
SHKC/P/2024/23 ޖެކްޓް ނަނބްރަު: ރޮޕް  

ސިލގްެ އިދރާާ މިލަދުނމްަޑުލު އުތުރުބުރީ ކމޮަންޑޫ ކއަުން         
 ށ.ކމޮަންޑޫ، ދިވެހރިއާޖްެ

 6540027ފޯން ނަންބރަ:  

 1ޖަދުވަލު  

 : ހނުްނނަް ޖެހޭނެ ބައިތއަް   ސިސްޓަމގްއަި އެޗެ.އރާް  

 : މުވއަްޒަފުންގެ ރޖަސިްޓްރީ އއާި ގޅުޭ ކަންކނަް 

 (ހރުިހާ މަޢލުމޫާތއެް ހމިެނޭ ގޮތށަް)ބލަްކް   /ސްޓާފް ރޖަސިްޓރްީ ކުރވެުން، ސިނގްަލް   -1
 (މަޤމާް، ރޭނކްް، ކލްސެިފިކޝޭަން، ސެކޝްަނގްެ ނނަް އަދި ޑިވޝިަން ބަދލަުކރުެވުން . )ގެނވެުންއިދާރީ އޮނގިަނޑަށް އަނންަ ބަދލަުތއަް  -2
 (ޕްރމޮޯޝނަް، ޑމީޯޝަން، މުސާރަ، އެލަވނަސްް ބަދލަުކުރވެުން . )މުސާރއަިގެ އޮނިގަނޑަށް އަންނަ ބދަަލުތއަް ގެނވެުން -3
އއެސްެކޝްަނނުް އަނއެް ސެކޝްަނަށް އދަި  . )މުވއަްޒަފު މސައަްކަތކްުރާ ސކެްޝނަަން އަދި ޑވިޝިަންއަށް އަންނަ ބދަަލުތއަް ގެނވެުން -4

 (އއެް ޑިވިޝަން އިން އަނއެް ޑިވޝިނައްަށް ބަދލަުކރުެވުން 
 އެކސްެލް( )މުވއަްޒަފުންގެ ރޖަސިްޓްރީ ރިޕޯޓް ނގެުން   -5
 ވަކވިެފއަވިާ މުވއަްޒަފނުްގެ ރޖަސިްޓރްީ ޕްރިންޓކްުރވެުން   -6
 ވަޒީފއާާ ގުޅުން ހރުި ހުރހިާ ޗޓިއެް ސސިްޓމަްގެ ތރެއެިން ޖެނެރޓޭް ކރުވެުން  -7
 . މުވއަްޒަފުންގެ ރޖަސިަޓްރއީަށް އަނންއަުނި އިތުރު ގެނެސް އަޕްޑޭޓކްޮށް ބެލެހއެްޓުން -8
 ޕްރޮބޭޝަން މއުްދތަު ހމަވަމުުން އެލޓާް އަންނަ ގޮތަށް  -9

 ޕްރޮބޭޝަން ރިޕޯޓް ސސިްޓމައްިން ޖެނެރޭޓް ކުރވެޭ ގތޮަށް ހުރުން  -10
 ކޮންޓރްެކޓްް ސްޓފާްގެ މއުްދަތު ހމަަވާން ކއަިރިވމުުން އެލާޓް އަންނަ ގތޮަށް ހދެިފއަި ހުރުން  -11
 (ޑކޮއިމުަންޓްސް އަޕްލޯޑް ކުރވެޭ ގތޮަށް )  މުވއަްޒަފމާެދު ނގެޭ ޑސިިޕްލނިަރީ އކެްޝނަްސް ރކެޯޑްގަ ހމިެނޭ ގޮތަށް އިނުން -12
 މުވއަްޒަފުން ގެ ޕަރސަނަލް ފއަިލް ގެ ޑކޮއިމުެންޓުތއަް އަޕްލޯޑްކރުެވނުް، އަދި އެޑޮކއިމުެންޓް ޕްރިންޓް ކުރވެުން  -13
 ފިންގރަޕްރިންޓް މެޝިން އއާި ސނިްކުކރުެވނެް ހުރނުް  -14
 ނމަާދު ވަގުތއާި އއެގްޮތަށް ޑއިޓުީ ޕރްސޮެސް ކުރވެުން  -15
 

 : ހމޯްޕޖޭުން ފެންނނަް ބޭނުނވްާ މަޢުލމޫާތު 

 އެލާޓް  

މސިާލކަަށް  . )އެޗް އާރު އެޕްލކިޝޭަން އަށް ލގޮިންވމުުން ހމޯްޕޖޭުން ފެންނަށް ހުރުން " އލެާޓް "މުވއަްޒަފު ކރުާ މސައަްކަތއާި ގޅުޭގތޮުން  ●
 /ސަލމާގުއަިތިބި މުވއަްޒަފުނގްެ ލސިޓްް  /އުފނަްދވުަސް   /ހއުްދަނދުޭ ޗއުޓްީގެ މއަުލމޫތާު  /ޗުއްޓީ އަށް އެދފިއަިހުރި މީހނުްގެ ލސިްޓް 

 ޑއިުޓީ ޓްރވަެލް( 
 ޕެންޑިނގް ޓސާކްް  

އެޕްރޫވް ނުކށޮް ހރުި ޕްރީ އވޯަރޓއަމިް ރިކއްސެްޓް ސުޕވައަިޒަރުގެ ހމޯްޕޖޭުން ފެނުން އދަި ކްލކިް ކށޮްލމުުން އެޕްރޫވްނުކށޮްހުރި   ●
 އެޕްރވޫް ކރުާ ސކްްރީނަށް ޑއަިވާޓވްުން   /އޯވަރޓއަމިްގެ ތަފސްލީްފެނި 

 

 ޕަރސަނލަް ޑީޓއެިލސްް މުވއަްޒަފުގެ  
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އުތުރުބުރީ ކމޮަންޑޫ ކއަުނސްިލގްެ އިދރާާ މިލަދުނމްަޑުލު   
 ށ.ކމޮަންޑޫ، ދިވެހރިއާޖްެ

 6540027ފޯން ނަންބރަ:  

 (އޓެެންޑނަސްް، އިތުރުގަޑގީެ ވަގތުު)އެ މުވއަްޒަފއެްގެ އމައިްލަ ރކިޯޑސްް އެ މުވއަްޒަފަކށަް ފެނނުް  ●
 ޕސާްވޯޑް ރސީެޓް ކުރވެެން ހުރުން  ●
އާރް ސެކޝްަނނުް އަޕލޯޑް ކުރމުަށފްަހު އެ  .ވަޒީފާ ބަޔނާް އަދި ވަޒފީާ އއެްބސަްވުނއްަދި އެ މުވއަްޒަފކަާ ގޅުުންހުރި ލިޔެކިޔމުެށް އެޗް ●

 ފެނުން އަދި ޕްރިންޓް ކރުެވޭ ގޮތށަް ހުރުން 
 ސެލެރީ ސްލިޕް ފެނުން   ●
 ސަލމާް އަދި ޗއުްޓީ އަށް ރކިއުސެްޓް ކުރވެެން ހުރުން.  ●
 މުވއަްޒަފުގެ ވަޒީފއާަށް އއަިސްފއަިވާ އެކއިެކި ބދަަލތުަށް ފނެްނަން ހުރނުް. ●
 މުވއަްޒަފު ނގަާފއަިވާ ލޯން ތަކގުެ ތފަސްީލް ފނެްނަން ހުރުން.  ●
 މުވއަްޒަފުންގެ އސެެޓްތއަް ބެލހެއެްޓނުް. ●

 
 ޗއުްޓީ އަދި ސަލމާް 

 އޮފީހުންދޭ އެކއިެކި ޗއުްޓީ އަދި ސލަމާުގެ މއަުލޫމާތު އެނޓްަރ ކުރވެެން  ●
 ޗއުްޓީ އަދި ސލަމާަށް ރކިއުސެްޓް ކރުެވެން ހުރުން  ●
 ކުރވެޭ ލވީް ރިކއުސެްޓގްެ ސްޓޓޭސަް ފެންނަގޮތަށް ހުރުން  ●
 ޗއުްޓީ ތަކގުެ ބކާީ ފެންނަ ގޮތަށް ހރުުން  ●

 

 : އެޓެނޑްެންސް އއާި ގުޅޭ ކަނކްަން 

 ޑއެިލީ އެޓެނޑްެންސް ރިޕޯޓް ފނެްނނަް ހުރުން  -1
 އިންޑިވޖިއުަލް އެޓެންޑނެްސް ރިޕޯޓް ފެންނަން ހުރުން  -2
 ފެންނގަޮތަށް ހުރުން ސުޕަވއަިޒަރުންނަށް އެ ސކެްޝނައެްގެ ހރުިހާ ސްޓފާއްިންގެ އެޓެންޑަނސްް  -3
 އެޓެނޑްަންސް އމެެންޑް ކރުުމަށް އެ ސްޓާފަކށަް އމައިްލަ އަށް ރކިއުސެްޓް ކުރވެޭގތޮަށް ހުރުން   -4
 (މިނެޓް އެނގެން ހރުުން/ގަޑި ޖެހނުު ދވުަހގުެ އަދަދު، ދުވސަް )ލޭޓް ރިޕޓޯް  -5
 ނެގެން ހުރުން އެޓެނޑްެންސް ކނޮމްެ މަހއެްގެ މސުރާަދޭ މއުްދތަަށް ޖެނރެޭޓްވެ ރިޕޯޓް   -6
 (ރމަަޟާން މަހުގެ ގަޑި ހމިެނޭ ގތޮަށް. )ރސަމްީ ގަޑި އދަި ޝިފްޓތްަކގުެ ގޑައިަށް ބަދަލު ގނެެވުން -7
 ޝިފޓްް ޑއިުޓީ އަށް މުވއަްޒަފުނގްެ ރސޯްޓަރ އެޅޭނެ ގޮތށަް ހުރނުް  -8
 ޑިފއަުލްޓް އދަި ފލްެކސްިބލަް ޑއިުޓީ ހެދެން ހުރނުް  -9

 ކނޮްފގިރަ ކުރވެުން އަދި އެހނެިހެން ބަނދްު ދވުސަްތައް ހމިަނަނޖްެހއިޖްެ ނމަަ އެބަދަލު ގެނވެުން ރސަމްީ ބަންދު ދވުަސްތއަް  -10
 ބަންދު ދުވސަތްަކގުެ އވޯަޓއަމިް ވކަި ރޭޓކަުން ދެވނެް ހުރނުް.    -11
 . ހމިެނޭގޮތށަް ކނޮްސޮލިޑޭޓެޑް/ހލުާސާ ރިޕޯޓއެް ނެގނުް( ޗއުްޓީ /އެޓެންޑނެސްް)މުވއަްޒަފުގެ   -12
 (ނޝެަނަލް އަދި އިނޓްަރނޝޭަނލަް ޑއިުޓީ ޓްރވެެލް ވކަިން އގެެން ހރުުން)ޑއިުޓީ ޓްރވެެލް ރކިޯޑް ކރުެވނުް  -13
 . ސސިްޓމަުން އެޓެނޑްެންސް ރެކޯޑު ފެންނަށް ނެތް މވުއަްޒަފުންނަށް މެނއުަލްކޮށް އޓެެނޑްެންސް އޅެޭނގެޮތަށް ހުރުން -14
 އއަުޓް މއަސްަލަ އޅުޭނމަަ ސސިްޓމަް އިން ރިކއުސެޓްް ކރުވެޭ ގޮތަށް ހުރުން /ސއަިން އިން -15
 ސެޓްފިކޓެް ހށުަހަޅަން ޖެހޭ ސަލމާއެް ބުނެފިނމަަ ، ސެޓފްިކޓެް އަޕްލޯޑް ކުރވެޭނެ ގޮތް ހުރުން   -16
 މުވއަްޒަފުން އަދި އެ މުވއަްޒަފުނގްެ ވެރިނަށް މޮބއަިލް އެޕްލިކޝޭަން ބނޭުންކޮށގްެ އެޓނެްޑަނސްް ބެލނޭެ ގތޮް ހުރުން  -17
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އުތުރުބުރީ ކމޮަންޑޫ ކއަުނސްިލގްެ އިދރާާ މިލަދުނމްަޑުލު   
 ށ.ކމޮަންޑޫ، ދިވެހރިއާޖްެ

 6540027ފޯން ނަންބރަ:  

  

ވއިްސާރަ ވެހމުުގެ ސބަަބުން ނވުަތަ އެފަދަ އެހނެް ސބަަބއެް މެދވުެރވިގެެން ލޭޓް ކޮނސްޝެަން ދޭންޖެހޭ ހލާަތުގއަި ލޭޓް ކޮނސްޝެަން   -18
 ދެވޭ ސބަަބާ އއެްކޮށް ރެކޯޑް ކުރވެނުް

 

 : އިތުރުގަޑީ އއާި ގުޅޭ ކަންކނަް 

 އިތުރު ގަޑއިަށް ރިކއުސެޓްް ކރުެވނެް ހުރުން  .1
 ފެންނަން ހުރުން އިތުރު ގަޑި އެޕްރޫވް ކުރާ ލެވލެްތއަް  .2
އްގެ  އިތުރު ގަޑއިަށް ރިކއުސެޓްް ކރުއާިރު ތާރީޚް، ފަށާ ގަޑި، ނމިޭ ގަޑި އދަި ކުރާ މސައަްކތަް ލޔިެވޭ ގޮތށަް ހރުުން އަދި އެ މވުއަްޒަފެ .3

 ސުޕަވއަިޒަރަށް ގަޑި ބަދލަު ކުރމުުގެ އިޚްތިޔާރު އޮންނަ ގޮތށަް ރކިއުސެްޓް ކރުެވގޭޮތވްުން 
 އިތުރު ގަޑި ރިކއުސެޓްް އެޕްރޫވް ކރުާ އިރު ލވެެލތްއަް ހުރމުއާި، ލވެެލއްަށް ބަދަލގުެނވެޭ ގޮތަށް ހުރުން  .4
 އިތުރު ގަޑި ރިކއުސެޓްް މަތީގއަި ދނެްނެވފިއަިވާ ގޮތަށކްުރވެި އެޕްރވޫް ކުރވެިގެން އއަމުުން އޯޓީ ކލަްކއިލުޓޭްވުން  .5
  އިތުރު ގަޑި ކޮނމްެ މަހއެގްެ މުސާރދަޭ މއުްދަތށަް ޖެނެރޓޭްވެ ރިޕޯޓގްއަި ބަންދު ދުވސަތްަކއާި ރސަމްީ ދވުސަތްއަް އެނގގޭޮތަށް ވކަިން .6

 .ހުރުން އދަި މސައަްކަތް ކޮށފްއަިވާ ވަގތުު މިނެޓު ވކަިން ފެންނަން ހުރނުް
 (ހުރނުްރިޕޯޓގްއަި ބަނދްު ދވުަސްތަކއާި ރސަމްީ ދވުަސްތއަް އެނގޭގތޮަށް ވަކނިް )އިތުރު ގަޑި ރިޕޯޓު މވުއަްޒަފަށް ބލޭގޭޮތަށް ހުރުން  .7
 އިތުރުގަޑގީެ އެލވަަނސްގްެ ގޮތުގއަި އެނމްެ ގިނަވގެެން ލިބޭނެ އަދދަު ކޕެްކުރަން ބޭނުނވްއެްޖެ ހިނދއެްގއަި ކެޕްކވެެން ހރުުން  .8

 
 : ޗއުްޓީ އއާި ގުޅޭ އެހެނިހެން ކަނކްނަް 

 ކޮނމްެ މުވއަްޒަފކަަށް ހއަްޤވުާ ޗއުްޓީ ސސިްޓމަުން ސެޓކްުރވެުން   .1
 ޗއުްޓީގައި ހުނންަ މއުްދަތގުުނާނީ ބނަްދު ދުވސަތްައް ހމިަނއަިގނެް ނވުތަަ ނުހމިަނއަިކނަް ސެޓް ކުރވެެން ހރުުން.   .2
 ފެނންަށްހރުުން  ( ބކާީ /ބޭނުނކްުރވެުނު/ޙއަްޤުވާ )ޗއުްޓީއަށް އެދޭ ސކްްރީނގްއަި އމެުވއަްޒަފއެްގެ ޗއުްޓގީެ ތފަްޞލީް   .3
 މުވއަްޒަފު ޗއުްޓީއަށް އދެއޭިރު ތރިީގއަމިިވާ މއަުލޫމާތުތއަް ހުރނުް  .4

 އެދޭ ޗއުޓްީގެ ނަން  -

 އެދޭ ޗއުޓްީގެ ބާކީ  -

 ނމިދޭުވސަް  /ޗއުްޓީ ފަށދާުވަސް   -

 ޗއުްޓީ ނގަާ ސބަަބު  -

 ޗއުްޓީ އެޕްރޫވް ކުރުމަށް ލވެެލް ކަނޑއަެޅާ އަދި ލވީްތއަް އެޕްރޫވކްުރމުަށް ބޭނުންވާ ތަރުތީބކަުން ލވެެލްތއަް ހމަޖައެްސެން ހުރުން  .5
 އެޗް އާރު ސެކޝްަނގުއަި މސައަްކތަްކުރާ މވުއަްޒަފުންނށަް ކނޮމްެ މުވއަްޒަފއެްގެ ނމަުގއަި ޗއުޓްީ އަށް އދެވެުން  .6
 ހުރިހާ އެޕްރވޫަލއްެއް ލިބމުުން ޗއުްޓީ ޗިޓް ޕްރިނޓްް ކުރެވނުް   .7
 ރިކއުސެްޓް ކުރވެިފއަވިާ ލވީް އަށް ބަދަލއެް ގެނއަމުަށް ބޭނުނވްަނނީމަަ އެޑިޓް ކުރވެޭނެ ގޮތށަް ހރުުން   .8
 ޗއުްޓީ ތަކގުެ ރިޕޯޓް ނގެެން ހުރުން )ޑިޕާޓމްެންޓް ލވެެލް، ޗއުްޓގީެ ބވާތަް، ސްޓޭޓސަް، މއުްދަތު ނުވތަަ ވކަި ސްޓފާއެްގެ(  .9

 ޗއުްޓީ ތަކގުެ ބކާީ، އަދި ބނޭުން ކރުެވުނު ދވުަހގުެ އަދދަު އެނގާ ގޮތށަް ރިޕޯޓް ނގެުން.  .10
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އުތުރުބުރީ ކމޮަންޑޫ ކއަުނސްިލގްެ އިދރާާ މިލަދުނމްަޑުލު   
 ށ.ކމޮަންޑޫ، ދިވެހރިއާޖްެ

 6540027ފޯން ނަންބރަ:  

 : ޕޭރޯލއްއާި ގުޅޭ ކަނކްަން 

 މުސާރަ އަދި އެކއިކެި އެލވަަންސްތއަް ސސިްޓމަުން ރެކޯޑް ކރުެވުން  .1
 މުސާރއައާި ގުޅުން ހުރި ފމޯއިުލާތއަް ސެޓްކޮށް މެނޖޭް ކރުެވެން ހުރނުް  .2
 އސެއަިންކށޮް ވަކި ގްރޫޕް އަކށަް ޕޭރޯލް ޖެނެރޭޓް ކރުވެުން. ޕޭރޯލް ގރްޫޕް ހދެމުަށްފަހު މއުއަްޒަފުން އެގުރޫޕްތކަަށް  .3
އދަި   (އެ މަހކަު އމެުވއަްޒަފށަް ލިބޭ ހުރިހާ އލެަވނަްސްތަކއާި އޖެސަްޓމްެންޓްތަކއާި އކެު)މުސާރަ ޝީޓް ސސިްޓމަުން ޖެނަރޓޭް ކރުެވުން  .4

 އެކްސެލްއަށް އެކސްްޕޯޓް ކރުެވެން ހރުުން 
 ޕެންޝަނ އސަާސީ މުސާރަ އދަި އކެި އެލވަަންސްތކަުގެ ގެ ރިޕޯޓް ވަކވިަކިން ސސިްޓމަުން ޖެނަރޓޭް ކުރވެގޭޮތަށް ހުރުން  .5
 މުސާރއަިގެ އޖެސަްޓމްަންޓްސް ގެނވެޭގތޮަށް ހރުުން  .6
އެޕއްިން  މުސާރަ ފއަިނަލް ވމުުން ސލެެރސީލްިޕް މުވއަްޒަފުންނށަް ފނޮުވޭގޮތަށް ހުރުން )އމީއެިލް ކުރވެެން ހުރުން، މޯބއަިލް އެޕް އަދި ވެބް  .7

 ފެންނަން ހުރުން( 
 މުވއަްޒަފުން ނގަާ ލޯނސްްކމީް ތއަް އޅެޭގޮތަށް ހރުުން އދަި ލނޯް ޝޑެއިުލްތއަް ބެލޭގޮތަށް އަދި ބދަަލު ގނެެވޭ ގޮތަށް ހުރނުް  .8
 މސުާރައަށް އަންނަ ބަދލަު އެޑޖްސަޓްް ކރުެވޭގޮތަށް ހުރނުް  .9

 މުސާރއަިގެ ބއައެް މެނއުަލްކޮށް އަޅަން ޖެހއިްޖެ ހާލަތއެގްއަި އެކަން ކުރވެެން ހރުުން  .10
 މއުއަްޒަފުންގެ ބޭނކްް އެކއަުންޓތްއަް މެނޖޭް ކުރވެޭގތޮއަް ހުރނުް  .11
 ބޭންކް ޝީޓް އދަި ބޭނކްް އެކއަުނޓްް ނުހުންނަ ސޓްާފުނންަށް ކޭޝް ޝޓީް ޖެނެރޭޓް ކރުެވެން ހުރނުް  .12

 

 : މުވއަްޒަފުންގެ ޕސާަނަލް ފއަިލް 

 ފރޯމެޓގްއަި ސޮފްޓވްއެަރގއަި ސޭވކްުރވެގޭތޮަށް ހުރނުް    PDFމުވއަްޒަފުގެ ޕާރސނަަލް ފއަިލްއަށް ލެވޭ ލިޔުނތްއަް  .1
 

 ރިޕޯޓސްް: 

 ލެވލެް އަދި މުވއަްޒަފގުެ ލެވލެްގއަި ނގެެން ހުރުން     އެކއިެކި ރިޕޯޓތްއަް އޮގަނއަިޒޝޭަން ލެވލެްގއަި ، ސކެްޝނަް/ޑިޕާރޓމްެނޓްް .1
 މުވއަްޒަފުންނަށް ދކޫުރވެޭ އެކި ފމޯޓެްގެ ލިޔުން ސސިޓްމަމްެދވުެރކިޮށް ޖެނެރޭޓް ކުރވެެން ހރުުން  .2
 އޮގަނއަިޒޭޝަނުން ބޭނުނވްާ އެކއިކެި ރިޕޯޓް ސސިްޓމަަށް އިތުރު ކުރވެނޭެ ކަހލަަ ގޮތކަަށް ހރުުން  .3

 

 އެޕލްިކޝޭަން މޮބައިލް  

 އއަި.އޯ.އެސް އަދި އެންޑްރއޮިޑް ފޯނު ތަކަށް އިނސްްޓޯލް ކރުެވެން ވނާއެެވެ  .1
 ލީވް ރިކއުސެްޓް ކރުެވޭގޮތަށް ހުރނުް  .2
 އެޓަންޑަނސްް ބެލޭ ގޮތށަް ހރުުން  .3
 އެޓެނޑްަންސް އެޑޖްސަްޓް ކުރވެޭ ގތޮަށް ހުރނުް  .4
 ލީވް އަށް ރކިއުސެްޓް ކރުެވނެް ހރުނުް .5
 ފެނންަ ގޮތަށް ހުރުން ލީވގްެ ބކާީ  .6
 ލީވް ގއަި ވަނީނމަަ އޮފހީަށް ނކިުނންަ ދވުަސް އެގގޭޮތށަް ހުރނުް  .7
 ސެލެރީ ސްލިޕް ފެންނަ ގޮތށަް ހުރނުް .8
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އުތުރުބުރީ ކމޮަންޑޫ ކއަުނސްިލގްެ އިދރާާ މިލަދުނމްަޑުލު   
 ށ.ކމޮަންޑޫ، ދިވެހރިއާޖްެ

 6540027ފޯން ނަންބރަ:  

 ސްޓާފް ޑއަިރކެްޓަރީ ފެނންަ ގތޮަށް ހުރުން  .9
 އެ ސްޓާފއެްގެ އމައިްލަ ޕްރފޮއަިލް ފެންނަ ގޮތަށް ހުރުން  .10
 އެހެނިހެން އެޕްރވޫަލްތކަގުެ ނޓޮިފކިޭޝނަް ލިބުން އަދި އެޕްރވޫް ނވުަތަ ރޖިެކްޓް ކރުެވެން ހުރުން ސުޕަވއަިޒަރއެްނމަަ ލީވް، އޯޓީ އަދި  .11
 ޖއިޯ ލޮކޝޭަން ޗކެއްިން/ޗކެއްއަުޓް ފީޗާ އިނުން  .12
 

 : އެހެނިހެން 

 ސސިްޓމަް އިން ޖެނެރޭޓކްުރެވޭ ރިޕޓޯްތަކއާި އދަި ރސަމްީ އެހެނހިެން ލޔިެކިޔުންތއަް އކެްސެލްއަށް އކެސްްޕޯޓް ކރުެވުން   .1
 މުވއަްޒަފާއިގުޅޭ މުހއިމްު ބއައެް މއަުލޫމާތު ދވިެހި ބަހުނވްެސް އެންޓރަ ކުރވެެން ހރުުން  .2
 އކަަށވްުން  ސސިްޓމަްކުލއަޑުް ބސޭް ޚދިމުަތއެްގތޮގުއަި ފަރމުކާުރވެިފއަވިާ ށފްއަިވާ  ކްލއަުޑް ސަރވަރ ގއަި ހސޮްޓްކޮ  .3
 ސޮފްޓވްެއަރ އކަަށް ވުން   ޑްމޑޮިއުލް ބސޭް .4
)ފަހއެް( އަހރަުދވުަހަށް ދޭނވްާނއެެވެ. އދަި މމިއުްދަތު ހމަަވމުުން ސަބސްްކުރިޕޝްނަް   5މސައަްކަތއާި ޙަވާލވުި ފަރތާުން ޚިދމުަތް މަދުވގެެން  .5

 އިތރުުކުރމުގުެ އިޚްތިޔރާު އަތޅޮު ކއަުނސްިލަށް ލިބގިެނވްއެެވެ. މއުްދަތު ފއީަށް ބަދލައެް ނާންނގަޮތށަް ދެފަރތާް އއެްބސަްވާ ގތޮއެްގެ މަތނިް 
 

 ކއަުނސްިލް އދިާރގާއަި މިވަގުތު ބޭނުނކްުރމަުނގްެންދާ ފިނގްރަޕްރިންޓް އެޓނެްޑެނސްް ޑވިއަސިްގެ މަޢުލމޫާތު ތރިީގއަި މވިަނއީެވެ: ށ.ކމޮަންޑޫ  
  ZKTecoބްރޭންޑް:
 F22މޮޑެލް: 

 
 

 

 

 

 

 


