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 ދޝޭދަލަް ޑރްގަް އޖޭދެސްީ

 މާލކެ ދިވހެިރއާޖްެ

  
 /434-HR/434/2019(IUL) 87: ނނަބްރަު 

 އިޢުލާން 
     ޑްރއަިވަރ މގަމާް:

 J-229954 :މަޤމާގުެ ނނަބްރަު 

 (އެކއެް) 1 :ބޭނުނވްާ އަދދަު 

 ދއާމިީ :މަޤމާގުެ ގނިްތި

 2.އސެް.ސްއެ :މަޤމާގުެ ރނޭކްް 

 2ގްރޑޭް  ސޕަޯޓް ސްޓާފް :މަޤމާގުެ ކްލެސފިކިޝޭނަް 

 ސކެޝްނަް( އެޑމްިނސިޓްރްޝޭނަްނޭޝނަލަް ޑރްގަް އޖޭެނސްީ، ކ. މާލެ ) ވަޒފީާ އދަާކރުނަޖްެހޭ ތނަް 

 ރުފޔިާ 3,470/-މަހަކު  މުސރާަ 

 ފޔިާ ރ1,000ު/-މަހަކު  ސަރވސިް އލެވަަނސްް 

ގއަވިާ ގތޮގުެ G207.01 )ސވިލިް ސރަވސިްގެ މވުއަްޒަފުނންށަް ދޭ އލެވަނަސްް ފތޮގުެރސިްކު އލެވަަނސްް:  .1 އެލވަނެސްް  އެހނެިހެން 
  (ރުފޔިާ 100/-/  ހޟާރިވުާ ދވުހަކަށަް  މަތީން

 .ލިބޭނއެވެެ  ރުފިޔާ 1,200/- ގޮތގުއަި އލެވަަނސްގްެ ކޯ ސޕަޯޓިންގ .2

މއަިގަނޑު މަޤމާގުެ 
މަސއްލޫއިޔްަތުތކައާި 

 ތއަް:ވާޖބިު 

ވެހކިަލް )ކާރކު ވޭދް އދަި ޕކިޕަް( ދއުވްމުއާި އެ ވެހކިަލްތއަް ދވޮެ ސފާުކޮފް ބެލހެއެްޓމުގުެ އއެްގމަގުއަި ދއުވްާ  .1

 ހރުިހާ މސައަްކަތއެް ކުރދުް.

 އެދް.ޑީ.އޭއިދް ރސަމްީކޮފް ކުރަދްޖެހޭ ދތަުރުތއަް ކުރުދް. .2

ހއަްލކުުރމުަފް އެހީތރެކިަދް އއެްގމަގުއަި ދއުްވާ ވެހިކލަް )ކާރކު ވދޭް އދަި ޕކިޕަް(ތކަަފް ދމިާވާ މއަސްަލަތއަް  .3

 ފރޯުކފޮްދިދމުއާި އވެެހކިަލއްަކފަް ބޭދުދވްާ ތަކެތި ހދޯުމަފް ކުރަދްޖެހޭ މސައަްކަތތްއަް ކުރދުް.

 އެޑމްިދސިްޓްރޝޭަދް ސކެްޝަދގުއަި ކުރާ ހއަުސް ކޕީިދްގ މސައަްކަތތްކަަފް އެހީތރެިކދަް ފރޯުކޮފދްިދދުް. .4

ކެތި ދގެމުއާި އެތަކެތި ފޮދުވަދޖްެހޭ ސެދޓްަރުތކަަފް ގެދދްއިމުގުއަިި ޕްރކޮއިމުަދްޓް ޔުދޓިއްަފް ބޭދުދވްާ ތަ .5

 އެހީތރެިވދުް.
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ފރަުވދާޭ ސދެްޓަރތުަކފަް ގެދދްާ ކްލއަޓިުދްދއާި ތަކެތި އަދި ސެދްޓރަުތކަުދް އަދދްަ ކްލއަިދޓްުދްދއާި ތކަެތި  .6

 ދް ދމެެހއެްޓކޭަދް ކަފވަަރުކރުުދް.ގެދއަމުއާި ގެދދްއިުދް. އަދި ދަތރުކުުރމުުގއަި ކްލއަިދޓްުދްގެ ރއަކްާތެރކިަ

ވެހކިަލގްއަި ކުރވެޭ ދަތުރތުަކގުެ ލގޮިދް ލޔިެ ބެލެހއެޓްމުއާި ލޮގދިް އެޑމްިދއްަފް ފޮދވުަދް ކަދޑއަެޅިފއަވިާ  .7

 މއުްދަތގުއަި ފޮދުވދުް.

ލަފގާެ މަތދީް  ވެހކިަލއްަފް ކުރަދޖްެހޭ މަރމާާތތުއަް ބަލާ އކެމައާި ގޅުިގެދް ކުރަދޖްހެޭ ކދަްކަދް ސޕުވައަިޒަރުގެ .8

 ކުރުދް.

މަތީގއަިވާ މސައަްކތަތްކަގުެ އިތރުނުް، ނޭޝަނަލް ޑރްަގް އޖެެނސްގީެ ރސަމްީ މސައަްކަތތްކަަށް އަނންަ  .9

ބަދލަކައާި ގޅުގިނެް ނވުތަަ އެހނެް ގތޮކަނުވްސެް ހވަލާު ކރުވެޭ ރސަމްީ މސައަްކަތްތއަް  ހވަލާކްރުވެޭ 

 ލް ތަކއާި އއެގްތޮަށް ކުރުން. މއުްދަތއެްގައި ހމަޖަެހިފއަި އނޮންަ އސުޫ

 ސިވިލް ސރާވސިގްެ ކޯޑް އޮފް ކނޮޑްަކޓްގްއަިވާ އެނމްހެޭ ކނަތްއަްތކަށަް އމަަލު ކުރުން. .10

 .މަގމާަށް ބޭނނުވްާ ތމަރްނީއެް / ލއަސިަނސްއެް/ ހއުްދއަެއް ހސާލިކްށޮފްއަިވުން .1 :މަޤމާގުެ ޝރަތުުތއަް 

 B1/B2މޯލޑްވިސްް ޓރްާނސްޕްޯރޓް އޮތރޯޓިއީިން ގބަލޫުކރުާ ނޯޓް: މމިަޤމާަށް އދެި ހށުހަޅައުްވާ ފަރާތތްކަުން 

 ލއަސިަންސް )މއުދްތަު ހމަނަުވާ( ހުށަހޅައުވްަން ވާނއެވެެ.  ކޓެގަަރީ

ހށުހަޅަނަޖްހެޭ 

 :ލޔިނުތްއަް 
)މި ފމޯް ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަގުެ  ފމޯު ވޒަފީއާަށް އެދޭ ސވިލިް ސރަވސިްގެ ފއަވިާކޮށްފުރިހމަަ  .1

 ވެބސްއަިޓުން އދަި އދިރާގާެ ވެބސްއަިޓުންނއާި ކއަނުޓްަރުން ލިބެނހްނުންާނއެެވެ.(
 ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަތާގުެ ވަނވަރަު )ގުޅޭނެ ފނޯު ނަނބްރައާި އމީއެިލް އެޑްރެސް ހމިެނގޭތޮށަް( .2
މއުްދަތު ހމަަނުވާ ކޑާގުެ ދފެށުގުެ ލިޔުނތްއަް ، އަންގއަދިޭވަޒީފއާަށް އެދޭ ފރަތާގުެ ދވިެހި ރއަްޔިތއެްކަން  .3

 ފެންނަ، އަދި ލިޔެފއަވިާ ލިޔުންތއަް ކިޔަން އނެގޭ ފދަަ ކޕޮއީއެް. 
 B1/B2މމިަޤމާަށް އދެި ހށުހަޅައުްވާ ފަރތާތްަކނުް މޯލޑްވިސްް ޓރްާނސްޕްޯރޓް އޮތޯރިޓއީިން ގަބލޫކުރުާ  .4

 ހުށަހޅައުވްަން ވާނއެވެެ. ލއަސިަންސް )މއުދްތަު ހމަނަުވާ( ކޓެގަަރީ
ތލިާ މަސިވިލް ސރަވސިއްށަް / ސަރކުރާަށް ޚދިމުަތކްރުމުުގެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފނުް ކރުި .5

ކމަަށް، ވަޒީފާ އދަާކރުާ މަށް ހޮވއިޖްެނމަަ، އަދކާރުމަނުދްާ ވޒަފީއާިން ވއީްލމުމާދެު އއިުތރިޒާއެް ނެތްޤާމަ
 ލިޔުން. ން ދޫކށޮފްއަވިާ އޮފީހު

 ؛ތކަގުެ ކޕޮީފކިޓެުލމީީ ސޓެު ޢު ފއަވިާ ހުރހިާ ތަލިބި .6

ނޑއަޅަާފއަިވާ، ރއާް މލޯްޑިވްސް ކލޮފިކިޝޭނަް އތޮރޯިޓީން ފެނވްރަު )ހ( ޖއެިން ބޭރގުެ / ލވެަލް ކަ
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ދކޫށޮްފއަިވާ ތަޢުލމީީ ސޓެފުކިޓެތުަކއާި ޓްރާނސްކްްރޕިޓްގްެ ކޕޮ؛ީ  މަތީ ތަޢުލމީދުޭ މރަކުަޒަކނުް 
ނުވަތަ ކރުކިމަގުެ ލިޔމުއާކެު ކހޯނުް ލިބޭ ސޓެފްކިޓެު ވކަި ފެނވްރައެްގއަި ޤބަލޫކުށޮް ކސޯް 

  .މޯލޑްވިސްް ކޮލފިކިޝޭަން އތޮރޯިޓނީް ދކޫުރއަވްފާއަިވާ ލިޔމުުގެ ކޕޮީފުރިހމަަ ކރުވެޭނެކމަށަް 

ރއާޖްޭގެ މަރުކަޒކަނުް ދކޫޮށްފއަވިާ ތއަުލމީީ ސެޓުފކިޓެތުކައާު ، ޢުލމީު ދޭމަތީ ތަ )ށ( 
 ޓްރާނސްކްރްޕިޓްގުެ ކޕޮ؛ީ ނވުަތަ ކސޯް ފުރިހމަކަުރިކމަގުެ ލިޔމުުގެ ކޕޮީ.

 ވަޒފީގާެ މސައަކްތަގުެ ދއާިރއާާ ގުޅޭ ކރުު މއުްދތަގުެ ކސޯތްކައާި ތމަްރީނު ސެޓފްކިޓެތުކަގުެ ކޕޮީ. .6

ފުރހިމަަކޮށް ސޓެފްކިޓެް ލިބިފއަވިނާމަަ އެ  އށަް ވަނމުށަް ދވެޭ އމިްތިޙާނުސރަވސިގްެ ވޒަފީާސވިލިް . 7
 ސެޓްފކިޓެގްެ ކޕޮީ 

 :ލޔިުނތްކަުގެ ކޕޮީގެ ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތގުެ . 8
ދއަލުތަުގެ މވުއަސްސައާއެްގއަި ނުވަތަ ސރަކުާރު ހއިސްވާާ ކުނފްނުްޏއެްގއަި ވަޒފީާ  )ހ(
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އދިރާއާއެްގއަި ވޒަފީާ އދަާކށޮފްއަިވާނމަަ  އމައިްލަ ނުވތަަ  )ށ( އމައިްލަ ކުންފނުޏްއެގްެ 
 މސަޢްލޫއިްޔތަު އދަި ވަޒފީގާެ ، ވަޒފީާ އދަކާރުި މއުްދަތއާި، ވޒަފީާއަދާކށޮފްއަވިާ 

ނ؛ް މސައަްކަތްކށޮފްއަިވާ ތނަގުެ މވުއަްޒަފުންގެ އދަަދު ބޔަާނކްށޮް އެ އޮފހީކަުން ދކޫށޮފްއަިވާ ލިޔު
 ނުވަތަ ވަޒފީާ އދަކާރުގިޮތް އނަގްއަދިޭ ރފެަރެންސް ޗކެް ފމޯް

ވޒަފީއާށަް އނެމްެ 

ޤބާލިު ފރަތާއެް 

ހވޮމުށަް ބލެނޭެ 

 :ކނަތްއަތްއަް 

  

 

 

 

 

މޤަމާށަް އދެނެވްގީތޮއާި 

 ވޒަފީއާށަް އނެމްެ ޤބާލިް ފރަތާއެް ހވޮމުގުއަި ބލެނޭެ ކނަކްނަް:
 .މުތޢަުލީލިބިފއަވިާ . 1

 ދއާިރއާާ ގޅުޭ ކރުމުއުްދަތުގެ ތމަްރީން. މސައަްކަތގުެ . 2

 . މަގމާގުެ މސައަްކތަގުެ ދއާިރއާ ގުޅޭ ތޖަުރިބާ.3

 ގެ މކާސްް.އިނޓްވައިު. 4

 ޤާނނޫތުަކއާި ގވައާިދތުކަަށް އހަލުުވރެވިފެއަިވާ މނިވްަރު.. 5

މަޤމާަށް މހީުން ހޮވމުށަް ކަނޑއަަޅާފއަިވާ ކރްއަިޓީރއިގާެ ހރުހިާ ބަޔަކުން އެނމްެ ދށަވްގެެން ލިބނެޖްެހޭ . 6
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 ދޝޭދަލަް ޑރްގަް އޖޭދެސްީ

 މާލކެ ދިވހެިރއާޖްެ
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އނިޓްވައިު އނޮންނާެ 

 ތނައާި، މއުދްތަު 
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