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 ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖޭނެސްީ

 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ

  
 /434-HR/434/2019(IUL) 101: ނނަބްރަު 

 އިޢުލާން 
  އެޑމްިނސިްޓްރޓޭވިް އޮފިސަރ  މގަމާް:

 J-309598 :މަޤމާގުެ ނނަބްރަު 

 (އެކއެް ) 01 :ބޭނުނވްާ އަދދަު 

 ދއާމިީ :މަޤމާގުެ ގނިްތި

 3ޖީ.އސެް. :މަޤމާގުެ ރނޭކްް 

 1ގރްޭޑް  އޮފިސަރ :މަޤމާގުެ ކްލެސފިކިޝޭނަް 

އެޑމްިނސިްޓރްޝޭަން / ހދ. ހަނމިދާޫ މއިުނިޓީ ރިހބެލިޓިޝޭަން ސނެޓްަރ، ޑްރަގް ޑޓިޮކސްފިކިޝޭަން އެނޑްް ކޮ  ވަޒފީާ އދަާކރުނަޖްެހޭ ތނަް 
 )ހދ.ހ( ޔުނޓިް 

 ރުފިޔ4465ާ/-މަހަކު  މުސރާަ 

 ފޔިާ ރ1500ު/-މަހަކު  ސަރވސިް އލެވަަނސްް 

 (35ސޕްެޝަލް ޑއިޓުީ އެލވަނެސްް: މހަކަު )އސަާސީ މުސާރއަގިެ % .1 އެލވަނެސްް  އެހނެިހެން 
ގއަވިާ ގތޮގުެ G207.03 )ސވިލިް ސރަވސިްގެ މވުއަްޒަފުނންށަް ދޭ އލެވަނަސްް ފތޮގުެރސިްކު އލެވަަނސްް:  .2

  މަތީން(
 .ލބިނޭއެވެެ  ރފުޔިާ 007/- ގޮތގުއަި އލެވަަނސްގްެ ކޯ ސޕަޯޓިންގ .3

މއަިގަނޑު މަޤމާގުެ 
މަސއްލޫއިޔްަތުތކައާި 

 ތއަް:ވާޖބިު 

ޓްރީޓމްނެޓްް ސެންޓރަތުަކުން ނކިނުްނަ ކްލއަނިޓްުންނަށއާި ބލެނެވިރެިންނަށް ޑރްގަް ޓރްޓީމްެންޓް އނެްޑް  .1

އިދރާީ ރިހަބލިޓިޝޭނަް ސެނޓްރަުން ދނޭޖްެހޭ ކލްނިކިލަް ޚިދމުތަތްށަް ފޯރކުށޮދްނިމުަށް ކރުަނޖްެހޭ 

 މސައަްކަތްތއަް ކރުނުް.

 ކްލއަިނޓްނުގްެ ފއަލިތްއަް އޕަްޑޭޓް ކރުމުާއި ރިކޯޑްތއަް ބލެެހއެްޓނުް. .2

 ކްލއަިނޓްނުްނއާި ގޅުުންހުރި ރޕިޯޓތްއަް ތައްޔާރުކރުނުް. .3

 ފަރުވއާށަް އަންނަ ކމޮއިުނިޓީ ކްލއަނިްޓުން ސއޮކިރުމުުގެ އނިތްޒިާމް ހމަޖައެސްމުާއި ހާޟިރީ ބލެހެއެްޓުން. .4

ސެންޓަރުން ފނޮވުަނޖްެހޭ ސޓިީ ، މސެޖެް، ނޯޓް، މމެޯ ފަދަ ލޔިނުްތއަް ލިޔެ ފނޮވުަނޖްެހޭ ފަރތާތްކަަށް  .5
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 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ

އޮންނަ ގޑަގީއަި ބަލއަގިނަެ  ސނެޓްަރށަް އަނންަ ލޔިުންތއަް ކޮނމްެ ދވުހަކަވުސެް ކަނޑއަެޅިފއަި، ފޮނުވމުއާި

 ކރުމުއާި ފއަލިކްޮށް ބލެެހއެްޓުން.އެންޓްރކީށޮް އެނޓްރްީ ރއަދްުކރުނަޖްެހޭ ފރަތާްތކަށަް ރއަދްު

މުވއަްޒަފުންނަށް އނަގްަނޖްެހޭ އނެގްުންތއަް އޮފހީނުް އަނގްވަާ ގތޮއެްގެ މަތިން އެންގމުއާި، މުވއަްޒފަނުގްެ  .6

 ކަންތއަްތއަް ބލެެހއެްޓމުއާި މުވއަްޒފަނުްގެ ޑޓާަރ ބލެެހއެްޓުން.

ޗއުޓްގީެ ކަންތއަތްށަް ބަލަހއަްޓާ، ޗއުޓްީގެ ކނަތްއަތްއަް ސެންޓރަގުއަި މސައަްކަތކްރުާ ހރުހިާ މއުއަްޒަފުންގެ  .7

 ޑޕިާރޓމްަންޓަށއާި މވުއަްޒަފުންނށަް އެންގުން.

 މުވއަްޒަފުން އިތރުގުޑަގީއަާއި ރސަމްީ ގޑަގީއަި ސއޮިކުރމުގުެ ކނަްތއަްތއަް ބެލެހއެްޓނުް. .8

ޓއާި މުސާރަ ޝީޓް ތއަްޔރާކުޮށް މުވއަްޒަފުނގްެ ޚޟާރިީ ބލެހެއެްޓމުއާި މުސާރަ ހެދމުށަޓްަކއަި ހޟާރިީ ރޕިޯ .9

 އެޗް.އާރް ސކެޝްނަަށް ފނޮވުނުް.ފޮނވުނަޖްެހޭ ތާރޚީށަް 

 ސެންޓރަގުެ ދވުހަގުެ ޔއަމުއިްޔާ ލޔިެ ފއަިލކްށޮް ބލެހެއެްޓުން. .10

ސެންޓަރަށް ބނޭުނވްތާކަތެި ހދޯއަި ދިނމުއާި ، ސްޓޮކް ބކާކީޮށް ބލެހެއެްޓމުއާި ސްޓޮކއްއާި ގޅުޭ ލިޔކެޔިނުތްައް  .11

 ކށޮް ބލެހެއެްޓުން.ފއަިލް

 ސެންޓަރު ހޅުވުާ ލއެޕްމުަށް ހވަލާކުރުާ ތވާަލއްއާި އއެްގޮތށަް ހޅުވުާ ލއެޕްުން. .12

މަތީގއަވިާ މސައަްކަތތްކަގުެ އިތރުނުް، ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖެެނސްގީެ ރސަމްީ މސައަްކަތތްކަށަް އނަންަ  .13

ސމްީ މސައަްކަތްތއަް  ހވަލާކްރުވެޭ ބަދލަކައާި ގޅުގިެން ނވުަތަ އހެނެް ގތޮކަނުވްސެް ހވަާލު ކރުވެޭ ރަ 

 މއުްދަތއެްގައި ހމަޖަެހިފއަި އނޮންަ އސުޫލް ތަކއާި އއެގްތޮަށް ކުރުން.

 ސިވިލް ސރާވސިގްެ ކޯޑް އޮފް ކނޮޑްަކޓްގްއަިވާ އެނމްހެޭ ކނަތްއަްތކަށަް އމަަލު ކުރުން. .14

 ލިބފިއަި  ގރްޭޑް' ޑީ ' ދށަވްެގނެް  މއާްދއާނިް  2 އމިްތިޙނާކަުން ފެނވްރަުގެ އއެް އއެާ ނވުަތަ' ސާނވަީ ' .1 :މަޤމާގުެ ޝރަތުުތއަް 

 ސޓެފްކިޓެް ' ސކްލޫް  ސެކަންޑްރީ ހަޔރަ' ނވުތަަ' ސކްލޫް ސކެނެޑްަރީ' އިތުރުން އގޭެ  ވމުއާެކު،

  ލިބިފއަވިނުް ގްރޭޑް' ސީ ' ދށަވްގެެން މއާދްއާނިް  މި' ދވިހެި' އމިްތިޙާނުގއަި

ހށުހަޅަނަޖްހެޭ 

 :ލޔިނުތްއަް 
)މި ފމޯް ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަގުެ  ފމޯު ވޒަފީއާަށް އެދޭ ސވިލިް ސރަވސިްގެ ފއަވިާކޮށްފުރިހމަަ  .1

 ވެބސްއަިޓުން އދަި އދިރާގާެ ވެބސްއަިޓުންނއާި ކއަނުޓްަރުން ލިބެނހްނުންާނއެެވެ.(
 ށް(ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަތާގުެ ވަނވަރަު )ގުޅޭނެ ފނޯު ނަނބްރައާި އމީއެިލް އެޑްރެސް ހމިެނގޭތޮަ .2
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 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ

މއުްދަތު ހމަަނުވާ ކޑާގުެ ދފެށުގުެ ލިޔުނތްއަް ، ވަޒީފއާަށް އެދޭ ފރަތާގުެ ދވިެހި ރއަްޔިތއެްކަން އަންގއަދިޭ .3
 ފެންނަ، އަދި ލިޔެފއަވިާ ލިޔުންތއަް ކިޔަން އނެގޭ ފދަަ ކޕޮއީއެް. 

ތލިާ މަރިސިވިލް ސރަވސިއްށަް / ސަރކުރާަށް ޚދިމުަތކްރުމުުގެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފނުް ކު  .4
ކމަަށް، ވަޒީފާ އދަާކރުާ މަށް ހޮވއިޖްެނމަަ، އަދކާރުމަނުދްާ ވޒަފީއާިން ވއީްލމުމާދެު އއިުތރިޒާއެް ނެތްޤާމަ

 ލިޔުން. ން ދޫކށޮފްއަވިާ އޮފީހު
 ؛ތކަގުެ ކޕޮީފކިޓެުލމީީ ސޓެު ޢު ލިބިފއަވިާ ހުރހިާ ތަ .5

ނޑއަޅަާފއަިވާ، ރއާް މލޯްޑިވްސް ކލޮފިކިޝޭނަް އތޮރޯިޓީން ފެނވްރަު )ހ( ޖއެިން ބޭރގުެ / ލވެަލް ކަ
ދކޫށޮްފއަިވާ ތަޢުލމީީ ސޓެފުކިޓެތުަކއާި ޓްރާނސްކްްރޕިޓްގްެ ކޕޮ؛ީ  މަތީ ތަޢުލމީދުޭ މރަކުަޒަކނުް 

ނުވަތަ ކރުކިމަގުެ ލިޔމުއާކެު ކހޯނުް ލިބޭ ސޓެފްކިޓެު ވކަި ފެނވްރައެްގއަި ޤބަލޫކުށޮް ކސޯް 
  .ވސްް ކޮލފިކިޝޭަން އތޮރޯިޓނީް ދކޫުރއަވްފާއަިވާ ލިޔމުުގެ ކޕޮީމޯލޑްި ފުރިހމަަ ކރުވެޭނެކމަށަް 

ރއާޖްޭގެ މަރުކަޒކަނުް ދކޫޮށްފއަވިާ ތއަުލމީީ ސެޓުފކިޓެތުކައާު ، މަތީ ތޢަުލމީު ދޭ)ށ( 
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 . މަގމާގުެ މސައަްކތަގުެ ދއާިރއާ ގުޅޭ ތޖަުރިބާ.3
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މޤަމާށަް އދެނެވްގީތޮއާި 

 :ސނުގްޑަި 

 ގެ މކާސްް.އިނޓްވައިު. 4
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