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 އަލްމަދަރުސަތުލް މުނައްވަރާ

                                     ށ.މަރޮށި
 GS-212/IUL/2019/9 : ނަނބްަރު                                                

 
 

 އޢިުލާން 
          

 ވަޒީފާގެ ފުރުޞަތު
                  

  ްާއެޑްމިނިސްޓްރޭޓވިް އޮފިސަރ                  :މޤަމ   
            :ަމޤަމާގުެ ނނަބްރJ-126500 
 :ުައެކެއް( 01            ބނޭނުވްާ އދަދ( 
             :ިްދއާމިީ މޤަމާގުެ ގނިތ 
 :ް3ޖީ.އެސް                   ރނޭްކ  
 :ްަ1އޮފިސަރ ގުރޭޑް       މގަމާގުެ ކުލެސފިކިޝޭނ 
 :ްައިދާރީ               ސެކޝްނ 
 :ްައަލްމަދަރުސަތުލް މުނއަްވަރާ / ށ. މަރށޮި     ވޒަފީާ އދަާ ކރުނަޖްހެޭ ތނ 
 :ަާރުފިޔާ  4465.00މަހަކު                  މސުރ 
 :ްރުފިޔާ 1500.00މަހަކު         ސަރވސިް އލެވަަންސ 
 :ްްރުފިޔާ 700.00މަހަކު         އހެނެހިނެް އލެވަނަސ 
  ުުސވިިލް ސަރވިސގްެ މވުައްޒަފުންނަށް ހަމަޖހެފިއަިވާ އުސޫލުން   . 1          އިނާޔތަތްއަް: އިތރ 

 ބޭސްފަރވުގާެ ޚިދުމަތް.                 
 . ދވިެހިރއާްޖގޭެ ޕެންޝަނާބެހޭ ޤާނޫނުގެ ދަށުން ލބިިދވެޭ ޕެންޝަން    2                       
 ކޮންޓްރިބިއުޝަން. 
 . ސިވިލް ސަރވސިް މުވައްޒފަނުންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ ހަމަޖެހިފައިވާ އުސލޫުން 3 
 އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ. 

  މގުެ ޝރަތުު:މގަާ 
 

ގެ  3ގެ ލވެލެް ގެ ގއަުމީ ސަނދަތުަކުގެ އނޮގިަނޑުމގަމާުގެ މސަައްކަތާ ގުޅޭ ދއާިރއާަކުން ދިވހެރިާއްޖޭ .1
އހަަރު ދުވހަގުެ  2މަސއަކްަތުގެ ދއާިރއާއެްގއަި ސަނަދއެް ހާސިލކްށޮފްއަި ވުމއާކެު، މގަމާގުެ 

 މަސއަްކތަގުެ ތޖަުރިބާ ލބިފިއަިވުން.
 ނވުތަަ 

މާއްދއާނިް ދށަވްގެނެް 'ޑީ' ގރުޭޑް ލބިފިއަި  2އިމތްޙިނާަކނުް ނވުތަަ އއެާ އއެް ފނެވްަރގުެ ސނާވަީ  .2
ސޓެފްކިޓެް  ނވުތަަ ހޔަަރ ސެކަންޑރަީ ސކްޫލްވުމއާކެު، އގޭެ އިތރުނުް ސެކެނޑްަރީ ސކްލޫް 

 އިމްތޙިނާގުއަި 'ދިވހެި' މި މއާްދއާިން ދށަވްެގެން 'ސީ' ގރުޭޑް ލިބިފއަވިުން.
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 މޤަމާގްެ މސަޢްޫލއިޔްތަު:

 

 މަދަރުސާގެ އިސްވެރިޔާގެ ސެކްރެޓެރއިަލް ކަންތއަް ކުރުން. .1
މަދަރުސގާެ އޮފީހުން ބަލަހައްޓަންޖެހޭ ރަޖިސްޓްރީތަކއާި، ލިޔުންތއަް ބެލެހެއްޓުމާއި މަދަރުސއާިން އެކިއެކި  .2

ނޑައެޅިފައިވާ މއުްދަތައް ފޮނުވުން.ފަރާތްތަކަށް ފޮނވުަންޖެހޭ ރޕިރޯޓް   ތަކއާި ލިޔުންތއަް ކަ
 މއުއަޒްަފުންގެ ސަލާމާއި ޗުއްޓީ އަދި ޙާޟިރީ ބެލެހެއްޓުން. .3
 ގެ ޔއަުމިއްޔާ ބެލެހެއްޓުމއާި، އިދާރީ ކަންކަމުގައި އިދާރީ އެހެންމއުއަޒްަފުންނަށް އެހީތެރވިެދިނުން.މަދަރުސާ .4

 
 ވޒަފީއާފަް އދެމްެ ޤބާލިް މހީކަު ހވޮމުގުއަި ބލެދޭެ ކދަތްއަތްއަް:

 

 ޙާސިލްކޮފްފއަވިާ ތަޢުލީމއާި ތަމްރދީަފް ބަލއަގިެދް  -1

 ދާއިރއާިދް ލިބިފއަވިާ ތަޖުރިބއާަފް ބަލއަގިެދް މަސއަްކަތުގެ   -2

 ޤާބިލުކަދް ކަފަވަރުކުރުމަފް އިދްޓވައިު ކޮފގްެދް.  -3

 

 މޤަމާފަް އދެދެވްގީތޮއާި ސދުގްޑަި
 

ގެ ކުރިން،  13:00 ވާ ބުރާސްފަތި ދވުަހުގެ 2019ޖުލައި  11މަޤމާަފް އެދި ހުފަހަޅަދްޖހެޭ ތަކެތި ހުފަހަޅާދީ 
އަލްމަދަރުސަތުލް މުނއަްވަރގާެ އޮފީހަށެވެ. ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމއާި ލިޔުންތައް އީމެއިލް މެދވުެރިކޮށްވެސް ބަލއަި 

 އވެެ. admin@munavvara.edu.mvގަނވެޭނެއވެެ. އީމެއިލް އެޑްރެހަކީ، 

  
 ލޔިނުތްއަް ހށުހަޅަާފއަި ނވުނާމަަ އޕެްލިކޝޭނަް ބޠާލިކުުރވެޭނއެވެެ. ހރުހިާ އެޕލްކިޝޭނަް ފމޯއާެކު ހށުހަޅަނަޖްހެޭ 

 
 އދިޓްރަވއިު އދަި އމިތްޙިދާު އދޮދްދާތެދައާިކ މއުދްތަު

 

 ީފހަުދުރުމެދްދވުަހގުެ  ހޯމަވާ  15 ޖުލއަި 2019 މމިަޤާމަފް މީހަކު ހވޮުމަފް ބއޭވްޭ އިދްޓަރވއިު އޮދްދާދ 

 ގައި އަލްމަދަރުސަތުލް މދުއަްވަރގާއަވެެ. 13:00

 ހފުހަޅަދަޖްހެޭ ލޔިދުތްއަް:
 

ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަދްގެ ފޯމް މިފޯމް )ސިވިލް ސަރވިސގްެ ވަޒީފާއަފް އެދޭ ފުރހިަމަކޮފްފއަވިާ  -1

 ކއަުދްޓަރުދް ލިބެދް ހުދދްާދއެވެެ.( ވެބްސައިޓުދް އަދި މިސްކޫލގްެެ

 މެދގޭޮތަފް(ފަރާތގުެ ވަދަވަރު )ގުޅޭދެ ދަދްބަރާއި އީމއެިލް އެޑްރެސް ހިވޒަީފއާަފް އެދޭ  -2

ވޒަީފާއަފް އެދޭފަރާތގުެ ދވިެހި ރައްޔިތއެްކަދް އަދގްއަިދޭކ މއުްދަތު ހަމަދވުާ ކާޑގުެ ދެފުފގުެ ލިޔުދްތައް  -3

 ފެދދްަކ އަދި ލިޔެފއަވިާ ލިޔުދްތައް ކިޔަދް އެދގޭ ފަދަ ކޮޕއީއެް.

ތަ ސަރުކާރަފް ޚިދުމަތްކުރުމގުެ އއެްބަސވްުމއެް އޮތް މވުއަޒްަފއެްދަމަކ ސވިިލްސަރވިސްއަފް ދވުަ -4

އަލްމަދަރުސަތުލް މުދއަްވަރާ ސްކޫލގުެ ވަޒީފާއަފް ހވޮއިްޖެދަމަ އަދާކުރަމުދްދާ ވޒަީފއާިދް ވީއްލުމއާިމެދު 

 އިޢުތިރޟާެއް ދެތްކަމަފް އެމވުއަްޒަފަކު ވޒަީފާ އަދާކުރާ އޮފީހުދް ދޫކޮފްފއަވިާ ލިޔުދް.

 ތަޢުލމީީ ސެޓްފިކެޓްތަކގުެ ކޮޕީ ލިބިފއަިވާ ހުރިހާ  -5

)ހ( މޯލްޑވިްސް ކޮލިފިކޝޭަދް އޮތޯރިޓީދް ފެދްވަރު / ލވެެލް ކަޑއަަޅާފއަވިާ ރއާްޖޭދް ބޭރގުެ މަތީ ތަޢުލީމދްޭ 

މަރުކޒަަކުދް ދޫކޮފްފއަވިާ ތަޢުލީމީ ސެޓްފިކެޓް  ތަކއާި ޓްރާދްސްކްރިޕްޓގްެ ކޮޕީ ދުވަތަ ކޯސް ފުރހިަމަ 

mailto:admin@munavvara.edu.mv
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ރިކަމގުެ ލިޔުމއާއިެކު ކޯހުދް ލިބޭ ސެޓްފިކެޓް ވަކި ފެދްވަރއެގްއަި ޤަބޫލް ކުރވެޭދެ ކަމަފް މޯލްޑވިްސް ކު

 ދޫކޮފްފއަވިާ ލިޔުމގުެ ކޮޕީ.ކޮލިފިކޝޭަދް އޮތޯރިޓީދް 

 )ފ( މަތީ ތަޢުލމީުދޭ ރއާްޖގޭެ މަރުކޒަަކުދް ދޫކޮފްފއަވިާ ތަޢުލމީީ ސެޓްފިކެޓްތަކއާި ޓްރާދްސްކްރިޕްޓގްެ ކޮޕީއ

 ދވުަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމގުެ ލިޔުމގުެ ކޮޕީ.

 ވޒަީފގާެ މަސައްކަތގުެ ދާއިރއާާ ގުޅޭ ކުރު މއުްދަތގުެ ކޯސްތަކއާި ތަމްރީދު ސެޓުފިކެޓުތަކގުެ ކޮޕީ. -6

ކޮފް ސެޓްފިކެޓް ލިބިފއަވިާދަމަ ސެޓްފިކެޓްގެ ސވިިލްސަރވިސގްެ ވޒަީފާއަފް ވަދުމަފް ދވެޭ އިމްތިޙާދުދް ފުރިހމަަ -7

  ކޮޕީ.

 މަސައްކަތގުެ ތަޖުރިބގާެ ލިޔުދްތަކގުެ ކޮޕީ. -8

)ހ( ދއަުލަތގުެ މވުައްސަސާއެއްގއަި ނުވަތަ ސަރުކާރު ހިއްސވާާ ކުންފުންޏެއްގއަި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފއަވިާނަމަ،  
 އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވޒަީފާގެ މއުްދަތއާި، ވޒަީފާގެ މަސްޢޫލިއްޔަތު ބަޔާންކޮށް އއެޮފީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ

 ލިޔުން.
)ށ( އަމިއްލަ ކުންފުންޏއެް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވޒަީފާ އަދާކޮށްފައވިާނަމަ އަދާކޮށްފއަވިާ ވަޒީފާ، ވޒަީފާ 
އަދާކުރި މއުްދަތއާި، ވޒަީފާގެ މަސްޢޫލިއްޔަތު އަދި މަސއަްކަތްކޮށްފައިވާ ތަނގުެ މވުައްޒަފުނގްެ ޢަދަދު ބަޔާނކްށޮް 

 ވާ ލިޔުން؛ ނވުަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް އަންގައިދޭ ރެފަރެންސް ޗެކް ފޯމް.އއެޮފީހަކުން ދޫކޮށްފައި 
 އތިރުު މޢަލުމޫތާު:

 

 ުނަންބަރު ފޯނއާވެެ. 6540508މަޢުލޫމާތު ހއޯްދވެުމަށް ގުޅއުވްާނީ އިތުރ 
 ުފަރާތްތަކާއެވެ.ރެވޭނީ މިމަޤާމަށް ޝަރުތހުމަަވާ މިމަޤާމަށް އިންޓވަިއު ކ                 
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