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 ސްކލޫް  ނޮޅިވަރަމު
 ހދ. ނޮޅިވަރަން

              

  GS-90-A/PRIV/2019/15(IUL)ނަނބްަރު: 

 ވޒަފީގާެ ފރުޞުަތު 

  އެސިސޓްނެްޓް ލައބިްރޭރިއަން މގަމާް:
 J-131738 މގަމާގުެ ނަނބްރަ:
 )އެކެއް( 10 ބޭނނުވްާ ޢަދދަު:
 ދާއިމީ މގަމާގުެ ގނިްތި:
 3.އެސް. ޖީ މގަމާގުެ ރނޭކްް:

 1 އޮފިސަރ ގުރޭޑް މގަމާގުެ ކލްސެފިކިޝޭަން:
 އިދާރބީައި ސކެޝްނަް:

 ނޮޅިވަރަމު ސްކޫލް / ހދ. ނޅޮވިަރަން މގަމާް އތޮް އފޮސީް:
 ރުފޔިާ 4465.00   މސުރާަ:

 ސރަވސިް އލެވަނަސްް:
ސޕަރޯޓނިގް ކޯ 

 އލެވަަނސްް:

 ރުފޔިާ  0011.11
 ރުފޔިާ  011.11

 
 . ސިވިލްސަރވިސް މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އުސލޫުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚދިުމަތް.0 އތިރުު އނިޔާތަްތއަް:

 ކނޮްޓްރބިިއޝުަން.. ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނބާެހޭ ޤނާޫންގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން 2
 . ސިވިލް ސަރވިސގްެ މުވައޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން އިތުރުގަޑީ ފައިސާ. 3

    
  

 ލައބިްރަރީގެ އނިްވނެްޓްރީ ކނޮްމެ އަހަރެއް ނިމުމުން އޕަްޑޓޭްކޮށް ބލެެހެއޓްުން. .1

 ކނަްތައްތައް ހަމަޖެއްސުން.ނައތްާލެވޭ ފތޮްތަކުގެ ރެކޯޑާއި ހަލާކުވާ ފތޮްތަކުގެ ބަދަލު ހޯދުމުގެ  .2

 ފތޮްތަކުގެ އެކްސެޝަން ނަނބްަރު ޖހެުން. .3

 ފތޮްތައް ދަރިވަރނުްނާއި މުދައްރިސުނންަށް ބޭނުންކުރެވޭނެ އނިްތިޒާމް ހަމަޖެއސްުން. .4

 ބލެެހެއޓްުން. ރުކޮށްލައބިްރަރީގައިވާ ފތޮްތައް ސފާުތާހި .5

 އިންތިޒާމް ކުރުން.ލައބިްރަރީއަށް ދަރިވަރުން ޝައުޤުވެރި ކރުުވުމަށް ތަން  .6

ފތޮްތެރިކަމަށް ހތިްޖެހޭނެ ގޮތެއްގެ މތަިން ކަމުގެ ހޭލނުްތެރިކަމުގެ ޕްރޮގްރާމްތައް ރާވއަި މުދައްރސިނުްނާއި  .7

 ސޕްަވައިޒަރނުްގެ އެހީގައި ކުރއިަށް ގެނދްިއުން.

 ލައބިްރަރީ ގަޑިއަށް ދަރިވަރުން ގޮވައގިެން ދުރުވާ މުދައްރސިަށް އެހީތެރިވެ ދނިުން. .8



 

 ބްރަރީ ސާފތުާހިރުކޮށް ބޭއްވުމަށް ދަރިވަރނުްނާއި މުދައްރިސުނންަށް ބާރުއަޅައި، އެކަން ތަންފީޒުކުރުން.ލައި .9

 ލީޑިންގ ޓީޗަރށަް އެނގްުން.، ދަރިވަރނުްގެ ފށުުން ފނެްނަ އަޚުލާގީ މައްސަލތަައް ނޓޯުކޮށް      

ކުރުމަށް ބާރުއެޅުމާއެކު، ލީޑިން ޓީޗަރަށް  ޔނުީފޯމު ކޯޑާއި ޚލިާފުވާ ދަރވިރަުން ފހާަގަކޮށް ޔނުީފޯމު އިސލްާހު .11
 އެނގްުން.

)ލައިބްރަރީގައި ހޭދަކުރާ ވަގތުުތަކުގައި( ލައބިްރަރީގެ ގަވާއިދުތަކާއި އެއްގތޮަށް ، ފަރތާްތަކނުްވެސްހުރިހާ  .00
 ޢަމަލުކުރަމުން ދާކަން ކަށަވަރު ކުރުން.

ދަރިވަރނުްގެ ކުރިއެރުމަށް ހނިްގާ އިތުރު ހަރަކާތް ތަކުގައި އަމަލީގތޮުން ބައިވެރިވެ، ހަވާލު ކުރެވިފައިވާ  .12

 އެކޓްިވޓިީ ކލަަންޑަރުގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ރާވައި ހިނގްުން.  ހަރަކާތެއް ސްކޫލް 

އާއްމުގޮތެއްގައި ދިމނާުވާޒާތުގެ ބޮޑތެި އިސްވެދިޔަ ކަނތްައްތަކުގެ އތިުރަށް ޚާއޞްަގޮތެއްގައި ހަވާލުކުރެވޭ  .13
އަދި ކުއލްގިޮތެއްގައި ހަވާލުކުރެވޭ އަވސަް ކަނތްައްތަކުގައި ވެރިން އނަގްަވގާޮތުގެމތަިން، ، މަސައްކތަްތަކުގައި

 ފަރުވާތެރިކަމާއިއެކު ބަރބާަރަށް ޢަމަލުކުރުން. 

 
 މގަމާގުެ ޝަރުތތުއަް:

" ޑީ" ދަށްވގެެން މާއދްާއިން 2 އިމތްިހނާަކުން ނުވަތަ އެއާ އެއްފެންވަރެއްގެ   ސނާަވީ .0
ނުވަތަ ހަޔަރ  ސޓެްފިކޓެް ސްކޫލް ސެކަންޑަރީއޭގެ އތިުރުން  ލބިިފައިވުމާއެކު، ގުރޭޑް

" ސީ" ދަށްވގެެން މާއދްާއިން މި" ދިވެހި" އިމްތހިާނުގައި ސެކަންޑަރީ ސުކޫލް ސޓެްފިކޓެް
 .ލބިިފައވިުން ފާސް

 

 
ވޒަފީއާށަް އެނމްެ ޤބާިލު 

ހޮވމުށަް ބެލނޭެ  ފރަތާއެް 
 ކނަްތއަތްއަް:

 މަގާމުގެ މަސައްކތަަށް ބޭނނުްވާ ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު ލިބިފައިވާ މިންވަރު. .0
 މަގާމުގެ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވާ މނިްވަރު  .2
މަގާމުގެ މަސައްކތަަށް ބޭނނުްވާ ހުނަރާއި، ފނެްވަރާއި، ޤބާިލުކަމާއި، ސފިަތައް ލބިިފައިވާ  .3

 .މިންވަރު

    
 ހުށއަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުްތއަް:

 
)މި ފޯމް ސިވިލް  ފޯމު ފުރިހަމަ ކށޮްފައިވާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒފީާއަށް އެދޭ .0

ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ ވބެސްއަޓިުން އަދި އިދާރާގެ ވބެްސައޓިނުްނާއި ކައނުްޓަރުން 
 ލބިެންހުނންާނެއެވެ.(

އެޑްރެސް  އީމެއިލް ނަންބަރާއި ފޯނު ގުޅޭނެ) ވަނަވަރު ފަރާތުގެ އެދޭ ވަޒފީާއަށް .2
 ހިމނެޭގތޮަށް(

ކާޑުގެ  ،މއުދްަތު ހަމނަުވާ، އނަްގައިދޭ ރައްޔތިެއްކަން ދިވެހި ފަރާތުގެ އެދޭ ވަޒފީާއަށް .3
 ދެފށުުގެ ލިޔނުްތައް ފެންނަ، އަދި ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް. 

އޮތް މުވައްޒަފުން  އެއބްަސްވުމެއް ޚދިުމަތްކުރުމުގެ ސަރކުރާަށް/  ސަރވިސްއަށް ސިވިލް .4
މަށް ހޮވިއޖްެނަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއިން ވީއލްުމާމެދު އިއުތިރާޒެއް ޤާތިލާ މަމަކުރި



 

 ލިޔުން. ން ދޫކށޮްފައިވާނެތްކަމށަް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފީހު
 ؛ބިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީލި .0

ނޑައަޅާފައިވާ، ރާއްޖެއިން /ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީން ފެންވަރުމޯލްޑިވްސް ( ހ) ލެވަލް ކަ
ބޭރުގެ މަތީ ތަޢލުީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކާއި 

ކުރިކަމުގެ ލިޔުމާއެކު ކހޯުން ލިބޭ  ކޯސް ފުރިހަމަ  ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕ؛ީ  ނުވަތަ
ބޫލު ކުރެވނޭެކަމަށް މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް ސޓެުފިކޓެު ވަކި ފނެްވަރެއްގައި ޤަ
 .އޮތޯރޓިީން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ

މަތީ ތައުލީމު ދޭ، ރާއޖްގޭެ މަރުކަޒަކނުް ދޫކށޮްފައިވާ ތައުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކާއި  (ށ)

 .ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމގުެ ކޮޕީނުވަތަ ؛ ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ
 ތަމްރީނު  ކޯސްތަކާއި މުއދްަތގުެ  ކުރު ގުޅޭ ދާއރިއާާ މަސައްކަތުގެ ވަޒީފާގެ .6

 .ކޮޕީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ
ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއށަް ވނަުމަށް ދެވޭ އިމްތިޙާނު ފުރހިަމަކޮށް ސޓެްފިކެޓް  .0

 .ލބިިފައިވނާަމަ، އެ ސޓެުފިކޓެްގެ ކޮޕީ
 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާގެ ލިޔުންތަކުގެ ކޮޕީ:  .8

 ޤައމުީ ، އްސަސާއއެގްައި ނުވަތަ ސަރުކރާު ހިއްސވާާ ކުނފްުންޏެއްގައިއަގެ މުދައލުަތު )ހ(
ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައވިާނަމަ، ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤުވާމީ ޖަމްޢިއްޔާ/ ޖަމާއަތެއްގައި 

ބަޔނާްކޮށް އެ  ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ،
 އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން. 

ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައވިާނަމަ  އަމިއްލަ ކުންފުންޏެއް )ށ(
ވަޒީފގާެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދި ، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި

ދު ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފހީަކުން ދޫކށޮްފައިވާ މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ތނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ އަދަ
 ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް އނަްގައިދޭ ރފެަރެންސް ޗެކް ފމޯް؛ ލިޔުން

 
މގަާމަށް އދެނެްވީ ގތޮއާި 

 ސނުގްޑަި:
 

ގެ  03:31 ދުވަހުގެ 23ޖުލައި  2102މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ 
ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އީމެއިލް . ކުރިން، ނޮޅިވަރަމު ސްކޫލް އޮފހީަށެވެ

.mveduadmin@nolhivaramschool. ެއަދި . މެދުވެރިކޮށްވސެް ބަލައި ގނަެވޭނެއެވ
އޢިުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވމުގުެ  ކރުިން ސރަކުާރުން އލަަށް ބނަްދު ދުވަހެއް 

ނ ނޑައަޅައިފނިަމަ، އެ ކަ ޑައަޅާ ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ކަ
 .ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ

 
 

 އިނޓްވައިު އނޮންާނެ ތނައާި 
 މއުދްަތު:

 

އާ  28އާއި  24 ޖުލައި 2102 މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު އޮންނާނީ،
 . ގައެވެ ނޮޅިވަރަމު ސްކޫލްދެމދެު، 

 ޝޓޯލްސިޓްް ކރުނުް:
 

އަށްވުރެ ގިނނަަމަ،  01މިވަޒފީާއަށް އެދި ހުށައަޅާ، ޝަރުތު ހަމަވާ ފަރތާްތަކުގެ އަދަދު 
ތޢަުލީމީ ފނެްވަރާއި ތަޖުރބިާއަށް ބަލައި، ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތިލާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން 



 

 ފަރތާް ޝޓޯްލިސްޓް ކުރެވޭނެއެވެ. 01އެންމެ މތަިން މާކްސްލބިޭ 
 

 މގަާމަށް މހީނުް ހވޮުމަށް 
ކަނޑއަޅަފާއަވިާ 
 ކރްއަޓިރީއިގާެ 

 ހރުހިާ ބޔަކަނުް އނެމްެ 
 ދަށވްގެނެް ލބިނެޖްހެޭ 

 ޖމުލުަ އިނސްއަތްަ:
 

ނޑައަޅާފައިވާ ކްރައޓިީރިއާގެ ހުރހިާ ބަޔަކުން އނެްމެ ދަށްވެގެން  މިމަގާމަށް މހީުން ހޮވުމަށް ކަ
 ފަހެއް އިނސްއަތްަ( އެވެ.ޅީސްސާ) 40ލބިނެްޖެހޭ ޖުމުލަ އިންސައްތައަކީ %

 އތިރުު މޢަުލމޫތާު ހދޯުން:
 

މެއިލް ކުރާނީ -އީ. އަށެވެ 6021000 ގުޅާނީ ސާފުކުރުމަށް މޢަުލޫމާތު  ގުޅގިެން އިޢލުާނާ މި
.mveduadmin@nolhivaramschool. ެއަށެވ. 
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  އަދނުާން ޢަލީ       
 ޕްރިންސިޕލަް        
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