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 GS28/2019/46 ނަނބްރަ:

 ވަޒފީގާެ ފރުޞުތަު 

 

  
 އެޑްމިނިސްޓްރޭޓިވް އޮފިސަރ  މަޤާމް: ❖
 J-127816  މަޤާމް ނަމްބަރ: ❖
 )އެކެއް( 01   ބޭނުންވާ އަދަދު: ❖
 3ޖީ. އެސް     ރޭންކް: ❖
  1 ގްރޭޑް އޮފިސަރ  ކްލެސިފިކޭޝަން : ❖
 ލ.އަތޮޅު މަދަރުސާ / ލ.މާބއަިދޫ  ވޒަީފާއޮތް އޮފީސް: ❖
 ދއާިމީ    :ގިންތި ❖
 .އަތޮޅު މަދަރުސާ / ލ އެޑްމިން ސެކްޝަން ވޒަީފާއަދާކުރާ ސެކްޝަނާއި ތަން : ❖
 ރުފިޔާ  4465/-   މުސާރަ : ❖
 ރުފިޔާ  1500/-  އެލަވަންސް:ސަރވިސް  ❖
 ރުފިޔާ  700/- ސަޕޯރޓިނގް ކޯ އެލަވެންސް:  ❖
 .ސިވިލް ސަރވިސް މުވައޒްަފުންނަށް ހަމަޖެހިފއަިވާ އުޞޫލުން އިތުރގުަޑީގެ ފައިސާ -1 އިތުރު އިނާޔަތްތައް: ❖

  .ކޮންޓްރިބއިުޝަންދވިެހިރއާްޖގޭެ ޕެންޝަނާބެހޭ ޤާނޫނުގެ ދަށުން ލިބދިވެޭ ޕެންޝަން  -2     

 
 ވޒަީފގާއަި ކރުނަޖްހެޭ މއަގިަޑު މަސއަކްތަްތއަް:

 

މވުައްޒަފުނގްެ ވަޒީފާއާއި ގުޅިގެން ލިޔަންޖެހޭ ސިޓީ، މެސެޖް ފަދަ ތަކެތި ލިޔެ ތައްޔާރުކޮށް ފޮނވުުން. އަދި ސްކޫލަށް  .1
އެދެން ބޭނުނވްާ މަޢުލޫމާތުތއަް ފުރިހަމަކށޮް ބޭނުނވްާ މަޤާމްތއަް އުފއެްދުމަށއާި އިޢުލާން ކުރުމގުެ ހުއްދައަށް 

ފޮނވުުމއާި މަޤާމްތަކަށް އިޢުލާންކޮށް މއުްދަތު ހަމވަުމުން އިންޓަރވއިު ފޯމްތއަް ތައްޔާރުކޮށް، އިންޓަރވއިު ނިމުމނުް 
ޔުނިޓށަް  ހޭތަޢުލީމާބެ މެދވުެރިކޮށް  2.0، ސީ.އެސް ވިއުގަ ވޒަީފާ ހަމަޖެއްސުމަށް ބޭނުންވާ ހުރިހާ ލިޔކެިޔުންތަކާއެކު

 ފޮނވުުން.
 މވުައްޒަފުންގެ ޕާސަނަލް ފއަިލްތައް އަދާ ހަމަކޮށް ޤވަާޢިދުން ބެލެހެއްޓުން. .2
ސީ،އެސް ވިއގުަ މވުައްޒަފުންގެ އެޕުރައޒިަލް ފޯރމުތައް ތައްޔާރުކުރުމާއި،ފޯރމުތައް ފުރވުުމއާި، ރިޕޯރޓު ހެދުމާއި  .3

 ވެރިޔާގެ ލަފގާެމަތިން ކުރުން. ސްކޫލްއަށް އެޅުމުގެ މަސައްކަތް  2.0
 ސްކޫލގްެ އިނވްެންޓްރީ ޤަވާޢިދުން ބެލެހެއްޓުން. .4
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ނޑިތައް، މުވައްޒަފުންނަށް ދޫކުރުމާއި  .5 ނޑިއާއި މުވައްޒަފުނގްެ ކަބަޑުތަކުގެ ތަޅުދަ ސްކޫލގްެ ހުރިހާ ޢިމާރާތެއްގެ ތަޅުދަ
 ބެލެހެއްޓުން.

މިގޮތގުެ މަތިން ވޒަީފާއަށް އަލަށް ވަންނަ މުވައޒްަފުންނއާި ވޒަީފާއިން  ބެލެހެއްޓުން.މވުައްޒަފުނގްެ ރަޖިސްޓްރީ  .6
 .ބަދަލުވާ މުވައްޒަފުންގެ މަޢުލޫމާތުތއަް، ޗިޓުގައިވާ ގޮތަށް ރަޖިސްޓްރީގއަިލިޔެ ފުރިހަމަކުރުންވަކިވާ ނވުަތަ 

 ނިހެން މވުއަޒްަފުންނަށް އެހީތެރވިެދިނުން.ހެކަންކަމުގައި އިދާރީ އެމަދަރުސގާެ ޔަޢުމިއްޔާ ބެލެހެއްޓުމއާި، އިދާރީ  .7
 ވޒަީފާއއާި ގުޅިގެން ހވަާލުކުރެވޭ އިދާރީ މަސައްކަތްތައްކުރުން. .8

 
   :ޝރަތުު 

 އޭގެ  ،ވުމއާެކު  ލިބިފއަި ގްރޭޑް ' ޑީ ' ދަށވްގެެން މާއްދއާިން 2 އިމްތިޙާނަކުން ސާނވަީ ނުވަތަ އއެާ އއެްފެންވަރގުެ
 ދއާްދާއިން  މި' ދވިެހި' އިމްތިޙާނގުައި  ސެޓްފިކެޓް 'ސްކޫލް ސެކަންޑަރީ ހަޔަރ' 'ސެކަންޑްރީ ސްކޫލް' ނުވަތަ އިތުރުން

 . ލިބިފައވިުން ގްރޭޑް' ސީ' ދަށވްގެެން
 

 ހށުހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުތްއަް 
 

ފުރިހަމަ ކޮށްފއަވިާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު )މި ފމޯް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނގުެ ވެބްސައިޓުން އަދި  .1
 (.އިދާރާގެ ލިބެންހުންނާނއެވެެމި

 (ވޒަީފާއަށް އެދޭ ފަރާތގުެ ވަނަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރާއި އީމއެިލް އެޑްރެސް ހިމެނގޭޮތަށް .2
 ދވިެހި ރައްޔިތއެްކަން އަންގއަިދޭ، މއުްދަތު ހމަނަވުާ، ކާޑުގެ ދެފުށގުެ ލިޔުންތއަް ފެންނަ، އަދި ވޒަީފާއަށް އެދޭ ފަރާތގުެ .3

 .ލިޔެފއަިވާ ލިޔުންތައް ކިޔަން އެނގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް
މަ، ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސަރުކާރަށް ޚިދުމަތްކުރުމގުެ އެއްބަސވްުމއެް އޮތް މވުައްޒަފުން ކުރިމަތިލާ މަޤާމަށް ހވޮއިްޖެނަ .4

 .އަދާކުރަމުންދާ ވޒަީފާއިން ވީއްލުމާމެދު އއިުތިރޒާެއް ނެތްކަމަށް، ވޒަީފާ އަދާކުރާ އޮފީހުން ދޫކޮށްފއަވިާ ލިޔުން
 ލިބިފއަވިާ ތަޢުލީމީ ސެޓުފިކެޓުތަކގުެ ކޮޕީ؛ .5

ނޑައަޅާފައިވާ، ރއާްޖެއިން ބޭރގުެ މަތީ ތަ ކޮލިފިކޭޝަން މޯލްޑވިްސް ހ( ) ޢުލމީދުޭ މަރުކޒަަކުން އޮތޯރިޓީން ފެނވްަރު/ލެވަލް ކަ
 ކޯހުން  ލިޔުމާއެކު ކުރިކަމގުެ ފުރިހަމަ ކޯސް ނުވަތަ ދޫކޮށްފއަވިާ ތަޢުލީމީ ސެޓުފިކެޓުތަކއާި ޓްރާންސްކްރިޕްޓގްެ ކޮޕީ؛ 

ލިޔުމުގެ ނެކަމަށް މޯލްޑވިްސް ކޮލިފިކޭޝަންސް އޮތޯރިޓީން ދޫކޮށްފއަވިާ ކުރެވޭ ޤަބޫލު ފެންވަރެއްގައި ވަކި ސެޓުފިކެޓު ލިބޭ
 ކޮޕީ.

 ކޯސް ނުވަތަ ކޮޕީ؛ ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ  ސެޓުފިކެޓުތަކާއި ތައުލީމީ ދޫކޮށްފައިވާ  މަރުކަޒަކުން ރއާްޖޭގެ ދޭ، ތައުލީމު މަތީ ށ( )
 .ކޮޕީ  ލިޔުމގުެ ފުރިހަމަކުރިކަމގުެ

 ސެޓުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ.ވޒަީފާގެ މަސއަްކަތުގެ ދއާިރާއާ ގުޅޭ ކުރު މއުްދަތުގެ ކޯސްތަކއާި ތަމްރީނު  .6

 ސވިިލް ސަރވިސގްެ ވޒަީފާއަށް ވަނުމަށް ދެވޭ އިމްތިޙާނު ފުރިހަމަކޮށް ސެޓްފިކެޓް ލިބިފއަވިާނަމަ، އެ ސެޓުފިކެޓގްެ ކޮޕީ. . 7

 މަސއަްކަތުގެ ތަޖުރިބގާެ ލިޔުންތަކގުެ ކޮޕީ: . 8
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ޏެއްގއަި ވޒަީފާ އަދާކޮށްފައިވާނަމަ، އަދާކޮށްފައިވާ ދއަުލަތުގެ މވުައްސަސާއެއްގައި ނުވަތަ ސަރުކާރު ހިއްސވާާ ކުންފުން ހ( )
 ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މއުްދަތާއި، ވޒަީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހަކުން ދޫކޮށްފއަވިާ ލިޔުން.

އަދާކޮށްފައިވާނަމަ އަދާކޮށްފއަވިާ ވަޒީފާ، ވޒަީފާ އަދާކުރި އްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަމި ނުވަތަ ކުންފުންޏއެް އަމިއްލަ  ށ()
މއުްދަތއާި، ވޒަީފާގެ މަސއްޫލިއްޔަތު އަދި މަސައްކަތްކޮށްފައިވާ ތަނުގެ މުވައޒްަފުންގެ އަދަދު ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހަކުން 

 ދޫކޮށްފއަވިާ ލިޔުން؛ ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް އަންގއަިދޭ ރެފަރެންސް ޗެކް ފޯމް

 

 ޒީފއާށަް އނެމްެ ގބާލިް ފރަތާއެް ހވޮމުށަް ބލެވެނޭެ ކނަތްއަް ވަ
   

 އނިސްއަްތަ% މކާސްް  ބެލވެނޭެ ބއަތިއަް  ދއާރިާ 
ކޓެގަރަގީެ ޖުމްލަ 

 އނިސްއަތްަ 

 ތޢަލުމީއަި ތމަރްނީް 
 35 35 ލިބިފއަވިާ ތަޢުލީމް

40 
 5 30 މަސއަްކަތުގެ ދާއިރއާާ ގުޅޭ ކުރުމއުްދަތގުެ ތަމްރީން

 އމިތްޙިނާް 
ސވިިލްސަރވިސް ވަޒީފާއަށް ވަނުމަށް ދވެޭ "

 އިމްތިޙާން"
12 5 5 

މަސއަކްަތގުެ 
 ތޖަރުބިާ 

 10 10 33 މަގާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާ ގުޅެ ތަޖްރިބާ

 45 45 100 އިންޓަރވިއު/ޕްރޒެެންޓޭޝަން/ޕްރެކްޓިކަލް  ލބިފިއަވިާ ހނުރަު 

 100 100 210 ޖމުލްަ 

 ޖުމލުަ  މަރކްސްގެ ލިބުނު ބޔަަކުން ހުރިހާ ކްރައިޓީރިއާގެ މީހާއަށް އެދިފައިވާ ވަޒީފާއަށް ،ކުރުމަށް ޢއަްޔަން މގަާމަށް :ނޓޯް 
 .ޖެހޭނއެވެެ މަތވިާން އަށްވުރެ އިންސައްތަ( ފަހއެް ސާޅީސް) 45 %

 
 މޤަމާށަް އދެެނވްީ ގޮތއާި ސނުގްަޑި 

 
ގެ  12:00ދވުަހުގެ މެންދުރު  ހޯމަ ވާ 26އޮގަސްޓް  2019 ހުށަހަޅާނީއެދި ހުށަހަޅނަޖްހެޭ ތަކެތި މިމަޤާމަށް 

މިސްކޫލަށވެެ. ވޒަީފާއަށް އެދޭފޯމއާި ލިޔުންތއަް ޢމިއެިލް ކުރިން ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމއާއިެކު 

admin@latollschool.edu.mv  ްމެދވުެރިކޮސްވެސް ބަލައގިަނެވޭނެއެވެ. އަދި އިޢުލާން ސުނގްަޑި ހަމވަުމުގެ ކުރިން އަލަށ

ނޑއަަޅާއިފިނަމަ، އެކަނ  ޑައަޅާ ދުވަހުގެ އަދަދަށް ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމް ބަލއަގިަނވެޭނެއެވެ. ސަރުކާރު ބަންދު ދުވަހެއް ކަ
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 އިނޓްރަވއިު ކރުނުް 
 

އާދެމެދު،  2019 އޮގަސްޓް 29އާއި  2019އޮގަސްޓް  28، ބއޭްވޭ އިންޓަވިއު އޮންނާނީމިމަޤާމަށް މީހަކު ހވޮުން 

 ލ.އަތޮޅު މަދަރުސާ ގައވެެ.

 ޝޓޯް ލިސްޓް ކރުނުް:

ކުރިމަތިލާފއަިވާ ފރަތާްތަކގުެ ތެރއެިން ތަޢުލީމީ ފނެވްަރއާި ތަޖުރިބާއަށް ބަލއަި ، ވަޒީފާއަށް  މވިަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހަޅާ

 މަތިން މާރކްސް ލިބޭފަރާތްތއަް ޝޯޓް ލިސްޓްކުރވެޭނެއވެެ.  ފަރާތްތކަުގެ ތެރއެިން އެންމެ

 
    ނޓޯް:

 7960786ފޯން މި އިޢުލާނާ ގުޅިގެން އިތުރު މަޢުލޫމާތު ސާފުކުރއަވްަން ބޭނުންފުޅުވެލައްވާ ފަރާތްތަކުން މިސްކޫލގުެ 

 school.edu.mvadmin@latollމެއިލް ކުރާނީ -އީ ނަމްބަރއާި ގުޅުއވްުމުން އިތުރު މަޢުލޫމާތު ލިބވިަޑއަގިަންނަވާނއެވެެ.

 އަށވެެ.

 
 ހ. 1440 ލްޙއިްޖާޛު 07

 މ.  2019 އޮގަސްޓް 08                   
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