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ޖނެސްީނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޭ  

 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ

  
 /434-HR/434/2019/(IUL) 158: ނނަބްރަު 

 އިޢުލާން 
  އޮފސިރަ  އސެސިްޓެންޓް އެކއަނުޓްސްް މގަމާް:

 J-231806 :މަޤމާގުެ ނނަބްރަު 

 (އްއެކެ) 1 :ބޭނުނވްާ އަދދަު 

 ދއާމިީ :މަޤމާގުެ ގނިްތި

 3ޖީ.އސެް. :ރނޭކްް މަޤމާގުެ 

 1ގްރޭޑް  އފޮިސަރއސެސިްޓެންޓް ޓކެންކިަލް  :މަޤމާގުެ ކްލެސފިކިޝޭނަް 

 ފއަިނޭންސް އެނޑްް ބޖަޓެް ސކެޝްަން(ލް ޑރްގަް އޖޭެނސްީ، ކ. މާލެ )ނޭޝނަަ  ވަޒފީާ އދަާކރުނަޖްެހޭ ތނަް 

 ރުފޔިާ 4465/-މަހަކު  މުސރާަ 

 ފޔިާ ރ1500ު/-މަހަކު  ސަރވސިް އލެވަަނސްް 

 (35ސޕްެޝަލް ޑއިޓުީ އެލވަނެސްް: މހަކަު )އސަާސީ މުސާރއަގިެ % .1 އެލވަނެސްް  އެހނެިހެން 
އވިާ ގތޮުގެ ގG207.3ަ ޒަފުނންށަް ދޭ އލެވަނަސްް ފތޮގުެ)ސވިލިް ސރަވސިްގެ މވުއަްރސިްކު އލެވަަނސްް:  .2

  މަތީން(
 .ލބިނޭއެވެެ  ރފުޔިާ 007/- ގޮތގުއަި އލެވަަނސްގްެ ކޯ ސޕަޯޓިންގ .3

މއަިގަނޑު މަޤމާގުެ 
މަސއްލޫއިޔްަތުތކައާި 

 ތއަް:ވާޖބިު 

ސެކްޝަނަށް ކޮންމެ ދުވަހަކު އަންނަ ތަކެތި އެންޓރްީކޮށް ބެލެހެއްޓމުާއި، މަސައްކަތް ހަވާލުކރުެވޭ މުވައްޒަފަށް  .1

 އެންޓރްީ ހަވާލުކރުުމާއި އެންޓރްީ ފއަިލްކރުުން 

 ހެދުން  ރޗަބިލްތަކގުެ ޑޮކިއމުަންޓްތަށް ހަމަތޯ ބެލުމަށްފަހު ޕމޭަންޓް ވައު  .2

އެން.ޑީ.އޭ އއާި އެން.ޑީ.އޭގެ ދަށުން ކުއްޔަށް ހިފާފައިވާ ތަންތަނާއި އެން.ޑީ.އޭއިން ފައިސާ ދއަްކަންޖެހޭ ބިލްތަކާއި  .3

 ކރުުން ލިޔުންތަކަށް ފއަިސާ ދިނުމުގެ މަސައްކަތް

 ހިނގްާ ބެލެހެއްޓުން ބޭރުގެ އެހީދޭ ޖމަްޢިއްޔާ ޖަމާޢަތްތަކަށް އަހރަީ ފީއއާި ޗަންދާ ދެއްކުމުގެ މަސައްކަތް  .4

 ފއަިސާ ނުލިބިގެން ހުށައަޅާ ސްޓޭޓމްަންޓަށް ފއަިސާ ދެއްކުމުގެ ކަންތއަް ހިންގާ ބެލެހއެްޓުން  .5

ބޖަެޓާ ގުޅުންހުރިކަންކަމުގައި މިނިސްޓްރީ އޮފް ފިނޭންސްއާއި މުޢާމަލަތްކރުުން ) ޗެކް ނިނމްުނަށް، ބްލޮކްކރުވެިފައިވާ  .6
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ޖނެސްީނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޭ  

 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ

 ޕީ.ވީ ރަނގޅަުކުމަށް(

 ކުރުން ކުރިއަށް އޮތް އަހަރަށް ލަފާކރުާ ބޖަެޓް ތއަްޔާރުކުމުގެ މަސއަްކަތް އެން.ޑީ.އޭގެ .7

 އެން.ޑީ.އޭގެ ކޮނމްެ މަހެއްގެ ޚަރދަު ރިޕޯޓް ތައްޔރާުކރުުން  .8

 ރަސްމީ ދަތުރުތަކުގައި އަތޮޅުތަކަށދްާ މުވައްޒަފުންނަށް ދޭނޖްެހޭ އެލވަަންސް ދިނމުގުެ ކަންތައް ބެލެހެއްޓުން  .9

ޓްތއަް ބެލެހެއްޓމުއާި ފައިސާއިން ކރުަންޖެހޭ ޚަރދަުތައް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލާއި ބޭރުގެ އެހީގެ އެކައުން .10

 އެއްގޮތަށްކުރުން 

ބޖަެޓް ކޮންޓރްޯލް ހދެުން )ބޖަެޓަށް އިތރުުކރުަން ބޭނުނވްާ ފައިސާ ހދޯުމާއި ބޖަެޓަށް ގެންނަނޖްެހޭ އުނި އިތުރުގެ  .11

 ކަންތއަް ބެލެހެއްޓުން 

 މާލީ ހިސބާު ތައްޔރާުކުން  .12

ކުރުމއާި، އެއާ ބެހޭ މައުލމޫާތު ބިލްގެ ވެރިފަރާތަށް އިވާ ބިލް ތަކގުެ ސްޓޭޓަސް ޗެކްސެޕް ސިސްޓަމަށް އޅަާފަ  .13

 ރައްދުކޮށްދިނުން 

 ހުންނަ ބިލްތަކގުެ ތަފްސީލް ލިސްޓްހދެުން  ބިލްތަކގުެ ތެރއެިން ޗެކްނުހދަާ ފިނޭންސްއަށް ފޮނވުާފއިވާ .14

 ރި އެންމެހަ ލިޔެ ކިޔުންތއަް ފއަިލްކޮށް ބެލެހއެްޓުން އެމުވައްޒަފއެް ކރުާ މަސައްކަތަކާ ގުޅުންހު .15

 ޖެމްސްއިން ސިޓީ/ މމެޯ ފޮނުވުން  ތައްޔރާުކޮށްއެކއިެކި ކަންކަމާގުޅިގެން ސިޓީ/ މމެޯ  .16

 ބިލްތއަް ޕާކްކުރުމއާި ސްކޭންކޮށް އެޓޭޗްކރުުން  .17

 އާމްދަނީ ރިޕޯޓް ތއަްޔާރުކުރުން  .18

 އަންނަ މަސައްކަތްތަކަށް ރަސމްީ އެޖެންސީގެ ޑްރަގް ނޭޝަނަލް އިތުރުން، މަސައްކަތްތަކުގެ މަތީގައިވާ .19

 ހވަާލްކުރެވޭ  މަސއަްކަތްތއަް ރަސްމީ ކުރެވޭ ހަވާލު ގޮތަކުނވްެސް އެހެން ނުވަތަ ގުޅިގެން ބދަަލަކއާި

 ން. ކރުު އެއްގޮތަށް ތަކއާި އުސޫލް އޮންނަ ހމަަޖެހިފއަި މުއްދަތެއްގައި

މއާްދއާިން ދށަވްެގނެް 'ޑީ' ގރްޭޑް ލބިފިއަި  2ނވުަތަ އެ އާ އއެް ފނެވްރަުގެ އމިްތިޙނާކަުން ސާނަވީ  .1 :މަޤމާގުެ ޝރަތުުތއަް 

ވމުއާެކު، އގޭެ އިތުރުން 'ސކެނަޑްަރީ ސކްލޫް' ނވުތަަ 'ހަޔރަ ސެކަންޑަރީ ސކްލޫް' ސޓެފްކިޓެް 

 އމިްތިޙާނުގއަި 'ދވިހެި' މި މއާދްއާނިް ދށަވްގެެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލިބިފއަވިނުް.

ހޅަނަޖްހެޭ ހށުަ 

 :ލޔިނުތްއަް 
)މި ފމޯް ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަގުެ  ފމޯު ވޒަފީއާަށް އެދޭ ސވިލިް ސރަވސިްގެ ފއަވިާކޮށްފުރިހމަަ  .1

 ވެބސްއަިޓުން އދަި އދިރާގާެ ވެބސްއަިޓުންނއާި ކއަނުޓްަރުން ލިބެނހްނުންާނއެެވެ.(
 އމީއެިލް އެޑްރެސް ހމިެނގޭތޮށަް(ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަތާގުެ ވަނވަރަު )ގުޅޭނެ ފނޯު ނަނބްރައާި  .2
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ޖނެސްީނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޭ  

 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ

މއުްދަތު ހމަަނުވާ ކޑާގުެ ދފެށުގުެ ލިޔުނތްއަް ، ވަޒީފއާަށް އެދޭ ފރަތާގުެ ދވިެހި ރއަްޔިތއެްކަން އަންގއަދިޭ .3
 ފެންނަ، އަދި ލިޔެފއަވިާ ލިޔުންތއަް ކިޔަން އނެގޭ ފދަަ ކޕޮއީއެް. 

ތލިާ މައއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފނުް ކރުިސިވިލް ސރަވސިއްށަް / ސަރކުރާަށް ޚދިމުަތކްރުމުުގެ  .4
ކމަަށް، ވަޒީފާ އދަާކރުާ މަށް ހޮވއިޖްެނމަަ، އަދކާރުމަނުދްާ ވޒަފީއާިން ވއީްލމުމާދެު އއިުތރިޒާއެް ނެތްޤާމަ

 ލިޔުން. ން ދޫކށޮފްއަވިާ އޮފީހު
 ؛ތކަގުެ ކޕޮީފކިޓެުލމީީ ސޓެު ޢު ލިބިފއަވިާ ހުރހިާ ތަ .5

ނޑއަޅަާފއަިވާ، ރއާް ތރޯިޓީން ފެނވްރަުމލޯްޑިވްސް ކލޮފިކިޝޭނަް އޮ )ހ( ޖއެިން ބޭރގުެ / ލވެަލް ކަ
ދކޫށޮްފއަިވާ ތަޢުލމީީ ސޓެފުކިޓެތުަކއާި ޓްރާނސްކްްރޕިޓްގްެ ކޕޮ؛ީ  މަތީ ތަޢުލމީދުޭ މރަކުަޒަކނުް 

ނުވަތަ ކރުކިމަގުެ ލިޔމުއާކެު ކހޯނުް ލިބޭ ސޓެފްކިޓެު ވކަި ފެނވްރައެްގއަި ޤބަލޫކުށޮް ކސޯް 
  .މޯލޑްވިސްް ކޮލފިކިޝޭަން އތޮރޯިޓނީް ދކޫުރއަވްފާއަިވާ ލިޔމުުގެ ކޕޮީވޭނެކމަށަް ފުރިހމަަ ކރުެ 
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ފުރހިމަަކޮށް ސޓެފްކިޓެް ލިބިފއަވިނާމަަ އެ  އށަް ވަނމުށަް ދވެޭ އމިްތިޙާނުސިވިލް ސރަވސިގްެ ވޒަފީާ .7
 ސެޓްފކިޓެގްެ ކޕޮީ 

 :ލޔިުނތްކަުގެ ކޕޮީގެ ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތގުެ  .8
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  ން.ލިޔު ދކޫޮށްފއަވިާ އޮފީހަކނުް 

އްގއަި ވޒަފީާ އދަާކށޮފްއަިވާނމަަ އދިރާއާެ އމައިްލަ ނުވތަަ  )ށ( އމައިްލަ ކުންފނުޏްއެގްެ 
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ވޒަފީއާށަް އނެމްެ 

ޤބާލިު ފރަތާއެް 

ހވޮމުށަް ބލެނޭެ 

 ވޒަފީއާށަް އނެމްެ ޤބާލިް ފރަތާއެް ހވޮމުގުއަި ބލެނޭެ ކނަކްނަް:
 .މުތޢަުލީލިބިފއަވިާ . 1

 ދއާިރއާާ ގޅުޭ ކރުމުއުްދަތުގެ ތމަްރީން. މސައަްކަތގުެ . 2

 . މަގމާގުެ މސައަްކތަގުެ ދއާިރއާ ގުޅޭ ތޖަުރިބާ.3
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މޤަމާށަް އދެނެވްގީތޮއާި 

 :ސނުގްޑަި 

 ގެ މކާސްް.އިނޓްވައިު. 4

 ޤާނނޫތުަކއާި ގވައާިދތުކަަށް އހަލުުވރެވިފެއަިވާ މނިވްަރު.. 5

ބަޔކަނުް ލބިނުު މަގމާަށް އއަްޔނަކްުރމުަށް، ވޒަީފއާަށް އދެފިއަިވާ މީހއާށަް ކރްއަިޓީރއިާގެ ހުރހިާ . 6
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