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ޖދެސްީދޝޭދަލަް ޑރްގަް އޭ  

 މާލކެ ދިވހެިރއާޖްެ

  
 /434-HR/434/2019/(IUL)159: ނނަބްރަު 

 އިޢުލާން 
  ކއަުނސްެލރަ މގަމާް:

 J-230102 :މަޤމާގުެ ނނަބްރަު 

 (އް އެކެ) 01 :ބޭނުނވްާ އަދދަު 

 ދއާމިީ :މަޤމާގުެ ގނިްތި

 1..އސެްއމެް :މަޤމާގުެ ރނޭކްް 

 1ގްރޭޑް  ޓެކންކިލަް އޮފިސަރ :މަޤމާގުެ ކްލެސފިކިޝޭނަް 

 ޔުނިޓް(ކލްިނކިލަް ސރަވސިސަް  /  ހފާވްޭ ހއަސުްނޭޝނަލަް ޑރްގަް އޖޭެންސީ ) ވަޒފީާ އދަާކރުނަޖްެހޭ ތނަް 

 ރުފޔިާ 5610/-މަހަކު  މުސރާަ 

 ފޔިާ ރ2000ު/-މަހަކު  ސަރވސިް އލެވަަނސްް 

 (35ޑއިޓުީ އެލވަނެސްް: މހަކަު )އސަާސީ މުސާރއަގިެ %ސޕްެޝަލް  .1 އެލވަނެސްް  އެހނެިހެން 
އވިާ ގތޮގުެ ގG207.01ަ ޒަފުނންށަް ދޭ އލެވަނަސްް ފތޮގުެ)ސވިލިް ސރަވސިްގެ މވުއަްރސިްކު އލެވަަނސްް:  .2

  މަތީން(
 ރފުޔިާ  700.00މަހަކު  ސޕަޯޓިންގ ކޯ އލެވަަނސްގްެ ގޮތގުއަި .3

މއަިގަނޑު މަޤމާގުެ 
މަސއްލޫއިޔްަތުތކައާި 

 ތއަް:ބު ވާޖި

 ކލްައިދޓްުދްގެ އެސެސްމދަްޓް ހދެުދް. .1

 އިދްޑިވިޖުއަލް އަދި ފެމެލީ ކައުދްސލެިދް ދދިުދް. .2

 ކުރަދްޖެހޭ މަސައކްތަްތައްކުރުދް.ރެޖިސޓްްރީ ކލްައިދޓްު ސެދޓްަރުގައި  .3

 ކްލައދިްޓާއި ގުޅދުްހުރި ލިޔެކިޔދުްތައް ބލެެހެއޓްުދް. .4

 އދަްގދަްޖެހޭ ފަރތާްތަކފަް އެދގްުދ.ްކްލައދިްޓުގެ ޕްރޮގްރސެް މޮދޓިަރކޮފް  .5

 ގްރޕޫް މޓީދިްގތައް ބޭއްވުދް. .6
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ޖދެސްީދޝޭދަލަް ޑރްގަް އޭ  

 މާލކެ ދިވހެިރއާޖްެ

 ކލްައިދޓްާއި އާއިލާއާއި ގުޅުވައިދދިުމަފް ބޭދުދްވާ އހެީތެރިކދަް ފޯރުކފޮްދދިުދް. .7

ޕްރޮގްރާމް ކޯޑދިޭޓަރ އަދި ޕިއަރ އެޑިއކުޭޓަރދުްދަފް ޕްރޮގރްާމް ހދިްގުމަފް އެސސިޓްދެްޓް  .8

ކޮފްދދިުދކް ސެދޓްަރުގެ ސިއްހީ ރައްކާތެރިކދަް ދެމެހެއޓްުމަފް ބޭދދުްވާ އެހީތެރިކަދް ފޯރު

 މަސައކްތަްކުރުދް.

 ސނަަދއެް ގެ  6 ނވުތަަ  5 ލވެލެް  އނޮގިަނޑުގެ ސނަދަތުކަގުެ ގއަމުީ ދވިހެރިއާޖްޭގެ ދއާިރއާނިް  ކއަުނސްެލނިގް .1 :މަޤމާގުެ ޝރަތުުތއަް 

  .ހސާިލކްށޮްފއަވިނުް

ސރަކުރާގުެ ކމަބާހެޭ އދިރާގާއަި ރޖަސިޓްރްވީފެއަވިާ ނޓޯް: މމިޤަމާށަް އދެި ހށުހަޅައުވްާ ފރަތާތްކަނުް 

 ހށުހަޅައުވްނަވްނާއެވެެ.  )މއުދްތަު ހމަނަވުާ( ކއަނުސްލެނިގް ލއަސިނަސްް 

ހށުހަޅަނަޖްހެޭ 

 :ލޔިނުތްއަް 
)މި ފމޯް ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަގުެ  ފމޯު ވޒަފީއާަށް އެދޭ ސވިލިް ސރަވސިްގެ ފއަވިާކޮށްފުރިހމަަ  .1

 ވެބސްއަިޓުން އދަި އދިރާގާެ ވެބސްއަިޓުންނއާި ކއަނުޓްަރުން ލިބެނހްނުންާނއެެވެ.(
 ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަތާގުެ ވަނވަރަު )ގުޅޭނެ ފނޯު ނަނބްރައާި އމީއެިލް އެޑްރެސް ހމިެނގޭތޮށަް( .2
މއުްދަތު ހމަަނުވާ ކޑާގުެ ދފެށުގުެ ލިޔުނތްއަް ، އަންގއަދިޭވަޒީފއާަށް އެދޭ ފރަތާގުެ ދވިެހި ރއަްޔިތއެްކަން  .3

 ފެންނަ، އަދި ލިޔެފއަވިާ ލިޔުންތއަް ކިޔަން އނެގޭ ފދަަ ކޕޮއީއެް. 
ތލިާ މަސިވިލް ސރަވސިއްށަް / ސަރކުރާަށް ޚދިމުަތކްރުމުުގެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފނުް ކރުި .4

ކމަަށް، ވަޒީފާ އދަާކރުާ ފއާިން ވއީްލމުމާދެު އއިުތރިޒާއެް ނެތްމަށް ހޮވއިޖްެނމަަ، އަދކާރުމަނުދްާ ވޒަީ ޤާމަ
 ލިޔުން. ން ދޫކށޮފްއަވިާ އޮފީހު

 )މއުްދަތު ހމަަނވުާ(ލއަސިަންސް  ކއަުނސްލެނިްގސަރުކރާގުެ ކމަާބެހޭ އދިރާާގއަި ރޖަސިްޓްރވީފެއަިވާ  .5
 ؛ތކަގުެ ކޕޮީފކިޓެުލމީީ ސޓެު ޢު ލިބިފއަވިާ ހުރހިާ ތަ .6

ނޑއަޅަާފއަިވާ، ރއާް މލޯްޑިވްސް ކލޮފިކިޝޭނަް އތޮރޯިޓީން ފެނވްރަު )ހ( ޖއެިން ބޭރގުެ / ލވެަލް ކަ
ދކޫށޮްފއަިވާ ތަޢުލމީީ ސޓެފުކިޓެތުަކއާި ޓްރާނސްކްްރޕިޓްގްެ ކޕޮ؛ީ  މަތީ ތަޢުލމީދުޭ މރަކުަޒަކނުް 

ނުވަތަ ކރުކިމަގުެ ލިޔމުއާކެު ކހޯނުް ލިބޭ ސޓެފްކިޓެު ވކަި ފެނވްރައެްގއަި ޤބަލޫކުށޮް ކސޯް 
  .މޯލޑްވިސްް ކޮލފިކިޝޭަން އތޮރޯިޓނީް ދކޫުރއަވްފާއަިވާ ލިޔމުުގެ ކޕޮީފުރިހމަަ ކރުވެޭނެކމަށަް 

ރއާޖްޭގެ މަރުކަޒކަނުް ދކޫޮށްފއަވިާ ތއަުލމީީ ސެޓުފކިޓެތުކައާު ، ޢުލމީު ދޭމަތީ ތަ )ށ( 
 ޓްރާނސްކްރްޕިޓްގުެ ކޕޮ؛ީ ނވުަތަ ކސޯް ފުރިހމަކަުރިކމަގުެ ލިޔމުުގެ ކޕޮީ.

 . ވަޒފީގާެ މސައަކްތަގުެ ދއާިރއާާ ގުޅޭ ކރުު މއުްދތަގުެ ކސޯތްކައާި ތމަްރީނު ސެޓފްކިޓެތުކަގުެ ކޕޮީ.7



 

     +960 3312018                  +960 3328184                      info@nda.gov.mv                  www.nda.gov.mv 

` 

ޖދެސްީދޝޭދަލަް ޑރްގަް އޭ  

 މާލކެ ދިވހެިރއާޖްެ

ފުރހިމަަކޮށް ސޓެފްކިޓެް ލިބިފއަވިނާމަަ އެ  އށަް ވަނމުށަް ދވެޭ އމިްތިޙާނުސރަވސިގްެ ވޒަފީާސވިލިް . 8
 ސެޓްފކިޓެގްެ ކޕޮީ 

 :ލޔިުނތްކަުގެ ކޕޮީގެ ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތގުެ . 9

ދއަލުތަުގެ މވުއަސްސައާއެްގއަި ނުވަތަ ސރަކުާރު ހއިސްވާާ ކުނފްނުްޏއެްގއަި ވަޒފީާ  )ހ(
 ވަޒފީގާެ މަސްޢލއިްޔަތު ބޔަނާްކޮށް އެ  ،އދަކާށޮފްއަިވާ ވަޒފީގާެ މއުްދަތއާިއަދާކށޮފްއަިވާނމަަ، 

  ން.ލިޔު ދކޫޮށްފއަވިާ އޮފީހަކނުް 

އދިރާއާއެްގއަި ވޒަފީާ އދަާކށޮފްއަިވާނމަަ  އމައިްލަ ނުވތަަ  )ށ( އމައިްލަ ކުންފނުޏްއެގްެ 
 މސަޢްލޫއިްޔތަު އދަި ވަޒފީގާެ ، ވަޒފީާ އދަކާރުި މއުްދަތއާި، ވޒަފީާއަދާކށޮފްއަވިާ 

ނ؛ް މސައަްކަތްކށޮފްއަިވާ ތނަގުެ މވުއަްޒަފުންގެ އދަަދު ބޔަާނކްށޮް އެ އޮފހީކަުން ދކޫށޮފްއަިވާ ލިޔު
 ނުވަތަ ވަޒފީާ އދަކާރުގިޮތް އނަގްއަދިޭ ރފެަރެންސް ޗކެް ފމޯް

ވޒަފީއާށަް އނެމްެ 

ޤބާލިު ފރަތާއެް 

ހވޮމުށަް ބލެނޭެ 

 :ކނަތްއަތްއަް 

  

 

 

އދެނެވްގީތޮއާި މޤަމާށަް 

 :ސނުގްޑަި 

 ވޒަފީއާށަް އނެމްެ ޤބާލިް ފރަތާއެް ހވޮމުގުއަި ބލެނޭެ ކނަކްނަް:
 .މުތޢަުލީލިބިފއަވިާ . 1

 ދއާިރއާާ ގޅުޭ ކރުމުއުްދަތުގެ ތމަްރީން. މސައަްކަތގުެ . 2

 . މަގމާގުެ މސައަްކތަގުެ ދއާިރއާ ގުޅޭ ތޖަުރިބާ.3

 ގެ މކާސްް.އިނޓްވައިު. 4

 ގވައާިދތުކަަށް އހަލުުވރެވިފެއަިވާ މނިވްަރު.ޤާނނޫތުަކއާި . 5

މަގމާަށް އއަްޔނަކްުރމުަށް، ވޒަީފއާަށް އދެފިއަިވާ މީހއާށަް ކރްއަިޓީރއިާގެ ހުރހިާ ބަޔކަނުް ލބިނުު . 6
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އނިޓްވައިު އނޮންނާެ 
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