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ށް ޙަވަނަ އިސްލާ 2 ގެނވެުނު )ޖުޑީޝަލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ ޤނާޫނު( އަށް 2008/10ޤާނޫނު ނަންބަރު  ،މިއީ)ހ( 
މުކުރމުުގެ ބާރގުެ އިޤާ ދިވެހިރާއޖްޭގެ އަދުލު އިނސްާފު ރުގއަި ވަނަ ނަންބަ 1ވަނަ މާއްދާގެ )ރ(ގެ  21-1އިތުރު ކުރވެުނު 

ޗފީް ތަކުގައި ކޯޓު ޓަކައި، ބލެެހެއްޓމުަށް ހިންގައި ތައްރީ އެނމްެހައި މސަައްކަތްދަށުގައި ހމިެނޭ ކޯޓުތަކުގެ އިދާ
ކޯޓުތކަށަް އިވާތީ، ކަމަށް ބަޔާންކޮށްފަ މުވައޒްަފެއް ހުނންަނވްާނެ އިދާރީ އެންމެ އސިްއޑެމްިނސިްޓްރޭޓަރ އެއް ނުވަތަ 

  އުޞޫލެވެ. އިވާހމަޖަެއްސުމަށްޓަކައި އެކލުަވާލާފަ އިދާރީ އެންމެ އސިް މުވައޒްަފުންނާއި ޗީފް އޑެމްިނސިްޓްރޭޓަރުން

1 

 

ހާރު ތބިި ކޓޯު މިމިއުޞޫލަށް ޢމަަލުކުރަން ފށެމުާއެކު، ސުޕީރިއާ ކޯޓުތަކއާި އަތޅޮުތަކުގެ ޖޑުީޝަލް ދާއިރާތަކުގައި )ހ( 
ނަ ވަ 2ނުގެ ޤނާޫނު( އަށް )ޖޑުީޝަލް ސަރވސިް ކޮމިޝަ 2008/10ޤނާޫނު ނަންބަރު އޑެމްިނސިްޓްރޭޓަރނުްނަކީ 
ވައްޒަފު ކމަުގައި މުގެ ބޭނުމަށްޓަކައި އެކޯޓުގެ ނުވަތަ އެދާއިރާއެއްގެ އިދާރީ އެނމްެ އސިް އސިްލާޙު ގެނައމުުގެ ޤނާޫނު

ޒަފުކމަުގައި ވައް މުވަގުތީ ގޮތުން ހމަޖަެހގިެންދާނެއެވެ. މިގޮތުން ކޯޓުގެ ނުވަތަ ޖުޑީޝަލް ދާއިރާގެ އެނމްެ އސިް އިދާރީ
ރައަކަށް މިބަދަލުގެ ވާ މަޤމާުތަކުގެ ނަމަކަށް، ދަރޖަައަކަށް ނުވަތަ އުޖޫއްހމަޖަެހުނަސް، އެމުވައޒްަފުން މސަައްކަތްކުރަ

  ސަބަބުން އސަަރެއް ނުކުރާނެއެވެ.
 

ޓް އފޮް ޕާޓމްަންޑިރިޕޯޓް ކުރަނޖްހެޭނީ ކޓޯތުަކުގެ އދިރާީ އެނމްެ އސިް މުވައޒްަފުން ކމަުގައި ކަނޑައޅެޭ ފަރާތްތައް ( ށ)
 ޖޑުީޝަލް އެޑްމިނސިްޓްރޭޝަނަށެވެ.

 

ޔަތާ ޙަވާލުވާ ތާރީޚުން އިދާރީ އެނމްެ އިސް މުވައޒްަފުގެ މަސްޢޫލިއްއެކޯޓުތަކުގެ  ،މިހާރު ތިބި ކޯޓު އެޑމްިނިސްޓްރޭޓަރުން( ނ)
އެގޮތުން ލޭނެއެވެ. ފެންވަރު ބެއމެުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތުގެ  ތުގެ ތެރޭގައިމަސް ދުވަހުގެ މުއްދަ )ހައެއް( 6ފެށގިެން 

 މސަައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލމުަށްފަހު ކަނޑައޅެިފައިވާ މިންވަރަށް މާކސްް ހޯދައި، މި އުޞޫލުގައި ޗފީް 
ޓްރޭޓަރުން އޑެމްިނސިްޓްރޭޓަރނުްގެ ޝަރޠުުގެ ގޮތުގައި ކަނޑައޅަާފައި އަސާސީ ޝަރޠުު ފުރިހމަަވާ ކޯޓު އޑެމްިނސިް

ށނުް ދަ އަދި މިއުޞލޫގުެ  .ހިޖުރަކުރާނެއެވެންދާ ކޯޓުތަކުގެ ޗީފް އޑެމްިނސިްޓްރޭޓަރުންގެ މަޤމާަށް އމެހީުން މަސައްކަތްކުރމަު
ޓު ކޯސް ލިބޭ އިނސްައްތަ އަށްވުރެ މަދުން މާކް 70ޤާއމިުކުރެވޭ މަސައްކަތުގެ ފނެްވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމުން 

އޅަާފައި އަސާސީ އޑެްމިނސިްޓްރޭޓަރނުްގެ ޝަރޠުުގެ ގޮތުގައި ކަނޑަމި އުޞޫލުގައި ޗީފް  އޑެމްިނސިްޓްރޭޓަރުން ނުވަތަ 
ށް ވޒަީފާއިން ޝަރޠުު ފުރިހމަަ ނުވާ ކޯޓު އޑެމްިނިސްޓްރޭޓަރުން ޝަރުޢީ ދާއިރާގެ މުވައޒްަފނުްގެ ޤަވާޢިދާ އެއްގޮތަ

 ދޫކޮށލްެވޭނެއެވެ.
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1.1
 

ނެރަލްގެ މަގމާަށް މަށްޓަކައި ސެކްރެޓަރީ ޖެއިނތްޒިމާް ހަމަޖެއްސު  އިއިދާރީ އެނމްެހަ ކޯޓުގެދިވެހިރާއޖްޭގެ ސުޕްރމީް )ހ( 
ށް ޢމަަލު ކުރަން ހމަޖަައްސާފައިވމުާއެކު، އެކޯޓުގެ އިދާރީ އސިް މުވައޒްަފުގެ މސަްޢޫލިއްޔަތު މިއުޞޫލަމުވައޒްަފަކު 

ދިވެހިރާއޖްޭގެ ސުޕްރީމް ، ސަބަބަކާހުރެ އމެަޤާމު ހުސްވެއޖްެނަމަ ފެށމުާއެކު އެފަރާތާ ޙަވާލުކުރެވޭނެއެވެ. ނމަަވެސް އެއްވެސް
ގެ ރެންކް( 5ކސްް ހަމަޖައސްާނީ، ޗީފް އޑެމްިނިސްޓްރޭޓަރ )އީ.އެ ގެ ގޮތުގައި ދެންކޯޓުގެ އިދާރީ އެނމްެ އސިމްުވައްޒަފު

 މަޤމާު ގައެވެ.
 

ޑމްިނސިްޓްރޭޓަރ ހމަޖަެއްސުމަށްޓަކައި، ސީނިއަރ ކޯޓު އެދިވެހިރާއޖްޭގެ ހައިކޯޓުގެ އިދާރީ އެނމްެހާ އިންތޒިމާްތައް ( ށ)
ޒަފުގެ މސަްޢޫލިއްޔތަު ( ރޭންކްގެ މަޤމާަށް މުވައޒްަފަކު ހމަޖަައސްާފައިވމުާއެކު، އެކޯޓުގެ އިދާރީ އސިމްުވައ5ްއެކސްް .)އީ

އމެަޤާމު  ބަކާހުރެމިއުޞޫލަށް ޢމަަލު ކުރަން ފެށމުާއެކު އެފަރާތާ ޙަވާލުކުރެވޭނެއެވެ. ނމަަވެސް އެއްވެސް ސަބަ
އެޑްމިނސިްޓްރޭޓަރ  ހމަޖަައްސާނީ، ޗީފްދެން  ހސުްވެއޖްެނަމަ، ދިވެހިރާއޖްޭގެ ހައިކޯޓުގެ އިދާރީ އެންމެ އިސްމުވައޒްަފު

 ގެ މަޤމާު ގައެވެ.ރޭންކު( 3)އީ.އެކސްް 

1.2 

 

އމިުކޮށްފައިވާ މެޖިސްޓްރޭޓް ޕީރިއަރ ކޯޓުތަކާއި އަތޅޮުތަކުގެ މަރުކޒަީ ރަށްރަށުގައި ޤާމި އުޞޫލަށް ޢމަަލުކުރަން ފެށމުާއެކު ސު)ހ( 
ގެ މސަްއޫލިއްޔަތު ރުޗީފް އޑެމްިނސިްޓްރޭޓަކޯޓުތަކުގައި ތިބި ކޯޓު އޑެމްިނސިްޓްރޭޓަރނުްނާއި ވަގުތީ ގޮތުން، އެކޯޓެއްގެ 

ލް ދާއިރާތއަް ކްލސަްޓަރ ކޯޓު ނޒިމާުގެ ދަށުން ޖުޑީޝަ ޙަވާލު ކުރެވޭނެއެވެ. އަދި މިއުޞޫލުގެ ދަށުން ޤާއމިު ކުރެވޭ
ސްޓްރޭޓަރގުެ ހިނގްަން ފެށެންދެން ޖޑުީޝަލް ދާއިރާގެ މަރުކޒަީ ރަށުގެ މެޖިސްޓްރޭޓު ކޯޓުގައި ތިބޭ ޗީފް އޑެމްިނި

 ޑިޕާޓމްަންޓް އޮފް އްކަންތައްތަ އި މސަްއޫލިއްޔަތު ޙަވާލު ކުރެވިފައިވާ ފަރާތްތަކުން އެޖުޑީޝަލް ދާއިރާގެ އިދާރީ އެނމްެހަ
 ޖޑުީޝަލް އެޑްމިނސިްޓްރޭޝނަުން އަންގާ ގޮތެއްގެ މަތީން ހނިްގައި ބލަަހައްޓނަްވާނެއެވެ.

 

ފެއް ހަމަޖެހި، ޒަވައްށް ޗީފް އެޑްމިނސިްޓްރޭޓަރެއް ނުވަތަ އިދާރީ އެންމެ އސިް މުކޮނމްެ ކޯޓަކަ މިއުޞޫލުގެ ދަށުން( ށ)
ފް ޖޑުީޝަލް އޮނަ ކޯޓުތައް އިދާރީ ގޮތުން މނިިވނަްވެ، ސީދާ ޑިޕާޓމްަންޓް އަތޅޮުތަކުގެ ޖޑުީޝަލް ދާއިރާ ތަކުގެ ގި

ގައި ޤާއމިުވެ ހުންނަ އޑެމްިނސިްޓްރޭޝަނަށް ރިޕޯޓްކުރާގޮތަށް ހަމަޖެހިގެން ދިއމުުން، މިހާރު އަތޅޮުތަކުގެ މަރުކަޒީ ރަށު
ވނަްވާ ކޮންމެ ތުން އިދާރީގޮތުން މިނިއޑެމްިނސިްޓްރޭޓަރުގެ މސަްއޫލިއްޔަތު ދަށުން އެރަށްރަށް ވަކިވާނެއެވެ. މިގޮ

  ( ގެ ރޭންކަށެވެ.3)އެމް.އސެް ހމަޖަައްސާނީ ޗީފް އޑެމްިނިސްޓްރޭޓަރ މޖެސިްޓްރޭޓް ކޯޓަކަށް، 
 

 ހޖިުރަކުރާ މަޤާމަށް ރުގެ މިއޮނގިަނޑުގެ ދަށުން އަތޅޮުތަކުގެ މަރުކަޒީ ރަށްރަށުގައި ހުރި ކޯޓުތަކުގެ ޗީފް އެޑްމިނސިްޓްރޭޓަ( ނ)
ނސިްޓްރޭޓަރ )އމެް.އެސް އެ މަޤމާުން ވަކިވެއޖްެނަމަ، ދެން އމެަޤމާަށް ހަމޖަައްސާ މީހަކު ހމަޖަައްސާނީ ޗީފް އެޑްމި، މީހަކު

މެޖސިްޓްރޭޓް ކޮށް އޮތް އެޑމްިނސިްޓްރޭޓަރުގެ މަޤމާު ހސުް ކޯޓު( ގެ ރޭންކަށެވެ. އަދި މިއުޞޫލަށް ޢމަަލުކުރަން ފަށާއިރު، 3
 ( ގެ ރޭންކަށެވެ.3ސް މެ އސިް މުވައޒްަފު ޢައްޔަނުކުރާނީ ޗީފް އޑެމްިނސިްޓްރޭޓަރ )އމެް.އެކޯޓުތަކަށް އލަުން އިދާރީ އެން
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2 

 

ސްޓްރޭޓަރނުްގެ މަޤާމު މި އުޞޫލުގެ ދަށުން މާލެއާއި އަތޮޅު ތަކުގެ މަރުކޒަީ ރަށްރަށުގައި ހުރި ކޯޓުތަކަށް ޗީފް އޑެމްިނި )ހ( 
 ނީ، ކޯޓުތަކުގެވޭޢައްޔަންކުރެ ނސިްޓްރޭޓަރުންޗީފް އޑެްމި  ހމަޖަެހިގެން ދާއިރު، އެހނެިހެން މޖެސިްޓްރޭޓު ކޯޓުތަކަށް

ރޭޓު ކޯޓުތަކަށް ޗފީް އަދި މީގެއިތުރުން، މޖެސިްޓް ގެނންެވެ. ށާއި، މސަައްކަތުގެ ލޑޯަށް ބަލައިތޞިޞާައޚިް، ދަރޖަައަށާއި
ތުން ހުށަހޅެި އިދާރީގޮ އޑެމްިނސިްޓްރޭޓަރުން ހަމަޖެއސްމުުގައި ބަލާ މސަައްކަތުގެ ލޯޑުގެ އަސސާީ މިންވަރާ ގާތަށް މައްސަލަ

ފް ޖޑުީޝަލް ހިނގްުން އެންމެ ފސަޭހަވާނީ އެ ކޯޓަކަށްވެސް ޗީފް އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަރެއް ޢައްޔަންކޮށްގެންކމަަށް ޗީ
 އޑެމްިނސިްޓްރޭޓަރަށް ފެނިއޖްެނަމަ އެކޯޓަކަށް ޗީފް އޑެމްިނސިްޓްރޭޓަރަކު ހމަޖަެއސްިދާނެއެވެ. 

 

ސްޓްރޭޓަރަކު ޢައްޔަނު ގެ ގޮތުގައި ޗީފް އޑެމްިނިމުވައޒްަފުނމްެ އިސް އިދާރީ އެކޯޓުގެ ބުނވެދިިޔަ މިނގްަނޑުން ބަލާއިރު، ( ށ)
މިނސިްޓްރޭޓިވް ގެ ގޮތުގައި ސީނިއަރ އެޑް މުވައޒްަފުނުކުރެވޭ ކޯޓުތައް ހުރިނަމަ، އެކޯޓުތަކުގެ އިދާރީ އެންމެ އިސް 

ތަކާ އެނމްެ ކައިރީގައިވާ ޓު ކޯމިފަދަ ކޯޓުތަށް، އެއަދި އޮފސިަރގެ މަޤމާު އުފައްދައި އމެަޤމާަށް މީހުން ޢައްޔަނު ކުރވެޭނެއެވެ. 
   ހމަޖަައްސާނީއެވެ.ޗީފް އޑެމްިނސިްޓްރޭޓަރަކު ޤާއމިުވެ ހުންނަ ރަށުގެ ކޯޓަކާއެކު ކްލަސްޓަރކޮށް އިދާރީ އިންތޒިމާުތައް

 

 ވެ. ހަމަޖެއްސުމުގައި ބަލާނޭ މނިްގަނޑު ތިރީގައިއެވަނީއެ މުވައޒްަފު މިގޮތުން އިދާރީ އެނމްެ އިސް( ނ)
 

 50ޖް ފާއތިުވި ތިން އަހރަު ހށުަހޅެުނު މައްސަލައިގެ އވެރެެ
ތރުު ދަހމަވަެ،  49އށަްވރުެ އތިރުުވުން ނވުތަަ އެވރްޖެގްއަި 

 ފތަރުުގެ ފަސޭހައށަް ރިޢާޔތަްކށޮް 

 (3ޗފީް އެޑމްިނިސޓްރްޓޭރަ )އމެް.އސެް. 

 50ޖް ފާއތިުވި ތިން އަހރަު ހށުަހޅެުނު މައްސަލައިގެ އވެރެެ
 އށަް ވރުެ މަދު 

 (1ސީނިއރަ އެޑމްނިިސޓްރްޓޭިވް އފޮިސރަ )އމެް.އސެް.

 

3 
 

ޒަފުން ހމަޖަެހުމާއެކު، އެ މަޤމާުތައް އުފެދި މުވައްކޯޓުތަކުގެ އދިާރީ އެނމްެ އސިް މުވައްޒަފުގެ މސަްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރާނޭ )ހ( 
ތިއުނާފީ ކޯޓުތަކާއި ކޯޓުތަކުގެ އިދާރީ ހނިްގމުުގެ އިންތިޒާމްތަކަށް ބަދަލު އަނންާނެއެވެ. މިގޮތުން، މާލޭގައި ހުރި އސިް

ވަކީން ޑިޕާޓމްަންޓް ވަކިމިހާރުވސެް އނޮްނަ ގޮތަށް  ކާއި އަތޅޮުގެ މަރުކޒަީ ރަށުގައި ހނުްނަ ކޯޓުތކަކަީސުޕީރިއަރ ކޯޓުތަ
ރެއިން ބނުެވިދިޔަ މެޖސިްޓްރޭޓް ކޯޓުތަކުގެ ތެއޮފް ޖޑުީޝަލް އޑެމްިނިސްޓްރޭޝަނާއި މުޢމާަލާތުކުރާ ކޯޓުތަކަށްވާއިރު، 

އި ހުންނަ ޗީފް އަތޅޮުގެ މަރުކޒަީ ރަށުގަ ޝަރޠުު ހމަަވގެެން ޗީފް އެޑްމިނސިްޓްރޭޓަރަކު ޢައްޔަނު ކުރެވޭ ކޯޓުތަކަކީ
މުގެ މިނވިަންކަން ޓްރޭޓަރު މެދުވެރިނުކޮށް ޑިޕާޓމްަންޓް އޮފް ޖޑުީޝަލް އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަނާ މުޢމާަލާތު ކުރުއޑެމްިނސިް

 ލިބގިެންދާނޭ ކޯޓުތަކެވެ. 
ކުގެ އިދާރީ ހނިްގމުުގެ ދެންހުރި ކޯޓުތައި ޑީޝަލް ދާއިރާތަކުގަހމަޖަެއްސޭ ކޯޓުތައް ފިޔަވައި ޖުޗީފް އޑެމްިނސިްޓްރޭޓަރުން ( ށ)

ކުރެވި،  ރޖުޑީޝަލް ދާއިރާގެ ކޯޓުތައް ކްލަސްޓަ އެއްކޯޓު އަނެއް ކޯޓާއި ހުރި ދުރމުިނަށް ބަލައި ފސަޭހައަށާއި، 
 އަނންާނެ ބަދަލަކީ،  ގޅުލާެވޭނެއެވެ. މިގޮތަށް ޖޑުީޝަލް ދާއިރާތައް ހިނގްަން ފެށމުުން،
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ކޯޓުތަކާއި އިދާރީ  ތެރެއިން، މިއުޞޫލުގެ ދަށުން ޗީފް އޑެމްިނިސްޓްރޭޓަރުން ހމަަޖެހޭ ގެ ކޯޓުތަކުގެޖޑުީޝަލް ދާއިރާ -
ކުރެވި އެ ކޯޓެއް  އސިް މުވައޒްަފނުްގެ ގޮތުގައި ސީނިއަރ އެޑމްިނިސްޓްރޭޓިވް އޮފސިަރ ހމަޖަެހޭ ކޯޓުތައް ކްލސަްޓަރ

 ހުން. ދަށުން ހނިގާ ގޮތަށް ހަމޖަެ ނސިްބަތްވާ ކްލސަްޓަރގައި ހނުްނަ ޗީފް އެޑްމިނސިްޓްރޭޓަރގެ ބެލުމުގެ

އެއިން ކޮންމެ ކޯޓަކީ  ،ޖޑުީޝަލް ދާއިރާތަކުގައި ހުރިހާ ކޯޓުތަކަށް ޗީފް އެޑމްިނިސްޓްރޭޓަރުން ހަމޖަެހިގެން ދިއމުާއެކު -

 ގޮތުގައި ހމަޖަެހިގެން ދިއުން.  ންކަމާއެކު ހިނގަމުންދާ ކޯޓެއްގެމާލީ އަދި އިދާރީ މނިިވަ

ގައި  1އެނެކްސް  އެކު މެޖިސްޓްރޭޓް ކޯޓުތައް ކްލސަްޓަރ ކުރެވޭނޭ ގޮތުގެ ތަފްޞީލްއިޢމަަލުކުރަން ފެށމުާމިއުޞޫލަށް ( ނ)
ރުން ހަމަޖެއްސޭ އަލަށް ޗީފް އެޑމްިނސިްޓްރޭޓަޖޑުީޝަލް ދާއިރާތައް ކްލސަްޓަރ ކުރެވިގެން ދިޔަނަމަވސެް، އެވަނީއެވެ. 

މިހާރު  ޓުތަކަށްކޯތަކުގެ މެޖސިްޓްރޭޓް މަރުކޒަީ ރަށް، މުވައްޒަފުން އައިޓީ އަދި ލީގަލް  ކޯޓުތަކަށް ބޭނނުްވާ އިދާރީ،
ގޭނެ އިންތިޒާމް ހަމޖަެހި އެ ކޯޓުތަކުގެ މަސައްކަތްތައް އހެެން ކޯޓުތަކަށް ބަރސޯާނުވެ ހިންހމަޖަެއސްިފައިވާގޮތަށް 

ލީގލަް  ،ނީޝަނާއިކމޮްޕިއުޓަރ ޓެކް ތިބި ތކަގުައި މިހާރުގެ މެޖސިްޓްރޭޓް ކޯޓުރަށު ދާއިރާގެ މަރުކޒަީ ހމަޖަހެެންދެން،
ބޭނނުްވާ ރުން ކޯޓުތަކުގެ ޗީފް އޑެމްިނސިްޓްރޭޓަ ކްލސަްޓަރ ކުރެވިފައިވާ ޖޑުީޝަލް ދާއިރާގެޚިދމުަތް  މުވައޒްަފުގެ

  ހމަޖަައސްަންވާނެއެވެ. ކުމަރުކަޒީ ރަށުގައި ހނުްނަ ޗީފް އެޑްމިނސިްޓްރޭޓަރަ ޙާލަތުގައި، އަތޅޮުގެ
 

ގެ ސޮއިކުރމުުތީގައި މިގޮތަށް ކޯޓުތަކުގެ އިދާރީ ހނިްގުން ބަދަލުވމުާއެކު، ކޯޓުން ދޫކުރާ އެކިއެކި ލިޔެކިޔުންފަދަ ތަކެ( ރ)
 ގައި ހިމަނާފައި ވާނެއެވެ.  2 ގޮތުގެ ތާވަލެއް އެނެކްސް އިންތޒިމާު ހަމޖަައްސަނވްާނެ

4 ،
 

އްކަތުގެ ފނެްވަރު މސަަ ،ވަކިކުރމުާއިޗީފް އޑެމްިނިސްޓްރޭޓަރނުްގެ މަޤމަަށް މުވައްޒަފުން ހަމޖަެއްސމުާއި، ވޒަީފާއިން )ހ( 
، އެފަރާތްތަކަކީ ސދީާ ކުރަނީ ޑިޕާޓމްަންޓް އޮފް ޖުޑީޝަލް އެޑމްިނސިްޓްރޭޝނަުން ކަމަށްވެފައި ބެލމުުގެ ހުރިހާ މސަައްކަތެއް

ގައި މސަައްކަތް ކުރމުުގެ ޗީފް ޖޑުީޝަލް އެޑްމިނސިްޓްރޭޓަރަށް ރިޕޯޓްކުރަނޖްެހޭ ފަރާތްތަކަށްވާތީ، އެފަރާތްތަކަށް އިތުރުގޑަީ
ނސިްޓްރޭޓަރ ކަނޑައަޅާ ނމްެހާ ކަންކަން ބލަަހައްޓާނީ ޗީފް ޖޑުީޝަލް އޑެްމި ހުއްދަ ދިނމުާއި އިތުރުގޑަި އެޕްރޫވް ކުރމުުގެ އެ

ކޯޓުތަކުގެ މެނޭ ހިއުޞޫލެއްގެ މަތީން ޑިޕާޓމްަންޓް އޮފް ޖޑުީޝަލް އޑެމްިނސިްޓްރޭޝނަުނންެވެ. ނމަަވސެް، ކްލސަްޓަރގައި 
ތްވާ ކްލސަްޓަރގައި ނސިްބަ އެ މުވައްޒަފަކު، އިތުރުގޑަީގައި މަސައްކަތްކުރމުުގެ ހުއްދަދޭނީއިދާރީ އސިް މުވައޒްަފނުްނަށް 

 ހމިެނޭ ޗީފް އެޑްމިނސިްޓްރޭޓަރެވެ.
  
އްކަތްކުރާ ފަރާތްތަކަށް ނާޔަތްތައް މމިަޤމާުތަކުގައި މސަަތަކަށް ހމަޖަެހިފައިވާ އެނމްެހާ ޢިޝރަޢުީ ދާއިރާގެ އިދާރީ މަޤމާު( ށ)

 ލިބިދެވޭނެއެވެ. 
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5،

 ޗފީް އޑެމްނިސިޓްރްޓޭރަ

 ޖުޑޝީލަް ސަރވސިް ގރްޑޭް  ރނޭކްް  ކލްސެިފކިޝޭނަް  މސުރާަ 
 EX 5 18 ޑރިެކޓްރަ ޖެނރެަލް  13890/-

 ޝަރތުު  އަސސާީ 
 

 8ނުވަތަ  7ވެލް އޮނގިަނޑުގެ ލެމަގމާުގެ މަސައްކަތާ ގުޅޭ ތަޢުލީމީ ރޮނގަކުން ދިވެހިރާއޖްޭގެ ޤައުމީ ސަނަދުތަކުގެ  .1
 ޖުރިބާ ލިބިފައވިުން. އަހަރު ދުވަހުގެ ތަ 8ހިންގމުުގެ ދާއިރާއެއްގައި މަދުވގެެން  ގެ ސަނަދެއް ހސާިލުކޮށްފައިވމުާއެކު،

 

 ؛ނުވަތަ
 

އިން ފެށިގެން  9ވެލް މަގމާުގެ މސަައްކަތާ ގޅުޭ ތަޢުލީމީ ރޮނގަކުން ދިވެހިރާއޖްޭގެ ޤައުމީ ސަނަދުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެ .2
 ގެ ތަޖުރިބާ ލިބިފައވިުން.އަހަރު ދުވަހު 6މަތީގެ ސަނަދެއް ހސާިލުކޮށްފައިވމުާއެކު، ހިންގމުުގެ ދާއިރާއެއްގައި މަދުވގެެން 

،

 ޗފީް އޑެމްނިސިޓްރްޓޭރަ  

 ޖުޑޝީލަް ސަރވސިް ގރްޑޭް  ރނޭކްް  ކލްސެިފކިޝޭނަް  މސުރާަ 
 EX 3 16 ޑެޕިއޓުީ ޑރިެކޓްރަ ޖެނރެަލް 11065/-

 ޝަރތުު  އަސސާީ 

 

 8ނުވަތަ  7ވެލް ގުޅޭ ތަޢުލީމީ ރޮނގަކުން ދިވެހިރާއޖްޭގެ ޤައުމީ ސަނަދުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެ މަގމާުގެ މަސައްކަތާ .1
 ލިބިފައވިުން.ޖުރިބާ އަހަރު ދުވަހުގެ ތަ 6ދާއިރާއެއްގައި މަދުވގެެން ހިންގުމުގެ  ،ގެ ސަނަދެއް ހސާިލުކޮށްފައިވމުާއެކު

 

 ؛ނުވަތަ
 

އިން ފެށިގެން  9ވެލް ގޅުޭ ތަޢުލީމީ ރޮނގަކުން ދިވެހިރާއޖްޭގެ ޤައުމީ ސަނަދުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެ މަގމާުގެ މސަައްކަތާ  .2
 ލިބިފައވިުން.ގެ ތަޖުރިބާ އަހަރު ދުވަހު 4ރާއެއްގައި މަދުވގެެން މަތީގެ ސަނަދެއް ހސާިލުކޮށްފައިވމުާއެކު، ހިންގމުުގެ ދާއި
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،

 ޗފީް އޑެމްނިސިޓްރްޓޭރަ

 ޖުޑޝީލަް ސަރވސިް ގރްޑޭް  ރނޭކްް  ކލްސެިފކިޝޭނަް  މސުރާަ 
 EX 1 14 ޑރިެކޓްަރ 8835/-

 ޝަރތުު  އަސސާީ 
 

 8ނުވަތަ  7ވެލް މަގމާުގެ މަސައްކަތާ ގުޅޭ ތަޢުލީމީ ރޮނގަކުން ދިވެހިރާއޖްޭގެ ޤައުމީ ސަނަދުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެ .1
ޖުރިބާ ލިބި، އމެުއްދަތުގެ އަހަރު ދުވަހުގެ ތަ 4ގެ ސަނަދެއް ހާސިލުކޮށްފައިވމުާއެކު، ހިންގުމުގެ ދާއިރާއެއްގައި މަދުވގެެން 

 އވިުން. ހެއް ލިބިފަގެ ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނޒިާމުން ވޒަީފާގެ ކުރިއެރުން ޙައްޤުވާ މާކްތެރޭގައި މސަައްކަތު
 

 ؛ނުވަތަ
 

އިން ފެށިގެން  9ވެލް މަގމާުގެ މސަައްކަތާ ގޅުޭ ތަޢުލީމީ ރޮނގަކުން ދިވެހިރާއޖްޭގެ ޤައުމީ ސަނަދުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެ .2
ގެ ތޖަުރިބާ ލިބި، އަހަރު ދުވަހު 2ހނިްގމުުގެ ދާއިރާއެއްގައި މަދުވެގެން މަތީގެ ސަނަދެއް ހސާިލުކޮށްފައިވމުާއެކު، 

 ހެއް ލިބިފައވިުން.ކުއމެުއްދަތުގެ ތެރޭގައި މސަައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނޒިާމުން ވަޒީފާގެ ކުރިއެރުން ޙައްޤުވާ މާ

،

 އޑެމްނިސިޓްރްޓޭރަ ޗފީް 
 ޖޑުޝީލަް ސރަވސިް ގރްޑޭް  ރނޭކްް  ކލްސެފިކިޝޭނަް  މސުރާަ 

 MS 3 12 އސެސިްޓެންޓް ޑިރެކްޓަރ 7035/-

 ޝރަތުު  އސަސާީ 
 

ގެ  6ނުވަތަ  5ވެލް މަގމާުގެ މސަައްކަތާގުޅޭ ތަޢުލމީީ ރޮނގަކުން ދިވެހިރާއޖްޭގެ ޤައުމީ ސަނަދުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެ .1
ވަހުގެ ތޖަުރިބާ ލިބި، އަހަރު ދު 4ސަނަދެއް ހސާިލުކޮށްފައިވމުާއެކު، މަޤމާުގެ މސަައްކަތުގެ ދާއިރާއެއްގައި މަދުވެގެން 

 ހެއް ލިބިފައވިުން. ކްއމެުއްދަތުގެ ތެރޭގައި މސަައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނޒިާމުން ވަޒީފާގެ ކުރިއެރުން ޙައްޤުވާ މާ
 

 ؛ނވުަތަ
 

ގެ  8ނުވަތަ  7ވެލް މަގމާުގެ މސަައްކަތާގުޅޭ ތަޢުލމީީ ރޮނގަކުން ދިވެހިރާއޖްޭގެ ޤައުމީ ސަނަދުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެ .2
ވަހުގެ ތޖަުރިބާ ލިބި، އަހަރު ދު 2ސަނަދެއް ހސާިލުކޮށްފައިވމުާއެކު، މަޤމާުގެ މސަައްކަތުގެ ދާއިރާއެއްގައި މަދުވެގެން 

ކްހެއް ލިބިފައވިުން.  ގެ ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒމާުން ވޒަީފާގެ ކުރިއެރުން ޙައްޤުވާ މާއމެުއްދަތުގެ ތެރޭގައި މސަައްކަތު
 ؛ނވުަތަ

 

އިން ފެށިގެން  9ވެލް މަގމާުގެ މސަައްކަތާގުޅޭ ތަޢުލމީީ ރޮނގަކުން ދިވެހިރާއޖްޭގެ ޤައުމީ ސަނަދުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެ .3
 މަތީގެ ސަނަދެއް ހސާިލުކޮށްފައވިުން.
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، 

 އފޮސިރަ އޑެމްނިސިޓްރްޓޭވިް  ސނީއިރަ

 ޖޑުޝީލަް ސރަވސިް ގރްޑޭް  ރނޭކްް  ކލްސެފިކިޝޭނަް  މސުރާަ 

 MS 1 10 1ސީނިއަރ އޮފސިަރ ގްރޭޑް  5610/-

 ޝރަތުު  އސަސާީ 

 

 6ނުވަތަ  5ވެލް ދިވެހިރާއޖްޭގެ ޤައމުީ ސަނަދުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެ ތަޢުލމީީ ރޮނގަކުން  މސަައްކަތާ ގުޅޭ މަޤމާުގެ  .1
 .ހސާިލުކޮށްފައވިުންގެ ސަނަދެއް 

5 

 ޓުން.ދަތުރުތަކާއި، ކޯޓުންކުރާ އހެެނހިެން ރސަްމީ ދަތުރުތައް އިންތޒިމާްކޮށް ބލެެހެއް ފަނޑިޔާރނުްގެ .1

މުގެ އެންމެހައި އމަުރުތަކާއި، ފައސިާ ޖމަާކުރުކމަާބެހޭ އިދާރާތަކަށް ޙަވާލުކުރަނޖްެހޭ ލިޔެކިޔުންތަކާއި، ކޓޯު  .2

 އިންތޒިމާްތައް ހަމަޖެއސްުން.

 ވާލުކުރުން.ޙަވެރނިްނާ  ފަނޑިޔާރނުްނާއި ޑިއުޓީއާއި، ވެރިންގެ ޑިއުޓީ ހަދައި ފަނޑިޔާރނުްގެކޮނމްެ ހަފްތާއަކު  .3

އާއި، މުއްދތަު ޑިއުޓީ ހނިްގމުަށް ހަދާގޅުގިެން ހަދާ ޑިއުޓީއާއި، ނުރސަމްީ ގަޑީގައި ޝަރީޢަތް  ހެބިއސަް ކޯޕސަް އމަުރާ .4

 ބލެެހެއްޓުން. ޑިއުޓީ ތައް ރާވައި ހިންގައި

އި ނޓޯސިްބޑޯަށާ -ށް އީކޯޓުގައި ބޭއްވމުަށް ހމަޖަެހިފައިވާ ޝަރީޢތަތްަކުގެ "ދުވަހުތާވަލު" ކޮނމްެ ދުވަހަކު ތައްޔާރުކޮ .5

 ލުން.ކުރމަުންދޭތޯ ބެ ން އަޕޑްޭޓްބސްައިޓް ޤަވާޢިދުކޯޓުގެ ވެބސްައިޓަށް އަޕްލޑޯު ކުރމުާއި، ކޯޓުގެ ވެ

 ރިއަށްދޭތޯ ބލެުން.ކުމސަައްކަތް އެ މމެސްްގައި އޮފސީް ހުޅުވާ މުވައްޒަފނުްގެ މަޢުލމޫާތު ގަވާޢިދުން އެންޓަރކުރމުުގެ  .6

އުޓީގައި ތިބޭ ހުރިހާ ޑިނައިޓްކޯޓުގައި މސަައްކަތް ކުރަނޖްެހޭ މުވައޒްަފނުްގެ ޑިއުޓީ ޓޭބަލް ކޮންމެ ދުވަހަކު ހެދމުާއި  .7

 އެކަން އެންގުން. ފަނޑިޔާރނުްނަށްމުވައޒްަފނުްނަށާއި 

 ޕޑީީއަށް ގޅުައިގެން ސީޑިއަލް އާއި އެފްކޮނމްެ ދުވަހެއްގެ މުއްދަތަށް ޙޒާިރުކުރެވޭ ކުދނިްނާ ބެހޭ މަޢުލމޫާތު ކސަްޓޯ  .8

 އެނގްުން. ޑިޔާރނުްނަށްފަނއަޕޑްޭޓް ކުރމުާއި ޙިއްޞާކުރމުަށް ކޯޓުން ކަނޑައޅަާ ގޮތެއްގެމަތިން ލމޫާތު ހޯދމުާއި، އެ މަޢު

 މުރުތައް ޙަވާލުކުރުން.ޢާނމްނުްނަށް ފޮނވުަނޖްެހޭ ކޯޓުއަ އިދާރާތަކަށާއިގޅުގިެން ދައުލަތުގެ ގޅުުންހުރި  ޝަރީޢތަތްަކާ .9

ރާތްތަކުގެ ފަ ގަޑީގައި ކޯޓާއި ފަނޑިޔާރނުްގެ ސެކިއުރިޓީގެ ކނަްކަން ބލެެހެއްޓމުާއި، ކޯޓަށް ޙާޟިިރުވާ ރސަމްީ .10

 ޒމާަތްތައް ބލެެހެއްޓުން.ހަރަކާތްތައް މޮނިޓަރކޮށް ކޯޓުގައި ހިނގާ ހާދސިާތައް ބަލައި ރިޕޯޓް ކުރމުުގެ އެންމެހައި އިންތި

ކްޝަންތަކާ ހަވާލުކުރމުުގެ މަސައްކަތް ދުވހަުން ދުވަހަށް ކުރިއަށްދތޭޯ ތަކެތި ސެ ކޯޓަށް ހުށަހޅެޭ ލިޔެކިއުންތަކާއި .11

 ކުރުވމުުގެ އިންތިޒާމް ހަމޖަެއްސުން.  ތައް ކމަާބެހޭ މުވައޒްަފނުްލައްވައިބެލމުާއި، ޑިސްޕެޗް ކުރަނޖްެހޭ ލިޔުން



 29 ޞފަޙުާގެ 10

 

 ގެ ރެކޑޯް ބލެެހެއްޓުން.ފނޮުވޭ ފައިލްތަކުނމިިފައިވާ ފައިލްތައް އަރުޝީފަށް ފނޮުވމުަށް ތައްޔާރުކުރުވމުާއި އަރުޝީފަށް  .12

ބލެެހެއްޓމުާއި  ވޒަީފާއަށް މހީުން ހޯދމުަށް އިޢލުާނު ކުރމުާއި ވޒަީފާއަށް އެދޭ މހީުންގެ މަޢުލމޫާތު ބަލައގިަނެ .13
، ތައް ހަމޖަައސްައި އިންޓަވިއުކުރމުުގެ ކަންތައްތައް ބލެެހެއްޓމުާއި، ވޒަީފާ ހަމޖަެއްސމުުގެ އެންމެހައި އިންތިޒމާް

 މުވައޒްަފުން ވޒަީފާއިން ވަކިކުރުމަށް ކުރަނޖްެހޭ އިދާރީ އެނމްެހައި މސަައްކަތްތައް ކުރުން.

ރުގޑަީގެ ރިޕޓޯް ކޮނމްެ މަހެއްގެ މސުާރަ ޝީޓް ތައްޔާރުކުރމުަށް ބނޭުވާ ޙާޟިިރީ ރިޕޯޓް، ގޑަީލާރި ރިޕޯޓް އަދި އިތު .14

 މމެްސް އިން ނެގުމާއި ރިޕޯޓްތައް ޗެކްކުރުން.

ޓަރ ކުރމުާއި  މުސާރަ ޝީޓާއި، ޕެންޝަން ޝީޓް ކޮންމެ މަހަކު ތައްޔާރުކޮށް އސެް.އޭ.ޕީ އަށް އެންމުވައޒްަފނުްގެ .15

 މސުާރަ ދިނމުުގެ އިދާރީ އެނމްެހައި މސަައްކަތްތައް ކުރމުުގެ އިންތޒިމާްތައް ހަމަޖެއސްުން.

ރުން، މުވައޒްަފނުްނަށް ރާއްޖެއިން ބޭކޯޓުގެ މުވައޒްަފނުްނަށް ތމަްރީން ބޭނނުްވާ ދާއިރާތައް ދެނގެަނެ، ރައޖްެއނިްނާއި  .16
ފް ޖުޑީޝަލް އޮޑިޕާޓމްަންޓް ، ބެހޭ އިދާރާތަކާށް ކުރަނޖްެހޭ މަސައްކަތްތައް ކމަާބޭނނުްވާ ތމަްރީންތައް ހޯދމުަ

 ގޅުިގެން ކުރިއަށް ގެންދިއުން. އޑެމްިނސިްޓްރޭޝަނާއި

ރމުާއި، އިނޑްަކްޝަން ނެ ގޮތުގެ ޕލްޭން ތައްޔާރުކުކޯޓަށް އަލަށް ގޅުޭ މުވައޒްަފނުްނަށް އިނޑްަކްޝަން ކުރިއަށް ގެންދާ .17
ކަމާގުޅޭ އެންމެހައި ޕްރޒެެންޓޭޝަން ތައްޔާރުކުރމުާއި، ޕލްޭންއާ އެއްގޮތަށް އިންޑަކްޝަން ކުރިއަށް ގެންދިއމުާއި، އެ

 މސަައްކަތްތައް ކުރުން.

ލުމުގެ އިދާރީ އިރީ ރިޕޯޓް އެކުލަވަ ހޯދައި، އަހަކޯޓުގެ އަހަރީ ރިޕޯޓަށް ބނޭުންވާ މަޢުލޫމާތުތައް ސެކްޝަންތަކުން .18

 ހިނގްުން. ރާވައިއެނމްެހައި މސަައްކަތްތައް 

ވައޒްަފނުްގެ ރެކޯޑްސް މުވައޒްަފނުްގެ ޙާޟިިރީ ދުވހަުން ދުވަހަށް މެމްސް އިން ޗެކްކުރމުާއި ސަލމާާއި ޗުއްޓީގައި ތިބޭ މު .19

 މމެސްްގައި ދުވހަުން ދުވަހަށް އަޕޑްޭޓްކުރުން.

މުގެ އިންތޒިމާް ޢިދުން ކުރިއަށް ގެންދިއުލމުުގެ އެނމްެހައި ކަންކަން ޤަވާކަތު ފެންވަރު ބެމުވައޒްަފނުްގެ މަސައް .20

 ހމަޖަެއސްުން.

 ތޒިމާް ހަމަޖެއސްުން.ޢދިުން އަޕޑްޭޓްކޮށް ބލެެހެއްޓމުުގެ އިންއި މުވައޒްަފނުްގެ ދަފްތަރު ޤަވާމަޤމާުތަކުގެ ދަފްތަރާ .21

އަދާކުރާ މުވައޒްަފުންގެ  ބަޔާނާއި ވޒަީފާގެ އެއްބަސްވމުާއި ކޯޓުގައި ވަޒީފާ ކޯޓަށް އަލަށް ވެއްދޭ މުވައޒްަފނުްގެ ވޒަީފާ .22

 ބލެެހެއްޓުން. އިޤުރާރާއި ޝަރޢުދީާއިރާގެ މުވައޒްަފނުްގެ އިޤުރާރު ތައްޔާރުކޮށް ސޮއި ކުރމުުގެ އިންތޒިމާްތައް

އި، ނައިޓްކޯޓާ މާޔާރުކޮށް ފނޮުވުކުން ހޯދާ ތައްޑިޕާޓމްަންޓަށް ފޮނވުަނޖްެހޭ ކޯޓުގެ ތަފސާްހސިާބުތައް، ސެކްޝަންތަ .23

 ގޅުޭގޮތުން ކޮންމެ މަހަކު ފނޮުވަންޖެހޭ ރިޕޯޓުތައް ފޮނވުުން.

ނެ ޝރަޢީތަް ހނިގްޭ ، ދައިތަކާއެކު އެއްބސަވްުންތައް ހަފަރާތް ނުން ހޯދމުާއި އެގޅުގިެން ހޯދަނޖްެހޭ ތަރުޖަމާ ޝަރީޢތަތްަކާ .24

 ހަމޖަެއްސުން.އިންތޒިމާު 

ރމޫްތައް ތައްޔރާކުށޮް ބޭނނުްވާ ވސަީލަތްތައް ފުރިހމަަކޮށްދީ ޝަރީޢަތް ހނިްގމުަށްޓަކައި ކޓޯު ޝަރީޢތަތްައް ހނިްގމުަށް .25

 ބލެެހެއްޓުން.
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ގެ ކޮޓަރިތައް އަދި ލުންތަކާއި، ވަކީފަނޑިޔާރުންގެ ކޮޓަރިކޅޮުތަކާއި، ޝަރީޢަތުގެ މާލަމުތައް، ޖަލު ގޅޮިކޮނމްެ ދުވަހަކު  .26

 ބލެެހެއްޓުން. ގައިފުކުރމުުގެ މަސައްކަތްތައް ހިންމުގެ މސަައްކަތާއި ފޮޅާ ސާކުރުހެކިބސަް ނަގައި ރމޫްތައް ވެކިއުމް

 މަހަކު އެއްފަހަރު އސޭީތައް ސާފުކުރމުާއި، ކަނޑައެޅިފައިވާ އުޞޫލާ އެއްގޮތަށް ސަރވސިްކުރވުުން. .27

ބލެެހެއްޓމުުގެ  ފުކޮށްސާކަނޑައޅެިފައިވާ އުޞޫލާއި އެއްގޮތަށް މުޅި ޢމިާރާތުގެ ބޭރުގެ ބިއްލޫރިތަކާއި، ގޯތިތެރެ  .28

 އިންތޒިމާް ހަމޖަެއްސުން.

ހައި އިންތިޒާމްތައް ކޯޓަށް ޙާޟިިރުވެ މަޢުލމޫާތު ހޯދމުަށް އެދޭ ފަރާތްތކަށަް އެ މަޢުލމޫާތު ފޯރުކޮށްދިނމުުގެ އެނމްެ .29

 މޖަެއްސުން.މު ހަ މުގެ އިންތޒިާއި ލީފްލެޓްފަދަ ތަކެތި ބެހެއްޓުޖެއްސުމާއި، ކޯޓުގެ މަޢުލމޫާތު ހިމެނޭ ފޮތްތަކާހމަަ

 ކައވިެނި އަދި ރަށު ކޯޓުތަކުގެ ރެކޑޯް ސާފުކުރމުުގެ އިންތިޒާމްތައް ހމަޖަެއސްުން. .30
މުގެ އެންމެހައި ލު ރާއި ޗުއްޓީ ކލަަނޑްަރު އެކުލަވައިޖިކް ޕލްޭނާއި، އަހަރީ  އެކްޓިވިޓީ ކލަަނޑްަސްޓްރެޓީކޯޓުގެ  .31

 އިންތޒިމާްތައް ހަމަޖެއސްުން.

 
ޤަވާޢިދާއި އަދި  ކޯޓަށް ބޭނނުްވާ އެކިއެކި މުދަލާއި ވަޞީލަތްތަކާއި ޚިދމުަތްތައް ދައުލަތުގެ މާލިއްޔަތު ޤނާޫނާއި .1

 އިންތިޒމާުތައް ކަނޑައަޅާ އުޞޫލާ އެއްގޮތަށް ހޯދމުުގެ އެނމްެހާ ޑިޕާޓމްަންޓް އޮފް ޖޑުީޝަލް އެޑމްިނިސްޓްރޭޝނަުން
 ހމަޖަައސްައި ބލެެހެއްޓުން. 

ތަކާއި ޤަވާޢިދުތަކާއި ކޯޓުގެ ބޭނމުަށް ހޯދިފައިވާ ހުންނަ އެންމެހާ މުދަލުގެ ދަފްތަރު ބލަަހައްޓައި، ދައުލަތުގެ ޤނާޫނު .2
ރމުުގެ އެތަކެތި ބނޭުންކުއަޅާ އުޞޫލާ އެއްގޮތަށް ކަނޑަ ޑިޕާޓމްަންޓް އޮފް ޖުޑީޝަލް އެޑްމިނސިްޓްރޭޝނަުން

 ން. އިންތޒިމާްތައް ހަމަޖެއސްމުާއި ރައްކާތެރިކމަާއެކު އެތަކެތި ބލެެހެއްޓޭނޭ އިންތޒިާމް ހަމަޖެއސްު

ށް ހނެްވސެް ފަރާތަކައެކޯޓުގެ މުދަލާއި ވަޞީލަތްތަކުގެ ތެރެއިން، އެއެއްޗެއް ބނޭުން ކުރުމަށްޓަކައި ދައުލަތަށް ނުވަތަ  .3
 . ފީ އެއް ނުވަތަ އެއްވސެް އަގެއް ދައްކަންޖހެޭނަމަ އެކަން ޤަވާޢިދުން ކުރެވޭކަން ކަށަވަރު ކުރުން

ގެ މާލިއްޔަތުގެ ޤާނޫނާއި ކޯޓަށް ނަގާ އެކިއެކި ފީތަކާއި އަދި އެހނެިހެން ގޮތްގޮތުން ކޯޓަށް ދައްކަނޖްެހޭ ފައިސާ ދައުލަތު .4
ލައގިަނެ، އެފައިސާގެ އިން އނަްގާ ގޮތެއްގެ މަތީން ބައެޑމްިނިސްޓްރޭޝނަުން ޑިޕާޓމްަން އޮފް ޖޑުީޝަލް ޤަވާޢިދާއި އދަި 

 ހސިާބު ބލަަހައްޓައި ކަނޑައޅެިފައިވާ ގޮތުގމެަތީން އެފައސިާއާމެދު ޢމަަލުކުރުން. 

ހައި މަރމާާތުތައް، ތަކާއި އހެެނހިެން މުދާ ރަނގަޅު ފނެްވަރެއްގައި ބލެެހެއްޓމުާއި ކުރަންޖެހޭ އެންމެޢމިާރާތްކޯޓުގެ  .5
 ންގުން.ހިއިން ކަނޑައަޅާ އސުޫލުތަކާ އެއްގޮތަށް، ރާވައި  ޑިޕާޓމްަން އޮފް ޖުޑީޝަލް އޑެްމިނސިްޓްރޭޝނަުން 

ސޫލުތަކާ އުއިން ކަނޑައަޅާ  ޑްމިނސިްޓްރޭޝނަުން ޑިޕާޓމްަން އޮފް ޖުޑީޝަލް އެމިނސިްޓްރީ އޮފް ފނިޭންސް އާއި  .6
 އެއްގޮތަށް ކޯޓުގެ ބޖަެޓް ތައްޔާރުކޮށް ހުށަހޅެުން.

ކިޔމޮަންޓް ޕްލޭން ރައްޔިތނުްގެ މޖަިލީހުން ފސާްކުރާ ބޖަެޓާ އެއްގޮތަށް ޕްރޮގްރމާްތަކާއި ހަރަކާތްތައް ރާވައި ޕްރޮ .7
 އެކުލަވައލިުން

 ބލެެހެއްޓުން.ބޖަެޓް ހސިާބުތައް ރެކަނސްައިލްކޮށް  .8
ކައި ބޖަޓެށަް ކޯޓުގެ މސަައްކަތްތަކަށް ބުރުލެއް އރެޔިަނުދީ ހނިްގމުަށްޓަކައި ބޭނނުްވާ ވސަީލަތްތައް ހޯދމުަށްޓަ .9

  ޅުން. ބޖަެޓަށް ގނެްނަންޖެހޭ ބަދަލުތައް ގެނައމުަށް ހުށަހެގެނންަނޖްެހޭ ބަދަލުތައް ދުރާލައި ދެނގެަނެ 
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އިން  ޓްރޭޝނަުން ޑިޕާޓްމަން އޮފް ޖޑުީޝަލް އޑެްމިނސިްދައުލަތުގެ މާލިއްޔަތުގެ ގނާޫނާއި މާލިއްޔަތުގެ ގަވާއިދާއި  .10
 ޑމްިނިސްޓްރޭޝަނުން ޑިޕާޓމްަން އޮފް ޖޑުީޝަލް އެ ކަނޑައޅަާ އުސޫލުތަކާ އެއްގޮތަށް ކޯޓުގެ އަހަރީ ރިޕޯޓް ތައްޔާރުކޮށް 

 އަށް ހުށަހޅެުން. 

5.3 

ވަޞީލަތްތައް ކޯޓުގައި  ޤނާޫނުތަކާއި ޤަވާއިދުތަކާއި އެއްގޮތްވާ ގޮތުގމެަތީން ޝަރޢީތަް ކުރމުަށް ބޭނނުްވާ ޓެކްނޮލޮޖީގެ .1
 ހަމަޖެއސްުން.  އިންތޒިާމް އމިުކުރމުުކޮށް އެ ވަޞީލަތްތައް ބނޭުންކުރވެޭނެ ޤާ

 ކޯޓުގެ އައިޓީ އިންފްރސާްޓްރަކްޗަރ ހަރުދަނާކޮށް ބލެެހެއްޓނުް.  .2

 އް ހަމަޖެއސްުން.ވެބސްައިޓުގެ މެއިންޓނަަނސްް މސަައްކަތް އަދި ކޮންޓެންޓް އަޕޑްޭޓް ކުރމުުގެ އިންތިޒާމްތަކޯޓުގެ  .3

 އިމްރީންތައް ރާވައެކި ތަމުގެ އެކިގޅުޭގޮތުން ދޭނޖްެހޭ ތޒާާކުރު މުވައޒްަފނުްނަށް އައިޓީއާ ފަނޑިޔާރނުްނާއިކޯޓުގެ  .4

 ހިނގްުން.

ތީގެ ލޭއައުޓު، ކމަާބެހޭ ފަދަ ތަކެ ކޯޓުގައި ބނޭުންކުރާ އިދާރީ އަދި ޝަރުޢީ ފމޯުތަކާއި ލިޔުންތަކާއި، ލީފްލެޓް އަދި ފޮތް .5

 ސެކްޝަންތަކުން ބޭނނުްވާގޮތަށް ލިބޭނެ އިންތޒިމާްތައް ހަމޖަެއްސުން.

 ތައްޔާރުކޮށް ޒިރީ ރިޕޯޓުތައްޙާނެގމުަށްފަހު ތައްޔާރުކުރަނޖްެހޭ  އިން މެމްސް  ލޮގްތަށް ގެ އެޓެނޑްެނސްް މެޝިން .6
 ބލެެހެއްޓމުުގެ އިންތޒިމާް ހަމަޖެއސްުން.

ވަހަށް ދމިާވާ އިޕމްަންޓްތަކަށް ދުވހަުންދުތަކާއި، ސާރވަރ އަދި މެޝިނަރީއާއި އިކުކޯޓުގައި ބނޭުންކުރާ ސސިްޓމަް .7
 ޙައްލުކުރމުުގެ އެނމްެހައި އިންތޒިާމް ހަމަޖެއްސުން.  އިމައސްަލަތައް ބަލަ

 ކމޮްޕިއުޓަރ ނެޓްވޯކް މަރމާާތުކޮށް ބލެެހެއްޓމުުގެ އިންތިޒާމް ހަމަޖެއސްުން. .8

 ން.އަޕޑްޭޓް ކރުމުުގެ އިންތިޒާމް ހަމޖަެއސްު ޤވަޢާިދުންނޯޓސިްބޑޯުތައް -ކޯޓުގައި ބެހެއްޓިފައިވާ އީ .9

 ހެއްޓުން. ރެކޑޯުތައް މމެސްްއިން ދުވހަުން ދުވަހަށް އަޕޑްޭޓްކޮށް ބެލެމުވައޒްަފނުްގެ ޙޒާިރީއާއި އެއާގުޅޭ .10

 ކމެެރާތައް މސަައްކަތް ޓަކައި ހަރުކުރެވިފައިވާ ކޯޓުގައި ބނޭުންކުރާ މުވާޞަލާތީ ތަކެއްޗާއި، ސެކިއުރިޓީ ބލެެހެއޓްމުަށް .11

 .ގެ އިންތޒިމާްތައް ބލެެހެއްޓުންޗެކްކޮށް ބލެެހެއްޓމުު ޤަވާޢިދުންކުރޭތޯ 

6 

ނަންބަރު ނޫނު ޤާމޖެސިްޓްރޭޓް ކޯޓުތަކަށް ހމަޖަެއސްޭ ޗީފް އޑެމްިނސިްޓްރޭޓަރނުްގެ މައގިަނޑު މސަްއޫލިއްޔަތަކީ، )ހ(  
ވަނަ  1-21 ގެނައުމުގެ ޤނާޫނުގެ  އިސްލާޙުވަނަ  2)ޖޑުީޝަލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ ޤނާޫނު( އަށް  2008/10

 ކަނޑައޅަައިފައިވާ ޝަލް އެޑްމިނސިްޓްރޭޝނަްގެ މސަްއޫލިއްޔަތުގެ ގޮތުގައިމާއްދާގެ )ރ(ގެ ދަށުން ޑިޕާޓމްަންޓް އޮފް ޖުޑީ
 ރމުެވެ. ތަކެއް ކުގެ ތެރެއިން ޑިޕާޓމްަންޓް އޮފް ޖުޑީޝަލް އޑެްމިނސިްޓްރޭޝނަުން އނަްގާ މަސައްކަތްލިއްޔަތުތަކުމސަްއޫ
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 ބލެެހެއްޓުން.  ައިނިްގސްޓްރީކރުމުުގެ މސަައްކަތް ހމައސްަލަތައް ބަލައގިަނެ، ޤަވާޢދިާއެއްގޮތަށް ރޖަި ޭޅެކޯޓށަް ހުށަހ .1

ުންތައް ކމަާގޅުނުްހުރި ކޯޓށަް ހުށަހޅެޭ މައސްަލަތަކުގެ ތެރެއިން، ކޯޓުގައި ރޖަސިްޓްރީކުރެވޭ މައސްަލަތަކާގޅުޭ ލިޔެކިޔ .2

 ބލެެހެއްޓުން.  ައިރައްދުކުރމުުގެ މސަައްކަތް ހނިްގފރަާތްތަކށަް 

 ކޯޓށަް ހުށަހޅެޭ މައސްަލަތައް ފަނޑިޔާރނުްނާ ޙަވާލުކުރމުުގެ މސަައްކަތްކރުުން.  .3

ެ އިދާރީ މސަައްކަތްތައް ކަނޑައޅެިފައނިުވާ ކޯޓުތަކުގ ރުންެރެއިން ޗީފް އޑެމްިނސިްޓްރޭޓަޑީޝަލް ދާއިރާގެ ކޯޓުތަކުގެ ތޖު .4

މުާއި، އެ ޚިދމުަތްތައް ޚިދމުަތްތައް ދޭނެ އިންތޒިމާްތައް ހމަޖަެއސް ައިކޯޓުތަކުން ދޭނޖްެހޭ އެނމްެހއެ، އިންތޒިމާްކޮށް

 ބލެެހެއްޓުން. އެއްގޮތްކށޮް ރާވައި ހިންގައި 

 ން.ކޯޓުގެ ލިޔެކިއުންތައް ދުވހަުން ދުވަހށަް ފައިލްކޮށް ބލެެހެއްޓމުުގެ އިންތޒިމާުތައް ހމަޖަެއސްު .5

ގާ ގޮތެއްގެ މަތީން ުގެ އިދާރީ ހިނގްުން، ޑިޕާޓމްަންޓުން އަންުތަކކަނޑައޅެިފައނިުވާ ކޯޓ ުންޗފީް އޑެމްިނސިްޓްރޭޓަރ .6

ާރީ މުވައޒްަފނުްނަށް އެކޯޓުތަކުގެ މސަައްކަތްތައް ކުރިއށަް ގެންދިއމުުގެ އިރުޝދާު އެކޯޓުތަކުގެ އދި ސުޕަވައޒިްކޮށް،

   ދނިުން. 

ޑެމްިނސިްޓްރޭޝަނުގެ ޓަކައި ޑިޕޓާމްަންޓު އޮފް ޖޑުީޝަލް އ ކޯޓތުަކުގެ ރެކޑޯުތައް ރައްކާތެރިކމަާއެކު ބލެެހެއްޓމުަށް .7

 ފިޔަވޅަުތައް އޅެުން. ި ައަރާގެ މަތިން އޅަަނޖްެހޭ އެނމްެހމަޝްވ

 ޅިފައިވާ އުޞޫލުތަކާަތް ކަނޑައެކޯޓށަް ރެކޑޯް ސާފުކުރމުަށް ހުށަހޅެޭ ފަރާތްތކަުގެ ރެކޑޯު ސާފުކޮށް ދިނމުުގެ މސަައްކ .8

 އެއްގޮތށަް އަވސަްގޮތެއްގައި ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން. 

 އސްުން. ހމަޖަެ ތައްއިންތޒިމާް އިަލެއްޕމުުގެ އެނމްެހ ައިި، ނުރސަމްީ ގޑަީގައި ކޯޓު ހޅުުވރސަމްީ ގޑަިއާއ .9

ިނނޫްވެސް މހސިާބުގެ ރިޕޯޓުތަކާއި، ޓާއި، ފައސިާގެ ރިޕޯޓާއި، ތަފސާްކޯޓުން ތައްޔާރުކރުަނޖްެހޭ އަހަރީ ރިޕޯ .10

ްދަތުގައި ފނޮުވމުުގެ ރިޕޯޓުތައް ތައްޔާރުކށޮް ކަނޑައޅެިފައިވާ މުއ ައިެ ބޭނމުަށް ފޮނވުަނޖްެހޭ އެނމްެހޝަރޢުީދާއިރާގ

 ައް އިންތޒިމާުކޮށް ބލެެހެއްޓުން. ކަންތައތް

ލމުަށް ބނޭުންވާ ައިުލަވަރާއި ޗުއްޓީ ކލަަނޑްަރު އެކޖިކް ޕލްޭނާއި، އަހަރީ  އެކްޓިވިޓީ ކލަަނޑްީޝަރޢުީދާއިރާގެ ސްޓްރެޓ .11

 މަޢުލމޫާތު ހޯދައި ޑިޕާޓމްަންޓް އޮފް ޖޑުީޝަލް އޑެމްިނސިްޓްރޭޝަނަށް ފޮނވުުން. 

ސިްޓްރޭޝަނަށް ޓަކައި ޑިޕޓާމްަންޓު އޮފް ޖޑުީޝަލް އޑެމްިނ ހަރުދަނާ ކުރމުަށް ޝަރޢުީ ދާއިރާގެ އިދާރީ ހިނގްުން .12

 ބޭނނުްވާ މަޢުލމޫާތު ފޯރުކޮށްދނިުން. 

މްަންޓުން ކަނޑައަޅާ ކޯޓށަް ހުށަހޅެޭ މައސްަލަތަކުގެ ސްޓެޓސިްޓިކސްް ޤަވާޢިދުން އަޕޑްޭޓްކޮށް ބލެެހެއްޓމުާއި، ޑިޕާޓ .13

 ބލެެހެއްޓުން.   ައިނޮުވމުުގެ މސަައްކަތް ހނިްގށަް ފއުޞލޫަކުން ކމަާބެހޭ ފަރާތްތަކ

ުވަހށަް ވެބސްައިޓްގައި ދކޯޓުގެ ވެބސްައޓިް ޤަވާޢދިުން އަޕޑްޭޓްކޮށް ބލެެހެއްޓމުާއި، މައސްަލަތަކުގެ ޝޑެިއުލް ދުވހަުން  .14

 ބލެެހެއްޓުން.   ައިޢާއމްުކުރމުުގެ މސަައްކަތް ހނިްގ

 ބލެެހެއްޓުން.  ައިޕްލޑޯްކުރމުުގެ މސަައްކަތް ހނިްގވެބސްައިޓަށް އަ ޟިއްޔާ ކޯޓުގެް ނިނމްާ މައސްަލަތަކުގެ ޤަކޯޓުނ .15
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ް ދޫކުރމުުގެ މސަައްކަތް ޑޯކުށުގެ ރެކޑޯް މަޢުލމޫާތު އަޕޑްޭޓްކޮށް ބލެެހެއްޓމުުގެ އިންތޒިމާް ހމަޖަެއސްމުާއި، ކުށުގެ ރެކ .16

 ބލެެހެއްޓުން.  ައިހނިްގ

 ް ބލެެހެއްޓުން. ކޯޓުގެ ޔައމުިއްޔާ ދުވހަުން ދުވަހަށް ލިޔޭތޯ ޗެކްކޮށ .17

 ކޯޓުގެ ސެކިއުރިޓީ ބލެެހެއްޓމުުގެ އިންތޒިމާް ހމަޖަެއސްުން.  .18

 ބލެެހެއްޓުން. ައިސާފުކުރމުުގެ މސަައްކަތް ހނިްގައިރާތާއި ގޯތިތެރެ ފޅޮޢމިާކޯޓު ހނުްނަ  .19

 ައިްކަތް ހނިްގމސަައރައދްުކުރމުުގެ ކޯޓުން އެކިއެކި ފަރާތތްަކަށް ރައދްުކުރަނޖްެހޭ ލިޔެކިޔުންތައް ޤަވޢާިދުން  .20

 ބލެެހެއްޓުން. 

 ބލެެހެއްޓުން.  ައިކަތް ހނިްގޙަވާލުކުރމުުގެ މސަައްކޯޓށަް ލިބޭ ލިޔެކިޔުންތައް ބަލައގިަނެ، ކމަާ ގޅުުންހުރި މުވައޒްަފނުްނާ  .21

ރަންޖެހޭ މސަައްކަތް ކު ޓަކައި މުވައޒްަފުން ވަޒީފާއަށް އަހުލުވެރިކުރމުަށް ކޯޓުތަކުގެ ކޯޓު ނުވަތަ  ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ .1
ނނުްވާ މަޝްވަރާ ބޭ އޮފް ޖޑުީޝަލް އޑެމްިނސިްޓްރޭޝަނާ ގޅުގިެން ކުރިޔަށް ގެންދިއމުާއި، އަދި އެކމަަށް ޑިޕާޓމްަންޓް
 އޮފް ޖޑުީޝަލް އެޑމްިނިސްޓްރޭޝަނަށް ދނިުން.  ޑިޕާޓމްަންޓް

ވައޒްަފނުްގެ މެދުގައި ށް، މުމުވައޒްަފުން މަސައްކަތަށް އހަުލުވެރިކޮ އިއެނމްެހަ  ކޯޓު ނުވަތަ ކޯޓުތަކުގެޙަވާލުކުރެވިފައިވާ .2
 މހާައުލެއް ޤާއމިްކުރމުަށް  ދިނމުުގެ ރޫޙު އުފައްދައި އެ ކޯޓުތަކުގެ މުވައޒްަފނުްނަށް މަސައްކަތް ކުރވެޭނެ ރނަގަޅު ޚިދމުަތް

 ކުރުން.  ޓަކައި ކުރަނޖްެހޭ މަސައްކަތްތައް

ދުން ބަލައި، އިދާރީ މުވައޒްަފުންގެ މސަައްކަތުގެ ފެންވަރު ޤަވާޢި ވަތަ ކޯޓުތަކުގެޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނު .3
ފމޯުތައް ލް ޕާރފމޮަނސްް އެޕްރެއޒިަކަނޑައޅެިފައިވާ މުއްދަތަށް މސަައްކަތު ފެންވަރު ބލެުނު މުވައޒްަފނުްގެ 

 ޑިޕާޓމްަންޓަށް ފޮނވުުން.

 ނަލް ކަނޑައެޅުން.އިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޯޓުތަކުގެ މަޤމާްތަކަށް މހީުން ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އިންޓަރވިއު ޕެޙަވާލުކުރެވިފަ .4

ގެ ކުރިއެރުން ޤމާުމައިގެ ކުރިއެރުން ދިނމުާއި، މުވައޒްަފނުްނަށް މސުާރަޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޓޯުތަކުގެ  .5

 މސަައްކަތް ކުރުން. ކަނޑައަޅާ އުޞލޫަކުން އެ ންޑިޕާޓމްަންޓު ޓަކައި ދިނމުަށް

ވާ ންގެ ޤަވާޢިދާ ޚިލާފުޝަރުޢީދއާރިާގެ މުވައޒްަފުޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޯޓުތަކުގެ މުވައޒްަފުންގެ ތެރެއިން  .6
ފިޔަވޅަު   އސިްލާޙީއްގޮތަށްޤަވޢާދިާ އެ ފަރާތްތކަށަްލިއްޔަތު އަދާކުރމުަށް ފަރުވާ ކޑުަކުރާ އޫފަރާތްތަކާއި، މަޤމާުގެ މސަް

އްޓމުުގެ އިންތޒިމާުތައް ބލެެހެއެއްގޮތަށް  އިރާގެ މުވައޒްަފުންގެ ޤަވާޢިދާބެހޭ ރެކޑޯުތައް ޝަރުޢީދާ އޅެމުާއި، އެކަންކަމާ 

 މޖަެއސްުން.ހަ

ޗެކްކޮށް  ބަލައިވަހަށް ދުއާ ގޅުޭ ރިޕޯޓުތައް ދުވހަުން ޙޒާިރީމުވައޒްަފނުްގެ ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޯޓުތަކުގެ  .7

 އޅަަނޖްެހޭ ފިޔަވޅަުތައް ޤަވާޢިދާ އެއްގޮތަށް އޅެުން. 

 ގެ މސަައްކަތް ކުރުން. ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޯޓުތަކުގެ މުވައޒްަފނުްގެ އިތުރުގޑަި ޗެކްކޮށް އެޕްރޫވް ކުރމުު .8
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އެފަދަ އނިްހައސުް ، ނގެަނެއިނނިްގތައް ދެނަށް ބޭނނުްވާ ޓްރެމުވައޒްަފުންޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޓޯތުަކުގެ  .9
ވައޒްަފނުްނަށް  މުޓްރެއިނނިްގ ޕްރޮގްރމާްތަކުން ހިންގާ  ން ޑަމީގެންދިއމުާއި، އަދި ޖުޑީޝަލް އެކެޓްރެއިނނިްގތައް 

 ދިނމުަށް މސަައްކަތްކުރުން. އި ތު ހޯދަޞަފުރު

މސަައްކަތްތައް ކުރމުާއި،  އިހޯދމުަށް ކުރަނޖްެހޭ އެނމްެހަން ވޒަީފާތަކަށް މީހުޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޓޯތުަކުގެ  .10

 ން. ބލެެހެއްޓު އިމަސައްކަތް ހނިްގަ އިގައި ބައިވެރިވެ، އިދާރީ އެނމްެހަމަޤމާުތަކުގެ އިންޓަވިއުތަކު

 ތަކަށްއްކަތްކޯޓުގެ މސަަ އިރާއަށާއި،ދާ އްށް ވޒަީފާ ހަމަޖެއްސޭ ފަރާތްތައަލަ ށްވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޯޓުތަކަޙަވާލުކުރެ .11

 އަހުލުވެރިކުރުވމުަށް ބޭނނުްވާ އިނޑްަކްޝަން ޕްރޮގްރާމްތައް ހިންގުން.

ބސަްވމުާއި، ވޒަީފާގެ މުވައޒްަފނުްގެ ވޒަީފާ ބަޔާންތަކާއި، ވޒަީފާގެ އެއްޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޓޯތުަކުގެ   .12
ނާ ޙަވާލުކުރެވުނުކަން މުވައޒްަފުން ލިޔުންތައް ތައްޔާރުކޮށް އެ އިނނޫްވސެް ވަޒީފާއާ ގޅުޭ އެންމެހަ އިޤްރާރާއި، އަދި މި

 ކަށަވަރުކުރުން. 

ންޓް އޮފް ޖޑުީޝަލް ފަނޑިޔާރނުްގެ ސަލމާާއި، ޗުއްޓީގެ ކަންތައް ޑިޕާޓމްަޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޯޓުތަކުގެ  .13

 އޑެމްިނސިްޓްރޭޝނަުން ކަނޑައޅަާ އުޞލޫަކުން ބލެެހެއްޓުން. 

އިރާ ޙަވާލުކުރމުުގެ ފަނޑިޔާރުން ސަލމާުގެ ޗުއްޓީ ނނަްގަވާ ޙާލަތުގައި ދާވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޓޯތުަކުގެ ޙަވާލުކުރެ .14

 މސަައްކަތް ޑިޕާޓމްަންޓުން ކަނޑައަޅާ އުޞލޫަކުން ބލެެހެއްޓުން. 

 ރުން. މުވައޒްަފނުްނަށް ވޒަީފާގައި އޅުޭކމަުގެ ލިޔުން ދޫކުޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޯޓުތަކުގެ  .15

ޢިދުން އަޕޑްޭޓްކޮށް ފަނޑިޔާރނުްނާއި، މުވައޒްަފނުްގެ ރެކޑޯސްްތައް ޤަވާޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޯޓުތަކުގެ  .16

 ބލެެހެއްޓުން. 

ކަނޑައަޅާ ފމޯެޓަކާ  ގެ މަޢުލމޫާތު، ޑިޕާޓމްަންޓުންޙޒާިރީފަނޑިޔާރނުްގެ ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޓޯުތަކުގެ  .17

 ނވުުން. ފޮއްޔާރުކޮށް، މަހަކު އެއްފަހަރު ޑިޕާޓމްަންޓް އޮފް ޖުޑީޝަލް އޑެމްިނސިްޓްރޭޝަނަށް އެއްގޮތަށް ތަ

ތައް ދައުލަތުގެ މާލިއްޔތަު ބޭނނުްވާ އެކިއެކި މުދަލާއި ވަޞީލަތްތަކާއި ޚިދމުތަް ށް ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޯޓތުކަަ .1
ގޮތަށް ހޯދމުުގެ ކަނޑައޅަާ އުޞޫލާ އެއްޑިޕާޓމްަން އޮފް ޖޑުީޝަލް އޑެމްިނސިްޓްރޭޝނަުން ޤނާޫނާއި ޤަވާޢިދާއި އަދި 

 މް ހަމަޖެއސްުން.ފައސިާ ދެއްކމުުގެ އިންތޒިާއެނމްެހާ އިންތިޒާމުތައް ހަމަޖައސްައި ބލެެހެއްޓމުާއި އެ ކަންކަމަށް 

ތަރު ބލަަހައްޓައި، ބޭނމުަށް ހޯދިފައިވާ ހނުްނަ އެންމެހާ މުދަލުގެ ދަފް ގެޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޯޓުތަކު .2
ލާ ނޑައަޅާ އުޞޫއިން ކަޑިޕާޓމްަން އޮފް ޖުޑީޝަލް އޑެމްިނސިްޓްރޭޝނަުން ދައުލަތުގެ ޤނާޫނުތަކާއި ޤަވާޢިދުތަކާއި 

 ބލެެހެއްޓޭނޭ އިންތޒިާމް އެއްގޮތަށް އެތަކެތި ބނޭުންކުރމުުގެ އިންތޒިމާްތައް ހަމޖަެއްސމުާއި ރައްކާތެރިކމަާއެކު އެތަކެތި

 ހމަޖަެއސްުން. 

ން ކުރމުަށްޓަކައި މުދަލާއި ވަޞީލަތްތަކުގެ ތެރެއިން، އެއެއްޗެއް ބޭނު ގެޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޯޓުތަކު .3
ން ޤަވާޢިދުން ނުވަތަ އެހނެްވސެް ފަރތާކަަށް ފީ އެއް ނުވަތަ އއެވްސެް އަގެއް ދައްކަނޖްހެޭނމަަ އެކަދައުލަތަށް 

 ކުރެވޭކަން ކަށަވަރު ކުރުން. 
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އި ސޮއިކޮށް ހުއްދަދޭނޭ ބޭންކް އެކައުނޓްތްަކާ ގޅުުންހުރި ލިޔެކިޔުންތަކުގަ ގެޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޓޯތުަކު .4

 ޅމުާއި އެކަންކމަުގެ އިންތޒިމާްތައް ހަމޖަެއްސުން.  ފަރާތްތައް ކަނޑައެ

ށް ދައްކަނޖްެހޭ އެ ކޯޓުތަކަ ނަގާ އެކިއެކި ފީތަކާއި އދަި އހެެނހިެން ގޮތްގޮތުންށް ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޯޓުތކަަ  .5
އަންގާ ރޭޝނަުން ނސިްޓްޑިޕާޓްމަން އޮފް ޖޑުީޝަލް އޑެްމި ފައސިާ ދައުލަތުގެ މާލިއްޔަތުގެ ޤނާޫނާއި ޤަވާޢިދާއި އަދި 

 އސިާއމާެދު ޢމަަލުކުރުން. ގޮތެއްގެ މަތީން ބަލައގިަނެ، އެފައސިާގެ ހސިާބު ބލަަހައްޓައި ކަނޑައޅެިފައިވާ ގޮތުގމެަތީން އެފަ

ގައި ބލެެހެއްޓމުާއި އި އހެެނިހެން މުދާ ރނަގަޅު ފނެްވަރެއްތަކާޢމިާރާތްގެ ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޯޓުތަކު .6
އަޅާ އސުޫލުތަކާ އިން ކަނޑަ ޑިޕާޓމްަން އޮފް ޖޑުީޝަލް އެޑްމިނސިްޓްރޭޝނަުން  ކުރަނޖްެހޭ އެންމެހައި މަރމާާތުތައް،

 އެއްގޮތަށް، ރާވައި ހިނގްުން. 

އި ސުޕަރވައިޒް ލަނުހނިގާގޮތް ބައިޙަވާލުކުރާ މސަައްކަތްތައް ހނިގައެކިފަރާތްތަކާ  ގެ މަރމާާތާއި ގުޅޭގޮތުންކޯޓު .7
 ގުޅގިެން އަޅަނޖްެހޭ އެއްގޮތަށް މސަައްކަތް ކުރިއަށްދޭތޯ ބަލައި މޮނީޓަރ ކުރމުާއި އެކަންކަމާ އެއްބސަްވުމާ  ކުރމުާއި،

 އެނމްެހައި ފިޔަވޅަުތައް އޅެުން 

 ލް އެޑްމިނސިްޓްރޭޝަނުން ޑިޕާޓމްަން އޮފް ޖޑުީޝަދައުލަތުގެ މާލިއްޔަތު ޤަވާޢިދާ އެއްގޮތަށް ހސިާބުކިތާބު ބލެެހެއްޓމުާއި  .8

  އޅަާ އސުޫލުތަކާ އެއްގޮތަށް ރިޕޯޓްތައް ތައްޔާރކުށޮް ފޮނވުުން. ކަނޑަ

ރެވިފައިވާ ކޓޯު ޙަވާލުކުއިން ކަނޑައޅަާ އސުޫލުތަކާ އެއްގޮތަށް  ޑިޕާޓމްަން އޮފް ޖޑުީޝަލް އޑެމްިނިސްޓްރޭޝނަުން  .9

 ބޖަެޓް ތައްޔާރުކޮށް ހުށަހޅެުން.ގެ ނުވަތަ ކޯޓުތަކު

ޑިޕާޓމްަން އފޮް  ށްޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޓޯތުަކަންގެ މޖަިލހީުން ފސާްކުރާ ބޖަެޓުގެ ތެރެއިން ރައްޔިތު .10
 ރާވައި ރަކާތްތއަް ޙައެއްގޮތަށް ޕްރޮގްރމާްތަކާއި  އިން ކަނޑައޅަާ ބޖަެޓާ ޖޑުީޝަލް އޑެމްިނިސްޓްރޭޝނަުން 

 ޕްރޮކިޔމޮަންޓް ޕލްޭން އެކލުަވައިލުން 

  ރެކަނސްައިލްކޮށް ބލެެހެއްޓުން.ބޖަެޓް ހސިާބުތައް .11

ކައި ބނޭުންވާ ކޯޓުތަކުގެ މސަައްކަތްތަކަށް ބުރުލެއް އެރިޔަނުދީ ހނިްގމުަށްޓަޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ   .12
ނަނޖްެހޭ ބަދަލުތައް ވސަީލަތްތައް ހޯދމުަށްޓަކައި ބޖަެޓަށް ގެނންަނޖްެހޭ ބަދަލުތައް ދުރާލައި ދެނގެަނެ ބޖަެޓަށް ގެން

 ގެނައމުަށް ހުށަހޅެުން.

އިން  ޓްރޭޝނަުން ޑިޕާޓމްަން އޮފް ޖޑުީޝަލް އޑެްމިނސިްދައުލަތުގެ މާލިއްޔަތުގެ ގނާޫނާއި މާލިއްޔަތުގެ ގަވާއިދާއި  .13
ޑިޕާޓމްަން އޮފް ޔާރުކޮށް އަހަރީ ރިޕޯޓް ތއަް ކޓޯުތަކުގެ ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކަނޑައޅަާ އސުޫލުތަކާ އެއްގޮތަށް 

 އަށް ހުށަހޅެުން.  އެޑްމިނސިްޓްރޭޝނަުން ޖޑުީޝަލް

ދާރީ މުވައޒްަފނުްގެ އެއްގޮތަށް އި ތަކާފައިވާ އސުޫލުއި އޑެްމިނސިްޓްރޭޝނަުން ކަނޑައޅަަޑިޕާޓމްަންޓް އޮފް ޖޑުީޝަލް .1

 އިތުރުގޑަި އަދި ޗުއްޓީ އެޕްރޫވް ކުރާނެ ފަރާތްތައް ކަނޑައޅެުން. 

 ރ ހެއްދުން. ހަކަށް ޤަވާޢިދުން ޑިއުޓީ ރސޯްޓަކޮނމްެ މީލާދީ މަ .2

 ރެކޯޑްސް އަޕޑްޭޓްކޮށް ބެލެހެއްޓުން.މުވައޒްަފނުްގެ ޗުއްޓީ އަދި ސަލާމުގެ  .3
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އިންތޯ ބަލައި މެމްސްގެ ތެރެ މުންދަނީޗުއްޓީ ޗިޓް ތައްޔާރުކުރަ އެދިދި ސަލާމަށް ށް އަމުވައޒްަފުން ޗުއްޓީ އަ .4

  ޗެކްކުރުން.

 މުވައޒްަފުން ޤަވާޢިދުން އެޓެނޑްެނސްް މެޝިން ބނޭުންކުރޭތޯ ބެލުން.  .5

ގެ އައިޓީ ޑޭޓާ އެންޓްރީ މައސްަލަތައް ދުވަހުން ދުވަހަށް ޑިޕާޓްމަންޓް އޮފް ޖޑުީޝަލް އޑެްމިނސިްޓްރޭޝަން .6

 ސެކްޝަނަށް މެއިލްކޮށް ޙައްލު ކުރޭތޯ ބލެުން. 

ސްޓިކސްްގެ ކައިވނެީގެ ރެކޑޯސްް ޤަވާޢިދުން މމެސްްއަށް އެންޓަރކުރަމުންދޭތޯ ބެލމުާއި ވައިޓަލް ސްޓެޓިވަރި .7

 އަޕޑްޭޓްކޮށް ބލެެހެއްޓުން.ދުވހަުން ދުވަހަށް  ރިކޑޯުތައް

ކިޔުންތައް މެމްސްއިން  މެއިލް މެނޭޖމްަންޓް މޑޮިއުލްގެ މސަައްކަތްތަކުގެ ތެރޭގައި ހމިެނޭ ތަނަށް ވނަްނަ ހުރިހާ ލިޔެ .8
ވާޢިދުން ޤަ އިލުމާސްއިން ނަންބަރު ޖަހާތޯ ބެބަރާބަރަށް އެންޓރަ ކުރެވޭތޯ އާއި، އދަި ބޭރުވާ ލިޔުންތަކުގައި މމެް

 ފިޔަވޅަު އޅަައި މައްސަލަތައް ނިންމުން.

7 

7.1 

ފް އޑެމްިނސިްޓްރޭޓަރ ޗީ ކޯޓަށް ހުށަހޅޭެ މައސްަލަތައް ބަލައގިަނެ، ޤަވާޢިދާއެއްގތޮށަް ރޖަސިްޓްރީކުރމުުގެ މސަައްކަތް .1

 ގޮތެއްގެ މަތިން ކުރުން.  އނަްގާ

ންތައް ކމަާގޅުނުްހުރި ކޯޓަށް ހުށަހޅެޭ މައސްަލަތަކުގެ ތެރެއިން، ކޯޓުގައި ރަޖސިްޓްރީކުރެވޭ މައސްަލަތަކާގުޅޭ ލިޔެކިޔު .2

   ރުން.ގޮތެއްގެ މަތިން ކުޗީފް އެޑްމިނސިްޓްރޭޓަރ އނަްގާ ފަރާތްތކަށަް ރައްދުކުރމުުގެ މސަައްކަތް 

ގޮތެއްގެ މަތިން އނަްގާ ޗީފް އޑެމްިނސިްޓްރޭޓަރ ކޯޓަށް ހުށަހޅެޭ މައސްަލަތައް ފަނޑިޔާރނުްނާ ޙަވާލުކުރުމުގެ މސަައްކަތް .3

 ކުރުން.  

 ލެއްޕމުުގެ އިންތޒިމާް ހަމޖަެއސްުން.  އި އި ނުރަސްމީ ގޑަީގައި ކޯޓު ހޅުުވަރސަމްީ ގޑަިއާ .4

 ން. ފައިލްކޮށް ބލެެހެއްޓމުުގެ އިންތޒިމާުތައް ހަމަޖެއސްުކޯޓުގެ ލިޔެކިއުންތައް ދުވހަުން ދުވަހަށް .5

ޑމްިނިސްޓްރޭޝނަުގެ ކޯޓުތަކުގެ ރެކޑޯުތައް ރައްކާތެރިކމަާއެކު ބލެެހެއްޓމުަށްޓަކައި ޑިޕާޓމްަންޓު އޮފް ޖޑުީޝަލް އެ  .6

 ފިޔަވޅަުތައް އޅެުން.  އި އެނމްެހަ މަޝްވަރާގެ މަތިން އަޅަނޖްެހޭ 

އެއްގޮތަށް  ލުތަކާތް ކަނޑައޅެިފައިވާ އުޞޫދިނމުުގެ މަސައްކަތްތަކުގެ ރެކޑޯު ސާފުކޮށްހޭ ފަރާރެކޑޯް ސާފުކޮށްދޭނޖްެ .7

 އަވސަްގޮތެއްގައި ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން. 

ނޫންވެސް މިހސިާބުގެ ރިޕޯޓުތަކާއި، ޓާއި، ފައސިާގެ ރިޕޯޓާއި، ތަފސާްކޯޓުން ތައްޔާރުކުރަނޖްެހޭ އަހަރީ ރިޕޯ .8
ކްލސަްޓަރގައި ދަތުގައި ރިޕޯޓުތައް ތައްޔާރުކޮށް ކަނޑައޅެިފައިވާ މުއް އިނޖްެހޭ އެންމެހަ ބޭނމުަށް ފނޮުވަޝަރުޢީދއާރިާގެ

 މަރުކޒަީ ކޯޓަށް ފނޮުވމުުގެ ކަންތައްތައް އިންތޒިމާުކޮށް ބެލެހެއްޓުން.  ހމިެނޭ

ލުމަށް ބނޭުންވާ އިލަވައެކުރާއި ޗުއްޓީ ކލަަނޑްަރު ޖިކް ޕލްޭނާއި، އަހަރީ  އެކްޓިވިޓީ ކަލަންޑަޝަރުޢީދއާރިާގެ ސްޓްރެޓީ .9

 ހެއްޓުން. މަރުކަޒީ ކޯޓަށް ފނޮުވމުުގެ ކަންތައްތައް އިންތޒިމާުކޮށް ބެލެ ކްލސަްޓަރގެމަޢުލމޫާތު އެއްކޮށް 
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މަންޓުން ކަނޑައަޅާ ކޯޓަށް ހުށަހޅެޭ މައސްަލަތަކުގެ ސްޓެޓސިްޓިކސްް ޤަވާޢިދުން އަޕޑްޭޓްކޮށް ބލެެހެއްޓމުާއި، ޑިޕާޓް .10

 ބލެެހެއްޓުން.   އި ށް ފނޮުވމުުގެ މސަައްކަތް ހނިްގަހޭ ފަރާތްތަކައުޞލޫަކުން ކމަާބެ

ވަހަށް ވެބސްައިޓްގައި ދުކޯޓުގެ ވެބސްައިޓް ޤަވާޢިދުން އަޕޑްޭޓްކޮށް ބލެެހެއްޓމުާއި، މައސްަލަތަކުގެ ޝޑެިއުލް ދުވހަުން  .11
ތިން ކުރިއަށް ވަރާގެ މަމަޝް ގެ ޗީފް އޑެމްިނސިްޓްރޭޓަރގެމަރުކޒަީ ކޯޓު ކްލސަްޓަރގެޢާއމްުކުރމުުގެ މސަައްކަތް 

 ގެންދިއުން. 

ރުކަޒީ ކޯޓުގެ ޗީފް މަ ކްލސަްޓަރގެ އްޔާ ވެބސްައިޓަށް އަޕްލޑޯްކުރމުުގެ މސަައްކަތް ޟިިކޯޓުން ނިންމާ މައްސަލަތަކުގެ ޤަ .12

 ންދިއުން.  ވަރާގެ މަތިން ކުރިއަށް ގެޝްއޑެމްިނސިްޓްރޭޓަރގެ މަ

 ދޫކުރމުުގެ މސަައްކަތް ޑްހެއްޓމުުގެ އިންތިޒާމް ހަމަޖެއސްމުާއި، ކުށުގެ ރެކޯކުށުގެ ރެކޑޯް މަޢުލމޫާތު އަޕޑްޭޓްކޮށް ބެލެ .13

 ބލެެހެއްޓުން.  އިހނިްގަ

 ކޯޓުގެ ޔައމުިއްޔާ ދުވހަުން ދުވަހަށް ލިޔޭތޯ ޗެކްކޮށް ބލެެހެއްޓުން.  .14

 ބލެެހެއްޓމުުގެ އިންތޒިާމް ހަމަޖެއސްުން. ކޯޓުގެ ސެކިއުރިޓީ  .15

 ބލެެހެއްޓުން.  އިޅސާާފުކުރމުުގެ މސަައްކަތް ހިންގަފޮ މާރާތާއި، ގޯތިތެރެޢިކޯޓު ހނުްނަ  .16

 އި އްކަތް ހނިްގަރއަދްުކުރމުުގެ މސަަކޯޓުން އެކިއެކި ފަރތާތްަކަށް ރއަދްުކުރަނޖްެހޭ ލިޔެކިޔުންތައް ޤަވާޢިދުން  .17

 ބލެެހެއްޓުން. 

ތް ޗީފް ގެ މސަައްކަކޯޓަށް ލިބޭ ލިޔެކިޔުންތައް ބަލައގިަނެ، ކަމާ ގޅުނުްހުރި މުވައޒްަފނުްނާ ޙަވާލުކުރުމު .18

 ބލެެހެއްޓުން.  އިރޭޓަރގެ މަޝްވަރާގެ މަތިން ހނިްގައޑެމްިނސިްޓް

7.2 

ކޯޓުގެ ޗީފް  މަރުކޒަީ ކްލސަްޓަރގެކޯޓުގެ މުވައޒްަފުން ވޒަީފާއަށް އަހުލުވެރިކުރމުަށް ކުރަނޖްެހޭ މސަައްކަތް  .1

 ވަރާގެ މަތިން ކުރިއަށް ގެންދިއުން.ޓަރގެ މަޝްއޑެމްިނސިްޓްރޭ

ތަށް މސަައްކަތު ކޯޓުގެ އިދާރީ މުވައޒްަފނުްގެ މސަައްކަތުގެ ފނެްވަރު ޤަވާޢިދނުް ބަލައި، ކަނޑައޅެިފައިވާ މުއްދަ .2

 ފޮނވުުން.  މަރުކަޒީ ކޯޓަށް ކްލސަްޓަރގެފެންވަރު ބލެުނު މުވައޒްަފނުްގެ ފމޯުތައް 

ރމުަށް ފަރުވާ ކޑުަކުރާ ޝަރުޢީދއާރިާގެ މުވައޒްަފނުްގެ ޤަވާޢިދާ ޚިލާފުވާ ފަރާތްތަކާއި، މަޤމާުގެ މސަްޢޫލިއްޔަތު އަދާކު .3
ޗީފް  މަރުކަޒީ ކޯޓުގެ ކްލސަްޓަރގެމުވައޒްަފނުްނަށް ޤަވާޢިދާ އެއްގޮތަށް އސިްލާޙީ ފިޔަވޅަު އެޅުމާއި، ގުޅޭ މަސައްކަތް 

 ގޮތެއްގެ މަތިން ކުރިއަށް ގެންދިއުން.  ރ އނަްގާއޑެމްިނސިްޓްރޭޓަ

 ކްލސަްޓަރގެ ޅުތައް ޗެކްކޮށް އޅަަނޖްެހޭ ފިޔަވަ، އާ ގުޅޭ ރިޕޯޓުތައް ދުވހަުން ދުވަހަށް ބަލައިޙޒާިރީމުވައޒްަފނުްގެ  .4

 ގޮތެއްގެ މަތިން ކުރިއަށް ގެންދިއުން.  ޗީފް އެޑްމިނސިްޓްރޭޓަރ އނަްގާ މަރުކޒަީ ކޯޓުގެ

ކުގެ އިންޓަވިއުތަކުގައި މސަައްކަތްތައް ކުރމުާއި، މަޤމާުތަ އިން ހޯދމުަށް ކުރަނޖްެހޭ އެންމެހަވޒަީފާތަކަށް މީހުކޯޓުގެ  .5
ކްލސަްޓަރގެ މސަައްކަތް  އި ކު ހޮވުމަށް ކުރަނޖްެހޭ އެންމެހަބައިވެރވިާން ޖެހޭ ޙާލަތުގައި ބައިވެރިވމުާއި، ވަޒީފާއަށް މީހަ

 ގޮތެއްގެ މަތިން ކުރިއަށް ގެންދިއުން. ޓްރޭޓަރ އނަްގާޗީފް އެޑްމިނސިް މަރުކޒަީ ކޯޓުގެ
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ކުރުވމުަށް ބނޭުންވާ ށް އަހުލުވެރިކަތަތްކޯޓަށް އަލަށް ވޒަީފާ ހަމަޖެއސްޭ ފަރާތްތަށް ދާއިރާއަށާއި، ކޯޓގުެ މސަައްކަ .6
 މަތިން ކުރިއަށް ގެގޮތެއް ޗީފް އެޑމްިނސިްޓްރޭޓަރ އަންގާ  މަރުކަޒީ ކޯޓުގެ  ކްލަސްޓަރގެއިނޑްަކްޝަން ޕްރޮގްރމާްތައް 

 ގެންދިއުން.

ނޫންވސެް ވަޒީފާއާ ދި މިކޯޓުގެ މުވައޒްަފނުްގެ ވޒަީފާ ބަޔާންތަކާއި، ވޒަީފާގެ އެއްބސަްވމުާއި، ވޒަީފާގެ އިޤްރާރާއި، އަ .7
 ގޮތެއްގެ މަތިން  ންގާ ޗީފް އެޑްމިނސިްޓްރޭޓަރ އަ މަރުކަޒީ ކޯޓުގެ  ކްލސަްޓަރގެ ލިޔުންތައް ތައްޔާރުކޮށް އިގޅުޭ އެންމެހަ

 ބލެެހެއްޓުން.  އިޙަވާލުކުރމުުގެ މސަައްކަތް ހނިްގަލިޔުންތައް  އެ

ންގ ޕްރޮގްރމާްތަކުން ހިންގާ ޓްރެއިނިން ޑމަީތައް ދނަެގަތމުާއި، ޖޑުީޝަލް އެކެމުވައޒްަފނުްނަށް ބނޭުންވާ ޓްރެއިނނިްގ .8

  ދނިުން.ށް ލަފާސްޓްރޭޓަރއަޗީފް އޑެމްިނި މަރުކަޒީ ކޯޓުގެ ކްލސަްޓަރގެމުވައޒްަފނުްނަށް ފުރސުަތު ހޯދާދިނމުަށް 

 މުވައޒްަފނުްގެ އިތުރުގޑަީގެ ކަންތައް ބލެެހެއްޓުން.  .9

 ސަލާމާއި، ޗުއްޓީގެ ކަންތައް ހަމޖަެއްސުން.  ގެމުވައޒްަފުން .10

ގޮތެއްގެ  ރ އނަްގާޗީފް އެޑްމިނސިްޓްރޭޓަ މަރުކަޒީ ކޯޓުގެ ކްލަސްޓަރގެފަނޑިޔާރނުްގެ ސަލމާާއި، ޗުއްޓީގެ ކަންތައް  .11

 މަތިން ކުރިއަށް ގެންދިއުން. 

 ފަނޑިޔާރނުްނާއި، މުވައޒްަފުންގެ ރެކޑޯސްްތައް ޤަވާޢިދުން އަޕޑްޭޓްކޮށް ބލެެހެއްޓުން.  .12

 ފަނޑިޔާރނުްނާއި، މުވައޒްަފނުްނަށް ވަޒީފާގައި އޅުޭކމަުގެ ލިޔުން ދޫކުރުން.  .13

، މަހަކު އެއްފަހަރު ފމޯެޓަކާ އެއްގޮތަށް ތައްޔާރުކޮށް ގެ މަޢުލމޫާތު، ޑިޕާޓމްަންޓުން ކަނޑައަޅާ ޙޒާިރީފަނޑިޔާރނުްގެ  .14

 ޗީފް އެޑމްިނިސްޓްރޭޓަރ ފޮނވުުން.  މަރުކޒަީ ކޯޓުގެ ކްލސަްޓަރގެ

 ންތޒިމާް ހަމޖަެއްސުން. މުވައޒްަފނުްގެ ދަފްތަރާއި، މަޤމާުތަކުގެ ދަފްތަރުތައް ޤަވޢާދިުން އޕަޑްޭޓްކޮށް ބލެެހެއްޓޭނެ އި .15

7.3 

ންވާ އެކިއެކި ބޭނުކޯޓަށް ކޯޓު ނސިްބަތްވާ ކްލަސްޓަރުގެ ޗީފް އެޑމްިނިސްޓްރޭޓަރުގެ ކަނޑައަޅާ ގޮތެއްގެ މަތިން  .1
ކަންކމަަށް ޓމުާއި އެ މުދަލާއި ވަޞީލަތްތަކާއި ޚިދމުަތްތައް ހޯދމުުގެ އެންމެހާ އިންތިޒާމުތައް ހަމަޖައސްައި ބލެެހެއް

 ފައސިާ ދެއްކމުުގެ އިންތޒިާމް ހަމަޖެއސްުން.

ލަސްޓަރުގެ ޗީފް ކްކޯޓު ނސިްބަތްވާ ކޯޓުގެ ބޭނމުަށް ހޯދިފައިވާ ހުންނަ އެނމްެހާ މުދަލުގެ ދަފްތަރު ބލަަހައްޓައި،  .2
ސމުާއި އްއެތަކެތި ބނޭުންކުރމުުގެ އިންތޒިމާްތައް ހަމަޖެއޑެމްިނސިްޓްރޭޓަރުގެ ކަނޑައޅަާ ގޮތެއްގެ މަތިން 

 ރައްކާތެރިކމަާއެކު އެތަކެތި ބލެެހެއްޓޭނޭ އިންތޒިމާް ހަމަޖެއސްުން. 

އެހނެްވސެް ފަރާތަކށަް  ކޯޓުގެ މުދަލާއި ވަޞީލަތްތަކުގެ ތެރެއިން، އެއެއްޗެއް ބނޭުން ކުރމުަށްޓަކައި ދައުލތަށަް ނުވަތަ .3

 . ރެވޭކަން ކަށަވަރު ކުރުންފީ އެއް ނުވަތަ އެއްވސެް އަގެއް ދައްކަންޖހެޭނަމަ އެކަން ޤަވާޢިދުން ކު

 އެކިއެކި ފީތަކާއި ކޯޓަށް ނަގާކޯޓު ނސިްބަތްވާ ކްލސަްޓަރުގެ ޗީފް އެޑމްިނިސްޓްރޭޓަރުގެ ކަނޑައަޅާ ގޮތެއްގެ މަތިން،  .4
ޓައި ކަނޑައޅެިފައިވާ އަދި އހެެނހިެން ގޮތްގޮތުން ކޯޓަށް ދައްކަނޖްެހޭ ފައސިާ ބަލައގިަނެ، އެފައސިާގެ ހސިާބު ބލަަހައް

 ގމެަތީން އެފައސިާއމާެދު ޢމަަލުކުރުން. ގޮތު
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ފް އޑެމްިނސިްޓްރޭޓަރުގެ ކޯޓު ނިސްބަތްވާ ކްލސަްޓަރުގެ ޗީ ،ކޯޓުގެ ޢމިާރާތްތަކާ ގޅުގިެން ކުރަނޖްެހޭ އެނމްެހައި ކނަްކަން .5

 ކަންކުރުން.މަރާމާތުކުރމުާއި ބލެެހެއްޓމުުގެ ގޮތުން ކުރަނޖްެހޭ އެންމެހައި ކަން ކަނޑައޅަާ ގޮތެއްގެ މަތިން

 .ބޖަެޓް ހސިާބުތައް ރެކަނސްައިލްކޮށް ބލެެހެއްޓުން .6

7.4 

 ކްލސަްޓަރގެ ފާ ކޯޓުގެ އިންފޮރމޭޝަން ޓެކންޮލޖެީ އިންފްރސާްޓްރަކްޗަރ ސުޕަވައިޒު ކުރމުާއި މިކމަަށް ބޭނނުްވާ ލަ .1

 ދނިުން.ޗީފް އެޑްމިނސިްޓްރޭޓަރަށް  މަރުކޒަީ ކޯޓުގެ

އޒްަފނުްގެ ރީ މުވަޑިޕާޓމްަންޓް އޮފް ޖޑުީޝަލް އޑެްމިނސިްޓްރޭޝނަުން ކަނޑައޅަާފައިވާ އސުޫލުތަކާއި އެއްގޮތަށް އިދާ .2

 އިތުރުގޑަި އަދި ޗުއްޓީ އެޕްރޫވް ކުރމަުން ދިއުން. 

 ކޮނމްެ މީލާދީ މަހަކަށް ޤަވާޢިދުން ޑިއުޓީ ރސޯްޓާރ ތައްޔާރުކޮށް އަޕޑްޭޓްކުރުން.  .3

 ރެކޯޑްސް އަޕޑްޭޓްކޮށް ބލެެހެއްޓުން.ކޯޓުގެ މުވައޒްަފނުްގެ ޗުއްޓީ އަދި ސަލާމުގެ  .4

ރެއިންތޯ މމެސްްގެ ތެ ރިކްއސެްޓް ކޮށް ޗުއްޓީ ޗިޓް ތައްޔާރުކުރަނީ މުވައޒްަފުން ޗުއްޓީ އަށް އަދި ސަލާމަށް .5

 ކަށަވަރުކުރުން.

 މުވައޒްަފުން ޤަވާޢިދުން އެޓެނޑްެނސްް މެޝިން ބނޭުންކުރޭތޯ ބެލުން.  .6

  އައިޓީ ސެކްޝަނަށްޑޭޓާ އެންޓްރީ މައސްަލަތައް ދުވހަުން ދުވަހަށް ޑިޕާޓމްަންޓް އޮފް ޖުޑީޝަލް އޑެމްިނސިްޓްރޭޝނަްގެ .7

 މެއިލްކޮށް ޙައްލު ކުރޭތޯ ބލެުން. 

ޓިކސްްގެ ރިކޑޯުތައް ވަރިކައިވނެީގެ ރެކޑޯްސް ޤަވާޢިދުން މެމްސްއަށް އެންޓަރކުރމަުންދޭތޯ ބެލމުާއި ވައިޓަލް ސްޓެޓސިް .8

 .ބލެެހެއްޓުންއަޕޑްޭޓްކޮށް  ދުވހަުން ދުވަހަށް

ޔުންތައް މެމސްްއިން މެއިލް މެނޭޖްމަންޓް މޑޮިއުލްގެ މސަައްކަތްތަކުގެ ތެރޭގައި ހމިެނޭ ތަނަށް ވނަްނަ ހުރިހާ ލިޔެ ކި .9
މާއި ޤަވާޢިދުން ބަރާބަރަށް އެންޓަރ ކުރެވޭތޯ އާއި، އަދި ބޭރުވާ ލިޔުންތަކުގައި މމެސްްއިން ނަންބަރު ޖަހާތޯ ބެލު 

 . ފިޔަވޅަު އޅަައި މައްސަލަތައް ނިންމުން

 ރޭޓަރުން ރެކްރޫޓްކުރމުަށް ގޮތުގައި ހަމަޖެއްސޭ ޗީފް އެޑމްިނިސްޓް ގެ މުވައޒްަފުންއިސް ޝަރުޢީ ކޯޓުތަކުގެ އިދާރީ ހނިްގމުުގެ )ހ( 
ނންެވެ. އަދި ޗީފް ކުރާނީ ޑިޕާޓމްަންޓް އޮފް ޖޑުީޝަލް އެޑްމިނސިްޓްރޭޝަނުތްތަކެއް ކުރަނޖްެހޭ ހުރިހާ މަސައްކަ ޓަކައި

ނސިްޓްރޭޝނަުން ލް އެޑްމިއޑެމްިނސިްޓްރޭޓަރނުްގެ މަޤމާަށް މހީުން ހޮވުމުގައި އމަަލުކުރާނީ ޑިޕާޓމްަންޓް އޮފް ޖޑުީޝަ
އާ އެއްގޮތްވާ ގޮތގުެ  އޞުލޫު" ގތޮގުެ ކރުނާެ ޗފީް އޑެމްނިސިޓްރްޓޭރަނުގްެ މޤަމާށަް މހީނުް ހވޮމުގުއަި އމަަލު "ލާ އިއެކުލަވަ

 މަތިނންެވެ.
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ގެ ޒިނމްާގެ ދަށުގައި ބަޔަކަށވްފެައި، އަދި އޭނާ މސަައްކަތްކުރާ ފަނޑިޔާރނުްނާއެކުގައި ނަކީ،ރުންފް އޑެމްިނސިްޓްރޭޓަޗީ)ހ( 
ޖެހޭ އިވަށަނގޅަު ގޮތަކީ، ރަ ގެ ފެންވަރު ބެލމުުގައި އެންމެ ގިނަ މުވައޒްަފުންތަކެއް ތިބޭ ބަޔަކަށްވާތީ، އމެީހނުްގެ މަސައްކަތު

ސައްކަތު މަތަކުގެ އެފަރާތްންކމަަށް ވާތީ، އްކަތުގެ ފެންވަރު ވޒަަންކުރުމސަަނިޒާމެއްގެ ތެރެއިން  ޑިގްރީ( 360)
 ޕަރފމޮަންސް މިގޮތުން  ލެވޭނެއެވެ.އިއުޞޫލެއް އެކުލަވަ ވަކި  ޓަކައި ޢމަަލުކުރނާެގޮތް ބަޔާންކޮށް ފެންވަރުބެލމުަށް

މސަައްކަތް  ދަށުން ،އިފަނޑިޔާރނުްނާޗީފް އޑެމްިނސިްޓްރޭޓަރާއި ޒިނމްާވާ ކޯޓުތަކުގައި މސަައްކަތްކުރާ  އިވެލުއޭޓްކުރާއިރު
ފމޮަނސްް ބެލޭގޮތަށް މާކސްް ދގީެން ޕަރ ޑިޕާޓމްަންޓް އޮފް ޖޑުީޝަލް އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަޝނަުން މުވައޒްަފނުްނާއި އަދި ކުރާ

  ކުރެވގިެންދާނެއެވެ.އިންތޒިމާް
 
 ބޭގައި ތިއޑެމްިނިސްޓްރޭޓިވް އޮފސިަރ މަޤމާު ސީނިއަރކަނޑައޅެޭ  ގޮތުގައިމުވައޒްަފނުްގެ  އދިާރީ އެނމްެ އސިް( ށ)

ފް ޗީ ކްލސަްޓަރގެ ކޯޓު ހމިެނޭ މުވައޒްަފަކު ނސިްބަތްވާ އެމުވައޒްަފނުްގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބލަާނީ 
 އޑެމްިނސިްޓްރޭޓަރެވެ.

 

10 

އެޑމްިނސިްޓްރޭޓަރުންގެ  ޗީފް ޗީފް ޖުޑީޝަލް އޑެމްިނސިްޓްރޭޓަރ އެވެ.ޗީފް އޑެމްިނސިްޓްރޭޓަރުން ރިޕޯޓްކުރަނޖްެހޭ ފަރާތަކީ )ހ( 
ދި ޗީފް އަސަލމާާއި، ޗުއްޓީގެ ކަންތައް ބލަަހައްޓާނީ ޑިޕާޓމްަންޓް އޮފް ޖޑުީޝަލް އެޑްމިނސިްޓްރޭޝނަުނންެވެ. 

 މުވައޒްަފެއް ކުރާނެ އޫލިއްޔަތު ޙަވާލުމސަް ގެރާތުފަ އްޓީގައި ހނުްނަ ޙާލަތުގައި އެއޑެމްިނސިްޓްރޭޓަރ ސަލާމް ނުވަތަ ޗު
ގެ ގޮތުގައި ޒަފުންއދިާރީ އެނމްެ އސިް މުވައްއަދި ކަނޑައޅަާނީ ޑިޕާޓމްަންޓް އޮފް ޖޑުީޝަލް އެޑްމިނސިްޓްރޭޝނަުންނެވެ. 

 ސްޓަރގައި ހުންނަ  ކްލަސްބަތްވާމުވައްޒަފަކު ނި އެ ކުގެ ސަލމާާއި، ޗުއްޓީގެ ކަންތައް ހަމޖަައސްާނީ ފަރާތްތަކަނޑައޅެޭ 
  ޑމްިނސިްޓްރޭޓަރެވެ. ޗީފް އެ
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 ނނަބްރަު  ރށަް  މރަުކޒަީ  ރށަް  އތަޅޮު  ކލްސަޓްރަ

 ހޯރަފށުި  1 އހ

 1 ހއ ތުރާކުނު

 2 ހއ އުލިގަމު 

 3 ހއ މޅޮަދޫ

 4 ހއ ހޯރަފށުި 

 5 ހއ އިހވަަންދޫ

 ދިއދްޫ  2 އހ

 6 ހއ ކެލާ

 7 ހއ ވަށަފރަު 

 8 ހއ ދިއދްޫ 

 9 ހއ ފިއްލދަޫ 

 10 ހއ މާރަންދޫ

 11 ހއ ތަކަނދްޫ 

 12 ހއ އުތމީު

 13 ހއ މުރައިދޫ

 14 ހއ ބާރށަު 

 ނޅޮިވަރަމް  1ހދ 

 15 ހދ ފިނޭ

 16 ހދ ނާވައިދޫ

 17 ހދ ހިރމިަރަދޫ

 18 ހދ ނޅޮިވަރަންފަރު

 19 ހދ ހަނމިާދޫ

 20 ހދ ކުރިނބީ

 21 ހދ ނޅޮިވަރަމް 

 22 ހދ ނެއްލައިދޫ

 ކޅުުދުއްފށުި  2ހދ 

 23 ހދ ކމުުންދޫ

 24 ހދ ކޅުުދުއްފށުި 

 25 ހދ ވައިކަރދަޫ 
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 26 ހދ ނޭކުރެންދޫ

 27 ހދ މަކުނުދޫ މަކުނުދޫ 3ހދ 

 މލިަންދޫ 1ށ 

 28 ށ ކަނޑިތީމު 

 29 ށ ގޮއދިޫ 

 30 ށ ފީވަކު

 31 ށ ފޯކައދިޫ 

 32 ށ ނމޫަރާ 

 33 ށ ފދޭޫ 

 34 ށ ބިލެއްފހަި 

 35 ށ މލިަންދޫ

 ފުނދަޫ  2ށ 

 36 ށ ޅައމިަގު 

 37 ށ ކމޮަންޑޫ 

 38 ށ ފުނދަޫ 

 39 ށ ނަރުދޫ

 40 ށ މަރޮށި

 41 ށ މާއނުގޫދޫ

 މިލަދޫ 1ނ 

 42 ނ ހެނބަދޫ

 43 ނ ކެނދިކޅުދުޫ 

 44 ނ ކޑުަފަރި

 45 ނ ޅޮހި

 46 ނ މިލަދޫ

 މަނަދޫ 2ނ 

 47 ނ މޅާެންދޫ 

 48 ނ ލަންދޫ

 49 ނ މާފަރު

 50 ނ މަނަދޫ

 ހޅޮުދޫ 3ނ 
 51 ނ މަގޫދޫ

 52 ނ ހޅޮުދޫ
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 53 ނ ފޮއދްޫ 

 54 ނ ވެލިދޫ ވެލިދޫ 4ނ 

 އަލިފށުި  1ރ 
 55 ރ އަލިފށުި 

 56 ރ ވާދޫ

 އނުގޫފާރު 2ރ 

 57 ރ ރސަްގަތމީު

 58 ރ އނަގޅޮިތީމު 

 59 ރ ހޅުުދުއްފރާު 

 60 ރ އނުގޫފާރު

 ދުވާފރަު  3ރ 

 61 ރ ދުވާފރަު 

 62 ރ މާކުރަތު

 63 ރ ރސަމްާދޫ

 64 ރ އނިްނމަާދޫ

 މޑަުއްވަރި  4ރ 

 65 ރ މޑަުއްވަރި 

 66 ރ އނިގުރައދިޫ 

 67 ރ ފައިނު

 68 ރ މީދޫ

 69 ރ ކިނޅޮަސް 

 ދަރވަަނދްޫ  1ބ 

 70 ބ ކޑުަރިކިލު

 71 ބ ކމަަންދޫ

 72 ބ ކެންދޫ

 73 ބ ދަރވަަނދްޫ 

 އޭދަފށުި  2ބ 

 74 ބ ކިހާދޫ

 75 ބ ދޮންފނަު 

 76 ބ މޅާޮސް 

 77 ބ އޭދަފށުި 

 ތޅުާދޫ 3ބ 
 78 ބ ތޅުާދޫ

 79 ބ ހިތދާޫ 
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 80 ބ ފޅުދަޫ 

 81 ބ ފހެެނދްޫ 

 82 ބ ގޮއދިޫ 

 83 ޅ ހނިްނަވަރު ހނިްނަވަރު 1ޅ 

 84 ޅ ނައިފަރު ނައިފަރު 2ޅ 

 ކުރެންދޫ 3ޅ 
 85 ޅ އޅޮުވެލިފުށި

 86 ޅ ކުރެންދޫ

 ކާށދިޫ  1ކ 
 87 ކ ކާށދިޫ 

 88 ކ ގާފރަު 

 89 ކ ދިއްފށުި  ދިއްފށުި  2ކ 

 ތުލސުްދޫ 3ކ 
 90 ކ ތުލސުްދޫ

 91 ކ ހުރާ

 92 ކ ހިނމްަފުށި ހިނމްަފުށި 4ކ 

 93 ކ ގޅުި ގޅުި 5ކ 

 94 ކ މާފުށި މާފުށި 6ކ 

 95 ކ ގުރައދިޫ  ގުރައދިޫ  7ކ 

 96 އއ ތޮއޑްޫ ތޮއޑްޫ 1އއ 

 97 އއ ރސަްދޫ ރސަްދޫ 2އއ 

 އުކޅުަހު 3އއ 
 98 އއ އުކޅުަހު

 99 އއ ބޑޮުފޅުަދޫ

 މަތިވެރި 4އއ 

 100 އއ މަތިވެރި

 101 އއ ފެރދިޫ 

 102 އއ މޅާޮހު 

 103 އއ ހމިަންދޫ

 މަހިބަދޫ 1އދ 

 104 އދ ހަންޏމާީދޫ

 105 އދ އމޮަދޫ

 106 އދ ކުނބުރދުޫ 
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 107 އދ މަހިބަދޫ

 ދނަގތެި  2އދ 

 108 އދ ދނަގތެި 

 109 އދ ދިގުރށަު 

 110 އދ ދިއދްޫ 

 މމާިގިލި  3އދ 

 111 އދ މަނަދޫ

 112 އދ ފެންފށުި 

 113 އދ މމާިގިލި 

 ފެލދިޫ  1ވ 

 114 ވ ފުލދިޫ 

 115 ވ ތިނދަޫ 

 116 ވ ފެލދިޫ 

 117 ވ ކެޔދޮޫ 

 118 ވ ރަކދީޫ 

 މުލަކު  1މ 

 119 މ ރަތމްަންދޫ

 120 މ ވޭވަށު

 121 މ މުލަކު 

 122 މ ދިއްގރަު 

 123 މ މޑަުއްވަރި 

 މުލި  2މ 

 124 މ ނާލާފށުި 

 125 މ ކޅޮުފުށި

 126 މ މުލި 

 127 ފ ފީއަލި ފީއަލި 1ފ 

 128 ފ ބިލެއދްޫ  ބިލެއދްޫ  2ފ 

 ނލިަންދޫ 3ފ 

 129 ފ މަގޫދޫ

 130 ފ ދަރަނބދޫޫ 

 131 ފ ނލިަންދޫ

 ކޑުަހުވަދޫ 1ދ 
 132 ދ ކޑުަހުވަދޫ

 133 ދ ބަނޑިދޫ
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 134 ދ ރިނބދުޫ 

 135 ދ ހޅުުދެލި

 136 ދ މާއެނބޫދޫ

 137 ދ މީދޫ

 މޑަިފުށި 1ތ 

 138 ތ ބުރުނި

 139 ތ ވިލުފށުި 

 140 ތ މޑަިފުށި

 141 ތ ދިޔމަިގިލި

 ތމިަރަފށުި  2ތ 

 142 ތ ގުރައދިޫ 

 143 ތ ގާދިއްފށުި 

 144 ތ ތމިަރަފށުި 

 ވމޭަންޑޫ  3ތ 

 145 ތ ވމޭަންޑޫ 

 146 ތ ކިނބދިޫ 

 147 ތ އމޮަދޫ

 ހިރލިަންދޫ 4ތ 

 148 ތ ކަނޑޫދޫ

 149 ތ ވަންދޫ

 150 ތ ހިރލިަންދޫ

 ދަނބދިޫ  1ލ 

 151 ލ ދަނބދިޫ 

 152 ލ މާބައިދޫ

 153 ލ މުންޑޫ 

 154 ލ އސިްދޫ

 155 ލ ކަލައިދޫ

 156 ލ ގަން ގަން 2ލ 

 157 ލ ފޮނދަޫ  ފޮނދަޫ  3ލ 

 158 ލ މމާެންދޫ  މމާެންދޫ  4ލ 

 159 ލ މާވަށު މާވަށު 5ލ 

 160 ލ ހިތދަޫ  ހިތދަޫ  6ލ 
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 161 ލ ކުނހަަންދޫ

 162 ގއ ކޮލމަާފުށި ކޮލމަާފުށި 1ގއ 

 163 ގއ ވިލނިގިލި ވިލނިގިލި 2ގއ 

 164 ގއ މމާެންދޫ  މމާެންދޫ   3 ގއ

 ނލިަންދޫ 4ގއ 
 165 ގއ ނލިަންދޫ

 166 ގއ ދެއްވދަޫ 

 167 ގއ ދާނދްޫ  ދާނދްޫ  5ގއ 

 ގމެަނަފުށި 6ގއ 

 168 ގއ ކޮނޑޭ

 169 ގއ ގމެަނަފުށި

 170 ގއ ކަނޑުހޅުުދޫ

 171 ގދ ތިނދަޫ  ތިނދަޫ  1ގދ 

 މޑަަވެލި  2ގދ 
 172 ގދ މޑަަވެލި 

 173 ގދ ހޑޯެއްދޫ

 ރަތަފަނދްޫ  3ގދ 
 174 ގދ ނޑަެއްލާ 

 175 ގދ ރަތަފަނދްޫ 

 ފަރސެމްާތޑޮާ 4ގދ 

 176 ގދ ފިޔރޯީ 

 177 ގދ ފަރސެމްާތޑޮާ

 178 ގދ ވާދޫ

 179 ގދ ގައދްޫ  ގައދްޫ  5ގދ 

 180 ޏ އމްުލަކުވަފު އމްުލަކުވަފު 1ޏ 

 181 ސ ހިތދަޫ  ހިތދަޫ  1ސ 

 182 ސ މަރަދޫ  މަރަދޫ 2ސ 

 183 ސ ފދޭޫ  މަރަދޫ މަރަދޫ ފދޭޫ  3ސ 

 184 ސ މީދޫ މީދޫ 4ސ 

 185 ސ ފދޭޫ  ފދޭޫ  5ސ 

 186 ސ ހޅުުދޫ ހޅުުދޫ 6ސ 

 187 މާލެ  ހޅުމުާލެ  މާލެ  1ޑ 
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އިދާރީ އެނމްެ އސިް 
 ސޮއިކުރާ މުވައޒްަފުން

 ލިޔުންތައް

ރ ނުވަތަ ލީގަލް ރޖަސިްޓްރަ
 ސޮއިކުރާމުވައޒްަފުން 

 ލިޔުންތައް

 ސޮއިކުރާ ންއޑެމްިނސިްޓްރޭޓަރުޗީފް 
 ލިޔުންތައް

 ކުރާފަނޑިޔާރުން ސޮއި
 ލިޔުންތައް

ޓރްޓޭް ކޓޯށަް ގެ މޖެސިްށުމރަކުަޒީ ރަ ●
ނޖްހެޭ މސެޖެް، ފނޮވުަ  ގޮތނުް އިދރާީ 

 މމެޯ ފދަަ ލިޔނުްތއަް 
ކުށއާި، ދރަނަި ރކެޑޯު ސާފކުރުމުށަް  ●

 .އކެި މސެޖެް އކެި ފނޮވުާ 
 ދވުަހގުެ ޔއަމުއިޔްާ  ●
 .އެޕރްއަޒިލަް ފމޯު މވުއަޒްފަނުގްެ  ●
 އިދރާީ މވުއަޒްަފނުގްެ ޗއުޓްީ ޗޓިު  ●
 ދވުަހގުެ ޙޟާިރިީ  ●
 ފއަސިއާާ ގޅުނުހްރުި ލޔިނުތްއަް  ●
 ޕރަޗސޭް އޯޑރަ ފމޯު  -
 ބނޭކްް ޗކެގްެ އތޮރައަިޒނިގް ސއޮި  -
 އިތރުގުަޑގީެ ހއުދްަ ޝޓީު  -
 މސުރާަ ޝޓީު  -
ފއަސިާ ދކޫރުމުާ ބހެޭ ލޔިެ  -

ދމެހީނުް ކިޔނުްތކަގުެ ތރެއެނިް 
 ސއޮކިރުނަްޖހެޭ ލިޔނުތްއަް 

 ވޒަފީއާާ ގޅުޭ  ●
 ވަޒީފއާާ ގޅުޭ އއިލުނާް  -
 ވަޒފީާ ޝީޓުތއަް  -
 ޕރްކޮއިމުނަޓްާ ގޅުޭ  ●
 އިޢލުނާް -
 މަޢލުމޫާތު ޝޓީުތއަް  -
އގަބުލަާ ފމޯގްއަި ކރުނަޖްހެޭ ހއުދްަ  -

 ސއޮި
  ްޮއަދި މނިނޫވްސެް ޑޕިޓާމްނަޓްް އފ

ޖޑުޝީލަް އޑެމްނިސިޓްރްޭޝނަނުް 
 .ރީ ލޔިނުްތއަްކނަޑއަޅަާ އދިާ

މއަސްލަަތކައާި ގޅުގިނެް ނގެޭ  ●
 .ބަޔނާްތއަް

 އގެރްީމނެޓްް ރަޖސިޓްރްީ  ●
ވޑީއިޯ  އއާި، އޯޑއިޯ ކނޮްފރަނެސްް  ●

ބޔަނާް  ކށޮް ނގެޭކނޮްފރަނެސްް 
ތކަށަް ފނޮވުާ ކޯޓުނގެުމަށފްހަު 

 މސެޖެް 
ބނޭކްް ޗކެގްެ އޮތރައަޒިނިގް  ●

)ހަމއަކެނަި މޖެސިްޓރްޓޭް  ސއޮި
 ކޯޓުތކަަށް(

 
އދަި މނިނޫވްސެް ޑޕިޓާްމނަޓްް އފޮް 
ޖޑުޝީލަް އޑެމްނިސިްޓރްޝޭނަނުް 

 .ކނަޑއަޅަާ ލިޔނުތްއަް

އިދރާީ ގޮތނުް އޮފސީް ތކަަށް ފނޮވުޭ ސޓިީ،  ●
 .މމެޯ ފދަަ ތކަެތި، މސެެޖް

ކި ކުށއާި، ދރަނަި ރކެޑޯު ސފާކުރުުމށަް ފނޮވުާ އެ ●
 މސެޖެް 

 ދވުަހގުެ ޔއަމުއިޔްާ  ●
 އަހރަީ ރޕިޓޯު  ●
 އެޕރްއަޒިލަް ފމޯު މވުއަޒްފަނުގްެ  ●
 ދވުަހގުެ ޙޟާިރިީ  ●
މެޖސިޓްރްޭޓނުންއާި އދިރާީ މވުއަޒްަފނުގްެ  ●

 ޗއުޓްީ ޗޓިް 
 ފއަސިއާާ ގޅުނުހްރުި ލޔިނުތްއަް  ●
 ޕޭމނަޓްް ވއަުޗރަ -
 ޕރަޗސޭް އޯޑރަ ފމޯު  -
 ބނޭކްް ޗކެް  -
 އިތރުގުަޑގީެ ހއުދްަ ޝޓީު  -
 މސުރާަ ޝޓީު  -
ފއަސިގާެ އކެއިކެި ރިޕޓޯތްކަގުއަި އތޯރައަޒިް  -

 ސއޮި
ން ފއަސިާ ދކޫރުމުާ ބހެޭ ލޔިެ ކޔިނުްތކަގުެ ތރެއެި -

 ދމެހީނުގްެ ސއޮކިރުނަޖްހެޭ ލިޔނުްތއަް 
 ވޒަފީއާާ ގޅުޭ  ●
 ވަޒީފއާާ ގޅުޭ އއިލުނާް  -
 ވަޒފީާ ޝީޓުތއަް  -
 ވަޒފީާ ބަޔނާްތއަް / އއެބްސަވްނުް / އިޤރްރާު  -
 ވަޒީފއާއާި ގޅުޭ ލިޔނުތްއަް  -
 ޕރްކޮއިމުނަޓްާ ގޅުޭ  ●
 އއެބްސަވްނުްތއަް އކްތަު މސަަ/  އިޢލުނާް -
 މަޢލުމޫާތު ޝޓީުތއަް  -
 އގަބުލަާ ފމޯގްއަި ކރުނަޖްހެޭ ހއުދްަ ސއޮި  -
  ްެކނަކްމަާ އދިރާީ ކޯޓގުެ  އދަި މނިނޫވްސ

 .އނެމްހެާ ލިޔކެޔިނުްތއަް ގުޅނުްހރުި 

ޝރަީޢތަް ނމިނުގުޮތގުެ  ●
 ރިޕޯތއަް 

ކޯޓަށް ހށުހަޅެޭ  ●
ޝރަީޢަތްތކަގާޅުޭ ގޮތނުް 
އިދރާާތކަަށް ފނޮވުނަޖްހެޭ 

 ސޓިީ 
 އަމރުު، ސޓިީ  ●
ޢއިދްަ/ވލަީ ބޔަނާް/ އދަި  ●

 އެހނެހިނެް ބޔަނާްތއަް 
ކޯޓގުއަި ރޖަސިްޓރްީ ކރުވެޭ  ●

 އގެރްިމނެްޓްތއަް 
 ކވާނެޏްށަް ދނަންވަާ ލޔިނުް. ●
 މޙަުޟިރަު ބަޔނާތްއަް  -
ޝރަީޢތަް ނމިނުގުޮތގުެ  -

 ހލުސާާ ރޕިޓޯް 
 ވރަކިވާނެގީެ ސެޓްފކިޓެް  -

 
އަދި، މނިނޫވްސެް ޝރަޢީތައާި 
ގުޅނުްހރުި އނެމްހެާ 

 ލިޔކެިޔނުްތއަް. 
 

 


