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 GS41-IUL/2019/26: ނަންބަރ 

 އޢިލުނާު 
 އޑެމްިނސިްޓްރޭޓިވް އޮފސިަރ

J-133760 

 :މް ޤާމަ 
 :މަޤމާް ނނަބްރަު 

 :ދދަު އަ ބނޭނުްވާ  1

 ވަގުތީ
 މަސް  6

 :މަޤމާގުެ ގނިތްި 
 :ބނޭނުްވާ މއުދްތަު 

GS3  ެުރނޭކްް މަޤމާގ: 

 :މަޤމާގުެ ކްލސެފިކިޝޭނަް   1އޮފސިްރ ގްރޑޭް 

 :ސކެޝްނަް  އޑެމްިން 

 :މަޤމާް އތޮް އފޮސީް  އިރުޝާދިއްޔާ ސްކލޫް 

 :ވޒަފީާ އދަކާރުަން ޖެހޭ ތނަް  މަރަދޫ، މަރަދޫފދޭޫ . އިރުޝާދިއްޔާ ސްކޫލް ، ސ
 ރ -/4465

 ރ 1011/-
 ރ 011/-

 .ސިވިލް ސަރވސިްގެ މުވައްޒަފނުްނަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އސުޫލުން ބސޭްފަރުވާގެ ޚިދމުަތް .1
 .ގެ ދަށުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކޮންޓްރިބިއުޝަންދިވެހިރާއޖްޭގެ ޕެންޝަނާބެހޭ ޤނާޫނު .2

 .އތިރުުގޑަީގެ ފައސިާ އސުޫލުން  ހަމަޖެހިފައިވާ މުވައްޒަފނުްނަށް ސަރވސިްގެ  ސިވިލް .3

 :މސުރާަ 
 :ސރާވސިް އލެވެެނސްް 

 :ކޯ އެލވެނެސްް 
 :އތިރުު ޢނިޔާތަތްއަް 

  

މެސެޖު ލިބެނޖްެހޭ ފނޯުން އނަްނަ ، ފީހަށް އނަްނަ ފނޯްކޯލްތަކަށް ޖަވާބުދާރީވމުާއިއޮ .1
 .ފަރާތަކަށް ލސަްނުކޮށް މސެޖެް ރައްދުކޮށްދނިުން

ކޫލްގެ ސްޓޮކް ބޭނނުްވާ ތަކެތި ގަވާއިދާއެއްގޮތަށް އދަި އޑެމްިނސިްޓްރޭޓަރުގެ ސް .2
މަޝްވަރާގެ މަތނިްހޯދައި، ސްޓޮކުން ތަކެތި ދޫކުރެވޭގޮތުގެ ރެކޑޯް ބލެެހެއްޓމުާއި  ސްޓޮކް 

 . އަޕޑްޭޓްކޮށް ބލެެހެއްޓުން
ސްކޫލަށް ލިބޭ ތަކެތި ބަލައގިަނެ، ހުޅުވައި އެންޓްރީ ކުރަންޖެހޭތަކެތި އެންޓްރީ ކުރމުާއި  .3

 .ފޮނވުަނޖްެހޭ ތަކެތި އެފަރާތްތަކަށް ފޮނވުުން
އެންޓްރީ ކުރުން  ، ސްކޫލްގެ މެއިލް ޗެކުކޮށް ޕްރިންޓް ނގަަނޖްެހޭތަކެތި ޕްރިންޓްކޮށް .4

ރޑް ކުރަނޖްެހޭ މެއިލް ތައް ލަސްނުކޮށް މެއިލް ތަކުގެތެރެއިން އެކއެކި ފަރާތްތަކަށް  ފޮރވަ
ރޑްކުރމުާއި ޖަވާބު ދެންޖެހޭ ފަރާތްތަކަށް ޖަވާބު ދނިުން  . އެފަރާތްތކަށަް ފޯވަ

ބޭނނުްވެލައްވާ ކޮންމެ /އިޢލުާން/މސެޖެް/ސްކލޫުން އެކިފަރާތްތަކަށް ފޮނވުަނޖްެހޭ ސިޓީ .0
 .އހެެނހިެން ތަކެތި ލިޔުން/ފަރާތަކަށް ދޫކުރލާޔިުން

ށް ލިބޭ ލިޔުންތަކުގެ ތެރެއިން ބޖަެޓާއިބެހޭ ލިޔުންތައް ފިޔަވައި ދެނހްުންނަ ސްކޫލަ .6

ތކައާި މސައްލޫއިޔްތަު  ގެ މު ޤާމަ 
 :ވޖާބިތުއަް 
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ލިޔުންތައް ފައިލްކޮށް، ބނޭުންވެއްޖެ ހިނދެއްލިބޭތަކެތި ބަލައގިަނެ އެހޅުުވާ އެންޓްރީ 
ކުރމުާއި އޮފީހުން ބޭރަށް ފޮނވުަނޖްެހޭ ތަކެތި އެތަކެތި ފޮނވުަނޖްެހޭ ފަރާތްތަކަށް 

 .ފޮނވުުން
އަލަށްވނަްނަ ދަރިވަރނުްގެ އޑެމްިޝަން ފމޯް ދޫކުރމުާއި ބަލައިގަތުން އަދި  ސްކޫލަށް .0

ފޮތާއި ކޮނމްޕިއުޓަރ ޑޭޓާ ބސޭް އަދި . )އޑެމްިޝަން ރޖަސިްޓަރ އަޕޑްޭޓް ކުރުން
 (މމީސިް

ކިޔަވައި ދިނމުާއިގޅުޭގޮތުން ލޑީިން ޓީޗަރުން އނަްގަވާ ލިޔުން ތައްޔާރުކޮށް ފޮނވުަނޖްެހޭ  .8
 .ވުންފަރާތްތކަށަް ފޮނު

ސީނިއަރ އޑެމްިނިސްޓްރޭޓިވް އޮފސިަރ އަދި ބޖަެޓް މސަައްކަތްކުރާ އސެސިްޓެންޓް  .9
 .އޑެމްިނސިްޓްރޭޓިވް އޮފސިަރ ޗުއްޓީ ނެގުމުން އެމުވައޒްަފނުްގެ މަސައްކަތް ކުރުން

 .އިނވްެންޓްރީ އަޕޑްޭޓްކޮށް ބލެެހެއްޓުން .11
އޮފީހުގެ މސަައްކަތްތަކުގެ  ސްކލޫުން ހނިްގާ ޚާއސްަ މަސައްކަތްތަކުގައި ބައިވެރިވމުާއި .11

 .ދާއިރާއިން ޙަވަލުކުރެވޭ އހެެނހިެން މަސައްކަތް ކުރުން
 ޔައމުިއްޔާ ލިޔުން .12
 .ދަރިވަރނުްގެ ކޮންފޑިެންޝިއަލް ރިޕޯޓް ހެދުން/ ލީވނިްގ ސެޓްފިކެޓް  .13

 
 

 ހިއމުަން ރިސޯސް މެނޭޖްމެންޓް/  އިންފމޮޭޝަން ޓެކންޮލޖޮީ/ މެނޭޖްމެންޓް/ އޑެމްިނސިްޓްރޭޝަން
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :ދއާރިާ 

ގްރޭޑް ' ޑީ'މާއްދާއިން ދައްވގެެން  2އެއް ފެންވަރުގެ އމިްތިޙނާަކުން  އިސނާަވީ ނުވަތަ އެއާ .1
' ހަޔަރ ސެކަނޑްަރީ ސްކޫލް'ނުވަތަ ' ސެކަންޑަރީ ސްކޫލް'ލިބިފައި ވމުާއެކު، އޭގެ އިތުރުން 

 .ގްރޑޭް ލިބިފައވިުން' ސީ'ދަށްވގެެން  މި މާއްދާއިން' ދިވެހި'މްތިޙާނުގައި ސެޓްފިކެޓް އި

 :މަޤމާގުެ ޝރަޠުތުއަް 

 

 

 .ބަލައގިެން ތމަްރީނަށް ތަޢުލމީާއި ހސާިލުކޮށްފައިވާ .ހ
 .ބަލައގިެން ތޖަުރިބާއަށް ލިބިފައިވާ ދާއިރާއިން މސަައްކަތުގެ .ށ
 .ކޮށގްެން އިންޓަވިއު ކަށަވަރުކުރމުަށް ޤާބލިުކަން .ނ

ވޒަފީއާށަް އެނމްެ 
ބލިު ފރަތާއެް ޤާ 

ހޮވމުށަް ބލެނޭެ 
 :ކނަތްއަތްއަް 

 .ފމޯް މސިްކޫލުގެ އޮފހީުން ލިބެނހްުނންާނެއެވެ)ފުރިހމަަ ކުރައްވާފައިވާ ސިވިލސްާވސިްގެ ވޒަީފާއަށް އެދޭ ފމޯު. 1
www.csc.gov.mv  ްވޭނެއެވެކުރެ އިން ޑައނުްލޯޑ. 

 (ގޅުޭނެ ފޯނު ނަންބަރާއި އީމެއިލް އޑެްރެސް ހިމެނޭގޮތަށް)ވޒަީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު . 2
ލިޔުންތައް  އަންގައިދޭ، މުއްދަތު ހމަނަުވާ ކޑާުގެ ދެފުށުގެ  ވޒަީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން. 3

 .ގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއްއެނ ލިޔެފައިވާ ލިޔުންތައް ކިޔަން ފނެްނަ، އަދި
 އެއްބަސްވމުެއް އޮތް މުވައްޒަފުން ކުރމިަތިލާ މަޤމާަށް  ސަރުކާރަށް ޚިދމުަތްކުރމުުގެ/ ސިވިލް ސަރވސިްއަށް . 4
 

 .ވީއްލމުމާެދު އިއުތިރޒާެއް ނެތްކމަަށް، ވޒަީފާ އަދާކުރާ އޮފީހުގެ ލިޔުން އަދާކުރމަުންދާ ވޒަީފާއިން  ހޮވިއޖްެނމަަ،

ހށުހަޅަަނޖްެހޭ 
 :ލޔިނުތްއަް 

 

http://www.csc.gov.mv/
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   ތަޢުލމީީ ސެޓުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕ؛ީ ލިބިފައިވާ ހުރިހާ. 0

 ރާއޖްޭގައި)ބައްލަވާފައިވާ ތަޢުލމީީ ސެޓުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ  މޯލޑްިވސްް ކޮލިފިކޭޝަން އޮތޯރިޓީން ފެންވަރު( ހ)
ފެންވަރު  މަރުކޒަަކުން ހނިްގާ ރާއޖްެއިން ބޭރުގެ ޕްރޮގްރމާްތަކުގެ ރޖަސިްޓްރީކޮށގްެން ހނިްގާ މަތީ ތަޢުލމީުދޭ

ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ  ތަޢުލމީުދޭ މަރުކޒަަކުން ހނިްގާ ބައްލަވާފައިވާ ސެޓުފިކެޓތުކަާއި، ރާއޖްެއިން ބޭރުގެ މަތީ
 ސެޓުފިކެޓުތައް ނުވަތަ ކސޯް ފުރިހމަަކުރިކމަުގެ ލިޔމުާއެކު ކޯހުން ލިބޭ ޕްރޮގްރމާްތަކުގެ ފެންވަރު ބައްލަވާފައިވާ

ބޫލު ކުރެއްވޭނެކމަަށް މޯލޑްިވްސް ކޮލިފިކޭޝަން އޮތޯރިޓީން ދޫކުރައްވާފައިވާ ފނެްވަރެއްގައި ޤަ ސެޓުފިކެޓު ވަކި
 (ލިޔމުުގެ ކޮޕީ

މަރުކަޒަކުން ކުރިއަށގްެންދާ ރާއޖްޭގެ ޕްރޮގްރމާްތަކުގެ  ރާއޖްޭގައި ރޖަސިްޓްރީކޮށގްެން ހނިްގާ މަތީ ތަޢުލމީުދޭ( ށ)
 .ލިޔމުުގެ ކޮޕީފުރިހމަަކުރިކމަުގެ  ކޯސް  ނުވަތަ  .ކޕޮީ  ސެޓުފިކެޓުތަކުގެ

 .ސިވިލް ސަރވިސް ޓްރޭނނިްގ އިނސްްޓިޓިއުޓުން ހނިްގަވާ ކޯސްތަކުގެ ސެޓުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ( ނ)

 .ފުރިހމަަކޮށްފައިވާ، ކުރު މުއްދަތުގެ ކސޯްތަކާއި ތމަްރީނުތަކުގެ ސެޓުފިކެޓުތަކުގެ ކޕޮީ . 6

ކަން އަންގައިދިނމުުގެ ގޮތުން ސިވިލް ފސާްވި ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވޒަީފާއަށް ވަނމުަށް ދެވޭ އިމްތިޙނާުން. 0
 .ދޫކޮށްފައިވާ ސެޓުފކިޓެގުެ ކޮޕީ އިންސްޓިޓިއުޓުން ސަރވސިް ޓްރޭނނިްގ

 މސަައްކަތުގެ ތޖަުރިބާ ދނެެގަތމުަށް، މަސައްކަތްކޮށްފައިވާ އދިރާާތަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުންތަކުގެ ކޕޮީ . 8

އެ ވޒަީފާއެއް އަދާކުރި މުއްދަތާއި ކުރި  އވިާނމަަ،ސިވިލް ސަރވިސް އިން ބޭރު ވޒަީފާއެއް އަދާކޮށްފަ( ހ)
 .ލިޔުން އޮފހީަކުން ދޫކޮށްފައިވާ މސަައްކަތް ބަޔާންކޮށް އެ

 އިންސްޓިޓިއުޓެއްގެ ނުވަތަ އމަިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވޒަީފާ އމަިއްލަ ކުންފުންޏެއްގެ ނުވަތަ އމަިއްލަ( ށ)
ރި މސަައްކަތް އަދި މސަައްކަތްކޮށްފައިވާ ތނަުގެ މުވައޒްަފނުްގެ ކު އަދާކޮށްފައވިާނމަަ ވޒަީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި

 .އަދަދު ބަޔާންކޮށް އެ އޮފހީަކުން ދޫކށޮފްައިވާ ލިޔުން

 

 ސިވލިސްރާވިސް ކމޮޝިަނގްެ އދަި . ކއަނުޓްރަުން ލބިެން ހުނންނާއެވެެ އރިޝުދާިއްޔާ ސްކޫލް ގެވަޒފީާއށަް އދެޭ ފމޯު 

www.csc.gov.mv  ްމޤަމާށަް އދެި ހށުަހޅަަނޖްެހޭ ތަކެތި  .ކރުެވޭނެއވެެ  ވެސްޑައުންލޯޑުމި ފމޯު ވެބސްއަޓިުނ

ވަޒފީާއށަް އދެޭ . ށވެެ އރިޝުދާިއްޔާ ސްކޫލަ ،ގެ ކރުިން 1113.ވަހުގެ ދު އދާީއތްަވާ  2119 ޑިސމެްބރަު 26ހށުަހޅަާނީ 
 .  ވެސް  ބަލައގިނަވެނޭއެވެެތައް އމީއެލިް މދެުވރެިކށޮްފމޯާއި ލިޔުން

 ހރުހިާ އޕެލްކިޝޭނަް ފމޯއާކެު ހށުހަޅަނަޖްހެޭ  . އެވެ info@irushadhiyya.edu.mv މެއިލް އެޑރްެހކަީ، -އީ
  .ނއެވެެ ލޔިނުތްއަް ހށުހަޅަފާއަި ނވުނާމަަ އޕެލްކިޝޭނަް ބޠާލިކުރުވެޭ 

  
 
 

މަޤމާށަް 
އދެނެވްގީތޮއާި 

 :ސުނގްޑަި 
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އާ    2121 ޖަނަވރަީ 19އާއި   2119 ޑިސމެްބރަު 29ނީ،  އނޮންާ އިނޓްަވިއު މި މޤަމާަށް މީހަކު ހޮވމުަށް ބޭއްވޭ 

 އިނޓްަވއިއުށަްގައި ފރަތާތްަކުން، އެ ތރާީޚތުަކު ކރުމިަތިލާ ވަޒފީާއށަްވމުާއކެު، މި  .ގއަވެެ  އރިޝުދާިއްޔާ ސްކޫލް ،ދމެދެު
 .ބުން އދެމެވެެ ތައްޔރާުވެގެން ތި ވމުށަްރުޒިހާ
 

 
 އނިޓްވައިު 
ތނައާި،  އނޮންާނެ
 :މއުދްތަު 

 
އށަްވުރެ ގިނަނމަަ، ތޢަުލމީީ ފެންވރަާއި   11ޝަރުޠު ހމަަވާ ފރަާތްތަކުގެ އދަދަު  ،ވަޒފީާއށަް އެދި ހށުަހޅަާމި 

ފަރާތް  11ފައިވާ ފަރތާތްަކުގެ ތރެެއިން އެނމްެ މތަިން މާކްސް ލިބޭ ވަޒފީާއށަް ކރުމިތަިލާ ،ތޖަރުިބާއށަް ބަލައި
 .ޝޓޯްލިސޓްް ކރުެވޭނެއވެެ 

 

ޝޓޯް 
 :ލސިޓްކްރުނުް 

މަޤމާަށް އައްޔަން ކުރމުަށް، ވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ މީހާއަށް ކްރައިޓީރިއާގެ ހުރިހާ ބަޔަކުން ލިބުނު ޕޮއިންޓުގެ 
 .އަށްވުރެ މަތވިާނޖްހެޭނެއެވެ( އިނސްައްތަސާޅީސްފަހެއް ) 40%ޖމުުލަ އިނސްައްތަ، 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

މަޤމާށަް މހީުން 
ހޮވމުށަް 

ކަނޑއަޅަފާއަވިާ 
ކރްއަޓިރީއިގާެ 

 ހރުިހާ 
ބޔަކަނުް އެނމްެ 

ދށަވްގެނެް 
ލބިެނޖްހެޭ ޖމުްލަ 

 :އނިސްއަތްަ 

މެއިލް ކުރާނީ -އީ  .އެވެ. ނަންބަރު ފޯނާއެވެ 1168916ނީ މަށް ގުޅާއިޢލުާނާ ގޅުގިެން މަޢުލމޫާތު ސާފުކުރު މި
info@irushadhiyya.edu.mv  ެއަށެވ. 

މޢަުލމޫތާު  އތިރުު 
 :ހދޯނުް 
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