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 ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖޭނެސްީ

 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ

  
 /434-HR/434/2019(IUL) 186: ނނަބްރަު 

 އިޢުލާން 
     އެޑމްިނސިްޓްރޓޭވިް އޮފިސަރ މގަމާް:

 (އެކއެް) 1 :ބޭނުނވްާ އަދދަު 

 އށަް( 04ޖނޫް  2020ވގަތުީ/ )ވޒަފީާ ދވެޭ ތާރީޙނުް ފށެގިނެް  :މަޤމާގުެ ގނިްތި

 3ޖީ.އެސް.  :މަޤމާގުެ ރނޭކްް 

  ޏ.ފވުއަމްުލއަް، ޑްރަގް ޓްރީޓމްނެޓްް އެންޑް ޑޓިޮކސްފިކިޝޭަން ސނެޓްަރ ވަޒފީާ އދަާކރުނަޖްެހޭ ތނަް 

 ރުފޔިާ 4465/-މަހަކު  މުސރާަ 

 ފޔިާ ރ1,500ު/-މަހަކު  ސަރވސިް އލެވަަނސްް 

ގއަވިާ ގތޮގުެ G207.01 ސރަވސިްގެ މވުއަްޒަފުނންށަް ދޭ އލެވަނަސްް ފތޮގުެ)ސވިލިް ރސިްކު އލެވަަނސްް:  .1 އެލވަނެސްް  އެހނެިހެން 
  (ރުފޔިާ 100/-/  ހޟާރިވުާ ދވުހަކަށަް  މަތީން

 .35ޕެޝަލް ޑޔިޓުީ އލެވަަނސްް ގތޮގުއަި މަހަކު މުސާރއަގިެ %ސް .2

މއަިގަނޑު މަޤމާގުެ 
މަސއްލޫއިޔްަތުތކައާި 

 ތއަް:ވާޖބިު 

 މުވއަޒްަފުންގެ ހާޒިރީ ބލެެހއެްޓނުް.ސެންޓރަގުއަި މސައަްކަތކްރުާ  .1

މުވއަްޒަފުންނަށް މސުރާދަިނމުށަް  ބނޭުންވާ ހުރހިާ ރޕިޯރޓއެް ތައްޔާރކުށޮް ފނޮވުަނޖްެހޭ ތާރީޚަށް  .2

 ބޖަެޓަށް ފނޮވުުން.

ސެންޓރަގުއަި މސައަްކަތކްރުާ ހރުހިާ މއުއަްޒަފުންގެ ޗއުޓްގީެ ކަންތއަތްށަް ބަލަހއަްޓާ، ޗއުޓްގީެ  .3

 ޕރާޓމްަންޓަށއާި މވުއަްޒަފުންނަށް އނެގްުން.ކަންތއަްތއަް ޑި

ސެންޓރަގުެ ސޓްކޮަށް ބނޭނުވްާ ތކަތެި ނެގމުަށއާި، އެހނެހިެން ޚދިމުަތތްއަް ހޯދމުަށް ޑޕިރާޓމްަންޓށަް  .4

 ރިކއްސެްޓް ފނޮވުާ ފލްއޯަޕް ހދެނުް.
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 ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖޭނެސްީ

 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ

 ހަވލާކުރުވެޭ މސައަކްތަްތކަގުެ ލޔިކެޔިުންތއަް ފއަލިކްޮށް ބލެެހއެޓްނުް. .5

 ޅވުާ ލއެޕްމުަށް ހވަލާކުރުާ ތވާަލއްއާި އއެްގޮތށަް ހޅުވުާ ލއެޕްުން.ސެންޓަރު ހު .6

 ސެންޓަރުން ފރަވުާ ނގަމަނުދްާ ކލްއަިންޓުން )ކމޮއިުނިޓީ އދަި ޑޓިކޮސްް( ގެ ދފަްތރަު ބެލެހއެޓްުން. .7

 ކމޮއިުނިޓީ ކްލއަިނޓްނުގްެ ހާޒިރީ ރކެޑޯު ބލެހެއެްޓުން. .8

)ކމޮއިުނިޓީ އދަި ޑޓިޮކސްް( ގެ ކޑުކަމަުދާ ތަކތެި  ސެންޓަރުން ފރަވުާ ނގަމަުނދްާ ކްލއަިނޓްނުް .9

 ޓސެްޓކުރުމުުގެ ކނަކްަން ބލެެހއެްޓނުް.

މަތީގއަިވާ މސައަްކތަތްކަގުެ އިތރުނުް، ނޭޝަނަލް ޑރްަގް އޖެެނސްގީެ ރސަމްީ މސައަްކަތްތަކަށް އަނންަ  .10

އްކަތްތއަް  ހަވލާކްރުވެޭ ބަދލަކައާި ގޅުގިެން ނވުަތަ އެހނެް ގތޮކަުންވސެް ހވަލާު ކރުެވޭ ރސަމްީ މސަަ

 މއުްދަތއެްގައި ހމަޖަެހިފއަި އނޮންަ އސުޫލް ތަކއާި އއެގްތޮަށް ކުރުން. 

މއާދްއާިން ދށަވްެގނެް 'ޑީ' ގރްޭޑް ލބިފިއަި  2ސާނަވީ ނވުަތަ އެ އާ އއެް ފނެވްރަުގެ އމިްތިޙނާކަުން  .1 :މަޤމާގުެ ޝރަތުުތއަް 

ނވުަތަ 'ހޔަރަ ސެކަންޑަރީ ސކްލޫް' ސޓެފްކިޓެް  ވމުއާެކު، އޭގެ އިތރުނުް 'ސކެނަޑްަރީ ސްކލޫް'

  އމިްތިޙާނުގއަި 'ދވިހެި' މި މއާދްއާނިް ދށަވްގެެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލިބިފއަވިނުް.

ހށުހަޅަނަޖްހެޭ 

 :ލޔިނުތްއަް 
)މި ފމޯް ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަގުެ  ފމޯު ވޒަފީއާަށް އެދޭ ސވިލިް ސރަވސިްގެ ފއަވިާކޮށްފުރިހމަަ  .1

 އދަި އދިރާގާެ ވެބސްއަިޓުންނއާި ކއަނުޓްަރުން ލިބެނހްނުންާނއެެވެ.(ވެބސްއަިޓުން 
 ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަތާގުެ ވަނވަރަު )ގުޅޭނެ ފނޯު ނަނބްރައާި އމީއެިލް އެޑްރެސް ހމިެނގޭތޮށަް( .2
މއުްދަތު ހމަަނުވާ ކޑާގުެ ދފެށުގުެ ލިޔުނތްއަް ، ވަޒީފއާަށް އެދޭ ފރަތާގުެ ދވިެހި ރއަްޔިތއެްކަން އަންގއަދިޭ .3

 ފެންނަ، އަދި ލިޔެފއަވިާ ލިޔުންތއަް ކިޔަން އނެގޭ ފދަަ ކޕޮއީއެް. 
ތލިާ މަސިވިލް ސރަވސިއްށަް / ސަރކުރާަށް ޚދިމުަތކްރުމުުގެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފނުް ކރުި .4

ކމަަށް، ވަޒީފާ އދަާކރުާ މމާދެު އއިުތރިޒާއެް ނެތްމަށް ހޮވއިޖްެނމަަ، އަދކާރުމަނުދްާ ވޒަފީއާިން ވއީްލުޤާމަ
 ލިޔުން. ން ދޫކށޮފްއަވިާ އޮފީހު

 ؛ތކަގުެ ކޕޮީފކިޓެުލމީީ ސޓެު ޢު ލިބިފއަވިާ ހުރހިާ ތަ .5

ނޑއަޅަާފއަިވާ، ރއާް މލޯްޑިވްސް ކލޮފިކިޝޭނަް އތޮރޯިޓީން ފެނވްރަު )ހ( ޖއެިން ބޭރގުެ / ލވެަލް ކަ
ދކޫށޮްފއަިވާ ތަޢުލމީީ ސޓެފުކިޓެތުަކއާި ޓްރާނސްކްްރޕިޓްގްެ ކޕޮ؛ީ  މަތީ ތަޢުލމީދުޭ މރަކުަޒަކނުް 

ނުވަތަ ކރުކިމަގުެ ލިޔމުއާކެު ކހޯނުް ލިބޭ ސޓެފްކިޓެު ވކަި ފެނވްރައެްގއަި ޤބަލޫކުށޮް ކސޯް 
  .މޯލޑްވިސްް ކޮލފިކިޝޭަން އތޮރޯިޓނީް ދކޫުރއަވްފާއަިވާ ލިޔމުުގެ ކޕޮީފުރިހމަަ ކރުވެޭނެކމަށަް 
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 ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖޭނެސްީ

 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ

ރއާޖްޭގެ މަރުކަޒކަނުް ދކޫޮށްފއަވިާ ތއަުލމީީ ސެޓުފކިޓެތުކައާު ، ޢުލމީު ދޭމަތީ ތަ )ށ( 
 ޓްރާނސްކްރްޕިޓްގުެ ކޕޮ؛ީ ނވުަތަ ކސޯް ފުރިހމަކަުރިކމަގުެ ލިޔމުުގެ ކޕޮީ.

 . ވަޒފީގާެ މސައަކްތަގުެ ދއާިރއާާ ގުޅޭ ކރުު މއުްދތަގުެ ކސޯތްކައާި ތމަްރީނު ސެޓފްކިޓެތުކަގުެ ކޕޮީ.7

ފުރހިމަަކޮށް ސޓެފްކިޓެް ލިބިފއަވިނާމަަ އެ  އށަް ވަނމުށަް ދވެޭ އމިްތިޙާނުސރަވސިގްެ ވޒަފީާސވިލިް . 8
 ސެޓްފކިޓެގްެ ކޕޮީ 

 :ލޔިުނތްކަުގެ ކޕޮީގެ ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތގުެ . 9
ދއަލުތަުގެ މވުއަސްސައާއެްގއަި ނުވަތަ ސރަކުާރު ހއިސްވާާ ކުނފްނުްޏއެްގއަި ވަޒފީާ  )ހ(

 ވަޒފީގާެ މަސްޢލއިްޔަތު ބޔަނާްކޮށް އެ  ،އދަކާށޮފްއަިވާ ވަޒފީގާެ މއުްދަތއާިއަދާކށޮފްއަިވާނމަަ، 
  ން.ލިޔު ދކޫޮށްފއަވިާ އޮފީހަކނުް 

އދިރާއާއެްގއަި ވޒަފީާ އދަާކށޮފްއަިވާނމަަ  އމައިްލަ ނުވތަަ  )ށ( އމައިްލަ ކުންފނުޏްއެގްެ 
 މސަޢްލޫއިްޔތަު އދަި ވަޒފީގާެ ، ވަޒފީާ އދަކާރުި މއުްދަތއާި، ވޒަފީާއަދާކށޮފްއަވިާ 

ނ؛ް މސައަްކަތްކށޮފްއަިވާ ތނަގުެ މވުއަްޒަފުންގެ އދަަދު ބޔަާނކްށޮް އެ އޮފހީކަުން ދކޫށޮފްއަިވާ ލިޔު
 ނުވަތަ ވަޒފީާ އދަކާރުގިޮތް އނަގްއަދިޭ ރފެަރެންސް ޗކެް ފމޯް

ވޒަފީއާށަް އނެމްެ 
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އދެނެވްގީތޮއާި މޤަމާށަް 
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 ދއާިރއާާ ގޅުޭ ކރުމުއުްދަތުގެ ތމަްރީން. މސައަްކަތގުެ . 2

 . މަގމާގުެ މސައަްކތަގުެ ދއާިރއާ ގުޅޭ ތޖަުރިބާ.3

 ގެ މކާސްް.އިނޓްވައިު. 4

 ގވައާިދތުކަަށް އހަލުުވރެވިފެއަިވާ މނިވްަރު.ޤާނނޫތުަކއާި . 5

މަޤމާަށް މހީުން ހޮވމުށަް ކަނޑއަަޅާފއަިވާ ކރްއަިޓީރއިގާެ ހރުހިާ ބަޔަކުން އެނމްެ ދށަވްގެެން ލިބނެޖްެހޭ . 6
 )މއިޖެެނސްީގެ ވބެސްއަިޓުގއަި މިމަޢުލމޫާތު ލިބެން ހނުްނާނއެވެެ(. ޖމުްލަ އިނސްއަްތަ
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