
a 

 
 

 މިނސިްޓްރީ އޮފް ފޮރިން އެފއެާޒް
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     44/9A5/25/201-(IUL)25:ނަންބަރު

 އިޢުލާނު 
 

 3އެމް. އެސް. ރޭންކް:     1ސީނިއަރ ޓެކްނކިލަް އޮފިސަރ ގްރޭޑް ކްލެސިފކިޝޭަން:  ސީނއިަރ ހއިުމަން ރސިސޯް އޮފިސަރ މަޤާމް: 
        ރ. 2,000.00ސަރވިސް އެލވަަންސް:  ރ.   7,035.00މުސާރަ:

 J-320129 މަޤމާުގެ ނަންބރަު:  ގނިްތި: ދާއިމީ 

 %35އހެެނހިެން އެލވަަންސް: މުސާރައިގެ  -
 ރ   900.00ސަޕޯޓް ކޯ :  -
 މނެޭޖްމނަްޓް އވެެ(އަކީ ހިއމުަން ރިސޯސް ޑިސިޕލްިން-ކޯ ، ދެވޭމި މޤަާމަށް ޓެކންިކަލް ކޯ) %28ޓެކްނިކަލް ކޯ : މުސާރައިގެ  -
 .ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައޒްފަުނންަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އުސލޫުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚިދުމަތް ދެވޭނެއެވެ  -
 ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނާބެހޭ ޤާނޫނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރިބިއުޝަން   -
 .އުސލޫުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ ދެވޭނެއެވެސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ  -

 :ކޯޕަރޭޓް ސކެްޝނަްޑިޕާޓމްަންޓް/ ލެ މާ ޖެހޭ ތަން: މިނސިްޓްރީ އޮފް ފޮރިން އެފއެާޒް،  ޒީފާ އދަާކރުަންވަ 1ބނޭުންވާ އަދަދު: 
 އެފއެަރޒް ޑިޕާޓމްަންޓް، އެޗް.އާރް  

 އެންޑް ޓްރއެިނިނގް ސކެްޝނަް 

 ގެ  މަޤމާު 
 މައިގަނޑު  

 މސަްއޫލިއްޔަތުތކައާި ވޖާިބުތއަް 
 

، މިނިސޓްްރީއަށް ވައްދާ މުވައްޒފަުނންަށް ވަޒީފާ ދނިުމާއި، ވަކި ކުރުމާއި، ބަދަލުކުރުމާއި .1
މުވައްޒަފނުްގެ ވަޒީފާ ބަޔާނާއި، ވަޒީފާ އެއްބަސްވނުްތައް ތައްޔާރުކުރުމާއި ގުޅޭ  

 މަސައްކތަްތައް ސުޕަވައިޒަރުގެ އރިުޝާދުގެ ދށަުން ކުރުން 
އިދާރީ އޮނގިަނޑާއި، މަސައްކތަްތަކާއި މސަްއޫލިއްޔތަުތަކާއި އަދި    ނިސްޓްރީގެމި .2

 މުވައްޒަފނުްގެ ރެޖިސްޓްރީ، މަޤާމް ރެޖިސޓްްރީ އދަާހަމަކޮށް ބލެެހެއޓްުން 
 ރފެަރެންސް ސޓިީތަކާއި ލިޔނުްތައް ތައްޔާރުކުރުމާއި މުވައްޒފަުނންަށް ދޫކުރުން  .3
ހލިާފްވުމުގެ ސަބަބުން މުވައްޒަފުނންަށް އަޅާ އިސްލާހީ  ޤނާޫނާއި ޤަވާއިދާއި އުސލޫުތަކާއި .4

ފިޔަވަޅުތަކާއި ގުޅޭ މަސައްކތަްތއަް ސުޕަވައޒިަރުގެ އރިޝުާދުގެ ދށަުން ކުރުމާއި ރެކޯޑް  
 ބލެެހެއޓްުން 

އިތުރުގަޑީގެ ޚާޒިރީ ބެލހެެއްޓުމާއި މުސާރަ ދނިުމަށް ތައްޔާރުކުރާ  ހާޒިރީ، މުވައްޒަފނުްގެ .5
މުސާރައާއި ކުރުމުގެ ކަންތައްތައް ބެލހެެއްޓުމާއި މުވައްޒަފުނންަށް ދެވޭ އިރުތުގަޑީ ހިސާބު

 މަސައްކތަްތައް ކުރނުް އެލވަަންސްގެ 
އި ބނޭުވާ އެހނެިހެން އލަަށް އޮފހީަށް ވނަްނަ މުވައްޒަފނުްގެ އޮރިއެނޓްޝޭަން ޕްރޮގްރާމާ .6

 ހުނަރާއިގުޅޭ ތަމްރނީްތަކާއި އަދި އހަުލުވެރިކުރުމުގެ ތަމްރނީްތަކާއި ގުޅޭ މަސައްކަތްކުރުން  
 އިގުޅޭ މަސައްކތަްތައް ކުރުން މިނިސޓްްރީން އެކިއެކި އޮފީސް ތަކަށް މުވައްޒފަުން ވީއްލުމާ .7



 

ޓްރެއިނނިްގ ތަކަކީ ކޮބައިތޯ ބަލައި އެ  މިނިސްޓްރީގެ މުވައްޒފަުނންަށް ބޭނނުްވާ  .8
ޓްރެއިނނިްގތައް ހިނގްުން އަދި  ދެވޭ ޓްރޭނނިްގ އާއި ސްކޮލަރޝިޕތްަކަށް މުވައްޒފަުން 

 އި ގުޅޭ މަސައްކތަްތައްކުރުމާއި ރެކޯޑް ބލެެހެއޓްުން ފނޮުވުމާ
ފޯމްތައް   މާއި އެމުވައްޒަފނުްގެ ޕާރފމޯަންސް އޕެރްޭޒަލް ފޯމަށް ބޭނނުްވާ މަޢލުޫމާތު ހޯދު .9

 ފުރުހަމަކޮށް ސިސްޓަމް އަޕްޑޭޓްކރުުމާއިގުޅޭ މަސައްކތަްތައް ކުރުން 
   ތއަް ޝރަުޠު މަޤމާުގެ  

 
މަޤާމުގެ މަސައްކަތާއި ގޅުޭ )ބިޒންަސް އެޑމްިނިސޓްްރޭޝނަް، ބިޒންަސް މނެޭޖމްަނޓްް، ހިޔުމަން ރސިޯސް   -1

ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ މނެޭޖމްަނޓްް، ޕަބްލިކް އެޑްމިނިސޓްްރޭޝނަް( ތައުލީމީ ރނޮގަކުން 
ގެ ސނަަދެއް ހާސލިްކޮށފްައި ވުމާއެކު، މަޤާމުގެ މަސއަްކަތުގެ  8ނުވަތަ  7އޮނގިަނޑުގެ ލެވެލް 

 އަހަރު ދުވަހުގެ ތަޖުރިބާ ލިބިފައިވުން  2ދާއިރާއެއްގައި މަދުވެގެން 
 ނުވަތަ 

މަޤާމުގެ މަސައްކަތާ ގުޅޭ )ބިޒްނަސް އެޑމްިނިސޓްްރޭޝނަް، ބިޒްނަސް މނެޭޖމްަނޓްް، ހިޔުމަން ރިސޯސް  .  2 
މނެޭޖމްަނޓްް، ޕަބްލިކް އެޑްމިނިސޓްްރޭޝނަް( ތައުލީމީ ރނޮގަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސނަދަުތަކުގެ 

 ގެ ސނަަދެއް ހާސިލްކށޮްފައިވުން  9އޮނގިަނޑުގެ ލެވެލް 
 ހޭ ލޔިުންތއަް ހުށަހޅަަނޖްެ 

ފުރިހަމަ ކށޮްފައިވާ ސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު )މި ފޯމް ސިވިލް ސަރވސިް  .1
 ކޮމޝިަނުގެ ވެބްސައޓިުން އަދި އިދާރާގެ ވެބްސައޓިނުްނާއި ކައުންޓަރުން ލިބެންހުނންާނެއެވެ.(

  ޑްރެސް ހިމނެޭގޮތށަް(ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރާއި އީމެއިލް އެ .2
ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ، މުއދްަތު ހަމނަުވާ، ކާޑުގެ ދފެުށުގެ  .3

 ލިޔނުްތައް ފނެްނަ، އަދި ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް. 
 އޮތް މުވައްޒފަުން ކުރިމތަިލާ ސިވިލް ސަރވސިްއަށް / ސަރުކރާަށް ޚިދުމަތްކުރުމުގެ އެއްބަސްވމުެއް .4

މޤަާމަށް ހޮވިއްޖނެަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއިން ވީއލްުމާމެދު އިއުތިރާޒެއް ނތެްކަމަށް، ވަޒީފާ 
 އަދާކުރާ އފޮީހނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

)"ދިވެހިރާއްޖޭގެ ބާ އަސްލާ އެއްގޮތްކަމުގެ ތައގްަނޑު . ލިބިފައިވާ ތޢަުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ 5
ކައުންސިލުގެ'' އަސްލާ އެއްގޮތްކަމުގެ ތައްގަނޑުޖެހުމާބެހޭ ގަވާއިދު" ގައިވާ ގޮތުގެ މަތނިް( ޖަހާފައިވާ 

 ލިޔނުްތައް:

)ހ(  މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީން ފެންވަރު/ލެވަލް ކަނޑައަޅފާައިވާ، ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ މތަީ 
ނުވަތަ ކޯސް  ؛ މަރުކަޒަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކާއި ޓްރނާްސްކްރިޕޓްްތޢަުލީމުދޭ  

ފުރިހަމަ ކުރިކަމުގެ ލިޔުމއާެކު ކހޯުން ލިބޭ ސޓެުފިކެޓު ވަކި ފެންވަރެއްގައި ޤަބޫލު ކުރެވނޭެކަމަށް  
 .އަދި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްން މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިީން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔު

؛ )ށ( މަތީ ތައުލީމު ދޭ، ރާއްޖޭގެ މަރުކަޒަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ތައުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްް
 ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްް. 

އަސްލާ   ވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރއާާ ގުޅޭ ކުރު މއުްދަތުގެ ކޯސްތަކއާި ތަމްރީނު ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ  .6
އެއްގޮތްކަމުގެ ތައގްަނޑު )ދިވެހިރާއްޖޭގެ ބާ ކައުންސިލުގެ "އސަްލާ އެއްގޮތްކަމުގެ ތައގްަނޑު ޖެހުމާ 

 ބެހޭ ޤަވާޢިދު"ގައިވާ ގޮތުގެ މަތިން( ޖަހާފައިވާ ލިޔުން. 



 

ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވޒަީފާއަށް ވނަުމަށް ދެވޭ އިމްތިޙާނު ފުރިހަމކަޮށް ސޓެްފިކޓެް ލިބިފައިވނާަމަ،  .7
އަސްލާ އެއްގތޮްކަމުގެ ތައގްަނޑު )ދިވެހިރާއްޖޭގެ ބާ ކައުންސިލްގެ" އަސްލާ  އެ ސޓެުފިކޓެްގެ 

  އެއްގޮތްކަމުގެ ތައގްަނޑުޖެހުމާ ބެހޭ ޤަވާޢިދު"ގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން( ޖހަާފައިވާ ލިޔުން 
ރާއްޖގޭެ ބާ އަސްލާ އެއްގޮތކްަމުގެ ތައގްަނޑު )ދިވެހިގެ .  މސަައްކަތުގެ ތަޖުރިބާގެ ލިޔނުްތަކ8ު

ކައުންސިލްގެ" އަސްލާ އެއްގޮތްކަމުގެ ތައްގަނޑުޖެހުމާ ބެހޭ ޤަވާޢިދު"ގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން( 
    ޖަހާފައިވާ ލިޔުން

)ހ( ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވޒަީފާއެއްގައި، ދައލުަތުގެ މުއައސްަސާއެއްގައި، ސރަުކާރު ހިއސްާވާ  
ކުނފްުންޏެއްގައި ނުވަތަ ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤުވާމީ ޖަމްޢިއްޔާ/ ޖަމާއަތެއްގައި ވަޒީފާ  

އޫލިއްޔަތު އަދާކށޮްފައިވނާަމަ، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދތަާއި، ވަޒީފާގެ މަސް
 ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން. 

)ށ(  އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވނާަމަ އަދާކޮށްފައިވާ  
ވަޒީފާ، ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއދްަތއާި، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އދަި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ތަނުގެ 

ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް ؛ ވައްޒަފނުްގެ އަދަދު ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފހީަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުންމު
 އނަްގައިދޭ ރފެަރެންސް ޗެކް ފޯމް 

)ނ( އުވާލާފައިވާ ދައުލަތުގެ އިދާރާތަކާއި ސަރުކާރު ހިއްޞާވާ ކުނފްުންޏެއްގައި މަސައްކަތްކށޮްފައވިާނަމަ 
ވަޒީފގާެ މުއްދތަާއި، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލއިްޔަތު ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮީހަކުން    އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒފީާ، އަދި

 ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް އނަްގައިދޭ ރފެަރެންސް ޗެކް ފޯމް  

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބލިު  
ފަރާތެއް ހވޮމުަށް ބެލޭނެ  

 ކަންތއަްތއަް 

 %35ތަޢުލީމާއި ތަމްރީން  -
 %5އިމްތހިާން )ސިވިލްސަރވިސްގެ ވަޒީފާއަށް ވނަުމަށް ދެވޭ އިމްތިހާން( -
  %15  މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ -
  %45 (ޕްރެޒެނޓްޝޭަން/އިމްތހިާންލިބިފައިވާ ހުނަރު )އިންޓަވިއު/  -
 %55އިންސައްތައިގެ އަދަދުވަޒީފާއަށް ހޮވޭ ފަރތާަށް މަދުވެގެން ލިބނެްޖެހޭނެ ޖުމްލަ  

މަޤަމަށް އެދެނވްީގޮތއާި  
 ސުންގަޑި 

ގެ ކުރނިް،   12:00ގެ  ދުވަހު  އާދީއތްަ()  2020ޖެނުއަރީ    5މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ  
އަށެވެ. ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އީމެއިލް  އާޒްއެފެ މިނިސްޓްރީ އޮފް ފޮރިން

recruitment@foreign.gov.mv ްވެސް ބަލައި ގނަެވޭނެއެވެ.  މެދުވެރިކޮށ 
އަދި އޢިުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވމުުގެ ކުރިން ސަރކުާރުން އލަަށް ބނަްދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފނިަމަ، އެ 

 އެދޭ ފޯމް ބަލައގިަނވެޭނެއެވެ.  ށްވަޒީފާއަކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އދަަދަށް 

 ޝޯޓް ލސިްޓކްުރުން 
 

މި ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތަޢުލީމީ ފެންވަރާއި ތަޖުރިބާ އަށް ބަލައި، ވަޒީފާއަށް 
  ޝޓޯްލިސޓްް ކުރެވޭނެއެވެ.ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރާތތްަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މތަިން މާރކްސް ލިބޭ ފަރތާްތައް 

އމިްތިޙާން  /އިންޓަވއިު  
 އޮންނާނެ ތަނއާި، މއުްދތަު 

 

  16އާއި  2020ޖެނުއަރީ  12 އޮނންާނީ، އިމްތިޙާން، މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު
 ގައވެެ. އެފެއާޒްމިނިސޓްްރީ އޮފް ފޮރިން  އާ ދެމެދު، 2020ޖެނުއަރީ 

ކރުމިަތިލީ   ށް "ވަޒީފއާަ 
ފަރާތްތކަުގެ ޕއޮިންޓު ލިބުނު  

ފމޯް("   A2)ގޮތުގެ ޝީޓް 
 އާނމްުކުރުން  

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިނޓްު   5އިނޓްަރވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  
އިދާރައިގެ ވެބްސައިޓުގައި ފޯމް(" އާންމުކޮށް ފެންނާނހެެން މި އިދާރާގައި އަދި    A2ލިބުނު ގތޮުގެ ޝޓީް )

އާންމުކުރެވޭނެއެވެ. ވަޒީފާ އަށް ކރުިމތަިލީ ފަރާތތްަކުން ޕޮއނިްޓު ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް އޮތް ނމަަ 



 

A2  ްދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި   5ފޯމު އނާްމު ކުރާދުވހަުން ފެށގިެން ރަސްމީ ބނަްދު ނޫނ
 އިދާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 

 

   recruitment@foreign.gov.mv ކުރާނީ މެއިލް-ވެ. އީއަށެ 3323400 މި އިޢލުާނާ ގުޅގިެން މޢަުލޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ
 ވެ.އަށެ
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