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 RDC-HRM/RDC/2026/132(IUL)އިޢލުާން ނަންބަރު:   

   ހޑެް އޮފީސް(   )   ވޒަީފގާެ ފރުުޞަތު 

 ބނޭުންވެއްޖެއެވެ.   ފުން މުވައްޒަ   މްތަކަށް ތިރީގައިވާ މަޤާ ގެ  މި ކޯޕަރޝޭަން 
 އިންފްރސާްޓރްަކްޗަރ އެންޑް ނެޓވްޯރކނިްގ މެނޖޭްމަންޓް   – ޑެޕއިުޓީ މެނޭޖަރ    މަޤމާް: 

 އެކއެް( ) 01  ބޭނުންވާ ޢަދދަު:  

 ކޮންޓްރކެްޓް   : މަޤމާުގެ ގނިްތި 

 1ގްރޭޑް    –ޑެޕއިުޓީ މެނޭޖަރ   : ރޭނކްް  / ކްލެސިފކިޝޭަން 

 ރފުިޔާ   10,000.00މަހަކު އސަާސީ މުސާރަ: 

 30ސާރވިސް އެލވަަންސް : އސަސާީ މުސާރއަިގެ %    -  އެހެނިހެން ޢިނާޔަތތްއަް:  

 30އެޓެނޑްެންސް އެލވަަނސްް: އސަާސީ މުސާރއަިގެ %    - 

 25ފިކސްްޑް އލެަވަނސްް: އސަސާީ މުސާރއަިގެ %   - 

 %   15ލިވިނގް އލެަވަނސްް: އސަސާީ މުސާރއަިގެ    - 

އިނސްއަްތަ، މަޤމާާ    35މީގެ އިތުރުން ޕްރޮފޝެަނަލް އެލަވަނސްގްެ ގޮތގުއަި އސަާސީ މުސާރއަިގެ %   - 
އިން މަތީ ސަނދައެް   5   ގުޅޭ ދއާރިއާަކުން ދވިެހިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނަދުތަކގުެ އޮނގިަނޑގުެ ލެވލެް

 ޙާޞިލކްޮށްފއަވިާނމަަ ދެވނޭއެެވެ. 

 ދެވނޭއެެވެ.    އިތުރުގަޑގީއަި މސައަްކަތްކރުާ ދުވސަްތަކަށް ކަނޑއަެޅިފއަވިާ ޢޞުޫލނުް އިތުރުގަޑގީެ ފއަސިާ 

 ރޯޑް ޑިވލެޮޕމްަންޓް ކޯޕަރޭޝަނގްެ ހެޑއްޮފީހުގއަވެެ.   ވަޒީފާ އަދކާުރަންޖެހޭ ތަން:  

އޮނގިަނޑުގެ     މަޤމާުގެ މސައަްކަތާ ގޅުުނހްުރި ތޢަުލީމީ ރޮނގކަުން ދިވހެިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނަދުތަކގުެ -  ފެންވަރު ނުވަތަ ޝރަުތު:  
އަހަރދުވުަހގުެ   01މަދުވގެެން    ގެ ޑިޕްލމޮއާއެް ޙޞާިލކްށޮްފއަިވމުއާެކު ގުޅުންހރުި ދއާިރއާަކނުް  5ލެވލެް 

 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ ލިބފިއަިވުން. 

 ނުވަތަ 

 އަހރަު ދުވހަު މސައަްކަތކްޮށްފއަވިުން  04މެނޖޭީރއިަލް ލވެެލގްއަި 

ފާގއަި ކުރަނޖްެހޭ މއަިގަނޑު  ޒީ ވަ 
 : މސަައްކަތްތއަް 

ކޯޕަރޭޝނަްގއަި ދވުަހުން ދވުަހަށް ކރުަންޖެހޭ މސައަްކަތްތކަަށް އއަި.ޓީ ދއާިރާއިން ހއުްޓމުއެް   -
 ނާންނާނެހެން ސުޕަވއަިޒަރގުެ އިރޝުާދއާި އކެު މސައަްކަތް ކުރު 

ކޯޕަރޭޝނަްގެ ސރަވރަތއަް ބެލހެއެްޓމުުގއަި އެހވީމުއާި ކުރމިަތވިާ މއަސްަލަތއަް ޙއަްލުކށޮް   -
ސަރވަރތަކގުެ ހލާަތު ބލައަި އެތަކއެްޗމާެދު ޔުނިޓު ހިނގްަވނަް ހުނންަ ވެރިޔކަު ދއެްވާ އިރޝުދާުގެ  

 .ންވުދަށުން ޢމަަލކުުރު 
ކޯޕަރޭޝނަްގއަި ބޭނނުްކރުާ ކމޮްޕއިޓުަރ ސސިްޓމަްތއަް އަޕްޑޭޓކްޮށް ބލެހެއެްޓމުއާި އަލަށް ގެންނަ   -

މގުެ މސައަްކަތް ރވާއަި  ކމޮްޕއިުޓަރ ސސިްޓމަްތކައާި އއަިޓީ އިކއުިޕމްަންޓް އިނސްްޓޯލކްުރު
 ހިންގުން. 



 

  

ކޯޕަރޭޝނަްގެ ކމޮްޕިޔުޓަރ ނެޓވްާރކް، ފަޔަރވލޯް އަދި ވައިފއަި ޑވިއަސިްތއަް ސެޓްކޮށދްިނމުގުެ   -
 .އިތުރުން އެތަކތެި ބެލހެއެްޓުން

ކޯޕަރޭޝނަްގެ ޕީ.އޭ.ބީ.އެކސްް ސސިްޓމައާި ސީ.ސީ.ޓީވީ ކމެެރއާއާި އަދި އެތަކެތީގެ ރކެޑޯްސް   -
 .ބެލެހއެްޓުން

ކޯޕަރޭޝނަްގއަި ބޭނނުްކރުާ ޚއާްސަ ސޮފްޓްވއެރަތއަް ބެލހެއެްޓމުއާި އއެއާި ގޅުުންހުރި ވސަލީަތްތއަް   -
ސެޓްކޮށދްިނމުއާި ޑޭޓާބސޭް ބކެަޕް އދަި ދުވހަުންދވުަހށަް ބަލހައަްޓަންޖެހޭ ކަންކނަް )ސވާާތއަް އދަި  

މއަސްަލއައެް އޅުޭނމަަ އއަި.ޓީ އއާި ގޅުުންހުރި ތަކތެީގެ( މއަސްަލއައެް އޅުޭތޯބަލއަި އަދި 
ލސަްނުކޮށް ސެކޝްަންހޑެް ނވުަތަ އަންގަންޖެހޭ އެނމްެ އސިްވރެިޔކަަށް އަންގއަި އެކަމަށް  

 ހއަްލުހދޯއަިދިނމުގުއަި އެހީވުން. 
ކޯޕަރޭޝނަްގެ ފަރާތނުް ހިނގްާ ކަނތްައް ތަކއާި އަތޮޅު ތެރގޭއަި މިކޯޕަރޝޭަނގްެ ފރަާތުން އއަި.ޓީ   -

 އެންމެހާ ކަންތއަްތައް ރވާައި ހިނގްުން. ސަޕޯޓް ދޭންޖެހޭ ރަށްރށަަށް ސަޕޯޓް ދިނމުގުެ 
ކޯޕަރޭޝނަްގެ އކެއިެކި ކމޮްޕިޔުޓަރ ސސިްޓމަްތަކާ، ޕްރިންޓރަ ތކައާި އހެެނިހެން އއަި.ޓީ. ދއާިރއާާ   -

ގުޅޭ ތކައެްޗަށް ކުރމިަތވިާ މއަސްަލތައަް އޮފީހުގއަި ޙއަލްުކުރވެެން ހުރވިރަަކުން ޙއަލްުކުރމުއާި  
މީހުން ލއަވްާ   ނުކުރވެޭވރަުގެ ކަނތްއަްތއަް އެކމަާ ގުޅޭ ސެކޝްަނާ ގޅުގިެން އެކމަާބެހޭ 

 ރަނގޅަކުުރވެޭތޯ ބލެުން. 

 އެގްޒެކޓްިވް ބއިުރޯ  -   އޮފިސަރ  ސީނިއަރ   މަޤމާް: 

 ) އކެއެް(  01 : ބޭނުންވާ އަދދަު 

 ކޮންޓރްެކޓްް  :މަޤމާުގެ ގނިްތި 

 5 ގރ  – އޮފިސަރސީނިއަރ  : ރޭންކް /   ކްލެސިފކިޭޝނަް 

 ރފުިޔާ   8,000.00މަހަކު   އސަާސީ މުސާރަ: 

 30%  މުސާރއަިގެ އސަސާީ:   އެލވަަނސްް ސާރވސިް - އެހެނިހެން ޢިނާޔތަްތއަް 

 30%  މސުާރއަިގެ އސަސާީ: އެލވަަނސްް އެޓެންޑެނސްް -
 %25 އެލވަަނސްް: އސަާސީ މުސާރއަިގެ ފިކސްްޑް -
 %15 މުސާރއަިގެ އސަސާީ: އެލވަަނސްް  ލިވިނގް -

 އިތުރުގަޑގީއަި މސައަްކަތކްުރާ ދުވސަްތަކަށް ކަނޑއަެޅިފއަވިާ އސުޫލުން އިތުރުގަޑގީެ ފއަިސާ ދވެޭނއެެވެ. 
އިނސްއަްތަ، މޤަމާާ ގުޅޭ   35ޕްރފޮެޝނަަލް އލެަވނަސްްގެ ގތޮުގއަި އސަާސީ މުސާރއަގިެ % މީގެ އިތުރުން

އިން މަތީ ސަނދައެް   5ދއާިރއާަކުން ދވިެހރިއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނަދުތކަުގެ އޮނިގަނޑގުެ ލެވލެް 
 ޙާޞިލކްޮށްފއަވިާނމަަ ދެވނޭއެެވެ. 

ނމަވަސެް ވަޒފީާގެ މަސްޢޫލއިްޔަތއާި ޒިނމްާ އަދކާުރމުގުެ  .ހޑެް އޮފީހުގއަވެެ  ރޯޑް ޑިވލެޮޕމްަންޓް ކޯޕަރޭޝނަްގެ : ވަޒީފާ އަދކާުރަނޖްެހޭ ތަން 
 ގޮތުން މސައަްކތަްކރުާ ތަން ބަދލަުވދެާނއެެވެ. 

 ގެ ސަނދައެް  4މަޤމާުގެ މސައަްކަތާ ގޅުުނހްުރި ތޢަލުީމީ ރޮނގަކުން ލވެެލް  - : ފެންވަރު ނުވތަަ ޝަރުތު 
އަހަރުދވުަހގުެ   01މސައަްކަތގާޅުުންހުރި ދއާިރއާަކުން މދަވުެގެން މއާެކު ޙާޞިލކްޮށްފއަވިު

 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ ލިބފިއަިވުން. 

 ނުވަތަ، 
މދަުވގެެން   ދއާިރއާަކނުް  މސައަްކަތގާޅުނުްހުރި  މަޤމާގުެ  އެކު  ނިންމާފއަިވމުއާި  ލެވލެް  އޯ   03ޖީ.ސީ.އީ 

 އަހަރުދވުަހގުެ މސައަްކަތގުެ ތޖަުރިބާ ލިބިފއަވިުން. 



 

  

 ނުވަތަ، 
 އަހަރދުވުަހގުެ މސައަްކަތގުެ ތޖަުރިބާ ލިބިފއަވިުން.  04މސައަްކަތާގުޅުންހރުި ދއާިރއާަކުން މދަުވގެެން  

ވަޒިފާގއަި ކުރަނޖްެހޭ މއަިގަނޑު  
 : މސަައްކަތްތއަް 

 .ބެލެހއެްޓުން ފރުިހމައަަށް ރކެޯޑުތއަް އިންތިޒމާުކޮށް،  ލޔިެކިޔނުްތއަް ސިޓީބިޓީތކައާި ރސަމްީ -
މެނޖޭިންގް ޑިރކެްޓރަުގެ ބނޭމުަށް ތއަްޔާރުކުރަނޖްެހޭ ރިޕޯޓުތކައާި، ޚުލސާާތަކއާި، އެހެނިހެން   -

 .ތަފާސްހސިބާުތައް ތއަްޔރާުކށޮް ފރޯކުޮށދްިނުން
ބއަްދަލވުުންތކަަށް ބޭނނުްވާ އެނމްެހއަި ކަންކނަް އިންތިޒމާުކރުމުއާި، ބއަްދަލވުުންތކަާ ގުޅޭ   -

 .ލިޔެކިޔނުްތއަް ކނަޑއަެޅިފއަިވާ ވގަތުަށް ފޮނވުމުާއި ހވަާލކުުރުން
އސިްވެރިނގްެ ފެނވްަރގުއަި ބޭނުނކްރުެވޭ އެނމްެހއަި ސިއްރު މޢަުލޫމާތުތކައާި ލިޔކެިޔުންތކަގުެ   -

 .ރއަްކާތެރކިަން ދމެެހއެްޓުން 
ކުދި ޚަރދަުތކަުގެ )ޕެޓީ ކޝޭް( މޢުމާަލާތްތއަް ރެކޯޑކުުރމުއާި، ހސިާބތުއަް ދމިާކށޮް ނިނމްމުުގއަި    -

 .އެހީތެރިވނުް
ނުނމިި ހުރި މސައަްކަތްތކަާ ގޅުޭގތޮުން އެކި ޑިޕާޓމްަނޓްްތކަާ ގޅުއަިގނެް ކަނކްަން ހިނގގާޮތް    -

 .ބެލމުއާި، މސައަްކަތް ކުރއިަށދްާ މނިްވަރގުެ މަޢލުމޫާތު ހއިސްކާުރުން

   އޮފިސަރ   ސީނިއަރ ޕްރކޮއިމުަންޓް  މަޤމާް: 

 ދއޭް( ) 02 : ބޭނުންވާ އަދދަު 

 ކޮންޓރްެކޓްް  :މަޤމާުގެ ގނިްތި 

 1 ގރ  – އޮފިސަރސީނިއަރ  : ރޭންކް /   ކްލެސިފކިޭޝނަް 

 ރފުިޔާ   7,000.00މަހަކު   އސަާސީ މުސާރަ: 

 30%  މުސާރއަިގެ އސަސާީ:   އެލވަަނސްް ސާރވސިް - އެހެނިހެން ޢިނާޔތަްތއަް 

 30%  މސުާރއަިގެ އސަސާީ: އެލވަަނސްް އެޓެންޑެނސްް -
 %25 އެލވަަނސްް: އސަާސީ މުސާރއަިގެ ފިކސްްޑް -
 %15 މުސާރއަިގެ އސަސާީ: އެލވަަނސްް  ލިވިނގް -

 އިތުރުގަޑގީއަި މސައަްކަތކްުރާ ދުވސަްތަކަށް ކަނޑއަެޅިފއަވިާ އސުޫލުން އިތުރުގަޑގީެ ފއަިސާ ދވެޭނއެެވެ. 
އިނސްއަްތަ،   35ޕްރފޮެޝނަަލް އލެަވނަސްްގެ ގތޮުގއަި އސަާސީ މުސާރއަގިެ % މީގެ އިތުރުން -

އިން މަތީ   5މަޤމާާ ގުޅޭ ދއާިރއާަކުން ދވިެހރިއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނދަުތކަުގެ އޮނިގަނޑގުެ ލވެލެް 
 ސަނަދއެް ޙާޞލިކްޮށްފއަވިާނމަަ ދެވނޭއެެވެ. 

ނމަވަސެް ވަޒފީާގެ މަސްޢޫލއިްޔަތއާި ޒިނމްާ   .ހޑެް އޮފީހުގއަވެެ  ރޯޑް ޑިވލެޮޕމްަންޓް ކޯޕަރޭޝނަްގެ - : ވަޒީފާ އަދކާުރަނޖްެހޭ ތަން 
 އަދާކުރމުގުެ ގޮތުން މސައަްކތަްކރުާ ތަން ބަދލަވުެދާނއެވެެ. 

 ގެ ސަނދައެް  4މަޤމާުގެ މސައަްކަތާ ގޅުުނހްުރި ތޢަލުީމީ ރޮނގަކުން ލވެެލް  - : ފެންވަރު ނުވތަަ ޝަރުތު 
އަހަރުދވުަހގުެ   01މސައަްކަތގާޅުުންހުރި ދއާިރއާަކުން މދަވުެގެން މއާެކު ޙާޞިލކްޮށްފއަވިު

 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ ލިބފިއަިވުން. 

 ނުވަތަ، 
މދަުވގެެން   ދއާިރއާަކނުް  މސައަްކަތގާޅުނުްހުރި  މަޤމާގުެ  އެކު  ނިންމާފއަިވމުއާި  ލެވލެް  އޯ   03ޖީ.ސީ.އީ 

 އަހަރުދވުަހގުެ މސައަްކަތގުެ ތޖަުރިބާ ލިބިފއަވިުން. 
 ނުވަތަ، 
އަހަރދުވުަހގުެ މސައަްކަތގުެ ތޖަުރިބާ   04މސައަްކަތާގުޅުންހރުި ދއާިރއާަކުން މދަުވގެެން   -

 ލިބިފއަިވުން. 



 

  

ވަޒިފާގއަި ކުރަނޖްެހޭ މއަިގަނޑު  
 : މސަައްކަތްތއަް 

 ޕާރޗސޭް ރިކއުސެޓްްތައް ރސިވީްކރުމުއާި އެންޓަރކރުުން އދަި އަޕްޑޭޓް ކުރުން.  -
ޕާރޗސޭް ރިކއުސެޓްްތަކގުއަި ބޭނނުްވާ މަޢލުމޫާތާއި ހއުދްަތއަް ހަމަތޯ ބަލއަި ޕްރޮކއިމުަންޓް ޕްރސޮސެް   -

 ކުރިއަށް ގެނދްއިުން. 
ތަކެތި ގތަމުއާި ޚިދުމަތް ހޯދމުގުއަި ނުވަތަ މސައަްކަތްތއަް ކުރވުުމަށް ކޯޓޝޭަން، އސެްޓމިޭޓް ނުވތަަ   -

ޕްރޮޕސޯަލް ހޯދނަްޖެހޭ ކނަްކމަގުއަި ކޯޕަރޭޝނަްގެ ޕްރކޮއިމުެންޓް ޕލޮސިގީައި ހމަޖަެހިފއަވިާ އސުޫލުތކަގުެ  
 މަތިން އެތަކެތި ހދޯުން. 

 ރިކއުސެްޓް ފޮރ ޕރްޮޕސޯަލް / އސެްޓމިޭޓް ތއަްޔާރކުުރަނޖްހެޭ ޙާލަތތްކަުގއަި އެތކަެތި ތއަްޔާރުކރުުން.  -
 ބިޑް ޑޮކއިމުަންޓް ތއަްޔާރކުުރަނޖްހެޭ ޙާލަތތްަކގުއަި އެތަކތެި ތއަްޔާރކުރުުން.  -
 ސަޕްލޔަަރުންނށަް މަޢުލމޫާތދުޭނޖްހެޭ ޙާލަތތްަކގުއަި އމެަޢުލޫމާތުތއަް ފރޯުކޮށދްިނުން.  -
 ވެންޑަރ އެކްރެޑޓިްކރުމުުގއަި އެހތީެރިވުން.  -
 ތއަްޔާރުކރުެވޭ ރކިއުސެްޓުތއަް ސޕަްލަޔަރުންނަށް ފޮނވުުން / އިޢލުާނކުުރުން.  -
 ޕްރކޮއިމުަންޓއާި ގޅުޭ ބއަްދލަުވނުތްއަް އިންތިޒމާްކޮށް ބލެެހއެްޓނުް.  -
 ލިބޭ އޮފަރތއަް އިވލެއުޭޓްކށޮް ކމޮޕްެއަރ ކުރުން.  -
 ޕާރޗސޭް އޯޑަރ ތއަްޔާރކުޮށް ހއުދްަތައް ހދޯއަި ސަޕްލަޔރަުންނަށް ފޮނވުުން.  -
 ކްރޭޑޓިް އެޕްލިކޝޭަނތްއަް ފުރހިމަަކުރމުުގއަި އެހތީެރވިުން.  -

-  
 ޕރްޮކއިމުަންޓް   - އސެިސްޓަންޓް އޮފިސަރ   މަޤމާް: 

 )އެކއެް(  01 ބޭނުންވާ ޢދަދަު: 
 ކޮންޓރްެކޓްް  :މަޤމާުގެ ގނިްތި 
 3ގރ   –އސެސިްޓަންޓް އޮފިސަރ  : ރޭންކް /   ކްލެސިފކިޭޝނަް 

 ރފުިޔާ   4,500.00މަހަކު : މުސާރަ އސަާސީ  
 30ސާރވިސް އެލވަަންސް : އސަާސީ މުސާރއަިގެ % - އެހެނިހެން ޢިނާޔތަްތއަް: 

 30އެޓެނޑްެންސް އެލވަަނސްް: އސަާސީ މުސާރއަިގެ % -
 %25އެލަވނަސްް: އސަާސީ މސުާރއަިގެ  ޓެކްނކިަލް  -
 %15ލިވިނގް އެލވަަނސްް: އސަާސީ މސުާރއަިގެ  -

 އިތުރުގަޑގީއަި މސައަްކަތކްުރާ ދުވސަްތަކަށް ކަނޑއަެޅިފއަވިާ އސުޫލުން އިތުރުގަޑގީެ ފއަިސާ ދވެޭނއެެވެ. 

  35ޕްރފޮޝެަނަލް އެލަވނަސްްގެ ގޮތގުއަި އސަާސީ މުސާރއަިގެ % ންމީގެ އިތުރު -
އިނސްއަްތަ، މަޤމާާ ގުޅޭ ދއާިރއާަކނުް ދވިެހިރއާޖްގޭެ ޤއަމުީ ސަނދަުތކަގުެ އޮނގިަނޑުގެ  

 ކޮށފްއަިވާނމަަ ދެވނޭއެެވެ. ލް ޞިއިން މަތީ ސަނދައެް ޙާ 5ލެވލެް 
 ވަޒީފގާެ   ނމަަވސެް  ގެ ހެޑް އޮފީހގުއަެވެ.ރޯޑް ޑިވލެޮޕމްަންޓް ކޯޕަރޭޝނަް - ވަޒީފާ އަދކާުރަނޖްެހޭ ތަން: 

 . ބަދލަވުެދނާއެެވެ ތނަް މސައަްކަތކްުރާ ގޮތުން  އަދކާުރމުގުެ  ޒިނމްާ މަސްޢޫލއިްޔަތއާި
 ޖސީއީީ އޯލެވލެް ނިނމްފާއަިވުން.  - : ފެންވަރު ނުވތަަ ޝަރުތު 

 
 ނުވަތަ، 

އަހަރު ދވުަހގުެ ތޖަުރިބާ   02ދއާިރއާަކުން މަދވުގެެން   މަޤމާުގެ މސައަްކތަާ ގޅުނުްހުރި  -
 ލިބިފއަިވުން. 



 

  

ވަޒިފާގއަި ކުރަނޖްެހޭ މއަިގަނޑު  
 މސަައްކަތްތއަް: 

 .އަޕޓްޭޑްކުރުން އަދި އނެްޓަރކުރުން ރިސީވކްުރުމާއި ރިކުއެސޓްްތައް  ޕާރޗޭސް -
 ނޫންނަމަ ހަމަ ބަލައި ހަމަތޯ ހުއްދަތައް މަޢލުޫމާތާއި ބޭނނުްވާ ރިކުއެސޓްްތަކުގައި  ޕާރޗޭސް -

 . ހދޯުން ހުއްދަތައް
  އެސޓްިމޓޭް ،ކޓޯޝޭަން ކުރުވުމަށް މަސައްކތަްތައް ނުވަތަ ޚިދުމތަްހދޯުން ގަތުމާއި ތަކެތި -

 ޕޮލިސީގައި ޕްރޮކިއމުެނޓްް ކޯޕަރޭޝނަްގެ ކަންކަމުގައި ހޯދނަްޖެހޭ ޕްރޮޕޯސަލް ނުވަތަ
 . ހދޯުން އތެަކެތި މތަިން އުސލޫުތަކުގެ ހަމަޖހެިފައިވާ

  އތެަކެތި ޙލާތަްތަކުގައި ތައްޔާރުކުރނަްޖެހޭ އެސޓްިމޓޭް/   ޕްރޕޮޯސަލް ފޯރ ރިކުއެސޓްް -
 .ތައްޔާރުކުރުން

 .އިޢލުާންކުރުން/  ފޮނވުުން ސޕަްލަޔަރނުްނައް ރިކުއެސޓްުތައް ތައްޔާރުކުރެވޭ -
 . ބލެެހެއޓްުން އިނތްިޒާމްކޮށް ބައްދަލުވނުްތައް ޕްރޮކިއުމނަްޓާއިގުޅޭ -
 . ފޯރުކށޮްދނިުން އެމޢަުލޫމތާުތައް  ޙާލތަްތަކުގައި މޢަުލޫމތާުދނޭްޖެހޭ ސަޕްލަޔަރުނންަށް -
 . ކުރުން ކޮމްޕެއަރ އިވޭލުއޓޭްކޮށް އޮފަރތައް ލިބޭ -
 . ފޮނވުުން ސަޕްލަޔަރުނންަށް ހުއްދތަައްހޯދައި ތައްޔާރކުޮށް އޑޯަރ ޕަރޗޭސް -

 
 މީޑއިާ   - ސީނިއަރ އޮފިސަރ   މަޤމާް: 

 އެކއެް( ) 01 ބޭނުންވާ ޢދަދަު: 
 ކޮންޓރްެކޓްް  :މަޤމާުގެ ގނިްތި 
 1ގރ   –އޮފިސަރ   ސީނއިަރ : ރޭންކް /   ކްލެސިފކިޭޝނަް 

 ރފުިޔާ   7,000.00މަހަކު : މުސާރަ އސަާސީ  
 30ސާރވިސް އެލވަަންސް : އސަާސީ މުސާރއަިގެ % - އެހެނިހެން ޢިނާޔތަްތއަް: 

 30އެޓެނޑްެންސް އެލވަަނސްް: އސަާސީ މުސާރއަިގެ % -
 %25އެލަވނަސްް: އސަާސީ މސުާރއަިގެ  ޓެކްނކިަލް  -
 %15ލިވިނގް އެލވަަނސްް: އސަާސީ މސުާރއަިގެ  -

 އިތުރުގަޑގީއަި މސައަްކަތކްުރާ ދުވސަްތަކަށް ކަނޑއަެޅިފއަވިާ އސުޫލުން އިތުރުގަޑގީެ ފއަިސާ ދވެޭނއެެވެ. 
އިނސްއަްތަ، މަޤމާާ ގޅުޭ  35ޕްރފޮޝެަނަލް އެލަވނަސްްގެ ގޮތގުއަި އސަާސީ މުސާރއަިގެ % ންމީގެ އިތުރު

އިން މަތީ ސަނދައެް   5ދއާިރއާަކުން ދވިެހރިއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނަދުތކަުގެ އޮނިގަނޑގުެ ލެވލެް 
 ކޮށްފއަވިާނމަަ ދެވނޭއެެވެ. ލް ޞިޙާ

  އދަާކުރމުގުެ ޒިނމްާ މަސްޢޫލއިްޔަތއާި ވަޒީފގާެ   ނމަަވސެް  ގެ ހެޑް އޮފީހގުއަެވެ.ރޯޑް ޑިވލެޮޕމްަންޓް ކޯޕަރޭޝނަް ވަޒީފާ އަދކާުރަނޖްެހޭ ތަން: 
 . ބަދލަުވދެާނއެެވެ ތަން  މސައަްކތަްކރުާ ގޮތުން

 ގެ ސަނދައެް  4މަޤމާުގެ މސައަްކަތާ ގޅުުނހްުރި ތޢަލުީމީ ރޮނގަކުން ލވެެލް  - : ފެންވަރު ނުވތަަ ޝަރުތު 
އަހަރުދވުަހގުެ   01މސައަްކަތގާޅުުންހުރި ދއާިރއާަކުން މދަވުެގެން މއާެކު ޙާޞިލކްޮށްފއަވިު

 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ ލިބފިއަިވުން. 

 ނުވަތަ، 
މދަުވގެެން   ދއާިރއާަކނުް  މސައަްކަތގާޅުނުްހުރި  މަޤމާގުެ  އެކު  ނިންމާފއަިވމުއާި  ލެވލެް  އޯ   03ޖީ.ސީ.އީ 

 އަހަރުދވުަހގުެ މސައަްކަތގުެ ތޖަުރިބާ ލިބިފއަވިުން. 
 ނުވަތަ، 

 އަހަރދުވުަހގުެ މސައަްކަތގުެ ތޖަުރިބާ ލިބިފއަވިުން.  04މސައަްކަތާގުޅުންހރުި ދއާިރއާަކުން މދަުވގެެން  
ވަޒިފާގއަި ކުރަނޖްެހޭ މއަިގަނޑު  

 މސަައްކަތްތއަް: 
  ވިލރަސެްކޮށް  ކނަްތއަްތއަް  އެނމްެހާ މާކެޓނިްގެ  ޕްރޮޑަކޓްް އަދި  ބރްޭންޑިނގް ކޯޕަރޭޓް -

 . ބލެެހއެްޓުން ޤަވއަދިުން



 

  

 އެނމްެހއަި ކުރނަޖްެހޭ  ކުރމުަށޓްކައަި މސައަްކަތް  މކާެޓިނގްެ ޑޖިޓިަލް ކޯޕަރޭޝނަްގެ -
 . ކުރނުް މސައަްކަތްތއަް

 .    ކުރުން މސައަްކތަްތއަް އެނމްެހާ ޕރްމޮޯޓްކުރމުގުެ ޕްރޖޮކެްޓްތއަް ހިނގްާ ރަށްރަށގުއަި -
  އެނމްެހާ ޖެހޭ ތއަްޔާރކުުރަން  ގޅުޭގޮތނުް  މސައަްކތަތްަކއާި ސެކޝްަނގްެ މާކެޓިނގް -

 . ތއަްޔާރކުުރުން ރިޕޯޓްތއަް
  ޓމީއާި މއަސްަލަތއަް ދމިާވާ ،   ބަލއަި ކުރއިަށދްގާޮތް މސައަްކތަް  ސެކޝްަނގުެ މާކެޓިނގް -

 . ޙއަްލުކރުުން ގޅުިގެން 
 . ގެނދްއިުން ކުރއިަށް  ޙަރކަާތްތއަް އެކއިކެި މާކެޓިނގް -
 އެނމްެހާ  ޙސާލިުކރުމުުގެ ޓގާެޓް ކަޑއަޅަައިފއަިވާ ސެކޝްަނނުް މާކެޓިނގް -

 . މސައަްކަތްކުރުން 
 .އެހީތެރވިުން ކރުމުުގއަި  ތއަްޔާރު  ޕްލނޭް މާކެޓިން -

 ޕްރޖޮެކޓްް އޮފސިަރ    މަޤމާް: 
 ( )ހތަަރއެް 04 : ބޭނުންވާ އަދދަު 
 ކޮންޓރްެކޓްް  :މަޤމާުގެ ގނިްތި 

 1ގރ   –އޮފިސަރ  : ރޭންކް  /ކްލެސިފކިޭޝނަް  
 ރުފިޔާ   5,500.00މަހަކު  އސަާސީ މުސާރަ:  

 30ސާރވިސް އެލވަަންސް : އސަސާީ މުސާރއަިގެ %   - އެހެނިހެން ޢިނާޔތަްތއަް 
 30އެޓެންޑނެްސް އެލވަަނސްް: އސަާސީ މުސާރއަިގެ %   -
 %25ފކިސްްޑް އެލވަަނސްް: އސަސާީ މުސާރއަިގެ   -
 %15ލވިިނގް އެލވަަނސްް: އސަާސީ މުސާރއަިގެ   -
 އިތުރގުަޑގީއަި މސައަްކަތކްުރާ ދވުަސްތަކށަް ކަނޑއަެޅިފއަިވާ އސުލޫނުް އިތުރުގަޑގީެ ފއަިސާ ދވެޭނއެވެެ.   -
މަޤމާާ ގުޅޭ  ، %35މީގެ އިތުރުން ޕްރފޮޝެަނަލް އެލަވަނސްގްެ ގޮތގުއަި އސަާސީ މުސާރއަިގެ   -

އިން މަތީ ސަނދައެް   5ދއާިރއާަކުން ދވިެހރިއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނަދުތކަުގެ އޮނިގަނޑގުެ ލެވލެް 
 ޙާޞިލކްޮށްފއަވިާނމަަ ދެވނޭއެެވެ. 

ރޯޑް ޑިވލެޮޕމްަންޓް ކޯޕަރޭޝނަް ލމިިޓެޑުގެ ހެޑް އޮފީހގުއަެވެ. ނމަަވސެް ވަޒީފގާެ މަސްޢލޫއިްޔަތއާި ޒިނމްާ   : ވަޒީފާ އަދކާުރަނޖްެހޭ ތަން 
 އަދާކުރމުގުެ ގޮތުން މސައަްކތަްކރުާ ތަން ބަދލަވުެދާނއެވެެ. 

 ގެ ސަނަދއެް ޙާޞިލްކޮށްފއަިވުން.  4ޤމާުގެ މސައަްކަތާ ގުޅުންހުރި ތަޢުލީމީ ރޮނގަކުން ލެވެލް މަ  - : ފެންވަރު ނުވތަަ ޝަރުތު 
 ނުވަތަ، 

  01ވމުއާެކު މަޤމާުގެ މސައަްކތަާގޅުުނހްުރި ދއާރިއާަކުން މދަުވގެެން ޖީ.ސީ.އީ އޯ ލެވެލް ނިންމާފަ 
 އަހަރުދވުަހގުެ މސައަްކަތގުެ ތޖަުރިބާ ލިބިފއަވިުން. 

ވަޒިފާގއަި ކުރަނޖްެހޭ މއަިގަނޑު  
 : މސަައްކަތްތއަް 

  ސއަިޓް   މޮނީޓަރކޮށް،   ދވުހަަށް  ދުވހަުން  މސައަްކަތްތއަް  ޕްރޖޮެކްޓތްަކގުެ   ހަވާލކުުރވެިފއަވިާ -
  މސައަްކތަް   އއެްގޮތަށް   ޝެޑއިުލއްއާި  ޕްރޖޮެކްޓް   ގޅުގިެން   އިނޖްިނއިަރުނންއާި  ސްޕަވއަިޒަރުންނއާި

 ގެނދްއިުން.   ކުރއިަށް
ފަރާތތްަކށަް  ޕްރޖޮެކްޓްތކަުގެ  - ފޮނވުަންޖެހޭ  ތއަްޔާރުކށޮް  ރިޕޯޓްތއަް  މަންތލްީ  އދަި  ވީކލްީ   ޑއެިލީ، 

 ޤަވއަދިުން ފޮނުވނުް. 
އިނވްެނޓްްރީ   ޕްރޖޮެކްޓްތކަުގެ - ޕްރޖޮެކްޓްތކަުގެ  އދަި  ބެލހެއެްޓުން.  އަޕްޑޭޓްކޮށް  ސޓްްރެނތްު ޝޓީް 

 ރިޕޯޓް، ވެހކިަލް ރިޕޯޓް ފޮނވުަނޖްެހޭ ފަރާތތްަކަށް ޤވަާޢދިުން ފޮނވުުން. 
ހއުދްަތކައާި   - އެންމެހާ  ފޮނވުަނޖްހެޭ  ކުލަޔަނޓްަށް  ގޅުޭގޮތނުް  މސައަްކަތްތކައާި  ޕްރޖޮެކްޓްތކަުގެ 

 ރިޕޯޓްތައް ތއަްޔާރކުޮށް ފޮނވުމުއާި އެންމެހާ މއުމާަލާތްތއަް ކރުުން. 



 

  

ފުރިހމައަށަް   - އަދާހމަަކޮށް  ޑޮކއިމުަންޓްތއަް  އެންމެހާ  ބަހއަްޓަނޖްެހޭ  ސއަިޓގްއަި  ޕްރޖޮެކްޓް 
 ބެހއެްޓިފއަިވކާަން ކަށަވަރު ކުރނުް. 

ކމަގާޅުޭ   - އިންތިޒމާްތއަް  ފޮނުވމުގުެ  ޤަވއަދިުން  ސމާާނުތއަް  ފނޮުވަނޖްެހޭ  ސއަިޓއަް  ޕްރޖޮެކްޓް 
 ޑިޕާޓމްަންޓްތއަް މެދވުެރކިޮށް ކުރނުް. 

މުވއަްޒަފަށް ކުންފނުިން ފޯރުކށޮްދއެވްާފއަިވާ ޔޫޒާރ އެކއަުންޓް، ޕަރސނަަލް މއެިލް އދަި މިނޫނވްސެް   -
ކމައާި   ރއަްކާތރެި  ތކަެތި  އއަިޑީފަދަ  ޔޫޒާރ  ގޅުުނހްުރި  ޙިދމުަތތްަކާ  އކެއިެކި  ސަރުކާރގުެ 

 ޒިނމްާދާރކުމައާެކު ބޭނުނކްުރުން. 
 އކެސްސެް  ވސަީލތައެްގެ އއެްވސެް މިފަދަ  ފޯރކުޮށދްެވފިއަިވާ  މުވއަްޒފައަް ބޭނުނކްުރމުަށް  ފަރުދގީޮތނުް -

 ބޭނނުް  ވސަީލަތއެގްެ މފިދަަ އހިމުާލުން މުވއަްޒަފގުެ އަދި، ޙއިސްާނުކރުުން އެހެންފަރާތކައާި
 ފޯރކުޮށދްެވފިއަވިާ  އެވސަީލަތއެް ނަގނަޖްެހޭނީ ޒިނމްާ އެކމަުގެ ކށޮްފއަިވނާމަަ ނަހމަަގޮތގުއަި
 . މުވއަްޒަފެވެ

 މަޢލުޫމާތުތއަް  ޒތާީ އެކިފރަތާްތަކގުެ މުޢމާަލތާުކރުެވޭ  ކނުްފުންޏާ  މުވއަްޒަފނުްނއާި ގެ ޕަރޭޝނަްކޯ -
 . ހފިެހއެްޓުން ޒިނމްާދާރކުމައާެކު

ކރުަންހރުި   - ދވުަހއަް  ދވުަހުން  ނގަާނމަަ  ޗއުްޓއީއެް  ބާވަތއެްގެ  އެއްވެސް  އމައިްލަޔަށް  މުވއަްޒަފު 
މަޢލުމޫާތު   ފުރިހމަަ  މސައަްކަތތްކަާގުޅޭ  ހުރި  ކއަިރިވފެއަި  ވގަުތު  ނިނމްަން  މސައަްކަތްތަކއާި 

 އސްާކރުނުް.ހިޑިޕާރޓމްަންޓގްެ ވރެިޔކަާ 
ބެލެހއެޓްޭކަން   - ރއަކްާތެރކިމައާއިެކު  ތޅަުދނަޑިތއަް  ވހެިކލަތްަކގުެ  ޢމިާރާތްތކައާި  އޮފީހުގެ 

 ކަށވަަރުކރުުން. 
 

ފުރިހމަކަރުއެްވމުަށްފހަު  ، ފަރތާްތކަނުް  އެދޭ   މިވަޒފީާތކަަށް   - ސުންގަޑި:  ފމޯް  ވާ    2026  މއެި  21  ، އެޕްލިކޭޝނަް 
މިކޯޕަރޭޝނަްގެ ހެޑް އޮފހީަށް ނުވަތަ ހއިމުަން ރސިޯސް ޑިޕޓާމްަނޓްގުެ    ، ގެ ކުރނިް  14:00ދވުަހގުެ    ބުރސާްފަތި
 އަށް ފޮނއުްވނުް އެދމެވެެ.     jobs@rdc.com.mvއީ މއެިލް

މިކޯޕަރޭޝަނގްެ ހެޑް އޮފހީުގެ )އޯކޑިް . އަދި  ޢލުާނއާކެު އެޓޭޗް ކރުެވފިއަިވާނއެވެެފމޯު މި  އދެޭ  ވަޒީފއާަށް   -
   އމެއްސެއްެލް ބިލްޑިންގ ގެ ފރުަތމަަ ފަނގްިފލިާ / މާލެ( ކއަުނޓްރަުން ލިބެން ހުންނނާއެެވެ. ، މަގު
އކެަނޑއަޅަާ      ކަނޑއަޅަައިފިނމަަ  ދުވހައެް  ބަނދްު  އަލަށް  ސަރކުާރުން   ކރުިން  ހމަަވމުގުެ  ސުނގްަޑި  މި އިޢުލާނގުެ   -

 . ބަލއަިގަނވެޭނއެެވެ ފމޯު އދެޭ ވަޒފީއާަށް ޢދަަދށަް ދުވހަުގެ 
 ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފމޯު.  ފުރިހމަަކށޮްފއަވިާ .1  ހުށަހޅަަންޖެހޭ ލޔިުންތއަް: 

 )ގޅުޭނެ ފނޯު ނަންބރައާި އމީއެިލް އެޑްރެސް ހމިެނޭގތޮަށް(  ވަނަވރަު  ފރަާތގުެ އދެޭ ވަޒިފއާަށް .2
 )މއުްދތަު ހމަަނވުާ(   ކޮޕީ  ކޑާުގެ  އަނގްއަިދޭ ރއަްޔިތއެކްަން ދިވހެި .3
 . ކޮޕީ ސޓެުފކިެޓުތކަގުެ ތަޢުލމީީ .4
  އެ ބަޔާންކށޮް މސައްޫލއިްޔަތތުއަް ވަޒފީާގެ  އަދި  މއުްދަތު ވަޒފީާގެ އދަާކށޮްފއަިވނާމަަ ވަޒީފާ .5

 .  ލިޔުން  ދކޫޮށްފއަވިާ އޮފީހަކުން 
 ( ހމަަނވުާ މއުްދތަު. )ރިފޓޯް ޕޮލސިް .6
ގޅުގިެން   މި    : ނޯޓް    އެއް   ބަލއަިގނަެވޭނީ   ފމޯުތއަް   ފޮނުވާ   އެދި   ވަޒފީއާަށް   މެދުވެރކިޮށް   އމީއެިލް   އިޢުލާނާ 

އަދި މިގތޮަށް އމީއެިލް    .ފމޯެޓްގއަި އެކަނި ކމަުގއަި ދެންނވެމީެވެ   (pdf) އެފް. ޑީ . ޕީ   ގތޮުގއަި   ޑޮކއިމުަންޓއެްގެ 
ފއަިލުގއަި އޕެްލކިޭޝަން ފމޯް ހުށއަަޅާ ފަރތާުގެ ނމަާއި    (pdf) މެދުވެރކިޮށް ވަޒީފއާަށް އެދި ފޮނުވާ ޕީ.ޑީ.އެފް 

 .އިޢުލާން ނަންބަރު ޖެހުމަށް ދނަްނަވމަެވެ 
  ފަރާތްތކަަށް   ކުރވެޭ  ޝޯޓލްސިްޓު  ތރެއެިން ފަރާތތްަކގުެ  ކުރމިަތލިާ ވަޒީފއާށަް  ކިޔާނީ،   އިންޓވައިއުަށް  - އިންޓަވއިު: 

 .އެކަންޏވެެ



 

  

މޤަމާުގެ ޝރަުޠު ހމަަނވުާ ފަރާތްތކަގުެ ފމޯުތއަް   ، ތެރއެިން ފަރާތްތކަގުެ  ހުށހަޅަާ ފމޯު  އެދި މަޤމާަށް  މި  -
 ބާޠިލްކރުެވނޭއެެވެ. 

 މަހުގެ ތާރީޚއެްގއަވެެ.  މއެި/ޖނޫްއޮންނާނީ  އިންޓވައިު ކުރވެޭ ހވޮމުަށް  މހީުން މަޤމާުތކަަށް މި  -
 .ނަންބަރު ފނޯަށް ގޅުއުްވުން އެދމެެވެ  3339060އިތުރު މަޢުލމޫާތު ސާފުކރުމުަށް ބޭނނުްވާނމަަ މިކނުްފުނގީެ   އިތުރު މަޢުލމޫާތު: 

 1447 ޛުލްޙިއްޖާ 01
2026 މެއި 18  


