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 އޮފީސް އިމާރާތް މަރާމާތުކުރުން 

 ކަރުދާސ ުުުމައުލޫމާތުު
 ު:ކަނ ކނަ ުުުޝަރުތުތަކއާ ު

މައލުޫމާތުުކަރުދާހާއެއ ގތޮަށ ުކށޮ ދ ނުނ .ުއަދ ުބޭނނު ވާުތަކެތ ުގެނެސ ދ ނނު ވެސ ުުުމ ުުކައުނ ސ ލ ުއ ދާރާުއ މާރާތުގެުމަރާމާތު .1

 މ މަސައ ކތަުގެުތެރޭގައ ުހ މެނ ގެނ ދާނެއެވުެ.

 މަރާމާތުގެުހުރ ހާުމަސައ ކަތެއ ވެސ ުކށޮ ދީުނ ނ މނަ ވާނީުއަމ އ ލަުތަކެތީގައ ުު. .2

ނ ކތުުމަށ ުބނޭުނ ކުރާުބޮޑުުދޮރުތަކުގެުތެރެއ ނ ުހަލާކުވެފައ ވާުބޮޑުދޮރުތައ ުހަދާުފ ކ ސ ުކޮށު  .3 އ މާރާތުގައ ުމ ހާރުވެސ ުވަދެު

 ދޮރުފތަ ތައ ުހަރުކުރުނ ުު.

 ދޮރުފތަ ތައ ވެސ ުހަލާކުވެފައ ވާނަމަުދޮރުފތަ ތައ ވެސ ުމަރާމާތުކށޮ ުހަރުކށޮ ދ ނުނ ުު. .4

 ދަވާދުލައ ުދ ނުނ ުު.ހަރުކުކޮށ ުވަދެުނ ކތުުމަށ ުބޭނުނ ކުރާުދޮރުތަކުގެުމަރާމާތުުވެސ ުނ ނ މާުުުއެކ ުބައ ތަކަށ އ މާރާތުގެ .5

 ދަވާދުުލުމުގައ ުމ ހާރުވެސ ުދޮރތުަކުގައ ުބޭނނު ކޮށ ފައ ވާުކލުަތައ ުލުމަށ ުއ ސ ކނަ ދ ނުނ ުު. .6

އ ސ ކުރުޖަހައ ގނެ ނެވެ.ުއަދ ުރތީ ކޮށ ުދޮރުކަނ ޏއާ ުފާ .7 ރާއ ުދޭތެރެއަށ ުސލެ ކޯނު ހުރ ހާުދޮރުތަކެއ ވެސ ުހަރުކުރަނ ވާނީުއެސ އެސު 

 އަޅނަ ވނާެއެވެ.ު

 އ މާރާތުގައ ުހަރުކށޮ ފައ ވާުދޮރުުނަނ ޓާލާުރާނނަ ޖެހނޭަމަުއެގޮޅ ުތީރ ކޮށ ރާނާުސ މނެ ތ ުޖަހާުބައ ދާލނު .ުު .8

 ހަލާކުވެފައ ވާުހުރ ހާުކުޑަުދޮރުތަކެއ ވެސ ުޖަހނަ ވާނީުރަނގަޅުފނެ ވަރުގައ ުއެލ މެނ ޔަމ ުއ ނ ު. .9

ކަނ ުއެލ މެނ އަމ ުދޮރެއ ޖަހާުހަރުކުރނު .ުދޮރުުޖހަާނީުދީފައ ވާުކުރެހުމާއ 3ުުުުމ ހާރުުހަރުކޮށ ފައ ވާުކުޑަދޮރުުނަނ ޓާލާުއެތަނުގައ ުު .10

 އެއ ގތޮަށ ު.

ހަރުކުރނަ ވާނީުފނެ ވަރުުރނަގޅަުުކައުނ ސ ލުނ ުޤަބޫލުކުރުާު .11 އ މާރާތުގެުހުރ ހާުދޮރެއ ގާުތަނ ޑާއ ުއަތ ގަނޑުުހަރުކރުުނ ު.އަދު 

 ތަނ ޑުު.ުތަނ ޑުުނުވަތަުއަތ ގަނޑުުހަރުކުރނަ ުޖަހނަ ވާނީުއެސ ުއެސ ުއ ސ ކުރުު.

 ކޮނ މެުމަސައ ކަތެއ ވެސ ުފަށނަ ވާނީުކައުނ ސ ލ ގެުލަފަޔާއ ުއރޝުާދުުހޯދުމށަ ުފަހުުު. .12
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