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 އަނ ދާސީްހިސބާުްބޭނުނ ވެއ ޖެް
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Instruction to Bidders 
This document includes information relevant to the procurement of goods and services, bidding 
procedure for bidders, and guidelines to prepare the bids. 

A.  Introduction 

Scope of Bid 

Bank of Maldives PLC invites sealed bids from eligible bidders for Outsourcing 
Cleaning Services of Branches and ATM Centres. A local competitive bidding will 
be conducted in accordance with Bank of Maldives PLC’s bidding procedure and 
is open to all Bidders.  

Procurement 
Reference and 

Name 

BML/PD/OPN-BID/2026/009-1 

Outsourcing Cleaning Services of Branches and ATM Centres. 

Eligible Bidders 

This invitation is open to all interested with a formal intent to enter into an 
agreement. Each Bidder shall submit only one bid. A bidder who submits or 
participates in more than one bid will cause all the bid proposals for that 
particular procurement to be disqualified. 

B.  Preparation of Bids 

Language The language of the Bid is: English or Dhivehi  

Documents 
Comprising the 

Bid 

The Bidder shall submit the following completed documents with its Bid:  

Form 1 – Schedule of Requirement (not applicable) 
Form 2A – Bidder Information Sheet 
Form 2B – Bid Submission Form 
Form 2C – Price Schedule for Goods & Services 

Bid Prices and 
Currency 

The Bidders shall quote the items to be procured individually specifying the unit 
rates and prices in Maldivian Rufiyaa. Including GST (if applicable) at the time of 
current rate 

Bid Validity The bid shall remain valid for 30 days from the date of opening the bids. 

D.  Submission and Opening of Bids 

Bid Submission 
Bidders shall submit their bids on the date of submission at the specified location 
and time indicated in this section. 

Acceptance of 
Bids 

BML shall not accept bids before or after the specified closing time. 

Location, date 
and Time 

For bid submission purposes only, the BML’s address is: 
As per the announcement no. BML/PD/OPN-BID/2026/009-1 
The deadline for bid submission:  
As per the announcement no. BML/PD/OPN-BID/2026/009-1 
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Contact details 
for further 

information 

Please contact; 
Procurement Department, 
Telephone: 3015350/ 301 5348   
Email address: tenders@bml.com.mv   

Bid Opening 
BML shall conduct the bid opening on the Date of Bid Submission. BML shall 
open the bids publicly immediately after the expiry of the limit for submission 
of the bids indicated in the tender documents. 

E.  Evaluation, and Comparison of Bids 

Confidentiality 

Information relating to the examination, evaluation and comparison of Bids, and 
recommendation of contract award, shall not be disclosed to Bidders or any 
other persons not officially concerned with such process until the award to the 
successful bidder is notified. 

Documents 
Establishing the 
Qualifications of 

the Bidder 

BML shall evaluate each Bid based on the evaluation criterion and 
methodologies specified in Evaluation and Qualification Criteria to determine 
the most acceptable bid. No other criteria or methodology will be permitted. 

F.  Award of Contract 

Award Criteria 
BML shall award the Contract to the Bidder whose offer has been determined 
to be the most acceptable Bid and shall notify the successful Bidder, in writing, 
that its Bid has been accepted. 

G.  Appeals and complaints 

Regarding 
conduct of a bid 

Bidders are allowed to file appeals and complaints regarding conduct of a bid, in 
writing, within 7 (seven) days of opening of the bid. 

Regarding 
outcome of a bid 

(an award or 
decision to 

award) 

Bidders are allowed to file appeals and complaints regarding outcome of a bid 
(an award or decision to award), in writing, within 7 (seven) days of awarding 
the contract. 

 
 
 
 
 
 

mailto:tenders@bml.com.mv
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Evaluation and Qualification Criteria 
 

Table of Criteria 
 

 
 

Evaluation Criteria 
 

• Price - 90% 

• Experience - 10% (1 Reference letter with positive feedback from a government agency or state-
owned enterprise.) 

 

• Police reports will be obtained from the winning individuals and Sole proprietors only. 
 
 
Note: -  
  

• Bids will be opened in the presence of the bidders and/or representatives of the bidders.  

• Companies must submit a board resolution with details of the Representative/s attending to submit 
proposals on the company’s behalf. 

• In case of new vendors, it is requested to apply for registration as a vendor with all related documents. 
(Vendor form available in BML website, download page). 

• The Bank may reject any vendor to participate in a bid, provided the decision is communicated to the 

vendor on or before the opening of the bids. 

• Bidders are prohibited to submit offers under various names irrespective of whether it is from 

separate legal entities in case where the bidder directly or indirectly controls or is controlled by 

another vendor. A bidder who submits or participates in more than one bid will cause all the bid 

proposals for that particular procurement to be disqualified. 

• Fine for late delivery will be charged per day and if the work/ item(s) are not completed within the 

agreed period, Bank has the right to cancel the contract. 

• Penalty charge shall be imposed in respect of each item/service of non-compliance with the bid 

conditions. 

• (If applicable) it shall remain your responsibility to ensure that your quotation/proposal reach the 

email on or before the deadline. Quotations/Proposals that are received after the deadline indicated 

above, for whatever reasons, shall not be considered for evaluation. 

• Please note that we may purchase all the items, selected items, or none of the items, based on 

comparative offers from different vendors. 

• Any actual or prospective bidder or contractor who is aggrieved in connection with the solicitation or 

award of a bid, contract or proposal, may appeal to the MD & CEO of BML. The appeal must be in 

writing and must list the pertinent facts giving rise to the appeal. 

• The Bank of Maldives reserves the right to cancel or reject any bid that is deemed to have an unusually 

low quoted price, which may indicate a potential compromise on the quality of goods/services 

provided. Bidders are expected to submit proposals that reflect realistic pricing in line with industry 

standards. Any bid that significantly deviates from the expected norm may be subject to further 

scrutiny and it is determined that the bid does not meet the required quality standards, it may be 

disqualified. 
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Form 1 - Schedule of Requirement 
 
 
 
 
 

(Not Applicable) 
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Form 1 A 

 

List of Goods and Related Services 

 
 
 
 

Lot No.: [if applicable] 

Lot Name: [if applicable] 
Item No. Name of Goods or 

Related Services 
Description Unit of 

Measurement 
Quantity 

     
     

 

 
 
 

Lot No.: [if applicable] 
Lot Name: [if applicable] 
Item No. Name of Goods or 

Related Services 
Description Unit of 

Measurement 
Quantity 

     
     

 
 
 
 

Lot No.: [if applicable] 

Lot Name: [if applicable] 
Item No. Name of Goods or 

Related Services 
Description Unit of 

Measurement 
Quantity 
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Form 1 B 

Delivery and Completion Schedule 

 
The date or period for delivery to be specified below;  

 
 

Item 
No. 

Description 
of Goods 

or 
Related Services 

Date or 
Period for 
Delivery 

Location Required Arrival 
Date of Goods or 
Completion Date 

for Related 
Services 

1. Outsourcing Cleaning Services of 
Branches and ATM Centres. 
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Form 1 C 
Requirement 

 
Bid information sheet attached with the announcement. 
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Form 2 – Bidding Forms 

 

Table of Forms 
 

 
 

A- Bidders Information Form. 

B- Bid Submission Form. 

C- Price Schedule for Goods and Services. 
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Form 2A 
 

Bidder Information Sheet 
 

                                                                            Date:   
                                                                          Invitation for Bid No.: BML/PD/OPN-BID/2026/009-1 

 
 

Legal Name of Bidder  

Bidder’s Authorised Representative 
Information 

 

Name: 
Address: 
Telephone/Fax Numbers: 
Email Address: 

List of bid documents to be submitted: as per vendor registration application form.  
 
In case of new vendors, it is requested to apply for registration as vendor with all related 
documents. 
 
Any changes/update to the information provided in the registration form, shall be submitted to 
Bank of Maldives along with revised documents. 
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                                      Form 2B 
 

Bid Submission Form 
 

                                                                                           Date:   
                                                                                                           Invitation for Bid No.: BML/PD/OPN-BID/2026/009-1 

To:  BANK OF MALDIVES PLC.  
 
I/We, the undersigned, declare that:  
 

(a) I/We offer to supply in conformity with the Bidding Document and in accordance with the delivery schedule 
specified in the Schedule of Supply, the following Goods and Related Services:   
 ; 

 
(b) The total price of my/our Bid, is:   

 ; 
 
(c) My/Our Bid shall be valid for a period of 30 days from the date of bid opening in accordance with the Bidding 

Document, and it shall remain binding upon me/us and may be accepted at any time before the expiration of 
that period; 

 
(d) I/We are not participating, as Bidders, in more than one Bid in this bidding process, other than alternative 

offers in accordance with the Bidding Document; 
 
(e) I/We understand that this Bid, together with your written acceptance thereof included in your notification of 

award shall constitute a binding contract between us, 
 

(f) I/We declare that all the information provided in connection with this bid is true and all documents are true 
copies of genuine and valid originals. 

 
(g) I/We confirm that I/we (including owners/ beneficial owners and/or shareholders / partners of the bidder) 

have not in any way been associated, in the preparation of this Bid, with an employee of Bank of Maldives 
PLC. 

 

(h) I/We confirm that I/we (including owners/ beneficial owners and/or shareholders / partners of the bidder) are 
not employee(s) or immediate family member(s) of employee(s) or Board of Director(s) of Bank of Maldives 
PLC (Immediate family members are defined as children, spouses and parents). 

 

(i) I/We confirm that I/we have carefully read, understood and agree to all the terms and conditions of the 
Bidding Documents. 

 

(j) I/We understand that you are not bound to accept the lowest or any Bid you may receive. 
 

Name   

In the capacity of   

Signed   

Duly authorized to sign the Bid for and on behalf of   

Office / Company Seal (if applicable)   

Date   

If a bid is awarded on the basis of false information provided, the Bank has the right to disqualify the bidder. In 

review of this, Bank will be considering the past performance of the bidder in future bids of this nature.
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Form 2C 
 

Price Schedule of Service 
 
 

Name of Bidder _____________________  
Procurement Reference and Name______________________________ 
TIN no: ____________________________ 
 
 

# Description  
Monthly Total Price (MVR)  

(Including 8% GST if 
applicable) 

1. 
Outsourcing Cleaning Services of Branches and ATM Centres 
(03 years agreement) 

  

Grand Total Price for 03 Years (MVR)   

 
 
Note  

• Please submit a quotation/proposal/BOQ with the detail specification given in the information sheet. 

• In addition, please include following details in the quotation/proposal: 

o Detail specification of the quoted product 

o Breakdown of the price (if applicable) 

o Price inclusive of all taxes applicable 

o MIRA Tax clearance report shall be submitted with the bid documents. 

o Vendors should quote price in MVR 

o Delivery duration in calendar days (if not fixed in the request) 

o Payment Terms 

o Quotation validity period 

• Proposal with multiple options (other than specified above) WILL NOT be accepted.  

• Days will be counted starting from the date issuing the Purchase order/Site handover. 

• Fine for late delivery/completion will be charged per day and if the work/ item(s) are not completed 

within the agreed period, Bank has the right to cancel the contract. 

• All duties, taxes, and other levies payable, shall be included in the rates and prices and the total Bid Price 

submitted by the bidder. 

• If the service is subject to tax under Section 55 of the Income Tax Act, price inclusive of Withholding tax 

(WHT).  

• No Advance Payment 

  



 

Orchidmaage Building, Ground Floor, Lotus Goalhi, Male’ 20095, Republic of Maldives. Tel: 3330130, 

SWIFT: MALBMVMV, Email: propertiesadministrationunit@bml.com.mv Reg.no.C-22/198 

 
 ކޮށް ބ ލ ހ އޓްުމާބ ހޭ މަޢލު މާތު ފު ފޮޅސާާ ބ ތު    އޭ.ޓީ.އ މް   ގއ.ދ އްވަދ    ބޭންކް އޮފް މޯލްޑިވްސް ޕލކގ  

  
 

      :ކުރަންޖ ހޭ މަސައްކަތް 
އިތުރުދުވަސް  އ ތ ރ އާއި ބޭރު ފާރާއި ބިއްލ ރިތައް ހފަްތާއަކު ދ ފަހަރު ސާފުކުރުން އަދި އިތުރަށް ހަޑިވ އޖް  ނަމަ  އިމާރާތުގ    .1

 .ތަކުގައި ސާފުކުރުން
 .މޮޕުލާ ސާފުކުރނުް ފޮޅާ ކނޮްމ ދުވަހަކު ހ ދުނާއި ހަވީރު ކނުިކ ހުމާއި .2
 ސ ނ ޓައިޒާ ފުޅި ހުސްވުމނުް، އލަުން ސ ނިޓައިޒާ އަޅފާުރުން.އހިުންނަ  އި ބަހައޓްާފައޭޓީއ މްގަ .3
 ފަހަރު މޮޕލްުން. 2ށް ކނުިކަހާ ފޮޅާ ސާފުކޮފަހަރު  2ދުވާލަކު ގ  ކަސޓްަމަރ އޭރިއާ  އޭ.ޓީ.އ މް .4
ހނުްނަ .5 ބ ތުތ ރޭގައި  ހޮވާ  އޭ.ޓީ.އ މް  އުކލާުން  4ދުވާލަކު    ޑސަްބިން  އަދި  ކަރުދާސްކޮޅުތައް  އަދިފަހަރު   ގ މްއޭ.ޓީ.އ   . 

 ރ އޭރިއާ ސާފުކޮށް ބ ލ ހ އޓްުން ކަސޓްަމަ
ވނިަނޮޅާ ފަހަރު  ކުނިކަހާ    1ކޮނމް ދުވަހަކު  ޕޭވްމނަްޓާއި މަގު (    )ވާ ސަރަހައްދު  ވަށައގި ންބޭންކުގ  ގތޯީތ ރ އާއި ގޯތީގ    .6

 .ކުނިއުކލާުން ސފާުކޮށް
 ސާފތުާހިރުކޮށް ބ ލ ހ އޓްުމަށްޓަކައި ކުރަން ޖ ހޭ ހުރިހާ ކަމ އްކުރުން.ކަސޓްަމަރ އޭރިއާ އޭ.ޓީ.އ މްގ   އަދި މީގ  އތިުރުން .7

 
 މަސައްކަތުގ  ޝަރުތުތައް 

ހޯދނަްވާނީ   ކލްީނަރ  ފްލޯ  ޅު އަދިޑަސޓްްބިން ކޮތަ  ،ސާފު ކުރުމަށް ބޭނނުްވާނ  ހުރިހާ ތަކ އްޗަކާއި މަސައްކތަަށް ބޭނނުްވާ .1
 . ހަވާލުވި ފަރތާުނން ވ  މަސައްކަތާ

  ތަކ އްޗަކީކރުަން ހށުަހަޅާ  ކުރނަްވާނ އ ވ . އ ޕްރ ވް  ވ ރިފަރތާަށް ހށުަހަޅާ އ ޕްރ ވްތަކ ތި  ބޭނުންކުރާ    ގއަށްފްލޯރ ކްލނީިން .2
   އ އްޗަކަށް ގ އްލުމ އްވާފަދަ އ އްޗަކަށް ވ ގ ން ނުވާނ އ ވ .އ ފަދަ ފައިވާ ގައި ޖަހާފްލޯ  ނުވަތަފްލޯގައި ޖަހާފައިވާ މުށި 

 .އޮނންނަްވާނ އ ވ  އައިޑީ ކާޑުއަތުގައި  މަސައްކަތްކުރުމަށް އނަްނަ މުވައްޒފަުން .3
ލިބގިަނންަން އަންނަ މީހނުްނަށް އުނދަގ  ނުވާފަދަ ގތޮަކަށް   ހނުްނނަްވާނީ ޚދިުމަތް ންމަސައްކަތްކުރުމަށް އނަްނަ މުވައްޒަފު .4

 ސާފތުާހިރުކނަްމަތީގައ ވ . 
ކުރުމުގ    .5 ކުރ ވޭފަދަ ފުރިހަމަ ސާފތުާހިރު  އަދި މަސައްކަތް  އ ގޭ  ކުރަން  މަސައްކތަަށް ފޮނވުަނވްާނީ އ ފަދަ މަސައްކަތް 

 ޞިއްޙަތ އްގައި ހުރި މީހ ކ ވ .
 ދުވަހަކުވ ސް ސާފުކުރުމުގ  މަސައްކަތް ކުރާނ  ވަގުތު އ ގޭނ  ޓޭބަލ އް ހުށަހނަްވާނ އ ވ . ހަވާލުވާފަރތާުން ކޮންމ   މަސައްކަތާ .6

 ހުށަހަޅާ ޓޭބަލްގައި ކަޑައަޅާފައިވާ ވަގތުުތަކުގައ ވ . ބނޭްކަށްސައްކަތް ކުރނަްވނާީ ސާފުކުރުމުގ  މަ
އ އްގތޮަށ ވ . މިދ ންނ ވި     މޢަުލ މާތާއި އަދި ވ ރިފރަާތާ މ ދު ކުރ ވޭ އ އްބަސްވުމާދީފައިވާ  ބނޭްކުންމިމަސައްކަތް ކުރނަްވާނީ   .7

 ގޮތށަް ފޮޅާ ސާފުކުރުމުގ  މަސައކްަތް ކުރަމނުްދާއިރު، މަސައްކަތުގ  ފ ންވަރު ދށަްކަމަށް ފާހަގަކުރ ވނޭަމަ،  
މަސައްކަތާއިސލްާހު  އ ކަން ލިޔުމަކނުް،  އ އށަްފަހު  އނަގަބަހނުް،  ފުރަތމަަ  ބނޭްކުން ކުރުމަށް  ފަރތާަށް  ހަވާލވުި    އި 

 އނަްގާނ އ ވ .
 ސާފުކުރުމުގ  ކނަްކަމަށް ގ ނންަން ފ ންނަ ބަދަލާއި އ ކނަްތައް ރަގަޅު ކުރުމަށް ފ ންނަ ލަފަޔާއި އިރޝުާދދުީ، އަދި ފޮޅާ .8

 ބ ހޭގޮތުން ހުއދްަދީ ހަދާނީ މަސައްކަތުގ  ވ ރިފަރތާުނން ވ .  ށް ގ ނންަން ފ ންނަ ބަދލަުތަކާމަސައްކަތަ
  ހަވާލުވި ފަރާތާ ބޭނުންވ އްޖ ނަމަ މަސައްކަތާ ބނޭްކުންށް ބަދަލުގ ންނަން، ފޮޅާ ސާފުކުރުމުގ  ކނަްކަމަށް އ އްބަސްވ ވޭ ގޮތަ .9

 މަޝްވަރާކޮށް، އ ހނިދަކު ގ ންނަން ފ ންނަ ބަދަލ އް ގ ނައުމުގ  އިޚްތިޔާރު މަސައްކަތުގ  ވ ރފިަރާތށަް ލިބޭނ އ ވ . 
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އްވ ސް ބަދަލ އް މސަައްކަތް ކުރާފަރތާުން ހުއްދަ ލިބިގ ން މ ނުވީ ޑިއޓުީއަށް ނުވަތަ މަސައްކތަަށް އ   ލިޔުމަކުން  ބޭންކުގ  .10
ގ ނ ސގް ނންުވާނ އ ވ . މަސައްކަތުގ  ވ ރިފަރާތުގ  ހުއްދައާއި ނުލައި ގ ނ ވޭ މިފަދަ ބަދަލތުަކުން ލިބޭ ގ އްލުމުގ  ޒިންމާ  

 . ހަވާލުވި ފަރތާުނން ވ  މަސައްކަތާއފުުލނަްޖ ހޭނީ 
ކނޮްޓްރ ކްޓަރަކަށް ނދު ވޭނ އ ވ . މިމަސައްކަތުގ  އ އްވ ސް ބައ އް ތަނުގ  ފޮޅާ ސާފުކުރުމުގ  އ އްވ ސް މަސައްކަތ އް ސަބް .11

 . ވަކިކުރ ވޭނ އ ވ  މަސައްކަތް  ހަވާލުވި ފަރތާުންމަސައްކަތް، ސަބްކނޮްޓްރ ކްޓަރަކަށް ދނިްކަން ސާބިތުވ އްޖ ނަމަ
ކަން ފޮޅާ ސފާުކުރުމުގ  މަސައްކަތާއި  އ އ އްބަސްވ ފައިވާ ގޮތުގ  މތަިން ފޮޅާ ސާފުކުރުމުގ  މަސައްކަތް ކުރ ވ މުން ނުދނާަމަ،   .12

އ އްބަސްވ ފައިވާ މުއްދަތު ހަމަވުމުގ  ކުރިން އ އްބަސްވުން އުވާލމުުގ  ބާރު މަސައްކަތުގ   ޙަވާލުވި ފަރތާަށް އ ންގުމށަްފަހު  
 ވ ރފިަރާތށަް ލިބިގ ންވ އ ވ . 

ކުރިން   .13 ހަމަވުމުގ   މުއްދަތު  ބޭނުންވ އްޖ ނަމަ،  މަސަހަވާލުވިފަރތާުން    މަސައްކަތާމަސައްކަތުގ   ދ ކށޮްލަން  އްކަތް 
 އނަްގނަްވާނ އ ވ .  ބނޭްކަށް)ތިނ އް( މަސްދުވަހުގ  ކުރިން އ ކަން ލިޔުމކަުން  3ސަބަބުބަޔނާްކޮށް 

ހަވލާުވާފަރާތާއ ކު ވ ވޭ އ އްބަސްވުމުގައި ބަޔާންކުރ ވިފައނި ތްކަމ އް ދިމާވ އްޖ ނަމަ، އ ކަމ އް   ފޮޅާ ސާފުކުރުމުގ  ކަންކަމާ .14
 ކުރާނީ ދ ފަރތާުން ވާހަކަ ދައްކައގި ނން ވ .ޙައްލު

އަހަރުދުވަހ ވ . ފޮޅާ ސާފުކުރމުުގ  ކަނތްަށް ދ އަހަރު   3ފޮޅާ ސާފުކުރުމުގ  މަސައކްތަަށް ވ ވޭ އ އްބަސްވުމުގ  މުއދްަތަކީ   .15
ބޭނުންވ އްޖ ނަމަ އ ގްރމީ ނޓްްގ     ބނޭްކުންދުވަހުގ  ތ ރޭގައި ގ ންގޮސްފައިވާ ގތޮަށް ބަލައި ކޮށްފައިވާ މަސައްކަތް ރަގަޅުނަމަ  

 މުއްދަތު އިތުރުކުރ ވދިާނ އ ވ .
  ބނޭްކަށްއ އްބަސްވުން އުވާލުމުގ  ބާރު  މަސްދުވަހުގ  ނޓޯިސް ދނިުމށަްފަހު    3މަސައްކަތުގ  މުއްދަތު ހަމަވުމުގ  ކުރިން   .16

 ލިބިގ ންވ އ ވ . 
 ގަބ ލ އްނުކުރ ވޭނ އ ވ . ހށުަހ ޅުމ އްސް ހށުަހަޅަން ހަމަޖ ހިފައިވާ ގަޑި ޖ ހުމަށފްަހު ހށުަހ ޅޭ އ އްވ އަގު .17

 
އްކަތް ކުރަމނުްދާއިރު ތނަަށް އ އްވ ސް ގ އްލުމ އް ލިބފިައިހުއްޓާ ފ ނިއްޖ ނަމަ  މިމަސައްކަތާއި ހަވާލުވާފަރތާަކުން މަސަ  ނޯޓް:

ގ  ނަންބަރ މުއައްޒަފު  ބްރާންޗް  ވިލނިގިލީ  ޝަނ އްއ ނގޭ ގޮތައް މިބޭންކުގ ލިބިފައިވާ ގ އްލުމ އްގ  ފޓޮާއާއި އ ކު އ ލޮކޭ
 ފޮޓޯވައިބާކުރނަްވާނ އ ވ . އަށް ގުޅުމށަްފަހު  7993669

 
  

 

mailto:propertiesadministrationunit@bml.com.mv


 

Orchidmaage Building, Ground Floor, Lotus Goalhi, Male’ 20095, Republic of Maldives. Tel: 3330130, 

SWIFT: MALBMVMV, Email: propertiesadministrationunit@bml.com.mv Reg.no.C-22/198 

 ފޮޅާސާފްކޮށް ބލެެހެއޓް މާބެހޭ މަޢ ލޫމާތ  ބޫތ     އޭ.ޓީ.އެމް  އަދި  ބްރާންޗް   ސ.ގަމ  ބޭންކް އޮފް މޯލްޑިވްސް ޕލކގެ  
  

 

      :ކ ރަންޖެހޭ މަސައްކަތް 
ހަޑިވެއޖްެ ނަމަ އިތ ރ ދ ވަސް  އެތެރެއާއި ބޭރ  ފާރާއި ބިއްލޫރިތައް ހފަްތާއަކ  ދފެަހަރ  ސާފ ކ ރ ން އަދި އިތ ރަށް  އިމާރާތ ގެ   .1

 .ތަކ ގައި ސާފ ކ ރ ން
 .މޮޕ ލާ ސާފ ކ ރ ން ފޮޅާ ކނޮްމެދ ވަހަކ  ހދެ ނާއި ހަވީރ  ކ ނިކެހ މާއި .2
 ފަހަރ  މޮޕލް ން. 2ށް ކ ނިކަހާ ފޮޅާ ސާފ ކޮފަހަރ    2ދ ވާލަކ   ކަސޓްަމަރ އޭރިއާ ގެއޭ.ޓީ.އެމް ބްރާންޗާއި  .3
 .ފާޚނާާތައް ދޮވެ އަދި ފޮހެ ސާފ ކ ރ ންދފެަހަރ  ނމްެދ ވަހަކ  ކޮ .4
)އޭ.ޓީ.އެމް ކަސްޓަމަރ   ފަހަރ  އ ކލާ ން  4ދ ވާލަކ     ނ ވަތަ ކަރ ދާސްކޮޅ ތައް ހޮވާ  ހ ންނަ ޑަސްބިންއޭ.ޓީ.އެމް ބޫތ ގައި   .5

 އޭރިއާ ސާފ ކޮށް ބލެެހެއޓް ން(. 
ފަހަރ   ކ ނިކަހާ    1ކނޮްމެދ ވަހަކ   ޕޭވްމނަްޓާއި މަގ  (    ) ވަށައިގެންއނިްވެގެންވާ ސަރަހައްދ   ބޭންކ ގެ ގޯތީތެރެއާއި ގޯތީގެ   .6

 . ސާފ ކޮށް ކ ނިއ ކލާ ންވނިަނޮޅާ 
ސާފ ތާހިރ ކޮށް ބލެެހެއްޓ މަށޓްަކައި ކ ރަން ޖެހޭ  ބްރާންޗް އަދި އޭ.ޓީ.އެމް  ބޫތ  ކަސްޓަމަރ އޭރިއާ    އަދި މީގެ އތި ރ ން .7

 ހ ރިހާ ކަމެއްކ ރ ން.
 

 މަސައްކަތ ގެ ޝަރ ތ ތައް 

ހޯދނަްވާނީ  ކލްީނަރ  ފްލޯ  ޅ  އަދިޑސަޓްްބިން ކޮތަ  ސާފ  ކ ރ މަށް ބޭނ ންވާނެ ހ ރިހާ ތަކެއްޗަކާއި މަސައްކތަަށް ބޭނ ންވާ .1
 .އި ހަވާލ ވި ފަރާތ ންނެވެމަސައްކަތާ

  ތަކެއްޗަކީކ ރަން ހ ށަހަޅާ  ކ ރނަްވާނެއެވެ. އެޕްރޫވް  ވެރިފަރތާަށް ހ ށަހަޅާ އެޕްރޫވްތަކެތި  ބޭނ ންކ ރާ    ފްލޯރ ކލްީނނިްގއަށް .2
  ށް ވެގެން ނ ވާނެއެވެ.ފްލޯގައި ޖހަާފައިވާ މ ށި އަދި ފްލޯ ފނިިޝްކށޮްފައިވާ އެއްޗަކަށް ގެއލް މެއްވާފަދަ އެއްޗަކަ

 އޮފީހ ގެ މ ވައްޒފަ ން މަސައްކަތްކ ރާ މޭޒ މަތި ފަދަ ތަނތްަން ފޮހެ ސާފ  ކ ރނަްވާނީ އޮފީހ ގެ މ ވައްޒަފެއްގެ ޙާޒިރ ގައެވެ.  .3
 .އޮނންނަްވާނެއެވެ އައިޑީ ކާޑ އަތ ގައި  ވައްޒފަ ންމަސައްކަތްކ ރ މަށް އނަްނަ މ  .4
ލިބިގނަްނަން އނަްނަ މހީ ނންަށް   ނަށާއި ޚދި މަތްންވާނީ އޮފީހ ގެ މ ވައްޒފަ ންހ ންނަ ންމ ވައްޒަފ އްކަތްކ ރ މަށް އނަްނަ  މަސަ .5

 އ ނދަގޫ ނ ވާފަދަ ގތޮަކަށް ސާފ ތާހިރ ކނަްމަތީގައެވެ. 
ކ ރެވޭފަދަ ފ ރިހަމަ .6 އަދި މަސައްކަތް  އެގޭ  ކ ރަން  ކ ރ މ ގެ މަސައްކތަަށް ފޮނ ވަނވްާނީ އެފަދަ މަސައްކަތް   ސާފ ތާހިރ  

 ޞިއްޙަތެއްގައި ހ ރި މީހެކެވެ.
ކނޮްމެ .7 ހަވާލ ވާފަރތާ ން  ޓޭބަލެއް   މަސައްކަތާއި  އެގޭނެ  ވަގ ތ   ކ ރާނެ  މަސައްކަތް  ސާފ ކ ރ މ ގެ  ދ ވަހަކ ވެސް 

 ހ ށަހަޅާ ޓޭބަލްގައި ކަޑައަޅާފައިވާ ވަގ ތ ތަކ ގައެވެ.  ބނޭްކަށްސާފ ކ ރ މ ގެ މަސައްކަތް ކ ރނަްވާނީ  ހ ށަހނަްވާނެއެވެ.
ކ ރނަްވާނީ  މިމަސަ .8 އެއްގތޮަށެވެ.   ބޭންކ ންއްކަތް  އެއްބަސްވ މާއި  ކ ރެވޭ  މެދ   ވެރިފަރާތާއި  އަދި  މޢަ ލޫމާތާއި  ދީފައިވާ 

 މދިެނންެވި ގޮތށަް ފޮޅާ ސާފ ކ ރ މ ގެ މަސައްކަތް ކ ރަމ ންދާއިރ ، މަސައްކަތ ގެ ފެންވަރ  ދށަްކަމަށް ފާހަގަކ ރެވނޭަމަ، 
މަސައްކަތާކ ރ މަށް  އިސލްާހ   އެކަން ލިޔ މަކ ން،  އެއށަްފަހ   އނަގަބަހ ން،  ބނޭްކ ން ފ ރަތމަަ  ފަރތާަށް  ހަވާލ ވި    އި 

 އނަްގާނެއެވެ.
ފޮޅާ ސާފ ކ ރ މ ގެ ކނަްކަމަށް ގެނންަން ފެންނަ ބަދަލާއި އެކނަްތައް ރަގަޅ  ކ ރ މަށް ފނެްނަ ލަފަޔާއި އިރ ޝާދ ދީ، އަދި  .9

 ހޭގޮތ ން ހ އްދަދީ ހަދާނީ މަސައްކަތ ގެ ވެރފިަރާތ ންނެވެ. މަސައްކތަަށް ގެނންަން ފެންނަ ބަދލަ ތަކާއި ބެ
 ހަވާލ ވި ފަރާތާއި  ބޭނ ންވެއްޖެނަމަ މަސައްކަތް  ބނޭްކ ންފޮޅާ ސާފ ކ ރ މ ގެ ކނަްކަމަށް އެއްބަސްވެވޭ ގތޮަށް ބަދަލ ގެނންަން،   .10

 ތ ގެ ވެރފިަރާތށަް ލިބޭނެއެވެ. މަޝްވަރާކޮށް، އެހނިދަކ  ގނެްނަން ފނެްނަ ބަދަލެއް ގެނައ މ ގެ އިޚްތިޔާރ  މަސައްކަ
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ހ އްދަ ލިބިގެން މެނ ވީ ޑިއ ޓީއަށް ނ ވަތަ މަސައްކތަަށް އެއްވެސް ބަދަލެއް މސަައްކަތް ކ ރާފަރތާ ން   ލިޔ މަކ ން  ބޭންކ ގެ .11
ޒިންމާ  ގެނެސގްެނން ވާނެއެވެ. މަސައްކަތ ގެ ވެރިފަރާތ ގެ ހ އްދައާއި ނ ލައި ގެނެވޭ މިފަދަ ބަދަލ ތަކ ން ލިބޭ ގެއްލ މ ގެ  

 . މަސައްކަތާއި ހަވާލ ވި ފަރތާ ނންެވެއ ފ ލނަްޖހެޭނީ 
ތަނ ގެ ފޮޅާ ސާފ ކ ރ މ ގެ އެއްވެސް މަސައްކަތެއް ސަބްކނޮްޓްރެކްޓަރަކަށް ނ ދެވޭނެއެވެ. މިމަސައްކަތ ގެ އެއްވެސް ބައެއް  .12

 . ވަކިކ ރެވޭނެއެވެ އްކަތްމަސަ  ހަވާލ ވި ފަރތާ ންމަސައްކަތް، ސަބްކނޮްޓްރެކްޓަރަކަށް ދނިްކަން ސާބިތ ވެއްޖނެަމަ
އެކަން ފޮޅާ ސފާ ކ ރ މ ގެ މަސައްކަތާއި  އެއްބަސްވެފައިވާ ގޮތ ގެ މތަިން ފޮޅާ ސާފ ކ ރ މ ގެ މަސައްކަތް ކ ރވެެމ ން ނ ދނާަމަ،   .13

ކަތ ގެ  އެއްބަސްވެފައިވާ މ އްދަތ  ހަމަވ މ ގެ ކ ރިން އެއްބަސްވ ން އ ވާލ މ ގެ ބާރ  މަސައްޙަވާލ ވި ފަރތާަށް އނެްގ މށަްފަހ   
 ވެރފިަރާތށަް ލިބިގެންވެއެވެ. 

ކ ރިން   .14 ހަމަވ މ ގެ  މ އްދަތ   ހަވާލ ވިފަރތާ ން  މަސައްކަތ ގެ  ބޭނ ންވެއްޖނެަމަ،  މަސައްކަތް  ދޫކށޮްލަން  މަސައްކަތް 
 އނަްގނަްވާނެއެވެ.  ބނޭްކަށް)ތިނެއް( މަސްދ ވަހ ގެ ކ ރިން އެކަން ލިޔ މކަ ން  3ސަބަބ ބަޔނާްކޮށް 

ކަންކަމާއި ހަވލާ ވާފަރާތާއެކ  ވެވޭ އެއްބަސްވ މ ގައި ބަޔާންކ ރެވިފައނިެތްކަމެއް ދިމާވެއްޖނެަމަ، އެކަމެއް ފޮޅާ ސާފ ކ ރ މ ގެ  .15
 ޙައްލ ކ ރާނީ ދެފަރތާ ން ވާހަކަ ދައްކައގިެނންެވެ.

އަހަރ  ތިންއަހަރ ދ ވަހެވެ. ފޮޅާ ސާފ ކ ރ މ ގެ ކަނތްަށް    3ފޮޅާ ސާފ ކ ރ މ ގެ މަސައްކތަަށް ވެވޭ އެއްބަސްވ މ ގެ މ އދްަތަކީ   .16
ބޭނ ންވެއްޖެނަމަ އެގްރމީެނޓްްގެ    ބނޭްކ ންދ ވަހ ގެ ތެރޭގައި ގނެްގޮސްފައިވާ ގތޮަށް ބަލައި ކޮށްފައިވާ މަސައްކަތް ރަގަޅ ނަމަ  

 މ އްދަތ  އިތ ރ ކ ރެވދިާނެއެވެ.
  ބނޭްކަށްއެއްބަސްވ ން އ ވާލ މ ގެ ބާރ   ގެ ނޓޯިސް ދނި މށަްފަހ   މަސްދ ވަހ   3މަސައްކަތ ގެ މ އްދަތ  ހަމަވ މ ގެ ކ ރިން   .17

 ލިބިގެންވެއެވެ. 
 ގަބލޫެއްނ ކ ރެވޭނެއެވެ. ހ ށަހެޅ މެއްހ ށަހަޅަން ހަމަޖެހިފައިވާ ގަޑި ޖހެ މަށފްަހ  ހ ށަހެޅޭ އެއްވެސް އަގ  .18

 
މިމަސައްކަތާއި ހަވާލ ވާފަރތާަކ ން މަސައްކަތް ކ ރަމ ންދާއިރ  ތނަަށް އެއްވެސް ގެއްލ މެއް ލިބފިައިހ އްޓާ ފެނިއްޖނެަމަ    ނޯޓް:

އެލޮކޭ އެކ   ފޓޮާއާއި  ގެއްލ މެއްގެ  މިބޭންކ ގެލިބިފައިވާ  ގޮތައް  ނަންބަރ    ބ ރާންޗ ގެ  ގަމ   ޝަނެއްއެނގޭ  މ އައްޒަފ ގެ 
 އަށް ގ ޅ މށަްފަހ  ފޮޓޯވައިބާކ ރނަްވާނެއެވެ.  7962428
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