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 ކއަުންސިލް އިދާރާގެ ސަރވިސް ޗާޓަރ 

 ؛ތަޢާރަފް 

އިދާރާއިން ޚިދުމަތް ލިބގިަންނަ ފަރާތތްަކަށް ޚިދުމަތް ދނިުމުގައި ޢަމަލުކުރާނޭ ގތޮްތަކާއި،    ކޮޅުމަޑުލު އޮމަދޫ ކައުންސލިްގެމިއީ،  
އެކލުަވާލާފައިވާ   ޢަމަލުކުރުމަށޓްަކައި  ދިނުމުގައި  ޚިދުމަތް  އެއްގތޮަށް  އުޞލޫުތަކާ  ކަނޑައަޅާފައިވާ  ފނެްވަރާއި  ޚިދުމަތުގެ 

 ސަރވިސް ޗާޓަރެވެ. 

 ؛ވިޝަން 

ރައޔްތިުންގެ ހެވާއި ލާބަޔަށޓްަކައި ކަންކަން އެކށަަހަޅައި، ރަށުގެ ކުރިއެރުމާއި ތަރައްޤީއށަްޓަކައި،  މުޅިކައުންސިލްގެ އިދާރާއަކީ،  
ފެތޭގޮތަށް ސިޔާސަތތުަކަށް  މުއައްސަސާތަކުގެ  އނެްމެހާ  ދައލުަތުގެ  އނެްމނެްގުޅގިެން    ،ސަރުކާރާއި  ހުނަރުވެރިކަމާއެކު، 

ނަތީޖާ ޙާޞިލުކުރާ، ނަމޫނާ ދައްކައިދޭ   ،ޤާބިލު ޒިންމާދާރު މުވައްޒފަުން ތިބި  މަސައްކަތްކުރާ، އިޚްލޞާްތެރިކަމާއެކު ޚިދުމތަްދޭ،
 ރށަުކައުންސިލްގެ އިދާރާއަކަށވްުން.

 ؛މިޝަން 

ކނަްކަން   ރައްޔތިުންގެ  ރަށުގެ  ބނިާކޮށް،  މައްޗަށް  މަޝްވަރާގެ  ޚިޔާލާއި  ރައްޔތިުންގެ  ހިންގުމުގައި  ރަށް  ލާމަރުކަޒުކޮށް 
ރައްޔިތނުްނަ މުއައްސަސތާަކުން  ދަޢލުަތުގެ  ސަރުކާރާއި  ކަނޑައަޅާތަރުތީބުކޮށް  ފޯރުކށޮްދނިުމަށް  ރަށުގެ    ށް  ޚިދުމތަްތައް 

މަސްޢޫލިއްޔަތތުަކާއި،  ކައުންސިލްގެ  ރށަުކައުންސިލްކަމށަްވުމާއެކު،  އިސްފަރތާަކީ،  އެންމެ  ފޯރުކށޮްދިނުމުގެ  ރައްޔތިުނންަށް 
ވާ ނނިްމނުްތައް ތނަްފީޒުކުރުމަށް ބޭނުންވާ ފުރިހަމަ އހެީތެރިކަން ދނިުމާއި، ކައުންސިލްގެ ސިޔސާތަުތައް އެކަށައެޅުމަށް ބނޭުން

 ސލިަށް ފޯރުކށޮްދީ، ވިލަރެސްކޮށް ބލެެހެއްޓުމާއި ވަޒަންކުރުމުގައި ކައުންސލިަށްތަފާސްހިސާބުތަކާއި މޢަުލޫމާތު އެއްކށޮް، ކައުން
  .އެއްބާރލުުންދީ އހެީތެރިކަން ދިނުން

 ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި ހފިަހައޓްާނެ މައގިަނޑު އަސާސްތައް 
 ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރތާްތަކަށް ހިނތިުންވުމާއެކު މަރުޙަބާކިޔައި، އިޙްތިރާމާއެކު މޢުާމަލތާްކުރުން. ▪
 އަވސަް ޚިދުމަތެއް ފޯރުކށޮްދނިުން.   ފނެްވަރު ރނަގަޅު  ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރތާްތަކުގެ ބޭނނުްތައް އަޑުއަހައި، ▪
 .ޚިދުމތަްތައް ފޯރުކށޮްދނިުމުގައި މުވައްޒަފުންގުޅިގެން މަސައްކތަްކުރުން ▪
 ނަޒާޙތަްތެރިކަމާއެކު ހަމަހަމަކަމާއެކު ހާމަކަން ބޮޑުގޮތެއްގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން.  ▪
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 .ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އައި ތަރުތީބަށް އިސްކނަްދީގެން ޚދިުމަތް ދނިުން ▪
ފަރތާްތަކާ ▪ ޚިދުމަތްކުރައްވާފައިވާ  ގނިަދުވަހު  ރަށަށް  ދަޢުލަތާއި  އިސްރައްވހެިނންާއި،  އނަްނަ  ހޯދުމަށް  އި ޚިދުމަތް 

 އިޙްތިރާމް އަދާކުރުން. ސަމާލުކަމެއްދީޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ޙާއްޞަ ޚާއްޞަ އހެީތެރިކަން ބޭނނުްވާ ފަރާތތްަކަށް 
 ވާހަކަ ދެއްކުން. ރިވެތިބހަުންފނޯުންކުރާ މޢުާމަލތާްތަކުގައި އުފާވެރި އަޑަކުން މަޑުމައިތިރިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއެކު  ▪

 

# 
 ޚިދުމތަްތައް 

 ޚިދުމތަގުެ ފނެވްަރއާި މުއްދތަު

 އފޮީހުގެ ފނޯަށް އަންނަ ފޯންކޯލތްަކަށް ޖަވާބު ދިނުން 

އފޮީހުގެ ފނޯަށް އަންނަ   1
 ފޯންކލޯްތަކަށް ޖަވާބު ދނިުން 

ޚދިުމަތް ހޯދަން   އަށް 14:00ން  8:00ރަސްމީ ދުވަސދްުވަހު ހނެދުނު  •
 ލިބިވަޑައިގނަްނވަާނެ. ފަރާތތްަކަށް ޚިދުމަތް  ޅުއްވާގުކައުންސލިަށް

ރނިްގުން   3އނަްނަ ފނޯުކޯލތުަކަށް ލަސްވެގެން    ކައުންސިލްގެ ރަސްމީފނޯަށް •
 ޖަވާބު ދވެޭނެ. 

ޚިދުމަތް ހޯދަން ގުޅިފަރތާުން  ބޭނުންވާ ޚިދުމަތެއް އޮޅުން ފިލުވައި، ބނޭުންވާ   •
ގުޅިގެން   އެކަމަކާ  ނުވަތަ  ޕާސްކރުނުް،  ކޯލް  މުވައްޒފަަށް  ބެހޭ  ޚިދުމަތާ 

 ދނޭްޖެހޭ ޖަވާބެއް ދވެޭނެ. 
 ޢނާްމުފަރާތތްަކުން ހުށަހަޅާ ސޓިީތަކަށް ޖަވާބުދރާވީުން. އެންޓްރީކުރުމާއި،  

 
 

އެންޓްރީ ކުރުމާއި،  
ޢާންމުފަރތާްތަކުން ހުށަހަޅާ  
 . ސޓިީތަކަށް ޖަވާބުދާރވީުން 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެންޓްރީކޮށް   2ރަސްމީ  އޮފހީަށް ލިބޭ ލިޔެކިޔނުްތައް   •
 ކަމާގުޅޭ ސެކޝްަނށަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ.

މަޢލުޫމާތު  • މުއައްސަސާއަކުން  ދައލުަތުގެ  މައްސަލތަަކާއި،  އުސޫލީ 
މސަައްކތަު   ރަސްމީ  ގނިަވެގެން  މައްސަލތަަކަށް،  ނުޖެހޭ   3ހޯދަން 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ. 
މަސައްކަތު   • ނުދެވޭނަމަ،    3ރަސްމީ  ޖަވާބު  ތެރޭގައި  ދުވހަުގެ 

ވަގުތީ  ނުވަތަ  އޮޅުނފްިލުވައިދެވނޭެ،  ސަބަބު  ލަސްވާ  ޖަވާބުދނިުން 
 ދވެޭނެ. ދުވހަުގެ ތެރޭގައި  3ކަތު ޖަވާބެއް ރަސްމީ މަސައް

ޖަވާބު  • ހޯދައިގެން  މަޢލުޫމާތު  މުއައްސަސާއކަުން  އހެެން  ދައލުަތުގެ 
ދުވަހާ   15ދުވހަާއި،    3ދެވޭނެ މައްސަލތަަކަށް، ރަސްމީ މަސައްކަތު  
 ދެމެދުގެ މުއްދަތެއްގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ. 

 
 އެޕޮއިނޓްްމަނޓްަށް އެދި ހށުަހެޅުން 

އެޕޮއިނޓްްމަނޓްަށް އެދި   3
 ހުށަހެޅުން 

ބައްދަލުކުރުމށަްއފޮީހުގެ • ވެރިއަކާ  އެދިފައިވނާަމަ،     އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަކަށް 
ބައްދަލު ކުރައްވާ ވެރިޔަކު ނނިްމވަާ ގޮތެއްގެ މތަިން އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަށް އެދޭ 

މަސައްކަތު   ރަސްމީ  ގިނަވެގެން   ދުވަހުގެ  3ދުވަހާއި    1ފަރތާްތަކށަް، 
 ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ. 

 އައި.ޑީ.ކާޑު ހެދުން 
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 އހަަރު ފުރމުުން ޕނެޝްަނަށް ފޯމު ފޮނވުނުް  65

އަހަރު ފުރުމުން    65 4
 ޕނެްޝަނށަް ފޯމު ފޮނވުުން 

އަހަރު ފުރޭ   65ރަށުގެ ރަޖިސޓްްރީގައި ހިމެނޭ މހީުންގެ ތެރެއިން ޢުމުރުން   •
ދުވަސްކުރިން ކައުންސިލް އިދާރާއިން   15އަހަރު ފުރުމުގެ    65ފަރތާްތަކށަް،  

 އެފަރތާަށް އެކަން އނެްގޭނެއެވެ. 
 

ށް   14:00ން    8:00ޕނެްޝނަަށް އެދޭ ފޯމް، ކޮންމެ ރަސްމީ ދުވަހެއްގެ   •
ރީޢާއނިްވެސް ފޯމު  ލައިގނަެވޭނެއެވެ. އީމެއިލްގެ ޒަކައުންސިލް އިދާރާއިން ބަ

 ހށުަހެޅދިާނެއެވެ. 
 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި، ބނޭުންވާ    3ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ފޯމު ލިބޭތާ ރަސްމީ   •

 ލިޔެކިއނުްތައް ހަމަކުރުމށަްފަހު ޕނެްޝަން އފޮީހށަް ފޮނުވޭނެއެވެ. 
 

ލިބޭ   ފޯމުތަކަށް  ފނޮުވާ  އިދާރާއިން  ކައުންސިލް  އޮފހީަށް  ޕެނޝްަން 
ރަސްމީ   މޢަުލޫމތާު،  އެފަރތާްތަކާ   1ޖަވާބުތަކާއި  ދުވހަުގެތެރޭގައި 

 ޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ.
 އެކަނިވެރިމައިންގެ ފޯމު ފޮނވުުން 

އެކނަިވެރިމައިންގެ ފޯމު   5
 ފޮނވުުން 

ނުވަތަ  • މައިން  ބލަަހައްޓާ  ދަރިން  އކެަނި  ދިރިއުޅޭ،  ޙާލަތުގައި  ފަޤީރު 
ރަސްމީ   ކޮންމެ  ފޯމު،  ހށުަހަޅާ  އެދި  އހެީއަށް  މާލީ  ދެވޭ  ބަފައނިްނަށް 

ށް ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކައނުްޓަރނުްނާއި   14:00ން    8:00ދުވަހެއްގެ  
 އީމެއިލްގެ ޒަރީޢާއިން ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.

 
  3އެކަނިވެރިމައިން/ބަފައިންގެ ފޯމު ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ލިބޭތާ ރަސްމީ   •

ދފަުތަރު  ހދޯުމަށފްަހު،  މަޢލުޫމާތު  ލިޔެކިއުމާއި  ބޭނުންވާ  ދުވހަުގެތެރޭގައި، 
 ކުރުމާއި އެހީ ހަމަޖައްސައިދނިުމށަް އެންސްޕާ އށަް ފނޮުވޭނެއެވެ.

ލިބޭ   • ފޯމުތަކާގުޅިގެން  ފޮނުވާ  އިދރާާއިން  ކައުންސިލް  އެންސްޕާއަށް 
ރަސްމީ   މަޢލުޫމާތު  އެފަރތާްތަކާ   1ޖަވާބުތަކާއި  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

 ޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ.
 ނުކުޅދެުނތްެރިކަން ހނުްނަ ފަރާތްތަކުގެ ފޯމލުުން 

ނުކުޅެދުނތްެރިކަން ހުންނަ   6
 ފަރާތްތަކުގެ ފޯމުލުން 

ނުކުޅެދނުްތެރިކަން ހުންނަ މހީުން ދފަުތަރުގައި ހިމެނުމާއި މާލީ އހެީތެރިކަމަށް  •
ރަސްމީދުވަހެއްގެ   ކޮންމެ  ކައުންސިލް   14:00ން    8:00އެދފޭޯމް،  ށް 

 އިދާރާގެ ކައނުްޓަރުން ނުވތަަ ޢީމެއިލްގެ ޒަރީޢާއިން ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.
 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި، ބނޭުންވާ    3ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ފޯމު ލިބޭތާ ރަސްމީ   •
މާލީ އެހީ ހަމަޖެއްސުމަށް   ،ލިޔެކިއުމާއި މަޢލުޫމާތު ހޯދައި، ދފަްތަރުކުރުމާއި

 އެންސްޕާ އށަް ފނޮުވޭނެއެވެ.
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ލިބޭ   • ފޯމުތަކާގުޅިގެން  ފޮނުވާ  އިދރާާއިން  ކައުންސިލް  އެންސްޕާއަށް 
ރަސްމީ   މަޢލުޫމާތު  އެފަރތާްތަކާ   1ޖަވާބުތަކާއި  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

 ޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ.
 ކަށުކަމާކމެީގެ ކަންކނަް ހަމޖައެްސުން 

ކަށުކަމާކެމީގެ ކަންކަން   7
 ހަމަޖެއްސުން 

އިދާރާއަށް    މަރުފޯމު • ކނަްކަމަށް  ކައުންސިލް  ކަށުކަމާކެމީގެ  ހށުަހެޅުމނުް، 
 1އނިްތިޒާމް ކުރުމަށް ކަނޑައަޅާފއަިވާ ފޯކަލްޕޮއިނޓްަށް މަރުފޯމު ލިބުމުން  

ބނޭުންވާގތޮަކަށް  އެއާއިލާއަކުން  ކނަްކަން  ޖަނާޒާގެ  އިރުތެރޭގައި  ގަޑި 
 ހަމަޖައްސައިދނިުމަށް މަގުފހަިކޮށްދވެޭނެ އެވެ.

 
 އުނިކުރުން ރަށްވެހނިްގެ ރަޖިސޓްްރީ އިން    މަރުވާ މހީުން  

މަރުވާ މހީުން  ރަށްވހެިންގެ   8
 ރަޖިސްޓްރީ އިން އުނިކުރުން 

 މަރުފޯމް ހށުަހެޅުން.  •

ރަޖިސްޓްރީން   ގައި ކައުންސިލްގެދުވަސް ތެރޭ  3ރަސްމީ ބނަްދނުޫން   •
ލިޔުން ނިޔާވެފައިވާކަމުގެ  ފހަު،  ގެމެން   )މަރުފމޯް(  އުނިކުރުމަށް 

 ޕޓޯލަްއަށް އަޕްލޯޑް ކުރުން.
 3މަރުވިމީހާ ރށަްވެހިވެފައިވާ "ރަށްވހެީންގެ ރަޖިސްޓްރީ" ގެ އަސްލު   •

ނަން  މަރުވިމީހާގެ  ހަވާލުކުރުން.  ކައުންސިލާ  ދުވަސްތެރޭގައި 
ގޭގެ  އަނބުރާ  އެދުވަހު  ހަމަ  ފަހު  އުނިކުރުމަށް  އިން  ރަޖިސޓްްރީ 

 ކުރެވޭނެއެވެ.ވެރފިަރާތާ ރަޖިސޓްްރީ ހަވާލު
 

 އުފަންދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ ހދެުން އަދި އފުަންދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް ހެދުން ) އލަަށް އުފަންވާ ކުދިންގެ ( 

9 

އުފަންދުވަހުގެ ރަޖިސޓްްރީ  
ހެދުން އަދި އުފނަްދުވަހުގެ  
ސޓެްފިކެޓް ހެދުން ) އަލަށް  

 އުފަންވާ ކުދނިްގެ ( 

އުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ / އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް އަދި  •
 ރަށްވެއްސަކަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން.

 މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހެޅުން. •

 ނަން ފާސްކުރާ ފޯމް -

މނަްމައާއި ބައްޕަގެ އައިޑކީާރޑް ކޮޕީ، ކައިވެނީގެ ސޓެްފިކޓެް ކޮޕީ  -   
 ނުވަތަ ވަރީގެ ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީ.

ހޮސްޕޓިަލް ނުވަތަ ސިއްޙީމަރުކަޒނުް ފޫޅުމާފޯމް އެނޓްަރ ކށޮްފައިވނާަމަ، ރަސްމީ 
 ދުވަސް ތެރޭ ސޓެްފިކޓެް ހައްދައިދވެޭނެ.  3ބނަްދނުޫން 

 އުފަންދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓް ހދެުން ) އަލަށް އފުަންވާ ކުދިން ނނޫް ( 
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10 
އުފަންދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓް  
ހެދުން ) އަލަށް އުފަންވާ  

 ކުދިން ނނޫް ( 

އުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ / އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް އަދި  •
 ރަށްވެއްސަކަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން.

 މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހެޅުން. •

 ސޓެފްިކެޓް ހަދާ ފަރާތުގެ އައިޑީކާރޑް ކޕޮީ  -

ދުވަސް ތެރޭ ސޓެްފިކެޓް   3ބނަްދނުޫން  ފޯމް ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފށެިގެން   •
 ހައްދައިދވެޭނެ. 

 ރަށްވެހނިްގެ ރަޖިސޓްްރީގައި މހީުން ރަޖިސްޓްރީކުރުން 

ރަށްވެހނިްގެ ރަޖިސޓްްރީގައި   11
 މީހުން ރަޖިސްޓްރީކުރުން 

 އެއާއިލާއެއްގެ އިސްމީހާ ސިޓީއަކނުް ރަޖިސޓްްރީ ވުމަށް އދެުން. •
މިސިޓީގައި ބަދލަުވާން ބޭނުންވާ އެޑްރެހާއި އެޑްރސެް ބަދަލުކުރަން  •

ބނޭުންވާ މހީުންގެ ނަމާއި އެޑްރެސް ހމިެނުއްވައި އެ އނެްމެންގެ 
 އައިޑީކާރޑް ކޕޮީ ހށުަހެޅުން.

ދުވަސްތެރޭ   7ބނަްދނުޫން ފޯމް ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފށެިގެން   •
 ރަޖިސޓްްރީ ކުރވެޭނެ. 

 
 ރަށްވެހިކަން ބަދަލު ކުރުން 

12 
 ރަށްވެހިކަން ބަދަލު ކުރުން 

 ރައްވެހިކަން ބަދލަުވުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން.  •
މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް  •

 ހށުަހެޅުން. 

 ބަދަލވުާން އެދޭ މހީާ، ނުވަތަ މީހނުްގެ އައިޑީކާރޑް ކޮޕީ ހށުަހެޅުން. -

ޖަވާބު ލިބޭ ތާރީޚުން ފެށިގެން އެމީހެއްގެ ރަޖިސޓްްރީ އޮތް ރަށކަުން  •
 ދުވަސް ތެރޭ ރަށްވެހިކަން ބަދަލުކށޮްދެވޭނެ.  7ބނަްދނުޫން 

 

 ރައްވހެިކަން ބަދަލުވާން ބނޭުންވާ މީހުން ރަޖިސޓްްރީން އުނިކުރުން 

13 
ރައްވހެިކަން ބަދަލުވާން  

ބނޭުންވާ މީހުން ރަޖިސްޓްރީން  
 އުނިކުރުން 

އެމީހަކު ބަދަލވުާން އެދޭ ރަށެއްގެ ކައުންސލިުން މިކައުންސލިަށް މެސެޖަކުން  •
ބނަްދނުޫން   އނެްގެވުމުން  ސިޓީއަކުން  ދުވަސްތެރޭގައި   3ނުވަތަ 

 ރަޖިސްޓްރީން އުނިކށޮްދވެޭނެ. 

 އަހަރުން މަތި (   10ނަން ބަދަލުކުރުން )  
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  10ނަން ބަދަލުކުރުން )   14
 އަހަރުން މަތި ( 

ނަން ބދަަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމާއި ފޯމުގައިވާ ލިޔެކިއުނތްަކާއި، ޤާނޫނީ  •
މަސްދުވަސް   1ފޯމް ފުރައގިެން ހށުަހެޅުން. ) ޤާނނޫީ ފޯމް ދޫކުރިތާ 

 ހަމަވުމުގެ ކުރިން ކައުންސިލށަް ގެނައނުް (. 
މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް  •

 ހށުަހެޅުން. 

 އައިޑީކާރޑް   -

 އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް  -

އަށް ފނޮުވުމށަްފަހު ޖަވާބު ލިބޭ ތާރީޚުން ފށެިގެން ބަންދނުޫން    ޑީ.އެން.އާރު •
 ދުވަސް ތެރޭ ޚިދުމތަް ފޯރުކޮށދްވެޭނެ. 3

 އަހަރުން ދަށް (   10ނަން ބަދަލުކުރުން )  

  10ނަން ބަދަލުކުރުން )   15
 އަހަރުން ދަށް ( 

ނަން ބދަަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމާއި ފޯމުގައިވާ ލިޔެކިއނުްތަކާއެކު  •
 ހށުަހެޅުން. 

މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް  •
 ހށުަހެޅުން. 

 އައިޑީކާރޑް   -

 އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް  -

ފެށިގެން   ޑީ.އެން.އާރު ތާރީޚުން  ލިބޭ  ޖަވާބު  ފނޮުވުމށަްފަހު  އަށް 
 ދުވަސް ތެރޭ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ.  2ބނަްދނުޫން 

 ހކުުރު،އީދު އަދި ކޭތަ ނަމދާު ކުރުމަށް އިމމާުން ހމަަޖއެސްުން 

16 

ހުކުރު،އީދު އަދި ކޭތަ ނަމާދު  
 ކުރުމަށް އިމާމުން ހަމަޖެއްސުން 

ކޭތަ އިމާމުން/ • އަދި  ހުކުރު،އީދު  ޖަމާއަތުގައި  ހަމަޖެއްސުމުގައި  މުދިމުން 
ކައުންސލިުން  ބޭފުޅެއްތޯ  ލިބިވަޑައިގެންފައިވާ  ހުއްދަ  ނަމާދުކުރުމަށް 

 ކަށަވަރުކުރުން.
ސްމީ  ހުކުރު ،އީދު އަދި ކޭތަ ނަމާދަށް އިމާމުން ހަމަޖެއްސުމަށް ރަ -

 ކުރެވޭނެއެވެ.މުދމިުން ނަށް އަންގާ ސޮއިއެއްދުވަސް ކުރިން އިމާމުން/
ކޭތަ    - އަދި  ކުރުމަށް ހަވާލުކުރެވޭނީ ރަށުގައި ހުކުރު ،އީދު  ނަމާދު 

 އެވަގުތެއްގައި ތިބި އިމމާުނންަށް ތަރުތީބުން ބހަާލައިގެނެވެ.  
 ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހޅެުން 
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17 
 ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހެޅުން 

މުއްދަތުގެ  • ދީފައިވާ  އޢިުލާނުގައި  ހށުަހެޅުމަށް  ފޯމު  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް 
ތެރޭގައި، ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތްތަކުން ހށުަހަޅާ ފޯމާއި، އެ ފޯމާއެކު 
އިދާގައި  މި  އނިްތިޒާމު  ބަލައިގަތުމުގެ  ލިޔެކިޔނުްތައް  ހށުަހަޅނަްޖެހޭ 

 ހަމަޖެހފިައިވާނެއެވެ. 
ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރތާުން ހށުަހަޅނަީ ރނަގަޅު ފޯމު ކަން މި އިދާރއާިން  •

 ކަށަވަރުކުރެވޭނެއެވެ.
ތާރީޚާއި   • ބަލައިގަތް  އެދޭ ފޯމާއެކު ހށުަހަޅާ ލިޔެކިޔނުްތައް  ވަޒީފާއަށް 

ގަޑި އަދި ބަލައިގަތް މުވައްޒަފުގެ މަޢލުޫމާތު ފުރިހަމަކޮށް ރަޖިސްޓްރީ 
ސްކްރނީނިްގ  ފުރިހަމނަުވނާަމަ،   މަޢލުޫމާތު  އަދި  ކުރެވޭނެއެވެ. 

ތަށް ލިޔމުުން މަރުޙަލާގައި އެ ކަން ފާހަގަކޮށް ވޒަީފާއަށް އެދިފައިވާ ފަރާ
ގަޑިއިރު ދެވޭނެއެވެ.   48އެ ކަން އނަްގައި،  ރނަގަޅު ފޯމް ހށުަހެޅުމަށް  

މި މުއްދަތުގައި ރަގަޅު ފޯމު ހށުަހަޅާފައނިުވާނަމަ އެ ހށުަހެޅުމެއް ބަލާނީ 
އިތުރުން   މީގެ  އަދި  ގޮތުގައެވެ.  ހުށަހެޅުމެއްގެ  ފުރހިަމަނުވާ  ޝަރުޠު 

އެއްކަރު ފޯމާއެކު  އެދޭ  ލިޔނުްތަކުގެ ވަޒީފާއަށް  ހށުަހެޅޭ  ދާސްކުރުމަށް 
ތެރެއިން ތަޢުލީމާއި ތަޖުރިބާގެ އެއްވެސް ލިޔުމެއް ސނުްގަޑި ހަމަވމުުގެ 

 ފހަުން ބަލައި ނުގަނެވޭނެއެވެ. 
ވަނަ މއާްދާގެ   78ގެ      2014ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވއާިދު   •

ވަނަ ނަންބަރުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ    11އަދި    1،2،3،6،9  )ހ( ގެ    
ވަޒީފާއަށް އައްޔަންކުރުމުގެ ޝަރޠުތުަކާއި، ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހެޅުމަށް 

މަވޭތޯ ބަލަ އި ޤާމުގެ އަސާސީ ޝަރޠުުތައް ފުރިހައޢިުލނާްކޮށްފައިވާ މަ
ވަކިކުރވެޭނއެެވެ.   ސްކްރނީްކޮށް  ހުށަހެޅުންތައް  ނފުެތޭ  ޝަރޠުތުަކަށް 
އަދި މި ގތޮަށް ވަކިކރުެވޭ ހށުަހެޅނުްތައް ބލަާނީ ޝަރުޠު ފުރހިަމަނުވާ 

 ހށުަހެޅނުްތަކެއް ކަމުގައެވެ.  
ސްކްރީންކުރުމުގެ މަރުޙލަާގައި ލާ ފެށުމުގެ  ކުރިން  އނިްޓަވިއު މަރުޙަ •

ތުގެ ކަނޑައަޅާ ފަރާތތްަކަށް  އެ ފަރާ މަޤާމުގެ ޝަރުޠު ހަމނަުވާކަމަށް  
އނެްގޭނެއެވެ.  މި ގޮތުން ލިޔުމުން  ހށުަހެޅުން  ހޮވިފައިނުވާ ސަބަބު  

އެ ފަރާތތްަކަށް އެންގުމުގައި ސްކްރީންކުރުމުގެ ހަމތަަކަށް ރިޢާޔަތްކޮށް 
 ތަފޞްީލުކޮށް ބަޔާން ކުރެވޭނެއެވެ. 

ހަމަވާ • އެސެސމްެނޓްާ  ފަރާތތްަކަށްޝަރުތު  އަދި   އިއިނޓްަރވިއު 
އނޮްނަ ވަގުތުގެ  ޕްރެޒެނޓްޝޭަން  އެކނަް   48  ކުރިން  ގަޑީރު 

 އނެްގޭނެއެވެ. 
މާކސްް  ދުވަހުގެ ތެރޭގައި    3ރަސްމީ ބނަްދނުޫން  އިނޓްަރވިއުއށަްފަހު   •

 ނެއެވެ.ޢާއްމުކުރެވޭ (A2) ލިބނުުގތޮުގެ ތަފޞްީލް
މާކްސް ލިބނުުގޮތުގެ މާކްސް ޝީޓާއި ގޅުޭގތޮުން ޝަކުވާ ހށުަހެޅުމށަް،   •

( ޢާއްމު ކުރާ ތާރީޚުން ފށެިގެން ރަސްމީ ބނަްދނުޫން A2)  ތަފޞްީލް
 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދެވޭނެއެވެ. 3
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އެއްވެސް ކެންޑިޑޭޓެއްގެ ފަރތާުން ޝަކުވާއެއް   ދެނންެވުނު މުއދްަތުގައި •
ވަޒީފާ  ފަރތާަށް  ލިބުނު  މާކްސް  މތަިން  އެންމެ  ލިބިފައނިުވނާަމަ، 

މެދުވެރިކޮށް ސިވިލް ސާރވިސް    އްސުމަށޓްަކައި ސީ. އެސް ވިއުގަހަމަޖެ
 އށަް ފނޮުވޭނެއެވެ. 

 އެސްޓިމޭޓއާި،ބލީަން ހުށހަެޅނުް. 

18 
 ހުށަހެޅުން   އެސޓްިމޭޓާއި،ބލީަން 

ހށުަހެޅުމުގެ       • ޕްރޮޕޯޒަލް  ނުވަތަ  ބީލނަްތަކާއި  އިޢލުާނުކުރާ  އާންމުކޮށް 
ގަވާއިދާ  މާލިއްޔަތުގެ  ދައލުަތުގެ  ހުށަހެޅުމަށް  ބލީަން  ގުޅިގެން  ދޢަުވަތާ 

 ދުވަސް ދވެޭނެ. 7އެއްގތޮަށް މަދުވގެެން ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ބީލނަްތަކުގެ ޝަރުޠު ހަމަވޭތޯ ބލެޭނެ.  2ބލީަން ލިބޭތާ    •
އިވެލުއޝޭަން   • ބީލނަްތަކުގެ  ހަމަވާ  ތެރޭގައި   5ޝަރުޠު  ދުވަހުގެ 

 ނނިްމޭނެއެވެ. 
އެކަމަށް • ސާފުކުރނަްޖެހނޭަމަ،  މަޢލުޫމާތު  އިތުރު  ގުޅިގެން   ބީލަމަކާ 

 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދވެޭނެ. 5ނުވަތަ  3
)ދޢަުލަތުގެ މާލިއްޔާތު   ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  2ބީލަމުގެ އިވެލުއޝޭަން ނިމޭތާ     •

ބީލަމާ   ވނަަ ނަމްބަރުގައިވާފަދަ ބލީަމެއްނަމަ(  3ގެ    1ޤާވާޢިދުގެ ޖަދުވަލް  
 މެދު ގތޮެއް ނނިްމުމަށް ބިޑު ކޮމިޓީއށަް ހށުަހެޅޭނެ. 

ބލީަން           • މތަިން  ގޮތެއްގެ  ނިންމާ  ކޮމޓިީން  ބިޑު  ގުޅިގެން  ބީލަމާ 
ފަރތާަށް   މސަައްކަތް   7ނުވތަަ    5ކާމިޔާބުކުރާ  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

ދައްކނަްޖެހޭ  ދައުލތަަށް  ފަރތާުން  ހަވާލުވާ  މަސައްކަތާ  ހަވާލުކުރެވޭނެ. 
ކައި މި  ޓެކުހެއް ވނާަމަ، އެއްބަސްވުމުގައި ސޮއިކުރުމުގެ ކުރިން ޓެކްސް ދައް

 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދވެޭނެ. 5އފޮީހަށް އނެްގުމަށް 
ގޮތް  • ނިންމި  އެ  ނނިްމުމނުް،  ގޮތެއް  ކޮމޓިނީް  ބިޑު  ގތޮުން  ގުޅޭ   ބީލަމާ 

އެނގްޭނެ    5ރަސްމީ   ބީލަންވެރނިްނަށް  ތެރޭގައި  އަދި އެވެދުވަހުގެ   .
ދުވަހުގެ މއުްދަތެއް  5ރަސްމީ  ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ، އެކަމެއް ހށުަހަޅަން 

 .އެވެދވެޭނެ
ދުވަހުގެ  3ރަސްމީ ބީލަމަކާ ގުޅިގނެް ޝަކުވާއެއް ހށުަހަޅައިފނިަމަ،          •

 އެޝަކުވާއަކަށް ޖަވާބދުެވޭނެއެވެ. ތެރޭގައި
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި    5މާ ގުޅިގެން ލިބޭ ސަކުވާތަކށަް ޖަވާބުދނިުމށަްފަހު  ބީލަ •

ބލީަން ކާމިޔާބު ކުރާ ފަރތާަށް ބީލަން ކާމިޔާބު ކުރި ކަމުގެ ލިޔުން ފޮނވުުން  
 ނެއެވެ.އނެްގޭ ލިޔުމުން  އަދި ބީލަމުގައި ނުހޮވޭ ފަރތާްތަކަށް ނުހޮވޭކަން 

 ބލީަން ކާމިޔާބު ކުރިފަރާތާއި އެކު އެގްރިމނެްޓް ހެދުން އަދި އެޕްރވޫް ކުރުން •
 ފެށގިެނދްާނެއެވެ. މަސައްކަތް  މށަްފަހު ބލީަން ހަވާލުކުރު •

ހޮޓާ، ގެސްޓް ހައުސް، ހޯމްސޓްޭކޮޓަރި، އަދި މޫދުކޓޮަރި )ވޯޓަރވލިާރޫމްތައް(، "ރށަު ފަތުރުވެރިކަމުގެ  
 ދަފްތަރު" ގައި ރަޖިސޓްްރީ ކުރނުް 
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ހޮޓާ، ގެސޓްް ހައުސް،  
ހޯމްސްޓޭކޮޓަރި، އަދި  

މޫދުކޮޓަރި  
)ވޯޓަރވިލާރޫމްތައް(، "ރަށު  

ފަތުރުވެރިކަމުގެ ދފަްތަރު" ގައި  
 ރަޖިސޓްްރީ ކުރުން 

ފަތުރުވެރިކަމަށްއަމާޒުކޮށް،ހޓޮަލެއް/ގެސޓްްހައުސްއެއް/ހޯމްސޓްޭކޮޓަރިއެއް  •
ފަރާތްތަކުން  ބޭނުންވާ  ހުއްދަ  ހނިްގުމުގެ  އެއް  މޫދުކޓޮަރި  އަދި 

އޮފް ޓުއަރިޒަމް އިން އެކަމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ފޯމު ތަކނުް   މިނިސްޓްރީ
 . އމެިނިސޓްްރީ އށަް ހށުަހެޅުން

ޓްރީ އޮފް ޓުއަރިޒަމް ސްމި އިން ކަމަކަށް ބނޭުންވާ ފަރާތަކުން މިނި •
އށަް ހށުަހެޅުމުން އމެިނިސޓްްރީ ކައުންސލިަށް ފޮނުވާ ޗެކް ލިސްޓް 

ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެލިސްޓްގައި  3ލިބޭތާ ރަސްމީ މަސައްކަތު 
ހިމނެޭކަން ހުރީ ފުރިހިމަވފެަތޯ ކަށަވަރުކޮށް ކައުންސލިުން މިނިސޓްްރީ 

 އަށް ޖަވާބު ފޮނވުުން 
 ންޓްރީ އޮފް ޓުއަރިޒަމުސްތަކަށް މިނިމި އިން ކަމަކަށް ބނޭުންވާ ފަރާ •

  3ލިބޭ ހުއްދަ ކައުންސިލް އިދާރާ އށަް ހށުަހަޅާތާ ރަސްމީ މަސައކްަތު  
ތެ އނޮްނަ  ދުވަހުގެ  ކައުންސިލްގައި  ފަތުރުވެރިކަމުގެ "ރޭގައި  ރަށު 

ކަން  ކުރެވިއްޖެ  ގައި އެފަރާތް ހމިެނމުށަްފަހު ރަޖިސޓްްރީ  ދފަްތަރު" 
ހިމެނޭ  އިޚތްިޞާޞް  ކައުންސިލް  ވިޔަފާރި  ގުޅޭ  ކަމާއި  އަދި 

 ލިބގިެންދާނެއެވެ. ސަރަހައްދުގައި ކުރުމުގެ ހުއްދަ ލިއމުުން
"ރަށުގެ  ( ހިންގާ ފަރާތްތައް )ކެފޭ، ހޓޮާ، ރެސްޓޯރނެްޓް އަދި ފިހާރަ ފަދަ ވިޔަފާރިތައް ފަރުދުންގެ ވިޔަފާރި  ކުންފުނި/ 

 ވިޔަފާރި ހިންގާ ފަރާތްތަކުގެ ދފަްތަރު" ގައި ރަޖިސޓްްރީ ކުރުން 

20 

ފަރުދުންގެ ވިޔަފާރި ފިހާރަ  
ހިންގާ ފަރތާްތައް "ރަށުގެ  
ވިޔަފާރި ހިންގާ ފަރާތްތަކުގެ  
ދަފްތަރު" ގައި ރަޖިސޓްްރީ  

 ކުރުން 

ފަރާ  ރަޖިސްޓްރީކުރަންވިޔަފާރި   • އޮފް ބނޭުންވާ  މިނިސޓްްރީ  ތްތަކުން 
ތަކުން  އިކޮނޮ ފޯމު  ކަނޑައަޅާފައިވާ  އެކަމަށް  އިން  ޑިވެލޮޕްމނަްޓް  މިކް 

 އމެިނިސޓްްރީ އށަް ހށުަހެޅުން 
ޑިވެލޮޕމްަނޓްަށް   އިކޮނޮމިކްމި ކަމަށް ބޭނުންވާ ފަރތާަކުން މިނިސޓްްރީ އޮފް   •

ހށުަހަޅަން ޖެހޭ ފޯމް ކައުންސިލް މެދުވެރިކޮށްވެސް ހށުަހެޅޭނެ. އދަި ކަމާއި  
 ގުޅގިެން ދައްކނަްޖެހޭ ފައިސާ ކައުންސލިުން ބަލައގިަނވެޭނެ. 

ޑިވެލޕޮމްަނޓްް   އިކޮނޮމިކްމި ކަމަށް ބނޭުންވާ ފަރތާަކަށް މިނިސޓްްރީ އޮފް   •
އިން ދޫކުރާ ވިޔަފާރި ރަޖސިޓްްރީ ކައުންސިލް އިދާރާ އަށް ހށުަހަޅާތާ ރަސްމީ  

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ކައުންސިލްގައި އނޮްނަ "ރަށުގެ ވިޔަފާރި   3މަސައްކަތު  
ރަޖިސޓްްރީ  ހިމނެުމަށްފަހު  އެފަރާތް  ގައި  ދފަްތަރު"  ފަރތާްތަކުގެ  ހިންގާ 
ހުއްދަ  ކުރުމުގެ  ވިޔަފާރި  ގުޅޭ  ކަމާއި  އަދި  ކަން  ކުރެވިއްޖެ 

 ވަޑައގިަނންަވާނެއެވެ. ލިބިލިއމުުން
 

 ގުމަތީގައި އަދި އާންމު ތަންތަނުގައި ގާޑިއާ ނުވަތަ މޭޒު ބަހައޓްައިގެން ވިޔަފާރި ކުރުމަށް ހުއްދަ ދިނުން މަ
 

ގުމަތީގައި އަދި އާންމު  މަ  21
ތަނތްަނުގައި ގާޑިއާ ނުވަތަ  

ފަރާތަކުން  • އެއްވެސް  ވެގެން  ބޭނުން  ޖާގަ  ކުރުމަށް  ވިޔަފާރި 
ހު  އެހށުަހެޅުމެއް  ފަރތާުން  ހުށަހެޅި   އެ  ށަހެޅީ  ހށުަހަޅައފިިނަމަ 

އިވާ އުޞޫލުގައިވާ ގތޮުން ދާއިމީ ގޮތެއްގައި ފަގަވާއިދުގެ ދށަުން ހެދި
އތެަނުގައި ވިޔަފާރި ކުރުމށަްތޯ ނުވަތަ ވަގތުީގޮތުން އތެަނުގައި ވިޔަފާރި 
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މޭޒު ބހަައްޓައގިެން ވިޔަފާރި  
 ކުރުމަށް ހުއްދަ ދިނުން 

ކުރުމށަްތޯ ކަށަވަރުކޮށް އެފަރާތަކަށް މި ދހެާލަތުގައި ކުލި ނެގޭ ގޮތާއި 
އަދި ކުލީގެ މނިްވަރު އޞުޫލާއި އެއްގތޮަށް އޮޅުން ފިލުވައިދިނުން. އަދި 
ނުވަތަ  ގތޮުންކަން  ވަގުތީ  ހުށަހެޅުމުގައި  އެހށުަހަޅާ  އެކަން 

ބަޔނާްކޮށް އލަުން   ނަމަ އެކަންތްތނުްކަން ބަޔާން ކުރެވިފައި ނެދާއިމީގޮ
 ހށުަހެޅުމަށް އެފަރތާަށް ފުރޞުަތު ދނިުން. 

ގާޑިޔާ ނުވަތަ މޭޒުބަހައޓްައިގެން ވިޔަފާރިކުރުމަށް ޖާގަ ހޯދުމަށް ހުށހަަޅާ  •
ކާބތޯަކެތީގެ ( އެމޭޒުގައި ނުވަތަ އެގާޑިޔާގައި)ފާރަތތްަކުން އތެަނުގައި  

ޑްރަގސްް   އެންޑް  ފުޑް  މޯލްޑިވްސް  ހުއދްަ،  ކުރުމުގެ  ވިޔަފާރި 
ކައުންސިލެއްގެ ނުވަތަ  ބެހޭ   އޮތޯރިޓީގައި  ޔނުިޓާއި  ހލެްތް  ޕަބްލިކް 

ބައިގައި ނުވަތަ އެރަށެއްގައި ހުންނަ ސިއްޙީ ވުޒާރާ އއެްގައި ރަޖިސޓްްރީ 
އތޮްތޯ  ސޓެްފިކެޓް  ކަމުގެ  ސފާތުާހިރު  ދީފައިވާ  އެފަރތާުން  ކޮށް 

އެފަދަ ލިއުމެއް ނެން ނަމަ އެލިއުން ހޯދައި ހށުަހެޅުމަށް . ކަށަވަރުކުރުން
 . އެނގްުން

ޖާގަ ހދޯުމަށް އެދި  ވިޔަފާރިކުރުމަށް މޭޒުބހަައްޓައގިެން  ނުވަތަ ގާޑިޔާ •
މަގުމަތީގައާއި ޢާންމު ތަނތްަނުގައި  ދާއިމީ ގޮތެއްގއަިހށުަހެޅި ފަރާތަކީ 

ހށުަހެޅި  ކުރުމަށް  ވިޔަފާރި  ބަހައޓްައިގެން  މޭޒު  ނުވަ  ގާޑިޔާ 
ފަރާތެއްކަމުގައި ވާނަމަ ކައުންސލިުން އެފަދަ ވިޔަފާރި ދާއިމީ ގޮތެއގްައި 

ތްތޯ ބަލައި ޖާގަ ކުރުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ސރަަހައްދު ތަކުން ޖާގާ އޮ
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޤަވާޢިދާއި އުޞޫލާއި އެއްގތޮަށް   7ޅާތާ  އތޮްނަމަ ހށުަހަ

އެފަރތާަކަށް ޖާގަދީ އެފަރާތާއި އެކު ވެވޭ އެއްބަސްވުން ހަދައި ނިންމައި 
 ވެ.ކުރެވޭނެއެސަރަހައްދު )ޖާގަ( ހަވާލު

ބނޭުންވާ  • އިތުރުކުރަން  މުއްދަތު  މިއށަްވުރެ،  މުއްދަތު  ދެވޭ  ފުރަތަމަ 
އެއްބަސްވުމުގައި  ކުރިން  މަރުހަލާގެ  އެއްބަސްވުމުގައިވާ  ނަމަ 
އިތުރުކުރުމަށް  މުއްދަތު  ލިއުމުން  ކައުންސލިަށް  ބަޔާންކުރާގތޮަށް 
މުއްދަތު  ރިއާޔތަްކޮށް  ހާލތަަށް  އެއިރުގެ  ކައުންސލިުން  ހށުަހެޅުމުން 

 ކުރެވޭނެއެވެ.ތުރުއި
ޖާގަ ހދޯުމަށް އެދި  ވިޔަފާރިކުރުމަށް މޭޒުބހަައްޓައގިެން  ނުވަތަ ގާޑިޔާ •

މަގުމަތީގައާއި ޢނާްމތުަނެއްގައި ގާޑިޔާ    ވަގުތީ ގތޮުންހށުަހެޅި ފަރާތަކީ 
ނުވަ މޭޒު ބަހައޓްައިގެން ވިޔަފާރި ކުރުމަށް ހށުަހެޅި ފަރާތެއްކަމުގައި 
ވާނަމަ އެފަދަ ފަރތާަކަށް ވަގުތީ ގތޮުން ދެވޭ ތަނާމެދު ކައުންސިލާއި 
މަޝްވަރާކޮށް ކަނޑައެޅުމަށް ފަހު އެފަދަ ވިޔަފާރި ވަގުތީ ގޮތެއްގައި 

ޅާފައިވާ ސަރަހއަްދުން ވީ އެންމެ އަވަހަކަށް ޤަވާޢިދާއި ކުރުމަށް ކަނޑައަ
އުޞޫލާއި އެއްގތޮަށް އެފަރތާަކަށް ޖާގަދީ އެފަރާތާއި އެކު ވެވޭ މުއދްަތު 
)ޖާގަ(  ސަރަހައްދު  ނިންމައި  ހަދައި  އެއްބަސްވުން  ކަނޑައެޅިފައިވާ 

 ކުރެވޭނެއެވެ.ހަވާލު
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މަގުމަތީގައި އަދި އާންމު ތނަްތަނުގައި ގާޑިއާ ނުވަތަ މޭޒު ބަހައޓްައިގެން  •
ވިޔަފާރި ކުރުމަށް ހުއްދަ  އެއްވސެް ފަރތާަކަށް ދފީިނަމަ ކައުންސލިް އނޮްނަ 
" މަގުމަތީގައި އަދި އާންމު ތަންތަނުގައި ގާޑިއާ ނުވަތަ މޭޒު ބަހައްޓައގިެން 

ގައި އެފަރާތެއް ރަޖިސްޓްރީ ކުރަމުން   ވިޔަފާރި ކުރާ ފަރތާްތަކުގެ ދފަްތަރު "
 ގެނދްާނެއެވެ. 
ވަނަ މއާްދގާެ )ރ( ގއަި ބަޔާންކށޮްފއަިވާ ގޮތށަް ދެ ފރުޮޅަށްވުރެ    4އެއްގމަު އޅުަނދު ރޖަސިްޓްރީ ކުރމުގުެ ޤވަާޢދިގުެ  

 ގިނަ ފރުޮޅު ލީ އޅުަނދު ރޖަސިްޓްރީ ކޮށދްިނމުުގެ ކުރިން އެ އޅުަނދއެް ބއޭްވމުަށް ކަނޑއަަޅާ ގަރާޖް ހއުްދަ ދޫކރުުން. 

22 

އެއްގަމު އުޅނަދު ރަޖިސޓްްރީ  
ވަނަ    4ކުރުމުގެ ޤަވާޢިދުގެ  

މާއްދާގެ )ރ( ގައި  
ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތަށް ދެ  
ފުރޮޅަށްވުރެ ގިނަ ފުރޮޅު ލީ  

އުޅނަދު ރަޖިސޓްްރީ  
ކށޮްދިނުމުގެ ކުރިން އެ  
އުޅަނދެއް ބޭއްވުމަށް  

ކަނޑައަޅާ ގަރާޖް ހުއްދަ  
 . ދޫކުރުން 

ފުރޮޅުލީ އުޅަނދު ރަޖސިޓްަރީ ކުރުމަށް ދކޫުރާ   4މތަަށް އެދނެްވާނީ  ޚިދު •
ލިއުމަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފޯމނުްނެވެ. މި ފޯމް މި އިދާރާގެ ކައނުްޓަރުން 

 ލިބެން ހުންނާނެއެވެ.  
ހށުަހަޅފާައިވާކަން  • ލިއެކިއުމެއް  ހުރިހާ  ހށުަހަޅނަްޖެހޭ  ފޯމާއެކު 

 ކަށަވަރުކުރެވޭނެއެވެ.
ޖެހިގެން  • ތާރީޚްގައި ނުވަތަ  ހށުަހަޅާ  ލިބުމަށްފަހު  ފޯމް  ކައުންސލިަށް 

ހެނދުނު   ދުވަހުގެ  ޔުނޓިަށް   9:00އނަްނަ  ކަމާގުޅޭ  ކުރިން  ގެ 
 ފނޮުވޭނެއެވެ. 

ގަރާޖް ހުއްދަ ހޯދުމަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފޯމްތައް ޗެކްކުރުމށަްފަހު ޝަރުތު  •
ދުވަސް ތެރގޭައި   3ހަމަވނާަމަ، ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފެށިގެން ރަސްމީ  

އެފަރތާަށް  ހަމނަުވނާަމަވެސް  ޝަރުތު  އަދި  ދޫކުރެވޭނެއެވެ.  ހުއްދަ 
 ދުވަސް ތެރޭގައި އެކނަް އނެްގޭނެއެވެ.  3ރަސްމީ 

ވެއްޖނެަމަ،   • ބޭނުން  ބޠާިލްކުރަން  ހުއްދައެއް  ދޫކުރެވިފައިވާ  ގަރާޖަށް 
 ލިއުމުން ކައުންސިލަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ.

 ހެއްދނުް   ސލަާމަތީ   އުޅަނދފުހަަރުގެ   ކަނޑު 

  އުޅނަދުފަހަރުގެ   ކަނޑު  23
 ހެއްދުން   ސލަާމަތީ 

 އަދި  ހށުަހެޅުން(  MS-1)  ފޯމް  އެދޭ  ސާރވޭއަށް  އުޅނަދުގެކަނޑު    •

 މުއދްަތު ( ރ150ސާރވޭ އަށް ، ރ250 ސޓެްފިކެޓަކަށް) ދެއްކުން ފީ

 ރ1000 ގޮތުގައި ނާގެމަޖޫރި ސޓެްފިކެޓަކަށް ކނޮްމެ، ހަމަވެފައިވނާަމަ
 އނެްޓްރީކުރުން އަދި ބަލައިގތަުން ޗެކްކުރުމާއި ފޯމު •

 (ESMS) ހަވލާުކުރުން ސެކްޝަނާ ގުޅުންހުރި ފޯމު •
 ޗެކްކުރުން ލިޔނުްތައް އެކުގައިވަ ފޯމާ އަދި ފޯމު •

  ކުރަނދްާނެ ސާރވޭ އުޅނަދު ގުޅައގިެން  ފަރތާަށް ހށުަހެޅި ފޯމު •

 ހަމަޖެއްސުން ގަޑި ދުވަހަކާއި

 ދިއުން ސާރވޭކުރުމަށް •

 ދޫކުރުން ސޓެްފިކޓެް ސލަާމަތީ •
 ސާވޭކުރުން   ރަޖިސްޓަރީކުރުމަށް   އުޅނަދު   ކަނޑު 
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  އުޅނަދު   ކަނޑު  24
 ސާވޭކުރުން ރަޖިސޓްްރީކުރުމަށް  

 ކަންކަމަށް  ރަޖިސޓްްރީއާއިބެހޭ  އުޅނަދުފަހަރުގެ  ފަތުރުކުރާ  ކަނޑުދަތުރު •

 ރ250 - ދެއްކުން ފީ އަދި ހށުަހެޅުން( MR-1) ފޯމް އެދޭ
 އނެްޓްރީކުރުން އަދި ބަލައިގތަުން ޗެކްކުރުމާއި ފޯމު •

 (ESMS) ހަވލާުކުރުން ސެކްޝަނާ ގުޅުންހުރި ފޯމު •
 ޗެކްކުރުން ލިޔނުްތައް އެކުގައިވަ ފޯމާ އަދި ފޯމު •

 ކުރަނދްާނެ   ސާރވޭ  އުޅނަދު  ގުޅައގިެން  ފަރތާަށް   ހށުަހެޅި  ފޯމު •

 ހަމަޖެއްސުން ގަޑި ދުވަހަކާއި
 ދިއުން ސާރވޭކުރުމަށް •
 ލިޔުން  ދޫކުރާ  ސަރވޭކޮށް  ކުރުމަށް  ރަޖިސްޓްރީ  އުޅނަދު  ކަނޑު •

(MR-2) ްދޫކުރުނ 

 ގތޯގީެ ކަންމޑުި އެޅުމއާި ކނަްވށަކްުރުން 

ގޯތީގެ ކަންމުޑި އެޅުމާއި   25
 ކނަްވަށްކުރުން 

ފައުންޑޝޭަން ޗެކްކުރުމާއި، ކނަްމުޑި އެޅުމާއި، ގޯތީގެ އިންވަކިކޮށް ދނިުމަށް  •
 އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން 

 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން •

 ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( •
 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ވގަތުުން  - ފަރތާަށް  ހށުަހެޅި  ފޯމް  ސްލިޕް  ލިބިފައިވާކަމުގެ  ފޯމް 

 ޙަވާލުކުރުން.
ސާފުކށޮްފައިތޯ  - ރަނގަޅަށް  އޮތީ  ގޯތީ  އެދިފައިވާ  އެޅުމަށް  ކނަްމުޑި 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޗެކްކުރުން.  2ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ރަސްމީ 
ރަނގަޅަށް ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ - ގތޯީގެ ،  ގޯތި  ޓަކައި  އޅެުމަށް  ކނަްމުޑި 

ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ފޯމުގައި  ގނެްދނަްޖެހޭނެކަމަށް  ވެރިފަރތާުން 
ތަކެއްޗާއިއެކު ގޯތި އޮތް ތނަަށް ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި ގތޯީގެ 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެނގްުން. 2ވެރި ފަރތާަށް ރަސްމީ 
އިދާރާގެ  - ކައުންސިލްގެ  ގަޑިޔަށް  އނަްގާފައިވާ  ވެރިފަރތާަށް  ގޯތީގެ 

 ފަރތާުން ޙާޟިރުވެ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން.  

ގޯތި ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ، ޚިދުމަ • ފުރހިަމަވެ،  ފޯމް  ހށުަހަޅާފައިވާ  އެދި  ތަށް 
ރަސްމީ   ހށުަހަޅތާާ،  ފޯރުކޮށދްޭން   03ފޯމް  ޚިދުމަތް  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

 ވާނެއެވެ. 
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ސާފުކުރުމަށް   • ގޯތި  ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ،  ގޯތި  ޗެކްކުރާއިރު   10ގޯތި 
 ދުވަހުގެ މުއދްަތެއް ލިޔުމުން ދިނުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް(

ސާފކުޮށް  - ގޯތި  ތާރީޚަށް  ސލްިޕްގައިވާ  އެންގި  ސާފުކުރުމަށް  ގޯތި 
ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގުމުން ޚިދުމަތުގެ މަރުޙަލާތައް )މަތީގައިވާ 
ކުރޔިަށް  ޚިދުމަތް  މިގތޮަށް  ގނެްދިޔުން.  ކުރިޔަށް  ގތޮުގެމަތނިް( 

ތު ގުނާނީ ގނެްދނާަމަ، ފޯމް ހށުަހެޅި ދުވަހުގެ ބަދަލުގައި ޚިދުމަތުގެ މުއްދަ
ތާރީޚުން   އެންގި  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ  ސާފުކުރުމށަްފަހު  ގޯތި 

 ފެށގިެނންެވެ. 
ސްލިޕްގެ މުއްދަތުގައި ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، ގޯތި ސާފުކށޮްފައިނުވުމުގެ  •

 ސަބަބުން ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވެނންެތްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވާބު ދިނުން. 

 ގޯތގީެ އިންވަކކިުރުން 

26 
 ގޯތީގެ އިންވަކިކުރުން 

ފައުންޑޝޭަން ޗެކްކުރުމާއި، ކނަްމުޑި އެޅުމާއި، ގޯތީގެ އިންވަކިކޮށް ދނިުމަށް  •
 އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން 

 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން •

ޙާޟިރުވުމަށް  • ބަދަލުގައި  ނުވެވނޭަމަ،  ޙާޟިރު  ފަރތާަށް  އެދޭ  ޚިދުމތަަށް 
 ފޯމްގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުން

ޝަރީޢަތް  • ގޯއްޗެއންަމަ،  ލިބިފައިވާ  ކުރައްވއަިގނެް  ޙުކުމް  ޝަރީޢތަުން 
 ނިމނުުގޮތުގެ ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން

 ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( •
 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ވގަތުުން  - ފަރތާަށް  ހށުަހެޅި  ފޯމް  ސްލިޕް  ލިބިފައިވާކަމުގެ  ފޯމް 

 ޙަވާލުކުރުން.
ގޯތި - އެދިފައިވާ  ސފާުކޮށްފައިތޯ   އިންވަކިކުރުމަށް  ރަނގަޅަށް  އޮތީ 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޗެކްކުރުން.  3ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ރަސްމީ 
ގޯތި ރަނގަޅަށް ސާފުކށޮްފައވިާނަމަ، އނިްވަކި ކުރުމަށް ޓަކައި ގޯތީގެ  -

ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ފޯމުގައި  ގނެްދނަްޖެހޭނެކަމަށް  ވެރިފަރތާުން 
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ތަކެއްޗާއިއެކު ގޯތި އޮތް ތނަަށް ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި ގތޯީގެ 
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެނގްުން. 3ވެރި ފަރތާަށް ރަސްމީ 

ގޯތީގެ ވެރިފަރތާަށް އނަްގާފައިވާ ގަޑިޔަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ފަރތާުން  •
 ޙާޟިރުވެ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން.

ގޯތި ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ، ޚިދުމަ • ފުރހިަމަވެ،  ފޯމް  ހށުަހަޅާފައިވާ  އެދި  ތަށް 
ރަސްމީ   ހށުަހަޅތާާ،  ފޯރުކޮށދްޭން   03ފޯމް  ޚިދުމަތް  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

 ވާނެއެވެ.

ސާފުކުރުމަށް   • ގޯތި  ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ،  ގޯތި  ޗެކްކުރާއިރު   10ގޯތި 
 ދުވަހުގެ މުއދްަތެއް ލިޔުމުން ދިނުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް(

ސާފކުޮށް  - ގޯތި  ތާރީޚަށް  ސލްިޕްގައިވާ  އެންގި  ސާފުކުރުމަށް  ގޯތި 
ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގުމުން ޚިދުމަތުގެ މަރުޙަލާތައް )މަތީގައިވާ 
ކުރޔިަށް  ޚިދުމަތް  މިގތޮަށް  ގނެްދިޔުން.  ކުރިޔަށް  ގތޮުގެމަތނިް( 

ތު ގުނާނީ ގނެްދނާަމަ، ފޯމް ހށުަހެޅި ދުވަހުގެ ބަދަލުގައި ޚިދުމަތުގެ މުއްދަ
ތާރީޚުން   އެންގި  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ  ސާފުކުރުމށަްފަހު  ގޯތި 

 ފެށގިެނންެވެ. 
ސްލިޕްގެ މުއްދަތުގައި ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވުމުގެ  •

 ސަބަބުން ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވެނންެތްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވާބު ދިނުން. 

 ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުން 

27 
 ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުން 

 ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން  •

 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން •

ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް  •
ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ފޯމްގައި ޕަވރަ  

 އޮފް އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުން

އެއް  • ރަޖިސޓްަރީ  ކުރިން  ގޯއްޗަށް  ހށުަހަޅާފައިވާ  ހެއްދުމަށް  ރަޖިސޓްަރީ 
 ހައްދާފައިވނާަމަ، ކުރީގެ ރަޖިސޓްަރީގެ އޞަްލު.
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ހުށަހަޅާފައިވނާަމަ،  • ހެއްދުމަށް  އލަުން  ގެއްލގިެން  ރަޖިސޓްަރީ  )ގޯތީގެ 
 ރަޖިސޓްަރީގެ އޞަްލު ހށުަހަޅާކަށް ނުޖެހނޭެއެވެ.( 

 ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( •
 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ވގަތުުން  - ފަރތާަށް  ހށުަހެޅި  ފޯމް  ސްލިޕް  ލިބިފައިވާކަމުގެ  ފޯމް 

 ޙަވާލުކުރުން.
ގޯތިރަޖިސް - އެދިފައވިާ  ހެއްދުމަށް  ސފާުކޮށް   ޓަރީ  ރަނގަޅަށް  އޮތީ 

އިދާރާއިން ލަސްވެގެން ރަސްމީ    2ކނަްމުޑި އަޅާފައިތޯ ކައުންސިލްގެ 
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޗެކްކުރުން.

ރަޖސިްޓަރއީާއި  - އަޅާފައިވނާަމަ،  ކަނމްުޑި  ސާފުކޮށް  ރަނގަޅަށް  ގޯތި 
ގަޑި  ތާރީޚާއި  ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ  ޙަވލާުވުމަށް 
ގޯތީގެ ވެރި ފަރތާަށް ނުވަތަ ޕވަަރ އޮފް އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފރަތާަށް 

ން ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ސްލިޕަކު  2ފޯމް ހށުަހަޅާތާ ލަސްވެގެން ރަސްމީ  
 އެނގްުން. 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ގޯތި އތޮްތނަަށް    2ފޯމް ހށުަހަޅާތާ ލަސްވެގެން ރަސްމީ   -
)ގޯތީގެ  މނިްތައް  ގޯތީގެ  ޙާޟިރުވެ  ފަރތާުން  އިދާރާގެ  ކައުންސިލްގެ 
ވެރިފަރާތް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގައި( 

 ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރުން.

ކނަްމުޑި ޚިދުމަ • ސފާުކޮށް  ގޯތި  ފުރހިަމަވެ،  ފޯމް  ހށުަހަޅާފައިވާ  އެދި  ތަށް 
ޚިދުމަތް    04އަޅާފައިވނާަމަ، ފޯމް ހށުަހަޅތާާ، ރަސްމީ   ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

 ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ. 

އަޅާފައި   • ކނަްމުޑި  ނުވަތަ  ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ،  ގޯތި  ޗެކްކުރާއިރު  ގޯތި 
އެޅުމަށް   ކނަްމުޑި  ނުވަތަ  ސާފުކުރުމަށް  ގޯތި  ދުވަހުގެ   10ނުވާނަމަ 

 މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް(

ސްލިޕްގއަިވާ  - އެންގި  އެޅުމަށް  ކނަްމުޑި  ނުވަތަ  ސާފުކުރުމަށް  ގޯތި 
ޚިދމުަތުގެ  އނެްގުމުން  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލގްެ  އެކނަްކޮށް  ތާރީޚަށް 
ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގޮތަށް  މަރުޙަލާތައް )މަތީގައިވާ ގޮތުގެމަތނިް( 

ބަދލަު ދުވަހުގެ  ހށުަހެޅި  ފޯމް  ގނެްދނާަމަ،  ކުރިޔަށް  ގައި ޚިދުމަތް 
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ކަންމުޑި  ނުވަތަ  ސާފުކުރުމަށް  ގޯތި  ގނުާނީ  މުއްދަތު  ޚިދުމަތުގެ 
 އެޅުމަށފްަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށިގނެްނެވެ.

ކނަްމުޑި  • ނުވަތަ  ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ،  ގޯތި  މުއްދަތުގައި  ސްލިޕްގެ 
އަޅާފައނިުވާނަމަ ގޯތި ސާފު ނުކުރުމުގެ ސަބަބުން ނުވަތަ ކަންމުޑި އަޅާފައި 
ޖަވާބު  ލިޔުމުން  ދެވނެްނތެްކަމަށް  ފޯރުކޮށް  ޚިދުމަތް  ސަބަބުން  ނުވުމުގެ 

 ދނިުން. 

 ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީ ހެއްދުން )ރަޖިސޓްަރީ ގެއްލިގނެް ނޫން ގތޮަކަށް ހައދްާނމަަ( 

28 

ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީ  
ހެއްދުން )ރަޖިސޓްަރީ  

ގެއްލިގެން ނޫން ގޮތަކަށް  
 ހައްދާނމަަ( 

 ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން  •

 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން •

ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް  •
ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ފޯމްގައި ޕަވރަ  

 އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުން

ޝަރީޢަތް  • ގޯއްޗެއންަމަ،  ލިބިފައިވާ  ކުރައްވއަިގނެް  ޙުކުމް  ޝަރީޢތަުން 
 ނިމނުުގޮތުގެ ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން.

ރަޖސިްޓަރީއެއް   • ގޯތީގެ  ކުރިން  ގޯއްޗަށް  އެދިފައިވާ  ހެއްދުމަށް  ރަޖިސޓްަރީ 
އެ  ހައްދާފައިވނާަމަ،  ރަޖިސްޓަރީއެއް  ގޯތީގެ  ޢިމާރާތާއި  ނުވަތަ 

 ރަޖިސޓްަރީއެއްގެ އޞަްލު ހށުަހެޅުން.

 ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( •
 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ވގަތުުން  - ފަރތާަށް  ހށުަހެޅި  ފޯމް  ސްލިޕް  ލިބިފައިވާކަމުގެ  ފޯމް 

 ޙަވާލުކުރުން.
ގޯތިރަޖިސް - އެދިފައިވާ  ހެއްދުމަށް  އނިްވަކިކޮށްފައިތޯ   ޓަރީ  އޮތީ 

ރަސްމީ   ލަސްވެގެން  އިދާރާއިން  ޗެކކްށޮް،   2ކައުންސިލްގެ  ދުވަހުގެ 
އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ، ގޯތީގެ ވެރިފަރާތް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އެޓަރނީ 
 ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގައި ގތޯީގެ މނިްތައް ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރުން.
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ޙަވލާުވުމަށް  - ރަޖިސްޓަރީއާއި  ކުރުމށަްފަހު  ނޯޓް  މނިްތައް  ގޯތީގެ 
ވެރި  ގޯތީގެ  ގަޑި  ތާރީޚާއި  ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ 
ފަރތާަށް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރތާަށް ފޯމް ހުށަހަޅާތާ 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ސްލިޕަކނުް އެނގްުން. 3ލަސްވގެެން ރަސްމީ 

ތަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރހިަމަވެ، ގޯތީގެ އނިްވަކިކޮށްފައިވނާަމަ، ޚިދުމަ •
 ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށްދެވޭނެއެވެ.   ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  05ފޯމް ހށުަހަޅާތާ، ރަސްމީ  

ގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތީގެ އނިްވަކިކޮށްފައި ނުވާނަމަ ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށް  •
 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް( 10

އެކަނކްޮށް  - ތާރީޚަށް  ސްލިޕްގައިވާ  ދީފައިވާ  ކުރުމަށް  އނިްވަކި  ގޯތީގެ 
ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގުމުން ޚިދުމަތުގެ މަރުޙަލާތައް )މަތީގައިވާ 
ކުރޔިަށް  ޚިދުމަތް  މިގތޮަށް  ގނެްދިޔުން.  ކުރިޔަށް  ގތޮުގެމަތނިް( 

ޚދިުމަތުގެ ބަދަލުގައި  ދުވަހުގެ  ހށުަހެޅި  ފޯމް  މުއދްަތުގެ   ގނެްދނާަމަ، 
ގނުާނީ ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށްފަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އެންގި 

 ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ. 

އނިްވަކިކށޮްފައި  • ނުވނާަމަ،  އނިްވަކިކޮށްފައި  ގޯތީގެ  މުއްދަތުގައި  ސްލިޕްގެ 
ޖަވާބު  ލިޔުމުން  ދެވނެްނތެްކަމަށް  ފޯރުކޮށް  ޚިދުމަތް  ސަބަބުން  ނުވުމުގެ 

 ދނިުން. 

 އިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހއެްދުން )ރަޖިސްޓަރީ ގެއލްިގެން އަލުން ހެއްދުމށަް ހުށަހެޅނުް( 

29 

އިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީ  
ހެއްދުން )ރަޖިސޓްަރީ  

ގެއްލިގެން އަލނުް ހެއްދުމަށް  
 ހުށަހެޅނުް( 

 އިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން  •

 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން •

ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް  •
ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ފޯމްގައި ޕަވރަ  

 އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުން

ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހށުަހެޅުން )ރަޖިސޓްަރީއާއިބެހޭ މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރާ   •
 ފމޯް(

 ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( •
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 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ނުވަތަ  - ވެރިފަރާތާއި  ގޯތީގެ  ފުރުމަށްޓަކައި  ފޯމް  ކްލެރިފިކޝޭަން 

 އެޕލްިކޭޝނަް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރާތާއި ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން.
ފަރތާަށް  - ހށުަހެޅި  ފޯމް  ސްލިޕް  ލިބިފައިވާކަމުގެ  ފޯމް  އެޕްލިކޝޭަން 

 ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން.
ރަޖިސޓްަރީއާއިބެހޭ މޢަުލޫމާތެއް ލިބިފައިވާ ފަރތާެއްވޭތޯ ބލެުމަށް ރަސްމީ   -

ރސަްމީ    03 ގެޒެޓްގައި  ސަރުކާރުގެ  ދިވެހި  ތެރޭގައި   07ދުވަހުގެ 
 ދުވަހުގެ މުއދްަތށަް ޢާއްމު އޢިުލާނެއް ކުރުން.

ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ފުރހިަމަކޮށް ހށުަހެޅުމނުް، ފޯމްގައި ރަޖިސޓްަރީ  -
ނވުާނަމަ،  ބަޔނާްކޮށްފައި  ފަރތާަކުން  އެއްވެސް  ރަޙުނުކށޮްފައިވާކަމަށް 

ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ކޮށްފައިވާ އޢިުލާނާއި ގުޅިގެން އެއްވެސް    07އަދި  
ލިބިފައި މޢަުލޫމާތެއް  ރަޖިސޓްަރީއާއިބެހޭ  އެ  ވާކަމަށް ފަރތާަކުން 

 އނަްގާފައނިުވނާަމަ، ޚިދުމަތުގެ މަރުޙލަާތައް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން.  
ހށުަހަޅާތާ  - ފޯމް  ކުލެރިފިކޝޭަން  އަދި  ހަމަވެ،  މުއްދަތު  އިޢލުާނުގެ 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ރަޖިސޓްަރީ ހެއްދުމަށް އެދިފައިވާ ގޯތީ   3ރަސްމީ  
ޗެކްކށޮް،   އިދާރާއިން  ކައުންސިލްގެ  އިންވަކިކށޮްފައިތޯ  އޮތީ 
އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ، ގޯތީގެ ވެރިފަރާތް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އެޓަރނީ 
 ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގައި ގތޯީގެ މނިްތައް ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރުން.

ޙަވލާުވުމަށް  - ރަޖިސްޓަރީއާއި  ކުރުމށަްފަހު  ނޯޓް  މނިްތައް  ގޯތީގެ 
ވެރި  ގޯތީގެ  ގަޑި  ތާރީޚާއި  ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ 
ޢާއްމު  ފަރތާަށް  ދީފައިވާ  އެޓަރނީ  އޮފް  ޕަވަރ  ނުވަތަ  ފަރތާަށް 
، އިޢލުާންގެ މުއްދަތު ހަމަވެފައވިާނަމަ، ކުލެރފިިކޭޝނަް ފޯމް ހށުަހަޅާތާ

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ސްލިޕަކުން އނެްގުން. ޢާއްމު   3ލަސްވެގެން ރަސްމީ  
އިޢލުާންގެ މުއްދަތު ހަމަވުމުގެ ކުރިން ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ފުރިހަމަ 
ޙަވާލުވުމށަްވުމަށް  ރަޖިސްޓަރީއާއި  ހށުަހަޅައިފިނަމަ،  ކުރުމށަްފަހު 
ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ޙާޟިރވުނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި އނަްގާނީ ޢާއްމު 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައެވެ.   03ގެ މުއްދަތު ހަމަވާތާ، ރަސްމީ އިޢލުާން

ތަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރހިަމަވެ، އޢިުލާނުގެ މުއްދަތު ހަމަވެ،  ޚިދުމަ •
ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހުށަހަޅާ އަދި ގޯތީގެ އިންވަކިކށޮްފައިވާނަމަ، ރަސްމީ  

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ.  05
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ގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތީގެ އނިްވަކިކޮށްފައި ނުވާނަމަ ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށް  •
 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް( 10

އެކަނކްޮށް  - ތާރީޚަށް  ސްލިޕްގައިވާ  ދީފައިވާ  ކުރުމަށް  އނިްވަކި  ގޯތީގެ 
ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގުމުން ޚިދުމަތުގެ މަރުޙަލާތައް )މަތީގައިވާ 
ކުރޔިަށް  ޚިދުމަތް  މިގތޮަށް  ގނެްދިޔުން.  ކުރިޔަށް  ގތޮުގެމަތނިް( 

މް ހުށަހެޅި ގނެްދނާަމަ، އޢިުލާނުގެ މުއްދަތު ހަމަވެ، ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯ
އިންވަކި  ގޯތީގެ  ގނުާނީ  މުއްދަތުގެ  ޚިދުމަތުގެ  ބަދަލުގައި  ތާރީޚުގެ 

 ކުރުމަށފްަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށިގނެްނެވެ.

އނިްވަކިކށޮްފައި  • ނުވނާަމަ،  އނިްވަކިކޮށްފައި  ގޯތީގެ  މުއްދަތުގައި  ސްލިޕްގެ 
ޖަވާބު  ލިޔުމުން  ދެވނެްނތެްކަމަށް  ފޯރުކޮށް  ޚިދުމަތް  ސަބަބުން  ނުވުމުގެ 

 ދނިުން. 

ރަޖިސްޓަރީއާއި ބެހޭ މަޢލުޫމާތު ހޯދުމަށް ކުރި އޢިުލާނާއި ގުޅގިެން އެއްވެސް   •
ފަރތާަކުން ރަޖިސޓްަރީގެ މޢަުލޫމތާު ލިބިފައިވާކަމަށް ހށުަހަޅާފނިަމަ، ނުވަތަ 
ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމުގައި ރަޖިސޓްަރީ ރހަުނުކށޮްފައިވނާަމަ، އެއްވެސް މާލީ  

އަ ބަޔާންކށޮްފައވިާނަމަ،  ހައްދައިދެވެން އިދާރާއަކުން  ރަޖިސޓްަރީ  ލުން 
ގޯތީގެ   މޢަުލޫމާތު  ހޯދާފައިވާ  ގތޮުން  ގުޅޭ  ރަޖިސްޓަރީއާއި  ނތެްކަމާއި، 

 ވެރިފަރތާަށް ލިޔުމުން ފޯރުކޮށް ދނިުން. 

 މަގު ބނަްދުކުރުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން 

މަގު ބަންދުކުރުމުގެ ހުއްދަ   30
 ދޫކުރުން 

މަގު ބަންދުކުރުމުގެ ހުއްދައަށް އެދި މަގު ބަންދުކުރުމަށް ބޭނުންވާ ދުވަހުގެ  •
އިދާރާއަށް ފޯމް   3ރަސްމީ   އެދި ކައުންސިލް  ޚިދުމތަަށް  ކުރިން  ދުވަހުގެ 
 ހށުަހެޅުން. 

ބޯޑާއި ޙަވާލުވާ ޝީޓްގައި ނަމާއި ސޮއި ކުރުމށަްފަހު މަގު ބަންދުކުރާ ހުއްދަ/  •
 ބޯޑާއި ހަވާލވުުން 

މަގު ބނަްދުކުރުމަށް ހުއްދަ ދެވިފައިވާ ވަގުތު ހަމަވމުުން ސަރަޙައްދު ސފާުކޮށް  •
 ހުއްދަ ބޯޑު ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ޙަވާލުކުރުން

 މަގު ކޮނުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން 
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31 
 މަގު ކޮނުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން 

  3މަގު ކޮނުމުގެ ހުއްދައަށް އެދި މގަު ކނޮުމަށް ބނޭުންވާ ދުވަހުގެ ރަސްމީ   •
 ދުވަހުގެ ކުރިން ޚިދުމތަަށް އެދި ކައުންސިލް އިދާރާއށަް ފޯމް ހށުަހެޅުން.

ދިރާސާކުރުމަށފްަހު  • ސަބަބު  ހށުަހަޅާފައިވާ  ދޫކުރުމަށް  ހުއްދަ  މަގުކޮނުމުގެ 
 ހުއްދަ ދޫކުރުން

ޚިދުމތަްދޭ  • ކޭބލަްޓީވީގެ  އނިްޖނީުގެ،  ކޮޕީ  ހުއްދައިގެ  ދޫކުރާ  މަގުކނޮުމަށް 
 ފަރތާްތަކށަް ލިޔމުުން ޙަވާލުކުރުން

 އިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން 

އިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދަ   32
 ދޫކުރުން 

އިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދައަށް އެދި ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފޯމް ކައުންސިލް އިދާރާއަށް  •
 ހށުަހެޅުން. 

 ގެ ކުރހެުން ވެރިފައި ކުރމުަށޓްަކާ ކަމާގުޅޭ މިނިސްޓްރީއަށް ފޮނވުުންއިމާރާތު •

އިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުމުގެ ކުރިން ބަލނަްޖެހޭ އނެްމެހާ ކަންކަން ބަލާ   •
 ހުއްދަ ދޫކުރުން ކަމާގުޅޭ މިނިސްޓްރީއިން ވެރިފައި ކުރމުުން

 މަހުގެ ބާވަތްތަކނުް ތަކެތި އުފެއްދުމާއި ދަނދުވެރިކަމަށް ބިން ދުކުރުން 

33 
މަހުގެ ބާވަތްތަކުން ތަކެތި  
އުފެއްދުމާއި ދަނދުވެރިކަމަށް  

 ބިން ދުކުރުން 

 ބިން ބޭނުންވާފަރތާްތަކަށް ބިމަށް އެދި ހުށަހެޅުމުގެ ފުރުޞތަު ހުޅުވލާުން  •
 ފޯމް ފުރިހަމަކށޮް ހުށަހެޅުން  ބިމަށް އެދޭ •
 ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމްތައް އިވެލުއޓޭް ކުރުން •
 ނގްުން އެކަން އެ ބިން ލިބޭ ފަރާތްތަކަށާއި ނުލިބޭ ފަރަތތްަކަށް •
 އެއްބަސްވުމުގައި ސޮއިކުރުން ބިން ލިބޭ ފަރާތްތަކާއެކު  •

 އޮޑިހަރުގެ އެޅުމަށް ބިން ދުކުރުން 

34 
އޮޑިހަރުގެ އެޅުމަށް  އޮޑިހަރުގެ  

އެޅުމަށް ބިން  ބިން ދުކުރުން 
 ދުކުރުން 

 ފޯމް ފުރިހަމަކށޮް ހުށަހެޅުން  ބިމަށް އެދޭ •
ބިން ދޫކުރުމުގެ ކުރިން ބަލނަްޖެހޭ ކނަްކަން ބެލުމށަްފަހު ބިންލިބޭކަން ނުވަތަ  •

 ނޫންކނަް އެނގްުން 
 އެއްބަސްވުމުގައި ސޮއިކުރުން ބިން ލިބޭ ފަރާތާއި އެކު  •

 މުދަލު ޒަކާތް ބަލައިގަތުން 



 

Page 23 of 23 

 

35 
 މުދަލު ޒަކާތް ބަލައިގަތުން 

 ފޯމް ފުރިހަމަކށޮް ހށުަހެޅުން 510މީރާ  •
 ފައިސާ ބަލައިގަނެ ރަޝީދު ދޫކުރުން •

 އމާުންނަށް އނުދަގޫވާގޮތށަް ހުރި ރުއްގަސް ކެނޑުން 

އމާުންނަށް އނުދަގޫވާގތޮަށް   36
 ހުރި ރުއްގަސް ކެނޑުން 

 ދަތިވާ ރުއްގަސް ހުރި ސަރޙަައްދު ބަޔނާްކޮށް ސޓިީ ހށުަހެޅުން  •
 ރުއްގަސް ކަށަވަރުކރުުންކަނޑނަްޖެހޭ  •
 ފަހަރު އޢިުލާނު ކުރުން 3ރުއްގަހުގެ ވެރިން ހޯދުމަށް  •
 ބަދަލު ދިނުން  ވެރިފަރާތް ކަށަވަރުކުރުމަށފްަހުރުއްގަހުގެ  •
 ނލީަން ކިޔަން އިޢލުާނުކުރުންރުއްގަސް  •
 ރުއްގަސް ނލީަން ކިޔުން •
 ހުގެ ތެރޭގައި ރުއްގަސް ކަނޑާލވެޭނެދުވަ  7ނލީަން ކިޔާ ތާރީޚނުްފށެިގެން  •

 އެޕާރޓމްަންޓް ކުއްޔަށް ދޫކުރުން 

އެޕާރޓމްަންޓް ކުއްޔަށް   37
 ދޫކުރުން 

 އެޕާރޓމްަނޓްް ކުއްޔށަް ހފިަން އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން  •
 ފޯމް ހށުަހަޅާ ތަރުތީބުން އެޕާރޓމްަނޓްް ޙަވާލުކުރުން •
ގަޑީރު ތެރޭގައި ކުއްޔށަްހިފާ ފަރތާުން ފައިސާ   24ޚިދުމަތް ހޯއްދެވުމށަްފަހު   •

 ދެއްކުން
 ފައިސާ ބަލައިގަނެ ރަޝީދު ދޫކުރުން •

 ން ކުއްޔަށް ދޫކުރުން މެޝި ކޮންކްރީޓް  

ކޮންކްރީޓް މޝެީން ކުއްޔަށް   38
 ދޫކުރުން 

 ން ކުއްޔށަްހފިަން އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުންމެޝިކޮންކްރީޓް  •
 ން ކުއްޔަށް ދޫކުރުމާގުޅޭ އެއްބަސވްުން ހދެުންމެޝިކޮންކްރީޓް  •
 ފައިސާ ބަލައިގަނެ ރަޝީދު ދޫކުރުން •

 ދޫކުރުން   އަނބުރާ ދައްކާގތޮަށް ތަކެތި 

  އަނބުރާ ދައްކާގތޮަށް ތަކެތި  39
 ދޫކުރުން 

 އަނބުރާ ދައްކާގތޮަށް ތަކެތި ގެންދިއުމށަް ހށުަހެޅުން  •
 ހށުަހަޅާ ތަރުތީބުން ތަކެތި ދޫކުރުން •
  ތަކެތި ގެންދާ މުއދްތަުޖަހައި،   ޙަވާލވުާ ޝީޓްގައި  ހށުަހަޅާފަރތާުން ތަކެއްޗާއި •

 ހަވާލވުުން ތަކެއްޗާއިނަމާއި ސޮއި ކުރުމށަްފަހު 

 


