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 ޑުލު ދކެުނުބުރި މާޅޮހު ކއަުނސްިލއްިދާރާ  މޅާޮސް މަ

 ބ.މޅާޮސް 

 ދިވހެިރއާޖްެ  

 ސާވިސް ޗާޓރަކައުންސލިް އިދާރާގެ ބ.މާޅހޮު 
 

 ؛ތަޢާރަފް 

ޢަމަލުކުރާނޭ ކައުންސިލް އިދާރާއިން ޚިދމުަތް ލިބިގނަްނަ ފަރާތްތަކަށް ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި  މާޅޮސްމަޑުލު ދެކުނުބުރީ މާޅޮހުމިއީ،  
އިވާ ގޮތތްަކާއި، ޚިދުމަތުގެ ފނެްވަރާއި ކަނޑައަޅާފައިވާ އުޞލޫުތަކާ އއެްގތޮަށް ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި ޢަމލަުކުރުމަށޓްަކައި އެކުލަވލާާފަ

 ސަރވިސް ޗާޓަރެވެ. 

 ؛ވިޝަން 

ރަށުގެ ކރުިއެރުމާއި ތަރައޤްީއަށޓްަކައި، ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަކީ، މުޅރިއަްޔތިުންގެ ހެވާއި ލާބަޔަށޓްަކައި ކނަްކަން އެކށަަހަޅައި،  
ފެތޭގތޮަށް ސިޔާސތަތުަކަށް  މުއައްސަސާތަކުގެ  އނެްމެހާ  ދައލުަތުގެ  އނެްމެންގުޅިގެން   ،ސަރުކާރާއި  ހުނަރުވެރިކަމާއެކު، 
ނަމޫނާ ދައްކައިދޭ   ނަތީޖާ ޙޞާިލުކުރާ،  ،މަސައްކަތްކުރާ، އިޚްލޞާްތެރިކަމއާެކު ޚދިުމަތދްޭ، ޤާބިލު ޒނިްމާދާރު މުވައްޒފަުން ތިބި

 ރށަުކައުންސިލްގެ އިދާރާއަކަށވްުން.

 ؛މިޝަން 

  ލާމަރުކަޒުކޮށް ރށަް ހިންގުމުގައި ރައްޔތިުންގެ ޚިޔާލާއި މަޝްވަރާގެ މައްޗަށް ބނިާކޮށް، ރަށުގެ ރައްޔިތނުްގެ ކނަްކަން ތަރުތީބުކޮށް
ފޯރުކށޮްދނިުމަ ރައްޔތިުނންަށް  މުއައްސސަތާަކުން  ދަޢލުަތުގެ  ރައްޔތިުނންަށް ސަރުކާރާއި  ރަށުގެ  ޚިދުމތަްތައް  ކަނޑައަޅައި  ށް 

ނނިްމނުްތައް   މަސޢްޫލިއްޔަތތުަކާއި،  ކައުންސިލްގެ  ރށަުކައުންސިލްކަމށަްވުމާއެކު،  އިސފްަރތާަކީ،  އެންމެ  ފޯރުކށޮްދިނުމުގެ 
އެޅުމަށް ބނޭުންވާ ތަފާސްހިސާބުތަކާއި  ތނަްފީޒުކުރުމަށް ބޭނުންވާ ފުރިހަމަ އހެީތެރިކަން ދނިުމާއި، ކައުންސިލްގެ ސިޔާސތަުތައް އެކަށަ

އެއްބާރުލނުްދީ  ކައުންސލިަށް  ވަޒަންކުރުމުގައި  ބލެެހެއްޓުމާއި  ވިލަރެސްކޮށް  ފޯރުކޮށދްީ،  ކައުންސލިަށް  އެއްކށޮް،  މަޢލުޫމާތު 
 އހެީތެރިކަން ދނިުން.  

 ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި ހފިަހައޓްާނެ މައގިަނޑު އަސާސްތައް 

  ފަރތާްތަކަށް ހިނތިުންވުމާއެކު މަރުޙަބާކިޔައި، އިޙްތިރާމާއެކު މޢުާމަލތާްކުރުން.ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ▪
 ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރތާްތަކުގެ ބޭނނުްތައް އަޑުއހަައި، ފެންވަރު ރނަގަޅު އަވަސް ޚދިުމަތެއް ފޯރުކށޮްދނިުން.  ▪
 ކުރުންޚިދުމތަްތައް ފޯރުކށޮްދނިުމުގައި މުވައްޒަފުންގުޅިގެން މަސައްކަތް ▪
 ނަޒާޙތަްތެރިކަމާއެކު ހަމަހަމަކަމާއެކު ހާމަކަން ބޮޑުގޮތެއްގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން.  ▪
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 ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އައި ތަރުތީބަށް އިސްކނަްދީގެން ޚދިުމަތް ދނިުން. ▪
ފަރތާްތަކާއި ޚާއްޞަ   ވެހނިްނާއި، ދޢަުލަތާއި ރށަަށް ގނިަދުވަހު ޚިދުމަތްކުރައްވާފައިވާށްޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އަންނަ އިސްރަ ▪

 އހެީތެރިކަން ބނޭުންވާ ފަރާތްތަކަށް ޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ޙާއްޞަ ސަމާލުކަމެއްދީ އިޙްތިރާމް އަދާކރުުން.
 ފނޯުންކުރާ މޢުާމަލތާްތަކުގައި އުފާވެރި އަޑަކުން މަޑުމައިތިރިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއެކު ރިވެތިބހަުން ވާހަކަ ދެއްކުން. ▪

 

 

 

 ޚިދުމތަގުެ ފެނވްަރއާި މުއްދތަު  ޚިދުމތަްތއަް  #
އފޮީހުގެ ފނޯަށް އަންނަ   1

 ފޯންކލޯްތަކަށް ޖަވާބު ދނިުން 
އަށް  ޚދިުމަތް ހޯދަން  14:00ން  8:00ރަސްމީ ދުވަސދްުވަހު ހނެދުނު  •

 ކައުންސލިަށްގުޅުއްވާ ފަރާތތްަކަށް ޚިދުމތަް ލިބިވަޑައިގނަްނވަާނެ. 
ރނިްގުން   3ރަސްމީފނޯަށް އަނންަ ފނޯުކޯލތުަކަށް ލަސްވެގެން  ކައުންސިލްގެ   •

 ޖަވާބު ދވެޭނެ. 
ޚިދުމަތް ހޯދަން ގުޅިފަރތާުން  ބޭނުންވާ ޚިދުމަތެއް އޮޅުން ފިލުވައި، ބޭނނުްވާ   •

ގުޅިގެން  އެކަމަކާ  ނުވަތަ  ޕާސްކުރނުް،  ކޯލް  މުވައްޒފަަށް  ބެހޭ  ޚިދުމަތާ 
 ދނޭްޖެހޭ ޖަވާބެއް ދވެޭނެ. 

ރުމާއި،  އެންޓްރީ ކު  2
ޢާންމުފަރތާްތަކުން ހުށަހަޅާ  
 ސޓިީތަކަށް ޖަވާބުދާރވީުން. 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އނެްޓްރީކޮށް   2އޮފހީަށް ލިބޭ ލިޔެކިޔނުްތައް ރަސްމީ   •
 ކަމާގުޅޭ ސެކޝްަނށަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ.

މަޢލުޫމާތު  • މުއައްސަސާއަކުން  ދައލުަތުގެ  މައްސަލތަަކާއި،  އުސޫލީ 
މައްސލަަތަކަ ނުޖެހޭ  މަސައްކތަު  ހޯދަން  ރަސްމީ  ގނިަވެގެން   3ށް، 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ. 
މަސައްކަތު   • ނުދެވޭނަމަ،    3ރަސްމީ  ޖަވާބު  ތެރޭގައި  ދުވހަުގެ 

ވަގުތީ  ނުވަތަ  އޮޅުނފްިލުވައިދެވނޭެ،  ސަބަބު  ލަސްވާ  ޖަވާބުދނިުން 
 ދވެޭނެ. ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު   3ޖަވާބެއް ރަސްމީ މަސައްކަތު 

ޖަވާބު  • ހޯދައިގެން  މަޢލުޫމާތު  މުއައްސަސާއަކުން  އހެެން  ދައލުަތުގެ 
ދުވަހާ   15ދުވހަާއި،    3ދެވޭނެ މައްސލަަތަކށަް، ރަސްމީ މަސައްކަތު  
 ދެމެދުގެ މުއްދަތެއްގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ. 

ބައދްަލުކުރުމަށް އެދި އެޕޮއިނޓްްމނަްޓަކަށް އެދިފައިވނާަމަ، އޮފީހުގެ ވެރިއަކާ   • އެޕޮއިނޓްްމަނޓްަށް އެދި ހށުަހެޅުން  3
ބައްދަލު ކުރައްވާ ވެރިޔަކު ނިންމަވާ ގޮތެއްގެ މތަިން އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަށް އެދޭ 

މަސައްކަތު   ރަސްމީ  ގިނަވެގެން  ދުވަހުގެ   3ދުވަހާއި    1ފަރތާްތަކށަް، 
 ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ. 
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ދިވހެިރއަްޔިތެއްކަން އނަްގއަދިޭ  4
ކޑާު )އއަި.ޑީ. ކޑާު( ހެދުމުގެ 

  ޚިދުމތަް 

ހަމަވެގެން،މަޢލުޫމާތު   • ހދެުން،މުއްދަތު  ކާޑު  )އައު  ހެދުމަށް  ކާޑު  އައިޑީ 
ގެއލްިގެން/ހަލާކުވެގެން ކއަނުްސިލްގެ   ބަދަލުވނުް،  އެދި  އައުކުރުމށަް( 

މަޢލުޫމާތު ލިޔެކިޔނުްތަކާއި  ބނޭުންވާ  އެއްވެސް    އިދާރާއަށް  ހށުަހެޅުމނުް، 
  3ފޯމަކާއި ނުލާއި ޑީ.އެން.އާރު.ގެ  "ނާރެސް ޕޓޯަލް" މެދުވެރިކޮށް ރސަްމީ  

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ހށުަހަޅާނެ. 
 މަޢލުޫމާތު ހށުަހެޅުމަށްފަހު ޑީ.އެން.އާރު. އިން "ނާރެސް ޕޓޯަލް" މދެުވެރިކޮށް •

އެއްވެސް އިސްލާހެއް ގެނންަން އނަްގާފައިވޭތޯ ކައުންސލިުން އެކަމަށް ޚާއްސަ  
މައްސަލައެއް   ފޮލޯއަޕްކުރާނެ.  ބަލައި  ޤަވާއިދުން  މުވައްޒަފު  ކުރެވިފައިވާ 

 އް( ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެކަން ވެރިފަރތާަށް އަނގްާނެ ދޭ)  2އުޅޭނަމަ ރަސްމީ  
އިން މޢަުލޫމތާުތައް ވެރފިައިކޮށް، ކާޑު ޑީ.އެން.އާރް.  :ކާޑުތަކާ ޙަވާލވުުން  •

ކައުންސލިަށް ފޮނުވުމނުް، އެކަމަށް ކައުންސލިުން   މަށފްަހުދުއްހެ
 .ކަނޑައަޅާފައިވާ މުވައްޒަފު އެ ކޑާުތަކާ ރަސްމީކޮށް ޙަވލާުވާނެއެވެ

ތާރީޚުން ފެށިގެން  ކައުންސިލށަް ކާޑުތައް ލިބޭ :ލިބުނުކަން އެނގްުން  •
ތެރޭގައި، ކާޑު ބަލާ އައުމަށް ވެރިފަރތާަށް  ގެއް( ދުވަހުތިނެ) 3 ރަސްމީ

 .)ފނޯުން ނުވަތަ މެސެޖަކނުް( އނެްގޭނެއެވެ
އނަްނަ ފަރާތް ވެރިފައި ކުރުމށަްފަހު  ޙަވލާުވުމަށް   އިކާޑާ  :ކާޑު ދޫކުރުން  •

 .ކާޑު ދޫކުރާނެއެވެ
އަހަރު ފުރމުުން ޕެންޝނަަށް    65 5

 ފޯމު ފޮނވުުން 
 3އަހަރުވުމުގެ  65އަހަރު ފުރިހަމަވެފައިވާ ފަރާތތްަކަށް ނުވަތަ  65 •

 . ހށުަހެޅޭނެ)ތިނެއް( މަސް ކުރިން ޕެނޝްަން ފޯމު 
ން   08:30 ރަސްމީ ބނަްދނުޫން ކނޮްމެ ދުވަހެއްގެ ހެނދުނު •

އިދާރާގެ ކައނުްޓަރުން ނުވަތަ އީމެއިލް ، އަށް 14:00މނެްދުރުފަހު 
 . މެދުވެރިކޮށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ ފޯމުތައް ބަލައގިަނވެޭނެ

ޗެކްކުރުމށަްފހަު،  ތނިެއް( ދުވހަުގެ ތެރޭގައި) 3 ފޯމު ލިބޭތާ ރަސްމީ •
މޯލްޑިވްސް ޕނެްޝަން އެޑމްިނިސޓްްރޭޝަން އފޮީހށަް )ޕނެްޝަން 

 . އފޮީހށަް( ފނޮުވޭނެ
ފޯމުގައި އެއްވެސް މައްސަލައެއް ނުވަތަ އުނިކަމެއް ހުރގެެން ޕެނޝްަން  •

 ވަހުގެ ތެރޭގައިއެކެއް( ދު ) 1 އފޮީހުން އނަްގައިފނިަމަ، އެކަން ރަސްމީ
 . ފަރާތށަް އެނގްޭނެފޯމު ހށުަހެޅި 

ދަރިން   • އެކނަިވެރިމައިންގެ ފޯމު ފނޮުވުން  6 އކެަނި  ދިރިއޅުޭ،  ޙާލަތުގައި  ނުވަތަ ފަޤީރު  މައިން  ބލަަހައްޓާ 
ރަސްމީ  ކނޮްމެ  ފޯމު،  ހށުަހަޅާ  އެދި  އހެީއަށް  މާލީ  ދެވޭ  ބަފައނިްނަށް 

ށް ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކައުނޓްރަނުްނާއި   14:00ން    8:30ދުވަހެއްގެ  
 އީމެއިލްގެ ޒަރީޢާއިން ބަލައިގނަެވޭނެ
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  3ސްމީ  އެކަނިވެރިމައިން/ބަފައިންގެ ފޯމު ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ލިބޭތާ ރަ •
ދފަުތަރު  ހދޯުމަށފްަހު،  މަޢލުޫމާތު  ލިޔެކިއުމާއި  ބޭނުންވާ  ދުވހަުގެތެރޭގައި، 

 ކުރުމާއި އެހީ ހަމަޖައްސައިދނިުމށަް އެންސްޕާ އަށް ފޮނވުޭނެ
ލިބޭ   • ފޯމުތަކާގުޅިގެން  ފޮނުވާ  އިދރާާއިން  ކައުންސިލް  އެންސްޕާއަށް 

ރަސްމީ   މަޢލުޫމާތު  އެ  1ޖަވާބުތަކާއި  ތެރޭގައި  ފަރތާްތަކާ ދުވަހުގެ 
 ޙިއްޞާކުރވެޭނެ

ނުކުޅެދުނތްެރިކަން ހުންނަ   7
 ފަރާތްތަކުގެ ފޯމުލުން 

ނުކުޅެދނުްތެރިކަން ހުންނަ މހީުން ދފަުތަރުގައި ހިމެނުމާއި މާލީ އެހީތެރިކަމަށް  •
ރަސްމީދުވަހެއްގެ   ކޮންމެ  ކައުންސިލް   14:00ން    8:30އެދފޭޯމް،  ށް 

 ޒަރީޢާއިން ބަލައިގނަެވޭނެ އިދާރާގެ ކައނުްޓަރުން ނުވތަަ ޢީމެއިލްގެ
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި، ބޭނނުްވާ    3ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ފޯމު ލިބޭތާ ރަސްމީ   •

މާލީ އެހީ ހަމަޖެއްސުމަށް   ،ލިޔެކިއުމާއި މަޢލުޫމާތު ހޯދައި، ދފަްތަރުކުރުމާއި
 އެންސްޕާ އަށް ފޮނވުޭނެ

ފޮނުވާ   • އިދރާާއިން  ކައުންސިލް  ލިބޭ  އެންސްޕާއަށް  ފޯމުތަކާގުޅިގެން 
ރަސްމީ   މަޢލުޫމާތު  އެފަރތާްތަކާ   1ޖަވާބުތަކާއި  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

 ޙިއްޞާކުރވެޭނެ
ކަށުކަމާކެމީގެ ކަންކަން   8

 ހަމަޖެއްސުން 
ކނަްކަމަށް   • ކަށުކަމާކެމީގެ  ހށުަހެޅުމނުް،  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލް  މަރުފޯމު 

 1އިނޓްަށް މަރުފޯމު ލިބުމުން  އނިްތިޒާމް ކުރުމަށް ކަނޑައަޅާފއަިވާ ފޯކަލްޕޮ
ބނޭުންވާގތޮަކަށް  އެއާއިލާއަކުން  ކނަްކަން  ޖަނާޒާގެ  އިރުތެރޭގައި  ގަޑި 

 ހަމަޖައްސައިދނިުމަށް މަގުފހަިކޮށްދވެޭނެ
މަރުވާ މީހުން  ރަށްވހެިނގްެ   9

 ރޖަސިްޓްރީ އިން އުނިކރުުން 
 މަރުފޯމް ހށުަހެޅުން.  •

 ތެރޭގައި ކައުންސިލްގެ ރަޖިސޓްރްީން ދުވަސް    3ރަސްމީ ބނަްދނުޫން   •
އުނިކުރުމަށް ފަހު، ނިޔާވެފައިވާކަމުގެ ލިޔުން )މަރފުޯމް(   )ގމެެންޕޓޯލަް(

 ޑިޕޓާމްަނޓްް އޮފް ނޭޝނަަލް ރަޖިސްޓްރޝޭަން އަށް ފޮނވުުން. 
  3މަރުވިމީހާ ރށަްވެހިވެފައިވާ "ރަށްވހެީންގެ ރަޖިސްޓްރީ" ގެ އަސްލު   •

ހަ ކައުންސިލާ  ނަން ދުވަސްތެރޭގައި  މަރުވިމީހާގެ  ވާލުކުރުން. 
ގޭގެ  އަނބުރާ  އެދުވަހު  ހަމަ  ފަހު  އުނިކުރުމަށް  އިން  ރަޖިސޓްްރީ 

 ވެރފިަރާތާ ރަޖިސޓްްރީ ހަވާލުކުރވެޭނެ
އުފަންދުވހަުގެ ރޖަސިްޓްރީ ހެދުން އަދި   10

އުފަންދުވހަުގެ ސެޓްފކިެޓް ހެދުން )  
 އަލަށް އުފަންވާ ކދުިނގްެ ( 

އުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ / އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް އަދި  •
 ރަށްވެއްސަކަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން.

 މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހެޅުން. •
 ނަން ފާސްކުރާ ފޯމް -



P a g e  5 | 19 

 

ޕީ މނަްމައާއި ބައްޕަގެ އައިޑކީާރޑް ކޮޕީ، ކައިވެނީގެ ސޓެްފިކޓެް ކޮ -   
 ނުވަތަ ވަރީގެ ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީ.

 ރ 20/-އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެފްިކެޓް އަލަށް ހެއްދުމުގެ ފީ  -
)ފައިސާ ޓްރނާްފަރ ކުރނާަމަ، ޓްރނާްފަރސްލިޕް ކައުންސިލް އިދރާާއަށް 

 ހިއްސާކުރނުް(
ފޫޅުމާފޯމް   ސިއްޙީމަރުކަޒުން  ނުވަތަ  އނެްޓަރ  ގމެެންޕޓޯަލްއަށް  ހޮސްޕޓިަލް 

 ދުވަސް ތެރޭ ސޓެްފިކެޓް ހައްދައިދވެޭނެ.  3މަ، ރަސްމީ ބަނދްުނޫން ކށޮްފައވިާނަ
އުފަންދުވހަުގެ ސެޓްފކިެޓް ހެދުން )   11

މައުލމޫާތު ބދަަލވުެގެން ނުވތަަ  
 ގއެްލިގނެް( 

އުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ / އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް އަދި  •
 ރަށްވެއްސަކަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން.

 މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހެޅުން. •
 ސޓެފްިކެޓް ހަދާ ފަރާތުގެ އައިޑީކާރޑް ކޕޮީ  -
އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓްގެ މައލުޫމާތު ބަދލަުވެގެން އަލުން ހެއްދުމަށް  -

 ރ ދެއްކުނ50ް/-ނެގޭ އިދާރީ ފީ 
ން ނުވތަަ ހލަާކުވެގެން އަލުން އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓްގެ ގެއްލިގެ -

 ރ ދެއްކުން،100/-ހެއްދުމަށް ނެގޭ އިދާރީ ފީ 
)ފައިސާ ޓްރނާްފަރ ކުރނާަމަ، ޓްރނާްފަރސްލިޕް ކައުންސިލް އދިާރާއަށް  

 ހިއްސާކުރނުް(
ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ގެމެން ޕޓޯަލް މެދުވެރިކށޮް،   5ފޯމް ލިބޭތާ ރަސްމީ  •

އްދައި ރށަްވެހނިްގެ ރަޖިސޓްްރީ އލަުން އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް ހަ
އދަާހަމަކުރުމަށފްަހު، އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓް އަދި ރށަްވެހނިްގެ 

 ރަޖިސޓްްރީ ހަވާލުކުރވެޭނެ

ރަށްވެހނިްގެ ރޖަސިްޓްރގީއަި މީހުން   12
 ރޖަސިްޓްރީކުރނުް 

 އެއާއިލާއެއްގެ އިސްމީހާ ސިޓީއަކނުް ރަޖިސޓްްރީ ވުމަށް އދެުން. •
މިސިޓީގައި ބަދލަުވާން ބޭނުންވާ އެޑްރެހާއި އެޑްރސެް ބަދަލުކުރަން  •

ބނޭުންވާ މހީުންގެ ނަމާއި އެޑްރެސް ހމިެނުއްވައި އެ އނެްމެންގެ 
 އައިޑީކާރޑް ކޕޮީ ހށުަހެޅުން.

ރ ދެއްކުން  )ފައިސާ 15/-އލަަށް ރށަްވެހނިްގެ ރަޖިސްޓްރީ ހައްދނާަމަ،  •
ކައުންސިލް އިދާރާއަށް   ޓްރނާްފަރ ކުރނާަމަ، ޓްރާންފަރސްލިޕް

 ހިއްސާކުރނުް(
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ގައި  ދުވަސްތެރޭ 5ބނަްދނުޫން ފޯމް ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފށެިގެން   •
 ރަޖިސޓްްރީ ކުރވެޭނެ.ގމެެންޕޓޯަލްއިން 

ރަށވްެހކިަން    އެއްރަށުން އަނެއްރަށށަް  13
  ބަދަލު ކުރުން 

 ހށުަހެޅުން.  އެދޭ ފޯމް ރށަްވެހިކަން ބދަަލުކުރުމަށް ފުރިހަމަ ކުރެވިފައިވާ •
 މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހެޅުން. •
ރ   200/-ރށަްވެހިކަން ބަދަލުކުރުމުގެ ފީ، މިރަށުގެ ރަށްވެއްސަކަށް ވުމަށް  •

ރ ދެއްކުން، ފައިސާ  500/-އަދި މިރށަުން އހެެންރށަަކަށް ބަދަލުވާނަމަ 
ޕް ކައުންސިލް އިދާރާއަށް  ޓްރނާްފަރ ކުރނާަމަ، ޓްރާންފަރސްލި

 ހިއްސާކުރުން
 ބަދަލވުާން އެދޭ މހީާ، ނުވަތަ މީހނުްގެ އައިޑީކާޑް ކޮޕީ ހށުަހެޅނުް. - •
ޖަވާބު ލިބޭ ތާރީޚުން ފެށިގެން އެމީހެއްގެ ރަޖިސޓްްރީ އޮތް ރަށކަުން  •

ރަށްވެހިންގެ  ރށަްވެހިކަން ބަދލަުކޮށް  ގައިދުވަސް ތެރޭ 5ބނަްދނުޫން 
 ރަޖިސޓްްރީ ހަވާލުކުރވެޭނެ

ރއަްވެހިކނަް ބަދލަުވނާް ބޭނުނވްާ   14
 މީހުން ރޖަސިްޓްރީން އުނކިުރުން 

އެމީހަކު ބަދލަުވާން އެދޭ ރަށެއްގެ ކައުންސލިުން މިކައުންސލިަށް މެސެޖަކުން  •
އެންގެވމުުން  ސިޓީއަކުން  ކައުންސިލް  ނުވަތަ  ރަށެއްގެ  އެ  މެދުވެރިކޮށް ، 

ފީ   ނަގާ  ދޫކޮށްލުމަށް  ރށަްވެހިކަން  ދއެްކުމަށް 500/-އފެަރާތށަް،  ރ 
ދެއްކުމުން، ފައިސާ  މި  ދުވަސްތެރޭގައި   3ބަންދނުޫން    އނެްގޭނެ. 

އެ ރަށެއްގެ ކައުންސލިަށް   ރަޖިސްޓްރީން އުނިކޮށް)ގމެެންޕޓޯަލް(   އެކަން 
 އަދި ޑީ.އެން އާރު އށަް އެނގްޭނެ

އަހަރުން    10ން )  ނަން ބަދލަުކުރު  15
 މަތި ( 

ނަން ބދަަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމާއި ފޯމުގައިވާ ލިޔެކިއުނތްަކާއި، ޤާނޫނީ ފޯމް  •
މަސްދުވަސް ހމަަވުމުގެ  1ފުރައގިެން ހށުަހެޅުން. ) ޤާނޫނީ ފޯމް ދޫކުރިތާ 

 ކުރިން ކައުންސިލށަް ގެނައނުް (. 
 ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހެޅުން.މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު  •

 އައިޑީކާޑް   -
 އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް  -
އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓްގެ މައލުޫމާތު ބަދލަުވެގެން އަލުން ހެއްދުމަށް  -

ރ ދެއްކުން، ފައިސާ ޓްރނާްފަރ ކުރނާަމަ، 50/-ނެގޭ އިދާރީ ފީ 
 ކުރުންޓްރނާްފަރސްލިޕް ކައުންސިލް އދިާރާއަށް ހިއްސާ

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ގެމެން ޕޓޯަލް މެދުވެރިކށޮް، އލަުން   5ފޯމް ލިބޭތާ ރަސްމީ   •
ރަޖިސްޓްރީ   ރށަްވެހނިްގެ  ހައްދައި  ސޓެްފިކޓެް  އުފނަްދުވަހުގެ 
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ރަށްވހެިންގެ  އަދި  ސޓެްފިކެޓް  އުފަންދުވަހުގެ  އަދާހަމަކުރުމށަްފހަު، 
 ރަޖިސޓްްރީ ހަވާލުކުރވެޭނެ

އަހަރުން    10ބަދލަުކުރނުް )  ނަން   16
 ދަށް ( 

 ނަން ބދަަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމާއި ފޯމުގައިވާ ލިޔެކިއނުްތަކާއެކު ހށުަހެޅުން. •
 މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހެޅުން. •

 އައިޑީކާޑް   -
 އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް  -
ލޫމާތު ބަދލަުވެގެން އަލުން ހެއްދުމަށް އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓްގެ މައު -

ރ ދެއްކުން، ފައިސާ ޓްރނާްފަރ ކުރނާަމަ، 50/-ނެގޭ އިދާރީ ފީ 
 ޓްރނާްފަރސްލިޕް ކައުންސިލް އދިާރާއަށް ހިއްސާކުރުން

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ގެމެން ޕޓޯަލް މެދުވެރިކށޮް، އލަުން   7ފޯމް ލިބޭތާ ރަސްމީ  
ހައްދައި ސޓެްފިކޓެް  ރަޖިސްޓްރީ    އުފނަްދުވަހުގެ  ރށަްވެހނިްގެ 

ރަށްވހެިންގެ  އަދި  ސޓެްފިކެޓް  އުފަންދުވަހުގެ  އަދާހަމަކުރުމށަްފހަު، 
 ރަޖިސޓްްރީ ހަވާލުކުރވެޭނެ

ހުކުރު،އީދު އަދި ކޭތަ ނަމާދު  17
 ކުރުމަށް އިމާމުން ހަމަޖެއްސުން

ކޭތަ  • އަދި  ހުކުރު،އީދު  ޖަމާއަތުގައި  ހަމަޖެއްސުމުގައި  އިމމާުން،މުދިމުން 
ކައނުްސލިުން  ބޭފުޅެއްތޯ  ލިބިވަޑައިގެންފައިވާ  ހުއްދަ  ނަމާދުކުރުމަށް 

 ރާނެކަށަވަރުކު
ރސަްމީ   ،ހުކުރު - ހަމަޖެއްސުމަށް  އިމާމުން  ނަމާދށަް  ކޭތަ  އަދި  އީދު 

 މުދިމުން ނަށް އަންގާ ސޮއިކުރވެޭނެ އެއްދުވަސް ކުރިން އިމމާުން،
ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު ހށުަހެޅުމަށް އޢިުލާނުގައި ދީފައިވާ މުއްދަތުގެ ތެރޭގައި،  • ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހޅެުން  18

އެދޭ ފަރާތްތަކުން ހުށަހަޅާ ފޯމާއި، އެ ފޯމާއެކު ހުށަހަޅނަްޖެހޭ  ވަޒީފާއަށް 
 ލިޔެކިޔނުްތައް ބަލައިގތަުމުގެ އިންތިޒާމު މި އިދާގައި ހަމަޖހެިފައވިާނެ

ހށުަހަޅަނީ   • ފަރތާުން  އެދޭ  އިދާރާއިން ވަޒީފާއަށް  މި  ކަން  ފޯމު  ރނަގަޅު 
 ކަށަވަރުކުރވެޭނެ

ބަލައިގަތް ތާރީޚާއި ގަޑި   • ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާއެކު ހށުަހަޅާ ލިޔެކިޔނުްތައް 
އަދި ބަލައިގަތް މުވައްޒަފުގެ މޢަުލމޫާތު ފުރިހަމަކޮށް ރަޖިސޓްްރީ ކރުވެޭނެއެވެ. 

މަރުޙަލާ ސްކރްނީިންގ  ފުރިހަމނަުވނާަމަ،   މަޢލުޫމާތު  ކަން  އަދި  އެ  ގައި 
އަންގައި،   ކަން  އެ  ލިޔުމުން  ފަރތާަށް  އެދިފައިވާ  ވަޒީފާއަށް  ފާހަގަކޮށް 

ގަޑިއިރު ދެވޭނެއެވެ. މި މުއދްަތުގައި ރަގަޅު   48ރނަގަޅު ފޯމް ހށުަހެޅުމަށް  
ފުރހިަމަނުވާ  ޝަރުޠު  ބލަާނީ  ހށުަހެޅުމެއް  އެ  ހށުަހަޅާފައނިުވާނަމަ  ފޯމު 

އަދި ގޮތުގައެވެ.  ފޯމާއެކު   ހށުަހެޅުމެއްގެ  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް  އިތުރުން   މީގެ 
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އެއްކަރުދާސްކުރުމަށް ހށުަހެޅޭ ލޔިނުްތަކުގެ ތެރެއިން ތަޢުލީމާއި ތަޖުރިބާގެ 
 އެއްވެސް ލިޔުމެއް ސުންގަޑި ހަމަވުމުގެ ފހަުން ބަލައި ނުގނަެވޭނެ 

ވަނަ މއާްދާގެ )ހ(   78ގެ      2014ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވއާިދު   •
ބަޔާންކށޮްފައިވާ    11އަދި    1،2،3،6،9ގެ      ނަންބަރުގައި  ވަނަ 

ހުށަހެޅުމަށް  އެދި  ވަޒީފާއަށް  ޝަރޠުތުަކާއި،  އައްޔަންކުރުމުގެ  ވަޒީފާއަށް 
ބަލައި  ފުރިހަމަވތޭޯ  ޝަރޠުުތައް  އަސާސީ  މަޤާމުގެ  އޢިުލނާްކޮށްފައިވާ 
ޝަރޠުތުަކަށް ނުފެތޭ ހުށަހެޅނުްތައް ސްކްރނީްކޮށް ވަކިކުރެވޭނެއެވެ.  އަދި 

ފުރހިަމަނުވާ މި ޝަރުޠު  ބަލާނީ  ހށުަހެޅނުްތައް  ވަކިކުރެވޭ  ގތޮަށް   
 ހށުަހެޅނުްތަކެއް ކަމުގައެވެ.  

ސްކްރީންކުރުމުގެ ، އނިްޓަވިއު މަރުޙަލާ ފެށުމުގެ  ކުރިން ލިޔުމުން އެ ކަން    •
މަރުޙަލާގައި މަޤާމުގެ ޝަރުޠު ހަމނަުވާކަމަށް ކަނޑައަޅާ ފަރތާްތަކަށް  އެ 

ން  ހޮވިފައިނުވާ ސަބަބު އނެްގޭނެއެވެ.  މި ގތޮުން އެ ފަރާ ތުގެ ހށުަހެޅު
ރިޢާޔތަްކޮށް  ހަމތަަކަށް  ސްކްރީންކުރުމުގެ  އެންގުމުގައި  ފަރާތތްަކަށް 

 ތަފޞްީލުކޮށް ބަޔާން ކުރވެޭނެ 
ފަރތާަށްވުރެ ގނިައިން ހށުަހަޅާފައިވާނަމަ، ޝޓޯްލިސޓްް    10ވަޒީފާއަށް އެދި   •

 ވޭ ފަރާތތްަކަށް އެކނަް އެންގޭނެކުރެވޭނެއެވެ. އަދި ޝޓޯްލިސޓްް ނުކުރެ
އސެސެމްެނޓްާޢި  • އަދި  އިނޓްަރވިއު  ފަރާތތްަކަށް  ކުރެވޭ  ޝޓޯްލިސްޓް 

ޕްރެޒެނޓްޝޭަން އޮނންާނެ މުއްދަތު އނެްގޭނެއެވެ. އަދި އނިްޓަރވއިުއަށފްަހު 
 ނެމާކްސް ލިބނުުގޮތުގެ ތަފޞްީލް ޢާއްމުކުރެވޭ

ޢާޢްމުކުރެވިފާ   • ފަރާތުން  މާކޝްީޓް  ކެންޑިޑޭޓެއްގެ  އެއްވެސް  މުއްދަތުގައި 
ޝަކުވާއެއް ލިބިފައނިުވނާަމަ، އެންމެ މތަިން މާކްސް ލިބުނު ފަރތާަށް ވަޒީފާ 
ހަމަޖެއްސުމަށޓްަކައި ސީ. އެސް ވިއުގަރ މެދުވެރިކޮށް ސިވިލް ސާރވިސް  

 އަށް ފޮނވުޭނެ 

ދެމެދު ބލީަމަށް އިޢލުާންކުރާ ދުވހަުން ފެށިގނެް، ބީލަން ބަލައިގަނެ ހުޅުވުމާ   • ބީލަން ހުށަހޅެުން.   އސެްޓމިޭޓއާި،  19
 .ދެވޭނެއެވެ ހަތެއް( ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް) 7 މަދުވގެެން ރަސްމީ ބނަްދނުޫން

ބީލަމުގައި ބައިވެރިވވެޭނީ ކަނޑައެޅިފައިވާ މުއްދަތުގައި ބލީަމަށް ރަޖިސްޓްރީވާ  •
 .ފަރާތތްަކަށް އެކަންޏެވެ

ހުށަހެޅި   • ބލީަން  ގަޑީގައި،  ކަނޑައެޅިފައިވާ  ހުޅުވުމަށް  ފަރތާްތަކުގެ ބލީަން 
ހާޒިރުގައި )ނުވަތަ އޮނލްައިންކޮށް( ބލީަންތައް ހުޅުވައި، ބީލަން ހުޅުވުމުގެ 
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ލަސންުކޮށް  (Bid Opening Sheet) ރިޕޓޯު ފށެިގެން  ވަގތުުން  އެ 
 .ބައިވެރިނންަށް ޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ

ރަސްމީ • ފެށގިެން  ދުވހަުން  ހުޅުވާ  ތެރޭގައި ) 5 ބލީަން  ދުވަހުގެ   ފަހެއް( 
އިވޭލުއޝޭަންބީލނަްތަ މާލީ  އަދި  ފަންނީ  ނިންމައި،   ކުގެ  މަސައްކަތް 

 .ކައުންސިލްގެ ބިޑް ކޮމިޓީއށަް ހށުަހެޅޭނެއެވެ
ބިޑް ކޮމޓިީން ބީލަން އެވޯޑްކުރުމަށް ނނިްމާ ދުވހަުން  :ބިޑް ކޮމިޓީގެ ނިނމްުން •

ބލީަން ކާމިޔާބުވި ފަރތާަށާއި ، ދޭއް( ދުވަހުގެ ތެރޭގައި) 2 ފށެިގެން ރަސްމީ
އީމެއިލް   )ނޓޮފިިކޭޝަން ފޮރ އިނޓްެނޝްަން ޓު އެވޯޑް(  ފަރާތތްަކަށްނުވާ  

 .މެދުވެރިކށޮް ފނޮުވޭނެއެވެ
ބލީަން އެވޯޑްކުރި ގޮތާމެދު އެއްވެސް ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ، އެވޯޑް ނޓޯިސް  •

 ފަހެއް( ދުވަހުގެ ތެރޭގައި) 5 ފޮނުވާ ދުވހަުން ފެށިގެން ރަސްމީ ބނަްދނުޫން
އީމެއލިްއިން( ޝަކުވާ  ނުވަތަ  )ލިޔުމުން  ކޮމޓިީއަށް  ރިވިއު  ކައުންސިލްގެ 

 .ހުށަހެޅުމުގެ ފުރުޞތަު އޮނންާނެއެވެ
މައްސަލަ ހށުަހެޅުމުގެ މުއްދަތު ހަމަވާ ދުވހަުން ފށެިގެން )އަދި އެއްވެސް   •

 ތިނެއް( ދުވަހުގެ ތެރޭގައި) 3 ޝަކުވާއެއް ހށުަހެޅިފައި ނުވާނަމަ( ރަސްމީ
ކާމި އެއްބސަްވުމުގައި  ބލީަން  މަސައްކަތުގެ  ފަރތާާއެކު  ކުރި  ޔާބު 

 .ސޮއިކުރެވޭނެއެވެ

ހޮޓާ، ގެސޓްް ހައުސް،   20
ހޯމްސްޓޭކޮޓަރި، އަދި މޫދުކޓޮަރި  
)ވޯޓަރވިލާރޫމްތައް(، "ރަށު  

ފަތުރުވެރިކަމުގެ ދފަްތަރު" ގައި  
 ރަޖިސޓްްރީ ކުރުން 

ފަތުރުވެރިކަމަށްއަމާޒުކޮށް،ހޓޮަލެއް/ގެސޓްްހައުސްއެއް/ހޯމްސޓްޭކޮޓަރިއެއް އަދި  •
ޓްރީ އޮފް ސްމޫދުކޓޮަރި އެއް ހިންގުމުގެ ހުއްދަ ބނޭުންވާ ފަރާތތްަކުން މިނި

ޓުއަރިޒަމް އިން އެކަމަށް ކަނޑއަަޅާފައިވާ ފޯމު ތަކުން އމެިނިސޓްްރީ އަށް 
 ހށުަހެޅުން 

އަށް  • ޓުއަރިޒަމް  އޮފް  މިނޓިްރީ  ފަރތާަކުން  ބނޭުންވާ  ކަމަކަށް  އިން  މި 
ހށުަހެޅުމުން އމެިނިސޓްްރީ ކައުންސލިަށް ފޮނުވާ ޗެކް ލިސްޓް ލިބތޭާ ރަސްމީ 

ހުރީ   10މަސައްކަތު   ހިމނެޭކަން  އެލިސްޓްގައި  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
ކށަަވަރުކޮށް ކައނުްސލިުން   )އިންސްޕެކޓްްކުރުމަށފްަހު(     ފުރިހިމަވފެަތޯ 

 މިނިސޓްްރީ އަށް ޖަވާބު ފޮނވުުން 

ލިބޭ   އިންޓްރީ އޮފް ޓުއަރިޒަމްސްމި އިން ކަމަކަށް ބނޭުންވާ ފަރާތަކަށް މިނި •
ދުވަހުގެ   2ހުއްދަ ކައުންސިލް އިދާރާ އަށް ހށުަހަޅާތާ ރަސްމީ މަސައްކަތު  
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ގައި  ދފަްތރަު"  ފަތުރުވެރިކަމުގެ  "ރަށު  އނޮްނަ  ކައުންސިލްގައި    ތެރޭގައި 
 ކުރެވޭނެއެވެ.އފެަރާތް ހިމނެުމަށފްަހު ރަޖިސޓްްރީ 

ފަރުދުންގެ ވިޔަފާރި ފިހާރަ ހިންގާ   21
ފަރާތްތައް "ރަށުގެ ވިޔަފާރި ހިންގާ  

ފަރާތްތަކުގެ ދފަްތަރު" ގައި  
 ރަޖިސޓްްރީ ކުރުން 

ފަރުދުންގެ ވިޔަފާރި ފިހާރަ ހިނގްުމަށް ބނޭުންވާ ފަރާތތްަކުން މިނިސޓްްރީ  •
ޑިވެލޮޕްމނަްޓް އނިް އެކަމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ފޯމު ތަކުން   އޮފް އިކޮނިމިކް

 އމެިނިސޓްްރީ އށަް ހށުަހެޅުން 
މި ކަމަށް ބޭނނުްވާ ފަރތާަކުން މިނިސޓްްރީ އޮފް އިކނޮިމިކް ޑިވެލޮޕމްަނޓްަށް  •

ހށުަހެޅުމުން އމެިނިސޓްްރީ ކައުންސލިަށް ފޮނުވާ ޗެކް ލިސްޓް ލިބޭތާ ރަސްމީ  
ހުރީ   2މަސައްކަތު   ހިމނެޭކަން  އެލިސްޓްގައި  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

 ފުރިހިމަވފެަތޯ ކަށަވަރުކޮށް ކައުންސލިުން މިނިސޓްްރީ އަށް ޖަވާބު ފޮނވުުން
މި ކަމަށް ބނޭުންވާ ފަރތާަކަށް މިނިސޓްްރީ އޮފް އިކނޮިމިކް ޑިވެލޕޮްމނަްޓް  •

 ރަސްމީ އިން ދޫކުރާ ވިޔަފާރި ރަޖިސޓްްރީ ކައުންސިލް އިދާރާ އަށް ހުށަހަޅާތާ 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ކައުންސިލްގައި އނޮްނަ "ރަށުގެ ވިޔަފާރި    2މަސައްކަތު  

 ނެއެވެ. ހިންގާ ފަރތާްތަކުގެ ދފަްތަރު" ގައި އެފަރތާް ހމިެނޭ
ގުމަތީގައި އަދި އާންމު  މަ 22

ތަނތްަނުގައި ގާޑިއާ ނުވަތަ މޭޒު  
ބަހައޓްައިގެން ވިޔަފާރި ކުރުމަށް  

 ހުއްދަ ދިނުން 

ވިޔަފާރި ކުރުމަށް ޖާގަ ބނޭުން ވެގެން އެއްވެސް ފަރތާަކުން ހށުަހަޅައފިިނަމަ  •
އެ ހށުަހެޅި  ފަރތާުން އެހށުަހެޅުމެއް ހށުަހެޅީ  ގަވާއިދުގެ ދށަުން ހެދިދައިވާ 
އުޞޫލުގައިވާ ގތޮުން ދާއިމީ ގޮތެއްގައި އތެަނުގައި ވިޔަފާރި ކުރުމށަްތޯ ނުވަތަ  

ވިޔަފާ އތެަނުގައި  މި ވަގުތީގތޮުން  އެފަރތާަކަށް  ކަށަވަރުކޮށް  ކުރުމށަްތޯ  ރި 
ދހެާލަތުގައި ކުލި ނެގޭ ގޮތާއި އަދި ކުލީގެ މނިްވަރު އުޞޫލާއި އއެްގތޮަށް 
ވަގުތީ  ހށުަހެޅުމުގައި  އެހށުަހަޅާ  އެކަން  އަދި  ފިލުވައިދނިުން.  އޮޅުން 

ނެ ކުރެވިފައި  ބަޔާން  ދާއިމީގޮތުންކަން  ނުވަތަ  ނަމަ  ތްގޮތނުްކަން 
 ކޮށް އލަުން ހުށަހެޅުމަށް އެފަރތާަށް ފުރޞުަތު ދިނުން. އެކަންބަޔާން

ހށުަހަޅާ  • ހދޯުމަށް  ޖާގަ  ވިޔަފާރިކުރުމަށް  މޭޒުބަހައޓްައިގެން  ނުވަތަ  ގާޑިޔާ 
އތެަނުގައި   އެގާޑޔިާގައި)ފާރަތތްަކުން  ނުވަތަ  ކބާތޯަކެތީގެ  ( އެމޭޒުގައި 

ތޯރިޓީގައި ވިޔަފާރި ކުރުމުގެ ހުއދްަ، މޯލްޑވިްސް ފުޑް އެންޑް ޑްރަގްސް އޮ 
ދީފައިވާ    ނުވަތަ އެފަރތާުން  ކޮށް  ރަޖިސޓްްރީ  އެއްގައި  ވޒުާރާ  ސިއްޙީ 

އެފަދަ ލިއުމެއް ނެން . ސާފތުާހިރު ކަމުގެ ސޓެްފިކެޓް އތޮްތޯ ކަށަވަރުކުރުން
 .ނަމަ އލެިއުން ހޯދައި ހށުަހެޅުމަށް އެނގްުން

 އެދި ހށުަހެޅި ގާޑިޔާ ނުވަތަ މޭޒުބަހައޓްައިގެން ވިޔަފާރިކުރުމަށް ޖާގަ ހދޯުމަށް •
ފަރާތަކީ ދާއިމީ ގޮތެއްގައި މަގުމަތީގައާއި ޢާންމު ތނަްތަނުގައި ގާޑިޔާ ނުވަ 
ވާނަމަ  ފަރާތެއްކަމުގައި  ހށުަހެޅި  ކރުުމަށް  ވިޔަފާރި  ބަހައޓްައިގެން  މޭޒު 
ކައުންސލިުން އެފަދަ ވިޔަފާރި ދާއިމީ ގޮތެއްގައި ކުރުމަށް ކަނޑައޅަާފައިވާ 

ދުވަހުގެ   7އތޮްތޯ ބަލައި ޖާގަ އތޮްނަމަ ހށުަހާޅާތާ  ސަރަހައްދު ތަކުން ޖާގާ  
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ތެރޭގައި ޤަވާޢިދާއި އުޞޫލާއި އެއްގތޮަށް އެފަރތާަކަށް ޖާގަދީ އެފަރާތާއި އެކު 
 ވެވޭ އެއްބަސްވުން ހަދައި ނނިްމައި ސަރަހައްދު )ޖާގަ( ހަވާލުކުރވެޭނެ

ވާ ނަމަ ފުރަތަމަ ދެވޭ މުއްދަތު މިއށަްވުރެ، މުއްދަތު އިތުރުކުރަން ބޭނުން •
ބަޔާންކުރާގތޮަށް  އެއްބަސްވުމުގައި  ކުރިން  މަރުހަލާގެ  އެއްބަސްވުމުގައިވާ 
ކައުންސލިަށް ލިއުމުން މުއްދަތު އިތުރުކުރުމަށް ހށުަހެޅުމުން ކައުންސލިުން 

 އެއިރުގެ ހާލތަަށް ރިއާޔތަްކޮށް މުއްދަތު އިތުރުކުރވެޭނެ
ޖާގަ ހޯދުމަށް އެދި ހށުަހެޅި ގާޑިޔާ ނުވަތަ މޭޒުބަހައޓްައިގެން ވިޔަފާރިކުރުމަށް   •

ފަރާތަކީ ވަގުތީ ގޮތުން މަގުމަތީގައާއި ޢނާްމތުަނެއްގައި ގާޑިޔާ ނުވަ މޭޒު 
އެފަދަ   ވާނމަަ  ފަރާތެއްކަމުގައި  ހށުަހެޅި  ކުރުމަށް  ވިޔަފާރި  ބަހައޓްައިގެން 
މަޝްވަރާކޮށް  ކައުންސިލާއި  ތަނާމެދު  ދެވޭ  ގތޮުން  ވަގުތީ  ފަރތާަކަށް 

ފަހު ކުރުމަށް   ކަނޑައެޅުމަށް  ގޮތެއްގައި  ވަގުތީ  ވިޔަފާރި  އެފަދަ 
އެންމެ އަވަހަކަށް ޤަވާޢިދާއި އޞުޫލާއި  ކަނޑައަޅާފައިވާ ސަރހަައްދުން ވީ 
އެއްގތޮަށް އެފަރތާަކަށް ޖާގަދީ އެފަރާތާއި އެކު ވެވޭ މުއްދަތު ކަނޑައެޅިފައިވާ 

 އެއްބަސްވުން ހަދައި ނިންމައި ސަރަހައްދު )ޖާގަ( ހަވާލުކުރވެޭނެ
މަގުމަތީގައި އަދި އާންމު ތަނތްަނުގައި ގާޑިއާ ނުވަތަ މޭޒު ބަހއަްޓައގިެން  •

ވިޔަފާރި ކުރުމަށް ހުއްދަ  އެއްވސެް ފަރތާަކަށް ދފީިނަމަ ކައުންސލިް އނޮްނަ 
" މަގުމަތީގައި އަދި އާންމު ތަންތަނުގައި ގާޑިއާ ނުވަތަ މޭޒު ބަހައްޓައގިެން 

ގައި އެފަރާތެއް ރަޖިސްޓްރީ ކުރަމުން   ވިޔަފާރި ކުރާ ފަރތާްތަކުގެ ދފަްތަރު "
 ގެނދްާނެ 

އެއްގމަު އޅުަނދު ރޖަސިްޓްރީ ކުރމުގުެ   23
ވަނަ މއާްދގާެ )ރ( ގއަި    4ޤަވޢާިދގުެ  

ބަޔާންކޮށްފއަވިާ ގޮތަށް ދެ ފރުޮޅަށްވރުެ  
ގިނަ ފރުޮޅު ލީ އޅުަނދު ރޖަސިްޓްރީ  
ކޮށްދނިމުުގެ ކުރިން އެ އޅުަނދއެް  

ކަނޑއަަޅާ ގރަާޖް ހއުްދަ  ބޭއްވުމަށް  
 ދޫކުރނުް. 

އެދޭޚިދު • ހށުަހެޅުން  ފޯމު  މތަަށް  އިދާރާގެ  ފުރިހަމަކޮށް  މި  ފޯމް  މި   .
 ކައުނޓްަރުން ލިބެން ހުނންާނެ 

 ، ގަރާޖް ހެދިފައިވާ ގޯތީގެ ވެރފިަރާތުގެ އައިޑީކާޑް ކޕޮީހށުަހެޅުން ފޯމާއެކު •
ގޯތީގައި ނޫނންަމަ،  ގަރާޖް ހެދިފައިވނަީ، އުޅަނދުގެ ވެރިފަރާތުގެ އަމިއްލަ   •

ގަރާޖް ހެދިފައިވާ ގޯތީގެ ވެރިފރަތާުން އެ ގޯތީގައި އެ އުޅަނދުގެ ގަރާޖް  
 ހެދުމަށް އިއުތިރާޒްނުކުރާކަމުގެ ސޓިީ ހށުަހެޅުން 

ޝަރުތު  • ޗެކްކުރުމށަްފަހު  ފޯމްތައް  ހށުަހަޅާ  އެދި  ހޯދުމަށް  ހުއްދަ  ގަރާޖް 
ދުވަސް ތެރޭގައި ހުއްދަ   3ރަސްމީ  ހަމަވނާަމަ، ހުށަހަޅާ ތާރީޚުން ފެށިގެން  

ރަސްމީ   އެފަރތާަށް  ހަމނަުވނާަމަވެސް  ޝަރުތު  އަދި   3ދޫކުރެވޭނެއެވެ. 
 ދުވަސް ތެރޭގައި އެކނަް އެނގްޭނެ

ގަރާޖަށް ދޫކުރެވިފައިވާ ހުއްދައެއް ބޠާިލްކުރަން ބޭނުން ވެއްޖނެަމަ، ލިއުމުން  •
 ކައުންސިލށަް އަނގްަނވްާނެ 
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ސލަާމަތީ    ކަނޑު އުޅނަދުފަހަރުގެ  24
 ހެއްދުން 

( ހށުަހެޅުން އަދި ފީ  MS-1ކަނޑު އުޅަނދުގެ ސރާވޭއަށް އެދޭ ފޯމް )  •
)ސޓެްފިކޓެަކަށް   ހަމަވެފައިވނާަމ250ަދެއްކުން  މުއްދަތު  ކޮންމެ ، ރ( 

 ރ1000ސޓެްފިކޓެަކަށް ޖުރުމައނިާގެ ގޮތުގައި 
 ފޯމު ޗެކްކުރުމާއި ބަލައިގތަުން އަދި އނެްޓްރީކުރުން •
 (ESMS)ފޯމު ގުޅުންހުރި ސެކްޝނަާ ހަވާލުކުރުން  •
 ފޯމު އަދި ފޯމާ އެކުގައިވަ ލިޔނުްތައް ޗެކްކުރުން •
ފޯމު ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ގުޅައގިެން އުޅަނދު ސާރވޭ ކުރަނދްާނެ ދވުަހަކާއި  •

 ގަޑި ހަމަޖެއްސުން
 ސާރވޭކުރުމަށް ދިއުން •
 ސޓެްފިކެޓް ދޫކުރުން ސލަާމަތީ •

ކަނޑދުަތުރު ފަތުރުކުރާ އުޅނަދފުަހަރުގެ ރަޖިސޓްްރީއާއިބެހޭ ކަންކމަަށް އެދޭ  • ސާވޭކުރުން ކަނޑު އުޅަނދު   25
 ރ250 -( ހށުަހެޅުން އަދި ފީ ދެއްކުން MR-1ފޯމް )

 ފޯމު ޗެކްކުރުމާއި ބަލައިގތަުން އަދި އނެްޓްރީކުރުން •
ދުވަހަކާއި ފޯމު ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ގުޅައިގެން އުޅަނދު ސާރވޭ ކުރނަްދާނެ   •

 ގަޑި ހަމަޖެއްސުން
 ސާރވޭކުރުމަށް ދިއުން •
 (MR-2)ކަނޑު އުޅަނދު ރަޖިސޓްްރީ ކުރުމަށް ސަރވޭކޮށް ދޫކުރާ ލިޔުން   •

 ދޫކުރުން
ގޯތީގެ ކަންމުޑި އެޅުމާއި   26

ގޯތީގެ  އަދި    ކނަްވަށްކުރުން 
 އިންވަކިކުރުން 

 އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން ޚިދުމތަަށް  •
 ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުންޚިދުމތަަށް އެދޭ  •
 ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( •

 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ސާފުކށޮްފައިތޯ  - ރަނގަޅަށް  އޮތީ  ގތޯީ  އެދިފައިވާ  އެޅުމަށް  ކނަްމުޑި 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޗެކްކުރުން.  3 ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ރަސްމީ 
ކނަްމުޑި އެޅުމަށް ޓަކައި ގތޯީގެ ، ގޯތި ރަނގަޅަށް ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ -

ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  ފޯމުގައި  ގނެްދނަްޖހެޭނެކަމަށް  ވެރިފަރތާުން 
ތަކެއްޗާއިއެކު ގޯތި އޮތް ތަނަށް ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި ގޯތީގެ 

 ހުގެ ތެރޭގައި އެނގްުން.ދުވަ 3ވެރި ފަރތާަށް ރަސްމީ 
އދިާރާގެ  - ކައުންސިލްގެ  ގަޑިޔަށް  އނަްގާފައިވާ  ވެރިފަރތާަށް  ގޯތީގެ 

 ފަރތާުން ޙާޟިރުވެ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން.  
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ގޯތި ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ،  • ފުރހިަމަވެ،  ފޯމް  ހށުަހަޅާފައިވާ  އެދި  ޚިދުމތަަށް 
ރަސްމީ   ހށުަހަޅތާާ،  ފޯރުކޮށދްޭން   05ފޯމް  ޚިދުމަތް  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

 ވާނެއެވެ. 
ސާފުކުރުމަށް   • ގޯތި  ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ،  ގޯތި  ޗެކްކުރާއިރު   10ގޯތި 

 ދުވަހުގެ މުއދްަތެއް ލިޔުމުން ދިނުން 
ކައުންސިލްގެ  - ސފާުކޮށް  ގޯތި  ތރާީޚަށް  އެންގި  ސާފުކުރުމަށް  ގޯތި 

ތައް )މަތީގައިވާ ގތޮުގެމަތިން( އިދާރާއަށް އނެްގުމުން ޚިދުމަތުގެ މަރުޙަލާ
ފޯމް  ގނެްދނާަމަ،  ކުރިޔަށް  ޚިދުމަތް  މިގތޮަށް  ގނެްދިޔުން.  ކުރިޔަށް 
ގޯތި  ގނުާނީ  މުއްދަތު  ޚިދުމަތުގެ  ބަދަލުގައި  ދުވަހުގެ  ހށުަހެޅި 
ތާރީޚުން  އެންގި  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ  ސާފުކުރުމށަްފަހު 

 ފެށގިެނންެވެ. 
އނިުވނާަމަ، ގޯތި ސާފުކށޮްފައިނުވުމުގެ ސަބަބުން  މުއްދަތުގައި ގޯތި ސާފުކށޮްފަ •

 ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވނެްނތެްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވާބު ދވެޭނެ. 
 ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުން  27

 ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން  •
 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން •
ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް  •

ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ފޯމްގައި ޕަވަރ  
ހށުަހެޅުން ކޮޕީ  ކާޑުގެ  އައި.ޑީ  ފަރާތުގެ  ދީފައިވާ  އެޓަރނީ  ގޯތީގެ  އޮފް   ،

 ންދެއްކު ރ20/- މަރަޖިސޓްްރީ އލަަށް ހައދްާނަ
ގޯއްޗަށް • ހށުަހަޅާފައިވާ  ހެއްދުމަށް  އެއް   ރަޖިސޓްަރީ  ރަޖިސޓްަރީ  ކުރިން 

 ހައްދާފައިވނާަމަ، ކުރީގެ ރަޖިސޓްަރީގެ އޞަްލު.
ގެއްލގިެން   • ރަޖިސޓްަރީ  ހށުަހަޅާފައިވނާަމަ، )ގޯތީގެ  ހެއްދުމަށް  އލަުން 

 ހށުަހަޅާކަށް ނުޖެހނޭެއެވެ.( ރަޖިސޓްަރީގެ އަޞްލު 
- އަލުން ހައްދނާަމަ،    ހަލާކުވގެެންނުވަތަ   ގެއލްިގެން  ގޯތީގެ ރަޖިސްޓްރީ •

 އްކުންރ ދ100ެ/
ރަޖިސްޓްރީ • ހައްދާނަމަ،    ބަދަލުވގެެން  މައލުޫމާތު  ގޯތީގެ  ރ 50/-އަލުން 

 އްކުންދެ
 ދުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް(ޚި •

 ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުންފޯމް ރަނގަޅަށް  -
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 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ސާފުކޮށް  - ރނަގަޅަށް  އޮތީ  ގޯތީ  އެދިފައިވާ  ހެއްދުމަށް  ރަޖިސޓްަރީ 

އިދާރާއިން ލަސްވެގެން ރަސްމީ     3ކނަްމުޑި އަޅާފައިތޯ ކައުންސިލްގެ 
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޗެކްކުރުން.

އަޅާފައިވނާަމަ - ކަންމުޑި  ސާފުކޮށް  ރަނގަޅަށް  ރަޖިސޓްަރީއާއި ގޯތި   ،
ގަޑި  ތާރީޚާއި  ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ  އިދާރއާަށް  ކައުންސިލްގެ  ޙަވލާުވުމަށް 
ގޯތީގެ ވެރި ފަރތާަށް ނުވަތަ ޕވަަރ އޮފް އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފރަތާަށް 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެނގްުން. 3ފޯމް ހށުަހަޅތާާ ލަސްވގެެން ރަސްމީ 
ރަސްމީ   - ލަސްވގެެން  ހށުަހަޅާތާ  ގޯތި   ދުވަހުގެ  3ފޯމް  ތެރޭގައި 

އތޮްތނަަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ފަރތާުން ޙާޟިރުވެ ގޯތީގެ މިންތައް 
ފރަާތުގެ  ދީފައިވާ  އެޓަރނީ  އޮފް  ޕަވަރ  ނުވަތަ  ވެރިފަރާތް  )ގޯތީގެ 

 ޙާޟިރުގައި( ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރނުް.
ކނަްމުޑި  • ސފާުކޮށް  ގޯތި  ފުރހިަމަވެ،  ފޯމް  ހށުަހަޅާފައިވާ  އެދި  ޚިދުމތަަށް 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޚިދުމަތް   05އަޅާފައިވނާަމަ، ފޯމް ހުށަހަޅާތާ، ރަސްމީ  
 ފޯރުކޮށދްޭނވްާނެ 

އަޅާފައި   • ކނަްމުޑި  ނުވަތަ  ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ،  ގޯތި  ޗެކްކުރާއިރު  ގޯތި 
ނު ސާފުކުރުމަށް  ގޯތި  އެޅުމަށް  ނުވާނަމަ  ކނަްމުޑި  ދުވަހުގެ   10ވަތަ 

 މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދނިުން  
ސްލިޕްގއަިވާ  - އނެްގި  އެޅުމަށް  ކނަްމުޑި  ނުވަތަ  ސާފުކުރުމަށް  ގޯތި 

ޚިދުމަތުގެ  އނެްގމުުން  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ  އެކނަްކޮށް  ތާރީޚަށް 
ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގޮ  ތަށް މަރުޙަލާތައް )މަތީގައިވާ ގޮތުގެމަތނިް( 

ބަދަލުގައި  ދުވަހުގެ  ހށުަހެޅި  ފޯމް  ގނެްދނާަމަ،  ކުރިޔަށް  ޚިދުމަތް 
ކަންމުޑި  ނުވަތަ  ސާފުކުރުމަށް  ގޯތި  ގނުާނީ  މުއްދަތު  ޚިދުމަތުގެ 

 އެޅުމަށފްަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށިގނެްނެވެ.
އަ • ޅާފައނިުވނާަމަ މުއްދަތުގައި ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، ނުވަތަ ކނަްމުޑި 

ގޯތި ސާފު ނުކުރުމުގެ ސަބަބުން ނުވަތަ ކނަްމުޑި އަޅާފައި ނުވުމުގެ ސަބަބުން 
 ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވނެްނތެްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވާބު ދނިުން. 

ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީ   31
 ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން  • ހެއްދުން  
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ގޯތީގެ ރަޖިސޓްްރީ ،  ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން •
 ންދެއްކު ރ20/- މައލަަށް ހައދްާނަ

ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް  •
އި ޕަވަރ  ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ފޯމްގަ

 އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުން
ޝަރޢީަތް  • ގޯއްޗެއންަމަ،  ލިބިފައިވާ  ކުރައްވައިގެން  ޙުކުމް  ޝަރީޢތަުން 

 ނިމނުުގޮތުގެ ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން.
ގޯތީގެ   • ކުރިން  ގޯއްޗަށް  އެދިފައިވާ  ހެއްދުމަށް  ރަޖސިްޓަރީއެއް  ރަޖިސޓްަރީ 

އެ  ހައްދާފައިވނާަމަ،  ރަޖިސްޓަރީއެއް  ގޯތީގެ  ޢިމާރާތާއި  ނުވަތަ 
 ރަޖިސޓްަރީއެއްގެ އޞަްލު ހށުަހެޅުން.

 ދުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް(ޚި •
 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ހެއދްުމަށް - އނިްވަކިކޮށްފައިތޯ   ރަޖިސޓްަރީ  އޮތީ  ގޯތީ  އެދިފައިވާ 

ރަސްމީ   ލަސްވގެެން  އިދާރާއިން  ތެރގޭައި ދުވަހުގެ    3ކައުންސިލްގެ 
ޗެކްކށޮް، އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ، ގޯތީގެ ވެރިފަރާތް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް 
އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގައި ގޯތީގެ މނިްތައް ޗެކްކޮށް ނޯޓް 

 ކުރުން.
މި - ޙަވލާުވުމަށް ގޯތީގެ  ރަޖިސްޓަރީއާއި  ކުރުމަށްފަހު  ނޯޓް  ންތައް 

ވެރި  ގޯތީގެ  ގަޑި  ތާރީޚާއި  ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ 
ފަރތާަށް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފަރތާަށް ފޯމް ހުށަހަޅާތާ 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެނގްުން. 2ލަސްވގެެން ރަސްމީ 
ހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރހިަމަވެ، ގޯތީގެ އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ، ޚިދުމތަަށް އެދި ހުށަ •

 ވޭނެދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދެ 05ފޯމް ހށުަހަޅާތާ، ރަސްމީ 
ގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތީގެ އނިްވަކިކޮށްފައި ނުވާނަމަ ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށް  •

 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދނިުން  10
އެކނަްކޮށް  - ތާރޚީަށް  ސްލިޕްގައިވާ  ދީފައިވާ  ކުރުމަށް  އނިްވަކި  ގޯތީގެ 

ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގުމުން ޚިދުމަތުގެ މަރުޙަލާތައް )މަތީގައިވާ 
ކރުޔިަށް ގޮ ޚިދުމަތް  މިގތޮަށް  ގނެްދިޔުން.  ކުރިޔަށް  ތުގެމަތނިް( 
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މުއްދަތުގެ  ޚދިުމަތުގެ  ބަދަލުގައި  ދުވަހުގެ  ހުށަހެޅި  ފޯމް  ގނެްދނާަމަ، 
ގނުާނީ ގޯތީގެ އނިްވަކި ކުރުމަށްފަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އެންގި 

 ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ. 
ނު • އިންވަކިކޮށްފައި  ގޯތީގެ  ނުވުމުގެ  މުއްދަތުގައި  އިންވަކިކށޮްފައި  ވނާަމަ، 

 ވޭނެސަބަބުން ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވެނންެތްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވާބު ދެ

އިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީ   32
  ހެއްދުން )ރަޖިސޓްަރީ ގެއްލގިެން 

އލަުން    ނުވަތަ ހަލާކުވެގެން 
 ހެއްދުމަށް ހުށަހެޅނުް( 

 ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން އިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީ  •
 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން •
ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް  •

ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ފޯމްގައި ޕަވަރ  
 ވާ ފަރާތުގެ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުންއޮފް އެޓަރނީ ދީފައި

ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހށުަހެޅުން )ރަޖިސޓްަރީއާއިބެހޭ މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރާ   •
 ފމޯް(

ރަޖިސްޓްރީ އިމާރާތާއި   • ގެއލްިގެން  ގޯތީގެ  އލަުން   ހަލާކުވގެެންނުވަތަ   
 އްކުން ރ ދ100ެ/-ހައްދނާަމަ، 

- އލަުން ހައްދނާަމަ،    ބަދަލުވގެެން  މއަލުޫމާތު  ގޯތީގެ ރަޖސިްޓްރީއިމާރާތާއި   •
 އްކުންރ ދ50ެ/

 ދުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް(ޚި •
 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ކުރުންފޯމް އެނޓްްރީ  -
ރަޖިސޓްަރީއާއިބެހޭ މޢަުލޫމާތެއް ލިބިފައިވާ ފަރތާެއްވޭތޯ ބެލުމަށް ރަސްމީ   -

ރސަްމީ    03 ގެޒެޓްގައި  ސަރުކާރުގެ  ދިވެހި  ތެރޭގައި   07ދުވަހުގެ 
 ދުވަހުގެ މުއދްަތށަް ޢާއްމު އޢިުލާނެއް ކުރުން.

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ރަޖސިޓްަރީ   3ތާ ރސަްމީ  އިޢލުާނުގެ މުއްދަތު ހަމަވާ -
ކައުންސިލްގެ ހެއް އިންވަކިކށޮްފައިތޯ  އޮތީ  ގޯތީ  އެދިފައިވާ  ދުމަށް 

އިދާރާއިން ޗެކްކށޮް، އނިްވަކިކޮށްފައިވނާަމަ، ގޯތީގެ ވެރިފަރާތް ނުވަތަ 
ޕަވަރ އޮފް އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގައި ގޯތީގެ މނިްތައް 

 ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރުން.
ރަޖިސް - ކުރުމަށްފަހު  ނޯޓް  މނިްތައް  ޙަވލާުވުމަށް ގޯތީގެ  ޓަރީއާއި 

ވެރި  ގޯތީގެ  ގަޑި  ތާރީޚާއި  ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ 
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ޢއާްމު  ފަރތާަށް  ދީފައިވާ  އެޓަރނީ  އޮފް  ޕަވަރ  ނުވަތަ  ފަރތާަށް 
ދުވަހުގެ ތރެޭގައި   3ލަސްވެގެން ރަސްމީ  ވާތާ  އިޢލުާންގެ މުއްދަތު ހަމަ

ޙަވާލވުުމށަްވުމަށް  ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގުން. ރަޖިސްޓަރީއާއި 
މުއްދަތު  އިޢލުާންގެ  ޢާއްމު  އނަްގާނީ  ގަޑި  ތާރީޚާއި  ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައެވެ.  05ހަމަވާތާ، ރަސްމީ 
ޚިދުމތަަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރހިަމަވެ، އިޢލުާނުގެ މުއްދަތު ހަމަވެ،   •

ކިކށޮްފައިވނާަމަ، ރަސްމީ  ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހށުަހަޅާ އަދި ގޯތީގެ އނިްވަ
 ވޭނެ ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދެ 05

ގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތީގެ އނިްވަކިކޮށްފައި ނުވާނަމަ ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށް  •
 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދނިުން  10
އެކނަްކޮށް  - ތާރޚީަށް  ސްލިޕްގައިވާ  ދީފައިވާ  ކުރުމަށް  އނިްވަކި  ގޯތީގެ 

ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގުމުން ޚިދުމަތުގެ މަރުޙަލާތައް )މަތީގައިވާ 
 ތުގެމަތނިް( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. ގޮ

މުއްދަތުގައި ގޯތީގެ އނިްވަކިކޮށްފައި ނުވނާަމަ، އނިްވަކިކށޮްފައި ދެވިފައިވާ    •
ޖަވާބު  ލިޔުމުން  ދެވނެްނތެްކަމަށް  ފޯރުކޮށް  ޚިދުމަތް  ސަބަބުން  ނުވުމުގެ 

 ވޭނެ.ދެ
ވެސް  ރަޖިސްޓަރީއާއި ބެހޭ މަޢލުޫމާތު ހޯދުމަށް ކުރި އޢިުލާނާއި ގުޅގިެން އެއް •

ފަރތާަކުން ރަޖިސޓްަރީގެ މޢަުލޫމާތު ލިބިފައިވާކަމަށް ހުށަހަޅާފނިަމަ، ނުވަތަ  
ރަޖިސްޓަރީ   އަލުން  ބަޔާންކށޮްފައިވނާަމަ،  އިދާރާއަކުން  މާލީ  އެއްވެސް 
ހައްދައިދެވެން ނތެްކަމާއި، ރަޖިސްޓަރީއާއި ގުޅޭ ގތޮުން ހޯދާފައިވާ މަޢލުޫމާތު  

 ދވެޭނެ. ކޮށްގޯތީގެ ވެރފިަރާތށަް ލިޔުމުން ފޯރު

މަގު ބަންދުކުރުމުގެ ހުއްދައަށް އެދި މަގު ބަންދުކުރުމަށް ބޭނނުްވާ ދުވަހުގެ  • މަގު ބނަްދުކުރުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން  33
އިދާރާއަށް ފޯމް   2ރަސްމީ   އެދި ކައުންސިލް  ޚިދމުތަަށް  ކުރިން  ދުވަހުގެ 
 ހށުަހެޅުން. 

ސަބަބު   • އެދިފައިވާ  ބަންދުކުރުމަށް  ބަލައި  މަގު  ފަރާތުން  ކައުންސިލްގެ 
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ހުއްދަ ދޫކުރވެޭނެ 3ޗެކްކުރުމަށފްަހު، ރަސްމީ 

މަގު ބަންދުކުރުމަށް ހުއްދަ ދެވިފައިވާ ވަގުތު ހަމަވުމުން ސަރަޙައްދު ސފާުކޮށް  •
 ނވްާނެ.ހުއްދަ ބޯޑު ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ޙަވާލުކުރަ
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 2މަގު ކޮނުމުގެ ހުއްދައަށް އެދި މަގު ކނޮުމަށް ބނޭުންވާ ދުވަހުގެ ރަސްމީ   • މަގު ކޮނުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން  34
 ދުވަހުގެ ކުރިން ޚިދުމތަަށް އެދި ކައުންސިލް އިދާރާއށަް ފޯމް ހށުަހެޅުން.

ދިރާސާކުރުމަށފްަހު  • ސަބަބު  ހށުަހަޅާފައިވާ  ދޫކުރުމަށް  ހުއްދަ  މަގުކޮނުމުގެ 
 ހުއްދަ ދޫކުރުން

އިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދައަށް އެދި ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފޯމް ކައުންސިލް އިދާރާއަށް  • އިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން  35
 ހށުަހެޅުން. 

އިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުމުގެ ކުރިން ބަލނަްޖެހޭ އނެްމެހާ ކަންކަން ބަލާ   •
 ވޭނެ.ހުއްދަ ދޫކުރެއުސލޫުން ހުއްދަ ދޫކުރުމށަް ކަނޑައެޅިފައިވާ 

 ދަނޑުވެރިކަމަށް ބިން ދޫކުރާ ފޯމް ފުރިހަމަކށޮް ހށުަހެޅުން  • ދަނޑުވެރިކަމަށް ބނިްދޫކުރުން  36
 އެއްބަސްވުމުގައި ސޮއިކުރުންބިމާއި ޙަވާލުވެ  •

 ޚިދުމތަށްއެދި ހުށައަޅާ ފޯމް ފުރިހަމަކުރުމަށފްަހު ޙުށައެޅުން  • އޮޑިހަރުގެ އެޅުމަށް ބިން ދޫކުރުން   37
ދޫކުރާބިން،  • ބނަުމަށް  އޮޑދިޯނފިަހަރު  ފިޔަވައި  ވިޔަފާރިއުސލޫުން 

ރަށުގެ  ޤަވާއިދުގެދށަުން  އެކަމަށހްެދިފައިވާ  ކައުންސލިުން 
 ލޭންޑްޔޫސް ޕްލޭނާއި ޚލިާފންުވާގތޮުގެމތަިން ބިން ދޫކުރެވޭނެ 

ވިޔަފާރިއުސލޫުން އޮޑިހަރުގެ ބނޭުންކުރނާަމަ، އެބިމެއް ދޫކުރވެޭނީ   •
އިއުލާންކުރުމަށފްަހު  ދށަުން  ޤަވާއިދުގެ  ހެދިފައިވާ  ބިންދޫކުރުމަށް 

 ބިޑް ކާމިޔާބުކުރާފަރތާަކަށް ނުވަތަ ފަރާތް ތަކަކަށް ބިން ދޫކުރެވޭނެ.  

ތަޅު • ކަޅުވެލި ދޫކުރުން   އިމާރާތުގެ  އެދޭފޯމް ގަސްއނިްދުމަށް ނުވަތަ  ހޯދުމަށް  ކަޅުވެލި  މަށްއެޅު 
 ހުށައެޅުން 

ހުއްދަ  ލުމަށްފަހު  ދޫކުރުމުގެ ކުރިން ބަލަންޖެހޭ އނެްމެހާ ކަންކަން ބެ   ކަޅުވެލި  •
 ވޭނެ. ހުއްދަ ދެ  ދުވަސް ތެރޭގައި     3އުސލޫުން     ދޫކުރުމަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ

އާނމްު ތަންތަނުގއަި މުނިފހޫިފިލވުމުގުެ   
ހަރަކާތތްއަް ބޭއްވުމަށް އެދޭ  

ރަށގުެ އާނމްު   ފަރާތްތކަަށް، 
ތަންތަނުގއަި މުނފިޫހިފލިުވމުގުެ  
 ހަރަކާތތްއަް ބއޭްވމުާބެހޭ ގވައާިދގުެ 
ދަށުން ދޫކރުަންޖެހޭ އެނމްެހއަި  

 ދިނނުް ހއުްދަ 

އިދާރާއަށް   • ފަހު  ފުރިހަމަކުރުމަށް  ދުވަސްކުރިން   2ޚދިުމަތށަްއެދޭފޯމު 
 ހުށައެޅުން 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި    3ކަނޑައެޅިފައިވާ އުސލުާއިއެގޮތްވގާޮތުގެމތަިން ފޯމުލިބޭތާ   •
 ހުއްދަދވެޭނެ. 

ލއަުޑސްްޕީކަރު ބޭނުންކރުމުއާި   
އަޑުގަދަކށޮް ލވަޖަެހމުާބެހޭ ގަވއާދިުގެ  

 ދިނނުް ދޫކރުަނޖްެހޭ ހއުދްަ  ދަށުން 

އިދާރާއަށް   • ފަހު  ފުރިހަމަކުރުމަށް  ދުވަސްކުރިން   2ޚދިުމަތށަްއެދޭފޯމު 
 ހުށައެޅުން 
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ދުވަހުގެ ތެރޭގައި    3ކަނޑައެޅިފައިވާ އުސލުާއިއެގޮތްވގާޮތުގެމތަިން ފޯމުލިބޭތާ   •
 ހުއްދަދވެޭނެ. 

ރަށއާި ގުޅިފއަވިާ ކަ ނޑުގއަި ނވުަތަ   
 ރަށުގެ އާނމްު ރަށުގެ ފޅަުގއަި ނވުަތަ  

ތަންތަނުގއަި ފިލމްު ނގެމުުގެ  
 ދިނނުް ހއުްދަ 

އިދާރާއަށް   • ފަހު  ފުރިހަމަކުރުމަށް  ދުވަސްކުރިން   3ޚދިުމަތށަްއެދޭފޯމު 
 ހުށައެޅުން 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި    3ކަނޑައެޅިފައިވާ އުސލުާއިއެގޮތްވގާޮތުގެމތަިން ފޯމުލިބޭތާ   •
 ހުއްދަދވެޭނެ. 

 

 ޚިދމުަތުގެ ފެންވަރު ރަނގޅަުކުރމުއާި، ފާޑުކިޔުން ހުށއަެޅުން  
ކއަުނސްިލއުިދރާއާިން ދޭ ޚިދމުަތކައާި ގޅުޭގތޮުން ނވުަތަ ޚިދމުަތގުެ ފެނަވަރު ރަނގލަުކރުުމަށް ނވުަތަ ޚދިމުތަަކަށް ފާޑުކޔިމުުގެ   •

މއިމީއެިލް  lhos.gov.mvinfo@baamaa ގޮތުން ހުށއަޅަާ ހުށއަޅެުނތަަކަށް މަރހުަބާކިޔމަެވެ. ހުށއަޅެުނތައަް ފޮނވުާނީ 
އެ ހުށއަެޅުން  ޅުން ހށުއަޅަަފަރާތތްަކށަް އަށެވެ. ނވުަތަ އފޮީހގުެ އސިްބޭފޅުަކށަް އެޑުރސެްކޮށފްއަި ސިޓއީކަުންނވެެ. މިފަދަ ހުށއަެ

 ދވުަހގުެ ތރެޭގއަި އެނގްޭނއެެވެ.   5މސައަްކަތު  ލިބުނުކަން ލސަވްެގނެް ރސަމްީ

 ގޅުއަިގެނވްސެް ހުށއަޅެޭނއެވެެ.    4006020ނމަްބަރު ކމަގުއަިވާ  މީގެ އިތުރަށް، މއިިދރާާގެ އާނމްު •

، ޚދިމުަތަށް ގެނންނަޖްެހޭ ބަދލަުތއަް  ކަނކްނަް ރަނގޅަުކޮށް  މިފަދަ ހށުއަެޅުންތއަް ބަލއަގިަނެ، ވގަުތުން ރަނގަޅު ކރުެވެނހްުރި •
 ގެނވެޭނއެެވެ.  
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