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 މޢަލުމޫތާު  ކށޮދްނިމުއާި ގުޅޭ ފޯރު ސޮފޓްވްއެަރ އާރް.އޗެް ނނުވްާބޭ އދިރާާއަށް ކއަނުްސލިގްެ  ފރެދިޫ 
 

 : ތއަާރަފް 
ނެފޯރުކށޮްދޭ އުޞލޫނުް ސަބސްްކްރޕިޝްަން ސޮފޓްްވެއަރއއެް އާރް. ްއެޗ އދިރާާއަށް ކައުންސިލގްެ  ފެރިދޫ މިއީ   

 މަޢުލޫމތާވެެ. ގުޅޭ ހޯދުމާއި ފަރާތެއް

 ބއަތިއަް  ހމިނެނެްޖހެޭ  ސސިޓްމަގްއަި  އރާް . ްޗއެ 
 ކނަކްނަް  ގޅުޭ  ރޖަސިޓްރްއީއާި  މވުއަޒްފަުނގްެ 
 .(ގތޮަށް ހމިެނޭ މޢަލުޫމާތެއް ހުރިހާ) ބަލކްް /  ސނިްގަލް ކރުވެުން ރަޖިސްޓްރީ ސޓްާފް .1
 ސކެޝްނަްގެ ޝަން،ކްލެސފިކިޭ ންކް،ރޭ  މަޤާމް.) ގެނވެުން ބަދލަުތައް އނަްނަ އޮނގިަނޑަށް އިދާރީ .0

 (ބަދަލުކރުވެުން ޑިވިޝަން އަދި ނަން
 އެލަވަންސް މސުާރަ، ޑީމޯޝނަް، ޕްރމޮޝޯނަް،) ގެނވެުން ބަދލަުތައް އނަްނަ އޮނގިަނޑަށް މުސާރައިގެ .3

 (ބަދަލުކުރވެުން
 ގނެެވުން  ބަދލަުތައް އނަްނަ ޑިވިޝނައްަށް އދަި  ސެކްޝނަަން މަސއަކްަތްކރުާ  މުވައްޒަފު .4

 ޑިވިޝަންއަށް  އަނެއް އިން ޑިވޝިނަް އެއް އަދި ސެކްޝނަަށް އަނެއް އެއްސެކްޝނަުން)
 . (ބަދަލުކުރވެުން

 (.އެކްސެލް) ނގެުން ރޕިޓޯް ރަޖިސްޓްރީ މުވައްޒަފނުްގެ .5
 .ޕްރިނޓްްކުރވެުން ރޖަސިްޓްރީ މުވައްޒަފނުްގެ ވަކިވެފައިވާ .2
 .ކުރވެުން ޓްޖނެރެޭ ތެރެއިން ސިސޓްަމްގެ ޗޓިެއް ހުރިހާ ހުރި ގުޅުން ވަޒީފާއާ .7
 .ބލެެހެއޓްުން ޓްކޮށްއަޕޑްޭ  ގެނެސް އނުިއިތުރު އނަްނަ ރަޖިސޓްްރީއަށް މުވައްޒަފނުްގެ .8
 ހުރުން. ގތޮަށް އނަްނަ އެލޓާް ހަމަވުމނުް  މުއދްަތު ޕްރޮބޭޝަން .9
 .ހރުނުް ގތޮަށް ކުރެވޭ ޓްޖެނެރޭ ސިސޓްަމއްނިް ރޕިޓޯް ޝަންޕްރޮބޭ .12
 .ހުރުން ހެދިފައި ގތޮަށް އނަްނަ އެލޓާް ކައިރިވމުުން ހަމވަާން މުއދްަތު ސޓްާފްގެ ކނޮްޓްރެކޓްް .11
 ޑޮކިއމުަނޓްސްް ) އނިުން ގތޮަށް ހމިެނޭ ރކެޯޑްގއަި  އކެޝްަންސް ޑސިޕިލްިނަރީ ނެގޭ މުވައްޒފަާމެދު .10

 (.ގތޮަށް ކުރެވޭ އަޕްލޯޑް
 ޕރްނިޓްް އޑެކޮިއމުެނޓްް އަދި އަޕްލޯޑކްރުވެުން ޑކޮއިމުެނޓްުތައް ގެ ފައިލް ޕރަސނަަލް ގެ ވައްޒފަުންމު .13

 .ކުރވެުން
 ފިންގަރޕުރިނޓްް މެޝިން އާއި ސިންކުކުރވެެން ހުރުން. .14
 .ކުރވެުން ޕްރޮސސެް  ޑއިޓުީ އެއްގތޮަށް ވަގުތާއި ނަމާދު .15
 އިދާރީ އޮނގަނޑު އެކލުަވައިލވެގޭތޮަށް ހުރުން. .12
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 :މޢަލުޫމާތު  ނނުވްާ ބޭ ފެނންނަް  ޖނުް ޕޭ  މް ހޯ 
 ލޓާް އެ 

 ހޯމްޕޖޭުން "އެލޓާް" ގތޮުން ގުޅޭ މސައަްކަތާއި ކުރާ މުވައްޒަފު ލގޮނިްވމުުން އަށް އެޕލްކިޭޝަން އާރް.އެޗް .1
 މއަލުޫމާތު ޗުއޓްީގެ ހުއްދނަުދޭ/  ލިސޓްް މީހނުްގެ އެދިފައިހުރި އަށް ޗުއޓްީ ހުރުން )މިސާލަކަށް ފެނންަށް

 (ޓްރަވެލް ޑިއޓުީ /  ލިސޓްް ސލަާމުގައިތިބި މުވައްޒަފނުްގެ/  އުފނަްދުވަސް
 

 ޓސާކްް  ނޑްނިގްޕެ 
 ކލްކިް  އދަި  ފނެުން ހމޯޕްޖެުން ސުޕަވއަޒިަރުގެ ރކިްއެސޓްް އވޯަރޓައިމް ޕރްީ  ހރުި  ނުކޮށް އެޕްރވޫް  .1

 ޑއަވިޓާވްުން. ސްކްރނީަށް ކުރާ އެޕްރޫވް/ ި ފެނ ތަފްސީލް އޯވަރޓައިމްގެ ނުކށޮްހރުި  އެޕްރޫވް ކށޮްލމުުން
 
 ޑޓީއެލިސްް: ޕސާނަލަް  ވއަޒްފަުނގްެ މު 

 ވަގތުު(. އިތުރުގަޑގީެ  އޓެެންޑަންސް،) ފނެުން މުވައްޒފަކަަށް އެ ރިކޯޑސްް  އމައިްލަ އެ މުވައްޒަފެއްގެ. 1
 ހރުނުް. ކުރވެެން ރީސޓެް ޕާސްވޯޑް .0
 އާރް. ްއޗެ ލިޔެކިޔުމެއް ގުޅުންހުރި މުވައްޒަފކަާ  އެ އަދި އއެބްަސވްުން ވަޒީފާ އަދި ބަޔާން ވަޒީފާ .3

 ހުރުން. ގތޮަށް ކރުެވޭ ޕްރިނޓްް އަދި ފނެުން ކރުުމަށފްަހު އެ ލޑޯް އަޕް ސެކްޝނަުން
 ފނެުން. ސްލޕިް  ސެލެރީ .4
 ހުރުން.  ކުރވެެން ރިކއުސެޓްް އށަް  ޗުއޓްީ އަދި ސަލާމް .5
 ހުރުން. ފެނންަން ބަދަލތުަށް އެކއިކެި އައިސފްއަިވާ ވަޒފީާއަށް މުވައްޒަފުގެ .2
 .ހުރުން ފެނންަން ތަފްސީލް ތކަގުެ ލޯން ނަގާފައިވާ މުވަ ައްޒަފު .7
 މުވައްޒަފނުްގެ އެސޓެްތައް ބލެެހެއޓްުން. .8

 
 ޗއުޓްީ އދަި ސލަމާް:
 ކުރވެެން. އނެްޓަރ މައލުޫމާތު ސަލާމުގެ އދަި  ޗުއޓްީ އެކިއެކި އފޮީހނުްދޭ .1
 ޗުއޓްީ އަދި ސލަާމަށް ރކިުއސެޓްް ކުރވެެން ހުރުން.  .0
 ލީވް ރކިުއެސޓްްގެ ސޓުޭޓަސް ފެއންަގތޮަށް ހުރުން.  ކުރެވޭ .3
 ޗުއްޓީ ތަކުގެ ބކާީ ފނެްނަ ގތޮަށް ހުރުން.  .4

 
 ހޒާރިީ އާ ައި ގޅުޭ ކނަކްނަް: 

 .ހުރުން ފެނންަން ރިޕޓޯް  އޓެެންޑެންސް ޑެއިލީ .1
 .ހުރުން ފެނންަން ރޕިޓޯް އޓެެންޑެންސް އިންޑިވިޖުއަލް .0
 .ހުރުން ފެނންަގތޮަށް އޓެެންޑަންސް ންގެސޓްާފު ހުރިހާ އެ ސެކޝްނަެއްގެ ސުޕަވައިޒަރުނންަށް .3
 .ހުރުން ކުރެވޭގތޮަށް ރިކުއެސޓްް އަށް އަމިއލްަ  ސޓްާފަކަށް އެ ކުރުމށަް  އމެެންޑް އޓެެންޑަންސް .4
 ހުރނުް(. އެނގެން މިނޓެް/ދުވސަް  އަދަދު، ދުވހަގުެ ޖހެުނު )ގަޑި ރިޕޓޯް ލޓޭް .5
 ހުރުން. ނގެެން ރިޕޓޯް ޖެނެރޓޭްވެ އޓެެންޑެންސް މުއދްތަަށް މުސާރދަޭ  މަހެއްގެ ކނޮްމެ .2
 ގތޮށަް(. ހމިެނޭ ގަޑި މަހުގެ )ރމަަޟާން ގެނވެުން ބަދަލު ގަޑިއަށް ޝިފޓްްތަކގުެ  އަދި ގޑަި  ސްމީރަ .7
 .ހުރުން ގތޮަށް ނެއޅެޭ ރޯސްޓަރ މުވައްޒަފނުގްެ އަށް ޑިއޓުީ ޝިފޓްް .8
 ހުރުން. ހދެެން ޑއިޓުީ ފްލެކްސިބަލް އަދި ޑފިައުލޓްް .9
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 ހމިަނނަްޖެހިއްޖެ ދުވަސްތައް ބނަްދު އހެެނހިެން އދަި  ކުރވެުން ކނޮފްިގަރ ދުވަސްތއަް  ބނަްދު ރަސްމީ .12
 .ގެނވެުން އެބަދަލު ނަމަ

 ހުރުން. ދވެެން ރޭޓަކުން ވަކި އޯވަޓައިމް ދުވަސްތަކުގެ ބނަްދު .11
 ހުލާސާ ރިޕޯޓެއް ނގެުން. މުވައްޒަފުގެ )އޓެެންޑެންސް/ޗއުޓްީ( ހިމނެޭގތޮަށް ކޮންސޮލިޑޓޭެޑް/ .10
 އެނގެން ވަކިން ޓްރެވެލް ޑިއޓުީ އިނޓްަރނޭޝަނަލް އަދި )ނެޝނަަލް ކުރވެުން ރިކޯޑް ޓްރެވެލް ޑިއޓުީ .13

 ހުރނުް(. 
 އޓެެންޑެނސްް  މނެުއަލްކޮށް މުވައްޒފަުނންަށް ނެތް ފެނންަށް ރކެޑޯު  އޓެެންޑެންސް ސިސޓްމަުން .14

 ހުރުން.  އެޅނޭެގތޮަށް
 .ހުރުން ގތޮަށް ކުރެވޭ ރިކއުސެޓްް އިން ސިސޓްަމް އުޅނޭަމަ މައްސަލަ ސައިން އިން/އައޓުް .15
 .ހުރުން ގޮތް ކުރވެޭނެ އަޕްލޯޑް ސޓެްފިކޓެް ބނުެފނިަމަ، ސލަާމެއް ޖެހޭ ހށުަހަޅަން ސޓެްފިކޓެް .12
 އޓެެންޑަންސް ބނޭުންކޮށގްެން އެޕލްކިޭޝަން މޮބައލިް  ވެރިނންަށް މވުއަްޒފަނުްގެ އެ އދަި  މުވައްޒފަުން .17

 .ހުރުން ގޮތް ބލެޭނެ
 ކޮނސްޝެނަް  ލޓޭް މެދުވެރިވގެެން ސަބަބއެް  އހެެން އެފަދަ ނުވަތަ ސަބަބުން ވެހުމގުެ  ވިއްސާރަ .18

 ކުރވެުން. ރކެޯޑް އެއްކޮށް ސަބަބާ ދެވޭ ކޮނސްޝެަން ލޭޓް  ހލާަތުގައި ދނޭްޖެހޭ
 

  :ކނަކްނަް  ގޅުޭ  އއާި  އތިރުގުޑަި 
 ހުރުން. ކރުވެެން ރކިުއެސޓްް ގަޑިއަށް އިތުރު .1
 ހުރުން. ފެނންަން ލވެލެްތައް ކުރާ އޕެްރޫވް ގަޑި އިތުރު .0
 ލިޔެވޭ މސަައްކަތް ކުރާ އަދި ގަޑި ނމިޭ  ގަޑި، ފަށާ ތާރީޙް ކރުާއިރު ރިކުއެސޓްް ގަޑިއަށް އިތުރު .3

 އނޮްނަ އިޚްތޔިރާު ކުރުމގުެ  ބަދަލު ގޑަި  ސޕުަވައިޒަރށަް  ހުރުން އަދި އެ  މވުއަްޒަފެއްގެ ގތޮަށް
 ކރުެވޭގޮތވްުން ރިކުއެސޓްް ގތޮަށް

ށް ބަދަލުގނެެވޭ ގޮތަށް އިތުރު ގަޑި ރކިުއެސޓްް އެޕުރވޫް ކުރާ އިރު ލެވލެްތައް ހުރުމއާި، ލެވެލްއަ .4
 ހުރުން.

 އޓޯީ އައމުުން ކުރެވގިެން އެޕްރޫވް ރކިުއެސޓްކްރުެވި، ގަޑި އިތުރު ގތޮަށް ދެނންެވިފައިވާ ތީގައިމަ .5
 ޓވްުން.ކަލްކިއުލޭ

ޓްވ، ެ ރިޕޯޓްގައި ބނަްދު ދުވަސްތަކއާި މުއްދތަަށް ޖެނެރޭ އިތުރު ގަޑި ކނޮްމެ މަހެއްގެ މސުާރަދޭ .2
ވަގުތު މިނޓެު ވަކިން ވަކިން ހުރުން އަދި މސަައކްތަް ކށޮްފައިވާ  ގތޮަށްރަސްމީ ދުވަސްތައް އނެގޭ

 .ފެނންަން ހުރުން
ރިޕޯޓްގައި ބނަްދު ދުވަސްތަކާއި ރަސމްީ )ގތޮަށް ހުރުން ލޭއިތުރު ގަޑި ރޕިޓޯު މުވައްޒަފށަް ބެ .7

 .ހުރުން ވަކނިް  ގތޮަށް ދުވަސްތައް އނެގޭ
 ނުންވެއްޖެނެ އދަަދު ކޕެކްުރަން ބޭއިތުރުގަޑީގެ އެލވަަންސްގެ ގޮތގުއަި އނެްމެ ގނިަވގެެން ލިބޭ .8

 . ހިނދެއްގައި ކެޕކްރުވެެން ހުރުން
 
 :އހެނެހިެން ކނަކްަން ޗއުޓްއީއާި ގޅުޭ  

 ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކއަް ހައްޤުވާ ޗުއޓްީ ސިސޓްމަުން ސޓެކްރުވެނުް. .1
ޗުއޓްީގައި ހނުްނަ މުއދްަތު ގނުާނީ ބނަްދު ދުވަސްތައް ހިމަނައގިެން ނުވަތަ ނުހމިަނައިކަން ސޓެް ކުރވެެން  .0

 ހުރުން.
 )ޙައްޤުވާ/ބނޭުންކުރވެުނު/ބާކީ( ފެނންަށހްުރުން. ތަފްޞލީް  ޗުއޓްީގެ އމެުވައްޒަފެއްގެ ސކްރްީންގައި އެދޭ ޗުއޓްީއަށް .3
 ހުރުން މައުލޫމތާުތައް ތިރީގައިމިވާ އރިު  އެދޭ ޗުއޓްީއަށް މުވައްޒަފު .4
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  ނަން ޗުއޓްީގެ އެދޭ -
 ބކާީ  ޗުއޓްީގެ އެދޭ -
 ނިމޭދވުސަް/  ފށަާދުވަސް ޗުއޓްީ -
 ސަބބަު  ނަގާ ޗުއޓްީ -

 ލެވލެްތައް ތަރުތީބަކުން ބޭނނުްވާ އޕެްރޫވްކުރުމށަް  ލީވްތައް އަދި ޅާ ކަނޑައަ ލެވެލް ކރުުމަށް އެޕްރވޫް  ޗުއޓްީ .5
 .ހުރުން ހަމަޖެއްސެން

 އެދވެުން. އަށް ޗއުޓްީ ނަމުގައި މުވައްޒަފެއްގެ ކނޮްމެ މުވއަޒްފަުނންަށް މސައަކްަތްކުރާ ސކެްޝަނުގައި އާރު.އެޗް .2
 ކުރވެުން. ޕރްިނޓްް ޗޓިް ޗުއޓްީ ލިބމުުން އެޕްރޫވަލްއެއް ހުރިހާ .7
 ހުރުން. ގތޮަށް ކުރވެޭނެ އެޑޓިް ބނޭުނވްަނނީަމަ ގނެައުމަށް ބަދަލެއް އށަް ލީވް ކުރެވިފައިވާ ރިކުއެސޓްް .8
 ވަކި ނުވަތަ މުއދްތަު ޓަސް،ސޓްޭ ބާވަތް، ޗުއޓްީގެ ލެވެލް، )ޑިޕޓާމްެނޓްް ހުރުން ނގެެން ރިޕޓޯް ތަކުގެ ޗުއޓްީ .9

 ސޓްާފެއގްެ(
 ނގެުން ް ރިޕޓޯް ގތޮަށް އނެގޭ އަދދަު  ދުވަހުގެ ކުރވެުނު ބނޭުން އަދި ބކާީ ތަކުގެ ޗުއޓްީ .12

 
 :ކނަކްނަް  ގޅުޭ  އއާި  ރލޯް ޕޭ 

 ކރުވެުން. ރކެޯޑް ސިސޓްމަުން އލެަވަންސްތައް އކެިއކެި  އަދި މުސާރަ .1
 ހުރުން ކރުވެެން މނެޭޖް ސޓެްކޮށް ފޯމިއލުތާައް ހރުި  ގުޅުން މުސާރައާއި .0
 .ކުރވެުން ޖނެެރޓޭް ޕޭރޯލް އކަަށް ގްރޫޕް ވަކި އެސައިނކްށޮް އެގުރޫޕްތަކަށް އްޒފަުންމުވަ ހދެުމަށފްަހު ގްރޫޕް ޕޭރޯލް .3
 އލެަވަންސްތަކާއި  ހުރހިާ  ލިބޭ އެމުވައްޒފަަށް މހަކަު  )އެ ކުރވެުން ޖެނަރޓޭް ސިސޓްމަުން ޝޓީް މުސާރަ .4

 ހުރުން. ކރުވެެން އކެސްޕްޓޯް އެކްސލެްއަށް އދަި  އެޖަސޓްމްެނޓްްތަކާއި އެކު(
 ކުރެވޭގތޮަށް ޖެނަރޓޭް ސިސޓްމަުން ވަކިވަކިން ރޕިޓޯް ގެ އލެަވަންސްތަކުގެ އެކި އަދި މުސާރަ އަސާސީ ޕނެްޝަން .5

 ހުރުން. 
 ހުރުން. ގތޮަށް ގނެެވޭ އެޖަސޓްްމަންޓްސް މުސާރައިގެ .2
 މޯބައިލް ހުރުން، ކުރވެެން ހުރުން )އީމެއިލް ފނޮުވޭގތޮަށް މުވައްޒފަުނންަށް ސެލެރީސްލިޕް ވމުުން ފައނިަލް މުސާރަ .7

 ހުރުން( ފެނންަން އޕެއްިން އަދި ވބެް  އެޕް
 ގނެެވޭ ބަދަލު އަދި ބލެޭގތޮަށް ޝެޑިއލުްތައް ލޯން އަދި ހުރުން އެޅޭގތޮަށް ތައް ލޯންސްކީމް ނަގާ މުވައްޒފަުން .8

 ހުރުން. ގތޮަށް
 .ހުރުން ގތޮަށްކުރެވޭ އޑެޖްަސޓްް ބަދަލު އނަްނަ މުސާރައަށް .9
 ހުރުން. ކުރވެެން އކެނަް ހލާަތެއްގައި ޖެހިއްޖެ އަޅަން މނެުއަލްކޮށް ބައއެް  މުސާރައިގެ .12
 ހުރުން. ކުރެވޭގޮތައް މނެޭޖް އކެއަުނޓްްތައް ބޭންކް އްޒަފނުްގެމުވަ .11
 ހުރުން. ކުރެވނެް  ޖެނެރޓޭް ޝޓީް ކޭޝް ސޓްާފުންނަށް ނުހނުްނަ އކެއަުނޓްް ބނޭކްް އަދި ޝޓީް ބޭންކް .10

 
 ؛ފއަލިް  ޕސާނަލަް  މވުއަޒްފަުނގްެ 

 ގޮތށަް  ސޭވްކުރވެޭ  ސފޮްޓްވެއަރގައި ފޯރމެޓްގައި PDF ލިޔނުްތައް ލެވ ފއަލިްއަށް ޕާރސނަަލް މުވައްޒަފުގެ  .1
 ހުރުން.

 :ރޕިޓޯތްައް
 ރިޕޓޯްތައް އެކިއެކިލެވެލްގައި  މުވައްޒަފުގެ އަދި ލެވެލްގައި ޑިޕާރޓމްެނޓްް/ސކެޝްަން ލެވެލްގައި، ޝަންއޮގަނައިޒޭ .1

 .ހުރުން ނެގެން 
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 .ހުރުން ް ކުރެވނެް  ޖެނެރޓޭް ސިސްޓަމްމެދުވެރިކޮށް ލިޔުން ފޯމޓެްގެ އކެި  ދޫކުރެވޭ މުވައްޒފަުނންަށް .0
 ހރުނުް. ގޮތަކަށް ކހަަލަ ކުރވެޭނެ އިތރުު  ސިސޓްަމަށް ރޕިޓޯް އކެއިެކި ބޭނނުްވާ އޮގަނައިޒޭޝނަުން .3

 
 
 :ޝނަް  އޕެލްކިޭ  ބއަލިް މޯ

 .ވާނެ ކުރވެނެް އިންސޓްޯލް ތަކަށް ފޯނު އެންޑްރޮއޑިް  އަދި އެސް. ޯއ. ިއައ .1
 ހުރުން. ގތޮަށް ކުރެވޭ ރިކުއެސޓްް ލީވް .0
 ހުރުން.  ބެލޭ ގތޮަށް ޓަންޑަންސްއެ .3
 ހުރުން. ގތޮަށް ކރުވެޭ  އެޑްޖަސޓްް އޓެެންޑަންސް .4
 ކުރެވނެް ހުރުން.  ރިކުއެސޓްް  އަށް ލީވް .5
 ފނެްނަ ގތޮަށް ހރުނުް.  ބާކީ ވްގެލީ .2
 ނަ ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް ހުރުން. ލީވް ގައި ހުރި ނަމަ އޮފހީަށް ނިކުން .7
 ފނެްނަ ގތޮަށް ހުރުން.  ސްލޕިް  ސެލެރީ .8
 ގތޮަށް ހުރުން.  ފނެްނަ ޑައިރެކޓްރަީ  ސޓްާފް .9
 ގތޮަށް ހުރުން.  ފނެްނަ ޕްރޮފއަލިް އަމިއްލަ ސޓްާފެއްގެ އެ .12
ނުވަތަ        އެޕްރޫވް އަދި ލިބުން އެޕްރޫވލަްތަކުގެ ނޓޮިފިކޭޝަން އހެެނހިެން އަދި އޓޯީ  ،ވްސުޕަވައިޒަރެއްނމަަ، ލީ .11

 ކުރެވނެް ހުރުން.  ރިޖެކޓްް
 އނިުން. ފީޗާ ޗކެްއއަޓުް/ޗކެްއިން ޝަންލޮކޭ ޖިއޯ .10
 :އހެެނހިެން
 އެކސްޕްޓޯް އެކްސލެއްަށް ލިޔެކިޔނުްތައް އހެނެހިެން ރަސމްީ  އދަި  ރިޕޓޯްތަކއާި   ޓްކުރވެޭ ޖެނެރޭ އނިް  ސިސޓްަމް .1

 ކުރވެުން. 
 ކުރވެެން ހުރުން.  ންޓަރބހަުންވެސް އެ ެ ދިވެހި މައލުޫމާތު ބައއެް  މުވައްޒަފާއި ގުޅޭ މުހިއމްު  .0
 ހޮސޓްކްރުުން. ސރަވަރގައި ކްލައުޑް .3
 އދަހާަމަކުރވެުން. އެއްގތޮަށް ސިސޓްަމް ބަދލަުތަކާ އނަްނަ ޤަވާއދިަށް ޤނާޫނާއި  ބލެެހެއޓްުމާގުޅޭ މުވައްޒފަުން .4
 82: (ލފަކާރުާ ) ޢދަދަު  މވުއަޒްފަނުގްެ  ޖުމްލަ 
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 ތރާޙީް: ނަމބްރައާި  އޢިލުނާގްެ  ހޅުވުައިލި  ބލީނަް   .0
 ( އެވެ. 22ޖުލައި  0202) A/IUL/344/2026/38ރަކީ:ނަންބަ އިޢލުާނު ހުޅުވާލެވޭ ބލީަން

 
 ބޑިު އޕޯނަް މޓީނިގް .3

އުރައެއްގއަި ސޓިީ  ންދުކުރެވިފއަވިާބަ ފުރިހަމަކޮށް ޑކޮިއމުެނޓްްތައްހށުަހަޅާނީ ބިޑް  ޕރްޕޮޯސލަް /  ހިސާބު އަންދާސީ  

ގައި އޮނންަ މާލަމު ޖލަސުާކުރާ އިދާރާގެ ކައުންސިލްގެ ފރެދިޫގައި  12.22ވާ އާދއިތްަ ދުވަހުގެ  0202 ޖުލައި 19 
  އޕޯަން މޓީިންގައެވެ. ބިޑް / ޕރުޕޮޯސަލް 

 : މރާކސްް ހސިބާކުރުގާތޮް ކރުވެގޭތޮް  އވިލެުއޓޭް  .4

 މރާކސްް% މރާކސްް ކލަކްއިލުޓޭް ކރުާ ގތޮް  ކރްއަޓިރީއިާ 
 x 50% 52 (Lowest Price/Proposed Price) އަހަރށަް  1ހށުަހަޅާ އަގު 

މަސައްކަތް ނނިްމޭނެކަމަށް ހށުަހަޅާ 
 އަގު

(Shortest Delivery Date/Proposed 
Delivery Date) x 5% 

5 

 Contents in the proposal 05 ޕްރޕޮސޯަލް( ކޮނޓްެންޓްސް) ބައިތައް
. ކައުންސލިްތަކުގެ 1ތަޖުރިބާ )

އެޗް.އާރު ސފޮްޓްވެއރަ 
ފޯރުކށޮްދނިުމުގެ މަސައްކަތް 

 –ކށޮްދީފައިވާކަމުގެ ލިޔނުްތަކަށް 
ޕޮއިނޓްް  3ކޮންމެ ލިޔުމަކަށް   

. އހެެނހިެން މުއައްސަސާތަކގުެ 0
ޕޮއިނޓްް 1ލިޔނުްތަކަށް   

. އަމިއްލަ ފަރތާްތަކަށް ކޮށދްފީައިވާ 3
މަސައްކތަްތަކުގެ ލިޔނުްތަކަށް 

 ޕޮއނިްޓެއް ނުދވެޭނެ(
  

 

ހށުަހަޅާ ލިޔނުްތަކށަްބަލައި އނެްމެ މތަިންޕޮއިނޓްް ލިބޭ 
 ލިބޭ އުޞލޫނުް 02ފަރާތަކަށް %

(Points Attained/ Highest Points *20) 

02 

 
  ްަގެނދްަން ކުރިއށަް  މަސއަކްަތް ،މނިްވަރާއި ހަވެފައިވާދޭ މަސއަކްަތް ކރުނަްވީ ފަރާތށަް  ހށުަހަޅާ ޕްރޮޕޯސލ 

ފެންވަރުގެ ސފޮްޓްވެއަރއެއް ޑިޒައިންކުރުމަށް ކުރާނެ އނެްމެހާ  ޤަބޫލުކުރާ ގޮތާއި، ކައުންސލިުން ރާވާފައިވާ
 ދިމާވދެާނެ ކުރުމގުއަި  މިމަސއަކްަތް ،މަސައްކތަްތައް ޕރުޮޕޯސަލްގއަި ހމިަނނަްވާނެއެވެ. ހަމައެހެންމެ

 އަޅާނެ މަސއަކްތަްތަކއާި  ކުރާނެ އރަައިގތަުމަށް މިކަންކމަުން ،ފާހަގަކޮށް ގނޮްޖެހނުްތައް/މައްސލަަތައް
 މހުނިްމުކަންވެސް ޕރުޕޮޯސަލްގައި ބޔަާންކުރނަްވާނެއެވެ.  އކެަމުގެ އަދި ފިޔަވަޅުތައް

 ީޕްރފޮައިލް ކޮމްޕެނ 
 ްންޓައިމްލައި އަދި ންޕްލޭ ވޯރކ 
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 ކނަތްއަތްއަް   ންޖެހޭ ދޭ  ސމަލާކުނަް  ހށުހަޅެމުގުއަި  އނަްދސާީ ހސިބާު  .5
 ކުރުމގުެ  ރަޖިސޓްރްީ  ޔަފރާި ގެ ވިދިވެހިރާއްޖޭ ހުޅުވލާެވިފައިވނަީ  ފުރުޞަތު ހށުަހެޅުމުގެ އދެި  މަސައްކތަަށްމި .1

ކޯޕަރޓޭވިް  ނުވަތަ ޕާރޓްނަރޝޕިް އި ، ކނުފްުނި ، ވިޔަފާރިތަކަށާ ރެވިފައިވާކު  ރަޖިސޓްރްީ  ދށަުން ޤާނނޫުގެ
 ވެ.ތަކަށެ ސޮސައޓިީ

 ،ސޮސއަޓިީއެއންަމަ ޓިވްކޯޕަރޭ ނުވަތަ ޕާރޓްނަރޝޕިއެް  ،ކނުފްުންޏެއް ،ވިޔަފާރިއއެް  ވަކިފަރުދނުްގެ .0
 ވެ.ހިމަނުއްވނަްވާނެއެ ހިސާބާއެކު އނަްދސާީ  ކޕޮީ ރަޖިސްޓަރީގެ

 މައުލޫމތާުތައް ފުރިހަމަ ނުވާ ބޑިް ފޯމުތައް ބތާިލުކުރުމުގެ އހިުތޔިރާު ފެރިދޫ ކައުންސލިްއަށް ލިބގިނެްވެއެވެ  .3
 .ސޓިއީރުައެއްގައެވެ ބނަްދުކުރެވިފައިވާ ހށުަހަޅުއވްަނވްާނީ ހިސާބު އަންދާސީ .4
 ވެ.ފޯމގުއަެ ހށުަހަޅާ ހިސާބު އނަްދާސީ ދެވިފައިވާ ކަރުދާހއާކެު މި ހށުަހަޅުއވްާނީ ހިސާބު އަންދާސީ .5
 އަގުތައް  ބައިގއަި  ޚާއްޞކަރުެވިފައިވާ ޖެހުމށަް  އަގު ވަކިވަކި ،ފޯމުގައި ހށުަހަޅާ ހިސާބު އަންދާސީ .2

 ވެ. ހނަްވާނެއެޖަ
 
 :މޢަލުޫމާތު   ފުރިހމަކަރުނަޖްހެޭ  ފރަތާނުް  ހުށހަޅަާ  އގަު  .2
 ފމޯް  ހށުަހަޅާ ހިސާބު އނަދްާސީ/  ބލީަން ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ .1
 ޕްރޮޕޯސލަް  .0
)ފަސްދޮޅަސް( ދުވަހުގެ  22 މަދުވގެެން ތާރީޚވްާނވްާނީ ހަމަވާ މުއދްަތު )ކޯޓޭޝނަްގެ ޝަންކޓޯޭ/  ޓްއެސޓްިމޭ .3

 ތަކށަެވެ.(ދައްމު
ހުން މހަަށް ދައްކނަްޖެހޭ އަހރަު ދުވހަަށް ހށުަހޅަާ އަގު އެނގެނވްާނެ ) މަ 21މސަް ނވުތަަ  21ކޓޯޭޝަންގައި ،  .4

 ވަކިން އނެގޭގޮތށަް( ދުއަދަ
 ޕްރފޮައިލް .5
ރީ އޮފް ނިސޓްްކޕޮީ / މި  ރަޖިސްޓްރގީެ  ވޔިފަާރީގެ ނުވަތަ ސސޮައޓިީ ޓިވް ކޕޯރަ ،ޕާރޓްނަރޝޕިް  ،ކުނފްުނި .2

 ޕރްފޮައިލް ސޓީް –އެކނޮޮމިކް ޑެވލެޕޮމްެނޓްް 

ބދަލަުގައި ފނޮުވާ ފަރާތގުެ މަޢލުޫމާތު އެނގޭނެ މަ ، ވެރިފަރތާުން ނނޫްނަ،  ީ ބިޑް / ޕްރޕޮސޯަލް ހށުަހަޅނަ
  ލިއުމެއް

 އޮތންަމަ( ލިޔުން ތަޖުރިބާ ގުޅޭ މަސައްކަތާއި) ލިޔުން ތަޖުރިބާ .7

 

 އއ. ފެރިދޫ ކައުންސިލގްެ އދިރާާ


