
 

 

 

 މޢަުލޫމތާު ޝީޓް ކައުންސިލށަް ހދޯަން ބޭނުންވާ އެޗް.އާރު ސސިޓްަމާއި، ބިޑާގުޅޭ  އއ. ބޮޑުފޮޅުދޫ  

 ތަޢާރފަް  .1

    ހޯދނަް ކުރވެުނު މި އިދރާާގެ ނަންބރަު: ދޭނެ ފަރާތއެް  ފޯރުކޮށް ކއަުނސްިލށަް އެޗް.އާރު ސސިްޓމައެް  އއ. ބޮޑުފޅޮުދޫ    ، މއިީ
41/AS/343/2026-(IUL)343   (16  ިައއާި ގޅުިގެން މަޢލުމޫާތު ހޯދުމަށް ބޭނުނވްާ ފަރތާްތަކށަް ދެވޭ މަޢލުޫމާތު  6202  ޖުލއ )

( ގެ ދަށނުް  18/2014ރީ ކުރމުުގެ ޤާނޫނު )ޤާނނޫު ނަންބަރ:  ވިޔފަާރި ރޖަސިްޓް  ، ކަރދުާހެކވެެ. މި ބލީަން ހޅުވުާލވެިފއަވިަނީ
 ވިޔަފރާި ރޖަސިްޓރުީ ކރުެވފިއަިވާ ތރިީގއަި ބަޔާނކްުރާ ފަރތާްތަކށަެވެ. 

 ދިވހެިރއާޖްޭގެ ކުނފްުންޏާބހެޭ ޤނާޫނގުެ ދަށުން ރޖަސިްޓުރީ ކުރވެިފއަވިާ ކުންފުނތިއަް.  ▪
 ޕާޓްނަރޝިޕް ޤާނޫނގުެ ދަށުން ރޖަސިްޓުރީ ކުރވެިފއަިވާ ޕާޓްނަރޝިޕްތއަް. ▪
 ކޯޕަރޭޓވިް ސސޮއަިޓގީެ ޤނާޫނގުެ ދށަުން ރޖަސިްޓރުީ ކރުެވފިއަިވާ ކޯޕަރޓޭިވް ސސޮއަިޓތީއަް. ▪
 އމައިްލަ ފަރުދނުްގެ ވިޔފަާރގީެ ޤާނނޫުގެ ދަށުން ރޖަސިްޓުރީ ކުރވެފިއަިވާ އމައިްލަ ފަރދުުންގެ ވޔިަފާރތިއަް. ▪

  މި ބީލމަުގެ އެނމްެހއަި ކަންތއަތްަކއެް ކުރިޔަށދްާނީ ދަޢލުަތގުެ މާލިއްޔަތު ޤަވޢާިދގުއަި ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ ހމަަތކައާި އުޞޫލުތކަުގެ 
 މަތީންނެވެ. 

 ބލީމަުގެ މަޢލުޫމތާު  .2
 ބީލމައާި ގޅުގިެން ސާފކުުރނަްޖެހޭ މަޢުލމޫާތއެް ވނާމަަ އެ ސުވލާއެް ފނޮުވަނވްާނީ ތރިީގއަި އވެާ އމީއެިލް އެޑްރެހަށެވެ.   .2.1

  info@bodufolhudhoo.gov.mvއމީއެިލް: ▪
  ، އަޙމްދަު އމުަރު 6660900 ފޯނު ނަންބރަު:  ▪

 އޮންނނާެ ތާރީޚއާި ގަޑި އަދި ތަން ތިރގީއަި އެވަނއީެވެ.  އަންދާސީހސިާބުތއަް ކެނޑުންއަންދާސީ ހސިާބު ހުށއަެޅުން އަދި   .2.2
 ބޮޑުފޅޮދުޫ  ، އަބަދއަްފެހި މގަު ، އަރއިަތޮޅު އުތުރުބރުީ ބޑޮުފޅޮުދޫ ކއަުނސްިލގްެ އިދރާާ        ތަން:  ▪
 2026 ޖުލއަި 29 ތާރީޚް:  ▪
 11:00 ކުރިމެންދުރު   ގަޑި:  ▪

  ކނުްފުނތިަކއާި،   ރޖަސިްޓރްީކރުެވފިއަިވާ  ދިވހެިރއާޖްޭގއަި  ހޅުވުާލވެިފއަވިަނީ  ފުރުޞތަު  ހުށހަޅެމުުގެ  އަންދާސީހސިާބު
 . ވިޔފަާރިތކަަށވެެ އމައިްލފަަރުދނުްގެ  އދަި އިންވސެްޓމްެންޓތްަކއާި

 އަރިއަތޮޅު އުތުރުބުރީ ބޮޑުފޅޮުދޫ ކައުންސިލްގެ އިދާރާ 
ދިވެހިރާއްޖެ ، ބޮޑުފޮޅުދޫ   

 ބީލަމާއިގުޅޭ މަޢުލޫމާތު ކަރުދާސް 

 ކައުންސިލަށް އެޗް.އާރު ސިސްޓަމެއް ފޯރުކށޮްދނޭެ ފަރާތެއް ހޯދުމަށް އއ. ބޮޑުފޮޅުދޫ   މަސައްކަތް:

 41AS/343/2026/-(IUL)343  އިޢލުާން ނަންބަރު:

 2026 ޖުލައި 16 އިޢލުާން ތާރީޚް:



 

 

 : ބއަތިއަް ން ޖހެނޭެހުންނަ އެޗް.އާރް ސިސްޓަމގްއަި 
 :މުވައްޒފަުންގެ ރަޖިސޓްްރީ އާއި ގުޅޭ ކނަްކަން 

 (ހުރިހާ މަޢުލޫމާތެއް ހިމެނޭ ގތޮަށް )ބަލްކް  /ސޓްާފް ރަޖިސޓްްރީ ކުރވެުން، ސިންގަލް  -1
ގެނވެުން -2 ބަދަލުތައް  އނަްނަ  އނޮިގަނޑަށް  އަދި  . )އިދާރީ  ނަން  ސެކޝްަންގެ  ކްލެސިފިކޝޭަން،  ރޭންކް،  މޤަާމް، 

 (ޑިވޝިަން ބަދަލުކުރވެުން
 (ޕްރޮމޝޯަން، ޑީމޯޝނަް، މުސާރަ، އެލވަަންސް ބަދަލުކުރވެުން. )މުސާރައިގެ އނޮިގަނޑަށް އނަްނަ ބދަަލުތައް ގނެެވުން -3
އެއްސެކްޝނަުން އަނެއް . )މުވައްޒަފު މަސައްކަތްކުރާ ސެކޝްނަަން އަދި ޑިވިޝނަްއަށް އނަްނަ ބދަަލުތައް ގެނވެުން -4

 (ސެކްޝނަަށް އަދި އެއް ޑިވޝިަން އިން އަނެއް ޑިވިޝނަްއަށް ބަދަލުކުރވެުން
 ( އެކްސެލް) ރިޕޓޯް ނގެުންމުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސޓްްރީ  -5
 ވަކިވެފައިވާ މުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސޓްްރީ ޕްރނިްޓްކުރެވުން  -6
 ކުރވެުން ޖެނެރޓޭްވަޒީފާއާ ގުޅުން ހުރި ހުރިހާ ޗިޓެއް ސިސްޓަމްގެ ތެރެއިން  -7
 . އނުި އިތުރު ގެނެސް އަޕްޑޓޭްކޮށް ބލެެހެއްޓުން ޓްރީއަށް އނަްނަމުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސް -8
 އަނންަ ގޮތަށްނޓޯފިިކޭޝަން ޕްރޮބޝޭަން މުއްދަތު ހަމަވުމުން އލެާޓް  -9

 ޕްރޮބޝޭަން ރިޕޯޓް ސިސްޓަމްއނިް ޖެނެރޓޭް ކުރެވޭ ގތޮަށް ހުރުން -10
 ހުރުން  އިކނޮްޓްރެކްޓް ސޓްާފްގެ މުއްދަތު ހަމވަާން ކައިރިވުމުން އެލޓާް އަންނަ ގތޮަށް ހެދިފަ -11
ޑޮކިއމުަނޓްްސް އަޕްލޯޑް ކުރވެޭ  )  މުވައްޒަފާމެދު ނެގޭ ޑިސިޕލްިނަރީ އެކޝްަންސް ރެކޯޑްގަ ހިމެނޭ ގތޮަށް އނިުން -12

 (ގތޮަށް
 މުވައްޒފަުން ގެ ޕަރސނަަލް ފައލިް ގެ ޑޮކިއމުެނޓްުތައް އަޕްލޯޑްކރުވެުން، އަދި އެޑޮކިއުމނެްޓް ޕްރނިްޓް ކުރވެުން  -13
 ރެވެން ހުރުންކު މޝެިން އާއި ސިންކު ޕްރިނޓްްފނިްގަރބަޔޯމެޓްރިކް އޓެެންޑެންސް  -14
 ނަމާދު ވަގުތާއި އެއްގތޮަށް ޑިއޓުީ ޕްރޮސެސް ކުރވެުން  -15
 ރެކްރޓޫިންގެ ބައި ކައުންސިލްގެ ވެބްސައޓިާ އިނޓްަރގްރޭޓް ނުވަތަ ސިންކްކުރވެުން. -16

 



 

 

 : ހޯމްޕޭޖުން ފނެްނަން ބޭނުންވާ މަޢުލޫމާތު

 އެލާޓް 

ކުރާ މސަައްކަތާއި ގޅުޭގތޮުން   ● އާރު އޕެްލިކޝޭަން އަށް ލޮގނިްވުމުން ހޯމްޕޭޖުން ފެނންަށް  " އެލޓާް"މުވައްޒަފު  އެޗް 
 /އުފނަްދުވަސް   /ހުއދްަނުދޭ ޗުއްޓީގެ މައލުޫމާތު   /މިސާލަކަށް ޗުއްޓީ އަށް އެދފިައިހުރި މހީުންގެ ލިސްޓް  . )ހުރުން

 (ޑިއުޓީ ޓްރަވެލް /ސލަާމުގައިތިބި މުވައްޒފަުންގެ ލިސްޓް 

 ޕެންޑިންގ ޓާސްކް  

ކށޮްލމުުން  ● ކްލިކް  އަދި  ފނެުން  ހޯމްޕޭޖުން  ސުޕަވައޒިަރުގެ  ރިކްއެސްޓް  އވޯަރޓައިމް  ޕްރީ  ހުރި  ނުކޮށް  އެޕްރޫވް 
 އެޕްރޫވް ކުރާ ސކްްރނީަށް ޑައިވޓާްވުން  /އެޕްރޫވންުކޮށްހުރި އޯވަރޓައިމްގެ ތަފްސީލފްެނި

 މވުައްޒަފުގެ ޕަރސަނަލް ޑީޓެއިލްސް

 (ންސް، އިތުރުގަޑީގެ ވަގުތުއޓެެންޑެ)ސް އެ މުވައްޒަފަކށަް ފނެުން ރިކޯޑް  އްލައެ މުވައްޒަފެއްގެ އަމި ●

 ޕާސްވޯޑް ރސީޓެް ކުރެވެން ހުރނުް ●

ލޯޑް އާރް ސެކްޝނަުން އަޕް.އެއްބަސްވުންއަދި އެ މުވައްޒަފަކާ ގުޅނުްހުރި ލިޔެކިޔުމެށް އެޗް  ވަޒީފާ ބަޔާން އަދި ވަޒީފާ ●
 އަދި ޕްރިނޓްް ކުރެވޭ ގތޮަށް ހުރުން ނަގތޮަށްކުރުމަށފްަހު އެ ފެން

 ސެލެރީ ސްލިޕް ފނެުން   ●

 ސަލާމާއި އާއިލީޒިންމާ ޗުއްޓީ އދަި އަހަރީޗުއްޓީ އަށް ރިކުއެސޓްް ކުރެވެން ހުރުން. ●

 މުވައްޒަފުގެ ވަޒީފާއަށް އައިސްފއަިވާ އެކިއެކި ބަދލަުތށަް ފނެްނަން ހުރުން. ●

 މުވައްޒަފު ނަގާފައިވާ ލޯން ތަކުގެ ތަފްސީލް ފެނންަން ހުރުން.  ●

 ބލެެހެއޓްުން.  އެސޓެްތައްމުވައްޒފަުންގެ  ●

 ޗއުްޓީ އަދި ސަލާމް

 ސަލާމުގެ މައުލޫމތާު އެނޓްަރ ކުރވެެންޗުއޓްީ އަދި އޮފހީުންދޭ އެކިއެކި  ●
 ށް ރިކުއެސޓްް ކުރެވެން ހުރުންޗުއްޓީ އަދި ސަލާމަ ●

 ކުރެވޭ ލީވް ރިކުއެސްޓްގެ ސޓްޓޭސަް ފެނންަގތޮަށް ހުރުން  ●

 ތަކުގެ ބާކީ ފނެްނަ ގތޮަށް ހުރުން ޗުއޓްީ ●

 :އެޓެންޑެންސް އާއި ގުޅޭ ކަންކަން

 ލީ އޓެެންޑެންސް ރިޕޯޓް ފެނންަން ހުރުން އިޑެ -1
 އިންޑިވިޖުއަލް އޓެެންޑެންސް ރިޕޓޯް ފެނންަން ހުރުން  -2
 އެ ސެކްޝނަެއްގެ ހުރިހާ ސޓްާފްއިންގެ އޓެެންޑަންސް ފެނންަގތޮަށް ހުރުން ސުޕަވައިޒަރުނންަށް  -3

 އަމިއްލަ އަށް ރިކުއެސްޓް ކުރެވޭގތޮަށް ހުރުން  ށްޑަންސް އމެެންޑް ކުރުމަށް އެ ސޓްާފަކަންއޓެެ -4

 (މނިެޓް އނެގެން ހުރުން/ގަޑި ޖެހނުު ދުވަހުގެ އަދަދު، ދުވަސް)ލޓޭް ރިޕޯޓް  -5



 

 

 ޖެނެރޓޭްވެ ރިޕޯޓް ނެގެން ހުރުން މުސާރަދޭ މުއްދތަަށް އޓެެންޑެންސް ކނޮްމެ މަހެއްގެ  -6
 (ރަމަޟާން މަހުގެ ގަޑި ހިމެނޭ ގތޮަށް . )ގެނވެުން ބަދަލު އަދި ޝިފޓްްތަކުގެ ގަޑިއަށް ރަސްމީ ގަޑި -7
 ޝިފޓްް ޑިއުޓީ އަށް މުވައްޒފަުންގެ ރޯސޓްަރ އެޅޭނެ ގތޮަށް ހުރުން -8
 ޑިފައލުްޓް އަދި ފްލެކްސިބަލް ޑިއުޓީ ހެދެން ހުރުން  -9

ރަސްމީ ބަންދު ދުވަސްތައް ކޮނފްިގަރ ކުރެވުން އަދި އހެެނހިެން ބަންދު ދުވަސްތައް ހމިަނނަްޖެހިއްޖެ ނަމަ އެބަދަލު  -10
 ގެނވެުން 

 ބަންދު ދުވަސްތަކުގެ އޯވަޓައިމް ވަކި ރޭޓަކނުް ދެވެން ހުރުން.   -11
 .ރިޕޓޯެއް ނގެުން ހުލާސާ/ހިމނެޭގތޮަށް ކޮންސޮލިޑޓޭެޑް( ޗުއޓްީ/އޓެެންޑެންސް)މުވައްޒަފުގެ  -12
 (ނެޝނަަލް އަދި އިންޓަރނޝޭަނަލް ޑިއުޓީ ޓްރެވެލް ވަކިން އެގެން ހުރުން)ޑިއުޓީ ޓްރެވެލް ރިކޯޑް ކުރެވުން   -13
 . ސިސޓްަމުން އޓެެންޑެންސް ރެކޑޯު ފެނންަށް ނެތް މުވައްޒަފނުްނަށް މނެުއަލްކޮށް އޓެެންޑެންސް އެޅނޭެގތޮަށް ހުރުން -14
 އައޓުް މައްސަލަ އޅުޭނަމަ ސިސްޓަމް އިން ރިކުއެސޓްް ކުރެވޭ ގތޮަށް ހުރުން /ސައނިް އިން -15
 ސޓެްފިކޓެް ހށުަހަޅނަް ޖެހޭ ސަލާމެއް ބނުެފނިަމަ ، ސޓެްފިކެޓް އަޕްލޯޑް ކުރެވނޭެ ގޮތް ހުރުން  -16
 މުވައްޒފަުން އަދި އެ މުވައްޒަފނުްގެ ވެރނިަށް މޮބައިލް އެޕްލިކޝޭަން ބނޭުންކޮށްގެ އެޓެންޑަންސް ބެލޭނެ ގޮތް ހުރުން  -17
ވިއްސާރަ ވެހުމުގެ ސަބަބުން ނުވަތަ އެފަދަ އހެެން ސަބަބެއް މެދުވެރިވެގެން ލޭޓް ކޮންސޝެަން ދނޭްޖެހޭ ހާލަތުގައި   -18

 ލޓޭް ކޮންސޝެަން ދެވޭ ސަބަބާ އެއްކޮށް ރެކޯޑް ކުރވެުން 

 : އިތުރުގަޑީ އާއި ގުޅޭ ކަންކަން

 އިތުރު ގަޑިއަށް ރިކުއެސްޓް ކުރވެެން ހުރުން .1

 ފެނންަން ހުރުން  އްއިތުރު ގަޑި އެޕްރޫވް ކރުާ ލެވލެްތަ .2

ރިކުއސެްޓް ކުރއާިރު ތާރީޚް، ފަށާ ގޑަި، ނިމޭ ގޑަި އަދި ކުރާ މސަައްކަތް ލިޔެވޭ ގތޮަށް ހުރުން އަދި   އިތުރު ގަޑިއަށް .3
 އެ މުވައްޒަފެއްގެ ސުޕަވައޒިަރަށް ގަޑި ބަދަލު ކުރުމުގެ އިޚްތިޔާރު އނޮްނަ ގތޮަށް ރިކުއެސްޓް ކުރެވޭގޮތވްުން 

 ކުރާ އިރު ލެވެލްތައް ހުރުމާއި، ލެވެލްއަށް ބަދަލުގެނެވޭ ގޮތށަް ހުރުންއޕެްރޫވް ތުރު ގަޑި ރިކުއެސްޓް އި .4

 ރިކުއެސްޓް މަތީގައި ދނެްނެވިފައިވާ ގތޮަށްކުރެވި އެޕްރޫވް ކުރެވިގެން އައުމުން އޯޓީ ކަލްކިއުލޓޭވްުން  ތުރު ގަޑިއި .5

ޖެނެރޭޓްވެ ރިޕޯޓްގައި ބަންދު ދުވަސްތަކާއި ރަސްމީ ދުވަސތްއަް    މސުާރަދޭ މުއްދތަަށްކޮންމެ މަހެއްގެ    ތުރު ގަޑިއި .6
 . އނެގޭގތޮަށް ވަކިން ހުރުން އަދި މަސައްކަތް ކޮށްފައިވާ ވަގުތު މނިެޓު ވަކިން ފނެްނަން ހުރުން

ރިޕޯޓްގައި ބަންދު ދުވަސްތަކާއި ރަސްމީ ދުވސަްތައް އނެގޭގތޮަށް )ރޕިޯޓު މުވައްޒފަަށް ބޭލޭގތޮަށް ހުރުން    ތުރު ގަޑިއި .7
 (ވަކިން ހުރުން

އިތުރުގަޑީގެ އެލވަަންސްގެ ގޮތުގއަި އެންމެ ގނިަވެގެން ލިބޭނެ އަދަދު ކެޕްކުރަން ބނޭުންވެއްޖެ ހނިދެއްގައި ކެޕްކވެެން   .8
 ހުރުން

 :ކަންކަންއެހެނިހެން ޗއުްޓީ އާއި ގުޅޭ  

 ކުރެވުން ސޓެްކޮންމެ މުވައްޒަފަކަށް ހައްޤުވާ ޗުއްޓީ ސިސޓްަމުން  .1
 ޗުއްޓީގައި ހނުްނަ މުއދްަތުގނުާނީ ބނަްދު ދުވަސްތައް ހިމަނައގިެން ނުވތަަ ނހުިމަނައިކަން ސޓެް ކުރެވެން ހުރުން.  .2
 ފނެްނށަްހުރުން  ( ބާކީ/ބނޭުންކުރވެުނު/ޙައްޤުވާ)ޗުއޓްީއަށް އެދޭ ސްކްރނީްގައި އމެުވައްޒަފެއްގެ ޗުއޓްީގެ ތފަްޞީލް  .3
 މުވައްޒަފު ޗުއޓްީއަށް އެދޭއިރު ތިރީގައިމިވާ މައުލޫމތާުތައް ހުރުން .4



 

 

 އެދޭ ޗުއްޓީގެ ނަން -
 އެދޭ ޗުއްޓީގެ ބާކީ -
 ނިމޭދުވަސް /ޗުއޓްީ ފށަާދުވަސް  -
 ޗުއްޓީ ނަގާ ސަބަބު  -

ބނޭުންވާ ތަރުތީބަކުން ލެވެލްތައް ހަމަޖެއްސެން   ލީވްތައް އެޕްރޫވްކރުުމަށް އަދި  ޗުއްޓީ އެޕްރޫވް ކުރުމަށް ލެވެލް ކނަޑައެޅާ .5
 ހުރުން

 އެޗް އާރު ސެކްޝަނުގައި މސަައކްަތްކުރާ މުވައްޒފަުނންަށް ކޮންމެ މުވައްޒަފެއްގެ ނަމުގައި ޗުއްޓީ އށަް އެދވެުން .6
 ހުރިހާ އެޕްރޫވަލްއެއް ލިބުމުން ޗުއޓްީ ޗިޓް ޕްރިނޓްް ކުރެވުން  .7
 ރިކުއެސޓްް ކުރެވިފައިވާ ލީވް އށަް ބަދަލެއް ގނެައުމަށް ބނޭުނވްަނީނަމަ އެޑޓިް ކުރެވޭނެ ގތޮަށް ހުރުން  .8
ވަކި   .9 ނުވަތަ  މުއްދަތު  ސޓްޭޓަސް،  ބާވތަް،  ޗުއްޓީގެ  ލެވެލް،  )ޑިޕޓާްމނެްޓް  ހުރުން  ނެގެން  ރިޕޯޓް  ތަކުގެ  ޗުއްޓީ 

 ސޓްާފެއގްެ(
 ޗުއޓްީ ތަކުގެ ބާކީ، އަދި ބނޭުން ކުރެވުނު ދުވަހުގެ އަދަދު އެނގާ ގތޮަށް ރިޕޓޯް ނގެުން.  .10

 : ޕޭރޯލއްާއި ގުޅޭ ކަންކަން

 މުސާރަ އަދި އެކިއެކި އެލވަަންސްތައް ސިސޓްަމުން ރެކޯޑް ކުރެވނުް .1
 މުސާރައާއި ގުޅުން ހުރި ފޯމިއުލތާައް ސޓެްކޮށް މނެޭޖް ކުރެވެން ހުރުން .2
 ޕޭރޯލް ގްރޫޕް ހދެުމަށފްަހު މުއައޒްފަުން އެގުރޫޕްތަކަށް އެސައނިްކޮށް ވަކި ގްރޫޕް އަކަށް ޕޭރޯލް ޖނެެރޭޓް ކުރވެުން. .3
ކުރެވުން   .4 ޖެނަރޭޓް  ސިސޓްަމުން  ޝީޓް  އެލވަަންސްތަކާއި  )މުސާރަ  ހުރިހާ  ލިބޭ  އެމުވައްޒފަަށް  މަހަކު  އެ 

 އަދި އެކްސލެްއަށް އެކްސްޕޯޓް ކުރވެެން ހުރުން (އެޖަސޓްމްެނޓްްތަކާއި އެކު
ސިސޓްަމުން ޖެނަރޭޓް ކުރެވޭގތޮަށް އެކި އލެަވަންސްތަކުގެ ގެ ރިޕޯޓް ވަކިވަކިން    އަސާސީ މުސާރަ އަދި   ޕެނޝްަނ .5

 ހުރުން
 އެޖަސޓްމްަނޓްްސް ގނެެވޭގތޮަށް ހުރުން މުސާރައިގެ  .6
)އީމެއިލް ކުރެވެން ހުރނުް، މޯބައިލް    ސެލެރސީްލިޕް މުވައްޒފަުނންަށް ފނޮުވޭގތޮަށް ހުރުން  ފައިނަލް ވމުުންމުސާރަ   .7

 އެޕް އަދި ވެބް އެޕްއިން ފެނންަން ހުރނުް(
އަދި ލޯން ޝެޑިއުލްތައް ބލެޭގޮތަށް އަދި ބަދަލު ގެނެވޭ ގތޮަށް   އެޅޭގތޮަށް ހުރުން އްމުވައްޒފަުން ނަގާ ލޯންސްކީމް ތަ  .8

 ހުރުން
 މުސާރައަށް އނަްނަ ބަދަލު އެޑްޖަސްޓް ކުރެވޭގތޮަށް ހުރުން .9

 މުސާރައިގެ ބައެއް މެނުއލަްކޮށް އަޅަން ޖެހިއްޖެ ހލާަތެއްގައި އެކަން ކުރެވެން ހުރުން .10
 މުއައްޒފަުންގެ ބޭންކް އެކައުނޓްްތައް މނެޭޖް ކުރެވޭގޮތައް ހުރުން .11
 ބޭންކް ޝޓީް އަދި ބޭންކް އެކައުނޓްް ނހުުންނަ ސޓްާފނުްނަށް ކޭޝް ޝޓީް ޖެނެރޭޓް ކުރވެެން ހުރުން .12

 :މވުައްޒަފުންގެ ޕާސަނަލް ފައިލް 

 ފޯރމެޓްގައި ސފޮްޓްވެއަރގައި ސޭވްކުރވެޭގތޮަށް ހުރުން  PDF މުވައްޒަފުގެ ޕާރސނަަލް ފައިލްއށަް ލެވޭ ލިޔނުްތައް .1
 



 

 

 ރިޕޓޯްސް: 

ލެވެލް އަދި މުވައްޒަފުގެ ލެވެލްގައި     އެކިއެކި ރިޕޓޯްތައް އޮގަނައިޒޝޭަން ލެވެލްގައި ، ސެކޝްަން/ޑިޕާރޓމްެނޓްް .1
 ނެގެން ހުރުން 

 މުވައްޒފަުނންަށް ދޫކުރެވޭ އެކި ފޯމޓެްގެ ލިޔުން ސިސްޓަމްމެދުވެރިކޮށް ޖެނެރޓޭް ކުރެވެން ހުރުން  .2
 އޮގަނައިޒޭޝނަުން ބޭނުންވާ އެކިއެކި ރިޕޯޓް ސިސޓްަމަށް އިތުރު ކުރެވޭނެ ކަހަލަ ގތޮަކަށް ހުރުން  .3

 މޮބއަިލް އެޕްލިކޭޝަން 

 އައި.އޯ.އެސް އަދި އެންޑްރޮއޑިް ފނޯު ތަކށަް އިންސޓްޯލް ކުރވެެން ވާނެއެވެ .1
 ލީވް ރިކުއެސްޓް ކުރެވޭގތޮަށް ހުރުން .2
 ންޑަންސް ބެލޭ ގތޮަށް ހުރުން އޓެަ .3
 ސް އެޑްޖަސްޓް ކުރެވޭ ގތޮަށް ހުރުން ޑަންއޓެެން .4
 ލީވް އަށް ރިކުއެސޓްް ކުރެވެން ހުރުން .5
 ލީވްގެ ބާކީ ފެނންަ ގޮތަށް ހުރުން  .6
 ލީވް ގައި ވނަީނަމަ އފޮީހށަް ނިކުންނަ ދުވަސް އެގޭގތޮަށް ހުރުން  .7
 ސެލެރީ ސްލިޕް ފނެްނަ ގތޮަށް ހުރުން .8
 ޑައިރެކްޓަރީ ފނެްނަ ގތޮަށް ހުރުން ސޓްާފް .9

 ޕްރފޮައިލް ފނެްނަ ގތޮަށް ހުރުން  އެ ސޓްާފެއްގެ އަމިއްލަ .10
ސުޕަވައިޒަރެއންަމަ ލީވް، އޯޓީ އަދި އހެެނހިެން އެޕްރޫވލަްތަކުގެ ނޓޮިފިކޝޭަން ލިބުން އަދި އެޕްރވޫް ނުވަތަ ރިޖެކޓްް   .11

 ކުރެވެން ހުރުން
 ޖިއޯ ލޮކޝޭަން ޗެކްއިން/ޗެކްއައޓުް ފީޗާ އނިުން .12

 :އެހެނިހެން

 އެކްސެލްއަށް އެކްސްޕޯޓް ކުރވެުން  ސިސްޓަމް އިން ޖނެެރޭޓްކުރެވޭ ރިޕޓޯްތަކާއި އަދި ރަސްމީ އހެެނހިެން ލިޔެކިޔނުްތައް   .1
 މުވައްޒަފާއިގުޅޭ މުހިއްމު ބައެއް މައލުޫމާތު ދިވެހި ބަހނުްވެސް އެންޓަރ ކުރެވެން ހުރުން  .2
 ކްލައުޑް ސަރވަރ ގައި ހޮސޓްްކުރުން .3
 މައިކުރޯސޮފްޓް އެސް.ކިއު.އެލް ޑޓޭާބޭސްގެ ގޮތުގައި ބނޭުންކުރުން  .4
 އޭ.އެސް.ޕީ ޑޓޮް ނޓެނުް ހަދާފައިވާ ވެބް އެޕްލިކޝޭަންއެއް ކަމުގައި ވުން .5
 ފިންގަރޕްރނިްޓް މޝެިންގެ ސޓްޭޓަސް އެޗު.އާރު ސފޮްޓްވެއަރގެ ތެރެއިން ބލެެން ހުރުން  .6

 :ބއަތިއަް  ން ޖހެޭނެހުންނަ  ތއަޔްރާުކރުާ އަންދާސހީިސބާގުއަި
މޢަުލޫ • މި  ތައްޔާރުކުރާއިރު  ޝޓީްއަންދާސީހިސާބު  އިތުރު   ގައިމާތު  އަދި  ރަގަޅަށްކިޔައި  މަޢލުޫމާތު  ދީފައިވާ 

އެމަޢލުޫމާތު ހޯދުމާއި އަންދާސީހިސާބުގައި ހމިަނނަްޖެހޭ ހުރިހާ ލިޔެކިއނުްތައް    ،މޢަުލޫމާތެއް ސާފުކުރަން ބޭނނުްނަމަ



 

 

ކުރމިތަިލފާަރާތުގެ   އަންދާސީހިސާބަށް  ހުށހަެޅުމަކީ  އަންދާސީހިސާބު  ތައްޔާރުކޮށް  އަންދާސީހިސާބު  ހަމަކށޮްގެން 
 ޒިންމާއެކެވެ.

ލިޔެކިއނުްތައް ހަމަނުވާ އަންދާސީހިސާބުތަކާއި މަޢލުޫމާތު ފުރިހމަަނޫން އަންދާސީހިސާބުތަކާއި މިމަޢުލޫމާތު ޝީޓްގައި   •
އިންސްޓްރަކްޝަނާއި ޚލިފާަށް ހށުަހަޅާ އަންދާސީހިސާބާއި އަދި މަޢލުޫމާތު ޞައްޙނަޫން އަންދާސީހިސާބުތައް ދީފައިވާ  

 ބާޠިލު ކުރެވޭނެއެވެ. 
 :ކަނތްައްތައް   ބޠާިލުކުރވެޭނެ   ބލީަން  -1

އަންދާސީހިސާބު 1އަންދާސީހިސާބެވެ.  1  ހށުަހެޅޭނީ  ފަރތާަކަށްވެސް  ކނޮްމެ -1 ގިނަ  އަންދާސީހިސާބައްވުރެ 
 ހިސާބު ބޠާިލު ވާނެއެވެ.  ހށުަހަޅުއްވާފަރތާްތަކުގެ އނަްދާސީ 

އާއި ހަމައަށް ބަޔާންކށޮްފައިވާ 8ން ފށެިގެން  1ކަނތްަކުގެތެރެއިން ނަންބަރ    07ބަޔނާްކޮށްފައިވާ    ގައ2ި  ނަންބަރ -2
އަންދާސީހިސާބު ބޠާިލު    ،ލިޔެކިއުމާއި މަޢލުޫމާތު ފުރިހަމަ ނުވާކަމަށް އިވެލުއޭޝަންގައި ފާހަގަ ކުރެވިއްޖނެަމަ

 ވާނެއެވެ. 
 :ލިއެކިއުން   ހމިަނަންޖެހޭ   ބީލަމުގައި  -2

ށް ހިމެނޭ މަޢލުޫމާތު 6ން ފށެިގެން ނަންބަރ  2ހިސާބު ހށުަހަޅާ ފަރތާތްަކުން ތިރީގައިވާ ނަންބަރ  އނަްދާސީ   -1
 އެކުލެވޭގތޮަށް ޑޮކިއމުެނޓްް ތައްޔާރުކށޮް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 

ޖުމްއނަްދާސީ   -2 ހިމނަައިގެން  ޖީ.އެސް.ޓީ.  އާއި  ނހުިމަނާ  )ޖީ.އެސް.ޓީ.  )ދިވެހި  ލަހިސާބު  ފެނންަގޮތަށް    އަގު 
 ރުފިޔާއނިް( އނޮްނނަްވާނެއެވެ. 

 )ޕްރޮފައިލްގައި ހމިަނނަްޖެހޭ މައގިަނޑު މަޢލުޫމާތަކީ( -ހިސާބު ހށުަހަޅފާަރާތުގެ ޕްރޮފައިލް:އނަްދާސީ  -3
 ފުރިހަމަނަން ހށުަހަޅފާަރާތުގެ( ހ)
 އެޑްރެސް ދާއިމީ( ށ)
 ނަންބަރ  ފޯނު( ނ)
 އީމެއިލް( ރ)
 މަސއަްކތަްތައް މައގިަނޑު ކުރާ ޢާއްމުކޮށް ފަރާތަކުން ހށުަހަޅާ ބީލަން( ބ )
 ނަންބަރ ވިޔަފާރި/ރަޖިސްޓްރީ( ޅ)
 ތާރިޚް  އުފދެުނު ވިޔަފާރި ކުނފްުނި( ކ)
 މޢަުލުމާތު  ބޭނުނހްިފދިާނެ ކަމަށް މި މިނނޫްވެސް( އ)

 ކުނފްުނި ނުވަތަ އނިްވެސޓްްމެންޓް ނުވަތަ ވިޔަފާރީ ގެ ރަޖިސްޓްރީގެ ކޮޕީ އަދި އައޑިީ ކާރޑް ކޕޮީ -4
ތަކެތި ގެނެސދްެވިދާނެ ކަމުގެ މާލީ ދަލީލު )ބޭންކް ކްރެޑޓިްސޓިީ، މަސައްކަތެއް ކުރވެިދާނެކމަުގެ ނުވަތަ  މިފަދަ   -5

 ސަޕްލަޔަރ ކރްެޑިޓް ސޓިީ، ގެރނެްޓީ ސޓިީ، ބޭންކް ސޓްޓޭްމަނޓްް ފަދަ ލިޔނުް(
 ޖީ.އެސް.ޓީ. ސޓެްފިކޓެް ކޮޕީ  -6
 ހށުަހަޅާ އަންދާސީހިސާބުގެ ކނޮްމެ ސފަްހާއެއްގައި ޞަފުޙނާަންބަރު ޖަހނަްވާނެއެވެ.  -7

 :ޢަމަލުކުރަންޖެހނޭެގޮތް   ހށުަހެޅުމުގައި   އަންދާސީހިސާބު  -3
 ،ހިސާބުގައި ސޮއކިުރނާަމަ  މނެޭޖިންޑިރެކޓްަރ ފިޔަވައި އހެެންފަރތާަކުން އނަްދާސީ  -)ހ( ކުނފްުންޏަކނުްނަމަ:

 ސޮއިކުރުމުގެ އިޚްތިޔާރު ދީފައި އޮތްކަމުގެ ލިއުން ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.   ކުނފްުނީގެ ނަމުގައި 



 

 

އނިްވެސޓްްމަންޓް ނުވަތަ ވިޔަފާރި ފަދަ ފަރާތަކނުްނަމަ: އިންވެސޓްްމނެްޓް ނުވަތަ ވިޔަފާރި ފަދަ ތަން    )ށ(
ސޮއިކުރނާަމަ  އަންދާސީހިސާބުގައި  އހެެންފަރތާަކުން  އިސްވެރިޔނާޫން  ފަރާތުގެ  ކށޮްދީފައިވާ  ރަޖިސޓްްރީ 

 ން ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.  އަންދާސީހިސާބުގައި ސޮއިކުރުމަށް އިޚްތިޔާރު ދީފައިވާކަމުގެ ލިޔު

ޖުމްކު ހމިަނައިގެން  ޖީ.އެސް.ޓީ  އާއި  ނުހިމަނާ  ޖީ.އެސް.ޓީ  ހށުަހަޅާނީ  އަގު  ވިޔަފާރތިަކުން  އަދި  އަގު ނފްުނި  ލަ 
 ފެނންަގތޮަށް ދިވެހިރުފިޔާ އނިްނެވެ. ޖީ.އެސް.ޓީ. ހިމނެޭނީ ޖީ.އެސް.ޓީ. ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީ ހށުަހަޅާ ފަރާތތްަކަށެވެ. 

 :ބީލަން އިވެލުއޭޓްކުރުމުގައި މާރކސްް ދެވނޭެގޮތް  -4

 

 މާކްސް ދވެޭ ގތޮް  ތަފސުީލު  ފމޯއިުލާ 
މާކސްްދެވޭ  
 ކްރއަިޓީރއިާ 

(Benchmark Price / 
Submitted Price) x 
Allocated Percentage 

 މަސައްކަތުގެ އަގށަްދޭ މާކްސް  ❖
އިވެލުއޝޭަން   - ބިޑް  އިދާރާގެ  މި  މާކްސްދެވޭނީ 

އިން ފާސްވާ ފަރާތތްަކުން ހށުަހަޅާ އެންމެ ކުޑަ 
ބަލައިގެން  އެއްކަމުގއަި  ބެންޗްމާކް  އަގަކީ 
ކްރައިޓީރިއާއަށް އެލޮކޭޓް ކުރެވިފައިވާ % ހުރިހާ 

 އަގުތަކެއްގެ މެދުގައި ބހަާލައގިެންނެވެ.
މިގތޮުން އެންމެ ގިނަ މާކްސް ލިބޭނީ އެންމެ ކުޑަ   -

 އަގަށެވެ.

 އަގު  %80

(Submitted years of 
experience / Benchmark 

years) x Allocated 
Percentage 

 (މަސް) 06ވޮރަނޓްީދެވޭނެ މުއްދަތު  ❖
އިވެލުއޝޭަން   - ބިޑް  މިއިދާރާގެ  ދެވޭނީ  މާކްސް 

ފަރާތތްަކުން   ފާސްވާ  ވުރެ މހަަށް  06އިން 
އިތުރަށް އނެްމެދިގުމުއްދތަަކަށް ވޮރނަްޓީދޭ ފަރާތް 
ހުރިހާ  ބަލައިގެން  ބެންޗްމާކެއްކަމުގައި 

 އަށްމުއްދަތެއްގެ މެދުގައި ލިބޭ % 
 06މި ގތޮުން އނެްމެ ގިނަ މާރކްސް ލިބޭނީ   -

މުއްދތަަކަށް   މަހުގެ ދިގު  އެންމެ  އިތުރަށް 
 ވޮރަނޓްީ ދޭ ފަރތާަކަށެވެ. 

 ވޮރަނޓްީ  15%

(Submitted Documents / 
Benchmark Profile marks) 
x Allocated Percentage 

އޗެްއާރު ސިސޓްަމްގެ   ❖ އައޓިީއާއި ސފޮްޓްވެއަރ އަދި 
 އނެްމެގނިައަދަދަކަށް ކޮށްފައިވާ ފަރާތް މަސައްކަތް

މާކްސް ދެވޭނީ އިދާރާގެ ބިޑް އިވެލުއޝޭަން އިން   -
ފަރާތތްަކުން   އައިޓީއާއި    ކޮށްފައިވާ  ފާސްވާ 

ސިސޓްަމް   އެޗއްާރު  އަދި  ސފޮްޓްވެއަރ 
ލިޔުން ދޫކށޮްފައިވާ   މަސައްކަތތްަކަށް 

ބަލައިގެން   ހށުަހަޅާފައިވާ ބެންޗްމާކެއްކަމުގައި 
 ށް% އަ އެވްރެޖް ލިޔނުްތަކުގެހުރިހާ 

 ތޖަުރިބާ 5%



 

 

ހިސާބު  -2 އނަްދާސީ  ގަޑިއެއްގައި  ވަކި  ކަނޑައެޅިފައިވާ  ބަލައގިަންނާނީ  ނުވަތަ  ހުޅުވާނީ  ހިސާބު  އނަްދާސީ 
 ހށުަހަޅާފަރތާްތަކުގެ ހާޟިރުގައެވެ. 

އިޢުލާން    އަންދާސީ ހސިާބު ހުށހަަޅާނީ ބަނދްކުރުެވިފއަވިާ ސޓިީ އުރއައެްގއަވެެ. ސޓިީ އުރއަިގެ ބޭރގުއަި ކުރމިަތިލާ ފރަތާުގެ ނމައާި
 ނަންބަރު އަދި ހުށހަަޅާ ޕްރޖޮެކްޓއާި އަންދާސީ ހސިާބު ހުށަހަޅާ ތާރީޚއާި ގަޑި އެނގެން އޮންނަނވްާނއެވެެ. 

 


