
 މޯލްޑިވްސް ޕޫލް ބިލއިާރޑް އެސޯސިއޭޝަން 
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 ވޒަީފގާެ ފުރޞުތަު 

 

 
 މަޤާމް :ސެކްރެޓރަީ ޖެނރެަލް 

1ބޭނުންވާ އަދަދު :   
                            ތރާީޚް 2026 ޖުލައި  18

MPBA/IUL/2026/1001  ުައޢިުލާނު ނަންބރ:                      
 

 މަޤާމު  ސެކރްެޓރަީ ޖެނެރަލް 
 ބޭނުންވާ ޢދަަދު  އެކއެް( ) 01

 ތަން  މަސައްކަތް ކރުާނެ  ނޭޝަނަލް ބިލއިާރޑް ސެންޓރަ 
 4.00ހަވރީު  – 9.00ހެނދުނު 

 11.00 –  9.00ރޭގަނޑު 
 ރަސްމީގަޑިއާއި ނރުަސމްީ ގަޑި 

 މަސައްކަތުގެ ވަގުތު 

 

 
ޔަތްކޮށް އައުކރުެވޭ މަސައްކަތުގެ ފެންވރަަށް ރިޢާ

 ގޮތަށް 

 މޤަާމުގެ މުއްދަތު 

 
 މުސާރއަާއި ޢިނާޔަތްތއަް  ރފުިޔާ 20,000.00މުސާރަ:  .1 

                           . ތަޢުލމީއާި ތޖަރުިބާގެ ޝަރުޠ1ު

ދިވެހިރއާްޖޭގެ ޤައމުީ ސަނަދުތަކުގެ އޮނިގަނޑުގެ   މޤަމާުގެ މަސައްކަތާ ގުޅޭ ދާއރިާއަކުން .1.1
 ހާޞިލްކޮށްފއަިވމުާއެކު މަޤމާުގެ މަސައްކަތާ ގުޅޭ ދާއިރއާެއްގައި ގެ ސަނދަެއް 9ލެވެލް 

ނުވަތަ އެނޫން( ގެ   ދއަުލަތުގެ، ނުވަތަ ބައިނަލއްަޤްވމާީ ޖަމާޢަތއެް )އިންޓރަގަވރަންމެންޓަލް
 ؛ދުވަހުގެ ތަޖރުިބާ ލިބިފއަިވުން އަހަރު 5ނުވަތަ އަމއިްލަ ފރަާތއެްގެ ވަޒީފއާެއްގައި މދަުވެގެން 

 ނުވަތަ، 

ދިވެހިރާއޖްޭގެ ޤައމުީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނިގަނޑުގެ   މޤަމާުގެ މަސއަްކަތާ ގޅުޭ ދއާިރާއަކުން    .1.2
 ހާޞިލްކޮށްފއަިވމުާއެކު، މަޤމާުގެ މަސއަްކަތާ ގޅުޭ ދއާިރއާެއްގައި ގެ ސަނދަެއް 7ލެވެލް 

ނުވަތަ އެނޫން( ގެ   ދއަުލަތުގެ، ނުވަތަ ބައިނަލއްަޤްވމާީ ޖަމާޢަތއެް )އިންޓރަގަވރަންމެންޓަލް
 ؛ންއަހރަު ދުވަހުގެ ތޖަުރިބާ ލިބިފއަިވު 10ނުވަތަ އަމއިްލަ ފރަާތއެްގެ ވަޒީފއާެއްގައި މދަުވެގެން 

ތަޢުލމީީ ސަނދަު ވާންވާނީ މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޭޝަން އޮތރޯިޓީން ޤަބޫލުކރުާ   -
 ..ސަނދަަކަށެވެ

 މޤަމާުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއރިާގެ ތޖަުރބިާ ގުނމުުގއަި ބަލާނީ، ސީނއިަރ -
މަޤމާެއްގެ  މެނޖޭްމަންޓް އަދި އޮފީހުގެ ސިޔާސަތު ކަނޑއަެޅމުުގެ ޒިންމާ އދަާކުރި

 . ތޖަރުިބާ ލިބިފއަިވުމަށެވެ

 ޝރަޠުު 
 



ޝަރުތުގއަި ހިމެނޭ  ޝަރުތުކމަުގއަި ބަލާނީ މަތީގއަި ބަޔާންކޮށްފއަިވާ ދެ ތަޢުލމީީ -
 . ހާސިލްކޮށްފއަިވާ ސަނަދަކަށެވެ ތަޢުލމީީ ސަނދަުގެ ތރެެއިން އެނމްެ މއަްޗަށް

 
 ، އަހރަު ފުރިފއަިވުން 18ޢމުރުުން . 2 
  

ނުވަތަ ވައްކަން،   އިސްލމާީ ޝރަީޢަތުގައި ޙއަްދެއް ކަނޑއަެޅިފއަިވާ ކުށއެް ކުރިކަން 2.1  
ވާ  ކުށއެް ކުރިކަން ޝރަީޢަތަށް ސބާިތުވެފއަި  ޓެކުން، މަކރަާ ޙީލަތްހެދުން އަދި ޚިޔާނާތްފދަަ ބޮޑު

  ؛މީހއެް ކމަުގައި ނުވުން
 
ދިވެހރިާއޖްޭގެ ޖުމްހރޫިއްޔާގެ ޤާނޫނއުަސާސީގެ ދަށުން ނުވަތަ އިންތޚިާބުކރުެވޭ ނުވަތަ   2.2  

  ؛ނދްާ މީހަކު ކމަުގއަި ނުވުން ފރުމަު  ޢައްޔަންކރުެވޭ ސިޔާސީ މަޤމާެއް
 
އދަި،   ނުވުންކމަުގއަި  ކޮރަޕްޝަނުގެ ކުށއެް ކރުިކަން ޝރަީޢަތަށް ސާބިތުވެފއަިވާ މީހެއް 2.3  

ޕރްޮސިކިއުޓރަ ޖެނރެަލްގެ އޮފީހަށް ފޮނުވާފއަިވާ   އެފދަަ ތަޙޤުީޤަކުން ދަޢުވާކޮށްދިނުމަށް އެދި
 ؛މީހއެްކަމުގައި ނުވުން

 

             އިތރުު އަސާސީ ޝރަޠުު
 

 މި މޤަާމުގެ މަސައްކަތާ ގުޅޭ ދާއިރާތައް ތރިީގައި އެވަނއީެވެ. 

  ؛. ބޒިްނަސް މެނޭޖމްަންޓ1ް

 . ބޒިްނަސް އެޑްމިނިސްޓރްޭޝަން 2

 . ހއިމުަން ރިސޯސަސް މެނޖޭްމަންޓް 3

 ؛. އެކއަުންޓިންގ/ފައިނޭންސ4ް

 ؛ޖްމެންޓް. ސްޕޯރޓްސް މެނ5ޭ

 މަޤާމުގެ މަސައކްަތާ ގުޅޭ ދާއރިާ 

 

 ހިންގމުަކީ ގޮތްވާ ގޮތުގެމަތީން އުޞޫލުތަކއާި އއެް  ގަވއާިދއާިތރިީގައިވާކަންކަން ހމިެނޭގޮތަށް، 
 ތަކެވެ. ޔަ ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ މަސްއޫލއިް

، ގެ ލަފަޔާާއާިހިންގާކމޮިޓީ  އދިރާީގޮތުން ހިންގުމަށް ބޭނުންވާ ކަންކަން އެކުލަވާލައި، .1
 ؛ހިންގުން އރިުޝާދު އަދި ނިންމުންތަކއާި އއެްގޮތަށް

)މބުާރާތް، ނެޝަނަލް ޓމީް، ޔޫތު  މދެު އދަި ކރުު ރާސްތާގެ މަޝރްޫޢުތައް ދރުު، .2
 އމެަޝރްޫޢުތައް ހިންގއަި، އެކުލަވާލމުއާި  (ޑެވެލޮޕމްެންޓް، އޮފީސް ޓރްެއިނިންގތައް 

  ؛ބެލެހއެްޓުން 

ލިޔެކއިުން އދަި    ކަނޑއަެޅިފއަިވާތަކއާި މއުާމަލާތްކޮށްހރުި އދިާރާ. ހިންގމުއާި ގޅުުނ3ް
 ؛ހިންގުން ތާރޚީުތަކަށް ހުށަހޅަައިހސިާބުތަށް 

 
 މަޤާމުގެ މައިގނަޑު މަސްއލޫިއްޔަތު



ހިންގުމަށް ބޭނުންވާ އދިާރީ އޮނިގަނޑުތއަް އެކުލަވާލއަި، އއެްބަސްވުންތައް   .4
 ؛ލިޔެކއިުންތއަް ބެލެހެއްޓުން ހުށަހޅެުން އަދި އެކުލަވާލމުާއި، ރިޕޯރޓް 

ތައްޔާރުކޮށް  ވާއދިުތަކާއި އުޞޫލުތައްފުންނާ ގުޅޭގޮތުން ހދަަންޖެހޭ ޤަ. މުވއަްޒ5ަ
 ؛ތަންފީޒުކޮށް ބެލެހއެްޓުން  ފާސްކރުމުާއި

 
އަހރަީ ރިޕޯރޓަށް އދަި   ،ބޖަެޓް އެކުލަވާލުންއާންމު ޖަލްސާއަށް ތައްޔާރުވުމއާި،  . އަހރަީ 6

 އދިާރާތަކަށް ނިންމައި ކަނޑއަެޅިފައިވާވަގުތަށް އޯޑިޓއްަށްބޭނުންވާ އެންމެހާކަންކަން
 ؛ހުށަހޅެުން 

 މުވައްޒަފުންނާއި ،ހޯދުން ބޖަެޓް ހިންގުމަށް ބޭނުންވާ ތަކެއްޗއާި ޚދިުމަތްތަކަށް. 7
 ؛ހމަަޖއެްސުން ޚދިުމަތދްޭ ފަރާތްތަކަށް ދޭންޖެހޭ މުސރާަ އދަި އަގު ދިނުމުގެ އިންތިޒާމު

ގެ ޚރަދަު  ޓެކްނޮލޖޮއީާއއިެކު ހިންގުމު، ބެސްޓްޕރްެކްޓިސްތައް ބަލއަި ، . ދރިާސއާާއިއެކ8ު
 ؛ތަންފީޒުކރުުން  ކުޑަކރުެވޭނެ ގޮތްތަށް

 
. ބރޭުގެ ފަރާތްތަކާ ގޅުުން ބދަަހިކޮށް، މބުާރާތްތަކާއި، ޓރްޭނިންގ އދަި އޮފިޝަލުން 9

 ؛ފުރުޞަތުތަކަށް މަގުފަހި ކރުުން ންކުރެވޭނެ ޕރްޮގރްާމްތއަް ހޯދމުާއި ތމަރްީ
 
ރޮގރްާމަތައް ރާވއަި ހިންގުން އދަި ސްކޫލްތއަް މެދުގއަި މުބާރާތް ޔޫތު ޑެވެލޮޕމްެންޓް ޕް. 10
 ؛ތަންފީޒުކރުުން  ވުމަށް ބޭނުންކަންކަންބއޭް 
 
ކެޓިންގއަށް ބޭނުންވާކަންކަން ހިންގުމއާި، މބުާރާތްތައް ބއޭްވުމއާި ބައިނަލއްަގްވާމީ މރާ .11

އދަި ސޯޝަލް މީޑއިާ  ، ހިންގުން ރަންޖެހޭ އެންމެހާކަންކަން ރޭވުންމބުާރާތްތަކަށް ދިޔުމަށް ކު
 ؛ހިންގުން ންޓއްަށް ބޭނުންވާކަންކަންމެމެނޖެް 
 
. އސެޯސއިޭޝަންގެ އެހެން ކްލބަްހައުސްތައް ހިންގުމަށް ބޭނުންވާކަންކަން ރާވައި 12

 ؛ހިންގުން 
 

 ؛ޖެނެރަލްގެ ވަޒީފާއއަެދިސިޓީ މޯލްޑިވްސް ޕޫލބްިލއިާރޑް އެސޯސިއޭޝަންގެ ސެކްރެޓރަީ. 1 

 ؛ދެފުށް ކޮޕީ ކަން އަންގައދިޭ ކާޑުގެދިވެހި ރއަްޔިތެއް. 2 

 ؛) ގުޅޭނެ ނަނބްަރއާި އީމެއިލް އެޑރްެސް ހމިެނޭގޮތަށް( ؛ށް އެދޭފަރާތުގެ ސީވީމޤަމާަ .3

 ؛ތއަުލމީީ ސެޓްފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ. 4

ތަޢުލމީީ ސަނދަުގެ )މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޭޝަން އޮތރޯިޓީން ޤބަޫލުކރުާ( ކޮޕީ އއާި     5.1
 ؛ޕްޓްގެ ކޮޕީޓރްާންސްކްރި

ހުށަހަޅއާިރު އަސްލާ އއެްގޮތްކަން   ސެޓްފިކެޓްތަކުގެ ކޮޕއީއާި ޓރްާންސްކްރިޕްޓްގެ ކޮޕީ  5.2
 ؛ވުންއެގޭނެ ތއަްގަނޑު ޖަހައި ސޮއިކޮށްފއަި 

 ހުށަހަޅަންޖެހޭ ލިޔުންތައް 
 



އމެީހަކު   ) ތޖަރުބިާ ލިބިފައިވާކަން ލއިމުުގައި ؛އިވާ ތޖަުރބިާ ލިޔުންތަކުގެ ކޮޕީލިބިފަ. 6
ވަޒީފާ އަދާކރުި މއުްދަތއާި، އިސްވރެިއެއްގެ  ، މަސއަްކަތްއެތަނެއްގައި އަދާކރުި މަޤމާާއި، ކރުި  

 (، ރެފރެެންސް އަދި ގުޅޭނެ ނމަްބރަު ހިމެނުން

މަސއަްކަތާ  ) ؛ސެޓްފިކެޓްތަކުގެ ކޮޕީ ލިބިފއަިވާ ކާމިޔބާީތަކާއި އެހެނިހެން. އިތުރަށް 7 
ންގ/ވޯކްޝޮޕް  އދަި ފރުިހަމަކޮށްފައިވާ ޓރްެއިނި   ކމާިޔބާީތއަް ގޅުުންހރުި ދާއިރާތަކުން ލިބިފައިވާ

 ،(ކޮޕީ ސެޓްފިކެޓް ތަކުގެތަކުން ލިބިފއަިވާ 

 ފރުިހމަަކޮށްފައިވާ ކުށުގެ ރެކޯޑް ފމޯު.  .8
 

  .ފއަިވާ ގޮތް ތިރީގައި މިވަނީއެވެޕއޮިންޓް ދިނުމަށް ކަނޑއަެޅި ވަޒީފާއަށް ކރުިމަތިލާ ފރަާތަށް

     30%ތަޢުލމީީ ފެންވރަު . 1

 20%ހިންގމުުގެ ތަޖރުިބާ . 2

 20. އިންޓރަވިއު 3%

  10%  ގޅުުންހރުި ތަމރްީނު . 4

 20. ޕރްެޒެންޓޭޝަން 5%

 
 

މަޤާމަށް ކރުިމަތިލާ ފރަާތްތކަަށް ޕޮއިންޓްދޭނެ 
 މިންގަނޑު 
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 ސުންގަޑި 

 
 . އީމއެިލްއަށެވެހުށަހަޅަނޖްެހޭ ލިޔުންތަކއާެކު( ހުށަހޅަާނީ ) . ވަޒީފއާަށއްެދި ސިޓ1ީ

މަތިން    އެނމްެ  ފަރާތްތަކުން މޤަާމަށް ކރުިމަތިލާ ފރަާތްތަކުގެ ތެރއެިން ޝަރުތުފުރިހމަަވާ. 2 
 . ޕްރެޒެންޓޭޝަން އދަި އިންޓރަވއިު ކރުިއަށް ގެނދްެވޭނެއެވެ ޕއޮިންޓްލބިޭ ފަރާތަށް

  ހމަަނުވާކަމަށް ނުވަތަ ޝަރުޠު ސއަްޙަނޫން މަޢުލޫމާތއެް ހިމަނާފއަިވާކަން  އެޕްލިކޭޝަންގއަި .3
 .ބާޠިލްކރުެވޭނއެެވެ އެއެޕްލިކޭޝަން  ފާހަގަވާނމަަ

 

 އިތރުު މޢަުލޫމާތު 
 
 

   އިތރުު މަޢުލޫމާތު ހއޯްދެވމުަށް:

 3307843ފޯނު ނަނބްަރު: 

  info@mpba.mvއމީެއިލް:
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