
 
 

 

 

 އެންޓިކޮރޕަްޝނަް ކމޮޝިަން 
 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ 

 ވަޒީފާގެ ފުރުޞަތު 
 ތާރީޚް: 

 1448ރަބީޢުލއްއަްވލަް    11
 2026އޮގސަްޓް    24

 123-HR/123/2026/118(IUL) ނަންބަރު: 

 އެޑމްިނސިްޓްރޭޓވިް އޮފިސަރ  މަޤމާް: 

 1، ހަރުފތަް 5ރޭންކް   : މަޤމާުގެ ރޭނކްް 

 ދއާމިީ ވަޒީފާގެ ބާވތަް:  

 ކރޮަޕްޝަން ކމޮޝިަން / މލާެ-އެންޓި މސައަްކަތް ކުރަނޖްހެޭ ތަން:  

 މީކރޮަޕްޝަން އކެެޑެ-މޯލްޑިވްސް ނޝޭަނލަް އެންޓި  ޝަން: ޑިވި 

 ރުފިޔާ( ނވުަ ހސާް ހަތރަު ސަތކޭަ ނވުަދހިަ ފަސް  ) 9،495/- މުސާރަ: 

 ރުފޔިާ(  ހސާް އަށް ސތަޭކަ ފަނސްާސް ދެ)  2،850/- އެލވަަނސްް:  މަޤމާުގެ

 އެލވަަނސްް:  އެހެނިހެން 
 ފސަް ރުފޔިާ(  )ހތަްދހިަ -/75 ހާޒިރީ އިނާޔަތް: ހާޒރިުވާ ކޮނމްެ ދވުަހކަަށް

 އިތުރުގަޑގީއަި މސައަްކަތކްުރާ ދުވސަްތަކަށް ކަނޑއަެޅިފއަވިާ އުޞލޫުން އިތުރުގަޑގީެ ފއަިސާ ދވެޭނއެެވެ. 

 އެކއެް( ) 01 : ބޭނުންވާ ޢަދދަު 

 : ތު މަޤމާުގެ ޝަރު
   

މަގމާުގެ މސައަްކަތާ ގޅުުންހުރި ދއާރިއާަކުން ދވިެހރިއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނދަުތކަުގެ އޮނގިަނޑގުެ ލވެެލް   .1
   ނުވަތަ  ގެ ސަނދަެއް ހސާލިްކށޮްފއަިވުން.   6ނުވތަަ  5

މަގމާުގެ މސައަްކތަާ ގުޅުންހރުި ދއާިރއާަކުން ދވިެހިރއާޖްގޭެ ޤއަމުީ ސަނދަުތކަުގެ އޮނިގނަޑު ލެވލެް   .2
ދއާިރއާއެްގއަި    4 މސައަްކަތގުެ  މަގމާުގެ  ހސާލިްކޮށފްއަިވމުއާެކު،  ސަނދައެް  އަހަރދުވުަހގުެ    4ގެ 

 މސައަްކަތު ތޖަުރިބާ ލިބިފއަިވނުް. 
ސިޔާސީ ޕާޓއީއެްގެ މމެްބަރަކަށް ނވުުން )ސިޔާސީ ޕާޓއީއެްގެ ރޖަސިްޓރްީގއަި އމެީހއެްގެ ނަން     .3

 ހިމެނިފއަިވާނމަަ، މސައަްކަތށަް ނކުތުމުުގެ ކުރިން ޕާޓއީިން ވކަވިުން( 

 މަޤމާުގެ ތޢަުލމީީ ރޮނގތުއަް: 

 އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން، ޕަބްލކިް އެޑމްިނސިްޓްރޭޝނަް، ޕަބްލިކް އެޑމްިނސިްޓްރޭޝނަް އެންޑް މެނޖޭމްަންޓް. 
 ޕަބްލިކް މެނޖޭމްަންޓް، މެނޖޭމްަންޓް. 

އފޮސީް   އެންޑް  ބޒިްނަސް  މެނޖޭމްަނޓްް،  ބޒިްނަސް  އެޑމްިނސިްޓްރޝޭަން،  ބޒިްނަސް  ބިޒްނސަް، 
  އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން. 

މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ  
 ގުނމުުގއަި ބލަާނެ ދާއިރާތއަް: 

އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަނާ ގުޅޭ ފަންނީ މސައަްކަތްތަކއާި ދިރާސާ ކުރމުގުެ މސައަްކަތްތަކއާި އދިާރީ  
 މސައަްކަތްތއަް.

އެކެޑެމީއށަް ލިބޭ ލިޔެކިއުން ބަލައިގނަެ އެނޓްްރީކށޮް، ޖަވާބު ފޯރުކށޮްދިނުމުގެ އނިްތިޒާމް   • މއަިގަނޑު މސައަްކަތް: 
 ހަމަޖެއްސުން  

 ލިޔެކިއނުްތައް ފަސހޭައިން ފނެްނާނެގތޮަކަށް، ތަރުތީބުކޮށް ރައްކާތެރިކަމާއެކު ފައިލްކުރުން  •
އެކެޑެމީއިން ފނޮުވނަްޖެހޭ ލިޔެކިއނުް ތައްޔާރުކށޮް ފޮނުވުމާއި ޑިސޕްެޗް ކުރުމަށް ކުރނަްޖެހޭ   •

 އެންމެހައި މަސައްކަތް ކުރުން 



 

ބައްދަލުވނުްތަކުގެ އިންތިޒާމް ހަމަޖައްސައި ބައްދަލުވނުްތަކުގެ ޔައުމިއްޔާ ލިޔެ   •
 ތައްޔާރުކުރުން 

އެކެޑެމީއަށް ބނޭުންވާ ތަކެއްޗާއި ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް ބޭނނުްވާ އިދާރީ އނިްތިޒާމް  •
 ހަމަޖެއްސުން 

އެކެޑެމީގެ ޕްރޮގްރާމްތައް ހނިްގުމށަް ބނޭުންވާ ފިޒިކަލް އެރނޭްޖްމެނޓްްސް ހަމަޖެއްސުމުގައި  •
 އހެީތެރިވެދނިުން. 

އެކެޑެމީއިން ބޭރުގައި ނުވަތަ އަތޮޅުތެރޭގައާއި ރާއްޖެއިން ބޭރުގައި ހިންގާ ޕްރޮގްރާމްތަކުގެ  •
 ލޮޖިސްޓިކްސް އނިްތިޒާމްތައް ހަމަޖެއްސުން 

މާއި އެ މަޢލުޫމާތު ބލަައިގަތު ޗެކްކޮށް ފޯމްތައް ލިބޭ އެދި ވނަުމަށް ސތްަކަށްކޯ •
 ކަނޑައެޅިފައިވާގތޮަށް އެކަޑެމީގެ ވިޔުގައަށް އެޅުން  

ރެކޯޑްސްތަކާއި   ދަރިވަރނުްގެތަށް ގޮއެކެޑެމީއިން ކަނޑައެޅިފައިވާ އސުޫލާއި އެއް •
  ބލެެހެއޓްުން ތަފާސްހިސާބު

ދަރިވަރނުްގެ މަޢލުާމާތު ހޯދުމުގައާއި ބެލހެެއްޓުމުގައި ކުރިމަތިވާ މައްސަލތަަކަށް ޙައްލު  •
 ހޯދުން ނުވަތަ ކަމާގުޅޭ ފަރތާްތަކުގެ ސަމާލުކަން ގނެައުން 

ޓްރޭނނިްގ / ކޯސްތަކުގެ ޓީޗނިްގ އަދި ލަރނނިްގ މެޓީރިއަލްސް ހޯދައި ތަރުތީބުން   •
 ބލެެހެއޓްުން  

މަޤާމަށް ކރުމިަތިލާ ފަރާތތްަކަށް  
 : ޕއޮިންޓްދޭނެ މިނގްަނޑު 

 (   20ތަޢުލމީާއި ތމަްރނީު ) ކަނޑަ އެޅިފއަިވާ އިން ސައްތަ % .1
 (  10މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ ) ކަނޑަ އެޅިފއަިވާ އިން ސައްތަ % .2
 (   20) ކނަޑަ އެޅިފއަިވާ އިނސްައްތަ % އމިްތިޙާން .3
 (   50އިންޓަވއިު ) ކނަޑަ އެޅިފއަިވާ އިނސްައްތަ % .4

 ގެ ކރުިންނވެެ.   14:00ދުވހަުގެ މެނދްުރު   ބުރސާްފަތި ވާ  2026 ސެޕްޓމެްބަރު 03 އެޕްލިކޭޝަން ސުންގަޑި:  

ވަޒީފާއަށް އދެި ހުށހަަހޅަަންޖެހޭ   
 : ތަކެތި 

އެންޓި .1 )އެންޓި - ފުރިހމަަކށޮްފއަވިާ،  ފމޯް.  އެދޭ  ވަޒފީާއަށް  ކމޮިޝނަުގެ  - ކޮރަޕޝްަން 
.  ހުންނނާއެެވެ  ލިބެން   ކއަުންޓރަުން   ކމޮިޝަނގުެ  ފމޯް  އެދޭ  ވަޒީފއާަށް   ކމޮޝިަނުގެ      ރަޕްޝނަްކޮ

 އިން ޑއަުންލޑޯު ކުރވެޭނއެެވެ(.  www.acc.gov.mv ވެބސްއަިޓް  ކމޮޝިަނގްެ މި އަދި
ދިވހެި ރއަްޔިތއެކްަން އަނގްއަިދޭ ކޑާުގެ ދެފުށގުެ ކޮޕީ. )ލިޔެފއަވިާ ލޔިުންތއަް ކިޔނަް އެނގޭ   .2

 ގޮތަށް(. 
 މަޤާމަށް އެދޭފރަާތގުެ ވަނަވަރު )ސީވީ(. )ގޅުޭނެ ނަންބރައާި އމީއެިލް އެޑްރެސް ހމިެނޭގތޮަށް(  .3
ޤަބލޫުކރުާ   .4 ކލޮިފކިޭޝނަް އޮތޯރިޓީން  ކޮޕީ. )މޯލްޑވިސްް  ތއަުލމީީ ސެޓފްިކޓެުތަކގުެ  ލިބިފއަިވާ 

ސެޓފްިކޓެް   ތަޢލުމީީ  ވާނއެވެެ.  ހުށހަަޅަން  ޓްރނާސްްކްރިޕްޓް  އއާި  ކޮޕީ  ސަނަދގުެ  ތަޢުލމީީ 
ފސާވްެފަ މއާްދއާަކުން  ހުރހިާ  ކހޯުގެ  ނުވާނމަަ،  ލިބފިއަި  ކުރމިަތލިާއިރު  އވިާކަން  ވަޒީފާއަށް 

ކސޯް   މަރުކަޒނުް  ތޢަުލމީދުޭ  ފުރިހމަކަުރި،  ކޯސް  އމެީހަކު  ޓރްާނސްްކރްިޕްޓއާި  އެނގޭނެ 
ދފީއަިވާ ލއިުންހށުަހެޅަން ވާނއެެވެ. ރއާޖްއެިން ބޭރގުެ ޔުނވިަރސޓިއީަކުން   ފުރިހމަަކރުިކމަަށް 

އެކްރެޑޓިް ކޮށފްއަވިާ  ފުރިހމަަކށޮްފއަވިާ ކޯހއެްނމަަ އކެޯހަކީ މޯލްޑިވސްް ކޮލިފކިޝޭަން އތޮޯރިޓނީް  
ޔުނވިަރސިޓއީކަުން   ބޭރގުެ  ރއާޖްއެިން  އދަި  ހުށހަޅަަންވާނއެެވެ.  ލއިުން  އެނގޭނެ  ކޯހއެްކަން 
މޯލްޑިވސްް   ކޮޕގީއަި  އެ ސެޓފްިކޓެގުެ  ހުށަހޅަާނމަަ  ކޯހއެގްެ ސެޓފްިކެޓް  ކށޮްފއަިވާ  ފުރިހމަަ 



 

ތއަްގަނޑު ޖަހފާއަި އޮންނަނވްާނއެވެެ.   އޮތޯރޓިއީިން އކެްރެޑޓިް ކޮށްފއަވިާކމަގުެ  ކޮލިފކިޝޭަން 
އަދި ސެޓްފކިެޓްތކަގުެ ކޮޕއީއާި ޓްރނާސްްކްރިޕްޓގްެ ކޮޕީ ހށުަހޅަާއިރު ޤނާޫނީ ވކަީލއެްގެ ފަރާތނުް  

އނޮްނަންވނާއެެވެ ސއޮިކޮށފްއަި  ޖަހާ  ތއަްގަނޑު  އެގޭނެ  އއެްގޮތކްަން  އަދި  އސަްލާ   .
ފަރާތތްަކގުެ   ކުރވެޭ  ޝޯޓލްސިްޓް  ޖަހާފއަިނވުާނމަަ  ތއަގްނަޑު  އެނގނޭެ  އސަްލއާއެްގޮތްކަން 

 ސެޓްފިކޓެުތކަުގެ އޮރޖިިނަލް ކމޮިޝނަަށް ހުށހަަޅާ ވރެިފއަި ކުރަނވްާނއެވެެ.( 
ދަލލީކުޮށދްޭ   .5 ލިބފިއަިވާކނަް  ތޖަުރިބާ   ( ކޮޕީ:  ލޔިުންތަކގުެ  ދަލލީުކށޮްދޭ  ތޖަުރިބާ  ލިބިފއަިވާ 

މއަިގަނޑު މސައަްކތައާި،  ކުރި  އެތަނއެގްއަި އދަާކރުި މޤަމާއާި، އމެީހަކު  ލއިމުުގއަި އމެީހަކު 
އި އެތނައެްގެ  އެޑްރެހއާި،  އެތަނުގެ  މއުދްަތއާި،  އދަާކުރި  ވަޒީފާ  ސްވެރއިއެްގެ  އެތަނއެްގއަި 

 ސޮޔއާި، ތއަްގަނޑު އޮންނަނވްާނއެވެެ(. 
ލިބިފއަިވާ ކމާިޔާބީތކައާި އެހެނިހެން ސެޓްފިކޓެްތކަުގެ ކޮޕީ. ) މސައަްކަތާ ގޅުުންހުރި ދއާިރތާަކުން   .6

ކުރމުއުްދަތގުެ   ފުރިހމަކަށޮްފއަިވާ  އަދި  ލިޔުނތްަކއާި  ދލަީލކުޮށދްޭ  ކމާިޔާބީތއަް  ލިބިފއަިވާ 
 ޓްރއެިނިނގް/ވޯކޝްޮޕް ތކަުން ލިބިފއަިވާ ސެޓްފކިެޓް ތކަުގެ ކޮޕީ ( 

  
 : އިތުރު މަޢުލމޫާތު 

 
 

ހަތވްނަަ   .1 ފިނިފަރގުެ  މ.  ހުށަހޅަނާީ  ލއިުންތއަް  ކމަާބެހޭ  އެދޭފމޯއާި  ވަޒފީާއަށް  ކމޮިޝަނގްެ 
ވަޒފީއާަށް   މެދވުެރކިޮށް  އމީއެިލް  އދަި  ކއަުންޓރަަށވެެ.  މިކމޮިޝނަގްެ  ހުންނަ  ފަންގފިިލގާއަި 

( ފަރާތްތކަަށް  ބޭނުންވާ  ހށުަހަޅަން  ލއިުންތއަް  އމީއެލިް  ( jobs@acc.gov.mvއެދޭފމޯއާި 
 މެދުވެރކިޮށް ކަނޑއަެޅިފއަވިާ ސުނގްޑަީގެ ކުރިން ފޮނވުިދާނއެވެެ. 

ފމޯު   .2 މަޤމާުގެ ޝަރުތު ހމަަވާނމަަ،  ފމޯަކށަް،  އެޕްލިކޭޝނަް  ކޮނމްެ  ހުށަހަޅާ  އެދި  ވަޒީފާއަށް 
ލިބުނު ކމަގުެ ތރަުތީބު ނނަްބަރއެް ޖހަާފއަިވާ ސލްިޕއެް ދކޫުރވެޭނއެެވެ. އދަި އމީއެިލއްިން ހުށހަޅަާ  

 ރވެޭނއެެވެ. އެޕްލިކޭޝަނތްަކށަް ވސެް ތަރތުީބު ނަންބަރު ޖަހާފއަވިާ ސލްިޕް އމީއެިލް ކު
ދވުަހގުެ ތެރގޭއަި ތަޢލުމީއާި    05އިޢުލާނގުެ މއުްދަތު ހމަވަާ ތާރީޚނުް ފެށިގނެް ގނިަވގެެން ރސަމްީ   .3

ނަންބރަު   ރެފަރެންސް  ދކޫޮށްފއަވިާ  ފަރާތތްަކށަް  ކުރމިަތިލީ  ވަޒީފާޔަށް  ބަލާ  ތޖަުރިބާޔަށް 
ވެބސްއަިޓުގއަި  ކމޮޝިަނގްެ  ލސިްޓު  ފރަާތްތަކގުެ  ޝޓޯްލސިްޓކްުރވެޭ  ޝާއިޢު    ހމިަނއަިގެން 

 ކުރވެޭނއެެވެ. 
މިވަޒީފާއަށް މީހަކު ނގެމުުގއަި ޢމަލަުކުރވެޭނީ ކމޮިޝަނގްެ ވަޒީފާތކަަށް މީހުން ހޯދމުއާި ވަޒފީާ   .4

ވެބސްއަިޓގުއަި   ކމޮޝިަނގްެ  އސުޫލު  މި  އއެްގތޮަށެވެ.  އސުޫލާ  ޢމަަލކުުރާނގެޮތގުެ  ދިނމުުގއަި 
 ޢއާމްުކޮށް ޝއާިޢު ކުރވެިފއަވިާނއެެވެ.

ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހަޅާ ފމޯއާެކު ހުށަހޅަަންޖެހޭ ލިޔެކއިުނތްއަް ހމަަތޯ ނުވަތަ ހށުަހަޅާފއަވިަނީ   .5
 ރަނގަޅު ލިޔކެއިުންތއަްކަން ކަށވަަރު ކުރމުަކީ ވަޒފީާއަށް އެދި ހުށހަަޅާފރަާތުގެ ޖިނމްއާެކެވެ. 

ވަޒީފގާެ   .6 ފަރތާަކީ  ހޮވޭ  ވަޒީފާއަށް  މި  ވީނމަަވސެް،  ވަޒފީއާއެްކމަުގއަި  ދއާމިީ  ވަޒީފއާަކީ  މި 
)ތިނއެް(    3މސައްޫލިއްޔަތު އަދާކރުެވވޭަރގުެ ޤާބލިުކަން ހުރި މީހެއްތޯ ބލެމުަށް، ޕްރބޮޭޝަނގްެ  
ވޒަީފާ އަދކާު ތެރގޭއަި  އެ މއުްދތަުގެ  ފރަާތކަީ، މސަްދުވސަގްެ މއުްދތައެް ދެވނޭއެެވެ. އަދި  ރާ 

ދއާމިީ   ކމޮިޝަނުން  މުވއަްޒަފަކއާކެު  އެ  ފެންނަނމަަ،  މީހއެްކމަުގއަި  ޤާބލިު  މސައަްކަތަށް 
 އއެްބސަްވމުެއް ހެދޭނއެެވެ. 

mailto:jobs@acc.gov.mv


 

ދއަުލަތަށް ނވުަތަ އމައިްލަ ފރަާތަކށަް ޚިދމުަތކްުރމުުގެ ބޮންޑއެް އޮތް މުވއަްޒަފަކު، ކމޮިޝަނގްެ   .7
  ތެރގޭއަި   ދުވަހގުެ  މސަް(  އކެއެް)  01  ގިނވަގެެން  ވަޒީފއާިން  ހޮވއިޖްެނމަަ،އަދާކުރމަުނދްާ    މަޤމާަށް

  ލިޔނުް   ދޫކށޮްފއަވިާ  ފަރާތުން   ދީފއަވިާ  ވަޒީފާ  އިޢުތރިާޒއެްނެތކްމަަށް،   ވއީްލމުއާމިެދު
 . ހުށަހޅަަނވްާނއެެވެ

 

 

 އިތުރު މަޢުލމޫާތު ހއޯްދވެމުަށް: 
 

 3015265/  3015217ފޯނު ނަންބރަު:  
 jobs@acc.gov.mv އމީއެިލް:
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