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 ޢުލާން އި

 އެސިސްޓަންޓް  އޮފީސް 
މގަމާަކީ އސެސޯއިޭޝަނގްެ ހެޑްކއުާޓރަުގެ ލއަިން ސްޓފާް ފނަްތގީެ  ގެ   (އެޑމްިނސިްޓްރޝޭަން   އަދި  ފއަިނނޭސްް)  އސެސިްޓަންޓް   އޮފސީް

  އިދާރީ   ، ބެލެހއެްޓމުއާި  މއުމާަލާތްތއަް  މާލީ  ހިނގާ   ދވުަހށަް  ދވުަހނުް  އޮފހީުގެ   މަގސްދަކަީ  މއަިގަނޑު  މަގމާގުެ  މިޓެކްނކިަލް މަގމާެކވެެ.  
 . ފޯރކުޮށދްިނމުެވެ އެހީތރެިކަން  ކުރނަޖްެހޭ  ގޮތުން

 

 1 ބެނުންވާ އދަަދު 
 ދއާމިީ / ފުލޓްއަމިް މަގމާުގެ މއުްދތަު 

 އސެސޯއިޭޝަންގެ ހެޑްކއުާޓރަު  ވަޒީފާ އދަާކރުަންޖެހޭތަން 
 ރފުިޔާ  4،500.00 މުސާރަ އސަާސީ 

 ރފުިޔާ  3،500.00 ސާރވިސް އެލވަަނސްް 
 ރފުިޔާ  1،500.00 އެލަވނަސްް  ޓެކްނކިަލް 

 ރފުިޔާ  500.00 ފޯން އެލވަަނސްް 
 ރފުިޔާ  120.00ހާޒިރީ އެލވަަނސްްގެ ގތޮުގއަި ވަޒީފއާަށް ނުކުންނަ ކނޮމްެ ދވުަހކަަށް  ވެނސްް އެހެނިހެން އެލަ 

މއަިގަނޑު  
 މސައްޫލއިްޔަތއާި ޒިނމްާ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 އިދާރީ މސައަްކަތްތއަް މާލީ   
 . ބެލެހއެްޓުން  ދުވހަުން ދުވހަަށް  ރކެޯޑް ފއަސިާތަކުގެ   ބަލއަގިަންނައސެސޯއިޭޝަނަށް  .1
ދުވހަުން    ބލައަިގަންނަ ކޝޭް/ޓްރާނސްފްަރ ތަކގުެ ރސަދީު ތއަްޔާރުކޮށް އސެސޯއިޭޝަނަށް   .2

 .އެނޓްަރކރުުން ދުވހަަށް
ޕެޓީ ކޝޭް  މއާި  އސެސޯއިޭޝަނަށް ލިބޭ ނގަދުު ފއަސިާ ދުވހަުން ދވުަހށަް ބޭންކށަް ޖމަާކުރު .3

 ރޖެސިްޓަރ ބެލހެއެްޓުން.  
 އސެސޯއިޭޝަނއްިން ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ގޮތގުެމަތިން އކެއަުންޓްތއަް ރިކޮނސްއަިލް ކުރނުް.  .4
 . އސިއާި ބެހޭ އެންމެހާ ލޔިެކިޔނުްތއަް ރއަްކާތެރކިމައާެކު ފއަިލްކށޮް ބެލހެއެްޓުންފަ .5
ރަދުކރުމުާ ގޅުޭގތޮުން ކަނޑއަެޅިފއަިވާ އސުޫލުތަކާ އއެްގޮތށަް ޕމޭަންޓް ވައުޗަރުތއަް  ޚަފއަިސާ   .6

ރޖަސިްޓްރީ   ހެދމުއާި،  ކރުަނޖްހެޭ  ބެލެހއެްޓމުއާި    ވައުޗަރ  ހަވާލކުުރުމަށް  ފއަިސާ 
 މސައަްކަތްތއަް ކުރނުް. 

 . ޕްރސޮސެްކުރުން  ޕޭރލޯް ތއަްޔާރކުޮށް ޝީޓް  މުސާރަ ، ރިޕޯޓްތކައާި  ހާޒިރީ މުވއަްޒަފުންގެ  .7
  ޕެނޝްަން   މލޯްޑިވސްް  ކޮނމްމެަހަކު  ފއަސިާ  ބއިޝުަން ރިކނޮްޓް  ޕެންޝަން .8

 . ޖމަާކރުުން އޮފީހަށް  އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން 
  ރިޕޯޓް  ހސިާބުތަކގުެ  މާލީ މަހގުެ ފއާތިުވި މަތިން ގޮތގުެ  ކަނޑއަަޅާފއަވިާ އސެސޯއިޭޝަނުން .9

 . ތއަްޔާރުކރުުން  ކރުިން ގެ  ވަނަ ދވުަހު  10  މަހއެްގެ  ކޮނމްެ
 އސެސޯއިޭޝަނުގެ އސެެޓް ރޖެސިްޓރަ ބެލެހއެޓްުން.   .10
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ފނޮުވނަްޖެހޭ ސޓިީ،  .11 ފަރތާްތަކށަް  އކެި  ލިޔެ  މސައަްކަތާގޅުިގނެް  ލިޔުނތްއަް  ފދަަ    މސެޖެު 
 .އޭގެ ރކެޑޯު ބެލހެއެޓްުން ތއަްޔާރުކުރމުއާި

އެހތީެރިކނަް   .12 ބނޭނުްވާ  މސައަްކަތއަް  ތއަްޔާރުކުރމުގުެ  ބޖަެޓް  އަހރަީ  އސެސޯއިޭޝަނުގެ 
 ފޯރުކށޮްދިނނުް. 

 
 އިދާރީ މސައަްކަތްތއަް  އާނމްު  

 
 .އޮފީހުގެ އެނމްެހއަި ލިޔކެިޔުންތއަް ތރަުތީބުން ފއަލިްކށޮް ބެލހެއެްޓުން .13
  ރެކޯޑު   އޭގެ  ފޮނވުމުއާި  ތއަްޔރާުކށޮް  ތކަެތި  ފަދަ  މސެޖެު  ސިޓއީއާި  ފޮނވުާ  އޮފީހުން .14

 ބެލެހއެްޓުން 
 ފޯރުކށޮްދިނނުް   އެހތީެރކިަން އދިާރީ ބޭނނުްވާ ހރަަކތާްތކަަށް ހިނގްާ އސެސޯއިޭޝަނުން .15
 ތއަްޔާރުކުރމުގުއަި އެހިތެރވިދެިނުން އސެސޯއިޭޝަނުގެ އަހރަީ ރިޕޯޓު  .16

 
 އެހެނިހެން މސައަްކަތްތއަް: 

އެހީތެރކިނަް   .1 އިދާރީ  ބޭނުނވްާ  ތއަްޔާރުކރުުމަށް  ބޖަެޓް  އެކްޓވިިޓތީަކގުެ  ނެޝަނލަް 
 ފޯރުކށޮްދިނނުް. 

 މާލީ ތަފާސް ހސިބާުތައް ތއަްޔާރކުޮށް ބެލެހއެްޓުން.  .2
ތއަްޔާރކުޮށް   .3 ރިޕޓޯްތއަް  މާލީ  ޑޮނޝޭަންތކަުގެ  ގްރާނޓްްތކައާި  ލިބޭ  އސެސޯއިޭޝަނަށް 

 ފޮނުވނަްޖެހޭ މއުްދަތގުއަި އިދރާާތކަށަް ފޮނވުުން.  
އެހތީެރިކނަް  އސެސޯއިޭޝަނުގެ   .4 ބނޭުންވާ  ފުރހިމަަކުރުމަށް  މސައަްކަތްތއަް  މެންޑޓޭްގއަވިާ 

 .ދިނުން
އްސަ ހާލަތތްަކގުއަި ހވަލާުކުރވެޭ މސައަްކަތް  ޚާއސެސޯއިޭޝަނުގެ މސައަްކތަްތކަުގެ ތެރއެިން   .5

 ކުރުން.  
  ގެ   6  ނވުަތަ   5  ލވެލެް  ދއާރިއާިން  އެޑމްިނސިްޓްރޝޭަން   ނވުަތަ   އކެއަުންޓިނގް   ، ބިޒްނސަް)ހ(   މަގމާުގެ ޝަރުތު 

   ހސާލިްކޮށފްއަިވުން  ސަނަދއެް

މަގާމަށް އެދެނވްީ ގޮތއާި  
 ސުންގަޑި 

ހުށަހޅަާނީ   ހށުަހޅަަންޖެހޭތކަެތި  އެދި  ގެ    14:00ހުގެ  ވަ ދު  އާދއިްތަވާ    ސެޕްޓނެްބަރު   27މަގާމަށް 
އމީއެިލް   މއިސެސޯއިޭޝަނގްެ  ކުރއަްވާ    jobs@scout.mvކުރިން،  އމީއެިލް  އެޑރްެހަށވެެ. 

 ( ފމޯެޓްގއަި އކެަނި ކމަުގއަި ދަންނވަމަެވެ. pdfތއަް ފނޮުވނަްވާނީ ޕީ.ޑީ.އެފް)ޑޮކއިމުަންޓު
 

 ހުށަހޅެުނތްއަް ބަލއަި ނގުނަެވޭނއެެވެ. އަދި އއިުލާނުގެ ސުނގްަޑި ހމަވަމުުން ހުށަހަޅާ  
 ވަނަވަރު )ގޅުޭނެ ނަންބަރއާި އމީއެލިް އަދި ތއަުލމީާއި ތޖަުރިބާ އަނގްއަދިޭ(  .1 ހުށަހޅަަންޖެހޭ ލިޔުންތއަް 

 ކާކކުަން އަނގްއަިދޭ ރސަމްީ ލިޔނުް  .2
 ލިބިފއަިވާ ތއަިލމީާއި ތމަްރީނތްަކގުެ ސެޓްފިކޓެް ކޮޕީ .3
 ޕޮލިސް ސްޓްފކިެޓް  .4
 މަގމާަށް ގާބލިު ފރަާތއެްކނަް ސާބިތކުޮށް ދިނުމަށް ހުށަހަޅާ އެހނެިހެން ލޔިުންތއަް .5
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މި މަގމާަށް އެދި ހުށހަަޅަ ފަރާތތްކަުގެ ތރެއެިން ތއަުލމީީ ފެނވްަރއާި ތޖަުރބިާއަށް ބލައަި، ވަޒފީއާަށް   ޝޯޓލސިްޓް ކުރުން  
 ކުރމިަތިލފާއަިވާ ފަރތާްތަކގުެ ތެރއެނިް އެނމްެ ގާބލިް ފރަާތްތއަް ޝޯރޓް ލސިްޓް ކުރވެޭނއެވެެ.  

ފއަިވާ ލިޔނުްތއަް ހުށަހޅަފާއަި  ށްބަޔާނކްޮ   އި ލާނުގައުވަޒީފއާަށް އެދި ހުށހަޅަަނޖްެހޭ ލިޔނުތްއަް ކމަަށް މ އި އިތުރު މަޢުލމޫާތު  
 ނުވާނމަަ، އެފަރތާއެްގެ ހށުަހޅެުން ބލައަި ނުގނަެވޭނއެވެެ. 

 ޝޯޓލސިްޓް ކުރވެޭނީ ހުށަހަޅަ ލިޔނުްތަކގުެ މއަްޗަށް ބިނކާޮށވެެ. 
އަ    jobs@scout.mvމަގމާއާި ގޅުޭގޮތނުް އިތުރު މަޢލުމުާތު ބޭނުން ފޅުުވނާމަަ، އމީއެިލް ކުރއަްވާނީ  

 ށެވެ. 
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