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 2026އިދާރާތަކުގެ ސަރވސިް ޗާޓަރ ޢނާމްުކުރނުް  ސިވސިް ސަރވިސް  އުސޫލުގެ ނަން 

 2026ފ.އަތޅޮު މަދަރސުާގެ ސަރވސިް ޗާޓަރ  އާންމު ނަން 

 ފ.ފީއލަި /  ފ.އަތޅޮު މަދަރސުާ ތަންފީޒުކުރެވޭ އިދާރާ 

 މނިސިްޓްރީ އޮފް އޑެިޔުކޭޝނަް، ހަޔަރަ އެޑިޔުކޭޝނަް އނެޑްް ސްކލިސްް ކަމުގެ ދަށުގައިވާ އިދާރާބެލެނިވެރި

 2021ނޮވމެްބަރު  21 ތަޢާރަފްކުރެވުނު ތާރީޚް 

 2026ންބަރު ސެޕްޓެ 30 ތާރީޚް  މުރާޖަޢާ ކުރެވުނު

 2.0 ވަރޝަން ނަންބަރު
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 ސަރވިސް ޗާޓަރ 

 ތަޢާރަފް:  .1

ޚިދމުަތް  ވަރެއްގައި  ންއަވސަްކމަާއި ފސަހޭަކަމާއެކު ރނަގޅަު ފެމިއީ، ފ.އަތޅޮމުަދަރސުާއނިް ޚިދމުަތް ލިބިގނަންަ ފަރާތްތަކަށް  

ފނެވްަރާއި  ފޯރުކޮށްދނިމުަށްޓަކއަި   ޚިދމުަތުގެ  ގޮތްތަކާއި،  ޚދިމުަތް ޢމަލަުކުރނާެ  އެއްގޮތަށް  އުޞލޫުތަކާ  ކނަޑައޅަާފައިވާ 

ފ.އަތޅޮު މަދަރސުާއނިް ޚިދމުަތް ދނިމުުގައި މނިސިްޓްރީ  ކެވެ.  ދނިމުުގައި ޢމަލަުކުރމުަށްޓަކައި އެކލުަވލާާފައިވާ ސަރވސިް ޗާޓަރެ

ކޮމިޝނަްގެ އނެމްެހާ ޤަވާއިދުތަކާއި އޮފް އޑެިޔުކޭޝނަނުް އމަލަުކުރމަނުްދާ ޤަވާއިދުތަކާއި އސުލޫުތަކާއި، ސިވލިް ސަރވސިް  

 ރިއާޔަތްކުރނާެއެވެ.   އަދި ދައލުަތުގެ މލާިއްޔަތު ޤަވާއިދަށް ހމަަތަކާއި އސުލޫުތަކަށް

 

 

 

 

 

 

އނުގނެި   ވިޝަން ތެރޭގައި  ގިއުގނަޑުގެ  އިސލްމާީ  އިސންަގައިގނެް  އމަިއލްައަށް  ވސެް  ދަރިވަރަކީ  ކނޮމްެ 

ހެދމުަށްޓަކައި ފނެްވަރު ރނަގޅަު ވަށޖާހެިފައިވާ ތަޢލުމީެއް ފޯރުކޮށްދނިމުުގައި ކމާިޔާބހުޯދާ ދަރިވަރަކަށް  

 ދމެިތިބނުް. 

 

ދަރިވަރނުްތަކެއް   މިޝަން ހޯދާ  ކމާިޔާބު  ބނިާކުރެވިފައިވާ، ހުރހިައި ރނޮގކަނުް  ތަރހަައެއްގެ މަތީގައި  ޚަރުދނަާ 

 ކިޔަވމަނުްދާ ތނަަކަށް ހެދނުް. 

 

 ކމާިޔާބު ބނިާވެގނެްވނަީ ރނަގޅަު އަޚލްާޤުގެ މައްޗަށެވެ.  މޮޓޯ
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 ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި ހިފަހައްޓާނެ މައިގަނޑު އަސާސްތައް  .2

 

 .ްުޚިދމުަތް ހޯދމުަށް އނަންަ ފަރާތްތަކަށް ހނިިތނުްވމުާއެކު މަރުޙަބާކިޔައި، އިޙްތިރމާާއެކު މުޢމާލަާތްކުރނ 

   ަްފަރާތްތަކުގެ ބނޭނުްތައް އޑަުއހަައި، ފނެްވަރު ރނަގޅަު އަވސަް ޚިދމުަތެއް ފޯރުކޮށްދނިނުް. ޚިދމުަތް ހޯދމުަށް އނަނ 

 ްޚިދމުަތްތައް ފޯރުކޮށދްނިމުުގައި މުވައޒްަފނުްގޅުިގނެް މސަައްކަތްކުރުނ 

  .ްުނޒަާޙަތްތެރިކމަާއެކު ހމަހަމަަކަމާއެކު ހާމަކނަް ބޑޮުގޮތެއްގައި ޚިދމުަތް ފޯރުކޮށްދނިނ 

 ުމަށް އައި ތަރުތީބަށް އސިްކނަްދީގނެް ޚިދމުަތް ދނިނުް. ޚިދމުަތް ހޯދ 

  .ްުފނޯނުްކުރާ މުޢމާލަާތްތަކުގައި އުފާވެރި އޑަަކނުް މޑަމުައިތިރިކމަާއި އަދަބުވެރިކމަާއެކު ރިވެތިބހަނުް ވހާަކަ ދެއްކނ 

 ިފހެެއްޓނުް.  ކނަްކނަް ނނިމްުމުގައި ފނަންީ، ހނުަރުވެރި އުޞލޫުތައް ބނޭނުްކުރުމާއި، ސލުޫކީ މނިްގަނޑު ހ 

 

 އެކަޑަމިކް ސެކްޝަން  

 އޮފީހުގެ ފޯނަށް އަންނަ ފޯންކޯލްތަކަށް ޖަވާބު ދިނުން
 ޚިދުމަތުގެ ފެންވަރާއި މުއްދަތު  ޚިދުމަތްތައް  #

 

ފޯނަށް   7952910ނަންބަރު  އޮފީހުގެ 1

 އަންނަ ފޯންކޯލްތަކަށް ޖަވާބު ދިނުން 

ދުވސަްދުވހަު ހނެދނުު   • ހޯދނަް   14:00ން    6:30ރސަމްީ  އަށް  ޚިދމުަތް 

 ޅުއްވާ ފަރާތްތަކަށް ޚިދމުަތް ލިބިވޑަައިގނަންަވނާެ. ގު

ޚިދމުަތް ހޯދނަް ގޅުިފަރާތނުް  ބނޭނުްވާ ޚިދމުަތެއް އޮޅނުް ފލިުވައި، ބނޭނުްވާ   •

ގެން ދނޭޖްހެޭ  ޚިދމުަތާ ބހެޭ މުވައޒްަފަށް ކލޯް ޕސާްކުރނުް، ނުވަތަ އެކަމަކާ ގޅުި

 ޖަވާބެއް ދެވނޭެ.

 ބޭރުން އަންނަ ފަރާތްތަކަށް ޖަވާބުދާރީވުން  2

ސެކްޝނަަކަށް  ސްކލޫަށް ޚިދމުަތްތައް ހޯދނަް އނަންަ ފަރާތްތައް އެކމަަކާއި ގޅުޭ  •

 . ފނޮުވނުް

ބނޭނުްވާ  • ބލެނެިވެރނިް  އނަންަ  ބައްދލަުކުރނަް  މުވައޒްަފނުންާއި   އެކިއެކި 

 . ފަރާތްތަކާއި ބައދްލަުކޮށްދނިނުް 

 ޢާންމުފަރާތްތަކުން ހުށަހަޅާ ސިޓީތަކަށް ޖަވާބުދާރީވުން

 ންމުފަރާތްތަކުންޢާއެންޓްރީ ކުރުމާއި،  3

admin@fatollschool.edu.mv 

މސަައްކަތު   • ރސަމްީ  ލިޔނުްތައް  ލިބޭ  އޮފހީަށް  ތެރޭގައި   3ސުކލޫް  ދުވހަުގެ 

 އނެްޓްރީކޮށް ކމަާއި ގޅުޭ މުވައޒްަފނުންާ ހިއްސާކުރނުް.  
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 އަށް ފޮނުވާ މެއިލްތަކާއި މެސެޖުގެ

ކަންކަމަށް   ޒަރީއާއިންނާއި ސިޓީން ހުށަހަޅާ

 .ޖަވާބު ދިނުން

ކނަްކމަަށް އެ ދުވހަު ޖަވާބުދނިނުް. އސުލޫީ    ފަދަދުވހަނުް ދުވހަަށް ޖަވާބުދެވޭ •

މަޢލުޫ މުއައސްސަާއަކނުް  އހެނެް  ދައލުަތުގެ  ހޯދނަޖްހެޭ  މައސްލަަތަކާއި،  މާތު 

ގނިަވެގނެް ރސަމްީ މަސައްކަތު   ޖަވާބު    3މައސްލަަތަކަށް  ދުވހަުގެ ތެރޭގައި 

 ދނިނުް. 

 ޖަވާބުދނިނުް  ނުދެވނޭމަަ،   ޖަވާބު   ތެރޭގައި   ދުވހަުގެ  3  މސަައްކަތު  ރސަމްީ •

ރސަމްީ    ސަބަބު  ލސަްވާ ޖަވާބެއް  ވަގުތީ  ނުވަތަ  އޅޮނުްފލިުވައިދެވނޭެ، 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދެވނޭެ. 3މސަައްކަތު 

ދެވނޭެ   • ޖަވާބު  ހޯދައިގނެް  މަޢލުމޫާތު  މުއައްސސަާއަކނުް  އހެނެް  ދައލުަތުގެ 

މސަައްކަތު   ރސަްމީ  ދމެެދުގެ    15ދުވހަާއި،    3މައސްލަަތަކަށް،  ދުވހަާ 

 ޖަވާބު ދެވނޭެ. މުއްދަތެއްގެ ތެރޭގައި

 އެޕޮއިންޓްމަންޓަށް އެދި ހުށަހެޅުން

 އެޕޮއިންޓްމަންޓަށް އެދި ހުށަހެޅުން 4

އނެމްެ   • ހުރި  ގޅުނުް  ސްކލޫާ  ބލެނެިވެރނިންާއި  ގޮތނުް  އސުލޫެއްގެ  އނާމްު 

 ފަރާތްތަކށަް، ޕްރނިސްިޕލަްއާއި ބައްދލަުކުރމުުގެ ފުރސުަތު އނޮންނާެއެވެ. 

އެދިފައިވނާމަަ،   • އެޕޮއނިްޓމްނަްޓަކަށް  އެދި  ބައްދލަުކުރމުަށް  ވެރިއަކާ  އޮފހީުގެ 

އްގެ މަތނިް އެޕޮއނިްޓމްަންޓަށް އެދޭ ބައްދލަު ކުރައްވާ ވެރިޔަކު ނނިމްަވާ ގޮތެ

 ފހަިކޮށްދނިނުް.   ދުވހަނުް ދުވހަަށް  އެ ފުރސުަތުފަރާތްތަކށަް

 ކުރުން ރީ ސުކޫލަށް ވެއްދުމާއި ސްކޫލުގައި ރަޖިސްޓްދަރިވަރުންގެ 

 ންށް ވެއްދުދަރިވަރުން ސްކޫލަ 5

ފ.އަތޅޮު މަދަރސުާއަށް ދަރިވަރނުް ވައްދނާީ، ތައލުމީީ ކލަނަޑްަރުގައިވާ  •

ކލަނަޑްަރުގައިވާ ގޮތަށް ސްކލޫަށް ގޮތުގެ މަތނީންެވެ. މިގޮތނުް، ތައލުމީީ  

 ވނަމުަށް އިޢލުނާް ކުރެވނޭެއެވެ.  

• " ސަރުކާރު   އޑެމްިޝނަް ދަރިވަރނުްގެ  ބލަައިގަތނުް  ދޫކުރމުާއި  ފމޯް" 

އަށް    14:00އނިް    06:30ބނަްދު ނނޫް ކޮނމްެ ދުވހަެއްގެ ހެނދނުު  

 ސްކލޫް އިދާރާއނިް ކުރިއަށްގނެްދިއނުް. 

އޮފް  • މނިސިްޓްރީ  ވެއްދނޭީ،  ދަރިވަރަކު  ސްކލޫަށް  އހަަރުތެރޭގައި  ދިރސާީ 

އެ ވެއްދމުާއި  ދަރިވަރނުް  "ސްކލޫަށް  އނަެއް  އޑެިއުކޭޝނަްގެ  ސްކލޫުން  އް 

   . ސްކލޫަށް ދަރިވަރނުް ބަދލަުކުރމުުގެ އސުލޫު" އާއި އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މަތނިް

ދަރިވަރުގެ އޑެމްިޝނަް ހމަޖަހެުމނުް ދަރިވަރުގެ ކލްހާާއި އނިްޑެކސްް ނނަްބަރު   •

 ން. ބލެނެިވެރިޔާއާއި ހިއސްާކުރު
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އުސލޫަތައް   • އާނމްު  އާއި  ނމަނޫާ  ޔނުިފމޯުގެ  ބލެނެިވެރިޔާއަށް ދަރިވަރނުްގެ 

  ފޯރުކޮށްދނިނުް. 

 ދަރިވަރުން ސްކޫލުން ވަކިވުން ނުވަތަ ޓްރާންސްފަރވުން

ދަރިވަރުން ސްކޫލުން ވަކިވުން ނުވަތަ   6

 ޓްރާންސްފަރވުން އެހެން ސްކޫލަކަށް 

ލް ބަދލަުވނާް ކނަޑައޅެޭ މުއްދަތުގައި ދަރިވަރު ކިޔަވމަނުް އަނންަ  ކޫދަރިވަރު ސް •

ފުރހިމަަކުރމުަށްފހަު ސްކޫލް އޮފހީަށް    ST-01ސްކލޫް ބަދލަުކުރނަް އެދޭ ފޯމް  

 ނުވަތަ އމީެއލިް  މެދުވެރިކޮށް ހުށހަޅެނުް.  

މލާެ  • ބަދލަުވނަީ  ސްކޫލަކަށންމަަ،  –ހޅުމުާލެ–ދަރިވަރު  ސަރހަައްދުގެ  ވލިިމލާެ 

ވަރު ދިރިއޅުމުަށް ހމަަޖހެިފައިވާ ގޭގެ ވެރިފަރާތުގެ ސިޓީ އެއް ފމޯާއި އެކު  ދަރި

 ހުށހަޅެނުް. 

ރާއޖްެއނިް ބޭރަށްދާ ދަރިވަރނުްގެ މައލުމޫާތު މނިސިްޓްރީ އޮފް އެޑިޔުކޭޝނަަށް  •

 އނެްގނުް. 

ފނޮުވމުނުް • އޑެިޔުކޭޝނަަށް  އޮފް  މނިސިްޓްރީ  މެދުވެރިކޮށް  ޕޯޓލަް   ސްކލޫނުް 

ހަމޖަހެުމު  ޖާގަ  ސްކލޫނުް  ބނޭނުްވާ  ބަދލަުކުރނަް   ޖާގަ   ން،ދަރިވަރު 

 . ހމަޖަހެނުުކނަް އނެްގމުުގެ ގޮތނުް މެއލިްއެއް ބލެނެިވެރިޔާއަށް ލިބލިައްވނާެ

ކޯ ޑާޓާ ޝީޓނުް ދަރިވަރަށް ޖާގަ ހމަޖަހެމުނުް މހިާރު ކިޔަވމަނުްދާ ސްކލޫްގެ   •

 . އެދަރިވަރު އނުިކުރނުް

 ހެއްދުންލީވިންގ ސެޓްފިކެޓް 

 ލީވިންގ ސެޓްފިކެޓް ހެއްދުން 7
ރސަމްީ ބނަްދު ނނޫް   ލީވނިްގ ސެޓްފިކެޓަށް އދެޭ ފމޯް ދޫކުރމުާއި ބލަައިގަތނުް •

  އަށް ސްކލޫް އޮފހީނުް.    14:00އނިް  06:30ކނޮމްެ ދުވހަެއްގެ 

   ބނަޑޭރި ޕޭ މެދުވެރިކޮށް ފައސިާ ބލަައިގނަެ، ސެޓްފިކެޓް ދޫކުރނުް.  •

 ސްކޫލް ލައިބްރަރީގެ ޚިދުމަތް

ލައިބްރަރީގެ • ލަބްރަރީގެ ޚިދުމަތް  8 ދަރިވަރަކަށްވސެް  ކނޮމްެ  ރޖަސިްޓަރވެފައިވާ   ސްކލޫްގައި 

 . އަދި ލައިބްރަރީގެ ޚިދމުަތް ލިބނޭެއެވެ ވެ.މމެްބަރަކަށްވމުަށް ހުށހަޅެނޭެއެ

 ލެވެލް އިމްތިހާން އެސް.އެސް.ސީ އަދި ޖީ.ސީ.އީ އޯ 

ލެވެލް  އެސް.އެސް.ސީ އަދި ޖީ.ސީ.އީ އޯ  9

 ގެ އެންމެހައި ކަންކަން ބެލެހެއްޓުން އިމްތިހާނު

 .އަދހާމަަކުރނުްކޑާު ހޯދައި މަޢލުމޫާތު .ގެ ދަރިވަރނުްގެ އައޑ10ީިރޑޭް ގް •

 ން.ހޯދު ދަރިވަރނުންާއި ފމޯް ހަވލާުކޮށް އނަބުރާ އެޕލްިކޭޝނަަށް ހޅުުވމުނުް •

 މާއްދާތައް ފައނިލަްވމުނުް އެގޒްާމް ފީ ރިކުއެސްޓް ފމޯް   ބައިވެރިވާދަރިވަރނުް    •

  ޖހެޭދައްކނަް ތައްޔާރުކޮށް ދެވިފައިވާ މުއްދަތުގެ ތެރޭގައި އމަިއލްައަށް ފައސިާ

ދައްކނަް އނަްގައި   ދަރިވަރނުންަށް ބނަޑޭރި ޕޯޓލަްތެރެއނިް ޑީޕީއީ އަށް ފައސިާ 

 . ފައސިާ ދެއްކިތޯ ކަށަވަރުކުރނުް
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މުއްދތަުގައި .ޕީޑީ. • ދެވިފައިވާ  ލިޔެކިޔނުްތައް  ފނޮުވނަޖްހެޭ  އަށް   ން.ފނޮުވު އީ 

 ތައްކުގައިވާ މައލުމޫާތުތައަދި ސީ.އައި.އީ ޑިރެކްޓަށް ދަރިވަރނުްގެ އެޕލްިކޭޝނަް

 އަޕލްޑޯްކުރނުް. 

 . ބލަް ނނިްމައި ދަރިވަރނުންާއި ހިއސްާކުރނުްއމިްތހިނާުގެ ޓައމިްޓޭ •

ބލަހަައްޓނާެ  ޕޭޕަރުތައް ލިބނެްވާއިރަށް ސެކިއުރިޓީ ރމޫް ތައްޔާރުކޮށް ސެކިއުރިޓީ •

 .ހަމޖަެއސްުންއނިްތޒިމާް 

 .ޑައނުލްޑޯްކޮށް ހަވލާުކުރުންންޓް އޮފް އނެްޓްރީ ދަރިވަރނުްގެ ސްޓޭޓމްަ •

ހމަޖަައސްައި   އމިްތހިނާު ފެށނެްވާއިރަށް ހލޯްތައް ތައްޔާރކުޮށް އނިްވޖިލިޭޓަރނުް •

 .ވނާޖްހެޭ އހެނެހިެން ތައްޔަރީތައްވނުް

ޕްލނޭް • ސީޓނިްގ  ހާޒިރީއާއި  ދަރިވަރނުްގެ  ހނިގަމނުްދާއިރު  އަދި   އމިްތހިނާު 

 . ދުވހަނުް ދުވހަަށް ނނިމްނުްއހެނެހިނެް ލިޔެކިޔނުްތައް 

ރީޗެކްކުރނަް  އމިްތހިނާުގެ ވަގުތީ ނަތޖީާ ލިބމުނުް ދަރިވަރނުންާއި ހިއސްާކޮށް •

  .އނެްގނުް ފމޯް ހުށހަޅެުމަށްބނޭނުްވާ ދަރިވަރނުންަށް އެކމަަށް އެދި 

ޑީޕީއީ   ދެވިފައިވާ މުއްދަތުގައި ރީޗެކްކުރމުަށް އެދނުު ދަރިވަރނުްގެ މަޢލުމޫާތު •

 . ވނުްއަށް ފނޮު

އަދި • ހިއސްާކުރނުް  ބލެނެިވެރނިންާއި  ލިބމުނުް  ބަދލަުވެގނެް  ނަތޖީާ   ނަތޖީާ 

 . ރިކުއސެްޓްކުރނުް ބަދލަުވާ ދަރިވަރނުް ދެއްކި ފައސިާގެ ރީފނަޑްަށް

ނަގައި • ސެޓްފިކެޓްތައް  ދޫކުރމުނުް  ސެޓްފިކެޓް  އނިް  ދަރިވަރނުންާއި   ޑީޕީއީ 

 . ޙަވލާުކުރނުްހަވލާުކުރމުަށް ތައްޔާރުކޮށް 

 ދަރިވަރުންގެ ތައުލީމީ ރެކޯރޑްތައް ބެލެހެއްޓުން

ދަރިވަރުންގެ ތައުލީމީ ރެކޯރޑްތައް   10

 ބެލެހެއްޓުން

ރިކޑޯުތައް   • ވަކނިް(ދަރިވަރނުްގެ  ސމެިސްޓަރއެއް   ދަރިވަރނުންާއި  )ކނޮމްެ 

ތައްގނަޑޖުހެި   ސްކލޫްގެ  ކިޔެވމުުގެ ނުވަތަ ވޒަީފާގެ ބނޭމުަށް  .ޙަވލާުކުރެވނޭެއެވެ

 3ބނަްދނުނޫް  ،ނަތޖީާ ޝީޓު ބނޭނުްވާ ދަރިވަރނުް އެކމަަށް އދެި ހުށހަޅެމުނުް

ދެވނޭެއެވެ ނަތޖީާ ޝީޓު  ތެރޭގައި  ރެކޑޯތުައް   .ދުވހަުގެ  އޑެިޔު ދަރިވަރނުްގެ 

އަދި   ރައްކާކުރެވިފައި  ޑްރައިވް ގައި    /ސްކލޫްގެ ސަރވަރ ސިސްޓމަް ޕޖޭް 

 ވެ. ހނުންނާެއެ

 ދޫކުރުން  ދަރިވަރުންނަށް ވައުޗަރ

 ދޫކުރުން  ދަރިވަރުންނަށް ވައުޗަރ 11

ބލެނެިވެރިޔާ  ދަރިވަރނުންަށް ސަރުކާރނުް ދޫކުރާ ވައުޗަރ ދޫކރުެވނޭީ ދަރިވަރުގެ •

ސްކލޫު އެދި  ސްޓޭޝނަަރީ އެކމަަށް   " ހިއްސާކޮށްފައިވާ  ބލެނެިވެރނިންާ  ން 

ފުރހިމަަކުރުމނުންެވެ.   ފމޯް"  ރިކުއސެްޓް  ކނަޑައޅެިފައިވާ  ވައުޗަރ  އަދި 

 .ވެރިޔާއާއި ޙަވލާުކުރެވނޭެއެވެބލެނެި އސުލޫާއި އެއްގޮތަށް ވައުޗަރ ޕްރނިްޓްކޮށް
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 މުދަލުގެ ރިކޯޑް ބެލެހެއްޓުން 

 ސްކޫލުގެ ސްޓޮކް  12

މލާިއްޔަތު   ސްޓޮކަށް ބނޭނުްވާ ތަކެއްޗާއި ހޯދމުަށް ރިކުއސެްޓް އނަންަ ތަކެތި •

 . އެއްގޮތަށް ހޯދނުް  ޤަވާއިދާއި

 . ސްޓޮކަށް އނާމްުކޮށް ބނޭނުްވާ ތަކެތި ހުސންުކޮށް ހޯދާފައި ބހެެއްޓނުް  •

 .ސްޓޮކް ބލަހަައްޓައި އަޕޑްޭޓްކުރނުް  •

 ހަވާލުކުރުން އަނބުރާ ގެންނަގޮތަށް ތަކެތި 13

ރިކުއސެްޓް" ފމޯް ލނިްކް މެދުވެރިކޮށް  • އައިޓމަސްް  ހޯދމުަށް "އޮފސީް  ތަކެތި 

 ފުރހިމަަކުރނުް. 

  06:30ފމޯް އެޕްރޫވް ކުރމުުން، އެ ތަކެތި ރސަްމީ ބނަްދނުނޫް ދުވސަްތަކުގެ  •

 އަށް ދޫކުރނުް.  14:00އނިް 

 ރޖެސިްޓަރ ބލެހެެއްޓނުް. ދޫކުރެވޭ ތަކެތީގެ  •

ގނެް • ގޅުައި ސްކލޫނުް  ފަރާތްތަކަށް  ނުގެނންަ  ހޯދައި  އނަބުރާ  ތަކެތި   ދެވޭ 

 .އސުލޫާއި އެއްގޮތަށް ހޯދނުް

 ހަރުމުދަލުގެ އިންވެންޓްރީ 14
 . ލިއްޔަތު ގަވާއިދާއި އެއްގޮތަށް އނިްވނެްޓްރީ ބލެހެެއްޓނުްމާ •

ގނިަވެގނެް   • ލިބޭތާ  ސްކލޫަށް  އނިްވނެްޓްރީއަށް  ދުވސަްތެރޭ  3ހަރމުުދލަެއް 

 . އަރުވައި މުދލަުގައި ނނަްބަރޖުހެނުް

 ނީލަން ކިޔުން  15

މުދާ  ނލީނަްކިޔަނޖްހެޭ  ހލަާކުވެގނެް   ބައުވެ  ފހަަރމުަތނިް  2  މަދުވެގނެް  އހަަރަކު •

 . ވަކިކޮށް ނލީނަް ޕޯޓލަްގައި ރޖަސިްޓްރީ ކުރނުް

މުދާ   • ރޖަސިްޓަރކުރެވޭ  ލިބމުނުް ނލީނަްޕޯޓލަްގައި  ހުއްދަ   ނލީނަްކިޔމުަށް 

 .ދުވހަުގެ މުއްދަތެއް ދނިނުް 7 ،ގޒެެޓުގައި އާއމްުކޮށް

 . ނޑައޅެނުްކަނލީމަުގައި މުދާ ވިއްކނާެ އަގު  •

 . ނލީމަުގައި ބައިވެރިވމުުގެ ފުރސުަތު ހޅުުވނުް •

 .ނލީނަްކިޔމުުގެ މަރހުލަާ ކުރިއަށް ގނެްދިއނުް •

ބނަްދނުނޫް   • ޕޭ    2ރސަމްީ  ބނަޑޭރި  ފައސިާ  ނލީނަް  ތެރޭގައި  ދުވސަް 

 މެދުވެރިކޮށް ދެއްކމުަށް ނލީމަުގައި ބައިވެރިވި ފަރާތްތަކަށް އނެްގނުް.   

ނލީނަްކިޔނަް   • އިޢލުނާްކުރމުނުްވެސް  2މުދާ  އެއްވެސްފަރާތަކނުް  ފހަަރަށް 

ގެ    2011/ 16ނނަްބަރު   އެމުދލަަކީ ގނާނޫު   ،ނލީމަުގައި ބައިވެރި ނުވެއޖްނެަމަ

ގނާނޫު އަދި  ނޖުހެޭ  އަރުޝީފުކުރނަް  ގައި    27/79ނަންބަރު   ދަށނުް 

ތާރީޚީ ނުވަތަ  ތަކެއްޗަށް  އސާާރީ  މުދާކނަް  މނާަކޮށްފައިވާ  ނުވާ  ތަކެއްޗަށް 

 ން. ކަށަވަރުކޮށް މުދާ ނައްތލާު
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 ބަޖެޓް ސެކްޝަން 

 މަސައްކަތްތަކާއި ޚިދުމަތްތަކަށް އިޢުލާން ކުރުން ކުރެވޭ  ބިޑް

16 

ކުރެވޭ މަސައްކަތްތަކާއި  ބިޑް

ޚިދުމަތްތަކަށް އިޢުލާން ކުރުން 

އްޓުން، މަރާމާތާއި  (ސެކިއުރިޓީ ބެލެހެ

 ތަކެތި ހޯދުން ފަދަ ކަންކަން) 

 

ޕޯޓލަް  • ބނަޑޭރި  ހދޯމުަށްފހަު،  ކޯޓޭޝނަެއް  އެކަށީގނެްވާ  މސަައްކަތަށް 

 މެދުވެރިކޮށް ހުއްދައަށް ފނޮުވނުް.  

 ބޖަެޓް ހމަޖަހެުމނުް، މސަައްކަތުގެ ބިޑް ފޮތް ތައްޔާރުކުރނުް.  •

 . އިޢލުނާް ގޒެެޓްކުރނުްބޑިް ފޮތާއި އެކުގައި  •

 .  ކުރމުަށް މުއްދަތު ދނިނުް ބޑިް ރޖަިސްޓަރ  •

 ޝީޓް ތައްޔާރުކުރނުް ބޑިް ރޖަސިްޓްރޭޝނަް •

 ޝީޓްގެ ކޮޕީ ހޒާިރުވީ ފަރާތްތަކަށް ދނިނުް  •

ހޅުަ • މލާިއްތު  ބލީނަް  ދައލުަތުގައި  އިވލެުއޭޝނަް  އަދި  ބލަައިގަތމުާއި  ހޅެުމާއި 

  ށް ކުރިއަށް ގނެްދިއނުް.ޤަވާއިދާއި އެއްގޮތަ

 އިވެލުއޭޝަންބިޑް  17

ކނަޑައޅަާފައިވާ  • ކުރމުަށް  އިވލެުއޭޓް  ޗެކްކޮށް  ބޑިްތައް  މނިްގަޑަށް   ހުށހަޅެޭ 

 .ޕޮއނިްޓް އިވލެުއޭޓް ކުރނުް

ހމަަކޮށް ބޑިް   ބޑިް ކމޮިޓީގެ ބައްދލަުވމުަށް ހުށހަޅަނަޖްހެޭ އނެމްހެައި ލިޔނުްތައް •

 .ކމޮިޓީގެ ބައްދލަުވނުް ބޭއްވނުް

 .ކމޮިޓނީް ގޮތެއް ނނިމްުމނުްބލީމަާ ގޅުޭގޮތނުް ބޑިު  •

 .ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ބލީނަްވެރނިްނަށް އނެްގނުް 1 އެ ނނިްމި ގޮތް  •

ފެށިގނެް  • ދުވހަނުް  ޝާއިޢުކުރާ  ގެޒެޓްގައި  ނަތޖީާ  އިވލެުއޭޝނަްގެ   ބޑިް 

 . ދުވހަުގެ މުއްދަތު ދެވނޭެ 3ޝަކުވާ ހުށހަޅެމުަށް ރސަމްީ 

 .ދނިނުް ޖަވާބު އިތެރޭގަ ދުވހަުގެ 2 ޝަކުވާއަށް ހުށހަޅަާފައިވާ •

ބލީނަް • މަތނިް  ގޮތެއްގެ  ނނިްމާ  ކމޮިޓނީް  ބޑިު  ގޅުިގނެް  ކމާިޔާބުކުރާ  ބލީމަާ 

 . ހަވލާުކުރެވނޭެ ދުވހަުގެ ތެރޭގައި މސަައްކަތް 7ނުވަތަ  5ފަރާތަށް 

ދައްކނަޖްހެޭ • ދައލުަތަށް  ފަރާތނުް  ހަވލާުވާ  ވނާމަަ މސަައްކަތާ    ، ޓެކހުެއް 

ކުރމުުގެ ސޮއި  ޓެކސްްއެއްބސަްވމުުގައި  ކުރނިް  އޮފހީަށް    މި  ދައްކައި 

ގޅުިގނެް  މސަައްކަތާއި  ހަވލާުކުރާ  ލިޔނުްތައް   އނެްގމުަށާއި  ހުށހަޅަނަޖްެހޭ 

 . ދުވހަުގެ މުއްދަތެއް ދެވނޭެ 5ހުށހަޅެމުަށް 

 ހޯދާ ،އޮފީހަށް ގަންނަ ތަކެއްޗާއި 18

 ކުރުން ޚިދުމަތުގެ އަގު އަދާ،ޚިދުމަތާއި

 ރުފިޔާ އިން ދަށުގެ ތަކެއްޗާއި ޚިދުމަތް  2000

 . ކެއްޗާއި ހިދމުަތަށް އެދޭ ފމޯު ލިބމުނުް އަގު ބލެނުްތަ •

 .ފައނިނޭސްްއނިް ބޖަެޓް ހުރިތޯ ކަށަވަރު ކުރނުް •
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ލިބުމނުްބަ • ހުއްދަ  ރިކުއސެްޓްކޮށް  އެދި  ހުއްދައަށް  ޕޯޓލަްއނިް  އަގު   ނޑޭރި 

 .ތައްޔާރުކުރނުްބލެމުަށްފހަު ޕަރޗސޭް އޑޯަރ 

 .ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ފހިާރައނިް ނެގނުް 1ލިބޭތަކެތި  ރަށނުް •

ކނަޑައޅެިފައިވާ • ހަވލާުކޮށް  އސުލޫނުް  ކނޮްޓްރެކްޓް  މުއްދަތުގައި  ހިދމުަތްތައް 

 . ކުރުވނުް

ބލަހަައްޓާ • ސްޓޮކް  ތަކެތި  ހޯދާ  ސްޓޮކަށް  ޗެކްކުރމުަށްފހަު  ލިބމުނުް   ތަކެތި 

އެކމަަކާއި   އދަި އހެނެހިނެް ކނަްކމަަށް ބނޭނުްވާ ތަކެތި   .ހަވލާުކުރނުްފަރާތާއި  

 .  ހަވލާުވެ ހނުންެވި މުވައޒްަފާއި ހަވލާުކުރނުް

 ރުފިޔާ އާ ދޭތެރޭ ގެ ތަކެއްޗާއި ޚިދުމަތް 35000ރުފިޔާ އާއި  2000

 . ބލެނުް އަގު ލިބމުނުް ފމޯު އެދޭ ހިދމުަތަށް ތަކެއްޗާއި •

 .ފައނިނޭސްްއނިް ބޖަެޓް ހުރިތޯ ކަށަވަރު ކުރނުް •

ހޯދމުަށް   ބނަޑޭރި ޕޯޓލަްއނިް ހުއްދަ ރިކުއސެްޓްކޮށް ހުއްދަ ލިބމުނުް ކޯޓޭޝަން •

 .ފހިާރަތަކަށް މެއލިް ކުރނުް

ޚިދމުަތް  ނުވަތަ  ގަތމުަށް  ތަކެތި  ފަރާތަކނުް  ރނަގޅަު   އނެމްެ   ލިބމުނުް  ކޯޓޭޝނަް •

 .ކުރނުްހޯދމުަށް ޕަރޗސޭް އޑޯަރ ތައްޔާރު

 .ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ފހިާރައނިް ނެގނުް 1ލިބޭތަކެތި  ރަށނުް •

ކނަޑައޅެިފައިވާ • ހަވލާުކޮށް  އސުލޫނުް  ކނޮްޓްރެކްޓް  މުއްދަތުގައި  ހިދމުަތްތައް 

 . ކުރުވނުް

ބލަހަައްޓާ  • ސްޓޮކް  ތަކެތި  ހޯދާ  ސްޓޮކަށް  ޗެކްކުރމުަށްފހަު  ލިބމުނުް   ތަކެތި 

އެކމަަކާއި   ތަކެތި   ބނޭނުްވާ  ކނަްކމަަށް  އހެނެހިނެް  އދަި  .ފަރާތާއި ހަވލާުކުރނުް

 . ހަވލާުވެ ހނުންެވި މުވައޒްަފާއި ހަވލާުކުރނުް

 ތަކެތި ފޯރުކޮށްދީ ނމިމުނުް އެކަމަކަށް އެދނުު ފަރާތުން ޚިދމުަތް ޚިދމުަތް ނުވަތަ •

 ން. ލިބނުުކނަް ކަށަވަރުކުރު

އޅަާ   ލާއި ޚިދމުަތާޚިދމުަތުގެ ނުވަތަ ތަކެތީގެ ބލިް އނެްޓްރީއނިް ލިބުމނުް ބި •

 .ކިއމުަށްފހަު ބލިާއެކު ހުރހިާ ލިޔެކިޔނުްތައް އެއްކަރުދސާްކުރނުް

 . ޕމޭނަްޓް ވައުޗަރ ޗެކލްސިްޓް ފުރހިމަަ ކުރނުް •

ފައސިާ • މެދުވެރިކޮށް  މނިިސްޓްރީ  ތައްޔާރުކުރމުަށްފހަު  ވައުޗަރ   ޕމޭނަްޓް 

ދެއްކމުަށް   ފައސިާ  ބލިްތަކަށް  ފައނިނޭސްްދައްކނަޖްހެޭ   މނިސިްޓްރީގެ 

 ން. ސެކްޝނަަށް ފނޮުވު

ވައުޗަރ • ޕމޭނަްޓް  ބލިްތަކަށް  ދައްކާ  ފައސިާ  ތައްޔާރުކުރމުަށްފހަު  ސްކލޫނުް 

 .ވައުޗާރއަށް ފައސިާ ދެއްކމުަށް ފައސިާ ލިބނެްވާ ފަރާތާއި ހަވލާުކުރނުް
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 ބލިް ރޖަސިްޓަރ އަޕޑްޭޓްކުރނުް.   •

 އަޕޑްޭޓްކުރނުް.  ޗެކް ރޖަސިްޓްރީ  •

 

 

 

 

 ހަލާކުވުން  / ގެއްލުން ނުވަތަ މުވައްޒަފުންގެ އިހްމާލުން  ދަރިވަރުން ހިމެނޭ ތަކެތިސްކޫލުގެ އިންވެންޓްރީގައި 

 
  ހިމެނޭ ތަކެތިސްކޫލުގެ އިންވެންޓްރީގައި 

ނުވަތަ މުވައްޒަފުންގެ   ދަރިވަރުން

 ހަލާކުވުން  / ގެއްލުން  މާލުންހްއި

 ން. ރިޕޯޓްކުރު ރަށްލޑީނިްޓީޗަ ކލްސާްޓީޗަރު •

 .ންވނެްޓްރީ ބލަހަައްޓާ މުވައްޒަފަށް އނެްގނުްލޑީނިްގ ޓީޗަރު އި •

 ބލެނެިވެރިޔާއަށް ދުވސަް ތެރޭގައި ބނަޑޭރމިެދުވެރިކޮށް ފައސިާ ދެއްކމުަށް 3 •

 .  އނެްގނުް މުވައޒްަފަށް /

 ފައިސާ) ކުވެގެން ދައްކާބަލައިގަތުން (ޓެބްލެޓް ނުވަތަ އެސެޓެއް ގެއްލިގެން ނުވަތަ އިހުމާލުން ހަލާ ފައިސާ

19 
ބަލައިގަތުން (ޓެބްލެޓް ނުވަތަ  ފައިސާ

އެސެޓެއް ގެއްލިގެން ނުވަތަ އިހުމާލުން  

 ފައިސާ) ހަލާކުވެގެން ދައްކާ

ބލަހަައްޓާ   • އނިްވނެްޓްރީ  ރިޕޯޓްކުރނުް،  ކލްސާްޓީޗަރަށް،  ބލެނެިވެރިޔާ 

 މުވައޒްަފަށް އނެްގނުް.

ތެރޭގައި    3ރސަމްީ   • ޕޭދުވސަް  ދެއްކމުަށް    ބނަޑޭރި  ފައސިާ  މެދުވެރިކޮށް 

 ބލެނެިވެރިޔާއަށް އނެްގނުް. 

 ބަލައިގަތުން އެކިއެކި ފަރާތްތަކުން ސްކޫލަށް ދައްކަންޖެހޭ ފައިސާ

އެކިއެކި ފަރާތްތަކުން ސްކޫލަށް  20

 ދައްކަންޖެހޭ ފައިސާ ބަލައިގަތުން

 މެދުވެރިކޮށް) ފައސިާ ބލަައިގަތނުް.  ދުވހަނުް ދުވހަަށް (ބނަޑޭރި ޕޭ •

 ޢަމަލުކުރާނެގޮތް ހަލާކުވުމުން  ލި /ގެއް ޓެކްސްޓް ފޮތް ފަދަ ތަކެތި

  ލި /ގެއް ޓެކްސްޓް ފޮތް ފަދަ ތަކެތި 21

 ޢަމަލުކުރާނެގޮތް  ހަލާކުވުމުން

 ގެއލްނުްވެ ސްކލޫނުް ދަރިވަރާއި ޙަވލާުކޮށްފައިވާ ޓެކސްްޓް ފޮތފްަދަ ތަކެއްޗށަް  •

ހލަާކުވެއޖްނެަމަ ޓީޗަރަށް  ،ނުވަތަ  ކލްސާް  ބލެނެިވެރިޔާ  އެކނަް   ލަސންުކޮށް 

ކޮޕީ  އެތަކެތީގެ  ، އަދި އެކމަާއި ގޅުޭ އެއްވސެް ލިޔުމެއްވނާމަަ.  އނަްގނަްވނާެއެވެ

ޙަވލާުކުރނަްވނާެއެ އޮފހީާއި  ކަނހްނިގިގޮތް  ވެ.ސްކލޫްގެ  ލިޔެކިޔނުްތަކާއެކު 

މެއލިް މެދުވެރކިޮށް ސިޓީ ނުވަތަ އީ  ސްކލޫް އޮފހީަށްބަޔނާްކޮށް ބލެނެިވެރިޔާ

ގެއލްި .ހުށހަޅަނަްވނާެއެވެ ޓެކސްްޓްފޮތް  އހިމުލާނުް    / ދަރިވަރުގެ 

 . ހޯދމުުގެ ޒނިމްާ އުފލުނަޖްހެނޭީ ބލެނެިވެރިޔާއެވެ އާ ފޮތް ، ހލަާކުވެއޖްނެމަަ

 ސްކޫލަށް ހުށަހެޅޭ ބިލްތައް ޕްރޮސެސްކުރުން 

ހުށަހެޅޭ ބިލްތައް  ސްކޫލަށް  22

 ޕްރޮސެސްކުރުން

ހުށހަޅަނާީ   ސްކލޫނުް ހޯދާފައިވާ ޚިދމުަތަކާއި ގޅުޭގޮތނުް ހުށހަޅަނަޖްހެޭ ބލިްތައް •

އޮފހީަށެވެ މުވައޒްަފަކު  .ސްކލޫްގެ  އިދާރީ  ލިބމުނުް  ބލިް  ބލިް  އޮފހީަށް 

ފައސިާ  ބލިަށްވާ  .ޙަވލާުކުރނަްވނާެއެވެއނެްޓްރީކުރމުަށްފހަު ބޖަެޓް ސެކްޝނަާއި  
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ހުރހިާ ލިޔނުްތައް ހމަަ ނމަަ ބލިުތަކަށްވާ   .ދޫކުރނާީ ބޖަެޓް ސެކްޝނަނުންެވެ

ހމަޖަހެމުުން ޕްރޖޮެކްޓެއް   .ޖމަާކޮށްދެވނޭެއެވެ ފައސިާ  ފައސިާ  ޚާއސްަ  ވަކި 

ކާއި  ޢމަލަުކުރެވނޭީ އެކމަަ  ، ހުށހަޅަާފައިވާ ބލިެއންމަަ ނުވަތަ ބޑިަކާއި ގޅުިގެން

 . އެއްބސަްވމުާއި އެއްގޮތަށެވެ ގޅުިގނެް ވެފައިވާ

 ރުން ތަކެތި ކުއްޔަށް ދޫކު އިމާރާތާއި

 ރުން ތަކެތި ކުއްޔަށް ދޫކު އިމާރާތާއި 23

ފމޯް"   • އެދޭ  ހިފމުަށް  ކުއްޔަށް  ތަކެތި  ތނަްތނަާއި  ސްކލޫްތަކުގެ  "ސަރުކާރު 

 ސްކލޫަށް ހުށހަޅެނުް.  

  3ތނަާއި ތަކެތި ދޫކުރެވނެް އޮތްކނަް ނުވަތަ ނނޫްކނަް އެ ފަރާތަކަށް ރސަމްީ  •

 ދުވސަްތެރޭގައި ލިޔމުނުް އނެްގނުް.  

 ބނަޑޭރި ޕޭ މެދުވެރިކޮށް ފައސިާ ބލަައިގަތނުް.  •

 ށް ފައިސާ ދެއްކުންޓްފިކެޓަލީވިންގ ސެ

 ށް ފައިސާ ދެއްކުންލީވިންގ ސެޓްފިކެޓަ 24

ހަދައިދެވނޭީ ލީވނިްގ   ނނިމްާ ދަރިވަރނުންަށް ލީވނިްގ ސެޓްފިކެޓް  10ރޑޭް  ގް •

ދަރިވަރަށް    .ހުށހަޅެމުނުންެވެ ސެޓްފިކެޓަށް އދެޭ ފމޯް ފުރހިމަަކޮށް ސްކލޫަށް

ދަރިވަރަށް ދޫކށޮްފައިވާ ޓެބލްެޓާއި  ސްކލޫނުް  ،ލީވނިްގ ސެޓްފިކެޓް ދޫކުރެވނޭީ

ޙަވލާުކުރނަޖްހެޭ ސްކލޫާއި  ޙަވލާުކުރުމނުންެވެ އނަބުރާ  ސްކލޫާއި  .  ފޮތްތައް 

ރަސމްީ ބނަްދނުނޫް ދުވސަްތަކުގެ ހނެދނުު   ލީވނިްގ ސެޓްފިކެޓަށް އެދޭ ފމޯް

 .އޮފހީނުް ދޫކުރނާެއެވެ އަށް ސްކލޫް  14:00ން  06:30

 ސެޓްފިކެޓަށްވާ  ،ލީވނިްގ ސެޓްފިކެޓަށް އެދޭފމޯްގައި މައސްލަައެއް ނެތންމަަ   •

ރސަމްީ   ދެއްކމުނުް  ސެޓްފިކެޓް   5ފައސިާ  ލީވނިްގ   ދުވސަްތެރޭގައި 

ބލަައިގނަންނާީ.  ދޫކުރެވނޭެއެވެ ފައސިާ  ދައްކނަޖްހެޭ   ލީވނިްގ ސެޓްފިކެޓަށް 

  .ބނަޑޭރިޕޭ' މެދުވެރިކޮށެވެ'

އލޯެވލެް  • ބީ  ސީ.ސް.އެއސެް  ، ދަރިވަރނުްގެ  ސެޓްފިކެޓްތައް  -އަދި  ޓެކް 

ދަރިވަރު އޮފހީަށް   ޙަވލާުކުރނާީ  ބލެނެިވެރިޔާ  ދަރިވަރުގެ  ނުވަތަ 

 ހޒާިރުވމުނުންެވެ.   

 ހިއުމަން ރިސޯސް ސެކްޝަން 

 ން މުވައްޒަފުން ބޭނުންވާ މަޤާމްތަކަށް އިއުލާންކުރު

ބޭނުންވާ މަޤާމްތަކަށް  މުވައްޒަފުން  25

 ންއިއުލާންކުރު

ޤަވާ • ސަރވސިްގެ  ގޒެެޓްސިވލިް  އިއލުނާް  އެއްގޮތަށް    އިދާއި 

އިއލުނާްގައި ހުށައޅަނަޖްހެޭ ލިޔނުްތަކާއި، އެޕލްިކޭޝނަް ފމޯްގެ ލނިްކް،  ( ކުރނުް.

އައްޔނަްކުރމުުގެ އސުލޫުގެ ލނިްކް އަދި އެޕލްިކޭޝނަް ފމޯް ހުށައޅަަންވީ މެއލިް  

  ހމިނަާފައިވނުް.)
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 ންއެދި ހުށައަޅާ ފޯމްތައް ބަލައިގަތު ވަޒީފާއަށް

ވަޒީފާއަށްއެދި ހުށައަޅާ ފޯމްތައް  26

 ންބަލައިގަތު

 ން   06:30ވޒަީފާއަށް އެދޭ ފމޯް ރސަމްީ ބނަްދނުނޫް ދުވސަްތަކުގެ ހނެދނުު   •

 ވޒަީފާއަށް އެދޭ ފމޯް  .އަށް ސްކލޫް އޮފހީނުް ލިބނެް ހނުންާނެއެވެ   14:00

ބލަައިގނަެވނޭެއެވެ މެދުވެރިކޮށްވސެް  އޑެްރހެަކީ   .އމީެއލިް  މެއލިް   ސްކލޫްގެ 

admin@fatollschool.edu.mv .ެއެވ  

 1ބނަްދނުނޫް  މެއލިް މެދުވެރިކޮށް ހުށައޅެިފައިވާ ފމޯްތައް ޗެކްކޮށް ރސަމްީ  އީ •

ޛަރީއާއނިް  ދުވހަުގެތެރޭގައި އިދާރާއށަް ފމޯް ބލަައިގަތްކމަުގެ ސލްިޕް އމީެއލިްގެ

  .ވޒަީފާއަށް އެދި ހުށހަޅަާފައިވާ ފަރާތަށް ފނޮުވނޭެއެވެ

ރސަމްީ  • ހމަޖަހެިފައިވނަީ  ބލަައިގަތމުަށް  ފމޯް  ހުށައޅެޭ  އޮފހީަށް   ސްކލޫްގެ 

 އަދި ފމޯް   .އަށެވެ  14:00ން    06:30ބނަްދނުނޫް ދުވސަްތަކުގައި ހނެދނުު  

 ޗެކްކުރމުަށްފހަު އިދާރާއަށް ފމޯް ބލަައިގަތްކމަުގެ ސލްިޕް ވަގުތނުް އެފަރާތަކާއި 

 . ޙަވލާުކުރެވނޭެއެވެ

ޕޮއނިްޓް   • ލިޔެކިޔނުްތަކުގެތެރެއނިް  ހުށހަޅަނަޖްެހޭ  ފމޯާއެކު   އެޕލްިކޭޝނަް 

ލިޔނުްތައް   ކޮޕީ(ނުދެވޭ   )ފަދަ  ޓްރނާސްްކްރިޕްޓް  ،ސީވީ  ،އައޑިީކޑާު 

 .ގޑަިއިރުގެ މުއްދަތެއް ދެވނޭެ 72ހުށހަޅެމުަށް 

 ބޠާިލުކުރެވނޭ މމިުއްދަތުގައި ލިޔނުްތައް ހުށހަޅަާފައި ނުވނާމަަ އެޕލްިކޭޝނަް •

ފނޮުވނޭީ   • ލިޔނުްތައް  ރސަްމީ  ފނޮުވނަޖްހެޭ  ފަރާތްތަކަށް  އެދޭ   ވޒަީފާއަށް 

 . ށްފައިވާ އމީެއލިް އޑެްރހެަށެވެވޒަީފާއަށް އެދި ހުށހަޅަާ ފމޯްގައި ބަޔނާްކޮ

 

 ސްކްރީނިންގ މަރުހަލާ 

27 

 

 ސްކްރީނިންގ މަރުހަލާ 

 

މަޤމާަށް    ފމޯުތައް އެޕލްިކޭޝނަް  އިޢލުނާުގެ ސނުްގޑަި ހަމަވމުާހމަައަށް ލިބިފައިވާ •

ލިބިފައިވޭތޯ ބލައަި ޗެކްކޮށް  ޝަރުތު ހމަަވޭތޯއާއި ލިޔެކިޔނުްތައް ފުރހިމަައަށް

 .ސްކްރނީް ކުރނުް

ގެޒެޓްގައި  • ނމިުމނުް ސްކްރނީނިްގެ ނަތޖީާ  އާއމްުކުރމުަށްފހަު  ސްކްރނީްކޮށް 

  .ކނެޑްޑިޭޓނުންަށް އނެްގނުް

 .އނެްގނުް ލިޔމުނުް ޝަރުތު ހމަނަުވާ ފަރާތްތަކަށް ޝަރުތު ހމަނަުވާ ސަބަބު •

ޝަކުވާ  • ފެށިގނެް  ދުވހަނުް  އާއމްުކުރާ  ނަތޖީާ  ހުށހަޅެމުަށް   ސްކްރނީނިްގގެ 

 ދނިނުް.ދުވހަުގެ މުއްދަތު  3ރސަމްީ 

ހުށހަޅަާފައިވނާމަަ  • ޝަކުވާ  ލިޔުމނުް  ގޮތނުް  ގޅުޭ  ނަތޖީާއާ   ސްކްރނީނިްގ 

 .  އެޝަކުވާއަކަށް ޖަވާބުދާރީވނުް

mailto:admin@fatollschool.edu.mv
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 ބޭއްވުން އަދި ޕްރެޒެންޓޭޝަން އިންޓަރވިއުއިމްތިހާން / އެސެސްމަންޓް، 

  އިންޓަރވިއުއމިްތހިނާް / އސެެސމްނަްޓް،  28

 ބޭއްވނުް އަދި ޕްރޒެނެްޓޭޝނަް

 ވޒަީފާގެ އނިްޓަރވިއުއަށް ޝޯޓލްސިްޓް ކުރެވިފައިވާ ފަރާތތްައް ކނަޑައޅެމުނުް  •

ޕނެލެް   އަދި އނިްޓަރވިއު  ގޑަި  ތާރީޚާއި  ބާއްވނާޭ  އނިްޓަރވިއު   އެކލުަވލާައި 

 ގނުް.  ތނަް ވޒަީފާއަށް ކުރމިަތލިާފައިވާ ފަރާތްތަކަށް އނެް

މައލުމޫާތު ވޒަީފާއަށް ޕްރެކްޓިކލަް • ގޮތުގެ  ތައްޔާރުވނާޖްހެޭ   ބާއްވނަޖްހެޭ ނމަަ 

 އނެްގނުް. ކުރމިަތލިާފައިވާ ކނެޑްޑިޭޓނުންަށް 

ޝޯޓްމަ • ޝަރުތހުމަަވެ  ފަރާތްތަކަށްޤމާަށް  ކުރެވިފައިވާ    /އމިްތހިނާް ލސިްޓް 

ބޭއްވމުަށް  ،އސެސެމްނެްޓް ޕްރޒެނެްޓޭޝނަް  އަދި  ކުރެވޭ   އިންޓަވިއު  ތާވލަް 

 . ގޑަި އިރުކުރނިް ލިޔުމނުް އނެްގނުް 48ގޑަީގެ 

ހާޟރިނުުވނާމަަ   /  އމިްތހިނާަށް • އނިްޓަވިއުއށަް  ނުވަތަ   ޕްރޒެނެްޓޭޝނަަށް 

 .ހސިާބނުް އެ ކނެްޑޑިޭޓަކު ޑިސްކލޮިފައި ކުރނުްހާޟިރނުުވި 

 އޭޓޫ ޝީޓް އާއްމުކުރުމާއި ޝަކުވާ ހުށައެޅުން 

އޭޓޫ ޝީޓް އާއްމުކުރުމާއި ޝަކުވާ   29

 ހުށައެޅުން

ބއޭްވމުަށްފހަު އަދި ޕްރޒެނެްޓޭޝނަް  އނިްޓަރވިއު  އމިްތހިނާް / އސެސެމްެންޓް،   •

ބނަްދނުނޫް   ތެރޭގައި    3ރސަމްީ  ސަރުކާރުގެ  2Aދުވހަުގެ  ދިވހެި  ޝީޓް 

 ރނުް.  ގޒެެޓްގައި ޢނާމްުކު

•  A2   ްަގޅުިގެން ޝަކުވާއެއްވނާމަަ އެކނ ދުވހަުގެ    3ހުށައޅެމުަށް   ޝީޓާއި 

  ދނިނުް. މުއްދަތެއް

 ޝަކުވާ ހުށައޅެމުަށް ދެވިފައިވާ މުއްދަތުގައި ހުށައޅެޭ ޝަކުވާތައް ބލެމުަށްފހަު •

 ފަރާތަށް އނެްގމުަށްފހަު ހުށައޅެޭ ޝަކުވާއާއިއެކނަް ލިޔމުނުް ޝަކުވާ ހުށައޅެި  

ދިވހެި  A2ގޅުިގނެް   އލަުން  އސިްލހާުކޮށް  އައސިްފނިމަަ  ބަދލަެއް   ޝީޓަށް 

   ރނުް. ސަރުކާރުގެ ގޒެެޓްގައި ޢނާމްުކު

 ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުން 

 ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުން  30

 ގޅުިގެން އެއްވސެް ޝީޓާއި   2Aދިވހެި ސަރުކާރުގެ ގެޒެޓްގައި ޢނާމްުކުރެވޭ   •

 ނުވަތަ ޝަކުވާ ހުށހަޅެުމަށް އނޮންަ ،  ފަރާތަކނުް ޝަކުވާ ހުށހަޅަާފައނިުވނާމަަ

ހުށހަޅަައިފނިމަަ ޝަކުވާ  ޖަވާބު  ،މުއްދަތުގައި  އެފަރާތްތަކަށް   ޝަކުވާތައްބލަާ 

އެކނަް A2ދނިމުަށްފހަު   ފަރާތަށް  ލިބނުު  މާރކސްް  އނެްމމެަތނިް   ޝީޓނުް 

 ން.އނެްގު އސްމުަށް ބނޭނުްވާ ލިޔނުްތައް ފުރހިމަަކުރމުަށް އނަްގައި ވޒަީފާ ހމަަޖެ

ވޒަީފާ  ވިއުގަ  ސަރވސިް   ސިވލިް  ފުރހިމަަވމުނުް  ލިޔނުްތައް  • މެދުވެރިކޮށް 

 ވނުް.  ހމަޖަައސްނަް ފނޮު
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 ބިދޭސީ ޓީޗަރުންގެ ވިސާ އަދި ވޯކްޕާރމިޓް ހަމަޖެއްސުން 

 ވިސާ ހަމަޖެއްސުން  31

މުއްދަތު   • އިމިގްރޭޝނަް  6ހަމަވމުުގެ  ވސިާގެ  މލޯްޑިވސްް  ކުރނިް   މސަް 

ވސިާ އެއްކަރުދސާކްޮށް  ފޮޓޯ  ސައޒިުގެ  ޕސާްޕޯޓް  ފެތޭ  އަށް   ސްޓނެޑްަރޑް 

 .އާކޮށްދނިމުަށް އޖެނެސްީއަށް މެއލިް ކުރނުް

ލިބމުނުް • އެޕޮއނިްޓމްަންޓް  ޖހެމުަށް  ތައްގނަޑު  މެދުވެރިކޮށް   ، ވސިާ  އޖެނެްސީ 

 ޖނެްސީއަށް ފނޮުވނުް. އެމުވައޒްަފުގެ ޕސާްޕޯޓް 

ވސިާ ހމަޖަހެުނުކމަަށް އޖެނެްސނީް އނެްގމުުން، ޕސާްޕޯޓް ނެގމުަށް މުވައޒްަފަށް  •

 އނެްގނުް. 

ވސިާ ހމަަޖހެމުނުް، ވަރޗުއލަް ވސިާ ކޑާަށް އެދި އެޗް.އާރު ޕޯޓލަް މެދުވެރިކޮށް  •

 އެދނުް. 

 ވަރޗުއލަް ވސިާ ކޑާު ލިބމުނުް މުވައޒްަފަށް ފނޮުވނުް.   •

 ވޯކް ޕާމިޓް އާކުރުން  32

އާކުރމުަށް   މސަް ކުރނިް ވޯކް ޕާރމިޓް   3ވޯކް ޕާރމިޓްގެ މުއްދަތު ހމަަވމުުގެ   •

މެޑިކަލް ހޯދމުަށް   ބނޭނުްވާ މޑެިކލަްގެ މުއްދަތު ބލަައި މުއްދަތު ހމަަވެފައިވނާަމަ

 . ޓީޗަރަށް އނެްގނުް

އެއްކަރުދސާްކުރމުަށް   މޑެިކލަް ލިބުމނުް ވޯކް ޕާރމިޓް އައުކުރމުަށް އެދި މޑެިކަލް •

 .ފހަު އޖެނެސްީއަށް މެއިލް ކުރނުް

 .  މުވައޒްަފާއި ހިއްސާކުރނުް  ލިބމުނުްވޯކް ޕާރމިޓް  •

 ވިއުގަ އަދާހަމަކުރުން

 ފުރިހަމަކުރުން  މުވައްޒަފުންގެ މަޢުލޫމާތު 33

ބނޭނުްވާ  ވޒަީފާއަށް ހޮވޭ މުވައޒްަފނުްގެ މަޢލުމޫާތު ވިއުގައަށް އޅެމުަށްއލަަށް   •

 .އެޕްރޫވލަް ހޯދނުް މަސްދުވހަުގެ ތެރޭގައި 3ލިޔެކިޔނުްތައް ހޯދައި ހމަަކޮށް 

މަޢލުމޫާތު އަދާ   ވޒަީފާއނިް މުވައްޒަފަކު އސިްތިއުފާ ދނިމުާއިއެކު އެ މުވައްޒަފުގެ •

ހާޟިރީ ރިޕޯޓް(   ،ސިޓީ ޔނުްތައް )އސިްތިއުފާހމަަކުރމުަށްފހަު ބނޭނުްވާ ލިޔެކި

 .ހޯދައި ޓާރމނިޭޝނަް ޕްރސޮސެް ނނިްމނުް
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ބަޔަށް  މުވައޒްަފނުް ތަޢލުމީީ ސެޓްފިކެޓް ހުށހަޅެމުނުް މުވައްޒަފުގެ އޑެިއުކޭޝނަް •

 .ސެޓްފިކެޓް އޅަައި އަދހާމަަކުރނުް

ބނޭނުްވާ   • ހުށހަޅަައިފނިމަަ  އެދި  ނޯޕޭއަށް  ހޯދައި  ލިޔެކިޔނުތްައްމުވައޒްަފަކު 

 .ވިއުގަ މެދުވެރިކޮށް ނޯޕޭ ލީވް ހަމޖަެއސްުން

 

 ސެޓްފިކެޓް ޕްރޮމޯޝަން ހަމަޖެއްސުން 

 ހަމަޖެއްސުން  ސެޓްފިކެޓް ޕްރޮމޯޝަން 34

ތިޖޮ • މަޤމާުގައި  ސާރވސިް  ޕަބލްިކު  ބަދލަުވެ  ހމަައެކނަި   ބި، ބމްެރިކސްްއަށް 

އެފަރާތްތަކުގެ ސެޓްފިކެޓް  ފަރާތްތަކނުް ޑިގްރީ ހެދމުަށްފހަުޑިޕލްމޮާ ހަދާފައިވާ 

 .އަދހާމަަކުރނުް ހުށހަޅެމުނުް އެމަޢލުމޫާތު ވިއުގާއަށް

ލިބމުު • ހުއްދަ  ޒނިމްާދާރުވެރިޔާގެ  ޕްރމޮޯޝނަްން،  މލާީ   ވިއުގާއނިް 

 ން.އަދހާމަަކުރު

 . މުވައޒްަފަށް ފނޮުވނުްޖޮބމްެރިކސްް ބަދލަުވެ ޗިޓް ޖެނެރޭޓްވމުނުް   •

 ) ކިއު ހަމަޖެއްސުން.އީ(އެޑިއިކޭޝަނަލް އެލަވަންސް 

ކިއު  .އީ(އޑެިއިކޭޝނަލަް އލެަވނަސްް  35

 ) ހމަޖަެއސްނުް

މުވައޒްަފުގެ   ، އލެަވނަސްް ހމަަޖެއސްމުަށް އެދި މުވައޒްަފު ހުށހަެޅމުނުް  .ކިއުއީ •

އިދާރާގެ އިސްވެރިޔާގެ  ފުރހިމަަކުރމުަށްފހަުކިއު އލެެވނެސްްއަށް އެދޭ ފމޯް  އީ.

އދަި  ،ސޮޔާއެކު ސެޓފްިކެޓް  ކޮށްފައިވާ   ،ޓްރނާސްްކްރިޕްޓް އެޓސެްޓް 

އލެަވނަސްް ހމަަޖެއސްމުަށް   މނިސިްޓްރީގެ ހިއމުނަްރިސސޯް ޕޯޓލަް މެދުވެރިކޮށް

 .އެދި ހުށހަޅެނުް

 ވނުް. ފނޮު ކިއު އލެަވނަސްް ހމަަޖހެި ޗިޓް ލިބމުުން މުވައޒްަފަށް.އީ •

 ޓްރާންސްފާވުން  / މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން ވަކިވުން 

 ވަކިވުން  ކަލް މުވައްޒަފުން ވަޒީފާއިންލޯ 36

ވޒަީފާއނިް  • ސަރވސިް  'ސިވލިް  ހުށހަޅެމުނުް  ސިޓީ  ވަކިވމުަށް   ވޒަީފާއނިް 

 .ވަކިވމުަށް އެދޭ ފމޯު' ފުރމުަށް މުވައްޒަފަށް އނެްގނުް

އނެްޓްރީ   • ލިބމުނުް  ޓަރމނިޭޝނަަށްފމޯު  މެދުވެރިކޮށް  ވިއުގަ   ކުރމުަށްފހަު 

 .އޅެނުް
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ޔޒޫަރ  • އަދި  މެއލިް  މުވައޒްަފުގެ  ވުމނުް  ޖނެެރޭޓް  ޗިޓް   ޓަރމނިޭޝނަް 

މުވައޒްަފު   އާރނުް.ޑީއެކްޓިވޭޓް ކުރމުަށް އައިޓީއަށް މައލުމޫާތު ދނިމުަށްފހަު އެޗް

 . ވައިބަރ ގުރޫޕުތަކނުް ވަކިކުރނުް

ނެގމުަށް   ބަދލަުގައި މުވައްޒަފަކު  ،ޓަރމނިޭޝނަްގެ ކނަްތައްތައް ފުރހިމަަ ވމުނުް •

 ން. އިއލުނާް ހުއްދައަށް ފނޮުވައި ހުއްދަ ލިބމުނުް އިޢލުނާް ކުރު

 .ޓަރމނިޭޝނަް ޗިޓް މުވައޒްަފުގެ ޕާރސނަލަް ފައލިުގައި ފައލިްކުރނުް •

 ވަކިވުން  ބިދޭސީ މުވައްޒަފުން ވަޒީފާއިން 37

ރެޒިގންޭޝނަް   ޒީފާއނިް ވަކިވުމަށް ސިޓީ ހުށހަޅެމުނުް އނެްޓްރީ ކުރުމަށް ފހަުވަ  •

ފނޮުވައި  މުވައޒްަފަށް  ތައްޔާރުކޮށް  ސިޓީ  ކސޭް  .އެޗް އެކސްެޕްޓނަސްް  އާރު 

 .މނެޖޭަރ ފޯމު މެދުވެރިކޮށް މނިިސްޓްރީއަށް އނެްގނުް

ޤައމުަށް    • އމަިއލްަ  ކުރމުަށްފހަު  ރޒިައނިް  ދިޔމުނުްމުވައޒްަފު   ،އނެބުރި 

ޕޯޓލަް ހިއުމނަްރސިސް  ކުރމުަށް  ކނެސްަލް  ޕާރމިޓް  ވޯކް   މުވައޒްަފުގެ 

 .މެދުވެރިކޮށް ހުށހަޅެނުް

މައލުޫމާތު   މުވައޒްަފުގެ މެއލިް އަދި ޔޒޫަރ ޑީއެކްޓިވޭޓް ކުރމުަށް އައިޓީއަށް  •

 .ވަކިކުރނުް އާރނުް މުވައޒްަފު ވައިބަރ ގުރޫޕުތަކނުް.ދނިމުަށްފހަު އެޗް

ލިބމުނުް   ދލަުގައި މުވައޒްަފަކު ނެގމުަށް އިއލުނާް ހުއްދައަށް ފނޮުވައި ހުއްދަބަ  •

 .އިޢލުނާް ކުރނުް

 .ޓަރމނިޭޝނަް ޗިޓް މުވައޒްަފުގެ ޕާރސަނލަް ފައލިުގައި ފައލިްކުރނުް  •

38 
 ބިދޭސީ މުވައްޒަފުން  /ލޯކަލް

 ޓްރާންސްފާވުން

 : ލޯކލަް މުވައޒްަފނުް

އިޢލުނާް   ޖނެެރޭޓް ވމުނުް ބަދލަުގައި މުވައޒްަފަކު ހޯދމުަށްޓްރނާސްްފަރ ޗިޓް   •

 .ހުއްދައަށް ފނޮުވައި ހުއްދަ ލިބމުނުް އިޢލުނާް ކުރނުް

އައިޓީއަށް  • ކުރމުަށް  ޑީއެކްޓިވޭޓް  ޔޒޫަރ  އަދި  މެއލިް  މައލުމޫާތު   މުވައޒްަފުގެ 

  .ވަކިކުރނުް އާރނުް މުވައޒްަފު ވައިބަރ ގުރޫޕުތަކނުް.ދނިމުަށްފހަު އެޗް

 . ޓްރނާސްްފަރ ޗިޓް މުވައޒްަފުގެ ޕާރސނަލަް ފައލިުގައި ފައލިްކުރނުް  •

 ން: ބިދސޭީ މުވައޒްަފު 
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 )އޮބޒްަވޭޝނަް  ލސެނަް   3   އަދިސިޓީ  ސްކލޫް(  ލިޔެކިޔނުްތަކާއިއެކު  ބނޭނުްވާ •

ޓްރނާސްްފަރ 'އެކސްްޕެޓްރިއޭޓް  ޕޯޓލަްގައިވާ  ރކިުއސެްޓް'  ހިއމުނަްރސިސޯް 

 .ފމޯު ފުރނުް

ފނޮުވމުނުް   • ޗިޓް  ހަމޖަެއްސމުަށްފހަު  ޓްރނާސްްފަރ  އނިް   މނިސިްޓްރީ 

ހިއސްާ   އނެްޓްރީއަށް ފނޮުވމުަށްފހަު މުވައޒްަފު އަދި ބަޖެޓް ސެކްޝނަާއި ޗިޓް

 . ކުރނުް

 

 

   ޚިދުމަތުގެ ފެންވަރު ރަނގަޅު ކުރުމާއި، ފާޑުކިޔުން ހުށަހެޅުން  .3

 

މަރުޙަބާ   • ހުށހަޅަާ ހިޔލާުތަކަށް  ރނަގޅަުކުރމުަށް  ފނެްވަރު  ޚިދމުަތުގެ  ގޮތނުް، ނުވަތަ  ގޅުޭ  ޚިދމުަތްތަކާއި  ދޭ  އޮފހީނުް 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބުދެވނޭެއެވެ.  3ކިޔމަެވެ. މިގޮތނުް ހުށހަޅެޭ ހިޔލާުތަކަށް ލސަްވެގނެް ބނަްދނުނޫް 

ޚިދމުަތަ • އެއްވސެް  މަދަރސުާއނިްދޭ  އޮތންމަަ  ފ.އަތޅޮު  ޝަކުވާއެއް  ނުވަތަ  ޚިޔލާެއް  އެއްވސެް  ބހެޭގޮތނުް  ކާ 

admin@fatollschool.edu.mv    ުއަށް    7952910އަށް އމީެއލިް ކުރައްވާ ނުވަތަ މި މަދަރސުާގެ ފނޯް ނނަްބަރ

 ގޅުުއްވނުް އެދމެެވެ.  

މީގެއިތުރނުް   • ކައނުްޓަރއަދި  އޮފހީުގެ  " ގައި  ސްކލޫް  ހިޔލާު  QR CODEއނިންަ  ކޮށލްައިގނެްވސެް  ސްކނޭް   "

 ހުށހަޅެުއްވނޭެއެވެ. 

 ދުވހަާއި ދމެެދު ޖަވާބުދާރީ ވނާަމެވެ. 5ދުވަހާއި  1މަސައްކަތު ހުށހަޅަާ ޝަކުވާގެ ކޑުަބޑޮު މނިަށްބލަާ ރސަްމީ  •

 

 ގުޅުއްވުމަށް:   .4

 

  :ްޯއަށް) 14:00އނިް  06:30(ރސަމްީ ދުވސަް ދުވހަު  7952910ފނ 

  :ްިއމީެއލadmin@fatollschool.edu.mv 

 

 

 

mailto:admin@fatollschool.edu.mv
mailto:admin@fatollschool.edu.mv

