
 
 

 

 

 
 

 910HR/1/2026/-(IUL)196 ނަނބްަރު: 

 

 ވޒަީފގާެ ފރުުސަތު 

 

 އޮފސިަރ    ކސޭް ޕރްސޮިކއިުޝނަް  ންޓް  އސެިސްޓަ    މް:  ޤާ މަ 

 ) އް އެކެ( 01   ބޭނުންވާ ޢަދދަު:

 ހމަަވމުުން އަހަރު   1އަހަރު ދުވހަުގެ މއުްދަތަށވެެ.  1އަހަރު (ވޒަފީއާަށް ހމަޖައެސްޭނީ   1    މއުްދަތު:

 މސައަްކަތުގެ ފެނވްަރަށް ބަލއަި ރނަގޅަުނމަަ، ވޒަީފާ ދއާމިީ ކުރވެޭނެ)                     

    1ހަރުފަތް   -   4ޕބަްލިކް ސަރވސިް ރނޭްކް   މަޤމާުގެ ރނޭްކް:  

 ޕްރސޮިކއިުޝަން ކސޭް އޮފސިރަސް  މަޤމާުގެ ކްލސެިފކިޝޭަން: 

 ރ. ދުވފާަރު . ގފޮި / ރ ކރުަނޖްެހޭ ތނަް: ވޒަީފާ އދަާ

 ރފުިޔާ  10,080/-   މސުާރަ:  

 : ނާޔަތް އި   ހެނިހެން އެ 

 ރފުިޔާ  -/3,705މަޤމާުގެ އެލވަަނސްް:  .1

 ރފުިޔާ  -/115 ދވުަހކަަށް  ކޮނމްެ   ހޒާިރީ އިނާޔަތް: ހޒާރިުވާ .2

 ފްރމޭްވކޯގްެ މިންގނަޑުތކައާި އއެްގޮތަށް އިތރުުގޑަގީެ ފއަސިާ ޕޭ   .3

 ކޮންޓިނއިޓުީ އެލވަަނސްް ކަނޑއަޅެިފއަިވާ އސުލޫުގެ ތެރއެިން   .4

 ދިވހެިރއާޖްޭގެ ޕެނޝްަނބާހެޭ ޤނާޫނގުެ ދަށުން ލބިިދޭ ޕެންޝނަް ފއަސިާ  .5

   މުގެ މއަިގަނޑު މސައްޫލއިްޔަތު: މަޤާ 

 އޮފސީް ހޅުުވާ ލއެްޕުން   -1

ހމަަތޯ އޮފހީުން ކަނޑއަޅަާ  -2   ގޮތްޕަށް ލބިޭ މއަސްަލަތކައާި މއަސްަލަތަކއާި ގޅުގިެން ލބިޭ އިތުރު ލިޔުންތއަް އެނޓްްރކީޮށް، ލޔިުންތއަް 

 . ވާލުންއުޞޫލާ އއެްގތޮަށް ޗކެްކރުމުަށްފހަު، އަޕްލޑޯްކުރުން އަދި ލއިުންތއަް މަދވުާނމަަ އެފަރތާްތކަަށް އަނބުރާ ފޮނު 

ރުން،  ގޮތްޕަށް ލބިޭ އއަު މއަސްަލަތއަް ސޮފޓްްވއެަރ އިން ނަނބްަރު ދިނމުަށފްަހު އމެއަސްަލއަިގެ ދަޢވުލާބިޭ މީހުނގްެ ކށުުގެ ރކެޑޯް ސފާުކު  -3

 .ފޯލއިޯ ތއަްޔާރކުުރނުް އަދި މއަސްަލއަިގެ ފއަިލް ތއަްޔާރކުޮށް ޕްރސޮކިއިުޓަރާ ޙވަާލކުުރުން

 އްޔާރކުޮށް ރމިކާސްް ލބިމުުން ރމިާކސްް އއާި އއެްގޮތަށް އމަަލުކރުމުއާި ފއަިލް އަޕޑްޭޓްކުރުން. ޕްރސޮިކއިުޓަރުން މއަސްަލަ ތަ -4



 

   

ން  މއަސްަލަތަކއާި ގޅުގިެން ލިޔަނޖްެހޭ ސިޓީތަކއާި އެހނެިހެން ލިޔުނތްއަް އަދި ދއަުވާ ފމޯްތއަް ތއަްޔާރކުޮށް ޕްރސޮިކއިުޓަރ ސއޮކިުރމުު -5

 ކަތް ކުރުން.   ކޯޓަށް ފޮނވުމުުގެ އެނމްހެއަި މސައަް

 . ކޯޓު އމަުރު ލބިމުުން އެ އމަުރުތއަް ސސިްޓމަަށް އެންޓަރކޮށް މއަސްަލތައަް ވަކލީާ ޙވަާލކުުރުން -6

އިދރާީ   -7 ކުރަނޖްެހޭ  ނނިމްމުަށް  ޚލުާޞާ  އެޓޗޭްކޮށް  އމެއަސްަލއަާ  ލބިމުުން  ރިޕޯޓް  އަދި  ހދޯމުއާި  ރިޕޯޓް  ނމިުނގުޮތގުެ  ޝަރއީަތް 

 މސައަްކަތްތއަް ކުރނުް. 

 އސްަލަތއަް އާކއަިވް ކުރމުަށް ކުރަނޖްެހޭ މސައަްކަތްތއަް ކުރުން. ނމިޭ މަ -8

 އޮފީހުގެ ތަފސާް ހސިބާު ބެލެހއެޓްމުަށް ތއަްޔާރކުުރަނޖްެހޭ ޓބޭަލތްއަް ފރުިހމަަކުރނުް.  -9

ކޯލްތކަަށް ޖަވބާދުިނުން، މއަުލމޫާތު -10 ކރުުން. މިގޮތނުް ފޯނު   ހދޯމުަށް އަނންަ  ގޮފގީެ ރސިެޕްޝަނގްއަި އދަާކރުަނޖްެހޭ މސައަްކަތްތއަް 

 އާނމްުންނަށް ދނޭޖްެހޭ މއަުލމޫާތު ފރޯުކޮށދްިނުން. 

 ދުވހަު ޔއަމުއިްޔާ ލިޔނުް.  -11

ބެލެހއެޓްނުް -12 އެނޓްްރީ  ލބިޭ  ޗކެްކުރމުށަްފހަު    -ގޮތްޕަށް  ލިޔކެިޔުންތއަް  އެހެނިހެން  އަދި  މއެިލް  މއަސްަލަ،  ސިޓީ،  ލބިޭ  ގޮތްޕަށް 

 އެންޓްރީކރުުން. 

 ނުނވްާ ސޓްޮކް ބެލހެއެްޓުން. އަދި ސްޓކޮް ހސުވްމަުންދވާަރު މޮނިޓރަކށޮް ސްޓޮކް ރކިއުސެްޓް ތއަްޔާރކުުރުން. އޮފީހުގެ މސައަްކަތކަަށް ބޭ -13

 އޮފީހުން ކުރަނޖްެހޭ އޑެމްިން ދަތރުތުަކއާި ކޓޯް ދަތުރތުއަް ހމަޖައެސްމުަށް ކުރނަޖްެހޭ އެނމްެހާ މސައަްކތަްތއަް ކުރުން.  -14

އެތަކތެި މަރމާާތކުުރމުގުެ އެނމްެހއަި މސައަްކަތް  ޢމިާރާތުގއަވިާ އއެްވސެް އއެޗްއެް ހލަާ -15 ގޅުއަިގެން  ކވުއެޖްެނމަަ ކމަބާެހޭ ފަރާތތްަކއާި 

 ކުރުން. 

އިކއުިޕމްަންޓކަަށް -16 ކރަަންޓް  ވޞަީލތަަކަށް މއަސްަލއައެް ދމިވާއެޖްެނމަަ އޮފީހގުެ އދިރާީ ސެކޝްަނާ ގޅުއަިގނެް   /މުދަލކަަށް  /އޮފީހުގެ 

 ހއަްލުކރުުން. މއަސްަލަ 

 އޮފީހުގެ ޓްރއެިނިނގް އދަި ވޯކޝްޮޕް ތަކއާި ގޅުޭ އިދރާީ މސައަްކަތްތއަކްުރުން.  -17

 ޕޖީީ އޮފީހުގެ ގޮފި ތަކގުެ ޕްރސޮކިއިުޝަން ސަޕޯޓް މސައަްކތަްތކަުގއަި އހެީތެރކިަން ފރޯުކށޮްދިނނުް.  -18

 މސައަްކަތްކރުުން.  މީގެ އިތުރުނވްސެް އޮފހީުގެ މސައަކްަތއާި ގޅުިގެން ޙވަލާުކުރާ އެހެނިހނެް -19

   ޠު: ފެންވަރު ނުވތަަ ޝަރު 

 ޙާޞލިްކށޮްފއަވިުން.  ސަނދައެް ގެ  4  ލވެެލް އޮނގިަނޑުގެ  ސަނދަުތކަގުެ ޤއަމުީ ދވިެހިރއާޖްގޭެ މަޤމާުގެ މސައަްކަތާ ގޅުޭ ދއާިރއާަކނުް .1

 

 މަޤމާުގެ މސައަްކަތާ ގޅުޭ ތއަުލމީީ ރޮނގުތއަް: 

ރޝޭނަް، ލޯ، ޝރަީޢާ އެނޑްް ލޯ، އޑެމްިނސިޓްްރޝޭަން، ޕބަްލިކް އޑެމްިނސިްޓްރޝޭަން އެނޑްް މެނޖޭމްަންޓް، މެނޖޭމްަންޓް، ބޒިްނސަް އޑެމްިނސިްޓް

 ބޒިްނސަް މެނޖޭމްަންޓް، ރެކޑޯސްް މެނޖޭމްަންޓް. 



 

   

 މަޤމާުގެ މސައަްކަތާ ގޅުޭ 

 ދއާިރާ  މެނޖޭމްަންޓްދާޢރިާ /   އޑެމްނިސިްޓްރޝޭަން / ދއާިރާ  ޝަރީޢާ އެނޑްް ލޯ 

ކުރނިް    12:00  މެނދްުރު   ދވުަހގުެ  ވަނަ  2026  އޮކްޓބޫރަު  15 ފަރާތްތކަުން   އެދވިޑައަިގަނންވަާ  މަޤމާަށް   މި  ވމީާ،  ލިނކްް ގެ  ތރިީގއަވިާ 

 ފޯނާ ގޅުއުްވުން އދެމެެވެ.   3023155 :ނަނބްަރު   ސާފކުުރއެްވމުަށް މއިޮފީހުގެމަޢުލމޫތާު  އދެމެެވެ. އިތުރު މެދުވެރކިޮށް ހުށަހޅެއުވްުން

 https://edhoroashi.pgo.mv/public/applications/jobsލިންކް:  

 

 ދެންނވެމީެވެ. . މަޢުލމޫާތު ފުރހިމަަނުވާ ފމޯްތަކއާި މަޤމާުގެ ޝރަުޠު ފުރިހމަަނވުާ ފމޯުތއަް ބލައަިނުގނަެވނޭެ ވހާަކަ  1 ނޯޓް: 

 . ގފޮީގއަވެެ. ރ  އާ ދމެެދު   2026  ނވޮެނބްަރު   15  –  2026  އޮކޓްބޫަރު  18  މަޤމާަށް މީހަކު ހވޮމުަށް ބއޭވްޭ އިންޓަވއިު އޮންނނާީމި މި .2

 އެކު ހުށަހޅަަނޖްެހޭ ތަކެތި: ފމޯާ 

ރއާޖްއެިން ބޭރގުެ ޔުނިވރަސިޓއީަކނުްނމަަ މޯލޑްވިސްް ކޮލފިިކޝޭަން އޮތޯރޓިއީިން  (ތަޢްލމީީ ސޓެްފކިެޓްތކަގުެ ކޮޕީ ޓްރނާސްްކްރިޕްޓއާކެު   .1

ކޮޕީ ކރުެވފިއަިވާ  މޯލޑްިވސްް  : ނުވތަަ )އެކްރޑެިޓް  ކޮޕއީއާި،  ލިޔމުގުެ  ފުރިހމަަކުރކިމަުގެ  ކސޯް  ހާލތަްތަކގުއަި،  ނތެް  ސެޓްފކިެޓު 

 އޭ އސެސެމްެންޓް ރޕިޯރޓްގެ ކޮޕީ އަދި ޓްރނާސްްކްރިޕްޓގްެ ކޮޕީ .ކއިު.ލިފކިޝޭަނސްް އޮތރޯިޓީން ދކޫޮށްފއަިވާ އމެްކޮ

ސެޓފުކިެޓުތަ  .2 ތއަުލމީީ  ދޫކށޮްފއަިވާ  މަރކުޒަކަުން  ރއާޖްޭގެ  ތއަުލމީުދޭ  ކޮޕއީާމަތީ  ޓރްާނސްްކރްިޕްޓްކގުެ  ކޮޕީއި  ކސޯް  ؛ ގެ  ނުވތަަ 

 . ގެ ކޮޕީއި ޓްރާނސްްކރްިޕްޓް  ކޮޕއީާގެފުރިހމަަކރުިކމަގުެ ލޔިމުު

 ވަނވަަރު  .3

 ކޑާުގެ ކޮޕީ    ދރއ. .4

   ންލބިިފއަިވާ މސައަްކަތު ތޖަުރބިާ ދލަލީުކޮށދްޭ ލއިު .5
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