
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ބީލަން ފޮތް
  ޢމިރާާތގުެ ސެކއިރުޓިީ ބލެހެެއްޓމުގުެ މސައަްކތަް  4  ޕރްޖޮކެޓްގްެ ނނަް:

 P/EDF/2020/05 ނނަބްރަު:ޕރްޖޮކެޓްގްެ 
 22-EDF/22/2020/44(IUL) އޢިލުނާް ނނަބްރަު:
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  1ސެކޝްނަް 
 ބލީނަް ޝޓީް 

 

 

 

 ބީލމައާި ގޅުޭ ރފިރަނަސްތްއަް 
ރފިރަނަސްް 
 ނނަބްރަު 

  ޢމިރާާތގުެ ސެކއިރުޓިީ ބލެހެެއްޓމުގުެ މސައަްކތަް  4 -މަސއަްކަތުގެ ނަން: 

   22-EDF/22/2020/44(IUL) - އިޢުލާން ނަންބަރު:
 2020މާރިޗު  3 -އިޢުލާން ކުރި ތާރީޚް: 

1.1 

 ބީލަން ހުށަހެޅުމަށް ރޖަިސްޓްރީކުރުން:
ވަނަ  9، އެޑިޔުކޝޭަން ޑިވެލޮޕްމނަޓްް ފަންޑުގެ އިދާރާ / މިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑިޔުކޝޭަން ، އެދުރހުޔިާ ތަން: 

 ފނަްގިފިލާ 
   އަށް  14:00ގެ  2020މާރިޗު  08އނިް  2020މާރިޗު  03މއުްދަތު: 

8.1 

 ޕްރީ ބިޑް މީޓިންގ އޮންނާނެ ތަނއާި ތާރީޚް
 ތަން: 

 ތާރީޚް: 
 ދވުަސް: 
 ގަޑި: 

9.1 

 މަޢުލޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ލިޔނުތްައް ފޮނވުަނވްީ އެޑްރެސް:
 ނަމާއި މަޤާމް: އިބްރާހިމް ޔާސިރު / ޕްރކޮިޔުމަންޓް އޮފިސަރ

 އެޑިޔުކޭޝަން ޑވިެލޮޕްމަންޓް ފަނޑްުގެ އިދާރާ / މިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑިޔުކޭޝަން  އޮފީސް:
  3341193ގުޅޭނެ ނަންބަރު: 

 Ibrahim.yasir@moe.gov.mvއީމއެިލް އެޑްރެސް: 

9.2 

 އިމާރާތގުެ ސކެިއުރިޓީ ބަލަހއަްޓައިދިނުމުގެ އަގު  4މީލާދީ ކޮންމެ މަހަކު އަގު ހުށަހަޅަނވްީ ގޮތް:  

އަގު /  ހިމަނގާެން ޖުމްލަ އގަު / ކޮންމެ ތަނަކަށް ވަކި ކޯޓޭޝަނެއް ބިޑާއެކު ހުށަހެޅުން ޖީއެސްޓީ
 .ހުށހަަޅއުްވާނީ މަހަކަށް ޖހެޭ އަގއާި އހަރަަކަށް ޖހެޭ އަގު ވަކިން އނެގގޭތޮށަވެެ 

13.1 

 14 )އެކެއް( އަހަރު  01 -މަސއަްކަތުގެ މއުްދަތު: 
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 ބީލަން ހުށަހަޅަނވްީ ސުނގްަޑި 
 އެޑިޔުކޭޝަން ޑިވެލޮޕްމަންޓް ފަނޑްުގެ އިދާރާ / މިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑިޔުކޭޝަން ތަން: 

 ވަނަ ފަނގްިފިލާ 9، އެދުރުހިޔާ 
 2020މާރިޗު  12ތާރީޚް: 
 ބުރާސްފަތި ދވުަސް: 
 11:00ގަޑި: 

 

18.1 

 ބީލަން ހުޅވުުން
 އެޑިޔުކޭޝަން ތަން: އެޑިޔުކޭޝަން ޑިވެލޮޕްމަންޓް ފަނޑްުގެ އިދާރާ / މިނިސްޓްރީ އޮފް 

 ވަނަ ފަނގްިފިލާ 9، އެދުރުހިޔާ 
 2020މާރިޗު  12ތާރީޚް: 
 ބުރާސްފަތު ދވުަސް: 
 11:00ގަޑި: 

20.1 

ނޑު ޖަދުވަލު   24.1 ގައި އެވަނީއވެެ. 6ބީލަންތައް ވޒަަންކުރާނެ މިނގްަ

 28.1  -/10,000ބިޑް ސކެިއުރިޓީގެ ގޮތުގައި ހުށަހަޅަންޖެހޭ އަދަދު: 

 28.2 )ތިރީސް( ދވުަހވެެ. 30މއުްދަތަކީ ބިޑް ހުޅުވާ ދވުަހުން ފެށގިެން ބިޑް ސކެިއުރިޓީގެ 
 30.1 -ޕާރފޯމަންސް ސެކިޔުރިޓީ ހުށަހަޅަންޖެހޭ އަދަދު: 

 36.1 ހޭތަން:  ތަކެތި ހވަާލުކުރަންޖެ
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 އރިޝުދާު  ފރަތާްތަކށަދްވެޭ  ހށުހަޅަާ  ބލީށަް  - 2ސެކޝްނަް 

 މޢަލުމޫތާު  )ހ( އނާމްު 

 ބލީމަގުެ ތޢަރާފަު  .1
 

1.1.  
 

މި ބީލަމަކީ ބީލަން ޝީޓގުއަި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ޚިދުމަތް ނުވަތަ ތަކެތި ފޯރުކޮށްދޭނެ 
ފަރާތއެް ހޯދުމަށް ހުޅުވާލވެިފައވިާ ބީލަމެކެވެ. މި ބީލަމުން ހޯދަންބޭނުނވްާ ޚިދުމތަް ނވުތަަ 

 ބަޔާންކޮށްފައިވާނެއވެެ.މަސއަްކަތުގެ މަޢުލޫމާތު ބީލނަް ޝީޓގުައި 
ބލީމަށަް  .2

ކރުމިތަިލވެނޭެ 
 ފރަތާތްއަް 

ރީ ކުރުމގުެ ޤާނޫނު )ޤާނޫނު ނަންބަރ: ވިޔަފާރި ރަޖިސްޓު ،ހުޅުވާލވެިފައިވަނީ ބީލަން  .2.1
ތިރީގއަި ބަޔާންކުރާ ރީ ކުރެވިފައިވާ ( ގެ ދަށުން ވިޔަފާރި ރަޖިސްޓ18/2014ު

  ފަރާތްތަކަށވެެ.

ދވިެހިރއާްޖޭގެ ކުންފުންޏާބެހޭ ޤާނޫނގުެ ދަށުން ރަޖިސްޓުރީ ކުރެވިފައިވާ  2.1.1 
 ކުންފުނިތއަް.

 ރީ ކުރވެިފައިވާ ޕާޓްނަރޝިޕްތއަް.ނަރޝިޕް ޤާނޫނުގެ ދަށުން ރަޖިސްޓްޕާޓް 2.1.2 

ރީ ކުރވެިފައވިާ ކޯޕަރޭޓިވް އިޓީގެ ޤާނޫނގުެ ދަށުން ރަޖިސްޓްކޯޕަރޭޓވިް ސޮސަ  2.1.3  
 ސޮސައިޓީތައް.

ރީ ކުރވެިފައިވާ އަމިއްލަ ފާރގީެ ޤާނޫނގުެ ދަށުން ރަޖިސްޓްއަމިއްލަ ފަރުދުނގްެ ވިޔަ 2.1.4  
 ފަރުދުންގެ ވިޔަފާރިތއަް.

 އިކޮނޮމިކް  އޮފް މިނިސްޓްރީ ތެރއެިން  ފަރާތްތަކގުެ ކުރާ ބަޔާން  ގއަި 2.1 މއާްދގާެ މި  .2.2 
 ގިންތިއެއްގައި ގިންތިއަކުން ވިޔަފާރީގެ  ފަންތގީެ މެދު އަދި  ކުދި ޑވިެލޮޕްމަންޓގްެ

 ވިޔަފާރިތައް  ދވިެހި  ކުރވެިފައިވާ ރަޖިސްޓްރީ

ބަޔާންކުރާ  ފަރާތްތަކގުެ އިތުރުން އެހެން ފަރާތްތަކަކަށް ބީލަމށަް  މިމއާްދގާއަި  .2.3 
 ކުރިމަތިލވެޭނަމަ އެކަން ބީލަން ޝީޓގްައި ބަޔާން ކޮށްފައިވާނެއވެެ.

 ބލީނަް  .3
އޮނންނަވްާނގެތޮާ 

 ބލީމަގުއަި  އި
 ސއޮކިރުނުް 

 ފަރާތްތަކގުެ ހުށަހަޅާ ބީލަން ،ގައިވާ  1 އެނެކްސް ލިޔުމގުެ މި އޮންނަނވްާނީ ބީލަންތއަް  .3.1
 ބއަނިްޑު  ތަރުތީބުން ހިމެނގޭޮތަށް ތއަްޑޮކިއުމަންޓު ލއިުންތަކއާި ގައިވާ ޗެކުލިސްޓު
 .ކުރވެިފައެވެ

 ފޮންޓް ފަރުމާ) ފޮންޓަކުން އެނގޭ ކިޔަން ފަސޭހއަިން ،ދވިެހިބަހުން އޮންނަނވްާނީ ބީލަން  .3.2
ނުވަތަ އަތުން ލިޔާނަމަ ލިޔެފައި ހުންނަނވްާނީ ކިޔަން އެނގޭގެ ކުރެވިފައެވެ.  ޓައިޕު( ފަދަ

 އެފަރާތުން ނވުަތަ  ފަރާތގުެ ހުށަހަޅާ ބީލަން ސަފްހއާެއްގއަި ހުރިހާ  ބީލަމގުެ އަދިގޮތަށވެެ. 
ނޑު ސޮޔާއި ފަރާތުގެ ކުރާ އައްޔަން  ބީލަމގުެ އަދި. ވާނެއެވެ އޮންނަން ޖަހާފއަި ތައްގަ
 ޙާކަންޞަފު ވަނަ ކިތއަް ތެރއެިން ހގާެޞަފު ކިތައް އއެީ ވެސް  ޙއާއެްގައިޞަފު ކޮންމެ
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 .ޖަހަނވްާނެއެވެ ނަންބަރވުެސް ޙާޞަފު ތަރުތީބުން އެނގޭގޮތަށް

ފަރާތަކުން  އެހެން ނޫން ޕްރއަވިެޓް ލިމިޓެޑް ކުންފުނިތަކުން މެނޭޖިނގް ޑިރެކްޓަރ 3.3.1  .3.3
 ދވެިފައިވާކަން ބަޔާންކުރާ  ހުއްދަ ކުރުމުގެ ސއޮި ފަރާތަކަށް އެ ސޮއިކުރާނަމަ ބީލަމގުއަި
  .ވާނެއެވެ  ހުށަހަޅަން ގެ ކޮޕީއއެްއެޓާރނީ" އޮފް "ޕަވަރ

 ފަރާތަކުން ބީލަމގުއަި އެހެން ނނޫް  ޕާޓްނަރޝިޕްތަކގުެ މެނޭޖިނގް ޕާޓްނަރު 3.3.2
 އޮފް "ޕަވަރ ދެވިފައިވާކަން ބަޔާންކުރާ ހއުްދަ ކުރުމުގެ ސއޮި ފަރާތަކަށް އެ  ސއޮިކުރާނަމަ

 .ވާނެއެވެ  ހުށަހަޅަން ގެ ކޮޕީއެއްއެޓާރނީ"
 ފަރާތަކނުް ބީލަމގުއަި  އެހެން ނޫންތަކގުެ ޗެއަރޕާރސަން ކޯޕަރޭޓވިް ސޮސއަިޓީ  3.3.2

 އޮފް "ޕަވަރ ދެވިފައިވާކަން ބަޔާންކުރާ ހއުްދަ ކުރުމުގެ ސއޮި ފަރާތަކަށް އެ  ސއޮިކުރާނަމަ
 .ވާނެއެވެ  ހުށަހަޅަން ގެ ކޮޕީއެއްއެޓާރނީ"

ފަރދުީ ވިޔަފާރިތަކުގައި ވެރިފަރާތް ނޫން ފަރާތއެް ބލީަމަށް ހށުހަަޅާ ލިޔުންތަކގުައި  3.3.4
 އޮފް "ޕަވަރ ދވެިފައިވާކަން ބަޔާންކުރާ ސއޮިކުރާނަމަ އެފަރާތަކަށް ސއޮިކުރުމުގެ ހއުްދަ

 .ވާނެއެވެ  ހުށަހަޅަން ގެ ކޮޕީއެއްއެޓާރނީ"

ސަރުކާރު ކުންފުނިތކައާި، ޕަބްލިކް ލިމިޓެޑް ކުންފުނިތަކުން ބީލަމގުެ ލިޔުންތަކގުައި  3.3.5  
 ސއޮިކުރާއިރު، ޒިންމާދާރު ކޮންމެފަރާތަކަށވްެސް ސއޮި ކުރެވިދާނއެވެެ.

 ހށުހަޅެނޭެ  .4
 އދަދަު  ބލީމަގުެ 

އެއް  )އެކެއް( ބީލަމވެެ. 1ބީލަމަށް ކުރިމަތިލާ ކޮނމްެ ފަރާތަކަށވްެސް ހުށަހެޅޭނީ   .4.1
ބީލަމަށްވުރެ ގިނަ ބީލަށް އެއވްެސް ފަރާތަކުން ހުށަހަޅާފިނަމަ އެފަރާތުން ހުށަހަޅގާައިވާ 

 ހުރިހާ ބީލަމއެް ބާތިލް ކުރވެޭނއެވެެ.

 ތއަްޔރާު  ބލީނަް  .5
 އގަު  ކރުުމގުެ 

 އެބީލަމެއް  ކުރާނީ ޚަރަދއެް އެންމހެއަި ކުރާ ތައްޔާރުކުރުމަށއާި ބީލަން ހުށަހެޅުމަށް ބީލަން  .5.1
މކިަމަށް ހިނގާ އއެވްެސް ޚަރަދަކަށް ބީލަމަށް ހުޅުވާލި ފަރތާުން  .ފަރާތަކުންނވެެ ހުށަހަޅާ

 ޒިންމއާެއް ނުނަގާނެއެވެ.
 އހެނެހިނެް  .6

 އުސލޫތްއަް 
 ދަށުން މިނިސްޓްރީގެ ،އެޑިޔުކޭޝަނއާި އޮފް މިނިސްޓްރީބީލަން ހުށަހަޅާ ފަރާތކަީ،   .6.1

 ނުވަތަ  ތިމާގެކަމގުެ މުވައްޒަފަކާ ނުވަތަ ވެރިއެއް އިދާރއާެއްގެ އއެްވެސް ހިނގަމުންދާ
 މިނިސްޓްރީގެ  މި ނުވަތަ ކަމުގައވިާނަމަފަރާތއެް  އޮތް ގުޅުމެއް  އެއްވެސް ވިޔަފާރީގެ
 މަޢުލޫމތާު  ސާފު އެކަމގުެ ނަމަވޒަީފާ އަދާކުރާ ފަރާތއެް  އޮފީހއެްގައި  އެއްވެސް ދާއިރގާެ
  ހއުޓްާ  ހުށަނާޅާ ލިޔުމއެް މިފަދަ. ހުށަހަޅަނވްާނއެވެެ ށްސޮއިކޮ ލިޔުމެއްގއަި އެނގޭނެ
 .ކުރވެޭނެއެވެ ބާތިލް ބީލަން އެއިތުރު އެނގްުމަކާ ނުލއަި  އެނގއިްޖެނަމަ އެކަން

 ބލީަމގާޅުޭ ލޔިނުްތއަް )ށ( 
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 ގއަި  ފތޮު  ބލީނަް  .7
 ބއަިތއަް  ހމިނެޭ 

ލިޔުންތަކާއި، ބީލަމގާުޅޭ ލިޔުންތަކުގައި ހިމެނެނީ ތިރގީއަިވާ ލިސްޓްގައވިާ   .7.1
 އެމެންޑްމަންޓްތަކވެެ.

 (1-ސެކްޝަން) ޝީޓް ބީލަން 7.1.1 

 (2-ސެކްޝަން)ބީލަށް ހުށަހަޅާ ފަރާތތްކަަށްދެވޭ އިރުޝާދު 7.1.2  

 (3-ސެކްޝަން) އެއްބަސްވުމގުެ އާންމު އަދި ހއާްސަ މއާްދާތއަް 7.1.3  

 (4-ސެކްޝަން) ޖަދުވަލުތައް 7.1.4  

 ( 5 - ސެކްޝަން)ކޮންޓްރެކްޓް ޑާޓާ ޝީޓް  7.1.5  

 ( 6- ސެކްޝަން)އއެްބަސވްުން  7.1.6  

 ( 7–)ސެކްޝަން މަޢުލޫމާތު މަސއަްކަތާބެހޭ 7.1.7   

ބލީމަގުއަި  .8
ރޖަސިޓްރްީ 

 ކރުނުް 

ހުށަހެޅުމަށް އިޢުލާނގުައިވާ މއުްދަތުގެ ތެރގޭއަި ބީލަން ޝީޓްގއަި  އަންދާސީހިސާބު  .8.1
 އެޑުރެހަށް ވަޑައިގެން ނަންނޯޓް ކުރަނވްާނެއވެެ.ބަޔާންކޮށްފައިވާ 

 އަންދާސީ ހިސާބގުއަި ރަޖިސްޓްރީ ކުރުމަށް ތިރގީއަި މިވާ މަޢުލޫމާތުތައް ހިމަނަނވްާނއެވެެ.  .8.2
 މަޢުލޫމާތު ސާފުކުރާ ފަރާތގުެ ނަން.

 ރަޖިސްޓްރީ ނަންބަރު.
 އީމއެިލް އެޑްރެސް.

 ގުޅޭނެ މޯބއަިލް ނަންބަރު.
 މއުްދަތުގެ  ދވެިފއަިވާ  ކުރުމަށް ރަޖިސްޓަރީ އިޢުލާނގުައި  ހުށަހެޅޭނީ އަންދާސީހިސާބު  .8.3

 .ފަރާތްތަކަށެވެ ނޯޓްކުރވެިފައވިާ ނަން ގއަިމއިިދާރާ  ތެރގޭއަި
 ގތޮނުް ގުޅޭ  ބލީމަާ  .9

  މއަލުމޫތާު 
 ސާފުކރުނުް 

އޮންނާނެ ތާރީޚާއި ގަޑި "ބީލަން ޝީޓް" ގައި  މީޓިން ޕްރީބިޑް  މއާި ގުޅޭމި ބީލަ  .9.1
 ބަޔާންކޮށްފައިވާނެއެވެ.

ބީލަމގާުޅޭގޮތުން އިތުރު މަޢުލޫމާތއެް ސާފުކުރަން ބޭނުންވާނަމަ ބީލަން ޝީޓްގައިވާ   .9.2
އެޑްރެހަށް ލިޔުމުން ހުށަހެޅުމުން، އެކަމުގެ މަޢުލޫމާތު ސާފުކޮށްދިނުމަށްފަހު ހރުިހާ 

 ބީލަންވެރިންނަށް ލިޔުމުން ފނޮވުޭނެއެވެ.
 ސާފުނުވާ  އިތުރަށް ގުޅޭގޮތުން ބީލަމާ މި ނުވަތަ ގުޅިގެން މަޢުލޫމާތއާި ފޮތގުއަވިާ ބީލަން މި  .9.3

 .އެކެވެ ޒިންމާ ފަރާތގުެ ހށުހަަޅާ ބީލަން ހޯދުމަކީ މައުލޫމާތު ކަމެއގްެ އެ ނަމަ އޮތް ކަމއެް
ބލީމަށަް ބދަލަު  .11

 ގެނއަނުް 
 ބަދަލއެް  ގެންނަނޖްހެޭ ކނޮމްެހެން ބީލަމަށް ކުރިން ހމަވަުމގުެ މއުްދަތު ހުޅވުުމގުެ ބީލަން  .11.1

 .  ގެނވެޭނެއވެެ( އިތުރު /އުނި) އެމެންޑްމަންޓއެް ،ހިދއެްގައި ފެނއިްޖެ ގެނއަުމަށް
 އުނިއިތުރު އެ އަދި. ބއަެކެވެ ބީލަމގުެ އެމެންޑްމަންޓަކީ ދޫކުރާ  ގޮތަށް ގައިވާ 1.11  .11.2 
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 މެދވުެރިކޮށް  އީމެއިލް ފަރާތްތަކަށް ޙާޟިރވުި ސާފކުރުުމަށް މަޢުލޫމާތު ބީލަމގުެ
 .ޙވަާލުކުރަންވާނއެވެެ އެލިޔުން އެފަރާތަކާ ނުވަތަ. ފޮނވުަނވްާނެއެވެ

 ބލީނަް ތއަްޔރާކުރުނުް )ނ( 
ބލީމަގުއަި ބނޭނުް  .11

 ކުރވެޭ ބސަް 
ހުށަހޅަާ ފަރާތނުް ބލީަން ތއަްޔާރު ކުރަނވްާނީ ބީލަމއާއިެކު ދީފައިވާ ނަމޫނާއާ ބީލަން   .11.1

އެއްގޮތަށް ދވިެހިބަހުންނވެެ. އަދި ބީލަމއާއިެކު ހުށަހަޅަންޖެހޭ ރިފަރެންސް ލިޔުންތއަް 
 އގިިރޭސި ބަހުން ހުށަހެޅިދާނެއެވެ. 

ބލީމަގުއަި ބނޭނުް  .12
 ކރުާ ފއަސިާ 

 ންނވެެ. ހުންނަނވްާނީ ދވިެހި ރުފިޔއާި މި ބީލަމގުައި އަގު ކުރެވިފއަި  .12.1

ބީލަމަށް ވަކި ގޮތަކަށް އގަު ހުށަހަޅަންޖެހޭނަމަ އެކަން ބީލަން ޝީޓްގއަި   .13.1 އގަު ހށުހަޅެނުް  .13
 ބަޔާންކޮށްފައިވާނެއެވެ.

ޖީ.އެސް.ޓީއަށް ރަޖިސްޓްރީކޮށްފއަވިާ ފަރާތއެްނަމަ އަގު ހުށަހަޅަނވްީ ޖީ.އެސް.ޓީ   .13.2 
 ޖީ.އެސް.ޓއީަށް ދއަްކާ އަދަދު ވަކިން އެނގެން އޮންނަންވާނެއެވެ.ހިމަނއަގިެންނެވެ. އަދި 

މަސއަްކަތްކޮށްދިނުމަށް މއުްދަތު ހުށަހަޅަންޖެހޭނީ ބަންދު ދވުަސްތއަް ހިމަނައިގެން ދވުަހުގެ   .14.1 މއުދްތަު  .14

 އަދަދުންނވެެ.
އެކަށީގެނވްާ މުއްދަތެއް މަސއަްކަތްކޮށްދިނުމަށް ހުށަހަޅާ މއުްދަތަކީ އެމަސައްކަތއެް ކުރުމަށް   .14.2 

 ކަމގުއަި ވާނވްާނެއެވެ.
ވަކިމއުްދަތަކަށް ނިންމުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ މަސއަްކަތެއްނަމަ، އެމަސއަްކަތެއް އެމއުްދަތަށް   .14.3 

 މަސއަްކަތް ނިންމަނވްާނެއެވެ.
ފެށގިެން  ތާރީޚުން ހުށަހަޅާ ބީލަން އޮންނަނވްާނީ ތރާީޚް ހަމވަާ މއުްދަތު ބީލަމގުެ  .15.1 ބލީމަގުެ މއުދްތަު  .15

 .މއުްދަތަށވެެ ދުވަހގުެދުވަސް  31 މަދވުގެެން
ބލީމައާެކު  .16

ހށުހަޅަނަޖްހެޭ 
 ލޔިނުްތއަް 

 ނވުތަަ  މަދު ލިޔުންތއަް އަދި ލިޔުމއެް އދަި  މަޢުލޫމާތު ތިރގީއަިމިވާ ހށުހަަޅާއިރުބީލަން   .16.1
  ޑިސްކޮލިފއަި ކުރެވޭނއެވެެ. ނެތްނަމަ

 ( 2)ޖަދވުަލު  ބީލަން ހުށަހަޅާ ފޯމްފުރިހަމަ ކޮށްފއަިވާ  16.1.1 

 ކޯޕަރޭޓވިް ސޮސައިޓީ/ އަމިއްލަ ފަރުދުނގްެ ވިޔަފާރީގެ ކުންފުނި/ޕާޓްނަރޝޕިް/ 16.1.2 
 .ރެޖިސްޓްރގީެ ކޮޕީ

 ކުދި އަދި މެދުފަންތީގެ ވިޔަފާރގީެ ރަޖިސްޓްރީ  6.1.3 

)ހުށަހަޅަންޖެހޭނެ ކަމަށް ބލީނަް ޝީޓގްއަި ބުނެފައިވާނަމަ  ބީ.އޯ.ކިޔު /ކޯޓޭޝަން 16.1.4 
 ހުށަހަޅަންޖެހޭނއެވެެ.(

 (3)ޖަދވުަލު  ހުށަހަޅާ ފަރާތގުެ ޕްރޮފައިލްފުރިހަމަކޮށްފއަިވާ ބީލަން  16.1.5  
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ކޮޕީ )ޖީ.އެސް.ޓީއަށް  ގެސެޓްފިކެޓްރެޖިސްޓްރޭޝަން ޓީ .އެސް.ޖީ 16.1.6  
 ރެޖިސްޓްރީކޮށްފއަވިާނަމަ(

 ބިޑް ސކެިއުރިޓީ ހުށަހަޅަންޖެހޭ ބީލަމއެްނަމަ ހުށހަޅަާ ބިޑް ސެކިއުރިޓީ  16.1.7  

ހށުހަަޅާއިރު ތިރގީއަިމިވާ މަޢުލޫމާތު އދަި ލިޔުމއެް އަދި ލިޔުންތއަް މަދު ނވުތަަ ބީލަން   .16.2 
 މާރކްސް ނުލިބޭނއެވެެ.ނެތްނަމަ 

އަދި  ތަޖްރިބގާެ ލިޔުންތއަް ބީލަން ހުށަހަޅާ މސައަްކަތާގުޅުންހުރި މަސއަްކަތުގެ 16.2.1  
 ފުރިހަމަ ކުރުމަށފްަހު ހުށަހަޅަނވްާނއެވެެ. 5ޖަދވުަލު 

ފުރިހަމަ ކުރުމަށްފހަު  4ބީލަން ހުށަހަޅާ ފަރާތގުެ މާލީ ދަލީލު އަދި ޖަދުވަލު  16.2.2  
 ހުށަހަޅަނވްާނއެވެެ.

)ހ( ބޭންކް ރިފަރެންސް ލެޓަރ ނުވަތަ ސްޓޭޓްމަންޓގްައިވާ އެކއަުންޓްގެ   
 ވެރިފަރާތަކީ ބީލަމގުއަި ރަޖިސްޓްރީކޮށްފއަިވާ ފަރާތްކަމުގއަި ވާންޖެހޭނއެވެެ.

އެފަރާތގުެ  ،)ށ( އަމިއްލަ ފަރުދުނގްެ ވިޔަފާރގީެ ދަށުން ބީލަން ހުށަހަޅާނަމަ  
އަމިއްލަ ނަމުގައި ހުޅުވާފައިވާ އެކައުންޓގްެ ބޭންކް ރެފަރެންސް ލެޓަރ ނުވަތަ 

 ސްޓޭޓްމަންޓވްެސް ގަބޫލުކުރެވޭނއެވެެ.
)ނ( ފާއިތވުި މަހގުެ ބޭންކް ބެލެންސް އަދަދު އިނގޭނެހެން ބޭންކް ރިފަރެނސްް   

 ސިޓީ އެއް ނުވަތަ ބޭންކު ސްޓޭޓްމަންޓް ހުށަހަޅަނވްާނއެވެެ.
ކްރެޑިޓް ރެފަރެންސް ސިޓީތއަް. ހުށަހަޅާ ކްރެޑިޓް ރެފަރެންސް ސިޓީތަކުގައި  16.2.3  

 ތިރގީައިވާ ޝަރުތުތައް ހަމަވާންޖެހޭނއެވެެ.
ދޫކޮށްފއަވިާ ލއިުމެއްކަމުގައި މާލީ އިދާރއާަކުން )ހ( ރަޖިސްޓްރީކޮށްފއަވިާ   

 ވާނވްާނެއވެެ.
ޚއާްސަކޮށް މިޕްރޮޖެކްޓަށް ދޫކުރވެިފައިވާ )ށ( ހުށަހެޅޭ ކްރެޑިޓް ރެފަރެންސް އަކީ   

 ސިޓއީެއްކަމުގައި ވާންވާނެއެވެ.
)ނ( މިރެފަރަންސގްއަި ޕްރޖޮކެްޓގްެ ނަން، ފައިސގާެ/ ކްރެޑިޓގްެ ޢަދަދު، ސިޓީ   

ދޫކުރވެުނު ތާރީޚް، ކްރެޑިޓްގެ ސިޓގީެ މުއްދަތު ހަމވަާނެ ތާރީޚް އަދި ރެފަރަންސް 
ދި ސްޓޭމްޕް ސާފުކޮށް އެނގެން ދޫކުރާ ފަރާތގުެ ނަމއާި ސއޮި އަ

 އޮންނަނވްާނެއެވެ.
)ރ( މިރެފަރަންސް ވާނވްާނީ ރެފަރަންސް ދޫކުރިފަރާތުން ދކޫޮށްފއަވިާ އޮރިޖިނލަް   

 ރެފަރަންސއްަކަށެވެ. މިފަދަ ރެފަރަންސްތަކގުެ ކޮޕީ ބަލައެއް ނގުަނވެޭނެއެވެ.
 ރިފަރެންސް ބަލއައެްނުގަނވެޭނެއެވެ.)ބ( އަމއިްލަ ފަރުދުން ދޫކޮށްފއަވިާ ކްރެޑިޓް   
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 އެއްބަސްވުމުގައި ސޮއިކުރުމުގެ ކުރިން ހުށަހަޅަންޖެހޭ ލިޔނުތްައް  1 .16.3 

މޯލްޑިވްސް އިންލަންޑް ރވެެނއިު އޮތޯރިޓީން ދޫކުރާ ޓެކްސް ކްލިއަރެންސް  16.3.1  
 މަސް ހަމަނވުާ( 3)ދޫކުރިފަހުން  ގެ ކޮޕީރިޕޯޓް

)މވުައްޒަފުންނެތްނމަަ  މުގެ ކޮޕީފައިސާ ދއަކްާކަމގުެ ލިޔުޝަން ގަވާއިދުން ޕެން 16.3.2  
 . މަސް ހަމަނވުާ( 3)ދޫކުރިފަހުން  ނެތްކަމަށް ޕެންސަން އޮފީހނުދްީފއަވިާ ލިޔުން(

 ބލީނަް ހށުހަޅެނުް )ރ( 
ބލީނަް ބނަދްު  .17

 ކރުނާެ ގތޮް 
އެވެ. މިނޫންގޮތަކަށް އޮންނަ ބީލަމއެް ބަލއަެއް އޮންނަނވްާނީ ބަނދްު ކުރވެިފަ ންބީލަ  .17.1

 ނގުަނވެޭނެއެވެ. 
 ވާނެއވެެ. ޔެފައި އޮންނަންލިބީލަމުގެ ނަން  ބޭރުގައި ސިޓީ އުރައިގެ  .17.2 

 ނަމއާި އެޑްރެސް ބީލަން ހުށހަޅަާ ފަރާތގުެކަނގުއަި  މަތީ ންތްފަރާތުސިޓީ އުރައިގެ ކަނާ  .17.3 
 ވާނއެވެެ.ފާ އޮންނަން ޔެލި އަދި ފޯނު ނަމްބަރު

 ވާބީލަން ޝީޓގްައި  އުރައިގއަި ސިޓީ ކުރވެިފއަވިާ ބަނދްު  ހުންނަނވްާނީ ބީލަންތއަް ހުށަހަޅާ  .17.4 
 .ކުރެވިފައެވެ އެޑްރެސް ގޮތަށް

ބލީނަް  .18
ހށުހަޅެމުގުެ 

 ސުނގްޑަި 

ނޑި  ބލީަނތްއަް ހުށަހަޅާ އެދި މަސއަްކަތަށް ނުވަތަ ޚިދުމަތަށް މި  .18.1 ހުށަހަޅަނވްީ ސުން ގަ
 ޝީޓގްައި ބަޔާންކޮށްފއަވިާނެއވެެ.ބީލަން 

 ގޮތުގައި ދވުަހއެގްެ ބަންދު ސަރުކާރު ތާރީޚަކީ ކުރވެިފައިވާ ބަޔާން  ގއަި 18.1 މއާްދގާެ މި  .18.2
ޖެހގިެން  ވާނީ ތާރީޚަކަށް އެނމްފެަހު ހުށަހަޅަންޖެހޭ ބީލަން ހަމަޖައްސއަިފިނަމަ ސަރުކާރުން

 ބީލަން ޝީޓްގައިވާ ގައިވާ ސުންގަޑީގައެވެ.ދވުަހއެްގެ  ރަސްމީ އަންނަ އެންމެ އވަަހަށް

 އީމއެިލް އަދި ފެކްސް އިން ފޮނުވާ އަންދާސީ ހިސާބުތައް ބަލއަެއް ނގުަނެވޭނެއެވެ.  .18.3 

 ފހަނުް  މއުދްަތގުެ  .19
 ބލީނަް  ހށުހަޅެޭ 
 މދެު  ތަކއާި 
 :ކރުނާގެޮތް އމަލަު 

ބީލަންތއަް ބަލއަެއް ބީލަން ހުށަހެޅުމށަް ހމަޖަހެފިއަވިާ ސުންގަޑގީެ ފަހުން ހުށަހަޅާ   .19.1
 ނގުަނވެޭނެއެވެ.

 ބލީނަް ހުޅވުމުއާި އވިލޭުއޭޓް ކރުނުް )ބ( 
 ހުށަހޅަާ  ބީލަން ވަނީ ހަމޖަހެިފއަި ހުޅވުުމަށް ބީލަންތއަް ހުށަހޅަާ  މަސއަްކަތަށް މި  .21.1 ބލީނަް ހުޅވުނުް  .21

 ފަރާތެއްގެ  ފޮނވުާ ތަނަށް ހަމަޖހެފިއަވިާ ހުޅވުުމަށް ބީލަން އެފަރާތުން ނުވަތަ ފަރާތްތަކގުެ
 ހާޒިރގުައި ބީލަން ޝީޓްގައިވާ ތާރީޚގްައެވެ.

 .އެޑްރެހުގައެވެ ވާބީލަން ޝީޓގްައި ބަޔާންކޮށްފައި  އޮންނާނީ ހުޅވުުން ބީލަން  .21.2 
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 ބަންދު ސަރުކާރުން ހުރެ ސަބަބަކާ އެއްވެސް ތާރީޚަކީ ހަމަޖައްސާފއަވިާ ހުޅވުުމަށް ބީލަން  .21.3 
 ރަސމްީ  އަންނަ ޖެހގިެން އޮންނާނީ ހުޅވުުން ބީލަން ހަމަޖައްސއަިފިނަމަ ގޮތުގައި ދވުަހއެގްެ
 ބީލަން ޝީޓްގައިވާ ގައވިާ ސުންގަޑީގައވެެ. ދވުަހގުެ

ހށުހަޅަާ  .21
ބލީމަގުައވިާ 

ކށުްތއަް 
 އިސލްޚާކްރުނުް 

ޝަރުތު ފުރިހަމވަާ ބީލަންތަކގުެ ހިސާބުކުރުމގުެ މައްސަލއައެް އުޅޭނަމަ ތިރީގައި މިވާ   .21.1
 ގޮތްތަކުގެ މަތިން އިސްލާޚް ކުރވެޭނެއެވެ.

ބީލަމގުއަވިާ ފއަިސާގެ އަދަދާއި ދވިެހި ބަހނުް ލިޔެފއަވިާ ފައިސގާެ އަދަދު ތަފާތވުާނަމަ،   .21.2
 ރަގަޅު އަދަދުކަމުގައި ބަލާނީ ދވިެހި ބަހުން ލިޔެފއަިވާ ފައިސާ އަދަދވެެ.

ބލީނަތްއަް  .22
ޗެކްކުރމުއާި 
ބލީނަތްަކގުެ 

ރނެޕްނޮްސވިންަ 
ނޑއަެޅއުް ސް   ކަ

 ބީލަންތައް އވިެލުއޭޓްކުރުމުގެ ކުރިން ތިރގީައިވިމާ ކަންކަން ފުރިހަމވަޭތޯ ބެލޭނއެވެެ.  .22.1

 ބީލަމަށް ޝަރުތު ފރުިހަމަވާ ފަރާތއެްކަން. 22.1.1 

 ހުށަހަޅަންޖެހޭ ލިޔނުތްައް ހުށަހަޅާފއަިވާ ފަރާތެއްކަން  22.1.2 

ބީލަމގުއަވިާ އުސޫލްތަކަށްބަލއަި އެކަށީގެންވާ ބޑިެއްތޯ ކަނޑައެޅުން  22.1.3 
 )ރެންޕޮންސވިްނަސް(

 ބލީނަތްއަް  .23
 ކުރނުް  އވިޭލއުޓޭް 

ގައިވާ ކަންކަން ފުރިހަމަވާ  22.1ހުށަހަޅާ ބީލަންތަކގުެ ތެރެއިން އވިެލުއޭޓް ކުރެވޭނީ   .23.1
 ބީލަންތަކވެެ.

 ބލީނަް  .24
ހވަލާކުރުނާެ 

ފރަތާް 
ނޑއަޅެނުް   ކަ

ނޑައަޅާނީ  .24.1  ކުރނާެ  ބޭނުން ވަޒަންކުރުމަށް ބީލަން ،ބީލަން ހވަާލުކުރާނެ ފަރާތއެް ކަ
ނޑަށް  އެންމެގިނަ މާކްސްލިބޭ ފަރާތަކަށވެެ.  ބަލައިގެން މިނގްަ

ތނަް ބލީނަް  .25
 ކެންސލަކްރުނުް 

އިޢުލާނާ ގުޅިގެން ބީލަން ހުށަހަޅާއިރު ފުރިމަކުރަންޖެހޭ މަޢުލޫމާތއާި ހުށަހަޅަންޖހެޭ   .25.1
ލިޔުންތއަް ހުށަހަޅާފއަިނވުާނަމަ ބީލަންތއަް ބަލައިނުގަތުމގުެ އިޚްތިޔާރު ވެރިފަރާތަށް 
ލިބގިެންވެއވެެ. އަދި ބީލަންތއަް ބަލައިގަތުމަށްފަހވުެސް ފުރިހަމަނވުާ ބީލަންތައް 
ބާތިލްކުރުމގުެ އިޚްތިޔާރުވެސް ވެރިފަރާތަށް ލިބގިެނވްެއެވެ. އަދި ބީލަންތައް 

ހުށަހަޅފާއަވިާ އގަުތަކަކީ އެކަށީގެންނވުާ އަގުތަކެއްނަމަ ނވުަތަ  ބަލއަިގަތުމަށްފަހު
އެކަށީގެނވްާ އަދަދަކަށް ބީލަން ހުށަހަޅާފއަިނވުާނަމަ ބީލަނތްއަް ކެންސަލްކުރުމގުެ އިޚްތިޔާރު 

 މަސއަްކަތުގެ ވެރިފަރާތަށް ލިބގިެންވެއެވެ.
 ބލީނަް  .26

 ކާމިޔބާކުރުާ 
 ހވޮއަި، ފރަތާް 
 އނެގްނުް  އެކނަް 

 ލިޔުމުން އަނގްާނެއެވެ.ބީލަން ކާމިޔާބުވި ފަރާތަށއާި، ކާމިޔާބުނުވި ފަރާތްތަކަށް   .26.1



 ބީލނަް ފޮތް 

 2020މާރިޗު  03

 

10 38ގެ   ސފަްހާ    ، މިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑިޔުކޝޭަން  
 

އއެބްަސވްުމގުއަި  .27
 ސއޮި ކރުނުް 

( ފަހއެް) 15 ބަންދުނޫން ގިނަވެގެން ފޮނުވާތާ ލިޔުން  އެކަމގުެ ކާމިޔާބުކުރިފަރާތަށް ބީލަން  .27.1
 ސޮއި  އެއްބަސވްުމުގައި  މަސައްކަތގުެ ދެމެދު ފަރާތއާި ކާމިޔާބުކުރި ބީލަން ތެރޭގައި  ދވުަހގުެ

 .ކުރަނވްާނެއެވެ
 ސޮއި  ގައިއެއްބަސްވުމު މއުްދަތުގއަި އެ ގޮތގުެމަތިން ބަޔާންކޮށްފައިވާ  ގއަި 27.1  .27.2 

 .ބާތިލްކުރވެޭނއެވެެ ނިންމުން ނިންމާފއަިވާ  ހވަާލުކުރުމަށް މިމަސއަްކަތް ،ނުކުރއަްވައިފިނަމަ
 އއެްބަސވްުމުގައި  ނުވަތަ ދޫކޮށްލއަިފިނަމަ މަސައްކަތް ސޮއިކުރުމަށްފަހު އެއްބަސްވުމުގައި  .27.3 

 ދައުލަތުގެ ދޫކޮށްލއަިފިނަމަ މަސއަްކަތް  ނުކޮށް މަސައްކަތްފުރިހަމަ ސއޮިކުރުމަށްފަހު
 .ފިޔވަަޅުއެޅޭނެއެވެ ގޮތުގެމަތިން ބަޔާންކޮށްފައިވާ ގއަި 17.19 ޤަވއާިދުގެ މާލިއްޔަތގުެ

 ތއަް ސކެޔިރުޓިީ )ޅ( ހށުހަޅަނަޖްހެޭ 
 ބިޑް ސެކއިުރިޓީ ހުށަހަޅަނވްާނއެެވެ ޝީޓގްައި ބަޔާން ކޮށްފއަވިާ އަދަދު ބީލަމަށް   .28.1 ބޑިް ސކެިޔރުޓިީ  .28

 )ތިރީސް( ދވުަހވެެ. 30ބިޑް ސކެިއުރިޓީގެ މއުްދަތަކީ ބިޑް ހުޅުވާ ދވުަހުން ފެށގިެން   .28.2 

ގަބޫލުކުރެވޭ ބޭނކްަކުން ނުވަތަ ބިޑް ސެކިއުރިޓީގެ ގޮތުގައި ހުށަހަޅަންޖެހޭނީ ސަރުކާރުން   .28.3 
ދވިެހިރއާްޖޭގައި ގާއިމްކުރެވިފއަވިާ ފައިނޭންޝަލް އިންސްޓިޓިއުޓަޝަނަކުން މި 

ޕްރޮޖެކްޓަކަށް ދޫކޮށްފައިވާ ސެކއިުރިޓީ ނވުަތަ ގެރެންޓއީެކެވެ. ބިޑް ސެކިއުރިޓީ 
 ގއަި ވާނެއެވެ. 7އޮންނަނވްާނެ ގޮތުގެ ނަމޫނއާެއް ޖަދވުަލު 

 7 ރަސްމީ ބަންދު ނނޫް  ން ފެށގިެންޚުއެކަން އަނގްާ ތާރީ ށް ބު ކުރާ ފަރާތަބީލަން ކާމިޔާ  .28.4 
 ސެކއިުރިޓީ ބިޑް ތަކގުެ)ހަތއެް( ދވުަހުގެ ތެރޭގައި ބީލަން ކާމިޔާބު ނވުާ ފަރާތް

 އެފަރާތްތަކަށް ރއަްދު ކުރެވޭނެ އވެެ.
 ލަން ބީ ނުވަތަ ނަމަލަމުން ވަކިވއެްޖެފަރާތަކުން ބީ ޅިހުށަހެ ލަންބީޅވުުމަށްފަހު ހު ބީލަން  .28.5 

 ށް ބީލަން ކާމިޔާބުވިކަމގުެ ލިޔުން ލިބުމަށްފަހު ބީލަން ކެންސަލްކާމިޔާބުކުރާ ފަރާތަ
 ހުށަހޅަފާއަވިާ ބިޑް ސެކިއުރިޓީ ދައުލަތަށް ނގެޭނއެެވެ.   އެފަރާތުން ކޮށްފިނަމަ

އެޑވްނާސްް  .29
ފައިސާ އދަި 
އެޑވްނާސްް 
ފައިސގާެ 
 ގެރނެޓްީ 

 ގަވާއިދާ  މާލިއްޔަތުގެ ދައުލަތގުެ ،ހުށަހަޅއަިފިނަމަ އެދި ހޯދުމަށް ފއަިސާ  އެޑްވާންސް  .29.1
 .ދޫކުރވެިދާނެއެވެ ފައިސާ  އެޑވްާންސް އެއްގޮތަށް

)ދެލއަްކަ  -/250,000އެޑްވާންސް ފައިސާ ދޫކުރެވޭނީ ޕްރޮކއިުމަންޓގްެ ޖުމްލަ އގަު   .29.2
 ފަންސާސް ހާސް( ދވިެހި ރުފިޔއާަށްވުރެ ބޮޑުވާނަމއަވެެ.

)ސާޅީސް  45އެޑްވާންސް ފައިސާ ހޯދުމަށްއެދި ހުށަހަޅާނަމަ، މަސއަްކަތް ހވަާލުވާތާ   .29.3
 އެދި ހުށަހަޅަނވްާނެއެވެ. ފަހއެް( ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެޑްވާންސް ފއަިސާއަށް

އެޑވްާންސް ޕޭމަންޓް ގެރެންޓގީެ ގޮތުގައި  ހުށަހަޅާނމަަ  ހޯދުމށަް  ފައިސާ އެޑްވާންސް  .29.4 
ސަރުކާރުން ގަބޫލުކުރެވޭ ބޭނކްަކުން ނުވަތަ ދވިެހިރއާްޖޭގައި ގާއިމްކުރވެިފައިވާ 
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ފއަިނޭންޝަލް އިންސްޓިޓިއުޝަނަކުން މި ޕްރޮޖެކްޓަކަށް ދޫކޮށްފއަވިާ ސެކއިުރިޓީ ނުވަތަ 
ކއިުރިޓީ އޮންނަނވްާނެ ގޮތުގެ ގެރެންޓީއެއް ހުށަހަޅަނވްާނެއެވެ. އެޑވްާންސް ޕޭމަންޓް ސެ

 ގައި ވާނއެވެެ. 9ނަމޫނއާެއް ޖަދވުަލު 
)ފަނރަަ  %15އެޑްވާންސް ފއަިސާގެ ގޮތުގައި ދޫކުރވެޭނީ މަސައްކަތގުެ ޖުމްލަ އގަގުެ   .29.5 

އިންސައްތަ( އަށވްުރެ ބޮޑުނުވާ އަދަދެކެވެ. އަދި އެޑްވާންސގްެ ގޮތުގައި ދެވޭ ފއަިސާ 
މަސައްކަތް ކުރަމުންދއާިރު ނުވަތަ ޚިދުމަތް ހޯދމަނުްދާއިރު ހުށަހަޅާ ބިލްތކަނުް، 

 އުނިކުރވެޭނެއވެެ.ކޮންޓްރެކްޓްގެ ޖުމްލަ އަގުގެ ނިސްބަތުން 

 ޕރާފމޯނަސްް  .31
 ގެރނެޓްީ 

ބީލަން ކާމިޔާބުކުރި ރުފޔިާއަށްވުރެ މަތގީެ އަގެއްނަމަ  -/250,000ބީލަމަށް ހުށަހޅަާ އގަަކީ   .31.1
ސަރުކާރު ގަބޫލުކުރާ ބޭނކްަކުން ނުވަތަ ދވިެހިރއާްޖގޭއަި ގާއިމްކުރެވިފައިވާ ފަރާތުން 

ފއަިނޭންޝަލް އިންސްޓިޓިއުޝަނަކުން މި ޕްރޮޖެކްޓަށް ދޫކޮށްފއަވިާ ސެކިއުރިޓީ ނުވަތަ 
 ހުށަހަޅަންވާނއެވެެ.ޕާރފޯމަންސް ގެރެންޓީގެ ގޮތުގައި ގެރެންޓީއެއް 

ބީލަން ކާމިޔާބުކުރި ފަރާތަށް ދވެޭ މއުްދަތގުައި  ޕާރފޯމަންސް ގެރެންޓީ ބހެއެްޓުމަށް  .31.2 
 ނިންމާފއަިވާ  ހވަާލުކުރުމަށް މިމަސއަްކަތް ޕާރފޯމަންސް ގެރެންޓީ ނުބަހައްޓއަިފިނަމަ، 

ބާތިލްކުރުމަށްފަހު، އެފަރާތުން ހުށަހަޅާފއަިވާ ބިޑް ސެކިއުރިޓީ ދައުލަތަށް  ނިންމުން
 ނގެޭނެއެވެ.

ގެރެންޓގީެ ގޮތުގއަި ހުށަހަޅަނވްާނީ ސަރުކާރު ގަބޫލުކުރާ ބޭނކްަކުން ނވުަތަ ޕާރފޯމަންސް   .31.3 
ދވިެހިރއާްޖޭގައި ގާއިމްކުރެވިފައވިާ ފައިނޭންޝަލް އިންސްޓިޓިއުޓަޝަނަކުން މި ޕްރޮޖެކްޓަށް 

ގެރެންޓީ އޮންނަނވްާނެ ޕާރފޯމަންސް ދޫކޮށްފއަވިާ ސެކއިުރިޓީ ނުވަތަ ގެރެންޓއީެކެވެ. 
 ގއަި ވާނެއެވެ. 8އް ޖަދވުަލު ގޮތުގެ ނަމޫނާއެ 

މައްސލަަ  .31
ހށުހަޅެމުއާި 

 މައްސލަަ ބލެނުް 

ގައި ބަޔާންކޮށްފއަވިާ ފަދއަިން ބީލަމެއްގައި  17.19ދއަުލަތގުެ މާލއިްޔަތުގެ ގަވާއިދގުެ   .31.1
ގަވާއިދާ ޚިލާފަށް ކުރާ ކަންތައްތއަް ބެލުމަށް މއަްސަލަ ހުށަހެޅުމއާި، ހުށަހެޅޭ މއަްސަލަތައް 

-13ބެލުމގުއަި ޢަމަލުކުރވެޭނީ، ދއަުލަތގުެ މާލއިްޔަތާބެހޭ ސަރކއިުލަރ ނަންބަރު 

K/CIR/2018/01  ުގުޅގިެން މއަްސަލަ ހުށަހެޅުމާއި،  ގައިވާ "ބީލަމަކާ 17ގެ ޖަދުވަލ
 ހުށަހެޅޭ މައްސަލަތައް ބެލުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެގޮތގުެ އުޞޫލު" އާ އެއްގޮތަށެވެ.

ގައި ބަޔާންކޮށްފއަވިާ ފަދއަިން ބީލަމެއްގައި  17.19ދއަުލަތގުެ މާލއިްޔަތުގެ ގަވާއިދގުެ   .31.2 
ގަވާއިދާ ޚިލާފަށް ކުރާ ކަންތައްތއަް ބެލުމަށް ހުށަހަޅަނވްާނީ ދއަުލަތގުެ މާލއިްޔަތާބހެޭ 

ގައިވާ "ބީލަން  18ގެ ޖަދުވަލު  K/CIR/2018/01-13ސަރކއިުލަރ ނަންބަރު 
-ޔާ މައްސަލަ ހުށަހަޅާ ފޯމްއިޢުލާންކުރި އޮފީހުގެ ޕްރޮކިއުމަންޓް އޮފިސަރަށް ބީލަނވްެރި 

 ފމޯުންނވެެ. PR-14ފުރަތަމަ މަރުހަލާ" 
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ގައި ބަޔާންކޮށްފއަވިާ ފަދއަިން ބީލަމެއްގައި  17.19ދއަުލަތގުެ މާލއިްޔަތުގެ ގަވާއިދގުެ   .31.3 
ގަވާއިދާ ޚިލާފަށް ކުރާ ކަންތައްތއަް ބެލުމަށް ހުށަހެޅުމުން، މއަްސަލަ ހުށަހަޅާ ތާރީޚނުް 

)ހަތއެް( ދވުަހގުެ ތެރގޭައި، މއަްސަލަ ނިންމއަި،  7ންދު ނޫން ފެށގިެން ސަރުކާރު ބަ
މއަްސަލަ ނިންމިގޮތް ލިޔުމަކުން މއަްސަލަ ހުށަހެޅި ފަރާތަށް، ދއަުލަތގުެ މާލިއްޔަތާބެހޭ 

ގައިވާ "ބީލަމުގެ  19ގެ ޖަދުވަލު  K/CIR/2018/01-13ސަރކއިުލަރ ނަންބަރު 
ފޯމުން ޖަވާބު  PR-14ރުދޭ ޖަވާބު" މއަްސަލައާއި ގުޅގިެން ޕްރޮކއިުމަންޓް އޮފިސަ

 ތައްޔާރުކޮށް އަނގްާނެއވެެ.
 ބީލަމެއްގައި  ފަދއަިން ބަޔާންކޮށްފއަވިާ ގައި 17.19 ގަވާއިދގުެ މާލއިްޔަތުގެ ދއަުލަތގުެ  .31.4 

 އޮފިސަރުދޭ  ޕްރޮކިއުމަންޓް ،ހުށަހެޅުމުން ބެލުމަށް ކަންތައްތއަް ކުރާ  ޚިލާފަށް ގަވާއިދާ
 މިނިސްޓްރީ ބެލުމަށް އަލުން މައްސަލަ  ބަޔާންކޮށް އެކަން  ނުޖެހޭނމަަ  ހިތްހަމަ ޖަވާބާމެދު

 .ހުށަހެޅިދާނއެވެެ ސެކްޝަނަށް ކޮމްޕްލަޔަންސް އެންޑް އޮޑިޓް އެޑިޔުކޭޝަންގެ ފްއޮ
މައްސލަަ އލަނުް  .32

ބލެމުށަް 

މސުތްަޤއިލްު 
ރވިއިު ކމޮޓިއީށަް 

 ހށުހަޅެނުް 

ގއަި ބަޔާންކޮށްފއަވިާ ފަދއަިން ބީލަމއެްގައި   17.11ދއަުލަތގުެ މާލއިްޔަތުގެ ގަވާއިދގުެ ބާބު   .32.1
ދިމވާާ މއަްސަލައަކއާި ގުޅިގެން އިދާރީކަންކަން އަލުން ބެލުމަށް "މުސްތަޤިއްލު ރވިިޔު 

-13ކޮމެޓީ" އަށް ހުށަހެޅުމުގައި، ދއަުލަތގުެ މާލިއްޔަތާބެހޭ ސަރކއިުލަރ ނަންބަރު 

K/CIR/2018/01  ުރިޔާ ބީލަމގުެ މައްސަލަ އަލުން ގައިވާ "ބީލަނވްެ 21ގެ ޖަދުވަލ
ބަލއަިދިނުމަށް އެދި "ބީލަމުގެ މއަްސަލަ އަލުން ބަލާ މުސްތަޤިއްލު ރވިިޢު ކޮމެޓީއަށް 

 ފޯމނުް ހުށަހަޅިދާނއެވެެ. PR-16އެޕީލް މަރުހަލާ"  –މައްސަލަ ހުށަހަޅާ ފޯމު" 
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 3 -ސެކޝްނަް 

 މއާދްތާއަް  ހާއްސަ  އދަި  އއެބްަސވްުމގުެ އނާމްު މއާދްތާއަް

  .33.1 މނާކަރުނުް  .33
 

"މަސއަްކަތުގެ ވެރިފަރާތް" ކަމަށް ބުނެފއަި އވެަނީ، އެ މަސއަްކަތެއް ކުރުމަށް ބޭނުންވާ 
 މިނިސްޓްރގީެ ދާއިރގާެ ތަނަކަށވެެ. 

"މަސައްކަތް ހވަާލުވާ ފަރާތް" ކަމަށް ބުނެފއަި އވެަނީ، އެ މަސައްކަތއެް ކޮށްދިނުމަށް އެދި   .33.2 
 ފަރާތަށވެެ. ބީލަން ހުށަހަޅާ

"މަސއަްކަތް" ކަމަށް ބުނެފައިއވެަނީ ބީލަން ޝީޓްގއަި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ޚިދުމަތް ނުވަތަ   .33.3 
 މަސައްކަތަކެވެ.

"މަސއަްކަތުގެ އަގު" ކަމަށް ބުނެފއައިވެަނީ އެއްބަސްވުމއާި އެއްގޮތަށް މަސއަްކަތް   .33.4 
 ފުރިހަމަކުރުމުން މަސއަްކަތް ހވަާލުވާ ފަރާތަށް ދައްކާ ފައިސާއަށވެެ. 

"އެއްބަސްވުން" ކަމަށް ބުނެފއަި އވެަނީ، މަސއަްކަތުގެ ވެރިފަރާތއާި، މަސައްކަތްކުރުމަށް   .33.5 
 ދެމެދު މަސައްކަތްކުރުމާބެހޭ ގޮތުން ވެވޭ އެއްބަސވްުމަށވެެ.ހވަާލުވާ ފަރާތާ 

ލޔިެކޔިނުް  .34
 ބދަލަކުރުނުް 

 ފަރާތުން އއެް ގުޅިގެން މއިެއްބަސްވުމއާި ފަރާތްތަކުން ޝާމިލުވާ އއެްބަސވްުމުގއަި މި  .34.1
 ދިވެހި  އަނގްާނީ އާއްމުގޮތެއްގައި އެނގްުންތއަް އެންމެހއަި އަނގްަންޖެހޭ ފަރާތަށް އަނއެް
 .ލިޔުމުންނވެެ ،ބަހުން

 ރަޖިސްޓްރީ ނުވަތަ އަތަށް އަތުން ރއަްދުކުރާނީ ލިޔުން ފޮނވުާ ފަރާތަށް އަނެއް އއެްފަރާތުން  .34.2 
ނޑައެޅިފއަިވާއީމެއިލަށް  ނުވަތަ ،ފޯސްޓުން  ބީލަމގުއަި ބަޔާން ކޮށްފއަވިާ އެޑްރެހަށވެެ. ،ކަ

 ފަރތާނުް ބޭނުނވްާ ކުރާން ބަދަލު ،ބޭނުނވްާނަމަ ބަދަލުކުރާން އެޑްރެސް  މއިެއްބަސްވުމުގައވިާ  .34.3 
 .އަންގަނވްާނެއވެެ ލިޔުމުން ފަރާތަށް އަނއެް

ތިނވްނަަ  .35
ފރަތާަކއާި 
މަސއަކްތަް 
 ހވަލާކުރުނުް 

 ޙވަާލުކޮށްގެން  އެހެންފަރާތަކއާި އެއވްެސްބައެއް  މަސައްކަތގުެ ދަށުންކުރެވޭ  މއިެއްބަސްވުމގުެ  .35.1
 ވެރިފަރާތަށް ،ފަރާތުން ޙަވާލވުާ މަސައްކަތް ބަޔާންކޮށް އެކަން  ބޭނުނވްާނަމަ ކުރަން

 ހއުްދަހޯދަށވްާނއެވެެ. ހުށަހަޅާ ލިޔުމުން
 އެއްވެސްބައެއް މަސއަްކަތުގެ ފަރާތަކާ އެހެން ގޮތުގެމަތިން ގައިވާ 35.1  .35.2

 މއިެއްބަސްވުމުގައިވާގޮތުގެމަތިން ފަރާތުން  ޙަވާލވުާ މަސައްކަތް ހވަާލުކުރިކަމުގައިވިޔަސް
 އުފުލަން ވާނެއެވެ. ޒިންމާ ފުރިހަމައަށް

ތަކެއްޗއާި  .36
ޚދިމުތައާި 
 ހވަލާވުނުް 

ތާރީޚާއި ( ދވުަސް ކުރިން ތަކެތި ގުދަނަށް ގެނވެޭނެ )ތިނއެް 13ތަކެތި ގުދަނަށް ގެނއަުމުގެ   .36.1
   އަނގްަނވްާނެއެވެ.މަސައްކަތް ވިލަރެސްކުރާ ފަރާތަށް  ގަޑި

 ޙަވާލވުާނީ ( ގުދަނުން) މަސައްކަތް ވިލަރެސްކުރާ ފަރާތުންތަކެތި ގުދަނަށް ގެނއަުމުން   .36.2
 ތަކެތީގެ އަދަދާއވެެ.
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ބަލާނީ ގުދަނަށް ޙަވާލވުުމަށްފަހު  އެއްބަސްވުމުގައިވާ ގޮތަށް ތަކެތި/ޚިދުމަތް ލިބިފއަިވޭތޯ  .36.3 
މަސައްކަތް ކޮމެޓީންނވެެ. ކޮލިޓީ ބެލުމަށްފަހު ސްޕެސފިކިޭޝަނއާި އެއގްޮތަށް  އވިެލުއޭޝަން

 ނިންމާފއަވިާކަމަށް ވާނަމަ އެގްރީމަންޓާ އެއްގޮތަށް ތަކެތި/ޚިދުމަތް ލިބުނުކަމަށްބެލޭނއެވެެ.
 އަދި އއެްބަސވްުމާ ޚިލާފަށް ފޯރުކޮށްދީފއަވިާ ޚިދުމަތް/ތަކެތި އަނބުރާ ފޮނުވާލވެޭނެއެވެ.

އއެބްަސވްުމގުެ  .37
 މއުދްތަު 

 ތަކެތި/ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށްދޭނވްާނއެެވެ އެއްބަސްވުމުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ މއުްދަތގުެ ތެރޭގައި   .37.1

 ނުވަތަ  ކާރިޘާއއެް/ޙާދިސއާއެް ޤުދުރަތީ ނުވަތަ ކަމއެް ބާރުނުފޯރާ ހވަާލުވިފަރާތގުެ މަސައްކަތް  .37.2
 އިތުރުކުރުމަށްޓަކައި މއުްދަތު ކުރިމަތވިއެްޖެނަމަ ގުޅޭކަމެއް މެނިފެކްޗަރިނއްއާި

 ގުޅޭ ކަމާ ނުވަތަ ރަސްމީ) އގެޭފަދަ ދިމވާިކަން އެކަމެއް  ނުވަތަ  ކާރިޘާއއެް/އެޙާދިސާއެއް
 ކުރިން ހަމވަުމުގެ  މއުްދަތު ނިންމަންޖހެޭ  މަސއަްކަތް  ލިޔުންތަކާއެކު ( ފަރާތްތަކގުެ

  ހުށަހަޅަނވްާނެއެވެ. މަސއަްކަތުގެ ވެރިފަރާތަށް
 މއުްދަތު ހުށަހެޅިނަމވަެސް ކޮށްދިނުމަށްރުއިތު މއުްދަތު ހުރެ  ސަބަބަކއާި އެއްވެސް  .37.3 

ގޮތގުެމަތިން  ބަޔާންކޮށްފއަވިާ ގައި " އުޞޫލު އިތުރުކޮށްދިނުމގުެ މއުްދަތު" އިތުރުކޮށްދޭނީ
 ބިޑް ކޮމެޓއީަށް ހުށަހަޅައިގެންނވެެ.

 ކރުމުއާި  ޖރުމިނަާ  .38
 އގެރްމީނަޓްް 

 ކރުނުް  ބތާލިް 
 

އެއްބަސްވުމުގައިވާ މއުްދަތަށް މަސައްކަތް ނުނިމޭނަމަ ދއަުލަތގުެ މާލިއްޔަތގުެ ޤަވާއިދުގެ   .38.1
ނޑޭނެއެވެ.  10.71  ވަނަ މއާްދއާާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެމަތިން ލިކުއިޑޭޓަޑް ޑެމޭޖަސް ކެ

ރުފިޔާއަށވްުރެ ދަށގުެ ބީލަމެއްނަމަ ފައިސާ ކަނޑާނީ، ޖުމްލަ -/2,500,000 ޖުމްލަ އގަު   .38.2
)ޕއޮިންޓް ސުމއެް ސުމއެް ފަހއެް( އާ ގުނަކުރުމުން ޖހެޭ އަދަދާ މއުްދަތަށވްުރެ  0.005އގަު 

 އިތުރުވާ ދުވަސްތަކުގެ އަދަދާ ގުނަކުރުމުން ޖެހޭ އަދަދެކވެެ.
 CP*0.005*LDލިކއުިޑޭޓެޑް ޑެމޭޖަސް = 

CP  ުކޮންޓްކެޓް ޕްރައިސް(: ކޮންޓްރެކްޓްގެ ޖުމްލަ އަގ( 
LD  ްލޭޓް ޑއިުރޭޝަން(: ކޮންޓްރެކްޓްގެ މއުްދަތަށްވުރެ އިތުރުވާ ދވުަސްތައ( 

ފައިސާ  މަސއަްކަތް ޙަވާލވުި ފަރާތުންމަސައްކަތް ނުނިމި ލަސްވާ މއުްދަތަށް   .38.3 
ހުށަހަޅާ ބިލަށް ފައިސާ ދޫކުރެވޭނީ  މަސައްކަތް ޙަވާލވުި ފަރާތުންދޭންޖެހއިްޖެނަމަ، 

ނޑުމަށްފަހު ބާކީ  މަސައްކަތް ނުނިމި ލަސވްީ މއުްދަތަށވްާ ފައިސާ ބިލްގައިވާ އަދަދުން ކެ
 ފައިސާއެވެ.

އިންސައްތަ އަށްވުރެ ލިކުއިޑޭޓަޑް ޑެމޭޖަސް  15%މަސއަްކަތުގެ ޖުމްލަ އގަުގެ   .38.4 
 ބޮޑުވެއްޖެނަމަ އެއްބަސްވުން ބާތިލްކުރވެޭނެއެވެ.

އގެރްމީނަޓްް  .39
 ބތާލިކްރުނުް 

އެއްބަސްވުމުގައި ބަޔާންކޮށްފއަިވާގޮތަށް މަސައްކަތް ކުރިޔަށް ނުދާކަމަށް ފހާގަަ   .39.1
ކުރެވިއްޖެނަމަ އއެްބަސވްުންއެއްކޮށް ނުވަތަ އެއްބަސވްުމުގެ ބއައެް ބާތިލްކުރުމގުެ ފުރިހމަަ 
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 ގެ ވެރިފަރާތަށް ލިބގިެނވްެއެވެ.އިޚްތިޔާރު މަސައްކަތު

ދވުަހގުެ ތެރގޭއަި،  3އެއްވެސް ސަބަބަކާހުރެ އެއްބަސވްުން ބާތިލްކޮށްފިނަމަ ބނަދްުނޫން   .39.2 
އެހާތަނަށް ނިމިފއަވިާ މަސައްކަތއާި، ނުނިމިހުރި މަސައްކަތގުެ ތަފްސީލް އގަާއެކު ލިޔެ، 
ދެފަރާތުން އެލިޔުމގުއަި ސޮއިކުރަން ވާނެއެވެ. އަދި މަސައްކަތް ހިނގާ ސައިތްގައި ހުންނަ 

ދުވަހުގެ  3ޓްރެކްޓަރ ގެ ހުރިހާ ތކަެތގީެ ލިސްޓް ނގައަި އެތަކެތި  ބނަދުނޫން ކޮން
ތެރގޭއަި ގެންދަނވްާނެއެވެ. މި މއުްދަތގުެ ފަހނުް މއިނިް އއެްޗަކަށް ދިމވާާ އެއްވެސް 

 ނެއެވެ.މައްސަލައަކަށް ޒިންމއާެއް ނުވެވޭ
އހެނެހިނެް  .41

 ކަންކނަް 
ޤާނޫނއެް ނުވަތަ  އެއވްެސް ސަރުކާރގުެ ސއޮިކުރުމަށްފަހު ދެފަރާތުން އއެްބަސވްުމުގއަި މި  .41.1

ޤާނނޫއެް  އެފަދަ ނުވަތަ އެނގިއްޖެނަމަ ވާކަން ތަޢާރުޟު އެއްބަސްވުމާއި  މި ދަކާގަވާއި
 ބާޠިލެއް  މއިއެްބަސވްުން މުޅި ސަބަބުން އެކަމއެގްެ ހެދއިްޖެނަމަ  ގަވއާިދެއްނުވަތަ 
 މއާްދާއެއް  އެ ހިމެނޭގޮތްވެއްޖެނަމަ ވުމުގައިއެއްބަސް  މި މއާްދާއެއް  އެފަދަ. ނވުާނެއެވެ

 ދެފަރާތުނވްެސް  ދެމެހެއްޓުމަށް އވުާނުލައި  އެއްބަސްވުން މި ނަމވަެސް އިސްލާހްކޮށގްެން 
 .ޤަބޫލުކުރަމވެެ އެއްބަސްވެ

ޓެކސްް އދަި  .41
 އހެނެހިނެް ފތީއަް 

ޑިޔުޓީތަކާއި، އިމްޕޯޓް މިމަސައްކަތއާި ގުޅިގެން ދައްކަންޖެހޭ ޓެކްސްތަކާއި، ކަސްޓަމްސް   .41.1
ލައިސަންސް ފީތައް އަދި އެހެނިހއެް ފއީެއް ދައްކަންޖެހއިްޖެނަމަ ފއީއެް ދައްކާނީ މަސައްކަތް 

 ހވަާލުވި ފަރާތުންނވެެ.
އއެބްަސވްމުށަް  .42

 ބދަަލގުނެއަނުް 
 މެދގުައި  ދެފަރާތުގެ  ގެނވެޭނީ ބަދަލއެް މއާްދއާަކަށް  އެއްވެސް އެއްބަސްވުމުގައިވާ  މި  .42.1

 .އެއްބަސްވުމަކުންނވެެ ސއޮިކުރެވޭ
އއެބްަސވްމުށަް  .43

 ހނިގނާެ ޤނާނޫު 
 ޤަވާއިދުތަކާއި  ޤާނޫނުތަކއާި ދވިެހިރާއްޖގޭެ ކުރާނީ ތަންފީޛު އަދި ،ހިނގްާނީ އެއްބަސްވުން މި  .43.1

 .އެއްގޮތަށވެެ
 ދއަްކައިގެން  ވާހަކަ މެދގުއަި ދެފަރާތގުެ ދެބަސވްުން އުފެދޭ އިމެދުމއިެއްބަސްވުމާ  .44.1 ދބެަސވްނުް  .44

 ހުށަހަޅއަގިެން  އްސަލަމަ ކޯޓަކަށް ޝަރުޢީ ދވިެހިރއާްޖގޭެ ،ހައްލުނުކުރެވިއްޖެނަމަ

 . ނިންމާނއީވެެ
 ތގުެ މެދުގައި ދެފަރާ ހއަްލުކުރާނވީެސް އެކަމއެް ދިމވާއެްޖެނަމަ ނެތްކަމއެް ގައިމއިެއްބަސްވުމު  .44.2 

 މައްސަލަ  ކޯޓަކަށް ޝަރުޢީ ދިވެހިރއާްޖޭގެ  ،ހައްލުނވުއެްޖެނަމަ. ދައްކައިގެންނވެެ ވާހަކަ
 .ނިންމާނއީވެެ ހުށަހަޅއަގިެން
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 4 -ސެކޝްނަް 
 ތއަް ޖދަވުލަު 
 1 – ޖދަވުލަު 

 ޗކެލްސިޓްް  އދަި  ލޔިނުްތއަް  ހށުހަޅަނަޖްހެޭ  ފރަތާނުް  ހށުހަޅަާ  ބލީނަް 
 

 

 

 

   ހުށަހޅަަނޖްހެޭ ލޔިނުްތއަް  #

  ޑިސކްލޮފިއަި ކރުވެޭނއެވެެ. ނެތްނމަަ  ނވުތަަ  މދަު  ލޔިނުްތއަް  އދަި  ލޔިމުއެް  އދަި  މޢަުލމޫތާު  ތރިީގއަމިވިާ  ބީލަން ހށުަހޅައާރިު 

   ( 2ބީލަން ހުށަހޅަާ ފޯމް )ޖަދުވަލު  1

   ރޖެިސްޓްރގީެ ކޮޕީ  ކޯޕރަޭޓވިް ސޮސއަިޓީ/ އަމއިްލަ ފަރުދުންގެ ވިޔަފާރީގެ  ކުންފުނި/ޕާޓްނރަޝިޕް/ 2

   ވިޔަފާރީގެ ރަޖިސްޓްރީ ކދުި އދަި މެދުފަންތީގެ  3

   (ބީ.އޯ.ކިޔު / ހުށަހޅަާ އެސްޓމިޭޓް )ކޯޓޭޝަން 4

   (3)ޖދަވުަލު  ހުށަހޅަާ ފރަާތުގެ ޕރްޮފައިލް  5

   ސެޓްފިކެޓް ކޮޕީ )ޖީ.އެސް.ޓއީަށް ރެޖިސްޓްރީކޮށްފައިވާނމަަ(ރެޖިސްޓރްޭޝަން ޖީއެސްޓީ  6

   (އެޓރާނީ އޮފް ޕވަރަ) ލިޔުން ހުއްދަ ސޮއިކުރުމުގެ ބީލަމުގއަި 7

   .އެލިޔުން ހުށަހޅަަންޖެހޭނަމަ ލިޔުން ބަޔާންކުރާ މާއްދާގައިވާ ވަނަ 6.1 8

   ހުށަހޅަަންޖެހޭ ޕރްޖޮެކްޓްތަކަށް( ބިޑު ސެކިއރުިޓީ) ބިޑު ސެކިއރުިޓީ 9

 މރާކްސް ނލުބިޭނެއވެެ.ހށުަހޅައާރިު ތރިީގއަމިވިާ މޢަުލމޫތާު އދަި ލޔިމުއެް އދަި ލޔިނުްތއަް މދަު ނވުތަަ ނެތްނމަަ ބީލަން 

   ފރުިހމަަކޮށް ހުށަހަޅާފައި  5އދަި ޖަދުވަލު  ބީލަން ހުށަހޅަާ މަސައްކަތާގުޅުންހުރި މަސއަްކަތުގެ ތަޖްރިބާގެ ލިޔުންތއަް 10

   ފރުިހަމަކޮށް ހުށަހޅަާފައި  4ގެ ލިޔުންތއަް އަދި ޖަދވުަލު  ގެރެންޓީއާއި ކރްެޑިޓް ފެސިލިޓީފދަަ(މާލީ ދަލީލު )ބޭންކް  11

ވާ އރިުޝދާާ އެއގްތޮށަް ބލީނަް ހށުަހޅަާފއަނިވުާނމަަ ބލީނަް ކނެސްލަް ކރުުމގުެ އޙިތްިޔރާު ބލީމަށަް ހުޅވުލާި ފރަތާށަް ހށުަހޅައާރިު ތރިގީއަިމިބީލަން 
 ލބިގިެންވެއވެެ.

   ތރަުތީބުކުރެވިފައި  މިލިސްޓުގއަި ވާ ތރަުތީބުންހުރީ ހުށަހޅަަންޖެހޭ ލިޔުންތއަް  12

   ޞަފްހާ ނަންބަރު ޖަހާފައި )ކިތއަް ޞަފޙްގާެ ތެރއެިން ކިތައްވަނަ  ޞަފޙްާކަން އެނގޭގޮތަށް( 13

   ސޮއިކޮށްފައި ހރުީ ޞަފްހާތަކުގައި  14

   ވަކިނުވާނެހެން ބއަިންޑްކޮށް / ހީރަސްޖަހާފައި  ހުރީ ބީލަމުގެ ގަނޑުތއަް 15

 އެއބްަސްވމުގުއަި ސއޮކިރުުމގުެ ކރުނިް ހުށަހޅަަނޖްހެޭ ލޔިނުްތއަް 

16 
މަސް  3މޯލްޑިވްސް އިންލަންޑް ރެވެނއިު އޮތޯރިޓީން ދޫކރުާ ޓެކްސް ކްލއިރަެންސް ރިޕޯޓގްެ ކޮޕީ )ދޫކުރިފަހުން 

 ހމަަނުވާ(
  

17 
ނެތްނަމަ  )އެންމެފަހުން ދެއްކި މަހުގެ އަދި މުވައްޒަފުން މުގެ ކޮޕީފައިސާ ދައްކާކަމގުެ ލިޔުގަވާއިދުން ޕެންޝަން 

 މަސް ހަމަނުވާ( 3)ދޫކުރިފަހުން  ނެތްކަމަށް ޕެންސަން އޮފީހުންދީފައިވާ ލިޔުން(
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 2 – ޖދަވުލަު 

 ބލީނަް ހށުހަޅަާ ފމޯް 
 

 

 

 

 ހުށހަޅަާ ފރަތާގުެ މޢަލުމޫތާު ބީލނަް  .1
 1.1 ނަން  

 1.2 އެޑްރސެް  

 ބީލނަް ހުށހަޅަާ ޕރްޖޮކެޓްގްެ މޢަލުޫމާތު  .2
 2.1 ޕްރޮޖެކްޓްގެ ނަން 

 2.2 އޢިުލނާް ނަންބަރު 
 ހުށހަޅަާ އގައާި މއުދްތަު  .3

 3.1 ހށުަހަޅާ އަގު  

  ޖީ.އެސް.ޓީ  

  ޖުމްލަ އަގު: 

 3.2 )ލިޔުމަށް ތނާައިން (ޖުމްލަ އަގު  
 3.3 މުއްދތަު )ބނަްދުދުވަސްތައް ހިމަނައގިެން( 

 ބީލނަް ހުށހަޅަާ ފރަތާގުެ އގިރްރާު  .4
 މަތް ފޯރުކޮށްދިނުމަށް ދީފއަވިާ މަޢުލޫމާތއާި، އެގްރީމަންޓގްެ މއާްދާތއަްމަތގީއަިބަޔާންކޮށްފއަވިާ މަސައްކަތް/ޚިދު

ނޑު މަސަ މި  އަގަށް މތަގީއަި ދެންނވެިފައވިާރަނގަޅަށް ބެލުމަށް ފަހު،  އްކަތް ނުވަތަ ޚިދުމަތް ދިނުމަށް އަޅގުަ
ނޑުމެން ބީލަން ހުށަހަޅަމވެެ.  / އަޅުގަ

4.1 

ނޑުމެންނަށް މަސއަްކަތް/ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށްދިނުން ހވަާލުކުރަން ނިންމއަިފިނަމަ، އެކަށގީެންވާ  އަޅުގަނޑު/ އަޅުގަ
ގައިވާ މއުްދަތގުއަި މަސައްކަތް/ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށްދިނމުށަް  3.3މއުްދަތއެގްެ ތެރޭގއަި މަސައްކަތް ފެއްޓުމަށއާި، 

 ހުށަހަޅަމވެެ.
4.2 

ކޮށް، އެއއާި އެއްގޮތަށް ޢަމަލުކުރުމަށް އަޅުގަނޑު ސް ހަމވަަންދެން މިބީލަން ޤބަލޫުދވުަ 31މިބީލަން ހުށަހަޅާތާ 
ނޑުމެން އެއްބަސްވަމެވެ. މިމއުްދަތގުެ ތެރޭގއަި އެއްބަސވްުމުގައި ސޮ އިކުރުމަށް ވެރިފަރާތުން އެދވިަޑއަި / އަޅުގަ

 ވަމެވެ. ސައްކަތް ކުރުމަށްވެސް އެއްބަސް ގެންފިނަމަ، އެއްބަސްވުމުގއަި ސޮއިކޮށް އެއްބަސްވުމއާި އެއްގޮތަށް މަ
4.3 

  ބީލނަް ހުށހަޅަާ ފރަތާނުް  .5

 

 ސޮއި 

 ނަން  

 މަޤާމު 

 ތާރީޚް 
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 3 – ޖދަވުލަު 
 ހށުހަޅަާ ފރަތާގުެ ޕރްޮފއަލިް 

 

 

 

 

 ހުށހަޅަާ ފރަތާގުެ މޢަލުޫމާތު  .1
  -1.1 ނަން  

  -1.2 ރަޖިސްޓްރީ ކުރެވިފައިވާ އެޑރްސެް 

  -1.3 ވިޔަފާރީ އެޑްރސެް  

  -1.4 ރަޖިސޓްްރީ ނަނބްަރު 

  -1.5 ޓެކްސް ޕޭޔަރ އއަިޑެނޓްިފިކޝޭަން ނަނބްަރު  

  -1.6 ނަނބްަރު  ޓިންޖީ.އެސް.ޓީ  

  -1.7 ފޯނު ނަނބްަރު  

  -1.8 އީމެއިލް އެޑްރސެް  

ވރެނިގްެ މޢަުލމޫތާު )ކނުފްުނޏްއެންމަަ ހއިސްދާރާނުގްެ މޢަުލމޫތާު، ޕޓާންރަޝޕިނެްނމަަ ޕޓާންރަނުގްެ ހުށހަޅަާ ފރަތާގުެ  .2
 މޢަުލމޫތާު، އމައިލްަ ފރަދުނުގްެ ވޔިފަރާއިއެންމަަ ވރެފިރަތާގުެ މަޢލުޫމާތު(

 # ނަން  މޤަމާު 

   މެޖނޭިންގ ޑިރެކްޓަރ

   ޑިރެކްޓަރ

   ޑިރެކްޓަރ

   

 އނާމްުކޮށކްރުާ މސައަކްތަތްއަް  .3
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 4 – ޖދަވުލަު 
  މލާީ ތނަވަަސކްމައާި ބހެޭ މޢަލުމޫތާު 

 

 

 

 

 ބީލނަް ހުށހަޅަާ ފރަތާގުެ އކެއަނުޓްްތކަގުެ މޢަލުޫމާތު 
)ދވިހެި  ބެލނެސްް  ފާއިތވުި މހަގުެ 

 ރފުޔިއާނިް(
 # އކެއަުނޓްް ނަނބްރަު  އކެއަުނޓްގްެ ބާވަތް 

    

    

    

 ޖމުލްަ  

 ކރްޑެޓިް ދކޫރުާ ފރަތާްތކަގުެ މޢަލުޫމާތު 

)ދިވެހި  ފއަސިގާެ އދަދަު 
 ރފުޔިއާނިް(

 # ފރަތާގުެ ނަން  ކރުޑެޓިް ދކޫރުި  ދކޫރުވެނުު ތރާޚީް  ދކޫރުވެނުު މއުދްަތު 

     

     

     

 ޖމުލްަ  
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 5 – ޖދަވުލަު 
 އހަރަގުެ ތެރގޭއަި ކށޮފްއަވިާ ގޅުނުހްރުި މަސއަކްތަްތއަް  (ތިނއެް ) 3ފއާިތވުި 

 

 

 

 

 ބީލނަް ހުށހަޅަާ ފރަތާގުެ ކށޮފްއަވިާ ގޅުނުހްރުި މސައަކްތަތްަކުގެ ތަފސްލީް 
މސައަކްތަގުެ އގަު 
 )ދިވހެި ރފުޔިއާނިް(

 # މސައަކްތަގުެ ނަން  މސައަކްތަގުެ ވރެފިރަތާް  މސައަކްތަކްރުި އހަރަު 

     

     

     

     

     

     

     

 ޖމުލްަ: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 އިންސައްތަ ހމަަވާ މަސައްކތަްތަކެވެ. 25ގެ ގުއިވެލުއޝޭަނށަް ނެގޭނީ ހށުަހަޅާއަ  ނޓޯް:
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 6 – ޖދަވުލަު 
 ޑު ނބލީނަް އވިޭލއުޓޭް ކރުމުށަް ބނޭނުް ކރުނާެ މނިގްަ

 

 

 

 

ޕއޮނިޓްދްވެނޭެ 
 ދއާރިާ 

 ޕއޮނިޓްް ދވެނޭެ ގޮތގުެ ތފަސްލީް 
ޕއޮނިޓްގްެ 

 އަދދަު 

 އގަު 
ވަރަކަށް ލބިޭ  )އަގު ކުޑވަީ 85 ×ހުށަހެޅި އެންމެ ހެޔޮ އގަު/ ހުށަހެޅި އގަު 

  (ޕއޮިންޓް ގިނަވާނެއެވެ.
85 

މަސއަކްަތގުެ 

 ތޖަރުބިާ 

  18 × ގިނަ ޕްރޮޖެކްޓް އަދަދު ހުށަހެޅި އެންމެ/ޕްރޮޖެކްޓް އަދަދުހުށަހެޅި 

 ޕްރޮޖެކްޓްތަކަށް އެކަނި(ގުޅުންހުރި )ޖޫރިމަނއާއެްނެތި ހިނގްާފއަިވާ 
08 

 މލާީ ޤބާލިކުނަް 
  7 × މަތީ ވެލިޔު/ ހުށަހެޅި އެންމެ  ވެލިޔުހުށަހެޅި 

އަށްވުރެ ދަށްނަމަ އއެްވެސް ޕއޮިންޓެއް  21%މާލީ ގާބިލްކަން ހުށަހެޅި އދަދަގުެ 
 ނުދވެޭނއެެވެ. 

07 

 100 ޖމުލްަ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ބީލނަް ފޮތް 

 2020މާރިޗު  03

 

22 38ގެ   ސފަްހާ    ، މިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑިޔުކޝޭަން  
 

 7 – ޖދަވުލަު 
 ބޑިް ސެކއިރުޓިީ 

 

 

 

 

F o r m  o f  B i d  S e c u r i t y  ( B a n k  G u a r a n t e e )  
 

WHEREAS, ………………………………………………..[name of Bidder]  (hereinafter called “the Bidder”) has 

submitted his Bid for the Tender no……….issued by the Ministry of Education on 

………………………………… …………..for Supplying/Purchasing   of …………………………… …….[name 

of Contract]  (hereinafter called “the Bid”).  
 

KNOW ALL PEOPLE by these presents that We ………………………………………. [name of Bank]  of ……… 

…………………… [name of country] having our registered office at 

………………………………………………………………………………….. (hereinafter called “the Bank”) are 

bound unto …………………………….[name of Purchaser]  (hereinafter  called “the Purchaser”) in the sum of  

*…………………………………………..  for which payment well and truly to be made to the said Purchaser, 

the Bank binds itself, its successors, and assigns by these presents.  
 

SEALED with the Common Seal of the said Bank this ……..day of  …………….2 0…………….. 
 

THE CONDITIONS of this obligation are: 

  

(1) If, after Bid opening, the Bidder withdraws his Bid during the period of Bid validity specified in the 

Form of Bid; 

           or 

(2) If the Bidder having been notified of the acceptance of his Bid by the Purchaser during the period of 

Bid validity: 

 (a) fails or refuses to execute the Form of Agreement in accordance with the Instructions to 

Bidders, if required; or 

 (b) fails or refuses to furnish the Performance Security, in accordance with the Instru ction to 

Bidders; or 

 (c) does not accept the correction of the Bid Price pursuant to Clause 27,  

* The Bidder should insert the amount of the Guarantee in words and figures denominated in 

Maldivian Rufiyaa. This figure should be the same as shown in Clause 16.1 of the Instructions to 

Bidders. 

we undertake to pay to the Purchaser up to the above amount upon receipt of his first written demand, without 

the Purchaser’s having to substantiate his demand, provided that in his demand the Purchaser will  note that the 

amount claimed by him is due to him owing to the occurrence of one or any of the three conditions, specifying 

the occurred condition or conditions.  
 

This Guarantee will remain in force up to and including the date ………………………. days after the d eadline 

for submission of bids as such deadline is stated in the Instructions to Bidders or as it may be extended by the 

Purchaser, notice of which extension(s) to the Bank is hereby waived. Any demand in respect of this 

Guarantee should reach the Bank not later than the above date. 

 

DATE…………………………… SIGNATURE OF THE BANK  

      

WITNESS ……………………… SEAL  
 

[signature, name, and address]  
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 8 – ޖދަވުލަު 
 ޕރާފމޯނަޓްް ގރެނެޓްީ 

 

 

 

 

F o r m  o f  P e r f o r m a n c e  B a n k  G u a r a n t e e  

( U n c o n d i t i o n a l )  
 
To: ………………………………………………………………………………………………….  

 [name &address of Purchaser]  

 …………………………………………………………………………………………………. 

 …………………………………………………………………………………………………. 

WHEREAS ……………………. [name and address of Supplier]  (hereinafter called “the Supplier”) has 

undertaken, in pursuance of Contract No. ……  dated ……………………… to execute  

…………………………… [name of Contract and brief description of Works]  (hereinafter called “the 

Contract”); 

 

AND WHEREAS it has been stipulated by you in the said Contract that the Supplier shall furnish you wi th a 

Bank Guarantee by a recognized bank for the sum specified therein as security for compliance with his 

obligations in accordance with the Contract;  
 

AND WHEREAS we have agreed to give the Supplier such a Bank Guarantee;  
 

NOW THEREFORE we hereby affirm that we are the Guarantor and responsible to you, on behalf of the Supplier, 

up to a total of *…………….. [amount of Guarantee]  ……………………… [amount in words] , such sum 

being payable in the types and proportions of currencies in which the Contract Price is payab le, and we 

undertake to pay you, upon your first written demand and without cavil or argument, any sum or sums within 

the limits of ……………… [amount of Guarantee]  as aforesaid without your needing to prove or to show 

grounds or reasons for your demand for the sum specified therein. 

 

*An amount is to be inserted by the Guarantor, representing the percentage of the Contract Price 

specified in the Contract, in Maldivian Rufiyaa.  

 

We hereby waive the necessity of your demanding the said debt from the Supplier before presenting us with 

the demand. 
 

We further agree that no change or addition to or other modification of the terms of the Contract or of the 

Works to be performed there under or of any of the Contract documents which may be made between you and 

the Supplier shall in any way release us from any liability under this Guarantee, and we hereby waive notice of 

any such change, addition, or modification.  
 

This Guarantee shall be valid until the date of issue of the Defects Correction Certificate.  

 SIGNATURE AND SEAL OF THE GUARANTOR ……………………….. 

 Name of Bank …………………………………….. 

 Address …………………………………….. 

 …………………………………….. 

 …………………………………….. 

 Date ……………………………………… 
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 9 – ޖދަވުލަު 
 އެޑވްނާސްް ޕމޭނަޓްް ގރެނެޓްީ 

 

 

 

 

F o r m  o f  B a n k  G u a r a n t e e  f o r  A d v a n c e  P a y m e n t  
To: ………………………………………………………………………………………………….  

 [name & address of Purchaser] 

 …………………………………………………………………………………………………..  

 …………………………………………………………………………………………………  

  

 [name of Contract]  

 

Gentlemen: 

 

In accordance with the provisions of the Conditions of Contract, of the above-mentioned Contract, ………… 

………………………………………………………………………….[name and address of Supplier]  (hereinafter 

called “the Supplier”) shall deposit with ……………………………… ……… ………… …… 

……………………….. [name of Purchaser]  a Bank Guarantee to guarantee his proper and faithful 

performance under the said Clause of the Contract in an amount of ………. [amount of Guarantee]  

………………………………………………………………..[amount in words] . 

 

We, the ………………… ……………………………………  ……………………………………  

[Bank or Financial Institution] , as instructed by the Supplier, agree unconditionally and irrevocably to 

guarantee as primary obligator and not as Surety merely, the payment to 

…………………………………………………. [name of Purchaser]  on his first demand without whatsoever 

right of objection on our part and without his firs t claim to the Supplier, in the amount not exceeding 

*……………………….. ………………………………… [amount of Guarantee]……… 

……………………………………………………………………… [amount in words] . 

 

We further agree that no change or addition to or other modification of the terms of the Contract or of  Works 

to be performed there under or of any of the Contract documents which may be made between 

………………………… …………  …………………….…….[name of Purchaser]  and the Supplier, shall in any 

way release us from any liability under this Guarantee, and we hereby waive not ice of any such change, 

addition, or modification. 

 * An amount is to be inserted by the Bank or Financial Institution representing the amount 

of the Advance Payment, in Maldivian Rufiyaa.  

 

This Guarantee shall remain valid and in full effect from the date of the advance payment under the Contract 

until ………………………………………………[name of Purchaser]  receives full repayment of the same 

amount from the Supplier. 

  

Yours truly, 

SIGNATURE AND SEAL: ………………………………………………………………….. 

 NAME & ADDRESS OF BANK/INSTITUTION ……………………………………………….  
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  5 -ސެކޝްނަް 

 ކޮންޓރްކެޓްް ޑޓާާ ޝޓީް 

 ކޮނޓްރްކެޓްގާޅުޭ ރފިރަނަސްތްއަް 
ރފިރަނަސްް 
 ނަނބްރަު 

 ގަންނަ ފަރާތުގެ މައުލޫމާތު
 ނަން:

 އެގްރެސް:
33.1 

 ވިއްކާ ފަރާތުގެ މައުލޫމާތު 
 ނަން:

 އެގްރެސް:
33.2 

 މަޢުލޫމާތު:މަސއަްކަތުގެ 
 

33.3 

 33.4 މަސއަްކަތުގެ އަގު:
  37 އެއްބަސްވުމުގެ މުއްދަތު:
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  6 -ސެކޝްނަް 

 އއެބްސަވްނުް 
 ފަހނުް  މގީެ އެއްބަސްވުމުގައި  މި) --------------------  ،ވަނީ ކުރވެިފައި  އެގްރީމަންޓް މި

 ،ސަނަތުން މީލާދީ ،ދެމެދު އާ "(  ވިއްކާފަރާތް" މގީެފަހުން އެއްބަސްވުމުގައި  މި) ------------ އާއި"( ގަންނަފަރާތް"
 . އެވެ ދވުަހު....... )..................(  މަހގުެ........................  އަހަރގުެ ވަނަ........... 

( ކުރުމަށް "މަސއަްކަތްތއަް"އެއްބަސްވުމުގައި މގީެ ފަހުން  )މި............................ ދެންފަހެ، 
ފަރާތުން ހުށަހަޅާފއަިވާ އަންދާސީ ހިސާބު ގަންނަފަރާތނުް ވިއްކާހިނދު، އަދި އެކަމަށްޓަކައި  ވިގަންނަފަރާތުން ބޭނުން

ލބިޭ  ތްތައް ފޯރުކޮށްދިނުމގުއަިމަސއަްކަ އަދި އެ ،ފަރާތުން ކުރުމަށއާިވިއްކާހިނދު، ބުނވެިދިޔަ މަސއަްކަތްތއަް  ރިޤަބޫލުކު
 ގެއްލުމަކަށް ބަދަލު ދޭންޖެހޭނަމަ އެކަމއެް ކުރުމަށް ނިޔަތްގަނެ، އަންނަނިވި ކަންކަމަށް އެއްބަސވްަމެވެ. 

 "އްޠުތަ އެއްބަސްވުމގުެ ޝަރު" ތއަް މާނަކުރުމގުއަިޙުތަކާއި އިސްތިލާބަޔާންކޮށްފއަވިާ މުސްތަލަޙުއެއްބަސްވުމުގައި  މި .1
އެއްބަސވްުމުގެ ބައެއްގެ  އަދި އެއީ، މި ގޮތަށް ބަލަނވްާނެއެވެ.މުސްތަލަޙއެް ނުވަތަ އިސްތިލާޙއެް ބޭނުންކޮށްފައިވާ  އެގއަި 

 ގޮތުގައި ބެލވެޭނެއވެެ. 
އަގު ދެއްކުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާގޮތަށް  ރިޢާޔަތްކޮށް  ކަނޑައަޅާފައިވާ އަގަށް، އަދި އެ ގައި އެއްބަސވްުމު  މި .2

 އއެްބަސވްުމުގެ ޝަރުޠުތަކާ މަސައްކަތްކުރުމުގައި މި އަދި އެ ،ދަށުން ކުރަންޖެހޭ މަސއަްކަތްތއަް ކުރުމަށާއިއެއްބަސްވުމގުެ
 ފަރާތުން އެއްބަސްވެއވެެ. ވިއްކާބަދލަު ދިނުމަށް ލިބިދޭންޖެހޭ މަސައްކަތްތަކަށް އެއްގޮތްނުވާ 

 އަދި އިސްލާޙު ކުރަންޖެހޭ ،ގެންގޮސް ނިންމުމއާި އެއްބަސްވުމުގައި ކަނޑއަަޅާފައވިާ މަސައްކަތްތައް ކުރިއަށް މި .3
މަސައްކަތުގެ ވިއްކާފަރާތަށް ލިބިދނޭޖްހެޭ  އެއްބަސްވުމުގެ ޝަރުޠުތަކއާި އެއްގޮތަށް އިސްލާޙުކުރުމާ ގުޅގިެން މަސއަްކަތްތއަް

ދޭންޖހެޭ ސައްކަތްތަކަށް އެއްގޮތވްާ ގޮތގުެމަތިން ވއިްކާފަރާތުން ކޮށްނިންމާ މަ އގަު ނުވަތަ އެއްބަސްވުމުގެ ޝަރުޠުތަކާ
 އއެްބަސވްެއެވެ.   ގަންނަފަރާތުންދިނުމަށް ވިއްކާފަރާތަށް އެންމެހާ ފއަިސާ 

މި އެއްބަސްވުން އެކުލެވިގެނވްަނީ ބީލަމާ ގުޅގިެން ދެވުނު މަޢުލޫމާތއާި، އއެްބަސްވުމގުެ އާންމު 
 ލްގެ މއަްޗަށެވެ.މަސައްކަތް ހވަާލުވި ފަރާތުން ހުށަހަޅާފއަިވާ ޕްރޮޕޯސަ، މއާްދާތަކާއި 

 އެއްބަސވްުމުގައި  ،އިޙްތިރާމްކުރުމއާި މއާްދާތަކަށް އެންމެހއަި އެއްބަސވްުމގުެ މި ،އއެްބަސވްުމަކީ މި
 ދެމެހެއްޓުމުގެ  އެއްބަސްވުން މއުްދަތަށް މއިއެްބަސވްުމުގެ ދެފަރާތުން ،ޙާޞިލްކުރުމަށްޓަކައި  މަޤްޞަދުތއަް ބަޔާންކުރާ
 .އެއްބަސވްުމެކވެެ ޞައްޙަ ސޮއިކޮށްފައިވާ  އެކު އިޚްތިޔާރާ ފުރިހަމަ ދެފަރާތގުެ ،ހެކިކޮށް މީހުން ތިރީގައވިާ ނިޔަތގުއަި

 ފރަތާް: މަސއަކްތަާ ހވަލާވުާ    ވރެފިރަތާް: މަސއަކްަތގުެ 
 ސއޮި: ސއޮި:

 
 ނަން:  ނަން: 

 މަޤާމް:  މަޤާމް: 
 ތއަްގަނޑު:  ތއަްގަނޑު: 
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 ހކެނިް:   ހކެނިް:
 ސއޮި: ސއޮި:

 
 ނަން:  ނަން: 
 މަޤާމް:  މަޤާމް: 
 އއަި.ޑީ#: އއަި.ޑީ#:

 މަސއަކްތަް ހވަލާވުާ ފރަތާނުް ސްޕަވއަޒިު ކރުނާީ     މަސއަކްަތގުެ ވރެފިރަތާނުް ސޕްވައަޒިު ކރުނާީ 
 ސއޮި: ސއޮި:

 
 ނަން:  ނަން: 
   މަޤާމް:    މަޤާމް: 
 އއަި.ޑީ#: އއަި.ޑީ#:

 ގުޅޭނެ ނަންބަރު: ގުޅޭނެ ނަންބަރު:
 އީމއެިލް އެޑްރެސް: އީމއެިލް އެޑްރެސް:
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 7 -ސެކޝްނަް 

 ތފަސްލީް  މސައަކްތަް  ބލަހައަޓްއަި ދނިމުގުެ  ސކެއިރުޓިީ ޢމިރާތާގުެ  4
  އދެރުހުޔިާ  .1

ގަޑިއިރު ބލެެހެއޓްުމަކީ  24ޢިމާރާތުގެ ގެ ސެކިއުރޓިީ  އެދުރުހޔިާ މިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑިޔުކޭޝނަް / ތޢަުލީމީ ފަންޑު  -1.1
 ސެކިއުރޓިީ ގާޑުންގެ މަސްއޫލއިޔްަތެކެވެ.

އެއވްަނަ ނަމބްަރުގައި ބނުެފައިވާ ޢިމާރާތުގެ ސަރަޙައްދުގައި ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤނާޫނާއި ޤަވާއިދާއި ޚިލފާުވާފަދަ އެއްވެސް ކަމެއް  -1.2
ނަމަ އެކަމެއްގެ ފުރިހަމަ މަޢލުޫމާތު ފުލުސް އޮފހީަށާއި، ޢިމާރާތުގެ ވެރިފަރތާަށާއި، ހނިގައިފނިަމަ ނުވަތަ ހިންގާކަން އެނގިއްޖެ

ސެކިއުރޓިީ ބލެެހެއޓްުމުގެ ކޮންޓްރެކޓްަރަށް ވަގތުުން އެންގުމާއެކު ކނޮްޓްރެކްޓަރ އނަްގާގޮތެއްގެ މތަިން އެކަމަކަށް އެވަގުތަކު 
މިފަދަ ކަމއެް ދިމާވެއްޖނެަމަ މައްސލަަތައް ނޓޯުކުރާ ލޮގފްޮތުގައި ނޯޓްކޮށް އެޅނެްއޮތް އނެްމެ އެކަށީގނެްވާ ފިޔަވަޅެއް އެޅުން. 

އެވަގުތަކު ޑިއޓުީގައިތބިި ހުރިހާ ސެކިއުރޓިީ ގާޑުން ސޮއިކުރުމއާކެު، އަދި އެކަމުގެ ތަފޞްީލް ރޕިޓޯެއް އެ ހާދިސާއއެް ހނިގާތާ 
 މާރާތުގެ ވެރިފަރތާަށް ފޮނވުުން.ގަޑިއިރުގެ ތރެގޭައި ކނޮްޓްރެކްޓަރ ތައްޔާރުކށޮް ޢި 48ލަސްވެގެން 

ދުމަތް ލބިގިަނންަން ދާންވީ ޚިއަށް ވަދެ ނުކނުްނަ ފަރތާްތަކަށް ބޭނނުްވާ މަޢލުޫމާތު ދިނުމާއި  އެދުރުހޔިާ އެކިއެކި ކަންކަމުގައި  -1.3
 ތަނތްަން އަންގައިދިނުން.

)ފަންސާސް ފހަެއް(  55ވަގުތެއްގައިވެސް ޢުމުރުން ކނޮްމެ މި ޢިމާރާތް ބލެެހެއޓްުމަށާއި ޢިމާރާތުގެ ލިފޓްް ބެލެހެއޓްުމަށް  -1.4
ޑީއުޓީގައި  ސެކިއުރިޓީ ގާޑުން 2އހަަރަށްވުރެ ދށޮިނޫން ޢުމުރުގެ ދިވެހި ބަހުން ނުވަތަ އިނގިރޭސި ބަހުން ލިޔެކިޔަން އނެގޭ  

ގަޑިއިރަށްވުރެ އިތުރު  8ތަށް ) ޑިއޓުީކުރާ ކޮންމެ ދނަްފަޅިއެއްގެ ދިގމުިން ވަޒީފާއބާެހޭ ޤާނޫނާ ޚލިާފނުުވާ ގޮމިގޮތުން  ތބިުން.
ގޑާުން ތބިުން. ޟަރޫރީ ބނޭުމަކަށް މިއިން  ސެކިއުރޓިީ 2ނުވާގތޮަށް ( ހަމަޖެއްސުމާއެކު ކނޮްމެ ދނަްފަޅިއެއްގެ ޑިއުޓީގައި  

ޟަރޫރީ އެވެ. ދވެޭނީ އނޭާގެ ބަދަލުގައި ޑިއޓުީކުރާނެ މހީަކު ބަހައޓްާފަނުވަތަ ޑިއޓުީ ދޫކށޮްފައި މހީަކަށް ޢިމާރތާުން ބޭރަށް 
 ވނަްވާނެއެވެ.  ން ބަހައޓްަޑިއުޓީގައި  ށްމީހާގެ ބަދަލުގައި މީހަކު އެވަގުތަ މަކަށް ދާބޭނު

މޮނޓީަރކޮށް ބލެެހެއްޓުމާއި،  ޢިމާރާތުގައި ހަރުކުރެވިފައިވާ ކެމެރާތަކުގެ މނޮިޓަރނިްގ ސިސްޓަމާއި ފަޔަރ އެލާމް ސިސޓްަމް -1.1
ޓްކުރނަްޖެހޭ ފަރާތތްަކަށް ވަގތުުން ރިޕޓޯްކުރމަުން ގެންދިއުމާއި އެވަގުތަކށަް ފާހަގަކުރެވޭ މައްސލަަތައް ލގޮކްޮށް ރިޕޯ

 އަޅނަްޖެހިއްޖެ އިމޖަެންސީ ފިޔވަޅަެއް ތޢަުލީމފީަންޑުގެ އިދާރާގެ ލަފާގެ މތަިން އެޅުން. 

ން ޢިމާރތާަށް ވަދެއުޅޭނަމަ ހުއހެެން މީ ފަރތާްތައް ފިޔަވައި  ޢިމާރާތުގެ ބައިތައް ކުއްޔަށް ދީފައިވާ ފަރތާްތައް ނުވަތަ ދިރިއުޅޭ  -1.1
ބަލައި އެމީހަކީ ޢިމާރތާުން ދެމނުްދާ ޚިދުމަތެއް ހދޯުމަށް ނުވަތަ ޢިމާރާތުގައި ހނިގަމނުްދާ ތަންތަނުގެ މޮނޓިަރކޮށް ކަމެއް ކުރާ

މައލުޫމާތު ބނޭުމަށް ނޫންގތޮަކަށް އުޅމެުންދާ މީހެއްކަމުގައި އެއްވެސް ޝއަކްެއް ހނިގައިފނިަމަ އެފަދަ މީހަކާ ސުވލާުކޮށް 
އޮޅުނފްިލުވައި އެމީހެއްގެ އައިޑީ ނަނބްަރު ހޯދައި ލޮގް ފޮތުގައި ރިކޯޑުކޮށް އެމީހަކު އިމާރތާުން ވަގތުުން ނެރުން. މިފަދަ 

ރިޕޯޓްކުރުމާއކެު ވަގތުުން ފުލުސް އފޮީހށަް ތޢަުލީމފީަންޑުގެ އިދާރާ އށަް  ބާނުވެއްޖނެަމަ ކޮނޓްްރެކޓްަރަށާއިއަމުރަކަށް ތަ
 އެމައްސަލަ ބެލވުުން. ރިޕޓޯްކޮށް

ތަނަށް ނުވަތަ ޑިއޓުީ ބެލެހެއްޓުމުގައި އިހުމލާުން ޢިމާރާތް ބލެެހެއްޓުމަށް ގާޑުން ނެތި ނުވަތަ ގާޑުން ނިދިޖހެިފައި ތބިގެެން  -1.1
 . ޒިންމާ ކޮނޓްްރެކޓްަރ އފުުލނަްވާނެއެވެ ބަޔަކުވަދެ ވައްކނަްކޮށް ނުވަތަ ގެއްލުމެއް ދީފިނަމަ އެގެއްލުމެއްގެ ފުރިހަމަ

ތެރޭގައި ހނުްނަ ތަކެތި ފިޔަވައި ޢިމާރާތުގެ ކޮރިޑޯތަކާއި ޢާއްމު ބައިތަކުގައި ބެހެއޓްިފައި ހުންނަ އެޢީމާރާތުގެ ފްލޓެްތަކުގެ  -1.8
އަދި ޢިމާރާތުގައި ދިރިއުޅޭ ފަރތާްތަކުން ވައްދާ ނެރޭ ތަކެތިވެސް  މުދަލާއި ތަކެތި ރައްކާތެރިކަމާއެކު ބލަަހައޓްަންވާނެއެވެ.

 ބަލައި މޮނޓިަރކޮށް، ލޮގް ކުރނަްޖެހޭ ކަމަށް ޑިއުޓީ އޮފިސަރަށް ފާހަގަ ކުރެވޭނަމަ ލޮގްކުރަމުން ގނެްދނަްވާނެއެވެ.
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ވެ. އެ ޔނުީފޯމަކީ އަތްކުރު/އތަްދިގު ސެކިއުރޓިީ ގާޑުން އބަަދުވެސް ތބިެންވާނީ އެކަމަށް ޚާއްސަކުރެވިފައިވާ ޔުނީފޯމެއްގައެ  -1.9
ގަމީހާއި، ގަމީސް އތެެރެއަށް ޖަހާގތޮަށް، ދިގު ފޓަުލޫނާއި ބޫޓާއި އިސޓްާކީންގައި ސާފތުާހިރު ޔުނފީޯމަކަށް ވނާްވާނެއެވެ. 

 ނެއެވެ. ބލަަހައްޓާ ފަރތާުން ރަޖިސޓްްރީކށޮްގެން ބނޭުންކުރާ ވަކި ޔނުީފޯމެއްވެސް މިކަމަށް ބނޭުންކުރެވިދާ ސެކިއުރޓިީ

ގަޑިއިރުން އެއް ފަހަރު ޢިމާރާތުގެ  2ކނޮްމެ މަދުވގެެން އިމާރާތް ހމިެނޭ ސަރަހައްދު ރނަގަޅަށް )އިމާރތާް( ބެލެހެއޓްުމަށް  -1.10
ހުރިހާ ފނަްގިފލިާއަކަށް ސިޑިން އަރައގިެން ކޮނމްެ ފނަްގިފިލާއެއް ބަލައި ޗެކުކށޮް ފާހަގަކރުވެޭ ކަމެއންަމަ ލގޮް ފޮތުގައި 

 ޕަވައިޒަރަށް އނަްގަމުން ދިއުން.ނޓޯްކޮށް ސު

ކާޑު އބަަދުވެސް ފެނންަ އައިޑެނޓްިފިކޭޝަން ފޓޮޯޖެހި ގެ ނަމާއި މަޤާމް އެނގގޭތޮަށް އފޮސިަރުން ޑިއުޓީގައި ތބިޭ ސެކިއުރޓިީ -1.11
 ހނުްނނަް ވާނެއެވެ.ޔނުީފޯމްގައި ހަރުކުރެވިފައި ގތޮަށް 

ބަހުން ނުވަތަ އިނގިރޭސި ބަހުން ަަތްކުރެވޭ ދިވެހިމަސައްކ، ޅުގަނގައިވާ ޑިއޓުީ އފޮސިަރނުްނަކީ ސިއހްަތު ރަ 1.4މާއްދާ  -1.12
ފަދަ މީހނުްލައްވާ ޑިއުޓީ ވނާްވާނެއެވެ. މިއަހަރަށްވުރެ ދަށުގެ މހީުންނަށް  55ލިޔެކިޔަން އނެގޭ ފެންވަރުގެ އުމުރުން 

 .އުނިކަމެއް ނުލބިޭގތޮަށެވެއެއްވެސް ވނާީ ދިވެހިރާއްޖޭގެ ވަޒީފާއބާެހޭ ގނާޫނުގައިވާގޮތަށް މުވައްޒަފުގެ ހައްގަށް ކުރވުަން

ގައިވާ ގތޮަށް ޑިއުޓީގައި ބައިތިއބްާ މީހުންނަކީ އެމާއްދާގައިވާ ޝަރތުުތަކާއި ޚާއޞްަކޮށް ދިވެހި ނުވަތަ  1.12މާއްދާ  -1.13
އިދާރާއިން  އާމަލާތްކުރަން އެނގޭ މީހުންތޯ ތަޢުލީމީ ފަންޑުގެލިޔެކިޔަން އެނގޭ އަދި ދބެަހުންކުރެ ބަހަކުން މު  އިނގިރޭސބިހަުން

 ޗެކުކޮށް ބލެުމަށފްަހު އެއބްަސްވެވޭ ބަޔަކު ފިޔަވައި އހެެން ބަޔަކު ޑިއުޓީ އޮފިސަރުނންަށް ބައިތިއްބައިގެން ނުވާނެއެވެ. 

ޑިއުޓީގައި ތބިޭމީހނުްގެ ނަމާއި އެޑްރެސް އައިޑކީޑާު އޮޅުނފްިލާގތޮަށް ޑިއޓުީ ހަމަޖހެިފައިވާގޮތުގެ ތާވަލެއް ކނޮްމެ މަހެއްގެ  -1.14
އށަް( ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.  މަ ދުވަހު ޢިމާރާތުގެ ވެރިފަރތާަށް )ތޢަުލީމފީަންޑުގެ އިދާރާ/ މިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑިޔުކޝޭަންފުރަތަ

އަދި އެތާވލަަށް ބަދަލެއް ގެނންަން ޖހެޭފަދަ ގޮތެއްދިމާވެއްޖނެަމަ އެކަން ތޢަުލީމީ ފަންޑުގެ އިދާރާއަށް ލަސންުކޮށް 
 އނަްގނަްވާނެއެވެ.

ހނުްނަ ޑިއޓުީ އޮފިސަރު ފާޚާނާ ކުރުން، ކެއިނބްުއިން، ނަމާދުކުރުން ފަދަ ބނޭުމަށް ޑިއޓުީ ދޫކުރުމަށފްަހު ދާނވްާނީ ޑިއުޓީގައި  -1.11
މަސައްކަތް ޙަވާލވުި ފަރތާުން އެކަން ހަމަޖައސްާ ގޮތެއްގެ މތަިން އނޭާގެ ބަދަލުގައި ޑިއުޓީގައި އބަަދުވެސް މީހކަު 

 ބެހެއޓްުމަށްފަހުގައެވެ.

ނޑު ޑިއު -1.11 ޓީގައި ތބިޭ މީހުން ކުރެ ކނޮްމެ މީހެއްގެ އަތުގައި ރނަގަޅަށް އަލިކުރވެޭނޭ އެކަށީގނެްވާ ރނަގަޅު ފނެްވަރުގެ ރޭގަ
 ޓޯޗެއް އނޮްނނަްވާނެއެވެ.

ޑިއުޓީގައި ދިމާވދެާނެ ކުއްލި މައްސަލައަކާ ގުޅގިެން ގުޅަނޖްހެިއްޖެ ހލާަތެއްގައި މިމަސައކްތަް ހަވާލުވި ފަރާތާ ނުވަތަ،  -1.11
ވވެޭނެ ފަރާތަކާ އަބަދުވެސް ގުޅޭނެ މުވާސލަާތީ ވަސލީަތެއް )މބޯައިލް ފޯނެއް ނުވަތަ ޓޯކީސޓެެއްފދަަ( ޑިއޓުީގައި ޖަވބާުދާރީ 

 ހނުްނަ ޑިއުޓީ އޮފިސަރު އަތުގައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ. 

ޖހެުމުން  5އް ހަވީރު ޢިމާރާތުގައި ޢާއްމު ޚިދުމތަަށް ހަރުކުރެވިފައިވާ )ކޮރިޑޯ ތަކއާި އހެެނހިެން ތނަްތނަުގައި( ދިއްލނުްތަ -1.18
ގޮތަކުން ލައޓިްތައް ނިއްވުމާއި  ޖެހމުުން ނިއްވާލަންވާނެއެވެ. އިރުގެ އލަިކަން ދޭ 7ދިއްލައި އަނެއް ދުވަހުގެ ހެނދުނު 

 މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ.ދިއްލުމުގެ ކނަްތައް އނިްތިޒާމުކުރުމަކީ ޑިއޓުީ ތބިޭ މހީުންގެ 

އްދީ ނުވަތަ ގެއްލުމެއް ދޭން އުޅެފނިަމަ ނުވަތަ އެފަދަ ކަމަކަށް ޝައްކެއްވެއޖްެނަމަ  މި ޢިމާރާތައް އެއްވެސް ފަރތާަކުން ގެއްލުމެ -1.19
 އެކަން ވަގތުުން ހުއްޓުވައި އެކަމބާެހޭ ފުރިހަމަ މަޢލުޫމާތު ކަމާބެހޭ ފަރާތތްަކަށް އެންގުމަކީ ކޮނޓްްރެކްޓަރުގެ ޒނިްމާއެކެވެ. 



 ބީލނަް ފޮތް 
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30 38ގެ   ސފަްހާ    ، މިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑިޔުކޝޭަން  
 

ކޮށްފައި ހނުްނައިރު އެފަދަތަނެއްގެ ދޮރެއްހުޅުވިފައި ހުރިކަން ނުވަތަ ޢިމާރާތުގައި ހނިްގމަުންދާ އޮފީސްފަދތަަނތްަން ބނަްދު -1.20
ބނަްދު ނުކުރެވި ހުރިކަން އނެގިއްޖނެަމަ ވަގތުުން އފެަރާތތްަކަށް އެންގުމާއެކު އެކަން ރނަގަޅުކުރުވުމއާި އެކނަް 

 ރޓިީ ގާޑުގެ މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ. މިފަދަ ސެކިއުބެލހެެއްޓުމަކީ އެވަގުތު ހުންނަ  ސެކިއުރޓިީރނަގަޅުކުރވެެނދްެން އތެަނެއްގެ 
 މަޢލުޫމާތު ލޮގްފޮތުގައި ނޯޓްކުރަންވާނެއެވެ. 

އަށް ތނަުން ބޭރަށް ގެންދާ ތަކެއްޗާއި ބޭރުން އތެެރެއަށް ވައްދާ  8:00ން އނަެއްދުވަހުގެ ހެނދުނު  5:00ހަވީރު  އެދުވަހެއްގެ -1.21
ންނަ ނުކނުްނަ މީހނުްގެ ރެކޯޑް ލގޮް ފޮތުގައި ނޓޯް ކުރުވުމކަީ ތަކެތި ލޮގފްޮތުގައި ނޓޯްކޮށް އެވަގތުުތަކުގައި ތނަަށް ވަ

 ގާޑުގެ މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ.  ސެކިއުރޓިީ އެވަގުތަކު ޑިއުޓީކުރާ 

ތެރެއާއި މަގުމައްޗށަް ކނުިކޮތަޅު ފަދަ ތަކެއްޗއާި އހެެނހިެން ކުނބިުނިއަޅާ ފަރތާްތައް ދެނގެަނެ އެކަން ހުއްޓުވައި މި  ޢިމާރާތުގެ -1.22
 ކޮނޓްްރެކޓްަރ މެދުވެރިކޮށް ތަޢުލީމީ ފަންޑު އިދާރާއަށް ލިޔމުުން ރިޕޓޯްކުރނަްވާނެއެވެ. މަޢލުޫމާތު

ގަޑި އިރުތެރޭގައި އެކަމެއްގެ މަޢލުޫމާތު  ލިޔުމަކުން ތޢަުލީމީ  24ޝިފޓްް ޑިއޓުީއެއްގައި އާދަޔާޚިލާފުކަމެއް ހނިގައިފނިަމަ  -1.23
 ފަންޑުގެ އިދާރާއަށް ރިޕޓޯްކުރނަްވާނެއެވެ.

ގުޅޭގތޮުން ދިމާވާ މައްސލަަތަކުގައި ކުއްލިގތޮަކަށް އަންގނަްޖެހޭ ފަރތާްތަކާގުޅޭ ފޯން ނަނބްަރުތައް ޢިމާރާތުގައި ޑިއުޓީ  ޢިމާރާތާ -1.24
 އޮފިސަރނުް ތބިޭ ސަރަހައްދުގައި ސާފުކޮށް ފެނންަގތޮަށް ބަހައޓްަންވާނެއެވެ.

ދނަްފަޅި ނނިްމުމަށްފަހު އދެަންފަޅީގައި ޑިއުޓީގައި ތބިިމހީުން ދާނވްާނީ ޖެހގިެން އޮތް ދނަްފަޅިއަށް  އަނންަމީހުންނަށް ހުރިހާ  -1.21
 ތަނެއް ދައްކައި އެމހީުން ޑިއުޓީގެ މަސައްކަތާ ހަވާލުވމުުނންެވެ.  

އްކތަްކުރުން ހުއްޓިއްޖނެަމަ ތޢަުލީމީ ފަންޑުގެ ޢިމާރާތުގެ ލިފްޓަށާއި ޕނެަލް ރޫމްގައި ހަރުކުރެވިފައިވާ އެއަރކޯން މަސަ -1.21
އިދާރާއަށް  ވަގތުުން އަނގްަން ވާނެއެވެ. ކަރަނޓްުގެ މައްސލައަަކާ ގުޅގިެން އެއރަކޯން ހުއްޓިއްޖނެަމަ ކަރަނޓްް ލބިުމުން 

 ލަސންުކޮށް އެއަރކޯން ހިނގްަންވާނެއެވެ.

ގެ ވެރިފަރތާަށާއި ލިފޓްުގެ މއެިނޓްނެަންސް ބލެެހެއްޓުން ލިފޓްަށް މައްސަލައެއް ދިމާވއެޖްނެަމަ ލަސންުކޮށް ޢިމާރާތު -1.21
ޙަވލާުވެފައިވާ ކނޮްޓްރެކްޓަރާ ގުޅައގިެން އެކަމެއް ވީހާއަވހަަކަށް ހައްލުކުރުމަށް މަސައްކަތްކރުނަްވާނެއެވެ. ލިފޓްުން ނުވަތަ 

ނޑގިެން ލިފޓްް ހުއޓްޭގޮތްވެއްޖެ ހލާަތެއްގައި ލިފޓްު ހުޅު ނޑިން ލިފޓްް ހުޅުވޭގޮތަށް ޢިމާރތާުން ކަރަނޓްް ކެ ވނަްޖެހޭ ތޅަދުަ
ނޑި އެވަގުތަކު ޑިއުޓީގައި ހނުްނަ  ގާޑަކަށް ފަސހޭައިން ނަގައި ބޭނުން ކުރެވޭނެ އނިްތިޒާމް ކޮނޓްްރެކްޓަރ  ސެކިއުރޓިީއެތަޅުދަ

މުއާމލަާތުކުރނާެގޮތް  ހަމަޖައްސަން ވާނެއެވެ. މިފަދަ އިމޖަެންސީ ހލާަތެއްގައި އމަލަުކުރާނެ ގޮތާއި އެފަދަ ހާލތަްތަކުގައި
 ގާޑަށް އޮޅުން ފިލވުއަިދީ ކަމބާެހޭ ތަމްރނީް ފުރިހަމަކޮށް ދިނުމަކީ ކޮނޓްްރެކޓްަރގެ މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ.  ސެކިއުރޓިީ

ދާ ލިފޓްު އނާްމުގޮތެއްގައި ބޭނުންކުރަނވްާނީ މހީުން އުފލުުމަށެވެ. ލިފޓްް ބނޭުންކޮށގްެން އެއްވެސް މުދަލެއް އަރުވާ/ބާލނާަމަ  މު -1.28
ލިފޓްަށް އަރވުާނީ ލިފޓްުން އފުުލޭ ފަދަ ބަރުދަން ހުރި އެއްޗެއްތޯއާއި ލިފޓްުން އުފުލަންޖހެޭފަދަ އެއްޗެއްތޯ ބަލައި 
ޗެކުކުރުމަށފްަހުގައެވެ. ލިފޓްަށް އުފުލޭވަރަށްވުރެ ބަރު ތަކެއްޗއާި އާއްމު މދުާ ލިފޓްުން އަރުވއަި ބޭލުމަކީ މަނާކަމެއްކަމުގައި 

 ގތުުން ހުއޓްުވަންވާނެއެވެ.އަންގައި އެކަން ވަ
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ގަޑިއިރު ބެލހެެއްޓުމަކީ ސެކިއުރިޓީ  24ގެ ސެކިއުރޓިީ   ވ.އެދުރުވެހިމިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑިޔުކޝޭަން / ތޢަުލީމީ ފަންޑު  -2.1
 ގާޑުންގެ މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ.

ޤނާޫނާއި ޤަވާއިދާއި ޚިލފާުވާފަދަ އެއްވެސް ކަމއެް  އެއވްަނަ ނަމބްަރުގައި ބނުެފައިވާ ޢިމާރާތުގެ ސަރަޙައްދުގައި ދވިހެިރާއްޖޭގެ -2.2
ހނިގައިފނިަމަ ނުވަތަ ހިންގާކަން އެނގިއްޖނެަމަ އެކަމެއްގެ ފުރިހަމަ މަޢލުޫމާތު ފުލުސް އފޮީހަށާއި ސެކިޔުރޓިީ ބލެެހެއޓްުމުގެ 

އްގެ މތަިން އެކަމަކަށް އެވަގުތު އޅެނެް ކޮނޓްްރެކޓްަރަށް ވަގތުުން އެންގުމާއެކު ކނޮްޓްރެކްޓަރ އނަްގާގޮތެއްގެ މތަިން އނަްގާގޮތެ
އޮތް އނެްމެ އެކަށީގނެްވާ ފިޔަވަޅެއް އެޅުން، އަދި މިފަދަ ކަމެއް ދިމާވެއްޖނެަމަ މައްސލަަތައް ނޓޯު ކުރާ ލޮގް ފޮތުގައި 

ލް ރިޕޯޓެއް އެ އަދި އެކަމުގެ ތފަްޞީހާ ސެކިއުރިޓީ ގާޑުން ސޮއިކުރުމާއި، ތަފޞްީލތުައްލިޔެ އެވަގުތަކު ޑިޔޓުީގައިތބިި ހުރި
 ގަޑިއިރުގެ ތެރޭގައި ކޮނޓްރްކެްޓަރ ތައްޔާރުކޮށް ޢިމާރާތުގެ ވެރިފަރތާަށް ފޮނވުުން. 48ހާދިސާއެއް ހނިގތާާ ލަސްވެގެން 

އަށް ވަދެ ނުކނުްނަ ފަރާތތްަކަށް ބޭނނުްވާ މަޢލުޫމާތު ދނިުމާއި ހދިުމަތް ލބިގިަނންަން ދާންވީ  ވ.އެދުރވުހެިއެކިއެކި ކަންކަމުގައި  -2.3
 ނތްަން އަންގައިދިނުން.ތަ

)ފަންސާސް ފހަެއް(  55މި ޢިމާރާތް ބލެެހެއޓްުމަށާއި ޢިމާރާތުގެ ލިފޓްް ބެލެހެއޓްުމަށް ކނޮްމެ ވަގުތެއްގައިވެސް ޢުމުރުން  -2.4
ސެކިއުރޓިީ ގާޑުން ޑީއުޓީގައި  2އަހަރަށްވުރެ ދޮށނިޫން ޢުމުރުގެ ދިވެހި ބަހުން ނުވަތަ އިނގިރޭސި ބހަުން ލިޔެކިޔަން އނެގޭ 

ގަޑިއިރަށްވުރެ އިތުރު  8ތބިުން. މިގޮތުން ޑިއޓުީކުރާ ކޮންމެ ދނަްފަޅިއެއްގެ ދިގމުިން ވަޒީފާއބާެހޭ ޤާނޫނާ ޚލިާފނުުވާ ގޮތަށް ) 
ސެކިއުރޓިީ ގާޑުން ތބިުން. ޟަރޫރީ ބނޭުމަކަށް މިއިން  2ނުވާގތޮަށް ( ހަމަޖެއްސުމާއެކު ކނޮްމެ ދނަްފަޅިއެއްގެ ޑިއުޓީގައި  

ން ބޭރަށް ނުވަތަ ޑިއޓުީ ދޫކށޮްފައި ދވެޭނީ އޭނާގެ ބަދަލުގައި ޑިއޓުީކުރާނެ މީހަކު ބަހައޓްާފައެވެ. ޟަރޫރީ މހީަކަށް ޢިމާރާތު
 ބނޭުމަކަށް ދާ މީހާގެ ބަދަލުގައި މީހަކު އެވަގތުަށް ޑިއުޓީގައި ބަހައޓްަން ވނަްވާނެއެވެ. 

ހެން މހީުން ޢިމާރތާަށް ވަދެއުޅނޭަމަ ކުރާ ކަމެއް ބަލއަި ޢިމާރާތުގެ ބައެއް ކުއްޔަށް ދފީއަިވާ ފަރާތުގެ މުވައްޒފަުން ނނޫް އެ  -2.1
އެމީހަކީ ޢިމާރތާުން ދެމނުްދާ ޚިދުމަތެއް ހދޯުމަށް ނުވަތަ ޢިމާރާތުގައި ހނިގަމނުްދާ ތަންތނަުގެ ބނޭުމަށް ނޫންގޮތަށް އުޅެމނުްދާ 

މާތު އޮޅުނފްިލުވައި އެމީހެއްގެ އައޑިީ ނަނބްރަު މީހެއްކަމުގައި އެއްވެސް ޝައްކއެް ހނިގައިފނިަމަ އެފަދަ މީހަކާ ސުވލާުކޮށް މައުލޫ
ހޯދައި ލޮގް ފޮތުގައި ރިކޯޑުކޮށް އެމީހަކު އިމާރތާުން ވަގުތުން ނެރުން. މިފަދަ އަމުރަކަށް ތަބާނުވެއްޖނެަމަ ކނޮްޓްރެކްޓަރަށް 

 ރިޕޯޓްކުރުމާއެކު ވަގތުުން ފުލުސް އޮފހީަށް ރިޕޓޯްކޮށް އެމައްސަލަ ބެލވުުން.
ހެއޓްުމަށް ގާޑުން ނެތި ތނަަށް ބަޔަކުވަދެ ވައްކނަްކޮށް ނުވަތަ ގެއްލުމެއް ދީފނިަމަ އެގެއްލުމެއްގެ ފުރިހމަަ ޒިނމްާ ޢިމާރާތް ބެލެ -2.1

 ކޮނޓްްރެކޓްަރ އުފލުުން.
 ޢީމާރާތުގެ އެޕޓާމްަނޓްްތަކުގެ ތެރޭގައި ހނުްނަ ތަކެތި ފިޔަވައި  އތިުރަށް ޢިމާރާތުގައި ބެހެއްޓިފައި ހުންނަ މުދަލާއި ތަކެތި -2.1

 ރައްކާތެރިކަމާއެކު ބލެެހެއޓްުން.
ސެކިއުރޓިީ ގާޑުން އބަަދުވެސް ތބިެނވްާނީ އެކަމަށް ޚާއްސަކުރެވިފައިވާ ޔުނީފޯމެއްގައެވެ. އެ ޔނުީފޯމަކީ އަތްކުރު/އތަްދގިު  -2.8

ންވާނެއެވެ. ގަމީހާއި، ގަމީސް އތެެރެއަށް ޖަހާގތޮަށް، ދިގު ފަޓުލޫނާއި ބޫޓާއި އިސޓްާކީންގައި ސާފތުާހިރު ޔުނފީޯމަކަށް ވާ
 ސެކިޔުރިޓީ ބލަަހައްޓާ ފަރތާުން ރަޖިސޓްްރީކށޮްގެން ބނޭުންކުރާ ވަކި ޔނުީފޯމެއްވެސް މިކަމަށް ބނޭުންކުރެވދިާނެއެވެ.

ގަޑިއިރނުް އއެް ފަހަރު ޢިމާރާތުގެ ހުރހިާ  2އިމާރާތް ހމިެނޭ ސަރަހައްދު ރނަގަޅަށް )އިމާރތާް( ބލެެހެއޓްުމަށް ކނޮްމެ  -2.9
ޑިން އަރައގިެން ކނޮްމެ ފނަްގިފިލާއެއް ބަލައި ޗެކުކޮށް ފާހަގަކުރެވޭ ކަމއެންަމަ ލޮގް ފޮތުގައި ނޓޯްކޮށް ފނަްގިފލިާއަކަށް ސި

 ސުޕަވައިޒަރަށް އނަްގަމުން ދިއުން.
 ސެކިޔުރިޓީ އޮފިސަރނުްނަކީ ކނޮބްައެއްކަން އަންގައިދޭ ފޮޓޯޖެހި ކާޑު އބަަދުވެސް ފނެްނަ ގތޮަށް ހުންނނަް ވާނެއެވެ. -2.10
ގައވިާ ޑިއޓުީ އފޮިސަރނުްނަކީ ސިއހްަތު ރަގޅަު މަސައްކަތްކުރވެޭ ދިވެހި ބހަުން ނުވަތަ އިނގިރޭސި ބަހނުް  2.4މާއްދާ  -2.11

އަހަރަށްވުރެ ދަށުގެ މހީުންނަށް  ވާންވާނެއެވެ. މިފަދަ މީހނުްލައްވާ ޑިއުޓީ  55ލިޔެކިޔަން އނެގޭ ފެންވަރުގެ އުމުރުން 
 ނުގައިވާގޮތަށް މުވައްޒަފުގެ ހައްގށަް އުނިކަމެއް ނުލބިޭގޮތަށެވެ.ކުރނަްވނާީ ދިވެހިރާއްޖޭގެ ވަޒީފާއބާެހޭ ގާނޫ
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ގައިވާ ގތޮަށް ޑިއުޓީގައި ބައިތިއްބާ މީހުންނަކީ އެމާއްދާގައިވާ ޝަރތުުތަކާއި ޚާއޞްަކޮށް ދިވެހި ނުވަތަ 1.11މާއްދާ  -2.12
ޢުލީމީ ފަންޑުގެ އިދާރާއިން ޗެކުކޮށް އިނގިރޭސބިހަުން ލިޔެކިޔަން އނެގޭ އަދި ދބެހަުން މިއާމަލތާްކުރަން އނެގޭ މީހނުްތޯ ތަ

 ބެލުމށަްފަހު އެއްބަސްވެވޭ ބަޔަކު ފިޔަވައި އހެެން ބަޔަކު ޑިއުޓީ އފޮިސަރުނންަށް ބައިތިއްބައިގެން ނުވާނެއެވެ. 
މަހެއްގެ ޑިއުޓީގައި ތބިޭމީހނުްގެ ނަމާއި އެޑްރެސް އައިޑީކޑާު އޮޅުނފްލިާގތޮަށް ޑިއޓުީ ހަމަޖހެިފައިވާގޮތުގެ ތާވަލެއް ކނޮްމެ  -2.13

ފުރަތަމަ ދުވަހު ޢިމާރާތުގެ ވެރިފަރތާަށް )ތޢަުލީމީފަންޑުގެ އިދާރާ/ މިނިސްޓްރީ އޮފް އޑެިޔުކޝޭަންއށަް( ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. އަދި 
 .އެތާވލަަށް ބަދަލެއް ގެންނަން ޖެހޭފަދަ ގޮތެއްދިމާވެއްޖނެަމަ އެކަން ތަޢުލީމީ ފަންޑުގެ އިދާރާއަށް ލަސްނުކޮށް އނަްގނަްވާނެއެވެ

ޑިއުޓީގައި ހނުްނަ ޑިއުޓީ އޮފިސަރު ފާޚާނާ ކުރުން، ކެއިންބުއިން، ނަމާދުކުރުން ފަދަ ބޭނުމަށް ޑިއޓުީ ދޫކުރުމަށފްަހު ދާންވާނީ  -2.14
މަސައްކަތް ޙަވާލުވި ފަރާތނުް އެކަން ހަމަޖައސްާ ގޮތެއްގެ މތަިން އނޭާގެ ބަދަލުގައި ޑިއުޓީގައި އބަަދުވެސް މހީކަު 

 ބެހެއޓްުމަށްފަހުގައެވެ.
ނޑު ޑިއުޓީގައި ތބިޭ މހީުން ކުރެ ކނޮްމެ މީހެއްގެ އަތުގައި ރނަގަޅަށް އަލިކުރވެޭނޭ އެކަށީގެންވާ ރނަގަޅު ފެންވަރުގެ ޓޯޗެއް  -2.11 ރޭގަ

 އނޮްނނަްވާނެއެވެ.
ޖަވާބުދާރީ ، ޑިއުޓީގައި ދިމާވދެާނެ ކުއްލި މައްސަލައަކާ ގުޅގިެން ގުޅނަްޖެހިއްޖެ ހލާަތެއްގައި މިމަސައްކަތް ހަވާލުވި ފަރާތާ ނުވަތަ -2.11

)މބޯައިލް ފޯނެއް ނުވަތަ ޓޯކީސޓެެއްފދަަ( ޑިއުޓީގައި ހނުްނަ ޑިއޓުީ ވވެޭނެ ފަރާތަކާ އބަަދުވެސް ގޅުނޭެ މުވާސލަާތީ ވަސލީަތެއް 
 އޮފިސަރު އަތުގައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ.

ޖހެުމުން  5( ދިއްލނުްތައް ހަވީރު ޢިމާރާތުގައި ޢާއްމު ޚިދުމތަަށް ހަރުކުރެވިފައިވާ )ކޮރިޑޯ ތަކއާި އހެެނހިެން ތނަްތނަުގައި  -2.11
ޖެހމުުން ނިއްވާލަނވްާނެއެވެ. އިރުގެ އލަިކަން ދޭގތޮަކުން ލައޓިްތައް ނިއްވުމާއި ދިއްލުމުގެ  7ދިއްލައި އަނެއް ދުވަހުގެ ހެނދުނު 

 ކނަްތައް އނިްތިޒާމުކުރުމަކީ ޑިއޓުީ ތބިޭ މހީުންގެ މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ.
ން ގެއްލުމެއްދީ ނުވަތަ ގެއްލުމެއް ދޭން އުޅެފނިަމަ ނުވަތަ އފެދަަ ކަމަކަށް ޝައްކެއްވެއޖްެނމަަ  މި ޢިމާރާތައް އެއްވސެް ފަރާތަކު -2.18

 އެކަން ވަގތުުން ހުއްޓުވައި އެކަމބާެހޭ ފުރިހަމަ މަޢލުޫމާތު ކަމާބެހޭ ފަރާތތްަކަށް އެންގުމަކީ ކޮނޓްްރެކްޓަރުގެ ޒނިްމާއެކެވެ. 
ތަން ބަންދުކށޮްފައި ހުންނައިރު އެފަދތަަނެއްގެ ދޮރެއްހުޅުވިފައި ހުރިކަން ނުވަތަ ބަންދު ޢިމާރާތުގައި ހނިްގަމނުްދާ އޮފީސްފަދތަަން -2.19

ނުކުރެވި ހުރިކަން އެނގިއްޖނެަމަ ވަގތުުން އފެަރާތތްަކަށް އެންގުމާއެކު އެކަން ރނަގަޅުކުރުވުމއާި އެކަން ރނަގަޅުކުރެވނެްދނެް 
ންނަ ސކެޔިރުޓިީ ގާޑުގެ މސަްއޫލިއްޔަތެކެވެ.  ޖހެޭނެއެވެ. އދަި މޢަުލޫމތާު އތެަނެއްގެ ސެކިޔުރޓިީ ބލެެހެއްޓުމަކީ އެވަގުތު ހު

 ލޮގްފތޮުގައި ނޓޯްކުރނަްވާނެއެވެ. 
އަށް ތނަުން ބޭރަށް ގނެްދާ ތަކެއްޗާއި ބޭރުން އތެެރެއަށް ވއަދްާ  8:00ން އނަެއްދުވަހުގެ ހެނދުނު  5:00އެދުވަހު ހަވީރު  -2.20

ތަކުގައި ތނަަށް ވނަްނަ ނުކުންނަ މީހނުްގެ ރެކޯޑް ލގޮް ފޮތުގައި ނޓޯް ކުރުވުމކަީ އެވަގުތކަު ތަކެތި ލޮގފްޮތުގައި ނޓޯްކޮށް އެވަގުތު
 ޑިއުޓީކުރާ ސެކޔިރުިޓީ ގާޑުގެ މސަްއޫލިއްޔަތެކެވެ.

ޓުވައި ތނަުގެ ގޯތި ތެރެއާއި މަގުމައްޗަށް ކނުިކޮތަޅު ފަދަ ތަކެއްޗާއި އހެެނހިެން ކުނބިުނިއަޅާ ފަރާތްތައް ދެނގެަނެ އެކަން ހުއް  -2.21
 މި މޢަުލޫމތާު ކޮނޓްްރެކޓްަރ މެދުވެރިކޮށް ތަޢުލީމީ ފަންޑު އިދާރާއށަް ލިޔމުުން ރިޕޓޯްކުރނަްވާނެއެވެ.

ގަޑި އިރުތެރޭގައި އެކަމެއްގެ މަޢލުޫމާތު  ލިޔުމަކުން ތޢަުލީމީ  24ޝިފޓްް ޑިއޓުީއެއްގައި އާދަޔާޚިލާފުކަމެއް ހިނގައފިިނަމަ  -2.22
 ވާނެއެވެ.ފަންޑުގެ އިދާރާއަށް ރިޕޓޯްކުރަން

ޢިމާރާތާ ގުޅޭގތޮުން ދިމާވާ މއަސްލަަތަކުގައި ކުއްލިގތޮަކަށް އނަްގނަްޖެހޭ ފަރތާްތަކާގުޅޭ ފޯން ނަނބްަރުތައް ޢިމާރާތުގައި ޑިއުޓީ  -2.23
 އޮފިސަރނުް ތބިޭ ސަރަހައްދުގައި ސާފުކޮށް ފެނންަގތޮަށް ބަހައޓްަންވާނެއެވެ.

އި ތބިިމހީުން ދާނވްާނީ ޖެހގިެން އޮތް ދނަްފަޅިއަށް  އަނންަމީހުންނަށް ހުރިހާ ދނަްފަޅި ނނިްމުމަށްފަހު އދެަންފަޅީގައި ޑިއޓުީގަ -2.24
 ތަނެއް ދައްކައި އެމހީުން ޑިއުޓީގެ މަސައްކަތާ ހަވާލުވުމނުްނެވެ. 

ދާރާއަށް  ޢިމާރާތުގެ ލިފޓްަށާއި ޕނެަލް ރޫމްގައި ހަރުކުރެވިފައިވާ އެއަރކޯން މަސައްކަތްކުރުން ހުއޓްިއްޖެނަމަ ތަޢުލީމީ ފަންޑުގެ އި  -2.21
ވަގތުުން އނަްގަން ވާނެއެވެ. ކަރަނޓްުގެ މައްސަލައަކާ ގުޅިގެން އެއަރކޯން ހުއްޓިއްޖނެަމަ ކަރަނޓްް ލބިުމުން ލަސްނުކޮށް 

 އެއަރކނޯް ހނިްގނަްވާނެއެވެ.
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ނޑު  5:00ޢިމާރާތުގައި ބޭނުންކުރާ ލިފްޓު ފތަިހު  -2.21 ލިފޓްަށް އަށް އޮޕަރޭޓްކޮށް ބލަަހައްޓަންވާނެއެވެ.  12:00އިން ރޭގަ
މައްސަލައެއް ދިމާވެއްޖނެަމަ ލަސންުކޮށް ޢިމާރާތުގެ ވެރިފަރާތަށާއި ލިފޓްުގެ މެއިންޓނެަންސް ބލެެހެއްޓުން ޙަވާލުވެފައިވާ 
 ކނޮްޓްރެކްޓަރާ ގުޅައގިެން އެކަމެއް ވީހާއަވހަަކަށް ހައްލުކުރުމަށް މަސައްކަތްކުރނަްވާނެއެވެ. ލިފްޓުން ނުވަތަ ޢިމާރތާުން ކަރަންޓް

ނ ނޑި އެވަގުތކަު ކެ ނޑިން ލިފޓްް ހުޅވުގޭތޮަށް އެތަޅުދަ ޑގިެން ލިފޓްް ހުއޓްޭގޮތްވެއްޖެ ހލާަތެއްގައި ލިފޓްު ހުޅުވނަްޖެހޭ ތަޅުދަ
ޑިއުޓީގައި ހނުްނަ ސެކޔިރުޓިީ ގޑާަކަށް ފަސހޭައިން ނަގއަި ބޭނުން ކުރވެޭނެ އނިްތިޒމާް ކނޮްޓްރެކްޓަރ ހަމަޖައްސަން ވާނެއވެެ. 

ހލާަތެއްގައި އަމަލުކުރާނެ ގޮތާއި އެފަދަ ހާލތަްތަކުގައި މުއާމަލތާުކުރާނެގޮތް ސެކިޔުރޓިީ ގާޑަށް އޮޅނުް  މިފަދަ އިމޖަެންސީ
 ފިލުވައިދީ ކަމބާެހޭ ތަމްރނީް ފުރިހަމަކޮށް ދިނުމަކީ ކނޮްޓްރެކްޓަރގެ މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ. 

ތަށާއި ލިފޓްުގެ މެއިނޓްެނަންސް ބލެެހެއޓްުން ޙަވާލުވެފައިވާ ލިފޓްަށް މައްސަލައެއް ދިމާވެއްޖނެަމަ ލަސންުކޮށް ޢިމާރާތުގެ ވރެފިަރާ -2.21
 ކނޮްޓްރެކްޓަރާ ގުޅައގިެން އެކަމެއް ވީހާއަވހަަކަށް ހައްލުކުރުމަށް މަސައްކަތްކުރނަްވާނެއެވެ. ލިފްޓުން ނުވަތަ ޢިމާރތާުން ކަރަންޓް

ނޑގިެން ލިފޓްް ހުއޓްޭގޮތްވެއްޖެ ހލާަތެއްގައި ލިފޓްު ހުޅުވނަްޖެހޭ ތަ ނޑި އެވަގުތކަު ކެ ނޑިން ލިފޓްް ހުޅވުގޭތޮަށް އެތަޅުދަ ޅުދަ
ގޑާަކަށް ފަސހޭައިން ނަގައި ބނޭުން ކުރވެޭނެ އނިްތިޒާމް ކނޮްޓްރކެޓްަރ ހަމަޖައްސަން ވާނެއެވެ.  ސެކިއުރޓިީޑިއުޓީގައި ހނުްނަ 

ގާޑަށް އޮޅނުް  ސެކިއުރޓިީކުރާނެގޮތް މިފަދަ އިމޖަެންސީ ހލާަތެއްގައި އަމަލުކުރާނެ ގޮތާއި އެފަދަ ހާލތަްތަކުގައި މުއާމލަާތު
 ފިލުވައިދީ ކަމބާެހޭ ތަމްރނީް ފުރިހަމަކޮށް ދިނުމަކީ ކނޮްޓްރެކްޓަރގެ މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ. 

ލިފޓްު އނާްމުގޮތެއްގައި ބޭނުންކުރަނވްާނީ މހީުން އުފލުުމަށެވެ. ލިފޓްް ބނޭުންކޮށގްެން އެއްވެސް މުދަލެއް އަރުވާ/ބާލނާަމަ  މުދާ  -2.28
އަރވުާނީ ލިފޓްުން އފުުލޭ ފަދަ ބަރުދަން ހުރި އެއްޗެއްތޯއާއި ލިފޓްުން އުފުލަންޖހެޭފަދަ އެއްޗެއްތޯ ބަލައި  ލިފޓްަށް

ޗެކުކުރުމަށފްަހުގައެވެ. ލިފޓްަށް އުފުލޭވަރަށްވުރެ ބަރު ތަކެއްޗާއި އާއްމު މުދާ ލިފޓްުން އަރުވައި ބޭލުމަކީ މަނާކަމެއްކަމުގައި 
 ޓުވަންވާނެއެވެ.އަންގައި އެކަން ވަގތުުން ހުއް

 

 1ފލިާ ބލިޑްނިގް  .3
ގަޑިއިރު ބެލހެެއްޓުމަކީ ގާޑުންގެ  24ގެ ސެކިއުރޓިީ 1މިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑިޔުކޝޭަން / ތޢަުލީމީ ފަންޑުގެ ފިލބާިލްޑނިްގ  -3.1

 މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ.
ޤނާޫނާއި ޤަވާއިދާއި ޚިލފާުވާފަދަ އެއްވެސް އެއވްަނަ ނަމބްަރުގައި ބނުެފައިވާ ޢިމާރތާްތައް ހުންނަ ސަރަޙައްދުގައި ދިވެހިރާއްޖޭގެ  -3.2

ކަމެއް ހނިގައިފނިަމަ ނުވަތަ ހނިްގާކަން އެނގިއްޖނެަމަ އެކަމެއްގެ ފުރިހަމަ މަޢލުޫމާތު ފުލުސް އޮފހީަށާއި ސެކިޔުރޓިީ 
އެވަގުތު އެޅެން އތޮް ބލެެހެއޓްުމުގެ ކޮނޓްްރެކޓްަރަށް ވަގތުުން އެންގުމާއެކު ކނޮްޓްރެކްޓަރ އނަްގާގޮތެއްގެ މތަިން އކެމަަކަށް 

އނެްމެ އެކަށީގނެްވާ ފިޔަވަޅެއް އޅެުން، އަދި މިފަދަ ކަމެއް ދިމާވެއްޖނެަމަ މައްސލަަތައް ނޓޯު ކުރާ ލޮގް ފޮތުގައި ތފަްޞލީުތައް 
އއެް އަދި އެކަމުގެ ތަފޞްީލް ރިޕޯޓެއް އެ ހާދިސާ ހާ ސެކިއުރޓިީ ގާޑުން ސއޮިކުރުމާއި،ލިޔެ އެވަގުތަކު ޑިޔުޓީގައި ތބިި ހުރި

 ގަޑިއިރުގެ ތެރޭގައި ކނޮްޓްރެކްޓަރ ތައްޔާރުކޮށް ޢިމާރާތުގެ ވެރިފަރތާަށް ފޮނވުުން. 48ހނިގތާާ ލަސްވެގެން 
އެކިއެކި ކަންކަމުގައި އިމާރތާަށް ވަދެ ނުކނުްނަ ފަރާތތްަކަށް ބޭނނުްވާ މޢަުލޫމާތު ދިނުމާއި ހދިުމަތް ލބިިގަންނަން ދާންވީ  -3.3

 ތަނތްަން އަންގައިދިނުން.
މާރާތތްަށް ބލެެހެއޓްުމަށާއި ޢިމާރތާްތަކުގެ ލިފޓްް ބލެެހެއޓްުމަށް ޑިއޓުީ ކުރނަްޖެހޭ ވަގުތު ތކަގުައި އބަަދުވެސް ސކެިއުރޓިީ މި ޢި -3.4

ނޑު  6:00ގާޑަކު ހުރުން. މިގތޮުން ހެނދުނު  އަށް ހިނގާކނޮްމެ ވަގުތަކުވެސް މަދުވގެެން އެއް  18:00އިން ރޭގަ
ނޑު ސެކިޔުރޓިީގާޑަކު ޑިއުޓީގައި ހރުނުް )ދޭއް(  2ވަނދްެން މަދުވގެެން  6:00ން އަނެއް ދުވަހުގެ ހެނދުނު 18:00. އަދި ރޭގަ

ސެކިޔުރޓިީ ގާޑުން ޑިއުޓީގައި ތބިުން. ޟަރޫރީ ބޭނުމަކަށް މިއިން މހީަކަށް ޢިމާރތާުން ބޭރަށް ދވެޭނީ އނޭާގެ ބަދަލުގައި 
 ޑިއޓުީކުރނާެ މީހަކު ބަހައޓްާފައެވެ.   
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34 38ގެ   ސފަްހާ    ، މިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑިޔުކޝޭަން  
 

އް ކުއްޔށަް ދީފައިވާ ފަރާތުގެ މުވައްޒފަުން ނޫން އހެެން މހީުން ޢިމާރތާަށް ވަދެއުޅނޭަމަ ކުރާ ކަމއެް ބަލައި މި ޢިމާރތާްތަކުގެ ބައެ -3.1
އެމީހަކީ ޢިމާރތާުން ދެމނުްދާ ޚިދުމަތެއް ހދޯުމަށް ނުވަތަ ޢިމާރާތުގައި ހނިގަމނުްދާ ތަންތނަުގެ ބނޭުމަށް ނޫންގޮތަށް އުޅެމނުްދާ 

ކއެް ވެއްޖނެަމަ އެފދަަ މީހަކާ ސވުލާުކޮށް މައލުޫމާތު އޮޅުނފްިލުވައި އެމީހެއްގެ އއަޑިީ ނަނބްރަު މީހެއްކަމުގައި އެއްވސެް ޝައް
ހޯދައި ލޮގް ފޮތުގައި ރިކޯޑުކޮށް އެމީހަކު އިމާރތާުން ވަގުތުން ނެރުން. މިފަދަ އަމުރަކަށް ތަބާނުވެއްޖނެަމަ ކނޮްޓްރެކްޓަރަށް 

 ރިޕޓޯްކޮށް އެމައްސަލަ ބެލވުުން. ރިޕޯޓްކުރުމާއެކު ވަގތުުން ފުލުސް އޮފހީަށް
ޢިމާރާތްކުގައި ބލެެހެއޓްުމަށް ގާޑުން ނެތި ތނަަށް ބަޔަކުވަދެ ވައްކނަްކޮށް ނުވަތަ ގެއްލުމެއް ދީފނިަމަ އެގެއްލުމެއްގެ ފުރިހަމަ  -3.1

 ޒިންމާ ކޮނޓްްރެކޓްަރ އުފލުުން.
އތިުރަށް ޢިމާރާތުގައި ބެހެއޓްިފައި ހުންނަ މުދަލާއި ތަކެތި ޢިމާރތާްތަކުގެ އެޕޓާމްަންޓްތަކުގެ ތެރޭގައި ހުންނަ ތަކެތި ފިޔަވައި   -3.1

 ރައްކާތެރިކަމާއެކު ބލެެހެއޓްުން.
ސެކިއުރޓިީ ގާޑުން އބަަދުވެސް ތބިެނވްާނީ އެކަމަށް ޚާއްސަކުރެވިފައިވާ ޔުނީފޯމެއްގައެވެ. އެ ޔނުީފޯމަކީ އަތްކުރު/އތަްދގިު  -3.8

ޓުލޫނާއި ބޫޓާއި އިސޓްާކީންގައި ސާފތުާހިރު ޔުނފީޯމަކަށް ވނާްވާނެއެވެ. ގަމީހާއި، ގަމީސް އތެެރެއަށް ޖަހާގތޮަށް، ދިގު ފަ
 ސެކިޔުރިޓީ ބލަަހައްޓާ ފަރތާުން ރަޖިސޓްްރީކށޮްގެން ބނޭުންކުރާ ވަކި ޔނުީފޯމެއްވެސް މިކަމަށް ބނޭުންކުރެވދިާނެއެވެ.

ގަޑިއިރުން އެއް ފަހަރު ޢިމާރާތުގެ ހުރިހާ  2 މި ޢިމާރާތތްަށް ހމިެނޭ ސަރަހައްދު ރނަގަޅަށް )އިމާރތާް( ބެލެހެއޓްުމަށް ކނޮްމެ -3.9
ފނަްގިފލިާއަކަށް ސިޑިން އަރައގިެން ކނޮްމެފނަްގިފިލާއެއް ބަލައި ޗެކުކޮށް ފާހަގަކުރެވޭ ކަމއެންަމަ ލޮގް ފޮތުގައި ނޯޓްކޮށް 

 ސުޕަވައިޒަރަށް އނަްގަމުން ދިއުން.
 ހި ކާޑު އބަަދުވެސް ފނެްނަ ގތޮަށް ހުންނނަް ވާނެއެވެ.ސެކިޔުރިޓީ އޮފިސަރނުްނަކީ ކނޮބްައެއްކަން އނަްގައިދޭ ފޓޮޯޖެ -3.10
ގައވިާ ޑިއޓުީ އފޮިސަރނުްނަކީ ސިއހްަތު ރަގޅަު މަސައްކަތްކުރވެޭ ދިވެހި ބހަުން ނުވަތަ އިނގިރޭސި ބަހނުް  3.4މާއްދާ  -3.11

މީހނުްލައްވާ ޑިއުޓި އަހަރަށްވުރެ ދަށުގެ މހީުންނަށް  ވާންވާނެއެވެ. މިފަދަ  55ލިޔެކިޔަން އނެގޭ ފެންވަރުގެ އުމުރުން 
 ކުރނަްވނާީ ދިވެހިރާއްޖޭގެ ވަޒީފާއބާެހޭ ގނާޫނުގައިވާގޮތަށް މުވައްޒަފުގެ ހައްގށަް އުނިކަމެއް ނުލބިޭގޮތަށެވެ.

ގައިވާ ގތޮަށް ޑިއުޓީގައި ބައިތިއބްާ މީހުންނަކީ އެމާއްދާގައިވާ ޝަރތުުތަކާއި ޚާއޞްަކޮށް ދިވެހި ނުވަތަ  3.11މާއްދާ  -3.12
ޔެކިޔަން އނެގޭ އަދި ދބެހަުން މިއާމަލތާްކުރަން އނެގޭ މީހނުްތޯ ތޢަުލީމީ ފަންޑުގެ އިދާރާއިން ޗެކުކޮށް އިނގިރޭސބިހަުން ލި

 ބެލުމށަްފަހު އެއްބަސްވެވޭ ބަޔަކު ފިޔަވައި އހެެން ބަޔަކު ޑިއުޓީ އފޮިސަރުނންަށް ބައިތިއްބައިގެން ނުވާނެއެވެ. 
ޑު އޮޅުނފްލިާގތޮަށް ޑިއޓުީ ހަމަޖހެިފައިވާގޮތުގެ ތާވަލެއް ކނޮްމެ މަހެއްގެ ޑިއުޓީގައި ތބިޭމީހނުްގެ ނަމާއި އެޑްރެސް އައިޑީކާ -3.13

ފުރަތަމަ ދުވަހު ޢިމާރާތުގެ ވެރިފަރތާަށް )ތޢަުލީމީފަންޑުގެ އިދާރާ/ މިނިސްޓްރީ އޮފް އޑެިޔުކޝޭަންއށަް( ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. އަދި 
 .އެކަން ތަޢުލީމީ ފަންޑުގެ އިދާރާއަށް ލަސްނުކޮށް އނަްގނަްވާނެއެވެ އެތާވލަަށް ބަދަލެއް ގެންނަން ޖެހޭފަދަ ގޮތެއްދިމާވެއްޖނެަމަ

ނަމާދުކުރުން ފަދަ ބނޭުމަށް ޑިއޓުީ ދޫކުރުމަށފްަހު ދނާްވާނީ ، ޑިއުޓީގައި ހނުްނަ ޑިއޓުީ އޮފސިރަު ފާޚާނާ ކުރުން، ކެއިނބްުއިން -3.14
ބަދަލުގައި ޑިއުޓީގައި އބަަދުވެސް މހީކަު  މަސައްކަތް ޙަވާލުވި ފަރާތނުް އެކަން ހަމަޖައސްާ ގޮތެއްގެ މތަިން އނޭާގެ

 .ބެހެއޓްުމަށްފަހުގައެވެ
ނޑު ޑިއުޓީގައި ތބިޭ މހީުން ކުރެ ކނޮްމެ މީހެއްގެ އަތުގައި ރނަގަޅަށް އަލިކުރވެޭނޭ އެކަށީގެންވާ ރނަގަޅު ފެންވަރުގެ ޓޯޗެއް  -3.11 ރޭގަ

 އނޮްނނަްވާނެއެވެ.
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35 38ގެ   ސފަްހާ    ، މިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑިޔުކޝޭަން  
 

ގުޅނަްޖެހިއޖްެ ހލާަތެއްގައި މިމަސައްކަތް ހަވާލުވި ފަރާތާ ނުވަތަ، ޖަވބާުދާރީ  ޑިއުޓީގައި ދިމާވދެާނެ ކުއްލި މއަސްަލައަކާ ގުޅގިެން -3.11
ވވެޭނެ ފަރާތަކާ އބަަދުވެސް ގޅުނޭެ މުވާސލަާތީ ވަސލީަތެއް )މބޯައިލް ފޯނެއް ނުވަތަ ޓޯކީސޓެެއްފދަަ( ޑިއުޓީގައި ހނުްނަ ޑިއޓުީ 

 އޮފިސަރު އަތުގައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ. 
ޖހެުމުން  5ޚިދުމތަަށް ހަރުކުރެވިފައިވާ )ކޮރިޑޯ ތކައާި އހެެނހިެން ތަންތަނުގައި( ދިއްލނުްތައް ހަވީރު  ޢިމާރތާްތަކުގެ ޢާއްމު -3.11

ޖެހމުުން ނިއްވާލަނވްާނެއެވެ. އިރުގެ އލަިކަން ދޭގތޮަކުން ލައޓިްތައް ނިއްވުމާއި ދިއްލުމުގެ  7ދިއްލައި އަނެއް ދުވަހުގެ ހެނދުނު 
 ޓީ ތބިޭ މހީުންގެ މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ.ކނަްތައް އނިްތިޒާމުކުރުމަކީ ޑިއު

މި ޢިމާރާތތްަކަށް އެއްވެސް ފަރތާަކުން ގެއްލުމެއްދީ ނުވަތަ ގެއްލުމެއް ދޭން އުޅފެިނަމަ ނުވަތަ އެފަދަ ކަމަކަށް  -3.18
ކނޮްޓްރެކްޓަރުގެ ޝައްކެއްވެއްޖނެަމަ  އެކަން ވަގތުުން ހުއްޓުވައި އެކަމބާެހޭ ފުރިހަމަ މަޢލުޫމާތު ކަމބާެހޭ ފަރާތްތަކަށް އެންގުމަކީ 

 ޒިންމާއެކެވެ.
 މި ޢިމާރތާްތަކުގައި ހނިްގަމުންދާ އޮފީސްފަދތަަންތަން ބަންދުކޮށްފައި ހނުްނައިރު އެފަދަތަނެއްގެ ދޮރެއްހުޅުވިފައި ހުރިކަން ނުވަތަ   -3.19

އި އެކނަް ބނަްދު ނުކުރެވި ހުރިކަން އެނގިއްޖނެަމަ ވަގތުުން އެފަރާތތްަކަށް އެންގުމާއެކު އެކަން ރނަގަޅުކުރުވުމާ
ރނަގަޅުކުރވެެނދްެން އތެަނެއްގެ ސެކިޔުރޓިީ ބެލހެެއްޓުމަކީ އެވަގުތު ހުންނަ ސެކިޔުރޓިީ ގާޑުގެ މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ.  ޖހެޭނެއެވެ. 

 އަދި މަޢލުޫމާތު ލޮގްފތޮުގައި ނޯޓްކުރނަްވާނެއެވެ. 
އްޗާއި ބޭރުން އތެެރެއަށް ވައްދާ ތަކތެި އަށް ތަނުން ބޭރަށް ގނެްދާ ތަކެ 8:00ން އނަެއްދުވަހުގެ ހެނދުނު  5:00ހަވީރު  -3.20

ލޮގފްޮތުގައި ނޓޯްކޮށް އެވަގުތުތަކުގައި ތނަަށް ވނަްނަ ނުކުންނަ މީހނުްގެ ރެކޑޯް ލޮގް ފޮތުގައި ނޓޯް ކުރުވުމަކީ އެވަގތުކަު 
 ޑިއުޓީކުރާ ސެކޔިރުިޓީ ގާޑުގެ މސަްއޫލިއްޔަތެކެވެ. 

ދަ ތަކެއްޗާއި އެހެނހިެން ކުނިބުނިއަޅާ ފަރާތްތައް ދެނގެަނެ އެކަން ހުއްޓުވައި މި ތނަުގެ ގޯތި ތެރެއާއި މަގުމައްޗަށް ކނުިކޮތަޅު ފަ -3.21
 މޢަުލޫމތާު ކޮނޓްްރެކޓްަރ މެދުވެރިކޮށް ތަޢުލީމީ ފަންޑު އިދާރާއަށް ލިޔމުުން ރިޕޓޯްކުރނަްވާނެއެވެ.

އްގެ މަޢލުޫމާތު  ލިޔުމަކުން ތޢަުލީމީ ގަޑި އިރުތެރޭގައި އެކަމެ 24ޝިފޓްް ޑިއޓުީއެއްގައި އާދަޔާޚިލާފުކަމެއް ހިނގައފިިނަމަ  -3.22
 ފަންޑުގެ އިދާރާއަށް ރިޕޓޯްކުރނަްވާނެއެވެ.

ޢިމާރތާްތަކާއި ގުޅޭގތޮުން ދިމާވާ މައްސލަަތަކުގައި ކުއްލިގތޮަކަށް އނަްގނަްޖެހޭ ފަރތާްތަކާގުޅޭ ފޯން ނަނބްަރުތައް ޢިމާރާތުގައި  -3.23
 ފެނންަގތޮަށް ބަހައޓްނަްވާނެއެވެ.ޑިއުޓީ އޮފިސަރނުް ތބިޭ ސަރަހައްދުގައި ސާފުކޮށް 

ދނަްފަޅި ނނިްމުމަށްފަހު އދެަންފަޅީގައި ޑިއުޓީގައި ތބިިމހީުން ދާނވްާނީ ޖެހގިެން އޮތް ދނަްފަޅިއަށް  އަނންަމީހުންނަށް ހުރިހާ  -3.24
 ތަނެއް ދައްކައި އެމހީުން ޑިއުޓީގެ މަސައްކަތާ ހަވާލުވުމނުްނެވެ. 

ގައި ހަރުކުރެވިފައިވާ އެއަރކޯން މަސައްކތަްކުރުން ހުއްޓިއްޖނެަމަ ތޢަުލީމީ ފަންޑުގެ ޢިމާރތާްތަކުގެ ލިފްޓަށާއި ޕނެަލް ރޫމް  -3.21
އިދާރާއަށް  ވަގތުުން އަނގްަން ވާނެއެވެ. ކަރަނޓްުގެ މައސްލަައަކާ ގުޅގިެން އެއަރކޯން ހއުްޓިއްޖނެަމަ ކަރަނޓްް ލބިމުުން 

 ލަސންުކޮށް އެއަރކޯން ހިނގްަންވާނެއެވެ.
އަށް އޮޕަރޭޓްކށޮް ބލަަހައޓްަންވާނެއެވެ. ލިފޓްަށް  12:00އިން ރޭގަނޑު  5:00ބނޭުންކުރާ ލިފޓްު ފތަިހު  މި ޢިމާރތާްތަކުގައި -3.21

މައްސަލައެއް ދިމާވެއްޖނެަމަ ލަސންުކޮށް ޢިމާރާތުގެ ވެރިފަރާތަށާއި ލިފޓްުގެ މެއިންޓނެަންސް ބލެެހެއްޓުން ޙަވާލުވެފައިވާ 
އަވހަަކަށް ހައްލުކުރުމަށް މަސައްކަތްކުރނަްވާނެއެވެ. ލިފްޓުން ނުވަތަ ޢިމާރތާުން ކަރަންޓް ކނޮްޓްރެކްޓަރާ ގުޅައގިެން އެކަމެއް ވީހާ

ނޑި އެވަގުތކަު  ނޑިން ލިފޓްް ހުޅވުގޭތޮަށް އެތަޅުދަ ނޑގިެން ލިފޓްް ހުއޓްޭގޮތްވެއްޖެ ހލާަތެއްގައި ލިފޓްު ހުޅުވނަްޖެހޭ ތަޅުދަ ކެ
ން ނަގއަި ބޭނުން ކުރވެޭނެ އނިްތިޒމާް ކނޮްޓްރެކްޓަރ ހަމަޖައްސަން ވާނެއވެެ. ޑިއުޓީގައި ހނުްނަ ސެކޔިރުޓިީ ގޑާަކަށް ފަސޭހައި



 ބީލނަް ފޮތް 
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36 38ގެ   ސފަްހާ    ، މިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑިޔުކޝޭަން  
 

މިފަދަ އިމޖަެންސީ ހލާަތެއްގައި އަމަލުކުރާނެ ގޮތާއި އެފަދަ ހާލތަްތަކުގައި މުއާމަލތާުކުރާނެގޮތް ސެކިޔުރޓިީ ގާޑަށް އޮޅނުް 
 ރގެ މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ. ފިލުވައިދީ ކަމބާެހޭ ތަމްރނީް ފުރިހަމަކށޮް ދިނުމަކީ ކޮނޓްްރެކޓްަ

ލިފޓްު އނާްމުގޮތެއްގައި ބޭނުންކުރަނވްާނީ މހީުން އުފލުުމަށެވެ. ލިފޓްް ބނޭުންކޮށގްެން އެއްވެސް މުދަލެއް އަރުވާ/ބާލނާަމަ  މުދާ  -3.21
ލައި ލިފޓްަށް އަރވުާނީ ލިފޓްުން އފުުލޭ ފަދަ ބަރުދަން ހުރި އެއްޗެއްތޯއާއި ލިފޓްުން އުފުލަންޖހެޭފަދަ އެއްޗެއްތޯ ބަ 

ޗެކުކުރުމަށފްަހުގައެވެ. ލިފޓްަށް އުފުލޭވަރަށްވުރެ ބަރު ތަކެއްޗާއި އާއްމު މުދާ ލިފޓްުން އަރުވައި ބޭލުމަކީ މަނާކަމެއްކަމުގައި 
 އަންގައި އެކަން ވަގތުުން ހުއޓްުވަންވާނެއެވެ.

 

   2ފލިާ ބލިޑްނިގް  .4
ގަޑިއިރު ބެލހެެއްޓުމަކީ ގާޑުންގެ  24ގެ ސެކިއުރޓިީ 2މިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑިޔުކޝޭަން / ތޢަުލީމީ ފަންޑުގެ ފިލާބިލްޑނިްގ   -4.1

 މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ.
ސް އެއވްަނަ ނަމބްަރުގައި ބނުެފައިވާ ޢިމާރތާްތައް ހނުްނަ ސަރަޙައދްގުައި ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤނާޫނާއި ޤވަާއިދާއި ޚިލފާުވާފަދަ އެއްވެ -4.2

ކަމެއް ހނިގައިފނިަމަ ނުވަތަ ހނިްގާކަން އެނގިއްޖނެަމަ އެކަމެއްގެ ފުރިހަމަ މަޢލުޫމާތު ފުލުސް އޮފހީަށާއި ސެކިޔުރޓިީ 
ބލެެހެއޓްުމުގެ ކޮނޓްްރެކޓްަރަށް ވަގތުުން އެންގުމާއެކު ކނޮްޓްރެކްޓަރ އނަްގާގޮތެއްގެ މތަިން އެކަމަކަށް އެވަގުތު އެޅެން އޮތް 

ފިޔަވަޅެއް އެޅުން، އަދި މިފަދަ ކަމެއް ދިމާވެއްޖނެަމަ މައްސލަަތައް ނޓޯު ކުރާ ލޮގް ފޮތުގައި ތފަްޞީލުތައް  އނެްމެ އެކަށީގނެްވާ
އަދި އެކަމުގެ ތަފްޞީލް ރިޕޯޓެއް އެ ހާދިސާއެއް ހާ ސެކިއުރޓިީ ގާޑުން ސޮއިކުރުމާއި، ލިޔެ އެވަގުތަކު ޑިޔުޓީގައި ތިބި ހުރި

 ރޭގައި ކނޮްޓްރެކްޓަރ ތައްޔާރުކޮށް ޢިމާރާތުގެ ވެރިފަރތާަށް ފޮނވުުން.ގަޑިއިރުގެ ތެ 48ހނިގތާާ ލަސްވެގެން 
އެކިއެކި ކަންކަމުގައި އިމާރތާަށް ވަދެ ނުކނުްނަ ފަރާތތްަކަށް ބޭނނުްވާ މަޢުލޫމާތު ދިނުމާއި ހދިުމަތް ލބިިގަނންަން ދާންވީ  -4.3

 ތަނތްަން އަންގައިދިނުން.
ގެ ލިފޓްް ބެލެހެއޓްުމަށް ޑިއޓުީ ކުރނަްޖެހޭ ވަގުތު ތަކުގައި އބަަދުވެސް ސެކިއުރޓިީ މި ޢިމާރާތތްަށް ބލެެހެއްޓުމަށާއި ޢިމާރތާްތަކު -4.4

އަށް ހިނގާކނޮްމެ ވގަުތަކުވެސް މަދުވގެެން އއެް  18:00އިން ރޭގަނޑު  6:00ގާޑަކު ހުރުން. މިގތޮުން ހެނދުނު 
ނޑު  )ދޭއް(  2ވަނދްެން މަދުވގެެން  6:00ހެނދުނު  ން އނަެއް ދުވަހުގ18:00ެސެކިޔުރޓިީގާޑކަު ޑިއުޓީގައި ހރުނުް. އަދި ރޭގަ

ސެކިޔުރޓިީ ގާޑުން ޑިއުޓީގައި ތބިުން. ޟަރޫރީ ބނޭުމަކަށް މިއިން މހީަކަށް ޢިމާރާތުން ބޭރަށް ދވެޭނީ އޭނާގެ ބަދަލުގައި 
 ޑިއޓުީކުރނާެ މީހަކު ބަހައޓްާފައެވެ.  

ފުން ނޫން އހެެން މހީުން ޢިމާރާތަށް ވަދެއުޅނޭަމަ ކުރާ ކަމެއް މި ޢިމާރތާްތަކުގެ ބައެއް ކުއްޔަށް ދީފައިވާ ފަރާތުގެ މުވައްޒަ  -4.1
ބަލައި އެމީހަކީ ޢިމާރތާުން ދެމނުްދާ ޚިދުމަތެއް ހދޯުމަށް ނުވަތަ ޢިމާރާތުގައި ހނިގަމނުްދާ ތނަްތނަުގެ ބޭނުމަށް ނނޫްގޮތަށް 

ށް މައލުޫމާތު އޮޅުނފްިލުވައި އެމީހެއްގެ އައިޑީ އުޅެމނުްދާ މީހެއްކަމުގައި އެއވްސެް ޝައްކެއް ވެއްޖނެަމަ އެފދަަ މީހަކާ ސުވާލުކޮ
ނަނބްަރު ހޯދައި ލޮގް ފޮތުގައި ރިކޯޑުކޮށް އެމީހަކު އިމާރތާުން ވަގތުުން ނެރުން. މިފަދަ އަމުރަކަށް ތބަާނުވެއްޖެނަމަ 

 ކނޮްޓްރެކްޓަރަށް ރިޕޯޓްކުރުމާއެކު ވަގތުުން ފުލުސް އޮފހީަށް ރިޕޯޓްކޮށް އެމައްސަލަ ބެލވުުން.
ޢިމާރާތްކުގައި ބލެެހެއްޓުމަށް ގާޑުން ނެތި ތަނަށް ބަޔަކުވަދެ ވައްކނަްކޮށް ނުވަތަ ގެއްލުމެއް ދީފނިަމަ އެގެއްލުމެއްގެ ފުރިހަމަ  -4.1

 ޒިންމާ ކޮނޓްްރެކޓްަރ އުފލުުން.
ހނުްނަ މުދަލާއި ތަކެތި  ޢިމާރތާްތަކުގެ އެޕޓާމްަނޓްްތަކުގެ ތެރޭގައި ހނުްނަ ތަކެތި ފިޔަވައި  އތިުރަށް ޢިމާރާތުގައި ބެހެއޓްިފައި -4.1

 ރައްކާތެރިކަމާއެކު ބލެެހެއޓްުން.
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ސެކިއުރޓިީ ގާޑުން އބަަދުވެސް ތބިެންވާނީ އެކަމަށް ޚާއްސަކުރެވިފައިވާ ޔުނީފޯމެއްގައެވެ. އެ ޔނުީފޯމަކީ އަތްކުރު/އތަްދިގު  -4.8
ތާހިރު ޔުނފީޯމަކަށް ވނާްވާނެއެވެ. ގަމީހާއި، ގަމީސް އތެެރެއަށް ޖަހާގތޮަށް، ދިގު ފޓަލުޫނާއި ބޫޓާއި އިސޓްާކީންގައި ސާފު

 ސެކިޔުރިޓީ ބލަަހައްޓާ ފަރތާުން ރަޖިސޓްްރީކށޮްގެން ބނޭުންކުރާ ވަކި ޔނުީފޯމެއްވެސް މިކަމަށް ބނޭުންކުރެވދިާނެއެވެ.
ގެ ހުރިހާ ގަޑިއިރުން އެއް ފަހަރު ޢިމާރާތު 2މި ޢިމާރާތތްަށް ހިމެނޭ ސަރަހައްދު ރނަގަޅަށް )އިމާރތާް( ބެލެހެއޓްުމަށް ކނޮްމެ  -4.9

ފނަްގިފލިާއަކަށް ސިޑިން އަރައގިެން ކނޮްމެފނަްގިފިލާއެއް ބަލައި ޗެކުކޮށް ފާހަގަކުރެވޭ ކަމެއންަމަ ލޮގް ފޮތުގައި ނޓޯްކޮށް 
 ސުޕަވައިޒަރަށް އނަްގަމުން ދިއުން.

 ންނނަް ވާނެއެވެ.ސެކިޔުރިޓީ އޮފިސަރނުްނަކީ ކނޮބްައެއްކަން އަންގައިދޭ ފޮޓޯޖެހި ކާޑު އބަަދުވެސް ފނެްނަ ގތޮަށް ހު  -4.10
ގައިވާ ޑިއޓުީ އފޮިސަރނުްނަކީ ސިއހްަތު ރަގޅަު މަސައްކަތްކުރެވޭ ދިވެހި ބހަުން ނުވަތަ އިނގިރޭސި ބަހުން  4.4މާއްދާ  -4.11

އަހަރަށްވުރެ ދށަުގެ މހީުނންަށް  ވނާްވާނެއެވެ. މިފަދަ މީހނުްލައްވާ ޑިއުޓި  55ލިޔެކިޔަން އނެގޭ ފެންވަރުގެ އުމުރުން 
 ހިރާއްޖޭގެ ވަޒީފާއބާެހޭ ގނާޫނުގައިވާގޮތަށް މުވައްޒަފުގެ ހައްގށަް އުނިކަމެއް ނުލބިޭގޮތަށެވެ.ކުރނަްވާނީ ދިވެ

ގައިވާ ގތޮަށް ޑއިުޓީގައި ބައިތިއބްާ މީހނުްނަކީ އެމާއްދާގައިވާ ޝަރތުުތަކއާި ޚާއޞްަކޮށް ދިވެހި ނުވަތަ 4.11މާއްދާ  -4.12
ލާތްކުރަން އނެގޭ މީހނުްތޯ ތޢަުލީމީ ފަންޑުގެ އިދާރާއިން ޗެކުކޮށް އިނގިރޭސބިހަުން ލިޔެކިޔަން އނެގޭ އަދި ދބެހަުން މިއާމަ

 ބެލުމށަްފަހު އެއްބަސްވެވޭ ބަޔަކު ފިޔަވައި އހެެން ބަޔަކު ޑިއުޓީ އފޮިސަރުނންަށް ބައިތިއްބައިގެން ނުވާނެއެވެ. 
ފައިވާގޮތުގެ ތާވަލެއް ކނޮްމެ މަހެއްގެ ޑިއުޓީގައި ތބިޭމީހނުްގެ ނަމާއި އެޑްރެސް އައޑިކީާޑު އޮޅުނފްލިާގތޮަށް ޑިއޓުީ ހަމަޖެހި -4.13

ފުރަތަމަ ދުވަހު ޢިމާރާތުގެ ވެރިފަރތާަށް )ތޢަުލީމީފަންޑުގެ އިދާރާ/ މިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑިޔުކޭޝނައްށަް( ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. އަދި 
 .ލަސްނުކޮށް އނަްގނަްވާނެއެވެ އެތާވލަަށް ބަދަލެއް ގެންނަން ޖެހޭފަދަ ގޮތެއްދިމާވެއްޖނެަމަ އެކަން ތަޢުލީމީ ފަންޑުގެ އިދާރާއަށް

ޑިއުޓީގައި ހނުްނަ ޑިއޓުީ އޮފސިރަު ފާޚާނާ ކުރުން، ކެއިނބްުއިން، ނަމާދުކުރުން ފަދަ ބނޭުމަށް ޑިއޓުީ ދޫކުރުމަށފްަހު ދާންވާނީ  -4.14
ހކަު މަސައްކަތް ޙަވާލުވި ފަރތާުން އެކަން ހަމަޖައްސާ ގޮތެއްގެ މތަިން އނޭާގެ ބަދަލުގައި ޑިއުޓީގައި އބަަދުވެސް މީ

 ބެހެއޓްުމަށްފަހުގައެވެ.
ނޑު ޑިއޓުީގއަި ތބިޭ މހީުން ކުރެ ކނޮްމެ މީހެއގްެ އަތުގައި ރނަގަޅަށް އަލިކުރވެޭނޭ އެކަށީގނެްވާ ރނަގަޅު ފެންވަރުގެ ޓޗޯއެް  -4.11 ރޭގަ

 އނޮްނނަްވާނެއެވެ.
 ޑިއުޓީގައި ދިމާވދެާނެ ކުއްލި މައްސަލައަކާ ގުޅގިެން ގުޅނަްޖެހިއްޖެ ހލާަތެއްގައި މިމަސައްކަތް ހަވާލުވި ފަރާތާ ނުވަތަ، ޖަވާބުދާރީ  -4.11

ވވެޭނެ ފަރާތަކާ އބަަދުވެސް ގުޅޭނެ މުވާސލަާތީ ވަސލީަތެއް )މޯބައިލް ފޯނެއް ނުވަތަ ޓޯކީސެޓެއްފަދަ( ޑިއުޓީގައި ހނުްނަ ޑިއުޓީ 
 އަތުގައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ.  އޮފިސަރު

ޖެހުމުން  5ޢިމާރތާްތަކުގެ ޢާއްމު ޚދިުމަތަށް ހަރުކުރެވިފައިވާ )ކޮރިޑޯ ތަކާއި އހެެނހިެން ތަންތނަުގައި( ދިއްލނުްތައް ހަވީރު  -4.11
ވުމާއި ދިއްލުމުގެ ޖެހމުުން ނިއްވާލނަްވާނެއެވެ. އިރުގެ އަލިކނަް ދޭގތޮަކުން ލައޓިްތައް ނިއް 7ދިއްލައި އަނެއް ދުވަހުގެ ހެނދނުު 

 ކނަްތައް އނިްތިޒާމުކުރުމަކީ ޑިއޓުީ ތބިޭ މހީުންގެ މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ.
މި ޢިމާރާތތްަކަށް އެއްވެސް ފަރތާަކުން ގެއްލުމެއްދީ ނުވަތަ ގެއްލުމެއް ދޭން އޅުެފނިަމަ ނުވަތަ އެފަދަ ކަމަކށަް  -4.18

ހަމަ މަޢލުޫމާތު ކަމާބެހޭ ފަރާތްތަކަށް އެންގުމަކީ ކޮންޓްރެކޓްަރުގެ ޝައްކެއްވެއްޖެނަމަ  އެކަން ވަގުތުން ހުއޓްުވައި އެކަމބާެހޭ ފުރި
 ޒނިްމާއެކެވެ. 

 މި ޢިމާރތާްތަކުގައި ހނިްގމަުންދާ އޮފީސްފަދތަަނތްަން ބނަްދުކޮށްފައި ހނުްނައިރު އެފަދތަަނެއްގެ ދޮރެއްހުޅުވިފައި ހުރިކަން ނުވަތަ  -4.19
އެފަރާތތްަކަށް އެންގުމާއެކު އެކަން ރނަގަޅުކުރުވުމާއި އެކނަް ބނަްދު ނުކުރެވި ހުރިކަން އެނގިއްޖނެަމަ ވަގތުުން 
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ރނަގަޅުކުރވެެނދްެން އތެަނެއްގެ ސެކިޔުރޓިީ ބެލހެެއްޓުމަކީ އެވގަތުު ހނުްނަ ސެކިޔުރޓިީ ގާޑގުެ މސަްއޫލިއްޔަތެކެވެ.  ޖހެޭނެއެވެ. 
 އަދި މަޢލުޫމާތު ލޮގްފތޮުގައި ނޯޓްކުރނަްވާނެއެވެ. 

އަށް ތަނުން ބޭރަށް ގނެްދާ ތަކެއްޗާއި ބޭރުން އތެެރެއަށް ވައްދާ ތަކެތި  8:00ވަހުގެ ހެނދުނު ން އނަެއްދު 5:00ހަވީރު  -4.20
ލޮގފްޮތުގައި ނޓޯްކޮށް އެވަގުތުތަކުގައި ތނަަށް ވނަްނަ ނުކުންނަ މީހނުްގެ ރެކޯޑް ލޮގް ފޮތުގައި ނޓޯް ކުރުވުމަކީ އެވަގުތަކު 

 . ޑިއުޓީކުރާ ސެކޔިރުިޓީ ގާޑުގެ މސަްއޫލިއްޔަތެކެވެ
 ތނަުގެ ގޯތި ތެރެއާއި މަގުމައްޗަށް ކނުިކޮތަޅު ފަދަ ތަކެއްޗާއި އހެނެހިެން ކުނބިުނިއަޅާ ފަރތާްތައް ދެނގެަނެ އެކަން ހުއްޓުވައި މި -4.21

 މޢަުލޫމތާު ކޮނޓްްރެކޓްަރ މެދުވެރިކޮށް ތަޢުލީމީ ފަންޑު އިދާރާއަށް ލިޔމުުން ރިޕޓޯްކުރނަްވާނެއެވެ.
ގަޑި އިރުތެރޭގައި އކެމަެއްގެ މޢަލުޫމާތު  ލިޔުމަކުން ތަޢުލީމީ  24ފުކަމެއް ހނިގައިފނިަމަ ޝިފޓްް ޑިއޓުީއެއްގައި އާދަޔޚާލިާ -4.22

 ފަންޑުގެ އިދާރާއަށް ރިޕޓޯްކުރނަްވާނެއެވެ.
ޢިމާރތާްތަކާއި ގުޅޭގތޮުން ދިމާވާ މައްސލަަތަކުގައި ކުއްލިގތޮަކަށް އނަްގނަްޖެހޭ ފަރތާްތަކާގުޅޭ ފޯން ނަނބްަރުތައް ޢިމާރާތުގައި  -4.23

 އުޓީ އޮފިސަރނުް ތބިޭ ސަރަހައްދުގައި ސާފުކޮށް ފެނންަގތޮަށް ބަހައޓްނަްވާނެއެވެ.ޑި
ދނަްފަޅި ނނިްމުމަށފްަހު އދެަންފަޅީގައި ޑިއޓުީގއަި ތބިިމހީުން ދާނވްާނީ ޖެހގިެން އޮތް ދނަްފަޅިއަށް  އަނންަމހީުނންަށް ހުރިހާ  -4.24

 ނެވެ. ތަނެއް ދައްކައި އެމހީުން ޑިއުޓީގެ މަސައްކަތާ ހަވާލުވމުުން
ޢިމާރތާްތަކުގެ ލިފްޓަށާއި ޕެނަލް ރޫމްގައި ހަރުކުރެވިފައިވާ އެއަރކޯން މަސައްކތަްކުރުން ހުއްޓިއްޖނެަމަ ތަޢުލީމީ ފަންޑުގެ   -4.21

އިދާރާއަށް  ވަގތުުން އނަްގަން ވާނެއެވެ. ކަރަނޓްުގެ މައްސަލައަކާ ގުޅގިެން އެއަރކޯން ހުއްޓިއްޖނެަމަ ކަރަނޓްް ލބިުމުން 
 އަރކޯން ހިނގްަންވާނެއެވެ.ލަސްނުކޮށް އެ

އަށް އޮޕަރޓޭްކޮށް ބލަަހައްޓަންވާނެއެވެ. ލިފްޓަށް  12:00އިން ރޭގަނޑު  5:00މި ޢިމާރތާްތަކުގައި ބޭނުންކުރާ ލިފޓްު ފަތިހު  -4.21
އިވާ މައްސަލައެއް ދިމާވެއްޖނެަމަ ލަސންުކޮށް ޢިމާރާތުގެ ވެރިފަރާތަށާއި ލިފޓްުގެ މެއިންޓނެަންސް ބލެެހެއްޓުން ޙަވލާުވެފަ

 ކނޮްޓްރެކްޓަރާ ގުޅައގިެން އެކަމެއް ވީހާއަވހަަކަށް ހައްލުކުރުމަށް މަސައްކަތްކުރނަްވާނެއެވެ. ލިފްޓުން ނުވަތަ ޢިމާރާތުން ކަރަންޓް 
ނޑި އެވަގުތަކު  ނޑިން ލިފޓްް ހުޅުވޭގތޮަށް އެތަޅުދަ ނޑގިެން ލިފޓްް ހުއޓްޭގޮތްވެއްޖެ ހލާަތެއްގައި ލިފޓްު ހުޅުވނަްޖެހޭ ތަޅުދަ ކެ

އުޓީގައި ހނުްނަ ސެކިޔުރޓިީ ގޑާަކަށް ފަސހޭައިން ނަގައި ބނޭުން ކުރވެޭނެ އނިްތިޒާމް ކނޮްޓްރެކްޓަރ ހަމަޖައްސަން ވާނެއެވެ. ޑި
މިފަދަ އިމޖަެންސީ ހލާަތެއްގައި އަމަލުކުރާނެ ގޮތާއި އެފަދަ ހާލތަްތަކުގައި މުއާމަލތާުކުރާނެގޮތް ސެކިޔުރޓިީ ގާޑަށް އޮޅުން 

 ތަމްރނީް ފުރިހަމަކޮށް ދިނުމަކީ ކނޮްޓްރެކްޓަރގެ މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ.  ފިލުވައިދީ ކަމބާެހޭ
ލިފޓްު އނާްމުގޮތެއްގައި ބނޭުންކުރަނވްާނީ މހީުން އުފުލުމަށެވެ. ލިފޓްް ބޭނުންކޮށގްެން އެއްވެސް މުދަލެއް އަރުވާ/ބާލނާަމަ  މުދާ  -4.21

އާއި ލިފޓްުން އފުުލނަްޖހެޭފަދަ އެއްޗެއްތޯ ބަލައި ލިފޓްަށް އަރވުާނީ ލިފޓްުން އފުުލޭ ފަދަ ބަރދުަން ހުރި އެއްޗެއްތޯ
ޗެކުކުރުމަށފްަހުގައެވެ. ލިފޓްަށް އުފުލޭވަރަށްވުރެ ބަރު ތަކެއްޗއާި އާއމްު މުދާ ލިފޓްުން އަރވުއަި ބޭލުމަކީ މަނާކަމެއްކަމުގއަި 

 .އަންގައި އެކަން ވަގތުުން ހުއޓްުވަންވާނެއެވެ

 
 
 
 


