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 ސޕުވަައޒިރަސކެއިުރިޓީ 

 މނުސިޕިލަް ސރަވސިސަް 
 

 ތައލުމީީ ފނެވްރައާި ތޖަރުބިާ:
 އަހރަު ދުވަހުގެ ތޖަރުިބާ ލިބފިައިވުން. 4އލޯެވެލް ނިންމފާައިވުން ނުވތަަ މަގާމުގެ މސަައކްތަުގެ ދާއރިާއިން  -

 
 މޤަމާގުެ މސައްލޫއިޔްތަު:

 ކޯޕރަޝޭަންގެ ސކެިއރުިޓީ ބެލެހެއްޓުމށަް ކަނޑައެޅފިައިވާ ތަނތްަނުގެ އިމރާތާާއި ގތޯިތެރޭގެ ސކެިއރުިޓީ ބެލެހެއްޓުން.  
 

  މއަގިނަޑު މސައަކްތަތްއަް: މޤަމާގުެ 
 ސކެިޔރުިޓީ މުވައްޒފަުންގެ މަސައކްތަތްައް ސުޕަވައިޒކުރުުމާއި އެމުވައްޒފަނުް ކަނތްައތްައް މޮނިޓރަކށޮް ބެލެހެއްޓުން. -
ހަމަޖެހފިައިވާ އސުޫލތުކަާއި އެއްގތޮށަް އިނތްިޒާމުކޮށް ކޮންމެ ދުވަހެއގްެ މަސައކްތަށަް ބޭނުނވްާ ޓޫލްސތްކަާއި، މުވައްޒފަުން ކަނޑައަޅއަި ދުވަހުގެ މސައަކްތަތްައް  -

 ބެލެހެއްޓުން.
ކރުިއަށް ގެންދިއުމުގައި އެހތީރެކިަން ސކެިޔރުިޓީ މުވައްޒފަުންނާއި ގުޅިގެން، ސކެިޔރުިޓީއާއިބެހޭ އެންމެހާ ކަނތްައތްައް ސެކްޝަންގެ އިސްވރެިޔާގެ އރިޝުާދާއި އެއްގޮތަށް  -

 ފރޯުކޮށްދިނުން.
ސީލު ސްޕަވައިޒރަަށް ހެއްގެ މަސައކްތަތްައް ނިމުމނުް، އެދުވަހެއްގެ މަސައކްތަތްކަުގައި އުޅުނު މުވައްޒފަުންނާއި، މަސައކްތަތްައް ހިނގާދިޔަގތޮުގެ ތފަްކޮންމެ ދުވަ -

 ރިޕޯޓކުރުުން.
 ން.މަސައކްތަުގެ މާހައުލުގައި މުވައްޒފަުނގްެ ސލަާމތަާއި ރައކްާތެރކިަމށަް އަޅަންޖެހޭ ފިޔަވަޅތުށަް އެޅު -
 މަސައކްތަތްައް ބެލެހެއްޓުން.ސކެިއރުިޓީ ކާއި ތަނތްަނުގެ ތަތްއިމރާާ ކަނޑައެޅފިައިވާހެއްޓުމށަް ސކެިއރުިޓީ ބެލެ -
 ކޯޕރަޝޭަނުން ހިންގާ އކެިއކެި ޕރްޮޖކެްޓތްަކަށް އެހތީރެކިަން ބޭނުންވެއްޖެ ހނިދެއްގައި އމެަސައކްތަަކަށް އެއްބރާުލުން ދިނުން.  -
 މގަމާުގެ މަސޢްލޫިއްޔތަާއި ގުޅުންހރުި އެހނެހިނެް މަސައކްތަތްައކްރުުން. ،އިވާ ކަނތްައްތކަުގެ އިތުރުން ސްޕަވައިޒރަު ހަވާލކުރުާ މަގާމާއިބަޔާނކްށޮފްަ މތަީގައި -

 
 ވޒަފީާއށަް އދެި ހށުހަޅަާ ފރަތާތްކަގުއަި ހރުނުް އދެވެގިނެވްާ އތިރުު ހނުރައާި ޤބާލިކްނަް:

 ދަންނަމީހެއކްަމުގައވިނުް.ސަލާމތަީ ކަނތްައތްައް  -
 ގިނަވަގތުު މަސައކްތަުގައި އުޅެވޭ އަދި މސައަކްތަް ކރުެވޭނެފަދަ ރަނގަޅު ސިއްހތަެއްގައި ހރުނުް  -
 މަސައކްތަތްައް އަމިއްލައށަް އިސްނަގައިގެން ކރުުމާއި މީހުންނާއި ގުޅގިނެް މަސައކްތަކްރުެވޭ ފރަތާަކަށްވުން. -
 ވަގތުައް ނިންމުމާއި ގޑަިއށަް ފރަުވތާރެކިަމާއިއކެު ކރުުން.މަސައކްތަތްައް ކަނޑައަޅފާައިވާ  -
 އހަރަށަްވރުެ ހަގު މީހެއކްަމުގައިވނުް  55 -

 
 ރ މުސާރައެއް ލބިނޭެއެވެ.(10800.00)އެލަވަންސތްކަާއކެު މަދުވެގެން  ރ4900.00 މސުރާަ:

..................................................................................................................................................................................................... 
 

ކރުިން  ،ސެޓްފިކެޓތްކަުގެ ކޮޕީ އާއި ޓރްާންސްކްރިޕްޓްގެ ކޮޕީ އކެރްިޓެޑކްށޮފްައިވާ ފރުިހަމަ ކުރެއްވުމށަފްަހު ވަނަވރަާއި އަދި މިވަޒފީާއށަް އެދިލައްވާ ފރަާތްތކަުން ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފރޯމު
 12 ރައްޔތިެއކްަން އަންގައިދޭ ކާޑގުެ ނކަަލާއކެު ދިވހެި ، ޕޮލސިް ރޕިރޯޓް )އނިޓްވައިއުށަް ހވޮއިޖްނެމަަ ހށުހަޅަނަޖްހެޭ(ވަޒފީާއަދކާށޮފްައިވާ ތަނތްަނުގެ ރފިރަެންސް ސިޓތީކަުގެ ކޮޕީ، 

ވަޒފީާއށަް އެދފޭޯމް އށަް މެއިލް ކރުެއްވުން އެދެމެވެ.  hr@hdc.com.mvނުވތަަ ގެ ކރުިން މިއފޮީހށަް ފޮނުއްވުން އެދެމެވެ.  14:30ދވުހަގުެ  ރސާފްތަި ވާ ބު  2020މރާޗިު 
 އިން ޑައުންލޑޯް ކރުެވެން ހުނންނާެއވެެ.   www.hdc.com.mvފީހުންނާއި އދަި މކިޕޯރަޝޭަންގެ ވެބްސައިޓް ރޝޭަނުގެ މައިއޮމކިޯޕަ

  
 މައި އފޮީސް:

 ގރްައުންޑް ފްލރޯ، ރޝިެޕޝްަން އޗެް.ޑީ.ސީ ބިލްޑިނގް
 ހުޅުމާލެ، ދިވެހރިާއޖްެ 

  3353535ފޯނު: 
                                                                                                                      3335892ފކެްސް : 
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