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 ކއަުންސިލް އިދާރާގެ ސަރވިސް ޗާޓަރ  މާޅޮސްމަޑުލު އުތުރުބުރީ ރަސްމާދޫ

 ފެށނުް 
ގތޮްތަކާއި،    ރަސްމާދޫމިއީ،   ޢަމަލުކުރާނޭ  ދިނުމުގައި  ޚިދުމަތް  ފަރާތތްަކަށް  ލިބިގނަްނަ  ޚިދުމަތް  އދިާރާއިން  ކައުންސިލް 

އެކލުަވާލާފައިވާ   ޢަމަލުކުރުމަށޓްަކައި  ދިނުމުގައި  ޚިދުމަތް  އެއްގތޮަށް  އުޞލޫުތަކާ  ކަނޑައަޅާފައިވާ  ފނެްވަރާއި  ޚިދުމަތުގެ 

  ސަރވިސް ޗާޓަރެވެ.

 ސަރވިސް ޗާޓާރގުެ މޤަްސދަު 
  ށް، ފަރާތްތަކަ  މެހާޚދިުމަތް ލިބިގނަްނަ ނުވަތަ ޚިދުމަތަކަށް އެދޭ އެން  ކައުންސލިުން  ކީ،މި ސަރވިސް ޗޓާަރުގެ މަޤޞުަދަ

 ވެ.ދނިުމުގައި ޢަމަލުކުރނާެގޮތް ހާމަކުރުމެ ހާމަކަމާއެކު އެއް މިނގްަނޑަކުން ޚދިުމަތް އި،ފަސޭހަކަމާ

 ކއަުންސިލގްެ ތަސައްވަރު 
އިދާރާއަކީ،   ކުރިއެރުމާއި މުޅިކައުންސިލްގެ  ރަށުގެ  އެކަށަހަޅައި،  ކނަްކަން  ލާބަޔަށޓްަކައި  ހެވާއި  ރައްޔތިުންގެ 

ފެތޭގތޮަށް ސިޔާސަތތުަކަށް  މުއައްސަސާތަކުގެ  އނެްމެހާ  ދައލުަތުގެ  ސަރުކާރާއި  ހުނަރުވެރިކަމާއެކު،   ،ތަރައޤްީއަށޓްަކައި، 
ޚިދުމތަްދޭ، އިޚްލޞާްތެރިކަމާއެކު  މަސައްކަތްކުރާ،  ތިބި  އނެްމެންގުޅިގެން  މުވައްޒފަުން  ޒނިްމާދާރު  ނަތީޖާ    ،ޤާބިލު 

 ޙޞާިލުކުރާ، ނމަޫނާ ދައްކައިދޭ ރށަުކައުންސިލްގެ އިދާރާއަކަށވްުން.

 ކއަުންސިލގްެ އަމޒާު 
ކނަްކަން   ރައްޔތިުންގެ  ރަށުގެ  ބނިާކޮށް،  މައްޗަށް  މަޝްވަރާގެ  ޚިޔާލާއި  ރައްޔތިުންގެ  ހިންގުމުގައި  ރަށް  ލާމަރުކަޒުކޮށް 
ރަށުގެ   ޚިދުމތަްތައް  ކަނޑައަޅައި  ފޯރުކށޮްދނިުމަށް  ރައްޔިތނުންަށް  މުއައްސަސތާަކުން  ދަޢލުަތުގެ  ސަރުކާރާއި  ތަރުތީބުކޮށް 
މަސްޢޫލިއްޔަތތުަކާއި،  ކައުންސިލްގެ  ރށަުކައުންސިލްކަމށަްވުމާއެކު،  އިސްފަރތާަކީ،  އެންމެ  ފޯރުކށޮްދިނުމުގެ  ރައްޔތިުނންަށް 
އެކަށައެޅުމަށް   ސޔިާސތަުތައް  ކައުންސިލްގެ  ދނިުމާއި،  އހެީތެރިކަން  ފުރިހަމަ  ބނޭުންވާ  ތަންފީޒުކުރުމަށް  ނނިްމނުްތައް 
ބެލެހެއްޓުމާއި ވަޒަންކުރުމުގައި  ބނޭުންވާ ތަފާސްހިސާބުތަކާއި މަޢލުޫމާތު އެއްކޮށް، ކައުންސލިަށް ފޯރުކޮށދްީ، ވިލަރެސްކޮށް 

   .އެއްބާރލުުންދީ އެހީތެރިކަން ދނިުން ކައުންސލިަށް
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 ކއަުންސިލގްެ ސިފތައަް 
 ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރތާްތަކަށް ހިނތިުންވުމާއެކު މަރުޙަބާކިޔައި، އިޙްތިރާމާއެކު މޢުާމަލތާްކުރުން. ▪
އަޑުއަހައި، ▪ ބނޭުންތައް  ފަރތާްތަކުގެ  އނަްނަ  ހޯދުމަށް  ރނަގަޅު  ޚިދުމަތް  ޚިދުމަތެއް    ފނެްވަރު  އަވަސް 

  ފޯރުކށޮްދނިުން.
 .ގުޅިގެން މަސައްކތަްކުރުން ޚިދުމތަްތައް ފޯރުކށޮްދިނުމުގައި މުވައްޒފަުން ▪
 ނަޒާޙތަްތެރިކަމާއެކު ހަމަހަމަކަމާއެކު ހާމަކަން ބޮޑުގޮތެއްގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން.  ▪
 .ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އައި ތަރުތީބަށް އިސްކނަްދީގެން ޚދިުމަތް ދނިުން ▪
ފަރތާްތަކާ ▪ ޚިދުމަތްކުރައްވާފައިވާ  ގނިަދުވަހު  ރަށަށް  ދަޢުލަތާއި  އިސްރައްވހެިނންާއި،  އނަްނަ  ހޯދުމަށް  އި ޚިދުމަތް 

 އިޙްތިރާމް އަދާކުރުން. ސަމާލުކަމެއްދީޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ޙާއްޞަ ޚާއްޞަ އހެީތެރިކަން ބޭނނުްވާ ފަރާތތްަކަށް 
 ވާހަކަ ދެއްކުން. ރިވެތިބހަުންމަޑުމައިތިރިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއެކު   އުފާވެރި އަޑަކުންފނޯުންކުރާ މޢުާމަލތާްތަކުގައި ▪

 މނެޑްޭޓް ކއަުންސިލގްެ  
ބނިާކޮށް މައްޗަށް  މަޝްވަރާގެ  ޚިޔާލާއި  ރައްޔިތނުްގެ  ހިންގުމުގައި  ކނަްކަން  ،ރަށް  ރައްޔތިުންގެ  ތަރުތީބުކޮށް   ރަށުގެ 

ޚިދުމތަްތައް ރަށުގެ ރައްޔތިުނންަށް   ސަރުކާރާއި ދަޢލުަތުގެ މުއައްސސަތާަކުން ރައްޔތިުނންަށް ފޯރުކށޮްދނިުމަށް ކަނޑައަޅައި
އިސްފރަާތަކީ އެންމެ  މަސޢްޫލިއޔްތަުތަކާއި ،ރަށުކައުންސިލްކަމަށްވުމާއެކު  ،ފޯރުކށޮްދިނުމުގެ  ނނިްމނުްތައް    ،ކައުންސިލްގެ 

ދިނުމާއި އހެީތެރިކަން  ފުރިހަމަ  ބޭނުންވާ  ބޭނނުްވާ   ، ތނަްފީޒުކުރުމަށް  އެކަށައެޅުމަށް  ސިޔާސތަުތައް  ކައުންސިލްގެ 
އެއްކޮށް މަޢލުޫމާތު  ފޯރުކށޮްދީ އެއިރެއްގައި  ،ތަފާސްހިސާބުތަކާއި  ކައުންސލިަށް  ވެފައިވާ  ވިލަރެސްކޮށް ،  އނިްތިޚާބު 

ޤނާޫނުއަސާސީއާއި ޤނާޫނާއި އެއްގޮތްވާ   ،އެއްބާރލުުންދީ އހެީތެރިކަން ދިނުމާއި ބލެެހެއްޓުމާއި ވަޒަންކުރުމުގައި ކައުންސލިަށް
ހިންގައި ރަށް  ނަމްބަރ  ،ގޮތުގެމތަިން  ޤނާޫނު  ތަރައްޤީކޮށް  އުޞލޫުން ) 2010/07 :ރަށް  ލާމަރުކަޒީ  ދާއިރާތއަް  އިދާރީ 

ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގައި  ޤާނޫނު(  ޕލުޭންއާ   ހިންގުމުގެ  ތަރައްޤީ  ޤަޢުމީ  ދިނުމާއި  ޚިދުމތަްތައް  ރށަްވެހިކަމުގެ  ގޮތުގެމތަިން 
ގޮތުގެމތަިން އނެްމެހައި  އެއްގޮތްވާ  ކުރނަްޖެހޭ  ގޮތުގެމތަިން  ޕްލޭންގައިވާ  ތަރައްޤީގެ  ރަށުގެ  ބައިވެރިވުމާއެކު  ރައްޔތިުންގެ 

ގުޅިގެން   ތައް ކުރުމާއި ރަށުގައި އަމާން އަދި ޞުލްޙަވެރި ވެއްޓެއް ޤާޢިމްކުރުމަށޓްަކައި ކަމާއި ބެހޭ ދާއިރާ ތަކާއި ކނަްތައް
 .ކުރެވެގެންހުރި އެންމެހާ މަސައްކތަްތައް ކުރުމެވެ

 ޚިދމުަތް ހޯދއެވްުމަށް ކއަުންސިލގްެ  
އަށް   14:0އނިް    8:00ދާރީ ރަސމްީގަޑި  އި  އް:ހުޅުވިފައި ހުނންާނެ ގަޑިތައް / ޚދިުމަތްދޭ ގަޑިތަ  ކައުންސިލް •

 (އަށް 12:00އިން  9:00 )ފައިސާ ބަލައިގތަުން
  6580049ކައުންސިލްގެ ޓެލފެޯން ނަންބަރު:  •
  9580049ކައުންސިލް ވައިބަރ ނަންބަރު:  •
 info@rasmaadhoo.gov.mvކައުންސިލް އީމެއިލް އެޑްރެސް:  •
 ރަސްމދާޫ ކައުންސިލް އިދާރާ، ރތަްވިލާމަގު، ރ. ރަސްމާދޫ  ކައުންސިލްގެ އެޑްރެސް:  •
  ވެބްސައޓިްވެބްސައިޓް އަދި ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށްދޭ ޕޓޯަލް:  •
އނިްތިޒާމް  • ދިނމުުގެ  ޚިދުމަތެއް  ފަސޭހަ  އިސްރަށްވެރނިްނަށް  ފަރާތތްަކާއި،  ބނޭުންވާ  އެހީއަށް  ހާއްސަ 

 އފެަދަ ގޭގެއަށް ޒިޔާރަތްކޮށްގެ ފަސޭހަ ޚިދުމަތެއް ދިނުމުގެ އނިްތިޒާމް ވަނީ ހަމަޖެހިފައެވެ.ހަމަޖެހފިައިވާގޮތް: 
 9663026އނިްފޮމޝޭަން އޮފިސަރުގެ މަޢލުޫމާތު: މަރްޔަމް ޝާފިޢާ / އެސސޯިއޭޓް ކައުންސިލް އޮފިސަރ /   •
 - ޚދިުމަތތްަކަށް އެދޭ ފޯމުތައް:  •

mailto:info@rasmaadhoo.gov.mv
https://rasmaadhoo.gov.mv/
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 ފެނވްަރު ރަނގަޅު ޚިދމުަތއެް ފޯރުކޮށްދިނުމށަް ވވެޭ އިޤރުާރު 
 . ދުމަތް ހޯއްދަވަން ވަޑައިގނަްނަވާ ބޭފުޅުނންަށް ހިނިތުންވުމާއިއެކު މަރުޙަބާ ކިޔނާަމެވެޙި •
  ވެ.ރިންގްގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދނޭަމެ 3އނަްނަ ފޯނު ކލޯްތަކަށް  ކައުންސލިަށް •
އަދި ޚިދުމތަަކަށް އެދި ހށުަހަޅާ ހުށައެޅުނތްަކަށް ޖަވާބު ދިނުމުގައި   ،ލިބޭ ސޓިީތަކާއި އީމެއިލތްަކަށް  ކައުންސލިަށް •

ދުވަހުގެ   މަސައްކަތު  ރަސމްީ  އަމާޒަކީ  ދނިުމެވެ 3އަޅުގަނޑުމެންގެ  ޖަވާބު  ތެރޭގައި  ދނިުމަށް  .  ދުވސަް  ޖަވާބު 
އނަްގނާަމެވެ އެކަން  ހާލަތްތަކުގައި  ބޭނުންވާ  ވަގުތު  އތިުރަށް    .އިތުރު  ގުޅޭގތޮުން  ކނަްތަކާ  ހުށައެޅުއްވި  އަދި 

 .ދނޭަމެވެފަރާތުގެ ނަން ބުނެ އޮޅުނފްިލުއްވުމަށް ގުޅުއްވާނެ  މަޢލުޫމާތު
 .ރވިެތި ގޮތުގައި މުޢާމލަާތް ކުރނާަމެވެ ،އިޙްތިރާމް ކުރުމާއެކުދީ، ޚިދުމަތް ހޯދާ ފަރތާްތަކަށް އހެީތެރިވެ •
 .އިތުރަށް ކުރިއަށދްާންވީ ގޮތް ބނުެދޭނަމެވެ ،ޚދިުމަތް ހޯދާ ފަރާތތްަކުން ބޭނުންވާ މަޢލުޫމާތު ސާފުކށޮްދީ •

 އަޅގުަނޑުމނެގްެ ފަރާތނުް ތޔިަބޭފުޅނުް އުންމދީު ކުރަނވްީ ކަންތައްތއަް 
އިޙުތިރާމާއެކު  ،  އޯގާތެރިކަމާ   ،ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރާތތްަކަށް ނުވަތަ ލިބޭ ފޯނުކލޯްތަކަށް ރަޙުމތަްތެރިކަމާ •

 .މަރުޙަބާ ކިޔާ ޖަވާބު ދނިުން
އަޑުއަހައި • ބޭނނުްތައް  ފަރާތްތަކުގެ  އނަްނަ  ހޯދުމަށް  ރނަގަޅު،  ޚިދުމަތް  ހަމަހަމަ   ،ފނެްވަރު  ޚދިުމަތެއް  އަވަސް 

 . ކަމާއެކު ފޯރުކށޮްދނިުން
 .ނަޒާޙތަްތެރިކަމާއި އިޚްލާސްތެރިކމަާއެކު ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން •
ބަލައިގނަްނަ   • އަދި  ހތިްހަމަޖެހޭ  ފަރާތތްަކުން  އނަްނަ  ލިބިގތަުމަށް  ޚދިުމަތް  ޚިދުމތަްތަކަކީ  ފޯރުކޮށްދެވޭ 

 . ޚިދުމތަްތަކަކށަް ހދެުން

 ތޔިަ ފަރާތގުެ ޒިންމާ 
 . ޞައްޙަ މަޢލުޫމާތު ދނިުން •
 . ތެދުވެރިކަމާ އމަާނތާްތެރިކަން •
 . ގތުަށް ސަމލާުކަން ދނިުންވަ •
 .އަދަބުވެރިކަމާއި އެކު މުޢާމލަާތް ކުރުން •
 .ލިޔެކިޔނުްތައް ފުރިހަމަ ކުރުން •
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 ކއަުންސިލުން ފޯރުކޮށދްޭ ޚދިުމަތތްއަް 
 އފޮީހުގެ ފނޯަށް އަންނަ ފޯންކޯލތްަކަށް ޖަވާބު ދިނުން  .1

ހުށަހަޅނަްޖެހޭ   ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ މަރުހލަާތައް 
 ލިޔެކިޔނުްތައް 

 ހޭދަވާނެ މުއދްަތު 

ރަސްމީ ގަޑީގައި އނަްނަ ފޯނު  
 ތެރޭގައި ރނިްގްގެ 3ކޯލތްަކަށް 

 . ޖަވާބު ދނިުން
- 

ކޯލް އަނންަ ދުވަހުގެ ރަސްމީ ގަޑީގެ ތެރޭގައި  
 . ޖަވާބުދާރީވވެޭނެ

 އަމިއްލަ ފަރތާްތަކުން އީމެއިލް އަދި ސޓިީ ފޮނވުުން ރަސްމީ އަދި   .2
ހުށަހަޅނަްޖެހޭ   ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ މަރުހލަާތައް 

 ލިޔެކިޔނުްތައް 
 ހޭދަވާނެ މުއދްަތު 

ސޓިީ   • ފަރާތތްަކުން  އާއްމު 
އީމެއިލް   އަދި 
info@rasmaadhoo.g

 ov.mv    ަނުވަތ އަށް 
ކައުންސިލްގެ 

ރިސެޕްޝނަަށް 
 ހށުަހެޅޭނެއެވެ. 

ފަރާތތްަކަށް  • ރަސްމީ 
GEMS    ްމެދުވެރިކޮށ

 ސޓިީ ހށުަހެޅޭނެއެވެ.
 

- 

ދައލުަތުގެ  • މައްސަލތަަކާއި،  އުސޫލީ 
ނުޖެހޭ  ހޯދަން  މަޢލުޫމާތު  މުއައްސަސާއަކުން 
މަސައްކަތު   ރަސްމީ  ގނިަވެގެން  މައްސލަަތަކށަް، 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ. 3
މަސައްކަތު   • ޖަވާބު    3ރަސްމީ  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

ސަބަބު  ލަސްވާ  ޖަވާބުދިނުން  ނުދެވނޭަމަ، 
ޖަވާބެއް  ވަގުތީ  ނުވަތަ  އޮޅުނފްިލުވައިދެވނޭެ، 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ދވެޭނެ. 3ރަސްމީ މަސައްކަތު 
މަޢލުޫމާތު  • މުއައްސަސއާަކުން  އހެެން  ދައލުަތުގެ 

ހޯދައިގެން ޖަވާބު ދެވޭނެ މައްސަލަތަކށަް، ރަސްމީ 
ދެމެދުގެ    15ދުވހަާއި،    3މަސައްކަތު   ދުވަހާ 

 މުއްދަތެއްގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ.
 ބައްދލަުކުރުން   ކައުންސިލްގެ އިސްވެރިޔަކާ  .3

ހުށަހަޅނަްޖެހޭ   ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ މަރުހލަާތައް 
 ލިޔެކިޔނުްތައް 

 ހޭދަވާނެ މުއދްަތު 

ސިޓީ ނުވަތަ އީމެއިލް މެދުވެރިކޮށް *
 info@rasmaadhoo.gov.mv 

 ހށުަހެޅުން. 
 6580049* ފޯނު މެދުވެރިކޮށް 

ވަޑައގިެން  ރިސެޕްޝނަަށް   *
ނަން  އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަށް 

    ނޓޯުކޮށގްެން.

- 

އޮފީހުގެ ވެރިއަކާ ބައދްަލުކުރުމަށް އެދި އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަކަށް  
ނނިްމަވާ  ވެރިޔަކު  ކުރައްވާ  ބައްދަލު  އެދިފައިވނާަމަ، 
ފަރާތތްަކަށް،   އެދޭ  އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަށް  މތަިން  ގޮތެއްގެ 

މަސައްކަތު   ރަސްމީ  ތެރޭގައި   ދުވަހުގެ  3  ގނިަވެގެން 
 ޖަވާބު ދވެޭނެ. 

 އައި.ޑީ.ކާޑު ހދެުން  .4
ހުށަހަޅނަްޖެހޭ   ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ މަރުހލަާތައް 

 ލިޔެކިޔނުްތައް 
 ހޭދަވާނެ މުއދްަތު 

ގަޑީގައި   • ރަސްމީ 
ވަޑައގިެން   ރިސެޕްޝނަަށް 

ނަން    އައިޑީ ކޑާު ހދެުމަށް

ކާޑުގެ   • އައިޑީ 
ނުވަތަ  އަސްލު 

 ސޮފޓްް

އިދާރާއަށް   • ކާޑު ހެއްދުމަށް އަންނަ  ކައުންސިލް  އައިޑީ 
އެޕްލިކޝޭަން   ތރެެއިން  ޕޓޯަލް  ނާރެސް  ދުވަހު 
ހެދުމށަްޓަކައި  އައި.ޑީ.ކާޑު  ފުރިހަމަކުރުމށަްފހަު، 

mailto:info@rasmaadhoo.gov.mv
mailto:info@rasmaadhoo.gov.mv
mailto:info@rasmaadhoo.gov.mv
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އުފނަްވި   • ނޓޯުކޮށގްެން.    އލަަށް 
ކުއްޖެއްނަމަ 

އުފނަްދުވަހުގެ  
ސޓެްފިކެޓްގެ 

ނުވަތަ  އަސްލު 
 ސޮފޓްް

 ޑީ.އެން.އާރށަް ފނޮުވޭނެއެވެ. 
 
ކޑާު  އަތޮޅުކައުންސިލު • އައިޑީ  ކައުނސްލިަށް  މި  ން 

ކާޑު   2ރަސްމީ  ފނޮުވާތާ   އެކަން  ދުވަސްތެރޭގައި 
 ކާޑު ހަވާލުކުރެވޭނެއެވެ.ހެއްދި ފަރތާަށް އަންގާ 

 
 ދިނުން އަހަރު ފުރމުުން ޕެންޝަނށަް ފޯމު ފޮނުވާ   65 .5

ހުށަހަޅނަްޖެހޭ   ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ މަރުހލަާތައް 
 ލިޔެކިޔނުްތައް 

 ހޭދަވާނެ މުއދްަތު 

ހިމެނޭ  ރަޖިސޓްްރީގައި  ރަށުގެ 
ޢުމުރުން   ތެރެއިން   65މހީުންގެ 
ފަރތާްތަކށަް،   ފުރޭ   65އަހަރު 

ފުރުމުގެ   ކރުިން   3އަހަރު  މަސް 
އކެަން  އިދާރާއިން  ކައުންސިލް 

 އނެްގޭނެއެވެ.

އެދޭ   • ޕނެްޝނަަށް 
 ފޯމް

 އައިޑީ ކާޑު ކޕޮީ  •

ދުވަހުގެ    3ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ފޯމު ލިބޭތާ ރަސްމީ   •
ހަމަކުރުމަށފްަހު  ލިޔެކިއނުްތައް  ބނޭުންވާ  ތެރޭގައި، 

 ޕނެްޝަން އފޮީހށަް ފނޮުވޭނެއެވެ.
ފޮނުވާ   • އިދާރާއިން  ކައުންސިލް  އޮފހީަށް  ޕެނޝްަން 

ރަސްމީ   މަޢުލޫމތާު،  ޖަވާބުތަކާއި  ލިބޭ   1ފޯމތުަކަށް 
 ދުވހަުގެތެރޭގައި އެފަރތާްތަކާ ޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ.

 ކަށުކަމާކެމީގެ ކަންކަން ހަމަޖެއްސުން  .6
ހުށަހަޅނަްޖެހޭ   ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ މަރުހލަާތައް 

 ލިޔެކިޔނުްތައް 
 ހޭދަވާނެ މުއދްަތު 

އިދާރއާަށް  ކައުންސިލް  މަރުފޯމު 
ކަށުކަމާކެމީގެ  ނުވަތަ  ހށުަހެޅުން 
ކުރމުަށް  އނިްތިޒާމް  ކނަްކަމަށް  
ފޯކަލްޕޮއިނޓްަށް  ކަނޑައަޅާފައިވާ 

 މަރުފޯމު ހށުަހެޅުން 

ގަޑި އިރުތެރޭގައި ޖަނާޒާގެ ކނަްކަން   1  ،މަރުފޯމު ލިބމުުން މަރުފޯމް
ހަމަޖައްސައިދނިުމަށް   ބޭނނުްވާގޮތަކަށް  އެއާއިލާއަކުން 

 މަގުފހަިކޮށދްެވޭނެއެވެ. 

 އުފަންދުވހަުގެ ރޖަސިްޓްރީ ހެދުން އަދި އުފަނދްުވހަުގެ ސޓެްފކިެޓް ހދެުން )އަލަށް އުފަނވްާ ކުދނިްގެ(  .7
ހުށަހަޅނަްޖެހޭ   ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ މަރުހލަާތައް 

 ލިޔެކިޔނުްތައް 
 ހޭދަވާނެ މުއދްަތު 

އުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސޓްްރީ / 
އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް އަދި  

 ރަށްވެއްސަކަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން.

 

ނަން ފާސްކުރާ  •
 ފޯމް

މނަްމައާއި  •
ބައްޕަގެ 

އައިޑީކާރޑް  
ކޮޕީ، ކައިވެނީގެ 
ސޓެްފިކޓެް ކޮޕީ 
ނުވަތަ ވަރީގެ 
ސޓެްފިކެޓްގެ 

 ކޮޕީ.
 

ހޮސްޕޓިަލް ނުވަތަ ސިއްޙީމަރުކަޒނުް ފޫޅުމާފޯމް އެނޓްަރ 
ދުވަސް ތެރޭ   3ކށޮްފައިވނާަމަ، ރަސްމީ ބަނދްުނޫން 

 ސޓެްފިކޓެް ހައްދައިދވެޭނެ. 
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 އުފަންދުވހަުގެ ސެޓްފކިެޓް ހެދުން )އަލަށް އުފަންވާ ކދުިން ނޫން(  .8
ހުށަހަޅނަްޖެހޭ   ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ މަރުހލަާތައް 

 ލިޔެކިޔނުްތައް 
 ހޭދަވާނެ މުއދްަތު 

އުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސޓްްރީ / 
އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް އަދި  

  ރަށްވެއްސަކަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން.

ސޓެފްިކެޓް ހަދާ ފަރާތުގެ  
 އައިޑީކާޑް ކޕޮީ 

 

ފށެިގެން   ތާރީޚުން  ހށުަހަޅާ  ދުވަސް   3ބނަްދނުޫން  ފޯމް 
 ތެރޭ ސޓެްފިކޓެް ހައްދައިދވެޭނެ. 

 ރޖަސިްޓްރީ ވފެއަިވާ އެޑްރސެް ބދަލަުކުރުން  .9
ހުށަހަޅނަްޖެހޭ   ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ މަރުހލަާތައް 

 ލިޔެކިޔނުްތައް 
 ހޭދަވާނެ މުއދްަތު 

ވެފައިވާ  ރަޖިސޓްްރީ  ރަށުގައި 
ކރުަން  ބަދަލު  އެޑްރެސް 

ބަޔނާްކޮށް ރަޖިސޓްްރީ ،  ބޭނނުްވާކަން 
ބނޭުންވާ ފަރާތްތަކުގެ  ކުރަން  ބަދަލު 
ބޭނުންވާ  ބަދލަުވާން  މައުލޫމާތާއި 
ގޭގެ  މައލުޫމާތާއިއެކު  އެޑްރެހުގެ 

ފޯމްވެރިފަރތާުން    ސޮއިކޮށްފައިވާ 
 ހށުަހެޅުން 

ކުރަން  ރަޖިސޓްްރީ 
ފަރާތުގެ   ބނޭުންވާ 

 އައިޑީކާޑު ކޕޮީ 

ދުވަސްތެރޭ   5ބނަްދނުޫން ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފށެިގެން   ފޯމް
 ރަޖިސޓްްރީ ކުރވެޭނެ. 

 ރަށްވެހކިަން ބދަަލު ކުރުން  .10
ހުށަހަޅނަްޖެހޭ   ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ މަރުހލަާތައް 

 ލިޔެކިޔނުްތައް 
 ހޭދަވާނެ މުއދްަތު 

އެއްރަށެއްގެ ރަށްވެއްސަކު  "
އަނެއްރަށެއްގެ ރަށްވެއްސަކަށް ވުމަށް 

" ފުރިހަމަ ކުރުމށަްފަހު އެދޭ ފޯމް
 . އިދާރާއށަް ހށުަހެޅުން

ބަދަލވުާން އެދޭ މހީާ،  
ނުވަތަ މހީުންގެ  
އައިޑީކާރޑް ކޕޮީ  

 ހށުަހެޅުން. 

ޖަވާބު ލިބޭ ތާރީޚުން  އެމީހެއްގެ ރަޖިސޓްްރީ އޮތް ރަށކަުން 
ދުވަސް ތެރޭ ރށަްވެހިކަން  5ފށެިގެން ބަންދނުޫން 

 ބަދަލުކށޮްދވެޭނެ. 

 އަހަރުން މތަި(   10ނަން ބަދލަުކުރނުް )  .11
ހުށަހަޅނަްޖެހޭ   ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ މަރުހލަާތައް 

 ލިޔެކިޔނުްތައް 
 ހޭދަވާނެ މުއދްަތު 

ނަން ބދަަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމާއި  
ފޯމުގައިވާ ލިޔެކިއުނތްަކާއި، ޤާނޫނީ 
ފޯމް ފުރައގިެން ހށުަހެޅނުް. )ޤާނޫނީ 

މަސްދުވަސް   1ފޯމް ދޫކުރިތާ 
ހަމަވުމުގެ ކުރިން ކައުންސލިަށް 

 ގެނައނުް ( 

 އައިޑީކާރޑް   -

އުފނަްދުވަހުގެ   -
 ސޓެްފިކޓެް

 

• DNR   ްތާރީޚުނ ލިބޭ  ޖަވާބު  ފނޮުވުމަށފްަހު  އަށް 
ރަސްމީ   ޚދިުމަތް    3ފށެިގެން  ތެރޭ  ދުވސަް 

 ފޯރުކށޮްދވެޭނެ. 
ކުރުމަށް   • އައު  އައިޑީކާޑު  ކުރުމުން  ބަދަލު  ނަން 

 ދުވަސް ތެރޭ އިދރާާއށަް ހށުަހަޅަނވްާނެ.  5ރަސްމީ 

 އަހަރުން ދށަް(   10ނަން ބަދލަުކުރނުް )  .12
 ހޭދަވާނެ މުއދްަތު ހުށަހަޅނަްޖެހޭ   ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ މަރުހލަާތައް 
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 ލިޔެކިޔނުްތައް 

ނަން ބދަަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމާއި  
ފޯމުގައިވާ ލިޔެކިއނުްތަކާއެކު 

 ހށުަހެޅުން. 

 

 އައިޑީކާރޑް   -

އުފނަްދުވަހުގެ   -
 ސޓެްފިކޓެް

 

• DNR   ްތާރީޚުނ ލިބޭ  ޖަވާބު  ފނޮުވުމަށފްަހު  އަށް 
ރަސްމީ   ޚދިުމަތް    2ފށެިގެން  ތެރޭ  ދުވސަް 

 ފޯރުކށޮްދވެޭނެ. 

ނަން ބަދަލު ކުރުމުން އައިޑީކާޑު އައު ކުރުމަށް ރަސްމީ  •
 ދުވަސް ތެރޭ އިދާރާއށަް ހށުަހަޅަނވްާނެ 5

 ހޮޓާ، ގެސްޓް ހައުސް،  "ރށަު ފަތުރުވެރިކަމުގެ ދފަްތަރު" ގައި ރަޖިސޓްްރީ ކުރުން  .13
ހުށަހަޅނަްޖެހޭ   ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ މަރުހލަާތައް 

 ލިޔެކިޔނުްތައް 
 ހޭދަވާނެ މުއދްަތު 

ފަތުރުވެރިކަމަށްއަމާޒުކޮށް،  •
ހޓޮަލެއް/ގެސޓްްހައުސްއެއް/ 
ހިންގުމުގެ ހުއްދަ ބޭނނުްވާ  

މިނި ޓްރީ ސްފަރާތތްަކުން 
އިން   ޓުއަރިޒަމް  އޮފް 
ކަނޑައަޅާފައިވާ   އެކަމަށް 
އމެިނިސްޓްރީ   ތަކުން  ފޯމު 

 . އށަް ހށުަހެޅުން
 

ޓްރީ ސްމި އިން ކަމަކަށް ބނޭުންވާ ފަރާތަކުން މިނި •  •
 ންއޮފް ޓުއަރިޒަމް އށަް ހށުަހެޅުމުން އމެިނިސްޓްރީ

ކައުންސލިަށް ފޮނުވާ ޗެކް ލިސޓްް ލިބޭތާ ރަސްމީ 
ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެލިސްޓްގައި  2މަސައްކަތު 
ހުރީ ފުރހިިމަވެފަތޯ ކަށަވަރުކޮށް ކަން ހިމނެޭކަން

 . ކައުންސލިުން މިނިސޓްްރީ އަށް ޖަވާބު ފޮނވުުން
ޓްރީ ސްމި އިން ކަމަކަށް ބޭނނުްވާ ފަރާތަކަށް މިނި •

އިދާރާ   ކއަުންސިލް  ހުއްދަ  ލިބޭ  ޓުއަރިޒަމް  އޮފް 
ރަސްމީ   ހށުަހަޅާތާ  ތެރޭގައި   3އަށް  ދުވަހުގެ 

ފަތުރުވެރިކަމުގެ  "ރަށު  އނޮްނަ  ކައުންސިލްގައި 
ހިމނެުމަށފްަހު  އފެަރާތް  ގައި  ދފަްތަރު" 
ގޅުޭ   ކަމާއި  އދަި  ކުރެވިއްޖެކަން  ރަޖިސޓްްރީ 
ހމިެނޭ  އިޚްތޞިާޞް  ކައުންސިލް  ވިޔަފާރި 
ހުއްދަ  ކުރުމުގެ  ސަރަހައްދުގައި 

 ލިބގިެންދާނެއެވެ. ލިއމުުން
 ގުމަތީގައި އަދި އާންމު ތަންތަނުގައި ގާޑިއާ ނުވަތަ މޭޒު ބަހައޓްައިގެން ވިޔަފާރި ކުރުމަށް ހުއްދަ ދިނުން މަ .14

ހުށަހަޅނަްޖެހޭ   ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ މަރުހލަާތައް 
 ލިޔެކިޔނުްތައް 

 ހޭދަވާނެ މުއދްަތު 

ބނޭުން ވި ޖާގަ  ކުރުމަށް  ޔަފާރި 
ފަރތާަކުން  އެއްވެސް  ވެގެން 

ހުށަހެޅި   އެ  ހށުަހަޅައފިިނަމަ 
ހުށަހެޅީ   އެހށުަހެޅުމެއް  ފަރތާުން 

ހެދި ދށަުން  އިވާ ފަގަވާއިދުގެ 
ވަގުތީގޮތުން  އުޞޫލުގައިވާ 
ކުރުމށަްތޯ  ވިޔަފާރި  އތެަނުގައި 
މި  އެފަރތާަކަށް  ކަށަވަރުކޮށް 
އަދި  ގޮތާއި  ނެގޭ  ކުލި  ހާލަތުގައި 
ކުލީގެ މނިްވަރު އުޞޫލާއި އެއްގތޮަށް 
އެކަން  އަދި  ފިލުވައިދނިުން.  އޮޅުން 

ނުވަތަ  ގާޑިޔާ 
މޭޒުބަހައޓްައިގެން  

ޖާގަ  ވިޔަފާރިކުރުމަށް 
ހށުަހަޅާ   ހޯދުމަށް 
އތެަނުގައި   ފާރަތތްަކުން 

ނުވަތަ  ) އެމޭޒުގައި 
ކާބތޯަކެތީގެ ( އެގާޑިޔާގައި

ހުއދްަ،  ކުރުމުގެ  ވިޔަފާރި 
އެންޑް   ފުޑް  މޯލްޑިވްސް 
އޮތޯރިޓީގައި  ޑްރަގްސް 
ކައުންސިލެއްގެ   ނުވަތަ 

 ވިޔަފާރިކުރުމަށް މޭޒުބހަައްޓައގިެން  ނުވަތަ ގާޑިޔާ •
ފަރާތަކީ   ހުށަހެޅި  އެދި  ހޯދުމަށް  ވަގުތީ  ޖާގަ 

ގާޑިޔާ    ގޮތުން ޢނާްމުތނަެއްގައި  މަގުމަތީގައާއި 
ކުރުމަށް   ވިޔަފާރި  ބަހައޓްައިގެން  މޭޒު  ނުވަ 
ހށުަހެޅި ފަރާތެއްކަމުގައި ވާނަމަ އެފަދަ ފަރތާަކަށް 
ކައުންސިލާއި  ތނަާމެދު  ދެވޭ  ގތޮުން  ވަގުތީ 
މަޝްވަރާކޮށް ކަނޑައެޅުމަށް ފަހު އެފަދަ ވިޔަފާރި  
ކަނޑައަޅާފައިވާ   ކުރުމަށް  ގޮތެއްގައި  ވަގުތީ 
ޤަވާޢިދާއި   އަވަހަކަށް  އެންމެ  ވީ  ސަރހަައްދުން 
ޖާގަދީ  އެފަރތާަކަށް  އެއްގތޮަށް  އުޞޫލާއި 
ކަނޑައެޅިފައިވާ   މުއްދަތު  ވެވޭ  އެކު  އެފަރާތާއި 
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ވަގުތީ  ހށުަހެޅުމުގައި  އެހށުަހަޅާ 
ކުރެވިފައި  ބަޔާން  ގޮތނުްކަން 
އަލުން  އެކަންބަޔނާްކޮށް  ނނެްނަމަ 
ފުރުޞަތު  އެފަރތާަށް  ހށުަހެޅުމަށް 

 ދނިުން. 

ޔނުިޓާއި  ހލެްތް  ޕަބްލިކް 
ނުވަތަ   ބައިގައި  ބެހޭ 
އެރަށެއްގައި ހނުްނަ ސިއްޙީ  
ވުޒާރާ އެއްގައި ރަޖިސްޓްރީ  
ދީފައިވާ  އެފަރތާުން  ކޮށް 
ކަމުގެ  ސާފތުާހިރު 
އތޮްތޯ   ސޓެްފިކެޓް 

އެފަދަ . ކަށަވަރުކުރުން
ނަމަ   ނެން  ލިއުމެއް 
ހޯދައި   އެލިއުން 

 . ހށުަހެޅުމށަް އެނގްުން

އެއްބަސްވުން ހަދައި ނިންމައި ސަރަހައްދު )ޖާގަ( 
 ކުރެވޭނެއެވެ.ހަވާލު

އަދި އާންމު ތަންތަނުގައި ގާޑިއާ ނުވަތަ މޭޒު   މަގުމަތީގައި 
އެއްވެސް   ހުއްދަ   ކުރުމަށް  ވިޔަފާރި  ބަހައޓްައިގެން 
ފަރތާަކަށް ދފީިނަމަ ކައުންސިލް އނޮްނަ " މަގުމަތީގައި އަދި  
ބހަައްޓައިގެން   މޭޒު  ނުވަތަ  ގާޑިއާ  ތަނތްަނުގައި  އާންމު 
އެފަރާތެއް  ގައި   " ދފަްތަރު  ފަރތާްތަކުގެ  ކުރާ  ވިޔަފާރި 

 ރަޖިސްޓްރީ ކުރަމުން ގެނދްާނެއެވެ.

ޤަވޢާިދގުެ   .15 ކުރމުުގެ  އޅުަނދު ރޖަސިްޓްރީ  ގިނަ    4އެއްގމަު  ފުރޅޮަށްވުރެ  ދެ  ގޮތަށް  ބަޔާންކޮށފްއަިވާ  ގއަި  މއާްދާގެ )ރ(  ވަނަ 
 ފުރޮޅު ލީ އޅުަނދު ރޖަސިްޓްރީ ކޮށދްިނމުުގެ ކުރިން އެ އޅުަނދއެް ބއޭްވމުަށް ކަނޑއަަޅާ ގަރާޖް ހއުދްަ ދކޫރުުން. 

ހުށަހަޅނަްޖެހޭ   ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ މަރުހލަާތައް 
 ލިޔެކިޔނުްތައް 

 ހޭދަވާނެ މުއދްަތު 

އެދނެްވާނީ   •  4ޚިދްމތަަށް 
އުޅނަދު   ފުރޮޅުލީ 
ކުރުމަށް   ރަޖިސޓްަރީ 
އެދި   ލިއުމަށް  ދޫކުރާ 
މި   ފޯމނުްނެވެ.  ހށުަހަޅާ 
އިދާރާގެ   މި  ފޯމް 
ލިބެން   ކައނުްޓަރުން 

 ހުނންާނެއެވެ.  
ދޫކުރެވިފައިވާ  • ގަރާޖަށް 

ބޠާިލްކުރަން  ހުއްދައެއް 
ވެއްޖނެަމަ،   ބނޭުން 
ކައުންސލިަށް  ލިއުމުން 

 އނަްގނަްވާނެއެވެ. 

- 

ފޯމްތައް  • ހށުަހަޅާ  އެދި  ހޯދުމަށް  ހުއްދަ  ގަރާޖް 
ހށުަހަޅާ   ހަމަވނާަމަ،  ޝަރުތު  ޗެކްކުރުމށަްފަހު 

ރަސްމީ   ފށެިގެން  ތެރޭގައި   3ތާރީޚުން  ދުވަސް 
ޝަރުތު  އަދި  ދޫކުރެވޭނެއެވެ.  ހުއްދަ 

ރަސްމީ   އެފަރތާަށް  ދުވަސް    3ހަމނަުވނާަމަވެސް 
 ތެރޭގައި އެކަން އނެްގޭނެއެވެ. 

 

 ކަނޑު އުޅނަދުފަހަރުގެ ސލަާމަތީ ހެއްދުން  .16
ހުށަހަޅނަްޖެހޭ   ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ މަރުހލަާތައް 

 ލިޔެކިޔނުްތައް 
 ހޭދަވާނެ މުއދްަތު 

ފީ   • އަދި  ހށުަހެޅުން 
)ސޓެްފިކޓެަކަށް   ދެއްކުން 

މުއްދަތު 250 ރ( 
ކނޮްމެ  ، ހަމަވެފައިވނާަމަ

ޖޫރިމަނާގެ  ސޓެްފިކޓެަކަށް 
 ރ1000ގޮތުގައި 

ފޯމު ޗެކްކުރުމާއި   •
ބަލައިގތަުން އަދި  

އުޅަނދުގެ  ކަނޑު 
ފޯމް  އެދޭ  ސާރވޭއަށް 

(1-MS) 

  5ބނަްދނުޫން ފޯމް ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފށެިގެން   •
އުޅނަދު ރަށުގައި އތޮްނަމަ ސާވޭ ދުވަސް ތެރޭ 

ހނުްނނަްޖެހޭ ތަކެތި ހަމނަަމަ ސލަާމަތީ ކޮށް 
  .އެވެސޓެްފިކޓެް ހައްދައިދވެޭނެ
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 އނެްޓްރީކުރުން
 ކަނޑު އުޅަނދު ސާވޭކުރުން  .17

ހުށަހަޅނަްޖެހޭ   ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ މަރުހލަާތައް 
 ލިޔެކިޔނުްތައް 

 ހޭދަވާނެ މުއދްަތު 

• ( ( MR-1ފޯމް 
ފީ   އަދި  ހށުަހެޅުން 

ރ  250  -ދެއްކުން  
 ދެއްކުމުން 

ފޯމު ޗެކްކުރުމާއި   •
ބަލައިގތަުން އަދި  

 އނެްޓްރީކުރުން
ގުޅނުްހުރި  • ފޯމު 

ސެކޝްަނާ 
 ހަވާލުކުރުން 

ފޯމު އަދި ފޯމާ އެކުގައިވާ   •
 ލިޔނުްތައް ޗެކްކުރުން

ފަރތާަށް  • ހށުަހެޅި  ފޯމު 
އުޅނަދު   ގުޅައިގެން 
ކުރަނދްާނެ   ސާރވޭ 
ގަޑި   ދުވަހަކާއި 

 ހަމަޖެއްސުން
 ސާރވޭކުރުމަށް ދިއުން •

ރަޖިސޓްްރީ  އުޅަނދު  ކަނޑު 
ލޔިުން  ދޫކުރާ  ސަރވޭކޮށް  ކުރުމަށް 

(MR-2)  ްދޫކުރުނ 

ރަޖިސޓްްރީއާއިބެހޭ 
ފޯމް  އެދޭ  ކނަްކަމަށް 

(MR-1) 
ރަޖިސޓްަރީ ކަނޑުއުޅަނދު  

ދޫކުރާ  ސާވޭކޮށް  ކުރުމަށް 
 ފޯމް (MR-2) ލިޔުން 

ފޯމު ޗެކްކުރުމާއި ބަލައިގތަުން އަދި  •
 އނެްޓްރީކުރުން

ސެކޝްަނާ   • ގުޅނުްހުރި  : ހަވާލުކުރުންފމޯު  ފޯމު 
 ފޯމު ލިބޭދުވަހު  

 ފޯމު އަދި ފޯމާ އެކުގައިވާ ލިޔނުްތައް ޗެކްކުރުން •
އުޅނަދު  • ގުޅައިގެން  ފަރތާަށް  ހށުަހެޅި  ފޯމު 

 ސާރވޭ ކުރނަްދާނެ ދުވަހަކާއި ގަޑި ހަމަޖެއްސުން
 ދުވަސް 03

   ސާރވޭކުރުމަށް ދިއުން •
ދޫކުރާ   ސަރވޭކޮށް  ކރުުމަށް  ރަޖިސޓްްރީ  އުޅަނދު  ކަނޑު 

  02ސަރވޭކުރުމށަްފަހު    .ދޫކުރުން  (MR-2)ލިޔުން  
  ދުވަސްތެރޭގައި ލިޔުން ޙަވަލު ކރުުން .

 ގޯތީގެ ކަންމުޑި އެޅުމާއި ކނަްވށަްކުރުން  .18
ހުށަހަޅނަްޖެހޭ   ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ މަރުހލަާތައް 

 ލިޔެކިޔނުްތައް 
 ހޭދަވާނެ މުއދްަތު 

އެކިއެކި  • ގތޯިގެދޮރުގެ 
ފޯމް  އެދޭ   ޚދިުމަތތްަކަށް 

 ހށުަހެޅުން 

ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ  •
 ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން

ގނެްދިޔުން  • ކުރިޔަށް  ޚިދުމަތް 
 )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް(

ރަނގަޅަށް  - ފޯމް 

ޚދިުމަތތްަކަށް  .1
 . އެދޭ ފޯމް

އެދޭ  .2 ޚިދުމތަަށް 
އައި.ޑީ  ފަރާތުގެ 

 ކާޑުގެ ކޮޕީ 

ފށެިގެން   ތާރީޚުން  ހށުަހަޅާ  ދުވަސް   2ބނަްދނުޫން  ފޯމް 
އިން ތެރޭ   ދނިުމަށް  ކނަްވައްކޮށް   ، ކނަްމުޑިއެޅުމަށާއި 

 ޖަހައިދެވޭނެއެވެ. 
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ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ  
 ޗެކްކުރުން

 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ލިބިފައިވާކަމުގެ   - ފޯމް 

ހށުަހެޅި  ފޯމް  ސްލިޕް 
ވަގތުުން   ފަރތާަށް 

 ޙަވާލުކުރުން.
އެޅުމަށް  - ކނަްމުޑި 

އޮތީ  ގޯތީ  އެދިފައިވާ 
ސާފުކށޮްފައިތޯ   ރަނގަޅަށް 
އިދާރާއިން  ކައުންސިލްގެ 

ދުވަހގުެ    2ރަސްމީ  
 ތެރޭގައި ޗެކްކުރުން.

ރަނގަޅަށް  - ގޯތި 
، ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ

ޓަކައި  އެޅުމަށް  ކނަްމުޑި 
ވެރިފަރތާުން   ގޯތީގެ 

ގނެްދނަްޖެހނޭެކަމަށް  
ބަޔނާްކޮށްފައިވާ   ފޯމުގައި 
އތޮް   ގޯތި  ތަކެއްޗާއިއެކު 
ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ   ތނަަށް 
ވެރި  ގޯތީގެ  ގަޑި  ތާރީޚާއި 

ރަސްމީ     2ފަރތާަށް 
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެނގްުން. 

ވެރިފަރތާަށް   - ގޯތީގެ 
ގަޑިޔަށް  އަންގާފައިވާ 
އިދާރާގެ  ކައުންސިލްގެ 
ޙާޟިރުވެ  ފަރތާުން 

 ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން.  

ހށުަހަޅާފައިވާ  • އެދި  ޚިދުމތަަށް 
ގޯތި   ފުރހިަމަވެ،  ފޯމް 
ފޯމް   ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ، 

ރަސްމީ     02ހށުަހަޅތާާ، 
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ޚދިުމަތް   ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
 ފޯރުކށޮްދޭން ވާނެއެވެ.  

ގޯތި  • ޗެކްކުރާއިރު  ގޯތި 
ގޯތި   ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، 

ދުވަހުގެ    10ސާފުކުރުމަށް  
ދނިުން   ލިޔުމުން  މުއްދަތެއް 

 )ސްލިޕް ދޫކުރނުް(

އެންގި   - ސާފުކުރުމަށް  ގޯތި 
ސްލިޕްގައިވާ ތާރީޚަށް ގޯތި 
ކައުންސިލްގެ  ސާފުކޮށް 
އނެްގުމުން   އިދާރާއަށް 
މަރުޙލަާތައް  ޚިދުމަތުގެ 
ގތޮުގެމަތިން(   )މަތީގައިވާ 
ގނެްދިޔުން.  ކުރިޔަށް 
ކުރިޔަށް   ޚިދުމަތް  މިގތޮަށް 
ހށުަހެޅި   ފޯމް  ގނެްދނާަމަ، 
ބަދަލުގައި   ދުވަހުގެ 
ގނުާނީ  މުއްދަތު  ޚިދުމަތުގެ 
ސާފުކުރުމށަްފަހު   ގޯތި 
އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ 
ތާރީޚުން  އެންގި 

 ފެށގިެނންެވެ. 
ގޯތި  މުއްދަތުގައި  ސްލިޕްގެ 
ގޯތި  ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، 
ސަބަބުން   ސާފުކށޮްފައިނުވުމުގެ 
ދެވނެްނތެްކަމަށް  ފޯރުކޮށް  ޚިދުމަތް 

 ލިޔުމުން ޖަވާބު ދނިުން. 
 ގޯތީގެ އިންވަކިކުރުން  .19

ހުށަހަޅނަްޖެހޭ   ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ މަރުހލަާތައް 
 ލިޔެކިޔނުްތައް 

 ހޭދަވާނެ މުއދްަތު 

ޗެކްކުރުމާއި،  • ފައުންޑޝޭަން 
ގޯތީގެ  އެޅުމާއި،  ކނަްމުޑި 
އިންވަކިކޮށް ދނިުމަށް އެދޭ ފޯމް 

ދނިުމަށް  ޖަހައި  އިން •
ޚިދުމތަަށް  ފޯމް  އެދޭ 
އައި.ޑީ  ފަރާތުގެ  އެދޭ 

ފށެިގެން   ތާރީޚުން  ހށުަހަޅާ  ދުވަސް   2ބނަްދނުޫން  ފޯމް 
 އިން ޖަހައދިެވޭނެއެވެ.ތެރޭ 
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 ހށުަހެޅުން 

ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ  •
 ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން

ފަރތާަށް  • އެދޭ  ޚިދުމތަަށް 
ބަދަލުގައި  ނުވެވނޭަމަ،  ޙާޟިރު 
ފޯމްގައި  ޙާޟިރުވުމަށް 
ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ 

 ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން

 ކާޑުގެ ކޮޕީ  

ޙުކުމް  • ޝަރީޢތަުން 
ކުރައްވައިގެން 

ލިބިފައިވާ  
ގޯއްޗެއންަމަ، 

ޝަރޢީަތް ނިމނުުގޮތުގެ  
ކޮޕީ   ރިޕޯޓްގެ 

 ހށުަހެޅުން 
 

 ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުން  .20
ހުށަހަޅނަްޖެހޭ   ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ މަރުހލަާތައް 

 ލިޔެކިޔނުްތައް 
 ހޭދަވާނެ މުއދްަތު 

ރަޖިސްޓަރީ   • ގޯތީގެ 
 ، ހެއދްުމަށް އެދޭ ފޯމް 

ކުރިޔަށް   • ޚިދުމަތް 
)ޚިދުމަތުގެ  ގނެްދިޔުން 

 މަރުޙަލތާައް(
ރަނގަޅަށް  • ފޯމް 

ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ  
 ޗެކްކުރުން

 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން •
ލިބިފައިވާކަމުގެ  • ފޯމް 

ހށުަހެޅި  ފޯމް  ސްލިޕް 
ވަގތުުން   ފަރތާަށް 

 ޙަވާލުކުރުން.
ހެއްދުމަށް  • ރަޖިސޓްަރީ 

ގޯތި އޮތީ    އެދިފައިވާ 
ސާފުކޮށް  ރަނގަޅަށް 
އަޅފާައިތޯ   ކނަްމުޑި 
އިދާރާއިން   ކައުންސިލްގެ 
ރަސްމީ     2ލަސްވެގެން 

ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
 ޗެކްކުރުން.

ރަޖިސޓްަރީ    ގޯތީގެ 
 ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް
 ،އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ

 
ހަދައިދީފައިވާ   އނެްމެފހަުން 
އަސްލު   ރަޖިސޓްަރީގެ 

ރަޖިސޓްަރީ . ކުރިން 
 ހައްދާފައިވނާަމަ . 

އެދޭ  • ޚިދުމތަަށް 
ފަރތާަށް 

ރަޖިސްޓަރީއާއި  
ޙަވލާުވުމަށް 
ކައުންސިލްގެ 
އިދާރާއަށް 

ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، 
ބަދަލުގައި  

ރަޖިސްޓަރީއާއި  
ފޯމްގައި  ޙަވލާުވުމަށް 
އެޓަރނީ  އޮފް  ޕަވަރ 
ފަރާތުގެ   ދީފައިވާ 
ކޮޕީ   ކާޑުގެ  އައި.ޑީ 

 .  ހށުަހެޅުން

ފށެިގެން   ތާރީޚުން  ހށުަހަޅާ  ދުވަސް   7ބނަްދނުޫން  ފޯމް 
 ތެރޭ ސޓެްފިކޓެް ހައްދައިދވެޭނެ. 

ހައދްާނަމަ   ގެއލްިގެން  ތާރީޚުން  ރަޖިސޓްަރީ  ހށުަހަޅާ  ފޯމް 
ސޓެްފިކެޓް މަސް   1ބަނދްުނޫން  ފށެިގެން   ތެރޭ  ދުވަސް 

 ހައްދައިދވެޭނެ. 



Page 14 of 25 

ސފާުކޮށް   • ރަނގަޅަށް  ގޯތި 
އަޅާފައިވނާަމަ،  ކނަްމުޑި 

ރަޖިސްޓަރީއާއި  
ކައުންސިލްގެ   ޙަވލާުވުމަށް 
ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ  އިދާރާއަށް 
ވެރި   ގޯތީގެ  ގަޑި  ތާރީޚާއި 
ޕަވަރ  ނުވަތަ  ފަރތާަށް 
ދީފައިވާ   އެޓަރނީ  އޮފް 
ހށުަހަޅާތާ   ފޯމް  ފަރތާަށް 

ރަސްމީ     2ލަސްވެގެން 
ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

 ސްލިޕަކނުް އެނގްުން.
ފޯމް ހށުަހަޅާތާ ލަސްވގެެން   •

ދުވަހުގެ   2ރަސްމީ  
އތޮްތނަަށް  ގޯތި  ތެރޭގައި 
އިދާރާގެ   ކައުންސިލްގެ 
ގޯތީގެ   ޙާޟިރުވެ  ފަރތާުން 
)ގޯތީގެ   މނިްތައް 
ޕަވަރ  ނުވަތަ  ވެރިފަރާތް 
ދީފައިވާ   އެޓަރނީ  އޮފް 
ޙާޟިރުގައި(  ފަރާތުގެ 

 ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރުން.

އެދި  • ޚިދުމތަަށް 
ފޯމް  ހށުަހަޅާފައިވާ 
ގޯތި ސފާުކޮށް   ފުރހިަމަވެ، 
އަޅާފައިވނާަމަ،  ކނަްމުޑި 
ރަސްމީ  ހށުަހަޅތާާ،  ފޯމް 

ތެރޭގައި    02 ދުވަހުގެ 
ފޯރުކށޮްދޭން  ޚިދުމަތް 

 ވާނެއެވެ.

ގޯތި   • ޗެކްކުރާއިރު  ގޯތި 
ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ،  

އަޅާފައި  ކނަްމުޑި  ނުވަތަ 

ރަޖިސްޓަރީ  • ގެއލްިގެން 
ހައްދާނަމަ ރަޖިސޓްަރީ 

 500ހައްދައިދެވޭނީ   
ޖޫރިމަނާ  ރުފިޔާގެ 

އަދި  ދެއްކުމނުްނެވެ.  
ބޭންކެއްގައި  އެއްވެސް 
ކުރެވިފައި  ރހަުނު 
ބިމާއި   ބލެުމަށް  ވޭތޯ 

ގތޯިގެދޮރުގެ 
އާބެހޭ  ރަޖިސޓްަރީ 
ހުށައަޅާ   މައލުޫމާތު 
ބނޭްކުތަކުން   ފޯމު 
ކޮށް   ފުރިހަމަ 
ޖހެުމަށް   ތައގްަނޑު 

 ފަހު ހުށައެޅނުް ،  
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ގޯތި  ނުވާނަމަ 
ނުވަތަ  ސާފުކުރުމަށް 

އެޅުމަށް    10ކނަްމުޑި 
މުއްދަތެއް  ދުވަހުގެ 
)ސްލިޕް   ދނިުން  ލިޔުމުން 

 ދޫކުރނުް(

ނުވަތަ   • ސާފުކުރުމަށް  ގޯތި 
އެންގި  އެޅުމަށް  ކނަްމުޑި 
ތާރީޚަށް   ސްލިޕްގައިވާ 
ކައުންސިލްގެ  އެކނަްކޮށް 
އނެްގުމުން  އިދާރާއަށް 
މަރުޙލަާތައް   ޚިދުމަތުގެ 
ގތޮުގެމަތނިް(   )މަތީގައިވާ 
ގނެްދިޔުން.   ކުރިޔަށް 
ކުރިޔަށް  ޚިދުމަތް  މިގތޮަށް 
ހުށަހެޅި  ފޯމް  ގނެްދނާަމަ، 
ބަދަލުގައި  ދުވަހުގެ 
ޚިދުމަތުގެ މުއްދަތު ގނުާނީ  
ނުވަތަ   ސާފުކުރުމަށް  ގޯތި 
އެޅުމށަްފަހު  ކނަްމުޑި 
އިދާރާއަށް   ކައުންސިލްގެ 
ތާރީޚުން  އެންގި 

 ފެށގިެނންެވެ. 
ގޯތި  މުއްދަތުގައި  ސްލިޕްގެ 
ނުވަތަ  ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، 
ކނަްމުޑި އަޅާފައނިުވާނަމަ ގޯތި ސާފު 
ނުވަތަ  ސަބަބުން  ނުކުރުމުގެ 
ކނަްމުޑި އަޅާފައި ނުވުމުގެ ސަބަބުން  
ދެވނެްނތެްކަމަށް  ފޯރުކޮށް  ޚިދުމަތް 

 ލިޔުމުން ޖަވާބު ދނިުން. 
 ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީ ހެއްދުން )ރަޖިސޓްަރީ ގެއްލިގނެް ނޫން ގތޮަކަށް ހައދްާނމަަ(  .21

ހުށަހަޅނަްޖެހޭ   ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ މަރުހލަާތައް 
 ލިޔެކިޔނުްތައް 

 ހޭދަވާނެ މުއދްަތު 

ޙަވލާުވުމަށް  • ރަޖިސްޓަރީއާއި 
ރަޖިސޓްަރީ    ގޯތީގެ 

 ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް
ފށެިގެން   ތާރީޚުން  ހށުަހަޅާ  ދުވަސް   7ބނަްދނުޫން  ފޯމް 

 ތެރޭ ސޓެްފިކޓެް ހައްދައިދވެޭނެ. 
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އޓެަރނީ  އޮފް  ޕަވަރ  ފޯމްގައި 
ފަރާތުގެ  ފަރާތުގެ  ދީފައިވާ 

 އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުން

ޙުކުމް  • ޝަރީޢތަުން 
ލިބިފައިވާ  ކުރައްވައިގެން 
ޝަރޢީަތް  ގޯއްޗެއންަމަ، 
ކޮޕީ  ރިޕޯޓްގެ  ނިމނުުގޮތުގެ 

 ހށުަހެޅުން. 

ހެއްދުމަށް  • ރަޖިސޓްަރީ 
ކުރިން  ގޯއްޗަށް  އެދިފައިވާ 
ނުވަތަ  ރަޖިސްޓަރީއެއް  ގޯތީގެ 
ގޯތީގެ  ޢިމާރާތާއި 

ރަޖިސްޓަރީއެއް  
އެ  ހައްދާފައިވނާަމަ، 
އޞަްލު  ރަޖިސްޓަރީއެއްގެ 

 ހށުަހެޅުން. 

ގނެްދިޔުން  • ކުރިޔަށް  ޚިދުމަތް 
 )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް(

ރަނގަޅަށް  - ފޯމް 
ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ  

 ޗެކްކުރުން
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ލިބިފައިވާކަމުގެ   - ފޯމް 

ހށުަހެޅި  ފޯމް  ސްލިޕް 
ވަގތުުން   ފަރތާަށް 

 ޙަވާލުކުރުން.
ހެއދްުމަށް  - ރަޖިސޓްަރީ 

އޮތީ  ގޯތީ  އެދިފައިވާ 
އިންވަކިކށޮްފައިތޯ  

އިދާރާއިން  ކައުންސިލްގެ 
ރަސްމީ     2ލަސްވެގެން 

ޗެކްކޮށް،  ދުވަހުގެ 

 ،އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ
 

ހަދައިދީފައިވާ   އނެްމެފހަުން 
އަސްލު   ރަޖިސޓްަރީގެ 
ރަޖިސޓްަރީ  .ކުރިން 

 ހައްދާފައިވނާަމަ . 

އެދޭ  • ޚިދުމތަަށް 
ފަރތާަށް 

ރަޖިސްޓަރީއާއި  
ޙަވލާުވުމަށް 
ކައުންސިލްގެ 
އިދާރާއަށް 

ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، 
ބަދަލުގައި  

ރަޖިސްޓަރީއާއި  
ފޯމްގައި  ޙަވލާުވުމަށް 
އެޓަރނީ  އޮފް  ޕަވަރ 
ފަރާތުގެ   ދީފައިވާ 
ކޮޕީ   ކާޑުގެ  އައި.ޑީ 

 .  ހށުަހެޅުން

ރަޖިސްޓަރީ  • ގެއލްިގެން 
ހައްދާނަމަ ރަޖިސޓްަރީ 

 500ހައްދައިދެވޭނީ   
ޖޫރިމަނާ  ރުފިޔާގެ 
އަދި   ދެއްކުމނުްނެވެ. 
ބޭންކެއްގައި  އެއްވެސް 
ކުރެވިފައި  ރހަުނު 
ބިމާއި   ބލެުމަށް  ވޭތޯ 

ގތޯިގެދޮރުގެ 
އާބެހޭ  ރަޖިސޓްަރީ 
ހުށައަޅާ   މައލުޫމާތު 
ބނޭްކުތަކުން   ފޯމު 
ކޮށް   ފުރިހަމަ 
ޖހެުމަށް   ތައގްަނޑު 

ހައދްާނަމަ   ގެއލްިގެން  ތާރީޚުން  ރަޖިސޓްަރީ  ހށުަހަޅާ  ފޯމް 
ސޓެްފިކެޓް މަސް   1ބަނދްުނޫން  ފށެިގެން   ތެރޭ  ދުވަސް 

 ހައްދައިދވެޭނެ. 
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އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ،  
ނުވަތަ  ވެރިފަރާތް  ގޯތީގެ 
އޓެަރނީ  އޮފް  ޕަވަރ 
ފަރާތުގެ  ދީފައިވާ 
ގޯތީގެ  ޙާޟިރުގައި 
ނޓޯް  ޗެކްކޮށް  މނިްތައް 

 ކުރުން.
ނޯޓް   - މނިްތައް  ގޯތީގެ 

ކުރުމށަްފަހު 
ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް 
އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ 
ތާރީޚާއި  ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ 
ފަރތާަށް  ވެރި  ގޯތީގެ  ގަޑި 
އޮފް  ޕަވަރ  ނުވަތަ 
ފަރތާަށް  ދީފައިވާ  އެޓަރނީ 
ފޯމް ހށުަހަޅާތާ ލަސްވގެެން 

ދުވަހގުެ    2ރަސްމީ  
ސްލިޕަކުން  ތެރޭގައި 

 އެނގްުން. 

ހށުަހަޅާފައިވާ  • އެދި  ޚިދުމތަަށް 
ގޯތީގެ  ފުރހިަމަވެ،  ފޯމް 
ފޯމް  އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ، 

ދުވަހުގެ   05ރަސްމީ  ،  ހށުަހަޅާތާ
ފޯރުކށޮްދޭން  ޚިދުމަތް  ތެރޭގައި 

 ވާނެއެވެ.

ގޯތީގެ  • ޗެކްކުރާއިރު  ގޯތި 
ނުވނާަމަ   އނިްވަކިކޮށްފައި 

ކުރުމަށް   އނިްވަކި    10ގޯތީގެ 
ލިޔމުުން   މުއްދަތެއް  ދުވަހުގެ 

 ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް( 
ދީފައިވާ  ކުރުމަށް  އނިްވަކި  ގޯތީގެ 
އެކަނކްޮށް  ތާރީޚަށް  ސްލިޕްގައިވާ 
އނެްގމުުން  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ 

 ފަހު ހުށައެޅނުް ،  
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)މަތީގއަިވާ  މަރުޙަލާތައް  ޚިދުމަތުގެ 
ގނެްދިޔުން.  ކުރިޔަށް  ގތޮުގެމަތނިް( 
ކުރިޔަށް  ޚިދުމަތް  މިގތޮަށް 
ދުވަހުގެ  ހށުަހެޅި  ފޯމް  ގނެްދނާަމަ، 
މުއްދަތުގެ  ޚިދުމަތުގެ  ބަދަލުގައި 
ކުރުމށަްފަހު  އނިްވަކި  ގޯތީގެ  ގނުާނީ 
އެންގި  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ 

 ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ. 
ގޯތީގެ  މުއްދަތުގައި  ސްލިޕްގެ 
ނވުާނަމަ،  އނިްވަކިކޮށްފައި 
ސަބަބުން   ނުވުމުގެ  އނިްވަކިކޮށްފައި 
ދެވނެްނތެްކަމަށް  ފޯރުކޮށް  ޚިދުމަތް 

 ލިޔުމުން ޖަވާބު ދނިުން. 
 އިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހއެްދުން )ރަޖިސްޓަރީ ގެއލްިގެން އަލުން ހެއްދުމށަް ހުށަހެޅނުް(  .22

ހުށަހަޅނަްޖެހޭ   ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ މަރުހލަާތައް 
 ލިޔެކިޔނުްތައް 

 ހޭދަވާނެ މުއދްަތު 

ގޯތީގެ  - އިމާރާތާއި 
ރަޖިސޓްަރީ ހެއްދުމަށް އދެޭ  

 ފޯމް ހށުަހެޅުން 

ފަރާތުގެ   - އެދޭ  ޚިދުމތަަށް 
ކޕޮީ   ކާޑުގެ  އައި.ޑީ 

 ހށުަހެޅުން 

ފަރތާަށް  - އެދޭ  ޚިދުމތަަށް 
ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް 
އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ 

ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، 
ރަޖިސޓްަރީއާއި  ބަދަލުގައި 
ޙަވާލުވުމަށް ފޯމްގައި ޕަވަރ 
ދީފައިވާ  އެޓަރނީ  އޮފް 
އައި.ޑީ  ފަރާތުގެ  ފަރާތުގެ 

 ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން

ފޯމް   - ކްލެރިފިކޝޭަން 
ހށުަހެޅުން  

)ރަޖިސޓްަރީއާއިބެހޭ 

ރަޖިސްޓަރީ  • ގެއލްިގެން 
ހައްދާނަމަ ރަޖިސޓްަރީ 

 500ހައްދައިދެވޭނީ   
ޖޫރިމަނާ  ރުފިޔާގެ 
އަދި   ދެއްކުމނުްނެވެ. 
ބޭންކެއްގައި  އެއްވެސް 
ކުރެވިފައި  ރހަުނު 
ބިމާއި   ބލެުމަށް  ވޭތޯ 

ގތޯިގެދޮރުގެ 
އާބެހޭ  ރަޖިސޓްަރީ 
ހުށައަޅާ   މައލުޫމާތު 
ބނޭްކުތަކުން   ފޯމު 
ކޮށް   ފުރިހަމަ 
ޖހެުމަށް   ތައގްަނޑު 

 ފަހު ހުށައެޅނުް ،  
 

އެދޭ  - ހެއްދުމަށް  ރަޖިސޓްަރީ  ގޯތީގެ  އިމާރާތާއި 
 ފޯމް ހށުަހެޅުން 

ކޮޕީ   - ކާޑުގެ  އައި.ޑީ  ފަރާތުގެ  އެދޭ  ޚިދުމތަަށް 
 ހށުަހެޅުން 

ރަޖިސޓްަރީއާއި   - ފަރތާަށް  އެދޭ  ޚިދުމތަަށް 
އިދާރާއަށް   ކައުންސިލްގެ  ޙަވލާުވުމަށް 
ރަޖިސްޓަރީއާއި   ބަދަލުގައި  ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، 
އޓެަރނީ   އޮފް  ޕަވަރ  ފޯމްގައި  ޙަވލާުވުމަށް 
ކޕޮީ   ކާޑުގެ  އައި.ޑީ  ފަރާތުގެ  ފަރާތުގެ  ދީފައިވާ 

 ހށުަހެޅުން 

ހށުަހެޅުން  - ފޯމް  ކްލެރިފިކޝޭަން 
 )ރަޖިސޓްަރީއާއިބެހޭ މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރާ ފމޯް(

)ޚދިުމަތުގެ   - ގނެްދިޔުން  ކުރިޔަށް  ޚިދުމަތް 
 މަރުޙަލތާައް(

 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ގޯތީގެ   - ފުރުމަށޓްަކައި  ފޯމް  ކްލެރިފިކޝޭަން 
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 މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރާ ފމޯް(

ކުރިޔަށް  - ޚިދުމަތް 
)ޚިދުމަތުގެ   ގނެްދިޔުން 

 މަރުޙަލތާައް(
ރަނގަޅަށް  - ފޯމް 

ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ  
 ޗެކްކުރުން

 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ފޯމް   - ކްލެރިފިކޝޭަން 

ގޯތީގެ   ފުރުމަށޓްަކައި 
ނުވަތަ   ވެރިފަރާތާއި 
އެޕްލިކޝޭަން ފޯމް ހށުަހެޅި  
ވަގތުުން   ފަރާތާއި 

 ޙަވާލުކުރުން.
ފޯމް  - އެޕްލިކޝޭަން 

ސްލިޕް  ލިބިފައިވާކަމުގެ 
ފަރތާަށް   ހށުަހެޅި  ފޯމް 

 ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން.
ރަޖިސޓްަރީއާއިބެހޭ  -

ލިބިފައިވާ   މޢަުލޫމާތެއް 
ބެލުމަށް   ފަރތާެއްވޭތޯ 

ދުވަހގުެ    02ރަސްމީ  
ތެރޭގައި ދިވެހި ސަރުކާރގުެ  

ރަސްމީ    07ގެޒެޓްގައި 
ޢާއްމު   މުއްދތަަށް  ދުވަހުގެ 

 އިޢލުާނެއް ކުރުން.
ފޯމް   - ކްލެރިފިކޝޭަން 

ހށުަހެޅުމނުް،   ފުރިހަމަކޮށް 
ރަޖިސްޓަރީ  ފޯމްގައި 

ރަޙުނުކށޮްފައިވާކަމަށް 
ފަރތާަކުން  އެއްވެސް 
ނުވާނަމަ،   ބަޔނާްކޮށްފައި 

ދުވަހުގެ   07އަދި  

ހުށަހެޅި  ފޯމް  އެޕލްިކޭޝަން  ނުވަތަ  ވެރިފަރާތާއި 
 ފަރާތާއި ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން.

ފޯމް  - ސްލިޕް  ލިބިފައިވާކަމުގެ  ފޯމް  އެޕްލިކޝޭަން 
 ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން.

ލިބިފައިވާ   - މަޢލުޫމާތެއް  ރަޖިސޓްަރީއާއިބެހޭ 
ރަސްމީ   ބެލުމަށް  ދުވަހުގެ   02ފަރތާެއްވޭތޯ 

ރަސްމީ   ގޒެެޓްގައި  ސަރުކާރުގެ  ދިވެހި  ތެރޭގައި 
 ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ޢާއްމު އިޢލުާނެއް ކުރުން. 07

ހށުަހެޅމުުން،   - ފުރިހަމަކޮށް  ފޯމް  ކްލެރިފިކޝޭަން 
ރޙަނުުކޮށފްައިވާކަމަށް   ރަޖިސޓްަރީ  ފޯމްގައި 
ނުވނާަމަ،   ބަޔނާްކޮށްފައި  ފަރތާަކުން  އެއްވެސް 

ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ކށޮްފައިވާ އޢިުލާނާއި   07އަދި  
އެ  ފަރތާަކުން  އެއްވެސް  ގުޅިގެން 
ލިބފިައިވާކަމަށް   މަޢލުޫމާތެއް  ރަޖިސޓްަރީއާއިބެހޭ 
މަރުޙަލާތައް  ޚދިުމަތުގެ  އނަްގާފައނިުވނާަމަ، 

 ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. 
އިޢލުާނުގެ މުއްދަތު ހަމަވެ، އަދި ކުލެރިފިކޝޭަން  -

ރަސްމީ   ހށުަހަޅާތާ  ތެރޭގައި   2ފޯމް  ދުވަހުގެ 
އޮތީ  ގޯތީ  އެދިފައިވާ  ހެއްދުމަށް  ރަޖިސޓްަރީ 
އިދާރާއިން  ކައުންސިލްގެ  އިންވަކިކށޮްފައިތޯ 
ޗެކްކށޮް، އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ، ގޯތީގެ ވެރފިަރާތް 
ފަރާތުގެ  ދީފައިވާ  އެޓަރނީ  އޮފް  ޕަވަރ  ނުވަތަ 
ނޓޯް   ޗެކްކޮށް  މނިްތައް  ގޯތީގެ  ޙާޟިރުގައި 

 ކުރުން.
ގޯތީގެ މނިްތައް ނޯޓް ކުރުމށަްފަހު ރަޖިސޓްަރީއާއި   -

އިދާރާއަށް   ކައުންސިލްގެ  ޙަވލާުވުމަށް 
ވެރި   ގޯތީގެ  ގަޑި  ތާރީޚާއި  ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ 
ދީފައިވާ  އެޓަރނީ  އޮފް  ޕަވަރ  ނުވަތަ  ފަރތާަށް 
މުއްދަތު  އިޢލުާންގެ  ޢާއްމު  ފަރތާަށް 
ހަމަވެފައިވނާަމަ، ކުލެރފިިކޭޝަން ފޯމް ހށުަހަޅާތާ، 

ރަސްމީ   ތެރޭގައި   2ލަސްވެގެން  ދުވަހުގެ 
މުއދްަތު   އޢިލުާންގެ  ޢާއްމު  އނެްގުން.  ސްލިޕަކުން 
ފުރިހަމަ   ފޯމް  ކުލެރފިިކޭޝަން  ކުރިން  ހަމަވުމުގެ 
ރަޖިސޓްަރީއާއި   ހށުަހަޅައިފނިަމަ،  ކުރުމށަްފަހު 
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ކޮށްފައިވާ   މުއްދތަަށް 
ގުޅގިެން  އޢިުލާނާއި 
އެ   ފަރތާަކުން  އެއްވެސް 

ރަޖިސޓްަރީއާއިބެހޭ 
މޢަުލޫމާތެއް 

ލިބިފައިވާކަމަށް  
އނަްގާފައނިުވނާަމަ،  

މަރުޙލަާތައް  ޚިދުމަތުގެ 
 ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. 

އިޢލުާނުގެ މުއްދަތު ހަމަވެ،   -
ފޯމް   ކުލެރިފިކޝޭަން  އަދި 

ރަސްމީ     2ހށުަހަޅާތާ 
ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
ހެއދްުމަށް  ރަޖިސޓްަރީ 
އޮތީ  ގޯތީ  އެދިފައިވާ 

އިންވަކިކށޮްފައިތޯ  
އިދާރާއިން  ކައުންސިލްގެ 

ޗެކްކށޮް، 
އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ،  

ނުވަތަ  ވެރިފަރާތް  ގޯތީގެ 
އޓެަރނީ  އޮފް  ޕަވަރ 
ފަރާތުގެ  ދީފައިވާ 
ގޯތީގެ  ޙާޟިރުގައި 
ނޓޯް  ޗެކްކޮށް  މނިްތައް 

 ކުރުން.
ނޯޓް   - މނިްތައް  ގޯތީގެ 

ކުރުމށަްފަހު 
ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް 
އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ 
ތާރީޚާއި  ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ 
ފަރތާަށް  ވެރި  ގޯތީގެ  ގަޑި 
އޮފް  ޕަވަރ  ނުވަތަ 
ފަރތާަށް  ދީފައިވާ  އެޓަރނީ 
މުއދްަތު  އިޢލުާންގެ  ޢާއްމު 

އިދާރާއަށް   ކައުންސިލްގެ  ޙަވާލުވުމށަްވުމަށް 
ޢާއްމު  އނަްގާނީ  ގޑަި  ތާރީޚާއި  ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ 

ރަސްމީ   ހަމަވާތާ،  މުއްދަތު    02އިޢލުާންގެ 
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައެވެ. 

ފުރިހަމަވެ،   - ފޯމް  ހށުަހަޅާފައިވާ  އެދި  ޚިދުމތަަށް 
އިޢލުާނުގެ މުއްދަތު ހަމަވެ، ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް  
އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ،   ގޯތީގެ  އަދި  ހށުަހަޅާ 

ޚދިުމަތް    05ރަސްމީ   ތރެޭގައި  ދުވަހުގެ 
 ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ. 

ގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތީގެ އނިްވަކިކޮށްފައި ނުވނާަމަ   -
ދވުަހުގެ މުއްދަތެއް   10ގޯތީގެ އނިްވަކި ކުރުމަށް  

 ލިޔުމުން ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް( 

ސްލިޕްގައިވާ   - ދީފައިވާ  ކުރުމަށް  އނިްވަކި  ގޯތީގެ 
އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ  އެކނަްކޮށް  ތާރީޚަށް 
)މަތީގައިވާ  މަރުޙަލާތައް  ޚިދުމަތުގެ  އނެްގުމުން 
މިގތޮަށް  ގނެްދިޔުން.  ކުރިޔަށް  ގތޮުގެމަތނިް( 
ޚިދުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދނާަމަ، އިޢލުާނުގެ މުއދްަތު  
ތާރީޚުގެ  ހށުަހެޅި  ފޯމް  ކުލެރިފިކޝޭަން  ހަމަވެ، 
ގޯތީގެ  ގނުާނީ  މުއދްަތުގެ  ޚިދުމަތުގެ  ބަދަލުގައި 
އިދާރާއަށް   ކައުންސިލްގެ  ކުރުމށަްފަހު  އނިްވަކި 

 އެންގި ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ. 

އިންވަކިކށޮްފައި   - ގޯތީގެ  މުއްދަތުގައި  ސްލިޕްގެ 
ސަބަބުން   ނުވުމުގެ  އނިްވަކިކޮށްފައި  ނުވނާަމަ، 
ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވނެްނތެްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވާބު  

 ދނިުން. 
އިޢލުާނާއި   ކުރި  ހޯދުމަށް  މަޢލުޫމާތު  ބެހޭ  ރަޖިސްޓަރީއާއި 
މަޢލުޫމާތު  ރަޖިސޓްަރީގެ  ފަރތާަކުން  އެއްވެސް  ގުޅިގެން 
ކުލެރފިިކޭޝަން   ނުވަތަ  ހުށަހަޅާފނިަމަ،  ލިބިފައިވާކަމަށް 
މާލީ  އެއްވެސް  ރހަުނުކށޮްފައިވނާަމަ،  ރަޖިސޓްަރީ  ފޯމުގައި 
ރަޖިސޓްަރީ   އލަުން  ބަޔާންކށޮްފައިވނާަމަ،  އިދާރާއަކުން 
ގތޮުން  ގުޅޭ  ރަޖިސްޓަރީއާއި  ނތެްކަމާއި،  ހައްދައިދެވެން 
ހޯދާފައިވާ މަޢލުޫމާތު ގޯތީގެ ވެރިފަރތާަށް ލިޔުމުން ފޯރުކޮށް 

 ދނިުން. 
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ހަމަވެފައިވނާަމަ،  
ފޯމް   ކުލެރިފިކޝޭަން 
ލަސްވެގެން   ހށުަހަޅތާާ، 

ދުވަހގުެ    2ރަސްމީ  
ސްލިޕަކުން  ތެރޭގައި 
އނެްގުން. ޢާއްމު އިޢުލާންގެ  
ކުރިން   ހަމަވުމުގެ  މުއްދަތު 
ފޯމް   ކުލެރިފިކޝޭަން 
ކުރުމށަްފަހު   ފުރިހަމަ 

ހށުަހަޅައިފނިަމަ،  
ރަޖިސްޓަރީއާއި  

ޙަވާލުވުމށަްވުމަށް 
އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ 
ތާރީޚާއި  ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ 
ޢާއްމު   އނަްގާނީ  ގަޑި 
މުއްދަތު   އިޢލުާންގެ 

ރަސްމީ    02ހަމަވތާާ، 
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައެވެ. 

އެދި  - ޚިދުމތަަށް 
ފޯމް   ހށުަހަޅާފައިވާ 
އިޢލުާނުގެ   ފުރހިަމަވެ، 
ހަމަވެ،   މުއްދަތު 
ފޯމް   ކްލެރިފިކޝޭަން 
ގޯތީގެ  އަދި  ހށުަހަޅާ 

އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ،  
ދުވަހގުެ    05ރަސްމީ  

ޚދިުމަތް  ތެރޭގައި 
 ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ. 

ގޯތީގެ  - ޗެކްކުރާއިރު  ގޯތި 
ނުވާނަމަ   އނިްވަކިކޮށްފައި 
ކުރުމަށް   އނިްވަކި  ގޯތީގެ 

މުއްދަތެއް   10 ދުވަހުގެ 
)ސްލިޕް  ދނިުން  ލިޔުމުން 
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 ދޫކުރނުް(

ކުރުމަށް   - އނިްވަކި  ގޯތީގެ 
ސްލިޕްގައިވާ  ދީފައިވާ 
އެކނަްކޮށް  ތާރީޚަށް 
އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ 
ޚދިުމަތުގެ  އނެްގުމުން 
)މަތީގައިވާ  މަރުޙަލާތައް 
ކުރިޔަށް   ގތޮުގެމަތނިް( 
މިގތޮަށް   ގނެްދިޔުން. 
ކުރިޔަށް  ޚިދުމަތް 
އިޢުލާނުގެ   ގނެްދނާަމަ، 
ހަމަވެ،   މުއްދަތު 
ފޯމް   ކުލެރިފިކޝޭަން 
ހށުަހެޅި ތާރީޚުގެ ބަދަލުގައި  
މުއދްަތުގެ  ޚިދުމަތުގެ 
އނިްވަކި   ގޯތީގެ  ގނުާނީ 
ކައުންސިލްގެ  ކުރުމށަްފަހު 
އިދާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން  

 ފެށގިެނންެވެ. 

މުއދްަތުގައި  - ސްލިޕްގެ 
އނިްވަކިކޮށްފައި   ގޯތީގެ 
އނިްވަކިކޮށްފައި   ނުވނާަމަ، 
ނުވުމުގެ ސަބަބުން ޚިދުމަތް  
ދެވނެްނތެްކަމަށް   ފޯރުކޮށް 

 ލިޔުމުން ޖަވާބު ދނިުން. 
މޢަުލޫމާތު  ބެހޭ  ރަޖިސްޓަރީއާއި 
ގުޅިގެން  އޢިުލާނާއި  ކުރި  ހޯދުމަށް 
ރަޖިސްޓަރީގެ  ފަރތާަކުން  އެއްވެސް 
ލިބިފައިވާކަމަށް  މަޢލުޫމާތު 
ނުވަތަ  ހށުަހަޅާފނިަމަ، 
ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމުގައި ރަޖިސޓްަރީ 
އެއްވެސް މާލީ  ރހަުނުކށޮްފައިވނާަމަ، 
ބަޔާންކށޮްފައވިާނަމަ،  އިދާރާއަކުން 
ހައްދައިދެވެން  ރަޖިސޓްަރީ  އލަުން 
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ގުޅޭ  ރަޖިސްޓަރީއާއި  ނތެްކަމާއި، 
ގޯތީގެ  މަޢލުޫމާތު  ހޯދާފައިވާ  ގތޮުން 
ފޯރުކޮށް  ލިޔުމުން  ވެރިފަރތާަށް 

 ދނިުން. 
 މަގު ބނަްދުކުރުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން  .23

ހުށަހަޅނަްޖެހޭ   ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ މަރުހލަާތައް 
 ލިޔެކިޔނުްތައް 

 ހޭދަވާނެ މުއދްަތު 

އެދި  ހުއްދައަށް  ބަންދުކުރުމުގެ  މަގު 
ބޭނުންވާ  ބަންދުކުރުމަށް  މަގު 

ދުވަހުގެ ކުރިން   3ދުވަހުގެ ރަސްމީ  
ކައުންސިލް  އެދި  ޚިދުމތަަށް 

 އިދާރާއށަް ފޯމް ހށުަހެޅުން. 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ހއުްދަ ދޫކުރެވޭނެއެވެ. 03ރަސްމީ  -

 މަގު ކޮނުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން  .24
ހުށަހަޅނަްޖެހޭ   ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ މަރުހލަާތައް 

 ލިޔެކިޔނުްތައް 
 ހޭދަވާނެ މުއދްަތު 

މަގު  އެދި  ހުއްދައަށް  ކޮނުމުގެ  މަގު 
ރަސްމީ   ދުވަހުގެ  ބނޭުންވާ  ކނޮުމަށް 

އެދި   3 ޚިދުމތަަށް  ކުރިން  ދުވަހުގެ 
ފޯމް  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލް 

 ހށުަހެޅުން. 

 
ސަބަބު   ހށުަހަޅާފައިވާ  ދޫކުރުމަށް  ހުއްދަ  މަގުކޮނުމުގެ 

 . ހުއްދަ ދޫކުރުން ވީ އނެްމެ އަވހަަކަށް ދިރާސާކުރުމަށފްަހު

 އިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން  .25
ހުށަހަޅނަްޖެހޭ   ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ މަރުހލަާތައް 

 ލިޔެކިޔނުްތައް 
 ހޭދަވާނެ މުއދްަތު 

އެދި  ހުއްދައަށް  އިމާރާތްކުރުމުގެ 
ކައުންސިލް  ފޯމް  އެދޭ  ޚިދުމތަަށް 

 އިދާރާއށަް ހށުަހެޅުން. 

ބަލނަްޖެހޭ  _ ކުރިން  ދޫކުރުމުގެ  ހުއްދަ  އިމާރާތްކުރުމުގެ 
ކަނޑައެޅިފައިވާ   ދޫކުރުމަށް  ހުއްދަ  ބަލާ  ކނަްކަން  އނެްމެހާ 

ހުއްދަ   ދުވަސްތެރޭގައި  05ރަސްމީ    ރޓޭުން ފީ ނެގުމށަްފަހު
 ދޫކުރުން

 ވެލި ނެގުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން  .26
ހުށަހަޅނަްޖެހޭ   ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ މަރުހލަާތައް 

 ލިޔެކިޔނުްތައް 
 ހޭދަވާނެ މުއދްަތު 

ނެގުމުގެ އެދި   ވެލި  ހުއްދައަށް 
ކައުންސިލް  ފޯމް  އެދޭ  ޚިދުމތަަށް 

 އިދާރާއށަް ހށުަހެޅުން. 

 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ހއުްދަ ދޫކުރުން. 03ރަސްމީ  -
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 ފައިސާ ބަލައިގތަުން  .27
ހުށަހަޅނަްޖެހޭ   ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ މަރުހލަާތައް 

 ލިޔެކިޔނުްތައް 
 ހޭދަވާނެ މުއދްަތު 

ދުވަހެއްގެ  ރަސްމީ   • ކޮންމެ 
  12:00ން    9:00

ވަޑައގިެން   ރިސެޕްޝނަަށް 
 ދެއްކުން.

 

• 7717700404001 
(  1347  1)ރެވެނިއު  

ކައުންސިލށަްލިބޭ  
ކުރާ   ޖަމާ  އާމްދނަީފައިސާ 

 އެކައނުްޓް 
)ރެވެނިއު   7717700404002

އެކި 1347  2 ދައލުަތުގެ   )
މި  ފނޮުވުމަށް  އިދަރތާަކަށް 
ދައްކނަްޖެހޭ  އަށް  އިދާރާ 

 އނޮްލައނިްކޮށް،  ފައިސާ
އެކައުނޓްަށް  ކައުންސިލްގެ 

 ފައިސާ ޖަމާކުރުން.   

ފައިސާ   އނޮްލައނިްކޮށް 
ދައްކާ ފަރާތތްަކުން ފައިސާ  
މި  ޖަމާކުރުމށަްފަހު 

ވައިބަރ ނަންބަރު   އިދާރާގެ
ސްލިޕް  އަ  9580049 ށް 

 ން. ފނޮުވު

ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ބަލައިގނަްނަ ކނޮްމެ  •
ފައިސާ އެއް ބލަައިގަތުމށަްފަހު ފައިސާ ދެއްކި  
ރަޝީދު  ފައިސާގެ  ވަގތުުން  ފަރާތށަް، 

 ދެވޭނެއެވެ. 
ޖަމާކުރފާަރާތތްަކަށް   • ފައިސާ  އނޮްލައނިްކޮށް 

ފައިސާ   02  ރަސްމީ ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
 . ނެއެވެދެއްކިކަމުގެ ރޝަީދު ފނޮުވޭ

ފައިސާ ބލަައިގަތުމށަްފަހު ދުވަހު ފތޮަށްއަރުވާ  •
މުވައްޒަފަކަށް  ޙަވލާުވެހުރި  ތިޖޫރީއާއި 

 ހަމައދެުވަހު ފތޮުން ހަވާލުކުރުން. 

 ގޭގެއިން ކުނިނގެުން  .28
ހުށަހަޅނަްޖެހޭ   ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ މަރުހލަާތައް 

 ލިޔެކިޔނުްތައް 
 ހޭދަވާނެ މުއދްަތު 

ކުނިފީ ޕެކޭޖތްަކުން ޕެކޭޖެއް ނެގުމަށް 
 ފައިސާ ދެއްކުން.

_ 

ހުރިހާ  ކު،ދުވހަަ ހުކުރު ދުވަސް ފިޔަވާ ހުރިހާ •
ވައްތަރެއްގެ ކުނި ވޭސްޓް މނެޭޖްމނެްޓް 

 ސނެްޓަރަށް ގނެްދެވޭނެއެވެ.  
ރަޖިސްޓަރީ ކޮށްފައިވާ ގޭގެއިން ކުނި ނެގުމުގެ  •

  14:00ން  8:00ޚިދުމތަް ދެވޭނީ ހެދުނު 
 އަށެވެ. 
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 އަޅގުަނޑުމނެގްެ ޚިދމުަތއާި މެދު ޝަކުވާ ހުށހަަޅނާެ ގތޮް 
ޚިޔާލެއް އޮތންަމަ  ކައުންސލިުން އެއްވެސް ޝަކވުާއެއް ނުވަތަ  ގުޅޭގތޮުން  ޚިދުމތަްތަކާ  ގޮތތްަކުން ،  ފޯރުކޮށްދޭ  ތިރީގައިވާ 

 .ވެހުޅުވލާެވިފައެ ކުރެ ގތޮަކަށް އެކަން ހުށައެޅުމުގެ ފުރުސަތު ވަނީ

 ޝަކުވާ ހުށަހަޅާނެ ގޮތް 
 ރިސެޕޝްަން ކައނުްޓަރ •

ސަބްޖެކްޓްގައި    -އީމެއިލް   • ބާވަތް  މި  ލިޔުއްވާ،މައްސަލައިގެ  ބަޔނާްކޮށް   އީމެއިލް  ކައުންސިލްގެތަފްސީލް 
info@rasmaadhoo.gov.mv   .ެއށަް ފނޮުވދިާނެއެވ 

 އާރ ކޯޑް  .ކިޔު •

 ޝަކުވާ ލިބމުުން ޢަމލަކުުރނާެ ގތޮް 
ހށުަހަޅާ ޝަކުވާ  ލިބުނުކަން  ލިޔުމުން  އެހށުަހެޅުން  ރަސްމީ    އނަްގާ  ފަރާތތްަކަށް  ތެރޭގައި  02ލަސްވެގެން   ދުވަސް 

ޝަކުވާ    ޝަކުވާ ހށުަހަޅާ ފަރާތތްަކަށް،   މެދުވެރިކޮށްއަދި އީމެއިލް  މީގެއތިުރުން ކައުންސިލްގެ ނަންބަރު    .ވެޖަވާބދުެވޭނެއެ
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ފނޮުވޭނެއެވެ. 03އަދި ޖަވާބު ރަސްމީ  އެންގޭނެއެވެ. ބލަައިގަންކނަް ހަމަ އެދުވަހު

 ލިންކްސް 
 ވެބްސައިޓް / ޕޓޯަލް ގައިވާ މުހނިްމު ލިންކްސްތައް

 ޑައނުްލޯޑްސް  •

 

 

https://rasmaadhoo.gov.mv/press/downloads

