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 ؛ތޢަާރަފ ް
ޚދިުމަތުގެ  ރަށުމިއީ،   ގޮތތްަކާއި،  ޢަމަލުކުރާނޭ  ދިނުމުގައި  ޚިދުމަތް  ފަރާތްތަކަށް  ލިބިގނަްނަ  ޚިދުމަތް  އިދާރާއިން  ކައުންސިލް 

 ފެންވަރާއި ކަނޑައަޅާފައިވާ އުޞލޫުތަކާ އެއްގތޮަށް ޚދިުމަތް ދނިުމުގައި ޢަމަލުކުރުމށަްޓަކައި އެކލުަވާލާފައިވާ ސަރވިސް ޗާޓަރެވެ. 

 ؛ވިޝަން
އނުގޫފާރުގެ ރައްޔތިުނންަށް މިއިދާރާއިން ލިބނެްޖެހޭ ޚިދުމތަްތައް ފުރިހަމަ ގޮތުގައި ލިބޭ އަދި ރަށް ކުރިއަރުވަން މަސައްކަތްކުރާ  

 އަދި ރށަަށް އިތުރު ތަރައްޤީ ހޯދައިދނިުމަށް ބާރުއަޅައި މަސައްކތަްކުރުން.

 ؛މިޝަނ ް
 މިއިދާރާއިން ޚިދުމތަް ލިބިގތަުމަށް ދުރުވާ އނެްމެހާ ރައްޔތިުނންަށް އެ ޚިދުމަތެއް އަވަސްކަމާއި ފސަހޭަކަމާއިއެކު ފޯރުކށޮްދނިުން. 

 ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި ހިފަހައްޓާނެ މައިގަނޑު އަސާސްތައ ް
 ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރތާްތަކަށް ހިނތިުންވުމާއެކު މަރުޙަބާކިޔައި، އިޙްތިރާމާއެކު މޢުާމަލތާްކުރުން. ▪
 އަވަސް ޚދިުމަތެއް ފޯރުކށޮްދނިުން.  ފެންވަރު ރނަގަޅު ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރތާްތަކުގެ ބޭނނުްތައް އަޑުއަހައި، ▪
 ޚިދުމތަްތައް ފޯރުކށޮްދނިުމުގައި މުވައްޒަފުންގުޅިގެން މަސައްކތަްކުރުން ▪
 ނަޒާޙތަްތެރިކަމާއެކު ހަމަހަމަކަމާއެކު ހާމަކަން ބޮޑުގޮތެއްގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން.  ▪
 .ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އައި ތަރުތީބަށް އިސްކނަްދީގެން ޚދިުމަތް ދނިުން ▪
ޚާއްޞަ އި  ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އަންނަ އިސްރައްވހެިނންާއި، ދަޢުލަތާއި ރަށަށް ގނިަދުވަހު ޚިދުމަތްކުރައްވާފައިވާ ފަރތާްތަކާ ▪

 އިޙްތިރާމް އަދާކރުުން. ސަމާލުކަމެއްދީޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ޙާއްޞަ  އހެީތެރިކަން ބނޭުންވާ ފަރާތްތަކަށް 
 ވާހަކަ ދެއްކުން. ރިވެތިބހަުންފނޯުންކުރާ މޢުާމަލތާްތަކުގައި އުފާވެރި އަޑަކުން މަޑުމައިތިރިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއެކު  ▪

 :ރަސްމީ ގަޑި އަދި ގުޅޭނެ މަޢުލޫމާތ ު
 އަށް 14:00އިން މެންދުރު  08:00ރަސްމީ މަސައްކަތު ގަޑި: ހނެދުނު    

 14:00 - 13:00އަދި  12:00 - 09:00ކައނުްޓަރުން ފޯމު ބަލައިގަނންާނެ ގަޑި:    

 11:30 - 09:15ފައިސާ ބަލައގިަނންާނެ ގަޑި:    

 info@ungoofaaru.gov.mv :އީމެއިލް   

  :ވެބްސައޓިް   

 9424231: ނަންބަރު ވައިބަރ   
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 ޚިދުމަތުގެ މިންގަނޑާއި ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށްދޭން ފެންވަރ ު
 

 އޤިރުާރު ވެވޭ ފރޯުކޮށްދނިމުަށް ޚިދމުަތއެ ް ރަނގަޅު ފެނވްަރު
އަޅުގަނޑުމެންގެ އަމާޒަކީ އިސްލާމީ ރިވެތި އަޚްލާޤާއި ހަމަތަކުގެ މަތީގައި ފައތިިލަ ސާބިތުކޮށް، ދިވެހި މުޖތުަމަޢުގެ އިތުބާރާއި  
ޤަދަރު ލިބިފައިވާ، އެންމެ ފުރިހަމަ އަދި ޒަމާނީ ފނެްވަރުގެ ޚިދުމތަްތަކެއް ހަމަހަމަކަމާއެކު ފޯރުކޮށްދޭ ނަމޫނާ މުއައްސަސާއަކަށް 

 .ވުމެވެ

 :އަޅުގަނޑުމެންގެ އިޤުރާރ ު

ކަށަވަރުކުރުން: ޚިދމުަތކަަށް    ފެންވަރު  ދމެެހއެޓްެނިވި  ހުރި އަދި  އިތުބާރު  ފެނވްަރގުެ،  މަތީ  އެނމްެ  ޚދިމުަތކަީވެސް  ކޮނމްެ  ފޯރކުޮށދްެވޭ 
 .ހެދުމަށް މދެުކެނޑމުެއްނެތި މސައަްކތަް ކުރނުް

ޚިދުމަތް ހއޯްދވަާ ކނޮމްެ ފަރާތކަާ މެދވުެސް އޯގާތރެިކމައާި، އިޙްތިރމާއާި، އަދި ނަޒާހަތްތެރކިމައާކެު   އމަާނާތްތެރިކަމާއި އިޚްލޞާްތެރިކަން:
 .މުޢމާަލާތްކށޮް، ޢދަުލވުެރކިަން ޤއާމިުކުރުން

އީޖާދު: ކުރިއެރުމާއި  ޚިދމުަތތްަކއެް    ޒމަާނީ  އަވަސް  އަދި  ލުއިފސަހޭަ  ބޭނުނކްޮށގްެން،  ވސަީލަތްތއަް  ފަހގުެ  އެނމްެ  ޓެކްނލޮޖޮީގެ 
 .ކަށވަަރުކށޮްދނިުން

އަޑުއެހުން: ބައިވެރިވުން  އެ    ރައްޔތިުންގެ  ކިޔއަި،  މަރޙުަބާ  އބަަދުވސެް  ކަނބްޮޑވުުނތްަކަށް  ޚިޔާލއާި  ފރަާތްތކަުގެ  ލިބގިަންނަ  ޚދިމުަތް 
 .ފަރާތްތކަގުެ ބޭނުންތކަާ އއެްގތޮަށް ޚދިުމަތްތކަުގެ ފެންވަރު ދވުަހުން ދވުހަަށް ރަނގޅަުކރުުން

ވގަުތަކވުެސް  އޅަުގަނޑމުެން އިޤުރާރވުަނީ، ޤއަމުީ ލޯތްބއާި ޒިނމްާދާރުކމައާކެު، ދިވހެރިައްޔިތުން ފަޚުރވުެރވިާފދަަ ފުރހިމަަ ޚިދމުަތއެް ކޮނމްެ  
 ފޯރުކށޮްދިނމުގުއަި ދެގތޮއެްނުވެ ދމެތިިބމުަށެވެ. 
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 ކަނތްައްތއަ ް ކުރނަވްީ ބޭފުޅނުް އުނމްީދު ތޔިަ ފަރތާނުް އަޅުގަނޑމުެނގްެ
 :ހިނތިުންވުމާއެކު އަދަބުވެރި މޢުާމަލާތެއ ް

ޚިދުމަތް ހޯއްދެވުމަށް އަޅގުަނޑުމނެްނާ ބައްދަލުކުރައްވާ ކޮންމެ ހިނދެއްގައިވެސް، އިސްލާމީ ރިވެތި ސލަާމާއި، ހިނތިުންވުމާއި،  
 .އަދި ދިވެހނިްގެ ސަގާފީ މެހެމނާްދާރީއާއެކު އިޙްތިރާމް ލިބިވަޑައިގނަްނވަާނެ ކަމުގެ ޔަޤނީްކަން

 :ތަފާތުކުރުމެއްނެތި، ހަމަހަމަކަމާއެކު ޚިދުމަތް ދިނުނ ް

އނިްޞާފުވެރިކަމާއި  ފަރާތަކަށްވެސް  ކޮންމެ  ހޯއްދަވާ  ޚިދުމަތް  ބެލުމެއންެތި،  ފަރުދަކަށް  ވަކި  ނުވަތަ  ފނަްތިއަކށަް،  ވަކި 
 .ޢަދުލުވެރިކަމާއެކު އެއް މިނގްަނޑަކުން ޚިދުމތަް ލިބިވަޑައގިަނންަވާނެ ކަމުގެ ޔަޤނީްކަން

 :ވަގުތަށް ކަމހޭިތުމާއި އަވަސް ޚދިުމަތ ް

އެކު  ތިޔަ ބޭފުޅުންގެ އަގުހުރި ވަގުތު ސލަާމަތްކށޮްދިނުމުގެ ގޮތނުް، ކަނޑައެޅިފައިވާ ވަގުތުގެ ތެރޭގައި އެނމްެ ފަސޭހަކަމާއި އަވަސްކަމާ
 .ކނަްކަން ހަމަޖެހގިެނދްާނެ ކަމުގެ ޔަޤނީްކަން

 :ސިއްރު ހފިެހެއޓްުމާއި އިތުބާރ ު

  ތިޔަ ބޭފުޅުން އަޅގުަނޑުމނެްނާ ޙިއްޞާކުރައްވާ އެންމެހައި މޢަުލމޫތާުތަކަކީ އަމނާާތެއްގެ ގޮތުގައި ބަލައިގނަެ، އެ މޢަުލޫމތާުތަކުގެ 
 ރައްކާތެރިކަމާއި ސިއްރުވެރިކަން އެންމެ ފުރިހަމައށަް ހފިަހައޓްާނެ ކަމުގެ ޔަޤނީްކަން

 :ތެދު މަޢލުޫމާތާއި ދެފުށް ފެންނަ ނިޒާމެއ ް

ވަގުތެއްގައިވެސް   ކޮންމެ  ގޮތެއްގައި  ބޮޑު  ހާމަކަން  މޢަލުޫމާތު  ފުރިހަމަ  އަދި  ޞައްޙަ،  ސފާު،  ގުޅޭގތޮުން  ޚިދުމތަްތަކާ 
 .ލިބިވަޑައިގނަްނވަާނެ ކަމުގެ ޔަޤީންކަން

 :ޝަކުވާތަކަށް އަވަސް ޙައްލެއ ް

  ޚިދުމަތަކާމެދު އެއްވެސް ހިތހްަމަނުޖެހުމެއް ނުވަތަ ކަންބޮޑުވުމެއް އޮތންަމަ، އެކަމެއް ވަރަށް ސީރިއަސްކޮށް ބަލައިގނަެ، ލަސންުކޮށް
 އިނޞްާފުވެރި ޙައްލެއް ހޯދައިދނިުމަށް އިސްކަނދްޭނެ ކަމުގެ ޔަޤނީްކަން.
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 ޒިންމ ާ ޚިދުމތަް ހޯއްދވަާ ފަރތާުގެ

ން،  ފެންވަރު ރނަގަޅު އަދި އަވަސް ޚދިުމަތެއް ފޯރުކށޮްދނިުމުގައި ތިޔަ ބޭފުޅުންގެ އެއްބާރުލުމަކީ ނހުަނު މުހިންމު ކަމެކެވެ. އހެެންކަމު
 . ޚިދުމަތް ހޯއްދަވާއިރު ތިރީގައިވާ ކަންކަމަށް ސަމާލުކަން ދެއްވުމަކީ އަޅގުަނޑުމނެްގެ ވަރަށް ބޮޑު އދެުމެކެވ ެ

 :ޞައްޙަ އަދި ފުރިހަމަ މޢަުލޫމާތު ފޯރުކށޮްދިނުނ ް

ތެދުވެރިކަމާއކެު   އަދި  ފުރިހަމައަށް  މޢަުލޫމތާުތައް  ލިޔެކިޔނުްތަކާއި  އެންމެހައި  ބނޭުންވާ  ހށުަހަޅުއްވާއިރު،  އެދި  ޚިދުމތަަށް 
 .ޙިއްޞާކުރެއވްުން

 :އިޙްތިރާމާއި އަދަބުވެރިކަމާއެކު މޢުާމަލތާުކުރުނ ް

ބޭފުޅުނންަށްވެސް   އހެެން  ގެންދަވާ  ހޯއްދަވަމުން  ޚިދުމަތް  އެވަގުތު  އަދި  މުވައްޒފަުނންާއި،  ޙަރަކތާްތެރވިާ  ދިނުމުގައި  ޚިދުމަތް 
 .އިސްލާމީ ރިވެތި އަޚްލާޤާއި އިޙްތރިާމާއެކު މުޢާމލަާތު ކުރެއވްުން

 :ޤަވާޢިދުތަކާއި އޞުޫލުތަކަށް ޙުރމުަތްތެރިކޮށް ހިތުނ ް

ޚިދުމަތް ދނިުމަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ އޞުޫލތުަކާއި، ކިޔޫގެ ތަރުތީބާއި، އަދި އިދާރީ އެންމެހައި ނިޒާމތުަކަށް އެއްބާރލުުން ދެއްވައި  
 .ތަބާވެވަޑައިގތަުން

 :ވަގުތަށް ސަމާލުކަން ދެއވްުނ ް

ސނުްގަޑތިަކަށ ް ކނަޑައެޅިފައިވާ  ޙަވާލުކުރުމަށް  ލިޔެކިޔނުްތައް  ފޯރުކށޮްދނޭްޖެހޭ  ވަގތުުތަކށަާއި،  ހަމަޖެހިފައިވާ    އެޕޮއިނޓްްމނަްޓް 
 .ފަރުވާތެރިވެވަޑައިގތަުން

 :ބިނާކުރަނިވި ޚިޔާލާއި ފާޑުކިޔުން ހުށަހެޅުނ ް

ވި ޚިދުމަތުގެ ފނެްވަރު އިތުރަށް ރނަގަޅުކުރުމަށޓްަކައި، ކަނޑައެޅިފައިވާ ރަސްމީ ވަސީލތަްތައް މެދުވެރކިޮށް ތެދުވެރި އަދި ބިނާކުރަނި
 ޚިޔާލާއި ކަންބޮޑުވނުްތައް ޙިއްޞކާުރެއވްުން.
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# 
 ޚިދުމަތްތައ ް

 މުއްދތަ ު  ހޭދަވާނެ ހުށހަަޅަންޖހެޭ ލޔިެކޔިުންތަކއާި

 އފޮީހުގެ ފނޯަށް އަންނަ ފޯންކޯލތްަކަށް ޖަވާބު ދިނުނ ް

1 
އފޮީހުގެ ފނޯަށް އަންނަ  
 ފޯންކލޯްތަކަށް ޖަވާބު ދނިުނ ް

ޚދިުމަތް ހޯދަން   އަށް 14:00ން  8:00ރަސްމީ ދުވަސދްުވަހު ހނެދުނު  •
 ލިބިވަޑައިގނަްނވަާނެ. ފަރާތތްަކަށް ޚިދުމަތް  ޅުއްވާގު ކައުންސލިަށް

ރަސްމީފނޯަށް • ފޯނު  ކައުންސިލްގެ  ލަސްވެގެން  ކޯލުތަކަށް    އަންނަ   3އެންމެ 
 ޖަވާބު ދވެޭނެ. ރނިްގުން 

ބނޭުންވާ ޚިދުމަތެއް އޮޅުން ފލިުވައި، ބޭނނުްވާ    ރތާުންފަ  ޚިދުމަތް ހޯދަން ގުޅި •
މުވައޒްފަަށް ކޯލް ޕސާްކުރނުް، ނުވަތަ އެކަމަކާ ގުޅިގނެް ދނޭްޖެހޭ   ގުޅޭޚިދުމަތާ  

 ޖަވާބެއް ދވެޭނެ. 
 ޢނާްމުފަރާތތްަކުން ހުށަހަޅާ ސޓިީތަކަށް ޖަވާބުދރާވީުން. އެންޓްރީކުރުމާއި،  

2 
އެންޓްރީ ކުރުމާއި،  

ޢާންމުފަރތާްތަކުން ހުށަހަޅާ  
 ސޓިީތަކަށް ޖަވާބުދާރވީުން. 

ލިޔެކިޔނުްތައް   • ލިބޭ  އެނޓްްރީކޮށް    2ރަސްމީ  އޮފހީަށް  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
 ކަމާގުޅޭ ސެކޝްަނށަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ.

މުއައްސަސާއކަުން މަޢލުޫމާތު ހޯދަން  • އުސޫލީ މައްސަލތަަކާއި، ދައލުަތުގެ 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި   3ނުޖެހޭ މައްސލަަތަކށަް، ގިނަވގެެން ރަސްމީ މަސައްކަތު  

 . އެވެޖަވާބު ދވެޭނެ
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ނުދެވނޭަމަ، ޖަވާބުދނިުން    3ރަސްމީ މަސައްކަތު   •

ރަސްމ ީ ޖަވާބެއް  ވަގުތީ  ނުވަތަ  އޮޅުނފްިލުވައިދެވނޭެ،  ސަބަބު    ލަސްވާ 
 ޖަވާބު ދވެޭނެ.   ދުވހަުގެ ތެރޭގައި 3މަސައްކަތު 

ދައލުަތުގެ އހެެން މުއައްސަސާއަކުން މަޢލުޫމާތު ހޯދައިގެން ޖަވާބު ދެވޭނެ   •
މަސައްކަތު   ރަސްމީ  ދެމެދުގެ   15ދުވަހާއި،    3މައްސލަަތަކށަް،  ދުވަހާ 

 .އެވެމުއްދަތެއްގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ
 

 އެޕޮއިނޓްްމަނޓްަށް އެދި ހށުަހެޅުނ ް

3 
އެޕޮއިނޓްްމަނޓްަށް އެދި  

 ހުށަހެޅުނ ް

އެދިފައިވނާަމަ،   • އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަކަށް  އެދި  ބައްދަލުކުރުމށަް  ވެރިއަކާ  އޮފީހުގެ 
ނިންމަވާ ގޮތެއްގެ މތަިން އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަށް އެދޭ  ބައްދަލު ކުރައްވާ ވެރިޔަކު 

ތެރޭގައި   ދުވަހުގެ  3ދުވަހާއި    1ފަރތާްތަކށަް، ގނިަވެގެން ރަސްމީ މަސައްކަތު  
 . އެވެޖަވާބު ދވެޭނެ

 އައި.ޑީ.ކާޑު ހެދުނ ް

 އައި.ޑީ.ކާޑު ހދެުނ ް 4
އައިޑީކާޑު ހެއްދުމުގެ ހިދުމަތް މިހާރު ޑިޖޓިަލް ކުރެވިފައިވާ ހިދުމަތެއް ނަމަވެސް  •

ކައުންސިލްގެ އހެީތެރިކަން ބނޭުންވާ ފަރާތތްަކަށް އެފުރޞުަތު ލިބިގެނދްާނެއެވެ. 
ހަމަވެފައިވާ  މުއދްަތު  ނަމަ،  ވަޑައިގނަްނަވާ  ހެއްދުމަށް  އައިޑީކާޑު  އެގތޮުން 
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ފޯރުކޮށދްިނމުުން   ކައުންސލިަށް  )ސޮފޓްް(  ފޓޮޯ  ސައިޒްގެ  ކާޑު،ޕާސްޕޯޓް 
 އައިޑީކާޑަށް އެޕްލައި ކޮށދްެވޭނެއވެެ.

 
ނިމފިައިހުރި އައި.ޑީ ކާޑުތަކުގެ މަޢލުޫމާތު   ރ އަތޮޅު ސަރުކާރު ހިދުމާތު އޮފހީުން •

ދުވަސްތެރޭގައި ކާޑުގެނެސް، ވެރފިަރާތާ   4އަންގާ ދުވހަުން ފެށިގެން ރަސްމީ  
ލިބފިައިވާކަން   ޙަވާލުކުރެވޭނެއެވެ. ކާޑް  ކާޑްލިބުމުން  ކއަުންސލިަށް  މިގތޮުން 

 އނެްގޭނެއެވެ.ގުޅާ އެކަން އެފަރާތައް ނުވތަަ އެސް.އެމް.އެސް މެދުވެރިކޮށް 
 

 އހަަރު ފުރމުުން ޕނެޝްަނަށް ފޯމު ފޮނވުނު ް 65

5 
އަހަރު ފުރުމުން    65

 ޕނެްޝަނށަް ފޯމު ފޮނވުުނ ް

އަހަރު ފުރޭ    65ރަށުގެ ރަޖިސޓްްރީގައި ހިމެނޭ މހީުންގެ ތެރެއިން ޢުމުރުން   •
ދުވަސްކުރިން ކައުންސލިް އިދާރާއިން   15އަހަރު ފުރުމުގެ    65ފަރތާްތަކށަް،  

 އެފަރތާަށް އެކަން އނެްގޭނެއެވެ. 
 

ދުވަހެއްގެ   • ރަސްމީ  ކޮންމެ  ފޯމް،  އެދޭ  ށް   14:00ން    8:00ޕނެްޝނަަށް 
ފޯމު  ރަރީޢާއނިްވެސް  އީމެއިލްގެ  ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  އިދާރާއިން  ކައުންސިލް 

 ހށުަހެޅދިާނެއެވެ. 
 
ރަސްމީ   • ލިބޭތާ  ފޯމު  އިދާރާއަށް  ބނޭުންވާ    3ކައުންސިލް  ތެރޭގައި،  ދުވަހުގެ 

 ލިޔެކިއނުްތައް ހަމަކުރުމށަްފަހު ޕނެްޝަން އފޮީހށަް ފޮނުވޭނެއެވެ. 
 

ޕެނޝްަން އޮފހީަށް ކައުންސިލް އިދާރާއިން ފޮނުވާ ފޯމުތަކަށް ލިބޭ ޖަވާބުތަކާއި  
 ދުވހަުގެތެރޭގައި އެފަރތާްތަކާ ޙިއްޞާކުރެވނޭެއެވެ. 1މަޢލުޫމާތު، ރަސްމީ 

 އެކަނިވެރިމައިންގެ ފޯމު ފޮނވުުން 

6 
އެކނަިވެރިމައިންގެ ފޯމު  

 ފޮނވުުނ ް

ފަޤީރު ޙާލަތުގައި ދިރިއުޅޭ، އެކަނި ދަރިން ބަލަހައްޓާ މައިން ނުވަތަ ބަފައނިްނަށް  •
ން   8:00ދެވޭ މާލީ އެހީއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފޯމު، ކޮންމެ ރަސްމީ ދުވަހެއްގެ  

ޒަރޢީާއިން    14:00 އީމެއިލްގެ  ކައނުްޓަރނުްނާއި  އިދރާާގެ  ކައުންސިލް  ށް 
 ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. 

 
ރަސްމީ   • ލިބޭތާ  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލް  ފޯމު    3އެކަނިވެރިމައިން/ބަފައިންގެ 

ދަފުތަރު ކުރުމާއި ،  ހދޯުމަށްފަހުދުވހަުގެތެރޭގައި، ބޭނުންވާ ލިޔެކިއުމާއި މަޢލުޫމާތު  
 އެހީ ހަމަޖައްސައިދނިުމށަް އެންސްޕާ އށަް ފނޮުވޭނެއެވެ.

އެންސްޕާއަށް ކައުންސިލް އިދާރއާިން ފޮނުވާ ފޯމުތަކާގުޅިގެން ލިބޭ ޖަވާބުތަކާއި  •
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެފަރތާްތަކާ ޙިއްޞާކުރެވނޭެއެވެ. 1މަޢލުޫމާތު ރަސްމީ 

 ނުކުޅދެުނތްެރިކަން ހނުްނަ ފަރާތްތަކުގެ ފޯމލުުން 
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7 
ނުކުޅެދުނތްެރިކަން ހުންނަ  

 ނ ްފޮނުވ ު  ފަރާތްތަކުގެ ފޯމ ު

ނުކުޅެދނުްތެރިކަން ހުންނަ މހީުން ދފަުތަރުގައި ހިމެނުމާއި މާލީ އހެީތެރިކަމަށް  •
ށް ކައުންސިލް އިދާރާގެ   14:00ން    8:00އެދފޭޯމް، ކޮންމެ ރަސްމީދުވަހެއްގެ  

 ކައނުްޓަރުން ނުވަތަ ޢީމެއިލްގެ ޒަރީޢާއިން ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. 
 

ރަސްމީ   • ލިބޭތާ  ފޯމު  އިދާރާއަށް  ބނޭުންވާ    3ކައުންސިލް  ތެރޭގައި،  ދުވަހުގެ 
ދފަްތަރުކުރުމާއި ހޯދައި،  މަޢލުޫމާތު  ހަމަޖެއްސުމަށް   ،ލިޔެކިއުމާއި  އެހީ  މާލީ 

 އެންސްޕާ އށަް ފނޮުވޭނެއެވެ.
 
އެންސްޕާއަށް ކައުންސިލް އިދާރއާިން ފޮނުވާ ފޯމުތަކާގުޅިގެން ލިބޭ ޖަވާބުތަކާއި  •

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެފަރތާްތަކާ ޙިއްޞާކުރެވނޭެއެވެ. 2މަޢލުޫމާތު ރަސްމީ 
 ކަށުކަމާކމެީގެ ކަންކނަް ހަމޖައެްސުނ ް

8 
ކަށުކަމާކެމީގެ ކަންކަން  

 ހަމަޖެއްސުނ ް

އިދާރއާަށް    ފޯމު  މަރު • ކނަްކަމަށް  ކައުންސިލް  ކަށުކަމާކެމީގެ  ހށުަހެޅުމނުް، 
ގަޑި    1އނިްތިޒާމް ކުރުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ފޯކަލްޕޮއިނޓްަށް މަރުފޯމު ލިބުމުން  

ބޭނނުްވާގޮތަކަށް   އެއާއިލާއަކުން  ކނަްކަން  ޖަނާޒާގެ  އިރުތެރޭގައި 
 ހަމަޖައްސައިދނިުމަށް މަގުފހަިކޮށްދވެޭނެ އެވެ.

 6580118ޖަނާޒާގެ ކނަްތައް ހަމަޖެއްސުމަށް ގުޅާނީ ކައުންސިލްގެ ނަންބަރު   •
 އަށެވެ.  ނުވަތަ

 
 އުނިކުރުނ ްރަށްވެހނިްގެ ރަޖިސޓްްރީ އިން    މަރުވާ މހީުން  

9 
ރަށްވހެިނގްެ    މަރުވާ މީހުން  

 އުނިކރުުނ ްރޖަސިްޓްރީ އިން  

 މަރުފޯމް ހށުަހެޅުން.  •

ބނަްދނުޫން   • ތެރޭ  3ރަސްމީ  ކައުންސިލްގެދުވަސް  ރަޖސިްޓްރީން   ގައި 
ޑިޕޓާްމނަްޓް އޮފް  )މަރުފމޯް( އުނިކުރުމށަް ފހަު، ނިޔާވެފައިވާކަމުގެ ލިޔުން

އަށް ރަޖިސްޓްރޝޭަން  އހެީދޭފަރާތެއންަމަ   ނޝޭަނަލް  ދައުލތަުން  އަދި 
 ފޮނވުުން.  އެދާރތާަކަށް

އަސްލު   • ގެ  ރަޖިސްޓްރީ"  "ރަށްވހެީންގެ  ރށަްވެހިވެފައިވާ    3މަރުވިމީހާ 
ދުވަސްތެރޭގައި ކައުންސިލާ ހަވާލުކުރުން. މަރުވިމީހާގެ ނަން ރަޖިސޓްްރީ 
އިން އުނިކުރުމަށް ފަހު ހަމަ އެދުވަހު އަނބުރާ ގޭގެ ވެރިފަރާތާ ރަޖިސޓްްރީ 

 ކުރެވޭނެއެވެ.ހަވާލު
 

 އުފަންދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ ހދެުން އަދި އފުަންދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް ހެދުން ) އލަަށް އުފަންވާ ކުދިންގެ ( 

10 

އުފަންދުވހަުގެ ރޖަސިްޓްރީ ހެދުން  
އަދި އުފަންދވުަހގުެ ސެޓފްިކޓެް  

ހެދުން ) އަލަށް އފުަންވާ ކދުިންގެ  
) 

އުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ / އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް އަދި ރަށްވެއްސަކަށް  •
 އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން. 

 މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހެޅުން. •

 ނަން ފާސްކުރާ ފޯމް -
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އައިޑީކާޑް ކޮޕީ، ކައިވެނީގެ  އަދި ބައްޕަ ފަރތާުގެކާފަގެ މނަްމައާއި ބައްޕަގެ -   
 ސޓެްފިކޓެް ކޮޕީ ނުވަތަ ވަރީގެ ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީ.

ރަސްމީ   ކށޮްފައިވނާަމަ،  އެނޓްަރ  ފޫޅުމާފޯމް  ސިއްޙީމަރުކޒަުން  ނުވަތަ  ހޮސްޕޓިަލް 
 ދުވަސް ތެރޭ ސޓެްފިކޓެް ހައްދައިދވެޭނެ.  3ބނަްދނުޫން 

 ( އާކުރުމަށް ، ގެއްލިގެން، މަޢުލޫމާތު ބަދަލުވގެެންއުފަންދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓް ހދެުން )  

11 
އުފަންދުވހަުގެ ސެޓްފކިެޓް ހެދުން  
 ) އަލަށް އުފަނވްާ ކުދނިް ނޫން ( 

ސޓެްފިކޓެްއަށް އެދި ، ގނެްލިގނެްނަމަ ސޓެފްިކެޓް ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް •
 ހުށައަޅފާަރާތުގެ އަދި މނަްމަ، ބައްޕަ، ކާފަގެ އައިޑީކާޑް ކޕޮީ ހށުަހެޅުން.

އުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސޓްްރީ /  މަޢލުޫމާތު ބަދަލުވެގެން ނުވަތަ އާކުރަން ނަމަ  •
ރަޖިސްޓްރީވެފައިވާގޭގެ ރައްވހެިންގެ ، އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓް އަސްލު 

  ހށުަހެޅުން. އަދި އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ރަޖިސްޓްރީ
 މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހެޅުން. •

 ސޓެފްިކެޓް ހަދާ ފަރާތުގެ އައިޑީކާރޑް ކޕޮ ީ -

ދުވަސް ތެރޭ ސޓެްފިކޓެް    3ބނަްދނުޫން  ފޯމް ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފެށިގެން   •
 ހައްދައިދވެޭނެ. 

 ރަށްވެހނިްގެ ރަޖިސޓްްރީގައި މހީުން ރަޖިސްޓްރީކުރުނ ް

12 
ރަށްވެހނިްގެ ރޖަސިްޓްރގީއަި  

 މީހުން ރޖަސިްޓްރީކރުުނ ް

 އެއާއިލާއެއްގެ އިސްމީހާ ސިޓީއަކނުް ރަޖިސޓްްރީ ވުމަށް އދެުން. •
މިސިޓީގައި ބަދލަުވާން ބޭނުންވާ އެޑްރެހާއި އެޑްރސެް ބަދަލުކުރަން  •

ބނޭުންވާ މހީުންގެ ނަމާއި އެޑްރެސް ހމިެނުއްވައި އެ އނެްމެންގެ 
 އައިޑީކާރޑް ކޕޮީ ހށުަހެޅުން.

ދުވަސްތެރޭ ރަޖިސޓްްރީ  7ބނަްދނުޫން ފޯމް ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފށެިގެން   •
 ކުރވެޭނެ.

 
 ރަށްވެހިކަން ބަދަލު ކުރުނ ް

 ރަށްވެހކިަން ބދަަލު ކުރުނ ް 13

 އެއާއިލާއެއްގެ އިސްމީހާ ސިޓީއަކނުް ޚިދުމތަަށް އދެުން.  •
 ރައްވެހިކަން ބަދލަުވުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން.  •
 މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހެޅުން. •

 ބަދަލވުާން އެދޭ މހީާ، ނުވަތަ މީހނުްގެ އައިޑީކާރޑް ކޮޕީ ހށުަހެޅުން. -

ޖަވާބު ލިބޭ ތާރީޚުން ފެށިގެން އެމީހެއްގެ ރަޖިސޓްްރީ އޮތް ރަށކަުން  •
 ދުވަސް ތެރޭ ރަށްވެހިކަން ބަދަލުކށޮްދެވޭނެ.  7ބނަްދނުޫން 
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 ރައްވހެިކަން ބަދަލުވާން ބނޭުންވާ މީހުން ރަޖިސޓްްރީން އުނިކުރުނ ް

14 
ރއަްވެހިކނަް ބަދލަުވނާް ބޭނުނވްާ  
 މީހުން ރޖަސިްޓްރީން އުނކިުރުނ ް

އެދޭ ރަށެއްގެ ކައުންސލިުން މިކައުންސލިަށް މެސެޖަކުން  • ބަދލަުވާން  އެމީހަކު 
ދުވަސްތެރޭގައި ރޖަިސްޓްރީން   3ނުވަތަ ސިޓީއަކުން އނެްގެވުމުން ބނަްދނުޫން  

 އުނިކށޮްދވެޭނެ. 

 އަހަރުން މަތި (   10ނަން ބަދަލުކުރުން )  

15 
  10ނަން ބަދލަުކުރނުް )  
 އަހަރުން މަތި ( 

ނަން ބދަަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމާއި ފޯމުގައިވާ ލިޔެކިއުނތްަކާއި، ޤާނޫނީ ފޯމް  •
މަސްދުވަސް   1ފުރައގިެން ހށުަހެޅުން. ) ޤާނޫނީ ފޯމް ދޫކުރިތާ 

 ހަމަވުމުގެ ކުރިން ކައުންސިލށަް ގެނައނުް (. 
 މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހެޅުން. •

 އައިޑީކާރޑް   -

 އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް  -

• DNR    ްދުވސަް    3އަށް ފނޮުވުމށަްފަހު ޖަވާބު ލިބޭ ތާރީޚުން ފށެިގެން ބަނދްުނޫނ
 ތެރޭ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ.

 އަހަރުން ދަށް (   10ނަން ބަދަލުކުރުން )  

16 
  10ނަން ބަދލަުކުރނުް )  
 އަހަރުން ދަށް ( 

 ނަން ބދަަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމާއި ފޯމުގައިވާ ލިޔެކިއނުްތަކާއެކު ހށުަހެޅުން. •
 މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހެޅުން. •

 އައިޑީކާރޑް   -

 އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް  -

DNR    ްފށެިގެނ ތާރީޚުން  ލިބޭ  ޖަވބާު  ފނޮުވުމށަްފަހު    2  ރަސްމީއަށް 
 ދުވަސް ތެރޭ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ.

 ހކުުރު،އީދު އަދި ކޭތަ ނަމދާު ކުރުމަށް އިމމާުން ހމަަޖއެސްުނ ް

17 

ހުކުރު،އީދު އަދި ކޭތަ ނަމާދު  
ހުކުރު،  އިމމާުން، • ކުރުމަށް އިމާމުން ހަމަޖެއްސުނ ް ޖަމާއަތުގައި  ހަމަޖެއްސުމުގައި  ކޭތަ   މުދިމުން  އަދި  އީދު 

ކައުންސލިުން  ބޭފުޅެއްތޯ  ލިބިވަޑައިގެންފައިވާ  ހުއްދަ  ނަމާދުކުރުމަށް 
 ކަށަވަރުކުރުން.

ރަސްމީ  - ހަމަޖެއްސުމަށް  އިމާމުން  ނަމާދަށް  ކޭތަ  އަދި  ،އީދު  ހުކުރު 
 ކުރެވޭނެއެވެ.އެއްދުވަސް ކުރިން އިމމާުން،މުދިމުން ނަށް އަންގާ ސޮއި

 ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހޅެުނ ް



Page 12 of 26 
 

 ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހޅެުނ ް 18

ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު ހށުަހެޅުމަށް އޢިުލާނުގައި ދީފައިވާ މުއްދަތުގެ ތެރޭގައި،  •
ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތތްަކުން ހުށަހަޅާ ފޯމާއި، އެ ފޯމާއެކު ހުށަހަޅނަްޖެހޭ 

 ގައި ހަމަޖހެިފައިވާނެއެވެ.ރާލިޔެކިޔނުްތައް ބަލައިގަތުމުގެ އިންތިޒާމު މި އިދާ
އިދާރާ • މި  ކަން  ފޯމު  ރނަގަޅު  ހށުަހަޅަނީ  ފަރތާުން  އެދޭ  ގެ ވަޒީފާއަށް 

 ކަށަވަރުކުރެވޭނެއެވެ. ކައުނޓްަރުން
ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާއެކު ހށުަހަޅާ ލިޔެކިޔނުްތައް ބަލައިގަތް ތާރީޚާއި ގަޑި   •

ރަޖިސޓްްރީ  ފުރިހަމަކޮށް  މަޢލުޫމާތު  މުވައްޒަފުގެ  ބަލައިގަތް  އަދި 
ސްކްރނީިންގ މަރުޙަލާގައި    ،ކުރެވޭނެއެވެ. އަދި މަޢލުޫމާތު ފުރިހަމނަުވނާަމަ

ކަން  އެ  ލިޔމުުން  ފަރތާަށް  އެދިފައިވާ  ވަޒީފާއަށް  ފާހަގަކޮށް  ކަން  އެ 
ހުށހަެޅުމަށް   ފޯމް  ރނަގަޅު  މި    48އނަްގައި،   ދެވޭނެއެވެ.  ގަޑިއިރު 

އެ ހށުަހަޅާފައނިުވާނަމަ  ފޯމު  ރަގަޅު  ބލަާނީ   މުއްދަތުގައި  ހށުަހެޅުމެއް 
އތިުރުން   މީގެ  އަދި  ގޮތުގައެވެ.  ހުށަހެޅުމެއްގެ  ފުރހިަމަނުވާ  ޝަރުޠު 
ލިޔނުްތަކުގެ  ހށުަހެޅޭ  އެއްކަރުދާސްކުރުމަށް  ފޯމާއެކު  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް 
ހަމަވުމުގެ  ސނުްގަޑި  ލިޔުމެއް  އެއްވެސް  ތަޖުރިބާގެ  ތަޢުލީމާއި  ތެރެއިން 

 ފހަުން ބަލައި ނުގަނެވޭނެއެވެ. 
ވަނަ މާއްދާގެ   78ގެ      2014ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދު   •

ވަނަ ނަންބަރުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ    11އަދި    1،2،3،6،9  )ހ( ގެ    
ހށުަހެޅުމަށް  އެދި  ވަޒީފާއަށް  ޝރަޠުތުަކާއި،  އައްޔަންކުރުމުގެ  ވަޒީފާއަށް 
ބަލަ އި   އޢިުލނާްކޮށްފައިވާ މަޤާމުގެ އަސާސީ ޝަރޠުުތައް ފުރިހަ މަވޭތޯ 
ޝަރޠުތުަކަށް ނުފެތޭ ހުށަހެޅނުްތައް ސްކްރނީްކޮށް ވަކިކުރެވޭނެއެވެ.  އަދި 
ފުރިހަމަނުވާ  ޝަރޠުު  ބަލާނީ  ހުށަހެޅުންތައް  ވަކިކުރެވޭ  ގތޮަށް  މި 

 ހށުަހެޅނުްތަކެއް ކަމުގައެވެ.  
ސްކްރީނކްުރުމުގެ ،  އނިްޓަވިއު މަރުޙަލާ ފެށުމުގެ  ކުރނިް ލިޔުމުން އެ ކަން    •

މަރުޙަލާގައި މަޤާމުގެ ޝަރުޠު ހަމނަުވާކަމަށް ކަނޑައަޅާ ފަރތާްތަކަށް  އެ 
ފަރާ ތުގެ ހށުަހެޅުން  ހޮވފިައިނުވާ ސަބަބު އނެްގޭނެއެވެ.  މި ގޮތުން އެ 
ރިޢާޔތަްކޮށް  ހަމތަަކަށް  ސްކްރީންކުރުމުގެ  އެންގުމުގައި  ފަރާތތްަކަށް 

 . ތަފޞްީލުކޮށް ބަޔާން ކުރެވޭނެއެވެ 
ފަރތާަށްވުރެ ގނިައިން ހށުަހަޅާފައިވާނަމަ، ޝޯޓްލިސޓްް   10ވަޒީފާއަށް އެދި   •

 ކުރެވޭނެއެވެ. އަދި ޝޓޯްލިސްޓް ނުކުރެވޭ ފަރާތތްަކަށް އެކަން އެންގޭނެއެވެ. 
އެސެސމްެނޓްާޢި   • އަދި  އިނޓްަރވިއު  ފަރތާްތަކަށް  ކުރެވޭ  ޝޓޯްލިސްޓް 

ޕްރެޒެނޓްޝޭަން އޮނންާނެ މުއްދަތު އނެްގޭނެއެވެ. އަދި އިންޓަރވިއުއށަްފަހު 
 މާކްސް ލިބނުުގޮތުގެ ތަފޞްީލް ޢާއްމުކުރެވޭއެވެ.

ފަރތާުން  • ކެންޑިޑޭޓެއްގެ  އެއްވެސް  މުއްދަތުގައި  ޢާޢްމުކުރެވިފާ  މާކޝްީޓް 
ޝަކުވާއެއް ލިބިފައނިުވާނަމަ، އެންމެ މތަިން މާކްސް ލިބުނު ފަރާތަށް ވަޒީފާ 
ހަމަޖެއްސުމަށޓްަކައި ސީ. އެސް ވިއުގަރ މެދުވެރިކޮށް ސިވިލް ސާރވިސް  

 ހށުަހެޅޭނެއެވެ. އަށް 



Page 13 of 26 
 

•  

 ބލީަން ހުށހަޅެުން.   އެސްޓިމޭޓއާި، 

 ބީލަން ހުށަހޅެުން.   އސެްޓމިޭޓއާި،  19

އާންމުކޮށް އިޢލުާނުކުރާ ބީލނަްތަކާއި ނުވަތަ ޕްރޮޕޯޒަލް ހށުަހެޅުމުގެ ދޢަުވަތާ     •
އެއްގތޮަށް  ގަވާއިދާ  މާލިއްޔަތުގެ  ދައލުަތުގެ  ހށުަހެޅުމަށް  ބލީަން  ގުޅިގެން 

 އެވެ.ދުވަސް ދވެޭނެ 7މަދުވގެެން ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  
ނަންބަރ   • މިއިދާރާގެ  ސާފުކުރެއްވުމަށް  މައލުޫމާތު  އަށް   6580118އިތުރު 

މައު ނުވަތަ ލޫގުޅުއްވައިގެން  ސާފުކުރެވޭނެއެވެ.  މާތު 
info@ungoofaaru.gov.mv   ުމައލުޫމާތ ވެސް  ހށުަހަޅުއްވައިގެން  އަށް 

 ސާފުކުރެވޭނެއެވެ.
 އެވެ. ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ބީލނަްތަކުގެ ޝަރުޠު ހަމަވޭތޯ ބލެޭނެ 3ބލީަން ލިބޭތާ    •
އިވެލުއޝޭަން   • ބީލނަްތަކުގެ  ހަމަވާ  ތެރޭގައި   10ރަސްމީ  ޝަރުޠު  ދުވހަުގެ 

 ނެއެވެ. ދޭހެ
އެކަމަށް • ސާފުކުރނަްޖެހނޭަމަ،  މަޢލުޫމާތު  އިތުރު  ގުޅިގެން   ބީލަމަކާ 

 އެވެ.ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދވެޭނެ 5ނުވަތަ  3
ނިމޭތާ           • އިވެލުއޝޭަން  ގޮތެއް   2ބީލަމުގެ  މެދު  ބީލަމާ  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

 ނނިްމުމަށް ބިޑު ކޮމިޓީއށަް ހުށަހެޅޭނެ.
ކާމިޔާބުކުރާ     • ބލީަން  މތަިން  ގޮތެއްގެ  ނިންމާ  ކޮމޓިީން  ބިޑު  ގުޅިގެން  ބީލަމާ 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި މަސައްކަތް ހަވާލުކުރެވޭނެ. މަސައްކަތާ    7ނުވަތަ    5ފަރތާަށް  
އެއްބަސްވުމުގައި  ވނާަމަ،  ޓެކުހެއް  ދައްކނަްޖެހޭ  ދައލުަތަށް  ފަރތާުން  ހަވާލުވާ 

ދައް ޓެކްސް  ކރުިން  އނެްގުމަށް  ސޮއިކުރުމުގެ  އޮފހީަށް  މި  ދުވަހުގެ    5ކައި 
 އެވެ.މުއްދަތެއް ދވެޭނެ

ރަސްމީ    ބީލަމާ ގުޅޭ ގތޮުން ބިޑު ކޮމޓިީން ގޮތެއް ނނިްމުމނުް، އެ ނިންމި ގޮތް   •
. އަދި ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ، އެވެދުވަހުގެ ތެރޭގައި ބީލނަްވެރިނންަށް އެނގްޭނެ    2

 . އެވެދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދވެޭނެ  5ރަސްމީ  އެކަމެއް ހށުަހަޅަން 
 ބީލަމަކާ ގުޅގިެން •
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި 2ރަސްމީ ބީލަމަކާ ގުޅިގެން ޝަކުވާއެއް ހށުަހަޅައިފނިަމަ،   •

 އެޝަކުވާއަކަށް ޖަވާބދުެވޭނެއެވެ. 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  5މާ ގުޅގިެން ލިބޭ ސަކުވތާަކަށް ޖަވާބުދނިުމށަްފަހު ބީލަ •

ބލީަން ކާމިޔާބު ކުރާ ފަރތާަށް ބީލަން ކާމިޔާބު ކުރި ކަމުގެ ލިޔުން ފނޮުވުން 
 ނެއެވެ.އނެްގޭލިޔުމުން  އަދި ބީލަމުގައި ނުހޮވޭ ފަރތާްތަކަށް ނހުޮވޭކަން

 ބލީަން ކާމިޔާބު ކުރފިަރާތާއި އެކު އެގްރމިެނޓްް ހދެުން އަދި އެޕްރޫވް ކުރުން •
 ފެށގިެނދްާނެއެވެ. މަސައްކަތް  މށަްފަހު ބލީަން ހަވާލުކުރު •

 ފައިސާ ބަލައިގތަުނ ް

 ފައިސާ ބަލައިގތަުނ ް 20
އަށް ފައިސާ ބަލައގިަތުމުގެ    12:00އިން    8:30ކޮންމެ ދުވަހެއްގެ ހނެދުނު   •

 އނެްމެހައި ކނަްކަން ކުރިޔަށް ދާނެއެވެ.

mailto:info@ungoofaaru.gov.mv


Page 14 of 26 
 

ވަނީ  • އިން  ކައުންސިލް  އނިްތިޒާމްވެސް  ދެއްކނޭެ  ފައިސާ  ކޮށް  އނޮްލައިން 
 ހަމަޖހެިފައެވެ.

 ޖަމާކުރާނެ އެކައުނޓްތްަކުގެ ތފަްޞީލް   ފައިސާ އނޮްލައިން ކޮށް  •
➢ 7717700465001  (1344 Revenue 1)    ްއެކއަުނޓްަށ މި 

އަދި ވަރުވާ ފައިސާ، އފުަންވާ ކުދިންގެ ރަޖިސޓްްރީ ފީ  ޖަމާކުރާނީ ކުނފިީ،  
 ނލީަން ފައިސާ

ޖަމާކުރުމށަްފަހު  • ފައިސާ  ފަރާތތްަކުން  ޖަމާކުރާ  ފައިސާ  ކޮށް  އނޮްލައިން 
 ސްލިޕް ވައިބަރ ކރުުން އަށްމިއިދާރާ

ތެރޭގައި ފައިސާ  ދުވަހުގެ    01އނޮްލައނިްކޮށް ފައިސާ ޖަމާކުރާ ފަރާތތްަކަށް   •
 ނުވޭނެއެވެ.ދެއްކިކަމުގެ ލިޔުން ފޮނު
 ކުރުނ ް  ކނުިމެނޭޖު ކުރުމަށް ރަޖިސްޓްރ ީ

21 
ކނުިމެނޭޖު ކުރުމަށް ރަޖިސޓްްރީ  

 ކުރުނ ް

 ޖިސްޓްރީ ކުރުމަށް ބޭނނުްވާ ފޯމް ހށުަހެޅުން ރަ •
 ލިބެން ހުނންާނެއެވެ. ން  ރަޖިސޓްްރީ ވުމަށް އެދި ހށުަހަޅަން ޖެހޭ ފޯމް ކައނުްޓަރު •
 ފޯމް ހށުަހެޅުމުން ފޯމްގައިވާ މައލުޫމާތު ރަނގަޅުތޯ ޗެކުކުރުން.  •
 ފޯމް ލިބުމނުް އެނޓްްރީ ކުރުމށަްފަހު ކަމާގުޅުން ހުރި ސެކްޝނަަށް ފޮނވުުން.  •
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެއްބަސްވުން އެކުލަވލާުން. 3ފޯމް ލިބޭތާ  •

 

ހޮޓާ، ގެސްޓް ހައުސް، ހޯމްސޓްޭކޮޓަރި، އަދި މޫދުކޓޮަރި )ވޯޓަރވލިާރޫމްތައް(، "ރށަު ފަތުރުވެރިކަމުގެ ދަފްތަރު"  
 ގައި ރަޖިސޓްްރީ ކުރުނ ް

22 

ހޮޓާ، ގެސޓްް ހައުސް،  
ހޯމްސްޓޭކޮޓަރި، އަދި  

މޫދުކޮޓަރި )ވޯޓަރވިލާރޫމްތައް(،  
"ރށަު ފަތުރުވެރިކަމުގެ  

ދަފްތަރު" ގައި ރަޖިސޓްްރީ  
 ކުރުނ ް

ފަތުރުވެރިކަމަށްއަމާޒުކޮށް،ހޓޮަލެއް/ގެސޓްްހައުސްއެއް/ހޯމްސޓްޭކޮޓަރިއެއް  •
މނިިޓްރީ  ބޭނުންވާ ފަރާތްތަކުން  ހުއްދަ  އެއް ހނިްގުމުގެ  އަދި މޫދުކޓޮަރި 
އޮފް ޓުއަރިޒަމް އިން އެކަމަށް ކނަޑައަޅާފައިވާ ފޯމު ތަކުން އމެިނސިޓްްރީ 

 އށަް ހށުަހެޅުން 
މި އިން ކަމަކަށް ބނޭުންވާ ފަރާތަކުން މނިިޓްރީ އޮފް ޓުއަރިޒަމް އަށް  •

ހށުަހެޅުމުން އމެިނިސޓްްރީ ކައުންސލިަށް ފޮނުވާ ޗެކް ލިސޓްް ލިބޭތާ 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެލިސްޓްގައި ހިމނެޭކަން ހުރީ  2ރަސްމީ މަސައްކަތު 

ޖަވާބު ފުރިހިމަވފެަތޯ ކަށަވަރުކޮށް ކައުންސލިުން މިނިސޓްްރީ އަށް 
 ފޮނވުުން 

މި އިން ކަމަކަށް ބނޭުންވާ ފަރާތަކަށް މިނޓިްރީ އޮފް ޓުއަރިޒަމް ލިބޭ ހުއްދަ  •
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި   2ކައުންސިލް އިދާރާ އަށް ހށުަހަޅާތާ ރަސްމީ މަސައްކަތު  

ކައުންސިލްގައި އނޮްނަ ރ"ރަށު ފަތުރުވެރިކަމުގެ ދފަްތަރު" ގައި އފެަރާތް 
ކަން ކުރެވިއްޖެ  ރަޖިސޓްްރީ  ވިޔަފާރި  ހިމނެުމށަްފަހު  ގުޅޭ  ކަމާއި  އަދި   

ހުއްދަ  ކުރުމުގެ  ސަރަހައްދުގައި  ހިމެނޭ  އިޚތްިޞާޞް  ކައުންސިލް 
 ލިބގިެންދާނެއެވެ. ލިއމުުން

•  
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 ފަރުދުންގެ ވިޔަފާރި ފިހާރަ ހިންގާ ފަރާތްތައް "ރަށުގެ ވިޔަފާރި ހިންގާ ފަރާތތްަކުގެ ދަފްތަރު" ގައި ރަޖިސޓްްރީ ކުރުނ ް
 

23 

ފަރުދުންގެ ވިޔަފާރި ފިހާރަ  
ހިންގާ ފަރތާްތައް "ރަށުގެ  
ވިޔަފާރި ހިންގާ ފަރާތްތަކުގެ  
ދަފްތަރު" ގައި ރަޖިސޓްްރީ  

 ކުރުނ ް

ފަރުދުންގެ ވިޔަފާރި ފިހާރަ ހިންގުމަށް ބޭނުންވާ ފަރާތްތަކުން މިނިސޓްްރީ އޮފް  •
ތަކުން   ފޯމު  ކަނޑައަޅާފައިވާ  އެކަމަށް  އިން  ޑިވެލޮޕްމނަްޓް  އިކނޮިމިކް 

 އމެިނިސޓްްރީ އށަް ހށުަހެޅުން 
ޑިވެލޮޕމްަނޓްަށް   • އިކނޮިމިކް  އޮފް  މިނިސޓްްރީ  ފަރތާަކުން  ބނޭުންވާ  ކަމަށް  މި 

ހށުަހެޅުމުން އމެިނިސޓްްރީ ކައުންސލިަށް ފޮނުވާ ޗެކް ލިސްޓް ލިބޭތާ ރަސްމީ 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެލިސްޓްގައި ހިމނެޭކަން ހުރީ ފުރިހިމަވފެަތޯ    2މަސައްކަތު  

  އަށް ޖަވާބު ފޮނވުުން ކަށަވަރުކޮށް ކައުންސލިުން މިނިސްޓްރީ
މި ކަމަށް ބޭނުންވާ ފަރތާަކަށް މިނިސޓްްރީ އޮފް އިކނޮިމިކް ޑިވެލޮޕްމނަްޓް އިން  •

ރަސްމީ   ހށުަހަޅާތާ  އަށް  އިދާރާ  ކައުންސިލް  ރަޖިސްޓްރީ  ވިޔަފާރި  ދޫކުރާ 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ކައުންސިލްގައި އނޮްނަ "ރަށުގެ ވިޔަފާރި ހިންގާ   2މަސައްކަތު  

ތް ހިމނެުމށަްފަހު ރަޖިސޓްްރީ ކުރެވިއްޖެ ކަން  ފަރތާްތަކުގެ ދފަްތަރު" ގައި އެފަރާ
 ވަޑައިގނަްނަވާނެއެވެ.ލިބިއަދި ކަމާއި ގުޅޭ ވިޔަފާރި ކުރުމގުެ ހުއްދަ ލިއމުުން

 
 ގުމަތީގައި އަދި އާންމު ތަންތަނުގައި ގާޑިއާ ނުވަތަ މޭޒު ބަހައޓްައިގެން ވިޔަފާރި ކުރުމަށް ހުއްދަ ދިނުނ ްމަ

 

24 

ގުމަތީގައި އަދި އާންމު  މަ
ތަނތްަނުގައި ގާޑިއާ ނުވަތަ  
މޭޒު ބހަައްޓައގިެން ވިޔަފާރި  

 ކުރުމަށް ހުއްދަ ދިނުނ ް

ވިޔަފާރި ކުރުމަށް ޖާގަ ބނޭުން ވގެެން އެއްވެސް ފަރތާަކުން ހށުަހަޅައފިިނަމަ އެ   •
ހެދިދައިވާ  ދށަުން  ގަވާއިދުގެ  ހށުަހެޅީ   އެހށުަހެޅުމެއް  ފަރތާުން  ހށުަހެޅި  
އުޞޫލުގައިވާ ގތޮުން ދާއިމީ ގޮތެއްގައި އތެަނުގައި ވިޔަފާރި ކުރމުށަްތޯ ނުވަތަ  

ވިޔަފާ  އތެަނުގައި  މި ވަގުތީގތޮުން  އފެަރތާަކަށް  ކަށަވަރުކޮށް  ކުރުމށަްތޯ  ރި 
ދހެާލަތުގައި ކުލި ނެގޭ ގޮތާއި އަދި ކުލީގެ މނިްވަރު އުޞޫލާއި އެއްގތޮަށް އޮޅުން  
ފިލުވައިދނިުން. އަދި އެކަން އެހށުަހަޅާ ހށުަހެޅުމުގައި ވަގުތީ ގޮތނުްކަން ނުވަތަ  

ކޮށް އލަުން ހށުަހެޅުމަށް ދާއިމީގޮތނުްކަން ބަޔާން ކުރެވިފައި ނނެްނަމަ އެކަންބަޔާން
 އެފަރތާަށް ފުރޞުަތު ދނިުން. 

ހށުަހަޅާ  • ހޯދުމަށް  ޖާގަ  ވިޔަފާރިކުރުމަށް  މޭޒުބހަައްޓައިގނެް  ނުވަތަ  ގާޑިޔާ 
ކާބޯތަކތެީގެ ވިޔަފާރި  ( އެމޭޒުގައި ނުވަތަ އެގާޑިޔާގައި)ފާރަތތްަކުން އތެަނުގައި  

ނުވަތަ   އޮތޯރިޓީގައި  ޑްރަގްސް  އެންޑް  ފުޑް  މޯލްޑިވްސް  ހުއދްަ،  ކުރުމުގެ 
ޕަބްލިކް ހލެްތް ޔުނިޓާއި ބެހޭ ބައިގައި ނުވަތަ އެރަށެއްގައި ހނުްނަ   ކައުންސިލެއްގެ

ސިއްޙީ ވުޒާރާ އެއްގައި ރަޖިސޓްރްީ ކޮށް އެފަރތާުން ދީފައިވާ ސާފުތާހިރު ކަމުގެ 
އެފަދަ ލިއުމެއް ނެން ނަމަ އލެިއުން ހޯދައި . ސޓެްފިކެޓް އތޮްތޯ ކަށަވަރުކުރުން

 . ހށުަހެޅުމށަް އެނގްުން
ޖާގަ ހޯދުމަށް އެދި ހށުަހެޅި  ވިޔަފާރިކުރުމަށް މޭޒުބހަައްޓައގިެން  ނުވަތަ ގާޑިޔާ •

މަގުމަތީގައާއި ޢާންމު ތަންތަނުގައި ގާޑިޔާ ނުވަ މޭޒު   ދާއިމީ ގޮތެއްގައިފަރާތަކީ  
ބަހައޓްައިގެން ވިޔަފާރި ކުރުމށަް ހށުަހެޅި ފަރާތެއްކަމުގައި ވާނަމަ ކައުންސލިުން 
އެފަދަ ވިޔަފާރި ދާއިމީ ގޮތެއްގައި ކުރުމަށް ކަނޑައޅަާފައިވާ ސަރހަައްދު ތަކުން 
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ބަލައި ޖާގަ އޮތްނަމަ ހށުަހާޅާތާ   ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޤަވާޢިދާއި   7ޖާގާ އތޮްތޯ 
އެއްބަސްވުން  ވެވޭ  އެކު  އެފަރާތާއި  ޖާގަދީ  އެފަރތާަކަށް  އެއްގތޮަށް  އުޞޫލާއި 

 ކުރެވޭނެއެވެ. ހަދައި ނިންމައި ސަރަހައްދު )ޖާގަ( ހަވާލު
ނަމަ   • ބނޭުންވާ  އިތުރުކުރަން  މުއްދަތު  މިއށަްވުރެ،  މުއްދަތު  ދެވޭ  ފުރަތަމަ 

ބަޔާންކުރާގތޮަށް   އެއްބަސްވުމުގައި  ކުރިން  މަރުހަލާގެ  އެއްބަސްވުމުގައިވާ 
ކައުންސލިުން  ހށުަހެޅުމުން  އިތުރުކުރުމަށް  މުއްދަތު  ލިއުމުން  ކައުންސލިަށް 

 ކުރެވޭނެއެވެ.ތުރުއެއިރުގެ ހާލތަަށް ރިއާޔަތްކޮށް މުއްދަތު އި
ޖާގަ ހޯދުމަށް އެދި ހށުަހެޅި  ވިޔަފާރިކުރުމަށް މޭޒުބހަައްޓައގިެން  ނުވަތަ ގާޑިޔާ •

ގޮތުންފަރާތަކީ   މޭޒު   ވަގުތީ  ނުވަ  ގާޑިޔާ  ޢނާްމތުަނެއްގައި  މަގުމތަީގައާއި 
އެފަދަ  ވާނަމަ  ފަރާތެއްކަމުގައި  ހށުަހެޅި  ކުރުމށަް  ވިޔަފާރި  ބަހައޓްައިގެން 
މަޝްވަރާކޮށް  ކައުންސިލާއި  ތަނާމެދު  ދެވޭ  ގތޮުން  ވަގުތީ  ފަރތާަކަށް 

ޅާފައިވާ ކަނޑައެޅުމަށް ފަހު އެފަދަ ވިޔަފާރި ވަގުތީ ގޮތެއްގައި ކުރުމަށް ކަނޑައަ
ސަރހަައްދުން ވީ އެންމެ އަވަހަކަށް ޤަވާޢިދާއި އުޞޫލާއި އެއްގޮތަށް އެފަރތާަކަށް  
ހަދައި   އެއްބަސްވުން  ކަނޑައެޅިފައިވާ  މުއްދަތު  ވެވޭ  އެކު  އެފަރާތާއި  ޖާގަދީ 

 ކުރެވޭނެއެވެ.ނިންމައި ސަރަހައްދު )ޖާގަ( ހަވާލު
މަގުމަތީގައި އަދި އާންމު ތަންތަނުގައި ގާޑިއާ ނުވަތަ މޭޒު ބހަައްޓައިގެން ވިޔަފާރި  •

 " އނޮްނަ  ކައުންސިލް  ދފީިނަމަ  ފަރތާަކަށް  އެއްވެސް  ހުއްދަ   ކުރުމަށް 
މަގުމަތީގައި އަދި އާންމު ތަންތަނުގައި ގާޑިއާ ނުވަތަ މޭޒު ބހަައްޓައިގެން ވިޔަފާރި 

 ގައި އެފަރާތެއް ރަޖިސޓްްރީ ކރުަމުން ގެނދްާނެއެވެ.   ކުރާ ފަރތާްތަކުގެ ދފަްތަރު "
ވަނަ މއާްދގާެ )ރ( ގއަި ބަޔާންކށޮްފއަިވާ ގޮތށަް ދެ ފރުޮޅަށްވުރެ ގިނަ    4އެއްގމަު އޅުަނދު ރޖަސިްޓްރީ ކުރމުގުެ ޤވަާޢދިގުެ  

 ފުރޮޅު ލީ އޅުަނދު ރޖަސިްޓްރީ ކޮށދްިނމުުގެ ކުރިން އެ އޅުަނދއެް ބއޭްވމުަށް ކަނޑއަަޅާ ގަރާޖް ހއުދްަ ދކޫރުުން. 

25 

އެއްގމަު އޅުަނދު ރޖަސިްޓްރީ  
ވަނަ    4ކުރމުުގެ ޤަވޢާިދގުެ  

މާއްދގާެ )ރ( ގއަި  
ބަޔާންކޮށްފއަވިާ ގޮތަށް ދެ  
ފުރޮޅަށްވރުެ ގނިަ ފުރޮޅު ލީ  

އޅުަނދު ރޖަސިްޓްރީ ކޮށދްިނމުުގެ  
ކުރިން އެ އޅުަނދއެް ބއޭވްުމަށް  
 ކަނޑއަަޅާ ގަރާޖް ހއުދްަ ދޫކުރނުް. 

ފުރޮޅލުީ އުޅަނދު ރަޖސިޓްަރީ ކުރުމށަް ދޫކުރާ    4ޚިދްމތަަށް އެދނެްވާނީ   •
ކައުނޓްަރުން  އިދާރާގެ  މި  ފޯމް  މި  ފޯމުންނެވެ.  ހށުަހަޅާ  އެދި   ލިއުމަށް 

 ލިބެން ހުންނާނެއެވެ.  
ހށުަހަޅފާައިވާކަން  • ލިއެކިއުމެއް  ހުރިހާ  ހށުަހަޅނަްޖެހޭ  ފޯމާއެކު 

 ކަށަވަރުކުރެވޭނެއެވެ.
ކައުންސލިަށް ފޯމް ލިބުމށަްފަހު ހުށަހަޅާ ތާރީޚްގައި ނުވަތަ ޖެހގިެން އނަްނަ  •

 ގެ ކުރިން ކަމާގުޅޭ ޔުނޓިށަް ފނޮުވޭނެއެވެ. 9:00ދުވަހުގެ ހނެދުނު 
ޗެކްކުރުމަށފްަހު ޝަރުތު  • ފޯމްތައް  ހުށަހަޅާ  އެދި  ހޯދުމަށް  ހުއްދަ  ގަރާޖް 

ދުވަސް ތެރޭގައި ހުއްދަ   3ހަމަވނާަމަ، ހުށަހަޅާ ތާރީޚުން ފެށިގެން ރަސްމީ  
ރަސްމީ   އެފަރތާަށް  ހަމނަުވނާަމަވެސް  ޝަރުތު  އަދި   3ދޫކުރެވޭނެއެވެ. 

 ދުވަސް ތެރޭގައި އެކަން އނެްގޭނެއެވެ. 
ގަރާޖަށް ދޫކުރެވިފައިވާ ހުއްދައެއް ބޠާިލްކުރަން ބޭނުން ވެއްޖނެަމަ، ލިއުމުން  •

 ކައުންސިލަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. 
•  

 ހެއްދނު ް  ސލަާމަތ ީ  އުޅަނދފުހަަރުގ ެ  ކަނޑ ު
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26 
  އުޅނަދުފަހަރުގ ެ  ކަނޑ ު

 ހެއްދުނ ް  ސލަާމަތ ީ

( ހށުަހެޅުން އަދި ފީ MS-1ކަނޑު އުޅަނދުގެ ސރާވޭއަށް އެދޭ ފޯމް )  •
)ސޓެްފިކޓެަކަށް   ހަމަވެފައިވނާަމ250ަދެއްކުން  މުއްދަތު  ކނޮްމެ ، ރ( 

 ފިޔާ ދައްކނަްޖެހނޭެއެވެ.ރު 1000ގޮތުގައި ޖޫރިމަނާގެ  ސޓެްފިކޓެަކަށް 
އެދޭ ފޯމް އިދާރާގެ ކައނުްޓަރނުްނާއި،   • ކަނޑުއުޅަނދު ފަހަރު ސާރވޭއަށް 

ވެބްސައޓިުން   ގ ެމިނިސްޓްރީ  ޓްރާންސްޕޓޯ ް  އަދި
www.transport.gov.mv   .ެލިބނެްހުނންާނެއެވ 

ދުވަސް    2ރަސްމީ    ސެކޝްަނާ  ކަމާގުޅނުްހުރި  ފޯމު  ފޯމް ހށުަހެޅުމުން   •
 (ESMS)ހަވާލުކުރުން ތެރޭގައި 

 .ލިޔނުްތައް ޗެކްކުރުން ފޯމު އަދި ފޯމާ އެކުގައިވާ •
ފޯމު ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ގުޅައގިެން އުޅަނދު ސާރވޭ ކުރަނދްާނެ ދވުަހަކާއި  •

 ހަމަޖައްސާ ސާރވޭ ކުރިއަށް ގެނދްެވޭނެއެވެ.ގަޑި 
ރަސްމީ    • ނިމޭތާ  ސޓެްފިކެޓް  ދުވަސްތެރޭގައި    2ސަރވޭކޮށް  ސލަާމަތީ 

 ހަވާލު ކުރެވޭނެއެވެ.
 ކަނޑު އުޅނަދު ރަޖިސްޓްރީކުރުނ ް •
 

27 
  އުޅނަދ ު  ކަނޑ ު

 ރަޖިސްޓްރީކުރުނ ް

ކަނޑުއުޅނަދު ރަޖިސޓްްރީ ކުރުމށަް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން އަދި  •
 ރަޖިސްޓްރީކުރުމުގެ ފީ ދެއްކުނ ް

އެދޭ ފޯމް އިދާރާގެ   ރީ ކުރުމށަް ކަނޑުއުޅނަދު ރަޖިސޓްް •
ކައނުްޓަރނުްނާއި، އަދި ޓްރާންސްޕޯޓް މިނިސޓްްރީގެ ވެބްސައޓިުން 

www.transport.gov.mv   .ެލިބނެްހުނންާނެއެވ 
 ފޯމު ޗެކްކުރުމާއި ބަލައިގތަުން އަދި އނެްޓްރީކުރުން •
 ފޯމު ގުޅނުްހުރި ސެކޝްަނާ ހަވާލުކުރުން •
 ފޯމު އަދި ފޯމާ އެކުގައިވަ ލިޔނުްތައް ޗެކްކުރުން •
ފޯމު ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ގުޅައިގެން  ،ސަރވޭ ނުކޮށް އޮތް އުޅަނދެއް ނަމަ •

 އުޅަނދު ސާރވޭ ކުރނަްދނާެ ދުވަހަކާއި ގަޑި ހަމަޖެއްސުނ ް
 އުޅނަދުގެ މައލުޫމާތު "މޓެްރިކްސް ސިސޓްަމަށް އެޅުނ ް •
 ރަޖިސޓްްރީ ސޓެްފިކެޓް ދޫކުރުން •
 ސާވޭކުރުނ ްރަޖިސްޓްރީ ކުރުމަށް    އުޅނަދ ު  ކަނޑ ު

 

28 
  އުޅނަދ ު  ކަނޑ ު

 ސާވޭކުރުނ ް  ރަޖިސްޓްރީކުރުމަށ ް

ކަނޑދުަތުރު ފަތުރުކުރާ އުޅނަދފުަހަރުގެ ރަޖިސޓްްރީއާއިބެހޭ ކނަްކަމަށް އެދޭ  •
 ރ250 -( ހށުަހެޅުން އަދި ފީ ދެއްކުން MR-1ފޯމް )

ކަނޑދުަތުރު ފަތުރުކުރާ އުޅަނދު ފަހަރުގެ ރަޖިސޓްްރީ އަށް  އެދޭ ފޯމް  •
އިދާރާގެ ކައުނޓްަރުނންާއި، އަދި ޓްރާންސްޕޯޓް މިނިސޓްްރީގެ ވެބްސައޓިުން 

www.transport.gov.mv   .ެލިބނެްހުނންާނެއެވ 
 ފޯމު ޗެކްކުރުމާއި ބަލައިގތަުން އަދި އނެްޓްރީކުރުން •
 ހަވާލކުުރުން ދުވަސް ތެރޭގައި  2ރސަްމީ  ފޯމު ގުޅނުްހުރި ސެކޝްަނާ  •

http://www.transport.gov.mv/
http://www.transport.gov.mv/
http://www.transport.gov.mv/
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އިދާރާގެ  • ފޯމް  އެދޭ  ރަޖސިްޓްރީއަށް  ފަހަރު  ކަނޑުއުޅަނދު 
މިނިސޓްްރީގެ  ޓްރާންސްޕޯޓް  އަދި  ކައނުްޓަރނުްނާއި،ވެބްސައޓިުން 

 ވެބްސައޓިުން ލިބެންހނުްނާނެއެވެ. 
ފޯމު ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ގުޅައިގެން އުޅަނދު ސާރވޭ ކުރނަްދާނެ ދުވަހަކާއި  •

 ހަމަޖައްސާ ސާރވކޭުރުން.ގަޑި 
ކަނޑު އުޅަނދު ދުވަހުގެ ތެރޭގައި    3އުޅަނދު ސާރވޭކޮށް ނިމޭތާ ރަސްމީ   •

 ރެވޭނެއެވެ. ދޫކު  (MR-2)ރަޖިސޓްްރީ ކުރުމަށް ސަރވޭކޮށް ދޫކުރާ ލިޔުން  

 ގތޯގީެ ކަންމޑުި އެޅުމއާި ކނަްވށަކްުރުނ ް

29 
ގޯތީގެ ކަންމުޑި އެޅުމާއި  

 ކނަްވަށްކުރުނ ް

ދނިުމަށް  • އނިްވކަިކޮށް  ގޯތީގެ  އެޅުމާއި،  ކނަްމުޑި  ޗެކްކުރުމާއި،  ފައުންޑޝޭަން 
 އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން 

 ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކައނުްޓަރުން ފޯމުލިބެން ހުންނާނެއެވެ.  •

 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން •

 ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( •
ޗެކްކުރު - ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ  ރަނގަޅަށް  އެނޓްްރީ ފޯމް  ފޯމް  ފަހު  މަށް 

 ކުރެވޭނެއެވެ.
-  
ސފާުކޮށފްައިތޯ   - ރަނގަޅަށް  އޮތީ  ގޯތީ  އެދިފައިވާ  އެޅުމަށް  ކނަްމުޑި 

 ޗެކްކުރެވނޭެއެވެ.ދުވހަުގެ ތެރޭގައި  2ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ރަސްމީ 
ގޯތީގެ  - ޓަކައި  އެޅުމަށް  ކނަްމުޑި  ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ،  ރަނގަޅަށް  ގޯތި 

ވެރިފަރތާުން ގނެްދނަްޖެހނޭެކަމަށް ފޯމުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ތަކެއްޗާއިއެކު  
ފަރތާަށް  ވރެި  ގޯތީގެ  ގަޑި  ތާރީޚާއި  ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ  ތނަަށް  އޮތް  ގޯތި 

 ގޭނެއެވެ. ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އނެް 05ރަސްމީ 
ގޯތީގެ ވެރިފަރތާަށް އަންގާފައިވާ ގަޑިޔަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ފަރތާުން  -

  ދެވޭނެއެވެ.ޙާޟިރުވެ ޚިދުމތަް ފޯރުކޮށް

ތަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރހިަމަވެ، ގޯތި ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ، ފޯމް ޚިދުމަ •
 ވޭނެ އެވެ.ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދެ 05ހށުަހަޅާތާ، ރަސްމީ 

ދުވަހުގެ    10ގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތި ސފާުކޮށްފައނިުވނާަމަ، ގޯތި ސާފުކުރުމަށް   •
ތެރޭގައި ސާފުކުރުމަށް ގޯތިގެވެރފިަރާތް )ނުވަތަ ބލަަހައްޓާ ފަރާތައް( ގޯތި،އަދި 

 ހަވލާު ކުރެވޭނެއެވެ. ޗޓިްމަގުފަޅި ސާފުކުރުމަށް 
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ތާރީޚަށް ގޯތި ސާފުކޮށް ކައނުްސިލްގެ   ޗިޓްގައިވާގޯތި ސާފުކުރުމަށް އެންގި   -
ގޮތުގެމަތނިް(   )މަތީގައިވާ  މަރުޙަލާތައް  ޚދިުމަތުގެ  އނެްގުމުން  އިދާރާއަށް 
ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދނާަމަ، ފޯމް ހށުަހެޅި 
ސާފުކުރުމށަްފަހު   ގޯތި  ގނުާނީ  މުއްދަތު  ޚިދުމަތުގެ  ބަދަލުގައި  ދުވަހުގެ 

 ންސިލްގެ އިދާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ. ކައު
މުއްދަތުގައި ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވުމުގެ    ޗިޓްގައިވާ •

 ދެވޭނެއެވެ.ސަބަބުން ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވެނންެތްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވާބު 

 ގޯތގީެ އިންވަކކިުރުނ ް

 ގޯތީގެ އިންވަކިކުރުނ ް 30

ދނިުމަށް  • އނިްވކަިކޮށް  ގޯތީގެ  އެޅުމާއި،  ކނަްމުޑި  ޗެކްކުރުމާއި،  ފައުންޑޝޭަން 
 އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން 

 ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކައނުްޓަރުން ފޯމުލިބެން ހުންނާނެއެވެ.  •

 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުން ފޯމާއެކު، •

ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތަށް ޙާޟިރު ނުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ޙާޟިރުވުމަށް ފޯމްގައި   •
 ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން

ޝަރޢީަތް  • ގޯއްޗެއންަމަ،  ލިބިފައިވާ  ކުރައްވއަގިެން  ޙުކުމް  ޝަރީޢތަުން 
 ނިމނުުގޮތުގެ ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން

 ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( •
 މަށފްަހު ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުންފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރު -
ވަގތުުން   - ފަރާތަށް  ހށުަހެޅި  ފޯމް  ސްލިޕް  ލިބިފައިވާކަމުގެ  ފޯމް 

 ކުރެވޭނެއެވެ.ޙަވާލު
ސާފުކށޮްފައިތޯ  - ރަނގަޅަށް  އޮތީ  ގޯތީ  އެދިފައިވާ  އިންވަކިކުރުމަށް 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޗެކްކުރުން.  3ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ރަސްމީ 
ގޯތީގެ  - ޓަކައި  ކުރުމަށް  އނިްވަކި  ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ،  ރަނގަޅަށް  ގޯތި 

ވެރިފަރތާުން ގނެްދނަްޖެހނޭެކަމަށް ފޯމުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ތަކެއްޗާއިއެކު  
ފަރތާަށް  ވރެި  ގޯތީގެ  ގަޑި  ތާރީޚާއި  ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ  ތނަަށް  އޮތް  ގޯތި 

 ގޭނެއެވެ. ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އނެް 05ރަސްމީ 
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ފަރތާުން  • އިދރާގާެ  ކައުންސިލްގެ  ގަޑިޔަށް  އނަްގާފައިވާ  ވެރިފަރތާަށް  ގޯތީގެ 
 ވޭނެއެވެ.ޙާޟިރުވެ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދެ

ތަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރހިަމަވެ، ގޯތި ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ، ފޯމް ޚިދުމަ •
 ދވެޭނެ އެވެ.ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކޮށް 05ހށުަހަޅާތާ، ރަސްމީ 

ދުވަހުގެ    10ގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތި ސފާުކޮށްފައނިުވނާަމަ، ގޯތި ސާފުކުރުމަށް   •
 ބަޔނާްކޮށް ޗިޓް ހަވާލު ކުރެވޭނެއެވެ.މުއްދަ

ސާފުކޮށް  - ގޯތި  ތާރީޚަށް  ސްލިޕްގައިވާ  އެންގި  ސާފުކުރުމަށް  ގޯތި 
)މަތީގައިވާ  މަރުޙަލާތައް  ޚިދުމަތުގެ  އނެްގުމުން  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ 
ގތޮުގެމަތނިް( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚިދުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދނާަމަ،  

މުއްދަ ޚިދުމަތުގެ  ބަދަލުގައި  ދުވަހުގެ  ހށުަހެޅި  ގޯތި ފޯމް  ގުނނާީ  ތު 
 ސާފުކުރުމަށފްަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ. 

ސާފުކޮށްފައނިުވުމުގެ    ޗޓިްގެ • ގޯތި  ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ،  ގޯތި  މުއްދަތުގައި 
 ދެވޭނެއެވެ.ސަބަބުން ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވެނންެތްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވާބު 

 ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުނ ް

 ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުނ ް 31

 ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން  •
 ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކައނުްޓަރުން ފޯމުލިބެން ހުންނާނެއެވެ.  •

 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން •

ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލގްެ އިދާރާއަށް  •
ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ފޯމްގއަި ޕަވަރ އޮފް  

 އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުން

އެއް   • ރަޖިސޓްަރީ  ކުރިން  ގޯއްޗަށް  ހށުަހަޅާފައިވާ  ހެއްދުމަށް  ރަޖިސޓްަރީ 

 .ކުރީގެ ރަޖިސްޓަރީގެ އަޞްލު ، ހައްދާފައިވނާަމަ

ހުށަހަޅާފައިވނާަމަ،   • ހެއްދުމަށް  އލަުން  ގެއްލިގެން  ރަޖިސޓްަރީ  )ގޯތީގެ 
 ރަޖިސޓްަރީގެ އޞަްލު ހށުަހަޅާކަށް ނުޖެހނޭެއެވެ.( 
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ރިފިކޝޭަން ފޯމް  ލެރަޖިސޓްްރީ ގެއލްިގެން އލަުން ހެއްދުމަށް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ކު
 ފުރިހަމަކުރުމަށފްަހު ހށުަހެޅުން. 

 ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( •
 މަށފްަހު ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުންފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރު -
ވަގތުުން   - ފަރާތަށް  ހށުަހެޅި  ފޯމް  ސްލިޕް  ލިބިފައިވާކަމުގެ  ފޯމް 

 ކުރެވޭނެއެވެ.ޙަވާލު
ރަޖިސޓްަރީ ހެއްދުމަށް އެދިފައިވާ ގޯތީ އޮތީ ރަނގަޅަށް ސާފުކޮށް ކނަްމުޑި  -

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި   2އަޅާފައިތޯ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ލަސްވެގެން ރަސްމީ  
 ޗެކްކުރެވޭނެއެވެ.

ރަޖިސޓްަރީއާއި  - އަޅާފައިވނާަމަ،  ކނަްމުޑި  ސާފުކޮށް  ރަނގަޅަށް  ގޯތި 
ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި ގޯތީގެ 
ވެރި ފަރތާަށް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފަރތާަށް ފޯމް ހށުަހަޅާތާ 

 ން އެނގްުން.ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ސްލިޕަކު 2ލަސްވގެެން ރަސްމީ 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ގޯތި އތޮްތނަަށް   2ފޯމް ހށުަހަޅާތާ ލަސްވެގެން ރސަްމީ   -

)ގޯތީގެ  މނިްތައް  ގޯތީގެ  ޙާޟިރުވެ  ފަރތާުން  އިދާރާގެ  ކައުންސިލްގެ 
ޙާޟިރުގައި(  ފަރާތުގެ  ދީފައިވާ  އޮފް އެޓަރނީ  ޕަވަރ  ވެރިފަރާތް ނުވަތަ 

 ކުރެވޭނެއެވެ.ޗެކްކޮށް ނޯޓް 

ކނަްމުޑި ޚިދުމަ • ސާފުކޮށް  ގޯތި  ފުރހިަމަވެ،  ފޯމް  ހށުަހަޅާފައިވާ  އެދި  ތަށް 
ރަސްމީ   ހުށަހަޅާތާ،  ފޯމް  ޚިދުމަތް   04އަޅާފައިވނާަމަ،  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

 ދެވޭނެއެވެ. ފޯރުކޮށް

ގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، ނުވަތަ ކނަްމުޑި އަޅާފައި ނުވނާަމަ   •
ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ލިޔމުުން   10ގޯތި ސާފުކުރުމަށް ނުވަތަ ކނަްމުޑި އެޅުމަށް  

 ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް( 

ގޯތި ސާފުކުރުމަށް ނުވަތަ ކނަްމުޑި އެޅުމަށް އެންގި ސްލިޕްގައިވާ ތާރީޚަށް  -
މަރުޙލަާތައް  ޚިދުމަތުގެ  އނެްގުމުން  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ  އެކނަްކޮށް 
)މަތީގައިވާ ގތޮުގެމަތިން( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް 

ގައި ޚިދުމަތުގެ މުއދްަތު ގނުާނީ ގނެްދނާަމަ، ފޯމް ހުށަހެޅި ދުވަހުގެ ބަދަލު
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ގޯތި ސާފުކުރުމަށް ނުވަތަ ކަންމުޑި އެޅުމށަްފަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް 
 އެންގި ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ. 

ކނަްމުޑި  • ނުވަތަ  ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ،  ގޯތި  މުއްދަތުގައި  ސްލިޕްގެ 
އަޅާފައި   ކަންމުޑި  ނުވަތަ  ސަބަބުން  ނުކުރުމުގެ  ސާފު  ގޯތި  އަޅާފައނިުވާނަމަ 

 ދެވޭނެއެވެ.ނުވުމުގެ ސަބަބުން ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވނެްނތެްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވާބު  

 ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީ ހެއްދުން )ރަޖިސޓްަރީ ގެއްލިގނެް ނޫން ގތޮަކަށް ހައދްާނމަަ( 

32 

ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީ  
ހެއްދުން )ރަޖިސޓްަރީ  

ގެއްލިގެން ނޫން ގޮތަކަށް  
 ހައްދާނމަަ( 

 ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން  •
 ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކައނުްޓަރުން ފޯމުލިބެން ހުންނާނެއެވެ.  •

 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން •

ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލގްެ އިދާރާއަށް  •
ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ފޯމްގއަި ޕަވަރ އޮފް  

 އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުން

ޝަރޢީަތް  • ގޯއްޗެއންަމަ،  ލިބިފައިވާ  ކުރައްވއަގިެން  ޙުކުމް  ޝަރީޢތަުން 
 ނިމނުުގޮތުގެ ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން.

ރަޖިސޓްަރީ ހެއްދުމަށް އެދިފައިވާ ގޯއްޗަށް ކުރިން ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީއެއް ނުވަތަ   •
ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީއެއް ހައްދާފައިވނާަމަ، އެ ރަޖިސޓްަރީއެއްގެ އަޞްލު 

 ހށުަހެޅުން. 

 ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( •
 މަށފްަހު ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުންފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރު -
ރަޖިސޓްަރީ ހެއްދުމަށް އެދިފައިވާ ގޯތީ އޮތީ އިންވަކިކށޮްފައިތޯ ކައުންސިލްގެ  -

ރސަްމީ   ލަސްވެގެން  ޗެކްކށޮް،   05އިދާރާއިން  ދުވަހުގެ 
އެޓަރނީ  އޮފް  ޕަވަރ  ނުވަތަ  ވެރިފަރާތް  ގޯތީގެ  އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ، 

 ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގައި ގތޯީގެ މނިްތައް ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރުން.
ގޯތީގެ މނިްތައް ނޯޓް ކުރުމށަްފަހު ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައނުްސިލްގެ  -

ނުވަތަ   ފަރތާަށް  ވެރި  ގޯތީގެ  ގަޑި  ތާރީޚާއި  ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ  އިދާރާއަށް 
ޕަވަރ އޮފް އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފރަތާަށް ފޯމް ހށުަހަޅާތާ ލަސްވެގެން ރަސމްީ  

 ނެއެވެ.ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ސްލިޕަކުން އނެްގޭ 2
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ތަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރހިަމަވެ، ގޯތީގެ އިންވަކިކޮށްފައިވނާަމަ،  ޚިދުމަ •
 ދެވޭނެއެވެ.ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކޮށް 05ފޯމް ހށުަހަޅާތާ، ރަސްމީ 

  10ގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތީގެ އިންވަކކިޮށްފައި ނުވާނަމަ ގޯތީގެ އނިްވަކި ކުރުމަށް   •
 ދުވަހުގެ މުއދްަތެއް ލިޔުމުން ދިނުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް(

އކެނަްކޮށް  - ތާރޚީަށް  ސްލިޕްގައިވާ  ދީފައިވާ  ކުރުމަށް  އނިްވަކި  ގޯތީގެ 
)މަތީގައިވާ  މަރުޙަލާތައް  ޚިދުމަތުގެ  އނެްގުމުން  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ 
ގތޮުގެމަތނިް( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚިދުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދނާަމަ،  

ޚދިުމަތުގެ ބަދަލުގައި  ދުވަހުގެ  ހށުަހެޅި  ގޯތީގެ   ފޯމް  ގނުާނީ  މުއްދަތުގެ 
ތާރީޚުން  އެންގި  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ  ކުރުމށަްފަހު  އނިްވަކި 

 ފެށގިެނންެވެ. 

ސްލިޕްގެ މުއްދަތުގައި ގޯތީގެ އިންވަކިކޮށްފައި ނުވނާަމަ، އިންވަކިކޮށްފައި ނުވުމުގެ   •
 ސަބަބުން ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވެނންެތްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވާބު ދިނުން. 

 އިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހއެްދުން )ރަޖިސްޓަރީ ގެއލްިގެން އަލުން ހެއްދުމށަް ހުށަހެޅނުް( 

އިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީ   33
ހެއްދުން )ރަޖިސޓްަރީ  

ގެއްލިގެން އަލނުް ހެއްދުމަށް  
 ހުށަހެޅނުް( 

 އިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން  •
 ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކައނުްޓަރުން ފޯމުލިބެން ހުންނާނެއެވެ.  •

 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން •

ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލގްެ އިދާރާއަށް  •
ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ފޯމްގއަި ޕަވަރ އޮފް  

 އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުން

 ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހށުަހެޅުން )ރަޖިސޓްަރީއާއިބެހޭ މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރާ ފމޯް(  •

 ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( •
 މަށފްަހު ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުންފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރު -
ނުވަތަ   - ވެރިފަރާތާއި  ގޯތީގެ  ފުރުމަށޓްަކައި  ފޯމް  ކްލެރިފިކޝޭަން 

 އެޕލްިކޭޝނަް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރާތާއި ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން.
އެޕްލިކޝޭަން ފޯމް ލިބިފައިވާކަމުގެ ސްލިޕް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ވަގތުުން  -

 ޙަވާލުކުރުން.
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ރަސްމީ   - ބލެުމަށް  ފަރތާެއްވޭތޯ  ލިބިފައިވާ  މޢަުލޫމާތެއް  ރަޖިސޓްަރީއާއިބެހޭ 
ދުވަހުގެ   07ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ދިވެހި ސަރުކާރުގެ ގެޒެޓްގައި ރަސްމީ  02

 މުއްދތަަށް ޢާއްމު އިޢލުާނެއް ކުރުން.
ރަޖިސްޓަރީ  - ފޯމްގައި  ހށުަހެޅުމނުް،  ފުރިހަމަކޮށް  ފޯމް  ކްލެރިފިކޝޭަން 

ރަޙުނުކށޮްފައިވާކަމަށް އެއްވެސް ފަރތާަކުން ބަޔނާްކޮށްފައި ނވުާނަމަ، އަދި 
ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ކށޮްފައިވާ އޢިުލާނާއި ގުޅިގެން އެއްވެސް ފަރތާަކުން   07

ލިބިފައި މޢަުލޫމާތެއް  ރަޖިސޓްަރީއާއިބެހޭ  އނަްގާފައިނުވނާަމަ،  އެ  ވާކަމަށް 
 ޚދިުމަތުގެ މަރުޙލަާތައް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. 

އިޢލުާނުގެ މުއްދަތު ހަމަވެ، އަދި ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހށުަހަޅާތާ ރަސްމީ   -
އޮތީ   2 ގޯތީ  އެދިފައިވާ  ހެއްދުމަށް  ރަޖިސޓްަރީ  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

ޗެކްކށޮް،  އިދާރާއިން  ކައުންސިލްގެ  އިންވަކިކށޮްފައިތޯ 
އެޓަރނީ  އޮފް  ޕަވަރ  ނުވަތަ  ވެރިފަރާތް  ގޯތީގެ  އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ، 

 ފައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގައި ގތޯީގެ މނިްތައް ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރުން.ދީ
ގޯތީގެ މނިްތައް ނޯޓް ކުރުމށަްފަހު ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައނުްސިލްގެ  -

ނުވަތަ   ފަރތާަށް  ވެރި  ގޯތީގެ  ގަޑި  ތާރީޚާއި  ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ  އިދާރާއަށް 
މުއްދަތު  އިޢލުާންގެ  ޢާއްމު  ފަރތާަށް  ދީފައިވާ  އެޓަރނީ  އޮފް  ޕަވަރ 

  2ލަސްވގެެން ރަސްމީ  ހަމަވެފައިވނާަމަ، ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހށުަހަޅާތާ،
މުއްދަތު  އިޢލުާންގެ  ޢާއްމު  އނެްގުން.  ސްލިޕަކުން  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
ކުރުމަށފްަހު   ފުރިހަމަ  ފޯމް  ކުލެރިފިކޝޭަން  ކުރިން  ހަމަވުމުގެ 
ހށުަހަޅައިފނިަމަ، ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވާލުވުމށަްވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް 

ގާނީ ޢާއްމު އޢިުލާންގެ މުއދްަތު ހަމަވާތާ،  ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި އަން
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައެވެ.  02ރަސްމީ 

ހަމަވެ،  ޚިދުމަ • މުއްދަތު  އޢިުލނާުގެ  ފުރހިަމަވެ،  ފޯމް  ހށުަހަޅާފައިވާ  އެދި  ތަށް 
  05ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހށުަހަޅާ އަދި ގޯތީގެ އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ، ރަސްމީ  

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ. 

  10ގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތީގެ އިންވަކކިޮށްފައި ނުވާނަމަ ގޯތީގެ އނިްވަކި ކުރުމަށް   •
 ދުވަހުގެ މުއދްަތެއް ލިޔުމުން ދިނުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް(

އކެނަްކޮށް  - ތާރޚީަށް  ސްލިޕްގައިވާ  ދީފައިވާ  ކުރުމަށް  އނިްވަކި  ގޯތީގެ 
)މަތީގައިވާ  މަރުޙަލާތައް  ޚިދުމަތުގެ  އނެްގުމުން  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ 
ގތޮުގެމަތނިް( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚިދުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދނާަމަ،  
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ތާރީޚުގެ   ހށުަހެޅި  ފޯމް  ކުލެރިފިކޝޭަން  ހަމަވެ،  މުއްދަތު  އިޢލުާނުގެ 
ކުރުމށަްފަހު  އނިްވަކި  ގޯތީގެ  ގނުާނީ  މުއދްަތުގެ  ޚިދުމަތުގެ  ބަދަލުގައި 

 ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ. 

ސްލިޕްގެ މުއްދަތުގައި ގޯތީގެ އިންވަކިކޮށްފައި ނުވނާަމަ، އިންވަކިކޮށްފައި ނުވުމުގެ   •
 ދެވޭނެއެވެ.ސަބަބުން ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވެނންެތްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވާބު 

އެއްވެސް  • ގުޅިގެން  އޢިުލާނާއި  ކުރި  ހޯދުމަށް  މަޢލުޫމާތު  ބެހޭ  ރަޖިސްޓަރީއާއި 
ނުވަތަ   ހށުަހަޅާފިނަމަ،  ލިބިފައިވާކަމަށް  މޢަުލމޫާތު  ރަޖިސޓްަރީގެ  ފަރތާަކުން 
މާލީ   އެއްވެސް  ރހަުނުކށޮްފައިވނާަމަ،  ރަޖސިޓްަރީ  ފޯމުގައި  ކުލެރިފިކޝޭަން 

ލުން ރަޖިސޓްަރީ ހައްދައިދެވެން ނެތްކަމާއި،  އިދާރާއަކުން ބަޔާންކށޮްފައިވނާަމަ، އަ
ރަޖިސްޓަރީއާއި ގުޅޭ ގތޮުން ހޯދާފައިވާ މަޢލުޫމާތު ގޯތީގެ ވެރިފަރތާަށް ލިޔުމުން 

 ދެވޭނެއެވެ.ފޯރުކޮށް 

 މަގު ބނަްދުކުރުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުނ ް

34 
މަގު ބަންދުކުރުމުގެ ހުއްދަ  

 ދޫކުރުނ ް

މަގު ބަންދުކުރުމުގެ ހުއްދައަށް އެދި މަގު ބަންދުކުރުމަށް ބނޭުންވާ ދުވަހުގެ ރަސްމީ   •
 ދުވަހުގެ ކުރިން ޚިދުމތަަށް އެދި ކައުންސިލް އިދާރާއށަް ހށުަހެޅުން. 3

ނަމްބަރ   • ގުޅގިެން   CN-303/5/2026/56ކައުންސިލްގެ  ނިންމުމާއި 
ދެއްކުމަށފްަހު،   ފީ  ސޮއި  ދައްކނަްޖެހޭ  ނަމާއި  ޝީޓްގައި  ޙަވާލުވާ  ބޯޑާއި 

 ކުރުމަށފްަހު މަގު ބަންދުކުރާ ހުއްދަ/ ބޯޑާއި ހަވާލވުުން

މަގު ބަންދުކުރުމަށް ހުއްދަ ދެވިފައިވާ ވަގުތު ހަމަވުމުން ސަރަޙައްދު ސފާުކޮށް  •
 ހުއްދަ ބޯޑު ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ޙަވާލުކުރުން

 މަގު ކޮނުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުނ ް

 މަގު ކޮނުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުނ ް 35

ރަސްމީ   • ދުވަހުގެ  ބނޭުންވާ  ކނޮުމަށް  މަގު  އެދި  ހުއްދައަށް  ކޮނުމުގެ   3މަގު 
  ދުވަހުގެ ކުރިން ޚިދުމތަަށް އެދި ކައުންސިލް އިދާރާއށަް ހށުަހެޅުން.

މަގުކޮނުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުމަށް ހށުަހަޅާފައިވާ ސަބަބު ދިރާސާކުރުމށަްފަހު ހުއްދަ  •
 ދޫކުރުން

ޚދިުމަތްދޭ  • ކޭބަލޓްީވީގެ  އނިްޖނީުގެ،  ކޮޕީ  ހުއްދައިގެ  ދޫކުރާ  މަގުކނޮުމަށް 
 ރެވޭނެއެވެ.ފަރތާްތަކށަް ލިޔުމުން ޙަވާލުކު
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36 
އިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދަ  

 ދޫކުރުނ ް

)ފޯމުގައި ބނޭުންވާ ހުރިހާ އިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދައަށް އެދި ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފޯމް   •
 ކައުންސިލް އިދާރާއށަް ހށުަހެޅުން. މައލުޫމާތާއެކު( 

ބަލާ   • ކނަްކަން  އނެްމެހާ  ބަލނަްޖެހޭ  ކުރިން  ދޫކުރުމގުެ  ހުއްދަ  އިމާރާތްކުރުމުގެ 
 .ހުއްދަ ދޫކުރުމށަް ކަނޑައެޅިފައިވާ ރޓޭުން ފީ ނެގުމށަްފަހު ހުއްދަ ދޫކުރުން

 

  ޚިދުމަތުގެ ފެންވަރު ރަނގަޅު ކުރުމާއި، ފާޑުކިޔުން ހުށަހެޅުން
ނުވަތަ ޚިދމުތަަކަށް ފާޑުކިޔުމުގެ   • އޮފހީުން ދޭ ޚދިުމަތަކާ ގުޅޭގޮތނުް، ނުވަތަ ޚިދުމަތުގެ ފނެްވަރު ރނަގަޅު ކުރުމަށް 

ފނޮުވނާީ،   ހށުަހެޅުނތްައް  ކޔިަމުއެވެ.  މަރުޙަބާ  ހށުަހެޅުނތްަކަށް  ހށުަހަޅާ   info@ungoofaaru.gov.mvގތޮުން 

ހށުަހެޅުން  އެ  ފަރތާްތަކަށް  ހށުަހަޅާ  ހށުަހެޅުން  ސިޓީއަކނުްނެވެ.  އެޑްރެސްކޮށްފައި  އިސްބޭފުޅަކަށް  އޮފީހުގެ  ނުވަތަ 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އނެްގޭނެއެވެ.  5ލިބނުުކަން ލަސްވގެެން ރަސްމީ މަސައްކަތު 

  ހށުަހެޅޭނެއެވެ. ޅުއްވާ އަށް ގު 6580118ގެއިތުރށަް، އޮފީހުގެ އނާްމު ނަންބަރު ކަމުގައިވާ މީ •

ބަލައގިަނެ • ހށުަހެޅނުްތައް  ގނެްނނަްޖެހޭ  ،  މިފަދަ  ޚިދުމތަަށް  ރނަގަޅުކށޮް،  ކނަްކަން  ހުރި  ރނަގަޅުކުރެވެން  ވަގތުުން 

 ބދަަލުތައް ގނެެވޭނެއެވެ. 

 

   

  :ގުޅއުްވމުަށ ް

 info@ungoofaaru.gov.mv މއެިލް:-އީ   6580118ފޯން ނަންބރަު:  

  

 ޣާޒީމގަު، ރ.އުނގޫފާރު، ދިވހެރިާއްޖެ           ،  ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ   މާޅޮސްމަޑުލު އތުުރުބރުީ އުނގފޫާރ ު
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