
 

 

 

 

 މާޅޮސްމަޑުލު އުތުރުބުރީ ހުޅުދުއފްާރު ކައުންސިލްގެ އިދާރާ 

 ރ. ހުޅުދުއްފާރު، ދިވެހިރާއްޖެ

 

 

ލޔިެކިޔުންތައް  ގެ  ރާ އިދާ   މާޅޮސްމަޑުލު އުތުރުބުރީ ހުޅުދުއްފާރު ކައުނސްިލް
 އަމަލުކުރާނެ ގޮތުގެ އުޞޫލް ބެލެހެއްޓުމުގައި  
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ކައުންސިލް ހުޅުދއުްފާރު  އުތުރުބުރީ  ލޔިެކިޔނުްތައް އިދރާާ  މާޅޮސްމަޑުލު  ގެ 
 ބލެެހެއްޓުމުގައި އަމަލުކުރނާެ ގޮތުގެ އޞުޫލް

 އޞުޫލުގެ ނަން:

 އުޞޫލު ފާސްކުރި ތާރީޚް: 2026ނޮވެމްބަރ  04
ބައްދލަުވުން.  ޢާއްމު ވަނަ  25ވަނަ ދައުރުގެ   5ކައުންސިލްގެ 

 (CN5-302/2026/25)ބައްދަލުވުމުގެ ނަންބަރު: 
 އުޞޫލު ފާސްކުރި ޖަލްސާ:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ކައުންސިލް   މިއީ، )ހ(  .1 ތަޢާރަފާއި ނަން  ހުޅުދުއްފާރު  އުތުރުބުރީ  އިދާރާގެ    މާޅޮސްމަޑުލު 
 އަމަލު ކުރުމަށް އެކލުަވާފައިވާ އޞުޫލެކެވެ.ލިޔެކިޔނުްތައް ބލެެހެއްޓުމުގައި 

ކައުންސިލް ]  ކިޔާނީ  އުޞލޫަށް  މި )ށ(  ހުޅުދުއްފާރު  އުތުރުބުރީ   މާޅޮސްމަޑުލު 
 އެވެ.   "ގެ ލިޔެކިޔނުްތައް ބލެެހެއޓްުމުގައި އަމަލުކުރާނެ ގޮތުގެ އުޞޫލްއިދާރާ

ލިޔެކިޔނުްތައް ރައްކާތެރކިަމާއިއެކު  މި އޞުޫލުގެ މަޤްޞަދަކީ ކައުންސިލްގެ   2. މަޤޞްަދު
 އެއް އޞުޫލަކުން ބލެެހެއޓްުމެވެ. 

ޢަމަލުކުރަން ފަށާ  
 ތާރީޚް

އްމު ކައުންސިލްގެ ޢާ  ރ. ހުޅުދުއްފާރުނީ، މި އުޞޫލު  ޢަމަލުކުރަން ފަށާއުޞލޫަށް  މި   .3
ފާމަކުބައްދަލުވު ސަރުކާ  ،ސްކޮށްން  ޝާ ދިވެހި  ގެޒެޓުގައި  ދުވހަުން   އިޢުކުރާރުގެ 

 . ފެށގިެނންެވެ

ޔެކިޔނުްތައް ލި
 ބލަަހައޓްާނެ ގޮތް 

 

ތިރީގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ    ލިޔެކިޔނުްތައް ބލަަހައޓްަނވްާނީގެ ދށަުން  މި އޞުޫލު .4
 މަތނިްނެވެ.  

ރ. ހުޅުދުއްފާރު ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ލިބޭ ކޮންމެ ލިޔުމެއްވެސް ޖެމްސް  )ހ( 
 އނިް އެނޓްްރީ ކުރނަްވާނެއެވެ. 

އެނޓްްރީ  )ށ(  ތައގްަނޑުޖހަާ،  އެނޓްްރީ  ލިޔުމެއްގައިވެސް  ކޮންމެ  އެނޓްްރީކުރާ 
އޮނންަން  ސޮއި  މުވައްޒަފުގެ  ބަލައިގަތް  އަދި  ގަޑި  ތާރީޚާއި  ނަންބަރާއި 

 ވާނެއެވެ.

އެމަސައކްަތެއްކުރާ  )ނ(  ގތޮުން  އިދާރީ  ލިޔުމެއްވެސް،  ކޮންމެ  އެނޓްްރީކުރާ 
ސެކޝްަން/ޔނުިޓެއްގެ މުވައްޒަފކަަށް ފނޮުވާ، އެމުވައްޒަފުގެ ސޕްވަައިޒަރަށް 
އެންމެ  ހނުްނަ  ހަވާލުވެ  އިދާރީގތޮުން  އެވަގުތކަު  އަދި  ކޮޕީކުރނަްވާނެއެވެ. 

ކައުންސިލަރނުްނަ ހުރިހާ  އަދި  ވެރިޔަކަށް  މެދުވެރިކޮށް އިސް  ޖެމްސް  ށް 
 ފނޮުވނަްވާނެއެވެ.  

ގާތްވެފައިވާ  (ރ)   ސނުްގަޑި  ނުވަތަ  އަޅނަްޖހެޭ،  ފިޔަވަޅު  އަވހަަށް  ވަރަށް 
ކަމަކާއިގުޅޭ ލިޔުމެއންަމަ، ވީހާ އަވހަަށް ކަމާބެހޭ ސެކޝްަންގެ ސަމލާުކަމަށް 

 އެކަން ގނެްނނަް ވާނެއެވެ. 

ކޮންމެ ސެކްޝނަަކުން/ޔނުިޓަކނުްވެސް އެ ސކެްޝނަަކަށް/ޔުނޓިަކަށް ލިބޭ،   ( ބ )  
އަދި އެ ސެކްޝނަުން/ޔުނޓިުން އުފައްދާ އނެްމެހާ ލިޔެކިޔނުްތައް ގަވާއިދުން 

 ތަރުތީބުން ފައިލުކޮށް ބލަަހައްޓަން ވާނެއެވެ.

ލިޔެކިޔނުްތައް ފައިލު ކުރުމުގައި އެ ލިޔުމެއްގައިވާ އެއްވެސް މއަލުޫމތާަކަށް   (ޅ)  
އަކުރަކަށް އނުިކަން ނާނންާނޭ ގޮތަށް ފައިލުކުރުމަށް ފަރުވާތެރިވެ ސަމާލުކަން 

 ދނޭްވާނެއެވެ. 



 

ނނިމްަނޖްެހޭ  ( ކ)   ގޅުިގނެް  ލިޔމުއާި  އެ  ނުވތަަ  ލިބމުަށްފަހު،  ލިޔކެިޔމުއެް  އެއްވެސް 
ގިނވަެގެން   ނިނމްމުަށްފހަު،  ކމައެް  ތެރޭގއަި    5އެއްވެސް  ދވުަހގުެ  )ފަހއެް( 

 އެލިޔމުއެް ފއަިލުކރުަން ވާނއެެވެ. 

ފއަިލުތއަް   ( އ)   ހމިެނޭ  ލިޔުނތްއަް  ޕސާަނަލް  މުވއަްޒަފނުގްެ  އދިާރގާެ  ކއަުނސްިލް 
ހުންނަނވްާނީ ކމަާބެހޭ މވުއަްޒަފގުެ ޚއާްސަ ބެލމުުގެ ދަށގުއަި ތޅަުލވެޭ ތަނއެްގއަި  
ރއަްކާތެރި ކުރެވފިއަެވެ. އއެިން ފއަލިއެް ނގަަނވްާނީ ސދީާ އެ މވުއަްޒަފގުެ ބލެމުުގެ  

ފު ނެތް ހާލަތއެްގއަި މުވއަްޒަފއެގްެ ފއަލިއެް ކނޮްމެހެން ބަލނަް  ދަށުންނވެެ. އމެުވއަްޒަ
ޖެހއިޖްެ ހާލަތއެގްއަި އކެަން ކުރނަްވނާީ އިދރާީ ހިނގްމުާ ބެހޭ އސިްވރެިޔގާެ ބލެމުގުެ  

 ދަށުންނވެެ. 

ހުރިހާ ސކެްޝަނތްަކއެް/ޔުނިޓް ތަކއެްގެ ހުރިހާ ފއަިލުތކައެް ވެސް ހުނންަންވާނީ،   ( ވ)  
އއެީ ކޮންކމަަކއާި ބެހޭ ކޮން ފއަިލއެކްމައާި އއެްކމަަކާ ބެހޭ އިތުރު ފއަިލއެް ނމަަ، 
ފއަިލުކަން   ކިތއަވްަނަ  ތެރއެިން  ފއަިލގުެ  ކތިއަް  އިތުރުން  ނަންބަރގުެ  އެފއަިލުގެ 

  ބޭރގުއަި ނނަޖްަހާފއަެވެ. އެނގޭ ގޮތަށް ފއަިލގުެ

ސެކޝްަނއެގްެ/ޔުނިޓއެގްެ   ( މ)   އެ  ވާނީ،  ހަދަން  ބަލއަި  ނގައަި  ފއަިލއެް  އެއްވެސް 
ކމަާބެހޭ މުވއަްޒަފުން ހމައަެކަނި ރސަމްީ ބޭނުންތަކގުއަެވެ. އެއްވެސް މވުއަްޒަފަކު  
އމަިއްލަ ބޭނމުަކަށް ނުވތަަ އެހެން ފަރާތއެްގެ ބނޭމުަކަށވްެސް އއެްވސެް ފއަިލަކުން  

 ސް ފަރާތކަާ ހއިސްާކޮށގްެން ނވުާނއެވެެ. މއަުލޫމާތު ނަގއަި އއެްވެ

ކއަުނސްިލް އިދރާާއަށް ލިބޭ ނވުަތަ ކއަުނސްިލް އިދރާއާިން އުފއަްދފާއަިވާ އއެްވސެް  ( ފ)  
އެ  ގއެްލއިޖްެނމަަ،  އިހމުާލުން  މުވއަްޒަފއެްގެ  ހަވލާވުެފއަިވާ  ލިޔެކިޔމުއެް 

 މުވއަްޒަފަކމާދެު ފިޔވަަޅު އޅަަނވްާނއެެވެ.

 


