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SECRETARIAT OF NAIFARU COUNCIL, FAADHIPPOLHU 
Lh. Naifaru 
Rep.of Maldives 
 
 

Copoarate affairs   ްކޯޕަރޭޓް އެފެއާރޒ 

 327-A/327/2020/96(IUL) ނަނބްަރު:     

 އިޢުލާނު 
 

 މަސައްކަތު :މަޤާމު 
 J-222143 މަޤާމުގެ ނަންބަރު:
 01 ބނޭުންވާ އަދަދު:

 ދާއިމީ މަޤާމުގެ ގިންތި:
 1އެސް. އެސް.  :މަޤާމުގެ ރޭންކު 

 1ސަޕޯޓް ސޓްާފް ގްރޭޑް  މަޤާމުގެ ކްލެސިފިކޭޝަން:
  ކައުންސިލްގެ އިދާރާފާދިއްޕޮޅު ނައިފަރު ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ ތަން:

  ފިޔާ()ތނިްހާސް އެއްސަތޭކަ ރު -/3,100 މުސާރަ:

   )އެއްހާސް ރުފިޔާ( -/1,000 ސަރވިސް އެލވަަންސް:

 )ބާރަ ސަތޭކަ ރުފިޔާ( -/1,200އެލވަަންސް ސަޕޓޯިންގ ކޯ  :އެހެނހިެން އެލަވަންސް 

މަޤާމުގެ މައިގަނޑު  
މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި  

 :ވާޖިބުތައް 

 ސފާުކުރނުް  ފޅޮާ އމިާރާތްތއަް އެހނެް ގނެްދާ ބަލަހއަްޓމަުން  ކއަުނސްލިނުް އއާި އދިާރާ ކއަުނސްިލް .1
 ރއަދްުކޮށދްިނނުް އެފަރާތތްަކށަް ސޓިީތއަް ތއަްޔރާުކރުާ ހވަާލކުުރމުަށް ފަރތާްތކައާި އެކި  އދިާރއާިން ކއަުނސްިލް .2
 އެހީތެރވިދެިނުން  ކުރމުގުއަި ފއަިލް ލިޔކެއިުންތއަް  ކރުަނޖްެހޭ ފއަިލް .3
  ފެންލއަޓިް  އަދި ކުޑދަޮރތުއަް ދޮރތުަކއާި  ބޮޑު އދިާރގާެ ކއަުނސްިލް ކރުއާިރު ބަނދްު އފޮސީްރސަމްީގަޑީގއަި  .4

  ތޅަލުުން އެތަންތނަް ބެލމުަށފްަހު ތޅަުލވެިފަތޯ   ރަނގަޅަށް ހުރީ
 ބެހއެްޓުން  ތނަްތަނގުއަި ކުރވެފިއަިވާ  ހއާސްަ ދެންނވެުންތއަް  އިޢލުާނތްަކއާި ކުރާ  އދިާރއާިން ކއަުނސްިލް .5
  އެހީތެރިވދެިނުން ދިނމުުގއަި  ހދޯއަި މުވއަްޒަފުނންަށް އިދރާީ ލިޔުނތްއަް ކރުެވފިއަިވާ  ފއަިލު .6
  އަނބުރާ އެތަކތެި ދޫކރުމުުގއައާި  ފަރާތްތކަަށް   އެކި އެކި  ތކަެތި ދަށގުއަިވާ  ބެލމުގުެ އދިާރގާެ ކއަުނސްިލް .7

 އެހީތެރވިދެިނުން  ހަވާލވުމުގުއަި
  އެނގްމުުގއަި ފަރތާްތަކށަް އަނގްަނޖްހެޭ އެނގްުންތއަް އަނގްާ ފަރތާްތކަަށް އެކި  އދިާރއާިން ކއަުނސްިލް .8

 އެހީތެރިވދެިނުން 
 ފދަަ  ހޅޮިބރުި ބކޮި ވާއިއަނދފާަ އިމާރާތތްގައަި ދަށގުއަިވާ  ބެލމުގުެ އދިާރގާެ ކއަުނސްލިް އދިާރއާި ކއަުނސްިލް .9

 ބދަލަުކުރނުް  ތަކެތި

  ތޅަލުެވފިއަވިޭތޯ ރަނގަޅަށް  ހުރީ ދރޮުތއަް،  ލއަިޓް،  ފނަްކާ، ސީ.އޭ ކރުިން ކރުމުުގެ ބަނދްު އފޮސީްރސަމްީގަޑީގއަި  .10
 ކުރުން   ޗެކް ބަލއަި

  ހަވލާުކރުަނޖްެހޭ  ގެނސެް  އޮފީހަށް ހަދިޔކާުރތާަކެތި /    ތކަެތި ފޮނވުާ އިދރާއާަށް ކއަުނސްލިް އެކިފަރާތތްަކުން  .11
 ހވަާލކުުރުން  ފަރާތކައާި

 ފާދިއްޕޮޅު ނއަިފަރު ކައުންސިލްގެ އިދާރާ 
 ،ނއަިފަރު

 . ދިވހެިރއާޖްެ
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 އެހތީެރވިެދިނނުް  އެންގމުުގއަި އެނގްުންތއަް  އަނގްާ މުވއަްޒަފުންނަށް .12
 އެހީތެރވިދެިނުން  ކުރމުގުއަި ސްކނޭް ލިޔުނތްއަް  ކުރަނޖްެހޭ  ސްކޭން .13
 އެހީތެރިވދެިނުން   ކަންކމަގުއަި  ފދަަ ކުރނުް  ލމެިނޭޓް، ބއަިންޑްކުރމުާ  އދިާރގާއަި ކއަުނސްިލް .14
 އެހީތެރވިދެިނުން  ފޯރކުޮށދްނިމުުގއަި  ދަޢވުަތު  ފަރތާްތަކށަް އެކި  ދަޢވުަތދުެވޭ   އދިާރއާިން ކއަުނސްިލް .15
 އެހީތރެިވދެިނުން  އަގުބލެމުުގއަި ތަކެތި   ބނޭުންވާ ގަންނަން   އދިާރއާަށް ކއަުނސްިލް .16
 ހަވލާުކރުުން   ފަރާތތްަކއާި  ހވަލާކުުރަނޖްެހޭ އެތކަެތި ނަގމުއާި  ފިހާރަތކަުން  ތަކެތި ގަންނަ   އދިާރއާަށް ކއަުނސްިލް .17
  ކުދި   އާނމްު ތކަެތގީެ ފދަަ ފރަނުީޗަރ، މެޝިނރަީޒް، ޓލޫސްް ބނޭުންކުރާ  އިދާރގާއަި އދިާރއާއާި ކއަުނސްިލް .18

 އެހީތެރވިދެނިުން ކުރމުގުއަި މަރާމާތުތއަް
 އެހީތރެިވދެިނނުް ހޖައެސްމުުގއަި ރފިްރޝެމްނަްޓް ބއަްދަލވުުނތްަކގުެ އެކި  އކެި ބއޭްވޭ އދިާރގާއަި ކއަުނސްިލް .19
 ހވަލާުކުރނުް  ޔުނިޓތްަކއާި  ތަކެތި  ދވެޭ ހވަާލކުުރމުަށް  ޔުނިޓއާި އަނއެް އއެްޔުނިޓުން  އދިާރގާެ ކއަުނސްިލް .20
 އެހީތރެިވދެިނުން  ހިނދއެްގއަި އެދއިޖްެ އެފަރތާަކނުް ކަނކްމަުގއަި އެކި  ކުރާ  މުވއަްޒފަުން އިދާރީ .21
 އެހތީެރިވދެިނުން  ފޮނުވމުގުއަި  ފކެސްް ފޮނވުާ އެކފިަރާތތްަކށަް އދިާރއާިން ކއަުނސްިލް .22
  އމިާރާތްތކަގުެ ބަލހައަްޓމަުންގެނދްާ އިދރާއާިން ކއަުނސްލިް ނއަިފަރު އދިާރއާއާި ކއަުނސްިލް  ނއަިފަރު .23

 ބެލހެއެްޓުން  ދީ ފެން ގސަްތއަް  ހއަދްާފއަވިާ އިނދްާ ގޯތިތރެޭގއަި

 ފރަާތްތކައާި ހވަާލކުުރަނޖަހެޭ އެފރަާތްތއަް ހާޒިރކުުރމުމުއާި ފަރާތތްއަް ހާޒިރުކރުަނޖްެހޭ  އދިާރއާަށް ކއަުނސްިލް .24
 ހަވާލކުުރނުް 

 ހަވާލުކުރެވޭ މަސައްކތަްތަކާއި ގުޅިގނެް، އަދާކުރަންޖެހޭ އހެެނހިެން މަސްއޫލިއްޔތަުތައް އަދާކުރުން. .25

 އހެެނހިެން މަސައްކތަްތަކުގާ އހެީތެރިވެދނިުން. ޔުނޓިުން ކުރާ  .26

ކައުންސިލްއިދާރާގެ އަދި ޔނުިޓްގެ މަސައްކަތުގެ ތެރެއިން ޚާއްޞަ ހާލތަްތަކުގައި ޙަވާލުކުރެވޭ  .27
 މަސައްކތަްތައް ކުރުން.

 ކައުންސިލް އިދާރާގެ މަސައްކަތުގެ ތެރެއިން ޔުނޓިްހެޑް ހަވާލުކުރާ މަސައްކތަްތައް ކުރުން. .28

 ލިޔަން ކިޔނަް އެނގުން ޝަރުޠުތައް:މަޤާމުގެ  

 ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔުންތައް:
 

ސަރވިސް .1 ސިވިލް  ކޮށްފައިވާ  ފޯމުފުރިހަމަ  )މި  ފޯމު  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް  ސަރވިސް    ގެ  ސިވިލް 
 ލިބނެްހނުްނނާެއެވެ.(  އިދާރާގެ ވެބްސައޓިުން ކޮމޝިަނުގެ ވެބްސައޓިުން އަދި  

 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރާއި އީމެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގޮތށަް( .2
ކާޑުގެ ދފެުށުގެ ލިޔނުްތައް ފެންނަ،  ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އނަްގައިދޭ .3

ފަދަ އެނގޭ  ކިޔަން  ލިޔނުްތައް  ކޮޕީއެއް ލިޔެފައިވާ  ގެއލްިފައިވނާަމަ،     ކާޑު  އައި.ޑީ  ނުވަތަ 
  ސް.ޑްރައިވިންގ ލައިސަން ނުވަތަ އްގެ އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެުފިކޓެު، ޕާސްޕޓޯުއފެަރާތެ

މުވައްޒފަުން  .4 އޮތް  އެއބްަސްވުމެއް  ޚިދުމަތްކުރުމުގެ  ސރަުކާރަށް   / ސަރވިސްއަށް  ސިވިލް 
ނތެްކަމަށް،  ދު އިއުތިރާޒެއްއިން ވީއްލުމާމެނަމަ، އަދާކުރަމުންދާ ވަޒީފާ ކުރިމތަިލާ މޤަާމަށް ހޮވިއްޖެ

 ވަޒީފާ އަދާކުރާ އފޮީހނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.
 ؛ ކޮޕީ ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ .5

  ، ޖަހފާއަިވާ  ތއަްގަނޑު  ކނަޑއަޅައަި  ލެވލަް/ ފނެްވރަު  އޮތޯރިޓނީް  ކލޮިފކިޭޝނަް  މލޯްޑިވސްް    )ހ(  
  ސެޓުފކިޓެުތަކއާި   ތޢަލުމީީ  ދޫކށޮްފއަިވާ   މަރކުަޒަކނުް  ތޢަުލމީދުޭ  މަތީ  ބޭރުގެ   ރއާޖްއެިން

  ކުރކިމަގުެ   ފުރހިމަަ  ކސޯް   ، ހލާަތްތކަގުއަި  ނެތް   ސެޓްފކިެޓް   : ނުވަތަ  ؛ޓްރާނސްްކރްިޕްޓް
  އސެސެމްެންޓް   އޭ.ކއިު. އމެް  ދކޫޮށްފއަވިާ  އޮތޯރިޓނީް  ކޮލިފކިޝޭަނސްް  މޯލްޑިވސްް   ލިޔމުއާި، 
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 ކޮޕީ   ޓރްާނސްްކރްިޕްޓްގެ އދަި ކޮޕީ ރިޕޯރޓްގެ 

ސޓެު    )ށ(   ތއަުލމީީ  ދކޫޮށފްއަިވާ  މަރކުަޒަކުން  ރއާޖްޭގެ  ދޭ،  ތއަުލމީު  ފކިެޓުތކައާި  މަތީ 
 ގެ ކޮޕީ.މގުެ ލިޔމުއާި ޓްރނާސްްކްރިޕްޓް ނވުަތަ ކސޯް ފުރިހމަކަުރިކަ؛ ގެ ކޮޕީޓްރާނސްްކރްިޕްޓް 

 ކޮޕީ.    މއުދްަތގުެ ކސޯތްަކާއި ތމަްރނީު ސެޓުފކިެޓތުަކގުެވަޒީފގާެ މސައަްކަތގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ ކުރު  .6

ނމަަ، އެ   ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒީފާއަށް ވނަުމަށް ދެވޭ އމިްތިޙާނު ފރުިހމަަކޮށް ސެޓްފިކޓެް ލިބިފއަވިާ .7
 ކޮޕީ.   ސެޓުފިކޓެްގެ 

    ކގުެ ކޮޕީ:  އްކަތުގެ ތޖަރުިބާގެ ލިޔުނތްަމސަަ .8

ވޒަީފއާއެްގއަި،   )ހ(   ސަރވސިގްެ  ހއިސްވާާ    ސިވލިް  ސަރުކާރު  މއުއަސްސައާއެްގއަި،  ދއަުލަތގުެ 
ވަޒފީާ   ޖމައާަތއެްގއަި  ޖަމްޢއިްޔާ/  ބއަިނަލއްަޤވުމާީ  ނުވަތަ  ޤއަމުީ  ނުވތަަ  ކުންފުނޏްއެްގއަި 

  އަދކާޮށްފއަވިާ ވަޒީފާ، އދަި ވަޒީފގާެ މއުްދތައާި، ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިްޔަތު ،  ނމަަ  އަދާކޮށފްއަިވާ 
ބަޔާނކްށޮް  ވކަިވކަިން    ( އދަާކށޮްފއަިވނީމަަވސެް  ވަޒފީާ  މަޤމާތުަކގުއަި  ތަފތާު  އިދާރއާއެްގެ   އއެް)

 އެ އޮފީހަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން.  

ނމަަ އަދކާޮށްފއަވިާ    އމައިްލަ ކނުްފުނޏްއެް ނވުތަަ އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި ވަޒީފާ އަދާކޮށފްއަިވާ  )ށ(   
މއުދްަތާ އަދކާުރި  ވަޒީފާ  މސައްޫލއިްޔަތު ،  އި ވަޒީފާ،    ތަފތާު   އިދާރއާއެްގެ   އއެް)  ތއަްވަޒީފގާެ 

އަދި  ބަޔާންކޮށފްއަިވާ    ވކަިވކަިން (  އދަާކށޮފްއަިވީނމަަވސެް   ވަޒީފާ  މަޤމާުތަކގުއަި
ދކޫޮށްފއަވިާ   އޮފީހަކުން  އެ  ބަޔާނކްޮށް  އދަަދު  މވުއަޒްަފުންގެ  ތނަުގެ  މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ 

 ގތޮް އަންގއަިދޭ ރެފަރނެސްް ޗެކް ފމޯު.  ނވުަތަ ވަޒީފާ އދަާކރުި؛ ލިޔުން

ތެރއެިން އވުާލފާއަިވާ ތަންތނަުގއަި    ކުންފނުިތަކގުެ   ހއިސްވާާ  ސަރުކާރު   އިދރާާތަކއާި   ދއަުލަތގުެ    )ނ(  
ވަޒީފގާެ    ،  ނމަަ  ސއަްކަތްކޮށފްއަިވާމަ މއުްދަތއާި،  ވަޒފީާގެ  އަދި  ވަޒީފާ،  އދަކާޮށްފއަވިާ 

( (  އަދާކޮށފްއަިވީނމަވަސެް   ވަޒފީާ  މަޤމާުތކަގުއަި  ތަފާތު   އިދރާއާއެްގެ   އއެްމސައްޫލިއްޔަތު 
ބޔަާންކށޮް އެ އޮފީހކަުން ދކޫޮށފްއަިވާ ލިޔނުް ނުވތަަ ވަޒީފާ އަދކާުރގިޮތް އަންގއަދިޭ    ވަކވިަކނިް

 . ފމޯުރެފަރެންސް ޗެކް  

އަދާކޮށފްއަވިާ    ،ކށޮްފއަިވނާމަަ މސަައްކަތް  ގއަިޖމައާަތއެް/ޖމައްއިްޔާ ޤއަމުީ ނުވަތަ ބއަިނަލއްޤަުވމާީ)ރ(  
މސައްޫލއިްޔަތު  ވަޒފީާގެ  މއުްދަތއާި،  އދަާކުރި  ވަޒީފާ  އދަި    އދިާރއާއެގްެ   އއެް)ތއަް  ވަޒީފާ، 

ތނަަކނުް    ބޔަާންކޮށް ވަކވިކަިން    (އަދކާޮށްފއަވިީނމަަވސެް   ވަޒީފާ   މަޤމާުތކަުގއަި  ތަފާތު  އެ 
ލިޔުން  ޖމަާޢަތއެްކަން /ޖަމްޢއިްޔާ ހިނގމަުންދާ  ޖމަާޢަތަކީ /ޖމަްޢއިްޔާ އެ އދަި ދޫކށޮްފއަިވާ 

 ލިޔުން  ދޫކށޮްފއަިވާ  ތަނކަުން އެ ބަޔާންކޮށް

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު  
ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބލެޭނެ  

 ކަންތައްތައް:

   21% ޢުލީމްވާ ތަބިފައިލި
 5ދތަުގެ ތަމްރީން %ގުޅޭ ކުރުމުއް  މަގާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާ

 26މަގާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާގޅުޭ ތަޖުރިބާ %
 48އިނޓްަރވިއު %

މަޤާމަށް އެދނެްވީގޮތާއި  
 ސނުްގަޑި:

މެއިލް  -އީ ކުރނިް،  ގެ    12:00ގެ    2020އޮގަސްޓް    06މަޤާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހުށަހަޅާނީ  

 އަށެވެ.  ދާރާ ގެ އި ދިއްޕޮޅު ނައިފަރު ކައުންސިލް ފާ )l@naifaru.gov.mvcounci (ދުވެރިކޮށް މެ 

ނަމަ، އެ   ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި  އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ  އަދި
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 ދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. ކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އަ

 ލިސޓްްކުރުން:ޝޯޓް 
 

ބަލައި ތަޖުރިބާއަށް  ފެންވަރާއި  ތަޢުލީމީ  ތެރެއިން  ފަރތާްތަކުގެ  ހުށަހަޅާ  އެދި  ވަޒީފާއަށް  ވަޒީފާއަށް   ،މި 
 ކުރެވޭނެއެވެ. ކްސް ލިބޭފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސޓްްކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މތަިން މާ

އނޮްނާނެ ތަނާއި،  އިންޓަވިއު  
 މުއްދަތު:

އިން ބޭއްވޭ  ހޮވުމަށް  މީހަކު  މޤަާމަށް  ޓް ސްއޮގަ  18އާއި    2020  އޮގަސޓްް  13  އޮނންާނީޓަވިއު  މި 
 ގައެވެ.  އިދާރާ ލްސިރު ކައުންފާދިއްޕޮޅު ނައިފައާ ދެމދެު،  2020

"ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ  
ފަރާތްތަކަށް ޕޮއނިްޓް ލިބުނު  

ފމޯު("    A2ގޮތުގެ ޝޓީް ) 
 އނާްމުކުރުން 

ނޫން   ބަންދު  ރަސްމީ  ބާއްވާތާ  ފަރތާތްަކަށް    5އނިްޓަވިއު  ކުރިމތަިލީ  "ވަޒީފާއަށް  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
( ޝޓީް  ގޮތުގެ  ލިބުނު  އިދާރާގެ    A2ޕޮއނިްޓް  އަދި  އިދާރާގައި  މި  ފެނންާނހެެން  އާންމުކޮށް  ފމޯު(" 

ކުރި ވަޒީފާއަށް  އާންމުކުރެވޭނެއެވެ.  ގޮތާމެދު  ވެބްސައިޓްގައި  ދެވިފައިވާ  ޕޮއނިްޓް  ފަރާތތްަކަށް  މތަިލީ 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި   5ދުވހަުން ފެށިގެން ރަސްމީ ބަންދު ނޫން    ކުރާންމުފޯމު އާ  A2ޝަކުވާއެއް އތޮްނަމަ  

 އެ ޝަކުވާއެއް މި އިދާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 

 އަށެވެ.  cil@naifaru.gov.mvunco މެއިލް ކުރާނީ -އަށެވެ. އީ 7790027މި އިޢލުާނާ ގުޅިގނެް މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ 
ހާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި ޢައްޔަނުކުރުމގުެ މިނގްަނޑުތަކާއި އޞުޫލުތައް އަދި އެ އުޞލޫުތަކާ ގުޅނުްހުރި އނެްމެ

އޞުޫލާގުޅޭ"  "އައްޔަނުކުރުމުގެ  ޑައނުްލޯޑްސްގެ  ވެބްސައިޓްގެ  ކޮމޝިަނުގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް  ލިޔނުްތައް 
)usoolu-http://www.csc.gov.mv/dv/recruitment(  ްލިބެން ހުންނާނެއެވެ.  އިނ  
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 ޚާދމިުކމުް 

 

 

 اللهޝާހދިު ޢަބްދު މުޙއަމްަދު

 ރއަސީް ނއަިބު ކއަުނސްިލގްެ 
  

mailto:council@naifaru.gov.mv
http://www.naifaru.gov.mv/
mailto:council@naifaru.gov.mv
http://www.csc.gov.mv/dv/recruitment-usoolu

