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 m/INDIV/2020/45-esms-(IUL)406:ނަނބްަރު

 ުު ދފފއސ އޢިލުނާް ހޖބފކސއި

 އސެސިްޓެންޓް އެޑމްިނސިްޓރްޓޭވިް އޮފިސަރ :މޤަމާް 

 ދޭއް() 02 ބޭނނުވްާ ޢަދދަު:

 އަހަރު( 02ކނޮޓްްރކެޓްް ) -ވގަތުީ  މޤަމާގްެ ގިނތްި:

 1ޖީ.އެސް.  :މޤަމާގްެ ރނޭކްް 

 1އސެސިްޓެންޓް އޮފސިރަ ގރްޭޑް  މޤަމާގްެ ކލްސެފިިކޭޝނަް:

 ގއ ކޮލަމާފށުީ އޖިުތމިާޢީ މރަކުޒަު  ވޒަފީާ އދަކާރުނަްޖެހޭ ތނަް:

 ށް  23:30ން  20:00 ،ށް 18:00ން  15:30 ވގަތުު:ވޒަފީާ އދަކާރުނަްޖެހޭ 

 ރުފޔިާ   3565.00މަހަކު  މސުރާަ:

 ރުފޔިާ  1,500.00މަހަކު  :ސރަވސިް އލެވަނަސްް 

 .ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނބާެހޭ ޤާނޫނުގެ ދަށނުް ލބިިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރބިިއުޝަން  .1 އހެެނހިނެް އލެވަަނސްް:

 މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އުސލޫުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ.ސިވިލް ސަރވިސްގެ  .0

މޤަމާގްެ މއަގިަނޑު 

މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި 

 ވާޖބިތްއަް 

 

 

އިޖތުިމާޢީ މަރުކަޒު ހުޅުވުމަށް ހަމަޖހެިފައިވާ ގަޑިތަކުގައި ހުޅުވާ ލެއްޕުމުގެ ހުރިހާ  -1

 އނިްތިޒާމުކުރުން.އިނތްިޒާމުތަކެއް ރާވާހަމަޖހެިފައިވޭތޯ ބަލައި އެކަން 

ވަނަ ދުވހަަށް ނިންމާ،  15އިތުރުގަޑި ރިޕޓޯް މަހުގެ /ކނޮްމެ މަހެއްގެ ޙާޟިރީ -2

 .ވނަަދުވަހު އޮފީސބްނަްދުވުމުގެ ކުރިން ފޮނވުުނ16ް

މަރުކަޒުގެ މުވައްޒިފނުްގެ ޙާޟިރީ، އިތުރުގަޑީގައި ހުޅުވާލެއްޕުމުގެ ހުއްދަލބިިގެން  -3

ކުރެވޭ މަސައްކތަްތަކުގެ ޙާޟރިީ ބެލހެެއްޓުމާއި، ދުވަހނުްދުވަހަށް ނނިްމނަްޖެހޭ އިދާރީ 

މަސައްކތަްތައް ނިންމުމާއި، އަޕްޑޓޭް ކުރެވޭ މޢަުލޫމތާުތައް އަޕްޑޓޭްކޮށް ބެލެހެއްޓުމާއި، 

 ހވުދަުއަތޅޮު އތުރުބުރުީ 
 ކލޮމަފާށުީ ކއަނުސްިލގްެ އދިރާާ 

 ކޮލަމާފުށި، ދިވެހިރާއޖްެ.

Secretariat of the 

Kolamaafushi Council, 
North Huvadhu Atoll 

Kolamaafushi, Rep. of Maldives 
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ވަރާއި އހެެނހިެން ކނަްތައްތައްކަށް ހޯދޭ ތަކެތީގެ އނިްވެންޓްރީ އާއި އހެެނހިެން ކުޅި

ލިޔެކިޔނުްތައް ފުރިހަމަކުރުމުގެ ޔޤަީންކނަްލބިުމާއި، މަރުކަޒުގެ އަހަރީ ކލަަންޑަރ 

އެކަށައެޅުމާއި އކެު އެކލަަންޑރައާި އެއްގތޮްވާގޮތުގެ މތަީން ޕރްގޮްރާމްތައް ހނިްގުމާއި، 

 ހަރީ ރޕިރޯޓްކަޑައޅެފިައިވާ ތާރީޚަކށަް ފނޮުން.މަރުކަޒުގެ އަ

މަރުކަޒުން ދޭ ޚިދުމތަްތައް ދނިުމަށް ބޭނނުްވާ ތަކެއްޗާއި، މަރުކަޒުގެ މަރާމާތާއި،  -4

އި ކުރނަްޖެހޭ ކަނތްައްތަކުގައި ހޯދނަްޖެހޭ ތަކެތި ހދޯުމަށް މަރުކަޒގުެ އބާަތުރާ ފިލުވުމުގަ

މެދުވެރިކޮށް މާލިއްޔަތު ޤަވާޢިދާ  އެއްރާދާކަނތްައްތައް ކޯޑިނޓޭްކުރާ ކައުންސިލް އި

ކރުނަްޖެހޭ ޚަރަދު ރޕިޓޯް އެއްގތޮްވާގޮތުގެ މތަީން ހޯދުމާއި އަދި މަހނުްމހަަށް ތައްޔާރު

 ރުކޮށް ކައުންސިލާއިއެކު ރޕިޯރޓް އިވަލުއޭޓް ކުރުން.ތައްޔާ

ނޑތުަކާއި -5 ފޓުްސެލް ،  މަރުކަޒުން ބލެެހެއޓްުމަށް ހަމަޖެހިފައިވާ ކުޅިވަރު ކުޅޭ ދަ

ނޑތުަށް ބލެެހެއްޓޭނޭ ނިޒާމެއްޤާއިމުކުރުން.  ދަ

އިޖތުިމާޢީ މަރުކަޒުން ދެވޭ ޚިދުމތަްތަކަކީ އެމުޖުތަމޢަަކަށް ބޭނުންވާ ޚިދުމތަްތަކެއްކަން  -6

ޔޤަީންކުރުމާއި، ޚިދުމތަްދެމނުްދާހުރިހާ ވަގުތެއްގައިވެސް މަރކުޒަގުެ ތަކެއްޗާއި ތނަުގެ 

ދިނުމާއި، މަރުކަޒުގެ އެއްވެސް އޭރިޔާއެއްގއަި ސލަާމަތތްެރިކަމަށް ސަމާލުކަން 

ހަމނަުޖހެުން އުފެދޭނޭ އެއްވެސް ކަމެއް ހިނގިޔަނދުިނުމާއި މަރުކަޒުގެ އޭރިޔާތަކުގައި 

 .  ޤނާޫނާ ޤާވާޢިދާ ޚލިާފް އެއްވެސް ކަމެއް ނުހގިާނެކަމުގެ ޔޤަީންކނަް ލބިުން

އެތެރެއާއި ބޭރުން ސފާުތާހިރު  މަރުކަޒާއި އަދި މަރުކަޒުން ބލަަހައޓްނަްޖެހޭ ތަންތނަުގެ -7

ކޮށް ބލަަހައްޓނަްޖެހޭ ހިސާބުތަށް ކނުިކަހާ ސާފުކުރުވުމާއި، މަރުކަޒުގެ އެތެރޭގެ 

ހުރިހތާަނެއް ކނުިކަހާ ފޮޅާސާފުކުރުވުމާއި، ތަޅނުްގަޑު މޮޕްއަޅާސާފުކުރުމާއކެު 

އި ކުނި އެރަށެއްގަ އް މާއި އެތނަްތނަުން ނެގޭ ކނުިތަފނެްފތޮިލާ ސފާުކޮށް ބލެެހެއޓްު

އުކލާުމަށް ހަމަޖހެިފައިވާ ނިޒާމެއްގެ ދށަުން އުކާލެވޭނޭ ނިޒާމް ހަމަޖައްސާ އަދި 

 .އެމަސައްކތަްތައް ކުރވުުން

 ދިވެހިރާއްޖޭގެ ދާއިރާއަކުން ސްޕޓޯް ނުވަތަ އެޑްމިނިސްޓްރޝޭަން ނުވަތަ މނެޭޖމްެނޓްް މޤަމާގުެ ޝަރޠުތުއަް:
ނޑު ސަނދަުތަކުގެ ޤައުމީ  ގެ ސނަަދެއް ހާސިލކްށޮްފައވިުން. 0 ލެވެލް އނޮިގަ

 ނުވަތަ 
 .ފުރިހަމަކށޮްފައިވުން ތައުލީމު ސނާަވީ
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  ހުށހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުްތއަް:
ފުރިހަމަ ކށޮްފައިވާ ސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފމޯު )މި ފޯމް ސިވިލް  .1

 ލބިނެްހުންނާނެއެވެ.(ދާރާގެ ކައނުްޓަރުން އިއަދި ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ ވބެްސއަޓިުން 
ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަނބްަރާއި އީމެއިލް އެޑްރެސް  .2

 ހިމނެޭގތޮަށް(
ކާޑުގެ  ،މުއދްތަު ހަމނަުވާ، ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ .3

 ދެފށުުގެ ލިޔނުްތައް ފެންނަ، އަދި ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް. 
ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސަރުކާރަށް ޚދިުމަތްކުރުމުގެ އެއބްަސްވުމެއް އޮތް  .4

މުވައްޒފަުން ކުރިމތަިލާ މޤަާމަށް ހޮވިއްޖނެަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއިން ވީއްލުމާމެދު 
 އް ނެތްކަމށަް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އފޮީހނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.އިއުތިރާޒެ

 ؛ލބިިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ .5

ނޑައަޅާފައިވާ ، )ހ(  މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޭޝަން އޮތޯރޓިީން ފެންވަރު/ލެވަލް ކަ

ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ މަތީ ތަޢުލީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމީ 
ކުރިކަމުގެ  ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަ ؛ ތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީސޓެުފިކޓެު

ލިޔުމާއެކު ކހޯުން ލބިޭ ސޓެުފކިޓެު ވަކި ފނެްވަރެއްގައި ޤބަޫލު ކރުެވޭނެކަމަށް 
 މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިީން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ. 

ށްފައިވާ ތައުލީމީ މަތީ ތައުލީމު ދޭ، ރާއްޖޭގެ މަރުކަޒަކުން ދޫކޮ )ށ( 
ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ؛ ސޓެުފިކޓެުތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ

 ލިޔުމުގެ ކޮޕީ.

ވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ ދާއރިއާާ ގުޅޭ ކުރު މއުދްަތުގެ ކޯސްތަކާއި ތަމްރީނު  .6
 ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީ.

ރހިަމަކޮށް ސޓެްފިކެޓް ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއށަް ވނަުމަށް ދެވޭ އިމްތިޙާނު ފު  .7
 ލބިިފައިވނާަމަ، އެ ސޓެުފިކޓެްގެ ކޮޕީ.

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާގެ ލިޔުންތަކުގެ ކޮޕީ:  .8

ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއެއްގައި، ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި، ސަރުކާރު )ހ( 
ހިއްސާވާ ކުނފްުންޏެއްގައި ނުވަތަ ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤުވާމީ ޖަމްޢިއްޔާ/ 
ޖަމާއަތެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވނާަމަ، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ 

އްޔަތު ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ މުއްދަތާއި، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލި
 ލިޔުން. 

އަމިއްލަ ކުންފުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވާނަމަ )ށ( 
އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު 

ންގެ އަދަދު ބޔަނާްކޮށް އެ އަދި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ތނަުގެ މުވައްޒަފު
އޮފހީަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން؛ ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް އަންގައިދޭ 

 ރފެަރެންސް ޗެކް ފޯމް 
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އުވލާާފައިވާ ދައލުަތުގެ އިދާރާތަކާއި ސަރުކރާު ހިއްޞާވާ ކުނފްުންޏެއްގއަި )ނ( 
މުއްދތަާއި، މަސައްކަތްކށޮްފައިވނާަމަ އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވޒަީފާގެ 

ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފހީަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން ނުވަތަ 
 ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް އނަްގައިދޭ ރފެަރެންސް ޗެކް ފމޯް 

ވޒަފީއާށަް އެނމްެ ޤބާިލު 
ފރަތާއެް ހވޮމުށަް ބެލނޭެ 

 ކނަްތއަތްއަް:

 .ްތަޢުލީމާއި ތަމްރީނ 
 .ާިމަސައްކަތުގެ ތަޖުރބ 
 .ުއނިްޓަވިއ 
 .ުޤާނނޫުތަކާއި ގަވާއދިުތަކަށް އަހުލުވެރިވެފައިވާ މިންވަރ 

 
  މޤަާމަށް އދެނެވްީގޮތއާި 

 :ސނުގްޑަި 
ވަނަ ދުވަހުގެ  2020 ޑިސެނބްަރ 13މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅަންޖެހޭތަކެތި ހށުަހަޅާނީ 

ގެ ކުރިން، ކޮލަމފާުށީ ކައުންސިލް އިދާރާއަށެވެ. ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް  13.00

މެދުވެރިކޮށްވސެް ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. އަދި  ms@kolamaafushi.gov.mvއީމެއިލް 

ން ސަރުކާރުން އލަށަް ބނަްދު ދުވަހެއް އޢިުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެކުރި

ނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އަދަދަށް ވަޒީފާއަށްއެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. ނޑައަޅައިފނިަމަ، އެކަ  ކަ

 ޝޓޯް ލސިޓްކްރުނުް:
 

މި ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފރަތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތޢަުލީމީ ފެންވަރާއި ތަޖުރބިާއަށް ބލަައި، 

ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން އނެްމެ މތަިން މާކްސް ލބިޭފަރތާްތައް ވަޒފީާއަށް 

 .  ޝޓޯްލިސޓްް ކުރެވޭނެއެވެ

އިނޓްވައިު އނޮންާނެ ތނަާއި، 
 މއުދްަތު:

އާއި  14 ޑިސެނބްަރ 2020މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު   އޮނންާނީ، 

 .ކޮލަމފާުށީ ކައުންސިލްގެ އިދާރާގައެވެއާ ދެމދެު، ގއ   14ޖނަަވަރީ  2020

ވޒަފީއާށަް ކރުިމަތލިީ 

ފރަތާްތކަށަް ޕއޮނިޓްް ލބިނުު 

ފމޯު(  A2ގތޮގުެ ޝޓީް )

 އނާމްކުުރުން:

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތިލީ  5އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 

ފޯމް(" އނާްމުކޮށް ފނެްނާނެހެން  A2ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްް ލިބުނު ގޮތުގެ ޝޓީް )

އާންމުކުރެވޭނެއެވެ. ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓް  ނޓޯިސބްޯޑުގައި މިއިދާރާގެ

ފޯމު އނާްމު ކރުދާުވހަުން ފެށގިެން ރަސްމީ  A2ދެވިފައިވާ ގތޮާމެދު ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ 

 ރާ ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެޝަކުވާއެއް މިއިދާ 5ބަންދު ނޫން 

 ނަ ވަގުތުގައި މަސައްކަތް ކރުވެޭނެ ފަރތާްތަކަށް އިސްކނަްދެވޭނެއެވެ.ގި ނޓޯް:

އަށެވެ.  6820017ނީ އްވާމަށް ގުޅުއްވުއި ގުޅިގެން މޢަުލޫމާތު ސާފުކުރެމި އިޢލުާނާ އތިރުު މޢަުލމޫތާު:

mailto:ms@kolamaafushi.gov.mv
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ސިވިލް ސރަވސިގްެ  އަށެވެ. ms@kolamaafushi.gov.mv އީމެއިލް ކުރާނީ 

ނޑތުަކއާި އޞުޫލތުއަް އަދި އެ  ވަޒީފތާކަަށް މހީނުް ހވޮމުއާ ޢއަްޔނަކުުރމުގުެ މިންގަ

އުޞޫލތުކަާ ގުޅުންހރުި އެންމެހާ ލޔިނުްތއަް ސވިލިް ސރަވިސް ކމޮޝިނަގުެ ވެބސްއަިޓގްެ 

"އއަްޔަނކުރުމުުގެ އޞުލޫގާޅުޭ  ންލޯޑސްގްެ ޑއަު

usoolu-http://www.csc.gov.mv/dv/recruitment .ެެއިން ލބިނެްހުންނާނއެވ 
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