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 އުޞލޫގުެ ތފަޞްލީު 

 2021 ލުތައްއުޞޫ މނިްގަނޑުތަކާއި ކުރުމުގެއައްޔަން ހޮވުމާއި މހީުން ވޒަީފތާަކަށް ސަރވިސްގެ ސިވިލް އުޞޫލުގެ ނަން:

 ރެކްރޓޫްމނަްޓް އުޞޫލު  ނަން: އނާްމު

 ސިވިލް ސަރވިސްގެ އދިރާާތައް ހިންގޭ ދާއިރާ: 

 2020 ޑިސެނބްަރު 16 ފާސްކުރެއްވި ތާރީޚު:

 2021ޖނަަވަރީ  1 ތާރީޚު: ޢަމަލު ކުރަނފްަށާ

 2018 ލުތައްއުޞޫ މނިްގަނޑުތަކާއި ކުރުމުގެއައްޔަން ހޮވުމާއި މހީުން ވޒަީފތާަކަށް ސަރވިސްގެ ސިވިލް އުވައިލެވޭ އުޞލޫުތައް:
 އޞިްލާޙުތައްއާއި އެ އުޞޫލުގެ 

 

ސަރކިއުލަރ ނޓޯތްަކަށް  އިން ފެށިގނެް ތިރީގައިވާ ސަރކިއުލަރ އަދި 2021ޖނަަވަރީ  1ކުރުމށަް ފެށުމާ ގުޅިގނެް، ޢަމަލުމި އުޞލޫަށް 
 ކުރުން ނިމުމަކަށް އައީއެވެ.ޢަމަލު

 ސރުުޚީ  ނނަބްރަު 
 ކާޑތުައް ޑީ.އައި ވާހަމަވފެައި މުއްދތަު ،މޢުާމަލތާތްކަުގައި ބެހޭ ވަޒފީާއާ ސރަވިސްގެ ސިވިލް ،ފަހނުް  ދުވަހުގެ ވަނަ 01 ޖނަަވރަީ 2020 2020/29

 ގުޅޭ ކރުަންވީގތޮާޢަމަލު ގުޅިގެން ކާޑތުކަާ ޑީ .އައި ގެއްލފިައިވާ ،ބޭނުނކްރުުމާއި
 ކާޑތުައް ޑީ.އައި ވާހަމަވފެައި މުއްދތަު ،މޢުާމަލތާތުކަުގައި ބެހޭ ވަޒފީާއާ ސރަވިސްގެ ސިވިލް ،ފަހނުް  ދުވަހުގެ ވަނަ 01 ޖނަަވރަީ 2020 2020/25

 ގުޅޭ ރަންވީގތޮާކުޢަމަލު ގުޅިގެން ކާޑތުކަާ ޑީ.އައި ގެއްލފިައިވާ ،ބޭނުނކްރުުމާއި ކާޑތުައް ޑީ .އައި ގެއްލފިައިވާ ،ބޭނުނކްރުުމާއި
 ،ކޯސތްކަުގެ ކށޮފްައިވާފރުިހަމަ މރަކުަޒކަުން ތޢަުލީމުދޭ މތަީ  ބރޭުގެ ރާއްޖެއނިް  ،އރިު ހށުަހޅަާ  އދެި  ވަޒފީާއށަް ސރަވިސްގެ ވލިް ސި ދިވެހި 2020/23

 ކރުަންޖެހޭގތޮްޢަމަލު ހށުަހެޅުމުގައި ލިޔުން ފރުިހަމކަރުކިަމުގެ ކޯސް
 ލިޔުނތްަކަށް  ހޅަާ ހށުަ ގތޮނުް  ހާމކަށޮްދިނުމުގެ ތޖަރުިބާ މަސައކްތަުގެ ލިބފިައިވާ ،ހޮވުމުގައި މީހނުް  ވަޒފީތާކަށަް ސރަވިސްގެ ސިވިލް 14/2020

 ނނުް ޕޮއިންޓުދި
 ހށުަހެޅުމާގުޅޭ ޓރްާންސްކްރިޕްޓް އެޕްލކިޝޭަނތްކަާއކެު ހށުަހަޅާ އެދި ވަޒފީތާކަށަް ސރަވިސްގެ ސިވިލް 13/2020
 ބަދަލުގެނައުން ކރްައިޓީރިއާއށަް ތކަުގެމަޤާމު( 5 އކެްސް.އީ އނިް  1 އކެްސް.އީ) ސރަވިސްގެ ސިވިލް ސީނިއރަ 5/2020
 އޞިލްާޙް އށަް(" ލާޙްއޞިް ފރުތަަމަ) 2018 އޞުޫލތުައް މިނގްނަޑތުކަާއި ކރުުމުގެއައްޔަން އިހވޮުމާ މީހުން ވަޒފީތާކަށަް ސރަވިސްގެ ސިވިލް" 20/2019

 ގެނައނުް 
 ކރުުން ބޠާިލު ސރަކިއުލރަ 2019/17: ނަންބރަު ކޮމޝިަނުގެ 19/2019
 އޞިލްާޙް އށަް(" ލާޙްއޞިް ފރުތަަމަ) 2018 އޞުޫލތުައް މިނގްނަޑތުކަާއި ކރުުމުގެއައްޔަން އިހވޮުމާ މީހުން ވަޒފީތާކަށަް ސރަވިސްގެ ސިވިލް" 17/2019

 ގެނައނުް 
 ބައެއް ގެ(" ލާޙުއޞިް ފރުތަަމަ) 2018 އޞުޫލތުައް މިނގްނަޑތުކަާއި ކރުުމުގެއައްޔަން ހޮވުމާއި މީހުން ވަޒފީތާކަށަް ސރަވިސްގެ ސިވިލް" 16/2019

 ތަފްޞީލުކޮށްދިނުން އތިރުށަް މާއްދތާައް
 ލބިނުުގތޮުގެ ލިބނުު  ންޓުޕޮއި ފަރާތްތަކށަް ކރުިމތަިލީ ވަޒފީާއށަް" އެނގްމުއާި  ކަން އެ ފރަތާްތަކށަް ނުހޮވޭ ވޒަފީތާކަށަް ސރަވިސްގެ ސިވިލް 11/2019

 ޝާއޢިކުުރުން ކށޮްއނާްމު(" ފޯމު A2) ޝީޓް
 ކރުުން އާންމު( ލާޙުއޞިް ފރުތަަމަ) 2018 އޞުޫލތުައް މިންގނަޑތުކަާއި ކރުުމުގެއައްޔަން ހވޮުމާއި މީހުން ވަޒފީތާކަށަް ސރަވިސްގެ ސިވިލް 1/2019
 ކރުނުް  އނާމްު" 2018 އޞުޫލތުައް މިންގނަޑތުކަާއި ކރުުމުގެއައްޔަން ހވޮުމާއި މީހުން ވަޒފީތާކަށަް ސރަވިސްގެ ސިވިލް" 7/2018

188-PSM/CIR/2019/84 ިގެ( އޞިލްާޙު މަފރުތަަ) 2018 އޞުޫލތުައް މިނގްނަޑތުކަާއި ކރުުމުގެއައްޔަން ހވޮމުާއި މީހުން ވަޒފީތާކަށަް ސރަވިސްގެ ސިވިލް ދިވެހ 
 ގޅުޭ  އާ' ފޯމު ޗކެް ރފެރަެންސް' ގައިވާ 04 ޖަދުވަލު

188-PSM/CIR/2019/71 ި7.4 ގެ( އޞިލްާޙު ފރުތަަމަ) 2018 އޞުޫލތުައް މނިްގަނޑތުކަާއި ކރުުންއައްޔަން ހވޮމުާއި މީހުން ވޒަފިތާކަށަް ސރަވިސްގެ ސިވިލް ދިވެހ 
 ގޅުޭ  އާ( 1) ގެ( ށ) ގެ

188-APD-CIR-2018-74 ްކޮށް އނާްމު ދރާތާކަުންއި ގުޅގިނެް އާއި 2018 އޞުޫލތުައް މިންގނަޑތުކަާއި ކރުުމުގެއައްޔަން ހވޮމުާއި މީހުން ވަޒފީތާކަށަް ސރަވިސްގެ ސިވިލ 
 ޖަވާބތުައް ސުވާލތުކަުގެ އެ ސުވާލތުކަާއި އަންނަ ކރުަމުން
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 ތަޢާރފަު  .1

 38)ބ( އއާި ދގާެ ވަނަ މއާް  5ކރުވެިފއަި މިވަނީ ދވިެހި ސވިލިް ސަރވސިގްެ ޤާނނޫގުެ މިނގްނަޑުތއަް ތއަޔްާރުމި އުޞޫލތުކައާި  )ހ( 

ލމުއާި އިކލުވަަތކަގުެ އދިރާީ އނޮގިަނޑު އެ )އޮފސީް  5ގެ ޗޕެޓްަރ  2014ވަނަ މއާދްއާއާި ދވިހެި ސވިލިް ސރަވސިގްެ ގަވއާދިު 

ރުން( އާ އއެްގޮތވްާ ކކިު )ވޒަފީާ ދިނމުއާި ވޒަފީާ ބަދލަކުުރމުއާި ވޒަފީއާިން ވަ  8( އދަި ޗޕެްޓަރ ވއަިލުންއުފއެްދމުއާި އު މަޤމާު

ދާރތާކަނުް ކުރމުުގއަި ސވިިލް ސރަވސިްގެ އި އއަްޔަން ،ން، ސވިލިް ސރަވސިްގެ ވޒަފީތާކަަށް މީހުން ހވޮމުއާިމަތި ގތޮގުެ

ސިވލިް ސަރވސިގްެ  ކޮށް ހމާކަުރމުށަޓްަކއަވެެ. އދަިއނާމްުތއަް މަރޙުލަާކރުަނޖްެހޭ އޞުލޫތުަކއާި ފރުިހމަަކރުނަޖްެހޭ ޢމަަލު

 ގޮތނުންެވެ. ކރުާ މުވއަްޒފަނުްނަށް ފރޯކުށޮދްވެޭ މސައަްކތަގުެ އެހއީއެްގެމސައަްކަތްގއަި ޢމަލަގީޮތުން މި އިދާރތާކަު

ވސިގްެ އދިރާާތކަގުެ މު އދަި ސވިލިް ސރަންވަރށަް މުހި ،ތކަަކީމަރޙުލަާކުރމުގުެ އއަްޔަންމުވއަްޒަފުން ވަޒފީތާަކށަް ހވޮމުއާި  )ށ( 

 ،ށް މީހުން ހޮވމުއާިކރުާ ކމަކެެވެ. މި ގޮތުން ވަޒފީތާކަަ ބޑޮތެި އަސަރތުކައެްބުން ވރަަށް ހިންގމުއާި ތރައަްޤއީަށް އގޭެ ސބަަ 

 ތކަނުް އެހތީރެވިދެޭނއެވެެ.އެ ވަޒީފއާކަށަް އެނމްެ ޤާބލިް ފރަާތއެް ހމަޖައެސްމުަށް މި މނިގްަނޑތުކައާި އޞުލޫު ، ކުރމުުގއަިއއަްޔަން

ސގްެ ވަޒފީތާކަށަް އ( ގއަވިާ ގޮތުގެ މަތިން، ދިވެހި ސވިިލް ސރަވިވނަަ މއާްދާގެ ) 4ދވިހެި ސިވިލް ސރަވސިގްެ ޤނާޫނުގެ  ،އަދި

ކށަް މޢަގުެ ހުރހިާ ފރަތާްތަޞތަު މޖުުތަހމަަހމަަ ފރުު ލއަި، އކެަށގީނެްވާއިން ބޮޑުގޮތއެްގއަި ހޅުުވަކުރމިަތިލމުގުެ ފރުޞުަތު، ފޅާކުަ

 ތކަުން އެހތީރެވިދެޭނއެވެެ.ވެސް ލބިދިވެޭނެ ނިޒމާއެް ޤއާމިުކރުމުުގއަި މި މިންގަނޑތުަކއާި އޞުޫލު

 

 އޞުލޫަށް ޢމަލަުކރުމުއާި ޒނިމްާތއަް  .2

 .ނަ ދވުަހނުް ފށެގިެނންވެެވަ 1 ޖަނވަރަީ 2021ން ފށަނާީ ކުރަގަނޑތުކައާި އޞުލޫތުކަަށް ޢމަަލުމި މިން )ހ( 

އެ ، އެކުމށަވްމުާތކަށަް ކައޢިުލނާް ދވުހަުން ފށެިގނެް ކުރާ  ވނަަ 1 ޖނަވަރަީ  2021އް ހނިގާނީ، މި މިންގަނޑތުކައާި އުޞލޫތުަ )ށ( 

ގެނދްނަވްނާީ ކުރއިށަް ތއަް ލާމަރޙުަ ކުރމުއާި، ވަޒީފއާަށް އެނމްެ ޤބާިލު ފަރާތއެް ހވޮމުުގެ އޢިުލނާް ތާރީޚުން ފށެގިެން މީހުން ހޯދމުަށް 

 މި މިންގަނޑތުކަާ އއެްގތޮށަެވެ. 

` 



 

2021ޞޫލުތައް ސވިިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހވޮުމާއި އައްޔަންކުރުމގުެ މިންގަނޑުތަކއާި އު ޞަފޙްާ 57 ގެ 3  

ސޓްެންޑަރޑް އޕޮަރޓޭނިގް  ކށޮްފއަވިާއާނމްުކމޮޝިނަުން ގއަި އިދރާތާަކނުް ބަލނަވްނާީ ކުރމުު ޢމަަލުމި މިންގަނޑތުކައާި އޞުލޫުތކަށަް  )ނ( 

 ޕްރސޮޖީަރއަށެވެ. 

އެ މސައަްކތަް  ފނުްނއާިމި މިންގަނޑތުކައާި އޞުޫލތުކަށަް ޢމަަލކުރުމުުގއަި އދިާރތާކަގުެ ވަޒފީއާާ ގޅުޭ މސައަްކތަކްރުާ މުވއަްޒަ )ރ( 

ނޑުތަކަށް ފރުިހމައަށަް ސޕުަވއަިޒްކުރާ މުވއަްޒފަނުްނއާި އަދި އޕެްރވޫކްުރާ މުވއަްޒފަނުް މި އުޞލޫގުއަި ބަޔާނކްށޮްފއަވިާ މިންގަ

ބުން އހިމުާލުވމުގުެ ސަބަ ޢމަަލކުރުަނވްނާއެެވެ. އަދި އެ މނިގްނަޑުތަކއާި އޞުލޫތުކަާ ކަނޑއަޅެގިނެް ޚިލފާވުމުުގެ ސބަަބުން ނވުަތަ

ގއަިވާ ގތޮގުެ  2014ދު ދވިހެި ސވިލިް ސރަވސިގްެ ގަވއާި  ،އެ ޚިލފާވުި ނވުތަަ އިހމުލާވުި މނިވްަރއެގްެ ކުޑބަޮޑމުނިށަް ބލައަި

 މަތިން އެ މުވއަްޒފަކަމާެދު އޞިްލޙާީ ފިޔަވޅަު އޅަަންވާނއެވެެ. 

 

 މޤަމާށަް މވުއަޒްފަކަު ނގެމުަށް ނނިމްނުް  3

 ޤމާަކަށް މހީކަު ހދޯމުާމަފަހު، އެ  ކާ ގޅުގިެން ދނެގެަނންނަްޖެހޭ މޢަލުމޫާތުތއަް ދނެގެަތމުަށްމޤަމާަ އިދާރގާެ އޮނިގނަޑުގއަި އޮތް  )ހ( 

ންގ ބޯޑއެްގެ ދށަނުް ގަވނަި  ،މިނސިްޓްރއީއެް ނވުތަަ މނިސިްޓަރއެްގެ ބލެމުުގެ ދަށުން ހނިގްާ އިދާރއާއެް ނމަަ މިނސިްޓަރުމެދު، 

ތިން ގޮތއެް މޝަވްރަާގެ މަރއާއެް ނމަަ އެ ބޯޑއެްގެ ނވުތަަ ކއަުނސްލިްގެ އދިާރއާއެް ނމަަ އެ ކއަުނސްިލްގެ ހިންގާ އދިާ

 ނިނމްަންވާނއެވެެ.

 މަޤމާު ހމިެނޭ އޮނިގަނޑގުެ ގޅުގިނެް، އެ ކާމަށް އިދާރއާިން ނނިމްާ ނިނމްމުަމި މއާްދާގެ )ހ( ގއަިވާ ގތޮގުެ މަތނިް މުވއަްޒަފަކު ހދޯު )ށ( 

ކމޮޝިަނނުް  ވލިް ސރަވސިް ގނެދްނާެ ޚއާޞްަ އޞުޫލއެް ސި ފކަު ހދޯމުގުެ ކނަްކނަް ކުރއިށަް ބުން އެ މޤަމާަށް މވުއަްޒަސަބަ

ގނެދްނަވްާނީ މި ރއިަށްއއެް ކު މަރުޙަލާކުރމުގުެ ހރުހިާ އއަްޔަންށް މުވއަްޒފަކަު ހވޮމުއާި ކަލާފއަނިވުާ ކނޮމްެ މަޤމާަ އި އެކުލަވަ

 އުޞލޫގުއަިވާ ގތޮގުެ މަތނިންެވެ. 

   

 ކރުނުް އޢިލުާންވޒަފީއާށަް މހީނުް ހދޯމުށަް  .4

 ކނަތްއަތްއަް  އނާމްު ކރުމުާ ގޅުޭ އޢިލުނާް  4.1 

 ނއެެވެ.ކރުަނވްާ އިޢލުނާްކށޮް އާނމްުތކަށަް މީހުން ހދޯުމަށް މަޤމާުތކައާި، ވގަުތީ މަޤމާުސިވިލް ސރަވސިގްެ ދއާމިީ  )ހ( 

ކރުވެޭ ފރަާތްތއަް އް ރިޒރަވކްށޮް، ތމަރްީނުމަޤމާެ، ސރަުކރާށަް ޚދިމުތަކްުރމުށަް އއެްބސަްވގެނެް ސިވލިް ސރަވސިއްަށް ނވުތަަ )ށ( 

 ކުރކާށަް ނޖުެހޭނއެވެެ.އޢިލުނާް ކޮށް އާނމްުވަޒީފތާކަަށް ހމަޖައެސްމުުގއަި 

ފއަވިާ ކުލަވއަލިާއެއްޞަ އނޮގިނަޑއެް ނވުތަަ ޚާ ދީފއަިވާ ހއުްދއައެް  ޚއާޞްަތކަށަް މީހުން ނެގމުަށް މަޤމާުސިވިލް ސރަވސިގްެ  )ނ( 

 އެ ކނަްކމަާ ގޅުޭ ޚއާޞްަ ގނެދްާނީށް  ކުރއިަކުރމުގުެ މސައަްކަތްއިޢުލނާް ތކަށަް މޤަމާުވާ ފއަި ވަކި އޞުލޫތުަކއެް އކެލުވައަިލާނުވަތަ

 އުޞޫލތުކަާ އއެގްތޮަށވެެ.  
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ދާރތާކަުން ކށަވަރަު އިތރިީގއަވިާ ކަންތއަްތއަް ފުރިހމަަ ވފެއަވިކާަން  ،ކުރމުގުެ ކރުިންއޢިުލނާް ކށަް މޤަމާަސިވިލް ސރަވސިގްެ  )ރ( 

 ކުރނަވްާނއެެވެ. 

 އްކަން. ޤމާެމަ ކީ ސީ.އސެް. ވއިުގަ މދެވުރެކިޮށް، އެ އޮފީހއެގްެ އނޮިގަނޑގުއަި އުފއަދްފާއަިވާ މަޤމާަ ކރުާ އިޢުލާން .1

 . ވކާަންފއަިއލިާ އޅައަި ވަޒީފާ ބަޔާން އެކލުވަަގއަި ކރުަނޖްެހޭ މސައަްކަތްތއަް ކަނޑަމަޤމާު ކރުާ އިޢުލާން .2

ސީ.އެސް.  )ތއަް(އރިާ ގެ މސައްޫލއިްޔތަު ސީ.އސެް. ވއިުގއަިން އަދާހމަަކށޮް އެ މަޤމާުގެ މސައަްކަތުގެ ދާމަޤމާު ކރުާއިޢުލާން .3

 .ވއިުގަ ތެރއެިން ކަނޑއަަޅާފއަވިކާަން

 ތޢަުލމީީ  ޤމާުގެމަ  އެ ތރެއެިން ވއިުގަ. އސެް.ސީ ،ނމަަ މަޤމާއެް ކނަޑއަޅަަނޖްެހޭ ރނޮގު ތޢަލުމީީ މަޤމާކަީ ކރުާއިޢުލާން .4

 އޮފސިރަ ނިކލަް ޓކެް  އސެސިްޓެނޓްް  ރނޭކްގުެ  4. އސެް.ޖީ ކނަޑއަޅަާނީ ރޮނގު  ތަޢުލމީީ. )ކަނޑއަަޅާފއަވިާކނަް ( ތއަް)ރޮނގު 

 ( .ކށަވެެރޭނކްތުކަގުެ މަޤމާތުަ މތަީ  ފށެިގނެް  ރޭނކްނުް 1. އސެް.އމެް ،މަޤމާތުކަަށއާި ކްލސެފިކިޝޭނަގްެ

 ގެ މުސާރއައާި ޢނިާޔަތްތއަް އެ އދިރާއާއެްގެ ބޖަެޓނުް ހމަޖައެްސެން ހުރކިނަް.މަޤމާު ކރުާ އިޢުލާން .5

ރކެޓްް ކރުވެޭނެ މއުދްަތު ށް މުވއަްޒަފު ކނޮޓްްމަޤމާައެ  އރިު ކުރާއޢިުލނާް ތކަަށް މީހުން ހޯދމުަށް މޤަމާުސިވިލް ސރަވސިގްެ ވގަުތީ  )ބ( 

އވިާ މސައަްކަތއެް ކރުވެިފަ ޚއާޞްަވާ އދަި މއުްދތަު ކަނޑއަެޅިފއަި ގއަި ބަޔނާް ކޮށްފއަި އނޮންަންވާނއެވެެ. )މސިލާު:އިޢުލނާު 

 ކުރުމަށް ނގެޭ މވުއަްޒަފނުް(

 އިޢުލނާގުއަި  މަވނާެ ތާރީޚުކޮންޓރްކެޓްގްެ މއުްދަތު ހަ ،ނމަަ އްމޤަމާެކޮނޓްރްކެޓްްގެ މއުދްތަު ހމަވަނާެ ތރާީޚއެް ކަނޑއަެޅިފއަިވާ  )ޅ( 

  ނގެޭ ވގަތުީ މުވއަޒްފަުން(ރނޓިީ ލވީް ނވުތަަ ނޕޯޭ ލވީް ނގެމުާ ގޅުގިނެް ބދަލަގުއަި އޮންނނަވްާނއެވެެ. )މސިާލު: މެޓަ ބަޔާންކށޮފްއަި

   

 ތއަޔްރާކުރުނުް  އޢިލުނާު  4.2 

 1ޞލޫގުެ ޖދަވުލަު ތއަް ތއަްޔާރުކށޮފްއަި ހނުްނނަވްނާީ މި އު އޢިލުާންސިވލިް ސރަވސިގްެ ވޒަފީތާކަަށް މީހުން ހދޯމުަށް ކރުާ  )ހ( 

 އާ އއެގްތޮށަެވެ. ނމަޫނާ އޢިލުނާގުެގއަިވާ 

 ގެ އިޢުލނާު ވއެޖްެ ނމަަ، ކރުނަވްނާީ ދވިހެި ބަހުނންވެެ. އިދާރއާކަުން ބނޭނުް ތއަޔްރާު އިޢުލނާް ސިވލިް ސރަވސިގްެ ވޒަފީއާަށް ކރުާ  )ށ( 

 ކރުވެދިާނއެެވެ.އއެް އިނގިރސޭި ބަހނުް ތއަޔްާރުތަރޖުމަާ

 އޢިލުނާގުއަި ނކްުކރުވެނޭެ ލި ޓުން ޑއަނުލްޯޑުސރަވސިް ކމޮޝިނަގުެ ވެބސްއަި ސވިލިް ،ސިވިލް ސރަވސިގްެ ވަޒީފއާށަް އދެޭ ފމޯު )ނ( 

 ހިމަނާފއަި އޮންނނަވްާނއެެވެ.

މޫނާގއަިވާ ބއަތިކަގުެ ނަ ގއަވިާ  1ތކަުގއަި، މި އުޞލޫގުެ ޖދަވުލަު އޢިލުާންސިވިލް ސރަވސިގްެ ވޒަފީތާކަަށް މހީުން ހދޯމުަށް ކރުާ  )ރ( 

 ކރުވެޭނއެވެެ. ބާޠލިު ތއަް އިޢލުނާްހމިނަފާއަވިާ  މަޢުލމޫތާު ދަނންވަާ ބއަތިއަް ނުހމިނެޭ ނވުތަަ ރނަގޅަު ނނޫް  ތެރއެިން، ތރިގީއަި މި

 ގެ ނނަް އަދި ރޭނކްު މަޤމާު .1

  އދަދަު ބޭނުންވާ  .2
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 ގެ ގިންތި މަޤމާު .3

 ވަޒީފާ އދަކާރުަންޖެހޭ ތނަް  .4

 ސރަވިސް އލެަވަނސްް އސަާސީ މުސާރަ އަދި  .5

 ދާހމަކަށޮފްއަިވާ(އަ ގެ މއަިގަނޑު މސައްޫލއިްޔަތތުކައާި ވޖާިބުތއަް )ސީ.އެސް. ވއިގުއަގިެ ޖޮބް ޕްރޮފއަލިްގއަި މަޤމާު .6

 ގެ އސަސާީ ޝަރޠުތުއަް މަޤމާު .7

 އި ތޖަުރބިގާެ ލިޔުންތއަް ތަޢުލމީާ .8

 ށް އެދނެވްީ ގޮތއާި ތރާީޚއާި ސުންގޑަި މަޤމާަ .9

އްގެ ސބަަބނުް މަޢުލމޫާތެހނެް ހިމަނާފއަިވާ އެ އިޢުލނާގުއަި( ގއަި ބަޔނާކްށޮފްއަިވާ ބއަިތއަް ފރުހިމަަވެފއަވިާ އދަި ރމި ނަންބަރުގެ ) )ބ( 

 ދނަް ވާނއެވެެ.އް ކރުއިަށގްނެްއިޢުލާނެއެ  ،ވާ ނމަަނވުާކމަށަް ތިބި ފރަތާތްަކަށް ފރުޞުަތު ހަނި ށް ކުރމިތަލިާންއިޢުލާނަ

ހށުހަޅަަން ޖހެޭ  ގެއިޢުލާނުނމަަ އެ ލިޔމުއެް  އްމަޤމާެހއުދްއައެް ބޭނުންވާ  ޚއާްޞަލއަސިަނސްް ނުވަތަ ރޖެސިޓްރްޝޭނަް ނުވަތަ  )ޅ( 

 ލިޔުނތްކަގުެ ބއަިގއަި ބަޔނާކްރުނަވްނާއެެވެ.

އލެވަަނސްް ކންިކަލް ކޯ ޓެ ކށަް މަޤމާަތކަުގއަި، އެ އިޢުލާންތކަަށް ކުރާ މަޤމާުސިވިލް ސރަވސިގްެ ވޒަފީތާކަުގެ ތރެއެިން ޓކެންކިލަް  )ކ( 

 ބަޔނާކްުރނަވްާނއެވެެ. ސާފކުށޮް ތކަކަީ ކޮބއަކިނަްލިންލިބޭނެ ކޯ ޑސިޕިް

ރވސިް ކމޮިޝނަނުް ސަ ޑސިޕިލްނިއްއެް ސވިލިް  ޕރްިފަރޑްތކަގުއަި، އެ މަޤމާކަށަް ސގްެ މަޤމާތުކަށަް ކރުާ އިޢުލނާް ސިވިލް ސރަވި )އ( 

 ޑސިޕިްލިނއްަކީ ކޮބއަކިަން އޢިލުނާގުއަި ބަޔާނކްރުަނވްނާއެެވެ.  ޕްރިފަރޑްކަނޑއަަޅާފއަިވާ ނމަަ، 

 ފރަތާކަށަް އވިާ ނމަަ، އެޑސިޕިްލިނއްާ ގޅުޭ ސނަަދއެް ވަޒީފއާށަް ކރުމިަތލިާ ފރަތާުން ހުށަހަޅާފަ ޕރްފިަރޑް  ސޕިްލނިް ނވުަތަޑި ކޯ  

 ލނާގުއަި ބަޔާންކރުނަްވާނއެވެެ.ފއަިވާ ޕއޮިންޓު ދެވނޭެ ކމަުގއަި އޢިު ސޕިްލިނއްަށް ދިނމުށަް ކނަޑއަޅަާޑި ޕރްފިަރޑް /ކޯގއަި ކްރއަިޓީރއިާ 

   

 ކރުނުް  އނާމްު  އޢިލުނާް  4.3 

ޞތަު" ގެ ބއަިގއަި ތއަްޔރާކުޮށް ދވިހެި ސަރުކރާގުެ ގެޒޓެގުެ "ވަޒފީގާެ ފރުު އޢިލުނާް ކުރމުށަް ބޭނނުވްާ އިޢުލނާް ވަޒީފއާށަް  )ހ( 

 ބހައަްޓަން ވނާއެެވެ. އޢިލުާންފދަަ ގތޮކަަށް އެ  ކުރނަވްާނއެެވެ. މގީެ އިތރުނުް، ވހީވާސެް ގިނަ ފަރާތތްކަކަަށް ފނެންާނެއާނމްު

ރމިަތިލމުަށް، މދަވުގެނެް ވަޒފީއާަށް ކުރމިތަލިމުަށް ޝއަގުވުރެވިާ ފަރާތތްކަަށް، އެ ވޒަފީއާަކށަް ކު  އިރު ކރުާ އިޢުލނާް ވަޒީފއާށަް  )ށ( 

 )ފހައެް( ދވުހަށަވްުރެ ކުރު ނޫން މއުްދަތއެް ދނޭވްާނއެެވެ.  5ސަރުކާރު ބނަދްު ނޫން 

މއުްދަތު  ލނާގުެ އިޢުޝއާޢިކުުރާ ތާރީޚއާި  އިޢލުނާްޒޓެގްއަި ދވުސަް ގނުާނީ ދވިހެި ސަރކުރާުގެ ގެ 5ގޮތަށް ދވެޭ  މި .1

 ހމިަނއަގިނެންވެެ.  ހމަަވާ ތރާީޚު



 

2021ޞޫލުތައް ސވިިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހވޮުމާއި އައްޔަންކުރުމގުެ މިންގަނޑުތަކއާި އު ޞަފޙްާ 57 ގެ 6  

ރގޭއަި ރސަމްީ ދުވަހއެް މއުްދތަގުެ ތެ އިޢުލނާގުެމއުދްަތު ހމަވަމުުގެ ކުރިން،  އޢިލުާނުގެ ،ފަހު ޝާއިޢކުރުމުަށް އިޢުލާން .2

ފއާށަް އެދޭ ފމޯު ވަޒީ ބަންދު ދވުހައެްގެ ގތޮގުއަި ސރަކުރާުން ކނަޑއަޅަައިފި ނމަަ، އެ ކނަޑއަޅަާ ދވުހަުގެ އދަދަަށް

 ބަލއަިގަތމުގުެ މއުްދތަު އިތުރކުށޮް، ފމޯު ބަލއަިގނަންނަވްާނއެެވެ.

ނކުރުާ ޝާއިޢުގއަި ތކަގުެ ތެރއެިން ދވިެހި ސރަކުރާގުެ ގޒެޓެްއޢިުލނާް ސިވިލް ސރަވސިގްެ ވަޒފީތާކަށަް މީހުން ހދޯމުަށް ކުރާ  )ނ( 

 ވާނއެެވެ.ބޠާލިު ތއަް އިޢުލާން

   

 ވޒަފީއާށަް އދެޭ ފމޯު ދކޫރުުމއާި ބލައަގިތަނުް  .5

 ވޒަފީއާށަް އދެޭ ފމޯު ދކޫރުނުް  5.1 

ސްގެ ވަޒީފއާށަް އެދޭ ގއަވިާ "ސވިލިް ސރަވި  2ޖަދވުލަު  ކރުމިަތލިާ ފރަާތތްކަނުް ފުރިހމަކަރުަނޖްެހނޭީ މި އޞުލޫގުެ ވަޒީފއާށަް  )ހ( 

 " އެވެ.ފމޯު

ދި ވަޒީފއާށަް ކުރމިތަލިާ ކރުވެނެް ހުނންނާއެެވެ. އަޝނަގުެ ވެބސްއަިޓނުް ޑއަުންލޯޑު" ކމޮި ފމޯު"ސވިލިް ސރަވސިގްެ ވަޒީފއާށަް އދެޭ  )ށ( 

 .ހއަނިް ލބިޭނެ އިންތިޒމާު ސވިލިް ސރަވސިގްެ އިދާރތާކަުން ހމަޖައަސްަންވާނއެެވެސޭތކަަށް މި ފމޯު ފަފަރާތް

   

 ވޒަފީއާށަް އދެޭ ފމޯު ބލައަގިތަނުް  .5.2 

ތކަނުް ހުށަހޅަާ ފމޯއާި، އެ ދީފއަވިާ މއުްދތަގުެ ތރެގޭއަި، ވޒަފީއާަށް އދެޭ ފރަާތް އޢިުލނާގުއަިވަޒީފއާށަް އެދޭ ފމޯު ހށުަހޅެމުަށް  )ހ( 

 .ވާނއެވެެއެ އޮފީހކަނުް ހމަޖައަސްަން ،އިންތިޒމާުހށުހަޅަަނޖްެހޭ ލިޔެކޔިނުތްއަް ބަލއަިގަތމުގުެ  އެކުފމޯާ

ފއަވިާ ސވިލިް ކޮށްއނާމްުވަޒީފއާަށް އެދޭ ފަރތާނުް ހުށަހޅަނަީ ރަނގޅަު ފމޯު )ސވިލިް ސަރވސިް ކމޮިޝަނުން އެނމްެ ފހަުން  )ށ( 

ރކުޮށް، ވަޒީފއާށަް ށަވަސަރވސިގްެ ވަޒީފއާށަް އދެޭ ފމޯު( ކމައާި އެ ފމޯުގއަި ބަޔނާކްޮށްފއަވިާ ލިޔކެޔިުންތއަް ލިބިފއަވިާކނަް ކަ 

ފރުހިމަކަށޮް  މަޢުލމޫާތުގެ ހުށަހޅަާ ލިޔެކޔިނުްތއަް ބަލއަގިތަް ތާރީޚއާި ގަޑި އަދި ބަލއަގިތަް މުވއަްޒފަު  އެކުފމޯާއެ ، އެދޭ ފމޯއާި

 ރޖަސިްޓްރީ ކުރނަވްާނއެވެެ.

ހމަޖައެސްމުުގެ  ނމަަ، ވޒަީފާ ނޫން ންކށޮފްއަިވާ ފމޯުގެ )ހ( ގއަި ބަޔާ 5.1 މި އުޞޫލުގެ ހށުަހަޅާފއަވިަނީ ވަޒީފއާަށް އެދި )ނ( 

ޅު ފމޯު ހުށަހޅެމުގުެ ކަން އނަގްއަި، ރނަގަ  ކަން ފާހގަކަށޮް ވަޒީފއާށަް އެދިފއަވިާ ފރަާތށަް ލޔިމުުން އެ ތކަގުއަި އެމަރުޙަލާ

 ލމޫތާާ މޢަު އިވާ ކުރިން ހުށަހޅަފާއަިވާ ފމޯުގއަި ހމިަނާފަ ،އިރު ދޭ ނވްާނއެެވެ. މި ގތޮށަް ފރުޞުތަުފުރޞުތަު އދިރާއާިން ދޭ

އުގަ މދެވުރެކިށޮް ވިއސެް. .ސީފުށުނާރނާހެެން ވަޒީފއާަށް އެދޭ ފމޯު ފުރާފއަވިކާަން އދިރާއާިން ކށަވަރަކުުރނަވްާނއެެވެ. އދަި 

 ވެސް އޓެޭޗކްރުނަވްާނއެެވެ. ކރުގީެ ފމޯު ،އރިު ވަޒީފއާަށް ހމަޖައަްސަން ހުށަހޅަާ
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ން ފމޯުގއަި ސއޮި ނވުތަަ އިޢުލނާގުެ ސނުގްޑަި ހމަަވމުގުެ ކރުިން ހށުަހަޅާފއަވިާ އޕެްލކިޝޭަވަޒީފއާަށް ކުރމިތަލިާފއަވިާ ފަރާތނުް  )ރ( 

 އެވެ. ޖަހާފއަނިވުާ ނމަަ، އެ އޕެލްކިޝޭނަްގއަި ސއޮކިށޮް ތރާީޚު ޖެހމުށަް އެ ފރަތާަށް ފރުޞުތަދުޭނވްނާެ ތާރީޚު

ފރުހިމަަކޮށް ހށުަހޅެމުއާި،  ހުށަހޅަަން ބުނާ ލިޔުންތއަް އިޢުލނާގުއަިވަޒީފއާަށް އދެޭ ފމޯުގއަވިާ މޢަލުޫމާތުތއަް ފުރިހމަވަޭތއޯއާި،  (ބ) 

 ރާތގުެ ޒނިމްއާެކެވެ.ހށުހަަޅާ ލޔިުންތކަގުެ މޢަލުމޫާތު ފުރިހމަކަުރމުކަީ ވޒަފީއާަށް ކުރމިތަލިާ ފަ  އކެު ފމޯާވަޒީފާއަށް އދެޭ 

އެދޭ ފމޯުގއަިވާ ސްލޕިކްޅޮު  ކށަވަރަކުޮށް، ވޒަފީއާަށް ންލިޔނުތްއަް އިދާރއާަށް ލިބނުކުަފއާަށް އެދޭ ފމޯގުއަި ބަޔާނކްށޮފްއަިވާ ވަޒީ (ޅ) 

 ފުރިހމަކަށޮް، ވޒަފީާއަށް އދެޭ ފރަތާށަް އެ ސްލޕިްކޮޅު އދިާރއާިން ދކޫރުނަްވާނއެވެެ.

އަށް އދެގިނެް ހށުހަޅެޭ ގޅުިގނެް ވަޒފީާ  އޢިލުނާާ ސނުގްޑަި ހމަަވމުގުެ ފހަުން، އެ  އިޢުލނާގުެވަޒީފއާށަް މީހނުް ހދޯމުަށް ކރުވެޭ  (ކ) 

 އެއްވެސް އިތުރު ފރަާތއެގްެ އޕެްލކިޝޭަނއެް ބަލއަގިނަގެެން ނވުާނއެވެެ.

އއެވްސެް ލިޔމުއެް ސުންގަޑި  އި ތޖަުރިބާގެތޢަލުމީާކުރމުަށް ހށުަހޅެޭ ލޔިުނތްކަުގެ ތރެއެިން އއެްކރަދުސާް ފމޯާ އކެު ވަޒީފއާަށް އދެޭ  (އ) 

 ފަހނުް ބަލއަގިނަގެނެް ނވުާނއެެވެ. ހމަަވމުުގެ

މދެު  ތކަާފމޯުށް ލިބޭ އަކުން އދިާރއާަ ޢާވރެކިޮށް ނވުތަަ އެހެންވސެް ޒރަީ ސުންގޑަި ހމަަވމުގުެ ކރުިން އީ.މއެިލް މދެު  އިޢުލނާގުެ (ވ) 

 ވަޒީފއާަށް ކރުމިަތލިި ޕް ( ގއަި ބަޔނާކްރުވެުނު ސްލިޅ)މި މއާްދގާެ ކރުާނީ މި މއާްދއާާ އއެްގޮތްވާ ގތޮގުެ މަތިނންވެެ. އަދި ޢމަަލު

 ފނޮވުނަވްާނއެެވެ. ފަރާތށަް 

    

 ކރުުމއާި ސަނދަތުއަް ދަރޖަކަުރނުް އވިާ ފރަތާތްއަް ސކްްރނީް ވޒަފީއާށަް އދެފިަ  .6

 ކރުނުް އދެފިއަވިާ ފރަތާތްއަް ސކްރްނީް  ވޒަފީއާށަް  6.1 

، ބަޔާންކށޮފްއަިވާ ވަނަ ނަންބރަގުއަި 11އަދި ، 6، 3، 2ވަނަ މއާދްގާެ )ހ( ގެ  78ގެ  2014ދވިހެި ސވިލިް ސރަވސިގްެ ގވައާދިު  )ހ( 

ތއަް ޝރަޠުުސސާީ ގެ އަމަޤމާުކށޮފްއަވިާ އިޢުލނާް ތަކއާި، ވަޒީފއާށަް އދެި ހށުހަޅެމުަށް ޝރަޠުުކުރމުގުެ ވަޒީފއާށަް އއަްޔަން

ގޮތަށް ވކަކިރުވެޭ  އެ ޝރަޠުތުކަށަް ނުފެތޭ ހުށަހޅެނުތްއަް ސްކރްނީްކޮށް ވކަކިުރނަވްާނއެވެެ. އަދި މި، ފުރިހމަވަތޭޯ ބަލއަި

 ފރުހިމަަނުވާ ހށުހަޅެުނތްކައެް ކމަގުއަެވެ. ޝރަޠުުހުށަހެޅުންތއަް ބލަާނީ 

ތނިް ސަނަދތުކަުގެ ލވެލެް މަ ގތޮގުެ އިވާގަ 6.2ލގުެ ޅފާއަިވާ، ލކޯލަް ސދަަނތުކަުގއަި، މި އުޞޫވަޒީފއާަށް އެދޭ ފަރތާތްަކުން ހުށަހަ )ށ( 

 ކށަވަަރކުށޮް އދިރާާއިން ތއަގްަނޑު ޖަހަންވާނއެވެެ.

 ވަޒީފާއަށް އދެިފއަވިާ ފރަާތްތއަް ސކްްރނީކްުރމުުގއަި ބލަަނޖްެހނޭެ ހމަތައަް:  )ނ( 

މވަމުގުެ ކރުިން، ހަޑި ސނުްގަ ރާ ލޔިުންތއަްބަޔނާކްު  އޢިލުނާގުއަިކމަށަް  ލޔިނުްތއަް އދެި ހށުހަޅަަނޖްެހޭ ވަޒީފއާށަް  .1

 ހުށަހޅަފާއަވިކާަން ކަށވަރަކުރުުން. ހމަައަށް 

ރވސިގްެ )ދވިހެި ސވިލިް ސަ ތއަް ފުރިހމަވަުންޝަރޠުު ކުރމުގުެ އއަްޔަންދވިހެި ސވިިލް ސރަވސިގްެ ވަޒފީއާަށް  .2

 .ތއަް(ޝަރޠުު ވަނަ ނނަބްރަުގއަި ވާ  11އދަި ، 6، 3، 2)ހ( ގެ ވަނަ މއާދްގާެ  78ގަވއާދިގުެ 
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  ތޖަުރބިާ(.ތއަް ފރުހިމަަވނުް )ތޢަުލމީީ ފެނވްރަު އދަި މސައަްކަތގުެ ޝަރޠުު ގެ އސަސާީ މޤަމާުކުރމިަތލިފާއަިވާ  .3

ޢުލމީއާި ތޖަުރިބާގެ ލިޔނުތްއަް ހށުހަަޅާފއަވިާ ތަ  ،މަޤމާގުެ އސަސާީ ޝރަުޠުހމަވަތޭޯ ބެލމުުގއަިފަރތާތްއަް ކުރމިތަލިާފއަވިާ ވަޒީފއާަށް  )ރ( 

 ނމައަެވެ.  ވަނަ މއާދްާގއަވިާ މނިގްނަޑުތަކަށް ފެތޭ 8އަދި  7ބަލއަިގަނންނަްވނާީ މި އޞުލޫުގެ 

ދވެޭ ތޢަުލމީީ އިންޓުއިންޓދުވެޭ ލިޔުންތއަް )ޕޮ ކމަށަް ބަޔާންކށޮފްއަިވާ ލިޔނުތްކަގުެ ތރެއެިން ޕޮހށުހަޅަަނޖްެހޭ އިޢުލނާގުއަި (ބ) 

 ،ވާ ނމަަފއަިނުހށުަހޅަާވަޒީފއާށަް ކުރމިަތލިފާއަވިާ ފރަާތނުް ސަނަދތުކައާި، ތޖަުރބިގާެ ލިޔނުތްއަް( ފޔިވައަި، ލިޔމުއެް 

 ޅމުުގެ ފރުޞުަތު ދނޭވްާނއެވެެ. ތކަގުެ ތރެގޭއަި އެ ލިޔމުއެް ހށުަހެމރަުޙަލާކުރމުުގެ އއަްޔަން

ރޖަސިްޓރްޝޭަނއާި، /ލއަސިަނސްް ، ޓްރާނސްކްްރޕިްޓއާިއއާި، .ވީ.ސީ ،އއާިއނަގްއަިދޭ ކާޑުގެ ކޕޮީތއެކްނަް މސިާލު: ދވިެހި ރއަްޔި

އިދާރއާިން އެ ، ފަހުން ވސެް ސނުގްަޑި ހމަވަމުުގެ އޢިލުނާގުެ، ވާ ނމަަފދަަ ލިޔނުތްއަް ހުށަހަޅާފއަނިު  ސޓެފުކިެޓުލީވނިގް 

 ފރުޞުަތު ދނޭްވާނއެވެެ.  ވަޒީފއާަށް ކރުމިަތިލާފއަވިާ ފރަާތަށްލިޔުންތއަް ހށުަހޅެމުަށް 

ނމަަވސެް،  ހށުހަަޅާފއަިނވުި  ޓްރާނސްކްްރޕިްޓްތއަް  ތަޢުލމީީ ސނަދަތުކަގުެ ހށުަހަޅާފއަވިާ ފރަތާުން ކރުމިަތލިފާއަވިާ  އދެި  ވަޒީފއާށަް  )ޅ( 

 އެ ،ނމަަ އްސނަަދތުކަެ ގޅުޭ ރޮނގާ  ތޢަުލމީީ މަޤމާުގެ ،ވަނަ މއާދްާގއަވިާ ގޮތުގމެތަިން 7މި އޞުލޫުގެ  ސަނަދތުކަކަީ  އެ

 .ބަލއަގިަންނނަވްާނއެވެެ ޝރަޠުުހމަކަރުމުއާި ޕއޮިންޓދުނިމުަށް ސަނަދުތއަް

 ސަނަދުތކަގުެ  އެ ޓްރާނސްކްްރޕިްޓތްކަާ ނލުއަި ސަނދަތުކަުގެ ހށުަހަޅާފއަވިާ ފަރާތުން ކުރމިތަލިާފއަވިާ އެދި ވަޒީފއާަށް )ކ( 

 ،އނަގްއަި ނއަމުަށްގެ ޓްރާނސްކްްރޕިޓްތްއަް ފަރާތއަް އެ ،ނމަަ ދނެގެނަވެެންނތެް  ރނޮގު މޖޭވާފެއަިވާ ނވުަތަ ސޕްެޝަލއަިޒޭޝނަް 

. ދނޭވްާނއެވެެ ދަތއެްމއުް  ގަޑއިރިުގެ 72ހުށަހޅެމުަށް  ޓްރާނސްކްްރޕިްޓްތއަް  ސަނަދތުކަުގެ އެ  ފށެގިެން ވގަތުުން އަންގާ އެކަން

 ސަނަދުތއަް  އެ މުގއަިޕއޮިންޓދުނިު ޝަރޠުހުމަަކުރމުއާި ،ނމަަ  ގެނެސްފއަނިވުާ ޓްރނާސްްކްރޕިްޓްތއަް ތރެޭގއަި މއުްދަތުގެ އެ އަދި

 .އވެެނެބަލއަިނުގނަވެޭ

ރމުގުެ އިޚުތޔިރާު ކުއޢިލުނާްފހަރަު  1ނމަަ، އިތުރށަް  އެނމްެ ފރަތާއެް އި ޝރަޠުު ހމަވަެފއަވިަނީޒީފއާށަް އދެި ކުރމިތަިލަވަ އ() 

 ނވްާނއެވެެ.ކުރމުުގއަި ތރިގީއަިވާ ކނަކްަން އދިރާއާިން ކށަވަަރކުރުައިޢުލނާް ގތޮށަް  އިދާރާއަށް ލބިގިނެވްއެެވެ. މި

ލާނަށް އޖިާބަދނޭް ފރަާތުން އޢިު އި ޝަރޠުހުމަަވި ފުރަތމަަ އިޢުލނާށަް ކުރމިތަލިަ އޢިލުނާގުއަިދވެނަަ ފަހރަށަް ކުރާ  .1

އިތރުު  އެކުފމޯާ ބޭނުންވާ ނމަަ، އަލުން އޕެލްކިޝޭނަް ފމޯު ހށުަހޅެމުަށް ބޔަނާްކށޮފްއަި އޮންނަނވްނާއެެވެ. އދަި މި

ނތްކަށަް ބަލއަި ކރުީގެ އޢިލުާނާ ގޅުގިނެް ހުށަހަޅާފއަވިާ ލޔިކެިޔު، ނމަަވސެް ކމަުގއަިވީލިޔެކޔިނުްތއަް ހުށަނޅޭި 

 ނވްާނއެެވެ. ޕއޮިންޓުދޭ

ނށަް އޖިާބަދޭން ރާތުން އޢިުލާހމަވަި ފަ  ކުރިން ވަޒީފއާށަް ކރުމިަތިލއަި ޝރަުޠު އިޢުލނާގުއަިދވެނަަ ފހަަރަށް ކރުާ  .2

ޖހެނޭެކަން އެ ވނަަ ނަނބްރަުގއަވިާ ގތޮގުެ މަތިން އޕެްލކިޝޭަން ހުށަހޅަަން 1( ގެ އބޭނުންވާ ނމަަ، މި މއާްދގާެ )

އަދި މި ލޔިުން އެ ފަރާތށަް އިލް އނިް( އނަްގނަވްާނއެެވެ. މެ- )ސިޓީ ނވުތަަ އިދރާާގެ ރސަމްީ އީފަރާތަށް ލިޔމުުން

 ރއަްދވުކިަން އދިާރއާިން ކށަވަރަކުރުނަްވާނއެވެެ. 
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ޝަން ހށުހަޅެި ފރަތާް މަ އޕެލްކިޭ ފުރަތަ، ނމަަވސެް ދވެނަަ ފަހަރށަް ކރުާ އިޢުލނާށަް އތިުރު ފަރތާކަނުް ކރުމިަތި ނލުި  .3

ތއަް ކރުއިަށް ޙލަާ މަރުކރުމުގުެ އއަްޔަންއކެީ ވޒަފީއާަށް ހވޮމުއާި ދވެނަަ އޢިލުާނށަް އޖިާބދަފީއަވިާ ނމަަ، އެ ފރަތާާ

  ގނެދްަނވްނާއެެވެ.

ކމަށަް ކނަޑއަަޅާ ގެ ޝރަޠުު ހމަނަުވާމަޤމާުގއަި މރަުޙަލާކުރމުގުެ ފަރާތތްކަގުެ ތެރއެިން، ސކްްރނީް ވަޒީފއާަށް އދެިފއަވިާ  (ވ) 

ގޮތނުް  ގނަްވާނއެވެެ. މިކަން އނަް  މއެިލް މެދވުރެކިށޮް އެ-ފށެމުުގެ ކުރނިް ލިޔމުނުް ނވުތަަ އީ މަރޙުލަާއިނޓްވައިު ، ފަރާތތްކަަށް

ނު ސބަަބު ބަޔނާކްުރނަް ފރަތާގުެ ހށުހަޅެުން ނހުވޮު އެ ،ތކްށޮް ޢާޔަކުރމުގުެ ހމަަތކަށަް ރި ފަރތާތްަކށަް އނެގްމުުގއަި ސކްރްީން އެ

 .ވާނއެެވެ

   

 ޖކަރުނުް ތއަް ފރުހިމަކަރުމުނުް ދޭ ލކޯލަް ސނަދަތުއަް ވލެޑިޓޭކްށޮް ދރަަ ޕރްގޮރްމާު  ލކޯލަް  6.2 

ކުރމުނުދްޭ ތއަް ފުރިހމަަ ޕރްގޮްރމާުގނެދްާ ކުރއިށަް ދވިހެިރއާޖްޭގއަި ރޖަސިޓްްރކީށޮގްނެް ހިނގްާ މަތީ ތޢަލުމީު ދޭ މަރުކޒަތުަކުން  )ހ( 

ދުތއަް ނވުަތަ ކސޯް ޖހަާފއަނިވުާ ސނަަ  މލޯްޑިވސްް ކޮލފިކިޝޭަންސް އތޮރޯޓިގީެ ރކިގޮންޝިަން ތއަްގަނޑުސަނަދތުކަގުެ ތެރއެިން 

 ނިނމްިކމަުގެ ލިޔނުް އިދާރއާިން ބލައަިގަންނނަވްާނއެެވެ.

ކރުމުުން ދޭ ލކޯލަް ސނަދަތުކަގުެ ތއަް ފރުިހމަަޕްރގޮރްމާު ގނެދްާ ތޢަލުމީއާި ތމަރްނީު ކރުއިަށްތޢަލުމީުދޭ، ރއާޖްޭގެ މރަުކަޒތުކަނުް  މަތީ )ށ( 

ތަ ކސޯް ނނިމްިކމަގުެ ޖަހާފއަނިވުާ ސނަދަުތއަް ނވުަ  ތެރއެިން މލޯޑްިވސްް ކލޮފިކިޝޭނަސްް އޮތޯރޓިގީެ "ރކިގޮންޝިނަް" ތއަްގަނޑު 

ތއަް އދިާރއާނިް އްޅމުުގެ ގތޮނުް ތރިީގއަވިާ ކަންތަނޑއަެފހަު، އެ ސަނަދު ނުވތަަ ލޔިމުގުެ ދރަޖަަ ކަ ލިޔުން ބލައަގިތަމުަށް

  ވާނއެެވެ.ފުރިހމަކަރުނަް 

މތަީ  ރކީށޮގްނެް ހނިްގާދވިހެިރއާޖްޭގއަި ރޖަސިޓްް، ހުށަހަޅާފއަވިާ ލިޔމުުގއަި ބަޔާނކްށޮފްއަިވާ ތމަްރނީު ޕްރގޮރްމާަކީ .1

ތަޢުލމީދުޭ މރަކުަޒަކނުް ފރުިހމަަކށޮފްއަިވާ ޕްރގޮރްމާއެްކަން މލޯްޑިވސްް ކލޮިފކިޝޭަނސްް އޮތރޯޓިގީެ ވެބސްއަޓިނުް ބަލއަި 

 ( /localhttp://www.mqa.gov.mv/institutes  :ޔަޤނީކްުރަން ވާނއެވެެ. )ވެބސްއަޓިގްެ ލނިކްް 

ތރޯޓިީން ހއުްދދަފީއަވިާ ހުށަހަޅާފއަވިާ ލިޔމުުގއަި ބޔަާނކްށޮފްއަިވާ ތމަރްނީު ޕރްގޮްރމާަކީ، މޯލްޑވިސްް ކލޮފިކިޝޭަނސްް އޮ .2

ނސްް އޮތޯރޓިގީެ ޕްރގޮރްމާއެްކަން މލޯްޑިވސްް ކލޮފިކިޝޭަ  ތމަްރނީު ތކަގުެ ތރެގޭއަި ހިމެނިފއަވިާ ޕރްގޮްރމާުލކޯލަް 

 ވެބސްއަިޓުން ބލައަި ޔޤަނީކްރުަން ވނާއެެވެ.

ކޮށްފއަވިާ އާނމްު ރޓިީން މޯލްޑިވސްް ކލޮފިކިޝޭަނސްް އޮތޯ، ޕްރގޮރްމާު ތމަްރނީު ހުށަހަޅާފއަވިާ ލޔިމުުގއަި ބޔަނާްކށޮފްއަިވާ  .3

 އަކީ ކޮބއަިކނަް ކށަވަރަކުުރނަވްާނއެވެެ.ލވެލެްކރުވެޭ  "ޤއަމުީ ސނަދަތުކަުގެ އނޮގިަނޑނުް" ދަރޖަަ

ޅާފއަވިާ ލކޯލަް ފަހު، ވޒަީފއާަށް އެދިފއަވިާ ފރަާތތްކަުން ހުށަހަ މި މއާްދާގެ )ށ( ގއަިވާ ކަނތްއަްތއަް ކަށވަރަކުރުމުަށް )ނ( 

ން ކށަވަަރު ކރުވެިފއަި"( ބލައަގިނަްނަ ލޔިމުއެްކަން މޯލޑްވިސްް ކލޮފިކިޝޭަނސްް އތޮޯރިޓީތކަުގއަި ތރިގީއަިވާ ނމަނޫާ )"ސެޓުފކިޓެު

 އާ އއެްގޮތަށް ތއަގްަނޑޖުަހއަި، އދިރާއާިން ސއޮިކުރނަވްާނއެވެެ.

http://www.mqa.gov.mv/institutes/local
http://www.mqa.gov.mv/institutes/local
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ނދަތުކަގުެ ރާތކަނުް ޖަހާ ސަތއަްގަނޑު އދިާ "މޯލޑްވިސްް ކލޮފިކިޝޭަނސްް އތޮރޯޓިީން ބލައަިގަނންަ ލިޔމުއެކްަން ކށަވަރަު ކރުވެފިއަި"  )ރ( 

އި ކށަަވރަކުޮށް، ތރިީގއަވިާ އއެގްތޮްތޯ ބލަަ އސަްލާތޢަުލމީީ ސނަދަތުކައާި ތޖަުރބިގާެ ލޔިނުްތއަް ވަޒީފއާަށް ހވޮފޭަރތާގުެ ތެރއެިން 

 ވެ.ނމަޫނާ )"ޞއަްޙކަނަް ކަށވަރަު ކރުވެިފއަި"( އާ އއެގްތޮަށް ތއަގްަނޑޖުހައަި އިދާރއާިން ސއޮކިރުނަވްާނއެެ

 

 ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ނމަަ، ވއާދިކަުން، އސަްލއާއެްގތޮކްމަގުެ ތއަްގނަޑޖުެހމުާގޅުޭގތޮނުް ވކަގިޮތތްކައެްއެހެން ޤނާނޫަކނުް ނވުަތަ ޤަ )ބ( 

 އިދާރއާިން ޢމަލަކުރުަނވްނާީ އެ ޤނާނޫއެް ނުވތަަ ޤވަޢާދިއެްގއަި ބޔަނާކްށޮްފއަިވާ ގތޮގުެ މަތނިންެވެ. 

 އތޮޯރޓިގީެ ލސިޓްުގއަި ލާފއަިވާ ރއާޖްޭގެ ކލޮޖެް ނވުތަަ ޔުނިވަރސޓިތީކަުން ދކޫށޮފްއަިވާ، އަދި މޯލްޑިވސްް ކލޮފިކިޝޭަނސްްއިއުވަ (ޅ) 

ކޮލފިކިޝޭަނސްް  ގއަިވާ، މޯލޑްވިސްް 3ބަލާނީ، މި އޞުލޫުގެ ޖދަވުަލު ހިމަނާފއަިނުވާ ލކޯލަް ސަނދަތުއަް ދަރޖަކަރުމުުގއަި 

 ނަލއްިން ދރަޖަަކޮށްފއަވިާ ސނަދަތުކަގުެ ލސިޓްވެެ.ޕެ ސެޓފުކިޓެުއޮތޯރިޓގީެ 

ތކަގުެ ސޓެފުކިެޓު ނުވާކގޮންޝިަން" ތއަްގަނޑު ޖަހާފއަި ސިވިލް ސރަވސިގްެ ވަޒފީތާަކށަް ކުރމިަތލިާ ފރަާތތްކަުން ހުށަހޅަާ "ރި (ކ) 

އޖްޭގެ ތޢަލުީމު ން އަދި ދވިެހިރާތެރއެިން މުދއަްރސިނުގްެ ތޢަލުމީީ މަރުކަޒއާި، ސެންޓަރ ފރޮ ކނޮޓްނިއިއުިންގ އެޑއިުކޝޭަ 

ތޯރިޓީން މޢަލުމޫތާު ތކަުގެ ދަރޖަަ ކނަޑއަޅަާނީ މޯލްޑިވސްް ކލޮފިކިޝޭނަސްް އޮސެޓުފކިޓެުކުރއިރަވުާ މަރުކަޒުން ދކޫށޮްފއަިވާ 

   ސާފުކށޮގްެނންވެެ. 

   

 ދނިނުް ޕއޮނިޓްު ތކަށަް ސޓެުފިކޓެު ހށުހަޅަފާއަވިާ ވޒަފީއާށަް އދެި  .7

ތޢަލުމީގުެ ސަނދަތުކަށަް  ގެ ރޭނކްގުެ މަޤމާތުއަް ފޔިވައަި އެހނެް މޤަމާުތަކށަް މހީނުް ހވޮމުށަް ޕއޮިންޓދުނިމުުގއަި  3އމެް.އސެް.  )ހ( 

ލބިފިއަވިާ  ތނިް ވރުެ މަ  އއެށަް ފޔިވައަި  ސެޓފުކިޓެު ޕއޮިންޓުދޭނީ މޤަމާަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ޝރަޠުު ހމަކަުރނަް ބޭނނުކްރުި 

 ވެ.ތކަށަެ ސެޓުފކިޓެު
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 ،ޓއާިސެޓފުކިެކރުި ރނޭކްގުެ މަޤމާތުކަށަް ޕއޮިނޓްދުޭނީ މޤަމާަށް ކަނޑއަޅަާފއަިވާ ޝރަޠުު ހމަކަުރމުށަް ބނޭނުް 3 .އމެް.އސެް )ށ( 

 ތކަށަވެެ.ސެޓުފކިޓެުއއެަށްވުރެ މަތިން ހސާލިކުޮށްފއަވިާ 

އާތކަގުެ ތެރއެނިް އެ ނބްރަުގއަި ބަޔނާކްށޮފްއަިވާ ކްރއަޓިރީިވަނަ ނަ 12 އޞުލޫގުެ  ނީ މިތކަށަް ޕއޮިންޓދުޭ ސޓެފުކިެޓުތަޢުލމީީ  (ނ) 

 ވާ ގތޮަށެވެ.ވރުެ އިތުރނުު  މަޤާމު ހމިެނޭ ކރްއަިޓީރއިގާައި ތޢަލުީމަށް އެނމްެ މަތިން ދޭން ކަނޑއަޅަާފއަިވާ އދަދަށަް 

 ގޅުޭ ޑސިޕިްލިނއްާ ކޯ ކަނޑއަަޅާފއަިވާ މަޤމާކަަށް ޓކެންިކަލް ނވުަތަ ޑސިޕިްލިން ޕްރިފަރޑް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ މަޤމާކަށަް އިދާރީ (ރ) 

. ނވްާނއެެވެދޭ( ސއަްތައނިް  ފސަް ) 5% ކނަޑއަަޅާފއަވިާ  ކރްއަިޓީރއިއާނިް  ފރަތާށަް  އެ  ،ނމަަ ހށުހަަޅާފއަވިާ  ކެންޑޑިޓޭކަު  ސަނަދއެް

 ކޯ /ޑސިޕިްލިން ޕރްފިަރޑް ،ދޭނީ( އިނސްއަްތަ ފސަް) 5% ކަނޑއަަޅާފއަިވާ އަށްކޯ ޑސިޕިްލިން/ޑސިޕިްލިން ޕްރފިރަޑް މިގޮތަށް

 ކމަގުއަި  ޓއެް ސެޓފްކިެ މތަީ  ވރުެ  އއެށަް  ނވުތަަ ސެޓްފކިޓެް ބޭނނުކްރުި  ހމަކަުރނަް  ޝަރތުު  ސނަދަކަީ ގޅުޭ އާސޕިްލިން ޑި

 .ވާނމައަެވެ

   

 ން ސނާވަީ އދަި މތަީ ސނާވަީ ނވުތަަ އއެާ އއެފްނެވްރަގުެ ސނަދަތުކަށަް ޕއޮނިޓްދުނިު  7.1 

ފއަިވާ ސނަދަތުކަަށް ސާނަވީ އދަި މތަީ ސނާވަީ ސނަދަތުކަގުެ ވކަވިކަި މއާްދތާކަށަް ޕއޮނިޓްު ނދުވެޭނއެެވެ. ނމަަވސެް ހށުހަޅަާ  )ހ( 

ދވިހެި މި މއާްދގާެ  ތިރީގއަވިާ މިނގްނަޑުން ތޢަުލމީގުެ ބަޔަށް ޕއޮިންޓުދނޭވްާނއެވެެ. އދަި ތިރީގއަވިާ މިނގްނަޑު ބެލމުުގއަި 

 ހަރު ނގުނުޭނއެވެެ. އއެސްަނަދއެް ދެ ފަ

 
 

 ދވެޭ ޕއޮނިޓްު  ހށުހަޅަފާއަވިާ ސނަދަތުކަނުް ފރުހިމަވަނާޖްހެޭ މނިގްނަޑު 

' ގްރޑޭް ވގެނެް 'ޑީ މއާްދއާނިް ދށަް 2ސާނވަީ ނވުތަަ އއެާ އއެް ފނެވްރަގުެ އމިްތިޙނާކަނުް 

 ސެޓފުކިޓެު ' އޭގެ އތިރުުން 'ސކެެންޑރަީ' ނވުތަަ 'ހޔަަރ ސެކެނޑްރަީ ސްކލޫް ، އެކުލިބިފއަިވމުާ

 އމިްތިޙާނުން 'ދވިހެި' މި މއާްދއާނިް ދށަވްެގނެް 'ސީ' ގްރޭޑް ލިބިފއަވިާ ނމަަ،

20 

ން 'އީ' ގރްޭޑް މއާްދއާނިް ދށަވްެގެ 2މަތީ ސާނަވީ ނވުތަަ އއެާ އއެް ފނެވްރަގުެ އމިްތިޙާނކަނުް 

 ސެޓފުކިޓެު ' އޭގެ އތިރުުން 'ސކެެންޑރަީ' ނވުތަަ 'ހޔަަރ ސެކެނޑްރަީ ސްކލޫް ، ލިބިފއަިވމުއާެކު

 އމިްތިޙާނުން 'ދވިހެި' މި މއާްދއާނިް ދށަވްެގނެް 'ސީ' ގްރޭޑް ލިބިފއަވިާ ނމަަ،

25 

  

ޓކަީ ސެޓފުކިެ ޑޕިްލމޮާ ގެ 2ލވެލެް  .ވލިތާގުެ ބީ.ޓކެްހސާލިކުުރާ އނިގރިސޭިރއާޖްޭގއަި ހނިގްާ ސރަކުރާގުެ ސކްލޫތްކަގުެ ދަރވިރަުން  )ށ( 

ޓކަީ ސެޓުފކިެ ޑޕިްލމޮާ  ގެ 3ލވެެލް  .އަދި ބީ.ޓެކްޓކެވެެ. ސެޓފުކިެ ގެ  3 ލވެލެްދވިހެިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނަދތުކަގުެ އޮނިގަނޑުން 

 ސް  ކލޮފިކިޝޭަންމޯލޑްވިސްްގއަި ސޓެފުކިޓެު ޓވެެ. މި ސޓެފުކިެގެ  4 ލވެލެް ދވިހެިރއާޖްގޭެ ޤއަމުީ ސނަދަތުކަގުެ އޮނިގަނޑނުް 

 ތކަަށް ޕއޮިނޓްދުވެޭނއެެވެ.ސޓެުފކިޓެު ،ނމަަވސެް ރު ކަނޑއަަޅާ ތއަގްަނޑު ޖހަފާއަިނުވިން ފނެވްަރިޓީއޮތޯ
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ނުހުންނަ މއާދްތާކަގުެ  ތކަގުެ ތެރއެިން، ގްރޭޑް ބޔަނާްކށޮފްއަިސޓެފުކިޓެުއއެް ފނެވްރަގުެ  އމިްތޙިނާާސާނަވީ އދަި މަތީ ސނާވަީ  )ނ( 

ދި ގްރޭޑނިގް ސކްލޭް ދކޫށޮްފއަވިާ މަރުކަޒއެގްެ ގްރޭޑނިގް ސކްލޭއްަށް ބަލއަގިެނންވެެ. އަ  ސެޓފުކިޓެު ގްރޭޑް ކަނޑއަޅަާނީ، އެ 

ޖދަވުަލު ، މި އުޞލޫގުެ ކުރާނީތކަގުެ ވކަވިކަި މއާދްާތކަގުެ ގރްޑޭް ކަނޑއަޅެމުުގއަި ބޭނނުް ސޓެފުކިޓެުނެތް މރަކުަޒުތކަނުް ދކޫރުާ 

 ލފާއަިވާ މިންގަނޑވެެ. އިފް ހޔަރަ އެޑއިުކޭޝަނނުް އެކލުވަަގއަވިާ ޑޕިާޓމްަނޓްް އޮ 4

 ތގުެ މަތިނންވެެ.އަންނނަވިި ގޮނީ ޕއޮިނޓްދުޭތަކަށް ސޓެފުކިޓެު ތކަގުެ ތެރއެިން ތރިީގއަި މވިާ ސޓެފުކިެޓުއިނގިރސޭި ބހަގުެ  (ރ) 

 .ގޮތށަވެެއއެް  މނިގްަނޑާ ދވެޭ ޕއޮިންޓު މއާދްތާކަަށް ސނާވަީނމަަ  (FCE)އނިް އިނގްލްޝިް  ސޓެފުކިެޓުފަރސްޓް  .1

 ގަނޑާމިން ދވެޭ  ޕއޮިންޓު މއާްދތާކަަށް ސާނަވީ މަތީ ނމަަ (CAE)އިން އެޑްވާނސްްޑް އިންގލްޝިް  ސެޓުފކިޓެު .2

  . އއެްގޮތަށެވެ

 ގަނޑާ މނިް ދވެޭ ޕއޮނިޓްު މއާްދތާކަަށް ސނާވަީ  މަތީނމަަ  (CPE)އފޮް ޕރްފޮޝެނަސްީ އނިްގލްޝިް  ސެޓުފކިޓެު .3

 .އއެްގޮތަށެވެ

ނމުގުއަި ބަލާނީ ތިރީގއަވިާ ޕއޮިނޓްދުިތކަަށް ސެޓުފކިޓެުތކަގުެ ތެރއެިން ގްރޭޑް ކަނޑއަަޅާފއަި ނުހނުންަ ސެޓފުކިޓެު އިނގިރސޭި ބހަގުެ  (ބ) 

 މިންގަނޑވެެ.
 

ލވެެލް ސެޓުފިކެޓު  ގރްޭޑް  ހމަަހމަަ ކުރެވޭ ލވެެލް  

C2 GCE Ordinary Level A 

C1 GCE Ordinary Level B 

B2 GCE Ordinary Level C 

B1 GCE Ordinary Level D 

A2 GCE Ordinary Level E 

   

 ޓދުނިނުް ފރްމޭވްރަކގްއަި ހމިނެޭ ސނަދަތުކަށަް ޕއޮނިް  ސް މލޯޑްވިސްް ނޝޭނަލަް ކލޮފިކިޝޭނަް  7.2 

ފއަވިާ މޤަމާަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ބަޔނާކްޮށް އިޢުލނާގުއަިޓކަީ ސޓެފުކިެ ނީ އެ ޕއޮިނޓްދުޭތކަަށް ޓުސޓެފުކިެހުށަހަޅާފއަވިާ މަތީ ތޢަލުމީުގެ  )ހ( 

 ވާ ނމައަެވެ.ތަޢުލމީީ ރޮނގގުެ ސޓެފުކިޓެކަށަް 

 ސރަވސިގްެ  "ސިވިލްނީ މަތީ ތަޢުލމީގުެ ސަނަދއެް އެ މަޤމާކަަށް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ތޢަުލމީީ ރނޮގާ ގޅުޭކަން ކަނޑއަޅެމުުގއަި ބަލާ )ށ( 

 އަށެވެ.  އޞުލޫު" ގތޮގުެ ކަނޑއަޅަާނެ ދއާިރާ މސައަްކަތުގެ އދަި ރނޮގު ތޢަުލމީީ ޤމާުތކަގުެމަ

ނކްގުެ އޮފިސަރ ރޭ 4ގެ މަޤމާތުކައާި ޖީ.އސެް.  3ތަޢުލމީީ ރޮނގު ކނަޑއަޅަަންނޖުެހޭ )އސެް.އސެް. ރޭނކްގުެ އދަި ޖީ.އސެް.  (ނ) 

ޤމާއެްގެ ޝަރތުާ ޝރަުޠހުމަަކުރަން ބޭނނުކްުރާ ސޓެފުކިޓެަކީ އެ މަ ،އިރު( މަޤމާތުކަަށް ޝަރުޠު ހމަަކުރާ ކްލސެފިކިޝޭނަގްެ

އެ ، ކެޓއެް ނމަވަސެް(އެއްފެންވަރއެް ނވުތަަ އއެަށްވރުެ މަތީ ފނެވްރަގުެ ސޓެފުކިެޓއެް ނމަަ )ކޮނމްެ ތޢަުލމީީ ރނޮގއެގްެ ސޓެފުި 

 .ނއެެވެތއަް ބނޭުނކްރުނަވްާ ސޓެފުކިެޓުމަޤމާއެްގެ ޝރަުޠު ހމަަކުރމުށަް އެ ފަދަ 
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މަ، ޢމަަލކުރުަނޖްެހޭނީ މި ވާ ނަޓްރނާސްްކްރޕިްޓް ހުށަހަޅާފއަނިު  ހށުހަޅަާ ސނަދަތުކަުގެވަޒީފއާަށް އދެި ކުރމިަތލިފާއަވިާ ފރަތާުން  (ރ) 

 ސނަަދއެްދވެޭ ންޓުއޞުޫލތުކަާ އއެްގޮތށަް ޕއޮި ސަނަދކަީ  ދި އެއަ ގެ )ޅ( އދަި )ކ( ގއަވިާ ގތޮގުެ މަތިނންވެެ.  6.1އުޞލޫގުެ 

ވނާއެެވެ. އަދި ވަޒީފއާށަް ގނެދްނަް ހޮވމުގުެ މަރުޙލަތާއަް ކުރއިށަް  ފަރާތއެް ވަޒފީއާަށް އެނމްެ ޤާބިލުޕއޮިންޓުދިނމުަށް ފަހު، ނމަަ 

 ހމަަކުރނަވްާނއެވެެ.  ހމަޖައެސްުމަށް ހުށަހޅެމުުގެ ކުރނިް ކހޯގުެ ޓރްާނސްކްރްޕިްޓް ގެނެސް އެ ލިޔުން ސީ.އސެް. ވއިުގއަނިް އދަާ 

ތކައާި، ސެޓުފކިޓެުމީ ދޭ މރަކުަޒތުކަގުެ ތޢަލުީ ތޢަލުމީު ސިވިލް ސރަވސިގްެ ވަޒީފތާކަަށް އެދި ހށުހަޅަާ ރއާޖްއެިން ބރޭގުެ މތަީ (ބ) 

ގަނޑު ޖހަފާއަިވާ، ކޯހުން ފސާވްފެއަިވާ ކމަުގެ ލިޔމުކަީ، މޯލްޑިވސްް ކލޮފިކިޝޭަނސްް އޮތޯރިޓީން ފެނވްރަު ކަނޑއަޅައަި ތއަް

 ވާ ލޔިމުަކަށް ވނާވްާނއެެވެ. ންޓް ރޕިޯޓއެް ދކޫޮށްފއަި ޔާނކްށޮް އެ އތޮރޯިޓނީް އސެސެމްަމަކށޮފްއަވިާ ކހޯގުެ ފނެވްަރު ބަ ނުވތަަ ފރުހިަ

 1 ،ނީއިންޓުދޭޕޮވޔިސަް ހުށަހޅެކިމަުގއަި  ސެޓފުކިެޓު 2 މަޤމާަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ތޢަުލމީީ ރޮނގާ ގޅުޭ އއެް ފނެވްރައެްގެ (ޅ) 

ރނޮގއެގްެ  2 ތަފާތު ޓަކީ މޤަމާަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ތޢަލުމީީ ރޮނގތުކަގުެ ތެރއެިންސެޓުފކިެ  2ޓށަވެެ. ހށުހަަޅާފއަިވާ ސެޓުފކިެ 

 ޓށަެވެ.ކެސޓެފުި 1 ،ނީޕއޮިންޓުދޭވާ ނމަަ ކމަގުއަި ސެޓފުކިޓެު  2ންވރަގުެ އއެް ފެ ،ތކައެް ކމަގުއަިވިޔސަް ސެޓުފކިޓެު

ފއަިވާ މނިގްަނޑނުް ތކަށަް ޕއޮިނޓްދުިނމުށަް ކނަޑއަޅަާސޓެފުކިޓެުތޢަލުމީީ  ،ގެ ސނަދަަކީ 6ވލެް އދަި ލެ 5ލވެލެް  ސެޓުފކިޓެު (ކ) 

ޓށަެވެ. ސެޓފުކިެ 1ވނާީ ޕއޮިނޓްދުނޭް  ،ތކައެް ކމަުގއަވިާތީސޓެފުކިެޓުޓއެގްެ ގތޮުގއަި ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ސެޓފުކިެއެއްފެންވަރއެގްެ 

 ވސެް ޢމަލަކުރުނާީ މި މިންގަނޑށަވެެ. ގއަިދނިމުުގެ ސނަދަށަް ޕއޮިންޓު 8އދަި  7ލވެލެް 

 ތކަށަް ޕއޮިނޓްދުޭނީ ތރިީގއަވިާ މނިްގަނޑނުންެވެ.ސޓެފުކިޓެުމަޤމާުގެ ތޢަުލމީީ ރޮނގގުެ  (އ) 

 ލވެލެް  ސޓެފުކިޓެު 
ކނަޑއަޅަފާއަވިާ 

 ޕއޮނިޓްު 

 ުެ2ލވެލެް  ސެޓުފކިޓ 

  ްނިންމާފއަވިނުް  8ގްރޭޑ 
15 

  ްެ(3 ޓުސޓެފުކިެ ) 3ލވެލ 

  ްގެ ޑޕިްލމޮާ 2ލވެލެް ބީ.ޓެކ 

  ްޑީ' ގްރޑޭް މއާްދއާިން ދށަވްގެެން ' 2ސާނަވީ ނވުަތަ އއެާ އއެް ފނެްވރަގުެ އމިްތިޙާނަކުނ

 ސެޓފުކިޓެު' އގޭެ އިތުރނުް 'ސކެނެްޑަރީ' ނުވތަަ 'ހޔަަރ ސކެެންޑރަީ ސްކޫލް، އެކުވމުާލިބިފއަި

 އމިްތިޙާނުން 'ދވިހެި' މި މއާްދއާނިް ދށަވްެގނެް 'ސީ' ގްރޭޑް ލިބިފއަވިނުް.

20 

  ްެ(ޓު ސެޓފުކިެ)އެޑްވާނސްޑްް  4ލވެލ 

  ްެގެ ޑޕިްލމޮާ 3ބީ.ޓެކް ލވެލ 
25 
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  ްުން 'އީ' ގްރޭޑް މއާްދއާނިް ދށަވްގެެ 2މަތީ ސާނަވީ ނުވތަަ އއެާ އއެް ފނެވްރަގުެ އމިްތިޙާނކަނ

 ޓުސެޓފުކިެ ' އގޭެ އިތުރނުް 'ސކެނެްޑަރީ' ނުވތަަ 'ހޔަަރ ސކެެންޑރަީ ސްކޫލް، ލިބިފއަިވމުއާެކު

 އމިްތިޙާނުން 'ދވިހެި' މި މއާްދއާނިް ދށަވްެގނެް 'ސީ' ގްރޭޑް ލިބިފއަވިނުް.

  ްެޑޕިްލމޮާ( 5ލވެލ( 

  ްެއެޑްވާނސްޑްް ޑޕިްލމޮާ( 6ލވެލ( 
35 

  ްެފރުތަމަަ ޑގިރްީ( 7ލވެލ( 

  ްެޑޕިްލމޮާ(/ޓު ސެޓފުކިެ)ޕީ.ޖީ  8ލވެލ 
65 

  ްެ80 ޑގިރްީ( ސް)މސާްޓަރ 9ލވެލ 

  ްެ85 )ޑކޮޓްރޯލަް ޑގިްރީ( 10ލވެލ 

   

  ޕއޮނިޓްދުނިނުް ލބިފިއަވިާ މސައަކްަތގުެ ތޖަުރބިާ ހމާކަޮށދްނިމުގުެ ގތޮނުް ހށުަހޅަާ ލޔިނުތްަކށަް  .8

ތޖަރުިބއާަށް ޕއޮިނޓްދުޭނީ  ގެ ރޭނކްގުެ މަޤމާތުއަް ފިޔަވއަި އެހެން މޤަމާުތަކށަް މހީނުް ހވޮމުަށް ޕއޮިނޓްދުިނމުުގއަި  3އމެް.އސެް.  )ހ( 

ގެ ރނޭކްގުެ  3 ..އސެްލިބިފއަވިާ ތޖަުރބިގާެ މއުދްަތށަވެެ. އމެް އތިރުނުް ޝަރޠުު ހމަވަމުަށް ބޭނނުވްާ ތޖަރުބިާ ފޔިވައަި އގޭެ 

  ނޭ ގޮތނުންެވެ.ވސެް ހމިެ މަ، ތޖަުރބިާ އަށް ޕއޮިންޓުދނޭީ ޝރަުޠުހމަކަުރުމަށް ބނޭުނކްރުި ތޖަުރބިގާެ މއުްދތަު މަޤމާއެް ނަ

ވަޒީފއާށަް ކރުމިަތިލާ  ،ހުށަހަޅާފއަވިާ މސައަކްތަގުެ ތޖަުރިބގާެ ލިޔމުގުއަި ބަޔނާކްުރާ ،ނީޕއޮނިޓްދުޭމސައަްކަތގުެ ތޖަުރިބއާަށް  (ށ) 

އްކތަގުެ ށފްއަިވާ މަޤމާުގެ މސަަކޮއިޢުލނާް ފަރާތތްކަުން އދަާކށޮފްއަިވާ މޤަމާުތކަގުއަި ކށޮފްއަިވާ މސައަކްތަްތަކއާި މސައްޫލިއްޔަތުތއަް 

ގއަވިާ ޔމުު ވާ ނމައަެވެ. މި ގތޮނުް ހުށަހޅަާ ލިރއެިން ދއާިރއާަކާ ގޅުޭ ކމަުގއަިފީލްޑސްް( ތެ ދއާިރތާކަުގެ )ކެރއިރަ

އެ ލޔިމުށަް  ، ހމިެނޭ ނމަަކށޮްފއަވިާ މަޤމާގުެ މސައަްކތަގުެ ދއާިރއާކަާ ގޅުޭ މސައަްކަތއެްއޢިލުާން ،މސައްޫލިއްޔަތުތކަގުެ ތރެޭގއަި

 ދނޭވްާނއެެވެ.ޕއޮިންޓު

މއިްލަ އިދާރއާއެްގއަި ނވުތަަ ވާ ކނުފްނުޏްއެްގއަި ނވުަތަ އމައިްލަ ކނުފްުންޏއެް/އަހއިސްާތގުެ އދިާރއާއެްގއަި ނުވތަަ ސރަުކރާު ލައުދަ (ނ) 

ވޭނީ ތޖަުރިބާ ދެ ދތަށަް ޕއޮިންޓުތޖަުރިބގާެ މއުް ،ގއަި ވަޒފީާ އދަކާށޮފްއަިވާ ނމަަޖމަާޢަތއެް/ޖމަޢުއިްޔާޤއަމުީ ނވުަތަ ބއަނިލައްޤަވުމާީ 

 ބަޔާންކށޮދްޭ ލިޔުން ހުށަހޅެމުުނންވެެ. 

 އިދާރއާނިް  ކޑޯތުއަްރެ ވއިުގއަގިެ . އސެް.ސީ ބެލމުށަް  އޮތްތޯ ތޖަުރިބގާެ  ސރަވސިގްެ ސިވިލް ފަރތާތްކަގުެ ކުރމިތަލިާ ވަޒީފއާަށް (ރ) 

 .ޕއޮިންޓދުނޭްވާނއެވެެ ތޖަުރިބއާށަް  ސރަވސިގްެ ސވިިލް މަތިން ގތޮގުެ ތިރީގއަވިާ ،ބަލއަި
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 އއެިން ބލަނާީ ރިބާތޖަު ގޅުޭ ،ނމަަ އޮތް އނެގެން މސައްޫލއިްޔަތު އަދާކށޮފްއަިވާ ރކެޯޑތުކަުގއަި  ސީ.އސެް. ވއިުގއަިގެ .1

 ގޅުޭނމައަވެެ.  ދއާިރއާާ މސައަްކަތުގެ މަޤމާގުެ  ކުރމިތަލިާ މސައްޫލއިްޔަތއެް

 މަޤމާަށް އވިާ އދަކާޮށްފަ ،އެނގެންނތެް ނމަަ މސައްޫލއިްޔތަު  އަދާކށޮފްއަިވާ ރކެޯޑތުކަގުއަި ސީ.އސެް. ވއިުގއަގިެ  .2

 ،ނމަަ ގޅުޭ ސދީާ ދއާިރއާާ މސައަްކތަގުެ މޤަމާުގެ ކުރމިތަލިާފއަވިާ  ދއާިރާ މސައަްކތަގުެ ކަނޑއަަޅާފއަވިާ  ކމޮިޝނަނުް

 ބލަަނވްނާއެެވެ.  ކމަުގއަި ތޖަުރިބާ ގޅުޭ އއެީ

 ދއާިރއާިން އްކތަގުެމސަަ ކަނޑއަަޅާފއަވިާ  މޤަމާަށް އެ މސައްޫލއިްޔަތތުކައާި ފެންނަ ރެކޑޯތުކަނުް ވއިުގއަގިެ . އސެް.ސީ .3

އިޢުލނާގުެ  ،މވަސެްނަ. ނދުވެޭނއެވެެ ޕއޮިންޓު ތޖަުރިބއާކަށަް  އެ ،ނމަަ ދނެގެނަެވެނންތެް ތޖަުރިބއާއެްކމަަށް ގޅުޭ އއެީ

 އޔްަތުތއަްމސައްޫލި އދަކާށޮްފއަވިާ  އޭނާ ފރަާތނުް  ކުރމިތަލިާފއަވިާ  ވޒަީފއާަށްސުންގޑަި ހމަަވމުގުެ ކރުނިް، 

 މއުްދތަު  ރބިގާެތޖަު ފެންނަ ވއިުގއަިން. އސެް.ސީ ،ނމަަ ހުށަހަޅާފއަވިާ ލިޔމުއެް ސމްީރަ އދިރާާގެ ބަޔާންކށޮފްއަިވާ

 .ރޢިާޔތަކްރުަންވާނއެވެެ ލިޔމުކަަށް އެ ގޅުުވމުގުއަި

ހަރއާި މަހއާި ދވުސަް "މސައަްކތަގުެ ތޖަުރިބާ" އނަގްއަދިޭ ލިޔުނތްކަުގއަި ތޖަުރބިގާެ މއުްދތަު ބަޔާންކށޮފްއަި އޮންނަނވްނާީ އަ (ބ) 

ހސިާބުކުރާނީ ތޖަރުިބާ  ނމުުގއަި ޚިދމުތަގުެ މއުްދަތުތއަްޕއޮިނޓްދުި ހމިެނޭގޮތނުންެވެ. މސައަކްތަުގެ ތޖަުރިބާގެ މއުްދަތތުކަަށް 

ޖމުުލަ މއުްދަތަށް )އހަރައާި  ޑޑިޓޭަކު ހށުަހޅަާ ލޔިުނތްކަުގއަި ބަޔނާކްޮށްފއަވިާ ޚިދމުތަކްށޮފްއަިވާގެ ގޮތުން އެ ކެންހމާަކށޮދްިނމުު

 މަހއާި ދވުހަަށް( ބަލއަގިެނންވެެ. 

ރބިގާެ މއުްދަތު ހސިބާކުުރނާީ ތޖަު، މސައަްކަތުގެ ތޖަުރިބާ އނަގްއަދިޭ ލޔިނުްތކަގުއަި އަހަރއާި މަހއާި ދވުސަް ބޔަާންކށޮފްއަި ނވުާ ނމަަ (ޅ) 

 ތިރީގއަވިާ ގތޮގުެ މަތިނންވެެ. 

މއުްދަތށަް  އަހރަގުެ 5ތޖަުރިބާ ހމާަކށޮދްޭ ލިޔމުުގއަި ވކަި މއުްދަތއެގްެ ތޖަުރިބާ ހރުި ކމަަށް )މސިާލު:  .1

 އި ގނުނަވްާނއެވެެ. ގައެ މއުްދަތު ތޖަުރބިގާެ މއުްދތަގުެ ގތޮު  ،ވާ ނމަަށފްއަވިކާމަަށް( ބޔަނާކްށޮްފއަިމސައަްކަތްކޮ

ވަޒީފާ އދަކާރުނަް  ނީޕއޮިނޓްދުޭތޖަުރިބާގެ ލިޔމުުގއަި މއުދްތަުގެ ގތޮުގއަި އަހަރއާި މސަް ބަޔނާކްށޮފްއަިވާ ނމަަ  .2

 ފެށި މހަގުެ ފރުަތމަަ ދވުހަުން ފށެގިނެް ވަޒީފއާނިް ވކަވިި މހަގުެ ނޔިލަށަެވެ. 

ޒފީާ އދަކާށޮްފއަި ވައށަް  2009އިން  2008ހމައަެކނަި އަހރަު )މސިލާު: ތޖަުރިބާގެ ލިޔމުގުއަި މއުްދތަގުެ ގތޮގުއަި  .3

ހގުެ ފރުަތމަަ މަނީ ވަޒީފާ އދަކާރުަނފްށެި އަހރަގުެ ޑސިެނބްރަު ޕއޮިންޓުދޭ ،ވާ ކމަަށް( ބަޔނާކްޮށްފއަވިާ ނމަަ

 ދވުހަުން ފެށގިނެް ވަޒީފއާިން ވކަވިި އަހަރގުެ ޖަނަވރަީ މަހގުެ ނޔިލަށަވެެ. 

 އށަް  2009ޖަނަވރަީ  31ން  2008ޑސިެންބަރު  1އަށް ނމަަ،  2009ން  2008)މސިާލު: 

 އށަް( 2014ޖނަަވަރީ  31ން  2008ޑސިެންބަރު  1، އަށް ނމަަ 2014ން  2008އަދި 
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ލޔިުން ދޫކށޮފްއަިވާ  ތޖަުރިބާގެ ލިޔމުުގއަި ވަޒީފާ އދަކާރުނަް ފެށި ތާރީޚު އކެނަި ބަޔނާކްޮށފްއަިވާ ނމަަ، އަދި އެ .4

ޓދުނޭީ ވޒަީފާ ނމަަ، ޕއޮިން ހމައަށަް އެ ފރަާތނުް ވޒަފީގާއަި ދމެިހރުކިމަަށް އެ ލިޔމުުން އނެގނެް އޮތްތާރީޚާ 

   ނޔިލަށަވެެ.އަދާކރުނަް ފށެކިމަަށް ލިޔމުުގއަި ބޔަނާްކޮށްފއަވިާ ތރާީޚުން ފށެގިެން ލޔިނުް ދކޫުރި ތާރީޚގުެ 

 އަންގއަދިޭ  ޖުރިބާތަ ސރަވސިގްެ  ސވިލިް ހުށަހަޅާފއަވިާ ފމޯއާކެީ  އޕެްލކިޝޭަން ފަރތާކަުން އތޮް  ރެކޯޑއެް ވއިުގއަިގެ. އސެް.ސީ )ކ( 

 ވއިުގއަގިެ. އސެް.ސީ ބަލނަވްނާީ  ،ނމަަ ފުށއުރަާ  މއުްދަތާ ފެނންަ  ރކެޯޑތުކަނުް  ވއިުގއަގިެ . އސެް.ސީ މއުްދަތއާި  ލިޔމުުގއަވިާ 

 .ރެކޯޑތުކަށަވެެ

ރއަިޓީރއިގާއަި ނީ ކްޕއޮިނޓްދުޭ ގޮތުން  ޕއޮިންޓުގެ މަގުނންވެެ. މި 2އަހރަކަަށް ނީ ޕއޮިނޓްދުޭމސައަްކަތުގެ ތޖަުރިބއާަށް  (އ) 

 ވުރެ ޕއޮިންޓު އިތުރނުވުާ ގޮތށަވެެ. ކަނޑއަަޅާފއަިވާ މނިވްރަށަް

އއެް  ގުނާނީއްދަތު މުނމަަ، އެ  އަރާދަތުތއަް ފުށުނމުުގއަި، ދެ ވަޒީފއާއެް އދަކާރުި މއުްޕއޮިނޓްދުިމސައަްކަތުގެ ތޖަުރިބއާަށް  (ވ) 

 މއުްދަތއެްގެ ގތޮގުއަެވެ.

 މސައަްކަތކްށޮްފއަވިާ ވާ ކނުްފނުޏްއެްގއަި ހއިސްާތގުެ އދިާރއާއެްގއަި ނވުތަަ ސަރުކރާު ދޢަުލަ ،ސިވލިް ސަރވސިގްެ އދިާރއާއެްގއަި (މ) 

 އަދި ވޒަފީާގެ މއުދްތަު ތޖަުރިބާ ހމާަކށޮދްިނމުުގެ ގތޮުން ހުށަހޅަާ ލިޔމުުގއަި މަޤމާގުެ މސައްޫލއިްޔަތު ނުވަތަ ވޖާިބުތއަް ،ނމަަ

 އެނގެން އޮންނނަވްާނއެވެެ.

ތނުް ހށުހަޅަާ ލިޔމުުގއަި ގޮތޖަުރިބާ ހމާކަށޮދްިނމުގުެ  ،އމައިްލަ ކނުފްުންޏއެް/އމައިްލަ އދިރާއާއެްގއަި މސައަްކތަކްޮށްފއަވިާ ނމަަ (ފ) 

 އނޮންަންވާނއެވެެ.  މަޤމާުގެ މސައްޫލއިްޔަތު ނވުތަަ ވޖާބިުތއަް އަދި ވަޒފީގާެ މއުްދތަު އަދި މުވއަްޒަފުނގްެ އދަދަު އނެގެން

ދވެނޭީ އދްަތށަް ޕއޮިންޓުތޖަުރބިގާެ މު ،އމައިްލަ ކނުފްުންޏއެް ނވުތަަ އމައިްލަ އދިާރއާއެްގއަި މސައަކްަތކްށޮްފއަވިާ ނމަަ .1

 އށަވްރުެ މަދނުވުާ ނމައަވެެ. 30އެ ތަނއެގްެ މުވއަްޒފަނުގްެ އދަދަު  ،އެ ވަޒީފާ އދަކާރުި އިރު

 ،ނމަަވސެް ނވުި ޔނާކްޮށްފއަިޒަފުންގެ އދަދަު ބަތކަގުެ ތޖަުރިބާ އނަގްއަދިޭ ލިޔމުގުއަި މުވއަް ދވިހެިރއާޖްޭގއަި ހނިގްާ ރިޒޯޓު .2

 ތއަް ބލައަިގަނންނަްވާނއެވެެ.  އެ ލިޔުން

ށދްނިމުުގެ ގޮތނުް ހށުހަޅަާ ތޖަުރބިާ ހމާކަޮ ،ޖމަާޢަތއެގްއަި މސައަްކތަކްށޮފްއަިވާ ނމަަ/ޖމަޢުއިްޔާޤއަމުީ ނވުތަަ ބއަިނަލއްޤަވުމާީ  (ދ) 

. އދަި ތޖަުރިބގާެ ލިޔމުގުއަި ލިޔމުުގއަި މޤަމާުގެ މސައްޫލއިްޔތަު ނުވތަަ ވޖާިބުތއަް އދަި ވަޒފީގާެ މއުދްަތު އނެގނެް އޮންނނަވްާނއެެވެ

  އެ މަޤމާަކީ މސުރާދަެވޭ މޤަމާއެްކނަް ނުވތަަ ނނޫކްަން ބަޔނާކްށޮފްއަި އޮންނަނވްނާއެެވެ.

ދޢަުލތަގުެ ފއަވިާ ނވުތަަ ޖމަާޢަތއެް ކމަުގއަި ބަލނާީ ވކަި ޤާނނޫކަނުް އުފއަދްާ /ޖމަޢުއިްޔާޤއަމުީ ނވުަތަ ބއަނިލައްޤަވުމާީ  .1

ން ނގްޭ ނވުތަަ ރއާޖްއެިޖމަޢާތަަކށަް ވެފއަި ޤއަމުީ ފނެވްރަގުއަި ހި /ޖަމުޢއިްޔާރީކށޮފްއަިވާ މއުއަސްސައާއެްގއަި ރޖަސިްޓަ

 ޖމަާޢަތަކށަވްާ ނމައަެވެ. /ޖަމުޢއިްޔާލކުުރާ ސީދވިހެިރއާްޖެ ތމަްބޭރުގއަި 

އިނޓްދުވެނޭީ، އދަކާޮށްފއަވިާ ކށޮފްއަވިާ ތޖަރުިބއާަށް ޕޮޖމަާޢަތއެްގއަި މސައަކްތަް/ޖމަޢުއިްޔާޤއަމުީ ނވުތަަ ބއަނިލައްޤަވުމާީ  .2

 ވަޒީފއާކަީ މުސާރދަވެޭ ވަޒީފއާކަަށވްާ ނމައަެވެ. 
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މއާި، ވޮލނަޓްރަީ ޖމަާޢަތއެްގެ ބޯޑު ނވުަތަ ހިންގާ ކމޮޓިގީެ މމެްބަރުކަ/ޖމަުޢއިްޔާޤއަމުީ ނުވަތަ ބއަނިލައްަޤުވމާީ  .3

 މަޤމާުތަކަށް ޕއޮނިޓްު ނދުވެނޭއެެވެ.  

 އުވއަިލައިފއަިވާ ތަންތނަގުެ ތޖަުރބިއާާ ގޅުިގނެް ޢމަލަކުުރނާީ ތރިގީއަވިާ ގތޮގުެ މަތނިންެވެ. (ތ) 

ވމާީ ވަތަ ބއަނިަލއްޤަު މީ ނުތުގެ އދިާރތާކައާި، އމައިްލަ ކުންފުންޏއާި އމައިލްަ އިދާރތާކައާި، ޤއަުލަ އުދަފއަިވާ އުވއަިލާ .1

ވޒަފީއާަށއްދެޭ ފަރތާށަް ން ތގުެ ތޖަުރިބާ ހމާކަށޮްދޭ ލިޔމުއެް އެ އިދާރއާއެް އުވއަލިއަިފއަިވމުުގެ ސބަަބުޢައްޔާ/ޖމަާޢިޖމަު

ލމޫާތު ފރުިހމަަނވުާ ދަ ތަނަކުން ކުރނިް ދކޫޮށްފއަވިާ ލޔިމުުގއަި ފރުހިމަަވާނޖްެހޭ މޢަު ނމަަ، ނވުަތަ އެ ފަ  ލިބެންނެތް

ރެނސްް ޗެކް ފމޯު" ގއަވިާ "ރފެަ 5 ބދަލަުގއަި މި އޞުލޫގުެ ޖަދވުލަުނމަަ، ތޖަުރިބާ ހމާކަށޮދްޭ އެ ތަނއެގްެ ލޔިމުުގެ 

 ހުށަހޅެދިނާއެެވެ. 

މަކުރަނޖްހެޭ ހރުހިާ ނީ، އެ ފމޯުގއަި ފރުހިަޕއޮިންޓުދޭކް ފމޯަށް ބލައަި މި އުޞޫލާ އއެްގޮތަށް ހށުަހޅެޭ ރފެރަެނސްް ޗެ .2

 މަޢުލމޫާތއެް ފރުހިމަަކޮށް، ރެފރެީ ނނަޖްަހއަި ސއޮިކޮށްފއަވިާ ނމައަެވެ. 

ހނުްނަ އިނޓްރަނޝްޕިް ފއަި ގއަި ނވުތަަ ކހޯގުެ ބޭނމުަށް ފުރިހމަކަޮށްމަރޙުލަާތކަގުެ ތރެއެިން ކޔިެވމުގުެ ޕރްގޮްރމާުއިންޓަރނޝްޕިް  (ލ) 

ނވުަތަ ކހޯގުެ ބޭނމުށަް  ކޔިވެމުުގެ މރަުޙލަގާއަި، ބލެވެޭނއެެވެ. އެހެން ނމަަވސެްމއުްދަތު، މސައަްކަތުގެ ތޖަުރިބާގެ ގތޮގުއަި ނު

އިވާ ގތޮގުެ މި މއާދްގާަ، ފުރިހމަކަށޮްފއަި ހުނންަ އިންޓަރނޝްޕިް ފޔިަވއަި އހެނެިހނެް އިންޓރަންޝޕިް ޕރްގޮްރމާތުކަގުެ މއުްދތަށަް

 މަތިން މސައަްކަތގުެ ތޖަުރބިގާެ ގތޮގުއަި ޕއޮިންޓދުނޭްވާނއެވެެ.

ޓީތކަގުެ މެންބަރއެގްެ ލާފއަވިާ ކމޮިއިލތަގުެ އދިރާތާކަުން އކެލުވަައުދަސިވިލް ސރަވސިގްއަި ނވުތަަ ސވިލިް ސރަވސިްގއަި ނުހމިެނޭ  (ގ) 

 މސައަްކތަގުެ ތޖަުރބިގާެ ގތޮގުއަި ނުބލެވެޭނއެވެެ.ގތޮގުއަި މސައަްކަތކްށޮްފއަި ހނުްނަ މއުްދަތުތއަް 

 ވޒަފީާ  ލިޔުނތްކަުގއަި  ހށުަހަޅާފއަވިާ ،ޕއޮިންޓދުނިމުުގއަި ލިޔުނތްކަށަް  ތޖަުރބިގާެ އެހނެް  ފޔިވައަި ތޖަުރބިާ  ސަރވސިގްެ  ސިވލިް  (ޏ) 

 ފއަިދވާާ  އެނމްެ ރތާަށްފަ ކުރމިަތިލި ވަޒީފއާަށް ބަލާނީ ޕއޮިންޓުދިނމުުގއަި  ،ނމަަ ހުރި ފުށއުރެނުތްކައެް ގޅުޭ މއުދްތަާ އަދާކުރި

 .ގޮތށަވެެ

ގއަި  6ވލަު އިދާރތާކަުން ދކޫުރާ ތޖަުރިބާ އނަގްއަދިޭ ލިޔނުް ތއަްޔރާކުރުވެދިާނެ ގތޮގުެ ނމަޫނއާއެް މި އޞުލޫގުެ ޖދަު  (ސ) 

 ހިމަނާފއަިވާނއެވެެ.

    

 ގޅުޭ ތޖަރުބިާ ދނެގެތަމުގުއަި ލޔިނުތްކަށަް ދވެޭ އސިތްސިންާ   8.1 

ޕްރޮފެޝނަލަް އަދި ފނަްނީ މަޤމާތުކަުގެ ތރެއެިން ޓީޗރަނުްނއާި ވކަި ލއަސިަނސްއެް ނުވަތަ ހއުދްއައެް ބޭނުންވާ މަޤމާތުކަގުެ  )ހ( 

 )މސިާލު: އިނޖްިނއިަރުން، ޑކޮޓްރަނުް، ނަރުހުން، ޑްރއަވިރަުން، ލޔޯރަނުް( ތޖަުރިބާ ހމާކަށޮދްޭ ލިޔމުގުއަި މޤަމާުގެ މސައްޫލއިްޔަތު

އެ ލިޔުންތަކަށް ޕއޮިނޓްދުނޭވްާނއެެވެ. މި ގތޮނުް  ،އނިވުި ނމަވަސެްއދަދަު ބަޔާނކްށޮްފަތއަް އަދި މުވއަްޒަފނުގްެ ނުވަތަ ވޖާިބު
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ކށޮް އދަކާުރނާކެމަަށް ޤަބލޫކުރުވެޭ މއަގިނަޑު މސައްޫލއިޔްަތުތކަގުެ ތެރއެނިް ތް ޕއޮިންޓުދނޭީ އެ މަޤމާއެގްެ ނމަށަް ރޢިާޔަ

  ޤމާށަް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ މސައަްކތަގުެ ދއާިރއާަކާ ގުޅޭ ނމައަެވެ.މސައްޫލއިްޔަތއެް ކުރމިތަލިާ މަ

މސައަްކަތުގެ ދއާިރއާކަާ  އިޢުލނާކްޮށްފއަވިާ މަޤމާށަް ކމޮޝިަނުން ކަނޑއަަޅާފއަވިާ  ،ށަހަޅާފއަވިާ ލިޔމުގުއަިވާ މޤަމާގުެ ނމަުންހު )ށ( 

، ނމަަވސެް ނވްާނއެެވެ.އްދތަށަް ޕއޮިނޓްދުޭވސެް ތޖަުރިބގާެ މުތޖަރުިބގާެ ލިޔމުގުއަި މސައްޫލއިްޔަތު ނެތް ނމަަ ،ސީދާ ގޅުޭ ނމަަ

ގެ )ވ( ގއަި މުވއަްޒފަނުްގެ ވނަަ މއާްދާ 8އއެީ އމައިްލަ ކނުފްނުޏްއެް ނވުތަަ އމައިްލަ އިދާރއާއެގްެ ތޖަުރިބއާއެް ނމަަ، މި އސުލޫގުެ 

  ވނާވްާނއެެވެ.އަދަދާ ގޅުގޭޮތުން ބޔަނާްކށޮފްއަވިާ މިންގަނޑށަް ފތެޭ ތޖަުރިބއާކަށަް 

ންޓިނގް ގެ މަޤމާގުެ މސައަކްތަގުެ ދއާރިގާެ ގތޮގުއަި ފއަިނޭނސްް އދަި އކެއަު: ފއަިނޭނސްް އޮފސިރ1ަމސިާލު 

ގެ ގތޮގުއަި އްކުރމިތަލިާފއަވިާ ފރަާތުން ހުށަހޅަފާއަިވާ ލޔިމުުގއަި އެކއަުންޓސްް އޮފސިރަެ ،ހިމަނާފއަިވާ ނމަަ

 ދނިނުް.ޓުއެ މއުްދަތަށް ޕއޮނިް  ،ބަޔނާކްށޮްފއަިވާ ނމަަކަމަށް  ވާމސައަްކަތްކށޮފްއަި

 

މަނޓްް ހމިަނާފއަިވާ : ޑރިކެްޓރަގެ މަޤމާގުެ މސައަްކަތގުެ ދއާރިގާެ ގތޮގުއަި އެޑމްނިސިްޓރްޝޭަން އދަި މެނޖ2ްޭމސިާލު 

ކމަަށް ބޔަނާކްޮށްފއަވިާ  ވާއި ފަގެ ގތޮގުއަި މސައަްކަތްކޮށްކުރމިަތިލާފއަވިާ ފރަތާުން ހށުހަޅަާފއަިވާ ލިޔމުގުއަި މެނޖޭަރ، ނމަަ

 ނުން.  ޕއޮިނޓްދުިނމަަ، އެ މއުްދަތަށް 

   

 ޝޓޯލްސިްޓުކރުނުް  .9

 ލމީީ ފނެްވަރއާި ތޖަުރިބއާށަް ފަރާތްތކަގުެ ތޢަު  ނމަަ، އެ އަށްވުރެ ގނިަ 10ޝރަޠުު ހމަވަާ ފަރާތތްކަުގެ އދަަދު ، ވަޒީފއާަށް އދެފިއަިވާ )ހ( 

ކޮނމްެ މަޤމާކަށަް  ، އިރުކރުާ ގތޮނުް ޝޓޯލްސިޓްު  ގނެވްއެެވެ. މިތިޔާރު އެ އދިާރއާކަށަް ލިބިކުރމުގުެ އިޚުފހަު، ޝޓޯލްސިޓްު  ބެލމުަށް

 ކރުަނވްނާއެެވެ. އދަދަަކށަް ޝޓޯްލސިޓްުވރުެ މދަު ނނޫް ކެންޑޑިޓޭުނންށަް 10

ޑޑިޓޭށަް ކެންއޮތް  ވާ ފރަާތތްކަގުެ ތެރއެނިް އެނމްެ ދށަނުް ޕއޮިންޓު ލިބޭ ކެންޑޑިޓޭއާި އއެާ ޖެހިގނެް ޝޓޯލްސިޓްު ވަޒީފއާަށް  )ށ( 

 އެވެ.ކމަުގއަި ބލަނަވްާނެ ވީވސެް ވަޒީފއާަށް ޝޓޯްލސިޓްު  ކމަުގއަވިާ ނމަަ ދފެރަާތްލބިޭ  ޕއޮިންޓު ވަރަކށަް އއެް

 25ކެންޑޑިޓޭށަް  ވަނަ 10ކރުާ ހލާތަގުއަި ޓުފަރާތއެް ޝޓޯްލސިް  10 މސިާލު: ވަޒީފއާށަް ޝަރޠުހުމަވަާ ފަރާތތްކަގުެ ތރެއެިން

 ޓު ޑޭޑިނަ ކނެް ވަ 11ގެ އތިރުުން ޑިޑޓޭު ވނަަ ކެން 10ނމަަ  ލިބޭ ޕއޮިނޓްު  25ވސެް  ވނަަ ކެންޑޑިޓޭަށް 11ޕއޮިންޓު ލިބިފއަި 

 ވާނއެވެެ.ޝޓޯލްސިޓްު ވެސް ވޒަފީއާަށް 

ވުނު ސަބބަު ނކުރުެ ލސިޓްުކރުވެނުު ކްރއަޓިރީއިާ އއާި ޝޯޓްކުރމުުގއަި ބޭނނުް ޝޓޯލްސިޓްު  ،ނވުާ ފރަާތތްކަަށްޝޓޯލްސިްޓު )ނ( 

 ލް( އނަގްަނވްނާއެެވެ.މއެި-ނވުަތަ އީ ބަޔާންކޮށް، ލިޔމުުން )ސޓިީ
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 ކުރމުގުއަި ބަލަނޖްހެޭ ކނަތްއަްތއަް:ދިފއަވިާ ފރަާތްތއަް ޝޓޯްލސިޓްު ވަޒީފާއަށް އެ  )ރ( 

 ތަޢުލމީު  .1

 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުބިާ  .2

   

 ޕރްޒެނެޓްޝޭނަް ހށުހަޅެމުއާި ޕރްކެްޓިކލަސްް ހެއދްނުް އަދި އމިތްޙިނާކުުރނުް  .10

 ޕްރޒެނެޓްޝޭނަް ހށުހަޅެނުް  10.1 

ނމަަ،  މޖަެހިފއަވިާ ވަޒީފއާއެްހަބލިކުނަް ވަޒނަކްުރމުށަް ޕްރެޒނެޓްޭޝަނއެް ހށުހަޅަާގތޮށަް ޤާވަޒީފއާށަް ކރުމިަތިލާފއަވިާ ފރަތާްތކަގުެ  )ހ( 

 48ޑީގެ މދަވުގެނެް އެކު، ޕްރޒެނެޓްޝޭނަް ހުށަހޅަނަް ހމަޖަހެފިއަވިާ ގަ މޢަލުމޫާތާހުށަހޅަަނޖްހެޭ ޕްރެޒެނޓްޝޭނަގްެ ތފަޞްލީު 

 މަރޙުލަާ ހުށަހޅެމުުގެ ޝަން ގޮތުން ބއާވްާ ޕްރެޒެނޓްޭ  ކަން އނަގްނަވްާނއެެވެ. މި ގަޑއިިރު ކރުިން ވަޒީފއާަށް އދެިފއަވިާ ފަރާތށަް އެ

 ކުރއިށަގްެނދްނާީ އެ އިނޓްރަވއިު ޕނެަލއްަކުނންވެެ. 

 ވދިާނއެވެެ.ވެސް ކރުއިށަް ގނެދްެ ޕްރެޒެންޓޝޭނަް ހށުހަޅެމުއާި އިނޓްރަވއިކުރުުން އކެގުއަި )ށ( 

އުޓްގެ އހެގީއަެވެ. ނވުަތަ ހޭނޑްއްައއެް މެދވުރެިކށޮް ކމަަށް ބޭނނުކްރުވެޭ ސފޮޓްވްއެރަ ޕްރެޒެންޓޝޭނަް ހށުަހޅަަނޖްެހނޭީ އެ )ނ( 

 ވެސް ތއަޔްރާުކރުވެދިާނއެެވެ.  ޕްރެޒެންޓޝޭނަް ދވިހެި ބަހުން ނވުތަަ އިނގިރސޭި ބަހުން

އްޔާރުކުރމުށަް އެ ޝީޓއެް ތަޕއޮިންޓުދިނމުށަް ވކަި ސކްޯ ގެނދްނަޖްހެޭ މަޤމާުތކަގުެ ޕރްެޒެނޓްޝޭަނށަް ޕްރެޒެންޓޝޭނަް ކުރއިށަް  )ރ( 

ބިލުކަން ވަޒނަކްުރނާެ ޕްރޒެނެްޓޝޭނަް ހށުހަޅެމުުގެ ކުރިން، ޕރްެޒެނޓްޝޭަން ހށުަހޅަާ ފރަތާގުެ ޤާ ، ނނުވްާ ނމަައިދާރއާަކުން ބޭ 

 އވެެ. ޝޓީއެް އެ އިދާރއާކަނުް ތއަްޔރާކުޮށް ބނޭނުްކރުވެދިާނެކަމަށް އކެށަީގނެވްާ ސކްޯ ބއަިތއަް ކަނޑއަޅައަި އެ

)ވޒަފީގާެ ވޖާބިތުކައާި : ވަޒީފއާަށް އދެިފއަވިާ ފރަތާުން ހށުހަޅަާ ޕްރެޒެނޓްޝޭނަގްއަި ހމިެނމުށަް ކަނޑއަޅެދިނާެ ބއައެް ބއަިތއަް )ބ( 

 (  ތޔިރާު އދިރާތާކަށަް ލބިގިނެވްއެވެެ.އތިކަށަް ބދަލަު ގނެއަމުގުެ އޚިު ބަ  ލއިޔްތަތުކަށަް ބލައަި މި އޫ މސަް

 ރފައެް(ޢާ މަތލިފާއަިވާ ފރަތާުގެ ކރުު ތަ)ވަޒީފއާށަް ކުރިޕަރސަނަލް ޕްރޮފއަލިް  .1

ލުކރުވެނުު ސި ކނަކްމަުން ހާ ވަޒފީގާެ ދއާިރއާިން ލިބިފއަވިާ ތޖަރުބިއާއާި ހިންގާފއަިވާ ހރަކަާތތްކައާި، ޕްރޖޮެކްޓތްކައާި އެ .2

 ނަތޖީާތއަް. 

 ރު. ގތޮގުެ ތސައަވްު މގަު ބނިކާުރާނެގެ ވަޒފީގާެ ކުރިކެނޑްިޑޓޭު  .3

 .އވްުރުތސަަށް ކުރމިތަލިާ އދިރާާ ހރަދުނަާކޮށް ހިންގމުށަް އިނސްާނީ ވސަލީތަް ބިނކާރުާނެ ގތޮގުެ ވަޒީފއާަ .4

 .އވްުރުތސަަވަޒީފއާަށް ކުރމިތަލިާ އދިރާާ ހރަދުނަާކޮށް ހިންގމުށަޓްކައަި ފއަިނޭނސްް މެނޖޭްކުރާނެ ގތޮގުެ  .5

 .ކުރނާެ ގތޮތްއަްއެ ގޮނޖްެހނުތްައް ހއަލްު  ،ތަކއާިވަޒފީގާެ މސައަްކތަގުއަި ކރުމިަތވިނާެ ކމަަށް ފެންނަ ގޮނޖްެހނުް  .6

 ކނަް ސާބިތކުށޮްދނިނުް.ޤާބލިު ވަޒފީގާެ މސައްޫލއިްޔަތތުކައާި ވޖާިބުތއަް އަދކާރުމުުގެ ހުނަރއާި  .7

 ސބަބަު. ޤބާލިވުކާމަަށް ދކެޭ އެނމްެ  ކނެްޑޑިޓޭުކުރމިަތލިފާއަިވާ ވޒަފީާއަށް  .8
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 އމިތްޙިނާކުރުނުް ހއެދްނުް ނވުތަަ  ޕރްކެޓްކިލަސްް  10.2 

މްތިޙާނު ބއޭްވމުށަް އިއެކު، މޢަުލމޫާތާކނަކްމަގުެ ތފަޞްލީު  ނމަަ، އެ  މޤަމާއެް ދނޭޖްެހޭނއެް ނވުތަަ ޕރްކެޓްކިަލއްއެް ޙާއމިްތި )ހ( 

 ވާނއެވެެ.ކަން އނަގްނަް  އިރު ކުރނިް ވޒަފީާއަށް އދެފިއަިވާ ފރަާތަށް އެގަޑި 48އިވާ ގޑަގީެ މދަވުގެެން ހމަޖަެހިފަ

ސވިލިް މތަނިް އިދރާގާެ  ގޅުޭ ފަނންީ ފރަތާތްކަގުެ ލފަގާެ  ކމަާ ރކެޓްކިލަްސްތއަް ތއަޔްރާުކރުނާީކރަދުާސްތއަް އދަި ޕް އމިްތިޙާނު )ށ( 

 ނވުތަަ އމިްތިޙނާު . އދަި މި ފދަަ ޕްރކެޓްކިލަސްްސަރވސިގްެ އެނމްެ އސިްވެރޔިާ ނވުތަަ އެ ފރަާތނުް ކނަޑއަޅަާ ފރަތާކަުނންވެެ

 ން" ބޭނުންކރުވެދިާނއެެވެ. ކރަދުސާް ތއަްޔރާކުުރމުގުއަި "ސވިލިް ސަރވސިގްެ ވަޒފީތާަކށަް އސެސެމްަންޓް ތއަޔްރާކުރުމުުގެ ގއަިޑްލއަި

 ތއަް ބލަހަައްޓާ ބއަިންނވެެ.އްޒަފނުގްެ ކނަްތއަްގނެދްާނީ އެ އދިާރއާއެގްެ މުވަޕްރކެޓްކިލަް ހއެދްނުް ކުރއިށަް  އމިްތިޙާނުތަކއާި )ނ( 

ދރާާގެ މުވއަްޒފަނުގްެ އިއމިްތިޙާނުކުރާނެ ބއަތިކައާި ގޮތްތއަް އަދި ޕްރެކޓްކިަލް ހއަްދާނެ ބއަތިކައާި ގޮތްތއަް ކަނޑއަޅަާނީ އެ  )ރ( 

ނމުގުެ ޕއޮިންޓުދިކނަޑއަޅައަި،  ނެ ކްރއަޓިރީއިާޕއޮިންޓުދޭއި ޕްރކެޓްކިލަސްް އށަް އމިްތިޙާނާކަންތއަްތއަް ބލަަހއަްޓާ ބއަިނންވެެ. އަދި 

 އދިާރއާނިް ކނަޑއަޅަާ ކމަާ  ގނެދްނަވްނާީ ވސެް އިދާރގާެ މުވއަޒްފަުނގްެ ކަންތއަްތއަް ބަލަހއަޓްާ ބއަިން ނވުތަަ އެކަންތއަް ކުރއިށަް 

 ގޅުޭ ފނަންީ ފރަާތކަނުންވެެ.   

 1 .ކއާި އީ.އެކސްްގެ ރނޭކްތުކަގުެ މަޤމާތުަ 1ން ފށެގިެން އމެް.އސެް.  3ތރެއެިން ޖީ.އސެް. ސިވލިް ސަރވސިގްެ މަޤމާތުކަގުެ  )ބ( 

މްތިޙާނު ނުވަތަ ޕރްކެޓްކިަލސްް ގތޮގުެ މަތިން އި ން ފެށގިނެް މަތީ ރނޭކްތުކަުގެ މަޤމާތުަކަށް އެ ރނޭކްތުކަުގެ ކްރއަޓިރީއިާ އއެްގޮތްވާ

 ދނޭވްާނއެެވެ.

   

 ކުރނުް އނިޓްރަވއިު  .11

 ލނުް އި އނިޓްރަވއިު ޕނެލަް އކެލުވަަ  11.1 

ތަ މިނސިޓްރައެގްެ މިނސިޓްރްއީއެް ނވުަ ،ލާނީއިމށަް އިންޓރަވއިު ޕެނލަް އެކލުވަަތކަަށް މީހުން ހޮވުޤމާުސިވިލް ސރަވސިގްެ މަ )ހ( 

އެ ބޯޑއެްގެ ނވުަތަ  ގަވނަނިގް ބޑޯއެްގެ ދށަުން ހނިގްާ އިދާރއާއެް ނމަަ  ،ބެލމުުގެ ދަށނުް ހނިގްާ އދިރާއާއެް ނމަަ މިނސިްޓަރު

ގެ އސިްވެރޔިކަު ގއަި އެ އޮފީހއެްގޮތުން މި ޕެނަލް މަތިނންވެެ. މި ލފަގާެ އިދާރއާއެް ނމަަ އެ ކއަުނސްލިގްެކއަުނސްލިގްެ 

 ފަރާތއެް ހމިަނަން ވނާއެެވެ.  3ހމިެނޭގތޮށަް މދަވުގެނެް 

ރެ މަތީ ރނޭކްއެްގއަި ކރުވެޭ މަޤމާގުެ ރނޭްކު ނވުތަަ އއެަށވްު ކަނޑއަޅަނަވްާނީ އިނޓްރަވއިު އިންޓަރވއިު ޕނެލައްަށް މެންބރަނުް  )ށ( 

 ސަރވސިްގއަި ވަޒފީާ ސވިލިް ރނޭކްއެްގއަިވުރެ ދަށް  ކރުެވޭ މޤަމާަށް ހމިަނއަގިެނންވެެ. އިންޓރަވއިުވަޒީފާ އދަކާުރާ ފރަާތްތއަް

 އް އިންޓރަވއިު ޕނެލަްގައި ހމިަނއަގިެން ނވުާނއެވެެ.އަދާކރުާ ފރަތާެ

ފަރތާތްއަް ހވޮމުށަް  ޤާބލިު ހމަަހމަަކނަް ދމެހެއެްޓމުަށއާި ވަޒީފއާށަް އެނމްެ ، އިންޓަރވއިު ޕެނލަގްެ މެންބރަނުް ކަނޑއަޅަާ އިރު )ނ( 

އިލީގތޮނުް ގޅުމުއެއްޮތް )މަނމްަ، ބއަްޕަ، ދަރއިއެް، ޢާ ޓނުންާ އސިްކަންދިނމުގުެ ގތޮނުް، ވަޒީފއާށަް ކުރމިަތލިފާއަިވާ ކެނޑްިޑޭ
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ފުށއުރަާ މީހކަު  މޞަލްޙަަތުނުވތަަ ފިރއިއެް( ނވުަތަ  އްބެތްޑު މީހއެް، އއެްބަފާ މީހއެް، އަނއއެްބަނ، މީހއެްއއެބްަނޑއުއެްބަފާ 

  އިންޓަރވއިު ޕނެލަްގއަި ހމިަނއަިގނެް ނުވާނއެވެެ. 

އެ އިދާރއާކަީ ، ސވިލިް ސަރވސިގްެ މވުއަްޒަފއެް ނނޫް އހެެން ފަރާތއެް ހމިަނނަް ބޭނނުވްއެޖްެ ނމަައިންޓަރވއިު ޕެނލަގްއަި  )ރ( 

ޑއެްގެ ދށަނުް ހނިގްާ ގވަަނނިގް ބޯ  ،ނސިްޓްރއީއެް ނުވަތަ މިނސިޓްަރއެގްެ ބެލމުގުެ ދށަުން ހނިގްާ އދިާރއާއެް ނމަަ މިނސިްޓަރުމި

ފރަތާއެް ނުވތަަ  ބިލުޤާ މޝަވްރަާގެ މަތިން، އިދާރއާއެް ނމަަ އެ ބޯޑއެްގެ ނވުތަަ ކއަުނސްލިގްެ އިދާރއާއެް ނމަަ އެ ކއަުނސްިލްގެ 

 ފަރާތތްކައެް ކނަޑއަޅެިދާނއެވެެ. 

، ނމަވަސެް ވާނއެެވެ.ނު ތުގއަި ހމިަނއަިގނެް މނެްބަރއެގްެ ގޮ  ލްސިޔސާީ އއެްވސެް ވަޒީފއާއެް އދަކާރުާ ފރަާތއެް އނިޓްރަވއިު ޕނެަ  )ބ( 

 އިންޓަރވއިގުއަި އބޮްޒަރވރައެްގެ ގތޮުގއަި ސިޔސާީ ފަރތާކަަށް ބއަވިރެވިވެދިާނއެވެެ. 

މަލާތކުރުމުުގެ އދަި ޢާއަށް މުފުރިހމަަ ކރުެވޭ މޤަމާަށް ކުރމިތަލިފާއަިވާ ކނެޑްިޑޭޓުންނާލގްެ މެންބަރުނންކަީ އިންޓަވއިުއިންޓަވއިު ޕެނަ )ޅ( 

 އިންޓަވއިކުރުމުުގެ ޤާބލިކުަން ހުރި ފަރާތތްކަަށް ވނާވްާނއެވެެ.

 އވިާ ގތޮގުެ މަތިނންވެެ. ސިވލިް ސރަވސިގްެ ޑރިކެްޓރަ ޖނެރެަލގްެ ފނެވްރަގުެ މަޤމާތުކަށަް އިނޓްރަވއިު ޕނެލަް ކަނޑއަޅަާނީ ތރިގީަ )ކ( 

 ޒަފު ހމިެނުން. ޕެނަލްގއަި ޕަރމަނނަޓްް ސކެރްޓެރަީ ނުވތަަ އެ އިދާރއާއެގްެ ސވިލިް ސރަވސިގްެ އެނމްެ އިސް މުވއަް .1

އިންޓރަވއިު  ށް ފަސވިލިް ސރަވސިގްެ އެނމްެ އސިް މވުއަްޒަނވުތަަ  ޕަރމނަނަޓްް ސކެްރޓެރަީގއަވިާ ގތޮަށް  1ނަންބަރު  .2

ނމްެ އިސް ސވިލިް ސރަވސިގްެ އެޕަރމަނނަޓްް ސކެރްޓެރަީ ނުވތަަ  އި،ޕެނަލްގއަި ބއަވިރެވިވެެން ނެތް ހލާަތުގަ

 ހމިނެނުް. ވރުެ މަތީ ފނެވްރަގުެ ފރަާތއެް ރކެޓްަރ ޖނެެރަލް ފނެްވަރު ނވުތަަ އއެަށްޅާ ޑި ކނަޑއަަމުވއަްޒަފު

ހވޮއަިލވެޭ ޑިރެކޓްރަ  ން އދިރާތާކަު  އހެނެް ކރުާ މަޤމާު އޮތް އދިާރާ ފޔިވައަި އިޢުލާންޕެނަލްގއަި ދެން ހމިެނޭ ފަރތާތްކަކަީ  .3

 ކށަވްުން.ކަ ޖެނެރަލް ނވުަތަ އއެށަްވުރެ މތަީ ފނެްވރަގުެ ފަރާތތްަ 

    

 ކރުމުށަް ތއަޔްރާވުނުް ވމުށަް އނެގްމުއާި އނިޓްރަވއިު އނިޓްރަވއިއުށަް ހޒާރިު  11.2 

 ގޑަި އރިު  48ގނެް ހޒާިރުވާނޖްހެޭ ގަޑގީެ އެނމްެ ލސަވްެ ކރުވެނުު ފރަތާތްކަަށް، އނިޓްރަވއިއުަށް ޝޯޓްލސިޓްުވަޒީފއާށަް އދެި  )ހ( 

ގއަި ސުވާލު ކރުވެޭނޭ ވާނއެވެެ. މި ލިޔމުުގއަި އިންޓރަވއިއުަށް ހޒާރިުވާނޖްެހޭ ގަޑއިއާި އިންޓރަވއިުކުރިން ލިޔމުުން އަންގނަް 

އދްވުިކަން އެ އފޮހީަކުން ރަފއަވިާ ފރަތާަށް ވެޓު ކަންތއަތްކަުގެ ޚލުސާއާއެް ދނޭވްާނއެވެެ. އަދި މި ލޔިނުް އިންޓރަވއިއުަށް ޝޓޯލްސިް

 ކުރނަވްާނއެވެެ.ޔަގނީް 

 އސަްލު ގނެއަމުަށް އެ އިންޓަރވއިއުަށް ހާޒރިވުާ ފރަާތތްކަށަް، އޕެްލިކޝޭނަް ފމޯއާކެީ އެ ފރަތާުން ހށުހަަޅާފއަވިާ ލޔިނުްތކަގުެ )ށ( 

ވާ ލޔިނުްތކަގުެ އސަލްކުނަް  އޕެލްކިޝޭނަް ފމޯއާކެީ ހުށަހޅަފާއަިއިދާރއާަކުން އނަގްނަވްާނއެވެެ. އދަި މިގޮތަށް ގނެވެޭ ލޔިުނތްކަަކީ

 އެ އިދާރއާަކނުް ބަލއަި ޔޤަނީކްުރނަވްާނއެެވެ. 

 ވާނއެެވެ. ންތއަތްއަް ނިނމްަންރގީއަިވާ ކައނިޓްަރވއިު ޕެނލަގްެ މެންބރަނުް ބއާްވާ ބއަްދލަވުމުުގއަި ތި ،ންއިންޓަރވއިު ފއެޓްމުުގެ ކުރި (ނ) 
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 އިންޓަރވއިު ފމޯެޓއާި ސވުާލތުކަގުެ ތަރުތީބު  .1

 ވސެް ކުރނާެ ސވުލާުތއަް  ވަޒީފއާަށް ކުރމިތަލިާފއަވިާ ހރުހިާ ފރަާތަކާ .2

 ވކަވިކަި ފރަތާތްކައާި ކރުާނޭ ސވުލާތުއަް .3

 ކޮން ސވުާލއެް ކުރާނީ ކކާުކނަް  .4

 ތއަްމަޢުލމޫތާު ބެހޭ  ވަޒފީއާާ ފކުރުަން ބނޭނުވްދެާނެވަޒީފއާަށް ކުރމިތަލިާފއަވިާ ފރަާތތްކަނުް ސާ .5

ބަލއަި، އެ   މއަްޗަށްފތަކައާި ޤބާލިުކމަގުެ މަޤމާުގެ މސައްޫލއިްޔަތު އދަކާރުމުށަް މުވއަްޒފަގުެ ކިބއަިގއަި ހރުނުް ލާޒމިުވާ ސި  (ރ)    

 (A1)ޝޓީް ސްކޯރވއިު ނވެނޭެ ގޮތަށް އނިޓްަޤބާލިކުނަް ދނެގެަ ވަޒނަކްުރަން ބޭނނުވްާ ސިފތަކައާިއިދާރއާަކުން އނިޓްރަވއިުގއަި 

 ގައި ހމިެނޭ ދއާިރތާކަަށް އނިޓްރަވއިު ބއޭްވމުުގެ ކުރިން އެ އދިާރއާކަށަް ބަދލަގުނެވެދިާނއެެވެ. 

   

 އނިޓްރަވއިު ބއާވްާ ތނަް  11.3 

 އިރނުންާގެ މެންބައިންޓަރވއިު ބއޭވްމުަށް ރނަގޅަީ، އެކަށގީނެްވާ އލަިކނަް ހުރި، ވއަިދއަރުވުާ، އިންޓރަވއިު ޕެނލަް  )ހ( 

 ނކެވެެ.ކރުވެޭ ފރަާތށަް އެކށަގީނެްވާ ޖގާއައެް ހުރި ތަ އިންޓަރވއިު 

 އިންޓަރވއިު ބއާވްާނެ ތަނެއް ހމަޖައެސްމުުގއަި ތިރީގއަވިާ ކަންތއަތްކަށަް ސމަާލުކަން ދނޭވްާނއެވެެ. )ށ( 

ރވއިއުަށް އަންނަ އިންޓަ ތަނއެް އެނގޭ ގތޮށަް ލިޔމުުން ބހެއެްޓނުް )އެކށަގީނެވްާ ނމަަ، ކުރާ ތނަުގއަި އެއިންޓަރވއިު  .1

 ވސެް ރނަގޅަެވެ.( ފަރާތތްކަަށް ދނާވްީ މގަު ދއަްކއަދިނިުން

އދަި  ނވުަތަ ރނިްގު ނއިްވާލާފއަި، )މޯބއަިލް ފނޯު ގނެގްޅުއުްވާ ނމަައޮފް ކޮށލްނުް  ފނޯގުެ ރނިގްު ،ފޯނއެް ހުރި ނމަަ .2

 ބއޭވްުން(. ވއަިބްރޝޭނަް އފޮކްޮށްފއަި 

 ގޮތް ހދަފާއަި ބެހއެްޓނުް. ފެން ލބިނޭެންޓއެް ނވުތަަ ރިފރްޝެމްަ .3

 ތަނުގެ ފިނހިނޫމުިން އެކށަގީނެވްާ މނިްވަރއެގްއަި ބެހއެްޓުން.  .4

ދވެޭ ގޮތަށް ށނީދެ އނިކރުވެޭ ފަރތާް އި ކުރމިތަވިާ ގތޮށަް އިނޓްރަވއިުސީދާ ގެ މެންބަރނުންާ އިންޓަރވއިު ޕެނލަް  .5

 ކުރުން.އިންތިޒމާު

ނސްް މެދުވރެކިޮށް ކުރއިށަް ވގަތުށަް ބަލއަި އދިރާއާަކނުް ކަނޑއަޅަާ ގޮތއެގްެ މަތިން އިނޓްރަވއިު މަރުޙަލާ ވީޑއިޯ ކނޮފްަރެ އިހާލަތާ )ނ( 

 ގނެދްވެދިާނއެވެެ. 

ވީޑއިޯ ، ވެންނތެް ނމަައިންޓަރވއިކުރުވެޭ ފަރތާތްކަގުެ ތރެއެިން ފރަާތކަާ އއެްތނަކަުން ބއަދްލަވުެ އނިޓްރަވއިުކުރއިށަް ގނެދްެ  )ރ( 

 ވެސް އިނޓްރަވއިު ކރުވެދިނާއެެވެ.  ކޮނފްރަެންސް މދެވުރެކިޮށް އެ ފަރތާާ އެކަނި
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ންބަރނުް ކުރއިށަގްެންދާ ނމަަވސެް އިންޓރަވއިު ޕެނލަގްެ ހުރިހާ މެ ރެނސްް މދެވުރެކިށޮް އިންޓަރވއިުވީޑއިޯ ކނޮފްަ )ބ( 

ނކެޝްނަް ލބިޭ ތނަކަަށް ހމަަހމިނޭް، ފުރިހމަައަށް އނިޓްަރނޓެް ކަ ތނަކަީ ފދަަ އިންޓަރވއިު ބއާވްާ  ބއަިވެރވިނާްވާނއެވެެ. އދަި އެ

 ވނާވްާނއެެވެ.

   

 އނިޓްރަވއިު ކރުއިށަގްނެދްޔިނުް  11.4 

މނެޭ އެހެން ފރަތާްތކަގުެ ފަރތާކައާި ޕެނަލްގއަި ހި އިންޓަރވއިު ޕނެލަްގެ ރިޔާސަތު ބލަހައަްޓާ ފރަތާުން އިނޓްރަވއިު ފއަޓްމަުން އެ )ހ( 

ގއަި ރފަު ޢާގޮތުން ތަ ވެ. މި ތޢަރާފައެް ދވެދިނާއެެއް ދނޭވްާނއެވެެ. ނވުަތަ ޕނެލަްގެ މެނބްރަުން އމައިްލއަަށް އެ ފރަާތއެްގެ ތަޢާރަފެ

އަންގއަިދިނމުށަޓްަކއަި  އިންޓރަވއިު ކރުއިަށދްނާގޭތޮް ،އއެއާެކު މަވާނއެވެެ. ހައަދި އަދާކރުާ ރލޯު ސާފުކށޮދްނޭް  މަޤމާު، ނމައާި

 ދނޭވްނާއެެވެ. މޢަލުމޫާތުރވއިު ރވޭފިއަިވާ ގތޮގުެ އިންޓަ

 ގނެދްވެިދނާެ ގތޮއެްގެ މސިާލއެް ތރިގީއަި މިވަނއީެވެ. ކރުއިަށް އިއިންޓަރވއިއުއެް ރވާަ )ށ( 

  .ގނެދްއިުންވނުް ކުރއިށަްތަޢރާފަުޕެނަލްގެ ރިޔާސަތު ބލަަހއަްޓާ ފަރތާއާި މެންބަރުންގެ  .1

 .ތަޢރާފަުގނެދްާނޭ ގތޮގުެ ކުރއިށަް  އިންޓަރވއިު .2

 .ގތޮް ދާޑާ ގޅުގިނެް ވަޒފީގާއަި އދަކާުރަނޖްހެޭ ރލޯގުެ ޚލުސާއާަކއާި އެ ވަޒީފާ އފޮހީގުެ އޮނގިނަ .3

 .ކނަް އެނގްނުްނމަަ، ނޯޓުކރުވެދިާނެ ރާތް ބނޭނުްކރުވެޭ ފަ އިންޓަރވއިު  .4

 .ތު ދިނުންޞަ ފަރތާށަް ވާހކަދައެކްުމަށް ފރުުކުރާ އިންޓަރވއިު  .5

 .ދއެކްި ވހާކަތަަކށަް ޕެނލައްިން ސުވލާކުުރުން ޑިޑޓޭު ންކެ .6

 .މިނވްރަު ބެލމުށަް ޕެނަލއްިން ސވުލާކުރުުން ޤާބލިު ވަޒީފއާަށް  .7

 .ދިނނުް ތު ޞަކރުމުަށް ފރުު ކރުވެޭ ފރަާތށަް ސވުލާުއިންޓަރވއިު  .8

 .ދިނުންމޢަުލމޫތާު ގތޮުގެ  ފަހު ކަންތއަްތއަް ހިނގނާެ އިންޓަރވއިއުަށް  .9

 .ކުރުންއދަާ ޝކުރުު ލމުަށްތއަް ކުރއިަށް ގނެދްއިމުުގއަި ދއެްވި އއެބްާރުމަރުޙަލާ ވަޒީފއާަށް ކުރމިތަލިއަި، .10

ފދަަ ބއައެް  ކނަް އުފެދނޭެ އއާި ގތާް ޙަބާކރުވެޭ ފަރާތް، ހިތްހމަޖައެސްމުުގެ ގތޮުން މަރުށް ފެށމުގުެ ކުރނިް އިންޓރަވއިުއިންޓަރވއިއުަ )ނ( 

ޑުވާ ފދަަ ގތޮކަށަް ބޮކރުވުއަި، ހސާވްެ ކނަް ރާތށަް ބޮޑު ޕރްޝެރައެް ކުރމިތަި ފަ  ވޒަފީއާަށް ކުރމިަތލިާ ވދިާނއެެވެ. ސުވލާކުޮށލްެ 

 ،ކރުވެިޤއާމިުޅު ގޅުމުއެް އކެު ރނަގަކރުވެޭ ފރަާތާއށަގްނެދްނަވްާނީ، އނިްޓރަވއިުކށޮގްެން ނވުާނއެވެެ. އިންޓރަވއިު ކުރިއިންޓަރވއިު 

 އް ހދޯޭ ފދަަ ގތޮކަށަވެެ.ތަމޢަލުމޫާތުފރަާތުން ބނޭުންވާ  އެކު، އެ ޖެހމުާހިތްހމަަ

ފމޯު(  A1ނޖްހެޭ ފމޯު )ކުރމުށަް ފުރަންބަރއެް ވކަވިަކިން އނިޓްރަވއިުއެކު، އިންޓރަވއިު ޕެނަލްގެ ކޮނމްެ މެ އިންޓަރވއިު ނމިމުާ )ރ( 

ނމުށަް ޕއޮިންޓުދިގތޮަށް ކުރމުުގއަި ސފާކުޮށް ކޔިަން އެނގޭ ގޮތުން ފމޯު ފރުިހމަަ  ފުރއަި، އެ ފމޯުގއަި ސއޮިކުރަންވނާއެެވެ. އަދި މި

 ކުރނަވްާނއެވެެ. ދި ތރިގީއަިވާ ކނަކްަން ކށަވަރަު ސމަާލުކަން ދނޭވްާނއެެވެ. އަ
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 ން.ފމޯކުަ  1ފމޯގުެ(  A1އިންޓަރވއިު ޕނެލަގްެ ކޮނމްެ މެނބްރަަކު، ކނޮމްެ ކެންޑޑިޓޭކަށަް ފރުާފއަވިަނީ ) .1

 ޕެނަލސިްޓު  އްގެ ކއަރިގީއަިބަދަލެ ނމަަ، އެ އއެްވސެް ބަޔަކަށް އުނއިތިރުއެް ގނެންަފުރިހމަކަށޮްފއަވިާ ފމޯގުެ  .2

 ކޮށްފއަވިކާަން.ސއޮި

 ށފްއަިވާކަން.ފުރިހމަކަށޮްފއަވިާ އިނޓްވައިު ސކްޝޯޓީގުެ ކޮނމްެ ގަނޑއެްގއަި ވސެް ޕެނަލސިްޓުން ނނަޖްަހއަި ސއޮިކޮ .3

ރމިަތިލީ ފަރާތތްކަށަް އނިޓްރަވއިު ޕެނަލްގއަި ހމިެނޭ މެންބަރނުް ދފީއަިވާ ޕއޮިންޓުތއަް "ވަޒީފއާަށް ކު  ،ފަހު އިންޓަރވއިއުަށް )ބ( 

 ވާނއެވެެ.ޖް ހޯދނަް ރެފމޯު( އށަް ނަގއަި އގޭެ އވެް  A2ޕއޮިންޓު ލިބުނު ގތޮގުެ ޝޓީު" )

   

 އނިޓްރަވއިގުެ ސވުލާތުއަް  11.5 

މިންވަރު ބލެމުަށް  ލު ޤބާި އިންޓަރވއިގުެ ސވުލާުތއަް އމަާޒކުރުެވިފއަި ހުންނނަވްާނީ، ވޒަފީއާަށް ކުރމިަތިލާ ފރަތާް ވޒަފީއާަށް  )ހ( 

އގްއަި އދަކާުރަނޖްެހޭ ގތޮުން އެ ވަޒީފއާެ ފަރާތުން ލިބިގނަވެޭ ފދަަ ގތޮކަަށވެެ. މި ތއަް، އެމަޢުލމޫތާު ބޭނުންވާ ފުރިހމަަ ތދެު 

އްޒަފއެްގެ ކިބއަިގއަި އަދި އެ ވަޒީފއާއެް އދަކާރުާ މވުަ  ،ކަން ދނެގެަތމުަށއާިޤާބލިު އި ވޖާިބުތއަް އދަކާރުމުުގެ މސައްޫލއިްޔަތާ

ލުން ސމަާލުކނަް އު ޕެނައްޓަންކުރމުަށް އނިޓްރަވިލިބގިނަެވޭ ފަދަ ގތޮކަަށް ސވުލާތުއަް ބަ މޢަލުމޫތާުހުންނަނޖްެހޭ ސފިތަަކާ ބެހޭ 

 ދޭނޖްެހޭނއެވެެ.

ގޮތނުް  ޅދިާނއެެވެ. މިއިންޓަރވއިގުއަި ކުރާ ސވުލާތުއަް ކަނޑއަޅެމުުގއަި ތފަތާު ގތޮގްތޮށަް ސުވާލތުކަގުެ ވއަތްރަުތއަް ކަނޑއަެ )ށ( 

 ވނައީެވެ. ލވެދިނާެ ބއައެް ވއަްތރަތުައް ތރިގީއަި މިއިސުވާލުތއަް އކެލުވަަ

ސްތއަް ބނޭުންކށޮގްނެް ކނޮއްއެްޗއެް" "ކއީވްެ" ފދަަ ބަހޅުުވލާވެިފއަވިާ ސވުލާުތއަް: މއިީ "ކކާު" "ކޮނތްކާު" "ކހިނިއެް"  .1

 ކުރު ޖވަާބއެް ދވެޭގޮތަށް ކރުވެޭ ސވުާލތުކަވެެ.

އްޗށަް ބނިކާޮށް ކރުވެޭ މަގޅުނުްހުރި ކނަތްއަްތކަގުެ އާ ފރަތާއެގްެ ބިހވޭޔިަރ ބހެޭ ސވުާލުތއަް: މއިީ އެ ޤާއޅުމުއާި އަޚުލާ .2

 ސުވާލތުކަވެެ.

ގޅުގިނެް  ކާޢުލމޫތާަ މަކރުެވޭ ފަރާތުން ދޭ ކި ކމަަކާ ގޅުިގެން އނިޓްރަވއިުހދޯާ ސވުލާުތއަް: މއިީ ވަ މަޢުލމޫާތުއިތުރު  .3

 ހދޯުމަށް ކރުވެޭ ސުވާލތުކަވެެ. މަޢުލމޫތާު އިތުރު 

ށް އްގެ ޖވަާބއެް ހޯދމުައކެޭ" ނވުަތަ "ނނޫކެޭ" ނވުަތަ ވކަި ވއަތްރަެނބަންދކުރުވެފިއަިވާ ސވުލާތުއަް: މއިީ ހމައަެކަނި "އާ .4

 ކރުވެިފއަވިާ ސވުާލތުކަވެެ.ޚއާްޞަ

ރވެޭ ސުވާލތުކަވެެ. ކުއއެްކޮށްލވެފިއަިވާ ސވުާލުތއަް: މއިީ އއެް ސުވާލއެްގެ ތެރއެިން ގިނަ ސުވާލތުކައެް އުފދެޭގޮތަށް  .5

ތމުއާި ނެއީ ހނަދނާްއެން މދެވުރެިވއެވެެ. އދެޭ ފރަާތތްކަަށް ދތަިކަ ދިނމުގުއަި ވަޒީފއާަށްށް ޖަވބާު ފަދަ ސވުލާތުަކަ މި

 ނވުގެެނންވެެ.ވީ ކޮން ސވުލާކަަށް ކަން ޔަގީންޖަވާބުދނޭް 
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ފަހު،  ލތައެް ދނިމުަށްވައްތަރއެގްެ ހާ ކރުވެނޭީ ވކަިފދަަ ސވުލާުތއަް ވސިްނމުއާި ޚޔިލާު ދނެގެަތމުށަް ކރުވެޭ ސވުލާު: މި .6

 ނންެވެ.ވމުުގެ ގޮތުގތޮް އޮޅުންފލިު  ގތޮް ނވުަތަ ކުރއިށަދްާނެ ފރަތާކަނުް ޢމަލަކުރުާނެ އެ ހާލތަގުއަި އެ

 ވަނއީވެެ. އިންޓަރވއިގުއަި ކރުވެދިާނެ ނމަޫނާ ސުވާލތުކައެް ތރިީގއަި އެ )ނ( 

 ގެ ކުރު ތަޢރާފައެް ދއެވްާ!ކެނޑްިޑޓޭު  .1

 ކރުގީއަި އދަކާުރި ވަޒީފއާިން ވކަިވީ ކއީްވ؟ެ .2

  ؟މި ވަޒީފއާަށް ކުރމިތަލިީ ކއީްވެ .3

ރއަިގތަމުަށް ކރުި ދަތތިކަނުް އަ އެ އލުގުއަި ދމިާވި ދތަިތަކއާިޙަމާވަޒފީތާކަގުއަި މސައަްކަތުގެ ކރުގީއަި އދަކާުރި  .4

 ކީ ކޮބާ؟ ކަ މސައަްކަތްތަ

 ކރުވެުނު އެނމްެ ބޮޑު ކމާޔިބާއީަކީ ކޮބ؟ާހސާލިު މސައަްކަތުގެ މާޙއަލުގުއަި މިހާތނަށަް  .5

ރނާެ ންތއަް ހއަލްުކުމި ގޮނޖްހެު އދަި ؟ ބާތކަކަީ ކޮކުރމުުގއަި ދމިވާނާެ ގނޮޖްެހުންވަޒފީގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް އދަާ  މި .6

 ގތޮކަީ ކޮބ؟ާ

 ކޮބ؟ާ ޓަކއަި ކުރމުަށް ޚޔިލާުކރުާ ކނަތްއަްތކަކަީ އޮފހީގުެ ކރުއިެރމުަށް ،ވަޒީފއާަށް ހޮވއިޖްެ ނމަަ މި .7

 ފަރތާކްމަުގއަި ދކެެނީ ކއީްވ؟ެ ޤާބިލުވޒަފީާއަށް އނެމްެ  ކނެޑްިޑޓޭކަީ މި ޔަތި .8

ގތޮުގެ ތޖަުރިބާތއަް ކރުި ބރައެގްެ ގތޮުގއަި މސައަކްތަްންލވެނުު ޓމީއެްގެ މެއި ކުލަވަކރުމުަށް އެ މސައަްކަތއެްއޮފީހުގެ ވކަި .9

ކރުމުަށް އެޅި އް ހއަްލުބާ؟ އަދި އެ މއަސްަލަތަސަލތަކަީ ކޮ މި ޓމީގުއަި މސައަކްތަްކުރި އިރު ދމިާވި މއަް؟ ތަނެދފީނާަންބު

 ފިޔަވޅަތުކަކަީ ކބޮ؟ާ

    

 ފއަިވާ ކރްއަޓިރީިއާތއަް ޅާ ނޑއަަ ފރަާތއެް ހވޮމުށަް ކަ ވޒަފީއާށަް އެންމެ ޤބާިލު  .12

  ދމެދެގުެ ކރްއަޓިރީއިާ އާ  3ން އސެް.އސެް.  1 .އސެް.އސެް  12.1 

 އނިސްއަތްަ  ޕއޮނިޓްު  ބއަތިއަް  ބލެނޭެ  ދއާރިާ  )ހ( 

)%( 
ޖމުލުަ  ކޓެގެރަގީެ 

 އނިސްއަތްަ 

 10 10 25 ލިބިފއަވިާ ތޢަލުމީު ތޢަލުމީު 

 30 30 20 ބާ މަގމާުގެ މސައަްކތަގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ ތޖަުރި މސައަކްތަގުެ ތޖަރުބިާ 

 60 60 100 އިންޓަރވއިު  ލބިފިއަވިާ ހނުރަު 

 100 100 145 މލުަ ޖު
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( ތިރސީް އިނސްއަްތަ)  %30ވޒަފީއާަށް އެދިފއަވިާ މީހއާަށް ކރްއަިޓީރއިގާެ ހރުހިާ ބަޔކަނުް ޖމުުލަ ވޭނީ،މަޤމާަށް އއަްޔަންކރުެ  )ށ( 

 ނމައަވެެ.  ން ޕއޮިންޓު ލބިފިއަިވާމަތި ފށެގިެންއިން 

ޓއާި ސޓެފުކިެ ށް ބނޭނުްކުރި ތަޢުލމީއާި ތޖަުރބިގާެ ބަޔަށް ޕއޮިންޓދުނޭީ ޝރަުޠު ހމަކަރުމުަ ،ނޭ މަޤމާުތކަށަްމި ކްރއަިޓީރއިގާއަި ހމިެ )ނ( 

 ތޢަުލމީީ މަޤމާުތަކަށް ހމިެނޭ އިކްރއަިޓީރއިގާަ މި ވރުެ މަތނިް ހސާިލުކށޮފްއަިވާ ތޢަުލމީއާި ތޖަުރބިއާަށެވެ.  ތޖަުރިބާ ފިޔަވއަި އއެަށް

 އުޞލޫގުއަވިާ  މި ،ނމަވަސެް ހށުހަޅެިކމަގުއަިވީ ސނަަދއެް ދއާިރއާއެްގެ ކޮނމްެ އެހެންކމަުން. ނއެވެެ އއެްނޅާާކަނޑަ ރޮނގުތއަް

 .ޕއޮިންޓުދނޭވްާނއެެވެ ސނަދަތުކަަށް ތޢަުލމީީ ގތޮގުމެަތިން

އިނސްއަްތއަގިެ  60ޅާފއަިވާ ޕްރެކޓްކިަލސްް އނިޓްރަވއިއުާ އެކީ ވސެް ކުރއިަށް ގނެދްވެދިާނއެވެެ. އަދި، ލިބިފއަިވާ ހުނރަށަް ކނަޑއަަ )ރ( 

ދވެދިާނއެވެެ. ންޓުކަނޑއަޅައަި، ޕއޮިއްތއައެް ގތޮަށް ޕރްކެޓްކިަލސްއްަށް ވކަި އިނސްަވުރެ އިތރުނުވުާ އިކޅުއައެްބަޔަށްދެބަ

އިންޓު ވކަނިް ޕޮޝޓީގުއަި އެކަން އނެގޭ ގތޮށަް ޕްރކެޓްކިަލސްއްަށއާި އިންޓރަވއިއުަށް ލބިނުު  A2ދޭ ނމަަ، ޕްރެކޓްކިަލސްް 

 ހމިަނަންވާނއެވެެ.

   

 ގެ އފޮސިރަ ކލްސެފިކިޝޭނަގްެ ކރްއަޓިރީއިާ  4އދަި ޖީ.އސެް.  3ޖީ.އސެް.  12.2 

 މެނއެެވެ. މގީެ ރޭނކްގުއަި އސެސިޓްނެްޓް ޓކެންކިލަް އފޮސިރަ އދަި އޮފިސަރ ކްލސެފިކިޝޭަނސްގްެ މޤަމާުތއަް ހި 4ޖީ.އސެް.  )ހ( 

ސރަ ކްލސެފިކިޝޭނަގްެ ގެ އޮފި 4ރޭނކްގުެ މަޤމާުތަކަށއާި، ޖީ.އސެް.  3ތެރއެިން ތރިީގއަވިާ ކްރއަޓިީރއިާ ބނޭުންކރުނާީ ޖީ.އސެް. 

އި ބޔަާނކްށޮްފއަވިާ ގަ 12.3ގެ އސެސިްޓެނޓްް ޓކެްނކިލަް އފޮިސަރ ކލްސެިފކިޝޭަނއްަށް ބނޭުނކްރުނާީ  4ސް. މަޤމާުތަކށަވެެ. ޖީ.އެ

 ކްރއަިޓީރއިއާވެެ. 

 އނިސްއަތްަ  ޕއޮނިޓްު  ބއަތިއަް  ބލެނޭެ  ދއާރިާ  )ށ( 

)%( 
ޖމުލުަ  ކޓެގެރަގީެ 

 އނިސްއަތްަ 

 15 15 35 ލިބިފއަވިާ ތޢަލުމީު ތޢަލުމީު 

 10 10 20 ބާ މަގމާުގެ މސައަްކތަގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ ތޖަުރި ތޖަރުބިާ މސައަކްތަގުެ 

 ލބިފިއަވިާ ހނުރަު 
 25 50 / ޕރްކެޓްކިަލސްް  އމިްތިޙާނު

75 

 50 100 އިންޓަރވއިު 

 100 100 205 ލަ ޖމުު 

 
   

( އިނސްއަްތަ ފސަްތރިސީް)  %35ވަޒީފއާށަް އެދިފއަވިާ މީހއާަށް ކރްއަިޓީރއިގާެ ހުރިހާ ބޔަކަުން ޖމުުލަ ވޭނީ،މަޤމާަށް އއަްޔަންކރުެ  )ނ( 

 ން ޕއޮިންޓު ލބިފިއަިވާ ނމައަވެެ. މަތި އިން ފށެގިެން



 

2021ޞޫލުތައް ސވިިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހވޮުމާއި އައްޔަންކުރުމގުެ މިންގަނޑުތަކއާި އު ޞަފޙްާ 57 ގެ 27  

ށް ބނޭނުްކުރި ސޓެފުކިޓެއާި ތަޢުލމީއާި ތޖަުރބިގާެ ބަޔަށް ޕއޮިންޓދުނޭީ ޝރަުޠު ހމަކަރުމުަ ،މި ކްރއަިޓީރއިގާއަި ހމިެނޭ މަޤމާުތކަށަް )ރ( 

 ތޢަލުމީީ  މަޤމާތުކަށަް  ހމިނެޭ  ކރްއަިޓީރއިގާއަި މި  ވރުެ މަތނިް ހސާލިކުށޮފްއަވިާ ތޢަލުމީއާި ތޖަރުބިއާަށެވެ. ތޖަުރިބާ ފޔިަވއަި އއެަށް

 އުޞޫލުގއަވިާ  މި ،ނމަވަސެް ހުށަހޅެކިމަުގއަވިީ ސަނަދއެް ދއާިރއާއެްގެ ކނޮމްެ ،އހެެންކމަުން .ނއެެވެއއެްނޅާާކަނޑަ ރޮނގުތއަް

 .ޕއޮިންޓުދނޭވްާނއެެވެ ސނަދަތުކަަށް ތޢަުލމީީ ގތޮގުމެަތިން

ކލަސްް އިންޓަރވއިއުއާކެީ ގތޮަށް ދޭ ޕްރކެޓްި މިޕރްކެޓްކިލަް ދނޭވްނާއެެވެ. އމިްތިޙާނު/މި ކްރއަިޓީރއިގާއަި ހމިެނޭ މަޤމާތުކަަށް  (ބ) 

 ވެސް ކރުއިަށް ގނެދްވެދިާނއެވެެ. 

   

 ކރްއަޓިރީއިާ  ނކިލަް އފޮސިރަ ކލްސެފިކިޝޭނަގްެ ގެ އސެސިޓްނެޓްް ޓކެް  4. އސެް .ޖީ  12.3 

 މެނއެެވެ. މގީެ ރޭނކްގުއަި އސެސިޓްނެްޓް ޓކެންކިލަް އފޮސިރަ އދަި އޮފިސަރ ކްލސެފިކިޝޭަނސްގްެ މޤަމާުތއަް ހި 4ޖީ.އސެް.  )ހ( 

ސރަ ގެ އސެސިޓްނެްޓް ޓކެްނކިލަް އޮފި 4ތެރއެިން ތރިީގއަވިާ ކްރއަޓިރީއިާ ބޭނުނކްރުާނީ ހމައަެކނަި ޖީ.އސެް. 

ޔާނކްށޮްފއަވިާ ގއަި ބަ 12.2ގެ އޮފސިރަ ކްލސެފިކިޝޭނަގްެ މަޤމާުތަކށަް ބޭނނުކްުރނާީ  4ކްލސެފިކިޝޭަނއްށަވެެ. ޖީ.އސެް. 

 ކްރއަިޓިރއިއާވެެ. 

 އނިސްއަތްަ  ޕއޮނިޓްު  ބއަތިއަް  ބލެނޭެ  ދއާރިާ  )ށ( 

)%( 
ޖމުލުަ  ކޓެގެރަގީެ 

 އނިސްއަތްަ 

 ތޢަލުމީު 
 15 35 ލިބިފއަވިާ ތޢަލުމީު

20 

 5 5 ސޓެފުކިޓެު ޕްރިފަރޑް ޑސިޕިްލނިގްެ 

 10 10 20 ބާ މަގމާުގެ މސައަްކތަގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ ތޖަުރި މސައަކްތަގުެ ތޖަރުބިާ 

 ލބިފިއަވިާ ހނުރަު 
 20 50 / ޕރްކެޓްކިަލސްް  އމިްތިޙާނު

70 

 50 100 އިންޓަރވއިު 

 100 100 210 ލަ ޖމުު 

 
   

( އިނސްއަްތަ ފސަްތރިސީް)  %35ވަޒީފއާށަް އެދިފއަވިާ މީހއާަށް ކރްއަިޓީރއިގާެ ހުރިހާ ބޔަކަުން ޖމުުލަ ވޭނީ،މަޤމާަށް އއަްޔަންކރުެ  )ނ( 

 ން ޕއޮިންޓު ލބިފިއަިވާ ނމައަވެެ.މަތި އިން ފށެގިެން

ޓއާި ސޓެފުކިެ ށް ބނޭނުްކުރި ތަޢުލމީއާި ތޖަުރބިގާެ ބަޔަށް ޕއޮިންޓދުނޭީ ޝރަުޠު ހމަކަރުމުަ ،މަޤމާުތކަށަް ހމިެނޭމި ކްރއަިޓީރއިގާއަި  )ރ( 

  ވުރެ މަތނިް ހސާލިކުޮށްފއަވިާ ތޢަުލމީާއި ތޖަރުބިއާަށެވެ. ތޖަުރިބާ ފޔިވައަި އއެަށް

 އކެީ  އިންޓަރވއިއުާ ލސްް ޕްރކެޓްކިަ  ދޭ  މިގތޮށަް. ދނޭވްނާއެެވެ ޕރްކެޓްކިލަްއމިްތިޙާނު/ މަޤމާތުކަަށް ހމިެނޭ ކްރއަިޓީރއިގާއަި މި )ބ( 

 .ގނެދްވެދިާނއެވެެ  ކރުއިަށް ވސެް



 

2021ޞޫލުތައް ސވިިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހވޮުމާއި އައްޔަންކުރުމގުެ މިންގަނޑުތަކއާި އު ޞަފޙްާ 57 ގެ 28  

   

 ގެ ކރްއަޓިރީއިާ  1 .އމެް.އސެް  12.4 

 އނިސްއަތްަ  ޕއޮނިޓްު  ބއަތިއަް  ބލެނޭެ  ދއާރިާ  )ހ( 

)%( 
ޖމުލުަ  ކޓެގެރަގީެ 

 އނިސްއަތްަ 

 ތޢަލުމީު 
 15 65 ލިބިފއަވިާ ތޢަލުމީު

20 

 5 5 ސޓެފުކިޓެު ޕްރިފަރޑް ޑސިޕިްލނިގްެ 

 10 10 20 ބާ މަގމާުގެ މސައަްކތަގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ ތޖަުރި މސައަކްތަގުެ ތޖަރުބިާ 

 ލބިފިއަވިާ ހނުރަު 
 20 50 / ޕރްކެޓްކިަލސްް  އމިްތިޙާނު

70 

 50 100 އިންޓަރވއިު 

 100 100 240 މލުަ ޖު

 
   

( އިނސްއަްތަ ފސަްތރިސީް)  %35ވަޒީފއާށަް އެދިފއަވިާ މީހއާަށް ކރްއަިޓީރއިގާެ ހުރިހާ ބޔަކަުން ޖމުުލަ ވޭނީ،މަޤމާަށް އއަްޔަންކރުެ  )ށ( 

 ނމައަވެެ. ން ޕއޮިންޓު ލބިފިއަިވާމަތި އިން ފށެގިެން

ޓއާި ސެޓފުކިެށް ބނޭުންކރުި މޤަމާތުކަަށް ތޢަުލމީާއި ތޖަުރބިގާެ ބޔަަށް ޕއޮިންޓުދނޭީ ޝރަުޠު ހމަަކުރމުަ ހމިެނޭމި ކްރއަިޓީރއިގާއަި  )ނ( 

 ވުރެ މަތނިް ހސާލިކުޮށްފއަވިާ ތޢަުލމީާއި ތޖަރުބިއާަށެވެ. ތޖަުރިބާ ފޔިވައަި އއެަށް

ކލަސްް އިންޓަރވއިއުއާކެީ ގތޮަށް ދޭ ޕްރކެޓްި މިޕރްކެޓްކިލަް ދނޭވްނާއެެވެ. އމިްތިޙާނު/މި ކްރއަިޓީރއިގާއަި ހމިެނޭ މަޤމާތުކަަށް  )ރ( 

 ވެސް ކރުއިަށް ގނެދްވެދިާނއެވެެ.

   

 ގެ ކރްއަޓިރީއިާ  2 .އމެް.އސެް  12.5 

 އނިސްއަތްަ  ޕއޮނިޓްު  ބއަތިއަް  ބލެނޭެ  ދއާރިާ  )ހ( 

)%( 
ޖމުލުަ  ކޓެގެރަގީެ 

 އނިސްއަތްަ 

 ތޢަލުމީު 
 30 80 ލިބިފއަވިާ ތޢަލުމީު

35 

 5 5 ސެޓުފކިޓެު ޕރްފިަރޑް ޑސިޕިލްނިްގެ ކޯ ނވުަތަ 

 15 15 20 ބާ މަގމާުގެ މސައަްކތަގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ ތޖަުރި މސައަކްތަގުެ ތޖަރުބިާ 

 50 50 100 އިންޓަރވއިު  ލބިފިއަވިާ ހނުރަު 

 100 100 205 މލުަ ޖު

 
   



 

2021ޞޫލުތައް ސވިިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހވޮުމާއި އައްޔަންކުރުމގުެ މިންގަނޑުތަކއާި އު ޞަފޙްާ 57 ގެ 29  

( އިނސްއަްތަ ފނަސްަވސީް)  %25ވަޒީފއާށަް އެދިފއަވިާ މީހއާށަް ކްރއަޓިރީއިގާެ ހުރހިާ ބަޔަކނުް ޖމުުލަ ވނޭީ،މަޤމާަށް އއަްޔަނކްރުެ )ށ( 

 ނމައަވެެ. ން ޕއޮިންޓު ލބިފިއަިވާމަތި އިން ފށެގިެން

ޓއާި ސެޓފުކިެށް ބނޭުންކރުި މޤަމާތުކަަށް ތޢަުލމީާއި ތޖަުރބިގާެ ބޔަަށް ޕއޮިންޓުދނޭީ ޝރަުޠު ހމަަކުރމުަ ހމިެނޭމި ކްރއަިޓީރއިގާއަި  )ނ( 

 ވުރެ މަތނިް ހސާލިކުޮށްފއަވިާ ތޢަުލމީާއި ތޖަރުބިއާަށެވެ. ތޖަުރިބާ ފޔިވައަި އއެަށް

ސް ދވެދިާނއެެވެ. ޕރްކެޓްކިަލްއމިްތިޙނާު/އިދާރއާިން ބނޭނުވްާ ނމަަ، މި ކްރއަޓިީރއިާގއަި ހމިނެޭ މަޤމާތުކަށަް އިނޓްރަވއިގުެ އިތރުނުް  )ރ( 

ރެ އިތުރުނުވާ ގޮތަށް، ވު  އއެްބަޔަށްއނިސްއަްތއަިގެ ދެބއަިކޅުަ 50ވާ ނމަަ، ލިބިފއަިވާ ހނުރަގުެ ބަޔަށް ކނަޑއަަޅާފއަި ދޭމި ގޮތަށް

ނގޭ ގޮތަށް ކަން އެ ޝޓީގުއަި އެ  A2ނމަަ،  ދޭޕްރކެޓްކިލަސްް ކަނޑއަޅަނަވްާނއެެވެ. ކޓްކިަލސްއްަށް އިނސްއަްތއައެް ޕްރެ

   ޕްރެކޓްކިަލސްއްަށް ލިބުނު ޕއޮިނޓްު ވަކނިް ހމިަނނަވްާނއެވެެ.

      

 ގެ ކރްއަޓިރީއިާ  3 .އމެް.އސެް  12.6 

 އނިސްއަތްަ  ޕއޮނިޓްު  ބއަތިއަް  ބލެނޭެ  ދއާރިާ  )ހ( 

)%( 
ޖމުލުަ  ކޓެގެރަގީެ 

 އނިސްއަތްަ 

 ތޢަލުމީު 
 30 85 ލިބިފއަވިާ ތޢަލުމީު

35 

 5 5 ސެޓުފކިޓެު ޕރްފިަރޑް ޑސިޕިލްނިްގެ ކޯ ނވުަތަ 

 15 15 20 ބާ މަގމާުގެ މސައަްކތަގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ ތޖަުރި މސައަކްތަގުެ ތޖަރުބިާ 

 50 50 100 އިންޓަރވއިު  ލބިފިއަވިާ ހނުރަު 

 100 100 210 މލުަ ޖު

 
   

 ފސަް   ސޅާސީް)  %45ވަޒީފއާށަް އެދިފއަވިާ މީހއާަށް ކްރއަޓިރީއިގާެ ހރުިހާ ބޔަކަުން ޖމުުލަ ވޭނީ،މަޤމާަށް އއަްޔަންކރުެ  )ށ( 

 ނމައަެވެ. ން ޕއޮިންޓު ލިބިފއަވިާމަތި ( އިން ފށެިގނެް އިނސްއަްތަ

ޓއާި ސޓެފުކިެ ށް ބނޭނުްކުރި ތަޢުލމީއާި ތޖަުރބިގާެ ބަޔަށް ޕއޮިންޓދުނޭީ ޝރަުޠު ހމަކަރުމުަ ،މަޤމާުތކަށަް ހމިެނޭމި ކްރއަިޓީރއިގާއަި  )ނ( 

 ތޖަުރިބާ ހމިނެގޭޮތުން ހސާލިކުޮށްފއަވިާ ތޢަުލމީާއި ތޖަުރިބއާށަވެެ.

ސް ދވެދިާނއެެވެ. ޕރްކެޓްކިަލްއމިްތިޙނާު/އިދާރއާިން ބނޭނުވްާ ނމަަ، މި ކްރއަޓިީރއިާގއަި ހމިނެޭ މަޤމާތުކަށަް އިނޓްރަވއިގުެ އިތރުނުް  )ރ( 

ރެ އިތުރުނުވާ ގޮތަށް، ވު  އއެްބަޔަށްއނިސްއަްތއަިގެ ދެބއަިކޅުަ 50ވާ ނމަަ، ލިބިފއަިވާ ހނުރަގުެ ބަޔަށް ކނަޑއަަޅާފއަި ދޭމި ގޮތަށް

ނގޭ ގޮތަށް ކަން އެ ޝޓީގުއަި އެ  A2ނމަަ،  ދޭޕްރކެޓްކިލަސްް ކަނޑއަޅަނަވްާނއެެވެ.ޕްރެކޓްކިަލސްއްަށް އިނސްއަްތއައެް 

   ޕްރެކޓްކިަލސްއްަށް ލިބުނު ޕއޮިނޓްު ވަކނިް ހމިަނނަވްާނއެވެެ.

    



 

2021ޞޫލުތައް ސވިިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހވޮުމާއި އައްޔަންކުރުމގުެ މިންގަނޑުތަކއާި އު ޞަފޙްާ 57 ގެ 30  

  ދމެދެގުެ ކރްއަޓިރީއިާ އާ  5 .ން އީ.އކެސްް  1 .އީ.އކެސްް  12.7 

 އނިސްއަތްަ  ޕއޮނިޓްު  ބއަތިއަް  ބލެނޭެ  ދއާރިާ  )ހ( 

)%( 
ޖމުލުަ  ކޓެގެރަގީެ 

 އނިސްއަތްަ 

 ތޢަލުމީު 
 20 85 ތޢަލުމީުލިބިފއަވިާ 

25 

 5 5 ސެޓުފކިޓެު ޕރްފިަރޑް ޑސިޕިލްނިްގެ ކޯ ނވުަތަ 

 25 25 30 ބާ މަގމާުގެ މސައަްކތަގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ ތޖަުރި މސައަކްތަގުެ ތޖަރުބިާ 

 ލބިފިއަވިާ ހނުރަު 
 20 50 / ޕރްކެޓްކިަލސްް  އމިްތިޙާނު

50 

 30 100 އިންޓަރވއިު އދަި ޕްރެޒނެޓްޝޭނަް 

 100 100 270 މލުަ ޖު

 
   

( އިނސްއަްތަ ފނަސްަވސީް)  %25ވަޒީފއާށަް އެދިފއަވިާ މީހއާށަް ކްރއަޓިރީއިގާެ ހުރހިާ ބަޔަކނުް ޖމުުލަ ވނޭީ،މަޤމާަށް އއަްޔަނކްރުެ )ށ( 

 ނމައަވެެ. ން ޕއޮިންޓު ލބިފިއަިވާމަތި އިން ފށެގިެން

ޓއާި ސެޓފުކިެށް ބނޭުންކރުި މޤަމާތުކަަށް ތޢަުލމީާއި ތޖަުރބިގާެ ބޔަަށް ޕއޮިންޓުދނޭީ ޝރަުޠު ހމަަކުރމުަ ހމިެނޭމި ކްރއަިޓީރއިގާއަި  )ނ( 

 ވުރެ މަތނިް ހސާލިކުޮށްފއަވިާ ތޢަުލމީާއި ތޖަރުބިއާަށެވެ. ތޖަުރިބާ ފޔިވައަި އއެަށް

 .ދނޭވްާނއެެވެ ސްޕރްކެޓްކިލަް އމިްތިޙާނއެް ނވުަތަ މި ކްރއަިޓީރއިގާައި ހމިެނޭ މޤަމާތުކަަށް  )ރ( 

    

 ހލާތަު ޝަރޠުހުމަވަާ ފރަާތތްއަް ޑސިްކލޮފިއަކިުރވެނޭެ  .13

އޓިރީއިާގއަި ހމިެނޭ އމިްތޙިނާއާި ސްކްރނީކްުރމުގުެ މަރޙުލަާގއަި ޝރަޠުު ހމަވަާކމަށަް ކަނޑއަޅަާ ފަރާތތްކަގުެ ތެރއެިން، މަޤމާށަް މހީކަު ހޮވމުގުެ ކްރަ

މަނކުރުި ހސިާބނުް ޑސިކްލޮފިއަި އެ މަރުޙަލއާއެް ފރުހިަ، މަރުޙަލއާއެް ފުރހިމަަނުކުރާ ފަރތާތްއަް ކރުެ އއެްވސެް  އނިް ސްޕްރކެޓްކިލަްއިންޓަރވއިު އދަި 

 އިލް މދެވުރެކިޮށް( އަނގްނަްވާނއެވެެ.މެ-އީ ނވުަތަ  ސޓިީވާނއެެވެ. އަދި އެ ފަރތާތްަކށަް އެ ކަން ލިޔމުުން )

  

 ޤބާިލު ފރަާތް ހވޮނުް ވޒަފީއާށަް އެންމެ  .14

ވރެިވި ކނެޑްިޑޭޓނުގްެ ތެރއެނިް ތކަގުއަި ބއަިމަރުޙަލާވަޒީފއާަށް އެނމްެ ޤާބިލު ފަރާތއެް ހވޮމުުގެ ހުރިހާ މރަުހލާތާަކއެް ނމިމުނުް، އެ  )ހ( 

 މތަނިް ޕއޮިނޓްު ނުލިބމުގުެ  ވަޒީފއާށަް ހމަޖައެސްމުަށް އެނމްެ މދަވުގެނެް ލބިނެޖްެހޭ އިނސްއަތްަ ނލުބިމުުގެ ސބަަބނުް ނވުތަަ އެނމްެ

އިލް( މެ-ނވުތަަ އީ  )ސިޓީއެ ފރަތާްތއަް ވޒަފީއާަށް ނހުވޮޭ ސބަަބު ބަޔނާކްޮށް، ލިޔމުުން ،ވޭ ފރަތާތްކަަށްސބަަބުން ވަޒީފއާަށް ނހުޮ

 އަންގަނވްނާއެެވެ.
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 ވޒަފީއާށަް އނެމްެ ޤބާލިު ފރަތާް ކނަޑއަޅެނުް  )ށ( 

ށް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ވަޒީފއާަށް އނެމްެ ޤާބިލު ފރަތާް ހވޮމުަ، ކމަުގއަި ކަނޑއަޅަާނީވަޒީފއާަށް އެނމްެ ޤާބިލު ފަރާތް  .1

ގެ ޝޓީް" އނިް( އެނމްެ ކްރއަިޓީރއިގާއަި ހމިނެޭ ބއަިތަކށަް )"ވޒަފީއާަށް ކުރމިަތލިީ ފރަތާތްކަަށް ޕއޮިންޓު ލިބުނު ގތޮު 

 މަތިން ޕއޮިންޓު ލބިޭ ފރަތާެވެ. 

"ވަޒީފއާށަް ކުރމިަތލިީ )ހވޮމުަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ކްރއަޓިީރއިގާއަި ހމިެނޭ ބއަިތަކަށް  ވަޒީފއާަށް އެނމްެ ޤާބިލު ފަރާތް .2

، ނުވާ ނމަަބނޭނުް  ޓު ލބިޭ ފރަތާް އެ ވަޒީފާފަރާތތްކަަށް ޕއޮނިޓްު ލބިނުު ގތޮގުެ ޝޓީް" އނިް( އެނމްެ މަތނިް ޕއޮިން

ވަޒފީާ ހމަޖައަްސަން  ލިބިފއަވިާ ފަރތާށަް ޓުން ޕއޮިންކނަް އދިާރއާށަް އެންގމުުން، ދނެް އެނމްެ މަތި އަދި ލިޔމުުން އެ 

 ހުށަހޅަނަވްާނއެެވެ. 

 ލިޔމުުން އަންގއަި، ކަން ޝީޓުން އެނމްެ މަތިން ޕއޮިންޓު ލިބިފއަިވަނީ އކެކަށަް ނމަަ، އެ A2އިޢުލާނކްށޮްފއަވިާ ދެ މަޤމާއެގްެ  )ނ( 

  ންވާނއެެވެ. ހމަޖައަސްަންވާ މޤަމާަށް ވަޒީފާ ދެ މަޤމާގުެ ތރެއެިން އެ ފރަތާުން ބނޭު

ޢލުނާއާި، އެ ވޒަފީއާަކށަް ކށޮފްއަވިާ އި އެ ވަޒީފއާކަށަް މގުެ ކރުނިް،ވުވަޒފީާ ހމަޖައެސްމުަށް ސީ.އސެް. ވއިުގަ މދެވުރެިކށޮް ފޮނު )ރ( 

ށް ޕއޮިންޓު ލިބުނު ގތޮގުެ ފރަާތތްކަަމީހަކު ހޮވމުށަް ޕއޮިނޓްދުިނމުށަް ބނޭުން ކރުވެނުު ކްރއަޓިީރއިާ އދަި "ވަޒީފއާށަް ކރުމިަތލިީ 

ކޮށް ފނެްނނާެ މުއާންފމޯު(، އެ އފޮހީއެގްެ ވެބސްއަޓިގުއަި ނވުތަަ އެ މަޢލުމޫާތު ބަލނަް ބޭނނުވްާ ފަރާތތްކަށަް  A2ޝޓީް" )

 ވނާއެެވެ.  ގޮތަށް ޝއާޢިކުުރނަް 

 ކރުނަޖްެހޭއި ފުރިހމަައެ ފމޯުގަކުރމުގުއަި، ޝއާޢިު ފމޯު(  A2ޕއޮިންޓު ލިބުނު ގތޮުގެ ޝީޓު ) ފރަާތތްކަަށްވަޒީފއާަށް ކރުމިަތިލީ  )ބ( 

އްގެ ފމޯަށް ކޯޑު ނަންބަރއެް ވަޒީފއާަށް ކުރމިަތިލީ މހީގާެ ނމައާި އެޑްރސެް އަދި އމުުރުގެ ބދަލަުގއަި، ވަޒީފއާަށް އދެނުު ކޮނމްެ މީހެ

 ނވްނާއެެވެ.ދޭއެ އފޮީހުން  މަޢުލމޫާތުއެ  ފރަތާށަް އވެެ. އަދި ވަޒީފއާަށް ކުރމިތަލިިދީ، އެ ކޯޑު ނަންބަރު ޖހަނަވްނާެ

ންޓު ލިބުނު ގތޮުގެ ޝޓީް ފރަތާްތކަށަް ޕއޮި ތރެގޭއަި "ވަޒީފއާށަް ކުރމިތަލިި ދވުހަގުެ 3އިންޓަވއިު ބއާްވާތާ ރސަމްީ ބަންދު ނޫން  )ޅ( 

(A2  ")ުޯއެވެ. އދަި މި ގޮތށަް ކރުނަވްނާެ އާނމްުކށޮް ފނެންާނހެނެް އެ އދިރާއާއެްގއަި އދަި އެ އދިރާގާެ ވެބސްއަޓިގްއަި އާނމްުފމ

ކރުާ އާނމްުފމޯު  A2 ،މަށްކުރުމަށް ފހަު، ވަޒީފއާަށް ކރުމިަތިލީ ފރަތާތްކަަށް ޕއޮިންޓު ދވެިފއަވިާ ގތޮމާެދު ޝކަުވާ ހުށަހޅެުއާނމްު

 ދުވހަގުެ މއުދްަތއެް ދޭނވްނާއެެވެ. 3ދވުހަުން ފެށގިނެް ރސަމްީ ބނަދްު ނނޫް 

ވަޒީފއާަށް ކރުމިަތލިީ "ނމަަ، ޒީފއާށަް އެ ފަރާތް ހމަޖައެސްޭ ކރުމިަތލިފާއަިވަނީ އެނމްެ ފަރާތކަނުް ކމަށަވްެފއަި، ވަވަޒީފއާަށް  )ކ( 

އއެް އތޮތްޯ  ޝކަވުާފަހު، އދިާރއާިން އެ ފަރތާާ ގޅުއަި ކރުމުަށްއާނމްުފމޯު("  A2ފަރާތތްކަަށް ޕއޮނިޓްު ލބިނުު ގޮތގުެ ޝޓީް )

މި މއާްދާގެ )ޅ( ށް ހުށަހޅެމުަ ސީ.އސެް. ވއިުގއަިންދވުހަުގެ ތރެގޭއަި ވޒަފީާ ހމަޖައެސްމުަށް  1މަ، ނެތް ނަބަލއަި، ޝކަވުއާއެް

 ނޅާއަެވެ.  ހުރަހއެް

ކވުއާއެް ހށުހަަޅާފއަވިާ މި މއާްދގާެ )ޅ( ގއަި ބަޔނާކްރުާ ޝކަވުާ ހުށަހޅެމުގުެ މއުދްތަުގއަި ވޒަީފއާަށް ކުރމިަތލިި ފރަތާކަުން ޝަ  (އ) 

 ދނޭވްާނއެވެެ. ށަހޅެި ފަރތާށަް ލިޔމުނުް ޖަވާބުޝކަވުާ ހު ،ޝކަވުާ ބލެުމަށް ފހަުނމަަ، އެ 
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ރނަވްާނއެެވެ.  ކުއާނމްުކށޮް އަލުން ޙުފމޯު އޞިލްާ A2ފމޯަށް ބދަލަު އަންނަ ހލާތަުގއަި  A2ހުށަހޅަާ ޝކަވުއާަކާ ގޅުގިެން  (ވ) 

 އިތރުު މއުދްތައެް ދކޭަށް ނޖުހެނޭއެެވެ.ޝކަވުާ ހށުަހޅެުމަށް ، ކރުާ އރިު އާނމްުމި ގތޮށަް ، ނމަަވސެް

ފމޯުގއަި ބަޔާނކްށޮް،  A2ހެން ޝއާޢިކުރުވެުނކުނަް އާނމްުކޮށް ފނެްނާނެފމޯު  A2، ވަޒީފާ ހމަޖައެސްމުަށް ކމޮޝިަނަށް ހށުަހޅަާ އިރު (މ) 

ތާރޚީު  ފމޯު ތއަްޔާރުކުރި މުގެ ނަން އަދިފމޯު ޗެކްކުރާ މުވއަޒްފަުގެ ނމައާި، މަޤާ A2 ،މުވއަޒްަފއާި ޕއޮިނޓްދުޭއިދާރާގެ ފަރާތުން 

 ޖަހއަި ސއޮިކުރނަވްާނއެެވެ.

ޖއެސްމުަށް ސީ.އސެް. ވޒަފީާ ހމަަ ފަހު،  ފުރމުަށް ފމޯު( A2"ވޒަފީއާަށް ކރުމިަތިލީ ފަރތާތްކަށަް ޕއޮިންޓު ލިބުނު ގތޮގުެ ޝޓީް" ) (ފ) 

ލީ ފަރާތތްކަގުެ ތެރއެނިް ލބިފިއަިވާ ފރަތާަށް، މަޤމާށަް ކުރމިތަި މގުެ ކރުނިް، އެނމްެ މަތިން ޕއޮިންޓު ވުވއިުގަ މދެވުރެކިށޮް ފނޮު 

ންގނަވްާނީ ސީ.އސެް. އަ ނމަަވސެް ވަޒީފއާަށް ހވޮނުުކަން  ބިފއަވިކާަން އަނގްނަވްނާއެެވެ.ފަރާތަށް އެނމްެ މަތިން ޕއޮިނޓްު ލި އެ

  ހމުނުްނެވެ.ވއިުގަ މދެވުރެކިށޮް ވޒަފީާ ހމަޖަެ

ޖމުުލަ އިނސްއަްތަ،  ކުރމުަށް ކްރއަިޓީރއިގާެ ހރުހިާ ބަޔަކނުް ދށަވްގެެން ލިބެނޖްެހޭއއަްޔަންފތާކަަށް ސިވިލް ސރަވސިގްެ ވަޒީ (ދ) 

 ވނޭއެެވެ. އެ ފރަތާަކަށް ވަޒފީާ ހމަޖައަސްއަި ނދުެ ، ވަޒީފާއަށް އނިޓްރަވއިު ކރުެވނުު ފރަާތަށް ލިބިފއަި ނވުާ ނމަަ

ރއިާގެ ހރުިހާ ބޔަަކނުް ވސެް، ސވިލިް ސރަވސިގްެ ވޒަީފާތކަށަް އއަްޔަނކްރުމުަށް ކްރއަޓިީ  މަޤމާަކަށް ދެ ފހަރަު އޢިލުާނކްށޮގްނެް (ތ) 

، ވަޒީފއާަށް ކރުމިަތލިި ވަޒީފއާަށް ކރުމިަތިލި އއެްވސެް ފރަތާަކަށް ލިބިފއަނިވުާ ނމަަ ،ދށަވްެގެން ލިބެނޖްެހޭ ޖމުުލަ އނިސްއަްތަ

މޝިަނށަް އިދާރއާިން ސވިިލް ސަރވސިް ކޮ ،ސމުުގެ ލަފއަކަށަް އެދިފަރާތތްކަގުެ ތެރއެިން ފަރތާކަށަް ވަޒީފާ ހމަޖައެް

 ހުށަހޅެދިނާއެެވެ. 

އވިާ މަޤމާަށް ބދަލަކުރުމުާ ކރުާނީ ހށުހަަޅާފައޕެްރޫވް ތއަްއސެޓްު ރކިުސީ.އސެް ވއިުގަ މދެވުރެކިޮށް ހުށހަޅަާ ވަޒީފާ ބދަލަކުުރމުގުެ  (ލ) 

ހށުހަޅަާ މަޤމާަށް  މއަެވެ.މއެް އޮތްނަމސައްޫލު އޮފހީގުެ އިޢތުރިޒާއެް ނެތްކމަުގެ ލޔިުމެދު ވަޒީފާ އދަކާރުމަުންދާ އފޮހީގުެ ނުވަތަ 

ގެ ވަޒީފާ ބަދލަކުރުވެޭނީ ދވިހެި އެ މުވއަްޒަފއެް  ،އޮތް ނމަަދކާރުާ އފޮހީގުެ އިޢުތިރާޒއެް ބަދލަކުުރމުމާދެު އެ ފރަާތއެް މިހރާު ވަޒީފާ އަ 

 އދަކާރުާ އޮފހީށަް މހިރާު ވޒަފީާ ،ގެ )ހ( ގއަި ބަޔނާކްށޮްފއަވިާ ގތޮގުެ މަތިންވނަަ މއާދްާ  103ސިވލިް ސަރވސިގްެ ގވައާދިގުެ 

 ށް ހުށަހޅެމުުނންވެެ.އެ ކނަް ބަޔނާކްޮ ،ފހަު މސަްދވުހަގުެ ނޯޓސިގްެ މއުދްތަު ހމަަވމުަށް 1ނުވަތަ މސައްލޫު އޮފީހށަް ދޭނޖްހެޭ 

ވާ ކރްއަިޓީރއިާގެ ތެރއެނިް ފރަާތއެް ހވޮމުަށް ކނަޑއަެޅިފއަި ޤބާލިުވަޒީފއާަށް ކުރމިތަލިާ ފރަާތތްކަގުެ ތރެއެިން ވޒަފީއާަށް އެނމްެ  (ގ) 

 ދވުަހކަށަް އެ ފމޯު ކށުގުެ ރކެޯޑު ފމޯު ދކޫޮށް އދިރާއާިން އނަގްާ ށް އެނމްެ މަތިން ޕއޮިންޓު ލބިގިެން ވަޒީފއާަށް ހޮވޭ ފރަތާަ

ނވްނާީ ފުރިހމަކަށޮްފއަވިާ ށް އނަގްނަވްާނއެެވެ. އދަި ވަޒީފއާަށް ހމަޖައެސްުމަށް ސީ.އެސް. ވއިގުަ މދެވުރެކިޮށް ހށުަހޅަަހުށަހޅެމުަ

 ކށުގުެ ރކެޯޑު ފމޯއާެކއީވެެ.

 ހޅަަން ނޖުހެނޭއެެވެ.މު ހށުަކށުގުެ ރކެޯޑު ފޯ، ސިވލިް ސަރވސިގްެ ވޒަފީާގއަި ދމެހިުރި މވުއަްޒަފކަު އެހެން މޤަމާަކށަް ބަދލަވުާ އިރު (ޏ) 

)ތިރސީް( ދވުހަގުެ ތރެގޭއަި ވަޒީފއާަށް މހީކަު  30ން ފށެގިެން ސރަކުރާު ބނަދްުނނޫް ޚު އިޢުލނާގުެ މއުްދތަު ހމަވަާ ތާރީ (ސ) 

"ވަޒީފއާށަް ކރުމިަތލިީ ފރަާތތްކަށަް ޕއޮިންޓު ލިބުނު ގތޮގުެ ޝޓީު"  ،އއަްޔަންކުރމުށަް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ މރަުޙަލާތއަް ފރުހިމަަކޮށް

(A2 )ުޯވއިގުަ މދެވުރެކިށޮް  .އެނމްެ މަތިން ޕއޮނިޓްު ލިބނުު ފރަތާަށް ވަޒފީާ ހމަޖައެސްުމަށް ސީ.އސެް  ،ފަހު ފުރިހމަކަުރމުށަް  ފމ 



 

2021ޞޫލުތައް ސވިިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހވޮުމާއި އައްޔަންކުރުމގުެ މިންގަނޑުތަކއާި އު ޞަފޙްާ 57 ގެ 33  

ދެން ވަޒފީއާަށް ހމަޖައެސްމުަށް ، ށް ހުށަހަޅާފއަނިވުާ ނމަަހުށަހޅަނަވްާނއެެވެ. އދަި މި މއުދްތަުގެ ތރެޭގއަި ވަޒީފާ ހމަޖައެސްމުަ

 ހުށަހޅަނަވްާނީ ލސަްވި ސަބބަު ބޔަނާްކުރާ ލިޔމުަކއާކެއީެވެ. 

ބިގނެް ވަޒީފއާަށް ހވޮިފއަވިާ ވަޒީފއާަށް ކުރމިަތިލި ފަރތާތްކަގުެ ތރެއެިން ކްރއަޓިރީއިާގެ ހރުިހާ ބަޔކަނުް އެނމްެ މަތިން ޕއޮިންޓު ލި )ޑ( 

އސަްލއާއެްގޮތްކމަގުެ  ގެތކައާި ތޖަުރިބާގެ ލިޔުނތްކަު ސޓެފުކިެޓު ތޢަުލމީީ ށް ވަޒީފާހމަޖައެސްމުުގެ ކރުނިް، ހުށަހަޅާފއަިވާފަރާތަ

 ތއަްގަނޑޖުަހާފއަވިާ ކޕޮީ އިދާރއާނިް ކަނޑއަަޅާ ތރާީޚަކށަް ގެނއަުމަށް އެ ފަރތާށަް އަނގްނަްވާނއެވެެ. 

ން ގެނސެފްއަިނވުާ އސަްލއާއެްގތޮކްމަުގެ ތއަގްަނޑު ޖހަފާއަިވާ ލޔިު ފަރތާނުް އެދޭ ވޒަީފއާަށް ،ދށަުން ގެ  )ޑ( ނަންބަރގުެ  މި )ޒ( 

 އޕެލްކިޝޭަން ރތާގުެފަ އެ  ނމަަ ކމަުގއަނިވުާ އއެގްތޮް އސަލްާ ތކަގުެ ސޓެފުކިޓެު އެ ތއަް ސޓެފުކިެޓު ނމަަ، ނުވތަަ ހށުަހަޅާފއަވިާ

އދަި  .ނއެވެެދނޭްވާ ފރުޞުތަު  އެ  ފރަތާކަށަް އތޮް  ޖހެގިނެް ދނެް  ލސިޓްގުއަި ތރަުތީބނުް  ނު ކރުވެުޝޓޯލްސިޓްު  ،ބާޠިލކުށޮް

 ފރަތާތްަކަށް އެ އދިރާއާަކނުް ކމަގުއަިނުވާ ނމަަ، އެކަން ކމަބާހެޭ އއެްގޮތް އސަލްާ ތކަުގެސެޓުފކިޓެު އެ ތއަްސެޓފުކިޓެު  ހުށަހަޅާފއަވިާ

  ރޕިޯޓުކރުނަްވާނއެވެެ.

އް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ނމަަ، ޤވަޢާދިކަނުް އސަްލއާއެްގޮތްކމަގުެ ތއަްގަނޑޖުހެމުާ ގޅުޭގތޮނުް ވކަި ގތޮތްަކެއެހެން ޤާނނޫކަުން ނވުަތަ  )ޓ( 

ން އސަްލއާއެްގތޮކްމަުގެ ދއެްގއަވިާ ގތޮގުެ މތަި ވއާިގަ ޖހެނޭީ އެ ޤާނޫނއެް ނވުަތަ ވަޒީފއާަށް ހވޮޭ ފރަާތުން އދިާރއާށަް ހުށަހޅަަން

 ސއޮިކޮށްފއަި ޖަހއަި އގްނަޑު ތަ އއެްގޮތްކމަަށް ނެތް ނމަަ، އސަްލާ ދއެްވއާި ގަޤާނޫނއެް ނވުަތަ  ފދަަ ތއަްގަނޑޖުަހާފއަވިާ ލޔިމުެވެ. އެ 

ސްލުކަން އދިާރއާނިް ލިޔނުތްކަގުެ އސަްލު އދިާރއާށަް ގެނއަމުަށް ވަޒީފއާަށް ހވޮފޭަރތާށަް އަންގއަި، އެ ލިޔުނތްކަގުެ އަ ނެތް

 އއެްގޮތްކމަގުެ  އސަްލާ ނަ އަން ބޭނނުކްުރމަުން އިދާރއާިން ނވުތަަ އއެްގޮތަށް ނމަޫނއާާ ގއަވިާ( ރ) ގެ 6.2 އުޞލޫގުެ މި ކށަވަަރކުށޮް

 .ސއޮކިރުަންވާނއެވެެ އދިާރއާިން ޖަހއަި ތއަްގަނޑު

ކރުާ ލޔިުންތއަް ތރިގީއަި މި ބޔަާން، ހށުހަޅަާ އިރު ސީ.އސެް. ވއިގުއަިންވަޒީފއާށަް ހވޮޭ ފަރތާށަް ވަޒފީާ ހމަޖައެސްމުަށް  ޔ() 

 ހމިަނަނޖްެހޭނއެެވެ. 

އވިާ ގތޮއެްގެ މަތނިް ކަނޑއަަޅާފަ އިންހމަޖައަސްަން ފނޮވުާ މަޤމާށަް މީހަކު ނެގމުަށް މިނސިޓްްރީ އޮފް ފިނޭނސްް ވަޒީފާ .1

  ލިބިފއަވިާކނަް އަންގއަދިޭ ސިޓީ/ލިޔުން.ހއުދްަ  އެ މިނސިްޓްރގީެ 

  .އެނގނޭެ އިޢލުނާުގެ ކޕޮީގެޒޓެކްޮށްފއަވިކާނަް  .2

 .ފުރިހމަކަށޮްފއަވިާ ސވިލިް ސރަވސިގްެ ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފމޯު .3

އްޔިތއެްކނަް އަންގއަދިޭ ވަޒީފާ ހމަޖައަްސަން ހުށަހޅަާ މީހގާެ ދވިެހި ރއަްޔިތނެކްަން އނަގްއަދިޭ ކާޑގުެ ކޕޮީ / ދވިެހި ރަ .4

 .ކޕޮީ ނމަަ، ޕސާޕްޯޓް ނވުތަަ ޑްރއަިވނިގް ލއަސިަނސްގްެ ކާޑު ނތެް 

  .ތކައާި ޓރްނާސްކްރްޕިްޓްގެ ކޕޮީވެލޑިޓޭްކޮށް، އޓެސެޓްކްޮށްފއަވިާ ތޢަުލމީީ ސޓެފުކިޓެު .5

  .ތޖަުރިބާ ހމާކަށޮދްޭ ލޔިުންތއަްއެޓސެްޓުކށޮފްއަިވާ  .6

 .ރޭޝަންޖސިޓްަ ލއަސިަންސް އދަި ރަ އެޓސެޓްކުށޮްފއަިވާ ރޝޭނަް ބޭނނުވްާ މަޤމާތުކަގުެ ޖސިޓްަ ލއަސިަންސް ނވުތަަ ރަ .7

 .ޕްރެކޓްކިަލސްް ހަދާ މޤަމާުތކަގުެ ޕރްެކޓްކިަލސްގްެ ނތަޖީާ ޝޓީް .8
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 .(A1) ސިވިލް ސރަވސިގްެ މަޤމާތުކަށަް މީހުން ހވޮމުަށް ބއާވްާ އިންޓރަވއިގުެ ސްކޯ ޝޓީު .9

 .(A2) ވަޒީފއާަށް ކުރމިތަލިާފއަވިާ ފރަާތތްކަށަް ޕއޮިންޓު ލބިނުުގތޮގުެ ޝޓީު .10

މު"  )ކށުުގެ ރެކޑޯު ވަޒީފއާަށް ވނަންަން އދެޭ މހީނުްގެ ކށުގުެ ރެކޑޯު ބަލާ ފޯ ފުރިހމަކަށޮްފއަވިާ "ސވިލިް ސރަވސިްގެ .11

 .(ގއަިވާ ފމޯު 5ސާފުކުރމުށަް ބޭނނުކްުރާނީ ދވިެހި ސިވިލް ސރަވސިް ގވައާދިގުެ ޖދަވުލަު 

 އެ ލޔިމުއެް. ،ވަޒފީގާެ ޚއާޞްަ އޮނިގަނޑތުކަާ ގޅުގިެން ހށުަހޅަަންޖެހޭ އތިރުު ލޔިމުއެްވާ ނމަަ .12
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` 
 

 

 )އދިރާގާެ ނނަް( 

  )............(       

  ………………………………ނަންބަރު:

 އިޢުލާނު 
 

 ކުރާ މޤަމާުގެ ނަން()އިޢުލނާު  :މޤަމާު 
 )މަޤމާުގެ ނަންބރަު( މޤަމާގުެ ނނަބްރަު:
 )އދަދަު( ބނޭނުވްާ އދަދަު:

 )ވގަތުީ ނވުަތަ ދއާމިީ( ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ގނިތްި()މަޤމާަށް  މޤަމާގުެ ގނިތްި:
 (ގނަޑުގއަި ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ރނޭކްުކުރާ މޤަާމަށް އދިާރީ އނޮި )އިޢުލނާު  :މޤަމާގުެ ރނޭކްު 

 ކުރާ މޤަާމަށް އދިާރީ އނޮގިނަޑުގއަި ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ކްލސެފިކިޝޭަން()އިޢުލނާު  މޤަމާގުެ ކލްސެފިކިޝޭނަް:
 )ވަޒފީާ އދަކާުރނަް ޖެހޭ އޮފީހއާި އތަޅޮއާި ރަށް( ޖހެޭ ތނަް:ވޒަފީާ އދަކާރުނަް 

 ކުރާ މޤަމާަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ އސަާސީ މުސާރަ( )އިޢުލނާު  މސުރާަ:

 ކުރާ މޤަމާަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ސރަވިސް އލެވަަނސްް( )އިޢުލނާު  ސރަވސިް އލެވަނަސްް:

 )އިޢުލނާކުުރާ މގަމާަށް ކަނޑއަެޅިފއަވިާ އިތުރު އލެވަނަްސްތއަް މި ބއަގިއަި ހމިެނުން(  :އހެނެހިނެް އލެވަނަސްް 
 ވޭ މނިވްރަު(ދެ )ޓކެްނކިލަކްޯ އެލވަނަސްް ދެވޭ މޤަމާއެް ނމަަ، ޓެކްނކިލަކްޯ އލެވަަނސްދްވެޭ ކޯ ޑސިޕިލްިނއްއާި 

 ސް ދވެޭ މނިވްަރު( )ސޕަޯޓިނގް ކޯ އލެވަނަްސް ދވެޭ މޤަމާއެް ނމަަ، ސޕަޯޓިންގ ކޯ އލެވަނަް
މޤަމާގުެ މއަގިނަޑު 

 :މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި ވޖާބިތުއަް 
 ލިއްޔަތުތއަް(އޫމސަް ބަޔނާގުއަިވާ )ވއިުގއަިން އދަާހމަކަށޮްފއަވިާ( މަޤމާށަް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ މއަިގަނޑު  )ވަޒފީާ 

 )މަޤމާަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ޝރަުޠތުއަް(   މޤަމާގުެ ޝރަޠުތުއަް:

 މޤަމާގުެ ތޢަލުމީީ ރނޮގތުއަް ޝރަޠުގުެ ބއަގިއަި ހމިނަނަވްނާއެވެެ. 
 )މަޤމާަށް ކމޮިޝނަނުް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ތޢަުލމީީ ރނޮގު)ތއަް( ހމިެނމުަށް.( 

 ގަކުރމުށަް()މަޤާމަށް ޕރްފިަރޑް ޑސިޕިްލނިް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ނމަަ، ޕްރފިރަޑް ޑސިޕިްލިން)ތއަް( ވކަިން ފހާަ 
 ޕްލިން ކަނޑއަޅަފާއަިވާ ނމަަ، ކޯ ޑސިޕިްލނިް)ތއަް( ހމިެނމުަށް()މަޤމާަށް ކޯ ޑސިި

 ޝރަޠުގުެ ބއަގިއަި ހމިނަނަވްނާއެވެެ.  މސައަކްތަގުެ ދއާރިތާއަް މޤަމާގުެ 
 )ސވިލިް ސރަވިސް ކމޮޝިަނނުް މަޤާމަށް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ މސައަކްތަގުެ ދއާިރާ)ތއަް( ހމިެނމުަށް(

1ޖަދވުލަު   
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 ހށުހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުތްއަް:
 

ޝނަގުެ ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮި ފުރިހމަަ ކޮށްފއަވިާ ސވިިލް ސރަވސިްގެ ވޒަފީއާަށް އދެޭ ފމޯު )މި ފމޯު .1
 ވެބސްއަިޓުން އދަި އދިރާގާެ ވެބސްއަިޓުންނއާި ކއަނުޓްަރުން ލިބެނހްނުންާނއެެވެ.(

 .ތށަް(މއެިލް އޑެްރެސް ހމިެނގޭޮ -ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަތާގުެ ވަނވަރަު )ގުޅޭނެ ފނޯު ނަނބްރައާި އީ .2

ންނަ، ލޔިެފއަވިާ ފެވަޒީފއާަށް އެދޭ ފަރތާގުެ ދވިެހި ރއަްޔިތއެްކަން އަންގއަދިޭ ކޑާގުެ ދފެށުުގެ ލޔިނުްތއަް  .3
ތއެގްެ އފުަނދްވުހަގުެ ނމަަ، އެ ފަރާ ލިޔުންތއަް ކިޔނަް އނެގޭ ފދަަ ކޕޮއީއެް. ނވުތަަ އއަި.ޑީ. ކާޑު ގއެލްފިއަވިާ 

  .ގ ލއަސިަނސްްޕސާޕްޯޓް ނވުަތަ ޑްރއަވިނިް ، ޓްފކިޓެުސެ

މަތލިާ މަޤމާށަް ސިވިލް ސރަވސިއްށަް / ސަރކުރާށަް ޚިދމުތަކްުރމުގުެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފނުް ކރުި .4
ދކާރުާ އފޮހީނުް އަ ނމަަ، އދަކާުރމަނުދްާ ވޒަފީއާިން ވއީްލމުމާެދު އއިތުރިާޒއެްނތެކްމަަށް، ވޒަފީާ  ހޮވއިޖްެ

 ދކޫށޮްފއަވިާ ލިޔނުް.

 ކޕޮ؛ީ  ތޢަލުމީީ ސެޓފުކިޓެުތކަގުެ ލިބިފއަވިާ  .5

 ރއާޖްއެިން ،އވިާޖަހާފަ ތއަްގަނޑު ކނަޑއަޅައަި ލވެލަް/ފެނވްރަު އތޮޯރިޓީން ކލޮފިކިޝޭަން މޯލޑްވިސްް  )ހ( 
 އއާި ސޓެުފކިޓެތުކަގުެ ކޕޮީ ތޢަުލމީީ ދކޫށޮްފއަވިާ މަރުކޒަކަުން ތޢަލުމީދުޭ  މތަީ  ބޭރުގެ

 ރކިމަގުެ ފރުހިމަަކު ކސޯް ،ހާލތަތްކަގުއަި ނެތް ފކިޓެުސެޓް :ނވުަތަ ؛ޓްރާނސްކްރްޕިޓްގުެ ކޕޮީ
 އސެސެމްެންޓް އޭ.ކއިު.އމެް ދކޫށޮްފއަވިާ އޮތރޯޓިީން ކލޮފިކިޝޭނަސްް މޯލްޑިވސްް ލިޔމުުގެ ކޕޮއީއާި،

 ކޕޮީ  ޓރްާނސްކްރްޕިްޓްގެ އދަި ކޕޮީ ރޕިޯރޓގްެ 

އި އާކގުެ ކޕޮީސެޓފުކިެޓތުަ މތަީ ތއަުލމީދުޭ ރއާޖްގޭެ މަރުކަޒކަނުް ދކޫށޮފްއަިވާ ތއަލުމީީ  )ށ( 
ގެ ސކްރްޕިްޓްއި ޓްރާންގެ ކޕޮއީާނވުތަަ ކސޯް ފުރިހމަކަުރިކމަގުެ ލިޔމުު؛ ގެ ކޕޮީޓްރާނސްކްރްޕިޓްް 

 ކޕޮީ.
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ވާ ސވިލިް ސރަވސިގްެ ވޒަީފއާއެްގއަި، ދއަުލތަގުެ މއުއަސްސައާއެްގއަި، ސަރުކާރު ހއިސްާ  )ހ( 
 ގެ މއުދްތައާި އަދކާށޮްފއަިވާ ވަޒީފާ، އދަި ވޒަފީާ ނމަަ ކުންފނުޏްއެްގއަި ވަޒީފާ އދަކާށޮފްއަިވާ

 ތފަތާު  އްގެއިދާރއާެ އއެް) ރއާި މަހއާި ދވުސަް އެނގގޭތޮށަް(، ވޒަފީގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް)އަހަ
ން ދކޫޮށްފއަވިާ އޮފހީކަުބަޔނާކްށޮް އެ ވކަވިކަނިް  (ނމަަވސެް އދަކާޮށްފއަވިީ ވަޒފީާ  މަޤމާުތކަގުއަި

 ލިޔުން. 

އދަކާޮށްފއަވިާ  ނމަަ އމައިްލަ ކނުްފނުޏްއެް ނވުތަަ އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި ވަޒފީާ އަދާކށޮފްއަިވާ )ށ(  
ގެ ވޒަފީާ  ،)އަހަރއާި މަހއާި ދވުސަް އނެގގޭޮތށަް( ވަޒީފާ، ވަޒީފާ އދަާކރުި މއުްދތައާި

( ނމަަވސެް ވީއދަކާށޮްފއަި ވަޒީފާ މަޤމާތުކަުގއަި ތފަތާު އިދާރއާއެގްެ އއެް) ތއަްމސައްޫލއިްޔަތު
 ދދަު ބަޔނާކްށޮް އެ އދަި މސައަްކަތްކށޮފްއަވިާ ތނަގުެ މުވއަްޒފަނުްގެ އަ ބޔަނާްކށޮފްއަވިާ  ވކަވިކަނިް

 .އޮފީހަކނުް ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން

އދަކާޮށްފއަވިާ  ،މަނަ ކށޮފްއަވިާ  މސައަްކތަް  ގއަިޖމައާަތއެް/ޖމައްއިްޔާ ޤއަމުީ ނވުތަަ ބއަނިލައްޤަވުމާީ )ނ( 
ޒފީގާެ ވަ ،)އހަރައާި މަހއާި ދވުސަް އެނގގޭތޮަށް( ވަޒީފާ، އަދި ވަޒފީާ އދަކާުރި މއުްދަތއާި

 (ނމަަވސެް ވީއދަކާށޮްފއަި ވަޒީފާ މަޤމާތުކަުގއަި ތފަތާު އިދާރއާއެގްެ އއެް)ތއަް މސައްޫލއިްޔަތު
އިވާ މޤަމާކަީ އަދާކށޮފްަ)މި ލިޔމުގުއަި  އެ ތނަކަުން ދކޫށޮްފއަވިާ ލޔިނުް ބަޔނާކްށޮް ވކަވިކަނިް 

 ބދަލަގުއަި މުސާރަދެވޭ މޤަމާއެްކަން ނވުަތަ ނނޫްކަން ބަޔނާކްށޮފްއަި އޮންނަނވްނާއެެވެ. ނވުތަަ
 (އެކަން ބަޔނާކްޮށް އެ ތަނކަނުް ދކޫށޮްފއަިވާ ރސަމްީ ލިޔމުއެް ހށުަހޅަނަވްާނއެެވެ.

އމައިލްަ  ޏއެް ނވުތަަ އމައިލްަ ކނުފްނުް  އއެގްއަި، ނވުަތަފއަވިާ ދޢަުލތަގުެ އިދާރާއިއުވއަިލަ)ރ(  
 ސއަްކަތްކށޮފްއަވިާ އގްއަި މަޤއަމުީ ނވުތަަ ބއަިނަލއްަޤްވމާީ ޖމައިްޔާ/ޖމައާަތެ އއެްގއަި، ނވުަތައިދާރާ
ރއާި މަހއާި ދުވސަް އެނގގޭތޮށަް(، )އަހަ އަދި ވަޒފީގާެ މއުްދަތއާި އަދާކޮށްފއަިވާ ވަޒީފާ ، ނމަަ
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 އދަކާށޮްފއަވިީ  ވަޒފީާ  މަޤމާތުކަގުއަި ތަފތާު  އިދާރއާއެގްެ އއެް)ވަޒފީގާެ މސައްޫލއިޔްތަުތއަް 
ވޒަފީާ ލބިެންނެތް ނމަަ،  ބަޔާނކްށޮް އެ އޮފީހަކުން ދޫކށޮފްއަިވާ ލިޔުން ވކަވިކަނިް( ނމަަވސެް

 .މުއަދާކރުގިތޮް އަންގއަދިޭ ރފެަރެނސްް ޗެކް ފޯ

ވޒަފީއާށަް އނެމްެ ޤބާލިު 
ފރަތާއެް ހވޮމުށަް ބލެނޭެ 

 ކނަތްއަތްއަް:

ގެ ވބެސްއަިޓނުް ދރާާ އއެްގތޮށަް މހީކަު ހވޮމުށަް ބަލނާެ ކަންތއަްތއަް އި ވާ ޤވައާިދތުކައާި އޞުލޫތުކަާ )ކަނޑއަަޅާފއަި 
 އެވެ.( ލިބެން ހނުންާނެ

މޤަމާށަް އދެނެވްގީތޮއާި 
 ސނުގްޑަި:

ގެ ނަން( އަށެވެ. ( ގެ )ގަޑި( ގެ ކުރިން، )އިދާރާހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ )ތާރީޚުމޤަާމަށް އެދި 
 ވެސް ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  އިލް އެޑްރެސް( މެދުވެރިކޮށްމެ-މެއިލް )އީ-ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އީ

ނަމަ، އެ  ޅައިފިދު ދުވަހެއް ކަނޑައަކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބަން އޢިުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ އަދި
 ކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައގިަނވެޭނެއެވެ. 

 

 ކރުނުް:ޝޓޯލްސިޓްު 

 
ވަޒީފާއަށް  ،ލައިމި ވަޒފީާއަށް އެދި ހުށަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތޢަުލީމީ ފެންވަރާއި ތަޖުރބިާއަށް ބަ

 ކުރވެޭނެއެވެ. ޓުޝޓޯްލިސްލިބޭފަރތާްތައް ޕޮއނިްޓު ތަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މތަިން ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރާތް
 

ނއާި )އމިްތިޙާވއިު ރއނިޓްަ 
، ޕްރެޒެންޓޝޭނަް އޮންނަ ނމަަ

  ވެސް ހމިެނނުް( އެ ބއަި
 އނޮންނާެ ތނައާި، މއުދްތަު:

ވސެް  އެ ބައި ،މަޕްރެޒެނޓްޝޭަން އޮންނަ ނަމި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު )އިމްތިޙާނާއި 
 އެވެ. ( އާ ދެމދެު، )އިންޓަވިއު އނޮްނނާެ ތނަް( ގަ( އާއި )ތާރީޚު)ތާރީޚު ހމިެނނުް(  އޮންނާނީ،

 

ކރުމިތަލިީ "ވޒަފީއާށަް 
ލބިނުު  ފރަތާތްކަށަް ޕއޮނިޓްު 

ފމޯު("  A2ގތޮގުެ ޝޓީް )
 އނާމްކުރުނުް 

 ޕޮއިނޓްު ރތާްތަކަށް ދުވހަުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަ 3 ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން އނިްޓަވިއު
ބްސައޓިްގއަި ފޯމު(" އނާްމުކޮށް ފެންނާނހެެން މި އިދާރާގައި އަދި އިދާރާގެ ވެ A2ލބިުނު ގޮތުގެ ޝޓީް )

ކުވާއެއް އތޮްނަމަ ޝަދެވިފައިވާ ގތޮާމެދު  ޕޮއިނޓްުއާންމުކުރެވޭނެއެވެ. ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް 
A2 ާއެއް މި ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާ  3ންދު ނޫން ދުވަހުން ފެށގިެން ރަސްމީ ބަ ކުރާންމުފޯމު އ

 އިދާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.

 ސް( އަށެވެ. މެއިލް އެޑްރެ-މެއިލް ކުރާނީ )އީ-އަށެވެ. އީ )ފނޯު ނަންބަރު(މި އިޢލުާނާ ގުޅިގނެް މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ 
  އުޞލޫުތަކާ ގުޅނުްހުރި އނެްމެހައިކުރުމުގެ މނިްގަނޑުތަކާއި އޞުޫލުތައް އަދި އެތަކށަް މީހުން ހޮވުމާއި އައްޔަންސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާ

 އޞުޫލާގުޅޭ" ކުރުމުގެއޓިްގެ ޑައނުްލޯޑްސްގެ "އައްޔަންލިޔނުްތައް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ ވެބްސަ
)usoolu-http://www.csc.gov.mv/dv/recruitment( ްލބިެން ހުންނާނެއެވެ. އިނ  

 ()ހޖިރުީ ތާރޚީު            

 ()މލީދާީ ތާރީޚު           
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 ސވިިލް ސރަވސިގްެ ވޒަފީއާަށް އދެޭ ފމޯު 
 ފމޯު ފރުމުުގއަި އދަި ހށުަހޅެމުުގއަި ސމަލާުކަނދްޭނވްީ ކނަްތއަްތއަް:

 އެނގޭގޮތަށް ކޅަު ނުވަތަ ނޫކުލއަގިެ ގަލަމަކުންނެވެ.ފމޯު ފރުިހމަަކޮށްފައި ހުންނަންވާނީ ރީތިކޮށް ކިޔަން  .1
ށް ލިބުނުކަން އިދާރާއިން ޗެކްކށޮް މި ފމޯގުެ ދވެަނަ ސަފްޙާގައިވާ ޗެކްލިސްޓގުއަި ހަމައަށް ލިޔެ، އެ ލިޔުންތއަް ހމައަަ ހުރިހާ ލޔިނުތްކައެް ފމޯއާެކީ ހުށަހޅަާ  .2

 ނެއެވެ.  ލިޔުންތއަް ބަލައގިަތްކަމގުެ ސްލިޕްކޅޮު ލބިގިަންނަންވާ
ފމޯު ބަލައިގަންނަންވާނީ ، ވާ ނމަަ ނުވަނަ ނަނބްަރުގއަި ލިސްޓުކޮށްފައި 4ފމޯއާެކީ ހުށަހޅަާފައވިާ ލިޔުމެއް ވަޒީފާއަށް އދެި ކރުިމަތިލާފައިވާ ފަރާތުން މި ފމޯގުެ  .3

 އެ  މަޢުލޫމާތު ލިޔެ ފމޯު އަދާހމަަކުރުމަށްފަހުއެވެ. 

ވާ އިތުރު ކރަދުާހެއްގއަި ލިޔެ ވރުެ އިތުރުވާ ގޮތަށް ހުށަހަޅާ ލިޔުންތއަް ލިސްޓގުެ ފމޯެޓަށް ތައްޔރާުކޮށްފއަި ހމިެނޭ ލިސްޓަށް އިވަނަ ނަނބްަރުގަ  4ފމޯގުެ  .4
 ފމޯއާެކީ ހުށަހެޅިދާނެއެވެ. 

 

 

 މޢަލުމޫތާު އދެޭ ވޒަފީއާާ ބހެޭ  .1
 ގެ ނަން:މަޤާމު 

 :ގެ ރޭންކުމަޤާމު  :ނަންބަރު އިޢުލާން 

 :ތަން/އޮފީސްވަޒީފާ އޮތް   ސެކްޝަން: 
 

 މޢަލުމޫތާު ވޒަފީއާށަް އދެޭ ފރަތާގުެ  .2
 ފރުިހމަަ ނަން: 

 ދާއިމީ އެޑްރެސް: 

 ދިރިއޅުޭ އެޑްރެސް: 

 ދރއ. ކާޑު ނަންބަރު:  ފޯނު ނަންބަރު: 

 މއެިލް އެޑްރެސް:-އީ 

 ޓވްިޓާ އއަިޑީ: 

 )ބޭނުންކުރާނމަަ(

 ބުކް އައިޑީ: )ބޭނުންކރުާފޭސް 

 ނމަަ(
 

 މޢަލުމޫތާު ޚދިމުތަކްރުމުގުެ ބނޮޑްބާހެޭ  .3
 ކުރުމަށް ޚިދުމަތް ދަތަކަށްމުއް ވަކި ވަކި ތަނަކަށް ގޮތަކުން ވެސް ނޫން އެ ނުވަތަ ސަބބަުން ކުރުމުގެހާސިލު ތަޢުލމީު ންބޭރުގައިރާއްޖއެި ނުވަތަ ރާއްޖޭގައި

 ނވުޭ      ކރުވެިފައިވޭ     ކުރވެިފައި ވޭތޯ؟ބޮންޑު

 ؛ނމަަވާ ކރުވެިފައި

 ކުރވެިފައވިާ އިދާރާ:ބޮންޑު  :ތާރީޚުހަމަވާ  ބޮންޑު
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  ލޔިނުތްއަް ބޔަނާކްރުާ ޗކެލްސިޓްު ވޒަފީއާށަް އދެި ހށުހަޅަާ ހރުހިާ  .4
 ރާށެވެ.(ލިސްޓުކުބައިގއަި  ހރުިހާ ލިޔުންތައް މި  ޅާބަޔާންކރުާ ލިޔުންތަކގުެ ތެރއެިން އެޕްލިކޭޝަނއާެކީ ހުށަހަ  އިޢުލާނުގައި)ހުށަހޅަަންޖެހޭ ކަމަށް 

އިދރާާއށަް 
 ލިބފިައި 

ޞަފޙްގާެ 
 # ހުށަހޅަާ ލިޔުމުގެ ތަފްޞީލު  އދަދަު

 1 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފރަާތުގެ ވަނަވރަު )ސީވީ(  

 2 ދވިެހި ރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑގުެ ކޮޕީ  

   3 

   4 

   5 

   6 

   7 

   8 

   9 

   10 

   11 

   12 

   13 

   14 

   15 

   16 

   17 

   18 

   19 

   20 

   21 

   22 

   23 

   24 

   25 

   26 

   27 

   28 

   29 

   30 
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 ރރާު ވޒަފީއާށަް އދެޭ ފރަތާގުެ އޤިް  .5

ވެއްޖެ ސާބިތު ކަމަށް ތެދުނޫން ތއަްހުށަހޅަާ ލިޔެކިޔުން ފޯމާއެކުއަދި  މަޢުލޫމާތު ފމޯުގައިވާ މި. ވެމަޢުލމޫާތެ  ތދެު ،ކީމަޢުލޫމާތަ ދީފައވިާ އަޅުގަނޑު ފމޯުގައި މި
 ދީފައިވާ  މަޢުލޫމާތު ދޮގު ދިއަ . ބާޠިލުކުރވެޭނެއެވެ ވެސް ނިނމްުން ނިނމްާފައވިާ ،ބުރަވެ މައްޗަށް ގެމަޢުލމޫާތު  ފޯމުގައވިާ މި ކރުުމާއެކުބާޠިލު ފމޯު މި ،ނމަަ

 .ފޮނވުޭނެއވެެ ފރަާތަށް ކަމާބެހޭ އެޅުމަށް ފިޔަވަޅު އަޅަނޖްެހޭ ޤާނޫނީގޮތުން ގުޅިގެން މައްސަލއަާ

 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފރަާތުގެ ސއޮި:  ތރާޚީު: 

 

 އިދާރގާެ ބޭނމުަށް 

 ފމޯު އޮފީހަށް ބަލައގިަތް ފަރާތގުެ ނަން: ފމޯު ބަލައިގަތް ގަޑި:

 ފމޯު ބަލައިގަތް ތާރީޚު: ސއޮި:

 

 --------------------------------------------------------------------..................-------------------------------------------------------------- 

 ދކޫުރާ ސލްޕިް ވަޒީފާއަށް އދެި ހށުަހަޅާ ފރަާތށަް 

ހރުހިާ ލޔިނުތްއަް  ށް ފހާގަކަށޮފްއަވިާ ނަ ނނަބްރަގުއަި ލސިޓްކުށޮް އދިރާއާށަް ލބިފިއަވިކާމަަ ވަ  4ވޒަފީއާށަް އދެި ހށުހަޅަފާއަވިާ އޕެލްކިޝޭނަް ފމޯގުެ 
  އދިރާއާށަް ވނަީ ލބިފިއަވެެ.އޕެލްކިޝޭނަް ފމޯއާކެީ 

 ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހޅަާ ފަރާތގުެ ނަން: އދެޭ މަޤާމު: 

 ނަންބަރު:  އިޢުލާން

 ނަން: ވަޒީފާއަށް އެދި ފމޯު ހުށަހޅެި އިދާރގާެ

 ގެ ކޯޑު ނަންބރަު:ކެންޑިޑޭޓު

 ފމޯު އޮފީހަށް ބަލައގިަތް ފަރާތގުެ ނަން: ސއޮި: 

 ފމޯު ބަލައިގަތް ތާރީޚު: ގަޑި:  އިދާރގާެ ރަސްމީ ތައްގަނޑު: 
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ޔނުވިރަސޓިތީކަނުް ދކޫށޮފްއަވިާ، އދަި މލޯޑްވިސްް ކލޮފިކިޝޭނަސްް އތޮރޯޓިގީެ އވުލާފާއަވިާ ރއާޖްގޭެ ކލޮޖެް ނވުތަަ 
ވާ ފކިޝޭނަސްް އތޮރޯޓިނީް ދރަޖަަ ކށޮފްއަި ލސިޓްގުއަި ހމިނަފާއަނިވުާ ލކޯލަް ސނަދަތުކަގުެ ތރެއެނިް މލޯޑްވިސްް ކލޮި 

  ތއަް ޓު ސޓެފުކިެ 
 

  ލެވެލް  ގެ ނނަް ސޓެފުިކޓެު  #

 2 ލވެލެް ސެޓުފކިޓެު ދެ ނަނބްރަު ކތާިބކުނަް  1

 އިނގިރސޭި ކާތބިކުަން  2

  3 ލވެލެް ސެޓުފކިޓެު

 ޤުރއުާން މދުއަްރސިްކނަް  3

 ކުރނުް ހުކރުު  4

 މުދމިުކަން  5

 ޖަމާޢަތްތެރކިނަް  6

 އއެްނަންބަރު ކާތބިކުަން  7

 ވކަލީކުނަް  8

 އިނގިރޭސި ސކެްރޓެރަކީނަް  9

 4 ލވެލެް ސެޓުފކިޓެު

 ހސިާބު މުދއަްރސިކްނަް  10

 ދީނިއްޔާތު މދުއަްރސިކްނަް  11

 ދވިހެި މުދއަްރސިކްަން  12

 ސެކްރޓެރަީކނަް  13

 ކަތީބކުނަް  14

 

 

 

 

3ޖަދވުލަު   
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 ގްރޭޑްކުރުމުގައި ޑިޕާޓމްނަްޓް އޮފް ހަޔަރ އެޑިއުކޭޝނަުން ބަލާ މިނގްަނޑު 

Numeric Grade       Grade 

80 – 100 Excellent 1st Class A- A A HD (High Distinction) Highest Grade 

70 - 79 V. Good 
2nd Class 

Upper 
B- B B D (Distinction) 2nd Highest Grade 

60 – 69 Good 
2nd Class 

Lower 
C- C C C (Credit) 3rd Highest Grade 

50 - 59 Pass 3rd Class D- D D P (Pass) 4th Highest Grade 
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` 

 

 

APPLICANT REFERENCE CHECK FORM 

ފމޯު  ރފެރަނެސްް ޗކެް ވޒަފީއާށަް އދެޭ ފރަތާގުެ   
Instructions 
 އިރުޝދާު 

 Where possible، please provide specific behavioral examples of the applicant  
 ްނވްނާެއެވެ. ސާބތިުކޮށްދޭ މިސާލތުައް ހިމަނަގުޅޭ ތަނތްަނުގައި ވަޒފީާއަދކާރުި ފރަތާުގެ ޤާބިލކުަނ 

 Please be honest and true to yourself when answering the relevant questions. 
  ްމޢަުލޫމތާު ބަޔާނކްރުަންވާނެއެވެ.  ޙަރުމުގައި ތެދުވރެކިަމާއެކު ޞައްފުފޯމުގައިވާ ބައތިައ 

 Where not applicable please mark as “N/A” 
 ާުގުޅުންނތެް ބއަތިކަުގައި  އރިު ފޯމުގައިވާ ބައެއް ފރ“N/A” ާށެވެ.ލިޔ 

 

Name of applicant: 
 ވަޒފީާއށަް ކރުިމތަިލާ ފަރތާުގެ ނަން:

 

National ID card number: 
 ދިވެހރިައްޔތިެއކްަން އަންގައިދޭ ކާޑު ނނަބްރަު:

 

Designation of the applicant: 
ކރުި މަޤާމުގެ ނނަް:ދާއަ  

 

 

Referee: 
 ރފެރެީގެ މޢަުލޫމތާު:

(Name)  
 )ނަން(

(Job Title) 
 )މޤަާމުގެ ނަން(

(Organisation) 
 )އިދާރާގެ ނަން(

(Contact no.) 
 )ގުޅޭނެ ނަންބަރު(

(Email address) 
 )އީމެއިލް އެޑްރެސް(

In what capacity do you know the 
applicant? 

އްޔތަު:ސި  ކރުިމތަިލާ ފަރތާް ދަންނަ ހައިވަޒފީާއށަް  

  

Duration employed with your organisation: 
ދކާރުި ވަޒފީާއށަް ކރުިމތަިލާ ފަރތާުން އިދރާާގައި ވަޒފީާ އަ

 މުއްދތަު:

Please include start and end date in dd/mm/yyyy format  
 ފެށޭ އދަި ނިމޭ ތރާީޚުތއަް ދުވހައާި މހައާި އހަރަނުް ލިޔއުވްުމށަް 
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Total number of employees working in 

your organisation [during the applicant’s 

employment at your organisation]: 

 އރިު ކރުިއަދާފަރތާުން އިދރާާގައި ވަޒފީާތިލާ ވަޒފީާއށަް ކރުިމަ
 އިދރާާގައި ވަޒފިާއަދކާރުި މުވައްޒފަުންގެ އދަދަު:

 

Applicant’s main job responsibilities: 

އިގަނޑު މަވަޒފީާގައި އަދކާރުި  ތުންވަޒފީާއށަް ކރުިމތަިލާ ފަރާ
 މަސްއލޫިއްޔތަތުައް:

Please list out responsibilities separately or submit job description 
އްވމުށަްވކަިވކަި މަސްއލޫިއްޔތަތުައް ލިޔުއްވުމަށް ނުވތަަ ވަޒފީބާަޔާން މި ފޯމާއކެީ ހށުަހެޅު  

 
 
 
 
 

Reason for Termination:  
 ވަޒފީާއިން ވކަިވި ސބަަބު:

 Resignation  ްއިސްތިއުފާ ދިނުނ   
 Dismissal ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުން      
 Post abolishment (lay-off) ްވަޒީފާ އުވިގެނ 
 End of assignment ކޮށްފއަވިާ މަސައްކަތް ނިމުމުން ވާލުހަ   
 Other (please specify) : އެހެނިހެން )ތަފްޞީލު ބަޔާންކުރުމަށް(    

 
 

 

DECLARATION 

 އިޤްރރާު 

I…………………………………………………….. hereby certify the information I have provided in this form 
is true, complete, and correct, to the best of my knowledge and belief and I acknowledge that the office 

may validate any information if required.  

 ތދެު ޙަމނިްވަރނުް ދފީއަިވާ ޞއަް ގހިރުިމާތަކީ އޅަގުަނޑަށް އނެ.... މި ފމޯުގއަި ދީފއަވިާ މޢަލުޫ..............އޅަުގަނޑު ........................
ކަން ކށަވަަރކުރުމުަށް ކމަާގޅުޭ ޙަ ޞއަްތއެްގެ މަޢުލމޫާތު ކމަަށއާި، މި ފމޯުގއަި ބޔަާންކށޮފްއަިވާ އއެްވސެް މަޢުލމޫތާކަާ ގޅުގިނެް އެ މޢަލުމޫާ

 އޅަުގަނޑގުެ އއެްވސެް އިޢތުރިާޒއެް ނތެެވެ.  ފަރާތތްކަާ އދިާރއާިން ގޅުމުމާެދު

Signature:…………………………………              Date:…………………………….  

ސއޮި:                                       ތާރީޚު:        

Name: …………………………………    

                        ނަން:

 

Note to the applicant: Please submit the completed reference check along with the civil service job application form. 

ކުރިން  ސުނގްަނޑި ހަމަވުމުގެ ޢުލާނގުެއިފަހު އެޕްލިކޭޝަން ފމޯއާެކީ  ށްލއަްވައި ފރުިހަމަކުރުވމުަ ވަޒީފާއަށް ކރުިމަތިލާ ފަރާތަށް: ފޯމުގައިވާ މަޢުލޫމާތުތައް ރެފެރީ
 .އެދެމވެެން ހުށަހޅެު



 

2021ޞޫލުތައް ސވިިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހވޮުމާއި އައްޔަންކުރުމގުެ މިންގަނޑުތަކއާި އު ޞަފޙްާ 57 ގެ 45  

 

 

c 

 

 

 

 މވުއަްޒފަު އދަކާރުި ވޒަފީާއާ ބހެޭ މޢަލުމޫތާު 
 

 ފުރިހަމަ ނަން:  ދ.ރ.އ.ކ ނަނބްަރު: 

 ދާއިމީ އެޑްރެސް:  އފުަން ތާރީޚު: 

 

މޤަމާގުެ މއަގިނަޑު 
 މސައްލޫއިޔްތަތުއަް/ވޖާބިތުއަް 

ވކަވިި /ވި ބދަލަު 
 ތރާޚީު 

 ފށެި ތރާޚީު 
ގނިތްި 

 )ވގަތުީ/ދއާމިީ(
 ލއިޔްތަގުެ މސައްޫ  /މޤަމާު 

 ނނަް 
     
     
     

 

ޖުރީ ތާރީޚު()ހި  

 )މލީާދީ ތާރީޚު(

 

 އިދާރާގެ ފަރތާުން  

 )ސޮއި( 

 )ނަން( 

 )މަޤާމު( 
 

 

 

 )އިދާރާގެ ނަން(
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 ޝީޓްއިންޓަރވިއގުެ ސްކޯ  ބާއްވާ ހވޮުމަށް މީހުން  ތަކަށްމަޤމާު ސަޕޯޓް ސަރވިސްގެ

 އަށް( 3ން އެސް.އެސް.  1. )އެސް.އެސް
 ސއޮިކރުނަް ފހާަގަކށޮް  ގނެއަިކނަް ބދަލައެް އެ ދިމލާގުއަި އެ ގނެއަމުަށްފހަު ބދަލައެް އެ ،ނަމަ ބނޭނުް ގނެންނަް ބދަަލއެް އއެވްސެް އަޅށާވެެ. ބޅޮު  ގލަަމނުް އދަދަުގއަި ފހާގަަކރުާ ސކްލޭއްނިް ޕއޮނިޓްު:  އރިުޝދާު

 .ވނާއެެވެ
 
    

  :މަޤާމު އެދފިައިވާ ނނަް:  ކެންޑިޑޭޓުގެ
 

 (ޕޮއނިޓްު 20)މިނވްރަު  ޕރްޮފެޝނަލަް މަސއަކްަތގުެ މޢަލުޫމާތު ލބިފިއަވިާ ވޒަީފގާެ ދއާރިގާެ ޓކެންކިލަް އދަި :  1 ދާއރިާ 
 ދރެަ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވރަށަް ރަނގަޅު  ވަޒފީާގެ ދާއރިާގެ ޓކެްނކިަލް ނޮލޖެް 

 ދރެަ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވރަށަް ރަނގަޅު   ލިބފިައިވާ މިންވރަު މޢަުލޫމތާުކރުަންޖެހޭ މަސައކްތަުގެ 
 ނޯޓުތައް:އިތުރު 

 
 

 (ޕއޮިންޓު 20) ކނަް ޤބާލިު މަސއަކްތަގުެ ދއާިރގާެ ފނަންީ :  2 ދާއރިާ 
 ދރެަ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވރަށަް ރަނގަޅު  ވަޒފިާގެ މަސައކްތަުގެ ދާއރިާއިން ލިބފިައިވާ ތަޖރުިބާ 

 ވާ ވަޒފީާގެ މަސްއލޫިއްޔތަާއި ވާޖިބތުައް އަދކާރުުމށަް ލިބފިައި
 ހުނރަތުައް

 ދރެަ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ރަނގަޅު ވރަށަް 

 އިތުރު ނޯޓުތައް:

 
 

 (ޕޮއިންޓު 10) ގުޅގިނެް މަސއަކްތަްކރުނުް  މވުއަޒްފަުންނާ :  3 ދާއރިާ 
 ދރެަ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވރަށަް ރަނގަޅު   ގުޅިގނެް މަސައކްތަކްރުުން މުވައްޒފަުންނާ
 އިތުރު ނޯޓުތައް:

 
 

 

 (ޕޮއިންޓު 10) ގަވއާދިތުަކަށް އދަި ކޯޑް އފޮް ކނޮޑްކަޓްށަް އހަލުވުެރވިނުް ޤނާޫނއާި :  4 ދާއރިާ 
 ދރެަ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވރަށަް ރަނގަޅު   ވުން ޤާނޫނާއި ގަވާއިދތުކަށަް އަދި ކޯޑް އފޮް ކނޮޑްކަްޓށަް އަހުލުވރެި

 އިތުރު ނޯޓުތައް:
 
 

 

 (ޕޮއިނޓްު  40) ކނަް ޤބާލިު ޖިސމްނާީ، ނފަސްނާީ އދަި ފަންނީ : 5 ދާއރިާ 
 ދރެަ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވރަށަް ރަނގަޅު   ތަސައްވރުު

 ދރެަ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވރަށަް ރަނގަޅު   ކަންޤބާިލުނފަްސާނީ، ޖިސްމާނީ 

 ދރެަ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވރަށަް ރަނގަޅު   އަހުލުވރެިވުންޤާނޫނާއި ގަވާއިދތުކަށަް 

 ދރެަ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ރަނގަޅު  ވރަށަް  ކރުުމުގެ ހުނރަުމޢުާމަލތާު
 އިތުރު ނޯޓުތައް:

 
 

 

 ތރާީޚު: ސޮއި: ނަން: ކރުި ފަރާތުގެއިންޓރަވިއު
 

 
 

A1   ުަ7ޖަދވުލ  



 

2021ޞޫލުތައް ސވިިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހވޮުމާއި އައްޔަންކުރުމގުެ މިންގަނޑުތަކއާި އު ޞަފޙްާ 57 ގެ 47  

 ޝޓީް އނިޓްރަވއިުގެ ސްކޯ ބއާްވާ ހޮވމުށަް  މހީނުް ތކަަށްމަޤމާުސޕަޯޓް އޮފިސަރ 
 އށަް( 4 .ޖީ.އސެް އަދި 3)ޖީ.އެސް. 

 ގެނައކިަން ބދަލަެއް އެ  ދިމާލުގައި އެ ގެނައުމށަފްަހު ބދަަލެއް އެ ،ނަމަ ބޭނނުް  ގެނންނަް ބަދަލެއް އއެވްސެް އަޅށާެވެ. ބޮޅު ގަލމަނުް އަދަދުގައި ފާހަގކަރުާ ސކްޭލްއނިް  ޕޮއިންޓު:  އރިުޝާދު
 .ވާނެއެވެ ސޮއކިރުަން ފާހަގކަށޮް

 

    

  :މަޤާމު އދެިފައވިާ ނަން:  ކެންޑިޑޭޓގުެ
 

 
 

 (ޕއޮިންޓު 20)މނިވްރަު  ދއާރިގާެ ޓކެންކިލަް އދަި ޕރްފޮޝެނަލަް މސައަކްތަގުެ މޢަލުމޫތާު ލބިފިއަވިާ ވޒަފީގާެ :  1 ދއާރިާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު  ވަޒީފާގެ ދާއިރާގެ ޓެކްނިކަލް ނޮލޖެް

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ލބިިފައވިާ މިންވަރު މަޢުލޫމާތުވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ 
 އިތރުު ނޓޯުތއަް:

 
 

 

 (ޕއޮިންޓު 20) ކނަް ޤބާލިު މސައަކްތަގުެ ދއާރިގާެ ފނަންީ :  2 ދއާރިާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު  ވަޒިފާގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއިން ލބިިފައވިާ ތަޖުރިބާ 

 ވާ ވަޒީފާގެ މަސްއޫލއިްޔަތއާި ވާޖިބުތއަް އަދާކުރުމަށް ލިބިފައި 

 ހުނރަުތައް 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު 

 އިތރުު ނޓޯުތއަް:

 
 

 

 (ޕއޮިންޓު 20) ގޅުގިނެް މސައަކްތަކްރުނުް މވުއަޒްފަނުންާ :  3 ދއާރިާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   މުވައްޒަފުންނާ ގުޅގިެން މަސައްކަތްކުރުން

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   އިސްނެގުމއާި ލީޑަރޝިޕް ހުނރަު
 އިތރުު ނޓޯުތއަް:

 
 

 (ޕއޮިންޓު 40) ކނަް ޤބާލިު ޖސިމްނާީ، ނފަސްނާީ އދަި ފނަންި : 4 ދއާރިާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ތަސައްވރުު

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ކަންޤާބިލުނީ ނަފސްާނީ، ޖިސްމާ

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   އަހުލުވެރިވުންޤާނޫނާއި ގަވާއިދުތަކަށް 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ކުރުމުގެ ހުނރަުމުޢމާަލާތު
 އިތރުު ނޓޯުތއަް:

 
 

 

 ތރާޚީު: ސއޮި: ނަން: އިންޓަރވއިުކުރި ފރަާތުގެ
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2021ޞޫލުތައް ސވިިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހވޮުމާއި އައްޔަންކުރުމގުެ މިންގަނޑުތަކއާި އު ޞަފޙްާ 57 ގެ 48  

 ޝޓީް އނިޓްރަވއިުގެ ސްކޯ ބއާްވާ ހޮވމުށަް  މހީނުް ތކަަށްމަޤމާުސޕަޯޓް އޮފިސަރ 
 އަށް( 2 .އަދި އމެް.އސެް 1 .)އމެް.އސެް

 ގެނައކިަން ބދަލަެއް އެ  ދިމާލުގައި އެ ގެނައުމށަފްަހު ބދަަލެއް އެ ،ނަމަ ބޭނނުް  ގެނންނަް ބަދަލެއް އއެވްސެް އަޅށާެވެ. ބޮޅު ގަލމަނުް އަދަދުގައި ފާހަގކަރުާ ސކްޭލްއނިް  ޕޮއިންޓު:  އރިުޝާދު
 .ވާނެއެވެ ސޮއކިރުަން ފާހަގކަށޮް

 

    

  :މަޤާމު އދެިފައވިާ ނަން:  ކެންޑިޑޭޓގުެ
 

 
 

 (ޕއޮިންޓު 20)މނިވްރަު  ވޒަފީގާެ ދއާރިގާެ ޓކެންކިލަް އދަި ޕރްފޮޝެނަލަް މސައަކްތަގުެ މޢަލުމޫތާު ލބިފިއަވިާ :  1 ދއާރިާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ރަނގަޅު ވަރަށް  ވަޒީފާގެ ދާއިރާގެ ޓެކްނިކަލް ނޮލޖެް

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ލބިިފައވިާ މިންވަރު މަޢުލޫމާތުވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ 
 އިތރުު ނޓޯުތއަް:

 
 

 

 (ޕއޮިންޓު 20) ކނަް ޤބާލިު މސައަކްތަގުެ ދއާރިގާެ ފނަންީ :  2 ދއާރިާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު  ލބިިފައވިާ ތަޖުރިބާ ވަޒިފާގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއިން 

 ވާ ވަޒީފާގެ މަސްއޫލއިްޔަތއާި ވާޖިބުތއަް އަދާކުރުމަށް ލިބިފައި 

 ހުނރަުތައް 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު 

 އިތރުު ނޓޯުތއަް:

 
 

 

 (ޕއޮިންޓު 20) ގޅުގިނެް މސައަކްތަކްރުނުް  މވުއަޒްފަނުންާ :  3 ދއާރިާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ގުޅގިެން މަސައްކަތްކުރުން މުވައްޒަފުންނާ

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   އިސްނެގުމއާި ލީޑަރޝިޕް ހުނރަު
 އިތރުު ނޓޯުތއަް:

 
 

 (ޕއޮިންޓު 40) ކނަް ޤބާލިު ޖސިމްނާީ، ނފަސްނާީ އދަި ފނަންި : 4 ދއާރިާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ތަސައްވރުު

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ކަންޤާބިލުނީ ނަފސްާނީ، ޖިސްމާ

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   އަހުލުވެރިވުންޤާނޫނާއި ގަވާއިދުތަކަށް 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ކުރުމުގެ ހުނރަުމުޢމާަލާތު
 އިތރުު ނޓޯުތއަް:

 
 

 

 ތރާޚީު: ސއޮި: ނަން: އިންޓަރވއިުކުރި ފރަާތުގެ
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2021ޞޫލުތައް ސވިިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހވޮުމާއި އައްޔަންކުރުމގުެ މިންގަނޑުތަކއާި އު ޞަފޙްާ 57 ގެ 49  

 ޝީޓް އިންޓަރވިއގުެ ސްކޯ  ބާއވްާ ހޮވުމަށް މީހުން ތަކަށްމަޤާމު  މިޑްލް މެނޭޖމްަންޓް ސަރވިސްގެ

 (3 .)އމެް.އެސް
 ސއޮިކރުނަް ފހާަގަކށޮް  ގނެއަިކނަް ބދަލައެް އެ ދިމލާގުއަި އެ ގނެއަމުަށްފހަު ބދަލައެް އެ ،ނަމަ ބނޭނުް ގނެންނަް ބދަަލއެް އއެވްސެް އަޅށާވެެ. ބޅޮު  ގލަަމނުް އދަދަުގއަި ފހާގަަކރުާ ސކްލޭއްނިް ޕއޮނިޓްު:  އރިުޝދާު

 .ވނާއެެވެ
 

    :މަޤާމު އެދފިައިވާ  ނނަް: ކެންޑިޑޭޓުގެ
 

 (ޕޮއިނޓްު  15) ލބިފިއަވިާ މިނވްރަު  މޢަލުޫމާތު ވޒަީފގާެ ދާއރިގާެ ޓކެންކިލަް އދަި ޕރްޮފެޝނަލަް މަސއަކްަތގުެ : 1 ދާއރިާ 
 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު  ޓކެްނކިަލް ނޮލެޖް 

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު   ލިބފިައިވާ މިންވރަު މޢަުލޫމތާުވަޒފީާގެ މަސައކްތަުގެ 

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު   އްލކުރުުންޙަ ގޮންޖެހުނތްައް ކރުިމތަިވެދާނެ
 

 (ޕޮއނިޓްު 15) ތޖަރުބިާ  ލބިިފައވިާ  މިންވރައާި  ކށޮްފއަވިާ  މަސއަކްތަް  މަސއަކްތަް ރޭވމުއާި ހިންގމުގުެ ދއާރިާގއަި : 2 ދާއރިާ 
 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު   ތަޖރުިބާ ލިބފިައިވާ ދާއރިާއިން މެނޭޖްމަނޓްް 

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު   މިންވރަު ހރުި ކަންޤބާިލު ހިންގުމުގެ

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު  ރކަތާތްަކާއި މަސައކްތަތްައް ފައިވާ ހަބު ގތޮެއްގައި ހިންގާކާމިޔާ
 

 (ޕއޮނިްޓު 30) ކނަް ޤބާލިު އކެު ގޅުގިނެް މަސއަްކަތކްރުމުއާި ލީޑރައެގްެ ގތޮނުް މަސއަކްތަކްރުުމގުެ  މވުއަޒްަފުނންާ : 3 ދާއރިާ 
 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު  މުވައްޒފަުންނާއި ގުޅގިނެް މަސައކްތަކްރުުން

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު  މަސައކްތަތްައް ރާވާ ހިންގުން

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު  އްލކުރުުން މައްސަލތަައް ޙަ

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު  އިސްނެގުމާއި ލީޑރަޝިޕް ހުނރަު 

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު   ވަޒފީާގެ މަސައކްތަކްރުުމށަް ޝައުގުވެރކިަން ހރުި މިންވރަު

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ރަނގަޅު ވރަށަް   އްލކުރުުމުގެ ހުނރަުޙަމުވައްޒފަުންނށަް ކރުިމތަިވާ މައްސަލތަައް 
 

 (ޕޮއިނޓްު  30) ކނަް ޤބާލިު ޖިސމްނާީ، ނފަސްނާީ އދަި ފަންނީ : 4 ދާއރިާ 
 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު   ތަސައްވރުު

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު   ކަންޤބާިލު ނފަްސާނީ

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު   ކަންޤބާިލުޖިސްމާނީ 

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު  ހުނރަު ކރުުމުގެމޢުާމަލތާު

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު  ންވަޒފީާގައި އަދކާރުަންޖެހޭ ދައރުު އނެގފިައިވު

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު  އަހުލުވރެިވުންޤާނޫނާއި ގަވާއިދތުކަށަް 
 

 (ޕއޮނިޓްު  10) ރސިޯސް މެނޖޭކްރުުމއާި މދުަލއާި ފއަސިާ ބލެެހއެޓްނުް.: 5 ދާއރިާ 

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު  ރިސޯސް މެނޭޖކްރުުމާއި މުދަލާއި ފައސިާ ބެލެހެއްޓުން 

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު   އަހުލުވރެިވުންމުދަލާއި ފައިސާއާ ބހެޭ ޤާނޫނއާި ގަވާއިދތުކަށަް 
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2021ޞޫލުތައް ސވިިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހވޮުމާއި އައްޔަންކުރުމގުެ މިންގަނޑުތަކއާި އު ޞަފޙްާ 57 ގެ 50  

 ޝޓީް ޒެންޓޝޭނައާި އިންޓރަވއިގުެ ސކްޯ ޕރްެ  ބއާވްާ  ހވޮމުަށް މީހނުް  ތަކަށްމޤަމާު ސވިލިް ސރަވސިްގެސީނިއަރ 
 (5 .އީ.އެކސްް – 1 .)އީ.އެކސްް

 ގެނައކިަން ބދަލަެއް އެ  ދިމާލުގައި އެ ގެނައުމށަފްަހު ބދަަލެއް އެ ،ނަމަ ބޭނނުް  ގެނންނަް ބަދަލެއް އއެވްސެް އަޅށާެވެ. ބޮޅު ގަލމަނުް އަދަދުގައި ފާހަގކަރުާ ސކްޭލްއނިް  ޕޮއިންޓު:  އރިުޝާދު
 .ވާނެއެވެ ސޮއކިރުަން ފާހަގކަށޮް

 

    :މަޤާމު އދެިފައވިާ  ނނަް: ކެންޑިޑޭޓގުެ
 

 (ޕއޮިންޓު 15) ސނީއިރަ މނެޖޭމްނަޓްް ފނަތްގީއަި މސައަކްތަކްށޮފްއަވިާ މނިވްރައާި ލބިފިއަވިާ ތޖަރުބިާ : 1 ދއާރިާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  މެނޭޖްމަންޓް ދާއިރާއިން ލބިިފައވިާ ތަޖުރބިާ 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު   ކަން ހުރި މިންވރަުޤބާިލުހިންގުމގުެ 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު   އްލުކުރުންޙަ  ގޮންޖެހުންތައް ކރުމިަތިވެދާނެ
 

 (ޕއޮިންޓު 15) ކނަް ޤބާލިު އފޮހީގުެ ޓކެންކިލަް އދަި ޕރްފޮޝެނަލަް މވުއަޒްފަނުންއާކެު ލޑީރައެގްެ މސައަކްތަކްރުމުގުެ : 2 ދއާރިާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު   ތަސައްވރުު 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  ކަން ބިލުޤާ އެކު ޓމީެއްގެ ގޮތުގައި މަސއަްކަތްކުރުމުގެ  މުވައްޒަފުންނާ

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  ތްތެރިކަން ތދެުވެރިކަމާއި ނަޒާހަ
 

 (ޕއޮިންޓު 30) ކނަް ޤބާލިު މވުއަޒްފަނުންއާކެު ގޅުގިނެް މސައަކްތަް ކރުމުއާި ލޑީރައެގްެ ގތޮނުް މސައަކްތަކްރުމުގުެ : 3 ދއާރިާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  މުވައްޒަފުންނއާި ގުޅިގެން މަސއަްކަތްކުރުން 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  މަސައްކަތްތއަް ރވާާ ހިންގުން 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  އްލުކުރުން މައްސަލަތއަް ޙަ 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  އިސްނެގުމއާި ލީޑަރޝިޕް ހުނަރު 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  ން ވަޒީފާގެ މަސައްކަތްކުރުމަށް ޝައުގުވެރިކަން ހރުު

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު   ނަރުއްލުކުރުމގުެ ހުންނަށް ކރުމިަތިވާ މައްސަލަތައް ޙަމުވައްޒަފު
 

 (ޕއޮިންޓު 30) ކނަް ޤބާލިު ދބޫއެގްެ ގތޮނުް ރއާޖްއެއާި ރއާޖްއެނިް ބރޭގުއަި ތމަސްލީކުރުމުގުެ ނޓްް/ ޑވިޜިނަް/ ސކެޝްނަގްެ މނަް އފޮސީް/ޑޕިޓާމްަ : 4 ދއާރިާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު   ތަސައްވރުު

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު   ޓެކްނިކަލް ނޮލޖެް 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު   މުޢމާަލާތްކުރުން 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު    ންގުނޫނުތަކާއި ގަވާއިދުތައް އެނދާއިރގާެ މަސައްކަތްތަކާ ގުޅޭ ޤާ

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  ން އދަާކުރަނޖްެހޭ ދައުރު އެނގިފއަިވު ވަޒީފާގއަި 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  އަހުލުވެރިވުން ޤާނޫނާއި ގަވާއިދުތަކަށް 
 

 (ޕއޮިންޓު 10) ރސިސޯް މނެޖޭކްރުމުއާި މދުލައާި ފއަސިާ ބލެހެއެޓްނުް.: 5 ދއާރިާ 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  ރިސޯސް މެނޭޖްކރުުމާއި މުދަލއާި ފައިސާ ބެލެހއެްޓުން 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު   އަހުލުވެރިވުންމދުަލއާި ފައިސާއާ ބެހޭ ޤާނޫނާއި ގަވާއިދުތަކަށް 

 ތރާޚީު: ސއޮި: ނަން: އިންޓަރވއިުކުރި ފރަާތުގެ
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   2021ސިވިލް ސރަވސިގްެ ވަޒީފތާކަަށް މހީުން ހވޮމުއާި އއަްޔަންކުރމުގުެ މނިގްަނޑތުކައާި އޞުލޫުތއަް 

 

މޤަމާގުެ މސުރާަ:މޤަމާގުެ ނނަް:

އޢިލުނާު ނނަބްރަު:

އޢިލުނާގުެ މއުދްތަު ހމަވަި ތރާޚީު:
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ވްނާ

އޑެ

ގިރްީ
ަ ޑ

ތަމަ
ފރު

ލްމޮާ
ޑޕި

ޓެު/
ފުކި

ސޓެ
ޖީ 
ޕީ.

ގިރްީ
ް ޑ

ސ
ޓްރަ

ސާ
މ

ގިރްީ
ް ޑ
ރޯލަ

ކޮޓް
ޑ

808525

1

2

3

ށަް 
ބިއާ

ޖަރު
 ތ

ތަގުެ
އަކް

ސަ
މ

ނިޓްު
ޕއޮ

ލުަ 
ޖމު

ނުު 
ލބި

1 ު
ބްރަ

މނެ
ލަް 

ޕނެ

2 ު
ބްރަ

މނެ
ލަް 

ޕނެ

3 ު
ބްރަ

މނެ
ލަް 

ޕނެ

4 ު
ބްރަ

މނެ
ލަް 

ޕނެ

5 ު
ބްރަ

މނެ
ލަް 

ޕނެ

ރްޖެް
އވެ

ގްެ 
ނެލަ

 ޕ
ވއިު

ޓްަރ
އނި

ވއިު
ޓްަރ

އނި

ސްް
ކިލަ

ކެޓް
ޕރް

މުލުަ
 ޖ

ރަގުެ
ހނު

ވިާ 
ފިއަ

ލބި

20....................100........100

1

2

3

ގުެ 
ކްތަ

ސައަ
 މ

ގޅުޭ

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ
ނުު 

ލބި
ށަް 

ބިއާ
ޖަރު

ތ

އަތްަ
ސް
އނި

3އނާް 0

1

2

3

ތރާޚީު:ސއޮި:

ގުެ 
ރުމު

ނަކު
އަޔް

 އ
އާށަް

ޒަފީ
ވ

މަަ 
ރުހި

 ފ
އާއެް

ހުލަ
މރަ

ހިާ 
ހރު

ތު؟ޯ
ވެނު

ކރު

ނނޫް

ނނަް:

ނނަް:

100

ލބިފިއަވިާ ހނުރަު

ވނަަ

ށަް 
ރުމު

ނަކް
އަޔް

 އ
މާށަް

މޤަ

ހެޭ 
ނެޖް

ލބި
ނެް 

ވްގެ
ދށަ

ތޭޯ؟
އަވި

ބިފި
 ލ

ނިޓްު
ޕއޮ

ނނޫްއނާް

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ
ނުު 

ލބި
ލުަ 

ޖމު

އަތްަ
ސް
އނި

މޤަމާގުެ ޝރަޠުު:

 އނިޓްރަވއިު


ނެް 

ވްގެ
ދށަ

ނިް 
ދްއާ

މއާ
 2

ވަީ 
ސނާ

ތަީ 
މ

ރަ 
ހޔަ

' /
ރަީ' 

ނެޑް
ސކެ

' ،ް
ރްޑޭ

 ގ
'އީ'

ރްޑޭް
 ގ

ސީ'
ން '

ހެި' 
ދވި

ގެ '
ރްީ' 

ނަޑް
ސކެ

މސައަކްތަގުެ ތޖަރުބިާ

ވޒަފީއާާ ގޅުޭ ތޖަރުބިާ

ު މއުދްތަ

60 ނމައާި އޑެރްސެް

ނމައާި އޑެރްސެް #2

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ
ނުު 

ލބި
ށަް 

ލުމީ
ތޢަ

އަތްަ
ސް
އނި

10

ނުު 
ލބި

ށަް 
ނުރަ

 ހ
ތަގުެ

އަކް
ސަ
މ

އަތްަ
ސް
އނި

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ

ޞފަޙްާ 4

#

15

ތޢަލުމީީ ސޓެފްކިޓެކްށަް ލބިނުު ޕއޮނިޓްު

ޞފަޙްާ 3

65 #

ޞފަޙްާ 2

25 20

ނިޓްު
ޕއޮ

ލުަ 
ޖމު

ނުު 
ލބި

ށަް 
ލުމީ

ތޢަ

ޞފަޙްާ 1

އސެް.އސެް. 1 ން އސެް.އސެް. 3 އާ ދމެދެގުެ ރނޭކްތުކަގުެ A2 ޝޓީު

ު ވޒަފީއާށަް ކރުމިތަލިާ ފރަތާތްކަށަް ޕއޮނިޓްު ލބިނުގުތޮގުެ ޝޓީ

އީ' 
ނެް '

ވްގެ
ދށަ

ނިް 
ދްއާ

މއާ
 2

ވަީ 
ސނާ

ތަީ 
މ

ރަ 
ހޔަ

' /
ރަީ' 

ނެޑް
ސކެ

' ،ް
ރްޑޭ

ގ

ރްޑޭް
 ގ

ސީ'
ން '

ހެި' 
ދވި

ގެ '
ރްީ' 

ނަޑް
ސކެ

A2 SHEET

މުރުުނމައާި އޑެރްސެް#
އ

ތޭ؟ޯ
މަވަ

ރުހި
ް ފ

ތުއަ
ރަޠު

ޝ
ސާީ 

ސަ
ެ އ
ފީގާ

ވޒަ

ޑީ' 
ނެް '

ވްގެ
ދށަ

ނިް 
ދްއާ

މއާ
 2

ވަީ 
ސނާ

ރަ 
ހޔަ

' /
ރަީ' 

ނެޑް
ސކެ

' ،ް
ރްޑޭ

ގ

ރްޑޭް
 ގ

ސީ'
ން '

ހެި' 
ދވި

ގެ '
ރްީ' 

ނަޑް
ސކެ



ލބިފިއަވިާ ތޢަލުމީީ ސޓެފްކިޓެތްއަް

 8
ޑޭް 

ގރް
ތަަ 
ނވު

 2
ލެް 
ލވެ

ޓެް 
ފްކި

ސޓެ

ވިނުް
ފާއަ

ނިމް
ނ

35

 51ގެ  57 ޞަފޙްާ 

ތރާޚީު: ސއޮި:

: ފމޯު ފރުހިމަކަރުި މވުއަޒްފަގުެ މޢަލުމޫތާު

: ފމޯު ޗކެކުރުި މވުއަޒްފަގުެ މޢަލުމޫތާު

. ( އނިސްއަތްަ އށަވްރުެ މތަވިނާް ޖހެނޭއެވެެ ، ވޒަފީއާށަް އދެފިއަވިާ މހީއާށަް ކރްއަޓިރީއިގާެ ހރުހިާ ބޔަކަނުް ލބިނުު ޕއޮނިޓްގުެ ޖމުލުަ %30 )ތރިސީް : މގަމާށަް ޢއަޔްނަް ކރުމުށަް ް ނޓޯ



 

   2021ސިވިލް ސރަވސިގްެ ވަޒީފތާކަަށް މހީުން ހވޮމުއާި އއަްޔަންކުރމުގުެ މނިގްަނޑތުކައާި އޞުލޫުތއަް 

 

މޤަމާގުެ މސުރާަ:މޤަމާގުެ ނނަް:

އޢިލުނާު ނނަބްރަު:

އޢިލުނާގުެ މއުދްތަު ހމަވަި ތރާޚީު:

ކިޓެު
ޓެފު

ސ
ޑްް 
ސް
ވްނާ

އޑެ

ލްމޮާ
ޑޕި

ލްމޮާ
ޑޕި

ޑްް 
ސް
ވްނާ

އޑެ

ގިރްީ
ަ ޑ

ތަމަ
ފރު

ލްމޮާ
ޑޕި

ޓެު/
ފުކި

ސޓެ
ޖީ 
ޕީ.

ގިރްީ
ް ޑ

ސ
ޓްރަ

ސާ
މ

ގިރްީ
ް ޑ
ރޯލަ

ކޮޓް
ޑ

ނނޫް

1

2

3

ކިޓެު
ޓެފު

ސ
ޑްް 
ސް
ވްނާ

އޑެ

ލްމޮާ
ޑޕި

ލްމޮާ
ޑޕި

ޑްް 
ސް
ވްނާ

އޑެ

ގިރްީ
ަ ޑ

ތަމަ
ފރު

ލްމޮާ
ޑޕި

ޓެު/
ފުކި

ސޓެ
ޖީ 
ޕީ.

ގިރްީ
ް ޑ

ސ
ޓްރަ

ސާ
މ

ގިރްީ
ް ޑ
ރޯލަ

ކޮޓް
ޑ

80853 5

1

2

3

ނުު ވޒަފީއާާ ގޅުޭ ތޖަރުބިާ
ލބި

ށަް 
ބިއާ

ޖަރު
 ތ

ތަގުެ
އަކް

ސަ
މ

ނިޓްު
ޕއޮ

ލުަ 
ޖމު

1 ު
ބްރަ

މނެ
ލަް 

ޕނެ

2 ު
ބްރަ

މނެ
ލަް 

ޕނެ

3 ު
ބްރަ

މނެ
ލަް 

ޕނެ

4 ު
ބްރަ

މނެ
ލަް 

ޕނެ

5 ު
ބްރަ

މނެ
ލަް 

ޕނެ

ރްޖެް
އވެ

ގްެ 
ނެލަ

 ޕ
ވއިު

ޓްަރ
އނި

220....................100

1

2

3

ނުު 
ލބި

ށަް 
ބިއާ

ޖަރު
 ތ

ތަގުެ
އަކް

ސަ
 މ

ގޅުޭ

އަތްަ
ސް
އނި

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ

އަތްަ
ސް
އނި

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ
ނުު 

ލބި
ލުަ 

ޖމު

10100އނާް

1

2

3

ތރާޚީު:ސއޮި:

ު ވޒަފީއާށަް ކރުމިތަލިާ ފރަތާތްކަށަް ޕއޮނިޓްު ލބިނުގުތޮގުެ ޝޓީ
ޖީ.އސެް.3 އދަި ޖީ.އސެް. 4 ގެ އފޮސިަރ ކލްފެކިޝޭނަގްެ ރނޭކްތުކަގުެ A2 ޝޓީު

ނުު 
ލބި

ށަް 
ނުރަ

 ހ
ތަގުެ

އަކް
ސަ
މ

އަތްަ
ސް
އނި

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ

ނެް 
ވްގެ

ދށަ
ށަް 

ރުމު
ނަކް

އަޔް
 އ

މާށަް
މޤަ

ތޭޯ؟
އަވި

ބިފި
 ލ

ނިޓްު
ޕއޮ

ހެޭ 
ނެޖް

ލބި

15

65

ނނޫްއނާް ވނަަ

ނމައާި އޑެރްސެް

މސައަކްތަގުެ ތޖަރުބިާ

ށަް 
 އ

ސްް
ކިލަ

ކެޓް
ޕރް

 /
ނާް 

ތްޙި
އމި

ނިޓްު
ޕއޮ

ލުަ 
ޖމު

ނުު 
ލބި

50 ު މއުދްތަ

އީ' 
ނެް '

ވްގެ
ދށަ

ނިް 
ދްއާ

މއާ
 2

ވަީ 
ސނާ

ތަީ 
މ

ރްީ' 
ނަޑް

ސކެ
ރަ 

ހޔަ
' /
ރަީ' 

ނެޑް
ސކެ

' ،ް
ރްޑޭ

ގ

ރްޑޭް
 ގ

ސީ'
ން '

ހެި' 
ދވި

ގެ '

2535

A2 SHEETޞފަޙްާ 1

މޤަމާގުެ ޝރަޠުު:

ލބިފިއަވިާ ތޢަލުމީީ ސޓެފްކިޓެތްއަް

މުރުުނމައާި އޑެރްސެް#
އ



 ،ް
ރްޑޭ

 ގ
'އީ'
ނެް 

ވްގެ
ދށަ

ނިް 
ދްއާ

މއާ
 2

ވަީ 
ސނާ

ތަީ 
މ

ން 
ހެި' 

ދވި
ގެ '

ރްީ' 
ނަޑް

ސކެ
ރަ 

ހޔަ
' /
ރަީ' 

ނެޑް
ސކެ

'

ރްޑޭް
 ގ

ސީ'
'

ތޭޯ؟
މަވަ

ރުހި
 ފ

ތުއަް
ރަޠު

ޝ
ސާީ 

ސަ
 އ

ފީގާެ
ވޒަ

އނާް

ތޢަލުމީީ ސޓެފްކިޓެކްށަް ލބިނުު ޕއޮނިޓްު

ނމައާި އޑެރްސެް

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ
ނުު 

ލބި
ށަް 

ލުމީ
ތޢަ

އަތްަ
ސް
އނި

ނުު 
ލބި

ނިް 
ް އ

ސް
ކިލަ

ކެޓް
ޕރް

ނާު/
ތްހި

އމި

އަތްަ
ސް
އނި

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ

ޞފަޙްާ 2

2550

 އނިޓްރަވއިު

ނިޓްު
ޕއޮ

ލުަ 
ޖމު

ނުު 
ލބި

ށަް 
ލުމީ

ތޢަ
ވިާ 
ފިއަ

ލބި

ނމައާި އޑެރްސެް#

ޞފަޙްާ 3

#

ހިާ 
ހރު

ގުެ 
ރުމު

ނަކު
އަޔް

 އ
އާށަް

ޒަފީ
ވ

ތު؟ޯ
ވެނު

ކރު
މަަ 

ރުހި
 ފ

އާއެް
ހުލަ

މރަ

ނނޫް

ޞފަޙްާ 4

#

 52ގެ  57 ޞަފޙްާ 

( އނިސްއަތްަ އށަވްރުެ  ، ވޒަފީއާށަް އދެފިއަވިާ މހީއާށަް ކރްއަޓިރީއިގާެ ހރުހިާ ބޔަކަނުް ލބިނުު ޕއޮނިޓްގުެ ޖމުލުަ %35 )ތރިސީފްސަް : މގަމާށަް ޢއަޔްނަް ކރުމުށަް ް ނޓޯ

. މތަވިނާް ޖހެނޭއެވެެ

ނނަް: : ފމޯު ފރުހިމަކަރުި މވުއަޒްފަގުެ މޢަލުމޫތާު

ތރާޚީު: ސއޮި: ނނަް: : ފމޯު ޗކެކުރުި މވުއަޒްފަގުެ މޢަލުމޫތާު



 

   2021ސިވިލް ސރަވސިގްެ ވަޒީފތާކަަށް މހީުން ހވޮމުއާި އއަްޔަންކުރމުގުެ މނިގްަނޑތުކައާި އޞުލޫުތއަް 

 

 

 

 

 

 

 

 

މޤަމާގުެ މސުރާަ:މޤަމާގުެ ނނަް:

އޢިލުނާު ނނަބްރަު:

އޢިލުނާގުެ މއުދްތަު ހމަވަި ތރާޚީު:

ލްމޮާ
ޑޕި

ލްމޮާ
ޑޕި

ޑްް 
ސް
ވްނާ

އޑެ

ގިރްީ
ަ ޑ

ތަމަ
ފރު

ލްމޮާ
ޑޕި

ޓެު/
ފުކި

ސޓެ
ޖީ 
ޕީ.

ގިރްީ
ް ޑ

ސ
ޓްރަ

ސާ
މ

ގިރްީ
ް ޑ
ރޯލަ

ކޮޓް
ޑ

ލްމޮާ
ޑޕި

ލްމޮާ
ޑޕި

ޑްް 
ސް
ވްނާ

އޑެ

ގިރްީ
ަ ޑ

ތަމަ
ފރު

ލްމޮާ
ޑޕި

ޓެު/
ފުކި

ސޓެ
ޖީ 
ޕީ.

ގިރްީ
ް ޑ

ސ
ޓްރަ

ސާ
މ

ގިރްީ
ް ޑ
ރޯލަ

ކޮޓް
ޑ

ނިޓްު
ޕއޮ

ލުަ 
ޖމު

ނުު 
ލބި

ށަް 
ލުމީ

ތޢަ

ނިޓްު
ޕއޮ

ވެޭ 
 ދ

ދަށަް
ސނަ

ގްެ 
ލްނި

ސިޕި
 ޑ

ރޑް
ރްފިަ

ޕ

80853ނނޫް 55

1

2

3
ށަް 

ބިއާ
ޖަރު

 ތ
ތަގުެ

އަކް
ސަ
މ

ނިޓްު
ޕއޮ

ލުަ 
ޖމު

ނުު 
ލބި

1 ު
ބްރަ

މނެ
ލަް 

ޕނެ

2 ު
ބްރަ

މނެ
ލަް 

ޕނެ

3 ު
ބްރަ

މނެ
ލަް 

ޕނެ

4 ު
ބްރަ

މނެ
ލަް 

ޕނެ

5 ު
ބްރަ

މނެ
ލަް 

ޕނެ

ރްޖެް
އވެ

ގްެ 
ނެލަ

 ޕ
ވއިު

ޓްަރ
އނި

220....................100

1

2

3

އަތްަ
ސް
އނި

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ
ނުު 

ލބި
ށަް 

ލުމީ
ތޢަ

އަތްަ
ސް
އނި

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ
ނިް 

ޕިލް
ސި
ޯ ޑ

ކ

ނުު 
ލބި

ށަް 
ބިއާ

ޖަރު
 ތ

ތަގުެ
އަކް

ސަ
 މ

ގޅުޭ

އަތްަ
ސް
އނި

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ

އަތްަ
ސް
އނި

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ
ނުު 

ލބި
ލުަ 

ޖމު

10510100އނާް

1

2

3

ތރާޚީު:ސއޮި:

ތރާޚީު:ސއޮި:

 އނިޓްރަވއިު

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ
ނުު 

ލބި
ށަް 

ނުރަ
 ހ

ތަގުެ
އަކް

ސަ
މ

އަތްަ
ސް
އނި

ވނަަ

ނެް 
ވްގެ

ދށަ
ށަް 

ރުމު
ނަކް

އަޔް
 އ

މާށަް
މޤަ

ތޭޯ؟
އަވި

ބިފި
 ލ

ނިޓްު
ޕއޮ

ހެޭ 
ނެޖް

ލބި

ނނޫްއނ2550ްާނނޫް

ޞފަޙްާ 3

ނމައާި އޑެރްސެް#

ހިާ 
ހރު

ގުެ 
ރުމު

ނަކު
އަޔް

 އ
އާށަް

ޒަފީ
ވ

ތު؟ޯ
ވެނު

ކރު
މަަ 

ރުހި
 ފ

އާއެް
ހުލަ

މރަ

ނުު 
ލބި

ނިް 
ް އ

ސް
ކިލަ

ކެޓް
ޕރް

ނާު/
ތްހި

އމި

އަތްަ
ސް
އނި

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ
ށަް 

 އ
ސްް
ކިލަ

ކެޓް
ޕރް

 /
ނާް 

ތްޙި
އމި

ނިޓްު
ޕއޮ

ލުަ 
ޖމު

ނުު 
ލބި

ު 50މއުދްތަ

ޞފަޙްާ 2

ނމައާި އޑެރްސެް#

މސައަކްތަގުެ ތޖަރުބިާ

ވޒަފީއާާ ގޅުޭ ތޖަރުބިާ

A2 SHEET

މޤަމާގުެ ޝރަޠުު:

ތޢަލުމީީ ސޓެފްކިޓެކްށަް ލބިނުު ޕއޮނިޓްު ލބިފިއަވިާ ތޢަލުމީީ ސޓެފްކިޓެތްއަް

3565 

ޞފަޙްާ 1

ޖީ.އސެް. 4 ގެ އސެސިޓްނެޓްް ޓކެންކިލަް އފޮސިަރ ކލްފެކިޝޭނަގްެ ރނޭކްގުެ A2 ޝޓީު

ު ވޒަފީއާށަް ކރުމިތަލިާ ފރަތާތްކަށަް ޕއޮނިޓްު ލބިނުގުތޮގުެ ޝޓީ

މުރުުނމައާި އޑެރްސެް#
ތޭޯ؟އ

މަވަ
ރުހި

 ފ
ތުއަް

ރަޠު
ޝ

ސާީ 
ސަ
 އ

ފީގާެ
ވޒަ

އނާް

 53ގެ  57 ޞަފޙްާ 

( އނިސްއަތްަ  ، ވޒަފީއާށަް އދެފިއަވިާ މހީއާށަް ކރްއަޓިރީއިގާެ ހރުހިާ ބޔަކަނުް ލބިނުު ޕއޮނިޓްގުެ ޖމުލުަ %35 )ތރިސީފްސަް : މގަމާށަް ޢއަޔްނަް ކރުމުށަް ް ނޓޯ

. އށަވްރުެ މތަވިނާް ޖހެނޭއެވެެ

ނނަް: : ފމޯު ފރުހިމަކަރުި މވުއަޒްފަގުެ މޢަލުމޫތާު

ނނަް: : ފމޯު ޗކެކުރުި މވުއަޒްފަގުެ މޢަލުމޫތާު



 

   2021ސިވިލް ސރަވސިގްެ ވަޒީފތާކަަށް މހީުން ހވޮމުއާި އއަްޔަންކުރމުގުެ މނިގްަނޑތުކައާި އޞުލޫުތއަް 

 

 

 

 

 

 

 

މޤަމާގުެ މސުރާަ:މޤަމާގުެ ނނަް:

އޢިލުނާު ނނަބްރަު:

އޢިލުނާގުެ މއުދްތަު ހމަވަި ތރާޚީު:

ގިރްީ
ަ ޑ

ތަމަ
ފރު

ލްމޮާ
ޑޕި

ޓެު/
ފުކި

ސޓެ
ޖީ 
ޕީ.

ގިރްީ
ް ޑ

ސ
ޓްރަ

ސާ
މ

ގިރްީ
ް ޑ
ރޯލަ

ކޮޓް
ޑ

ގިރްީ
ަ ޑ

ތަމަ
ފރު

ލްމޮާ
ޑޕި

ޓެު/
ފުކި

ސޓެ
ޖީ 
ޕީ.

ގިރްީ
ް ޑ

ސ
ޓްރަ

ސާ
މ

ގިރްީ
ް ޑ
ރޯލަ

ކޮޓް
ޑ

ނިޓްު
ޕއޮ

ލުަ 
ޖމު

ނުު 
ލބި

ށަް 
ލުމީ

ތޢަ

ނިޓްު
ޕއޮ

ވެޭ 
 ދ

ދަށަް
ސނަ

ގްެ 
ލްނި

ސިޕި
 ޑ

ރޑް
ރްފިަ

ޕ

8085655ނނޫް

1

2

3

ނުު ވޒަފީއާާ ގޅުޭ ތޖަރުބިާ
ލބި

ށަް 
ބިއާ

ޖަރު
 ތ

ތަގުެ
އަކް

ސަ
މ

ނިޓްު
ޕއޮ

ލުަ 
ޖމު

1 ު
ބްރަ

މނެ
ލަް 

ޕނެ

2 ު
ބްރަ

މނެ
ލަް 

ޕނެ

3 ު
ބްރަ

މނެ
ލަް 

ޕނެ

4 ު
ބްރަ

މނެ
ލަް 

ޕނެ

5 ު
ބްރަ

މނެ
ލަް 

ޕނެ

ރްޖެް
އވެ

ގްެ 
ނެލަ

 ޕ
ވއިު

ޓްަރ
އނި

220....................100

1

2

3

އަތްަ
ސް
އނި

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ
ނުު 

ލބި
ށަް 

ލުމީ
ތޢަ

އަތްަ
ސް
އނި

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ
ނިް 

ޕިލް
ސި
 ޑ

ރޑް
ރްފިަ

ޯ/ޕ
ކ

ނުު 
ލބި

ށަް 
ބިއާ

ޖަރު
 ތ

ތަގުެ
އަކް

ސަ
 މ

ގޅުޭ

އަތްަ
ސް
އނި

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ

އަތްަ
ސް
އނި

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ
ނުު 

ލބި
ލުަ 

ޖމު

ނނޫްއނ15510100ްާއނާް

1

2

3

ތރާޚީު:ސއޮި:ނނަް:

ތރާޚީު:ސއޮި:ނނަް:

A2 SHEET

މޤަމާގުެ ޝރަޠުު:

ު ވޒަފީއާށަް ކރުމިތަލިާ ފރަތާތްކަށަް ޕއޮނިޓްު ލބިނުގުތޮގުެ ޝޓީ ޞފަޙްާ 1

ސޕަޓޯް އފޮސިަރ އމެް.އސެް. 1 ރނޭކްގުެ A2 ޝޓީު

މުރުުނމައާި އޑެރްސެް#
ތޭޯ؟އ

މަވަ
ރުހި

 ފ
ތުއަް

ރަޠު
ޝ

ސާީ 
ސަ
 އ

ފީގާެ
ވޒަ

65އނާް 

ޞފަޙްާ 2

ނމައާި އޑެރްސެް#

މސައަކްތަގުެ ތޖަރުބިާ

ށަް 
 އ

ސްް
ކިލަ

ކެޓް
ޕރް

 /
ނާް 

ތްޙި
އމި

ނިޓްު
ޕއޮ

ލުަ 
ޖމު

ނުު 
ލބި

 އނިޓްރަވއިު

ު 50މއުދްތަ

ވނަަ 2050ނނޫް

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ
ނުު 

ލބި
ށަް 

ނުރަ
 ހ

ތަގުެ
އަކް

ސަ
މ

އަތްަ
ސް
އނި

ހެޭ 
ނެޖް

ލބި
ނެް 

ވްގެ
ދށަ

ށަް 
ރުމު

ނަކް
އަޔް

 އ
މާށަް

މޤަ

ތޭޯ؟
އަވި

ބިފި
 ލ

ނިޓްު
ޕއޮ

އެް 
ލައާ

ރަހު
 މ

ރުހިާ
 ހ

މުގުެ
ކުރު

ޔްނަ
އއަ

ށަް 
ފީއާ

ވޒަ

ތު؟ޯ
ވެނު

ކރު
މަަ 

ރުހި
ފ

ނުު 
ލބި

ނިް 
ް އ

ސް
ކިލަ

ކެޓް
ޕރް

ނާު/
ތްހި

އމި

އަތްަ
ސް
އނި

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ

ތޢަލުމީީ ސޓެފްކިޓެކްށަް ލބިނުު ޕއޮނިޓްުލބިފިއަވިާ ތޢަލުމީީ ސޓެފްކިޓެތްއަް

ޞފަޙްާ 3

ނމައާި އޑެރްސެް#

 54ގެ  57 ޞަފޙްާ 

 ) ، ވޒަފީއާށަް އދެފިއަވިާ މހީއާށަް ކރްއަޓިރީއިގާެ ހރުހިާ ބޔަކަނުް ލބިނުު ޕއޮނިޓްގުެ ޖމުލުަ %35 )ތރިސީފްސަް : މގަމާށަް ޢއަޔްނަް ކރުމުށަް ް ނޓޯ

. އނިސްއަތްަ އށަވްރުެ މތަވިނާް ޖހެނޭއެވެެ

: ފމޯު ފރުހިމަކަރުި މވުއަޒްފަގުެ މޢަލުމޫތާު

: ފމޯު ޗކެކުރުި މވުއަޒްފަގުެ މޢަލުމޫތާު



 

   2021ސިވިލް ސރަވސިގްެ ވަޒީފތާކަަށް މހީުން ހވޮމުއާި އއަްޔަންކުރމުގުެ މނިގްަނޑތުކައާި އޞުލޫުތއަް 

 

 

 

 

 

 

 

މޤަމާގުެ މސުރާަ:މޤަމާގުެ ނނަް:

އޢިލުނާު ނނަބްރަު:

އޢިލުނާގުެ މއުދްތަު ހމަވަި ތރާޚީު:

ގިރްީ
ަ ޑ

ތަމަ
ފރު

ލްމޮާ
ޑޕި

ޓެު/
ފުކި

ސޓެ
ޖީ 
ޕީ.

ގިރްީ
ް ޑ

ސ
ޓްރަ

ސާ
މ

ގިރްީ
ް ޑ
ރޯލަ

ކޮޓް
ޑ

ގިރްީ
ަ ޑ

ތަމަ
ފރު

ލްމޮާ
ޑޕި

ޓެު/
ފުކި

ސޓެ
ޖީ 
ޕީ.

ގިރްީ
ް ޑ

ސ
ޓްރަ

ސާ
މ

ގިރްީ
ް ޑ
ރޯލަ

ކޮޓް
ޑ

ނިޓްު
ޕއޮ

ލުަ 
ޖމު

ނުު 
ލބި

ށަް 
ލުމީ

ތޢަ

ނިޓްު
ޕއޮ

ވެޭ 
 ދ

ދަށަް
ސނަ

ގްެ 
ލްނި

ސިޕި
 ޑ

ރޑް
ރްފިަ

ޕ

8085805ނނޫް

1

2

3

ނުު ވޒަފީއާާ ގޅުޭ ތޖަރުބިާ
ލބި

ށަް 
ބިއާ

ޖަރު
 ތ

ތަގުެ
އަކް

ސަ
މ

ނިޓްު
ޕއޮ

ލުަ 
ޖމު

1 ު
ބްރަ

މނެ
ލަް 

ޕނެ

2 ު
ބްރަ

މނެ
ލަް 

ޕނެ

3 ު
ބްރަ

މނެ
ލަް 

ޕނެ

4 ު
ބްރަ

މނެ
ލަް 

ޕނެ

5 ު
ބްރަ

މނެ
ލަް 

ޕނެ

ރްޖެް
އވެ

ގްެ 
ނެލަ

 ޕ
ވއިު

ޓްަރ
އނި

ވއިު
ޓްަރ

އނި

ސްް
ކިލަ

ކެޓް
ޕރް

ނިޓްު
ޕއޮ

ލުަ 
ޖމު

ގުެ 
ނުރަ

 ހ
އަވިާ

ބިފި
ލ

220....................100........100

1

2

3

އަތްަ
ސް
އނި

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ
ނުު 

ލބި
ށަް 

ލުމީ
ތޢަ

އަތްަ
ސް
އނި

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ
ނިް 

ޕިލް
ސި
 ޑ

ރޑް
ރްފިަ

ޯ/ޕ
ކ

ނުު 
ލބި

ށަް 
ބިއާ

ޖަރު
 ތ

ތަގުެ
އަކް

ސަ
 މ

ގޅުޭ

އަތްަ
ސް
އނި

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ

އަތްަ
ސް
އނި

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ
ނުު 

ލބި
ލުަ 

ޖމު

3އނާް ނނޫްއނ0515100ްާ

1

2

3

ތރާޚީު:ސއޮި:ނނަް:

ތރާޚީު:ސއޮި:ނނަް:

ުޞފަޙްާ 1 A2 SHEETވޒަފީއާށަް ކރުމިތަލިާ ފރަތާތްކަށަް ޕއޮނިޓްު ލބިނުގުތޮގުެ ޝޓީ

މޤަމާގުެ ޝރަޠުު:

ތޢަލުމީީ ސޓެފްކިޓެކްށަް ލބިނުު ޕއޮނިޓްުލބިފިއަވިާ ތޢަލުމީީ ސޓެފްކިޓެތްއަް

މުރުުނމައާި އޑެރްސެް#
ތޭޯ؟އ

މަވަ
ރުހި

 ފ
ތުއަް

ރަޠު
ޝ

ސާީ 
ސަ
 އ

ފީގާެ
ވޒަ

65އނާް

ޞފަޙްާ 2

ނމައާި އޑެރްސެް#

ލބިފިއަވިާ ހނުރަު އނިޓްރަވއިުމސައަކްތަގުެ ތޖަރުބިާ

ު މއުދްތަ

ޞފަޙްާ 3

ނމައާި އޑެރްސެް#

އެް 
ލައާ

ރަހު
 މ

ރުހިާ
 ހ

މުގުެ
ކުރު

ޔްނަ
އއަ

ށަް 
ފީއާ

ވޒަ

ތު؟ޯ
ވެނު

ކރު
މަަ 

ރުހި
ފ

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ
ނުު 

ލބި
ށަް 

ނުރަ
 ހ

ތަގުެ
އަކް

ސަ
މ

އަތްަ
ސް
އނި

ހެޭ 
ނެޖް

ލބި
ނެް 

ވްގެ
ދށަ

ށަް 
ރުމު

ނަކް
އަޔް

 އ
މާށަް

މޤަ

ތޭޯ؟
އަވި

ބިފި
 ލ

ނިޓްު
ޕއޮ

ވނަަ 50ނނޫް

އމެް.އސެް. 2 ރނޭކްގުެ A2 ޝޓީު

 55ގެ  57 ޞަފޙްާ 

 ) ، ވޒަފީއާށަް އދެފިއަވިާ މހީއާށަް ކރްއަޓިރީއިގާެ ހރުހިާ ބޔަކަނުް ލބިނުު ޕއޮނިޓްގުެ ޖމުލުަ %25 )ފނަސްވަސީް : މގަމާށަް ޢއަޔްނަް ކރުމުށަް ް ނޓޯ

. އނިސްއަތްަ އށަވްރުެ މތަވިނާް ޖހެނޭއެވެެ

: ފމޯު ފރުހިމަކަރުި މވުއަޒްފަގުެ މޢަލުމޫތާު

: ފމޯު ޗކެކުރުި މވުއަޒްފަގުެ މޢަލުމޫތާު



 

   2021ސިވިލް ސރަވސިގްެ ވަޒީފތާކަަށް މހީުން ހވޮމުއާި އއަްޔަންކުރމުގުެ މނިގްަނޑތުކައާި އޞުލޫުތއަް 

 

 

 

 

 

 

 

މޤަމާގުެ މސުރާަ:މޤަމާގުެ ނނަް:

އޢިލުނާު ނނަބްރަު:

އޢިލުނާގުެ މއުދްތަު ހމަވަި ތރާޚީު:

ލްމޮާ
ޑޕި

ލްމޮާ
ޑޕި

ޑްް 
ސް
ވްނާ

އޑެ

ގިރްީ
ަ ޑ

ތަމަ
ފރު

ލްމޮާ
ޑޕި

ޓެު/
ފުކި

ސޓެ
ޖީ 
ޕީ.

ގިރްީ
ް ޑ

ސ
ޓްރަ

ސާ
މ

ގިރްީ
ް ޑ
ރޯލަ

ކޮޓް
ޑ

ލްމޮާ
ޑޕި

ލްމޮާ
ޑޕި

ޑްް 
ސް
ވްނާ

އޑެ

ގިރްީ
ަ ޑ

ތަމަ
ފރު

ލްމޮާ
ޑޕި

ޓެު/
ފުކި

ސޓެ
ޖީ 
ޕީ.

ގިރްީ
ް ޑ

ސ
ޓްރަ

ސާ
މ

ގިރްީ
ް ޑ
ރޯލަ

ކޮޓް
ޑ

ނިޓްު
ޕއޮ

ލުަ 
ޖމު

ނުު 
ލބި

ށަް 
ލުމީ

ތޢަ

ނިޓްު
ޕއޮ

ވެޭ 
 ދ

ދަށަް
ސނަ

ގްެ 
ލްނި

ސިޕި
 ޑ

ރޑް
ރްފިަ

ޕ

8085855ނނޫް

1

2

3

ު 1ވޒަފީއާާ ގޅުޭ ތޖަރުބިާ
ބްރަ

މނެ
ލަް 

ޕނެ

2 ު
ބްރަ

މނެ
ލަް 

ޕނެ

3 ު
ބްރަ

މނެ
ލަް 

ޕނެ

4 ު
ބްރަ

މނެ
ލަް 

ޕނެ

5 ު
ބްރަ

މނެ
ލަް 

ޕނެ

ވއިު
ޓްަރ

އނި

ސްް
ކިލަ

ކެޓް
ޕރް

ނިޓްު
ޕއޮ

ލުަ 
ޖމު

ގުެ 
ނުރަ

 ހ
އަވިާ

ބިފި
ލ

2............................100

1

2

3

އަތްަ
ސް
އނި

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ
ނުު 

ލބި
ށަް 

ލުމީ
ތޢަ

އަތްަ
ސް
އނި

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ
ނިް 

ޕިލް
ސި
 ޑ

ރޑް
ރްފިަ

ޯ/ޕ
ކ

އަތްަ
ސް
އނި

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ
ނުު 

ލބި
ލުަ 

ޖމު

3އނާް ނނޫްއނ05100ްާ

1

2

3

ތރާޚީު:ސއޮި:ނނަް:

ހެޭ 
ނެޖް

ލބި
ނެް 

ވްގެ
ދށަ

ށަް 
ރުމު

ނަކް
އަޔް

 އ
މާށަް

މޤަ

ތޭޯ؟
އަވި

ބިފި
 ލ

ނިޓްު
ޕއޮ

ވނ50ަަނނޫް

ޞފަޙްާ 3

ނމައާި އޑެރްސެް#

އެް 
ލައާ

ރަހު
 މ

ރުހިާ
 ހ

މުގުެ
ކުރު

ޔްނަ
އއަ

ށަް 
ފީއާ

ވޒަ

ތު؟ޯ
ވެނު

ކރު
މަަ 

ރުހި
ފ

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ
ނުު 

ލބި
ށަް 

ނުރަ
 ހ

ތަގުެ
އަކް

ސަ
މ

އަތްަ
ސް
އނި

ނުު 
ލބި

ށަް 
ބިއާ

ޖަރު
 ތ

ތަގުެ
އަކް

ސަ
 މ

ގޅުޭ

އަތްަ
ސް
އނި

ގުެ 
ނިޓް

ޕއޮ

15

ލބިފިއަވިާ ހނުރަު

ު މއުދްތަ

ނުު 
ލބި

ށަް 
ބިއާ

ޖަރު
 ތ

ތަގުެ
އަކް

ސަ
މ

ނިޓްު
ޕއޮ

ލުަ 
ޖމު

20

ރްޖެް
އވެ

ގްެ 
ނެލަ

 ޕ
ވއިު

ޓްަރ
އނި

100

ޞފަޙްާ 2

ނމައާި އޑެރްސެް#

 އނިޓްރަވއިުމސައަކްތަގުެ ތޖަރުބިާ

A2 SHEET

މުރުުނމައާި އޑެރްސެް#
ތޭޯ؟އ

މަވަ
ރުހި

 ފ
ތުއަް

ރަޠު
ޝ

ސާީ 
ސަ
 އ

ފީގާެ
ވޒަ

65އނާް

ތޢަލުމީީ ސޓެފްކިޓެކްށަް ލބިނުު ޕއޮނިޓްު ލބިފިއަވިާ ތޢަލުމީީ ސޓެފްކިޓެތްއަް

35

ުޞފަޙްާ 1 ވޒަފީއާށަް ކރުމިތަލިާ ފރަތާތްކަށަް ޕއޮނިޓްު ލބިނުގުތޮގުެ ޝޓީ
އމެް.އސެް. 3 ރނޭކްގުެ A2 ޝޓީު

މޤަމާގުެ ޝރަޠުު:

 56ގެ  57 ޞަފޙްާ 

 ) ، ވޒަފީއާށަް އދެފިއަވިާ މހީއާށަް ކރްއަޓިރީއިގާެ ހރުހިާ ބޔަކަނުް ލބިނުު ޕއޮނިޓްގުެ ޖމުލުަ %45 )ސޅާސީފްސަް : މގަމާށަް ޢއަޔްނަް ކރުމުށަް ް ނޓޯ

. އނިސްއަތްަ އށަވްރުެ މތަވިނާް ޖހެނޭއެވެެ

: ފމޯު ފރުހިމަކަރުި މވުއަޒްފަގުެ މޢަލުމޫތާު

ތރާޚީު: ސއޮި: ނނަް: : ފމޯު ޗކެކުރުި މވުއަޒްފަގުެ މޢަލުމޫތާު



 

   2021ސިވިލް ސރަވސިގްެ ވަޒީފތާކަަށް މހީުން ހވޮމުއާި އއަްޔަންކުރމުގުެ މނިގްަނޑތުކައާި އޞުލޫުތއަް 

 

 

 

 

 

 

 

މޤަމާގުެ މސުރާަ:މޤަމާގުެ ނނަް:

އޢިލުނާު ނނަބްރަު:
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