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 ނޝޭަނަލް ޑްރގަް އޭޖެނސްީ  

       މާލެ، ދވިެހރިއާޖްެ   

   434-HR/434/2021/83(IUL): ނަންބަރ    

 

 އިޢ ލާނ  
 

 އޮފިސަރ  ޑމްިނސިްޓްރޭޓވިްއެ : މަޤމާ  

 J-301322 މަޤމާ ގެ ނަންބަރ : 

 )އެކއެް(  01 ބޭނ ންވާ އަދދަ : 

 ދއާމިީ ގނިްތި: މަޤމާ ގެ  

 3ޖީ.އސެް. : މަޤމާ ގެ ރޭނކް  

 1އޮފިސަރ ގރްޭޑް  މަޤމާ ގެ ކލްެސިފކިޭޝަން: 
   ނޓްަރ، ޏ. ފ ވއަމް ލއަްން ސެނޓްް އެންޑް ޑިޓކޮްސިފކިޝޭަޓރްީޓމްަގް ޑްރަ  / ނޭޝަނލަް ޑްރގަް އޖޭެނސްީ ވަޒީފާ އަދކާ ރަން ޖެހޭ ތަން: 

 ރ ފިޔާ 4465/- މަހަކ   މ ސާރަ: 

 ފިޔާ ރ 0015/- މަހަކ   އެލވަަނސްް: ސަރވިސް  

 ( 35ސްޕެޝަލް ޑއި ޓީ އެލަވނެސްް: މަހކަ  )އސަާސީ މ ސާރއަގިެ %  .1 :އެހެނިހެން އެލވަަނސްް 
އެލވަަނސްް:   .2 ފޮތ ގެރސިްކ   އެލވަަންސް  ދޭ  މ ވއަްޒަފ ންނށަް  ސަރވސިގްެ  ގތޮ ގެ  G207.1  )ސވިލިް  ގއަިވާ 

   މަތީން(
 ރ ފިޔާ  700.00ގެ ގތޮ ގއަި މަހކަ   2 ކޯ އެލވަަނސްް  ސަޕޯޓިންގ .3
 . އިތ ރ ގޑަީގެ ފއަސިާ އ ސޫލ ން ހމަޖަެހިފއަިވާ  މ ވއަްޒފަ ންނށަް ސރަވސިގްެ ސިވިލް .4

މަޤމާ ގެ މއަިގަނޑ   
 :މސަްއޫލިއްޔަތ ތކައާި ވޖާިބ ތއަް 

ނޖްހެޭ ފަރާތތްަކަށް  ސެންޓަރ ން ފނޮ ވަންޖެހޭ ސޓިީ ، މސެޖެް، ނޯޓް، މެމޯ ފަދަ ލިޔ ންތއަް ލިޔެ ފޮނ ވަ .1

 ފޮނ ވ ން 

އޮނންަ ގަޑގީއަި ބލައަިގނަެ އެނޓްްރީކށޮް    ސެންޓަރަށް އަންނަ ލިޔ ނތްއަް ކޮނމްެ ދ ވަހކަ ވސެް ކނަޑއަެޅިފއަި  .2

 އެންޓްރީ ރއަދް ކ ރަންޖެހޭ ފަރާތްތކަށަް ރއަްދ ކ ރ މއާި ފއަލިްކޮށް ބެލެހއެޓް ން. 

 



އެންގ ންތއަް އޮފީހ ން އަނގްވަާ ގޮތއެގްެ މަތިން އެނގް މއާި، މ ވއަްޒަފ ނގްެ  މ ވއަްޒަފ ންނަށް އަނގްަނޖްެހޭ   .3

 ކަންތއަްތއަް ބލެެހއެްޓ މއާި މ ވއަްޒަފ ންގެ ޑޓާަރ ބލެެހއެްޓ ން. 

ބަލަހއަްޓާ، ޗ އްޓގީެ ކަނތްއަްތއަް    އްޒަފ ންގެ ޗ އްޓގީެ ކަނތްއަްތއަްސެންޓަރ ގއަި މސައަްކަތްކ ރާ ހ ރހިާ މ އަ .4

 ށއާި މ ވއަްޒަފ ންނަށް އެންގ ން. ޑިޕާރޓމްަންޓަ

މ ވއަްޒަފ ންގެ ޚާޟރިީ ބެލހެއެްޓ މއާި މ ސާރަ ހދެ މަށްޓކައަި ހޟާިރީ ރޕިޯޓއާި މ ސާރަ ޝޓީް ތއަްޔާރ ކޮށް   .5

 އެޗް.އާރް ސކެްޝނަަށް ފނޮ ވ ން.  ފޮނ ވނަޖްެހޭ ތާރީޚށަް 

 ސެންޓަރ ގެ ދ ވަހ ގެ ޔއަ މއިްޔާ ލިޔެ ފއަިލްކށޮް ބެލހެއެްޓ ން.  .6

  ، ސްޓޮކް ބާކީކޮށް ބެލހެއެްޓ މއާި ސްޓޮކއްއާި ގ ޅޭ ލިޔެކިޔ ންތއަް ބޭނ ނވްާތކަެތި ހދޯއަި ދނި މއާި  ސެންޓަރަށް .7

 ފއަިލްކށޮް ބެލހެއެްޓ ން އދަި ސެންޓރަ ގެ ހަރ މ ދލަ ގެ އިންވނެްޓްރީ އަޕްޑޭޓްކޮށް ބެލެހއެޓް ން. 

 ލއެޕް ން.ސެންޓަރ  ހ ޅ ވާ ލއެްޕ މަށް ހަވލާ ކ ރާ ތވާަލއްއާި އއެްގޮތަށް ހ ޅ ވާ  .8

އިދާރީ  .9 ޔ ނިޓގްެ  ސަރވސިަސް  ކލްިނކިަލް  މސައަްކަތްތަކއާި  އިދރާީ  ގ ޅ ންހ ރި  ކްލއަިންޓ ންނއާި 

 .މސައަްކަތްތއަް ކ ރ ން

އަނންަ   .10 ރސަމްީ މސައަްކަތްތކަަށް  އޖެެނސްީގެ  ޑރްަގް  އިތ ރ ން، ނޭޝަނލަް  މަތީގއަިވާ މސައަްކތަްތކަ ގެ 

ހަވލާްކ ރވެޭ   މސައަްކަތްތއަް  ރސަމްީ  ކ ރވެޭ  ހަވލާ   ގޮތކަ ންވެސް  އެހެން  ނ ވަތަ  ގ ޅގިެން  ބަދަލކައާި 

 ން.  މ އްދަތއެްގައި ހމަޖަެހިފއަި އޮނންަ އ ސޫލް ތަކއާި އއެްގތޮަށް ކ ރ 

ވ މއާެކ ،   މއާްދއާިން ދށަްވގެެން 'ޑީ' ގްރޭޑް ލިބިފއަި  2'ސާނަވީ' ނ ވަތަ އއެާ އއެް ފެނވްަރ ގެ އމިްތިޙާނަކ ން   .1 މަޤމާ ގެ ޝރަ ޠ ތއަް: 

ސެކނަްޑަރީ ސކްޫލް' ނ ވަތަ 'ހޔަަރ ސކެަންޑަރީ ސްކލޫް' ސެޓްފކިެޓް އމިްތިޙާނ ގއަި 'ދިވހެި' މި އޭގެ އިތ ރ ން  

 މއާްދއާިން ދަށވްގެެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލިބިފއަިވ ން. 

 ގެ ދާއިރާތއަް: ގ ޅޭ ވަޒފީާ  

 މެނޖޭމްަންޓް  ، އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން

 ތއަް: ތަޢ ލީމީ ރޮނގ  

 ނެތް

 ލޔި ންތއަް: ހ ށަހޅަަންޖެހޭ  
 

ފމޯ  .1 )މި  ފމޯ   އދެޭ  ވަޒފީާއަށް  ސަރވސިްގެ  ސިވލިް  ކޮށފްއަިވާ  ކމޮިޝނަ ގެ    ފ ރިހމަަ  ސަރވިސް  ސވިިލް 
ވެބސްއަިޓ ންނާވެބސްއަިޓ ން  އިދާރގާެ  އަދި   (  (http://www.csc.gov.mv/download/2249އި 

 ކއަ ންޓަރ ން ލިބެނހް ންނާނއެވެެ.( 

 . މއެިލް އޑެްރެސް ހމިެނޭގތޮަށް(-ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަާތ ގެ ވަނަވރަ  )ގ ޅޭނެ ފނޯ  ނަންބރައާި އީ .2

http://www.csc.gov.mv/download/2249


ލޔިެފއަިވާ ލިޔ ންތއަް ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތ ގެ ދވިެހި ރއަްޔިތއެްކަން އަންގއަދިޭ ކާޑ ގެ ދެފ ށ ގެ ލިޔ ންތއަް ފެންނަ،   .3
،  ޓްފކިެޓ ސެނމަަ، އެ ފަރާތއެްގެ އ ފަނދް ވހަ ގެ  ކިޔަން އެނގޭ ފދަަ ކޮޕއީއެް. ނ ވތަަ އއަި.ޑީ. ކާޑ  ގއެްލިފއަވިާ

  ޕސާްޕޯޓް ނ ވަތަ ޑރްއަިވިނގް ލއަސިަނސްް.

އޮތް   .4 އއެްބސަްވ މއެް  ޚިދ މަތކް ރ މ ގެ  / ސަރ ކރާށަް  މަޤމާަށް ސިވިލް ސރަވސިއްަށް  ކ ރމިަތިލާ  މ ވއަްޒަފ ން 
ނމަަ، އަދކާ ރމަ ންދާ ވަޒީފއާިން ވއީލް މމާެދ  އއި ތރިާޒއެްނެތްކމަށަް، ވަޒފީާ އދަާކ ރާ އފޮީހ ން ދކޫޮށފްއަިވާ    ހޮވއިޖްެ
 ލިޔ ން. 

 ؛ ކޮޕީ ލިބިފއަިވާ ތަޢ ލމީީ ސެޓ ފކިޓެ ތަކ ގެ  .5

 މަތީ  ބޭރ ގެ ރއާޖްއެިން ،ޖަހާފއަވިާ ތއަްގަނޑ  ކަނޑއަޅައަި ލވެލަް/ފެނވްަރ   އޮތރޯިޓީން ކލޮިފކިޝޭަން މޯލްޑވިސްް)ހ(  
ކޮޕއީއާި ތަޢ ލމީީ ދޫކށޮްފއަވިާ  މަރ ކަޒކަ ން ތަޢ ލމީ ދޭ ކޮޕީ ސެޓ ފިކޓެ ތކަ ގެ   :ނ ވތަަ ؛ޓްރާނސްްކރްިޕްޓ ގެ 
ކޮޕއީއާި،  ފ ރިހމަކަ ރކިމަ ގެ ކސޯް ،ހލާަތްތކަ ގއަި ނެތް ސެޓްފިކޓެ   ކޮލިފކިޝޭަނސްް މޯލްޑިވސްް ލޔި މ ގެ 
 ކޮޕީ ޓްރާނސްކްްރިޕްޓގްެ އަދި  ކޮޕީ ރިޕޯރޓގްެ އސެސެމްެންޓް އޭ.ކއި .އމެް ދކޫޮށްފއަވިާ އޮތޯރިޓީން

؛  ގެ ކޮޕީ އި ޓްރާނސްކްްރިޕްޓް ކ ގެ ކޮޕއީާމަތީ ތއަ ލމީ ދޭ ރއާޖްޭގެ މަރ ކޒަަކ ން ދކޫޮށފްއަިވާ ތއަ ލމީީ ސެޓ ފކިެޓ ތަ  )ށ(

 ގެ ކޕޮީ.އި ޓްރނާސްްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕއީާފ ރިހމަކަ ރިކމަ ގެ ލިޔ މ ނ ވަތަ ކޯސް  

 ކ ގެ ކޮޕީ:  މސައަްކަތ ގެ ތޖަ ރިބާގެ ލިޔ ނތްަ .6

)ހ( ސވިިލް ސަރވސިގްެ ވަޒީފއާއެގްއަި، ދއަ ލަތ ގެ މ އއަސްސައާއެްގއަި، ސަރ ކާރ  ހއިސްާވާ ކ ންފ ނޏްއެްގއަި ވަޒީފާ  
މ އްދަތއާި އދަާކށޮްފއަވިާ ވަޒީފާ ނމަަ  އަދާކޮށފްއަިވާ  )އަހަރއާި މަހއާި ދ ވަސް އެނގޭގތޮށަް(،    ، އދަި ވަޒީފގާެ 

ވކަިވކަނިް   (ނމަވަސެް  އަދކާޮށްފއަވިީ  ވަޒފީާ  މަޤމާ ތކަ ގއަި  ތަފާތ    އިދާރއާއެްގެ  އއެް)ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތ ތއަް  
 ބަޔާންކޮށް އެ އފޮީހކަ ން ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔ ން.  

ނމަަ އަދކާޮށފްއަިވާ ވަޒފީާ، ވަޒފީާ     އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި ވަޒފީާ އަދކާޮށްފއަވިާ)ށ( އމައިްލަ ކ ންފ ންޏއެް ނ ވަތަ
  ތފަތާ    އިދާރއާއެްގެ  އއެް)  ތއަްވަޒީފގާެ މސައްޫލއިްޔަތ  ،)އަހަރއާި މަހއާި ދ ވަސް އެނގޭގތޮަށް(  އަދާކ ރި މ އްދތައާި

ތަނ ގެ  ބަޔނާްކށޮފްއަިވާ    ވކަިވކަިން(  ނމަަވސެް  އަދކާޮށްފއަވިީ   ވަޒފީާ  މަޤމާ ތަކ ގއަި މސައަްކަތކްޮށްފއަވިާ  އަދި 
 . މ ވއަްޒަފ ންގެ އަދދަ  ބަޔާނކްޮށް އެ އޮފީހަކ ން ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔ ން

އދަާކށޮްފއަިވާ ވަޒފީާ، އަދި    ،ނމަަ  ކޮށްފއަވިާ މސައަްކަތް  ގއަިޖމައާަތއެް/ޖމައްއިްޔާ ޤއަ މީ ނ ވަތަ ބއަިނަލއްޤަ ވމާީ)ނ(  
  އިދރާއާއެގްެ   އއެް)ތއަް  ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިްޔަތ   ،)އަހރައާި މަހއާި ދ ވަސް އެނގޭގތޮަށް(  ކ ރި މ އދްަތއާިވަޒީފާ އަދާ 

)މި  އެ ތަނކަ ން ދކޫޮށފްއަިވާ ލިޔ ން   ބޔަާނކްޮށްވކަވިަކިން    (ނމަަވސެް   އދަާކށޮފްއަިވީ  ވަޒީފާ  މަޤމާ ތކަ ގއަި  ތަފާތ 
މަޤމާަކީ  ލިޔ މ ގއަި   ނ ވަތަ ނނޫްކަން ބޔަާންކށޮްފއަި އޮންނނަްވާނއެެވެ.  އދަާކށޮްފއަިވާ  މަޤމާއެްކަން  މ ސާރަދެވޭ 

 ނ ވަތަ ބދަލަ ގއަި އެކނަް ބަޔާނކްޮށް އެ ތަނަކ ން ދކޫޮށްފއަިވާ ރސަމްީ ލޔި މއެް ހ ށަހޅަަނވްާނއެެވެ.( 

  އއެްގއަި، ނ ވތަަ މއިްލަ އދިާރާއަ  ޏއެް ނ ވަތައމައިްލަ ކ ންފ ން   އއެްގއަި، ނ ވަތަފއަވިާ ދޢަ ލަތ ގެ އިދރާާއިއ ވއަިލަ)ރ(  
ވަޒފީާ އަދި    ،  ނމަަ  ސއަްކަތްކށޮްފއަިވާއްގއަި މަޤއަ މީ ނ ވތަަ ބއަިނަލއްޤަްވމާީ ޖމައިްޔާ/ޖމައާަތެ އދަާކށޮްފއަިވާ 

  ތަފތާ    އއެް އިދާރއާއެްގެ))އަހަރއާި މަހއާި ދ ވަސް އެނގޭގތޮަށް(، ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތ ތއަް    ވަޒީފގާެ މ އްދަތއާި
ލިބެނންތެް    ބަޔާނކްޮށް އެ އޮފީހަކ ން ދޫކޮށފްއަިވާ ލޔި ން  ވކަވިަކިން (  ނމަަވސެް  އަދކާޮށްފއަވިީ  ވަޒީފާ   މ ތަކ ގއަިމަޤާ

 . ވަޒީފާ އދަާކ ރގިޮތް އަންގއަދިޭ ރެފަރނެސްް ޗެކް ފމޯ ނމަަ، 



ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބލި   
ފަރާތެއް ހވޮ މަށް ބެލޭނެ  

 ކަންތއަްތއަް: 

ވެބސްއަިޓ ން    )ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ޤވައާިދ ތކައާި އ ޞޫލ ތަކާ  އިދާރގާެ  ކަންތއަްތއަް  ބަލާނެ  އއެްގޮތށަް މީހކަ  ހވޮ މަށް 

 އެވެ.(  ލިބެން ހ ނންާނެ

މަޤާމަށް އެދެނވްީގޮތއާި  
 ސ ންގަޑި: 

ނޭޝަނަލް    ،ކ ރިން  ގ12:00ެވަހ ގެ  ދ  އދާީއްތަ  ވާ    2021  މާރިޗ    7  މަޤާމަށް އެދި ހ ށަހޅަަނޖްހެޭ ތަކތެި ހ ށަހޅަާނީ 
މލާެ(  ކ.  ގރްީންގެ،  )ގ.  އޮފީސް  ހެޑް  އޖޭެނސްީގެ  އމީއެިލް އަށވެެ  ޑްރަގް  ލިޔ ނތްއަް  ފމޯއާި  އދެޭ  ވަޒީފާއަށް   .

hr@nda.gov.mv  ްއަދި އިޢ ލނާ ގެ ސ ނގްަޑި ހމަަވ މ ގެ ކ ރނިް ސަރ ކާރ ން  ގނަެވޭނއެވެެ.  ސް ބަލއަިވެ  މދެ ވެރކިޮށ
 އަލަށް ބަނދް  ދ ވަހއެް ކނަޑއަޅަައިފި ނމަަ، އެ ކަނޑއަޅަާ ދ ވަހ ގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އދެޭ ފމޯ  ބލައަިގނަވެޭނއެެވެ.  

 ކ ރ ން: ޝޯޓލްސިްޓ  

 
ވަޒީފާއަށް ކ ރމިަތިލާފއަވިާ    ،ފެނވްަރއާި ތޖަ ރބިާއަށް ބަލއަިމި ވަޒީފާއަށް އެދި ހ ށހަަޅާ ފަރާތތްކަ ގެ ތރެއެިން ތަޢ ލމީީ  

 ލިބޭފރަާތްތއަް ޝޓޯްލސިޓް ކ ރވެޭނއެވެެ.  ޕއޮިންޓ  ފަރާތްތކަ ގެ ތެރއެިން އެނމްެ މަތިން 

  އމިްތިޙާނ  އަދި    ވއި  ރ އިންޓަ 
 އޮންނާނެ ތަނއާި، މ އްދތަ : 

  61  މާރިޗ    2021އއާި    10މާރިޗ     2021އޮންނާނީ    އމިްތހިާނ އިންޓަވއި  އަދި  މި މަޤާމަށް މީހަކ  ހވޮ މަށް ބއޭވްޭ  
 ގއަެވެ.   މާލެ   ކ. ،  ނޭޝަނލަް ޑްރގަް އޖޭެނސްީއާ ދމެެދ   

ކ ރމިަތލިީ  "ވަޒީފއާަށް  
ލިބ ނ     ފަރާތްތކަަށް ޕއޮިންޓ  

ފމޯ ("    A2ގޮތ ގެ ޝޓީް ) 
 އާނމް ކ ރ ން 

ދ ވަހ ގެ ތރެޭގއަި "ވަޒފީއާަށް ކ ރމިަތިލީ ފަރތާްތަކށަް ޕއޮިންޓ  ލިބ ނ     3އިންޓަވއި  ބއާްވތާާ ރސަމްީ ބަންދ  ނޫން  

ފމޯ (" އާނމް ކށޮް ފނެްނާނެހެން މި އިދާރގާއަި އދަި އިދާރގާެ ވެބސްއަިޓގްއަި އާނމް ކ ރވެޭނއެެވެ.    A2ގޮތ ގެ ޝީޓް )

ދ ވހަ ން    ފމޯ  އާނމް ކ ރާ  A2މަތލިީ ފރަާތްތކަަށް ޕއޮިންޓ  ދވެިފއަވިާ ގޮތމާެދ  ޝަކ ވއާއެް އޮތްނމަަ  ވަޒީފާއަށް ކ ރި

 ދ ވަހ ގެ ތެރގޭއަި އެ ޝަކ ވއާއެް މި އިދާރއާަށް ހ ށަހޅަަނވްާނއެެވެ.   3ފެށިގނެް ރސަމްީ ބަނދް  ނނޫް 

ސވިިލް ސރަވސިގްެ  އަށެވެ.    hr@nda.gov.mvމއެިލް ކ ރާނީ  -އީނަންބރަ  ފޯނއާެވެ.    3039016ނީ  މަށް ގ ޅާއިޢ ލާނާ ގ ޅިގނެް މަޢ ލޫމާތ  ސާފ ކ ރ   މި

ވލިް ސަރވސިް  ވަޒީފާތކަަށް މީހ ން ހވޮ މއާި ޢއަްޔނަ ކ ރ މ ގެ މިންގނަޑ ތަކއާި އ ޞޫލ ތއަް އަދި އެ އ ޞލޫ ތކަާ ގ ޅ ންހ ރި އެންމެހާ ލިޔ ންތއަް ސި

 ލިބެން  އިން   )usoolu-http://www.csc.gov.mv/dv/recruitment(ކމޮިޝަނ ގެ ވެބސްއަިޓގްެ ޑއަ ންލޯޑސްްގެ "އއަްޔަނ ކ ރ މ ގެ އ ޞލޫާގ ޅޭ"  

 ހ ންނާނއެެވެ.  
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http://www.csc.gov.mv/dv/recruitment-usoolu

