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 މޢަުލޫމާތު  ބ. ހިތާދޫ ކައުންސިލް އިދާރާގެ ސެކިއުރިޓީ ބެލެހެއްޓުމާބެހޭ
 އިއލުާނު ނަންބަރާއި ތާރީޚް: -1

M/322/2021/27-(IUL)322   05  ް2021އޭޕްރީލ 
 މޢަުލޫމާތު ދެވޭ ތާރީޚާއި ގަޑި އދަި ތަން: -2

މިމަސައްކަތާބެހޭ މަޢލުޫމާތު ޝީޓު އަދި އނަްދާސީ ހިސާބު ހށުަހަޅާ ފޯމް އިޢލުާނާއެކު ގެޒެޓުގައި އޓެޭޗް ކުރެވިފައިވާނެއެވެ. އަދި 
ބޭނނުްވނާަމަ   މަޢލުޫމާތު  ބުދަ  2021އޭޕްރީލް    14އިތުރު  މަޢލުޫމާތު    09:30ދުވަހުގެ    ވާ  ދުރުވުމުން  މިއިދާރާއަށް  އަށް 

 ދެވޭނެއެވެ.
 ހިސާބު ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި އަދި ތަން: އނަްދާސީ  -3

 ގައި މިއިދާރާގައެވެ. 09:30ދުވަހުގެ  ވާ ބުރާސފްަތި 2021އޭޕްރީލް  15އނަްދާސީ ހިސާބު ހށުަހެޅނުް އޮންނާނީ 

 ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތް: -4
 އްކަތެވެ.މަސަ ކުރެވޭ ބލެެހެއޓްުމަށްޓަކައި ސެކިއރުޓިީ މިއިދާރާގެ މިމަސައްކަތަކީ -4.1
  ވަށައިގނެްވާ   ގޯއްޗާއި  މިއިދާރާގެ  މިދާރާއާއި   އަށް  06:00  ހދެުނު  ން   06:00  ހަވީރު  ކނޮްމެދުވަހެއްގެ  އެގތޮުން -4.2

 . ބލަަހައޓްަންވާނެއެވެ ސެކިއުރޓިީ މަގުތަކުގެ
ލިބިއްޖނެަމަ  މަޢލުޫމާތެ  އެފަދަ  ނުވަތަ  ހިގައިފނިަމަ  ނުވަތަ   ހިގނާަމަ  ކަމެއް  ޚލިާފު  އާދަޔާ  ތނަްތަނުގައި  ދނެްނވެުނު -4.3 އް 

ލަސންުކޮށް މިއިދާރާގެ ވެރިއަކަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި އެކަމާ ގުޅިގެން އަޅނަްޖެހޭ ފިޔަވަޅެއް އޅަާ ކުރެވެން އޮތްކަމެއް  
 އެކަށީގނެްވާގޮތެއްގައި ލަސންުކޮށް ކުރނަްވާނެއެވެ.

އެއްވސެް  ލާ  ބަ  ދޮރުތައް  އިދާރާގެ  ނުކތުުމަށފްަހު  ޑިއޓުީއަށް  އޮފިސަރ  ޑިއޓުީ -4.4 އަދި  ޗެކްކުރަނވްާނއެެވެ.  ރަގަޅަށް 
 މައްސަލައެއްވާނަމަ ވަގތުުން ވަގތުަށް މިއިދާރާގެ ވެރިއަކަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. 

  ބަދަލުވާ  ކަމެއްވނާަމަ  ރައްކާތެރިވނާްޖެހޭ  ދާނވްާނީ  އޮފިސރަު  ހުރި  ޑިއުޓީގައި  ބަދަލުވާއިރު  އޮފިސަރު  ހނުްނަ  ޑިއުޓީގައި -4.5
  އނެްގުމަށފްަހުގައެވެ.އެކަމެއް އޮފިސަރަށް

 ފާޑުގެ  ކުނިބުނި   ބާވަތެއް  އެއްވެސް  ތަންތނަަށް   ބަލަހައޓްާ  ސެކިއުރޓިީ  ފަރތާަކުން  އެއްވެސް  ވަގުތު   ބލަަހައޓްާ  ސެކިއުރޓިީ -4.6
 ދޭން  ގެއްލުމެއް  ފަރތާަކުން  އެއްވެސް  އިނފްާރަށް  ޢިމާރތާްތަކާއި  ނުވަތަ  ކުރނާަމަ  މަސއަްކަތް  އެޅުމަށް  އެއްޗެއް   އެއްވެސް

މިއިދާރާގެ   ވަގތުުން  އަދި  ކުރނަްވާނެއެވެ.  މަސައްކަތް  ހުއޓްުވުމަށް  މނަާކޮށް  އެކަމެއް  ވަގތުުން  ކުރާނަމަ  މަސައްކަތް 
 ވެރިއަކަށް އެކަން އނަްގނަްވާނެއެވެ.

ހިގިގޮތް   އެކަމެއް  ރަސމްީދުވަހު  އނަްނަ  ޖެހގިެން  ހިގައފިނިަމަ  އެއްވެސކްަމެއް  ޚލިާފު  އާދަޔާ  ބލަަހައޓްާވަގުތު  ސެކިއުރޓިީ -4.7
 ތަފޞްީލުކޮށް ބަޔާންކޮށް ސޓިީއަކުން އެކަމުގެ މަޢލުޫމާތު މިއިދާރާއަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. 

  ބަދަލު   އތެަކެތި  އަންގައި  މިއިދާރާއަށް  އެކަން  ބައުވެއޖްެނަމަ  ނަނު  ދިދަފޮއްޗާއި  ދިދައިގެ  ރަސްމީ  މިއިދާރާގެ -4.8
 .މިއިދާރާއިނންެވެ ދޫކުރާނީ  އތެަކެތި. ކުރނަްވާނެއެވެ

ޓީގައި ހނުްނަ ފަރާތުގެ ފަރުވާ ކުޑަކަމުން ނުވަތަ ބަލނަްޖެހޭވަރަށް ނުބެލުމުގެ ސަބަބުން ލިބޭ ގެއްލނުްތަކުގެ ޒިންމާ ޑިއު -4.9
 އފުުލނަްޖހެޭނީ ސެކިއުރިޓީ ބލެެހެއްޓުމާ ޙަވާލުވާ ފަރތާުނންެވެ. 
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އެހނެްމހީުން އިދާރާގެ ފަރތާްތަ  ހއުދްަދީފައިވާ  މިއިދާރާއިން  ނުވަތަ  މުވއަްޒފަުން  މިއިދާރާގެ  ގަޑީގައި   ޑިއޓުީ -4.10 އް ފިޔަވައި 
 ގޯތތިެރެއަށާއި ޢިމާރތާަށް ވަންނަނަމަ ޑިއުޓީގައި ހނުްނަ އޮފިސަރު އެކަން މަނާކުރނަްވާނެއެވެ.

 . ދިވހެިނންެވެ ޤާބިލު އެކަމަށް ފުރިފައިވާ އަހަރު 18 އުމުރުން ގނެްގުޅެނވްާނީ ވަޒީފާގައި ބލެެހެއޓްުމުގެ ސެކިއުރޓިީ -4.11
ޓާ އޮފިސަރނުް ތިބނެްވާނީ ޔުނީފޯމުގައި  ބލެްޓް އަޅައިގެން ރތީިކޮށް ބެގީކޮށް ބޓޫަށް އަރައގިެނންެވެ. ބލަަހައް  ސެކިއުރޓިީ -4.12

 އަދި މިއިދާރާއިން ދޫކުރާ ސެކިއރުޓިީ ކާޑު އަޅނަްވާނެއެވެ.  
ބޫޓެވެ.    ބލެްޓާއި  ކަޅު  އަދި  ގަމީސް  ނާއިފޓަްލޫ  ގްރީން  ޖނަްގަލް  ޔނުީފޯމަކީ  އޮފިސަރނުްގެ  ބލަަހައޓްާ  ސެކިއުރޓިީ -4.13 ކަޅު 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޔުނީފޯމް އަޅނަްވާނެއެވެ. 30މަސައްކަތް ޙަވލާުވާތާ 
  ޑިއުޓީގައި   އޮފިސަރަކު  ނުލާ  ޔނުީފޯމް  އަށް  09:00  ން   08:00  ރގޭަނޑު  ގޮތުގައި  ގަޑީގެ   ކނާްދާ  އޮފިސަރު   ޑިއޓުީ -4.14

 ގެނންެވެ.އަޅައި ކާޑު ސެކިއުރޓިީ ނަނވްާނީހުން އެއޮފިސަރ ނަމަވެސް. ބެހެއޓްދިާނެއެވެ
  ގަޑިތަކުގައިވެސް   ހުރިހާ  އަދި.  ނުވާނެއެވެ  ނިދައގިެން  ގަޑީގައި   ޑިއޓުީ  އޮފިސަރުން  ނުވަތަ  އޮފިސަރު  ހނުްނަ  ޑިއުޓީގައި -4.15

 .ކުރނަްވާނެއެވެ ޑިއޓުީ ރަގަޅަށް
 .އހަަރަށެވެ 05 މީލާދީ ހަމަޖހެިފައވިަނީ ހަވާލުކުރުމަށް މިމަސައްކަތް -4.16
 ހޯދނަްވާނީ މަސައްކަތާ ޙަވާލުވާ ފަރތާުނންެވެ.  ތަކެތި   އނެްމެހާ ބޭނނުްވާ މިކަމަށް -4.17
  މިއިދާރާގެ   މަހަކު  ކނޮްމެ  މަހނުްމހަަށް  ދވެޭނީ  އަގު  މަސައްކަތުގެ .  މަސްދުވހަަށެވެ  01  ހށުަހަޅާނީ  އަގު  މަސައްކތަަށް -4.18

 2021. އެގތޮުން  ގެނދްެވޭނެއެވެ  އނަްގމަުން  ފޯނނުްގުޅާ  އނަްނނަަމަ  ބަދަލެއް  އިތުރު  އދަި.  މުސާރައާއެކުގައެވެ  މުޒަފނުްގެ
 މެއި މަހުގެ އަގު ދވެޭނީ އެއފްަހަރާއެވެ. 2021ދުވަހާއި  4އޭޕްރީލް މަހުގެ 

 މިއިދާރާއަށް  ލިޔމުުން  ބަޔނާްކޮށް   އެކަން  ބޭނުންވެއްޖނެަމަ  ދޫކޮށލްަން  މަސައްކަތް  ފަރތާުން  ޙަވާލުވާ  މަސައްކަތް -4.19
 ނންެވެ. ފަހު މަސް 02 މިލާދީ ވަކިކުރވެޭނީ މަސައްކަތް. ގނަްވާނެއެވެއަން

 މަސައްކަތް   ނުދީ  މުއްދަތެއް  އެއްވެސް  ނުކުރނާަމަ  މަސައްކަތް  ކަޑައެޅިފައިވާގތޮަށް  ފަރތާުން  ހަވާލުވާ  މަސައްކަތް -4.20
 . ލިބިގެންވެއެވެ އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ ބާރު ވަކިކުރުމުގެ

މަސައްކަތް މިއިދާރާ  ސަބަބަކާހުރެ  އެހނެްވެސް  ނުވަތަ  ބަދަލަކާގުޅގިެން  އނަްނަ  ބަޖޓެަށް  މިއިދާރާގެ -4.21 ބޭނނުްވެގެން  އިން 
 މަސް ކުރިން އނެްގުމށަްފަހު މަސައްކަތް ވަކިކުރެވދިާނެއެވެ. 02ހުއޓްލާާނަމަ މީލާދީ 

 މަސައްކަތް ޙަވާލުކުރުމަށޓްަކައި މާކްސް ދނޭެގޮތް -5
 މާކުހެވެ. 15 ތަޖުރިބާއަށްމާކސްް އަދި  85މަސައްކަތް ޙަވާލުކުރުމަށޓްަކައި މާކްސް ދެވޭނީ އަގަށް  -5.1
މާކްސް ބަލާނީ ހށުަހަޅާ އެންމެ ކުޑަޢދަަދުން ހށުަހަޅާ ޢަދަދު ގެއްލައިގެން ޖެހޭ ޢަދދަު، އެއަށް ލިބޭ    ތަޖުރިބާއަށް  އަގަށާއި -5.2

 ޖުމްލަ ޕޮއނިްޓާ ގނުަކޮށގްެނންެވެ. 
ދެން  ފަރތާަށެވެ  ކޑުަ  އަގު   ދވެޭނީ  އިސްކަން  ވެއްޖނެަމަ  އެއްވަރު  މާކްސް  ޖުމްލަ -5.3 ހުރހިާގޮތަކނުްވެސް   ތަޖުރިބާއަށެވެ.. 

 ޖެނަމަ ގުރުއަތލުާނީއެވެ.އެއްވަރުވެއް
 އނަްދާސީ ހިސާބު ހށުަހަޅާ ފަރާތތްަކުން ސަމާލުވނާްޖެހޭ ކނަްކަން:  -6

އުރއަެއްގައެވެ -6.1 ބނަްދުކުރެވިފައިވާ ސިޓީ  ހށުަހަޅނަްވާނީ  ހިސާބު  ހށުަހަޅާ ސއނަްދާސީ  ހސިާބު  އނަްދާސީ  އުރައގިެ  ޓީ  . 
 މހިެން ލިޔެވިފައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ.  އެދި"ސެކިއުރިޓީ ބލެެހެއޓްުމަށްބ. ހތިާދޫ ކައުންސިލް އިދާރާގެ " ބޭރުގައި
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 ކައުނސްިލްގެއދިާރާ މޅާޮސްމަޑުލު ދެކނުބުުރީ ހތިާދޫ  
 ބ ހިތާދޫ، ދވިހެރިާއްޖެ 

Secretariat of the SouthmaalhosmaduluHithaadhoo Council 
B. Hithaadhoo rep of Maldives 

Tel: 960   6600007        Fax:            960   6600007                                                                            960     6600007   :ްފނޯް:  6600007   960  + ފކެްސ  
Secretariats of the South Maalhosmadulu Hithaadhoo Cuncil                                                                           ާާމާޅސޮްމޑަުލދުެކނުުބރުީ ހިތދާޫ ކއަނުްސިލގްެ އދިރ 

Email: hithadhoo.office@gmail.com                                                                                                          hithadhoo.office@gmail.com        :ްއީމއެިލ  
 

  ހައިސިއްޔަތު   ޤނާޫނީ  އޮނންަނވްާނީ  ސޮއިކށޮްފައި  ބިޑްގައި   ސޮސައިޓީއެއންަމަ  ކޯޕަރޓޭިވް   ނުވަތަ  ކުނފްުންޏެއް -6.2
،  މަކުރާނަ  ސޮއި  ބިޑްގައި  ފަރާތެއް  މނިޫން.  ވނާްޖހެޭނެއެވެ  މެމްބަރަކަށް  ބޯޑްގެ  ޑިރެކްޓަރނުްގެ  އެއީ.  އތޮްފަރާތެކެވެ

 މނެޭޖިންގ ޑިރެކޓްަރގެ ޕަވަރ އފޮް އޓެާރނީއެއް ބޭނނުްވާނެއެވެ. 
 . ކށޮްދޭންވާނެއެވެ މަސައްކަތް ޙވަާލުކށޮްފނިަމަ މަސައްކަތް ތެރޭގައި ދުވަހުގެ 60 ހށުަހަޅާތާ ހިސާބު އނަްދާސީ -6.3
 .ކުރެވޭނެއެވެ ބާޠިލު ބިޑް ހށުަނާޅނާަމަ ތަކެތި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ އެކު މިބިޑާއި -6.4
މަޢލުޫމާތު  އނަްދާ -6.5 ފޯމްތަކާއި  ނުވާ  ފުރިހަމަ  ކުރނަްވާނެއެވެ.  ފުރިހަމަ  ސާފުކޮށް  ރަގަޅަށް  ފޯމް  ހށުަހަޅާ  ހިސާބު  ސީ 

 ދިމނާުވާ ފޯމްތައް ބަލައެއް ނގުަނެވޭނެއެވެ. ބަލައގިަނވެުނު ކަމުގައިވިޔަސް ބާޠިލް ކުރެވޭނެއެވެ.
 ށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތތްަކަށް ހާމަކުރެވޭނެއެވެ.އެކަމަ މޢަުލޫމތާުތައް ފޯމުގައިވާ ހށުަހަޅާ ހިސާބު އނަްދާސީ -6.6

 އނަްދާސީ ހިސާބާއެކު ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔެކިޔނުްތައް: -7
 ވިޔަފރާި ރޖަސިްޓރްޭޝނަް ސެޓފްިކޓެް ކޮޕީ.  -7.1
 ވެރިފރަާތގުެ އއަިޑީ ކާޑު ކޮޕީ )އމައިްލަ ފަރދުުނގްެ ވިޔަފރާި(  -7.2
 މަ އކެަނބްަޔާން ކރުާ ސިޓީ ފޮނވުާނަބަދަލގުއަި މީހަކު  -7.3
 ޒިރވުާ ފަރާތގުެ އއަިޑީކާޑު ކޮޕީ އަންދާސީ ހސިާބުހށުަހޅަަން ޙާ -7.4
 ޖސިްޓްރޝޭަން ސެޓްފިކޓެްގެ ކޮޕީ ޖީ.އސެް.ޓީ އަށް ރޖަސިްޓްރީ ކޮށފްއަިވާ ފަރތާއެްނަމަ ރަ -7.5
ކމަުގެ   -7.6 ތމިާގެ  ވރެިޔަކާ  އެއްވެސް  މއިިދާރާގެ  ހުށަހޅަާއިރު  ހސިާބު  ގޅުމުއެް،  އަންދާސީ  އެއްވެސް  ވިޔަފރާީގެ  ނވުަތަ 

ލިޔމުއެް އޮންނނަްވާނއެެވެ. މިފދަަ ލިޔމުއެް ނދުީ ހުރއިޖްެކަން އެގއިޖްެނމަަ    އޮތްކމަުގއަިވނާމަަ، އެކމަުގެ ސާފު މަޢުލޫމާތު އެގޭނެ 
 އަންދާސީ ހސިބާު ބޠާިލވުާނއެެވެ. 
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