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  ހވުަދުއތަޅޮު ދކެނުުބުރީ ގައްދޫ މޖެސިޓްްރޓޭް ކޯޓް     
 ގައްދޫ،         
 ދިވހެރިާއްޖެ.         

 Q4C-A/2021/02 ނަނބްަރ:  

 
   01A/2021/-Q4C މށަް މީހކަު ހދޯމުށަް ކުރވެުނު ނަންބަރ:ސަރެއގްެ މޤަާ ރޭޓވިް އފޮި މިނސިްޓްއޑެް 

 އޢިުލާން ބޠާލިކްށޮް އލަުން އޢިލުާނު ކރުނުް 
 (ކޮންޓްރެކްޓްއެޑްމިނިސްޓްރޭޓިވް އޮފިސަރ )އެސިސްޓނެްޓް 

 
 :ނނަބްަރއެޑްމިނިސްޓްރޓޭވިް އފޮިސރަ )ކޮންޓރްެކޓްް( އއެގްެ މޤަމާަށް މހީަކު ހދޯމުށަް ކުރވެނުު މިކޯޓގުެ 

Q4C-A/2021/01  ިައެޑްމިނިސްޓްރޭޓިވް އޮފިސަރއެްގެ މަޤާމަށް އިޢުލާނުކުރެވިފައިވަނީ އޮޅުމަކުން ކަމަށްވާތީ އެ އިޢުލާނގުއ
 ޢުލާން ކުރަމވެެ.އި އަލުން އިޢުލާން ބާޠިލްކޮށް 

 

 
 ނިސޓްްރޭޓިވް އޮފިސަރ )ކޮނޓްްރެކޓްް(އެސިސޓްނެްޓް އެޑްމި މޤަމާް 

 2ޖީ.އެސް  ރނޭކްް 

 ގދ.ގައްދޫ މެޖިސްޓްރޓޭް ކޓޯް މސައަކްތަކްރުނަޖްހެޭތނަް 

 ގެ ނިޔަލަށް  2021-09-03ވަޒީފާއށަް ނެރޭ ތާރީޚުން ފށެިގެން  މއުދްަތު  )އެކެއް( 01 ބޭނނުވްާ އދަދަު 

 ރުފިޔާ( ހަތަރުހާސްރުފިޔާ ) 4000/- އސަސާީ މސުރާަ 

 )ފަނަރަ ސަތޭކަރުފިޔާ( 1500/-ސަރވިސް އެލވަަންސް   މމިޤަާމަށް ލބިޭ އެލަވނަސްް 
  ްދެހާސް ފަސްސަތޭކަ ފަންސާސް ރުފިޔާ(2550.00/-ލިވިންގ އެލވަަންސ( 
  ި30މުސާރައިގެ %ޖުޑޝީަލް އެލވަަންސްގެ ގޮތުގައ 
 .ާހަމަޖެހިފައިވާ އުޞލޫުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސ 



 2ލް ގަނޑުގެ ލެވެކަތާގުޅޭ ދާއިރއާކަނުް ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނިމަޤާމުގެ މަސައް -1 އސަސާީ ޝރަޠުު 
 ގެ ސނަަދެއް ހާސިލުކށޮްފައވިުން، ނުވަތަ

ޤުވާ މާކުހެއް  ވަޒީފާގެ ކުރިއެރުން ޙއަްމަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބެލުމުގެ ނިޒމާުން -2
އަހަރުދުވަހުގެ މަސައްކަތު ތަޖުރބިާ  2ރޭންކުގައި މަދުވެގެން  GS 1ލބިެމނުްދިއުމާއެކު، 

 ލބިިފައވިުން.
އަހަރު ފުރިފައިވާ މީހަކު ކަމުގައިވުން  18ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާއިރު، މީލާދީ ގތޮުން އުމުރުން   އހެެނހިނެް ޝަރޠުު 

އހަަރަށްވުރެ ދޮށީ މީހަކު  55އަދި، ވަޒީފާއިން މުސްކުޅި ކުރމުގުެ އިޚްތިޔާރު ލބިޭ އުމުރުކަމަށވްާ 
 ކަމުގައި ނވުުން.

  ުވަނަ  7އަދި  6ނަ މާއްދާގެ )ހ(ގެ ވަ 70ގެ  2011ޝަރުޢީދާއިރާގެ މުވައްޒފަުންގެ ޤާވާޢިދ
ނަނބްަރުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ފަދަ ޢާއިލީ ގާތްކަމެއް ކޓޯުގެ މުވައްޒަފަކާއި ހުރި ފަރާތެއް ކަމުގއަި 

 ނވުުން.
 ކޓޯށަް ހށުަހެޅޭ މައްސލަަތަކާއިގުޅޭ އނެްމެހާ އިދާރީ މަސައްކަތްކރުނުް. -1 މޤަމާގުެ މސައްލޫއިޔްތަު 

ކޓޯަށް ބަލައިގަންނަ ސިޓީ/މެސެޖފުަދަ ލިޔނުްތައް ސެކްޝނަްތަކާއި އނެްޓްރީ ކުރުމާއި  -2
 ޙަވާލުކުރުން.

ޝަރޢީަތާއިގުޅޭ ކަންކަމުގައި ޙޟާިރުކުރެވޭ ފަރތާްތަކާއި ޝަރީޢަތާއި ގުޅނުްހުރި މުއާމަލތާްތައް  -3
 ހިނގްުން.

 މަޢލުޫމާތު ކޓޯށަް ހށުަހެޅޭ މައްސލަަތަކާއި ގުޅިގެން ދޢަުވާލބިޭ ފަރތާްތަކަށް މައްސަލައާއިގުޅޭ -4
 ދިނުމުގައި އިދާރީގތޮުން ކުރަންޖެހޭ އނެްމެހާ ކަނތްައްތައް ކުރުން.

 ރެކޯޑިންގ ބަޔނާްތައް ލިޔުން. -5
 ކޭސްމނެޭޖްމނަްޓް ބނޭުންކޮށގްެން މައްސލަަތަކުގެ ތާވަލު ތައްޔާރުކުރުން. -6
  މައްސލަަތަކާއި ގުޅޭ އިދާރީ ލޔިކެިޔނުްތައް ސްކނޭްކޮށް ފައިލްކުރުން. -7

 އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން / ޤނާޫނީ ދާއިރާ / އޮފީސް މނެޭޖމްަނޓްް އރިާ ތަޢލުމީީ ދާ 

މސައަކްތައާި ގޅުޭ ތޢަލުމީީ 
 ސޓެފްިކޓެް 

  ްބިޒްނަސް / އޮފީސް އެޑމްިނސިޓްްރޭޝަނ 
  ްމނެޭޖމްަންޓ 
 ުޝަރީޢާ / ޤނާޫނ 

ވޒަފީއާށަް އެނމްެ ޤބާިލް 
ފރަތާއެް ހވޮމުށަް ބެލނޭެ 

 ކނަްތއަް 

މޤަާމަށް އނެްމެ ޤބާިލް ފަރާތެއް ހޮވާނީ ލބިިފައިވާ ތައުލީމާއި، ތަޖުރބިާއާއި، އެޑމްިނިސޓްްރޭޓިވް އޮފިސަރ 
މަސައްކތަަށް ބނޭުންވާ ހުނަރާއި، މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއިން ލބިިފައިވާ ތަޖުރބިާއަށާއި، ޤާބިލްކަން ކަށަވަރު 

 ފައިވަނީ:ކުރުމށަްޓަކައި ކުރެވޭ އނިްޓަވިއުއަށް ބަލައެވެ. މިގތޮުން މިބައިތަކަށް ކަނޑައެޅި

 މކާސްް ކނަޑއަޅެފިއަވިާ އނިސްއަތްަ )%( ކމޮޕްޓިނަސްީ ދއާރިާ 
 %30 ތޢަުލީމް 

 %10 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ

 %10 މަސައްކތަަށް ބނޭުންވާ ހުނަރު 



 
 6840131: ސކެޝްަން  6840500ރޭޓް ކޯޓް، އމަީރއުަޙމްދަު މަގު(  ފނޯް: )ހވުދައުަތޅޮު ދކެުނުބުރީ ގއަދްޫ މޖެސިްޓް

 gdh.gadhdhoo@judiciary.gov.mvއމީއެިލް އެޑްރސެް: 
 

 %50 އނިްޓަވިއު
 

އޕެލްކިޝޭނަް ފމޯއާކެު 
 ހުށހަޅަނަޖްހެޭ ތކަތެި 

 ވަޒީފާއަށް ވނަުމަށް އެދޭފޯމުފުރިހަމަކށޮްފައިވާ، ޝަރުޢީދާއިރާގެ       -1

ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ނަނބްަރާއި އީމެއިލް އެޑްރެސް އަދި ވަޒީފާ       -2
 އަދާކޮށްފައިވާ ތަނތްަނާއި އަދާކުރި ވަޒފީާތަކާއި އެވަޒފީާތައް އަދާކުރި މުއދްަތު ހިމނެޭގތޮަށް(

 ދޭ ކާޑުގެ ކޕޮީ ދިވެހިރައްޔިތެއްކަން އަންގައި      -3

 ތައުލީމީ ސޓެްފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީ ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ ކޕޮީ އއާިއެކު      -4

މޤަާމަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތަކީ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ ލެވެލް ކަނޑައަޅާފައިވާ ފެންވަރުގެ ކޯހެއް ރާއްޖެއނިް       -5
ފަރާތެއންަމަ، ކޯސް ފުރިހަމަކުރއެވްިކަމުގެ ބޭރުގެ ތަޢލުީމުދޭ މަރުކަޒުން ފރުހިަމަކޮށް ސޓެްފިކޓެް ނުލބިޭ 

ރަސްމީ ލިޔުމާއި އެކު، މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީއިން ކޯހުގެ ލެވެލް ބަޔނާްކޮށް ދޫކޮށްފައިވާ 
ކޮލިފިކޝޭަން އެސެސމްެނޓްް ރިޕޯރޓް ހށުަހެޅުމާއި އެކު، އަދި ސޓެްފިކޓެް ލބިިފައިވާ ފަރާތްތަކުން ސެޓްފިކޓެް 

  ހށުަހެޅުން.އެކްރެޑޓިްކޮށް

މޤަާމަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތަކީ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ ލެވެލް ކަނޑައަޅާފައިވާ ފެންވަރުގެ ކޯހެއް ރާއްޖޭގއަި       -6
ތަޢލުީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ފުރިހަމަކޮށް ސޓެްފިކޓެް ނުލިބޭ ފަރާތެއްނަމަ ކޯސް ފުރިހަމަ ކުރެއްވިކަމުގެ ރސަމްީ 

ފުރިހަމަ ކށޮްފައިވާ ކޯހަކީ ރއާޖްއެިން ބޭރުގެ ޔުނިވަރސިޓީއަކއާި ގުޅިގނެް ލިޔުން ހށުަހެޅުމަށާއި، އަދި 
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