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 އިޢ ލާނ  
 

 ކއަ ނސްެލރަ  ސީނިއަރ  : މަޤމާ  

 J-323340 މަޤމާ ގެ ނަންބަރ : 

 އް( އެކެ) 01 ބޭނ ންވާ އަދދަ : 

 ދއާމިީ ގނިްތި: މަޤމާ ގެ  

 3.އސެް.އމެް : މަޤމާ ގެ ރޭނކް  

 ސއަިކޮލޖޮސިްޓް  މަޤމާ ގެ ކލްެސިފކިޭޝަން: 
 ( ކލްިނކިަލް ސަރވސިަސް ޔ ނިޓް  ކ. މާލެ )ގަގަން ކލްިނކިް / ނޭޝަނލަް ޑްރގަް އޖޭެންސީ /  ވަޒީފާ އަދކާ ރަން ޖެހޭ ތަން: 

 ރ ފިޔާ 7035/- މަހަކ   މ ސާރަ: 

 ފިޔާ ރ 0052/- މަހަކ   އެލވަަނސްް: ސަރވިސް  

 ( 35ސްޕެޝަލް ޑއި ޓީ އެލަވނެސްް: މަހކަ  )އސަާސީ މ ސާރއަގިެ %  .1 :އެހެނިހެން އެލވަަނސްް 
  ގއަިވާ ގތޮ ގެ މަތނީް G207.1  )ސވިލިް ސަރވސިްގެ މ ވއަްޒަފ ނންަށް ދޭ އެލވަަނސްް ފޮތ ގެރސިްކ  އެލވަަނސްް:   .2

   (ރ100.00އޮފީހަށް ހޟާިރ ވާ ދ ވަހކަަށް 
 ( 28)އސަާސީ މ ސާރއަިގެ %ގެ ގޮތ ގއަި މަހަކ   ކޯ އލެަވަނސްް  ނކިަލް ޓްކް .3
 . އިތ ރ ގޑަީގެ ފއަސިާ އ ސޫލ ން ހމަޖަެހިފއަިވާ  މ ވއަްޒފަ ންނށަް ސރަވސިގްެ ސިވިލް .4

މަޤމާ ގެ މއަިގަނޑ   
 :މސަްއޫލިއްޔަތ ތކައާި ވޖާިބ ތއަް 

ގެ ކްލނިިކލަް ޙދި މތަްތަކއާި އިދާރީ މސައަްކަތްތއަް ރވާާ ހިނގް މއާި، ސެކއި ރޓިީގެ ކނަްތއަތްަކއާި،  ގަގނަް ކްލިނކިް  .1

 މއެިންޓަނަނސްްގެ ކަންތއަތްަކއާި ސނެްޓަރަށް ހޯދނަޖްެހޭ ތކަެތި ހޯދާ ބެލހެއެްޓ ން. 

 ކ ރަންޖެހޭ މސައަްކަތތްައް ރވާާ ހިނގް ން. ގއަި އެޑމްިޓކް ރ މަށް ން ކްލިނކިްކްލއަިންޓ   .2

 ކްލއަިންޓ ގެ ޕްރގޮްރސެް މޮނިޓަރކށޮް އަންގަނޖްެހޭ ފަރތާްތކަަށް އެނގް ން. .3

 



 ގްރޫޕް މީޓިނގްތކައާި ސްޓފާް މީޓިނގް ބއޭްވ ން.  .4

 އި އއާިލއާއާި ގ ޅ ވއަދިިނ މަށް ކ ރަނޖްެހޭ މސައަްކަތްތއަކް ރ ން.ކްލއަިންޓާ .5

 .ންޓަރ ގެ ކލްއަިންޓ ނންަށް ބޭނ ނވްާ ދ ވހަ ގެ ޕްރގޮްރމާް އކެ ލވެޭ ތވާލަް ތއަްޔާރ ކ ރ ންސެ .6

 .ޕްރޮގްރާމް ހނިގގާޮތް ސ ޕވައަިޒްކ ރ މއާި ޕްރޮގްރާމް ހިނގް މަށް ބޭނ ންވާ އެހީތެރިކނަް ފރޯ ކށޮްދިނ ން .7

 .ކޭސް ސ ޕަރވޝިަން އަދި ކޭސް ސްޓަޑީތައް ހދެ ން .8

 ތް ރވާާ ހިނގްާ ބެލހެއެްޓ މއާި އެޕްރއަިޒަލް ފ ރ މ ގެ މސައަްކަތް ކ ރއިަށް ގެނދްއި ން. މ ވއަްޒަފ ންގެ މސައަްކަ .9

 އްޒަފ ންނއާި ކްލއަިންޓ ންނަށް ބނޭ ންވާ އެހތީެރކިަން ފރޯ ކށޮްދނި ން. މ ވަ  ގްރމާް ކ ރިއަށް ގެނދްއި މ ގއަިޕްރޮ .10

 ރާވާ ހނިްގ ން. މަށް ކ ރަންޖެހޭ މސައަްކަތްތއަް  ރއަްކާތެރކިަން ދމެެހއެޓް   ސއިްހީ  ކްލއަިންޓ ގެ  އ ޅޭ  ސެންޓަރ ގއަި .11

  ބދަަލކައާި   އަންނަ  މސައަްކަތްތަކަށް  ރސަމްީ  އޖެެނސްީގެ  ޑރްަގް  ނޭޝަނަލް  އިތ ރ ން،   މސައަްކަތތްަކ ގެ  މަތީގއަިވާ .12

މ އދްަތއެގްއަި  ހަވލާް   މސައަްކަތްތއަް  ރސަމްީ  ކ ރެވޭ   ހަވލާ   ގތޮަކ ނވްސެް  އެހެން   ނ ވަތަ  ގ ޅިގެން  ކ ރެވޭ 

 ހމަޖަެހިފއަި އޮންނަ އ ސޫލް ތަކއާި އއެްގޮތަށް ކ ރ ން.  

 ސަނަދއެް   ގެ 8ނ ވތަަ    7  ލވެެލް   އޮނިގަނޑ   ސަނދަ ތަކ ގެ   ގއަ މީ  ދވިެހިރއާޖްޭގެ  ންރޮނގ   ކއަ ނސްެލިނގް .1 މަޤމާ ގެ ޝރަ ޠ ތއަް: 

މަދ ވގެެން    ލނިްގއ ނސްެކަފއަިވ މއާެކ ،  ހސާިލްކށޮް ތޖަ ރިބާ    2ދއާިރއާއެްގއަި  މސައަްކތަ   ދ ވަހ ގެ  އަހަރ  

 ލިބިފއަިވ ން. 

 ނ ވަތަ 

ލެވލެް    ސެލިނގްންކއަ  .2 އޮނިގަނޑ ގެ  ސަނދަ ތަކ ގެ  ގއަ މީ  ދވިެހރިއާޖްޭގެ  ސަނދައެް  9ރޮނގ ން  ގެ 

 ހސާިލ ކށޮްފއަިވ ން. 

ކއަ ނސްލިްގއަި   ހެލްތް  އލެއަިޑް  ފަރތާްތަކ ން  ހ ށަހޅަ އްވާ  މމިަޤމާަށް  ) ނޯޓް:  ކއަ ނސްެލިނގް  ރޖަސިްޓރްީވފެއަިވާ 

 .ތއެް ކމަ ގއަވިާންވނާއެެވެ. އަދި މ އްދަތ  ހމަަނ ވާ ލއަސިަންސް ހ ށަހޅަ އްވނަްވާނއެވެެ ލއަސިަންސް އޮތް( ފަރާ 

 : ތަޢ ލީމީ ރޮނގ ތއަް 

   ކއަ ނސްެލިނގް

 މަޤމާ ގެ ޕރްިފަރޑް ޑސިިޕްލނިް: 
 ނެތް

 މަޤމާ ގެ ކޯ ޑސިިޕްލނިް: 
 ކއަ ނސްެލިނގް 

 ގެ ދާއިރާތއަް: ގ ޅޭ ވަޒފީާ 
 ކއަ ނސްެލިނގް 



 ހ ށަހޅަަންޖެހޭ ލޔި ންތއަް: 
 

ފމޯ  .1 )މި  ފމޯ   އދެޭ  ވަޒފީާއަށް  ސަރވސިްގެ  ސިވލިް  ކޮށފްއަިވާ  ކމޮިޝނަ ގެ    ފ ރިހމަަ  ސަރވިސް  ސވިިލް 
ވެބސްއަިޓ ންނާވެބސްއަިޓ ން  އިދާރގާެ  އަދި   (  (http://www.csc.gov.mv/download/2249އި 

 ކއަ ންޓަރ ން ލިބެނހް ންނާނއެވެެ.( 

 . މއެިލް އޑެްރެސް ހމިެނޭގތޮަށް(-ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަާތ ގެ ވަނަވރަ  )ގ ޅޭނެ ފނޯ  ނަންބރައާި އީ .2

ރއަްޔިތއެްކަން އަންގއަދިޭ ކާޑ ގެ ދެފ ށ ގެ ލިޔ ންތއަް ފެންނަ، ލޔިެފއަިވާ ލިޔ ންތއަް ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތ ގެ ދވިެހި   .3
،  ޓްފކިެޓ ސެނމަަ، އެ ފަރާތއެްގެ އ ފަނދް ވހަ ގެ  ކިޔަން އެނގޭ ފދަަ ކޮޕއީއެް. ނ ވތަަ އއަި.ޑީ. ކާޑ  ގއެްލިފއަވިާ

  ޕސާްޕޯޓް ނ ވަތަ ޑރްއަިވިނގް ލއަސިަނސްް.

 ( މ އްދަތ  ހމަަނ ވާ ލއަސިަންސް  ކއަ ނސްެލިނގް  ލްގއަި ރޖަސިްޓްރީވފެއަިވާ ) އެލއަިޑް ހެލްތް ކއަ ނސްި  .4

މަޤމާަށް  .5 ކ ރމިަތިލާ  މ ވއަްޒަފ ން  އޮތް  އއެްބސަްވ މއެް  ޚިދ މަތކް ރ މ ގެ  / ސަރ ކރާށަް  ސިވިލް ސރަވސިއްަށް 
އއި ތރިާޒއެްނެތްކމަށަް، ވަޒފީާ އދަާކ ރާ އފޮީހ ން ދކޫޮށފްއަިވާ  ނމަަ، އަދކާ ރމަ ންދާ ވަޒީފއާިން ވއީލް މމާެދ     ހޮވއިޖްެ
 ލިޔ ން. 

 ؛ ކޮޕީ ލިބިފއަިވާ ތަޢ ލމީީ ސެޓ ފކިޓެ ތަކ ގެ  .6

 ބޭރ ގެ  ރއާޖްއެިން ،ޖަހާފއަވިާ ތއަްގަނޑ  ކަނޑއަޅައަި ލެވލަް/ ފެންވރަ  އޮތޯރިޓީން ކލޮިފކިޝޭަން މޯލްޑވިސްް   )ހ(  
 :ނ ވަތަ ؛ޓްރާނސްްކްރިޕްޓ ގެ ކޮޕީ ސެޓ ފިކޓެ ތކަ ގެ ކޕޮއީއާި ތޢަ ލމީީ ދކޫޮށފްއަިވާ މަރ ކަޒަކ ން  ތަޢ ލމީ ދޭ މަތީ

ކޮޕއީއާި،  ފ ރިހމަކަ ރކިމަ ގެ ކސޯް ،ހލާަތްތކަ ގއަި ނެތް ސެޓްފިކޓެ   ކޮލިފކިޝޭަނސްް މޯލްޑިވސްް ލޔި މ ގެ 
 ކޮޕީ ޓްރާނސްކްްރިޕްޓގްެ އަދި  ޕީކޮ ރިޕޯރޓގްެ އސެސެމްެންޓް އޭ.ކއި .އމެް ދކޫޮށްފއަވިާ އޮތޯރިޓީން

؛ ގެ ކޮޕީއި ޓްރާނސްްކރްިޕްޓްކ ގެ ކޮޕއީާމަތީ ތއަ ލމީ ދޭ ރއާޖްޭގެ މަރ ކަޒަކ ން ދކޫޮށްފއަވިާ ތއަ ލމީީ ސޓެ ފިކެޓ ތަ )ށ(  

 ގެ ކޕޮީ.އި ޓްރނާސްްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕއީާނ ވަތަ ކޯސް ފ ރިހމަކަ ރިކމަ ގެ ލިޔ މ 

 ކ ގެ ކޮޕީ:  ލިޔ ނތްަމސައަްކަތ ގެ ތޖަ ރިބާގެ   .7

ސިވލިް ސަރވސިގްެ ވަޒފީއާއެްގއަި، ދއަ ލަތ ގެ މ އއަސްސައާއެްގއަި، ސަރ ކާރ  ހއިސްާވާ ކ ންފ ންޏއެްގއަި    )ހ(  
)އަހަރއާި މަހއާި ދ ވަސް އެނގގޭޮތށަް(،    އަދާކށޮްފއަިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒފީގާެ މ އްދަތއާި  ނމަަ  ވަޒީފާ އަދކާޮށފްއަިވާ
ވކަިވކަނިް   (ނމަވަސެް  އަދކާޮށްފއަވިީ  ވަޒފީާ  މަޤމާ ތކަ ގއަި  ތަފާތ    އިދާރއާއެްގެ  އއެް)ޔަތ ތއަް  ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިް

 ބަޔާންކޮށް އެ އފޮީހކަ ން ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔ ން.  

ވަޒީފާ  ނމަަ އަދކާޮށފްއަިވާ ވަޒފީާ،    އމައިްލަ ކ ނފް ންޏއެް ނ ވަތަ އމައިްލަ އިދރާއާއެްގއަި ވަޒީފާ އަދކާޮށްފއަވިާ  )ށ(   
  ތފަތާ    އިދާރއާއެްގެ  އއެް)  ތއަްވަޒީފގާެ މސައްޫލއިްޔަތ  ،)އަހަރއާި މަހއާި ދ ވަސް އެނގޭގތޮަށް(  އަދާކ ރި މ އްދތައާި

ތަނ ގެ  ބަޔނާްކށޮފްއަިވާ    ވކަިވކަިން(  ނމަަވސެް  އަދކާޮށްފއަވިީ   ވަޒފީާ  މަޤމާ ތަކ ގއަި މސައަްކަތކްޮށްފއަވިާ  އަދި 
 . ށް އެ އޮފީހަކ ން ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔ ންމ ވއަްޒަފ ންގެ އަދދަ  ބަޔާނކްޮ

އަދކާޮށްފއަވިާ ވަޒީފާ،    ،ނމަަ  ކޮށްފއަވިާ މސައަްކަތް  ގއަިޖމައާަތއެް/ޖމައްއިްޔާ ޤއަ މީ ނ ވތަަ ބއަިނަލއްޤަ ވމާީ  )ނ(  
މ އްދަތއާި އދަާކ ރި  ވަޒީފާ  އެނގޭގތޮށަް(  އަދި  ދ ވަސް  މަހއާި  މސައްޫލއިްޔަތ    ،)އަހަރއާި   އއެް) ތއަް  ވަޒފީާގެ 

އެ ތނަަކ ން ދޫކޮށފްއަިވާ    ބަޔނާްކށޮްވަކވިކަިން    ( ނމަަވސެް  އަދކާޮށފްއަިވީ  ވޒަީފާ  މަޤމާ ތކަ ގއަި   ތަފާތ    އިދާރއާއެްގެ
ލިޔ މ ގއަި   ލިޔ ން  ބަޔާނކްށޮްފއަި  )މި  ނޫނކްަން  ނ ވަތަ  މޤަމާއެްކަން  މ ސާރދަވެޭ  މަޤމާކަީ  އަދކާޮށފްއަިވާ 

http://www.csc.gov.mv/download/2249


ބަދލަ ގއަި   ނ ވތަަ  ލިޔ މއެް އޮންނަންވާނއެވެެ.  ރސަމްީ  ދކޫޮށފްއަިވާ  ތަނކަ ން  އެ  ބަޔާންކޮށް  އެކަން 
 ހ ށަހޅަަނވްާނއެެވެ.( 

  އއެްގއަި، ނ ވތަަ އމައިްލަ އިދާރާ  ޏއެް ނ ވތަައމައިްލަ ކ ންފ ން  އއެްގއަި، ނ ވތަަފއަިވާ ދަޢ ލަތ ގެ އިދާރާއިއ ވއަިލަ)ރ(   
ވަޒފީާ އަދި    ،  ނމަަ  އްކަތްކށޮްފއަިވާސައްގއަި މަޤއަ މީ ނ ވތަަ ބއަިނަލއްޤަްވމާީ ޖމައިްޔާ/ޖމައާަތެ އދަާކށޮްފއަިވާ 

  ތަފތާ    އއެް އިދާރއާއެްގެ))އަހަރއާި މަހއާި ދ ވަސް އެނގޭގތޮަށް(، ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތ ތއަް    ވަޒީފގާެ މ އްދަތއާި
ލިބެނންތެް    ބަޔާނކްޮށް އެ އޮފީހަކ ން ދޫކޮށފްއަިވާ ލޔި ން  ވކަވިަކިން (  ނމަަވސެް  އަދކާޮށްފއަވިީ  ވަޒީފާ   މަޤމާ ތަކ ގއަި

 2.ވަޒީފާ އދަާކ ރގިޮތް އަންގއަދިޭ ރެފަރނެސްް ޗެކް ފމޯ ނމަަ، 

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބލި   
ފަރާތެއް ހވޮ މަށް ބެލޭނެ  

 ކަންތއަްތއަް: 

ވެބސްއަިޓ ން  އއެްގޮތށަް މީހކަ     )ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ޤވައާިދ ތކައާި އ ޞޫލ ތަކާ  އިދާރގާެ  ކަންތއަްތއަް  ބަލާނެ  ހވޮ މަށް 

 އެވެ.(  ލިބެން ހ ނންާނެ

މަޤާމަށް އެދެނވްީގޮތއާި  
 ސ ންގަޑި: 

ނޭޝަނލަް ޑްރގަް    ،ކ ރިން  ގެ 12:00ވހަ ގެ  ދ   ހމޯަ ވާ    2021  މޭ   10  މަޤާމަށް އެދި ހ ށހަޅަަންޖެހޭ ތަކެތި ހ ށަހޅަާނީ 
)ގ.   އޮފީސް  ހެޑް  މާލެ( އޭޖެނސްީގެ  ކ.  އމީއެިލް އށަެވެ  ގްރީނގްެ،  ލިޔ ންތއަް  ފމޯއާި  އެދޭ  ވޒަީފާއަށް   .

hr@nda.gov.mv  ްއަދި އިޢ ލނާ ގެ ސ ނގްަޑި ހމަަވ މ ގެ ކ ރނިް ސަރ ކާރ ން  ގނަެވޭނއެވެެ.  ސް ބަލއަިވެ  މދެ ވެރކިޮށ
 އަށް އދެޭ ފމޯ  ބލައަިގނަވެޭނއެެވެ. އަލަށް ބަނދް  ދ ވަހއެް ކނަޑއަޅަައިފި ނމަަ، އެ ކަނޑއަޅަާ ދ ވަހ ގެ އަދދަަށް ވަޒފީާ

 ކ ރ ން: ޝޯޓލްސިްޓ  

 
ވަޒީފާއަށް ކ ރމިަތިލާފއަވިާ    ،މި ވަޒީފާއަށް އެދި ހ ށހަަޅާ ފަރާތތްކަ ގެ ތރެއެިން ތަޢ ލމީީ ފެނވްަރއާި ތޖަ ރބިާއަށް ބަލއަި

 ލިބޭފރަާތްތއަް ޝޓޯްލސިޓް ކ ރވެޭނއެވެެ.  ޕއޮިންޓ  ފަރާތްތކަ ގެ ތެރއެިން އެނމްެ މަތިން 

  އމިްތިޙާނ  އަދި    ވއި  ރ އިންޓަ 
 އޮންނާނެ ތަނއާި، މ އްދތަ : 

އާ    91މޭ    2021އއާި    61  މޭ   2021އޮންނނާީ    އިމްތިހާނ އިންޓަވއި  އަދި  މި މަޤާމަށް މީހަކ  ހޮވ މަށް ބއޭްވޭ  
 ގއަެވެ.   މާލެ   ކ. ،  ނޭޝަނލަް ޑްރގަް އޖޭެނސްީދމެެދ   

ކ ރމިަތލިީ  "ވަޒީފއާަށް  
ލިބ ނ     ފަރާތްތކަަށް ޕއޮިންޓ  

ފމޯ ("    A2ގޮތ ގެ ޝޓީް ) 
 އާނމް ކ ރ ން 

ފަރތާްތަކށަް ޕއޮިންޓ  ލިބ ނ   ދ ވަހ ގެ ތރެޭގއަި "ވަޒފީއާަށް ކ ރމިަތިލީ    3އިންޓަވއި  ބއާްވތާާ ރސަމްީ ބަންދ  ނޫން  

ފމޯ (" އާނމް ކށޮް ފނެްނާނެހެން މި އިދާރގާއަި އދަި އިދާރގާެ ވެބސްއަިޓގްއަި އާނމް ކ ރވެޭނއެެވެ.    A2ގޮތ ގެ ޝީޓް )

ދ ވހަ ން    ފމޯ  އާނމް ކ ރާ  A2ވަޒީފާއަށް ކ ރމިަތލިީ ފރަާތްތކަަށް ޕއޮިންޓ  ދވެިފއަވިާ ގޮތމާެދ  ޝަކ ވއާއެް އޮތްނމަަ  

 ދ ވަހ ގެ ތެރގޭއަި އެ ޝަކ ވއާއެް މި އިދާރއާަށް ހ ށަހޅަަނވްާނއެެވެ.   3ން ރސަމްީ ބަނދް  ނނޫް ފެށިގެ 

ސވިިލް ސރަވސިގްެ  އަށެވެ.    hr@nda.gov.mvމއެިލް ކ ރާނީ  -އީނަންބރަ  ފޯނއާެވެ.    3039016ނީ  މަށް ގ ޅާއިޢ ލާނާ ގ ޅިގނެް މަޢ ލޫމާތ  ސާފ ކ ރ   މި

ވލިް ސަރވސިް  ވަޒީފާތކަަށް މީހ ން ހވޮ މއާި ޢއަްޔނަ ކ ރ މ ގެ މިންގނަޑ ތަކއާި އ ޞޫލ ތއަް އަދި އެ އ ޞލޫ ތކަާ ގ ޅ ންހ ރި އެންމެހާ ލިޔ ންތއަް ސި

 ލިބެން  އިން   )usoolu-http://www.csc.gov.mv/dv/recruitment(ކމޮިޝަނ ގެ ވެބސްއަިޓގްެ ޑއަ ންލޯޑސްްގެ "އއަްޔަނ ކ ރ މ ގެ އ ޞލޫާގ ޅޭ"  

 ހ ންނާނއެެވެ.  
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