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 )ހ( 1 ތަޢާރަފާއި ނަން  

 

 

 

ޝިޕް އަދި އެޕްރނެްޓިސްޝޕިް އިނޓްަރން ޝަރުޢީ ކޓޯުތަކާއި އިދާރާތަކުގައި ،މިއީ

 ހުޅުވާލައި،އެފުރޞުަތު  ފަރާތތްަކަށްޝައުޤުވެރިކަން ފާޅުކުރާ  ފުރިހަމަކުރުމަށް

އނިްޓަރންޝިޕް އަދި އެޕްރެނޓްސިްޝިޕް ފުރިހމަަ ކުރުމުގެ ގޮތނުް މަސައްކަތް ކުރާނެ 

ޑިޕޓާމްަނޓްް އޮފް ޖުޑޝީަލް ހަމަތަކާއި، މިނގްަނޑުތައް ބަޔނާްކޮށް 

 އެޑމްިނިސޓްްރޭޝނަުން ހަދައި ހިންގާ އުޞޫލުކެވެ. 

އނިްޓަރންޝިޕް ޝރަުޢީ ކޓޯުތަކާއި އިދާރާތަކުގއަި "އުޞލޫަށް ކިޔާނީ، މި  )ށ(  

 ހެނންެވެ.މި ފުރިހަމަކުރުމުގައި އަމަލުކުރާނެ ގޮތުގެ އޞުޫލު" 

    

އުޞޫލުގެ 

 މަޤޞްަދު

 މި އޞުޫލުގެ މައގިަނޑު މަޤޞްަދތުަކުގެ ތެރޭގައި؛ )ހ( 2

ދާއިރާގެ މަސައކްތަްތައް ރޭވި ބައޓްަންކުރެވިފައިވާ ގތޮްތަކާއި ގުޅޭ  ޢީ. ޝަރ1ު

މަޢލުޫމާތު ހޯދައި، ޝަރުޢީ ދާއިރާގެ މަސައްކތަަށް އަހުލުވެރިވމުށަް ބޭނނުްވގެެން އެދި 

 ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކށަް ހަމަހަމަ އުޞލޫަކުން އެ ފުރުޞތަު ފަހިކޮށް ދނިުން. 

 ޢީ އް ޝަރުޝިޕް ފުރިހަމަކުރާ ފަރތާްތަ. އނިްޓަރންޝިޕް އަދި، އެޕްރެނޓްިސ2ް

 ދާއިރާއަށް ޝައުޤުވެރިކުރުވުން. 



 
 

2 
 

މަސައްކަތް ކުރައްވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން  ދާއިރާގައި ޢީދަށުން ޝަރު . މި އޞުޫލުގ3ެ

އެކަށީގނެްވާ ރނަގަޅު މަސއަކްތަު ފނެްވަރެއް ދައްކުވައިދޭ ފރަާތތްަކަށް ދާއިރާގެ 

ތެރެއިން ވަޒީފާގެ ފުރުޞތަުތައް ހޯދައިދނިުމަށް މަސައްކަތް ކުރުމށަްޓަކައި، އެފަދަ 

 ފަރތާްތަކުގެ ދފަްތަރެއް އެކުލަވާލުން.  

    

ޚދިުމަތް ކުރުމަށް 

ފުރޞުަތު ދވެޭނެ 

 ފަރތާްތައް 

ޝަރުޢީ ދާއިރާގައި އނިްޓަރންޝިޕް ނުވަތަ އެޕްރނެްޓިސްޝޕިް ފރުހިަމަކުރުމަށް ހުއްދަ  )ހ( 3

 ދެވނޭީ ތިރީގައި ބަޔާންކުރާ ފަރާތތްަކަށެވެ. 

. ރާއްޖެއާއި، ރާއްޖެއިން ބރޭގުައި ތައުލީމު ހޞާިލްކުރަމނުްދާ ދިވެހި ދަރިވަރުން 1

ޔަވަމނުްދާ ކޯހުގެ ރކިުއަރމނެްޓެއްގެ ގޮތުގައި ވކަި މުއްދތަަކަށް އކެޯހަކާއި ގުޅނުްހރުި ކި

ތެރެއިން  ދާއިރާގެ ޢީއް ޝަރުމަސައްކަތެއް ފުރިހަމަކުރުމަށް އވޮެމެ، އެފަދަ ފުރޞުަތެ

 ފަހިކށޮްދނިުމަށް އެދި ހުށަހެޅުން.

. ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ ކޯހުގެ ދއާިރާއިން އތިުރަށް ކުރިއަށް ދޔިމުށަް ހޯދނަްޖެހޭ ޚާއސްަ 2 

ދާއިރާގެ  ޢީޝަރު ލައިސަންސެއް ހޯދުމށަްޓަކައި ފުރިހަމަކުރނަްޖެހޭ މަސައްކަތު ތަޖުރިބާ

 ތެރެއިން ހޯދުމަށް އެދި ހށުަހެޅުން.

 ޢީ ރިކަން ފާޅުކޮށް، ޝަރުން ކުރަމނުްދާ މަސައްކތަަށް ޝައުޤުވެދާއިރާއި ޢީ. ޝަރ3ު

ދާއިރާއާއި ގުޅޭ ޚާއްސަ ދރިސާއާއެް އެކަޑަމިކް ބނޭުމަކަށް ފުރިހަމަކުރުމށަްޓަކައި އެފަދަ 

 ދާއިރާގެ ތެރެއިން ހޯދުމަށް އެދި ހށުަހެޅުން.   ޢީފުރުޞަތެއް ޝަރު

ޕްރޮޖެކޓްްސތްަކަށް . ޝަރުޢީ ދާއިރާއިން ކުރިއަށް ގނެްދާ ޚާއްސަ މަސައްކަތތްަކަށާއި، 4

ބޭނނުްވާ ފަންނީ އހެީތެރިކަން ފޯރުކށޮްދނިުމަށް ޝައުޤުވެރިކަން ހުރި ފަރތާްތައް 

 ހދޯުމަށް ކޓޯު ނުވަތަ އިދާރާއިން އނާްމުކޮށް އިޢލުާން ކުރމުުން އެކަމަށް އެދި ހށުަހެޅުން.
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އނިްޓަރންޝިޕް 

އަދި 

ޓިސްޝިޕް ންއެޕްރެ

ފުރިހަމަކުރުމަށް 

ހށުަހެޅުމާއި އެދި 

ފުރޞުަތު 

 ހުޅުވލާުން

ވަނަ ނަނބްަރުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެ  4ވަނަ މާއްދާގެ )ހ( ގެ  3މި އޞުޫލުގެ  )ހ( 4

މތަިން އނިްޓަރނުން ހޯދުމުގައި އަމަލުކުރަނވްާނީ އެކަމށަްޓަކައި ޢާއްމުކޮށް އޢިުލނާުކޮށް 

 ވިއުއެއް ކުރުމށަްފަހުގައެވެ. ޝައުޤުވެރިކަން ހށުަހަޅުއްވާ ފަރާތާއި، އާންމު އނިްޓަރ

ންޝިޕް ނުވަތަ އެޕްރެނޓްިސޝްޕިް ފުރިހަމަކުރުމށަް ރޝަރުޢީ ދާއިރާގައި އިނޓްަ )ށ( 

އެދނޭަމަ އެކަމަށް އެދި ހށުަހަޅަނވްާނީ މަސައްކަތް ކުރެއްވުމަށް އެދި ހށުަހަޅާ ކޯޓު 

މިލިޔުމުގައި ތަމްރީން ނުވަތަ އިދާރައަށް ކަމާ ގުޅނުްހުރި ލިޔނުްތަކާއެކު ލިޔމުުނންެވެ.  

 އެވެ.  ހޯދުމަށް ބޭނުންވާ ދާއިރާ ބަޔާންކުރަނވްާނެ

އނިްޓަރންޝިޕް 

އަދި 

ޓިސްޝިޕް ންއެޕްރެ

ފުރިހަމަކުރުމަށް 

 ފުރޞުަތު ދިނުން 

ޝަރުޢީ ކޓޯުތަކާއި އިދާރާތަކުގައި ޚދިުމަތް ކުރުމަށް ބޭނނުްވާ ފަރާތެއް އެކަމަށް އެދި  )ހ( 5

ހށުަހެޅމުުން، އފޮީހުގެ ޖާގައާއި ވޞަީލތަްތަކާއި އަދި ޚިދުމތަްދނިުމަށް އެދި ހށުަހަޅާ 

ފަރތާަށް ދެވދިާނެ ޚިދުމތަަށް ބަލައި، އެފަރާތެއްގެ ހށުަހެޅުމަށް ލަސްވގެެން ރަސމްީ 

ތެރޭގައި ކޓޯު ނުވަތަ އިދާރާގެ އިދާރީ އިސް މުވައޒްފަު ލިޔމުުން ޖަވާބު  ދުވަސް  14

 ދނޭްވާނެއެވެ.  

ޓިސްޝިޕް ފުރިހަމަކުރުމަށް ންމި އޞުޫލުގެ ދށަުން އިނޓްަރންޝިޕް އަދި އެޕްރެ )ށ(  

އނެްގމުުން އެކަން ޤބަޫލުކުރިކަން އެކަމަށް އެދި ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ފުރުޞތަުދނިްކަން 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ ކޓޯަކަށް ނުވަތަ އެ  05ނުކުރާކަން ސބަބަާއެކު ރަސްމީ ނުވަތަ 

އިދާރާއަކަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. މި މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި ނާންގައިފިނަމަ އެ ފުރުޞަތު 

 ކެންސލަްވާނެއެވެ.

އުޞޫލުގެ ދާއިރާ 

އާއި ޤަވާޢިދު 

 ހިނގްުން 

.ޝަރުޢީ ދާއިރާގައި އނިްޓަރންޝިޕް އަދި އެޕްރނެްޓިސްޝިޕް އޞުލޫުން މަސައްކަތް 1 )ހ( 6

ކުރުމުގެ ހުއްދަ ދެވޭ ފަރތާަށާއި، އެފަރތާްތަކުގެ މަސައްކަތް ކުރިއށަްދާ ގޮތް ބެލުމުގެ 

 ޒިންމާ މަތިކުރެވިފައިވާ ކޮންމެ ފަރާތެއްގެ މައްޗަށް މިއޞުޫލު ހނިގާނެއެވެ. 

ރުޢީ ދާއިރާގެ ކޓޯަކުން ނުވަތަ އިދާރއާކަުން ދެވޭ ޚިދުމަތެއް . މިއޞުޫލުގެ ދށަުން ޝ2ަ

ފޯރުކށޮްދނިުމަށް  ފުރުޞތަުދެވޭ ފަރާތާއި، އޭނާ މަސައްކަތް ކުރުމަށް ހަމަޖެހިފައިވާ 
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ކޓޯު ނުވަތަ އިދާރާއާދެމެދު ވެވޭ އެއބްަސްވުމެއް އނޮްނަން ވާނެއެވެ. މިފަދަ 

ގައި އެވަނީއެވެ. އަދި  1ވަލު އެއބްަސްވުމެއްގެ ނަމޫނާއެއް މިއޞުޫލުގެ ޖަދު

މިއެއބްަސްވުމަށް އނުިއިތުރު ގެނައުމުގެ އިޚްތިޔާރު ކޓޯަށް ނުވަތަ އިދާރާއަށް 

 ލބިިގެންވެއެވެ. 

ވަނަ ނަނބްަރުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ އެއްބަސްވުމުގައި ޚިދުމަތް  2ގެ )ހ( ގެ މާއްދާމި )ށ(  

ކާއި، އަދި ޚދިުމަތް ލބިިގނަްނަ ފަރާތުން ފޯރުކށޮްދޭ ފަރތާުން ތަބަޢާވނާްޖެހޭ ކނަްތައް ތަ

 ންވާނެއެވެ. ޔާންކޮށްފައި ވާފޯރުކށޮްދނޭްޖެހޭ ޒނިްމާތައް ބަ

މި އޞުޫލުގެ ދށަުން ޝަރުއީދާއިރާގައި މަސައްކަތް ކުރައްވާ އެއްވެސް ފަރާތަކށަް  )ނ(  

 މުސާރައެއް ނުވަތަ އުޖޫރައެއް ނދުެވޭނެއެވެ. 

މި އޞުޫލުގެ ދަށުން ޝަރުޢީ ދާއިރާގައި މަސައްކަތް ކުރައްވާ މުވައްޒަފނުްނަކީ ޝަރުޢީ  )ރ(  

 ދާއިރާގެ މުވައްޒފަުނންެއް ނނޫެވެ. 

    

އނިްޓަރންޝިޕް އުޞލޫުން ޝަރުޢީ ދާއިރާގެ އެއްވސެް ކޯޓެއްގައި ނުވަތަ  )ހ( .7 ޚިދުމތަް ލބިިގތަުން 

ވަނަ މާއްދާގެ  3އިދާރާއެއްގައި މަސައްކަތް ކުރުމުގެ ފުރޞުަތު ދެވޭނީ، މިއުޞޫލުގެ 

)ހ(ގައި ވާގޮތުގެ މތަީން މަސައކްތަް ކުރަން ހަމަޖހެިފައިވާ އިދާރއާކަުން ތައްޔާރުކުރވެޭ 

 ން ސޮއިކޮށް އިޤުރާރުވުމަށް ފަހުގައެވެ. ފަރާތު 2އެއބްަސްވުމެއްގައި 

. ޝަރުޢީ ދާއިރާގެ އެއްވެސް އިދާރާއެއްގައި އނިްޓަރންޝިޕް ނުވަތަ 1 )ށ(  

އެޕްރނެްޓިސްޝިޕް ފުރިހަމަކުރމުގުެ ހުއްދަދީ އެފަދަ ފަރާތެއްގެ ޚދިުމަތް ހޯދނާަމަ، 

ނުވަތަ އިދާރާގެ އެކަމެއް ކުރަނވްާނީ، އެއިދާރާގެ އިސްވެރިޔާގެ ލަފާގެ މތަިން ކޯޓު 

 އިދާރީ އިސް މުވައްޒަފުގެ ހުއްދަ ލިޔމުުން ލބިގިެނންެވެ.

. މި އޞުޫލުގެ ދށަުން ޝރަޢުީ ދާއިރާއަށް ޚދިުމަތް ކުރުމުގެ ފުރޞުަތު އެއްވސެް 2

ފަރތާަކަށް ދނިުމަށް އެއްވެސް ކޯޓަކުން ނުވަތަ އިދާރައަކުން ނިންމައިފނިަމަ، އެކަމެއްގެ 
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ޓމްަނޓްް އޮފް ޖުޑޝީަލް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަނަށް މަޢލުޫމާތު ލިޔމުުން ޑިޕާ

އނަްގނަްވާނެއެވެ. މިލިޔުމާއެކު، އެފަރާތާއި ޚދިުމަތް ލބިިގނަްނަ ކޓޯު ނުވަތަ އިދާރާއާއެކު 

ވެފައިވާ އެއބްަސްވުމާއި، އެފރަތާެއްގެ ދރއ. ކޑާު ކޕޮީ އދަި ވަނަވަރު އަންގައިދޭ 

 ލިޔުން ފނޮުވނަް ވާނެއެވެ.

    

މަސައްކަތް 

 ސުޕަވައިޒުކުރުން 

އނިްޓަރންޝިޕް ނުވަތަ އެޕްރނެްޓިސްޝިޕް އުޞލޫުން މަސއަކްަތް ކުރާ ފަރާތއެް  )ހ( 8

ޝަރުޢީ ދާއިރާގެ ދާއިމީ މުވއަޒްަފެއްގެ ސުޕަވއަޒިަރެއްގެ ގޮތގުއަި ހަމަޖައްސައިގނެް 

ރނެއްގެ ނުވާނެއެވެ. ނަމަވެސް، އެކުގައި މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒފަުނންަށް އިނޓްަ

 ފަރތާުން އިރުޝާދެއް ދނިުން މިމާއްދާ ހުރަހެއް ނާޅައެވެ. 

އނިްޓަރންޝިޕް ނުވަތަ އެޕރްނެްޓިސްޝިޕް އުޞލޫުން މަސއަކްަތް ކުރާ ފަރާތުގެ  )ށ(  

މަސައްކަތުގެ ފނެްވަރާއި، މސައަްކަތުގެ އަޚލްާޤް މޮނޓިަރކޮށް، އެފަރތާަށް ބޭނުންވާ 

ފޯރުކށޮްދނިުމަށް ސުޕަވައިޒަރކަު ކަނޑައޅަނަްވާނެއެވެ. މިގތޮުން ގައިޑެންސާއި، ސަޕޓޯް 

 ؛ކަނޑައެޅޭ ސުޕަވއަޒިަރުގެ ޒިނމްތާަކަކީ

ޓިސްޝިޕް ގައި ބައިވެރވިާ ފަރާތތްަކަށް ންއނިްޓަރންޝިޕް ނުވަތަ އެޕްރެ .1

ތު ފޯރުކށޮްދީ، ޚދިުމަތް ލބިިގަންނަ ދާއިރާއާއި ގުޅޭ އނެްމހެާ މޢަުލޫމާ ޢީޝަރު

އިދާރާގައި ކރުާ އނެމްެހައި މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ފރުިހަމައަށް ކޓޯު ނުވަތަ 

ލބިޭނެ ގޮތަކަށް އެމީހަކު އެދިފައިވާ ދާއިރާގެ ތެރޭގައި އަމލަީގޮތުން 

 މަސައްކތަްކޮށް ތަމްރީން ވުމުގެ ފުރޞުަތު ދނިުން.

ޓިސްޝިޕް ގައި ބައިވެރިވާ ފަރތާްތަކާއި ކޯޓު ންއނިްޓަރންޝިޕް ނުވަތަ އެޕްރެ .2

އިދާރާއާއި ދެމެދު ހެދފިއަިވާ އެއބްަސްވުމާއި އެއްގތޮަށް ދފެަރާތުން ނުވަތަ 

 އަމަލުކުރަމުން ދޭތޯ ކަށަވަރު ކުރުން.
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ދުން ސުޕަވައިޒުކޮށް އިތުރށަް ރނަގޅަު ޢިޚދިުމަތް ދޭ ފަރާތުގެ މަސައްކަތް ޤަވާ .3

ކުރނަްޖެހޭ ކނަްކަން ވނާަމަ އެކނަްތައް ފހާަގަކޮށް މެނޓްަރކޮށް ދިނުމާއި، 

 ޤަވާޢިދނުް ބލެެހެއޓްުން. ސްރެކޯޑްތުގެ މަސައްކަ

ޙަވާލުކުރެވޭ މަސައކްތަުގެ ލޮގް އިނޓްަރން ނުވަތަ އެޕްރެނޓްައިސީ އާއި  .4

 ބލެެހެއޓްުން. 

އނިްޓަރންޝިޕްގެ މުއދްަތު ނިމމުުން ޚދިުމަތް ދިން ފަރާތގުެ މސަައްކަތުގެ  .5

އެވެ. އދަި ސުޕަވއަޒިަރު ފީޑބްެކް ފޯމއެް ފުރަނވްާނެ ކޮށްފނެްވަރަށް ރިޢާޔަތް

އެ މަޢލުޫމާތު އިދާރާގައި ރެކޯޑް ކޮށް  ،އެ މަޢލުޫމާތު އެފަރާތާއި ޙިއްސާކޮށް

 ބލެެހެއޓްުމަށް ކަމާ ގުޅުންހުރި ސެކްޝނަަށް ފޮނވުުން. 

    

އނިްޓަރންޝިޕް 

އަދި 

ޓިސްޝިޕް ންއެޕްރެ

ޕްރޮގްރާމްގައި 

ބައިވެރިވާ 

ފަރތާްތަކުގެ 

 ޒނިްމާތައް

ދާއިރާގައި މަސައްކަތް ކުރާ މުއދްަތުގައި ޙަވާލުކުރެވޭ މަސައްކތަް  ޢީ. ޝަރ1ު )ހ( 9

 ފަރުވާތެރިކަމާއި، ޒިންމާދާރުކަމާއެކު ކުރުން. 

ދއާރިާގެ މުވައްޒފަުންގެ  ޢީ. ޝަރުޢީ ދާއިރާގައި މަސައްކތަް ކުރެވޭ މުއދްަތުގައި ޝަރ2ު

 ސުލޫކީ މނިްގަނޑަށް އަމަލުކުރުން.

ކުރިން  ތުގެތް ކުރުމަށް ހުއްދަ ދެވިފައިވާ މުއްދަދާއިރާގައި މަސައްކަ ޢީ. ޝަރ3ު

 ޚިދުމަތް މެދުކަނޑލާާނަމަ އެކަން ލިޔުމުން އނެްގުން. 

. ޝަރުޢީ ދާއިރާއިން ކުރިއަށް ގނެްދާ ހަރަކތާްތަކުގެ ތެރެއިން ބައިވެރިވުމަށް 4

 ފުރޞުަތު ދެވޭ ހަރަކތާްތަކުގައި ބައިވެރިވުން. 

    

މަސް  3މި އޞުޫލުގެ ދށަުން ޝަރުޢީ ދާއިރާގައި މަސައްކަތް ކުރވެޭނީ މަދުވގެެން   10 ޚދިުމަތުގެ މުއްދަތު 

އަހަރު ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ވުރެ އިތުރު ނުވާ  2ދުވަހުގެ މުއްދތަަށެވެ. އަދި ދިގުވގެެން 

 ގޮތެއްގެ މތަިނންެވެ. 
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ޚދިުމަތށަް ނެރުން 

 ހުއޓްލާުން. 

 )ހ( 11

 

 

ފުރިހަމަ ކުރުމަށް ޝަރުޢީ ދާއިރާގައި  އެޕްރނެްޓިސްޝިޕްއނިްޓަރންޝިޕް އަދި 

މަސައްކަތް ކުރާ ފަރާތާއި، ޚިދުމަތް ލބިިގަންނަ ކޯޓު ނުވަތަ އިދާރާއާއި ދެމެދު ވެވިފައިވާ 

އެއބްަސްވުމާއި ޚދިުމަތް ދޭ ފަރތާުން ޚލިާފްވެއްޖނެަމަ، އެކަން ސބަބަާއެކު އނަްގައި 

 . ޚިދުމތަް ހޯދނުް މެދުކަނޑާލެވޭނެއެވެ

    

ޚިދުމަތް 

ލބިިގނަްނަ 

އިދާރާއިން ޚާއްޞަ 

ސަމާލުކަމެއް 

 ދނޭްޖެހޭ ކނަްކަން. 

އނިްޓަރނެއްގެ ޚދިުމަތް ލބިިގަންނަ ކޓޯު ނުވަތަ އިދާރާއިން އަންނނަިވި ކނަްކަމަށް ޚާއްޞަ  12

 ސަމާލުކަމެއް ދނޭްވާނެއެވެ. 

ޓިސްޝިޕް ފުރިހަމަކުރުމަށް ފރުޞުަތު ދެވޭ ފަރާތކަީ ންއނިްޓަރންޝިޕް ނުވަތަ އެޕްރެ .1 

ޝަރުޢީ ދާއިރާގައި މަސައްކަތް ކުރުމަށް އެކަށިގނެްވާ އަޚލްާޤީ މިނގްަނޑަށް ފެތޭ 

 ފަރާތެއް ކަމުގައިވުން. 

އނިްޓަރންޝިޕް ފުރިހަމަ ކުރމުގުެ ގތޮުން މަސައްކަތްކރުާ ފރަތާތްަކަށް ކުރނަްޖެހޭ  .2  

ޝަރޢުީ ދާއިރާގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ކުރި ޚަރަދއެް ނުވަތަ  އެއްވެސް ޚަރަދެއް އއެީ 

 ހޭދައެއްގެ ގތޮުގައި ނބުލެުން.

ސަރުކާރުގެ ޚަރަދު ކުޑަ ކރުމުުގެ ގތޮުން ނުވަތަ  ،އނިްޓަރނެއްގެ ޚދިުމަތް ލިބޭތީވެ .3  

އެފަދަ އެނނޫްވެސް ސބަބަަކށަްޓަކައި އެއްވސެް ޝަރުޢީ ދާއިރގާެ މަޤާމެއްގައި ހރުި 

ފެއް ވަޒފީާއިން ވަކި ކރުމުުގެ ނުވަތަ އެފަދަ މަޤާމެއް އުވާލުމުގެ މަޤުޞަދެއް މުވައްޒަ

 އެކުލެވޭ ސިޔާސަތެއް އޮވެގެން ކރުެވޭ ކަމަކަށް ނުވުން. 

އނުި  ،މުވައްޒަފެއްގެ ވަޒީފާ ބަޔނާުގއަި ހމިެނި ކުރމަުން އނަްނަ މސަައްކަތެއް .5  

 ންގެ ޚދިުމަތް ނުހދޯުން. ކުރުމަށފްަހު އެ މަސައްކަތެއް ކރުުމށަް އިނޓްަރނު

އިނޓްަރނނުްގެ ޚދިުމަތް ލބިޭތީވެ، އެއްވެސް މުވައްޒަފއެް މސަައްކތަުން އެކަހެރި  . 6  

 ނުކުރެވޭކަން ކަށަވަރު ކުރުން. 
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ޓިސްޝިޕް ފުރހިމަަކުރާ ފަރތާްތަކުގެ ންޝަރުޢީ ދާއިރާގައި އނިްޓަރންޝިޕް އަދި އޕެްރެ )ހ( 13 ރެކޯޑް ބލެެހެއޓްުން 

ތިރީގައި މދިަނންަވާ މަޢލުޫމާތު ހިމެނޭ ދފަްތަރެއް އެކލުަވާލައި އެކޯޓެއް ނުވަތަ އިދާރާގެ 

 ހިއމުަން ރިސޯސް ސެކްޝނަުން ބލަަހައޓްަންވާނެއެވެ. 

 .ވަނަވަރު .1

 .ޚިދުމަތް ކުރި މުއދްަތު .2

 ނިންމި ތާރޚީް ، ރީޚާއިޓިސްޝިޕް ފށެި ތާންއނިްޓަރންޝިޕް ނުވަތަ އެޕްރެ .3

ޓިސްޝިޕް ފުރިހަމަކުރުމަށް ހުއްދަ ދެވިފައިވާ ންއނިްޓަރންޝިޕް ނުވަތަ އެޕްރެ .4

ތާރީޚުގެ ކުރިން ހުއޓްލާައިފނިަމަ އެ ތާރީޚާއި، ސބަބަު، އަދި ހުއްޓާލާފައިވަނީ 

 .ހުއްދަ ލބިިގނެްވާނަމަ އެކަން

 .ޙާޟިރީ ރިޕޓޯް .5

 .މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ރޕިޓޯްތައްޙަވާލުކުރެވުނު މަސައްކތަުގެ ލގޮް އަދި  .6

  .ޓިސްޝިޕް ފުރހިަމަކޮށް ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުންންއނިްޓަރންޝިޕް ނުވަތަ އެޕްރެ .7

ޓިސްޝިޕް ފުރިހަމަ ކުރާ ފރަތާާއި ކޯޓު ންއނިްޓަރންޝިޕް ނުވަތަ އެޕްރެ .8

 .ނުވަތަ އިދާރާއާއި އެކު ވެވިފައިވާ އެއބްަސްވުމުގެ ސޮއިކުރި ކޕޮީ

 .މެއްގެ ކޮޕީއަޅާފައިވނާމަަ އެލިޔު އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅެއް .9

  1.   

ސްޝިޕް ފުރިހަމަކުރމުުން އެކަން ބަޔނާްކޮށް ޚިދުމަތް ނޓްިއނިްޓަރންޝިޕް ނުވަތަ އެޕްރެ  14 ލިޔުން ދޫކުރުން

އެވެ. މލިިޔުން ކޓޯު ނުވަތަ ހޯދި ކޓޯު ނުވަތަ އިދާރާއަކުން ލިޔުން ދޫކުރަނވްާނެ

އިދާރާއިން ކަނޑައަޅާ ފޯމޓެަކަށް ނުވަތަ ކަމާ ގުޅުންހުރި އިދާރާއަކުން ބނޭުންވާ 

 ފޯމޓެަކަށް ދޫކުރެވދިާނެއެވެ. 

މިއުޞލޫަށް ޢަމަލު 

 ކުރަން ފށެުން. 

މިއުޞލޫަށް ޢަމަލުކުރަން ފަށާނީ މިއޞުޫލު ފާސްވެ، މިޑިޕޓާމްަނޓްުގެ ވބެްސައޓިްގައި   15

 އު ކުރެވޭ ދުވހަުން ފެށިގެންނެވެ. ޝާޢި
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އުޞޫލުގައި ނެތް 

 ކަމެއް ދިމވާުން

މި އޞުޫލުގައި ނެތް ކަމެ ދިމާވެއްޖނެަމަ އެ ކަމެއްގައި ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތެއް ކަނޑައަޅާނީ   16

ޗީފް ޖުޑޝީަލް އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަރގެ މަޝްވަރާގެ މތަިން ޑިޕޓާމްަނޓްް އޮފް ޖުޑީޝަލް 

 އެޑމްިނިސޓްްރޭޝނަުނންެވެ.

 

1442ޛުލޤްަޢިދާ  02  
  2021ޖޫން    13
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` 

 )ދައލުަތުގެ ނިޝާން(

 )ކޓޯު/ އިދާރާގެ ނަން(

 )އަތޮޅާއި ރށަް(

 ދިވެހިރާއްޖެ

 .ކރުމުގުެ އއެބްސަވްުންމސައަކްތަް އޞުލޫނުް  އޕެރްނެޓްސިޝްޕިް ނޝްޕިް / އިނޓްރަ ކޓޯތުކައާި އދިރާތާކަގުއަި ޝރަޢުީ 

 

 ފް ތަޢާރަ .1

މަސައްކަތް ކުރުމގުެ  އުޞލޫުން އެޕްރނެްޓިސްޝޕިް އނިްޓަރންޝިޕް ނުވަތަ މިއެއބްަސްވުމަކީ ޝަރުޢީ ކޓޯުތަކާއި އިދާރާތަކުގައި 

ގެ އެޕްރެނޓްސިް  އް/ހާގެ ނަން ދާއިމީ އެޑްރެހާއެކު( )ކޓޯު ނުވަތަ އިދާރާގެ ނނަް( ގައި އނިްޓާރންއެއޞުޫލު ގައި ވާގޮތުގެ މތަީން، )މީ

ޝަރުއީ ދާއިރާއަށް  އަށްގޮތުގައި މަސައްކަތްކުރުމށަް ހށުަހެޅި ހނިދު، އެހށުަހެޅުން )ކޓޯު ނުވަތަ އިދާރާގެ ނނަް( ޤަބޫލުކޮށް، އޭނާ

 ސްވުމެކެވެ.ފައިވާ އެއބްަޚދިުމަތް ކުރުމުގެ ފުރޞުަތު ދނިުމަށާއި އަދި އޭނާގެ ޚިދުމަތް ޝަރުޢީ ދާއިރާއށަް ލބިިދނިުމށަްޓަކައި ހަދާ

 ހައިޘިއްޔަތު  އނިްޓަރންގެ .2

   އެޕްރެނޓްިސް)ށ(    )ހ( އނިްޓާރން 

 

 އެއބްަސްވުމުގެ ބައިވެރިން.  .3

 

 )ހ( ޚިދުމތަް ލބިިގަންނަ އިދާރާ

 ރަށް: ކޓޯު / އިދާރާ:

 އީމެއިލް:  ފޯން:

 )ށ( ޚިދުމަތްކުރާ ފަރާތް 

 އައިޑީ ނަނބްަރ: އފުަން ތާރީޚް: ނަން:

 މިހާރު އުޅޭ އެޑރްސެް: އެޑްރެސް:ދާއިމީ 

 1ޖަދުވަލު 
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 އެއބްަސްވުމުގެ މުއދްަތު .4

  .ދުވަހެވެ/މަހެވެ ----)ހ( މިއެއބްަސްވުމުގެ މުއްދަތަކީ، 

ގެ ގޮތުގައި މަސައްކަތް ކުރުމގުެ އިނޓްަރނުން )ށ( މިއެއބްަސްވުމުގެ މުއްދަތު ހަމަވުމުގެކުރިން، ޝަރުޢީ ކޯޓުތަކާއި އިދާރާތަކުގައި 

 އުޞޫލުގައި ވގާޮތުގެމތަީން މިއެއްބަސްވުން ނިމުމަކަށް ގެނައުމުގެ އިޚްތިޔާރު ޚިދުމތަް ލބިިގނަްނަ ފަރާތށަް ލބިިގެންވެއެވެ. 

ދުވަހުގެ ނޯޓިސް އެއް ޚދިުމަތް ލބިިގނަްނަ  03އަމިއްލަ އިޚްތިޔާރުގައި އެއބްަސވްުން ނިމުމކަށަް ގނެްނނަަމަ، ގެ އިނޓްަރން)ނ( 

އހެިނދަށް ނނިްމާފައިވާ މަސައްކތަްތަކާއި ނނުިމިވާ މަސައްކތަްތައް ކޓޯު ނުވަތަ އިދާރާއާ ޙަވލާު ފަރތާަށް ދނޭްވާނެއެވެ. އަދި 

 ކުރނާްވާނެއެވެ. 

 ޒިންމާ  އނިްޓަރންޝިޕް ފުރިހަމަކުރުމަށް ފުރޞުަތު ދެވޭ ފަރާތުގެ .5

 އެއބްަސްވެ އޤިރްާރު ވެއެވެ. / އެޕްރެނޓްިސް އިންޓަރން އނަްނނަިވި ކނަްކަމަށް 

 )ހ( މިއެއބްަސްވުމުގެ ދށަުން ޙަވާލު ކުރެވޭ އެއްވެސް މސައަްކތަަކަށް އުޖޫރައެއް ނުދެވޭނެއެވެ. 

ކުރެވޭ މަސައްކަތަކީ ދަރުމައަށް މސަައްކަތް ކުރުމުގެ ރޫޙގުއަި ކރުާ މަސައްކަތް ކަމށަްވުމާއެކު، )ށ( މިއެއބްަސްވުމުގެ ދށަުން 

 އެމަސައްކަތުގައި ފަރުވތާެރިވެ، މަސައްކަތާމެދު ކޯޓު ނުވަތަ އިދާރާއިން ކަނޑައަޅާ ގޮތެއްގެ މތަީން ޖަވބާުދާރީ ވނާްވާނެއެވެ. 

 ކުރާޙލާަތު ނިޔާތަ އެނނޫްވެސް އެފަދަ އިނާޔަތެއް ދނިުމަށް ހަމަޖެހިފައެއް ނުވެއެވެ. )ނ( މިމަސައްކތަަށް އެއްވެސް ޗުއްޓީއެއް ނުވަ

ގަޑި އރިު ތެރޭގއަި  2ގޑަި ފެށގިެން  މަސައްކަތުގޮތުގެމތަީން މަސައްކތަަށް ޙާޟިރު ނުވެވޭ ގޮތް މެދުވެރި ވެއްޖނެމަަ، އެދުވަހެއްގެ 

 އަނގްަނވްނާެއެވެ.  އެކަން ސުޕަވައިޒަރަށް

އްކތަަށް ޙާޟިރުވުމގުއަާއި މަސައްކަތް ކުރުމގުއަި ވޒަފީާއބާެހޭ ޤނާޫނާއި ޝަރުޢީ ދާއިރާގެ މުވައްޒަފނުްގެ ޤަވާޢިދއާި )ރ( މަސަ

ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކޓްއާި މިނނޫްވެސް، މުވައްޒފަުން ޢަމަލުކުރަން ޖެހޭ ގތޮަށް ހެދިފައިވާ ޤަވޢާިދުތަކާއި އޞުޫލތުަކަށް ޢަމަލު 

 ކުރނަްވާނެއެވެ.

 ޤައުމު: އީމެއިލް: މބޯައިލް:

 އެމޖަެންސީގައި ގުޅނަްޖެހޭ ފަރާތް )ނނަް، އެޑްރެސް، މބޯައލިް، އީމެއިލް(:

 ފޯން: އެޑްރެސް: ނަން:
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ނުވަތަ އިދާރާގައި މަސައްކަތްކުރުމުގެ ތެރޭގައި ލބިޭ މަޢލުޫމާތާއި އަދި ޙަވާލު ކުރެވޭ މަސައްކަތުގެ ތެރެއިން ލިބޭ )ބ( ކޓޯު 

ނންުޖެހޭ މަޢލުޫމާތަކީ އެ ކޓޯު ނުވަތަ އދިރާާއެއްގެ ސއިރްު މަޢލުޫމާތެވެ. އފެަދަ މަޢލުޫމާތެއް ތިނވްަނަ ފަރާތަކަށް ނުވަތަ ހާމަކުރަ

ނަމަ، އެކުރވެެނީ ކުށެކެވެ. އަދި އެކަމގުެ ސބަބަުން ނުކުމދެާނެ ޤާނޫނީ ނތަީޖާއަށް ޒނިްމާވާނެކަމަށް ފަރތާަކަށް ހާމަކށޮްފި

 އެއބްަސްވަމެވެ.

)ކ( މިއެއބްަސްވުމުގެ ދަށުން ޙަވާލު ކުރެވޭ މަސައްކތަްތައް ކުރިއަށދްާގޮތް މަސައްކަތުގެ ސުޕަވައިޒަރު އނަްގާ ގޮތެއްގެ މަތީން 

  ޙިއްޞާ ކުރނާްވާނެއެވެ.

)ޅ( އެއްވެސް ސބަބަަކާހުރެ މިއެއބްަސވްުން ނިމުމަކަށް އއަނިަމަ، މަސައްކަތްކުރި މުއްދތަގުައި ޙަވލާުވެފައިވާ އނެްމހެާ 

 މަސައްކތަްތަކާއި ނނިްމާފައިވާ މަސައްކތަްތަކާއި އަދި ނނުިމިވާ މަސައްކތަްތައް ލިސޓްްކޮށް، އެމަސައްކތަްތަކާ ގުޅުންހުރި ލިޔނުްތއަް 

 ޙަވާލު ކުރނަްވާނެއެވެ. އި ލޔިމުުންސުޕަވައޒިރަާމަސައްކަތުގެ 

މި އެއްބަސްވުމަށާއި ޝަރުޢީ ދާއިރާގެ މުވައްޒަފނުްގެ ޤަވޢާިދަށާއި ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކްޓަށް ހުރުމަތތްެރިކޮށް ހިތާޙާލު، )ކ( 

އޔްތަުތަކާއި ވާޖބިުތައް އަދާކުރުމުގައި ދަރުމަވެރިޔާގެ ލަޔޤާަތާ ޤބާިލިއޔްތަު ތަނދްިން އނެްމެ މަތީ ދަރަޖައަކަށް ޙަވާލުކުރެވޭ މަސްއޫލި

 ނވްާނެއެވެ. އެއބްަސްވާ އނިްޓަރނެއްގެ ގޮތުގައި މަސައްކަތް ކުރުމަށް ހުއްދަ ދެވޭ ފަރތާުންދެމި ހުރުމަށް 

 ގެ ޒނިްމާކޯޓު ނުވަތަ އިދާރާ .6

 އނަްނނަިވި ކނަްކަމަށް ކޓޯު ނުވަތަ އިދާރާއިން އެއބްަސްވެއެވެ. 

މަސައްކަތްކުރާ ފަރާތއާި ޝަރުޢީ ދާއިރާގެ މުވައްޒފަުނންާދެމެދު މސަައްކަތުގެ މާޙައުލުގއަި އދަި  ގޮތުގައިއިނޓްަރނނުްގެ )ހ( 

 ގެންގުޅެގެން ނުވާނެއެވެ.  އްމަސައްކތަަށް ބޭނނުްވާ ވަޞީލަތްތައް ފޯރުކށޮްދިނުމުގައި އެއްވެސް ތފަާތު ކުރުމެ

މާޙައުލެއް އެކަށީގނެްވާ  ނޭމަސައްކަތް ކުރެވޭ ރތާަށްޞަތު ދެވޭ ފައިނޓްަރނނުްގެ ގޮތުގައި މަސައްކަތް ކުރުމަށް ފުރު)ށ( 

 ޤާއިމުކށޮްދނިުމަކީ ކޯޓު ނުވަތަ އިދާރާގެ ޒނިްމާއެކެވެ. 

މަސައްކތަްތައް ސުޕަވައިޒްކޮށް، މަސައްކތަކްުރނަްވީ ގޮތުގެ އިރޝުާދު ދިނުމަކީ ކޓޯު ނުވަތަ އިދާރާއނިް  އނިްޓަރނުންގެ)ނ( 

  ކުރނަްޖެހޭނެކަމެކެވެ.

 ފިޔަވަޅު އެޅނުް  .7
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މިއެއބްަސްވުމުގެ ދށަުން، ޙަވާލު ކުރެވޭ މަސައްކތަްތައް ކުރމަުނދްގާޮތް ބަލައި، އަދި ޝަރުޢީ ދާއިރާގެ މުވައްޒަފނުްގެ ޤަވޢާިދަށް 

ފިޔަވޅަު އެޅދިާނެއެވެ. މިގތޮުން، އަޅާ  އނިްޓަރންގެ ގޮތުގައި މަސައްކަތްކުރާ ފަރތާަކާމެދު ޙުރުމަތތްެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ބަލައި 

 ފިޔަވަޅުތައް މަސައްކަތްކުރި ގތޮގުެ ލިޔުމުގައި ހިމެނުމުގެ އިޚްތޔިރާު ކޯޓު ނުވަތަ އިދާރާއށަް ލބިިގެންވެއެވެ. 

 މަސައްކަތްކުރި ގޮތުގެ ލިޔުން .8

ފަރާތުން ކށޮްފައިވާ  އިންޓަރންޝިޕް ފުރިހަމަމިއެއބްަސްވުމުގެ މުއދްަތު ހަމަވުމުން، ނުވަތަ މިއެއބްަސްވުން ނިމުމަކަށް އައމުުން، 

ގެ ނަމާއި، ދރއ. ކާޑު/ޕާސްޕޓޯު އފެަރާތުމަސައްކތަަށް ބަލައި މސަައްކަތްކުރި ގޮތުގެ ލިޔުމއެް ދވެނޭެއެވެ. މިލިޔުމުގައި ކށޮްފައިވާ 

ކށޮްފައިވާ ފާހަގަކށޮްލެވޭ މަސައްކތަްތައް ހމިަނނަްވާނެއެވެ. މިލިޔުމުގައި ކޓޯު ނުވަތަ އިދާރާގެ އނެްމެ އސިް އޭނާ އަދި  ނަނބްަރު

 އނޮްނނާްވާނެއެވެ. އަދި ކޯޓު ނުވަތަ އިދާރާގެ ސިއްކަ ވެރިޔާގެ ނަމާއި ސޮއި 

 އެއބްަސްވުން  .9

 ން ގޮތު ފުރިހަމަ ކުރުމުގެ އެޕްރެނޓްސިޝްިޕްޝިޕް ނުވަތަ އިންޓަރންންނާއި މި އެއބްަސްވުމުގައިވާ ކނަްކަމަށް ކޓޯު ނުވަތަ އިދާރާއި

މި އެއބްަސް ވމުއާި ޚލިާފުވެއްޖނެަމަ އެކަމގުެ ސބަބަުން ޤާނޫނީ ގތޮުން ފިޔަވޅަު  ،އެއބްަސްވާ ހނިދު މަސައްކަތް ކރުާ ފަރތާުން

 އެޅޭނެ ކަން ދެފަރތާަށް ވެސް އެނގޭ ޙާލު މަތީގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ހުރިހާ ކަމަކަށް އެއބްަސްވަމެވެ. 

 )ޙިޖުރީ ތާރީޚް(

 )މލީާދީ ތާރީޚް(

 ން ފަރާތު ޚދިުމަތް ދޭ        ފަރާތުން  ޚިދުމތަް ހޯދާ

 ސޮއި ސޮއި

 ނަން: ނަން:

 ދރއ. ކާޑް/ ޕާސްޕޯޓް ނަނބްަރު މަޤާމް

 ދާއިމީ އެޑްރސެް  ކޯޓު ނުވަތަ އިދާރާގެ ނަން:

 އނިގލިީގެ ނޝިާން: ސިއްކަ:

  

 

 *މިއެއބްަސްވުމުގެ ކނޮްމެ ސަފޙްއާެއްގައި އނިިޝިއަލް ސޮއި އނޮްނނާްވާނެއެވެ. 


