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 ވޒަފީގާެ ފރުޞުތަު 
 95-A/1/2021(IUL)/09 :ނނަބްަރު

 0100 އގޮސަްޓް 01ތާރީޚް: 

  GS3ރޭންކް:   އެޑމްިނިސޓްްރޭޓިވް އޮފިސަރ   މަޤާމް:

 10ބނޭުންވާ ޢަދަދު:   ވެހިރާއްޖޭގެ ހައިކޓޯުދި ކޯޓް / ސެކޝްަން

 މސުރާއައާި ޢނިޔާތަތްއަް 

 ރުފިޔާ -/1500 ސަރވިސް އެލވަަންސް                  ރުފިޔާ -/4465 އަސާސީ މސުރާަ 

 ރުފިޔާ -/2,850 ލިވިންގ އެލވަަންސް
  ޖުޑޝީަލް އެލވަަންސް

 ( 54މުސާރައިގެ %(

އަދި އިތުރުގަޑީގައި މސައަްކަތް 
ހަމަޖެހިފައިވާ  ކުރނަްޖެހިއްޖނެަމަ

 އޞުޫލނުްއިތުރުގަޑީގެފައިސާދެވޭނެއެވެ.

 މަޤާމުގެ  ޝަރުތު:

މާއދްާއިން ދަށްވގެެން "ޑީ" ގްރޭޑް  0ސނާަވީ ނުވަތަ އެއާ އެއފްެންވަރުގެ އިމްތިޙނާަކުން   .0
ލބިިފައިވުމާއެކު، އޭގެ އތިުރުން " ސެކަންޑަރީ ސްކޫލް" ނވުަތަ " ހަޔރަ ސެކްނަޑރަީ ސްކޫލް 

 ނވުތަަ . ސޓެފްިކެޓް އިމްތިޙާނުގައި " ދިވެހި" މި މާއްދާއިން ދަށްވގެެން "ސީ" ގްރޭޑް ލބިިފައވިުން
 
މަޤާމުގެ މަސައްކަތާ ގޅުޭ ތޢަުލީމީ ރނޮގަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤއަުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެވެލް  .0

 ގެ ސނަަދެއް ހާސިލްކށޮްފައވިުން. 3
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 މަޤާމުގެ މައގިަނޑު         
 މަސްއޫލިއްޔަތު:

ނޓޯު ފޮނުވައިގެން ގެ ދށަުން އނަްނަ ޔޓުިލިޓީބިލް ތަކާއި އެކައުނޓްް( ބަޖޓެް)ނަނބްަރު  79 .0
 .ޚަރަދު ހޯދޭ ބިލތްަކަށް ވައުޗަރ ތައްޔާރުކުރުން

ދަތުރުފުޅުތަކުގެ  ޓްގެ އިސްވެރިން އަދި މުވައްޒފަުން ކުރައްވާ ރަސމްީ ކޯ : މަސައކްަތް  .0
 .ބލެެހެއޓްުންމާއި ފޮރިން އެއިޑް އނެްމެހައި ކނަްތައްތައް ކުރު

 .އަހަރީ ބަޖޓެް ތައްޔާރުކުރުން .3

 .ހެދުންބަޖޓެް ކނޮްޓްރޯލް  .5

 .ސެކޝްނަްގެ އެޑްމިނިސްޓްރޭޓިވް މަސައކްތަްތައް ކުރުން .4
 

 ތޢަުލީމީ ރޮނގު 
 އެޑްމިނިސްޓރްޝޭނަް / މނެޖޭްމނަޓްް / މޤަމާާއި ގޅުނުްހުރި އހެނެހިނެް ތަޢުލީމީ ރނޮގުތއަް 

 
 

ގުޅޭ ވަޒީފާގެ 
ދާ
އި
ރާ
ތަ
 އް

 އެކއަނުްޓިނގް އނެްޑް ފައނިނޭސްް ބިޒްނަސް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭނަް / ހިއުމނަް ރިސޯސް މނެޭޖމްނަްޓް / 

ވަޒީފާއަށްއެދި 
 ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި 

 .ކޓޯުން ދޫކުރާ ވަޒފީާއަށް އެދޭފޯމު ހައިކޓޯުން .0
 .ވަޒފީާއަށް އެދޭފަރާތުގެ ވަނަވަރު .0
 .ވަޒފީާއަށް އެދޭފަރާތުގެ ދިވެހިރައްޔިތެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑުގެ ކޕޮީ  .3
 .ސޓެފްިކެޓް ތަކުގެ ކޮޕީޖީސީއީ އޯލެވެލް އަދި އޭލެވެލް  .5
 .ލބިިފައިވާ މަތީ ތަޢުލީމީ ސޓެްފިކެޓްތަކުގެ ކޮޕީ އަދި ޓްރާންސްކރްޕިޓްްގެ ކޕޮީ  .4
 .ކުރުމުއްދަތުގެ ޓްރެއނިިންގ ޕްރޮގްރާމްތަކާއި، ކޯސްތށަް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔނުްތަކުގެ ކޕޮީ  .6
ޅާފައިވާ ފެންވަރުގެ ކޯހެއް މޤަާމަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތަކީ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ ލެވެލް ކަނޑައަ .9

ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ ތަޢލުީމުދޭ މރަުކަޒަކުން ފުރހިަމަކޮށް ސޓެފްކިޓެް ނުލބިޭ ފަރާތެއް ނަމަ، ކޯސް 
 ލވެލެް ކޯހުގެ  ފުރިހަމަ ކުރެއްވި ކަމުގެ ރަސމްީ ލިޔުމާއެކު، މޯލްޑިވސްް ކޮލިފިކޝޭަން އތޮޯރިޓީއިން 

 ލބިިފައިވާ ސޓެްފިކޓެް އަދި ހުށަހެޅުމާއި، ރިޕޓޯް ސމްެނޓްްއެސެ ކލޮިފިކޭޝަން ދޫކށޮްފައިވާ  ބަޔނާްކޮށް
 .އެކްރެޑިޓްކށޮް ހށުަހެޅުން  ސޓެްފިކޓެް ފަރާތތްަކުން

މޤަާމަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތަކީ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ ލެވެލް ކަނޑައަޅާފައިވާ ފެންވަރުގެ ކޯހެއް  .8
ނުލބިޭ ފަރާތެއް ނަމަ، ކޯސް ފުރިހަމަ  ރާއްޖޭގައި ތަޢލުީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ފުރހިަމަކޮށް ސޓެްފިކެޓް

ކުރެއްވި ކަމުގެ ރަސްމީ ލިޔނުް ހށުަހެޅުމަށާއި، އަދި ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ ކޯހަކީ ރާއްޖެއިން ބޭރގުެ 
ޔުނިވަރސޓީއަކާ ގުޅގިެން ރާއްޖޭގައި ތައލުީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ކުރިއަށް ގނެްގޮސްފައިވާ ކޯހެއް ނަމަ 
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 .އކެު ސޓެްފިކޓެް ހށުަހެޅުން އެކނަް އެނގޭނެ ރަސްމީ ލިޔުމާ
އަދާކށޮްފައިވާ އަދި އަދާކުރަމުންދާ ވަޒފީާތަކާއި، އެމަޤާމުތަކުގެ ކްލެސިފިކޝޭަނާއި، ރޭންކް،  .7

 .މަޤާމުގައި ވީ މުއދްަތު އަދި މސަޢްޫލިއްޔތަު އިނގޭނެ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ
ފަރތާއެންަމަ، ސުޕަވައިޒަރު ދޫކށޮްފއަިވާ ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތަކީ އހެެން ވަޒީފާއެއް އަދާކުރާ  .01

 .ރެފަރަލް ލެޓަރގެ ކޮޕީ
ރނޭްކުން ފެށގިެން ދަށުގެ ވަޒީފތާަކަށް ކުރިމތަިލާ މހީުން  GS3 އލަަށް ވަޒީފާއާ ގުޅޭ މީހނުްނާއި، .00

 .ސްކޫލް ލީވިންގ ސޓެްފިކޓެްގެ ފޓޮޯ ކޮޕީ
 

 އިތުރު އިރޝުާދު

 ަކޯސް ނިންމާފައިވާކަމަށް ކޮލެޖް ނުވަތަ ޔުނިވަރސޓިީން  ،ކޯސް ނިމި ސޓެްފިކޓެް ލިބިފައިނުވނާަމ
ދޫކުރާ ލިއުމާއި، ޓްރާންސް ކްރިޕްޓާއި، އެކޯހަކީ މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރިޓީން ޤބަޫލުކުރާ 
ކޯހެއްކަމާއި، އެކޯހުގެ ސޓެްފިކޓެް ލބިމުުން އެފަރާތެއްގެ ސޓެްފިކޓެް ކހޯަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ 

ކށޮްދެވނޭެކަން އނެގޭފަދަ، މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީގެ ލިއުމަކާއި  ލެވެލްގައި އެކްރެޑޓިް
 ވާނެއެވެ.އެކު ހށުަހަޅަން

  ެވަނަ މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން މިމަޤާމށަްހޮވޭ  86ޝަރުޢީދާއިރާގެ މުވައްޒަފނުްގެ ޤަވޢާިދުގ
އެމުވައްޒަފުގެ  މަސްދުވަހުގެ ޕްރޮބޭޝަން މުއދްަތުގައި 13މުވައްޒަފު ދާއިމީ ކުރވެޭނީ 

 ޕާރފމޯެންސްއަށް ބލެުމަށފްަހުގައެވެ. 
  ްވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން އެޕްލިކޝޭަން ފޯމއާކެު ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔނުްތައްކަމަށ

މި އިޢލުާނުގައި ބަޔާންކުރެވިފައިވާ ލިޔނުްތައް ފުރިހަމައަށް ހށުަހަޅފާައިނުވާ ފަރތާްތަކުގެ 
 .ތައް ބޠާިލް ކުރެވނޭެ ވާހަކަ ދެނންެވީމެވެ އެޕލްިކޭޝނަް ފޯމް

 ާފަރާތތްަކަށެވެ ކުރެވޭ ޝޓޯްލިސޓްް ހަމައެކަނި ދަޢުވތަުދވެޭނީ އނިްޓަރވިއުއަށް މަޤާމްގެ މަތީގައިވ .
ހށުަހަޅާފައިވާ ސޓެްފިކޓެްތަކއާި  ޙާޟިރުވއާރިުއނިްޓަރވިއުއަށް  ފަރާތތްަކުން ކުރެވޭ ޝޓޯްލިސޓްް

 ންވާނެއެވެ. ލު ގނެްނަޞްލިޔނުްތަކުގެ އަ
 

 ޕޮއނިްޓް ދެވޭ ގޮތް

 31ލބިިފައިވާ ތޢަުލީމާއި ތަމްރީން % -
 01ލބިިފައިވާ ތަޖުރބިާ % -
 01މަސައްކތަަށް ބނޭުންވާ ހުނަރު % -
 41ލބިިފައިވާ ހުނަރާއި ފނެްވަރާއި ސިފަތައް ބލެުމަށް ކުރެވޭ އިންޓަވިއު % -

 

   ސނުްގަޑި
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  އީމެއިލް: އީމެއިލް ކުރަން ބނޭުން ނަމަހުށަހަޅަންވާނެއެވެ.  (އބާުރުޒހުިނގުން

info@highcourt.gov.mv .ްއަށް އީމެއިލް ކުރުނ 

 އިތުރު މޢަުލޫމާތު 
  ްދައުވތަުދެވޭނީ ހަމައެކނަި ޝޓޯްލިސްޓްކުރެވޭ ފަރާތތްަކަށެވެ.މިމަޤާމުގެ އނިްޓަރވިއުއަށ 

ވަޒފީާއަށް އެދި ފުރިހަމަކުރނަްޖެހޭ ފޯމް ހައިކޓޯުގެ ކައުނޓްަރުން ލބިޭނެއެވެ. އަދި މީގެ އތިުރުން ހައިކޓޯުގެ 

http://www.highcourt.gov.mv/
mailto:info@highcourt.gov.mv
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