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 އދިރާާ  އނުސްލިގްެ މޑަވަލެި ކަ ހވުދަު އތަޅޮު ދކެުނބުރުީ  

 މަޑަވެލި               
  ދިވެހިރާއޖްެ       

 :ނަނބްަރ 

 1438ރަޖބަު  21 ވަޡީފާގެ ފުރުޞަތު
 2017އެޕްރީލް  18

 :ތާރީޚް
    

J-288949 :ަމޤަމާގުެ ނނަބްރ 
އޑެމްނިސިޓްރްޓޭިވް އފޮސިރަ 

 )ވަގުތީ(
 މޤަމާް:

 ބޭނނުވްާ އދަދަު: 01 :މޤަމާގުެ ގިނތްި  ވަގުތީ

 1އޮފިސަރ ގްރޭޑް 
މޤަމާގުެ 

 :ކލްސެފިކިޝޭަން 
 :މޤަމާގުެ ރނޭކްް  3ޖީ.އެސް 

ގދ. މަޑަވެލި ކައުންސިލްގެ 
 އިދާރާ

 :ސކެޝްނަް/ޔނުޓިް  ކޯޕަރޭޓް އެފެއޒާް  :އފޮސީް/އދިރާާ 

 :ވޡަީފާ އދަކާރުނަޖްހެޭ ތަން  ގދ. މޑަަވެލި / ހުވަދުއަތޮޅު ދެކުނބުުރީ މަޑަވެލި ކައުންސިލްގެ އިދާރާ

 ރުފޔިާ  1500.00މަހަކު 
ސރާވސިް 
 :އލެވަަނސްް 

 :މޤަމާގުެ މސުރާަ  ރުފޔިާ  4465.00

 ކއަުނސްލިގްެ ސކެރްެޓޭރއިޓެގްެ ޒނިމްާ އުފުލނުް  .1

 އެންޓްރއީއާި ސިޓިޒަނމްެނޭޖަރ އދަި ރޖަސިްޓްރީތއަް ބލެެހއެްޓނުް  .2

 ޒުވާނނުގްެ މރަކުަޒުގެ ކނަކްަން ބލެހެއެްޓނުް  .3

 ކއަުނސްލިގްެ މއެިލް ބލެެހއެްޓނުް  .4

 ސިޓީ މސެޖެްތަކަށް ޖވަބާދުިނނުް  .5

ކައުންސިލް އިދާރާގެ މަސައްކތަްތަކުގެ ތެރެއިން ޚާއްސަ ހާލަތްތަކުގައި ހަވާލުކުރެވޭ  .6
 ކތަްތައް ކުރުން.މަސައް

މޤަމާގުެ މސައްލޫއިޔްތަުތކައާި 
 ވާޖބިތުއަް:

މެނޭޖްމަނޓްް ދާއިރާއަކުން އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން/ އިންފޮރމޝޭަން ޓެކންޮލޮޖީ /  .1
ނޑުގެ ލެވެލް  ގެ ސނަަދއެް  3ދިވެހިރާއްޖޭގެ ގައުމީ ސަނދަތުަކުގެ އނޮިގަ

އަހަރު ދުވަހގުެ  2ދާއިރާއެއްގއަި ހާސިލުކށޮްފައި ވުމާއެކު މަގާމގުެ މަސައްކަތގުެ 
 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުން.

 ނުވަތަ 
މާއްދާއިން ދަށްވގެެން 'ޑީ' ގްރޭޑް ލިބިފައި ވުމާއެކު،އޭގެ   2ސނާަވީ އިމްތިޙނާަކުން  .2

އތިުރުން ސެކަންޑަރީ ސްކޫލް ސޓެްފިކޓެް އިމްތހިާނުގައި 'ދިވެހި' މި މާއްދާއިން 
 ލބިިފައވިުން. ދށަްވެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް

 

 މޤަމާގުެ ޝަރުތތުއަް:

 އިޢުލނާް 
2017 

 

 



 ސިވިސް ސަރވސިް މުވައްޒަފނުންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުޞލޫުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ. .1
ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނާއި ބެހޭ ޤާނނޫުގެ ދަށުން ލިބިދެވޭ ޕެނޝްަން  .2

 ކނޮްޓްރބިިއޝުަން.
 މަޤާމުގެ މަސައްކަތާއި ގުޅގިެން ދެވޭ އހެެނހިެން އެލވަަންސް. .3
ސިވިލް ސަރވސިްގެ މުވައޒްފަުނންަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އުޞޫލުން ބޭސްފަރުވގާެ  .4

 ޚދިުމަތް.
ސިވިލް ސާރވިސް މުވައްޒަފނުންާއި ބެހޭ ޤަވާއިދުގެ މަތީން ވަޒީފާ އަދި މުސާރައގިެ  .5

 ކުރިއެރުން.

 އތިރުު ޢިނޔާތަތްއަް:

އަދި މަސައްކަތުގެ ވަޒީފާގެ މަސައްކަތާއި ގުޅޭގތޮުން ލބިިފައިވާ ހުނަރާއި ތަޖުރބިާ  .1
 ސުލޫކު.

މަޤާމުގެ މަސައްކތަަށް ޝަޢުގުވެރިކނަްހުރި ގނިަވަގުތު މސައަްކަތުގައި އުޅެވނޭެ  .2
 .މހީަކަށްވުން 

ވޒަފީއާށަް އެނމްެ ޤބާިލް 
ފރަތާއެް ހވޮމުށަް ބެލނޭެ 

 ކނަްތއަތްއަް:

 ފާއަށް އެދޭ ފޯމް.އްވާފައިވާ ސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒީފުރިހަމަކުރަ .1
ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނވަރަު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަނބްަރާއި އީމެއިލް އެޑްރސެް  .2

 ހިމނެޭގތޮަށް(
ވަޒފީާއަށް އެދފޭަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ، މުއދްަތު ހަމނަުވާ ކާޑުގެ  .3

 ދެފށުުގެ ލިޔނުްތައް ފެންނަ، އަދި ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އގެޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް.
ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސަރުކާރަށް ޚދިުމަތްކުރުމުގެ އެއބްަސްވުމެއް އޮތް  .4

މުވައްޒފަުން ކުރިމތަިލާ މޤަާމަށް ހޮވިއްޖނެަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒީފާއނިް 
 ވީއްލުމާއިމެދު އޢިުތިރާޒެއް ނެތްކަމށަް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފީހުގެ ލިޔުން.

 ގެ ކޮޕ؛ީލބިިފައިވާ ހުރިހާ ތަޢުލީމީ ސޓެްފިކޓެްތަކު .5

މޯލްޑިވސްް ކލޮފިކިޝޭނަް އތޮރޯިޓނީް ފނެވްރަު ބއަލްވަާފއަވިާ ތޢަލުމީީ ސެޓްފކިޓެތްކަގުެ  .5.1
ކޕޮީ )ރއާޖްޭގއަި ރޖަސިޓްްރކީށޮގްނެް ހިންގާ މތަީ ތޢަލުމީުދޭ މރަކުަޒުން ހނިގްާ 
ރއާޖްއެިން ބޭރުގެ ޕރްގޮްރމާތްކަގުެ ފނެވްރަު ބއަލްވަާފއަވިާ ސެޓްފކިޓެތްކައާި، 

ން ބޭރގުެ މަތީ ތޢަލުމީުދޭ މރަކުަޒަކނުް ހނިގްާ ރއާޖްއެިން ބޭރގުެ ރއާޖްއެި
ޕްރޮގްރމާތްކަުގެ ފނެވްަރު ބއަލްވަފާއަިވާ ސެޓފްކިޓެތުއަް ނވުތަަ ކސޯް ފުރިހމަކަރުިކމަގުެ 
ލިޔމުއާެކު ކޯހނުް ލބިޭ ސޓެފުކިޓެު ވކަި ފނެވްަރއެގްއަި ޤބަލޫު ކުރއެވްނޭެކމަށަް 

 ރިޓއީނިް ދކޫުރއަވްފާއަިވާ ލިޔމުގުެ ކޕޮީ(މޯލްޑިވސްް ކލޮފިކިޝޭަން އތޮޯ 
ރއާޖްޭގއަި ރޖަސިޓްރްީކށޮގްނެް ހނިްގާ މތަީ ތޢަުލމީދުޭ މރަކުަޒކަނުް ކުރއިށަގްނެދްާ  .5.2

ރއާޖްޭގެ ޕްރގޮރްމާްތކަގުެ ސޓެފުކިޓެް ތކަގުެ ކޕޮީ. ނވުަތަ ކސޯް ފރުިހމަަކރުކިމަގުެ 
 ލިޔމުުގެ ކޕޮީ.

ހނިގްވަާ ކޯސްތކަގުެ ސެޓުފކިޓެތުކަގުެ ޓުން ސިވިލް ސރަވސިް ޓރްޭނނިގް އިނސްްޓިޓއިު .5.3
 ކޕޮީ.

 ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ، ކުރުމުއދްަތުގެ ކޯސްތަކާއި ތަމްރނީުތަކުގެ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީ. .6
ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފއާށަް ވނަުމަށް ދެވޭ އިމްތިޙނާުން ފާސްވިކަން  .7

 ހުށހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުްތއަް:



` 

 
  

އޓުުން އނަްގައިދނިުމުގެ ގތޮުން ސިވިލް ސަރވސިް ޓްރޭނނިްގ އިންސޓްޓިި
 ދޫކޮށްފައިވާ ސޓެުފިކޓެުގެ ކޮޕީ.

މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ދނެެގަތުމަށް، މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ އިދާރތާަކުން ދޫކށޮްފައިވާ  .8
 ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ.

ސިވިލް ސރަވިސިް އިން ބޭރު ވޒަީފއާއެް އަދާކޮށްފއަވިާނމަަ، އެވޒަފީއާއެް އަދާކރުި  .8.1
 ށް އއެޮފީހކަނުް ދކޫށޮފްއަިވާ ލިޔުން.މއުްދަތއާި ކރުި މސައަްކަތް ބޔަނާކްޮ 

ކުންފނުޏްއެްގެ ނވުތަަ އމައިްލަ އިނސްްޓިޓއިުޓއެްގެ ނުވަތަ އމައިލްަ  ލައމައިް.8.2
އިދާރއާއެްގއަި ވަޒީފާ އދަާކށޮފްއަވިނާމަަ ވަޒީފާ އަދކާރުި މއުްދަތއާި ކުރި މސައަްކތަް 
އަދި މސައަްކަތކްށޮްފއަވިާ ތނަގުެ މުވއަްޒަފުނގްެ އދަދަު ބަޔނާކްށޮް އެ އޮފީހަކނުް 

 ދކޫށޮްފއަވިާ ލިޔނުް.

އިދާރގާެ )ހުވަދު އަތޮޅު ދެކުނބުުރީ މަޑަވެލީ ކައުންސިލްގެ އިދާރާ( މި ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު
އޕެރްީލް  25ކައުނޓްަރުން ލބިެން ހުނންާނެއެވެ. މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި ހށުަހަޅާނީ 

ން  ކުރިން ހުވަދު އަތޮޅު ދެކުނބުުރީ ގެ ކުރި 12:00ދުވަހުގެ މެންދުރު  އަންގާރަވާ  2017
މަޑަވެލީ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއށަވެެ. ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލޔިނުްތައް އީމެއިލް މެދުވެރިކޮށް 

އެވެ.  madavelicouncil@gmail.comމެއިލް އެޑްރެހަކީ -ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. އީ 
ކޝޭަން ފޯމާއެކު ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ހުރިހާ ލިޔނުްތައް ހުށަހަޅާފައި ނުވނާަމަ އެޕލްިކޭޝނަް އެޕްލި

 ބޠާިލުކުރެވޭނެއެވެ.

މޤަާމަށް އދެނެވްީ ގތޮއާި 
 ސނުގްޑަި:

އާއިދެމެދު ހވުދަު އަތޮޅު ދެކުނބުުރީ މަޑަވލެި  2017މެއި  01ން  2017އެޕްރީލް  27
 ކައުންސިލްގެ އިދާރާގައި.

އނޮންާނެ އިނޓްރަވއިު 
 ތަނއާި، މއުދްަތު:

އަށްވުރެ ގިނަނަމަ،  10މިވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ، ޝަރުތު ހަމަވާ ފަރާތްތަކުގެ އަދަދު 
ތޢަުލީމީ ފނެްވަރާއި ތަޖުރބިާއަށް ބަލައި، ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން 

 ނެއެވެ.ފަރާތް ޝޓޯްލިސްޓް ކުރެވޭ 10އެންމެ މތަިން މާކްސް ލބިޭ 

 ޝޓޯް ލސިޓްކްރުނުް:

 35ޖުމްލަ އިންސައްތަ %

މޤަާމަށް މހީނުް ހވޮުމަށް 
ކަނޑއަޅަފާއަވިާ 

ކރްއަޓިރީއިގާެ ހރުހިާ 
ބޔަަކުން އނެމްެ ދށަވްގެެން 

ލބިނެޖްހެޭ ޖުމްލަ 
 އނިސްއަތްަ:

ނަނބްަރު  6840006އިޢލުާނާއި ގުޅގިެން މޢަުލޫމާތު ސާފްކުރެއްވުމަށް ގުޅުއވްާނީ  މި
 މެއިލް ކުރައވްާނީ އެވެ. އީ  6840116އެވެ. ފެކްސް ނަނބްަރަކީ ފޯނާ

madavelicouncil@gmail.com .ެއަށެވ 

 އތިރުު މޢަުލމޫތާު ހދޯުން:

mailto:madavelicouncil@gmail.com

