
 

 
  ޓް ކޯޕަރޭޝަންހައުސިންގ ޑިވެލޮޕްމަން 

 

HDC(161)-HR/IU/2021/426 :ުަނަމްބރ 
 2021އޯގަސްޓް  30ތރާީޚް:  

 

 ސޕުަވއަޒިަރ 
 ތިލަފށުި އެންށް ގުޅީފަޅު އޮޕަރޝޭަންސް 

 

 ގުޅފީަޅު  ވަޒފީާއަދކާުރަންޖެހޭ ތަން: 
 

 ތައުލީމީ ފެންވރަާއި ތަޖރުިބާ: 
 .ލިބފިައިވުން  އހަރަު ދުވަހުގެ މަސައކްަތުގެ ތަޖރުިބާ 1ނިނމްފާައިވުމާއި އކެު މަސައކްަތާއި ގުޅޭ ދާއރިާއެއްގައި މަދުވެގެން   10ގރްޭޑް  -

 
 މަޤާމުގެ މސަްއލޫިއްޔަތު: 

   މޮނިޓރަކޮށް ބެލެހެއްޓުން.ސުޕްވައިޒކުޮށް މަސައކްަތްތައް ން ކރުާ ސކެޝްަނު
 

   މައިގަނޑު މސަައކްަތތްައް:   މަޤާމުގެ 
 މުގައި އެހީތެރިވެދިނުން. ރާވާ ހިންގުމަތިން ގުޅފީަޅުގެ އެންމހެާ އޮޕރަޝޭަންތައް ސުޕަވައިޒރަުގެ ލފަާޔާއި އެއްގޮތްވާގޮތުގެ  -
  ގެ މަސައކްަތްތައް ބެލެހެއްޓުން.މޮނިޓރަކރުުމާއި އކެު ސކެިއރުިޓީ ޕރްޮޖކެްޓްސްތައް ން ހިންގާ އކެިއކެިސކެޝްަނު -
  އިންތިޒާމކުޮށް   އެއްގޮތަށް  އސުޫލުތކަާއި  ހަމަޖެހފިައިވާ  މަސއަކްަތްތައް  ދުވަހުގެ  ކަނޑައަޅައި   މުވައްޒފަުން  ،ޓޫލްސްތކަާއި  ބޭނުންވާ   މަސައކްަތަށް  ދުވަހެއްގެ   ކޮންމެ -

 . ބެލެހެއްޓުން
 ކރުިއަށްދިޔަގޮތުގެ ރިޕރޯޓް ސުޕަވައިޒރަަށް ނޫނީ ޝކެޝްަންގެ އިސްވރެިޔާއަށް ރިޕރޯޓކްުރުން. ތައްމަސައކްަތްމުވައްޒފަުންނަށް މަސައކްަތް ހަވާލކުރުުމާއި   -
 .ތކަެތި ހަމަޖެހފިައިވާ އުސޫލުތކަާއި އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މަތިން ހޯދުމާއި އަދި އެތކަެތި މެއިންޓެއިނކްޮށް ބެލެހެއްޓުން މަސައކްަތަށް ބޭނުންވާ ސާމާނާއި ޓލޫްސްފަދަ  -
 އަށް ރިޕރޯޓކްރުުން. ޝަނުގެ އިސްވރެިޔާމަސައކްަތުގެ މާހައުލުގައި މުވައްޒފަުންގެ މދެުގައި ދިމާވާ އކެިކަހަލަ މައްސަލަތައް ހައްލކުރުުމާއި އަދި މިފަދަ މައްސަލަތައް ސކެް -
 މަސައކްަތުގެ މާހައުލުގައި މުވައްޒފަުންގެ ސލަާމަތާއި ރައކްާތެރކިަމަށް އަޅަންޖެހޭ ފިޔަވަޅުތަށް އެޅުން. -

 
 ވަޒފީާއަށް އެދި ހުށަހަޅާ ފރަާތްތކަުގައި ހރުނުް އެދެވިގެންވާ އތިރުު ހުނރަާއި ޤބާިލކްަން: 

 ދާއރިާއކަުން ނވުަތަ ކާޕެންޓރްީ، މޭސަނރަީ އަދި ޕްލަންބިން މަސައކްަތުގެ ތަޖރުިބާ ހރުި ފރަާތްތކަަށް އިސކްަންދެވޭނެ. މަޤާމުގެ މަސައކްަތާއި ގުޅޭ  -
 . ގިނަވަގުތު މަސައކްަތުގައި އުޅެވޭ އަދި މަސއަކްަތް ކރުެވޭނެފަދަ ރަނގަޅު ސިއްހަތެއްގައި ހރުުން -
 ން. ހީވާގކިަމާއކެު މަސައކްަތް ކރުެވޭ މީހެއް ކަމުގައިވު -
 މަސައކްަތްތައް އަމިއްލައަށް އިސްނަގައިގެން ކރުުމާއި މީހުންނާއި ގުޅިގނެް މަސައކްަތކްރުެވޭ ފރަާތކަަށްވުން. -
 މަސައކްަތްތައް ކަނޑައަޅފާައިވާ ވަގުތައް ނިންމުމާއި ގޑަިއަށް ފރަުވާތރެކިަމާއިއކެު ކރުުން. -
 . އހަރަަށްވރުެ ހަގު މީހެއކްަމުގައިވުން  55 -

 
 ރ 13500.00   މސުާރަ: 

 އިތރުުގަޑީގައި މަސައކްަތކްރުަންޖެހޭ ނަމަ ހަމަޖހެފިައިވާ އޞުޫލުން އިތރުުގަޑގީެ ފައިސާ ލިބިދެވޭނެއެވެ.  އިތރުުގަޑި: 
..................................................................................................................................................................................................... 

 

ކރުިން ވަޒފީާއަދކާޮށފްައިވާ ތަންތަނުގެ ރފިރަެންސް    ،މިވަޒފީާއަށް އެދިލައްވާ ފރަާތްތކަުން ވަނަވރަާއި އަދި އކެރްިޓެޑކްޮށފްައިވާ ސެޓފްކިެޓްތަކުގެ ކޮޕީ އާއި ޓރްާންސކްރްިޕްޓްގެ ކޮޕީ
ހުށަހަޅަނޖްެހޭ( ދވުަހުގެ    ހމޯަ ވާ    2021  ސެޕްޓެމްބރަ   06  ދިވހެި ރައްޔިތެއކްަން އަންގައިދޭ ކާޑުގެ ނކަަލާއކެު، ސިޓީތކަުގެ ކޮޕީ، ޕޮލިސް ރިޕރޯޓް )އިންޓވަިއުއަށް ހޮވިއްޖެނަމަ 

ހުށައެޅުއްވުން އދެެމެވެ.    ނުވަތަ މކިޯޕރަޭޝަނުގެ ރޝިެޕޝްަނަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯރމް ފރުިހަމކަރުުމަށފްަހު .  ހުށަހެޅުއްވނުް އެދމެެވެ  މެދުވރެިކޮށް   ތރިީގައިވާ ލިނކްު ގެ ކރުިން    14:00
 އނިް ޑައުންލޯޑް ކރުެވެން ހުންނާނެއެވެ.    www.hdc.com.mvވަޒފީާއަށް އެދފޭޯމް މކިޯޕރަޝޭަނުގެ މައިއފޮީހުންނާއި އދަި މކިޯޕރަޝޭަންގެ ވެބްސައިޓް  

 އަށް ގުޅާލައްވާ. 3353535އިތރުު މައުލޫމާތު ހޯއްދެއްވުމަށް 
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