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 /F12C-A/2021 11 ނނަބްރަު:
 ވޒަފީގާެ ފރުޞުތަު 

 0201ސޕެްޓމެްބަރ  02ތރާޚީް: 
 މޤަމާް   އެޑމްނިސިޓްރްޭޓވިް އފޮސިރަ 3ރޭންކް: ޖީ.އެސް 

 އދަދަު ބޭނނުވްާ  (ވަގުތީ ) 1 1ކްލެސިފިކޭޝަން: އޮފިސަރ ގރްޑޭް 

 ވޒަފީާ އދަކާރުނަްޖެހޭ ތނަް  ބ. ހތިދާޫ ކޓޯް /  މޖެސިޓްރްޓޭް  ބ. ހތިދާޫ 

 މސުރާަ އސަސާީ  ރ )ހަތަރުހާސް ހަތަރުސަތޭކަ ފަސްދޮޅަސް ފސަރްުފިޔާ(6644/-

 ރ )ފަނަރަސަތޭކަ ރުފިޔާ(1422/-ސާރވިސް އެލވަަންސް:  -
 ރ. )ދެހާސް ފައްސަތޭކަ ފަންސާސް ރުފިޔާ( 0442/-ލިވިންގް އެލވަަންސް:  -
 02އސަސާީ މުސާރައިގެ %ޖުޑޝީަލް އެލވަަންސް:  -
 ކަނޑައެޅިފައިވާ އޞުޫލުން އިތުރުގަޑީގެ ފައސިާ  -
  ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނާ ބެހޭ ޤނާޫނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ފައިސާ  -

 ނސްް އެލަވަ  މމިޤަާމަށް ލބިޭ 

ގްރޭޑް  "ޑީ"މާއދްާއިން ދަށްވގެެން  20ސނާަވީ ނުވަތަ އެއާ އެއްފނެްވރަގުެ އިމތްިހނާަކުން  .1
ސޓެްފިކެޓް " ހަޔަރ ސެކަންޑަރީ ސްކޫލް"ނުވަތަ ލބިިފައިވުމާއެކު، ސެކަންޑަރީ ސްކޫލް 

 ގްރޭޑް ލބިިފައިވުން. ނުވަތަ، "ސީ"އިމްތިޙާނުގައި "ދިވެހި" މިމާއްދާއިން ދށަްވެގެން 
މަޤާމުގެ މަސައްކަތާގުޅޭ ތޢަުލީމީ ރނޮގަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ  .0

 ގެ ސނަަދެއް ޙާޞިލްކށޮްފައވިުން. 3އޮނގިަނޑުގެ ލެވެލް 

 އސަސާީ ޝރަތުު 

އަހަރު ފުރިފައިވާ މީހަކު  11ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާއިރު، މީލާދީގތޮުން އުމުރުން  .1
 44މސުްކުޅިކުރުމގުެ އިޚްތިޔރާު ލބިޭ އުމުރު ކަމަށްވާ ކަމުގައވިުން އަދި، ވަޒފީާއިން 

 އހަަރަށްވުރެ ދޮށީ މީހަކު ކަމުގައި ނވުުން
އަދި  4ވަނަ މާއްދާގެ )ހ(ގެ  02ގެ 0211ޝަރުޢީދާއިރާގެ މުވައްޒަފނުްގެ ޤަވާޢިދު  .0

ވަނަ ނަންބަރުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ފަދަ ޢާއިލީ ގާތްކަމެއް ވަޒީފާ ހަމަޖެހޭ ކޓޯުގެ  0
 .އްޒަފަކާ ހުރި ފަރާތެއްކަމުގައި ނވުުންމުވަ

 

 އހެެނހިނެް ޝަރުތު 
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 ހނިްގުމާއި  ކނަްކަން އިދާރީ  ކޯޓުގެ އެވަގުތަކު ލިޔެ، ދުވަހަށް ދުވހަުން ޔައުމިއްޔާ ކޓޯުގެ .1

 .ފުރިހަމަކުރުން ލަފާގެމތަިން މުވައްޒަފެއްގެ އިސް އނެްމެ ހުނންެވި ޙަވާލުވެ
އެވަގުތަކު ކޯޓުގައި ހުރި އިދރާީ  އެނޓްްރީކޮށް، ބަލައގިަނެ، ލިޔެކިޔނުްތައް ލބިޭ ކޓޯަށް  .0

 އިސް މުވައްޒަފެއްގެ ލަފާގެމތަިން މުވައްޒަފނުްނާއި ޙަވާލުކުރުން.
ކޓޯުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ވަޒީފާ ދިނުމާއި، ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމާއި، ވަޒީފާ ބަދަލުކުރނުްފަދަ  .3

 ޗފީް އްގެ އިދާރީ މަސައްކތަްތައް ވަޒީފާ އާއި، ގުޅުން ހުރި އނެމްެހާ ކަނތްައްތަކެ
އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަރގެ ލަފާގެ މތަިން ކުރުމާއި، ކޓޯުގެ މުވައްޒަފނުްގެ )ދާއިމީ، އަދި 

 ހަމަކޮށް ބެލެހެއޓްުން.ރިވަގތުީ( މޤަާމްތަކުގެ ރަޖިސްޓްރީ ދުވަހނުް ދުވަހށަް ފު
ކޓޯުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ޙާޟރިީ ރެކޯޑް، )މުވައްޒަފނުްގެ ޗއުޓްީ އާއި، ސަލާމގުެ  .6

އާއި، އެއްގތޮަށް ދުވަހުން "ޝރަޢުީ ދއާރިގާެ މވުއަޒްފަުނގްެ ޤވަޢާދިު" ރެކޯޑްތަކާއިއެކު( 
 ދުވހަަށް ފުރިހަމަކޮށް ބެލެހެއޓްުން.

ޓްކޮށް ބެލހެެއްޓުމާއި، މުވައްޒަފނުްގެ ޕަރސނަަލް ފައލިްތައް ދުވހަުން ދުވހަަށް އަޕްޑޭ .4
ކޯޓުގައި ވަޒީފާ އަދާކުރަމނުްދާ މވުައްޒަފނުްގެ މަޢލުޫމާތު، ފަސހޭައިން ހޯދައިލެވނޭެފަދަ 

 ގތޮަކަށް ބލެެހެއްޓުން.
އިދާރީ ކަނތްައްތަކާއި ގުޅގިެން އެކި ފަރާތތްަކުން އނަްނަ ސޓިީ، މެސެޖްފަދަ  .4

ޖަވބާު ލޔިެ، އެ ފަރާތތްަކަށް  ލިޔުނތްަކަށް އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަރގެ މަޝްވަރާގެ މތަިން
ފޮނުވުމާއި، އަދި އަގބަހަުން ޖަވބާުދާރވީާން ޖެހިއްޖެކަމެއްގައި އެ ގތޮުގެމަތނިް 

 ޖަވބާުދާރވީުން.

ވޮޗަރުން ޤަވާޢދިުން ޙަރަކތާްތެރި ކުރުވުމާއި، އެ މީހނުްގެ ، މަސައްކަތު މީހނުްނާއި .0
 މަސައްކަތް ސްޕަވައޒިކްޮށް ބެލެހެއޓްުން.

 ކޓޯުގެ އނިްވނެްޓްރީ އާއި، ސްޓޮކް ރެކޯޑް ދުވހަުން ދުވހަަށް ފުރހިމަަކޮށް ބލެެހެއޓްުން.  .1
މުވައްޒފަުނންަށް ލބިި ދނޭްޖެހޭ މުސާރަ އާއި، އނެްމެހާ ޢިނޔާތަްތަކުގެ ތަފޞްީލް،  .9

 ފައިސާ އާއި ބެހޭ މަސައްކަތްކރުާ މުވައްޒަފަކށަް ފޯރުކށޮްދނިުން.
ގުޅގިެން ކުރނަްޖެހޭ އިދާރީ އނެްމެހައި މަސައްކތަްތައް  ހށުަހެޅޭ މައްސލަަތަކާއިކޓޯަށް  .12

 ން.ރުމެޖިސޓްްރޭގެ ލަފަޔާއި އިރުޝދާގުެ މތަިން ކު
ކޓޯަށް ހށުަހެޅޭ ކައވިެނި ފމޯްތަކާއި ގުޅގިެން ކުރނަްޖހެޭ އނެްމެހައި އިދރާީ  .11

 މަސައްކތަްތައް ކުރުން.
ރިން ޙވަާލުކުރައްވާ ރސަމްީ މީގެ އިތުރނުްވެސް ޤނާޫނާ ޤަވާޢދިުގެތެރެއިން ކޓޯުގެ އިސްވެ .10

 މަސައްކތަްތައް ކުރުން.

މޤަމާގުއަި އދަކާރުނަްޖހެޭ 
 މއަގިނަޑު މސައްލޫއިޔްތަު 

 ތަޢލުމީީ ރނޮގު  އެޑމްިނިސޓްްރޭޝނަް، މނެޭޖްމަންޓް 

ނިސްޓްރޝޭަން / ހިއމުަން ރިސޯސް މނެޭޖްމނަްޓް / ބިޒްނަސް މނެޭޖްމނަްޓް / ބިޒްނަސް އެޑްމި
 އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން.ޕބަްލިކް 

 ގޅުޭ ވޒަފީގާެ ދއާރިތާއަް 
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 ދޭ ފޯމް.ފުރހިަމަކޮށްފައިވާ ޝަރުޢީ ދާއިރާގެ ވަޒީފާއަށް އެ .1
 ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތަކުން ފުރިހަމަކުރނަްޖެހޭ މަޢލުޫމާތު ސްލިޕް. .0
 .ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު .3
 ދިވެހިރައްޔިތެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑުގެ ކޮޕީ  .6
 ލެވެލް ސޓެްފިކޓެްތަކުގެ ކޮޕީ  ލެވެލް އަދި އޭސީއީ އޯޖީ .4
 .ޓްރާންސްކރްޕިޓްްގެ ކޮޕީތަކުގެ ކޮޕީ އަދި ސޓެްފިކެޓް ލބިިފައިވާ މތަީ ތޢަުލީމީ .4
 ސްކޫލެއްގައި އުޅެފައިވނާަމަ ލވީނިްގ ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީ .0
ކީ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ ލެވެލް ކނަޑައެޅިފައިވާ ކޯހއެް މޤަާމަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތަ .1

ން ފުރހިަމަކޮށް ސޓެްފިކޓެް ނުލބިޭ ފަރާތެއންަމަ، ކޯސް ފުރިހަމަކުރެއްވިކަމުގެ ރަސްމީ ލިޔު
ހށުަހެޅުމަށާއި، އަދި ފުރިހަމަކޮށްފައިވާ ކޯހަކީ ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ ޔުނިވަރސިޓިއަކާ 

ކަޒަކުން ކުރިއށަް ގނެްގޮސްފައިވާ ކޯހެއންަމަ އެކނަް ގުޅގިެން ރާއްޖޭގއަި ތައލުީމްދޭ މރަު
 އެނގޭނެ ރަސްމީ ލިޔުމާއެކު ސޓެްފިކޓެް ހށުަހެޅުން.

ލބިިފައިވާ ތަޖުރިބާ ދަލީލުކށޮްދޭ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ )އަދާކށޮްފައިވާ އަދި އަދާކުރމަުންދާ  .9
މުއދްަތު އދަި ރޭންކް، މަޤާމުގައި ވީ ، ވަޒފީާތަކާއި، އެމޤަާމުތަކުގެ ކްލެސިފިކޝޭަނާއި
 މަސޢްޫލިއްޔަތު އނިގޭނެ ލިޔުންތަކުގެ ކޮޕީ( 

 

 ހުށހަޅަނަޖްހެޭ ތކަތެި 

  ބ. ހިތދާޫ މޖެސިޓްރްޓޭް ގެ ކރުނިް  13:32ވނަަ ދުވހަގުެ  0201ސޕެޓްެމބްރަ  32
ފޯމު ހުށހަޅެނުް ނުވަތަ މޖެސިޓްްރޓޭކްޓޯށަް ކޓޯަށް ނުވަތަ ބ .ތޅުދާޫ 

 އަށް މއެލިް ކރުއެވްނުް އދެމެވެެ. (judiciary.gov.mvb.hithaadhoo@)މެއިލއްއަޑިީ 
 ސނުގްޑަި 

 ްޤާބިލް ފަރާތެއް ހވޮާނީ ލިބިފައިވާ  އނެްމެ މޤަާމަށް އޮފިސަރ އެޑމްިނިސްޓްރޓޭިވ
މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއިން މަސައްކތަަށް ބޭނނުްވާ ހުނަރާއި،  އި،ތޢަުލީމާއި، ތަޖުރބިާއާ

ޤބާިލްކަން ކަށަވަރުކުރުމށަްޓަކައި ކުރެވޭ އިނޓްަރވިއު އަށް ލބިިފައިވާ ތަޖުރބިާއަށާއި، 
 ބަލައިގނެްނެވެ. މިގޮތުން މބިައިތަކަށް މާކްސް ކަނޑައެޅިފައވިަނީ:

  :ް32%ލބިިފައިވާ ތައުލީމ  
  :ާި12%މަސައްކަތުގެ ތަޖްރބ  
  ު12 :މަސައްކތަަށް ބނޭުންވާ ހުނަރ%  
  :)ް42%އިނޓްަރވިއު )ލބިިފައިވާ ހުނަރާއި، ސިފތަައ  

ވޒަފީއާށަް އެނމްެ ޤބާިލް 
ފރަތާއެް ހވޮމުށަް ބެލނޭެ 

 ކނަްތއަް 

 ްބ.  "މާއި ސްލޕިް ވަޒފީާއަށް އދެޭ ފޯ" ފަރާތތްަކުން ފުރުއްވނަްޖެހޭ އެދިލައްވާ މިމޤަާމަށ
 16:22އިން  21:22ރސަްމީދުވަސްތަކުގައި ހެނދުނު ހތިާދޫ މެޖިސްޓްރޓޭް ކޓޯުން 

އަށް ލބިެން ހުންނާނެއެވެ. އަދި ޑިޕޓާމްަނޓްް އޮފް ޖުޑޝީަލް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަންގެ 
 އިން ޑައނުްލޯޑް ކރުވެެން ހުނންާނެއެވެ. www.judiciary.gov.mvވބެްސައިޓް 

 ުޅގިެން އީ.މއެލިް މެދުވެރިކޮށް ފނޮުވާ ފޯމްތައް ބަލައގިަނވެޭނީ އެއް މި އިޢލުާނާއި ގ
ގައި ފނޮުވާ ފޯމްތައް އެކަނި ކަމުގައި ޓް( ފޯމpdfެޑޮކިއުމނެްޓެއްގެ ގޮތުގައި ޕީ.ޑީ.އެފް )

 ދެނންެވީމެވެ.
  :ު4422144މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅޭނެ ނަނބްަރ  

 އތިރުު މޢަުލމޫތާު 

 

mailto:b.thulhaadhoo@judiciary.gov.mv
mailto:b.thulhaadhoo@judiciary.gov.mv
http://b-thulhaadhoo.courts.gov.mv/
http://www.judiciary.gov.mv/


   6608011މޅާސޮމްަޑުލު ދކެނުުބުރީ ތޅުދާޫ މޖެސިްޓްރޭޓް ކޯޓް، ގުލބްހަާރމުަގު، ފނޯް:
  thulhaadhoo.courts.gov.mv-http://b :ވެބސްއަިޓް، b.thulhaadhoo@judiciary.gov.mv ,އމީއެިލް: 

 ްހށުަހަޅނަްޖެހޭ  ފޯމާއެކު އެޕްލިކޝޭަން ތެރެއިން ފަރތާްތަކުގެ ކުރިމތަިލާ ވަޒފީާއަށ 
މިއޢިުލނާުގައި ބަޔާންކުރެވިފައިވާ ލިޔނުްތައް ފުރިހަމައަށް  ލިޔުނތްައްކަމަށް

 .ހށުަހަޅާފައނިުވާ ފަރތާްތަކުގެ އެޕްލިކޝޭަން ފޯމްތައް ބޠާިލްކުރެވޭނެ ވާހަކަ ދެނންެވީމެވެ
  ްއިނޓްަރވިއުއަށް ވަޑައިގނަްނަވާއިރު އނިްޓަރވިއުއަށް ޝޓޯްލިސޓްް ކުރެވޭ ފަރާތތްަކުނ

 ހށުަހަޅާފައިވާ ސޓެްފިކޓެްތަކާއި ލިޔނުްތަކުގެ އަސްލު ގެނންައުމަށް ދެނންެވީމެވެ.
 ިއެނގޭ  ކުރުމާއި ޓައިޕް ކުރަން މުޢާމލަާތު ފަރިތަކަމާއެކު ބަހާއި އިނގިރޭސބިަހުން  ދިވެހ

 .ފަރާތެއްކަމުގައވިުން
 ަފަރތާަކަށވްުން. ހޭދަކުރވެޭނެ މަސައްކަތުގައި ވަގުތު ގިނ 
  ޭޤަވާއދިަށް އހަުލުވެރި ޝަރުޢީ ދާއިރާގެ މުވައްޒަފނުްގެ ޤާނޫނާ ވަޒީފާއާއި ބެހ

 .ފަރތާަކަށވްުން
 ެހުރި ޙލާަތެއްގައި ޞިއްޙީ ކުރެވޭފަދަ ދަތުރު ޙލާަތެއްގައި ދަތުރު ކުރނަްޖެހިއްޖ 

 ފަރތާަކަށވްުން.
 ެއްގތޮަށް ލިޔނުްތައް ޑްރާފޓްްކުރުމުގެ ޤބާިލްކަން އެ އުޞޫލުތަކާ ހަމަތަކާއި ދިވެހބިަހުގ

 ހުރުން. 
 ްފަރތާެއްނަމަ  މަސައްކަތްކޮށްފައިވާ ނުވަތަ މަސައކްތަްކުރާ، އިދާރާއެއްގައި އހެެނ 

 މަސައްކަތުގެ އޚަލްޤާަށް ބލެޭނެއެވެ. ، ޙާޟިރީއާއި ފެންވަރާ، މަސައްކަތުގެ ކށޮްފައިވާ
 ްްބނޭުންކުރަން  އެޑވްާންސް ފނެްވރައެްގައި ޕެކޭޖް ރފޮެޝނަަލްޕް  އޮފީސް މައިކްރޯސޮފޓ

 އނެގޭ ފަރާތެއްކަމުގައި ވުން.

މޤަާމަށް މހީުނހްވޮމުގުއަި 
 އސިކްނަދްވެޭނެ ކނަތްއަތްއަް 

 

 ވހަދީު މޙުއަމްދަު                                                          
 ޗީފް އޑެމްނިސިޓްރްޓޭރަ                                                                

 

mailto:b.thulhaadhoo@judiciary.gov.mv
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