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 ކއަުންސިލް އިދާރާގެ ސަރވިސް ޗާޓަރ

 ތަޢރާފަ؛ް

ކައުންސިލް އިދާރާއިން ޚދިުމަތް ލބިިގނަްނަ ފަރާތްތަކަށް ޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރާނޭ ގތޮްތަކާއި، ޚދިުމަތުގެ ރަށުމިއީ، 
ފނެްވަރާއި ކަނޑައަޅާފައިވާ އޞުލޫުތަކާ އެއްގތޮަށް ޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރުމށަްޓަކައި އެކުލަވލާާފައިވާ ސަރވސިް 

 ޗާޓަރެވެ.

 ވޝިަނ؛ް

ރއަޔްިތނުްގެ ހެވާއި ލބާަޔށަްޓަކައި ކަންކަން އެކށަަހަޅައި، ރަށުގެ ކުރިއެރުމާއި ތަރައްޤީއށަްޓަކައި، މުޅިކައުންސިލްގެ އިދާރާއަކީ، 
ހުނަރުވެރިކަމާއެކު، އނެްމނެްގުޅިގެން  ،ސަރުކާރާއި ދައލުަތުގެ އނެްމެހާ މުއައްސަސާތަކުގެ ސިޔާސތަތުަކަށް ފެތޭގޮތަށް

ނަތީޖާ ޙާޞިލުކުރާ، ނމަޫނާ ދައްކައދިޭ  ،ޤބާިލު ޒނިްމާދާރު މުވައްޒފަުން ތބިި ޚްލޞާްތެރިކަމާއެކު ޚިދުމތަްދޭ،މަސައްކަތްކުރާ، އި
 ރށަުކައުންސިލްގެ އިދާރާއަކަށވްުން.

 މޝިަނ؛ް

ކނަްކަން ލާމަރުކަޒުކޮށް ރަށް ހނިްގުމުގައި ރައްޔިތނުްގެ ޚިޔާލާއި މަޝްވަރާގެ މައްޗަށް ބނިާކޮށް، ރަށުގެ ރައްޔިތނުްގެ 
ތަރުތބީުކޮށް ސަރުކާރާއި ދަޢލުަތުގެ މުއައްސަސތާަކުން ރައްޔތިނުންަށް ފޯރުކޮށދްިނުމަށް ކަނޑައަޅައި ޚިދުމތަްތައް ރަށގުެ 
ރައްޔތިުނންަށް ފޯރުކށޮްދނިުމުގެ އނެްމެ އިސްފަރާތަކީ، ރަށުކައުންސިލްކަމަށްވުމާއެކު، ކައުންސިލްގެ މަސްޢޫލިއްޔަތތުަކާއި، 

ތނަްފީޒުކުރުމަށް ބޭނނުްވާ ފުރިހަމަ އހެީތެރިކަން ދިނުމާއި، ކައުންސިލްގެ ސޔިސާތަުތައް އެކަށައެޅުމަށް ބނޭުންވާ ނނިްމނުްތައް 
 ތަފާސްހިސބާުތަކާއި މޢަުލޫމާތު އެއްކޮށް، ކައުންސލިަށް ފޯރުކށޮްދީ، ވިލަރެސްކޮށް ބލެެހެއްޓުމާއި ވަޒަންކުރުމުގައި ކައުންސލިަށް

  .ން ދިނުންއެއބްާރލުުންދީ އހެީތެރިކަ

 ޚދިމުތަް ދނިުމގުއަި ހފިހައަޓްާނެ މއަގިނަޑު އސަސާތްއަް 

 .ްޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރާތްތަކަށް ހިނތިުންވުމާއެކު މަރުޙބަާކިޔައި، އިޙްތިރާމާއެކު މޢުާމަލތާްކުރުނ 
 ،ިދުމަތެއް ފޯރުކށޮްދނިުން.އވަސަް ޚި ފެންވަރު ރނަގަޅު ޚދިުމަތް ހދޯުމަށް އނަްނަ ފަރތާްތަކުގެ ބޭނނުްތައް އަޑުއަހައ 
 ްޚިދުމތަްތައް ފޯރުކށޮްދނިުމުގައި މުވައްޒަފުންގުޅިގެން މަސައްކތަްކުރުނ 
 .ްނަޒާޙތަްތެރިކަމާއެކު ހަމަހަމަކަމާއެކު ހާމަކަން ބޮޑުގޮތެއްގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުނ 
 ްޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އައި ތަރުތބީަށް އިސްކނަްދީގެން ޚދިުމަތް ދނިުނ. 
 ާއި ޚދިުމަތް ހދޯުމަށް އަންނަ އިސްރައްވެހނިްނާއި، ދަޢުލަތާއި ރަށަށް ގނިަދުވަހު ޚިދުމަތްކުރައްވާފައިވާ ފަރތާްތަކ

 އިޙްތިރާމް އަދާކުރުން. ސަމާލުކަމެއްދީޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ޙާއްޞަ ޚާއްޞަ އހެީތެރިކަން ބނޭުންވާ ފަރާތތްަކަށް 
  ިވާހަކަ ދެއްކުން. ރިވެތބިހަުންއަޑަކުން މަޑުމައިތިރިކަމާއި އަދބަުވެރިކަމާއެކު ފނޯުންކުރާ މޢުާމަލތާްތަކުގައި އުފާވެރ 
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 ޚިދމުތަގުެ ފނެވްރަާއި މއުދްތަު ޚިދމުތަްތއަް  #
 އފޮީހުގެ ފނޯށަް އަނންަ ފނޯްކޯލތްކަށަް ޖަވބާު ދނިުން 

2 
އފޮީހުގެ ފނޯށަް އަނންަ 
 ފޯނކްލޯތްަކަށް ޖވަބާު ދނިުން 

  ުޚިދުމތަް ހޯދަން   އަށް 24:22ން  8:22ރަސްމީ ދުވަސދްުވަހު ހނެދުނ
 ލބިިވަޑައިގނަްނވަާނެ.ފަރތާްތަކަށް ޚިދުމަތް  ޅުއްވާގުކައުންސލިަށް

 ްރނިްގުން  3އނަްނަ ފނޯުކޯލތުަކަށް ލަސްވގެެން  ކައުންސިލްގެ ރަސްމީފނޯަށ
 ޖަވބާު ދވެޭނެ.

 ުމަތެއް އޮޅުން ފިލުވައި، ބޭނުންވާ ޚދިުމަތް ހދޯަން ގުޅިފަރތާުން  ބޭނނުްވާ ޚިދ
ޚދިުމަތާ ބެހޭ މުވައްޒފަަށް ކލޯް ޕާސކްރުުން، ނުވަތަ އެކަމކަާ ގުޅގިެން 

 ދނޭްޖެހޭ ޖަވބާެއް ދވެޭނެ.
 ޢނާްމުފރަތާތްކަނުް ހުށހަޅަާ ސޓިތީަކަށް ޖވަބާދުރާވީނުް.އެނޓްރްކީރުމުއާި، 

1 
އެނޓްރްީ ކރުމުއާި، 

ޢާނމްފުރަތާތްަކުން ހށުަހޅަާ 
 ސޓިތީަކަށް ޖވަބާދުރާވީުން.

  ްދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެންޓްރީކޮށް  1ރަސްމީ އޮފހީަށް ލިބޭ ލިޔެކިޔނުްތައ
 ކަމާގުޅޭ ސެކޝްަނށަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ.

  ުއުސޫލީ މައްސލަަތަކާއި، ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއަކުން މޢަުލޫމާތ
 3ހދޯަން ނުޖެހޭ މައްސަލތަަކަށް، ގނިަވގެެން ރަސްމީ މސަައކްތަު 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ދވެޭނެ.
  ުދވުހަުގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ނުދެވޭނަމަ،  3ރަސްމީ މަސައްކަތ

ޖަވބާުދނިުން ލަސްވާ ސބަބަު އޮޅުނފްިލުވައިދވެޭނެ، ނުވަތަ ވަގުތީ 
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ދވެޭނެ. 3ޖަވބާެއް ރަސްމީ މަސައްކަތު 

  ްމަޢލުޫމާތު ހޯދައގިެން ޖަވބާު ދައލުަތުގެ އހެެން މުއައްސަސއާކަުނ
ދުވަހާ  25ދުވަހާއި،  3ދވެޭނެ މައްސަލތަަކަށް، ރަސްމީ މަސައްކަތު 
 ދެމެދުގެ މުއްދަތެއްގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ދވެޭނެ.

 
 އޕެއޮނިޓްމްަނޓްށަް އދެި ހށުހަޅެނުް 

3 
އޕެއޮނިޓްމްަނޓްށަް އދެި 

 ހުށހަޅެނުް 

  ،ައފޮީހުގެ ވެރިއަކާ ބައދްަލުކުރުމަށް އެދި އޕެޮއިނޓްމްަނޓްަކަށް އެދިފައިވނާަމ
ބައްދަލު ކުރައްވާ ވެރިޔަކު ނިނމްވަާ ގޮތެއްގެ މތަިން އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަށް އެދޭ 

 ދުވަހުގެ 3ދުވަހާއި  2ފަރާތތްަކަށް، ގިނަވގެެން ރަސްމީ މަސައްކަތު 
 ތެރޭގައި ޖަވބާު ދވެޭނެ.

 ހދެނުް އއަި.ޑީ.ކާޑު 

 އއަި.ޑީ.ކޑާު ހދެނުް  4

  ީްދިވެހިރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑު ހދެުމަށް އެދޭފޯމު ކޮންމެ ރަސމ
އުނޓްަރުން ށް ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކަ 24:22އިން  8:22ދުވަހެއްގެ 

  (info@naalaafushi.gov.mv)އީމެއިލްގެބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.
ފޯމު ހށުަހެޅދިާނެއެވެ. ކައުންސިލް އިދާރާގެ   ޒަރީޢާއނިްވެސް

ކައނުްޓަރނުްނާއި ވެބްސައޓިން، އަދި ޑީ.އެން.އާރު ގެ ވެބްސައޓިުން 
 ފޯމުލބިެން ހުނންާނެއެވެ. 
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  ީދުވަސްތެރޭގައި، ކާޑހުެދުމަށް  3ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ފޯމުލބިޭތާ ރަސްމ
ރުމަށފްަހު، އައި.ޑީ.ކޑާު ބޭނނުްވާ ލިޔެކިއުމާއި މޢަުލޫމާތު ހޯދައި ފުރިހަމަކު

 ހެދުމށަްޓަކައި ޑީ.އެން.އާރށަް ފޮނުވޭނެއެވެ.
 
  ާއަތޮޅުކައުންސލިުން، ނިމިފައިހުރި އައި.ޑީ ކާޑުތަކުގެ މޢަުލޫމާތު އަންގ

ދުވަސްތެރޭގައި ކޑާގުެނެސް، ވެރިފަރާތާ  1ދުވހަުން ފެށގިެން ރަސްމީ 
 ޙަވާލުކުރެވޭނެއެވެ.

 ފޯމު ފނޮވުނުް އހަރަު ފރުމުުން ޕނެޝްަނަށް  55

5 
އހަރަު ފރުމުނުް  55

 ޕނެޝްަނށަް ފމޯު ފޮނވުނުް 

  ްއަހަރު ފުރޭ  55ރަށުގެ ރަޖިސޓްްރީގައި ހމިެނޭ މީހނުްގެ ތެރެއިން ޢުމުރުނ
ކރުިން ކއަުންސިލް މަސްދވުސަް  25އަހަރު ފުރުމުގެ  55ފަރާތތްަކަށް، 

 އިދާރާއިން އެފަރތާަށް އެކަން އނެްގޭނެއެވެ.
 

 ޭށް  24:22ން  8:22ފޯމް، ކނޮްމެ ރަސްމީ ދުވަހެއްގެ  ޕނެްޝނަަށް އެދ
  ކައުންސިލް އިދާރާއިން ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. އީމެއިލްގެ 

(info@naalaafushi.gov.mv) .ެރަރީޢާއނިްވެސް ފޯމު ހށުަހެޅިދާނެއެވ 
 
  ީދުވަހުގެ ތެރޭގައި، ބޭނުންވާ  3ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ފޯމު ލިބޭތާ ރަސްމ

 ހަމަކުރުމަށފްަހު ޕެނޝްަން އޮފހީަށް ފޮނުވޭނެއެވެ.ލިޔެކިއނުްތައް 
 

ޕެނޝްަން އފޮީހަށް ކައުންސިލް އިދާރާއިން ފޮނުވާ ފޯމުތަކަށް ލިބޭ 
ދުވހަުގެތެރޭގައި އެފަރތާްތަކާ  2ޖަވބާުތަކާއި މަޢލުޫމާތު، ރަސްމީ 

 ޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ.
 އެކނަިވެރިމައިންގެ ފޯމު ފނޮުވުން 

6 
ފމޯު އކެނަވިރެމިައިނގްެ 

 ފޮނވުނުް 

  ަފަޤީރު ޙލާަތުގައި ދިރިއުޅޭ، އކެަނި ދަރިން ބލަަހައޓްާ މައިން ނުވަތ
ބފަައިންނަށް ދެވޭ މާލީ އެހީއށަް އެދި ހށުަހަޅާ ފޯމު، ކނޮްމެ ރަސމްީ 

ށް ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކައނުްޓަރނުްނާއި  24:22ން  8:22ދުވަހެއްގެ 
ޒަރީޢާއިން ( info@naalaafushi.gov.mv)އީމެއިލްގެ

 ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.
 

  ީ3އެކަނިވެރިމައިން/ބަފައނިްގެ ފޯމު ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ލބިޭތާ ރަސްމ 
ދުވހަުގެތެރޭގައި، ބޭނނުްވާ ލިޔެކިއުމާއި މަޢލުޫމާތު ހޯދުމށަްފަހު، ދފަުތަރު 

 ޕާ އށަް ފނޮުވޭނެއެވެ.ކުރުމާއި އެހީ ހަމަޖައްސައދިިނމުށަް އެންސް
  ޭއެންސްޕާއަށް ކައުންސިލް އދިރާާއިން ފނޮުވާ ފޯމުތަކާގުޅގިެން ލިބ

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެފަރތާްތަކާ  2ޖަވބާުތަކާއި މަޢލުޫމާތު ރަސްމީ 
 ޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ.

 ނުކުޅދެުނތްެރިކަން ހނުްނަ ފަރާތްތަކުގެ ފޯމުލުން 

7 
ނކުޅުދެުނތްރެކިނަް ހުނންަ 

 ފރަތާްތކަގުެ ފމޯލުުން 
  ްނުކުޅެދނުްތެރިކަން ހުންނަ މީހުން ދފަުތަރުގައި ހިމެނުމާއި މާލީ އެހީތެރިކަމަށ

ށް ކައުންސިލް  24:22ން  8:22އެދޭފޯމް، ކނޮްމެ ރަސމްީދުވަހެއްގެ 

mailto:info@naalaafushi.gov.mv
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އިދާރާގެ ކައުނޓްަރުން ނުވަތަ ޢީމެއިލްގެ 
(info@naalaafushi.gov.mv)  ްބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.ޒަރީޢާއިނ 

 
  ީދުވަހުގެ ތެރޭގައި، ބޭނުންވާ  3ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ފޯމު ލިބޭތާ ރަސްމ

މާލީ އެހީ ހަމަޖެއްސުމަށް  ،ލިޔެކިއުމާއި މަޢލުޫމާތު ހޯދައި، ދފަްތަރުކުރުމާއި
 އެންސްޕާ އށަް ފނޮުވޭނެއެވެ.

 
  ްލިބޭ އެންސްޕާއަށް ކައުންސިލް އދިރާާއިން ފނޮުވާ ފޯމުތަކާގުޅގިެނ

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެފަރތާްތަކާ  2ޖަވބާުތަކާއި މަޢލުޫމާތު ރަސްމީ 
 ޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ.

 ކަށުކަމކާމެީގެ ކަނކްނަް ހމަޖައެްސނުް 

8 
ކށަކުމަކާމެގީެ ކަނކްނަް 

 ހމަޖައެސްނުް 

 ުކަށުކަމާކެމީގެ ކނަްކަންހށުަހެޅމުުން، ކައުންސިލް އިދާރާއަށް  މަރުފޯމ  
 2އނިްތިޒާމް ކުރުމަށް ކަނޑައަޅފާއަިވާ ފޯކަލްޕޮއިނޓްަށް މަރުފޯމު ލބިމުުން 

ގަޑި އިރުތެރޭގައި ޖަނާޒގާެ ކނަްކަން އެއާއލިާއަކުން ބޭނުންވާގޮތަކަށް 
 ހަމަޖައްސައިދނިުމށަް މަގުފަހިކޮށްދވެޭނެ އެވެ.

 
 އނުކިުރުން ރަށވްހެނިގްެ ރޖަސިޓްރްީ އނިް  މރަވުާ މހީނުް 

9 
ރށަވްހެނިގްެ  މރަވުާ މހީނުް 

 އނުކިރުނުް ރޖަސިޓްރްީ އނިް 

 .ްމަރުފޯމް ހށުަހެޅުނ 

  ްރަޖިސްޓްރީން  ގައި ކައުންސިލްގެދުވަސް ތެރޭ 3ރަސްމީ ބނަްދނުޫނ
ޑިޕޓާމްނަްޓް  )މަރުފމޯް( އުނިކުރުމަށް ފަހު، ނިޔާވެފައިވާކަމުގެ ލިޔުން

 އޮފް ނޭޝނަަލް ރަޖިސޓްްރޭޝަން އަށް ފޮނވުުން.
  ު3މަރުވިމީހާ ރަށްވހެިވެފައިވާ "ރށަްވެހނީްގެ ރަޖިސޓްްރީ" ގެ އަސްލ 

ދުވަސްތެރޭގައި ކައުންސިލާ ހަވާލުކުރުން. މަރުވިމީހާގެ ނަން 
ރަޖިސްޓްރީ އިން އުނިކުރުމަށް ފަހު ހަމަ އެދުވަހު އަނބުރާ ގޭގެ 

 ކުރެވޭނެއެވެ.ވެރފިަރާތާ ރަޖިސޓްްރީ ހަވާލު
 

 ހދެނުް އދަި އފުނަްދވުހަގުެ ސޓެފްކިޓެް ހދެުން ) އލަށަް އފުަނވްާ ކދުނިގްެ (އފުަނދްވުހަގުެ ރޖަސިޓްރްީ 

22 

އފުނަދްވުހަގުެ ރޖަސިޓްރްީ ހދެނުް 
އދަި އފުނަދްވުހަގުެ ސޓެފްކިޓެް 
ހދެނުް ) އލަށަް އފުނަވްާ 

 ކދުނިގްެ (

  ިއުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ / އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް އަދ
 ފޯމް ހށުަހެޅުން. ރަށްވެއްސަކަށް އެދޭ

 .ްމަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހުށަހެޅުނ 

 ނަން ފާސްކުރާ ފޯމް -

މނަްމައާއި ބައްޕަގެ އައޑިކީާރޑް ކޮޕީ، ކައިވެނީގެ ސޓެްފކިޓެް ކޮޕީ  -   
 ނުވަތަ ވަރީގެ ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީ.

ފޫޅުމާފޯމް އނެްޓަރ ކށޮްފައިވނާަމަ، ރަސްމީ ހޮސްޕޓިަލް ނުވަތަ ސިއްޙީމަރުކޒަނުް 
 ދުވަސް ތެރޭ ސޓެްފިކޓެް ހައްދައިދވެޭނެ. 3ބނަްދނުޫން 
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 އފުަނދްވުހަގުެ ސޓެފްިކޓެް ހދެނުް ) އލަަށް އފުނަވްާ ކދުިން ނނޫް (

22 
އފުނަދްވުހަގުެ ސޓެފްކިޓެް ހދެނުް 
 ) އލަށަް އފުނަވްާ ކދުނިް ނނޫް (

 / ީއުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް އަދި  އުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރ
 ރަށްވެއްސަކަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން.

 .ްމަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހުށަހެޅުނ 

 ސޓެފްިކެޓް ހަދާ ފަރާތުގެ އައިޑީކާރޑް ކޕޮީ  -

  ްދުވަސް ތެރޭ ސޓެްފިކެޓް  3ބނަްދނުޫން ފޯމް ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފެށގިެނ
 އްދައިދވެޭނެ.ހަ

 ރށަްވެހނިގްެ ރޖަސިޓްރްގީއަި މހީނުް ރޖަސިޓްރްކީރުނުް 

21 
ރށަވްހެނިގްެ ރޖަސިޓްރްގީއަި 

 މހީނުް ރޖަސިޓްރްކީރުނުް 

 .ްއެއާއިލާއެއްގެ އިސްމީހާ ސިޓީއކަނުް ރަޖިސޓްްރީ ވުމަށް އދެުނ 
  ްމިސިޓީގައި ބަދލަުވާން ބޭނުންވާ އެޑްރެހާއި އެޑރްސެް ބަދަލުކުރަނ

މީހނުްގެ ނަމާއި އެޑްރެސް ހމިެނުއްވައި އެ އނެްމެންގެ  ބޭނނުްވާ
 އައިޑީކާރޑް ކޕޮީ ހށުަހެޅުން.

  ްދުވަސްތެރޭ  7ބނަްދނުޫން ފޯމް ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފެށގިެނ
 ރަޖިސޓްްރީ ކުރވެޭނެ.

 
 ރށަްވެހކިނަް ބަދަލު ކރުނުް 

 ރށަވްހެކިނަް ބދަލަު ކރުނުް  23

  ްުޚިދުމތަަށް އދެުން.އެއާއިލާއެއްގެ އިސްމީހާ ސިޓީއކަނ 
  .ްރައްވެހިކަން ބަދލަުވުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުނ 
  ްމަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައ

 ހށުަހެޅުން.

 ބދަަލުވާން އެދޭ މީހާ، ނުވަތަ މީހނުްގެ އައިޑީކާރޑް ކޕޮީ ހށުަހެޅުން. -

  ްލބިޭ ތާރީޚުން ފެށިގެން ޖަވބާު އެމީހެއްގެ ރަޖިސްޓްރީ އޮތް ރށަކަުނ
 ދުވަސް ތެރޭ ރަށްވެހިކަން ބަދަލުކށޮްދެވޭނެ. 7ބނަްދނުޫން 

 

 ރއަވްހެކިނަް ބދަލަވުާން ބނޭުނވްާ މހީުން ރޖަސިޓްރްނީް އނުކިރުނުް 

24 
ރއަވްހެކިނަް ބދަލަވުނާް ބނޭނުވްާ 
 މހީނުް ރޖަސިޓްރްނީް އނުކިރުނުް 

  ެކައުންސލިުން މިކައުންސލިަށް މެސެޖަކުން އެމީހަކު ބަދަލުވާން އެދޭ ރަށެއްގ
ދުވަސްތެރޭގއަި  3ނުވަތަ ސޓިީއަކުން އނެްގެވމުުން ބނަްދނުޫން 

 ރަޖިސްޓްރީން އުނިކށޮްދވެޭނެ.

 އހަރަނުް މަތި ( 22ނަން ބަދަލކުރުނުް ) 
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25 
 22ނނަް ބދަލަކުރުނުް ) 
 އހަރަނުް މތަި (

  ާލިޔެކިއނުްތަކާއި، ޤާނޫނީ ނަން ބދަަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމާއި ފޯމުގައިވ
މަސްދުވަސް  2ފޯމް ފުރައގިެން ހށުަހެޅުން. ) ޤާނނޫީ ފޯމް ދޫކުރިތާ 

 ހަމަވުމުގެ ކުރިން ކައުންސިލށަް ގެނައނުް (.
  ްމަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައ

 ހށުަހެޅުން.

 އައިޑީކާރޑް  -

 އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓް  -

 DNR ް3ފނޮުވުމަށފްަހު ޖަވބާު ލބިޭ ތާރީޚުން ފެށގިެން ބަންދނުޫން  އަށ 
 ދުވަސް ތެރޭ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ.

 އހަރަނުް ދަށް ( 22ނަން ބަދަލކުރުނުް ) 

25 
 22ނނަް ބދަލަކުރުނުް ) 
 އހަރަނުް ދށަް (

  ުނަން ބދަަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމާއި ފޯމުގައިވާ ލިޔެކިއނުްތަކާއެކ
 ހށުަހެޅުން.

  ްމަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައ
 ހށުަހެޅުން.

 އައިޑީކާރޑް  -

 އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓް  -

DNR  ްއަށް ފޮނުވުމަށފްަހު ޖަވާބު ލބިޭ ތާރީޚުން ފެށގިެން ބަންދުނޫނ
 ދުވަސް ތެރޭ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮދްވެޭނެ. 2

 ކުރުމަށް އމިމާުން ހމަަޖއެސްނުް ހކުުރު،އީދު އަދި ކޭތަ ނމަދާު 

27 

ހުކުރު،އީދު އަދި ކޭތަ ނަމާދު 
އިމމާުން،މުދމިުން ހަމަޖެއްސުމުގައި ޖަމާއަތުގައި ހުކުރު،އީދު އދަި ކޭތަ   ކުރުމަށް އިމާމުން ހަމަޖެއްސުން

ނަމާދުކުރުމަށް ހުއްދަ ލބިިވަޑައިގނެްފައިވާ ބޭފުޅެއްތޯ ކައުންސލިުން 
 ކަށަވަރުކުރުން.

އީދު އަދި ކޭތަ ނަމދާަށް އިމމާުން ހަމަޖެއްސުމަށް ރަސްމީ ،ހުކުރު -
 ކުރެވޭނެއެވެ.އެއްދުވަސް ކުރިން އިމމާުން،މުދިމުން ނަށް އަންގާ ސޮއި

 ވޒަފީއާށަް އދެި ހށުހަޅެނުް 

 ވޒަފީއާށަް އދެި ހށުހަޅެނުް  28

  ެވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ހށުަހެޅުމަށް އިޢލުާނުގައި ދީފައިވާ މުއްދަތުގ
ތެރޭގައި، ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތްތަކުން ހށުަހަޅާ ފޯމާއި، އެ ފޯމާއެކު 
ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔެކިޔނުްތައް ބަލައގިަތުމުގެ އނިްތިޒާމު މި އިދާގައި 

 ހަމަޖެހފިައިވާނެއެވެ.



 

Page 9 of 22 
 

  ްވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރތާުން ހށުަހޅަނަީ ރނަގަޅު ފމޯު ކަން މި އިދރާއާިނ
 ކަށަވަރުކުރެވޭނެއެވެ.

 ަށް އެދޭ ފޯމާއެކު ހށުަހަޅާ ލިޔެކިޔނުްތައް ބލަައިގަތް ތާރީޚާއި ވަޒީފާއ
ގަޑި އަދި ބލަައިގަތް މުވައްޒަފުގެ މަޢލުޫމާތު ފުރިހަމަކޮށް ރަޖިސޓްްރީ 
ކުރެވޭނެއެވެ. އަދި މަޢލުޫމާތު ފުރިހަމނަުވނާަމަ،  ސްކރްނީިންގ 

ޔމުުން މަރުޙަލާގައި އެ ކަން ފހާަގަކޮށް ވޒަފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާަށް ލި
ގަޑިއރިު ދެވޭނެއެވެ.  48އެ ކަން އަންގައި،  ރނަގަޅު ފމޯް ހށުަހެޅުމަށް 

މި މުއދްަތުގައި ރަގަޅު ފޯމު ހުށަހަޅާފައނިުވނާަމަ އެ ހށުަހެޅުމެއް ބަލާނީ 
ޝަރޠުު ފުރިހަމނަުވާ ހުށަހެޅުމެއްގެ ގޮތުގައެވެ. އަދި މީގެ އިތުރުން  

މަށް ހށުަހެޅޭ ލިޔނުްތަކުގެ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއެކު އެއްކަރުދާސްކުރު
ތެރެއިން ތޢަުލީމާއި ތަޖުރބިާގެ އެއްވެސް ލިޔުމެއް ސނުްގަޑި ހަމވަމުުގެ 

 ފހަުން ބަލައި ނުގަނެވޭނެއެވެ.
  ުވަނަ މއާްދާގެ  78ގެ    1224ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސގްެ ގވައާިދ

ވަނަ ނަނބްަރުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ   22އަދި  2،1،3،5،9 )ހ( ގެ   
ވަޒފީާއަށް އައްޔަންކުރުމުގެ ޝރަޠުުތަކާއި، ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހެޅުމަށް 
އިޢލުާންކށޮްފައިވާ މަޤާމުގެ އަސާސީ ޝަރޠުުތައް ފުރިހަ މަވޭތޯ ބަލަ 
އި ޝަރޠުތުަކަށް ނފުެތޭ ހށުަހެޅުންތައް ސްކްރނީްކޮށް ވަކިކުރެވޭނެއެވެ.  

މި ގތޮަށް ވަކކިރުެވޭ ހށުަހެޅނުްތައް ބލަާނީ ޝަރޠުު ފުރހިަމަނުވާ އަދި 
 ހށުަހެޅނުްތަކެއް ކަމުގައެވެ.  

   ްއނިްޓަވިއު މަރުޙަލާ ފެށުމުގެ  ކުރިން ލިޔުމނުް އެ ކަނ ،

ސްކްރީންކުރުމުގެ މރަޙުަލާގއަި މަޤާމުގެ ޝަރޠުު ހމަަނވުކާަމަށް 
ން  ހޮވިފައނިުވާ ސަބަބު ކަނޑައަޅާ ފަރާތތްަކަށް  އެ ފަރާ ތުގެ ހށުަހެޅު

އނެްގޭނެއެވެ.  މި ގޮތުން އެ ފަރާތތްަކަށް އނެްގުމުގައި 
ސްކްރީންކުރުމުގެ ހަމތަަކަށް ރިޢާޔތަްކޮށް ތފަްޞލީުކޮށް ބަޔާން 

 ކުރެވޭނެއެވެ. 
  ިފަރތާަށްވުރެ ގނިައިން ހށުަހަޅާފައިވާނަމަ،  22ވަޒފީާއަށް އެދ

ނުކުރެވޭ ފަރާތްތަކަށް  ޝޓޯްލިސޓްް ކުރެވޭނެއެވެ. އަދި ޝޓޯްލިސޓްް
 އެކަން އނެްގޭނެއެވެ.

  ިޝޓޯްލިސޓްް ކުރެވޭ ފަރތާްތަކަށް އިނޓްަރވިއު އަދި އެސެސމްެނޓްާޢ
ޕްރެޒެނޓްޝޭަން އނޮްނާނެ މުއދްަތު އނެްގޭނެއެވެ. އދަި 
 އނިްޓަރވިއުއަށފްަހު މާކްސް ލިބުނުގޮތުގެ ތަފޞްީލް ޢާއްމުކުރެވޭއެވެ.

 ަތުގައި އެއްވެސް ކެންޑިޑޭޓެއްގެ ފރަތާުން މާކްޝޓީް ޢާޢްމުކުރެވިފާ މުއްދ
ޝަކުވާއެއް ލބިފިައިނވުާނަމަ، އނެްމެ މތަިން މާކްސް ލބިުނު ފަރާތަށް 
ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުމށަްޓަކައި ސީ. އެސް ވިއުގަރ މެދުވެރިކޮށް ސިވިލް 

 ސާރވިސް އށަް ފނޮުވޭނެއެވެ.
  

 އސެޓްމިޓޭއާި،ބލީނަް ހށުހަޅެނުް.
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 ހށުހަޅެނުް. އސެޓްމިޓޭއާި،ބލީނަް 29

       ެއނާްމުކޮށް އިޢުލާނުކުރާ ބީލަންތަކާއި ނުވަތަ ޕްރޮޕޯޒަލް ހށުަހެޅުމުގ
ދޢަުވަތާ ގުޅގިެން ބލީަން ހުށަހެޅުމަށް ދައލުަތުގެ މާލިއްޔަތުގެ ގަވާއިދާ 

 ދުވަސް ދވެޭނެ. 7އެއްގތޮަށް މަދުވގެެން ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 
    ާދުވހަުގެ ތެރޭގައި ބީލނަްތަކުގެ ޝަރުޠު ހަމަވޭތޯ ބލެޭނެ. 2ބލީަން ލިބޭތ 
  ްދުން ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ހެ 5ޝަރުޠު ހަމަވާ ބީލނަްތަކުގެ އިވެލުއޝޭަނ 
 ްބީލަމަކާ ގުޅގިެން އިތުރު މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރނަްޖެހނޭަމަ، އެކަމަށ 

 ދުވަހުގެ މުއދްަތެއް ދވެޭނެ. 5ނުވަތަ  3
         ްދުވަހގުެ ތެރޭގައި ބީލަމާ މދެު ގޮތެއް  1ނިމޭތާ  ބީލަމުގެ އިވެލުއޝޭަނ

 ނނިްމުމަށް ބިޑު ކޮމޓިީއަށް ހުށަހެޅޭނެ.
           ާބީލަމާ ގުޅގިެން ބިޑު ކޮމޓިީން ނނިްމާ ގޮތެއްގެ މތަިން ބލީަން ކާމިޔބާުކުރ

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި މަސައްކަތް ހަވާލުކުރެވޭނެ.  7ނުވަތަ  5ފަރތާަށް 
ތުން ދައުލތަަށް ދައްކނަްޖެހޭ ޓެކުހެއް ވނާަމަ، މަސައްކަތާ ހަވާލުވާ ފަރާ

އެއބްަސްވުމުގައި ސޮއިކުރުމގުެ ކުރިން ޓެކްސް ދައްކައި މި އފޮީހަށް 
 ދުވަހުގެ މުއދްަތެއް ދވެޭނެ. 5އނެްގުމަށް 

  ްބީލަމާ ގުޅޭ ގތޮުން ބިޑު ކޮމޓިނީް ގޮތެއް ނނިްމމުުން، އެ ނނިްމި ގޮތ 
. އަދި އެވެރިންނަށް އެނގްޭނެދުވަހުގެ ތެރޭގައި ބީލނަްވެ  1ރަސްމީ 

ދުވަހުގެ މއުދްަތެއް  5ރަސްމީ  ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ، އެކަމެއް ހށުަހަޅަން 
 .އެވެދވެޭނެ

          ،ަދުވަހުގެ  1ރަސްމީ ބީލަމަކާ ގުޅިގެން ޝަކުވާއެއް ހށުަހަޅައިފނިަމ
 އެޝަކުވާއަކަށް ޖަވބާދުެވޭނެއެވެ. ތެރޭގައި

 ަދުވަހުގެ ތެރޭގައި 5ކަށް ޖަވބާދުިނުމަށފްަހު މާ ގުޅގިެން ލިބޭ ސަކުވާތަބީލ
ބލީަން ކާމިޔބާު ކުރާ ފަރތާަށް ބީލަން ކާމިޔބާު ކުރި ކަމުގެ ލިޔުން ފނޮުވުން 

 ނެއެވެ.އެންގޭ ލިޔުމުން  އަދި ބީލަމުގައި ނުހޮވޭ ފަރތާްތަކަށް ނުހޮވޭކަން 
  ްޫކުރުންބލީަން ކާމިޔބާު ކުރިފަރާތާއި އެކު އެގްރމިެނޓްް ހދެުން އަދި އެޕރްވ 

 ުފެށގިެނދްާނެއެވެ.މަސައްކަތް  މަށްފަހު ބލީަން ހަވާލުކުރ 

ހޓޮާ، ގސެޓްް ހއަސުް، ހމޯސްޓްކޭޓޮަރި، އދަި މދޫކުޓޮރަި )ވޓޯރަވލިރާޫމްތއަް(، "ރށަު ފަތރުވުރެކިމަގުެ 
 ދފަްތރަު" ގއަި ރޖަސިޓްރްީ ކރުނުް 
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ހޓޮާ، ގސެޓްް ހއަސުް، 
ހމޯސްޓްޭކޓޮރަި، އދަި 

މދޫުކޓޮރަި 
)ވޓޯރަވލިރާމޫތްައް(، "ރށަު 

ފަތރުވުރެކިމަގުެ ދފަތްރަު" ގއަި 
 ރޖަސިޓްރްީ ކރުނުް 

  ްފަތުރުވެރިކަމަށްއަމާޒުކޮށް،ހޓޮަލެއް/ގެސޓްްހައުސްއެއް/ހޯމްސޓްޭކޮޓަރިއެއ
އަދި މޫދުކޮޓަރި އއެް ހނިްގުމުގެ ހުއްދަ ބޭނނުްވާ ފަރާތތްަކުން މިނިޓްރީ 

ޅާފައިވާ ފޯމު ތަކުން އޮފް ޓުއަރިޒަމް އިން އެކަމަށް ކަނޑައަ
 އމެިނިސޓްްރީ އށަް ހށުަހެޅުން 

  ްމި އިން ކަމަކަށް ބނޭުންވާ ފަރާތަކުން މނިިޓްރީ އޮފް ޓުއަރިޒަމް އަށ
ހށުަހެޅުމުން އމެިނިސްޓްރީ ކައުންސލިަށް ފޮނުވާ ޗެކް ލިސޓްް ލބިޭތާ 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެލިސްޓްގައި ހިމނެޭކަން  1ރަސްމީ މަސައްކަތު 
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ވފެަތޯ ކށަަވަރުކޮށް ކައުންސލިުން މިނިސޓްްރީ އަށް ހުރީ ފުރިހިމަ
 ޖަވބާު ފނޮުވުން 

  ޭިމި އިން ކަމަކަށް ބޭނނުްވާ ފަރތާަކަށް މނިިޓްރީ އޮފް ޓުއަރިޒަމް ލބ
 1ހުއްދަ ކައުންސިލް އިދާރާ އަށް ހށުަހަޅާތާ ރަސްމީ މަސައްކަތު 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ކައުންސިލްގައި އނޮްނަ ރ"ރަށު ފަތުރުވެރިކަމުގެ
ދފަްތަރު" ގައި އފެަރާތް ހިމނެމުަށފްަހު ރަޖިސްޓްރީ ކުރެވިއޖްެ ކަން 
އަދި ކަމާއި ގުޅޭ ވިޔަފރާި ކައުންސިލް އިޚްތޞިާޞް ހިމެނޭ 

 ލބިިގެންދާނެއެވެ.ސަރަހައްދުގައި ކުރުމުގެ ހުއްދަ ލިއމުުން
  

ފރަތާތްކަގުެ ދފަްތރަު" ގއަި ރޖަސިޓްރްީ ފރަދުުނގްެ ވޔިފަރާި ފހިރާަ ހނިގްާ ފރަތާތްއަް "ރށަގުެ ވޔިފަރާި ހނިގްާ 
 ކރުނުް 
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ފރަދުުނގްެ ވޔިފަރާި ފހިރާަ 
ހިނގްާ ފރަތާތްއަް "ރށަގުެ 
ވޔިފަރާި ހނިގްާ ފަރާތތްކަގުެ 
ދފަްތރަު" ގއަި ރޖަސިޓްރްީ 

 ކރުނުް 

  ީފަރުދނުްގެ ވިޔަފާރި ފިހާރަ ހނިްގުމަށް ބޭނނުްވާ ފަރތާްތަކުން މިނިސޓްްރ
ޑިވެލޮޕމްަނޓްް އނިް އެކަމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ފމޯު ތަކުން އޮފް އިކޮނިމިކް 

 އމެިނިސޓްްރީ އށަް ހށުަހެޅުން 
  ްމި ކަމަށް ބޭނުންވާ ފަރާތަކުން މިނިސްޓްރީ އޮފް އިކޮނިމިކް ޑިވެލޮޕމްަނޓްަށ

ހށުަހެޅމުުން އމެިނިސްޓްރީ ކައުންސލިަށް ފނޮުވާ ޗެކް ލިސޓްް ލބިޭތާ ރަސްމީ 
ރޭގައި އެލިސްޓްގައި ހިމނެޭކަން ހުރީ ފުރިހިމަވެފަތޯ ދުވަހުގެ ތެ 1މަސައްކަތު 

 ކަށަވަރުކޮށް ކައުންސލިުން މިނިސޓްްރީ އަށް ޖަވބާު ފނޮުވުން 
  ްމި ކަމަށް ބޭނނުްވާ ފަރތާަކަށް މިނިސްޓްރީ އޮފް އިކޮނިމިކް ޑިވލެޕޮމްަންޓ

އިން ދޫކުރާ ވިޔަފރާި ރޖަސިްޓްރީ ކައުންސިލް އިދާރާ އށަް ހށުަހަޅާތާ ރަސމްީ 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ކައުންސިލްގައި އނޮްނަ "ރަށުގެ ވިޔަފާރި  1ސައްކަތު މަ

ހނިްގާ ފަރތާްތަކުގެ ދފަްތަރު" ގައި އފެަރާތް ހިމނެުމަށްފަހު ރަޖިސޓްްރީ 
ކުރެވިއްޖެ ކަން އަދި ކަމާއި ގުޅޭ ވިޔަފާރި ކުރުމގުެ ހުއްދަ 

 ވަޑައިގނަްނަވާނެއެވެ.ލބިިލިއމުުން
 

 ތނަްތނަގުއަި ގޑާއިާ ނވުތަަ މޒޭު ބަހއަޓްއަގިނެް ވޔިފަރާި ކރުމުށަް ހއުދްަ ދނިުން  ގމުަތީގއަި އދަި އނާމްު މަ
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ގމުަތީގއަި އދަި އނާމްު މަ
ތަނތްނަުގއަި ގޑާއިާ ނވުތަަ 
މޒޭު ބަހއަޓްއަގިނެް ވޔިފަރާި 

 ކރުމުށަް ހއުދްަ ދިނނުް 

  ްވިޔަފާރި ކުރުމަށް ޖާގަ ބޭނުން ވގެެން އެއްވެސް ފަރާތަކުނ
ހށުަހަޅައިފނިަމަ އެ ހުށަހެޅި  ފަރތާުން އެހށުަހެޅުމެއް ހުށަހެޅީ  
ގަވާއިދުގެ ދށަުން ހެދިދައިވާ އޞުޫލުގައިވާ ގތޮުން ދާއިމީ ގޮތެއްގައި 
އތެަނުގައި ވިޔަފާރި ކުރުމށަްތޯ ނުވަތަ ވަގުތީގޮތުން އެތނަުގައި ވިޔަފާރި 

ލި ނެގޭ ގޮތާއި ކުރުމށަްތޯ ކށަަވަރުކޮށް އފެަރާތަކަށް މި ދެހލާަތުގައި ކު
އަދި ކުލީގެ މިންވަރު އޞުޫލާއި އެއްގތޮަށް އޮޅުން ފިލުވައިދިނުން. އަދި 
އެކަން އެހށުަހަޅާ ހުށަހެޅުމުގައި ވަގުތީ ގތޮުންކަން ނުވަތަ 
ދާއިމީގޮތނުްކަން ބަޔާން ކުރެވިފައި ނެނންަމަ އެކަނބްަޔާންކޮށް އަލުން 

 ހުށަހެޅުމަށް އފެަރާތށަް ފުރުޞަތު ދނިުން.
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  ާގާޑިޔާ ނުވަތަ މޭޒބުހަައްޓައގިެން ވިޔަފާރިކުރުމަށް ޖާގަ ހދޯުމަށް ހށުހަަޅ
ކބާތޯަކެތީގެ ( އެމޭޒުގައި ނުވަތަ އެގާޑިޔާގައި)ފާރަތތްަކުން އތެަނުގައި 

ވިޔަފާރި ކުރުމުގެ ހުއްދަ، މޯލްޑިވްސް ފުޑް އެންޑް ޑްރގަސްް 
ޓާއި ބެހޭ ޕބަްލިކް ހލެްތް ޔުނި އތޮޯރިޓީގައި ނުވަތަ ކައުންސިލެއްގެ

ބައިގައި ނުވަތަ އެރަށެއްގައި ހުންނަ ސިއްޙީ ވުޒާރާ އއެްގައި ރަޖސިޓްްރީ 
ކޮށް އެފަރތާުން ދީފައިވާ ސފާުތާހިރު ކަމުގެ ސޓެްފިކޓެް އތޮްތޯ 

އެފަދަ ލިއުމެއް ނެން ނަމަ އެލިއުން ހޯދައި ހށުަހެޅުމަށް . ކަށަވަރުކުރުން
 .އެނގްުން

 ާޖާގަ ހޯދުމަށް އެދި  ޔަފާރިކުރުމަށްވި މޭޒބުހަައްޓައިގެން  ނުވަތަ ގާޑިޔ
މަގުމަތީގައާއި ޢނާްމު ތނަްތނަުގައި  ދާއިމީ ގޮތެއގްއަިހށުަހެޅި ފަރާތަކީ 

ގާޑިޔާ ނުވަ މޭޒު ބހަައްޓައގިެން ވިޔަފާރި ކުރުމަށް ހށުަހެޅި 
ފަރާތެއްކަމުގައި ވނާަމަ ކައުންސލިުން އެފަދަ ވިޔަފާރި ދާއިމީ ގޮތއެގްައި 

އިވާ ސރަަހައްދު ތަކުން ޖާގާ އތޮްތޯ ބަލައި ޖާގަ ކުރުމަށް ކަނޑައަޅާފަ
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޤަވާޢިދާއި އޞުޫލާއި އެއްގޮތަށް  7އޮތންަމަ ހށުަހާޅާތާ 

އެފަރތާަކަށް ޖާގަދީ އެފަރާތާއި އެކު ވެވޭ އެއބްަސވްުން ހަދައި ނިންމައި 
 ކުރެވޭނެއެވެ.ސަރަހައްދު )ޖާގަ( ހަވާލު

 ުރެ، މުއދްަތު އިތުރުކުރަން ބނޭުންވާ ފުރަތަމަ ދެވޭ މުއދްަތު މިއަށްވ
ނަމަ އެއބްަސްވުމުގައިވާ މަރހުަލާގެ ކުރިން އެއބްަސްވުމުގައި 
ބަޔާންކުރާގތޮަށް ކައުންސިލަށް ލިއމުުން މުއދްަތު އިތުރުކުރުމަށް 
ހށުަހެޅމުުން ކައުންސލިުން އެއިރުގެ ހާލތަަށް ރިއާޔތަްކޮށް މުއްދަތު 

 ކުރެވޭނެއެވެ.އިތުރު
 ާޖާގަ ހޯދުމަށް އެދި  ވިޔަފާރިކުރުމަށް މޭޒބުހަައްޓައިގެން  ނުވަތަ ގާޑިޔ

މަގުމަތީގައާއި ޢނާްމތުަނެއްގައި ގާޑޔިާ  ވގަތުީ ގތޮުންހށުަހެޅި ފަރާތަކީ 
ނުވަ މޭޒު ބހަައްޓައގިެން ވިޔަފާރި ކުރުމަށް ހށުަހެޅި ފަރާތެއްކަމުގައި 

ސިލާއި ވނާަމަ އެފަދަ ފަރތާަކަށް ވަގުތީ ގތޮުން ދެވޭ ތނަާމެދު ކައުން
މަޝްވަރާކޮށް ކަނޑައެޅުމަށް ފަހު އެފަދަ ވިޔަފާރި ވަގުތީ ގޮތެއްގައި 
ކުރުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ސަރހައަދްުން ވީ އނެްމެ އަވހަަކަށް ޤަވާޢިދާއި 
އޞުޫލާއި އެއްގތޮަށް އެފަރތާަކަށް ޖާގަދީ އެފަރާތާއި އކެު ވެވޭ މއުދްަތު 

ސަރަހައްދު )ޖާގަ(  ކަނޑައެޅިފައިވާ އެއބްަސވްުން ހަދައި ނިންމައި
 ކުރެވޭނެއެވެ.ހަވާލު

  ްމަގުމަތީގައި އަދި އނާްމު ތަންތަނުގައި ގާޑިއާ ނުވަތަ މޭޒު ބަހައޓްައިގެނ
ވިޔަފާރި ކުރުމަށް ހުއްދަ  އެއވްސެް ފަރތާަކަށް ދީފނިަމަ ކައުނސްލިް އޮންނަ 

ބަހައްޓައިގެން " މަގުމަތީގައި އަދި އނާްމު ތަންތަނުގައި ގާޑިއާ ނުވަތަ މޭޒު 
ވިޔަފާރި ކުރާ ފަރތާްތަކުގެ ދަފްތަރު " ގައި އެފަރާތެއް ރަޖިސޓްރްީ ކުރަމުން 

 ގެނދްާނެއެވެ.
ވނަަ މއާދްގާެ )ރ( ގއަި ބޔަނާކްށޮފްއަވިާ ގތޮށަް ދެ ފރުޅޮށަވްރުެ  4އއެގްމަު އޅުނަދު ރޖަސިޓްރްީ ކރުމުގުެ ޤވަޢާދިގުެ 

 ކށޮދްނިމުގުެ ކރުނިް އެ އޅުނަދއެް ބއޭވްމުށަް ކނަޑއަޅަާ ގރަޖާް ހއުދްަ ދކޫރުނުް.ގނިަ ފރުޅޮު ލީ އޅުނަދު ރޖަސިޓްރްީ 
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އއެގްމަު އޅުނަދު ރޖަސިޓްރްީ 
ވނަަ  4ކރުމުގުެ ޤވަޢާދިގުެ 

މއާދްގާެ )ރ( ގއަި 
ބޔަނާކްށޮފްއަވިާ ގތޮށަް ދެ 
ފރުޅޮށަވްރުެ ގނިަ ފރުޅޮު ލީ 

އޅުނަދު ރޖަސިޓްރްީ ކށޮދްނިމުގުެ 
ނދއެް ބއޭވްމުށަް ކރުނިް އެ އޅުަ 

ކނަޑއަޅަާ ގރަޖާް ހއުދްަ 
 ދކޫރުނުް.

  ީފުރޮޅލުީ އުޅނަދު ރޖަސިްޓަރީ ކުރުމަށް ދކޫުރާ  4ޚިދްމތަަށް އދެެނވްާނ
ލިއުމަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފމޯުނންެވެ. މި ފޯމް މި އިދާރގާެ ކައނުްޓަރުން 

 ލބިެން ހުންނާނެއެވެ. 
  ްހށުަހަޅާފައިވާކަން ފޯމާއެކު ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ހުރިހާ ލިއެކިއުމެއ

 ކަށަވަރުކުރެވޭނެއެވެ.
  ްކައުންސލިަށް ފޯމް ލބިުމަށްފަހު ހށުަހަޅާ ތާރީޚްގައި ނުވަތަ ޖެހިގެނ

ގެ ކުރިން ކަމާގުޅޭ ޔުނޓިަށް  9:22އނަްނަ ދުވަހުގެ ހެނދުނު 
 ފނޮުވޭނެއެވެ.

  ުގަރާޖް ހުއްދަ ހދޯުމަށް އދެި ހށުަހަޅާ ފޯމްތައް ޗެކްކުރުމަށފްަހު ޝަރުތ
ދުވަސް ތރެގޭައި  3މަ، ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފެށގިެން ރަސްމީ ހަމވަާނަ

ހުއްދަ ދޫކުރެވޭނެއެވެ. އަދި ޝަރުތު ހަމނަުވނާަމަވެސް އފެަރާތަށް 
 ދުވަސް ތެރޭގައި އކެނަް އނެްގޭނެއެވެ.  3ރަސްމީ 

  ،ަގަރާޖަށް ދޫކުރެވިފައިވާ ހުއްދައެއް ބޠާިލްކުރަން ބޭނުން ވެއްޖނެަމ
 އަނގްަންވާނެއެވެ.ލިއުމުން ކައުންސލިަށް 

  

 ހއެދްނުް ސލަމާތަީ އޅުނަދފުހަރަގުެ ކނަޑު

24 
 އޅުނަދފުހަރަގުެ ކަނޑު

 ހއެދްނުް ސލަމާތަީ

   ުފޯމް އެދޭ ސާރވޭއަށް އޅުނަދުގެކަނޑ (MS-1 )ްއަދި ހށުަހެޅުނ 

 ކނޮްމެ، ހަމަވެފައިވނާަމަ މުއދްަތު( ރ052 ސޓެްފިކޓެަކަށް) ދެއްކުން ފީ

 ރ0222 ގޮތުގައި ޖުރުމައނިާގެ ސޓެްފިކޓެަކަށް
 ުއނެްޓްރީކުރުން އަދި ބަލައިގތަުން ޗެކްކރުުމާއި ފޯމ 

 ުހަވާލުކުރުން ސކެްޝަނާ ގުޅުންހުރި ފޯމ (ESMS) 
 ުޗެކްކރުުން ލޔިުންތައް އެކުގައިވަ ފޯމާ އަދި ފޯމ 

 ުކުރަނދްާނެ ސާރވޭ އޅުނަދު ގުޅައގިެން ފަރތާަށް ހށުަހެޅި ފޯމ 

 ހަމަޖެއސްުން ގަޑި ދުވަހަކާއި

 ްދިއުން ސާރވޭކުރުމަށ 

 ީދޫކުރުން ސޓެްފިކޓެް ސލަާމަތ 
 ރޖަސިޓްރްކީރުނުް އޅުނަދު ކަނޑު

 

15 
 އޅުނަދު ކަނޑު

 ރޖަސިޓްރްކީރުނުް

 ުއަދި ހށުަހެޅުން ފޯމް އެދޭ ކުރުމަށް ރަޖސިްޓްރީ ކަނޑުއުޅނަދ 

 ދެއްކުން ފީ ރަޖސިްޓްރީކުރުމުގެ
 ުއނެްޓްރީކުރުން އަދި ބަލައިގތަުން ޗެކްކރުުމާއި ފޯމ 

 ުހަވާލުކުރުން ސކެްޝަނާ ގުޅުންހުރި ފޯމ 
 ުޗެކްކރުުން ލޔިުންތައް އެކުގައިވަ ފޯމާ އަދި ފޯމ 

 ޭގުޅައގިެން ފަރތާަށް ހށުަހެޅި ފޯމު ،ނަމަ އޅުނަދެއް އޮތް ނުކޮށް ސަރވ 

 ހަމަޖއެްސުން ގަޑި ދުވަހަކާއި ކުރަނދްާނެ ސާރވޭ އުޅނަދު
 ެއެޅުން ސިސޓްަމަށް މޓެްރިކްސް" މައލުޫމާތު އުޅނަދުގ 

 ީދޫކުރުން ސޓެްފިކޓެް ރަޖސިްޓްރ 
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 ުކަންކަމަށް ރަޖިސޓްްރީއާއބިެހޭ އުޅނަދުފަހަރުގެ ފަތުރުކުރާ ކަނޑުދަތުރ 

 ރ052 - ދެއްކުން ފީ އަދި ހށުަހެޅުން( MR-1) ފޯމް އެދޭ
 ުއނެްޓްރީކުރުން އަދި ބަލައިގތަުން ޗެކްކރުުމާއި ފޯމ 

 ުހަވާލުކުރުން ސކެްޝަނާ ގުޅުންހުރި ފޯމ (ESMS) 
 ުޗެކްކރުުން ލޔިުންތައް އެކުގައިވަ ފޯމާ އަދި ފޯމ 

 ުކުރނަްދާނެ ސާރވޭ އުޅނަދު ގުޅައގިެން ފަރތާަށް ހށުަހެޅި ފޯމ 

 ހަމަޖެއސްުން ގަޑި ދުވަހަކާއި
 ްދިއުން ސާރވޭކުރުމަށ 
 ުލިޔުން ދޫކުރާ ސަރވޭކޮށް ކުރުމަށް ރަޖިސްޓްރީ އޅުނަދު ކަނޑ 

(MR-2) ްދޫކުރުނ 

 ގތޯގީެ ކަންމޑުި އެޅުމއާި ކނަވްށަކްުރނުް 

17 
ގތޯގީެ ކަނމްޑުި އޅެމުއާި 

 ކނަްވަށކްރުނުް 

  ްފައުންޑޝޭަން ޗެކްކުރުމާއި، ކނަްމުޑި އެޅުމާއި، ގޯތީގެ އނިްވަކިކޮށް ދނިުމަށ
 އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން 

 ޭފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން ޚިދުމތަަށް އެދ 

 )ްޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައ 
 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ކނަްމުޑި އެޅުމަށް އެދިފައިވާ ގޯތީ އޮތީ ރަނގަޅަށް ސފާުކޮށްފައތިޯ  -

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޗެކްކުރުން. 1ރަސމްީ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން 

ކަންމުޑި އެޅުމަށް ޓަކައި ގޯތީގެ ، ގޯތި ރަނގަޅަށް ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ -

ވެރިފަރާތުން ގެންދަންޖެހޭނެކަމަށް ފމޯުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ 

ތަކެއްޗާއިއެކު ގޯތި އޮތް ތަނަށް ޙާޟިރުވާންޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި ގޯތީގެ 

 ދުވހަގުެ ތެރޭގައި އެނގްުން. 1ވެރި ފަރާތަށް ރަސްމީ 
ގޯތީގެ ވެރިފަރތާަށް އަންގާފައިވާ ގަޑިޔަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ  -

 ފަރތާުން ޙާޟިރުވެ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން. 

 ަތަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރިހަމަވެ، ގޯތި ސާފުކށޮްފައވިާނަމަ، ޚިދުމ
ދުމަތް ފޯރުކށޮްދޭން ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޚި 23ފޯމް ހށުަހަޅާތާ، ރަސްމީ 

 ވާނެއެވެ. 
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  ް22ގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތި ސާފކުށޮްފައނިުވނާަމަ، ގޯތި ސާފުކުރުމަށ 
 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދިނުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް(

ގޯތި ސާފުކުރުމަށް އނެްގި ސލްިޕްގައިވާ ތާރީޚަށް ގޯތި ސފާކުޮށް  -
ގެ މަރުޙލަާތައް )މަތީގައިވާ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގމުުން ޚދިުމަތު

ގތޮުގެމަތނިް( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚދިުމަތް ކރުޔިަށް 
ގނެްދނާަމަ، ފޯމް ހށުަހެޅި ދުވަހުގެ ބަދަލުގައި ޚދިުމަތުގެ މުއދްަތު ގުނާނީ 
ގޯތި ސާފުކުރުމަށފްަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގި ތާރީޚނުް 

 ފެށގިެނންެވެ.

  ެމުއދްަތުގައި ގޯތި ސާފކުށޮްފައނިުވނާަމަ، ގޯތި ސާފުކށޮްފައިނުވުމުގެ ސްލިޕްގ
 ސބަބަުން ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވެނންެތްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވބާު ދިނުން.

 ގތޯގީެ އނިވްކަކިރުނުް 

 ގތޯގީެ އިނވްކަކިރުނުް  18

  ްދނިުމަށް ފައުންޑޝޭަން ޗެކްކުރުމާއި، ކނަްމުޑި އެޅުމާއި، ގޯތީގެ އނިްވަކިކޮށ
 އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން 

 ްޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުނ 

  ްޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ޙާޟިރު ނުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ޙާޟިރުވުމަށ
 ފޯމްގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުން

  ްެލބިިފައިވާ ގޯއްޗެއންަމަ، ޝަރީޢަތް ޝަރީޢތަުން ޙުކުމް ކުރައވްއަގިނ
 ނިމނުުގޮތުގެ ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން

 )ްޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައ 
 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ސާފުކޮށްފައިތޯ އިންވަކިކުރުމަށް އެދިފައިވާ ގޯތީ އޮތީ ރަނގަޅަށް  -

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޗެކްކުރުން. 3ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ރަސމްީ 
ގޯތި ރަނގަޅަށް ސާފުކށޮްފައިވާނަމަ، އިންވަކި ކުރުމަށް ޓަކައި ގޯތީގެ  -

ވެރިފަރތާުން ގނެްދނަްޖެހޭނެކަމަށް ފޯމުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ 
ޚއާި ގޑަި ގތޯީގެ ތަކެއްޗާއިއެކު ގޯތި އތޮް ތނަަށް ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ތާރީ

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެނގްުން. 1ވެރި ފަރތާަށް ރަސްމީ 
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  ްގޯތީގެ ވެރިފަރތާަށް އނަްގާފައިވާ ގަޑިޔަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރގާެ ފަރާތުނ
 ޙާޟިރުވެ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން.

 ަތަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރިހަމަވެ، ގޯތި ސާފުކށޮްފައވިާނަމަ، ޚިދުމ
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޚދިުމަތް ފޯރުކށޮްދޭން  23ހަޅާތާ، ރަސްމީ ފޯމް ހުށަ
 ވާނެއެވެ.

  ް22ގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތި ސާފކުށޮްފައނިުވނާަމަ، ގޯތި ސާފުކުރުމަށ 
 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދިނުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް(

ގޯތި ސާފުކުރުމަށް އނެްގި ސލްިޕްގައިވާ ތާރީޚަށް ގޯތި ސފާކުޮށް  -
ސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގމުުން ޚދިުމަތުގެ މަރުޙލަާތައް )މަތީގައިވާ ކައުން

ގތޮުގެމަތނިް( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚދިުމަތް ކރުޔިަށް 
ގނެްދނާަމަ، ފޯމް ހށުަހެޅި ދުވަހުގެ ބަދަލުގައި ޚދިުމަތުގެ މުއދްަތު ގުނާނީ 

ޚނުް ގޯތި ސާފުކުރުމަށފްަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގި ތާރީ
 ފެށގިެނންެވެ.

  ެސްލިޕްގެ މުއދްަތުގައި ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، ގޯތި ސފާުކޮށްފައނިުވުމުގ
 ސބަބަުން ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވެނންެތްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވބާު ދިނުން.

 ގތޯގީެ ރޖަސިޓްރަީ ހއެދްުން 

 ގތޯގީެ ރޖަސިޓްރަީ ހއެދްުން  19

  ޭފޯމް ހށުަހެޅުން ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީ ހެއދްުމަށް އެދ 

 ްޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުނ 

  ްޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށ
ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ފޯމްގައި ޕވަރަ 

 .ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުންއޮފް އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ އައި

  ްރަޖިސްޓަރީ ހެއދްުމަށް ހށުަހަޅާފައިވާ ގޯއްޗަށް ކުރިން ރަޖިސްޓަރީ އެއ
 ހައްދާފައިވނާަމަ، ކުރީގެ ރަޖިސޓްަރީގެ އޞަްލު.

  ،ަގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ގެއްލިގެން އލަުން ހެއްދުމަށް ހުށަހަޅާފައވިާނަމ(
 (ރަޖިސޓްަރީގެ އޞަްލު ހށުަހަޅާކަށް ނުޖހެޭނެއެވެ.

 )ްޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައ 
 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -



 

Page 17 of 22 
 

 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ފޯމް ލބިިފައިވާކަމުގެ ސްލޕިް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ވގަތުުން  -

 ޙަވާލުކުރުން.
ކޮށް ރަޖިސްޓަރީ ހެއދްުމަށް އެދިފއަވިާ ގޯތީ އޮތީ ރނަގަޅށަް ސފާު -

 1ކނަްމުޑި އަޅފާައިތޯ ކައުންސިލގްެ އިދާރާއިން ލަސްވގެެން ރަސމްީ 
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޗެކްކުރުން.

ގޯތި ރަނގަޅަށް ސފާުކޮށް ކނަމްުޑި އަޅާފައިވނާަމަ، ރޖަސިޓްރައީާއި  -
ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގޑަި 

ޕވަަރ އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފރަތާަށް  ގޯތީގެ ވެރި ފަރތާަށް ނުވަތަ
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ސްލިޕަކނުް  1ފޯމް ހށުަހަޅާތާ ލަސްވގެެން ރަސްމީ 

 އެނގްުން.
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ގޯތި އތޮްތނަަށް  1ފޯމް ހށުަހަޅާތާ ލަސްވގެެން ރަސްމީ  -

ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ފަރތާުން ޙާޟިރުވެ ގޯތީގެ މނިްތައް )ގޯތީގެ 
ތް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގައި( ވެރިފަރާ

 ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރުން.

 ަތަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރިހަމަވެ، ގޯތި ސާފުކޮށް ކނަްމުޑި ޚިދުމ
ދުވަހގުެ ތެރޭގއަި ޚދިުމަތް  24އަޅާފައިވނާަމަ، ފޯމް ހށުަހަޅާތާ، ރަސމްީ 

 ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ.

 ުރާއިރު ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، ނުވަތަ ކނަްމުޑި އަޅާފައި ގޯތި ޗެކްކ
ދުވަހުގެ  22ނުވނާަމަ ގޯތި ސާފުކުރުމަށް ނުވަތަ ކނަްމުޑި އެޅުމަށް 

 މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް(

ގޯތި ސާފުކުރުމަށް ނުވަތަ ކނަްމުޑި އެޅުމަށް އނެްގި ސްލިޕގްއަިވާ  -
ސލިގްެ އިދާރާއަށް އނެްގމުުން ޚދިމުަތުގެ ތާރީޚަށް އެކނަްކޮށް ކައުން

މަރުޙލަާތައް )މަތީގައިވާ ގޮތުގެމަތނިް( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގޮތަށް 
ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދނާަމަ، ފޯމް ހށުަހެޅި ދުވަހުގެ ބދަލަުގައި 
ޚދިުމަތުގެ މުއދްަތު ގނުާނީ ގޯތި ސާފުކުރުމަށް ނުވަތަ ކަންމުޑި 

 ލްގެ އިދާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށގިެންނެވެ.އެޅުމަށފްަހު ކައުންސި

  ިސްލިޕްގެ މުއދްަތުގައި ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، ނުވަތަ ކނަްމުޑ
އަޅާފައނިުވނާަމަ ގޯތި ސާފު ނުކުރުމުގެ ސބަބަުން ނުވަތަ ކަންމުޑި އަޅާފައި 
ނުވުމުގެ ސބަބަުން ޚދިުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވނެްނތެްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވބާު 

 ން.ދިނު
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 ޢމިާރާތއާި ގތޯގީެ ރޖަސިޓްރަީ ހއެދްނުް )ރޖަސިޓްރަީ ގއެލްގިނެް ނޫން ގތޮކަށަް ހއަދްނާމަަ(

32 

ޢމިާރާތއާި ގތޯގީެ ރޖަސިޓްރަީ 
ހއެދްުން )ރޖަސިޓްރަީ 
ގއެލްގިެން ނނޫް ގޮތކަށަް 

 ހއަދްާނމަަ(

  ްޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުނ 

  ްއެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުންޚިދުމތަަށ 

  ްޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށ
ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ފޯމްގައި ޕވަރަ 

 ށަހެޅުންއޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހު

  ްޝަރީޢތަުން ޙުކުމް ކުރައވްއަގިނެް ލބިިފައިވާ ގޯއްޗެއންަމަ، ޝަރީޢަތ
 ނިމނުުގޮތުގެ ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން.

  ްރަޖިސްޓަރީ ހެއދްުމަށް އެދިފައިވާ ގޯއްޗަށް ކުރިން ގޯތީގެ ރޖަސިޓްަރީއެއ
ނުވަތަ ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީއެއް ހައްދާފައިވނާަމަ، އެ 

 އެއްގެ އޞަްލު ހށުަހެޅުން.ރަޖިސްޓަރީ

 )ްޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައ 
 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ފޯމް ލބިިފައިވާކަމުގެ ސްލޕިް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ވގަތުުން  -

 ޙަވާލުކުރުން.
ގޯތީ އޮތީ އިންވަކިކޮށްފައިތޯ  ރަޖިސްޓަރީ ހެއދްުމަށް އެދިފައިވާ -

ދުވަހުގެ ޗކެކްށޮް،  1ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ލަސްވގެެން ރަސްމީ 
އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ، ގޯތީގެ ވެރފިަރާތް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އެޓަރނީ 
 ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގައި ގތޯީގެ މނިްތައް ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރުން.

ކުރމުށަފްަހު ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ގޯތީގެ މނިްތައް ނޓޯް  -
ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި ގޯތީގެ ވރެި 
ފަރތާަށް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފަރތާަށް ފޯމް ހުށަހަޅާތާ 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ސްލިޕަކނުް އެނގްުން. 1ލަސްވގެެން ރަސްމީ 

 ަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރިހަމަވެ، ގޯތީގެ އިންވަކިކޮށްފައިވނާަމަ، ތަށް އެދި ހށުަހަޚިދުމ
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޚދިުމަތް ފޯރުކށޮްދޭން  25ފޯމް ހށުަހަޅާތާ، ރަސްމީ 

 ވާނެއެވެ.
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  ްގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތީގެ އިންވަކިކށޮްފައި ނުވނާަމަ ގޯތީގެ އނިްވަކި ކުރުމަށ
 ދޫކުރނުް( ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދނިުން )ސްލިޕް 22

ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށް ދީފައިވާ ސްލިޕްގައިވާ ތާރީޚަށް އެކނަކްޮށް  -
ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގމުުން ޚދިުމަތުގެ މަރުޙލަާތައް )މަތީގައިވާ 
ގތޮުގެމަތނިް( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚދިުމަތް ކރުޔިަށް 

ޚދިުމަތުގެ މއުދްަތުގެ  ގނެްދނާަމަ، ފޯމް ހށުަހެޅި ދުވަހުގެ ބަދަލުގައި
ގނުާނީ ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށްފަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އެންގި 

 ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ.

  ިސްލިޕްގެ މުއދްަތުގައި ގޯތީގެ އނިްވަކިކށޮްފައި ނުވނާަމަ، އިންވަކިކށޮްފައ
ނުވުމުގެ ސބަބަުން ޚދިުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވނެްނތެްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވބާު 

 ނުން.ދި

 އމިރާތާއާި ގޯތގީެ ރޖަސިޓްރަީ ހއެދްނުް )ރޖަސިޓްރަީ ގއެލްގިނެް އލަުން ހއެދްމުށަް ހުށހަޅެނުް(

އމިރާތާއާި ގޯތގީެ ރޖަސިޓްރަީ  32
ހއެދްުން )ރޖަސިޓްރަީ 

ގއެލްގިެން އލަނުް ހއެދްުމަށް 
 ހުށހަޅެނުް(

  ްއިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުނ 

 ްޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުނ 

  ްޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށ
ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ފޯމްގައި ޕވަރަ 

 ގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުންއޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑު

  ާކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހށުަހެޅުން )ރަޖިސޓްަރީއާއބިެހޭ މޢަުލޫމާތު ސާފުކުރ
 ފމޯް(

 )ްޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައ 
 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ތީގެ ވެރިފަރާތާއި ނުވަތަ ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ފުރުމަށްޓަކައި ގޯ -

 އެޕލްިކޭޝނަް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރާތާއި ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން.
އެޕްލިކޝޭަން ފޯމް ލބިިފައިވާކަމުގެ ސްލިޕް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރތާަށް  -

 ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން.



 

Page 20 of 22 
 

ރަޖިސޓްަރީއާއބިެހޭ މަޢލުޫމާތެއް ލބިިފައިވާ ފަރތާެއްވޭތޯ ބލެުމަށް ރަސމްީ  -
 27ތެރޭގައި ދިވެހި ސަރުކާރުގެ ގެޒެޓްގައި ރސަމްީ  ދުވަހުގެ 21

 ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ޢާއްމު އިޢުލާނެއް ކުރުން.
ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ފުރިހަމަކޮށް ހށުަހެޅމުުން، ފޯމްގައި ރަޖިސޓްަރީ  -

ރަޙނުުކޮށފްައިވާކަމަށް އެއްވސެް ފަރތާަކުން ބަޔާންކށޮްފައި ނުވާނަމަ، 
ކޮށްފައިވާ އިޢލުާނާއި ގުޅގިެން އެއްވސެް  ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް 27އަދި 

ފަރތާަކުން އެ ރަޖިސޓްަރީއާއބިެހޭ މަޢލުޫމާތެއް ލބިިފައިވާކަމަށް 
 އނަްގާފައނިުވނާަމަ، ޚިދުމަތުގެ މަރުޙލަާތައް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. 

އޢިުލނާުގެ މުއދްަތު ހަމަވެ، އަދި ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހށުަހަޅތާާ  -
ގައި ރަޖިސްޓަރީ ހެއދްުމަށް އެދިފައިވާ ގޯތީ ދުވަހުގެ ތެރޭ 1ރަސްމީ 

އޮތީ އނިްވަކިކޮށފްައިތޯ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ޗެކްކޮށް، 
އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ، ގޯތީގެ ވެރފިަރާތް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އެޓަރނީ 
 ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގައި ގތޯީގެ މނިްތައް ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރުން.

ކުރމުށަފްަހު ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް  ގޯތީގެ މނިްތައް ނޓޯް -
ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި ގޯތީގެ ވރެި 
ފަރތާަށް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރތާަށް ޢާއމްު 
އޢިުލނާްގެ މުއދްަތު ހަމަވެފައިވާނަމަ، ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހށުަހަޅާތާ، 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ސްލިޕަކުން އެނގްުން. ޢާއްމު  1ލަސްވގެެން ރަސްމީ 
އޢިުލނާްގެ މުއދްަތު ހަމަވުމުގެ ކުރިން ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ފުރިހަމަ 
ކުރުމަށފްަހު ހށުަހަޅައިފިނަމަ، ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވާލުވުމށަްވުމަށް 
ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ޙާޟރިވުނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި އަނގްާނީ ޢާއްމު 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައެވެ.  21ގެ މުއދްަތު ހަމަވާތާ، ރަސްމީ އިޢލުާން

 ަތަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރިހަމަވެ، އިޢުލާނުގެ މުއްދަތު ހަމަވެ، ޚިދުމ
ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހުށަހަޅާ އަދި ގޯތީގެ އިންވަކިކށޮްފައިވާނަމަ، ރަސްމީ 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ. 25

  ްގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތީގެ އިންވަކިކށޮްފައި ނުވނާަމަ ގޯތީގެ އނިްވަކި ކުރުމަށ
 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް( 22

ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށް ދީފައިވާ ސްލިޕްގައިވާ ތާރީޚަށް އެކނަކްޮށް  -
އް )މަތީގައިވާ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގމުުން ޚދިުމަތުގެ މަރުޙލަާތަ

ގތޮުގެމަތނިް( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚދިުމަތް ކރުޔިަށް 
ގނެްދނާަމަ، އިޢުލާނުގެ މުއދްަތު ހަމަވެ، ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހުށަހޅެި 
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ތާރީޚުގެ ބަދަލުގައި ޚދިުމަތުގެ މުއދްަތުގެ ގނުާނީ ގޯތީގެ އނިްވކަި 
 ރީޚުން ފެށގިެންނެވެ.ކުރުމށަްފަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގި ތާ

  ިސްލިޕްގެ މުއދްަތުގައި ގޯތީގެ އނިްވަކިކށޮްފައި ނުވނާަމަ، އިންވަކިކށޮްފައ
ނުވުމުގެ ސބަބަުން ޚދިުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވނެްނތެްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވބާު 

 ދނިުން.

  ްރަޖިސޓްަރީއާއި ބެހޭ މަޢލުޫމާތު ހދޯުމަށް ކުރި އިޢލުާނާއި ގުޅިގެން އެއްވެސ
ރަޖިސްޓަރީގެ މޢަުލމޫތާު ލބިފިައިވާކަމަށް ހށުަހަޅފާިނަމަ، ނުވަތަ  ފަރތާަކުން

ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމުގައި ރަޖސިޓްަރީ ރހަުނުކށޮްފައިވނާަމަ، އެއްވެސް މލާީ 
އިދާރާއަކުން ބަޔާންކށޮްފައިވާނަމަ، އލަުން ރަޖިސްޓަރީ ހައްދައިދެވެން 

ޢުލޫމާތު ގޯތީގެ ނެތްކަމާއި، ރަޖިސޓްަރީއާއި ގުޅޭ ގތޮުން ހޯދާފައިވާ މަ
 ވެރިފަރތާަށް ލިޔުމުން ފޯރުކޮށް ދނިުން.

 މގަު ކނޮމުގުެ ހއުދްަ ދކޫރުނުް 

 މގަު ކނޮމުގުެ ހއުދްަ ދކޫރުނުް  31

  ީ3މަގު ކނޮުމުގެ ހުއްދައަށް އދެި މގަު ކނޮުމަށް ބޭނނުްވާ ދުވަހުގެ ރަސްމ 
 ހށުަހެޅުން.ދުވަހުގެ ކުރިން ޚިދުމތަަށް އެދި ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ފޯމް 

  ުމަގުކނޮުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުމަށް ހށުަހަޅާފައިވާ ސބަބަު ދިރާސާކުރުމށަްފަހ
 ހުއްދަ ދޫކުރުން

  ޭމަގުކނޮުމަށް ދޫކުރާ ހުއްދައިގެ ކޮޕީ އނިްޖނީުގެ، ކބޭަލޓްީވީގެ ޚދިުމަތްދ
 ފަރތާްތަކށަް ލިޔމުުން ޙަވާލުކުރުން

 އމިރާތާކްރުމުގުެ ހއުދްަ ދކޫުރުން 

33 
އމިރާތާކްރުމުގުެ ހއުދްަ 

 ދކޫރުނުް 

  ްއިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދައަށް އެދި ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފޯމް ކައުންސިލް އިދާރާއަށ
 ހށުަހެޅުން.

  ާއިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުމުގެ ކުރިން ބަލނަްޖެހޭ އެންމެހާ ކަންކަން ބަލ
 އްދަ ދޫކުރުންހުއްދަ ދޫކުރުމށަް ކަނޑައެޅިފައިވާ ރޓޭުން ފީ ނެގުމަށފްަހު ހު

 

 ދނަޑވުރެކިަމަށް ބނިދްކޫުރުން 

 ދަނޑުވެރިކަމަށް ބިން ދޫކުރާ ފޯމް ފުރިހަމަކށޮް ހށުަހެޅުން   ދނަޑވުރެކިަމަށް ބނިދްކޫުރުން  34
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 ްބިމާއި ޙަވާލުވެ އެއބްަސްވުމުގައި ސޮއިކުރުނ 

 ވލެި އކަރިި ގނާގެމުގުެ ހއުދްަ ދކޫރުނުް 

35 
ވލެި އކަރިި ގނާގެމުގުެ ހއުދްަ 

 ދކޫރުނުް 

  ްމިނިސްޓްރީއިން ހުއްދަ ހދޯުމަށް އެދި ފޯމް ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ހށުަހެޅުމުނ
 އެ ފޯމް މިނިސޓްްރީއށަް ފނޮުވުން 

 

 


