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 ތޢަރާފަު 
މއިީ ތިލަދުނމްަތީ އތުރުުބުރީ އހިވަނަްދޫ ކއަުނސްލިގްެ އިދާރއާިން ޚދިމުަތް ލިބިގނަންަ ފރަތާތްކަަށް ޚދިމުަތް ދިނމުގުއަި 

ނޑއަަޅާފއަވިާ އޞުލޫތުކަާ އއެްގޮތަށް ޚދިމުަތް ދނިމުުޢމަަލު ކރުާނޭ ގޮތއާި ޚިދމުތަގުެ ފެނވްރައާި އެ ޚި  ގއަި ދމުަތް ދިނމުގުއަި ކަ
 ޢމަަލކުރުމުަށޓްކައަި އެކލުވަލާާފއަވިާ ސަރވިސް ޗޓާރަވެެ. 

 ޝނަް ވި ކއަނުސްލިގްެ 

 ޤައުމާއި ވޠަަން ދެކެލބޯިވާ އެއްބައވިަނތްަ ފުދނުްތެރި ބަޔަކު ދިރިއުޅޭ ރަށަކށަް ހދެުން.

 ން މޝިަ  ކއަނުސްލިގްެ 
މާތްވގެނެްވާ އސިލްމާް ދނީގުއަި ހިފަހއަްޓާ  ސލަމާަތއާި ރއަްކތާރެކިމައާެކު  ދރިއިޅުޭ  ޞއިްޙީ ގތޮނުް ދުޅަހެޔޮ  

ކށަް ތަޢުލމީީ ގތޮނުް ޤާބިލް  ޢމުުރނާީ ގޮތނުް ފނަންވުރެި  އި ުތިމާޢީ ގތޮނުް ހލޭުންތެރި  ވސިންނުްތޫނު  އގޯާތރެި ބޔަކަު ދިރއިޅުޭ ރަށަ
 ވުން.

 

 ލގުެ އޚިތްޞިޞާް ކއަނުސްި 
މި ކައުންސިލްގެ އިޙްތިސާސް ހމިެނޭ ސަރަހައްދު ފށެިފައިވަނީ ރަށުގެ ތިލބަޭރުން ފެށިގނެްނެވެ. ދެނންެވި 
ސަރަޙައްދު ތެރޭގައިހމިެނޭ ތިލަދނުްމަތީ އުތުރބުުރީ އިހަވަންދޫ ވިލާއި ފަޅާއި ބިން ހިމެނޭ ސަރަޙައްދެވެ. މި ސރަޙަައްދގުެ 

އުތުރބުުރީ އިހަވނަްދޫ ކައުންސިލްގެ ހުއދްަ ނެތި ހަމަ އެއްވސެް ފަރތާަކުން އެއްވސެް ކަމެއްކޮށް ހެދމުކަީ ތެރޭގައި ތިލަދނުްމަތީ 
އެފދަަ ޢމަލަުތައް ހުއޓްުވުމުގެ ފުރިހަމަ އޚިތްިޔާރާއި ބާރު ތިލަދނުްމަތީ އުތރުބުުރީ އިހަވނަްދޫ ކައުންސލިަށް ވުމާއެކު މަނާކަމެކެވެ. 
 ލބިިގެންވެއެވެ.

 

 ދނިމުގުއަި ހފިހައަޓްނާެ މއަގިނަޑު އސަސާތްއަް ޚދިމުތަް 
o .ްޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރާތްތަކަށް ހިނތިުންވުމާއެކު މަރުޙބަާކިޔައި  އިޙްތިރާމާއެކު މޢުާމަލތާްކުރުނ 
o ުން.ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރާތްތަކުގެ ބޭނނުްތައް އަޑުއަހައި  ފެންވަރު ރނަގަޅު އަވަސް ޚދިުމަތެއް ފޯރުކޮށދްިނ 
o ްޚިދުމތަްތައް ފޯރުކށޮްދނިުމުގައި މުވައްޒަފުންގުޅިގެން މަސައްކތަްކުރުނ. 
o .ްނަޒާޙތަްތެރިކަމާއެކު ހަމަހަމަކަމާއެކު ހާމަކަން ބޮޑުގޮތެއްގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުނ 
o .ްޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އައި ތަރުތބީަށް އިސްކނަްދީގެން ޚދިުމަތް ދނިުނ 
o ިސްރައްވެހނިްނާއި  ދަޢލުަތާއި ރަށަށް ގނިަދުވަހު ޚިދުމަތްކުރައްވާފައިވާ ފަރތާްތަކާއި ޚާއްޞަ ޚދިުމަތް ހދޯުމަށް އަންނަ އ

 އްޞަ ސަމާލުކަމެއްދީ އިޙްތިރާމް އަދކާރުުން.ޚާއހެީތެރިކަން ބޭނނުްވާ ފަރާތްތަކަށް ޚދިުމަތް ދިނުމުގައި 
o ިއަދބަުވެރިކަމާއެކު ރިވެތބިހަުން ވާހަކަ ދެއްކުން. ފނޯުންކުރާ މޢުާމަލތާްތަކުގައި އުފާވެރި އަޑަކުން މަޑުމައިތިރިކަމާއ 
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 ފރޯކުށޮދްނޭެ ފނެވްރަު: ން ޚދިމުތަް ކއަނުސްލިު 
 :އކަީ ރސިޕެޝްނަް  ކއަނުސްލިް އދިރާގާެ 

o ްކަށވްުންމހާައުލަ ކަށް ހިތްފަސޭހަތަޚިދުމތަް ހޯދފާަރާތ.  
o ޭކަށވްުންތަނަ މަރުޙބަާކިޔާ ދުމެހައިން ވަދނެުކުމެވޭގޮތށަް  ޚިދުމތަް ހޯދފާަރާތތްަކަށް އަބަފަސ.  
o  ަްވުންތަނަކަށް ފނުް ތބިޭޚދިުމަތް ދނިުމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ ގަޑިތަކުގައި އބަަދުވެސް މުވައޒ.  

 :ޚދިމުތަް ދނިމުށަް ތއިބްވަނާީ 

o  ީމުވައްޒފަުން އެނގޭނެ ކާކުކަންއެ މުވައްޒަފަކ.  
o ުންވައްޒަފުއަޑުއަހާ މު ގެ ވހާަކަތައް ކނަުލައިޚިދުމަތް ހޯދާ ފަރތާްތަކ.  
o   ުމުވައްޒފަުންރވިތެިގޮތުގައި މުޢާމލަާތްކުރާ ޚދިުމަތް ހޯދާ ފަރާތތްަކަށް އެހީތެރިވެދީ  އިޙްތިރާމް ކުރުމާއެކ. 
o ުކުރނާެ ޞާއްޙިބަރބާަރަށް މަޢުލޫމާތު  ތާފަރާ ޚިދުމަތް ހޯދާކޮށދްިން ޚިދުމަތެއް ނިމނެްދެން  އެ މުވައްޒަފަކު ފޯރ 

  .މުވައްޒފަުން
o ުމަރުހބަާ ކިޔނާެ  އބަަދުމެ ބިނާކުރނަިވި ފާޑުކިޔުމަށް އާއި އަދިމަޝްވަރާ ފަރތާްތަކުގެ ޚިޔާލާއި  މަތް ހޯދާޚިދ 

  .މުވައްޒފަުން

 :ޚދިމުތަް ހދޯާ ފރަތާތްކަނުް އޅަގުނަޑމުނެް އދެނެީ 

o ާކުރެއވްުން ގޮތުގއަި މުޢާމލަާތް ރިވެތިމާއެކު ކައުންސިލްގެ ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކާމެ އިޙްތިރ 
o ްދެއްވާ މަޢލުޫމާތަކީ ޞައްޙަ އަދި ފުރިހަމަ މޢަުލޫމާތުކަމުގައި ހެއްދވެުން އބަަދުވެސ 
o ްއެ ޚދިުމަތް ފޯރުކށޮްދޭ   ޚިދުމަތަކީ ރިސެޕްޝނަުން ނުވަތަ އެދިވަޑައގިަނންަވާ ކނޮްމެ ޚދިުމަތް ހޯއްދަވާ ފަރތާްތަކުނ

 ގައި ވެދާނެކނަް ޤބަޫލްކުރެއވްުންމުވައްޒަފަކަށް ވަގތުުން ވަގތުަށް ފޯރުކޮށް ނުދެވދިާނެ ފަދަ ޚިދުމަތްތެއްކަމު
o ޮއެ ޚިދުމަތެއް ހޯއްދެވުމަށް އދެިވަޑައިގތަުން އްވައިބޮޑެތިކަންކަމުގައި ދުރާލާ އެކަމެއް ކުރެއްވުމަށް ނުވަތަ ވަގުތުއ 
o ިށް ކައުންސިލްގެ ވެރިޔަކައެކަމާ ސީދާ ގުޅުންހުރި   އި އިނޓްމްަނޓްް ހައްދަވައެޕޮ ސް ޝަކުވާތަކާގޅުގިެންއަބައެއް ސީރ

 އެކަމެއްގެ ޝަކުވާ ހށުަހެޅުއވްުން
o ްއަދަބީކޮށް މުޢާމލަާތް ކުރައްވާ ދަވާ ފަރތާަކުން އަޑުގަދަކުރައްވައި  ނނޫްނަމަ ބޭއެއްވެސް ހާލެއްގައި ޚދިުމަތް ހޯއ

ގާ ނސީދާ ހާޟިރުވެ ހި  މުވައްޒފަުން އެފަދަ ފަރާތެއްގެ ފޯނބުާއްވާނެކަން އިދާރާގެޙލާަތުގައި  އެއީ ފނޯުނންަމަ 
ދަލުވުމެއންަމަ އަޅގުަނޑުމނެްގެ މުވައްޒަފަކު އެތނަުން އެ ވގަތުަކު އެއފްަރާތްވނާެކަން  އީމެއލިަކުން އެފަދަ ގތޮަކަށް ބައް

 މެއިލްއެއް ބްލޮކްކުރވެިދާނެކަން މުޢާމލަާތްކުރާނަމަ އެ އީ
o ޮލހިަށް ހށުަހެޅޭނެކަން އެއްވެސް މުވައްޒަފަކަށް ބަހނުް ނނޫީ ޢަމލަުން ބިރުދެއްކެވި ނަމަވެސް އެ މައްސަލަހެއް ޕ 
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 ކއަނުސްލިނުް ފރޯކުށޮދްޭ ޚދިމުތަތްކަގުެ ޗޓާު 

 ޚދިމުތަގުެ ފނެވްރައާި މއުދްތަު  ޚދިމުތަތްއަް  ނނަބްރަު 

 އފޮހީގުެ ފނޯށަް އނަންަ ފނޯކްލޯތްކަށަް  ވަބާު ދނިނުް 

1 
ކއަނުސްލިށަް އކެި ކނަކްމަގުއަި ޚޔިލާާ  

 މޝަވްރައާާ  ޝކަވުާ ހށުހަޅެނުް.

 ރަސްމީ ކައުންސިލްގެ ނުވަތަ (އަށް 14:00އިން މެންދުރު ފަހު  08:00ލަށް ވަޑައގިެން ސޓިީ ހށުަހެޅުއވްުން )ހެނދުނު ކައުންސި .1
  .އަށް އީމެއިލް ކުރެއވްުން mv.gov.info@ihavandhooއީމެއިލް: 

  މައްސަލބަަލައި އެ މައްސަލަ ހށުަހޅެި ދުވަހާއި ދެމެދުގެ މުއްދަތެއްގައި 7ދުވަހާއި  1ރުކޮށް މައްޗަށް ނަޒަމައްސަލައިގެހށުަހެޅުނު  .2
 ފަރތާަށް  ަވބާު ފޮނުވުން. 

2 
އފޮހީގުެ ފނޯށަް އނަންަ ފނޯކްލޯތްކަށަް 

  ވަބާު ދނިނުް 

 ފަރާތތްަކަށް ޚިދުމތަް އަށް  ޚދިުމަތް ހދޯަން ކއަުންސލިަށްގުޅުއްވާ 14:00 ން  8:00 ހެނދުނު ދުވަސްދުވހަު  ރަސްމީ .1
 ލބިިވަޑައިގނަްނވަާނެ.

 ރނިްގުން  ަވބާު ދވެޭނެ. 3އނަްނަ ފޯނުކލޯުތަކށަް ލަސްވގެެން  ރަސްމީފނޯަށް ކައުންސިލްގެ .2
ޕާސްކުރނުް  ކޯލް މުވައްޒފަަށް ބެހޭ ޚދިުމަތާ ބޭނުންވާ ފިލުވައި  އޮޅުން ޚިދުމަތެއް ބޭނނުްވާ  ގުޅިފަރތާުން ހދޯަން ޚދިުމަތް .3

 އެކަމަކާ ގުޅިގެން ދނޭް ެހޭ  ަވބާެއް ދވެޭނެ. ނުވަތަ

 އނެޓްރްކީރުމުއާި  ޢނާމްފުރަތާތްކަނުް ހށުހަޅަާ ސޓިތީކަށަް  ވަބާދުރާވީނުް 

3 
އނެޓްރްީ ކރުމުއާި  ޢނާމްފުރަތާތްކަނުް 

 ހށުހަޅަާ ސޓިތީކަށަް  ވަބާދުރާވީނުް.

 ރީކޮށް ކަމާގުޅޭ ސެކޝްަނށަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ.ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެނޓްް 2ރަސްމީ  ލިޔެކިޔނުްތައް ލބިޭ އޮފހީަށް .1
އުސޫލީ މައްސލަަތަކާއި  ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއަކުން މަޢލުޫމާތު ހދޯަން ނު ެހޭ މައްސަލތަަކަށް  ގނިަވގެެން ރަސްމީ މަސައްކތަު  .2

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  ަވބާު ދެވޭނެ. 3
 ވަގުތީ  ނުވަތަ އޮޅުންފިލުވައިދވެޭނެ  ސަބަބު ލަސްވާ  ަވާބުދނިުން ނުދވެޭނަމަ   ަވބާު ތެރޭގައި ދުވަހުގެ 3 މަސައްކަތު ރަސްމީ .3

 .ދވެޭނެ  ަވބާު ތެރޭގައި ދުވަހުގެ 3 މަސައްކަތު ރަސްމީ  ަވބާެއް
 15ދުވަހާއި   3ދައލުަތުގެ އހެެން މުއައްސަސާއކަނުް މަޢލުޫމާތު ހޯދައގިެން  ަވބާު ދވެޭނެ މައްސަލތަަކަށް  ރަސްމީ މަސައްކަތު  .4
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 ދުގެ މުއްދަތެއްގެ ތެރޭގައި  ަވބާު ދވެޭނެ.ދުވަހާ ދެމެ

 އޕެއޮނިޓްމްނަޓްށަް އދެި ހށުހަޅެނުް 

 އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަށް އެދި ހށުަހެޅުން  4
 ގޮތެއގްެ  ނނިްމަވާ ވެރިޔަކު ކުރައްވާ  ބައްދަލު އެދިފައިވނާަމަ  އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަކަށް އެދި ބައދްަލުކުރުމަށް ވެރިއަކާ އފޮީހުގެ ❖

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  ަވބާު ދވެޭނެ. 3ދުވަހާއި  1 މަސައްކަތު ރަސްމީ ގނިަވެގެން ފަރާތތްަކަށް  އެދޭ މަނޓްަށްއެޕޮއިނޓްް މތަިން

 ހދެނުް  ކޑާު  އނަގްއަދިޭ  ދވިހެރިއަޔްތިއެކްނަް 

5 
 ކޑާު  އނަގްއަދިޭ  ދވިހެރިއަޔްތިއެކްނަް 

 ހދެނުް. 

 އިދާރގާެ  ކައުންސިލް ށް 14:00 އިން 8:00 ދުވަހެއްގެ ރސަްމީ މެކޮން އެދޭފޯމު ހދެުމަށް ކޑާު އނަްގައިދޭ ދިވެހިރައްޔތިެއްކަން .1
 ކައނުްޓަރނުްނާއި އިދާރާގެ ކައުންސިލް . ހށުަހެޅދިާނެއެވެ ފޯމު ޒަރީޢާއނިްވެސް އީމެއިލްގެ. ބަލައިގަނެވޭނެއެވެ ކައުނޓްަރުން
 ޑީ.އެން.އާރު ގެ ވބެްސައޓިުން ފޯމުލބިެން ހުންނާނެއެވެ.  އަދި ން ވބެްސައޓިު

ދުވަސްތެރޭގައި  ކާޑުހދެުމަށް ބޭނނުްވާ ލިޔެކިއުމާއި މަޢލުޫމާތު ހޯދައި  3ންސިލް އިދާރާއަށް ފޯމުލިބޭތާ ރަސްމީ ކައު .2
 ން. ފުރިހަމަކުރުމަށފްަހު  އައި.ޑީ.ކާޑު ހެދުމށަްޓަކައި ޑީ.އެން.އާރށަް ފނޮުވު

 2ދުވހަުން ފެށގިެން ރަސްމީ ކައުންސލިަށް ލބިޭ ށް ނިމިފައިހުރި އައި.ޑީ ކާޑުތައާރުން .އެން.ނުވަތަ ޑީންސލިުން  އަތޮޅުކައު .3
 ދުވަސްތެރޭގައި ކާޑގުެނެސް ވރެފިަރާތާ ޙަވާލުކުރެވޭނެއެވެ.

 ދވިހެި ޕސާޕްޓޯް ހއެދްމުގުެ މސައަކްތަް ކރުނުް 

 
ދވިހެި ޕސާޕްޓޯް ހއެދްމުގުެ މސައަކްތަް 

 ކރުނުް. 

ތރެކިަމަށް އެދި ކައުންސިލްގެ އިދރާއާަށް ޙާޟިރުވާ ފަރާތތްަކަށް އެ ޕާސްޕޓޯް ހެއްދުމގުެ މަސައްކަތތްއަް ކުރުމުގައި  އެކަމގުެ އެހީ .1
 މަސައްކަތް ކުރުމުގައި އހެީތެރވިނުް. 

 އގެތޮނުް 
 ން. ދިނުޕާސްޕޯޓް ހެއްދުމަށް ބނޭުންވާ ފޯމްފުރައި -
  މުގައި އހެީތެރވިުން.ފައިސާ ދެއްކުމުގެ ކަންކަ -
 ހޭ ތަކެތި ފޮނުވައި ދނިުން. ޕާސްޕޯޓް ހެއްދުމަށް ފުރާފައިވާ ފމޯާއެކު ފނޮުވނަް ެ -
 ފޮނުވި ތަކެއްޗާއި ފައިސާ ލބިފިައިވޭތޯ ކަށަވަރުކުރުން.  -
 ބެލުން.  ނެތްތޯ ނުވަތަ އތޮްތޯ އެއްއަދި ޕާސްޕޓޯް ހެއްދުމށަް ފނޮުވުނު ތަކެތީގައި އެއްވެސް މައްސަލަ -
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މެއް ޙއަލްުކށޮްދިނުމާއެކު އެކަމުގެ ސަލައެއް އޮތންަމަ އެކނަް ޙައްލުކުރުމަށް ކުރނަް ެހޭ މސަައްކަތް ކށޮްދީ އެކައްމަ -
 ޔަޤނީްކަން ހދޯުން. 

 އހަރަު ފރުމުނުް ޕނެޝްނަށަް ފމޯު ފނޮވުނުް  65

6 
އހަރަު ފރުމުނުް ޕނެޝްނަށަް ފމޯު  65

 ފނޮވުނުް 

 15އަހަރު ފުރުމުގެ  65އަހަރު ފުރޭ ފަރތާްތަކަށް   65ރަ ިސޓްްރީގައި ހމިެނޭ މީހނުްގެ ތެރެއިން ޢުމުރުން  ރަށުގެ .1
 އދިރާާއިން އެފަރތާަށް އެކަން އނެްގޭނެއެވެ. ގެވަސްކުރިން ކައުންސިލްދު

ށް ކައުންސިލް އިދާރާއިން ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. އީމެއިލްގެ  14:00ން  8:00ޕނެްޝނަަށް އެދޭ ފޯމް  ކނޮްމެ ރަސްމީ ދުވަހެއްގެ  .2
 ރީޢާއނިްވެސް ފޯމު ހށުަހެޅދިާނެއެވެ.ޒަ

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  ބޭނނުްވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހަމަކުރުމަށފްަހު ޕެނޝްަން އފޮީހަށް  3ރަސްމީ  ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ފޯމު ލިބޭތާ .3
 ފނޮުވޭނެއެވެ.

ދުވހަުގެތެރގޭއަި  1ޕެނޝްަން އޮފހީަށް ކައުންސިލް އިދާރާއިން ފނޮުވާ ފޯމތުަކަށް ލބިޭ  ަވބާުތަކާއި މަޢލުޫމާތު  ރަސމްީ 
 އެފަރތާްތަކާ ޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ.

 ވރެމިއަނިގްެ ފމޯު ފނޮވުނުް އކެނަި 

 އކެނަވިރެމިއަނިގްެ ފމޯު ފނޮވުނުް  7

މާލީ އހެީއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފޯމު   ދެވޭ ބަފައިންނަށް ނުވަތަ މައިން ބލަަހައޓްާ ދަރިން އކެނަި ދިރިއުޅޭ  ޙލާަތުގައި ފަޤީރު .1
ނާއި އީމެއިލްގެ ޒަރީޢާއިން ށް ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކައުނޓްަރުން 14:00ން  8:00ކނޮްމެ ރަސްމީ ދުވަހެއްގެ 

 ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.
ދުވހަުގެތެރޭގައި  ބޭނނުްވާ ލިޔެކިއުމާއި މޢަުލޫމތާު  3 ރސަްމީ ލބިޭތާ އިދާރާއަށް ކައުންސިލް ފޯމު ބަފައނިްގެ/އެކނަިވެރިމައިން .2

 ހދޯުމަށފްަހު  ދަފުތަރު ކުރުމާއި އެހީ ހަމަ ައްސައިދނިުމށަް އެންސްޕާ އށަް ފނޮުވޭނެއެވެ.
ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 1 ރަސްމީ މޢަުލޫމާތު  ަވބާުތަކާއި ލބިޭ ފޯމުތަކާގުޅގިެން ފނޮުވާ އިދރާއާިން ކައުންސިލް ންސްޕާއަށްއެ .3

 އެފަރތާްތަކާ ޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ.
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 ނކުޅުދެނުތްރެކިނަް ހނުންަ ފރަތާތްކަގުެ ފމޯލުނުް 

8 
ނކުޅުދެނުތްރެކިނަް ހނުންަ ފރަތާތްކަގުެ 

 ފމޯލުނުް 

ން  8:00ރަސްމީދުވަހެއްގެ  ކނޮްމެ އެދޭފޯމް  އހެީތެރިކަމަށް މާލީ ހިމެނުމާއި ދފަުތަރުގައި މީހުން ހނުްނަ ންތެރިކަންނުކުޅެދު .1
 ށް ކައުންސިލް އިދާރގާެ ކައނުްޓަރުން ނުވަތަ ޢީމެއިލްގެ ޒަރީޢާއިން ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. 14:00

  ދފަްތަރުކުރުމާއި ހޯދައި  މޢަުލޫމާތު ލިޔެކިއުމާއި ބޭނނުްވާ ރޭގައި ތެ ދުވަހުގެ 3 ރަސްމީ ލބިޭތާ ފޯމު އިދާރާއަށް ކައުންސިލް .2
 މާލީ އެހީ ހަމަ ެއްސުމށަް އެންސްޕާއށަް ފނޮުވޭނެއެވެ.

ދުވަހުގެ ތެރޭގއަި  1އެންސްޕާއަށް ކައުންސިލް އިދާރާއިން ފނޮުވާ ފޯމުތަކާގުޅިގެން ލބިޭ  ަވބާުތަކާއި މަޢުލޫމާތު ރަސްމީ  .3
 ވޭނެއެވެ.އެފަރތާްތަކާ ޙިއްޞާކުރެ

 ކށަކުމަކާމެގީެ ކނަކްނަް ހމަަ އެސްނުް 

 ކށަކުމަކާމެގީެ ކނަކްނަް ހމަަ އެސްނުް  9

އެކު އެކނަް ކަނޑައަޅާފައިވާ ފޯކަލްޕޮއިނޓްަށް މަރުފޯމު ލބިުމާކައުންސލިުން އިންތިޒާމް ކުރުމަށް ން ކަށުކަމާކެމީގެ ކަންކަ .1
 ކުރިއަށް ގނެްދިޔުން.  ބޭނނުްވާގޮތަކަށް ހަމަ ައްސައި  ަނާޒާގެ ކނަްކަން އެއާއލިާއަކުން ކަށަވަރުކުރުމާއެކު

ނަމަވެސް މި ލބިޭނެއެވެ. ކަށުކަމާކެމީގެ ކނަްކަން ކުރުމަށް ބޭނނުްވާ އނެްމެހައި ތަކެތި އެއްވެސް އަގަކާ ނުލައި ކައުނސްލިުން  .2
ށްފަހު އަގު ދައްކަން ބޭނުންފުޅުނަމަ އަދި ތަކެތި ބޭނުންކުރުމަ ތަކެތީގެ ބޭނުން ކުރާނީ ޢާއިލާގެ ފަރތާުން ބޭނނުްވާނަމައެވެ.

 އެކނަްވެސް ކުރެވޭނެއެވެ.
މަސައްކަތުގައި އޅުޭ ފަރާތތްަކަށާއި  ޢާއލިާއަށް ބޭނނުްވާ ކތާަކެތި ކައުންސލިުން  ަނާޒާގެ ހަމައެހނެްމެ ޢާއލިާއިން ބނޭުންވާނަމަ  .3

 ހިލޭ ފޯރުކޮށް ދެވޭނެއެވެ.  

 ން އނުކިރުނުް މރަވުާ މހީނުް  ރށަވްހެނިގްެ ރަ ސިޓްރްީ އި 

10 
މރަވުާ މހީނުް  ރށަވްހެނިގްެ ރަ ސިޓްރްީ 

 އނިް އނުކިރުނުް 

 މަރުފޯމް ހށުަހެޅުން. .4

ދުވަސް ތެރޭގައި ކައުންސިލްގެ ރަ ިސޓްްރީން އުނިކުރުމަށް ފަހު  ނިޔާވެފައިވާކަމުގެ ލިޔުން )މަރުފޯމް(  3ރަސްމީ ބނަްދނުޫން  .5
 ށް ފޮނވުުން.ޑިޕޓާމްަނޓްް އޮފް ނޭޝނަަލް ރަި ސޓްްރޭޝަން އަ

ދުވަސްތެރޭގައި ކައުންސިލާ ހަވާލުކުރުން. މަރުވިމީހާގެ ނަން  3މަރުވިމީހާ ރަށްވހެިވެފައިވާ "ރށަްވެހނީްގެ ރަ ިސޓްްރީ" ގެ އސަލްު  .6
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 ރަ ިސްޓްރީ އިން އުނިކުރުމަށް ފަހު ހަމަ އދެުވަހު އަނބުރާ ގޭގެ ވެރިފަރާތާ ރަ ިސްޓްރީ ހަވާލުކުރެވޭނެއެވެ.
 ރަ ސިޓްރްީ ހދެނުް އދަި އފުނަދްވުހަގުެ ސޓެފްކިޓެް ހދެނުް ) އލަށަް އފުނަވްާ ކދުނިގްެ (އފުނަދްވުހަގުެ 

11 
އފުނަދްވުހަގުެ ރަ ސިޓްރްީ ހދެނުް އދަި 
އފުނަދްވުހަގުެ ސޓެފްކިޓެް ހދެނުް ) އލަށަް 

 އފުނަވްާ ކދުނިގްެ (

 ސަކަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން.އުފނަްދުވަހުގެ ރަ ިސްޓްރީ / އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓް އަދި ރަށްވެއް .7
 މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހުށަހެޅުން. .8

 ނަން ފާސްކުރާ ފޯމް -
 މނަްމައާއި ބައްޕަގެ އައޑިކީާރޑް ކޮޕީ  ކައިވެނީގެ ސޓެްފކިޓެް ކޮޕީ ނުވަތަ ވަރީގެ ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީ. -   

 ދުވަސް ތެރޭ ސޓެްފިކޓެް ހައްދައިދވެޭނެ. 3ޒނުް ފޫޅުމާފޯމް އނެްޓަރ ކށޮްފައިވާނަމަ  ރަސްމީ ބނަްދނުޫން ހޮސްޕޓިަލް ނުވަތަ ސިއްޙީމަރުކަ

 އފުނަދްވުހަގުެ ސޓެފްކިޓެް ހދެނުް ) އލަށަް އފުނަވްާ ކދުނިް ނނޫް (

12 
އފުނަދްވުހަގުެ ސޓެފްކިޓެް ހދެނުް ) އލަށަް 

 އފުނަވްާ ކދުނިް ނނޫް (

 .ހށުަހެޅުން ފޯމް އެދޭ ރަށްވެއްސަކަށް އަދި ސޓެްފިކޓެް އުފނަްދުވަހުގެ/  ރީރަ ިސޓްް އުފނަްދުވަހުގެ .1
 މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހުށަހެޅުން. .2

 ސޓެފްިކެޓް ހަދާ ފަރާތުގެ އައިޑީކާރޑް ކޕޮީ  -
 ޓް ހައްދައިދވެޭނެ.ދުވަސް ތެރޭ ސޓެްފިކެ 3ފޯމް ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފެށގިެން ބނަްދނުޫން  .3

 ( ގއެލްގިނެް  ބއަވުގެނެް  ނވުތަަ އނެނޫގްތޮއެް މދެވުރެވިގެނެް ހދެނުް ) އލަނުް އފުނަދްވުހަގުެ ސޓެފްކިޓެް 

 
ހދެނުް އލަނުް ނދްވުހަގުެ ސޓެފްކިޓެް 

ގއެލްގިނެް  ބއަވުގެނެް  ނވުތަަ )
 ( އނެނޫގްތޮއެް މދެވުރެވިގެނެް 

 .ހށުަހެޅުން ފޯމް އެދޭ ރަށްވެއްސަކަށް އަދި ސޓެްފިކޓެް ދުވަހުގެއފުަން/  ރަ ިސްޓްރީ އުފނަްދުވަހުގެ .1
 މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހުށަހެޅުން. .2

 ސޓެފްިކެޓް ހަދާ ފަރާތުގެ އައިޑީކާރޑް ކޕޮީ  -
 ސޓެްފިކެޓުގެ އޞަްލު. )ގެއްލިފައިނވުާނމަަ(  -
 ދުވަސް ތެރޭ ސޓެްފިކޓެް ހައްދައިދވެޭނެ. 3ން ބނަްދުނޫން ފޯމް ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފެށިގެ  -
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 ރށަވްހެނިގްެ ރަ ސިޓްރްގީއަި މހީނުް ރަ ސިޓްރްކީރުނުް 

13 
ރށަވްހެނިގްެ ރަ ސިޓްރްގީއަި މހީނުް 

 ރަ ސިޓްރްކީރުނުް 

 އެއާއިލާއެއްގެ އިސްމީހާ ސިޓީއކަނުް ރަ ިސޓްްރީ ވުމަށް އދެުން. .1
 އެޑްރެހާއި އޑެރްެސް ބަދަލުކރުނަް ބޭނނުްވާ މީހނުްގެ ނަމާއި އެޑްރެސް ހިމެނުއްވައި އެ މިސިޓީގައި ބަދަލވުާން ބނޭުންވާ  .2

 އނެްމނެްގެ އައިޑީކާރޑް ކޮޕީ ހށުހަެޅުން.
 ދުވަސްތެރޭ ރަި ސޓްްރީ ކުރވެޭނެ. 7ފޯމް ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފެށގިެން ބނަްދނުޫން  .3

 ރށަވްހެކިނަް ބދަލަު ކރުނުް 

 ރނުް ރށަވްހެކިނަް ބދަލަު ކު  14

 އެއާއިލާއެއްގެ އިސްމީހާ ސިޓީއކަނުް ޚިދުމތަަށް އދެުން. .1
 ރައްވެހިކަން ބަދލަުވުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން.  .2
 މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހުށަހެޅުން. .3

 ބދަަލުވާން އެދޭ މީހާ  ނުވަތަ މީހނުްގެ އައިޑީކާރޑް ކޕޮީ ހށުަހެޅުން. -
ދުވަސް ތެރޭ ރށަްވެހިކނަް  7އްގެ ރަ ިސްޓްރީ އޮތް ރށަަކުން  ަވބާު ލބިޭ ތާރީޚުން ފެށގިެން ބނަްދުނޫން އެމީހެ .4

 ބަދަލުކށޮްދވެޭނެ.

 ރއަވްހެކިނަް ބދަލަވުނާް ބނޭނުވްާ މހީނުް ރަ ސިޓްރްނީް އނުކިރުނުް 

15 
ރއަވްހެކިނަް ބދަލަވުނާް ބނޭނުވްާ މހީނުް 

 ރަ ސިޓްރްނީް އނުކިރުނުް 
 3މިކައުންސލިަށް މެސެ ަކުން ނުވަތަ ސިޓީއަކނުް އނެްގެވމުުން ބނަްދނުޫން  ކައުންސލިުން ރަށެއްގެ އެދޭ ބަދަލވުާން އެމީހަކު .1

 ދުވަސްތެރޭގައި ރަ ިސްޓްރީން އނުިކށޮްދވެޭނެ.

 އހަރަނުް މތަި ( 10ނނަް ބދަލަކުރުނުް ) 

 އހަރަނުް މތަި ( 10ނނަް ބދަލަކުރުނުް )  16

 
 1ލިޔެކިއނުްތަކާއި  ޤާނޫނީ ފޯމް ފުރައގިެން ހށުަހެޅުން. ) ޤާނނޫީ ފޯމް ދޫކުރިތާ  ފޯމުގައިވާ ފޯމާއި އެދޭ ބދަަލުކުރުމަށް ނަން .1

 މަސްދުވަސް ހަމަވުމުގެ ކުރިން ކއަުންސިލށަް ގެނައނުް (.
 މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހުށަހެޅުން. .2
  .އައިޑީކާރޑް -
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 .ވަހުގެ ސޓެްފިކޓެްއުފނަްދު -
• DNR  ްދުވަސް ތެރޭ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ. 3އށަް ފނޮުވުމށަްފަހު  ަވާބު ލބިޭ ތާރީޚުން ފށެިގެން ބަންދުނޫނ 

 އހަރަނުް ދށަް ( 10ނނަް ބދަލަކުރުނުް ) 

 އހަރަނުް ދށަް ( 10ނނަް ބދަލަކުރުނުް )  17

 ންތަކާއެކު ހށުަހެޅުން.ލިޔެކިއު ފޯމުގައިވާ ފޯމާއި އެދޭ ބދަަލުކުރުމަށް ނަން .1
 މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހުށަހެޅުން. .2
  .އައިޑީކާރޑް -

 .އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް -
- DNR  ްދުވަސް ތެރޭ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ. 2އށަް ފނޮުވުމަށްފަހު  ަވބާު ލބިޭ ތާރީޚުން ފެށގިެން ބަންދނުޫނ 

 އދީު އދަި ކތޭަ ނމަދާު ކރުމުށަް އމިމާނުް ހމަަ އެސްނުް ހކުރުު 

18 
ހކުރުު އދީު އދަި ކތޭަ ނމަދާު ކރުމުށަް 

 އމިމާނުް ހމަަ އެސްނުް 

 ބޭފުޅެއްތޯ  ލބިިވަޑައިގނެްފައިވާ ހުއްދަ ނަމާދުކުރުމަށް ކޭތަ އަދި ހުކުރު އީދު  ަމާއަތުގައި ހަމަ ެއްސުމުގައި އިމމާުން މުދމިުން .1
 .ށަވަރުކުރުންކަ ކައުންސލިުން

ހުކުރު  އީދު އަދި ކޭތަ ނަމާދަށް އިމމާުން ހަމަ ެއްސުމަށް ރަސްމީ އެއްދުވަސް ކުރިން އިމމާނުް މުދމިުން ނަށް އނަްގާ  -
  ސޮއިކުރެވޭނެއެވެ.

 ވޒަފީއާށަް އދެި ހށުހަޅެނުް 

 ވޒަފީއާށަް އދެި ހށުހަޅެނުް  19

ވާ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި  ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތތްަކުން ހުށަހަޅާ ފޯމާއި  އެ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ހށުަހެޅުމަށް އިޢލުާނުގައި ދީފައި .1
 ފޯމާއެކު ހށުަހަޅނަް ެހޭ ލިޔެކިޔނުްތައް ބަލައިގަތުމުގެ އނިްތިޒާމު މި އިދާރާގައި ހަމަ ެހފިައިވާނެއެވެ.

 ރުކުރުން ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރތާުން ހށުަހަޅަނީ ރނަގަޅު ފޯމު ކަން އިދާރާގެ ކައުނޓްަރުން ކަށަވަ .2
 ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއކެު ހށުަހަޅާ ލިޔެކިޔނުްތައް ބލަައިގަތް ތާރޚީއާި ގޑަި އަދި ބލަައިގަތް މުވައޒްފަުގެ މަޢލުޫމާތު ފުރިހަމަކށޮް  .3

 ރަ ިސޓްްރީ ކުރނުް 
ށް ލިޔމުުން އެ ކނަް މަޢލުޫމާތު ފުރިހަމނަުވނާަމަ   ސްކްރީނނިްގ މަރުޙަލާގއަި އެ ކނަް ފހާަގަކޮށް ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަރާތަ .4
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 ގަޑިއިރު ދނިުން 48އނަްގައި   ރނަގަޅު ފޯމް ހުށަހެޅުމަށް 
 މި މުއދްަތުގައި ރަގަޅު ފޯމު ހށުަހަޅާފައނިުވނާަމަ އެ ހށުަހެޅުމެއް ބލަާނީ ޝަރޠުު ފުރިހަމނަުވާ ހުށަހެޅުމެއްގެ ގޮތުގައި .5
ގެ ތެރެއިން ތޢަުލީމާއި ތަ ުރބިާގެ އެއްވެސް ލިޔުމއެް ސުނގްޑަި ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއެކު އެއްކރަދުާސްކުރުމަށް ހށުަހެޅޭ ލިޔނުްތަކު .6

 ހަމަވުމުގެ ފހަުން ބަލައި ނުގަނެވޭނެ
ވަނަ ނަނބްަރުގައި  11އަދި  9 6 3 2 1ވަނަ މާއްދާގެ )ހ( ގެ  78ގެ    2014ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސގްެ ގވައާިދު  .7

އި  ވޒަފީާއަށް އެދި ހށުަހެޅުމަށް އިޢލުާންކށޮްފައިވާ މަޤާމުގެ އސަސާީ ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ވަޒފީާއަށް އއަޔްަންކުރުމުގެ ޝަރޠުުތަކާ
 ޝަރޠުުތައް ފުރިހަ މަވޭތޯ ބަލައި ޝަރޠުުތަކށަް ނފުެތޭ ހުށަހެޅުންތައް ސްކްރނީްކޮށް ވަކިކުރވެޭނެ

  އަދި މި ގތޮަށް ވަކިކުރެވޭ ހށުަހެޅނުްތައް ބލަާނީ ޝަރުޠު ފުރިހަމަނުވާ ހށުަހެޅނުްތަކެއް ކަމުގައި  .8
ސްކްރީންކުރުމުގެ މަރުޙަލާގައި މޤަމާުގެ ޝަރޠުު ހަމަނުވާކަމަށް   އނިްޓަވިއު މަރުޙަލާ ފެށުމުގެ  ކުރިން ލިޔމުުން އެކަން  .9

 ކަނޑައަޅާ ފަރާތތްަކަށް  އެ ފަރތާުގެ ހށުަހެޅުން  ހޮވިފައނިުވާ ސބަބަު ތަފޞްީލުކޮށް ބަޔނާްކޮށް އނެްގުން 
 ން ހށުަހަޅާފައިވނާަމަ  ޝޓޯްލިސޓްް ކުރުމުގެ އިޚްތިޔރާު އިދާރާއށަް ލބިިގނެްވޭ. ފަރތާަށްވުރެ ގިނައި 10ވަޒފީާއަށް އެދި  .10
 ޝޓޯްލިސޓްް ނުކުރެވޭ ފަރތާްތަކަށް އެކަން އނެްގޭނެއެވެ. .11
 .ޝޓޯްލިސޓްް ކުރެވޭ ފަރތާްތަކަށް އިނޓްަރވިއު އަދި އެސެސްމނެޓްާޢި ޕްރެޒެނޓްޭޝނަް އޮނންާނެ މުއްދތަު އެނގްުން .12
  .ހު މާކްސް ލިބުނުގތޮުގެ ތފަްޞީލް ޢާއްމުކުރުންއިނޓްަރވިއުއށަްފަ .13
މާކްޝޓީް ޢާޢްމުކުރެވިފާ މުއދްަތުގައި އެއްވެސް ކެނޑްޑިޭޓެއްގެ ފަރތާުން ޝަކުވާއެއް ލބިފިައިނުވާނަމަ  އނެްމެ މތަިން މާކްސް  .14

 .ސް ކޮމޝިަނށަް ހށުަހެޅުންމެދުވެރިކޮށް ސިވިލް ސރާވި 2.0ލބިުނު ފަރތާަށް ވަޒީފާ ހަމަ ެއްސުމަށޓްަކައި ސީ. އެސް ވިއުގަ 
 .ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު -
  .އޢިުލާނުގައި ބަޔާން ކޮށްފައިވާ ލިޔނުްތައް -

 މސައަކްތަް ނނިމްނުް. 
 ނނިްމުން. މި މަސައްކަތް  މުއްދތަަށް އިއލުާންގައިވާ -
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 ބލީނަް ހށުހަޅެނުް  އސެޓްމިޓޭއާި 

 ބލީނަް ހށުހަޅެނުް. އސެޓްމިޓޭއާި  19

ކުރާ ބީލނަްތަކާއި ނުވަތަ ޕްރޕޮޒޯަލް ހށުަހެޅުމުގެ ދޢަުވަތާ ގުޅގިެން ބލީަން ހށުަހެޅުމަށް ދައލުަތުގެ އނާްމުކޮށް އިޢލުާނު  .1
 ދުވަސް ދެވޭނެއެވެ. 7މާލިއްޔަތުގެ ގަވާއިދާ އެއްގތޮަށް މަދުވގެެން ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 

އިން ލބިެން ހުންނާނެއެވެ. އަދި އިތުރު މައުލޫމާތު  www.ihavandhoo.gov.mvބލީަން ފޯމް މިއިދާރާގެ ވބެްސައޓިް  .2
މސެެ ު  ފޭސބްުކް ޕޭ ް މެދުވެރިކޮށްއަށް ގުޅުއްވއަގިެން ނުވަތަ މި އިދާރގާެ  6500013 ސާފުކުރެއްވުމަށް މިއިދާރގާެ ނަނބްަރު

އށަް  info@ihavandhoo.gov.mvއިލް ކުރައްވައިގނެްވެސް މައުލޫމތާު ސާފުކުރުން ނުވަތަ ކއަނުްސިލްގެ މެ
 ހށުަހަޅުއްވައިގެން ވެސް މައލުޫމާތު ސާފުކުރެވޭނެއެވެ.

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ބީލނަްތަކުގެ ޝަރުޠު ހަމަވޭތޯ ބލެޭނެއެވެ. 3ބލީަން ލިބޭތާ    .3
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ހދެޭނެއެވެ. 5 ޝަރުޠު ހަމަވާ ބީލނަްތަކުގެ އިވެލުއޝޭަން ރަސްމީ .4
 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދެވޭނެއެވެ. 5 -  3ބީލަމަކާ ގުޅިގނެް އިތުރު މޢަުލޫމާތު ސާފުކުރނަް ެހނޭަމަ  އެކަމަށް  .5
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ބީލަމާ މެދު ގތޮެއް ނނިްމުމަށް ބިޑު ކޮމިޓީއަށް ހށުަހެޅޭނެ. 1ބީލަމުގެ އިވެލުއޝޭަން ނިމޭތާ   .6
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ބީލނަްވެރިނންަށް   2ގތޮުން ބިޑު ކޮމޓިނީް ގޮތެއް ނނިްމމުުން  އެ ނނިްމި ގޮތް  ރސަްމީ ބީލަމާ ގުޅޭ  .7

 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދވެޭނެއެވެ. 5އނެްގޭނެއެވެ. އަދި ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ  އެކަމެއް ހށުަހަޅަން  ރަސްމީ 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި މަސައްކަތް  7ނުވަތަ  5ބލީަން ކާމިޔބާުކުރާ ފަރތާަށް  ބީލަމާ ގުޅގިެން ބިޑު ކޮމޓިީން ނނިްމާ ގޮތެއްގެ މތަިން  .8

 ހަވާލުކުރެވޭނެ. 
މަސައްކަތާ ހަވާލުވާ ފަރތާުން ދއަުލތަަށް ދައްކނަް ެހޭ ޓެކުހެއް ވނާަމަ  އެއބްަސްވުމުގައި ސޮއިކރުމުުގެ ކުރިން ޓެކސްް ދައްކއަި  .9

 ވޭނެއެވެ.ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދެ 5މި އފޮީހަށް އނެްގުމަށް 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ބީލނަްވެރިނންަށް   2ބީލަމާ ގުޅޭ ގތޮުން ބިޑު ކޮމޓިނީް ގޮތެއް ނނިްމމުުން  އެ ނނިްމި ގޮތް  ރސަްމީ  .10

 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދވެޭނެއެވެ. 5އނެްގޭނެއެވެ. އަދި ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ  އެކަމެއް ހށުަހަޅަން  ރަސްމީ 
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެޝަކުވާއަކަށް  ަވބާދުެވޭނެއެވެ. 2ހށުަހަޅައިފނިަމަ  ރަސްމީ  ބީލަމަކާ ގުޅިގނެް ޝަކުވާއެއް   .11
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ބލީަން ކާމިޔބާު ކުރާ ފަރތާަށް ބލީަން ކާމިޔބާު ކުރި  5ބީލަމާ ގުޅގިެން ލބިޭ ސަކުވާތަކަށް  ަވބާުދނިުމަށްފަހު  .12
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 ކަށް ނުހޮވޭކަން  ލިޔުމުން އނެްގޭނެއެވެ.ކަމުގެ ލިޔުން ފޮނވުުން އަދި ބީލަމުގައި ނުހޮވޭ ފަރތާްތަ
މަސައްކަތް  ބލީަން ހަވާލުކުރުމަށފްަހު ބލީަން ކާމިޔބާު ކުރފިަރާތާއި އެކު އެގްރމިެނޓްް ހެދުން އަދި އެޕްރޫވްކުރުން

 ފެށގިެނދްާނެއެވެ.
 .ހށުހަޅަށަް ހެޭ ތކަތެި 

  .އެޕލްިކޭޝނަް ފޯމު -
 .ހެނހިެން ލިޔުންމާއެކު  ހށުަހެޅުމަށް ބަޔާންކޮށްފައިވާ  އެފޯ -

 މއަސްލައަގިާ ގތޮންނިމްނުް. 
 .އިޢލުާންގައބިަޔާންކށޮްފައިވާ މުއްދަތތުަކަށް ނިންމުން

 ރނުް ހޓޮާ  ގސެޓްް ހއަސުް  ހމޯސްޓްކޭޓޮރަި  އދަި މދޫކުޓޮރަި )ވޓޯރަވލިރާމޫތްއަް(  "ރށަު ފތަރުވުރެކިމަގުެ ދފަތްރަު" ގއަި ރަ ސިޓްރްީ ކު 

20 

މސްޓްކޭޓޮރަި  ހޓޮާ  ގސެޓްް ހއަސުް  ހޯ 
އދަި މދޫކުޓޮރަި )ވޓޯރަވލިރާމޫތްއަް(  
"ރށަު ފތަރުވުރެކިމަގުެ ދފަތްރަު" ގއަި 

 ރަ ސިޓްރްީ ކރުނުް 

 ބޭނުންވާ ހުއްދަ ހނިްގުމުގެ އެއް މޫދުކޮޓަރި އަދި ހޯމްސްޓޭކޓޮަރިއެއް/ގެސޓްްހައުސްއެއް/ފަތުރުވެރިކަމަށްއަމާޒުކޮށް ހޓޮަލެއް .1
 އަރިޒަމް އިން އެކަމށަް ކަނޑައަޅާފއަވިާ ފޯމު ތަކުން އމެިނިސޓްްރީ އށަް ހށުަހެޅުން މނިިޓްރީ އޮފް ޓު ފަރާތތްަކުން

މި އިން ކަމަކަށް ބޭނނުްވާ ފރަތާަކުން މނިިޓްރީ އޮފް ޓުއަރިޒމަް އަށް ހށުަހެޅމުުން އމެިނިސްޓްރީ ކައުންސލިަށް ފނޮުވާ ޗކެް  .2
ޓްގައި ހިމނެޭކަން ހުރީ ފުރިހިމަވފެަތޯ ކަށަވަރުކޮށް ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެލިސް 2ލިސޓްް ލބިޭތާ ރަސްމީ މސައަްކަތު 

 ކައުންސލިުން މިނިސޓްްރީ އަށް  ަވބާު ފނޮުވުން 

މި އިން ކަމަކަށް ބޭނނުްވާ ފަރތާަކަށް މނިިޓްރީ އޮފް ޓުއަރިޒަމް ލބިޭ ހުއްދަ ކައުންސިލް އިދާރާ އަށް ހށުަހަޅާތާ ރަސްމީ  .3
 އނޮްނަ ރ"ރަށު ފަތުރުވެރިކަމުގެ ދފަްތަރު" ގައި އފެަރާތް ހިމނެުމަށްފަހު ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ކައުންސިލްގައި 2މަސައްކަތު 

ރަ ިސްޓްރީ ކުރެވިއް ެ ކަން އދަި ކަމާއި ގޅުޭ ވިޔަފާރި ކައނުސްިލް އިޚްތޞިާޞް ހމިެނޭ ސރަަހައްދުގައި ކުރުމުގެ ހުއދްަ 
 ލިއުމނުްލބިިގެންދާނެއެވެ.
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 "ރށަގުެ ވޔިފަރާި ހނިގްާ ފރަތާތްކަގުެ ދފަތްރަު" ގއަި ރަ ސިޓްރްީ ކރުނުް  ފރަދުނުގްެ ވޔިފަރާި ފހިރާަ ހނިގްާ ފރަތާތްއަް 

21 

ފރަދުނުގްެ ވޔިފަރާި ފހިރާަ ހނިގްާ 
ފރަތާތްއަް "ރށަގުެ ވޔިފަރާި ހނިގްާ 
ފރަތާތްކަގުެ ދފަތްރަު" ގއަި ރަ ސިޓްރްީ 

 ކރުނުް 

ޓްރީ އޮފް އިކނޮިމކިް ޑިވެލޮޕމްަނޓްް އިން އެކަމަށް ހނިްގުމަށް ބޭނނުްވާ ފަރާތްތަކުން މިނިސް ފިހާރަ ވިޔަފާރި ފަރުދނުްގެ .1
 ކަނޑައަޅާފައިވާ ފޯމު ތަކުން އމެިނިސޓްްރީ އށަް ހށުަހެޅުން 

މި ކަމަށް ބޭނނުްވާ ފަރތާަކުން މިނިސްޓްރީ އޮފް އިކޮނިމިކް ޑވިެލޮޕމްަނޓްަށް ހށުަހެޅމުުން އމެިނިސްޓްރީ ކައުންސލިަށް ފޮނުވާ  .2
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެލިސްޓްގައި ހިމނެޭކަން ހުރީ ފުރިހިމަވފެަތޯ ކަށަވަރުކޮށް  2އްކަތު ޗެކް ލިސޓްް ލބިޭތާ ރަސްމީ މަސަ

 ކައުންސލިުން މިނިސޓްްރީ އަށް  ަވބާު ފނޮުވުން 
މި ކަމަށް ބޭނުންވާ ފަރާތަކަށް މިނިސްޓްރީ އޮފް އިކޮނިމިކް ޑިވެލޮޕމްަނޓްް އިން ދޫކުރާ ވިޔަފާރި ރަ ިސްޓްރީ ކައުންސިލް އިދރާާ  .3

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ކައުންސިލްގައި އނޮްނަ "ރަށުގެ ވިޔަފާރި ހިންގާ ފަރތާްތަކުގެ ދފަްތަރު"  2ހށުަހަޅާތާ ރަސްމީ މަސައކްތަު  އަށް
ގައި އފެަރާތް ހިމނެުމށަްފަހު ރަ ިސްޓްރީ ކުރެވިއް ެ ކަން އަދި ކަމާއި ގުޅޭ ވިޔަފާރި ކުރުމުގެ ހުއްދަ 

 ލިއުމނުްލބިިވަޑައިގނަްނަވާނެއެވެ.
 މތަގީއަި އދަި އނާމްު ތނަތްނަގުއަި ގޑާއިާ ނވުތަަ މޒޭު ބހައަޓްއަގިނެް ވޔިފަރާި ކރުމުށަް ހއުދްަ ދނިނުް ގު މަ

22 
މގަމުތަގީއަި އދަި އނާމްު ތނަތްނަގުއަި 
ގޑާއިާ ނވުތަަ މޒޭު ބހައަޓްއަގިނެް 

 ވޔިފަރާި ކރުމުށަް ހއުދްަ ދނިނުް 

  ހށުަހެޅީ އެހށުަހެޅުމެއް ފަރތާުން  ހށުަހެޅި އެ ހށުަހަޅައިފނިަމަ ރތާަކުންފަ އެއްވެސް ވގެެން ބނޭުން  ގާަ  ކުރުމަށް ވިޔަފާރި .1
 ވަގުތީގޮތުން ނުވަތަ  ކުރުމށަްތޯ ވިޔަފާރި އތެަނުގައި ގޮތެއްގައި ދާއިމީ  ގތޮުން އުޞޫލުގައިވާ ހެދިދައިވާ ދށަުން ގަވާއިދުގެ
ތުގައި ކުލި ނެގޭ ގޮތާއި އަދި ކުލީގެ މިންވަރު އޞުޫލާއި ރި ކުރުމށަްތޯ ކށަަވަރުކޮށް އެފަރތާަކަށް މި ދެހާލަވިޔަފާ އތެަނުގައި

އެއްގތޮަށް އޮޅުން ފިލުވައިދނިުން. އަދި އެކނަް އެހށުަހަޅާ ހށުަހެޅުމުގައި ވަގުތީ ގޮތނުްކަން ނުވަތަ ދާއިމީގޮތނުްކަން ބަޔާން 
 ން.ކުރެވިފައި ނނެްނަމަ އެކަނބްަޔާންކޮށް އލަުން ހށުަހެޅުމަށް އެފަރާތަށް ފުރޞުަތު ދިނު

އެމޭޒުގައި ނުވަތަ )ގާޑިޔާ ނުވަތަ މޭޒބުހަައްޓައިގެން ވިޔަފާރިކުރުމަށް  ާގަ ހޯދުމަށް ހށުަހަޅާ ފާރަތްތަކުން އެތަނުގައި  .2
 ކބާތޯަކެތީގެ ވިޔަފާރި ކުރުމުގެ ހުއްދަ  މޯލްޑިވްސް ފުޑް އެންޑް ޑްރަގްސް އތޮޯރިޓީގައި ނުވަތަ ކައުންސިލެއްގެ( އެގާޑިޔާގައި

ޔނުިޓާއި ބެހޭ ބައިގައި ނުވަތަ އެރަށެއްގައި ހނުްނަ ސިއޙްީ ވުޒރާާ އެއްގައި ރަ ިސްޓްރީ ކޮށް އފެަރާތނުް  ޕބަްލިކް ހލެްތް
އެފަދަ ލިއުމއެް ނެން ނަމަ އލެިއުން ހޯދައި ހށުަހެޅުމަށް . ދީފައިވާ ސފާުތާހިރު ކަމގުެ ސޓެްފިކޓެް އތޮްތޯ ކަށަވަރުކުރުން

 .އެނގްުން
 ާގަ ހދޯުމަށް އެދި ހށުަހެޅި ފަރާތަކީ ދާއިމީ ގޮތެއްގައި މަގުމަތީގައާއި ޢާންމު  ވިޔަފާރިކުރުމަށް ން މޭޒބުހަައްޓައިގެ ނުވަތަ ގާޑިޔާ .3

ތަނތްަނުގައި ގާޑިޔާ ނުވަ މޒޭު ބހަައްޓައގިެން ވިޔަފާރި ކުރުމަށް ހށުަހެޅި ފަރާތެއްކަމުގައި ވނާަމަ ކައުންސލިުން އެފަދަ ވިޔަފރާި 
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ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  7ޅާފައިވާ ސަރަހައްދު ތަކުން ާ ގާ އތޮްތޯ ބަލައި  ާގަ އޮތްނަމަ ހށުަހާޅާތާ ދާއިމީ ގޮތެއްގައި ކުރުމށަް ކަނޑައަ
ޤަވާޢިދާއި އޞުޫލާއި އެއްގޮތަށް އެފަރތާަކަށް  ާގަދީ އެފަރާތާއި އެކު ވެވޭ އެއބްަސވްުން ހަދައި ނިންމައި ސަރަހައްދު ) ާގަ( 

 ހަވާލުކުރެވޭނެއެވެ.
އަށްވުރެ  މުއދްަތު އިތުރުކުރަން ބޭނުންވާ ނަމަ އެއބްަސްވުމުގައިވާ މަރުހަލާގެ ކުރިން އެއބްަސްވުމުގައި ފުރަތަމަ ދެވޭ މުއްދަތު މި .4

ބަޔާންކުރާގތޮަށް ކައުންސލިަށް ލިއމުުން މުއދްަތު އިތުރުކުރުމަށް ހށުަހެޅމުުން ކައުންސލިުން އެއިރުގެ ހާލތަަށް ރިއާޔތަްކޮށް 
 މުއްދަތު އިތުރުކުރެވޭނެއެވެ.

މަގުމަތީގއައާި  ވގަތުީ ގތޮނުް  ާގަ ހދޯމުަށް އެދި ހށުަހެޅި ފަރާތަކީ  ވިޔަފާރިކުރުމަށް މޭޒބުހަައްޓައގިެން ނުވަތަ ގާޑިޔާ .5
ޢނާްމތުަނެއްގައި ގާޑިޔާ ނުވަ މޭޒު ބހަައްޓައގިެން ވިޔަފާރި ކުރުމަށް ހށުަހެޅި ފަރާތެއްކަމުގައި ވާނަމަ އެފަދަ ފަރާތަކަށް ވަގުތީ 

އުންސިލާއި މަޝްވަރާކޮށް ކަނޑއަޅެުމަށް ފަހު އެފަދަ ވިޔަފރާި ވަގުތީ ގޮތެއްގައި ކުރމުށަް ގތޮުން ދެވޭ ތނަާމެދު ކަ
ކަނޑައަޅާފައިވާ ސަރަހައދްުން ވީ އނެްމެ އަވހަަކަށް ޤަވާޢިދާއި އުޞޫލާއި އެއްގތޮަށް އފެަރާތަކަށް  ާގަދީ އެފަރާތާއި އެކު ވެވޭ 

 ންމައި ސަރަހައްދު ) ާގަ( ހަވާލުކުރެވޭނެއެވެ.މުއްދތަު ކަނޑައެޅިފައިވާ އެއބްަސްވުން ހަދައި ނި
 ފަރތާަކަށް އެއވްސެް  ހއުްދަ ކުރުމށަް  ވިޔަފާރި ބހައަްޓައގިެން މޒޭު ނުވަތަ ގާޑިއާ ތަނތްަނުގައި އާނމްު  އަދި މަގުމަތީގައި .6

އގިެން ވިޔަފާރި ކުރާ " މަގުމަތީގައި އަދި އނާްމު ތަނތްަނުގައި ގާޑިއާ ނުވަތަ މޭޒު ބަހައޓްަ އނޮްނަ ކައުންސިލް ދީފނިަމަ
 ފަރތާްތަކުގެ ދފަްތަރު " ގައި އެފަރާތެއް ރަ ިސްޓްރީ ކުރަމުން ގނެދްާނެއެވެ.

ވނަަ މއާދްގާެ )ރ( ގއަި ބޔަނާކްށޮފްއަވިާ ގތޮށަް ދެ ފރުޅޮށަވްރުެ ގނިަ ފރުޅޮު ލީ އޅުނަދު ރަ ސިޓްރްީ  4އއެގްމަު އޅުނަދު ރަ ސިޓްރްީ ކރުމުގުެ ޤވަޢާދިގުެ 
 ކރުނިް އެ އޅުނަދއެް ބއޭވްމުށަް ކނަޑއަޅަާ ގރަާ ް ހއުދްަ ދކޫރުނުް  ކށޮދްނިމުގުެ 

23 

އއެގްމަު އޅުނަދު ރަ ސިޓްރްީ ކރުމުގުެ 
ވނަަ މއާދްގާެ )ރ( ގއަި  4ޤވަޢާދިގުެ 

ބޔަނާކްށޮފްއަވިާ ގތޮށަް ދެ ފރުޅޮށަވްރުެ 
ގނިަ ފރުޅޮު ލީ އޅުނަދު ރަ ސިޓްރްީ 
ކށޮދްނިމުގުެ ކރުނިް އެ އޅުނަދއެް 

ށް ކނަޑއަޅަާ ގރަާ ް ހއުދްަ ބއޭވްމުަ 

 މި  ފޯމް މި. ފމޯުނންެވެ ހުށަހަޅާ އެދި  ލިއުމަށް ދޫކުރާ ކުރުމަށް ރަ ިސްޓަރީ އުޅނަދު ފުރޮޅުލީ 4 އދެެނވްާނީ ޚިދްމތަަށް .1
 ރުން ލބިެން ހުނންާނެއެވެ. ކައުނޓްަ އިދާރާގެ

 ން ކަށަވަރުކުރެވޭނެއެވެ.ފޯމާއެކު ހށުަހަޅނަް ެހޭ ހުރިހާ ލިއެކިއުމެއް ހށުަހަޅާފައިވާކަ .2
ގެ ކުރިން ކަމާގޅުޭ  9:00ކައުންސލިަށް ފޯމް ލބިުމަށްފަހު ހށުަހަޅާ ތާރީޚްގައި ނުވަތަ  ެހިގެން އނަްނަ ދުވަހުގެ ހެނދުނު  .3

 ޔުނޓިށަް ފނޮުވޭނެއެވެ.
 3ރީޚުން ފެށގިެން ރަސްމީ ގަރާ ް ހުއްދަ ހދޯުމަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފޯމްތައް ޗެކްކުރުމަށފްަހު ޝަރުތު ހަމަވނާަމަ  ހށުަހަޅާ ތާ .4

ދުވަސް ތެރޭގައި އެކަން  3ދުވަސް ތެރޭގައި ހުއްދަ ދޫކރުވެޭނެއެވެ. އަދި ޝަރުތު ހަމނަުވނާަމަވެސް އެފަރތާަށް ރަސމްީ 
 އނެްގޭނެއެވެ. 

mailto:info@ihavandhoo.gov.mv


  ތިލަދނުްމަތީ އުތުރބުުރީ އިހަވނަްދޫ ކައުންސިލް                                 2021ސަރވިސް ޗރަޓަރ 

 www.ihavandhoo.gov.mv            info@ihavandhoo.gov.mv      6500013   Page 16 of 32 

 .ގަރާ ަށް ދޫކުރެވިފައިވާ ހުއްދައެއް ބޠާިލްކުރަން ބޭނުން ވެއް ނެަމަ  ލިއުމުން ކައުންސިލަށް އނަްގަންވާނެއެވެ .5 ދކޫރުނުް.

 ހއެދްނުް ސވީދާނިސަް ސޓެފްކިެ ކނަޑު އޅުނަދފުހަރަގުެ 

24 
ސވީދާނިސަް ކނަޑު އޅުނަދފުހަރަގުެ 

 ހއެދްނުް  ސޓެފްކިެ 

ރ( މުއްދަތު 250( ހށުަހެޅުން އަދި ފީ ދެއްކުން )ސޓެްފިކޓެަކަށް MS-1އުޅނަދުގެ ސާރވއޭަށް އެދޭ ފޯމް ) ކަނޑު .1
 ރ1000އިނާގެ ގޮތުގައި ކޮންމެ ސޓެްފިކޓެަކަށް  ުރުމަ  ހަމަވެފައިވނާަމަ

 ފޯމު ޗެކްކުރުމާއި ބަލައިގތަުން އަދި އނެްޓްރީކުރުން .2
 ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ގުޅައިގެން އުޅަނދު ސާރވޭ ކުރނަްދާނެ ދވުަހަކާއި ގަޑި ހަމަ ެއްސނުް  ފޯމު .3
 ސާރވޭކުރުމަށް ދިއުން .4
 .ސޓެްފިކެޓް ދޫކުރުން ސީވދާިނަސް .5
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ސޓެްފިކެޓް ހަވާލުކުރުން 3ފޯމު ލބިޭތާ ރަސްމީ އުޅނަދުގައި ތަކތެި ފުރިހަމައަށް ހުރިނަމަ  .6

 ކނަޑު އޅުނަދފުހަރަގުެ މސަވްރެކިމަގުެ ސޓެފްކިޓެް ހއެދްނުް 

 
ކނަޑު އޅުނަދފުހަރަގުެ މސަވްރެކިމަގުެ 

 ސޓެފްކިޓެް ހއެދްނުް.

 މށަް ހުށަހަޅނަް ހެޭތަކތެި ހުށަހެޅުން. ކަނޑު އުޅނަދފުަހަރުގެ މަސްވރެކިަމުގެ ސޓެފްިކެޓް ހެއްދު .1
 ކަމބާެހޭ ފޯމް.  -
 ފޯމާއެކު ހށުަހަޅނަް ެހޭ ލިޔނުްތައް ފުރިހަމަކށޮް ހށުަހެޅުން.  -
 ފައިސާ ދެއްކި ރަސީދު ހށުަހެޅނުް.  -

 ށް ފނޮުވުން. ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  ސޓިީއާއެކު އެކަމބާެހޭ ތަކެތި މިނިސްޓްރީ އޮފް ފިޝަރީޒް އެންޑް އެގްރިކަލްޗަރަ 2މަސައްކަތު  .2
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  ނުވަތަ ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން. 1ސޓެްފިކެޓް ފޮނުވުމާއެކު މަސައްކަތު  .3

 އއެގްމައާި ކނަޑު އޅުނަދގުެ ލއަސިނަސްް ހދެނުް 

25 
އއެގްމައާި ކނަޑު އޅުނަދގުެ ލއަސިނަސްް 

 ހދެނުް 

 ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން  ލައިސަންސް .1
 ރ )އެއްގަމު އުޅނަދުގެ ލައިސަންސް(100ބައިވެރިވުމުގެ ފީ ދެއްކުން  ތިއަރީ ޓެސްޓުގައި .2
 ފޯމު އނެްޓްރީކޮށް ގުޅނުްހުރި ސެކޝްަނށަް ފނޮުވުން  .3
 ތިއަރީ ޓެސްޓް ހެދުމުގެ އނިްތިޒާމް ހަމަ ެއްސުން .4
 ތިއަރި ޓެސްޓް ފުރިހަމަކުރުން .5
 ގަޑި ހަމަ ެއްސުންޓެސްޓުގެ ނަތީ ާ ދޫކުރުން އަދި ދުއްވުމުގެ ޓެސޓްް އޮނންާނެ ދުވަހާއި  .6
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 ރ100 –ދުއްވުމުގެ ޓެސޓްަށް ފައިސާ ދެއްކުން  .7
 ޑްރައިވނިްގ ޓެސްޓް ފުރިހަމަކުރުން .8
 ލައިސަންސް ކާޑު ނިންމައި ހަވާލުކުރނުް )ޓެސޓްުން ފާސްވެފައިވާނަމަ( .9

 ސޓްކިރަ ދކޫރުނުް ހއެދްމުއާި ރޑޯވްދާނިސަް 

ސޓްކިރަ ހއެދްމުއާި ރޑޯވްދާނިސަް  
 ދކޫރުނުް.

މުގެ މސަައްކަތް ކުރމުށަް ފޯކަލްޕޮއނިްޓާއެކު އެއބްަސްވެފައިވާ ގތޮަށް އެ މަސައކްތަް ސޓްިކަރ ދޫކުރުހެއްދުމާއި ސް ރޯޑްވދާިނަ .1
 ކުރުން. 

 ފޯކަލް ޕޮއިނޓްުންގެ މަސައްކަތް ކުރަމނުްގނެްދާ ގޮތް ޒިންމާދާރުވެރިކަމާއެކު ބލެުން.  .2
ބަލއަި  އެ މައްސލައގިެ މައްޗަށް ނޒަރުކޮށް އަޅނަް ެހޭ ފިޔވަޅަުތއަް  އެއްވެސް މއަސްަލައެއް ފނެްމަތިވެއް ެ ނަމަ އެ މައްސަލަ .3

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެޅުން.  2ވަގތުުން ނުވަތަ މަސައްކަތު 
 ދުވހަުގެތެރޭގައި މައްސލަަ ނނިްމާ އެކަމބާެހޭފަރތާްތަކަށް ފޮނުވަން ެހޭ މަޢލުޫމާތު ފޮނުވުން. 2ލަސްވގެެން ރަސްމީ މަސައްކަތު  .4

 ދު ރަ ސިޓްރްކީރުނުް ކނަޑު އޅުނަ

 ކނަޑު އޅުނަދު ރަ ސިޓްރްކީރުނުް  26

ރ ފީދެއްކި ކަމުގެ ސލްޕިް 250 ފޯމާއި  ހުށައަޅނަް ެހޭ ތަކެއްޗާއެކު   MR2އުޅނަދުގެ މާވަޑި ފޯމް ފުރުމަށފްަހު  .1
 ކައުންސލިަށް ހުށައެޅުން 

 ޚދިުމަތް ފުރިހަމަކުރުން .2
 ފޯމު އނެްޓްރީކުރުން •
 ތޯ ބލެުމަށް ސާވޭކުރުން ފޯމުގައިވާ މަޢލުޫމާތު ޞައްޙަ •
 ސައްހަކަމުގައިވާނަމަ ހުށައެޅި ފޯމުގެ އަސްލު ވެރިފަރާތާ ހަވާލުކުރުން •
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޚދިުމަތް  3ގނިަވގެެން ފޯމް އެންޓްރީވާތާ ދނޯީގެ ހުރިހާކަމެއް ހުށައެޅިގތޮަށް ހުރނިަމަ  •

 ފުރިހަމަކުރެވޭނެއެވެ.
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 އނިވްކަކިށޮް ގތޯި ޙވަލާކުރުނުް ގތޯގީެ 

 ގތޯގީެ އނިވްކަކިށޮް ގތޯި ޙވަލާކުރުނުް.  28

 .ހުށަހެޅުން ފޯމް އެދޭ ށް ދނިުމަށްޗެކްކޮ ފައުންޑޝޭަންގތޯީގެ ނނަްފާސްކުރުމާއި  އިންވަކިކށޮްދނިުމާއި   .1
 .ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން •
ޟރިވުުމަށް ފޯމްގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ޙާޟރިު ނުވެވނޭަމަ  ބަދަލުގައި ޙާ •

 ހށުަހެޅުން 
 ޝަރީޢތަުން ޙުކުމް ކުރައްވައގިެން ލބިިފައިވާ ގޯއްޗެއންަމަ  ޝަރީޢަތް ނިމނުުގޮތުގެ ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން  •
 ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( •
 ހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުންފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރި -
 .ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
 ފޯމް ލބިިފައިވާކަމުގެ ސްލިޕް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން. -
ދުވަހުގެ ތެރޭގއަި  3އިންވަކިކުރުމަށް އެދިފައިވާ ގޯތީ އޮތީ ރަނގަޅަށް ސާފުކށޮްފއަތިޯ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ރސަްމީ  -

 ޗެކްކުރުން.
ރަނގަޅަށް ސާފުކށޮްފައިވާނަމަ  އިންވަކި ކުރުމަށް ޓަކައި ގޯތީގެ ވެރިފަރތާުން ގެންދަން ެހޭނެކަމަށް ފޯމުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ގޯތި -

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެނގްުން. 2ތަކެއްޗާއިއެކު ގޯތި އތޮް ތނަަށް ޙާޟިރުވނާް ެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި ގތޯީގެ ވެރި ފަރތާަށް ރަސްމީ 
 ތަށް އނަްގާފައިވާ ގަޑިޔަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ފަރތާުން ޙާޟިރުވެ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން.ގޯތީގެ ވެރިފަރާ •
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  03ޚިދުމތަަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރިހަމަވެ  ގޯތި ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ  ފޯމް ހށުަހަޅާތާ  ރަސްމީ  •

 ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ.
 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކުރުން( 10އިރު ގޯތި ސާފުކށޮފްައނިުވނާަމަ  ގޯތި ސާފުކުރުމަށް ގޯތި ޗެކްކުރާ •
 މަރުޙލަާތއަް  ޚދިުމަތުގެ އނެގްމުުން އިދާރާއަށް ކައުންސިލްގެ ސފާުކޮށް ގޯތި ތާރީޚަށް ސލްޕިްގައިވާ އނެްގި ސާފުކުރުމަށް ގޯތި •

ޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދނާަމަ  ފޯމް ހށުަހެޅި ދުވަހުގެ ބަދަލުގައި ( ކުރިގތޮުގެމަތިން  މަތީގައިވާ)
 ޚދިުމަތުގެ މުއްދަތު ގުނނާީ ގޯތި ސާފުކުރުމަށފްަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ.
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ފައނިުވުމުގެ ސަބަބުން ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވެންނެތްކަމަށް ށްސާފުކޮ  ގޯތި ސފާުކޮށފްައިނވުާނަމަ  ގޯތި މުއދްަތުގައި ސްލިޕްގެ .2
 ލިޔުމުން  ަވބާު ދނިުން.

 ގތޯގީެ ކނަމްޑުި އޅެމުއާި ކނަވްށަކްރުނުް 

 ގތޯގީެ ކނަމްޑުި އޅެމުއާި ކނަވްށަކްރުނުް  28

 ށަހެޅުން.ހު ފޯމް އެދޭ ޗެކްކޮށް ދނިުމަށް ގތޯީގެ ނނަްފާސްކުރުމާއި  އިންވަކިކށޮްދނިުމާއި  ފައުންޑޝޭަން .1
 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން •
 ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( •
 ޗެކްކުރުން ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ރަނގަޅަށް ފޯމް -
 ކުރުން އނެްޓްރީ ފޯމް -
 .ކުރުންޙަވާލު ވަގތުުން ފަރތާަށް ހށުަހެޅި ފޯމް ސްލިޕް ލބިިފައިވާކަމުގެ ފޯމް -
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  2އޮތީ ރަނގަޅަށް ސފާުކޮށފްައިތޯ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ރސަްމީ އެދިފައިވާ ގތޯި އެޅުމަށް ކނަްމުޑި .2

 ޗެކްކުރުން.
ކނަްމުޑި އެޅުމަށް ޓަކައި ގޯތީގެ ވެރިފަރތާުން ގނެްދނަް ހެޭނެކަމަށް ފޯމުގައި   ގޯތި ރަނގަޅަށް ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ .3

ދުވހަގުެ  2އިވާ ތަކެއްޗާއިއެކު ގޯތި އޮތް ތނަަށް ޙާޟިރުވނާް ެހޭ ތާރީޚާއި ގޑަި ގޯތީގެ ވެރި ފަރތާަށް ރަސްމީ ބަޔާންކށޮްފަ
 ތެރޭގައި އެނގްުން.

 ގޯތީގެ ވެރިފަރތާަށް އނަްގާފައިވާ ގަޑިޔަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ފަރތާުން ޙާޟިރުވެ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން.  .4
ދުވަހުގެ ތެރޭގއަި  03ފައިވާ ފޯމް ފުރިހަމަވެ  ގޯތި ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ  ފޯމް ހށުަހަޅާތާ  ރަސްމީ ޚިދުމތަަށް އެދި ހށުަހަޅާ .5

  ނުން. ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދި
 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކުރުން( 10ގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތި ސާފުކށޮފްައނިުވނާަމަ  ގޯތި ސާފުކުރުމަށް  .6
ށް އނެްގި ސލްޕިްގައިވާ ތާރީޚަށް ގޯތި ސފާުކޮށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެގްމުުން ޚދިުމަތުގެ މަރުޙލަާތއަް ގޯތި ސާފުކުރުމަ .7

ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދނާަމަ  ފޯމް ހށުަހެޅި ދުވަހުގެ ބަދަލުގައި މި ގތޮުން )މަތީގައިވާ ގތޮުގެމަތިން( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. 
  ސާފުކުރުމަށފްަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ.ޚދިުމަތުގެ މުއްދަތު ގުނނާީ ގޯތި
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ސްލިޕްގެ މުއދްަތުގައި ގޯތި ސފާުކޮށފްައިނވުާނަމަ  ގޯތި ސާފުކޮށްފައނިުވުމުގެ ސަބަބުން ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވެންނެތްކަމަށް  .8
 ލިޔުމުން  ަވބާު ދނިުން.

 ގތޯގީެ ރަ ސިޓްރަީ ހއެދްނުް 

  ސިޓްރަީ ހއެދްނުް ގތޯގީެ ރަ  30

 ހށުަހެޅުން  ފޯމް އެދޭ ހެއދްުމަށް ރަ ިސްޓަރީ ގޯތީގެ .1
 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން .2
ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ރަ ިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ  ބަދަލުގައި ރަ ިސޓްަރީއާއި  .3

 ށް ފޯމްގައި ޕަވަރ އފޮް އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުންޙަވާލުވުމަ
 ރަ ިސްޓަރީ ހެއްދުމށަް ހށުަހަޅާފައިވާ ގޯއްޗަށް ކުރިން ރަ ިސޓްރަީ އެއް ހައްދާފައިވނާަމަ  ކުރީގެ ރަ ިސޓްަރީގެ އޞަްލު. .4
 ނަމަ  ރަ ިސޓްަރީގެ އޞަްލު ހށުަހަޅާކަށް ނު ހެޭނެއެވެ.()ގޯތީގެ ރަ ިސްޓަރީ ގެއލްިގެން އަލނުް ހެއްދުމށަް ހށުަހަޅާފައިވާ  .5
 ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( .6
 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
 ފޯމް ލބިިފައިވާކަމުގެ ސްލިޕް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން. -
ސްޓަރީ ހެއދްުމަށް އެދިފައިވާ ގޯތީ އޮތީ ރަނގަޅަށް ސފާުކޮށް ކނަްމުޑި އަޅފާައިތޯ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ލަސްވެގެން ރަ ި -

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޗކެކްުރުން. 2ރަސްމީ 
ޟިރވުާން ހެޭ ގޯތި ރަނގަޅަށް ސފާުކޮށް ކނަމްުޑި އަޅާފައިވނާަމަ  ރަ ސިޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައނުސްިލްގެ އިދާރާއަށް ޙާ -

 2ތާރީޚާއި ގޑަި ގޯތީގެ ވެރި ފރަތާަށް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އޓެރަނީ ދީފައިވާ ފަރތާަށް ފޯމް ހށުަހަޅާތާ ލަސްވގެެން ރަސްމީ 
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ސްލިޕަކުން އނެގްުން.

ގެ ފަރތާުން ޙާޟިރުވެ ގޯތީގެ ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ގޯތި އތޮްތނަަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާ  2ފޯމް ހށުަހަޅާތާ ލަސްވގެެން ރަސްމީ  -
 މނިްތައް )ގޯތީގެ ވެރިފަރތާް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގައި( ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރުން.

 ދުވހަގުެ  04ތަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރިހަމަވެ  ގޯތި ސފާުކޮށް ކނަްމުޑި އަޅާފައިވނާަމަ  ފޯމް ހށުަހަޅާތާ  ރަސްމީ ޚިދުމަ .7
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 ތެރޭގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ.
ގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތި ސާފުކށޮފްައނިުވނާަމަ  ނުވަތަ ކނަްމުޑި އަޅާފައި ނުވނާަމަ ގޯތި ސާފުކުރުމަށް ނުވަތަ ކނަްމުޑި އެޅުމަށް  .8

 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް( 10
ޅުމަށް އނެްގި ސލްޕިގްއަިވާ ތާރީޚަށް އެކނަްކޮށް ކައނުސްިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގުމުން ގޯތި ސާފުކުރުމަށް ނުވަތަ ކނަްމުޑި އެ -

ޚދިުމަތުގެ މަރުޙލަާތައް )މަތީގައިވާ ގޮތުގެމތަިން( ކުރިޔަށް ގެންދިޔުން. މިގތޮަށް ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގެނދްާނަމަ  ފޯމް ހުށަހޅެި 
ތި ސާފުކުރުމަށް ނުވަތަ ކނަްމުޑި އެޅުމަށފްަހު ކއަުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެގްި ދުވަހުގެ ބަދަލުގައި ޚދިުމަތުގެ މުއދްަތު ގނުާނީ ގޯ

 ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ.
ސްލިޕްގެ މުއދްަތުގައި ގޯތި ސފާުކޮށފްައިނވުާނަމަ  ނުވަތަ ކަންމުޑި އަޅާފައނިުވނާަމަ ގޯތި ސާފު ނުކުރުމުގެ ސބަބަުން ނުވަތަ  .9

 ދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވނެްނެތްކަމަށް ލިޔުމުން  ަވބާު ދނިުން.ކނަްމުޑި އަޅާފައި ނުވުމުގެ ސބަބަުން ޚި

 ޢމިރާތާއާި ގތޯގީެ ރަ ސިޓްރަީ ހއެދްނުް )ރަ ސިޓްރަީ ގއެލްގިނެް ނނޫް ގތޮކަށަް ހއަދްނާމަަ(

31 
ޢމިރާތާއާި ގތޯގީެ ރަ ސިޓްރަީ ހއެދްނުް 
)ރަ ސިޓްރަީ ގއެލްގިނެް ނނޫް ގތޮކަށަް 

 ހއަދްނާމަަ(

 ހށުަހެޅުން  ފޯމް އެދޭ ހެއދްުމަށް  ިސްޓަރީރަ ގޯތީގެ ޢިމާރާތާއި .1
 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން .2
ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތަށް ރަި ސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ  ބަދަލުގައި ރަ ިސްޓަރީއާއި  .3

 ނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުންޙަވާލުވުމަށް ފޯމްގައި ޕަވަރ އފޮް އެޓަރ
 ޝަރީޢތަުން ޙުކުމް ކުރައްވައގިެން ލބިިފައިވާ ގޯއްޗެއންަމަ  ޝަރީޢަތް ނިމނުުގޮތުގެ ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން. .4
ގޯތީގެ ރަ ިސްޓަރީއެއް ރަ ިސްޓަރީ ހެއދްުމަށް އެދިފައިވާ ގޯއްޗަށް ކުރިން ގޯތީގެ ރަ ިސޓްަރީއެއް ނުވަތަ ޢިމާރާތާއި  .5

 ހައްދާފައިވނާަމަ  އެ ރަ ިސޓްަރީއެއްގެ އޞަްލު ހށުަހެޅުން.
 ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( .6
 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
 ގތުުން ޙަވާލުކުރުން.ފޯމް ލބިިފައިވާކަމުގެ ސްލިޕް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ވަ -
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ދުވަހުގެ  2ރަ ިސްޓަރީ ހެއދްުމަށް އެދިފއަވިާ ގޯތީ އޮތީ އނިްވަކިކޮށފްައިތޯ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ލސަްވގެެން ރަސްމީ  -
އް ޗެކްކޮށް  އިންވަކިކށޮްފައވިާނަމަ  ގޯތީގެ ވެރފިަރާތް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގައި ގޯތީގެ މިންތަ

 ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރުން.
ގޯތީގެ މނިްތައް ނޓޯް ކުރުމަށްފަހު ރަ ިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ޙާޟރިވުނާް ެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި ގޯތީގެ  -

އި ދުވަހުގެ ތެރޭގަ 2ވެރި ފަރތާަށް ނުވަތަ ޕަވރަ އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރތާަށް ފޯމް ހށުަހަޅާތާ ލަސްވގެެން ރަސްމީ 
 ސްލިޕަކނުް އެނގްުން.

ދުވަހުގެ ތެރޭގއަި  05ޚިދުމތަަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރިހަމަވެ  ގޯތީގެ އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ  ފޯމް ހުށަހަޅާތާ  ރަސްމީ  .7
 ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ.

ދުވަހގުެ މުއދްތަެއް ލިޔމުުން ދނިުން )ސްލޕިް  10ގޯތި ޗެކްކުރާއރިު ގޯތީގެ އިންވަކިކށޮްފައި ނުވނާަމަ ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށް  .8
 ދޫކުރނުް(

 ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށް ދީފައިވާ ސްލިޕްގައިވާ ތާރީޚަށް އެކަނކްށޮް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އެންގމުުން ޚދިުމަތުގެ މަރުޙލަާތއަް  -
ގނެްދނާަމަ  ފޯމް ހށުަހެޅި ދުވަހުގެ ބަދަލުގައި  )މަތީގައިވާ ގތޮުގެމަތިން( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް

 ޚދިުމަތުގެ މުއްދަތުގެ ގނުާނީ ގޯތީގެ އނިްވަކި ކުރުމަށފްަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އެންގި ތާރޚީނުް ފެށގިެނންެވެ.
ތް ފޯރުކޮށް ދެވެނންެތްކަމަށް ސްލިޕްގެ މުއދްަތުގައި ގޯތީގެ އިންވަކިކށޮްފައި ނވުާނަމަ  އިންވަކިކށޮްފައި ނުވުމުގެ ސަބަބުން ޚިދުމަ .9

 ލިޔުމުން  ަވބާު ދނިުން.

 އމިރާތާއާި ގތޯގީެ ރަ ސިޓްރަީ ހއެދްނުް )ރަ ސިޓްރަީ ގއެލްގިނެް އލަނުް ހއެދްމުށަް ހށުހަޅެނުް(

32 
އމިރާތާއާި ގތޯގީެ ރަ ސިޓްރަީ ހއެދްނުް 
)ރަ ސިޓްރަީ ގއެލްގިނެް އލަނުް ހއެދްމުށަް 

 ހށުހަޅެނުް(

 ރަ ިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން  ގޯތީގެ އިމާރާތާއި .1
 .ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން .2
ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތަށް ރަި ސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ  ބަދަލުގައި ރަ ިސްޓަރީއާއި  .3

 .އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުންޙަވާލުވުމަށް ފޯމްގައި ޕަވަރ އފޮް 
 .ކްލެރފިިކޭޝނަް ފޯމް ހށުަހެޅުން )ރަ ިސޓްަރީއާއބިެހޭ މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރާ ފމޯް( .4
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 ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( .5
 .ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 .ޓްރީ ކުރުންފޯމް އެން -
 ކްލެރފިިކޭޝަން ފޯމް ފުރުމަށޓްަކައި ގޯތީގެ ވެރިފަރާތާއި ނުވަތަ އެޕލްިކޭޝނަް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރާތާއި ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން. -
 އެޕލްިކޭޝނަް ފޯމް ލބިިފައިވާކަމުގެ ސްލިޕް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން. -
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ދިވެހި ސަރުކާރގުެ ގެޒޓެގްއަި  02ބިފައިވާ ފަރތާެއްވޭތޯ ބލެުމަށް ރަސްމީ ރަ ިސޓްަރީއާއބިެހޭ މަޢލުޫމާތެއް ލި -

 ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ޢާއްމު އިޢލުާނެއް ކުރުން. 07ރަސްމީ 
ޔނާްކޮށްފައި ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ފުރހިަމަކޮށް ހށުަހެޅމުުން  ފޯމްގައި ރަ ސިޓްަރީ ރަޙނުުކޮށފްައިވާކަމަށް އއެވްެސް ފަރތާަކުން ބަ -

ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ކށޮްފައިވާ އިޢލުާނާއި ގުޅގިެން އެއްވެސް ފަރތާަކުން އެ ރަ ިސޓްަރީއާއބިެހޭ މޢަުލޫމާތެއް  07ނުވނާަމަ  އަދި 
 ލބިިފައިވާކަމަށް އނަްގފާައިނުވާނަމަ  ޚދިުމަތުގެ މަރުޙލަާތައް ކރުޔިަށް ގނެްދިޔުން. 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ރަ ިސްޓަރީ ހެއދްުމަށް އެދިފައިވާ  2ލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހށުަހަޅާތާ ރަސްމީ އޢިުލނާުގެ މުއދްަތު ހަމަވެ  އަދި ކު -
ގޯތީ އޮތީ އނިްވަކިކޮށފްައިތޯ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ޗެކްކޮށް  އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ  ގޯތީގެ ވެރފިަރާތް ނުވަތަ ޕަވަރ އފޮް 

 މނިްތައް ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރުން.އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގައި ގޯތީގެ 
ގޯތީގެ މނިްތައް ނޓޯް ކުރުމަށްފަހު ރަ ިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ޙާޟރިވުނާް ެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި ގޯތީގެ  -

ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ވެރި ފަރތާަށް ނުވަތަ ޕަވރަ އފޮް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރތާަށް ޢއާމްު އޢިުލނާްގެ މުއދްަތު ހަމަވެފއަވިނާަމަ  
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ސްލިޕަކުން އެނގްުން. ޢާއްމު އިޢުލާންގެ މުއދްަތު ހަމަވުމުގެ ކުރިން  2ހށުަހަޅާތާ  ލަސްވެގެން ރަސްމީ 

ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ފުރިހަމަ ކުރުމަށފްަހު ހށުަހަޅައިފިނަމަ  ރަ ިސޓްަރީއާއި ޙަވާލުވުމށަްވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް 
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައެވެ.  02ޟިރުވނާް ެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި އނަގްާނީ ޢާއްމު އޢިުލާންގެ މުއްދަތު ހަމަވާތާ  ރަސްމީ ޙާ

ޚިދުމތަަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރިހަމަވެ  އޢިުލނާުގެ މުއދްަތު ހަމަވެ  ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހށުަހަޅާ އދަި ގޯތގީެ  .6
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ. 05އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ  ރަސްމީ 

ދުވަހގުެ މުއދްތަެއް ލިޔމުުން ދނިުން )ސްލޕިް  10ގޯތި ޗެކްކުރާއރިު ގޯތީގެ އިންވަކިކށޮްފައި ނުވނާަމަ ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށް  .7
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 ދޫކުރނުް(
ސިލްގެ އިދާރާއށަް އނެްގމުުން ޚދިުމަތުގެ މރަޙުލަާތއަް ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށް ދީފައވިާ ސްލިޕްގައވިާ ތާރީޚށަް އެކަނކްށޮް ކައުން -

)މަތީގައިވާ ގޮތުގެމަތިން( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚިދުމަތް ކުރިޔަށް ގެނދްާނަމަ  އޢިުލނާުގެ މުއދްަތު ހަމަވެ  
ވަކި ކުރުމަށފްަހު ކައުންސިލގްެ ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހށުަހެޅި ތާރީޚުގެ ބަދަލުގައި ޚދިުމަތުގެ މުއދްަތުގެ ގނުާނީ ގޯތީގެ އިން 

 އިދާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ.
 ސްލިޕްގެ މުއދްަތުގައި ގޯތީގެ އިންވަކިކށޮްފައި ނވުާނަމަ  އިންވަކިކށޮްފައި ނުވުމުގެ ސަބަބުން ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވެނންެތްކަމަށް  .8

 ލިޔުމުން  ަވބާު ދނިުން.
މަށް ކުރި އިޢލުާނާއި ގުޅިގެން އެއްވެސް ފަރތާަކުން ރަ ިސްޓަރީގެ މަޢލުޫމާތު ލިބިފައިވާކަމަށް ރަ ިސޓްަރީއާއި ބެހޭ މަޢލުޫމާތު ހޯދު .9

ހށުަހަޅާފނިަމަ  ނުވަތަ ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމުގައި ރަ ިސްޓަރީ ރހަުނުކށޮްފައިވނާަމަ  އެއްވެސް މާލީ އިދާރާއަކނުް 
ތްކަމާއި  ރަ ިސޓްަރީއާއި ގުޅޭ ގތޮުން ހޯދާފައިވާ މޢަުލޫމާތު ގޯތީގެ ބަޔާންކށޮްފައިވނާަމަ  އލަުން ރަ ިސްޓަރީ ހައްދައިދވެެން ނެ

 ވެރިފަރތާަށް ލިޔުމުން ފޯރުކޮށް ދނިުން.

 މޢަލުމޫތާއެް ހދޯމުށަް އދެި ހށުހަޅެނުް  ގއެދިރާއާނިް މޢަލުމޫތާު ހދޯއަި ލބިގިތަމުގުެ ޙއަޤްގުެ ޤނާނޫގުެ ދށަނުް ކއަނުސްލިް 

 
ޙއަޤްގުެ މޢަލުމޫތާު ހދޯއަި ލބިގިތަމުގުެ 

 ގއެދިރާއާނިް ޤނާނޫގުެ ދށަނުް ކއަނުސްލިް 
 މޢަލުމޫތާއެް ހދޯމުށަް އދެި ހށުހަޅެނުް 

. "މަޢލުޫމާތު ހޯދައި ލބިިގަތުމުގެ ޙައްޤުގެ ޤާނނޫުގެ ދށަުން މަޢލުޫމާތު ހދޯުމަށް އެދޭ ފޯމް" ފުރހިަމަކޮށް ކައުންސިލް އިދާރާގެ 1
 .އަށް އީމެއިލް ކުރެއވްުން info@ihavandhoo.gov.mv މެއިލް -މީ އީއިދާރާގެ ރަސްގެ ކައނުްޓަރަށް ނުވަތަ ކައުންސިލް

 .. ސަމލާުކަންދެއްވނަްވީ ކނަްކަނ2ް
 .ހޯދުމަށް އދެެނީ ކނޮް މަޢުލޫމާތެއްކނަް ތފަްޞލީްކޮށް ބަޔާންކޮށްދީފައި އތޮުން 2.1
 .ނުވާނޭ އެޑްރެހެއް ކަނޑައަޅާފައި އތޮުންފނޮުވަން ެހޭ މޢަުލޫމާތުތައް ފޮ 2.2
  .މޢަުލޫމާތު ހޯދައި ލބިިގަތުމުގެ ޤަވާޢިދުގައި ކަނޑައަޅާފައިވާ ފީ ދެއްކުމަށް އެއބްަސްވެފައިވާކަން ކަށަވަރުކުރުން 2.3
 މޢަުލޫމތާު ހދޯުމަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ނަމާއި އެޑްރެސް އަދި ގޅުޭނޭ ނަނބްަރެއް އނެގެން އތޮުން. 2.4

 .ގެ ދށަުން ދޭން ެހޭ މޢަުލޫމާތެއް ނަމަ އެ މަޢލުޫމާތެއް ދނިުން 2014/1މަޢލުޫމަތީ ޤާނޫންނަނބްަރު . އެ 3
. ހދޯަން ބޭނނުްވާ މަޢލުޫމާތު ކަނޑައެޅިފައިވާ މުއދްަތގުއަި އނިްފޮމޝޭަން އޮފިސަރ ނުދީފނިަމަ  ނުވަތަ ދނިުމަށް 4
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 .ންއިންކާރުކށޮްފިނަމަ މުރާ ާޢާ ކޮމިޓީއަށް ޝަކުވާ ހށުަހެޅު
  ހށުހަޅަށަް  ހެޭ ތކަތެި 

  .މަޢލުޫމާތު ހޯދާ ލބިިގަތުމަށް އެދޭ ފޯމު -
  .ޝަކުވާ ހށުަހަޅާ ފޯމު -
. އދަ ޑައނުްލޯޑް ކުރެއވްޭނެން  އަދި މި އިދާރާގެ ވބެްސައޓިުން އނިްފޮމޭޝަން ކޮމޝިަނަރުގެ ވބެްސައިޓު  ޝަކުވާ ހށުަހަޅާ ފޯމު -

 ރސިޕެޝްަނނުް ފޯމް ލބިޭނެ.  މި އިދާރާގެ 
 ލނިްކުން ލިބޭނެ. dv/mv.icom://httpsފޯމު އަދި ޤަވާޢިދު - 
  މޢަލުމޫތާު ފރޯކުށޮް ދނިނުް ހށުހަޅަާ 
ގެ ދށަުން ދނޭް ެހޭ މަޢލުޫމާތެއް ނަމަ އެ މަޢލުޫމާތެއް މޢަުލޫމތާު  2014/1ހޯއދްެވުމަށް އެދިފައިވާ މަޢލުޫމާތަކީ ޤާނނޫްނަންބަރު  

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ފޯރުކޮށދްެވޭނެއެވެ. 21މށަް ހށުަހަޅާތާ ގނިަވެގެން ހޯދު

 މގަު ބނަދްކުރުމުގުެ ހއުދްަ ދކޫރުނުް 

 މގަު ބނަދްކުރުމުގުެ ހއުދްަ ދކޫރުނުް  33

 ދިއެ ޚިދުމތަަށް ކުރިން ދުވަހުގެ 3 ރަސްމީ ދުވަހުގެ ބޭނނުްވާ ބނަްދުކުރުމަށް މަގު އެދި ހުއްދައަށް  ބނަްދުކުރުމުގެ މަގު .1
 .ހށުަހެޅުން ފޯމް އިދާރާއަށް ކައުންސިލް

 ހުއްދަ/ބޯޑު ދޫކުރުމަށޓްަކައި ބޭނުންވާ ފީ ދެއްކުން .2
 ބޯޑާއި ޙަވާލުވާ ޝީޓްގައި ނަމާއި ސޮއި ކުރުމަށފްަހު މަގު ބނަްދުކުރާ ހުއްދަ/ ބޯޑާއި ހަވާލވުުން .3
 ކޮށް ހުއްދަ ބޯޑު ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ޙަވާލުކުރނުް މަގު ބނަްދުކުރުމަށް ހުއްދަ ދެވިފައިވާ ވަގުތު ހަމަވުމުން ސަރަޙއަދްު ސާފު .4

 މގަު ކނޮމުގުެ ހއުދްަ ދކޫރުނުް 

 މގަު ކނޮމުގުެ ހއުދްަ ދކޫރުނުް  34
 ކައުންސިލް  އެދި ޚިދުމތަަށް ކުރިން ދުވަހުގެ 3 ރަސްމީ ދުވަހުގެ ބޭނނުްވާ ކނޮުމަށް މަގު އެދި ހުއްދައަށް ކނޮުމުގެ މަގު .1

 .ހށުަހެޅުން ފޯމް އިދާރާއަށް
 މަގުކޮނުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުމށަް ހށުަހަޅާފައިވާ ސބަބަު ދިރާސާކުރުމަށފްަހު ހުއްދަ ދޫކުރުން  .2
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 މަގުކނޮުމަށް ދޫކުރާ ހުއްދައިގެ ކޮޕީ އނިް ނީުގެ  ކބޭލަްޓީވީގެ ޚިދުމަތްދޭ ފަރތާްތަކށަް ލިޔމުުން ޙަވާލުކުރުން .3
 އމިރާތާކްރުމުގުެ ހއުދްަ ދކޫރުނުް 

 ދަ ދކޫރުނުް އމިރާތާކްރުމުގުެ ހއުް  35
 ކައުންސިލް އިދާރާއށަް ހށުަހެޅުން. ފޯމް އެދޭ ޚިދުމތަަށް އެދި ހުއްދައަށް އިމާރާތްކުރުމުގެ .1
އިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރމުގުެ ކުރިން ބަލނަް ެހޭ އނެްމެހާ ކނަްކަން ބަލާ ހުއްދަ ދޫކުރުމަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ ރޓޭުން ފީ  .2

 ނެގުމަށފްަހު ހުއްދަ ދޫކުރުން 
 ބނިދްކޫރުނުް ނނުތްކަށަް އކެބިޭ 

 އކެި ބނޭނުތްކަށަް ބނިދްކޫރުނުް.  36

  ސރަކުރާގުެ ބނޭނުތްކަށަް ބނިދްކޫރުނުް.
 ސަރުކާރުގެ ބނޭުނތްަކަށް ބިން ހޯދުމަށް އެދި ހުށައެޅމުުން .1
 ބިން ހޯދުމަށް އެދުނު ސީޓީ/ ފޯމް އނެްޓްރީކުރުން .2
  ހޯދުން ބިން ބޭނުންވާ ސބަބަާއި  ބިމުގެ ބޮޑމުިން އަދި ތަފޞްީލް .3
 ކައުންސިލްގެ  ަލްސާއަށް ހުށައެޅުން .4
  ަލްސާއނިް ނނިްމާގތޮެއްގެ މަތިން ބިން ދޫކުރުން  .5
 ބިމާއި ޙަވާލުވެ އެއބްަސްވުމުގައި ސޮއިކުރުން .6
 ބިމުގެ އިންވަކިކުރުން އަދި ރުއްގަސް ހުރިނަމަ ބަދލަުދިނުމުގެ އިންތިޒާމު ހަމަ ެއްސުން .7

 ބނިދްކޫރުނުް ދތަށަް ދގިމުއުތްަ ވޔިފަރާގީެ ބނޭނުތްކަށަް 
 ވިޔަފާރީގެ ބޭނނުްތަކަށް ދިގުމުއްދަތައް ބިން ކުއްޔަށްދޫކުރުމަށް އިޢުލާންކުރުން. .1
 އިޢލުާނާ ގުޅިގެން ދޫކުރެވޭ ބިން/ ބނިްތަކުގެ މަޢލުޫމާތު ޝަޢުގުވެރިވާ ފަރާތތްަކަށް ދނިުން. .2
 ތަކަށް ބިނާކޮށް(.ޕްރޮޕސޯލަް ހުށައެޅުން )ދެވިފައިވާ މަޢުލޫމާތުބިމަށް/ ބިންތަކަށް އެދި  .3
 ހުށައެޅުނު ޕްރޮޕޯސލަްތައް އިވލެއުޓޭް ކުރުން )އިވެލުއޓޭް ކޮމޓިީއަށް ހުށައެޅނުް(. .4
ބިން/ ބނިްތައް އެވޯޑް ކުރާނޭ ފަރާތެއް ކަނޑައެޅުމަށް އިވެލުއޓޭް ކުރވެުނު ލިޔެކިޔނުްތަކާއި ކމަގާުޅުންހުރި ލިޔެކިޔނުްތައް ބޑިް  .5

 ކޮމޓިީއަށް ހުށައެޅުން.
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 ގެ ނިންމުމާއެއްގތޮަށް ބިން ހަވާލުކުރުމުގެ މަސައްކަތްތައް ކުރުންބިޑް ކޮމޓެީ .6
 ބިމާއި ޙަވާލުވެ އެއބްަސްވުމުގައި ސޮއިކުރުން .7
 ބިމުގެ އިންވަކިކުރުން އަދި ރުއްގަސް ހުރިނަމަ ބަދލަުދިނުމުގެ އިންތިޒާމު ހަމަ ެއްސުން .8
ބިން ބނޭުންކުރަނީ ޤަވާޢިދުތަކާއި އެއްގތޮައްތޯ ބލަައި  ބިމުގެ ކުލި އެއބްަސްވުމުގއަި ވާގތޮަށް ދައްކމަުން ދޭތޯ ބެލުމާއި   .9

 އަޅނަް ެހޭ ފިޔަވަޅުތައް އެޅުން.

 ބނިދްކޫރުނުް ވާ ވގަތުީ އޑޮހިރަގުގޭެ ބނޭނުް  އޑޮި ދނޯފިހަރަު ބނަމުށަް 
ކިޔނުްތައް ފުރިހަމަކށޮް އޮޑި ދނޯިފަހަރު ބނަުމަށް ވަގުތީ އޮޑިހަރުގެވަޅަށް އދެޭ ފޯމު ހށުައެޅުން. )ފޯމާއެކު ހުށައަޅނަް ެހޭ ލިޔެ .1

 ހުށައެޅނުް(.
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން .2
 ހުށައެޅުނު ފޯމް ހަރަގެވަޅަށް އެދި ހުށައަޅާފައިވާ މހީުންގެ ދފަްތަރުގައި ހމިެނުން  .3
 ފޯމާގުޅިގެން ފޯމް ހުށައެޅި ފަރާތައް  ަވބާު ފނޮުވުން  .4
 އެޅުން.ހަރުގެވަޅަށް އެދި ހުށައަޅާފައިވާ ފޯމް ކައުންސިލްގެ  ަލްސާއަށް ހުށަ .5
 ކައުންސިލްގެ  ަލްސާއިން ނިންމާ ގޮތެއްގެ މތަިން ހަރުގެވަޅު ދޫކުރުމުގެ އނިްތިޒާމް ހަމަ ެއްސުން .6
 ހަރުގެވަޅުގެ އިން ވަކިކޮށްދީ ބިން ސާފު ކުރުމށަް އެނގްުން .7
 ބިމާއި ޙަވާލުވެ އެއބްަސްވުމުގައި ސޮއިކުރުން .8
ބެލުމާއި  ބިން ބނޭުންކުރަނީ ހަރުގެވަޅު ދޫކުރުމުގެ އޞުޫލާއި  ބިމުގެ ކުލި އެއބްަސްވުމުގައި ވާގތޮަށް ދައްކމަުން ދޭތޯ  .9

 ޤަވޢާިދުތަކާއި އެއްގތޮައްތޯ ބަލައި  އަޅނަް ެހޭ ފިޔަވަޅުތައް އެޅުން.

 ބނިދްކޫރުނުް އޑޮދިނޯފިހަރަު ރށަށަް އހެލެމުށަް ބނޭނުވްާ ވގަތުީ 
. )ފޯމާއެކު ހުށައަޅނަް ެހޭ ލިޔެކިޔނުްތައް ފުރިހަމަކޮށް އޮޑި ދނޯިފަހަރު އހެެލުމާއި މަރާމތާުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމު ހުށައެޅުން .1

 ހުށައެޅނުް(.
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން .2

mailto:info@ihavandhoo.gov.mv


  ތިލަދނުްމަތީ އުތުރބުުރީ އިހަވނަްދޫ ކައުންސިލް                                 2021ސަރވިސް ޗރަޓަރ 

 www.ihavandhoo.gov.mv            info@ihavandhoo.gov.mv      6500013   Page 28 of 32 

 .ދޯނި އެހލެުމަށް ބޭނުންވާ ސބަަބާއި  މަރާމާތުގެ ތަފޞްީލް އަދި ބޭނނުްވާ މުއދްަތު ސާފްކުރުން .3
 ކައުންސލިުން ކަނޑައަޅާ ސރަޙައަްދަކަށް ދނޯިއެހެލުމުގެ ޙުއްދަ ދިނުން  .4
  އެއބްަސްވުމުގައި ސއޮކިުރުންހުއްދައިގެ .5
 ބިން ބޭނުންކުރަނީ  އެއބްަސްވުމާއި  ޤަވޢާިދުތަކާއި އެއްގތޮައްތޯ ބަލައި  އަޅނަް ެހޭ ފިޔަވަޅުތައް އެޅުން. .6

 ބނިދްކޫރުނުް.ބނޭނުވްާ ވގަތުީ ލނޮމުސައްޅެމުށަް 
 ލނޮުމަސް އެޅުމަށް ބނޭުންވާ ވަގުތީ ބިންދޫކުރުމަށް އިޢުލާންކުރުން. .1
 ގުޅިގެން ދޫކުރެވޭ ބިން/ ބނިްތަކުގެ މަޢލުޫމާތު ޝަޢުގުވެރިވާ ފަރާތތްަކަށް ދނިުން. އިޢލުާނާ .2
 ޕްރޮޕސޯލަް ހުށައެޅުން )ދެވިފައިވާ މަޢުލޫމާތތުަކަށް ބިނާކޮށް(.ބިމަށް/ ބިންތަކަށް އެދި  .3
 ހުށައެޅުނު ޕްރޮޕޯސލަްތައް އިވލެއުޓޭް ކުރުން )އިވެލުއޓޭް ކޮމޓިީއަށް ހުށައެޅނުް(. .4
  ކޮމެޓީގެ ނިންމުމާއި އެއްގތޮަށް ބިން ހަވާލުކުރުމުގެ އިންތިޒާމް ހަމަ ެއްސުން.އިވެލުއޓޭް .5
 ބިމާއި ޙަވާލުވެ އެއބްަސްވުމުގައި ސޮއިކުރުން .6
 ބިމުގެ އިންވަކިކޮށް ބިން ސާފުކުރުމަށް އނެްގުން  .7
ދުތަކާއި އެއްގތޮައްތޯ ބލަައި  ބިމުގެ ކުލި އެއބްަސްވުމުގއަި ވާގތޮަށް ދައްކމަުން ދޭތޯ ބެލުމާއި  ބިން ބނޭުންކުރަނީ ޤަވާޢި  .8

 އަޅނަް ެހޭ ފިޔަވަޅުތައް އެޅުން.

 ބނިދްކޫރުނުް. ބނޭނުވްާ ވގަތުީ  ދނަޑވުރެކިމަށަް 
 ދަނޑުވެރިކަން ކުރުމަށް ބނޭުންވާ ވަގުތީ ބިންދޫކުރުމަށް އިޢލުާންކުރުން. .1
 ތަކަށް ދނިުން.އިޢލުާނާ ގުޅިގެން ދޫކުރެވޭ ބިން/ ބނިްތަކުގެ މަޢލުޫމާތު ޝަޢުގުވެރިވާ ފަރާތް .2
 ޕްރޮޕސޯލަް ހުށައެޅުން )ދެވިފައިވާ މަޢުލޫމާތތުަކަށް ބިނާކޮށް(.ބިމަށް/ ބިންތަކަށް އެދި  .3
 ހުށައެޅުނު ޕްރޮޕޯސލަްތައް އިވލެއުޓޭް ކުރުން )އިވެލުއޓޭް ކޮމޓިީއަށް ހުށައެޅނުް(. .4
 މަ ެއްސުން.އިވެލުއޭޓް ކޮމެޓީގެ ނިންމުމާއި އެއްގތޮަށް ބިން ހަވާލުކުރުމުގެ އިންތިޒާމް ހަ .5
 ބިމާއި ޙަވާލުވެ އެއބްަސްވުމުގައި ސޮއިކުރުން .6
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 ބިމުގެ އިންވަކިކޮށް ބިން ސާފުކުރުމަށް އނެްގުން  .7
ބިމުގެ ކުލި އެއބްަސްވުމުގއަި ވާގތޮަށް ދައްކމަުން ދޭތޯ ބެލުމާއި  ބިން ބނޭުންކުރަނީ ޤަވާޢިދުތަކާއި އެއްގތޮައްތޯ ބލަައި   .8

 އަޅނަް ެހޭ ފިޔަވަޅުތައް އެޅުން.

 ބނިދްކޫރުނުް. ބނޭނުވްާ ވގަތުީ  ގއައުޅެމުށައާި ތފަތާު ކދުމިސައަކްތަތްކަށަް 
 ގައުއެޅުމށަާއި ތފަާތު ކުދިމަސައްކތަްތައް ކުރުމަށް ބިންދޫކުރުމަށް އިޢލުާންކުރުން. .1
 އިޢލުާނާ ގުޅިގެން ދޫކުރެވޭ ބިން/ ބނިްތަކުގެ މަޢލުޫމާތު ޝަޢުގުވެރިވާ ފަރާތތްަކަށް ދނިުން. .2
 ޕްރޮޕސޯލަް ހުށައެޅުން )ދެވިފައިވާ މަޢުލޫމާތތުަކަށް ބިނާކޮށް(.ތަކަށް އެދި ބިމަށް/ ބިން  .3
 ހުށައެޅުނު ޕްރޮޕޯސލަްތައް އިވލެއުޓޭް ކުރުން )އިވެލުއޓޭް ކޮމޓިީއަށް ހުށައެޅނުް(. .4
 އިވެލުއޭޓް ކޮމެޓީގެ ނިންމުމާއި އެއްގތޮަށް ބިން ހަވާލުކުރުމުގެ އިންތިޒާމް ހަމަ ެއްސުން. .5
  އެއބްަސްވުމުގައި ސޮއިކުރުންބިމާއި ޙަވާލުވެ .6
 ބިމުގެ އިންވަކިކޮށް ބިން ސާފުކުރުމަށް އނެްގުން  .7
ބިމުގެ ކުލި އެއބްަސްވުމުގއަި ވާގތޮަށް ދައްކމަުން ދޭތޯ ބެލުމާއި  ބިން ބނޭުންކުރަނީ ޤަވާޢިދުތަކާއި އެއްގތޮައްތޯ ބލަައި   .8

 އަޅނަް ެހޭ ފިޔަވަޅުތައް އެޅުން.

 ކޓޮރަި ކނޮފްރަނެސްް ހލޯް ކއުޔްށަް ދކޫރުނުް އހިރުި ޢމިރާތާއާި  ކއަނުސްލިގްެ ބލެމުގުެ ދށަގުަ 

 
ކއަނުސްލިގްެ ބލެމުގުެ ދށަގުއަހިރުި 

ކޓޮރަި ކނޮފްރަނެސްް ހލޯް ޢމިރާތާއާި  
 .ކއުޔްށަް ދކޫރުނުް 

  ފރަދުކަު  މއިލްަ އދިރާއާކަނުް ސރަކުރާު އދިރާއާއެް ނވުތަަ އަ   ކޓޮރަި ކނޮފްރަނެސްް ހލޯް ކއަނުސްލިގްެ ބލެމުގުެ ދށަގުއަހިރުި ޢމިރާތާއާި  
   ކޓޮރަި އދަި ކނޮފްރަނެސްް ހލޯް ކއުޔްށަް ހފިނާމަަ 

 ކުއްޔަށް ހިފުމށަްއެދި ލިޔމުުން ހށުަހެޅުން.  .1
 ކޓޮަރި އަދި ކޮނފްަރެންސް ހޯލް އެ ވަގުތށަް ލބިެން ހުރިތޯ ކަށަވަރު ކޮށް  ލބިެން ހުރނިަމަ އެ ފަރާތތްަކަށް ރިޒާވް ކޮށދްިނުން  .2
ވަތަ ކޮންފަރެންސް ހޯލްގެ ތަޅދުަނޑިއާއި ޙަވލާުވުމަށް އނަްނަ ފަރާތަށް  ކުއްޔަށް ދޫކުރާ ލޮގްގައި ތަޅދުަނޑިޔާ ކޮޓަރި  ނު .3

  .ޙަވާލުވާ ފަރާތުގެ މޢަުލޫމތާު ލިޔެ ސޮއިކުރުވުމަށފްަހު  ތަޅދުަނޑި ޙަވާލު ކުރުން
 .ފާ ތަޅދުަނޑި ޙަވާލުކުރުންޗެކްއައޓުުވުމަށް ބނޭުނވްާނަމަ  އެ ކަމށަް ކަނޑައެޅިފައި ހނުްނަ މުވައްޒަ .4
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 އިންވޮއިސް ޙަވާލުކުރުމނުް އިނވްއޮިސްގައިވާ ފައިސާ އިދާރާއިން ކނަޑައަޅާފައިވާ އެކައުނޓްަށް  ަމާކުރުން. .5
  .ގަތްކަމުގެ ލިޔުން ޙަވާލުކުރުންއިފައިސާ ބަލަ .6

   އަމިއްލަ ފަރތާަކުން ކޓޮަރި ނުވަތަ ކޮނފްަރެންސހްޯލް ކުށަޔށަް ހިފާނަމަ
ށް ގުޅައގިެން ނުވަތަ ކައުންސލިަށް ވަޑައގިެން ކަމާގުޅޭ މވުައްޒަފާ ވާހަކަ ދައްކައިގނެް އަ 6500013ގެ ނަނބްަރ: ކައުންސިލް .7

 ކޓޮަރި ބުކްކޮށް ވަގތުުން ތަޅުދަނޑިއާއި ޙަވާލުވނުް. ތަޅދުަނޑި ހވަާލުކުރެވޭނީ ކުއްޔަށް ދޫކުރާ ލޮގްގައި ލިޔެ ސޮއިކުރުވާފައި. 
 .ނަމަ  އެ ކަމށަް ކަނޑައެޅިފައި ހނުްނަ މުވައްޒފަާ ތަޅދުަނޑި ޙަވާލުކުރުންޗެކްއައޓުުވުމަށް ބޭނނުްވާ .8
 ހަމަ ައްސައިދނިުން. އެކަން ދުވަހު އެދޭ ހފިުމަށް ކުއްޔަށް ހޯލް  ކޮނފްަރެންސް ނުވަތަ ކޮޓަރި .9

 ޢިމާރތާެއްނަމަ މަސައްކަތު ހަފްތާގެ ތަރޭގައި އެކަން ހަމަ ެއްސުން.  .10

 ށް އދެި ހށުހަޅެނުް ކނުި އކުމުގުެ ޚދިމުތަް ހދޯމުަ 

 
ކނުި އކުމުގުެ ޚދިމުތަް ހދޯމުށަް އދެި 

 ހށުހަޅެނުް.

 ކުނިއުކުމުގެ ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފޯމް ފުރިހަމަ ކުރުމށަްފަހު ހުށައެޅުން  .1
 ޚދިުމަތް ފުރިހަމަކުރުން .2

 ފޯމް އނެްޓްރީކުރުން •
 ން ވާނެއެވެ.ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޚިދުމތަަށް ރަ ިސްޓްރީކުރވެި ޚދިުމަތް ދޭ 3ފޯމް ހުށައަޅާތާ  •

 ކއަނުސްލުނުް ބއާވްާ ތފަތާު މބުރާތާތްކަގުއަި ބއަވިރެވިނުް 

 
ކއަނުސްލުނުް ބއާވްާ ތފަތާު 

 މބުރާތާތްކަގުއަި ބއަވިރެވިނުް.

 މބުާރތާަށް އިޢލުާންކުރުމަށް ކަމާ ގުޅޭ ފޯމް ހުށައެޅުން .1
 ޚދިުމަތް ފުރިހަމަކުރުން .2

 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން •
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ދނޭް ވާނެއެވެ. 1ޔުން ޓީމް ރަ ިސްޓްރީވިކަމުގެ ލި •

 ވލެި އކަރިި ގނާގެމުގުެ ހއުދްަ ދކޫރުނުް 

 .މިނިސްޓްރީއިން ހުއްދަ ހދޯުމަށް އެދި ފޯމް ކައުންސިލް އިދާރާއށަް ހށުަހެޅމުުން އެ ފޯމް މިނިސްޓްރީއަށް ފޮނވުުން ވލެި އކަރިި ގނާގެމުގުެ ހއުދްަ ދކޫރުނުް  37
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 އސިާ ބލައަގިތަނުް ފަ  ކއަނުސްލިގްެ އދިރާއާށަް 

 
އސިާ ކއަނުސްލިގްެ އދިރާއާށަް ފަ 

 ބލައަގިތަނުް 

 އަށް ފައިސާ ބަލައިގަތުމުގެ އނެްމެހައި ކނަްކަން ކުރިޔަށް ދާނެ. 12:00އިން  8:30ކނޮްމެ ދުވަހެއްގެ ހނެދުނު .1
 އނޮްލައިން ކޮށް ފައިސާ ދެއްކޭނެ އނިްތިޒާމްވެސް ކައުންސިލް އނިް ވަނީ ހަމަ ހެިފައި. .2
 ންލައނިްކޮށް ފައިސާ   ަމާކުރާނެ އެކައުނޓްްތަކުގެ ތަފްޞީލް:އޮ .3

 މި އެކައުނޓްަށް  ަމާކުރާނީ ކައުންސލިަށް ލިބޭ އނާްމދުަނީ ފައިސާ އެވެ. 7714700413001
 ސާ އެވެ.މި އެކައުނޓްަށް  ަމާކުރނާީ ދައުލަތުގެ އެކިއެކި އިދާރާތަކށަް ފނޮުވުމަށް މިއިދާރާއަށް ދައްކނަް ެހޭ ފައި 7714700413002
 ގްރނާްޓް ފައިސާ އެވެ.  މި އެކައުނޓްަށް  ަމާކުރާނީ ދައލުަތުންދެއްވާ ބުލޮކް 7714700413003
 މި އެކައުނޓްަށް  ަމާކުރާނީ ދައުލތަުންއެކި ފަރތާްތަކާ ހަވާލުކުރުމށަް ފނޮުވާ ފައިސާ އެވެ. 7714700413004

 ނަމބްަރު ވައބިަރ ފައނިޭންސް އޮފިސަރގެ ރުމަށފްަހު މިއިދާރާގެ އނޮްލައނިްކޮށް ފައިސާ  ަމާކުރާ ފަރާތތްަކުން ފައިސާ  ަމާކު .4
 .ށް ސްލިޕް ވައބިަރ ކުރުންއަ 9990627

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ފައިސާ ދެއްކިކަމުގެ ރސަީދު ފައިސާދެއްކި ފަރތާަށް ފޮނވުޭނެ. 03އނޮްލައނިްކޮށް ފައިސާ  ަމާކުރާ ފަރާތތްަކަށް  .5
   .އަށް 12:00އިން  8:30ރަސްމީ މަސައްކަތު ދުވަހުގެ   ފައިސާ ބަލައިގތަުން ހަމަ ހެިފައިވަނީ .6
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