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 ސރަވސިް ޗޓާރަު

 ތޢަރާފަ؛ް

ޚިދުމަތް ލިބގިަންނަ ފަރާތްތަކަށް ޚިދުމަތް ދިނުމގުއަި ޢަމލަުކުރާނޭ ގޮތްތަކއާި،  ސްކލޫްތަކުގެ އިދާރާމއިީ، 
ނޑއަަޅާފއަވިާ އުޞލޫުތަކާ އއެްގޮތަށް ޚިދުމަތް ދިނުމގުއަި ޢަމލަުކުރުމަށްޓަކައި  ޚިދުމަތގުެ ފެނވްރަާއި ކަ

 އެކލުަވާލާފއަިވާ ސަރވިސް ޗާޓަރވެެ.

 

 ވޝިނަ؛ް

To provide a happy caring and stimulating environment where children recognize and 

achieve their full potential.  

 

 މޝިނަ؛ް

Cater the individual needs of every child by empowering the teachers and providing 
innocuous and exuberant environment for learning. 

 

 ޚދިމުތަް ދނިމުގުއަި ހފިހައަޓްާނެ މއަގިަނޑު އަސސާތްއަް 

 .ްޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އަންނަ ފަރާތްތަކަށް ހިނިތުންވުމއާެކު މަރުޙަބކާިޔއަި، އިޙްތރިާމާއެކު މުޢާމލަާތްކުރުނ 
  ްޚިދުމަތެއް ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އަންނަ ފރަާތްތަކގުެ ބޭނުންތއަް އަޑއުަހައި، ފެނވްރަު ރަނގަޅު އވަަސ

 ފރޯުކޮށްދިނުން.
  ްޚިދުމަތްތއަް ފރޯުކޮށްދިނުމގުައި މވުއަްޒަފުނގްުޅގިެން މަސައްކަތްކރުުނ 
 .ްނަޒާޙަތްތރެިކަމއާެކު ހަމަހަމަކަމއާެކު ހާމަކަން ބޮޑުގޮތެއްގއަި ޚިދުމަތް ފރޯުކޮށްދިނުނ 
 .ްޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އައި ތރަުތީބަށް އިސްކަންދގީެން ޚިދުމަތް ދިނުނ 
  ަފޯނުންކރުާ މުޢާމލަާތްތަކގުއަި އުފާވރެި އަޑަކުން މަޑުމައިތިރިކަމއާި އަދަބވުެރިކަމއާެކު ރިވެތިބހަުން ވާހަކ

 ދއެްކުން.

 

 

 



 

 

 ޚިދމުަތުގެ ފނެްވަރާއި މުއްދތަު  ޚިދމުަތްތއަް  #

 އކެޑަމަކިް ސކެޝްނަް 
 އފޮހީގުެ ފނޯށަް އނަްނަ ފނޯކްލޯތްކަށަް ޖވަބާު ދނިނުް 

1 
ފނޯށަް އނަްނަ އފޮހީގުެ 

 ފނޯކްލޯތްކަށަް ޖވަބާު ދނިނުް 

  ުއަށް  ޚިދމުަތް  14:00ން  8:00ރސަމްީ ދުވސަްދުވަހު ހެނދުނ
 ޅުއްވާ ފަރާތްތަކަށް ޚިދމުަތް ލިބިވޑަައިގނަްނވަާނެ.ގުހޯދަން 

  ،ިޚިދމުަތް ހޯދަން ގޅުިފަރާތުން  ބޭނނުްވާ ޚިދމުަތެއް އޮޅުން ފިލުވައ
މުވައޒްަފަށް ކޯލް ޕސާްކުރުން، ނުވަތަ އެކމަަކާ ބޭނނުްވާ ޚިދމުަތާ ބެހޭ 

 ގޅުގިެން ދޭނޖްެހޭ ޖަވާބެއް ދވެޭނެ.
 ޢނާމްފުރަތާތްކަނުް ހށުހަޅަާ ސޓިތީކަށަް ޖވަބާދުރާވީނުް.

2 
ޢނާމްފުރަތާތްކަނުް ހށުހަޅަާ 
 ސޓިތީކަށަް ޖވަބާދުރާވީނުް.

 ީްނުދވެޭނމަަ، ޖަވާބު ތެރޭގައި ދުވަހުގެ 3 މސަައްކަތު ރސަމ 
އޮޅުންފިލުވައިދވެޭނެ، ނުވަތަ ވަގުތީ  ސަބަބު ލސަްވާ  ޖަވާބުދނިުން

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ. 3ޖަވާބެއް ރސަްމީ މސަައްކަތު 
  ުދައުލަތުގެ އހެެން މުއައްސސަާއަކުން މަޢުލމޫާތު ހޯދައގިެން ޖަވާބ

ދވުަހާ  15ދުވަހާއި،  3ދވެޭނެ މައސްަލަތަކަށް، ރސަމްީ މަސައްކަތު 
 ދުގެ މުއްދަތެއްގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ.ދމެެ

 އޕެއޮނިޓްމްނަޓްށަް އދެި ހށުހަޅެުން 

 އޕެއޮނިޓްމްނަޓްށަް އދެި ހށުހަޅެުން  3

  ްއޮފީހުގެ ވެރިއަކާ ބައްދަލުކުރމުަށް އދެި އެޕޮއިންޓމްަނޓްކަަށ
އެދިފައވިާނމަަ، ބައްދަލު ކުރައްވާ ވެރިޔަކު ނިންމަވާ ގޮތެއްގެ މަތިން 
އެޕޮއިންޓމްަންޓަށް އެދޭ ފަރތާތްަކަށް، ގނިަވގެެން ރސަމްީ މސަައްކަތު 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ. 3ދުވަހާއި  1

 ދރަވިރަނުް ސކްލޫގްައި ރޖެސިޓްރަ ކރުނުް 

5 
ދރަވިރަނުް ސކްލޫގްައި ރޖެސިޓްރަ 

 ކރުނުް 

  ާދަރިވަރނުްގެ ރޖެސިްޓްރޭޝަން ފޯރމް ސްކޫލަށް ބލެެނިވެރިޔ
 .ހުށަހޅެުން

  ެރޖެސިްޓަރ ކުރުން ނަންބަރު ދިނމުާއި އިނޑްެކސްް ދަރުވަރުގ. 

  ްބލެެނިވެރނިްނާއި މަޢުލމޫާތު ޙިއސްާކުރުނ 

  ދރަވިރަނުް ސކްލޫުން ވކަވިުން ނވުތަަ ޓރްނާސްފްރަވނުް 

6 
ދރަވިރަނުް ސކްލޫުން ވކަވިުން 

  ނވުތަަ ޓރްނާސްފްރަވނުް 

  ްދަރިވަރުން ސްކލޫުން ވަކިވމުަށް ނުވަތަ ޓްރާނސްްފަރ ވމުަށ
 )ސްކލޫުން ފޯމުނގެުން(. ހުށަހޅެުންފމޯުން 

  ްއެނމްެހައި ލިޔެކިޔުންތައް ހމަަކުރުމަށްފަހު ދަރިވަރު ސްކލޫުނ
 ވަކިކުރުން ނުވަތަ ޓްރާނސްްފަރ ކުރުން

  ްރާއޖްެއިން ބޭރަށްދާ ދަރިވަރނުްގެ މަޢުލމޫާތު މިނިސްޓްރީ އޮފ
 އޑެިޔުކޭޝަނަށް އެނގްުން

 ދރަވިރަނުގްެ ތއަލުމީީ ރކެޯރޑތްއަް ބލެހެއެޓްނުް 
ރޑްތައް )ކޮނމްެ ޓަރމެއް ވަކިން( މީމސިްގައި އަދާ  ދރަވިރަނުގްެ ތއަލުމީީ ރކެޯރޑތްއަް  7 ދަރިވަރނުްގެ ރެކޯ



 

  .ހމަަ ކުރެވޭނެއެވެ ބލެހެއެޓްނުް 

 ބަޖެޓް ސކެޝްަން 
 ޚދިމުތަތްކަށަް އޢިލުނާް ކރުނުް ކރުވެޭ މސައަކްތަތްކައާި  ޑްބި 

8 

ކރުވެޭ މސައަކްތަތްކައާި  ބޑިް
ޚދިމުތަތްކަށަް އޢިލުނާް ކރުނުް 

އޓްނުް، )ސކެއިރުޓިީ ބލެހެެ 
މަރމާތާއާި ތކަތެި ހދޯނުް ފދަަ 

 ކނަކްނަް(
 

  ްއިޢލުާން ގޒެެޓްކުރުން، ނނަްނޯޓް ކުރމުަށް މުއްދަތު ދނިުން، އެކމަަކަށ
 ލިޔމުުން އެފަރާތްތަކަށް ދނިުންމަޢްލމޫާތުތައް އެއްކޮށް 

 ްނނަްނޯޓް ކުރާ ޝީޓް ތައްޔާރުކުރުނ 
 ްމަޢްލމޫާތަށް އނަްނަ ފަރާތްތައް ނނަްނޯޓްކުރާ ޝީޓް ތައްޔާރުކުރުނ 
  ްުބޑިް ފޮތް ތައްޔާރުކުރނ 
 ްމަޢްލމޫާތަށް އނަްނަ ފަރާތްތަކުގެ ނނަްނޯޓް ކުރާ ޝީޓް ތައްޔާރުކުރުނ 
  ްދިނނުް ޝީޓްގެ ކޮޕީ ހޒާިރުވީ ފަރާތްތަކަށ 

 އހަރަީ ބޖަޓެް ތއަޔްރާކުރުނުް 

9 

ބލައަގިތަުން )ޓބެލްޓެް  ފއަސިާ 
ނވުތަަ އސެޓެއެް ގއެލްގިނެް ނވުތަަ 

 އިހމުލާނުް ހަލކާވުގެނެް ދއަކްާ 
 ފއަސިާ(

  ާބލެެނިވެރިޔާ ކްލސާްޓީޗަރަށް، ރިޕޯޓްކުރުން، އިނވްެންޓްރީ ބލަަހައްޓ
 މުވައޒްަފަށް އެނގްުން.

  ުކނަްހނިގިގޮތް ބަޔާނކްށޮް ސިޓީ ބލެެނވިރެިޔާ ޕޮލސިް ރިޕޯޓްއާއިއެކ
 .ސްކޫލް އޮފީހަށް ހުށަހޅެުން 

  ްދުވސަް ތެރޭގައި ބަނޑޭރި ޕޯޓަލް މެދުވެރިކޮށް ފައސިާ ދެއްކމުަށ
 ބލެެނިވެރިޔާއަށް އެނގްުން.

 

10 
ތކަތެި ކއުޔްށަް  އމިރާތާާއި

 .ދކޫރުނުް 

  ްސިޓީއަކުން ސްކޫލަށް ހުށަހޅެުނ. 
  ިދޫކުރވެެން އޮތްކަން ނުވަތަ ނނޫްކަން އެފަރާތަކަށް ތަނާއި ތަކެތ

 .ލިޔމުުން އނެްގުން 
  ްދުވސަް 3ސިޓީ ހުށަދހޅަާ ތާރީޚުން ފެށގިެނ 

 

11 
ފދަަ ތކައެތްި ގއެލްި ނވުތަަ  ,ބޖެް 

ހލަކާުވމުނުް ދއަކްާ ފއަސިާ 
 ބލައަގިތަނުް 

  ްގެއްލި ނުވަތަ ހަލާކުވެއޖްެނަމަ ބލެެނިވެރިޔާ ކްލސާްޓީޗަރަށ
 ރިޕޯޓްކުރުން، އެއަށްފަހު ފައސިާ ދެއްކމުަށް އެނގްުން

  ްބަނޑޭރި ޕޯޓަލް މެދުވެރިކޮށް ފައސިާ ދެއްކމުަށް ބލެެނިވެރިޔާއަށ
 .އެނގްުން

 

12 
ލވީނިްގ ސޓެފްކިޓެް އށަް ފއަސިާ 

 ދއެކްނުް 

  ްލީވނިްގ ސެޓްފިކެޓް އަށް އެދި ރޖެސިްޓަރ ބލެެނިވެރޔާ ސްކޫލަށ
ރޒް އިން ބޖަެޓް ސެކްޝަނަށް ހުށަހޅެުން، ސްޓޑޫެންޓް  އެފެއަ

 އެނގްުން
  ަގުން ންމާކުރމުަށް ބލެެނިވެރިޔާއަށް އެސްކޫލް އެކައުންޓަށް ފައސިާ ޖ 

 

13 
ޔނުފީމޯް ފދަަ ތކައެޗްށަް ، ކމޭްޕް

 ފއަސިާ ބލައަގިތަނުް 
 ްލޑީނިްގ ޓީޗަރ މެދުވެރިކޮށް ބލެެނިވެރނިްނަށް ސްލިޕް ދނިުނ 
  ްބޖަެޓް ސެކްޝނަުން ހަވާލުވެ ހނުްނަ މުވައޒްަފަކާއި ހަވާލުކުރުނ



 

)ދެވިފައސިާ ޝީޓް ނުވަތަ ލސިްޓްގައި ބަލައިގަތް މީހަކާއި ފައސިާ 
 ދެއްކި މީހަކު ސޮއިކުރުން 

  ުސްލިޕްގައި ފައސިާގެ އަދަދާއި ފައސިާ ދެއްކމުަށް ދެވޭ މުއްދަތ
 އެނގެން އޮތުން

 ހިއުމަން ރިސޯސް ސކެޝްަން 

14 
މުވއަޒްފަނުް ބނޭނުްވާ މޤަމާތްކަށަް 

 .އއިލުނާކްރުނުް 

 ްސިވިލް ސަރވސިްގެ ޤަވައިދާއި އެއްގޮތަށް އިއލުާން ގޒެެޓ 
އިއލުާންގައި ހުށައޅަަނޖްެހޭ ލިޔުންތަކާއި، އެޕްލިކޭޝަން ) ކުރުން.

ފމޯްގެ ލިންކް، އައްޔަންކުރމުުގެ އސުޫލުގެ ލިންކް އަދި އެޕްލިކޭޝަން 
  މެއިލް ހިމަނާފައވިުން.(ފމޯް ހުށައޅަނަްވީ 
 

15 
ވޒަފީއާށައްދެި ހށުއަޅަާ ފމޯތްއަް 

 .ބލައަގިތަނުް 

  ީއމީެއިލް މެދުވެރިކޮށް ހުށައޅެިފައިވާ ފމޯްތައް ޗެކްކޮށް ރސަްމ
ދުވަހުގެތެރޭގައި އިދާރާއަށް ފމޯް ބަލައިގަތްކމަުގެ  1ބަންދނުޫން 

  ސްލިޕް އމީެއިލްގެ ޛަރީއާއިން އެފަރާތަށް ފޮނވުުން.
  ާއިދާރާގެ ކައުންޓަރަށް ހުށައޅެޭ ފމޯް ބަލައިގަތމުަށް ކަނޑައެޅިފައިވ

ހުރިހާ ގޑަިއެއްގައި ބަލައިގނަެވޭނެ އިންތޒިާމް ހަމަޖެއސްުން އަދި ފމޯް 
ޗެކްކުރމުަށްފަހު އިދާރާއަށް ފމޯް ބަލައިގަތްކމަުގެ ސްލިޕް ވަގުތުން 

  އެފަރާތަށް ހަވާލުކުރުން.
 ައް ހމަަނުވާނަމަ އިއުލނާްގެ މުއްދަތު ކޮނމްހެެން ބނޭުންވާ ލިޔުންތ

  ހމަަވމުުގެކުރިން އެނގްުން.
 

16 
 

 ސކްރްނީިނގް މރަހުލަާ 
 

  ްވޒަީފާއަށްއެދި ހުށައޅަާފައިވާ ފރަތާްތަކުގެ ތެރެއިން ވޒައީަށ
ޝަރުތުހމަަވާ ފަރާތްތަކާއި ޝރަތުު ހމަނަުވާ ފަރާތްތައް ވަކިކޮށް 

  .ގޒެެޓްގައި އާއމްުކުރުން އިދާރާގެ ވެބސްައިޓްގައި ނުވަތަ 
  ާވޒަީފާއަށް އެދި ހުށައޅަާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން ޝަރުތު ހަމަނުވ

ފަރާތްތަކާއި އަދި ޝޯޓްލސިްޓް ނުކުރެވޭ ފަރާތްތކަށަް، ސަބަބު 
 ބަޔާންކޮށް ލިޔމުުން އެނގުން ) އިންޓަރވިއު ބޭއްވުމުގެކުރިން (

 

 އނިޓްރަވއިު ބއޭވްނުް  17

  ެއިންޓަރވިއުއަށް ޝޯޓްލސިްޓް ކުރެވިފައިވާ ފަރާތްތައް ވޒަީފާގ
ކަނޑައެޅުމުން އިންޓަރވިއު ޕެނެލް އެކލުަވާލައި އިންޓަރވިއު ބާއްވާނޭ 
ނޑިޑޭޓަށް އެނގްުން. އަދި ޕްރެކްޓިކަލްއަށް  ތާރީޚާއި ގޑަި އަދި ތަން ކެ

 .ތައްޔާރވުާނޖްެހޭ ގޮތުގެ މައުލޫމާތު ކެނޑްޑިޭޓަށް އނެްގުން 

 

18 
ޝޓީް އއާމްކުުރމުއާި ޝކަވުާ އޓޭޫ 

 ހށުއަޅެނުް 

  ްދުވަހުގެ ތެރޭގައި  3އިންޓަރވިއު ބޭއްވމުަށްފަހު ރސަމްީ ބަންދނުޫނ
އޭޓޫ ޝީޓް އިދާރާގެ ވެބސްައިޓްގައި ނުވަތަ ގޒެެޓްގައި އާއމްުކޮށް 

ކޮނމްެ ކެނޑްިޓޭކަށް އެކެންޑިޑޭޓެއްގެ ނަންބަރ އނެްގުން އަދި 



 

  މަށް ތިން ދުވަހުގެ މުއްދަތެއްދނިުން.ޝަކުވާއެއވްާނމަަ އެކަން ހުށައޅެު
  ްޝަކުވާ ހުށައޅެމުަށް ދެވިފައިވާ މުއްދަތުގައި ހުށައޅެޭ ޝަކުވާތައ

ބެލމުަށްފަހު އެކަން ލިޔމުުން ޝަކުވާ ހުށައެޅި ފަރާތަށް އެނގްުން. އަދި 
ހުށައޅެޭ ޝަކުވާއާއި ގޅުގިެން އޭޓޫ ޝީޓަށް ބަދަލެއް އައސިްފިނަމް 

އިދާރާގެ ވެބސްައިޓްގައި ނުވަތަ ގޒެެޓްގައި އސިްލާހުކޮށް އލަުން 
  އާއމްުކުރުން.

 

 .ވޒަފީާ ހމަޖައެސްނުް  19

  ޭއޭޓޫ ޝީޓަށް ހށުައޅެޭ ޝަކުވާހުށައޅެމުުގެ މުއްދަތުގައި ހށުއަެޅ
އެފަރާތްތަކަށ ޖަވާބު ދިނމުަށްފަހު އޭޓޫ ޝީޓުން   ޝަކުވާތައްބލަާ 

އަންގައި ލިޔނުތްައް އެނމްމެަތިން މާރކްސް ލިބުނު ފަރާތަށް އެކަން 
 .ފުރިހމަަކޮށް ވޒަިފާ ހަމަޖެއސްމުަށްޓަކައި ފނޮުވުން 

 

  ޚިދމުަތގުެ ފނެވްަރު ރނަގޅަު ކރުުމއާި، ފޑާކުިޔނުް ހުށހަެޅނުް 

       ެއޮފހީުން ދޭ ޚިދމުަތަކާ ގޅުޭގޮތުން، ނުވަތަ ޚިދމުަތުގެ ފެންވަރު ރނަގޅަު ކުރުމަށް ނުވަތަ ޚިދމުަތަކަށް ފޑާުކިޔމުުގ
ގޮތުން ހުށަހޅަާ ހުށަހޅެުންތަކަށް މަރުޙަބާ ކިޔމަުއެވެ. ހުށަހޅެުންތައް ފޮނވުާނީ، 

(admin@hulhudhelischool.edu.mv)  ީނުވަތަ އޮފީހުގެ އސިްބޭފޅުަކަށް ޒަރީއާއިނންެވެ.    ލްގެ މެއި-މި އ
އޑެްރސެްކޮށްފައި ސިޓީއަކުނންެވެ. ހުށަހޅެުން ހުށަހަޅާ ފަރާތްތަކަށް އެ ހުށަހޅެުން ލިބނުުކަން ލސަްވެގެން ރަސްމީ 

  ޖަވާބުދެވޭނެއެވެ.ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  3މސަައްކަތު 

  ާއަށް ގޅުައިގނެްވސެް ހުށަހެޅޭނެއެވެ. ( 7952918)މީގެއިތުރަށް، އޮފީހުގެ އާންމު ނަންބަރު ކމަުގައިވ  

      ެވަގުތުން ރނަގޅަުކުރވެެން ހުރި ކނަްކަން ރނަގޅަުކޮށް، ޚިދމުަތަށް ގނެްނަންޖެހޭ ، މިފަދަ ހުށަހޅެުންތައް ބަލައގިަނ
 ބަދަލުތައް ގނެެވޭނެއެވެ.

  :ގުޅއުވްުމަށް

 

 7952918ފޯން ނނަބްރަު:

 

 ގެޒޓެު ވެބސްއަޓިް: admin@hulhudhelischool.edu.mv މެއިލް:-އީ

  

 ހުޅުދެލި ސކްޫލް 

 ދހުޅުދެލި/ދިވެހިރާއްކެ 


