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 ސަރވިސް ޗާޓަރ

 ތޢަރާފަް:

މިއީ، ފ.އަތޮޅުމަދަރުސާއިން ޚދިުމަތް ލބިިގނަްނަ ފަރާތތްަކަށް ޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެ ގތޮްތަކާއި، ޚިދުމަތުގެ 

ފނެްވަރާއި ކަނޑައަޅާފައިވާ އުޞލޫުތަކާ އެއްގތޮަށް ޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރުމށަްޓަކައި އެކުލަވލާާފައިވާ ސަރވސިް 

 ޗާޓަރެވެ.

 ވޝިނަް:

ކނޮްމެ ދރަިވަރަކީ ވސެް އަމއިްލައަށް އސިްނަގައގިެން އިސްލާމީ ގިއގުަނޑުގެ ތރެޭގައި އުނގެނި ކާމިޔބާުހޯދާ ދަރިވރަަކަށް 

 ޖެހިފައިވާ ތަޢުލީމެއް ފޯރުކޮށްދިނުމުގައި ދެމިތބިުން.ޓަކައި ފެންވަރު ރަނގަޅު ވަށާށްހެދުމަ

 މޝިނަް:

ޚރަދުަނާ ތަރަހައެއްގެ މަތީގައި ބިނާކުރެވިފައިވާ، ހުރިހައި ރޮނގަކުން ކާމިޔބާު ހޯދާ ދަރިވަރނުްތަކެއް ކިޔަވަމނުްދާ ތަނަކަށް 

 ހދެުން.

 މޓޮޯ: 

 ކާމިޔބާު ބނިާވގެެނވްަނީ ރނަގަޅު އޚަލްާޤުގެ މައްޗަށެވެ. 
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 ޚދިމުތަް ދނިމުގުއަި ހފިހައަޓްނާެ މއަގިނަޑު އސަސާތްއަް

 .ްޚިދުމތަް ހޯދުމަށް އަންނަ ފަރާތްތަކަށް ހިނިތނުވްުމއާެކު މަރުޙަބކާިޔއަި، އިޙްތިރާމއާެކު މުޢާމަލާތްކުރުނ 

 ެުބޭނުންތއަް އަޑއުަހއަި، ފެންވަރު ރަނގަޅު އވަަސް ޚިދުމަތެއް  ޚިދުމތަް ހޯދުމަށް އަންނަ ފަރާތްތަކގ

 ފޯރުކޮށްދިނުން.

 ްޚިދުމތަްތައް ފޯރުކޮށްދިނުމގުއަި މވުއަޒްަފުނގްުޅގިެން މަސއަްކަތްކުރުނ 

 .ްނޒަާޙަތްތެރިކަމާއެކު ހަމަހަމަކަމާއެކު ހާމަކަން ބޑޮުގޮތއެގްއަި ޚިދުމތަް ފޯރުކޮށްދިނުނ 

  ިތަރުތީބަށް އިސްކަންދގީެން ޚިދުމަތް ދިނުން.ޚިދުމތަް ހޯދުމަށް އައ 

  ަފޯނނުްކުރާ މުޢާމަލާތްތަކގުއަި އުފާވެރި އޑަަކުން މަޑުމއަިތިރިކަމއާި އަދަބވުެރިކަމއާެކު ރވިެތިބަހނުް ވާހަކ

 ދއެްކުން.

 ޚދިމުތަގުެ ފނެވްރައާި މއުދްތަު ޚދިމުތަތްއަް #

 އކެޑަމަކިް ސކެޝްނަް 

 ފނޯކްޯލތްކަށަް ޖވަބާު ދނިނުްއފޮހީގުެ ފނޯަށް އނަންަ 

އފޮހީގުެ ފނޯަށް އނަންަ ފނޯކްޯލތްކަށަް  1

 ޖވަބާު ދނިނުް

  ުއަށް  ޚިދުމތަް  14:00ން  6:30ރސަްމީ ދުވަސްދުވަހު ހެނދުނ

 ޅުއްވާ ފަރާތތްަކަށް ޚިދުމތަް ލބިިވަޑައިގނަްނވަާނެ.ގުހޯދަން 

  ްއޮޅުން ފިލުވައި، ޚދިުމަތް ހދޯަން ގުޅިފަރތާުން  ބޭނނުްވާ ޚިދުމަތެއ

ބޭނނުްވާ ޚދިުމަތާ ބެހޭ މުވައްޒފަަށް ކޯލް ޕސާްކުރުން، ނުވަތަ 

 އެކަމަކާ ގޅުިގެން ދނޭްޖެހޭ ޖަވބާެއް ދވެޭނެ.

 ޢނާމްފުރަތާްތކަނުް ހށުހަޅަާ ސޓިތީކަށަް ޖވަބާދުރާވީނުް

ޢނާމްފުރަތާްތކަނުް ހށުހަޅަާ ސޓިތީކަށަް  2

 ޖވަބާދުރާވީނުް

 ީނުދެވނޭަމަ، ޖަވބާު ތެރޭގައި ދުވަހުގެ 3 މަސައްކަތު ރސަްމ 

އޮޅުނފްިލުވައިދވެޭނެ، ނުވަތަ ވަގުތީ  ސބަބަު ލަސްވާ ޖަވބާުދނިުން

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ދވެޭނެ. 3ޖަވބާެއް ރަސްމީ މަސައްކަތު 
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  ުދައލުަތުގެ އހެެން މުއައްސަސާއކަުން މަޢލުޫމާތު ހޯދައގިެން ޖަވާބ

 15ދުވަހާއި،  3މސަައްކަތު ދވެޭނެ މައްސަލތަަކަށް، ރަސްމީ 

 ދުވަހާ ދެމެދުގެ މުއްދަތެއްގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ދވެޭނެ.

 އޕެއޮނިޓްމްނަޓްށަް އދެި ހށުަހޅެނުް

އފޮީހުގެ ވެރިއަކާ ބައދްަލުކުރުމަށް އެދި އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަކަށް   އޕެއޮނިޓްމްނަޓްށަް އދެި ހށުަހޅެނުް 3

ނނިްމަވާ ގޮތެއްގެ މތަިން  އެދިފައިވނާަމަ، ބައްދަލު ކުރައްވާ ވެރޔިަކު

 ދުވހަުން ދުވހަަށް ް އެ ފުރުސަތުއެޕއޮިނޓްމްަނޓްަށް އެދޭ ފަރާތްތަކަށ

 ފަހިކށޮްދނިުން. 

 ދރަވިރަނުގްެ ރޖެސިޓްރަ ކރުމުށަް ސކްލޫށަް ނނަް ފނޮވުނުް 

ދރަވިރަނުް ސކްލޫގްއަި ރޖެސިޓްރަ  4

 ކރުނުް

  ްބެލެނިވެރިޔާ ދަރިވަރނުްގެ ރެޖިސްޓްރޭޝަން ފޯރމް ސްކލޫަށ

 (.)ފޯމް އިދާރާއިން ލބިެނހްުނންާނެއެވެ .ހށުަހެޅުން

 ރެޖސިޓްަރ  ނަނބްަރު ދިނުމާއިއިންޑެކސްް ވަރުގެ ިދަރ

 .ކުރުން

 ްބެލެނިވެރނިްނާއި މަޢލުޫމާތު ޙިއްސާކރުުނ 

  ްދަރިވަރުގެ ބލެެނިވެރިކަން ބަދަލުކުރަން ބޭނނުްވނާަމަ، ސޓިީއަކުނ

 އެކަމަށް އެދި ހށުަހެޅުން. 

  ީދުވަސް ތެރޭގައި  3ބލެެނިވެރިކަން ބދަަލުކުރުމަށފްަހު، ރަސްމ

 ދަރިވަރުގެ ބެލެނިވެރިޔާ އށަް އެނގްުން. 

 ދރަވިރަނުް ސކްލޫނުް ވކަވިނުް ނވުތަަ ޓރްނާސްފްރަވނުް

ދރަވިރަނުް ސކްލޫނުް ވކަވިނުް ނވުތަަ  5

  ޓރްނާސްފްރަވނުް

  ަޓްރާންސްފަރ ވުމަށް ދަރިވަރުން ސްކލޫުން ވަކިވުމަށް ނުވަތ

 .ހށުަހެޅުން
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  ުްކޫލުން ސއނެްމެހައި ލިޔެކިޔނުްތައް ހަމަކުރުމަށފްަހު ދަރިވަރ

 ވަކިކުރުން ނުވަތަ ޓްރާންސްފަރ ކުރުން

  ްރާއްޖެއިން ބޭރށަްދާ ދަރިވަރނުްގެ މަޢލުޫމާތު މިނިސްޓްރީ އޮފ

 އެޑޔިުކޭޝަނށަް އެނގްުން

 ޓނުްދރަވިރަނުގްެ ތއަުލމީީ ރކެރޯޑްތއަް ބެލހެއެް

ދރަވިރަނުގްެ ތއަުލމީީ ރކެރޯޑްތއަް  

 ބެލހެއެޓްނުް

  ިދަރިވަރނުްގެ ރެކޯރޑްތައް )ކޮންމެ ޓަރމެއް ވަކނިް( މީމިސްގައ

 ނުް. ކުރއަދާ ހަމަ 

  ާޑީ.ޕީ.އީ އިން ފނޮުވާ އލޯެވެލް އެޕްލިކޭޝަން ޕެކްގައިވާ ހުރިހ

 ލިޔެކިއނުްތައް ކަނޑައެޅިފައިވާ މުއްދތަަށް ފުރިހަމަކުރުން. 

 ބޖަޓެް ސކެޝްނަް 

 ކރުވެޭ މސައަކްތަްތކައާި ޚދިމުތަްތކަަށް އިޢލުނާް ކރުނުް ބޑިް

ކރުވެޭ މސައަކްތަްތކައާި  ބޑިް 7

ޚދިމުަތތްކަށަް އޢިލުނާް ކރުނުް 

އޓްނުް، މރަމާތާއާި ެ)ސކެއިރުޓިީ ބލެހެ

 ތކަތެި ހދޯނުް ފދަަ ކަނކްނަް(

 

  ްމުއދްަތު ދިނުން، އިޢލުާން ގެޒޓެްކުރުން، ނނަްނޓޯް ކުރުމަށ

 އެކަމަކަށް މޢަްލޫމތާުތައް އެއްކޮށް ލިޔުމުން އފެަރާތތްަކަށް ދނިުން

 ްނަނންޯޓް ކުރާ ޝޓީް ތައްޔާރުކުރުނ 

 ްމޢަްލޫމތާަށް އނަްނަ ފަރާތތްައް ނނަްނޓޯްކުރާ ޝޓީް ތައޔްާރުކުރުނ 

 ްބިޑް ފޮތް ތައްޔާރުކުރުނ 

 ީމޢަްލޫމތާަށް އަންނަ ފަރާތްތަކުގެ ނނަްނޓޯް ކުރާ ޝޓ ް

 ތައްޔާރުކރުުން

 ްޝޓީްގެ ކޕޮީ ހާޒިރުވީ ފަރާތތްަކަށް ދނިުނ 

 ފއަސިާ( ބަލއަގިަތނުް )ޓބެލްޓެް ނވުތަަ އސެޓެއެް ގއެލްގިނެް ނވުތަަ އހިމުލާނުް ހލަކާވުގެނެް ދއަކްާ ފއަސިާ

ބަލއަގިަތނުް )ޓބެލްޓެް ނވުތަަ  ފއަސިާ 8

އސެޓެއެް ގއެލްގިނެް ނވުތަަ އހިމުލާނުް 

 ފއަސިާ( ހލަކާވުގެނެް ދއަކްާ

  ީބެލެނިވެރިޔާ ކްލާސްޓީޗަރަށް، ރިޕޓޯްކުރުން، އިނވްެނޓްްރ

 މުވައްޒަފަށް އނެްގުން.ބލަަހައްޓާ 
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 ިވެރިޔާ ޕޮލސިް ރިޕޓޯްއާއިއކެު ކނަްހނިގިގޮތް ބަޔނާްކޮށް ސޓިީ ބލެެނ

 .ސްކޫލް އފޮީހށަް ހށުަހެޅުން

  ްދުވަސް ތެރޭގައި ބަނޑޭރި ޕޓޯަލް މެދުވެރިކޮށް ފައިސާ ދެއްކުމަށ

 ބެލެނިވެރިޔާއށަް އެނގްުން.

 ބލައަގިަތނުް ސާފއަިފރަާތތްކަނުް ސކްޫލށަް ދއަކްނަޖްހެޭ އކެި އކެި

ފރަާތތްކަނުް ސކްލޫށަް އކެި އކެި 9

 ބލައަގިަތނުް ސާފއަިދއަކްނަޖްހެޭ 

  ްފައިސާ  (ދުވހަަށް )ބަނޑޭރި ޕޓޯަލް މެދުވެރިކޮށްދުވހަުނ

 ބަލައިގތަުން.

 ރނުްތކަތެި ކއުޔްަށް ދކޫު އމިރާާތއާި

 .ސިޓީއަކުން ސކްލޫަށް ހުށަހެޅުން  ރނުްތކަތެި ކއުޔްަށް ދކޫު އމިރާާތއާި 10

 ތަނާއި ތަކެތި ތެރޭގައި ދުވސަް 3ހަޅާ ތާރޚީުން ފެށގިެން ަސޓިީ ހުށ

ދޫކުރވެެން އތޮްކަން ނުވަތަ ނނޫްކަން އެފަރާތަކަށް ލިޔމުުން 

 .އެނގްުން

 ލވީނިގް ސޓެފްކިޓެް އަށް ފއަސިާ ދއެކްނުް

ފއަސިާ  ލވީނިގް ސޓެފްކިޓެް އަށް 11

 ދއެކްނުް

  ްގެ މޮކް އެގްޒާމް ނިމމުުން ލީވނިްގ ސޓެްފިކޓެް  10ގްރޭޑ

 ހެއްދުމަށް ބނޭުންވާ ފޯމް ދަރިވަރުން ލައްވައި ފުރވުުން. 

  ުކަނޑައެޅިފައިވާ މުއދްަތުގައި ފޯމް ބަލައގިަނެ، ފނީެގުމަށފްަހ

 ސޓްްފިކޓެްތަކުގައި އިސްވެރޔިާ ލައްވައި ސޮއިކުރނުް. 

 ެކިޔވެުން ނމިދޭުވހަުގެ ލވީިން ސޓެްފކިެޓްތއަް  ދިރސާީ އަހރަުގ

 ދަރވިަރުންނއާި ހަވލާުކރުުން.

 ހއިމުނަް ރސިސޯް ސކެޝްނަް 

 ންމވުއަޒްފަނުް ބނޭނުވްާ މޤަމާތްކަށަް އއިލުނާކްރުު

މވުއަޒްފަނުް ބނޭނުވްާ މޤަމާތްކަށަް  12

 ންއއިލުނާކްރުު

 ގެޒޓެްއިދާއި އެއްގތޮަށް އިއލުާން ާސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤަވ 

އިއލުާންގައި ހުށައަޅަންޖެހޭ ލިޔނުްތަކާއި، އެޕްލިކޭޝަން ) ކުރުން.
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ފޯމްގެ ލިންކް، އައްޔަންކުރުމުގެ އސުޫލުގެ ލިންކް އަދި 

  އެޕްލިކޝޭަން ފޯމް ހުށައަޅނަްވީ މެއިލް ހިމނަާފައވިުން.(

 

 ންއދެި ހށުއަޅަާ ފމޯތްއަް ބަލއަގިތަު ވޒަފީއާށަް

ފމޯތްއަް  ވޒަފީއާށައްދެި ހށުއަޅަާ 13

 ންބަލއަގިތަު

  ީއީމެއިލް މެދުވެރިކޮށް ހުށައެޅިފައިވާ ފޯމްތައް ޗެކްކޮށް ރަސްމ

ދުވަހުގެތެރޭގައި އިދާރާއަށް ފޯމް ބލަައިގަތްކަމުގެ  1ބނަްދނުޫން 

  ސްލޕިް އީމެއިލްގެ ޛަރީއާއިން އެފަރތާަށް ފޮނވުުން.

 ެޅިފައިވާ އިދާރާގެ ކައުނޓްަރަށް ހުށައެޅޭ ފޯމް ބަލައިގތަުމަށް ކަނޑައ

ހުރިހާ ގަޑިއެއްގައި ބަލައިގނަެވޭނެ އނިްތިޒާމް ހަމަޖެއްސުން އަދި 

ފޯމް ޗެކްކުރުމަށފްަހު އިދާރާއަށް ފޯމް ބަލައިގަތްކަމުގެ ސްލިޕް 

  ވަގތުުން އެފަރތާަށް ހަވާލުކުރުން.

  ުކނޮްމހެެން ބޭނނުްވާ ލިޔނުްތައް ހަމނަުވނާަމަ އިއުލނާްގެ މުއދްަތ

  ގުން.ހަމަވުމުގެކުރނިް އެން

 ސކްރްީނނިގް މރަހުލަާ

14 

 

 ސކްރްީނނިގް މރަހުލަާ

 

 ީއަށް ފާވަޒފީާއަށްއެދި ހުށައަޅާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ވަޒ

ޝރަތުުހަމަވާ ފަރތާްތަކާއި ޝަރުތު ހަމނަުވާ ފަރތާްތައް ވަކިކޮށް 

  .ގެޒެޓްގައި އާއްމުކރުުން

 ްޝަރުތު ހމަަނުވާ  ވަޒފީާއަށް އެދި ހުށައަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިނ

ފަރތާްތަކާއި އަދި ޝޓޯްލިސޓްް ނުކުރެވޭ ފަރތާްތަކަށް، ސބަަބު 

 ބަޔާންކށޮް ލިޔުމުން އނެގނުް ) އިންޓަރވިއު ބޭއްވުމުގެކުރިން (

 އނިޓްރަވއިު ބއޭވްނުް

ވަޒީފާގެ އނިްޓަރވިއުއަށް ޝޓޯްލިސޓްް ކުރެވިފައިވާ ފަރތާްތއަް   އނިޓްރަވއިު ބއޭވްނުް 15

ކަނޑައެޅމުުން އިނޓްަރވިއު ޕނެެލް އެކލުަވާލައި އިނޓްަރވިއު 

ބާއވްާނޭ ތާރީޚާއި ގަޑި އަދި ތަން ކެނޑިޑޓޭަށް އެނގްުން. އަދި 
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ޕރްެކްޓިކލަްއަށް ތައްޔާރުވނާްޖެހޭ ގޮތުގެ މައލުޫމާތު ކެންޑޑިޓޭަށް 

 .އެނގްުން

 

 އޓޭޫ ޝޓީް އއާމްކުރުމުއާި ޝކަވުާ ހށުއަޅެނުް

އއާމްކުރުމުއާި ޝކަވުާ އޓޭޫ ޝޓީް  16

 ހށުއަޅެނުް

  ްދުވަހުގެ  3އިނޓްަރވިއު ބޭއްވުމަށފްަހު ރަސްމީ ބނަްދނުޫނ

ތެރޭގައި އޓޭޫ ޝީޓް އިދާރާގެ ވބެްސައިޓްގައި ނުވަތަ ގެޒެޓްގައި 

ކަށް އެކެންޑިޑޭޓެއްގެ ނަނބްަރ ޑޓޭަކޮންމެ ކެންޑިއާއްމުކޮށް 

ހުށައެޅުމަށް ތިން އނެްގުން އަދި ޝަކުވާއެއްވނާަމަ އެކަން 

  ދުވަހުގެ މުއދްަތެއްދނިުން.

  ްޝަކުވާ ހުށައެޅުމަށް ދެވިފައިވާ މުއްދަތުގައި ހުށައެޅޭ ޝަކުވާތައ

ބެލުމށަްފަހު އެކަން ލިޔމުުން ޝަކުވާ ހުށައެޅި ފަރާތށަް އެނގްުން. 

ޓޭޫ ޝޓީަށް ބަދަލެއް އަދި ހުށައެޅޭ ޝަކުވާއާއި ގުޅިގެން އ

ލަުން އިދާރާގެ ވބެްސައިޓްގައި އިސލްާހުކޮށް އ ައައސިްފނިަމ

  ނުވަތަ ގެޒެޓްގައި އާއްމުކުރުން.

 ވޒަފީާ ހމަޖައެސްނުް

 ވޒަފީާ ހމަޖައެސްނުް 17
  ޭއޓޭޫ ޝޓީަށް ހުށައެޅޭ ޝަކުވހާުށައެޅުމުގެ މުއދްަތުގައި ހުށައެޅ

ޖަވބާު ދނިުމށަްފަހު އޓޭޫ ޝޓީުން  ްއފެަރާތތްަކަށ  ޝަކުވާތައބްަލާ

އނެްމެމތަިން މާރކްސް ލބިުނު ފަރތާަށް އެކަން އަންގައި ލޔިނުްތައް 

 .ފުރހިަމަކޮށް ވަޒިފާ ހަމަޖެއްސުމަށޓްަކައި ފޮނވުުން
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 އތަޅޮު މދަރަސުާ އއާި ގޅުއުވްމުށަް:  ފ.

 

 ޚިދުމތަްތަކާ ބެހޭ މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރެއްވުމށަް: 

  :ްޯއށަް( 14:00އިން  06:30)ރަސްމީ ދުވަސް ދުވަހު  7952910ފނ 

  :ްއީމެއިލadmin@fatollschool.edu.mv 

 

ފ.އަތޮޅު މަދަރުސާއނިްދޭ އެއްވެސް ޚިދުމަތަކާ ބހެޭގޮތުން އެއްވސެް ޚިޔާލެއް ނުވަތަ ޝަކުވއާެއް އތޮްނަމަ 

admin@fatollschool.edu.mv  ުއަށް  7952910އަށް އީމެއިލް ކުރއަްވާ ނުވަތަ މި މަދަރުސާގެ ފޯން ނަނބްަރ

 ގުޅުއްވުން އދެެމެވެ. 
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