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 އދިާރގާެ ސަރވިސް ޗޓާރަ ގެ ކައުންސިލްޅު ދިއްގރަު  މުލަކަތޮ
 ؛ތަޢާރަފް 

އިދާރާއިން ޚިދުމަތް ލިބިގަންނަ ފަރާތްތަކަށް ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރާނޭ ގތޮްތަކާއި، ޚިދުމަތުގެ   ގެކައުންސިލްމިމިއީ،  
ސަރވިސް  ފނެްވަރާއި   އެކލުަވާލާފައިވާ  ޢަމަލުކުރުމަށޓްަކައި  ދިނުމުގައި  ޚިދުމަތް  އެއްގތޮަށް  އޞުލޫުތަކާ  ކަނޑައަޅާފައިވާ 

 ޗާޓަރެވެ.

 ؛ވޝިަން 

އި ހެވާއި ލާބަޔަށޓްަކައި ކނަްކަން އެކށަަހަޅައި، ރަށުގެ ކުރިއެރުމާއި ތަރައޤްީއަށޓްަކައި، ސަރުކާރާރައޔްތިުންގެ  މުޅިއިދާރާއަކީ،    މި
ފެތޭގތޮަށް ސިޔާސަތތުަކަށް  މުއައްސަސތާަކުގެ  އނެްމެހާ  މަސައްކަތްކުރާ،   ،ދައލުަތުގެ  އނެްމެންގުޅިގެން  ހުނަރުވެރިކަމާއެކު، 

ޚިދުމތަްދޭ،  ތިބި  އިޚްލޞާްތެރިކަމާއެކު  މުވައްޒފަުން  ޒނިްމާދާރު  ދައްކައިދޭ    ،ޤާބިލު  ނަމޫނާ  ޙޞާިލުކުރާ،  ނަތީޖާ 
 ވުން.ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަކަށްރަށު

 ؛މޝިަން 

ބިނާކށޮް،  މިލާމަރުކަޒުކޮށް   މައްޗަށް  މަޝްވަރާގެ  ޚިޔާލާއި  ރަށުގެ ރައްޔތިުންގެ ކނަްކަން މިރަށް ހިންގުމުގައި ރައްޔތިުންގެ 
ޚިދުމތަްތައް   ކަނޑައަޅައި  ފޯރުކށޮްދނިުމަށް  ރައްޔތިުނންަށް  މުއައްސަސތާަކުން  ދަޢލުަތުގެ  ރަށުގެ  މިތަރުތީބުކޮށް ސަރުކާރާއި 

އިސްފަރތާަކީ،   އެންމެ  ފޯރުކށޮްދނިުމުގެ  މަސްޢޫލިއްޔަތތުަކާއި، މިރައްޔތިުނންަށް  ކައުންސިލްގެ  ކައނުްސިލްކަމށަްވުމާއެކު، 
ނނިްމނުްތައް ތނަްފީޒުކުރުމަށް ބޭނުންވާ ފުރިހަމަ އހެީތެރިކަން ދނިުމާއި، ކައުންސިލްގެ ސިޔސާތަުތައް އެކަށައެޅުމަށް ބނޭުންވާ 

  މޢަުލޫމާތު އެއްކށޮް، ކައުންސލިަށް ފޯރުކށޮްދީ، ވިލަރެސްކޮށް ބލެެހެއްޓުމާއި ވަޒަންކުރުމުގައި ކައުންސލިަށްތަފާސްހިސާބުތަކާއި
  .އެއްބާރލުުންދީ އހެީތެރިކަން ދިނުން

 ޚިދުމތަް ދިނުމގުއަި ހިފހައަްޓާނެ މއަގިނަޑު އަސާސްތއަް 

 ޙަބާކިޔައި، އިޙްތިރާމާއެކު މޢުާމަލތާްކުރުން.ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރތާްތަކަށް ހިނތިުންވުމާއެކު މަރު ▪
 އަވސަް ޚިދުމަތެއް ފޯރުކށޮްދނިުން.   ފނެްވަރު ރނަގަޅު  ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރތާްތަކުގެ ބޭނނުްތައް އަޑުއަހައި، ▪
 ޚިދުމތަްތައް ފޯރުކށޮްދނިުމުގައި މުވައްޒަފުންގުޅިގެން މަސައްކތަްކުރުން ▪
 ނަޒާޙތަްތެރިކަމާއެކު ހަމަހަމަކަމާއެކު ހާމަކަން ބޮޑުގޮތެއްގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން.  ▪
 .ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އައި ތަރުތީބަށް އިސްކނަްދީގެން ޚދިުމަތް ދނިުން ▪
ގނިަދުވަހު   ▪ ރަށަށް  ދަޢުލަތާއި  އިސްރައްވހެިނންާއި،  އނަްނަ  ހޯދުމަށް  ފަރތާްތަކާޚިދުމަތް  އި ޚިދުމަތްކުރައްވާފައިވާ 

 އިޙްތިރާމް އަދާކުރުން. ސަމާލުކަމެއްދީޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ޙާއްޞަ ޚާއްޞަ އހެީތެރިކަން ބޭނނުްވާ ފަރާތތްަކަށް 
 .ވާހަކަ ދެއްކުން ރިވެތިބހަުންފނޯުންކުރާ މޢުާމަލތާްތަކުގައި އުފާވެރި އަޑަކުން މަޑުމައިތިރިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއެކު  ▪

 



Page 2 of 21 
 

 ޚިދުމތަގުެ ފނެވްަރއާި މުއްދތަު ޚިދުމތަްތއަް  #

 އފޮީހުގެ ފނޯަށް އަންނަ ފޯންކޯލތްަކަށް ޖަވާބު ދިނުން 

1 
އފޮީހުގެ ފނޯަށް އަންނަ  
 ފޯންކލޯްތަކަށް ޖަވާބު ދނިުން 

ޚދިުމަތް ހޯދަން   އަށް 14:00ން  8:00ރަސްމީ ދުވަސދްުވަހު ހނެދުނު  •
 ލިބިވަޑައިގނަްނވަާނެ. ފަރާތތްަކަށް ޚިދުމަތް  ޅުއްވާގުކައުންސލިަށް

 
 ރިނގްުން  7އނަްނަ ފނޯުކޯލތުަކަށް ލަސްވެގެން    ކައުންސިލްގެ ރަސްމީފނޯަށް •

 ޖަވާބު ދވެޭނެ. 
 
ދުމަތް ހޯދަން ގުޅިފަރތާުން  ބޭނުންވާ ޚިދުމަތެއް އޮޅުން ފިލުވައި، ބނޭުންވާ  ޚި •

ނުވަތަ ޕާސްކރުނުް،  ކޯލް  މުވައްޒފަަށް  ބެހޭ  ގުޅިގެން    ޚިދުމަތާ  އެކަމަކާ 
 ދނޭްޖެހޭ ޖަވާބެއް ދވެޭނެ. 

 

 ޢނާްމުފަރާތތްަކުން ހުށަހަޅާ ސޓިީތަކަށް ޖަވާބުދރާވީުން. އެންޓްރީކުރުމާއި،  

2 
އެންޓްރީ ކުރުމާއި،  

ޢާންމުފަރތާްތަކުން ހުށަހަޅާ  
 ސޓިީތަކަށް ޖަވާބުދާރވީުން. 

ލިޔެކިޔނުްތައް   • ލިބޭ  އނެޓްްރީކޮށް    2ރަސްމީ  އޮފހީަށް  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
 ކަމާގުޅޭ ސެކޝްަނށަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ.

 
ހޯދަން  • މަޢލުޫމާތު  މުއައްސަސާއކަުން  ދައލުަތުގެ  މައްސަލތަަކާއި،  އުސޫލީ 

ދުވަހގުެ ތެރޭގައި   3ނުޖެހޭ މައްސލަަތަކށަް، ގނިަވެގެން ރަސްމީ މަސައކްަތު  
 ޖަވާބު ދވެޭނެ. 

 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ނުދެވނޭަމަ، ޖަވާބުދނިުން    3ސްމީ މަސައްކަތު  ރަ •

ރަސްމީ   ޖަވާބެއް  ވަގުތީ  ނުވަތަ  އޮޅުނފްިލުވައިދެވނޭެ،  ސަބަބު  ލަސްވާ 
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ.  3މަސައްކަތު 

 
ދައލުަތުގެ އހެެން މުއައްސަސާއކަުން މަޢލުޫމާތު ހޯދައިގެން ޖަވާބު ދެވޭނެ  •

ރަސްމީ   ދެމެދުގެ   15ދުވހަާއި،    3މަސައކްަތު  މައްސލަަތަކށަް،  ދުވަހާ 
 މުއްދަތެއްގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ.

 

 އެޕޮއިނޓްްމަނޓްަށް އެދި ހށުަހެޅުން 

3 
އެޕޮއިނޓްްމަނޓްަށް އެދި  

 ހުށަހެޅުން 

އޮފީހުގެ ވެރިއަކާ ބައްދަލުކުރުމަށް އެދި އޕެޮއިނޓްމްަނޓްަކަށް އެދިފައިވނާަމަ،  •
ބައްދަލު ކުރައްވާ ވެރިޔަކު ނނިްމވަާ ގޮތެއްގެ މތަިން އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަށް އެދޭ 

މަސައްކަތު   ރަސްމީ  ގިނަވެގެން   ދުވަހުގެ  3ދުވަހާއި    1ފަރތާްތަކށަް، 
 ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ. 
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 ހދެުން އައި.ޑީ.ކާޑު  

 އައި.ޑީ.ކާޑު ހދެުން  4

އެދޭފޯމު   • ހެދުމަށް  ކާޑު  އަންގައިދޭ  ގެ  ދިވެހިރައްޔިތެއްކަން  ޑީ.އެން.އާރު 
ދުވަހެއްގެ  ،  ނާއިވެބްސައޓިުން ރަސްމީ  ށް   14:00އިން    8:00ކޮންމެ 

 ލިބެނހްުންނާނެއެވެ. ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކައނުްޓަރުން 
 

ހެއްދުމުގެ  ކާ • ކަނޑައަޑު  ދނިުމށަް  ކޮފައވިަނީޅާހިދުމަތް  ހފަުތާއެ  އްގެ ންމެ 
 އަށެވެ. 13:00އިން  11:00 ގެހޯމަ އަދި ބުދަ ދުވަހު

 
 ދުވަސްކުރިން  1  ދުރުވުމުގެ  ދުރުވނާަމަ،އްދުމށަް  ކާޑު ހެގުތެއްގައި  އިން ވަމި •

 އްވނަް ވާނެއެވެ. އި ނަނންޯޓު ކުރައްވަމި އިދާރާގެ ފނޯަށް ގުޅު
 

ރަސްމީ    ފުރިހަމަކުރުމަށފްަހު،  ކާޑހުެދުމަށް ބނޭުންވާ ލިޔެކިއުމާއި މަޢލުޫމާތު •
 ފނޮުވޭނެއެވެ. ޑީ.އނެް.އާރަށް  ދުވަސްތެރޭގައި 2

 
އނަްގާ  • މަޢލުޫމާތު  ކާޑުތަކުގެ  އައި.ޑީ  ނިމިފައިހުރި  އަތޮޅުކައުންސިލނުް، 

ރަސްމީ   ފށެިގެން  ވެރފިަރާތާ   7ދުވހަުން  ކޑާުގެނެސް،  ދުވަސްތެރޭގައި 
 ޙަވާލުކުރެވޭނެއެވެ.

 

 އަހަރު ފުރމުުން ޕެންޝަނށަް ފޯމު ފޮނވުުން   65

5 
އަހަރު ފުރުމުން    65

 ޕނެްޝަނށަް ފޯމު ފޮނވުުން 

އަހަރު ފުރޭ   65ރަށުގެ ރަޖިސޓްްރީގައި ހިމެނޭ މހީުންގެ ތެރެއިން ޢުމުރުން   •
ދުވަސްކުރިން ކައުންސިލް އިދާރާއިން   15އަހަރު ފުރުމުގެ    65ފަރތާްތަކށަް،  

 އެފަރތާަށް އެކަން އނެްގޭނެއެވެ. 
 

ށް   14:00ން    8:00ޕނެްޝނަަށް އެދޭ ފޯމް، ކޮންމެ ރަސްމީ ދުވަހެއްގެ   •
ރީޢާއނިްވެސް ފޯމު  ޒަކައުންސިލް އިދާރާއިން ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. އީމެއިލްގެ  

 ހށުަހެޅދިާނެއެވެ. 
 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި، ބނޭުންވާ    3ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ފޯމު ލިބޭތާ ރަސްމީ   •

 ލިޔެކިއނުްތައް ހަމަކުރުމށަްފަހު ޕނެްޝަން އފޮީހށަް ފޮނުވޭނެއެވެ. 
 

ކަ އޮފހީަށް  ލިބޭ  ޕެނޝްަން  ފޯމުތަކަށް  ފނޮުވާ  އިދާރާއިން  އުންސިލް 
ރަސްމީ   މޢަުލޫމތާު،  އެފަރތާްތަކާ   1ޖަވާބުތަކާއި  ދުވހަުގެތެރޭގައި 

 ޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ.
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 އެކނަިވެރިމައިންގެ ފޯމު ފނޮުވުން 

6 
އެކނަިވެރިމައިންގެ ފޯމު  

 ފޮނވުުން 

ދަރިން   • އކެަނި  ދިރިއުޅޭ،  ޙާލަތުގައި  ނުވަތަ ފަޤީރު  މައިން  ބލަަހައްޓާ 
ރަސްމީ   ކޮންމެ  ފޯމު،  ހށުަހަޅާ  އެދި  އހެީއަށް  މާލީ  ދެވޭ  ބަފައނިްނަށް 

ށް ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކައނުްޓަރނުްނާއި   14:00ން    8:00ދުވަހެއްގެ  
 އީމެއިލްގެ ޒަރީޢާއިން ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.

 
  3އިދާރާއަށް ލިބޭތާ ރަސްމީ  އެކަނިވެރިމައިން/ބަފައިންގެ ފޯމު ކައުންސިލް   •

ދފަުތަރު  ހދޯުމަށފްަހު،  މަޢލުޫމާތު  ލިޔެކިއުމާއި  ބޭނުންވާ  ދުވހަުގެތެރޭގައި، 
 ކުރުމާއި އެހީ ހަމަޖައްސައިދނިުމށަް އެންސްޕާ އށަް ފނޮުވޭނެއެވެ.

 
ލިބޭ   • ފޯމުތަކާގުޅިގެން  ފޮނުވާ  އިދރާާއިން  ކައުންސިލް  އެންސްޕާއަށް 

ރަސް މަޢލުޫމާތު  އެފަރތާްތަކާ   1މީ  ޖަވާބުތަކާއި  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
 ޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ.

 

 ނުކުޅެދުނތްެރިކަން ހުންނަ ފަރތާްތަކުގެ ފޯމލުުން 

7 
ނުކުޅެދުނތްެރިކަން ހުންނަ  

 ފަރާތްތަކުގެ ފޯމުލުން 

ނުކުޅެދނުްތެރިކަން ހުންނަ މހީުން ދފަުތަރުގައި ހިމެނުމާއި މާލީ އހެީތެރިކަމަށް  •
ކޮންމެ   ކައުންސިލް   14:00ން    8:00ރަސްމީދުވަހެއްގެ  އެދފޭޯމް،  ށް 

 އިދާރާގެ ކައނުްޓަރުން ނުވތަަ ޢީމެއިލްގެ ޒަރީޢާއިން ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.
 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި، ބނޭުންވާ    3ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ފޯމު ލިބޭތާ ރަސްމީ   •
ސުމަށް މާލީ އެހީ ހަމޖަެއް  ،ލިޔެކިއުމާއި މަޢލުޫމާތު ހޯދައި، ދފަްތަރުކުރުމާއި

 އެންސްޕާ އށަް ފނޮުވޭނެއެވެ.
 
ލިބޭ   • ފޯމުތަކާގުޅިގެން  ފޮނުވާ  އިދރާާއިން  ކައުންސިލް  އެންސްޕާއަށް 

ރަސްމީ   މަޢލުޫމާތު  އެފަރތާްތަކާ   1ޖަވާބުތަކާއި  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
 ޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ.

 

 ކަށުކަމާކެމީގެ ކަންކަން ހަމަޖެއްސުން 

8 
ކަށުކަމާކެމީގެ ކަންކަން  

 ހަމަޖެއްސުން 

ސިލް އިދާރާއަށް ނިޔާވުމާއި ގުޅޭ މައލުޫމާތު ރަށުގެ ސިއްޚީ މަރުކަޒުން ކައުން •
އެއާއލިާއަކުން   1  އނަްގާތާ، ކނަްކަން  ޖަނާޒާގެ  އިރުތެރޭގައި  ގަޑި 

 ށްދވެޭނެ އެވެ. ބޭނނުްވާގޮތަކަށް ހަމަޖައްސައދިިނުމށަް މަގުފަހިކޮ
 

 އުނިކުރުން ރަށްވެހނިްގެ ރަޖިސޓްްރީ އިން    މަރުވާ މހީުން 

9 
ރަށްވހެިންގެ    މަރުވާ މހީުން  

 އުނިކުރުން ރަޖިސޓްްރީ އިން  
 މަރުފޯމް ހށުަހެޅުން.  •
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ބނަްދނުޫން   • ތެރޭ  3ރަސްމީ  ކައުންސިލްގެދުވަސް  ރަޖިސްޓްރީން   ގައި 
ޑިޕޓާްމނަްޓް އޮފް   )މަރުފމޯް(  އުނިކުރުމަށް ފހަު، ނިޔާވެފައިވާކަމުގެ ލިޔުން
 ނޭޝނަަލް ރަޖިސޓްްރޭޝނަް އަށް ފޮނވުުން. 

 
އަސްލު   • ގެ  ރަޖިސްޓްރީ"  "ރަށްވހެީންގެ  ރށަްވެހިވެފައިވާ   3މަރުވިމީހާ 

ރަޖިސް  ދުވަސްތެރޭގައި ނަން  މަރުވިމީހާގެ  ހަވާލުކުރުން.  ޓްރީ ކައުންސިލާ 
އިން އުނިކުރުމަށް ފަހު ހަމަ އެދުވަހު އަނބުރާ ގޭގެ ވެރފިަރާތާ ރަޖިސޓްްރީ 

 ކުރެވޭނެއެވެ.ހަވާލު
 

 އުފަންދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ ހދެުން އަދި އފުަންދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް ހެދުން ) އލަަށް އުފަންވާ ކުދިންގެ ( 

10 

އުފަންދުވަހުގެ ރަޖިސޓްްރީ  
އުފނަްދުވަހުގެ  ހެދުން އަދި  

ސޓެްފިކެޓް ހެދުން ) އަލަށް  
 އުފަންވާ ކުދނިްގެ ( 

އުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ / އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް އަދި  •
 ރަށްވެއްސަކަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން.

 
 މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހެޅުން. •

 ނަން ފާސްކުރާ ފޯމް -
މނަްމައާއި ބައްޕަގެ އައިޑކީާރޑް ކޮޕީ، ކައިވެނީގެ ސޓެްފިކޓެް ކޮޕީ  -   

 ނުވަތަ ވަރީގެ ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީ.
 
ކށޮްފއަިވނާަމަ،  • އެނޓްަރ  ފޫޅުމާފޯމް  ސިއޙްީމަރުކޒަުން  ނުވަތަ  ހޮސްޕޓިަލް 

 ދުވަސް ތެރޭ ސޓެްފިކޓެް ހައްދައިދވެޭނެ.  3ރަސްމީ ބނަްދނުޫން 
 

 އުފަންދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓް ހދެުން ) އަލަށް އފުަންވާ ކުދިން ނނޫް ( 

11 
އުފަންދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓް  
ހެދުން ) އަލަށް އުފަންވާ  

 ކުދިން ނނޫް ( 

އުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ / އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް އަދި  •
 ރަށްވެއްސަކަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން.

 
 ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހެޅުން.މަތީގައިވާ ފޯމް  •

 ސޓެފްިކެޓް ހަދާ ފަރާތުގެ އައިޑީކާރޑް ކޕޮީ  -
 

ދުވަސް ތެރޭ ސޓެްފިކޓެް   3ބަނދްުނޫން  ފޯމް ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފެށގިެން   •
 ހައްދައިދވެޭނެ. 

 

 ރަށްވެހނިްގެ ރަޖިސޓްްރީގައި މހީުން ރަޖިސްޓްރީކުރުން 

12 
ރަށްވެހނިްގެ ރަޖިސޓްްރީގައި  

 މީހުން ރަޖިސްޓްރީކުރުން 
 އެއާއިލާއެއްގެ އިސްމީހާ ސިޓީއަކނުް ރަޖިސޓްްރީ ވުމަށް އދެުން. •
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މިސިޓީގައި ބަދލަުވާން ބޭނުންވާ އެޑްރެހާއި އެޑްރސެް ބަދަލުކުރަން  •
ބނޭުންވާ މހީުންގެ ނަމާއި އެޑްރެސް ހމިެނުއްވައި އެ އނެްމެންގެ 

 އައިޑީކާރޑް ކޕޮީ ހށުަހެޅުން.
 

ދުވަސްތެރޭ ރަޖިސްޓްރީ  7ބަންދުނޫން ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފށެިގެން  •
 ކުރވެޭނެ.

 

 ރަށްވެހިކަން ބަދަލު ކުރުން 

 ރަށްވެހކިަން ބދަަލު ކުރުން  13

 އެއާއިލާއެއްގެ އިސްމީހާ ސިޓީއަކނުް ޚިދުމތަަށް އދެުން.  •
 

 ރައްވެހިކަން ބަދލަުވުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން.  •
 
 މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހެޅުން. •

 ބަދަލވުާން އެދޭ މހީާ، ނުވަތަ މީހނުްގެ އައިޑީކާރޑް ކޮޕީ ހށުަހެޅުން. -
 
 ޖަވާބު ލިބޭ ތާރީޚުން ފެށިގެންއެމީހެއްގެ ރަޖިސޓްްރީ އޮތް ރަށކަުން  •

 ދުވަސް ތެރޭ ރަށްވެހިކަން ބަދަލުކށޮްދެވޭނެ.  7ބނަްދނުޫން 
 

 ރައްވހެިކަން ބަދަލުވާން ބނޭުންވާ މީހުން ރަޖިސޓްްރީން އުނިކުރުން 

14 
ރއަްވެހިކނަް ބަދލަުވނާް ބޭނުނވްާ  
 މީހުން ރޖަސިްޓްރީން އުނކިުރުން 

މިކައުންސލިަށް މެސެޖަކުން އެމީހަކު ބަދަލވުާން އެދޭ ރަށެއްގެ ކައުންސލިުން   •
ބނަްދނުޫން   އނެްގެވުމުން  ސިޓީއަކުން  ދުވަސްތެރޭގައި   3ނުވަތަ 

 ރަޖިސްޓްރީން އުނިކށޮްދވެޭނެ. 
 

 އަހަރުން މަތި (   10ނަން ބަދަލުކުރުން )  

15 
  10ނަން ބަދލަުކުރނުް )  
 އަހަރުން މަތި ( 

ލިޔެކިއުނތްަކާއި، ޤާނޫނީ ފޯމް ނަން ބދަަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމާއި ފޯމުގައިވާ  •
މަސްދުވަސް ހމަަވުމުގެ  1ފުރައގިެން ހށުަހެޅުން. ) ޤާނޫނީ ފޯމް ދޫކުރިތާ 

 ކުރިން ކައުންސިލށަް ގެނައނުް (. 
 

 މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހެޅުން. •
 އައިޑީކާރޑް   -
 އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް  -
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• DNR  ް3ފނޮުވުމށަްފަހު ޖަވާބު ލިބޭ ތާރީޚުން ފށެިގެން ބނަްދުނޫން    އަށ 
 ދުވަސް ތެރޭ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ.

 

 އަހަރުން ދަށް (   10ނަން ބަދަލުކުރުން )  

16 
  10ނަން ބަދަލުކުރުން )  
 އަހަރުން ދަށް ( 

 ލިޔެކިއނުްތަކާއެކު ހށުަހެޅުން.ނަން ބދަަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމާއި ފޯމުގައިވާ  •
 

 މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހެޅުން. •
 އައިޑީކާރޑް   -
 އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް  -

 
• DNR    ް2އަށް ފނޮުވުމށަްފަހު ޖަވާބު ލިބޭ ތާރީޚުން ފށެިގެން ބނަްދނުޫނ 

 ދުވަސް ތެރޭ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ.
 

 ހުކުރު،އީދު އަދި ކޭތަ ނަމާދު ކުރުމަށް އިމާމުން ހަމަޖެއްސުން 

17 

ހުކުރު،އީދު އަދި ކޭތަ ނަމާދު  
 ކުރުމަށް އިމާމުން ހަމަޖެއްސުން 

ކޭތަ  • އދަި  ހުކުރު،އީދު  ޖަމާއަތުގައި  ހަމަޖެއްސުމުގައި  އިމމާުން،މުދިމުން 
ކައުންސލިުން  ބޭފުޅެއްތޯ  ލިބިވަޑައިގެންފައިވާ  ހުއްދަ  ނަމާދުކުރުމަށް 

 ކަށަވަރުކުރުން.
ރސަްމީ   • ހަމަޖެއްސުމަށް  އިމާމުން  ނަމާދަށް  ކޭތަ  އަދި  ،އީދު  ހުކުރު 

 ކުރެވޭނެއެވެ. އަންގާ ސޮއިއެއްދުވަސް ކުރިން އިމމާުން،މުދިމުން ނަށް
 

 ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހެޅުން 

 ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހެޅުން  18

ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު ހށުަހެޅުމަށް އޢިުލާނުގައި ދީފައިވާ މުއްދަތުގެ ތެރޭގައި،  •
ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތތްަކުން ހށުަހަޅާ ފޯމާއި، އެ ފޯމާއެކު ހށުަހަޅނަްޖެހޭ 

 ލިޔެކިޔނުްތައް ބަލައިގތަުމުގެ އިންތިޒާމު މި އިދާގައި ހަމަޖެހފިައިވާނެއެވެ.
 

އިދާރާއިން  • މި  ކަން  ފޯމު  ރނަގަޅު  ހުށަހަޅަނީ  ފަރތާުން  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް 
 ކަށަވަރުކުރެވޭނެއެވެ.

 
ލިޔެކިޔނުްތައް ބަލައިގަތް ތާރީޚާއި ގަޑި   • ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާއެކު ހށުަހަޅާ 

މު ބަލައިގަތް  ރަޖިސޓްްރީ  އަދި  ފުރިހަމަކޮށް  މަޢލުޫމާތު  ވައްޒަފުގެ 
ކުރެވޭނެއެވެ. އަދި މަޢލުޫމާތު ފުރިހަމނަުވނާަމަ،  ސްކްރނީިންގ މަރުޙަލާގައި  

އެ ކަން ފާހަގަކޮށް ވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާަށް ލިޔުމުން އެ ކަން އަންގައި،  
ދަތުގައި ރަގަޅު  ގަޑިއިރު ދެވޭނެއެވެ. މި މުއް  48ރނަގަޅު ފޯމް ހށުަހެޅުމަށް  

ފުރިހަމނަުވާ  ޝަރުޠު  ބލަާނީ  ހށުަހެޅުމެއް  އެ  ހށުަހަޅާފައނިުވާނަމަ  ފޯމު 
ފޯމާއެކު   މީގެ އިތުރުން  ވަޒީފާއަށް އެދޭ  އަދި  ހށުަހެޅުމެއްގެ ގޮތުގައެވެ. 
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އެއްކަރުދާސްކުރުމަށް ހށުަހެޅޭ ލޔިނުްތަކުގެ ތެރެއިން ތަޢުލީމާއި ތަޖުރިބާގެ 
  ހަމަވުމުގެ ފހަުން ބަލައި ނުގނަެވޭނެއެވެ.އެއްވެސް ލިޔުމެއް ސނުްގަޑި

 
ވަނަ މާއްދާގެ )ހ(    78ގެ      2014ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދު   •

ބަޔާންކށޮްފައިވާ    11އަދި    1،2،3،6،9  ގެ     ނަންބަރުގައި  ވަނަ 
ހށުަހެޅުމަށް  އެދި  ވަޒީފާއަށް  ޝރަޠުތުަކާއި،  އައްޔަންކުރުމުގެ  ވަޒީފާއަށް 
އި  ބަލަ  މަވޭތޯ  ފުރިހަ  އަސާސީ ޝަރޠުުތައް  މަޤާމުގެ  އޢިުލނާްކޮށްފައިވާ 
ޝަރޠުތުަކަށް ނުފެތޭ ހުށަހެޅނުްތައް ސްކްރނީްކޮށް ވަކިކުރެވޭނެއެވެ.  އަދި 
ފުރިހަމނަުވާ  ޝަރުޠު  ބލަާނީ  ހށުަހޅެނުްތައް  ވަކިކުރެވޭ  ގތޮަށް  މި 

 ހށުަހެޅނުްތަކެއް ކަމުގައެވެ.  
 
ސްކރްީންކުރުމުގެ ، އނިްޓަވިއު މަރުޙަލާ ފެށުމުގެ  ކރުނިް ލިޔުމުން އެ ކަން    •

މަރުޙަލާގައި މަޤާމުގެ ޝަރުޠު ހމަނަުވާކަމަށް ކަނޑައަޅާ ފަރާތތްަކަށް  އެ  
ން  ހޮވިފައިނުވާ ސަބަބު އނެްގޭނެއެވެ.  މި ގތޮުން އެ ފަރާ ތުގެ ހށުަހެޅު

ރޢިާޔތަްކޮށް  ހަމތަަކަށް  ސކްްރީންކުރުމުގެ  އެންގުމުގައި  ފަރާތތްަކަށް 
 ތަފޞްީލުކޮށް ބަޔާން ކުރެވޭނެއެވެ. 

 
ފަރާތަށްވުރެ ގނިައިން ހުށަހަޅާފައިވނާަމަ، ޝޯޓްލިސްޓް   10ވަޒީފާއަށް އެދި   •

 ނުކުރެވޭ ފަރާތތްަކަށް އެކަން އނެްގޭނެއެވެ.  ކުރެވޭނެއެވެ. އަދި ޝޓޯްލިސޓްް
 
އެސެސމްެނޓްާޢި  • އަދި  އިނޓްަރވިއު  ފަރތާްތަކަށް  ކުރެވޭ  ޝޓޯްލިސްޓް 

ޕްރެޒެނޓްޭޝނަް އޮނންާނެ މުއްދަތު އނެްގޭނެއެވެ. އަދި އިންޓަރވިއުއށަްފަހު 
 މާކްސް ލިބނުުގޮތުގެ ތަފޞްީލް ޢާއްމުކުރެވޭއެވެ.

 
މުއްދަ  • ޢާޢްމުކުރެވިފާ  ފަރތާުން މާކޝްީޓް  ކެންޑިޑޭޓެއްގެ  އެއްވެސް  ތުގައި 

ޝަކުވާއެއް ލިބިފައނިުވނާަމަ، އެންމެ މތަިން މާކްސް ލިބުނު ފަރާތަށް ވަޒީފާ 
ހަމަޖެއްސުމަށޓްަކައި ސީ. އސެް ވިއުގަރ މެދުވެރިކޮށް ސިވިލް ސާރވިސް  

 އށަް ފނޮުވޭނެއެވެ. 
 

 އެސޓްިމޭޓާއި،ބލީަން ހުށަހެޅުން. 

 އެސޓްިމޭޓާއި،ބލީަން ހުށަހެޅުން.  19

އާންމުކޮށް އިޢލުާނުކުރާ ބީލނަްތަކާއި ނުވަތަ ޕްރޕޮޯޒަލް ހށުަހެޅުމުގެ ދޢަުވަތާ  •
އެއްގތޮަށް  ގަވާއިދާ  މާލިއްޔަތުގެ  ދައލުަތުގެ  ހށުަހެޅުމަށް  ބލީަން  ގުޅިގެން 

 ދުވަސް ދވެޭނެ. 7މަދުވގެެން ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  
 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ބީލނަްތަކުގެ ޝަރުޠު ހަމަވޭތޯ ބލެޭނެ.  2ބލީަން ލިބޭތާ  •
 

 ދުން ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ހެ 5ޝަރުޠު ހަމަވާ ބީލނަްތަކުގެ އިވެލުއޝޭަން  •
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އެކަމަށްބީ • ސާފުކުރނަްޖެހނޭަމަ،  މަޢލުޫމާތު  އިތުރު  ގުޅިގެން   ލަމަކާ 
 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދވެޭނެ. 5ނުވަތަ  3

 
ނިމޭތާ   • އިވެލުއޝޭަން  ގޮތެއް   2ބީލަމުގެ  މެދު  ބީލަމާ  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

 ނނިްމުމަށް ބިޑު ކޮމިޓީއށަް ހުށަހެޅޭނެ.
 

ބީލަމާ ގުޅިގެން ބިޑު ކޮމޓިީން ނިންމާ ގޮތެއްގެ މތަިން ބލީަން ކާމިޔާބުކުރާ  •
ހަވާލުކުރެ  7ނުވަތަ    5ފަރތާަށް   މަސައްކަތް  ތެރޭގައި  ވޭނެ. ދުވަހުގެ 

ވނާަމަ،   ޓެކުހެއް  ދައްކނަްޖެހޭ  ދައުލތަަށް  ފަރތާުން  ހަވާލުވާ  މަސައްކަތާ 
އޮފހީަށް  މި  ދައްކައި  ޓެކްސް  ކުރިން  ސޮއިކުރުމުގެ  އެއްބަސްވުމުގައި 

 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދވެޭނެ. 5އނެްގުމަށް 
 
ގޮތް ބީ • ނިންމި  އެ  ނނިްމުމނުް،  ގޮތެއް  ކޮމޓިނީް  ބިޑު  ގތޮުން  ގުޅޭ   ލަމާ 

އެނގްޭނެ    2  ރަސްމީ ބީލަންވެރނިްނަށް  ތެރޭގައި  އަދި އެވެދުވަހުގެ   .
ދުވަހުގެ މއުްދަތެއް  5ރަސްމީ  ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ، އެކަމެއް ހށުަހަޅަން 

 .އެވެދވެޭނެ
 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި   2ރަސްމީ  ބީލަމަކާ ގުޅިގެން ޝަކުވާއެއް ހށުަހަޅައިފނިަމަ،   •
 އެޝަކުވާއަކަށް ޖަވާބދުެވޭނެއެވެ. 

 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި   5ކުވާތަކަށް ޖަވާބުދނިުމަށްފަހު  ޝަމާ ގުޅިގެން ލިބޭ  ލަބީ •

ބލީަން ކާމިޔާބު ކުރާ ފަރތާަށް ބީލަން ކާމިޔާބު ކުރި ކަމުގެ ލިޔުން ފޮނވުުން  
 ނެއެވެ.އނެްގޭ ލިޔުމުން  އަދި ބީލަމުގައި ނުހޮވޭ ފަރތާްތަކަށް ނުހޮވޭކަން 

 
 މނެްޓް ހެދުން އަދި އެޕްރވޫް ކުރުންލަން ކާމިޔާބު ކުރިފަރާތާއި އެކު އެގްރިބީ •

 
 ފެށގިެނދްާނެއެވެ. މަސައްކަތް  މށަްފަހު ލަން ހަވާލުކުރުބީ •

 

ހޮޓާ، ގެސްޓް ހައުސް، ހޯމްސޓްޭކޮޓަރި، އަދި މޫދުކޓޮަރި )ވޯޓަރވލިާރޫމްތައް(، "ރށަު ފަތުރުވެރިކަމުގެ  
 ދަފްތަރު" ގައި ރަޖިސޓްްރީ ކުރނުް 

20 

ހޮޓާ، ގެސޓްް ހައުސް،  
ހޯމްސްޓޭކޮޓަރި، އަދި  

މޫދުކޮޓަރި  
)ވޯޓަރވިލާރޫމްތައް(، "ރަށު  

ފަތުރުވެރިކަމުގެ ދފަްތަރު" ގައި  
 ރަޖިސޓްްރީ ކުރުން 

ފަތުރުވެރިކަމަށްއަމާޒުކޮށް،ހޓޮަލެއް/ގެސޓްްހައުސްއެއް/ހޯމްސޓްޭކޮޓަރިއެއް އަދި   •
ފަރާތތްަކުން   ބނޭުންވާ  ހުއްދަ  ހިންގުމުގެ  އެއް  އޮފް މޫދުކޓޮަރި  މިނިޓްރީ 

ޓުއަރިޒަމް އިން އެކަމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ފޯމު ތަކުން އމެިނިސްޓްރީ އަށް 
 ހށުަހެޅުން 

 
 އިން ކަމަކަށް ބނޭުންވާ ފަރާތަކުން މނިިޓްރީ އޮފް ޓުއަރިޒަމް އަށް މި •

ހށުަހެޅުމުން އމެިނިސޓްްރީ ކައުންސލިަށް ފޮނުވާ ޗެކް ލިސޓްް ލިބޭތާ 
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ތެރޭގައި އެލިސްޓްގައި ހިމނެޭކަން ހުރީ   ދުވަހުގެ 2ރަސްމީ މަސައްކަތު 
ފުރިހިމަވފެަތޯ ކަށަވަރުކޮށް ކައުންސލިުން މިނިސޓްްރީ އަށް ޖަވާބު 

 ފޮނވުުން 
 
 އިން ކަމަކަށް ބނޭުންވާ ފަރތާަކަށް މިނޓިްރީ އޮފް ޓުއަރިޒަމް ލބިޭ ހުއްދަ މި •

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  2ކައުންސިލް އިދާރާ އަށް ހުށަހަޅާތާ ރަސްމީ މަސައްކަތު  
އނޮްނަ   އެފަރާތް ކައުންސިލްގައި  ގައި  ދފަްތަރު"  ފަތުރުވެރިކަމުގެ  "ރަށު 

ވިޔަފާރި   ގުޅޭ  ކަމާއި  އަދި  ކަން  ކުރެވިއްޖެ  ރަޖިސޓްްރީ  ހިމނެުމށަްފަހު 
ހުއްދަ  ކުރުމުގެ  ސަރަހައްދުގައި  ހިމެނޭ  އިޚތްިޞާޞް  ކައުންސިލް 

 ލިބގިެންދާނެއެވެ. ލިއމުުން
 

ފިހާރަ ހިންގާ ފަރާތްތައް "ރަށުގެ ވިޔަފާރި ހިންގާ ފަރާތތްަކުގެ ދަފްތަރު" ގައި ރަޖިސޓްްރީ  ފަރުދުންގެ ވިޔަފާރި  
 ކުރުން 

21 

ފަރުދުންގެ ވިޔަފާރި ފިހާރަ  
ހިންގާ ފަރތާްތައް "ރަށުގެ  
ވިޔަފާރި ހިންގާ ފަރާތްތަކުގެ  
ދަފްތަރު" ގައި ރަޖިސޓްްރީ  

 ކުރުން 

ހނިްގުމަށް ބނޭުންވާ ފަރތާްތަކުން މިނިސޓްްރީ ފަރުދުންގެ ވިޔަފާރި ފިހާރަ   •
އޮފް އިކނޮިމިކް ޑިވެލޮޕްމނަްޓް އނިް އެކަމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ފޯމު ތަކުން 

 އމެިނިސޓްްރީ އށަް ހށުަހެޅުން 
 

މި ކަމަށް ބޭނުންވާ ފަރތާަކުން މިނިސޓްްރީ އޮފް އިކނޮިމިކް ޑިވެލޮޕމްަނޓްަށް  •
ށް ފޮނުވާ ޗެކް ލިސްޓް ލިބޭތާ ރަސްމީ  ހށުަހެޅުމުން އމެިނިސޓްްރީ ކައުންސިލަ

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެލިސްޓްގައި ހިމނެޭކަން ހުރީ ފުރިހިމަވފެަތޯ   2މަސައްކަތު  
 ކަށަވަރުކޮށް ކައުންސލިުން މިނިސޓްްރީ އަށް ޖަވާބު ފޮނވުުން 

 
 ކަމަށް ބނޭުންވާ ފަރތާަކަށް މިނިސޓްްރީ އޮފް އިކނޮިމިކް ޑިވެލޕޮމްަނޓްް މި •

ފާރި ރަޖސިޓްްރީ ކައުންސިލް އިދާރާ އަށް ހށުަހަޅާތާ ރަސްމީ  އިން ދޫކުރާ ވިޔަ
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ކައުންސިލްގައި އނޮްނަ "ރަށުގެ ވިޔަފާރި   2މަސައްކަތު  

ރަޖިސޓްްރީ  ހިމނެުމަށްފަހު  އެފަރާތް  ގައި  ދފަްތަރު"  ފަރތާްތަކުގެ  ހިންގާ 
ހުއްދަ  ކުރުމުގެ  ވިޔަފާރި  ގުޅޭ  ކަމާއި  އަދި  ކަން  ކުރެވިއްޖެ 

 ވަޑައގިަނންަވާނެއެވެ. ލިބިލިއމުުން
 

 ގުމަތީގައި އަދި އާންމު ތަންތަނުގައި ގާޑިއާ ނުވަތަ މޭޒު ބަހައޓްައިގެން ވިޔަފާރި ކުރުމަށް ހުއްދަ ދިނުން މަ 
 

22 

ގުމަތީގައި އަދި އާންމު  މަ 
ތަނތްަނުގައި ގާޑިއާ ނުވަތަ  
މޭޒު ބހަައްޓައގިެން ވިޔަފާރި  

 ކުރުމަށް ހުއްދަ ދިނުން 

ވިޔަފާރި ކުރުމަށް ޖާގަ ބނޭުން ވެގެން އެއްވެސް ފަރތާަކުން ހށުަހަޅައފިިނަމަ  •
އެ ހށުަހެޅި  ފަރތާުން އެހށުަހެޅުމެއް ހށުަހެޅީ  ގަވާއިދުގެ ދށަުން ހެދިދައިވާ 
އުޞޫލުގައިވާ ގތޮުން ދާއިމީ ގޮތެއްގައި އތެަނުގައި ވިޔަފާރި ކުރުމށަްތޯ ނުވަތަ  

ވިޔަފާ އތެަނުގައި  މި ވަގުތީގތޮުން  އެފަރތާަކަށް  ކަށަވަރުކޮށް  ކުރުމށަްތޯ  ރި 
ދހެާލަތުގައި ކުލި ނެގޭ ގޮތާއި އަދި ކުލީގެ މނިްވަރު އުޞޫލާއި އއެްގތޮަށް 
ވަގުތީ  ހށުަހެޅުމުގައި  އެހށުަހަޅާ  އެކަން  އަދި  ފިލުވައިދނިުން.  އޮޅުން 
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ނެނންަމަ   ކުރެވިފައި  ބަޔާން  ދާއިމީގޮތުންކަން  ނުވަތަ  ގޮތނުްކަން 
 ކޮށް އލަުން ހުށަހެޅުމަށް އެފަރތާަށް ފުރޞުަތު ދިނުން. އެކަންބަޔާން

 
ހށުަހަޅާ  • ހޯދުމަށް  ޖާގަ  ވިޔަފާރިކުރުމަށް  މޭޒުބަހައޓްައިގެން  ނުވަތަ  ގާޑިޔާ 

އތެަނުގައި   އެގާޑިޔާގައި)ފާރަތތްަކުން  ނުވަތަ  ކބާތޯަކެތީގެ  ( އެމޭޒުގައި 
ޑްރަގސްް އތޮޯރިޓީގައި ވިޔަފާރި ކުރުމުގެ ހުއދްަ، މޯލްޑވިްސް ފުޑް އެންޑް  

ކައުންސިލެއްގެ ނުވަތަ  ނުވަތަ  ބައިގައި  ބެހޭ  ޔނުިޓާއި  ހލެްތް  ޕަބްލިކް 
އެރަށެއްގައި ހނުްނަ ސިއްޙީ ވޒުރާާ އެއްގައި ރަޖސިޓްްރީ ކޮށް އފެަރތާުން 

ކަށަވަރުކުރުން އތޮްތޯ  ސޓެްފިކެޓް  ކަމުގެ  ސާފތުާހިރު  އެފަދަ . ދީފައިވާ 
 . ހޯދައި ހށުަހެޅުމށަް އެނގްުންލިއުމެއް ނނެް ނަމަ އެލިއުން 

 
ޖާގަ ހޯދުމަށް އެދި ހށުަހެޅި   ވިޔަފާރިކުރުމަށް މޭޒުބހަައްޓައގިެން ނުވަތަ ޑިޔާގާ •

މަގުމތަީގައާއި ޢާންމު ތަނތްަނުގައި ގާޑިޔާ ނުވަ    ދާއިމީ ގޮތެއްގައިފަރާތަކީ  
ވާނަމަ  ފަރާތެއްކަމުގައި  ހށުަހެޅި  ކރުުމަށް  ވިޔަފާރި  ބަހައޓްައިގެން  މޭޒު 

ންސލިުން އެފަދަ ވިޔަފާރި ދާއިމީ ގޮތެއްގައި ކުރުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ކައު
ދުވަހުގެ   7ސަރަހައްދު ތަކުން ޖާގާ އތޮްތޯ ބަލައި ޖާގަ އތޮްނަމަ ހށުަހާޅާތާ  

ތެރޭގައި ޤަވާޢިދާއި އޞުޫލާއި އެއްގތޮަށް އެފަރތާަކަށް ޖާގަދީ އެފަރާތާއި އެކު 
 ކުރެވޭނެއެވެ.ހައްދު )ޖާގަ( ހަވާލުވެވޭ އެއްބަސްވުން ހަދައި ނނިްމައި ސަރަ

 
ރަތަމަ ދެވޭ މުއްދަތު މިއށަްވުރެ، މުއްދަތު އިތުރުކުރަން ބޭނުންވާ ނަމަ ފު •

ބަޔާންކުރާގތޮަށް  އެއްބަސްވުމުގައި  ކުރިން  މަރުހަލާގެ  އެއްބަސްވުމުގައިވާ 
ކައުންސލިަށް ލިއުމުން މުއްދަތު އިތުރުކުރުމަށް ހށުަހެޅުމުން ކައުންސލިުން 

 ކުރެވޭނެއެވެ.ހާލތަަށް ރިއާޔތަްކޮށް މުއްދަތު އިތުރު އެއިރުގެ
 
ޖާގަ ހޯދުމަށް އެދި ހށުަހެޅި   ވިޔަފާރިކުރުމަށް މޭޒުބހަައްޓައގިެން ނުވަތަ ޑިޔާގާ •

ނުވަ މޭޒު    ވަގުތީ ގތޮުންފަރާތަކީ   މަގުމަތގީައާއި ޢނާްމތުަނެއްގައި ގާޑިޔާ 
ފަރާތެއްކަމު ހށުަހެޅި  ކުރުމަށް  ވިޔަފާރި  އެފަދަ ބަހައޓްައިގެން  ވާނމަަ  ގައި 

މަޝްވަރާކޮށް  ކައުންސިލާއި  ތަނާމެދު  ދެވޭ  ގޮތުން  ވަގުތީ  ފަރތާަކަށް 
ކުރުމަށް  ގޮތެއްގައި  ވަގުތީ  ވިޔަފާރި  އެފަދަ  ފަހު  ކަނޑައެޅުމަށް 
ކަނޑައަޅާފައިވާ ސަރހަައްދުން ވީ އެންމެ އަވަހަކަށް ޤަވާޢިދާއި އުޞޫލާއި 

 އެކު ވެވޭ މުއްދަތު ކަނޑައޅެިފައިވާ އެއްގތޮަށް އެފަރތާަކަށް ޖާގަދީ އެފރަާތާއި
 ކުރެވޭނެއެވެ.އެއްބަސްވުން ހަދައި ނިންމައި ސަރަހައްދު )ޖާގަ( ހަވާލު

 
ގުމަތީގައި އަދި އާންމު ތނަްތަނުގައި ގާޑިއާ ނުވަތަ މޭޒު ބަހައޓްައިގެން މަ •

ވިޔަފާރި ކުރުމަށް ހުއްދަ  އެއްވސެް ފަރތާަކަށް ދފީިނަމަ ކައުންސލިް އނޮްނަ 
މަގުމަތީގައި އަދި އާންމު ތަންތަނުގައި ގާޑިއާ ނުވަތަ މޭޒު ބަހައްޓައގިެން "  

ވިޔަފާރި ކުރާ ފަރތާްތަކުގެ ދފަްތަރު " ގައި އެފަރާތެއް ރަޖިސްޓްރީ ކުރަމުން 
 ގެނދްާނެއެވެ. 
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ބޔަާންކށޮްފައިވާ ގޮތަށް ދެ ފުރޮޅަށްވުރެ  ވަނަ މާއްދާގެ )ރ( ގައި    4އެއްގަމު އުޅނަދު ރަޖިސްޓްރީ ކުރުމުގެ ޤަވާޢިދުގެ  
 ގިނަ ފުރޮޅު ލީ އުޅނަދު ރަޖިސޓްްރީ ކޮށްދނިުމުގެ ކުރިން އެ އުޅަނދެއް ބޭއްވުމށަް ކަނޑައަޅާ ގަރާޖް ހުއްދަ ދޫކުރުން. 

23 

އެއްގަމު އުޅނަދު ރަޖިސޓްްރީ  
ވަނަ    4ކުރުމުގެ ޤަވާޢިދުގެ  

މާއްދާގެ )ރ( ގައި  
ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތަށް ދެ  
ފުރޮޅަށްވުރެ ގިނަ ފުރޮޅު ލީ  

އުޅނަދު ރަޖިސޓްްރީ  
ކށޮްދިނުމުގެ ކުރިން އެ  
އުޅަނދެއް ބޭއްވުމަށް  

ކަނޑައަޅާ ގަރާޖް ހުއްދަ  
 ދޫކުރުން. 

އެދނެްވާނީ   • ދޫކުރާ   4ޚިދްމތަަށް  ކުރުމށަް  ރަޖިސޓްަރީ  އުޅަނދު  ފުރޮޅުލީ 
ރނުް ލިބެން  ލިއުމަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފމޯުނންެވެ. މި ފޯމް މި އިދާރާގެ ކައުނޓްަ

 ހުނންާނެއެވެ. 
 

ލި • ހުރިހާ  ހށުަހަޅނަްޖެހޭ  ހުށަހަޅާފައިވާކަން ޔެފޯމާއެކު  ކިއުމެއް 
 ކަށަވަރުކުރެވޭނެއެވެ.

 
ކައުންސިލށަް ފޯމް ލިބުމަށފްަހު ހށުަހަޅާ ތާރީޚްގައި ނުވަތަ ޖެހގިެން އނަްނަ  •

 ފނޮުވޭނެއެވެ.ގެ ކުރިން ކަމާގުޅޭ ޔުނޓިަށް  9:00ދުވަހުގެ ހނެދުނު 
 
ޝަރުތު  • ޗެކްކުރުމށަްފަހު  ފޯމްތައް  ހށުަހަޅާ  އެދި  ހޯދުމަށް  ހުއްދަ  ގަރާޖް 

ދުވަސް ތެރޭގައި ހުއްދަ   3ހަމަވނާަމަ، ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފެށގިެން ރަސްމީ 
ރަސްމީ   އެފަރތާަށް  ހަމނަުވނާަމަވެސް  ޝަރުތު  އަދި   3ދޫކުރެވޭނެއެވެ. 

  ދުވަސް ތެރޭގައި އެކަން އނެްގޭނެއެވެ.
 
ގަރާޖަށް ދޫކުރެވިފައިވާ ހުއްދައެއް ބޠާިލްކުރަން ބނޭުން ވެއްޖެނަމަ، ލިއމުުން  •

 ކައުންސިލަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. 
 

 ހެއްދުން   ސލަާމަތީ   އުޅނަދުފަހަރުގެ   ކަނޑު 

24 
  އުޅނަދުފަހަރުގެ   ކަނޑު 

 ހެއްދުން   ސލަާމަތީ 

 ފީ  އަދި  ހށުަހެޅުން (  MS-1)  ފޯމް  އެދޭ  ސާރވޭއަށް  އުޅނަދުގެކަނޑު   •
 ކނޮްމެ ، ހަމަވެފައިވނާަމަ  މުއދްަތު(  ރ250  ސޓެްފިކޓެަކަށް)  ދެއްކުން

 ރ1000 ގޮތުގައި ޖުރުމައނިާގެ ސޓެްފިކޓެަކަށް
 
 އނެްޓްރީކުރުން އަދި ބަލައިގތަުން ޗެކްކުރުމާއި ފޯމު •

 
 ހަވާލުކުރުން ސެކޝްަނާ ގުޅުންހުރި ފޯމު •

 
 ޗެކްކުރުން ލިޔނުްތައް އެކުގައިވަ ފޯމާ އަދި ފޯމު •

 
 ދވުަހަކާއި ކުރަނދްާނެ ސާރވޭ އުޅނަދު ގުޅައގިެން  ފަރތާަށް ހށުަހެޅި ފޯމު •

 ހަމަޖެއްސުން ގަޑި
 
 ދިއުން ސާރވޭކުރުމަށް •

 
 ންދޫކުރު ސޓެްފިކޓެް ސލަާމަތީ •
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 ރަޖިސްޓްރީކުރުން   އުޅނަދު   ކަނޑު 

25 
  އުޅނަދު   ކަނޑު 

 ރަޖިސްޓްރީކުރުން 

 އަދި  ހށުަހެޅުން   ފޯމް  އެދޭ  ކރުުމަށް  ރަޖިސްޓްރީ  ކަނޑުއުޅނަދު •
 ދެއްކުން  ފީ ރަޖިސްޓްރީކުރުމުގެ

 
 އނެްޓްރީކުރުން އަދި ބަލައިގތަުން ޗެކްކުރުމާއި ފޯމު •

 
 ހަވާލުކުރުން ސެކޝްަނާ ގުޅުންހުރި ފޯމު •

 
 ޗެކްކުރުން ލިޔނުްތައް އެކުގައިވަ ފޯމާ އަދި ފޯމު •

 
 ގުޅައގިެން  ފަރތާަށް  ހށުަހެޅި  ފޯމު  ،ނަމަ  އުޅނަދެއް  އޮތް  ނުކޮށް  ސަރވޭ •

 ހަމަޖެއްސުން  ގަޑި ދުވަހަކާއި ކުރަނދްާނެ ސާރވޭ އުޅނަދު
 
 އެޅުން  ސިސޓްަމަށް މޓެްރިކްސް" މައލުޫމާތު އުޅނަދުގެ •

 
 ދޫކުރުން ސޓެްފިކޓެް ރަޖިސްޓްރީ •

 

 ސާވޭކުރުން   އުޅނަދު   ކަނޑު 

 ސާވޭކުރުން   އުޅނަދު   ކަނޑު  26

 އެދޭ  ކނަްކަމަށް  ރަޖިސޓްްރީއާއިބެހޭ  އުޅަނދުފަހަރުގެ  ފަތުރުކުރާ  ކަނޑުދަތުރު •
 ރ250 - ދެއްކުން ފީ  އަދި ހށުަހެޅުން( MR-1) ފޯމް

 
 އނެްޓްރީކުރުން އަދި ބަލައިގތަުން ޗެކްކުރުމާއި ފޯމު •

 
 ހަވާލުކުރުން ސެކޝްަނާ ގުޅުންހުރި ފޯމު •

 
 ޗެކްކުރުން ލިޔނުްތައް އެކުގައިވަ ފޯމާ އަދި ފޯމު •

 
 ދުވަހަކާއި  ކުރަނދްާނެ  ސާރވޭ   އުޅނަދު  ގުޅައގިެން  ފަރތާަށް  ހށުަހެޅި  ފޯމު •

 ހަމަޖެއްސުން ގަޑި
 
 ދިއުން ސާރވޭކުރުމަށް •

 
 (MR-2)  ލިޔުން  ދޫކުރާ   ސަރވޭކޮށް  ކުރމުަށް  ރަޖސިްޓްރީ  އުޅނަދު  ކަނޑު •

 ދޫކުރުން
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 ކުރުން ވަށް މާއި ކަން ގޯތީގެ އިންވަކިކުރު 

 އިންވަކިކުރުން ގޯތީގެ   27

ޗެކްކުރުމާއި،   • ފޯމް ފައުންޑޝޭަން  އެދޭ  ދނިުމަށް  އިންވަކިކޮށް  ގތޯީގެ 
 ހށުަހެޅުން 

 
 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން •
 
ޙާޟިރުވުމަށް ޚި • ބަދަލުގައި  ނުވެވނޭަމަ،  ޙާޟިރު  ފަރތާަށް  އެދޭ  ދުމތަަށް 

 ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުންފޯމްގައި 
 
ޝަރީޢަތް ޝަ • ގޯއްޗެއންަމަ،  ލިބިފައިވާ  ކުރައްވއަިގނެް  ޙުކުމް  ރީޢތަުން 

 ނިމނުުގޮތުގެ ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން
 
 ދުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް(ޚި •

 ކުރުންފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކް -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ވގަތުުން  - ފަރތާަށް  ހށުަހެޅި  ފޯމް  ސްލިޕް  ލިބިފައިވާކަމުގެ  ފޯމް 

 ޙަވާލުކުރުން.
އެދިފައިވާ ގޯތީ އޮތީ ރނަގޅަަށް   ނުވަތަ ކނަްވށަްކުރުމަށް  އިންވަކިކުރުމަށް -

ދުވަހުގެ ތެރގޭައި   3ސާފުކށޮްފައިތޯ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ރަސްމީ  
 ޗެކްކުރުން.

ސާފުކށޮްފައި - ރަނގަޅަށް  ކުރުމަށްގޯތި  އނިްވަކި  ނުވަތަ   ކައިޓަވނާަމަ، 
ގޯތީގެ ވެރިފަރތާުން ގނެްދނަްޖހެޭނެކަމަށް ފޯމުގައި   ޓަކައިކުރުމަށްކނަްވަށް

ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ  ތނަަށް  އޮތް  ގޯތި  ތަކެއްޗާއިއެކު  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ 
ރަސްމީ   ފރަތާަށް  ވެރި  ގޯތީގެ  ގަޑި  ތެރޭގައި   2ތާރީޚާއި  ދުވަހުގެ 

 އެނގްުން. 
 
ޔަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ފަރތާުން ތީގެ ވެރިފަރތާަށް އނަްގާފައިވާ ގަޑިގޯ •

 ޙާޟިރުވެ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން.
 
ގޯތި ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ، ދުމަޚި • ފުރހިަމަވެ،  ފޯމް  ހށުަހަޅާފައިވާ  އެދި  ތަށް 

ރަސްމީ   ހށުަހަޅާތާ،  ފޯރުކޮށދްޭން   03ފޯމް  ޚިދުމަތް  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
 ވާނެއެވެ.
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ގޯތި  ގޯ • ޗެކްކުރާއިރު  ސާފުކުރުމަށް  ތި  ގޯތި   10ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، 
 ދުވަހުގެ މުއދްަތެއް ލިޔުމުން ދިނުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް(

ސާފކުޮށް  - ގޯތި  ތާރީޚަށް  ސލްިޕްގައިވާ  އެންގި  ސާފުކުރުމަށް  ގޯތި 
ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގުމުން ޚިދުމަތުގެ މަރުޙަލާތައް )މަތީގައިވާ 

ކުރިޔަށް ގތޮުގެމަތނިް(   ޚިދުމަތް  މިގތޮަށް  ގނެްދިޔުން.  ކުރިޔަށް 
މުއދްަތު  ޚިދުމަތުގެ  ބަދަލުގައި  ދުވަހުގެ  ހށުަހެޅި  ފޯމް  ގނެްދނާަމަ، 
ގނުާނީ ގޯތި ސާފުކުރުމށަްފަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން 

 ފެށގިެނންެވެ. 
 
ށްފައނިުވުމުގެ ލިޕްގެ މުއްދަތުގައި ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، ގޯތި ސާފުކޮސް •

 ސަބަބުން ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވެނންެތްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވާބު ދިނުން. 
 

 ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުން 

  ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުން ގޯތީގެ  28

 ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން  •
 
 ހށުަހެޅުންދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ޚި •

 
ދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ޚި •

ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ފޯމްގައި ޕަވރަ  
 އޮފް އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުން

 
ހށުަހަޅާފައިރަ • ހެއްދުމަށް  އެއް ޖިސޓްަރީ  ރަޖިސޓްަރީ  ކުރިން  ގޯއްޗަށް  ވާ 

 ހައްދާފައިވނާަމަ، ކުރީގެ ރަޖިސޓްަރީގެ އޞަްލު.
 
ހުށަހަޅާފައިވނާަމަ، ) • ހެއްދުމަށް  އލަުން  ގެއްލގިެން  ރަޖިސޓްަރީ  ގޯތީގެ 

 ރަޖިސޓްަރީގެ އޞަްލު ހށުަހަޅާކަށް ނުޖެހނޭެއެވެ.( 
 
 މަރުޙަލތާައް(ދުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ ޚި •

 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ވގަތުުން  - ފަރތާަށް  ހށުަހެޅި  ފޯމް  ސްލިޕް  ލިބިފައިވާކަމުގެ  ފޯމް 

 ޙަވާލުކުރުން.
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ސފާުކޮށް  - ރަނގަޅަށް  އޮތީ  ގޯތީ  އެދިފައވިާ  ހެއްދުމަށް  ރަޖިސޓްަރީ 
އިދާ  2ރާއިން ލަސްވެގެން ރަސްމީ  ކނަްމުޑި އަޅާފައިތޯ ކައުންސިލްގެ 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޗެކްކުރުން.
ރަޖސިްޓަރއީާއި  - އަޅާފައިވނާަމަ،  ކަނމްުޑި  ސާފުކޮށް  ރަނގަޅަށް  ގޯތި 

އިދާރާއަށް ކައުންސިލްގެ  ގަޑި ޙަވލާުވުމަށް  ތާރީޚާއި  ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ   
ގޯތީގެ ވެރި ފަރތާަށް ނުވަތަ ޕވަަރ އޮފް އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފރަތާަށް 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ސްލިޕަކުން   2ހށުަހަޅާތާ ލަސްވެގެން ރަސްމީ    ފޯމް
 އެނގްުން. 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ގޯތި އތޮްތނަަށް    2ފޯމް ހށުަހަޅާތާ ލަސްވެގެން ރަސްމީ   -
)ގޯތީގެ  މނިްތައް  ގޯތީގެ  ޙާޟިރުވެ  ފަރތާުން  އިދާރާގެ  ކައުންސިލްގެ 

ގެ ޙާޟިރުގައި( ވެރިފަރާތް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތު
 ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރުން.

 
ކނަްމުޑި ދުމަޚި • ސފާުކޮށް  ގޯތި  ފުރހިަމަވެ،  ފޯމް  ހށުަހަޅާފައިވާ  އެދި  ތަށް 

ޚިދުމަތް    04އަޅާފައިވނާަމަ، ފޯމް ހށުަހަޅތާާ، ރަސްމީ   ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
 ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ. 

 
ގޯތި  ގޯ • ޗެކްކުރާއިރު  އަޅާފައި  ތި  ކނަްމުޑި  ނުވަތަ  ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، 

އެޅުމަށް   ކނަްމުޑި  ނުވަތަ  ސާފުކުރުމަށް  ގޯތި  ދުވަހުގެ   10ނުވާނަމަ 
 މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް(

ސްލިޕްގއަިވާ  - އެންގި  އެޅުމަށް  ކނަްމުޑި  ނުވަތަ  ސާފުކުރުމަށް  ގޯތި 
އިދާ ކައުންސިލގްެ  އެކނަްކޮށް  ޚިދމުަތުގެ ތާރީޚަށް  އނެްގުމުން  ރާއަށް 

ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގޮތަށް  މަރުޙަލާތައް )މަތީގައިވާ ގޮތުގެމަތނިް( 
ބަދލަުގައި  ދުވަހުގެ  ހށުަހެޅި  ފޯމް  ގނެްދނާަމަ،  ކުރިޔަށް  ޚިދުމަތް 
ކަންމުޑި  ނުވަތަ  ސާފުކުރުމަށް  ގޯތި  ގނުާނީ  މުއްދަތު  ޚިދުމަތުގެ 

 ށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށިގނެްނެވެ.އެޅުމަށފްަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަ
 
ކނަްމުޑި ސް • ނުވަތަ  ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ،  ގޯތި  މުއްދަތުގައި  ލިޕްގެ 

އަޅާފައނިުވާނަމަ ގޯތި ސާފު ނުކުރުމުގެ ސަބަބުން ނުވަތަ ކަންމުޑި އަޅާފައި 
ޖަވާބު  ލިޔުމުން  ދެވނެްނތެްކަމަށް  ފޯރުކޮށް  ޚިދުމަތް  ސަބަބުން  ނުވުމުގެ 

 ދނިުން. 
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 އި ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީ ހެއްދުން )ރަޖިސޓްަރީ ގެއްލިގނެް ނޫން ގތޮަކަށް ހައދްާނމަަ( ޢިމާރާތާ 

29 

ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީ  
ހެއްދުން )ރަޖިސޓްަރީ  
ގެއްލިގެން ނޫން ގޮތަކަށް  

 ހައްދާނމަަ( 

 ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން  •
 
 ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުންދުމތަަށް އެދޭ ޚި •

 
ދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ޚި •

ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ފޯމްގައި ޕަވރަ  
 ންއޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅު

 
ޝަރީޢަތް ޝަ • ގޯއްޗެއންަމަ،  ލިބިފައިވާ  ކުރައްވއަިގނެް  ޙުކުމް  ރީޢތަުން 

 ނިމނުުގޮތުގެ ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން.
 
ރަޖސިްޓަރީއެއް  ރަ • ގޯތީގެ  ކުރިން  ގޯއްޗަށް  އެދިފައިވާ  ހެއްދުމަށް  ޖިސޓްަރީ 

އެ  ހައްދާފައިވނާަމަ،  ރަޖިސްޓަރީއެއް  ގޯތީގެ  ޢިމާރާތާއި  ނުވަތަ 
 ގެ އޞަްލު ހށުަހެޅުން.ރަޖިސޓްަރީއެއް

 
 ދުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް(ޚި •

 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ވގަތުުން  - ފަރތާަށް  ހށުަހެޅި  ފޯމް  ސްލިޕް  ލިބިފައިވާކަމުގެ  ފޯމް 

 ޙަވާލުކުރުން.
ހެއްދުމަށް   - އނިްވަކިކޮށްފައިތޯ ރަޖިސޓްަރީ  އޮތީ  ގޯތީ  އެދިފައިވާ 

ރަސްމީ   ލަސްވެގެން  އިދާރާއިން  ޗެކކްށޮް،   2ކައުންސިލްގެ  ދުވަހުގެ 
އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ، ގޯތީގެ ވެރިފަރާތް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އެޓަރނީ 
 ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގައި ގތޯީގެ މނިްތައް ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރުން.

ނޯ - މނިްތައް  ޙަވލާުވުމަށް ގޯތީގެ  ރަޖިސްޓަރީއާއި  ކުރުމށަްފަހު  ޓް 
ވެރި  ގޯތީގެ  ގަޑި  ތާރީޚާއި  ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ 
ފަރތާަށް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރތާަށް ފޯމް ހުށަހަޅާތާ 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ސްލިޕަކނުް އެނގްުން. 2ލަސްވގެެން ރަސްމީ 
 
ހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރހިަމަވެ، ގޯތީގެ އނިްވަކިކޮށްފައިވނާަމަ، ތަށް އެދި ހުށަދުމަޚި •

ރަސްމީ   ހށުަހަޅތާާ،  ފޯރުކޮށދްޭން   05ފޯމް  ޚިދުމަތް  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
 ވާނެއެވެ.
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ތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތީގެ އނިްވަކިކޮށްފައި ނުވާނަމަ ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށް ގޯ •
 ޕް ދޫކުރނުް(ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދނިުން )ސްލި 10
އެކަނކްޮށް  - ތާރީޚަށް  ސްލިޕްގައިވާ  ދީފައިވާ  ކުރުމަށް  އނިްވަކި  ގޯތީގެ 

ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގުމުން ޚިދުމަތުގެ މަރުޙަލާތައް )މަތީގައިވާ 
ކުރޔިަށް  ޚިދުމަތް  މިގތޮަށް  ގނެްދިޔުން.  ކުރިޔަށް  ގތޮުގެމަތނިް( 

ބަދަލުގަ ދުވަހުގެ  ހށުަހެޅި  ފޯމް  މުއދްަތުގެ ގނެްދނާަމަ،  ޚިދުމަތުގެ  އި 
ގނުާނީ ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށްފަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އެންގި 

 ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ. 
 
އނިްވަކިކށޮްފައި ސް • ނުވނާަމަ،  އނިްވަކިކޮށްފައި  ގޯތީގެ  މުއްދަތުގައި  ލިޕްގެ 

ފޯރުކޮށް   ޚިދުމަތް  ސަބަބުން  ޖަވާބު ނުވުމުގެ  ލިޔުމުން  ދެވނެްނތެްކަމަށް 
 ދނިުން. 

 

 އިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހއެްދުން )ރަޖިސްޓަރީ ގެއލްިގެން އަލުން ހެއްދުމށަް ހުށަހެޅނުް( 

30 

އިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީ  
ހެއްދުން )ރަޖިސޓްަރީ  

ގެއްލިގެން އަލނުް ހެއްދުމަށް  
 ހުށަހެޅނުް( 

 ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން އިމާރާތާއި ގޯތީގެ  •
 
 ދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުންޚި •

 
ދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ޚި •

ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ފޯމްގައި ޕަވރަ  
 ރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުންއޮފް އޓެަ

 
ލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހށުަހެޅުން )ރަޖިސޓްަރީއާއިބެހޭ މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރާ  ކް •

 ފމޯް(
 
 ދުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް(ޚި •

 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 އެނޓްްރީ ކުރުންފޯމް  -
ނުވަތަ  - ވެރިފަރާތާއި  ގޯތީގެ  ފުރުމަށްޓަކައި  ފޯމް  ކްލެރިފިކޝޭަން 

 އެޕލްިކޭޝނަް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރާތާއި ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން.
ފަރތާަށް  - ހށުަހެޅި  ފޯމް  ސްލިޕް  ލިބިފައިވާކަމުގެ  ފޯމް  އެޕްލިކޝޭަން 

 ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން.
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ލިބިފައިވާ ފަރތާެއްވޭތޯ ބލެުމަށް ރަސްމީ    ޖިސޓްަރީއާއިބެހޭ މަޢލުޫމާތެއްރަ -
ރސަްމީ    02 ގެޒެޓްގައި  ސަރުކާރުގެ  ދިވެހި  ތެރޭގައި   07ދުވަހުގެ 

 ދުވަހުގެ މުއދްަތށަް ޢާއްމު އޢިުލާނެއް ކުރުން.
ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ފުރހިަމަކޮށް ހށުަހެޅުމނުް، ފޯމްގައި ރަޖިސޓްަރީ  -

ނވުާނަމަ،  ބަޔނާްކޮށްފައި  ފަރތާަކުން  އެއްވެސް  ރަޙުނުކށޮްފައިވާކަމަށް 
ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ކޮށްފައިވާ އޢިުލާނާއި ގުޅިގެން އެއްވެސް    07އަދި  

ލިބިފައި މޢަުލޫމާތެއް  ރަޖިސޓްަރީއާއިބެހޭ  އެ  ވާކަމަށް ފަރތާަކުން 
 އނަްގާފައނިުވނާަމަ، ޚިދުމަތުގެ މަރުޙލަާތައް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން.  

ހށުަހަޅާތާ  - ފޯމް  ކުލެރިފިކޝޭަން  އަދި  ހަމަވެ،  މުއްދަތު  އިޢލުާނުގެ 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ރަޖިސޓްަރީ ހެއްދުމަށް އެދިފައިވާ ގޯތީ   2ރަސްމީ  

ޗެކް އިދާރާއިން  ކައުންސިލްގެ  އިންވަކިކށޮްފައިތޯ  ކށޮް،  އޮތީ 
އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ، ގޯތީގެ ވެރިފަރާތް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އެޓަރނީ 
 ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގައި ގތޯީގެ މނިްތައް ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރުން.

ޙަވލާުވުމަށް  - ރަޖިސްޓަރީއާއި  ކުރުމށަްފަހު  ނޯޓް  މނިްތައް  ގޯތީގެ 
ގަޑި ތާރީޚާއި  ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ  އިދާރާއަށް  ވެރި   ކައުންސިލްގެ  ގޯތީގެ 

ޢާއްމު  ފަރތާަށް  ދީފައިވާ  އެޓަރނީ  އޮފް  ޕަވަރ  ނުވަތަ  ފަރތާަށް 
އިޢލުާންގެ މުއްދަތު ހަމަވެފައވިާނަމަ، ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހށުަހަޅާތާ،  

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ސްލިޕަކުން އނެްގުން. ޢާއްމު   2ލަސްވެގެން ރަސްމީ  
ޝަން ފޯމް ފުރިހަމަ އިޢލުާންގެ މުއްދަތު ހަމަވުމުގެ ކުރިން ކުލެރިފިކޭ

ޙަވާލުވުމށަްވުމަށް  ރަޖިސްޓަރީއާއި  ހށުަހަޅައިފިނަމަ،  ކުރުމށަްފަހު 
ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ޙާޟިރވުނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި އނަްގާނީ ޢާއްމު 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައެވެ.   02އިޢލުާންގެ މުއްދަތު ހަމަވާތާ، ރަސްމީ 
 

ހަމަވެ، އޢިުލާނުގެ މުއްދަތު ހަމަވެ،  ތަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރިދުމަޚި •
ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހުށަހަޅާ އަދި ގޯތީގެ އިންވަކިކށޮްފައިވާނަމަ، ރަސްމީ  

 . ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ 05
 
ތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތީގެ އނިްވަކިކޮށްފައި ނުވާނަމަ ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށް ގޯ •

 އް ލިޔުމުން ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް(ދުވަހުގެ މުއދްަތެ 10
އެކަނކްޮށް  - ތާރީޚަށް  ސްލިޕްގައިވާ  ދީފައިވާ  ކުރުމަށް  އނިްވަކި  ގޯތީގެ 

ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގުމުން ޚިދުމަތުގެ މަރުޙަލާތައް )މަތީގައިވާ 
ކުރޔިަށް  ޚިދުމަތް  މިގތޮަށް  ގނެްދިޔުން.  ކުރިޔަށް  ގތޮުގެމަތނިް( 

ނުގެ މުއްދަތު ހަމަވެ، ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހުށަހެޅި ގނެްދނާަމަ، އޢިުލާ 
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އިންވަކި  ގޯތީގެ  ގނުާނީ  މުއްދަތުގެ  ޚިދުމަތުގެ  ބަދަލުގައި  ތާރީޚުގެ 
 ކުރުމަށފްަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށިގނެްނެވެ.

 
އނިްވަކިކށޮްފައި ސް • ނުވނާަމަ،  އނިްވަކިކޮށްފައި  ގޯތީގެ  މުއްދަތުގައި  ލިޕްގެ 

ޖަވާބު  ލިޔުމުން  ދެވނެްނތެްކަމަށް  ފޯރުކޮށް  ޚިދުމަތް  ސަބަބުން  ނުވުމުގެ 
 ދނިުން. 

 
ޖިސްޓަރީއާއި ބެހޭ މަޢލުޫމާތު ހޯދުމަށް ކުރި އޢިުލާނާއި ގުޅގިެން އެއްވެސް  ރަ •

ފަރތާަކުން ރަޖިސޓްަރީގެ މޢަުލޫމތާު ލިބިފައިވާކަމަށް ހށުަހަޅާފނިަމަ، ނުވަތަ 
ޓަރީ ރހަުނުކށޮްފައިވނާަމަ، އެއްވެސް މާލީ  ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމުގައި ރަޖިސް 

ހައްދައިދެވެން  ރަޖިސޓްަރީ  އލަުން  ބަޔާންކށޮްފައވިާނަމަ،  އިދާރާއަކުން 
ގޯތީގެ   މޢަުލޫމާތު  ހޯދާފައިވާ  ގތޮުން  ގުޅޭ  ރަޖިސްޓަރީއާއި  ނތެްކަމާއި، 

 ވެރިފަރތާަށް ލިޔުމުން ފޯރުކޮށް ދނިުން. 
 

 ދޫކުރުން މަގު ބަންދުކުރުމުގެ ހުއްދަ  

31 
މަގު ބަންދުކުރުމުގެ ހުއްދަ  

 ދޫކުރުން 

މަގު ބަންދުކުރުމުގެ ހުއްދައަށް އެދި މަގު ބަންދުކުރުމަށް ބޭނުންވާ ދުވަހުގެ  •
އިދާރާއަށް ފޯމް   3ރަސްމީ   އެދި ކައުންސިލް  ޚިދުމތަަށް  ކުރިން  ދުވަހުގެ 
 ހށުަހެޅުން. 

 
ބޯޑާއި ޙަވާލުވާ ޝީޓްގައި ނަމާއި ސޮއި ކުރުމށަްފަހު މަގު ބނަްދުކުރާ ހުއްދަ/   •

 ހުއްދަ/ ބޯޑާއި ހަވާލވުުން
 
ގު ބނަްދުކުރުމަށް ހުއްދަ ދެވިފައިވާ ވަގުތު ހަމަވމުުން ސަރަޙައްދު ސފާުކޮށް މަ •

 ބޯޑު ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ޙަވާލުކުރުން/ހުއްދަ
 

 މަގު ކޮނުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން 

 މަގު ކޮނުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން  32

  2މަގު ކޮނުމުގެ ހުއްދައަށް އެދި މގަު ކނޮުމަށް ބނޭުންވާ ދުވަހުގެ ރަސްމީ   •
 ދުވަހުގެ ކުރިން ޚިދުމތަަށް އެދި ކައުންސިލް އިދާރާއށަް ފޯމް ހށުަހެޅުން.

 
ދިރާސާކުރުމަށފްަހު މަ • ސަބަބު  ހށުަހަޅާފައިވާ  ދޫކުރުމަށް  ހުއްދަ  ގުކޮނުމުގެ 

 ކުރުންހުއްދަ ދޫ
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އިނޓްަހުގުކނޮުމަށް  މަ • ދޫކުރިކަން  ޚިދުމތަްދޭ އަދި    ޓްނެރއްދަ  ކޭބލަްޓީވީގެ 
 އެނގްުން. ފަރާތތްަކަށް 

 

 އިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން 

33 
އިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދަ  

 ދޫކުރުން 

ކައުންސިލް އިދާރާއަށް އިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދައަށް އެދި ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފޯމް   •
 ހށުަހެޅުން. 

 
ކނަްކަން އި • އނެްމެހާ  ބަލނަްޖެހޭ  ކުރިން  ދޫކުރުމގުެ  ހުއްދަ  މާރާތްކުރުމުގެ 

 މށަްފަހު ހުއްދަ ދޫކުރުން ލުބެ
 

 ދަނޑުވެރިކަމަށް ބނިްދޫކުރުން 

 ބނިްދޫކުރުން ދަނޑުވެރިކަމަށް   34

 ދަނޑުވެރިކަމަށް ބިން ދޫކުރާ ފޯމް ފުރިހަމަކށޮް ހށުަހެޅުން  •
 
 މާއި ޙަވާލުވެ އެއްބަސްވުމުގައި ސޮއިކުރުންބި •

 

 ވެލި އަކިރި ގާނެގުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން 

35 
ވެލި އަކިރި ގާނެގުމުގެ ހުއްދަ  

 ދޫކުރުން 

ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ހށުަހެޅމުުން މިނިސްޓްރީއިން ހުއްދަ ހޯދުމަށް އެދި ފޯމް   •
 އެ ފޯމް މިނިސްޓްރީއަށް ފޮނވުުން 

 
 
 
 

 ގުޅުއްވުމަށް:

 :ލޫމާތު ސާފުކުރެއްވުމަށްހޭ މައުޚިދުމތަްތަކާއި ބެ ▪
 ށް( އަ 2:00ފަހު އިން މެންދުރު 8:00ހނެދުނު )ރަސްމީ ދުވަސްތަކުގެ  6720031: ފޯނު ނަންބަރު •
 info@dhiggaru.gov.mv: އިލްއީމެ •

ރާގެ އީމެއިލް އިދާއެއް އޮތންަމަ،  ވާތަ ޝަކުނުވަޔލާެއް  ޚިއްވެސް  ބެހޭ ގޮތުން އެޚިދުމތަްތަކާ  އެއްވެސް  ދޭ    އިދާރާއިންމި ▪
ކުރެއްވުން ނުވަތަ ރަސްމީ ގަޑީގައި މި  ށް  އަ  info@dhiggaru.gov.mv  އެޑްރެސް   ންބަރު އިދާރާގެ ނައީމެއިލް 

 މެވެ.  އެދެހިއސްާކުރެއްވުން  އަށް ގުޅުއްވައި 6720031
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