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  GS41/IUL/2021/10 ނަންބަރު:   

 

 އިޢުލާނު 
 

 ޑމްިނިސޓްްރޭޓިވް އޮފިސަރ އެ :މަޤާމު 
 

 J-133760 މަޤާމުގެ ނަންބަރު:
 1 ބނޭުންވާ އަދަދު:

 ދާއިމީ މަޤާމުގެ ގިންތި:
 GS3 :މަޤާމުގެ ރޭންކު 

 1އޮފިސްރ ގްރޭޑް  މަޤާމުގެ ކްލެސިފިކޭޝަން:
 މަރދަޫފޭދޫ/އިރުޝާދިއްޔާ ސްކޫލް ، ސ. މރަަދޫ ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ ތަން:

  -/4465 މުސާރަ:

  -/1500 ސަރވިސް އެލވަަންސް:

 ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚދިުމަތް.. 01 :އެހެނހިެން އެލަވަންސް 
 ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނާބެހޭ ޤނާޫނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރިބިއުޝަން. . 02
 ސިވިލްސަރވިސްގެ މުވައޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ. . 03
  -/700އެލވަަންސް   ގ ކޯސަޕޓޯިން. 04

މަޤާމުގެ މައިގަނޑު  
މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި  

 :ވާޖިބުތައް 

ފނޯުން އަންނަ މެސެޖު ލިބނެްޖެހޭ ފަރތާަކަށް  ،  ފހީަށް އަންނަ ފޯންކލޯްތަކަށް ޖަވާބުދާރީވުމާއިއޮ .1
 ލަސްނުކޮށް މެސެޖް ރައްދުކށޮްދނިުން. 

ކޫލްގެ ސޓްޮކް ބނޭުންވާ ތަކެތި ގަވާއިދާއެއްގތޮަށް އަދި އެޑމްިނިސްޓްރޓޭަރުގެ މަޝްވަރާގެ ސް .2
މތަިނހްޯދައި، ސޓްޮކުން ތަކެތި ދޫކުރެވޭގޮތުގެ ރެކޯޑް ބލެެހެއްޓުމާއި  ސޓްޮކް އަޕްޑޓޭްކޮށް  

 ބލެެހެއޓްުން.  
ކުރނަްޖެހތޭަކެތި .3 އެނޓްްރީ  ހުޅުވައި  ބަލައގިަނެ،  ތަކެތި  ލިބޭ  ކުރުމާއި   ސްކލޫަށް  އެނޓްްރީ 

 ފނޮުވނަްޖެހޭ ތަކެތި އފެަރާތްތަކަށް ފޮނވުުން. 
އެނޓްްރީ ކުރުން  މެއިލް ،  ސްކޫލްގެ މެއިލް ޗެކުކޮށް ޕްރިނޓްް ނަގނަްޖހެޭތަކެތި ޕްރިނޓްްކޮށް .4

ލަސންުކޮށް  ތައް  މެއިލް  ކުރނަްޖެހޭ  ފޮރވަރޑް  ފަރާތތްަކަށް  އެކއެކި  ތަކުގެތެރެއިން 
 ރުމާއި ޖަވާބު ދނެްޖެހޭ ފަރތާްތަކަށް ޖަވާބު ދނިުން. އފެަރާތތްަކަށް ފޯވަރޑްކު

ކނޮްމެ   .5 ސިޓީ/މެސެޖް/އިޢލުާން/ބނޭުންވެލައްވާ  ފޮނުވނަްޖެހޭ  އެކފިަރާތތްަކަށް  ސްކލޫުން 
 ފަރތާަކަށް ދޫކުރާލިޔުން/އހެެނހިެން ތަކެތި ލިޔުން.
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ހނުްނަ ލިޔނުްތައް  ސްކލޫަށް ލިބޭ ލިޔުންތަކުގެ ތެރެއިން ބަޖެޓާއިބެހޭ ލިޔުންތައް ފިޔަވައި ދެން .6
ފައިލްކށޮް، ބޭނުންވެއްޖެ ހނިދެއްލިބތޭަކެތި ބަލައިގަނެ އެހުޅުވާ އެނޓްްރީ ކުރުމާއި އޮފހީުން 

 ބޭރށަް ފނޮުވނަްޖެހޭ ތަކެތި އެތަކެތި ފނޮުވނަްޖެހޭ ފަރާތްތަކަށް ފޮނުވުން.
ބަލައިގތަުން   .7 ދޫކުރމުާއި  ފޯމް  އެޑްމޝިަން  ދަރިވަރުންގެ  އލަަށްވނަްނަ  އަދި ސްކލޫަށް 

 އެޑްމޝިަން ރަޖިސޓްަރ އަޕްޑޓޭް ކުރނުް. )ފޮތާއި ކނޮމްޕިއުޓަރ ޑޭޓާ ބޭސް އަދި މީމިސް(
ފނޮުވނަްޖެހޭ   .8 ތައްޔާރުކޮށް  ލިޔުން  އަންގަވާ  ޓީޗަރުން  ލީޑނިް  ދިނުމާއިގުޅޭގތޮުން  ކިޔަވައި 

 ފަރތާްތަކށަް ފނޮުވުން. 
މަސައކްަތްކުރާ .9 ބަޖެޓް  އަދި  އޮފިސަރ  އެޑމްިނިސްޓްރޓޭިވް  އެސިސޓްނެްޓް  ސީނިއަރ   

 އެޑމްިނިސޓްްރޭޓިވް އޮފިސަރ ޗއުްޓީ ނެގމުުން އެމުވައްޒފަުންގެ މަސައްކަތް ކުރުން.
 އިނވްެނޓްްރީ އަޕްޑޓޭްކޮށް ބލެެހެއްޓުން.  .10
މަސައކްތަްތަކުގެ  .11 އޮފީހުގެ  ބައިވެރިވުމާއި  މސަައްކތަްތަކުގައި  ޚާއސްަ  ހިންގާ  ސްކލޫުން 

 އްކަތް ކުރުން.ދާއިރާއިން ޙަވަލުކުރެވޭ އހެެނހިެން މަސަ
 ޔައުމިއްޔާ ލިޔުން  .12
 ލީވިންގ ސޓެްފިކޓެް / ދަރިވަރނުްގެ ކނޮްފިޑެނޝްިއަލް ރިޕޓޯް ހެދުން. .13

 
މާއދްާއިން ދައްވެގެން 'ޑީ' ގްރޑޭް ލިބިފައި ވުމާއެކު،   2އެއް ފނެްވަރުގެ އިމްތިޙނާަކުން    އިސާނަވީ ނުވަތަ އެއާ ޝަރުޠުތައް:މަޤާމުގެ  

އޭގެ އތިުރުން 'ސެކަންޑަރީ ސްކލޫް' ނުވތަަ 'ހަޔަރ ސެކަންޑަރީ ސްކޫލް' ސޓެފްިކެޓް އިމްތިޙާނުގައި 'ދިވެހި' 
 ދށަްވެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލިބިފައވިުން. މި މާއދްާއިން

 މަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާތައް ޝަރުޠުގެ ބައިގައި ހިމނަަނވްާނެއެވެ.
 އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން •

 
 ޤާމުގެ ތޢަުލީމީ ރނޮގުތައް ޝަރުޠުގެ ބައިގައި ހމިަނނަްވާނެއެވެ. މަ

 ނެތް  .1
2.  

 ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔުންތައް:
 

ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮިޝނަުގެ    ގެ ވަޒފީާއަށް އދެޭ ފމޯު )މި ފމޯުފުރިހމަަ ކޮށްފއަވިާ ސވިިލް ސރަވސިް .1
 ވެބސްއަިޓުން އދަި އިދރާާގެ ވެބސްއަިޓުންނއާި ކއަުނޓްަރުން ލިބެންހނުންާނއެެވެ.( 

 ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަާތގުެ ވަނަވރަު )ގޅުޭނެ ފނޯު ނަންބރައާި އމީއެިލް އެޑްރެސް ހމިެނޭގތޮަށް(  .2
އްދތަު ހމަނަުވާ، ކާޑގުެ ދެފށުުގެ ލިޔުނތްއަް  ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަާތގުެ ދިވހެި ރއަޔްިތއެްކަން އަނގްއަިދޭ، މު .3

    ކޮޕއީއެް. ފެންނަ، ލިޔފެއަިވާ ލިޔުނތްއަް ކިޔނަް އެނގޭ ފަދަ 
ސިވިލް ސރަވސިއްަށް / ސަރުކރާަށް ޚިދމުަތކްުރމުުގެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފުން ކރުމިަތިލާ މަޤމާށަް   .4

ވަޒފީާ އދަާކރުާ އޮފހީުން  ދު އއިުތރިާޒއެްއިން ވއީްލމުމާެނމަަ، އަދކާުރމަުނދްާ ވަޒފީާ  ހޮވއިޖްެ ނެތކްމަަށް، 
 ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔުން. 
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 ؛ ކޮޕީ ލިބިފއަިވާ ތަޢލުމީީ ސެޓުފކިޓެުތަކގުެ  .5

  ރއާޖްއެިން  ، ޖަހާފއަވިާ  ތއަްގަނޑު   ކނަޑއަޅައަި  ލވެަލް /ފެނވްަރު   އތޮޯރިޓީން   ކލޮިފކިޭޝަން   މލޯްޑިވސްް   )ހ(  
 ؛ޓްރާނސްކްްރިޕްޓް  ސެޓފުިކޓެުތކައާި  ތޢަުލމީީ  ދޫކޮށފްއަިވާ  މަރކުަޒކަުން   ތޢަުލމީުދޭ  މަތީ  ބޭރުގެ
  މޯލްޑިވސްް   ލިޔމުއާި،   ކރުިކމަގުެ   ފުރހިމަަ  ކސޯް   ، ހލާަތްތކަުގއަި  ނެތް   ސެޓފްިކޓެް  :ނުވަތަ 

  އަދި   ކޮޕީ  ރިޕޯރޓގްެ  އސެސެމްެންޓް   އޭ.ކއިު.އމެް  ދޫކށޮފްއަިވާ  އޮތޯރޓިީން  ކޮލިފކިޝޭަނސްް
 ކޮޕީ  ޓްރާނސްްކރްިޕްޓގްެ

ގެ  ފިކޓެުތކައާި ޓްރާނސްކްްރިޕްޓް މަތީ ތއަުލމީު ދޭ، ރއާޖްޭގެ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފއަވިާ ތއަުލމީީ ސެޓު    )ށ(  
 ގެ ކޮޕީ. މުގެ ލިޔމުއާި ޓްރނާސްްކްރިޕޓްްނުވަތަ ކޯސް ފުރިހމަކަުރކިަ؛ ކޮޕީ

 ކޮޕީ.    މއުދްަތގުެ ކސޯތްަކާއި ތމަްރނީު ސެޓުފކިެޓތުަކގުެވަޒީފގާެ މސައަްކަތގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ ކުރު  .6

ނމަަ، އެ   ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒީފާއަށް ވނަުމަށް ދެވޭ އމިްތިޙާނު ފރުިހމަަކޮށް ސެޓްފިކޓެް ލިބިފއަވިާ .7
 ކޮޕީ.   ސެޓުފިކޓެްގެ 

    ކގުެ ކޮޕީ:  އްކަތުގެ ތޖަރުިބާގެ ލިޔުނތްަމސަަ .8

ވޒަީފއާއެްގއަި،   )ހ(   ސަރވސިގްެ  ހއިސްވާާ    ސިވލިް  ސަރުކާރު  މއުއަސްސައާއެްގއަި،  ދއަުލަތގުެ 
ވަޒފީާ   ޖމައާަތއެްގއަި  ޖަމްޢއިްޔާ/  ބއަިނަލއްަޤވުމާީ  ނުވަތަ  ޤއަމުީ  ނުވތަަ  ކުންފުނޏްއެްގއަި 

  އދަާކޮށފްއަިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފގާެ މއުްދަތއާި، ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިްޔތަު ،  ނމަަ  އަދާކޮށފްއަިވާ
ބަޔނާްކޮށް އެ  ވަކވިަކނިް    (އދަާކށޮްފއަވިީނމަަވސެް   ވަޒީފާ  މޤަމާުތަކގުއަި  ތފަާތު  އިދާރއާއެްގެ   އއެް)

 އޮފީހަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން.  

ނމަަ އަދކާޮށްފއަވިާ    އމައިްލަ ކނުްފުނޏްއެް ނވުތަަ އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި ވަޒީފާ އަދާކޮށފްއަިވާ  )ށ(   
މއުދްަތާ އަދކާުރި  ވަޒފީާ  މސައްޫލއިްޔތަު،  އި ވަޒީފާ،    ތފަާތު   އިދާރއާއެްގެ  އއެް)  ތއަްވަޒީފާގެ 

އަދި  ބަޔާންކޮށފްއަިވާ    ވކަިވކަިން (  އދަާކށޮފްއަިވީނމަަވސެް   ވަޒީފާ  މަޤމާުތަކގުއަި
؛ މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ ތަނގުެ މވުއަްޒަފުންގެ އަދދަު ބަޔާންކށޮް އެ އޮފީހކަނުް ދކޫޮށފްއަިވާ ލިޔނުް

 ގޮތް އަނގްއަދިޭ ރފެަރެނސްް ޗކެް ފމޯު.  ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދކާުރި 

ތެރއެިން އވުާލފާއަިވާ ތަންތނަުގއަި    ކުންފނުިތަކގުެ   ހއިސްާވާ   ސަރުކާރު   އިދރާާތަކއާި   ދއަުލަތގުެ    )ނ(  
ވަޒީފާގެ    ،  ނމަަ  ސއަްކަތްކޮށފްއަިވާމަ މއުްދަތއާި،  ވަޒފީާގެ  އަދި  ވަޒފީާ،  އަދކާޮށްފއަވިާ 

  ވކަިވކަނިް (  އދަާކޮށފްއަިވީނމަަވސެް  ވަޒީފާ  މަޤމާުތކަުގއަި  ތފަާތު  އިދާރއާއެްގެ  އއެްމސައްޫލިއްޔަތު )
ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހކަުން ދކޫޮށފްއަިވާ ލިޔުން ނުވތަަ ވަޒީފާ އދަާކރުިގޮތް އަންގއަިދޭ ރފެަރެނސްް  

 . ފމޯުޗެކް 

އަދާކޮށފްއަވިާ    ،ކށޮްފއަިވނާމަަ މސަައްކަތް  ގއަިޖމައާަތއެް/ޖމައްއިްޔާ ޤއަމުީ ނުވަތަ ބއަިނަލއްޤަުވމާީ)ރ(  
  ތފަާތު  އިދާރއާއެްގެ އއެް) ތއަް  ވަޒީފާ، އަދި ވަޒފީާ އަދކާުރި މއުދްތައާި، ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިްޔަތު

ތަނަކނުް ދޫކށޮްފއަވިާ    ބަޔާނކްޮށްވކަިވކަިން    ( އދަާކށޮްފއަިވނީމަަވސެް  ވަޒީފާ  މަޤމާުތަކގުއަި އެ 
 ތަނކަުން  އެ ބަޔާންކޮށް ޖމަާޢަތއެކްަން /ޖަމްޢއިްޔާ ހިނގމަުނދްާ ޖމަާޢަތކަީ/ޖަމްޢއިްޔާ އެ އަދި ލިޔުން

 ލިޔުން  ދޫކށޮްފއަިވާ 

mailto:info@irushadhiyya.edu.mv
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ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު  
ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބލެޭނެ  

 ކަންތައްތައް:

މި ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު ފަރތާެއް ހޮވުމަށް ބލެޭނެ ކަނތްައްތައް ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒފީާތަކށަް މހީުން 
ވަނަ ނަންބަރުގައި   12)ދެވަނަ އޞިްލާޙު( ގެ    2021ހޮވުމާއި އައްޔަންކުރުމުގެ މިނގްަނޑުތަކާއި އޞުޫލުތައް  

 .ހމިަނފާައިވާނެއެވެ
 

މަޤާމަށް އެދނެްވީގޮތާއި  
 ސނުްގަޑި:

ގެ    11:00ދުވަހުގެ  ބުރާސފްަތި  ވާ    2021  މްބަރޑިސެ  02މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ  
އީއިރުޝާދިއްޔާ  ކުރނިް،   ލިޔނުްތައް  ފޯމާއި  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް  އޮފހީަށެވެ.   މެއިލް   -ސްކޫލްގެ 

info@irushadhiyya.edu.mv  .ެމެދުވެރިކޮށް ވެސް ބަލައިގނަެވޭނެއެވ 
އަދި އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި ނަމަ، އެ 

 ކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. 
 

 

 ލިސޓްްކުރުން:ޝޯޓް 
 

ބަލައި ތަޖުރިބާއަށް  ފެންވަރާއި  ތަޢުލީމީ  ތެރެއިން  ފަރތާްތަކުގެ  ހުށަހަޅާ  އެދި  ވަޒީފާއަށް  ވަޒީފާއަށް   ،މި 
 ކުރެވޭނެއެވެ. ކްސް ލިބޭފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސޓްްކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މތަިން މާ

 

އނޮްނާނެ ތަނާއި،  އިންޓަވިއު  
 މުއްދަތު:

މްބަރު ޑސިެ  09އާއި    2021  މްބަރޑިސެ  05 މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު އޮނންާނީ،
 ސްކޫލް ގައެވެ.   އިރުޝާދިއްޔާ އާ ދެމދެު،  2021

 

"ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ  
ފަރާތްތަކަށް ޕޮއނިްޓް ލިބުނު  

ފމޯު("    A2ގޮތުގެ ޝޓީް ) 
 އނާްމުކުރުން 

ދުވހަުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްް  5އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 
ފޯމު(" އާންމުކޮށް ފނެްނާނހެެން މި އިދާރާގައި އަދި އިދާރާގެ ވެބްސައިޓްގައި   A2ލިބުނު ގޮތުގެ ޝީޓް )

މތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓް ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް އތޮްނަމަ އާންމުކުރެވޭނެއެވެ. ވަޒީފާއަށް ކުރި
A2  ާދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި   5ދުވަހުން ފށެިގެން ރަސްމީ ބަންދު ނޫން    ކުރާންމުފޯމު އ

 އިދާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 

 އަށެވެ.   info@irushadhiyya.edu.mvމެއިލް ކުރާނީ -އަށެވެ. އީ 6891601މި އިޢލުާނާ ގުޅިގނެް މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ 
ހާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި ޢައްޔަނުކުރުމގުެ މިނގްަނޑުތަކާއި އޞުޫލުތައް އަދި އެ އުޞލޫުތަކާ ގުޅނުްހުރި އނެްމެ

އޞުޫލާގުޅޭ"  "އައްޔަނުކުރުމުގެ  ޑައނުްލޯޑްސްގެ  ވެބްސައިޓްގެ  ކޮމޝިަނުގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް  ލިޔނުްތައް 
(http://www.csc.gov.mv/dv/recruitment-usoolu)  ްލިބެން ހުންނާނެއެވެ.  އިނ  
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