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 ހުވަދއުަތޮޅު އުތުރުބުރީ ދއެވްަދޫ ކއަުންސލިގްެ އިދާރާ 

 ދއެްވަދޫ، ދިވހެރިާއްޖެ 

 

 

ކއަުންސިލް އިދާރގާެ ސަރވސިް ޗާޓަރ 

   ޢާރަފު ތަ 
 

ދެއްވަދޫމިއީ،   އުތުރުބުރީ  ދިނުމުގައި    ގެކައުންސިލް  ހވުަދުއަތޮޅު  ޚިދުމަތް  ފަރާތތްަކަށް  ލިބިގނަްނަ  ޚިދުމަތް  އިދާރާއނިް 
ދިނުމުގައި   ޢަމަލުކުރާނޭ ޚިދުމަތް  އެއްގތޮަށް  އުޞލޫުތަކާ  ކަނޑައަޅފާައިވާ  ފނެްވަރާއި  ޚިދުމަތުގެ  ގޮތތްަކާއި، 

 .ލަވލާާފައިވާ ސަރވިސް ޗާޓަރެވެއެކު ޢަމަލުކުރުމށަްޓަކައި
 

 ވިޝަން 
 

ކުރިއެރުމާއި   ދެއްވަދޫ ރަށުގެ  އެކށަަހަޅައި،  ކނަްކަން  ލާބަޔަށޓްަކައި  ހެވާއި  މުޅިރައްޔތިުންގެ  އިދާރާއަކީ،   ކައުންސިލް 
ހުނަރުވެރިކަމާއެކު،  ފތެޭގޮތށަް،  ސިޔާސަތތުަކަށް  މުއައްސަސާތަކުގެ  އނެްމެހާ  ދައލުަތުގެ  ސަރުކާރާއި   ތަރައޤްީއަށޓްަކައި، 

އި މަސައްކަތްކުރާ،  ނަތީޖާ  އނެްމެންގުޅިގެން  ތިބި،  މުވައްޒފަުން  ޒނިްމާދާރު  ޤާބިލު  ޚިދުމތަދްޭ،  ޚްލޞާްތެރިކަމާއެކު 
 .ނމަޫނާ ދައްކައިދޭ ރށަުކައުންސިލްގެ އިދާރާއަކަށވްުން ޙޞާިލުކުރާ،

 
 

 މިޝަން 
 

ކަންލާ ރައްޔތިުންގެ  ރަށުގެ  ބިނާކށޮް،  މައްޗަށް  މަޝްވރަާގެ  ޚިޔާލާއި  ރައްޔތިުންގެ  ހިންގުމުގައި  ރަށް   ކަން މަރުކަޒުކޮށް 
ރަށުގެ  ޚިދުމތަްތައް  ކަނޑައަޅައި  ފޯރުކށޮްދިނުމަށް  ރައްޔތިުނންަށް  މުއައްސަސތާަކުން  ދޢަުލަތުގެ  ސަރުކާރާއި   ތަރުތީބުކޮށް 
މަސޢްޫލިއްޔތަުތަކާއި، ކައުންސިލްގެ  ރށަުކައުންސިލްކަމށަްވުމާއެކު،  އިސްފަރތާަކީ،  އެންމެ  ފޯރުކށޮްދނިުމުގެ   ރައްޔތިުނންަށް 

 ފީޒުކުރުމަށް ބނޭުންވާ ފުރިހަމަ އހެީތެރިކަން ދނިުމާއި، ކައުންސިލްގެ ސިޔާސަތތުައް އެކަށައެޅުމަށް ބޭނނުްވާ ނނިްމނުްތައް ތަން 
ވަޒަންކުރުމުގައި   ބލެެހެއްޓުމާއި  ވިލަރެސްކޮށް  ފރޯުކޮށދްީ،  ކައުންސލިަށް  އެއްކށޮް،  މަޢލުޫމާތު  ތަފާސްހިސާބުތަކާއި 

 .އެހީތެރިކަން ދނިުންއެއްބާރލުުންދީ  ކައުންސލިަށް



   ޚިދުމތަް ދިނުމގުއަި ހިފހައަްޓާނެ މއަގިނަޑު އަސާސްތއަް 
 

 މާއެކު މަރުޙަބާކިޔައި، އިޙްތިރާމާއެކު މޢުާމަލތާްކުރުންހނިިތނުްވު ފަރތާްތަކަށް އނަްނަ ހދޯުމަށް ޚދިުމަތް ➢
އަޑުއހަައި،    ➢ ބޭނނުްތައް  ފރަތާްތަކުގެ  އނަްނަ  ހޯދުމަށް  ޚިދުމަތެއް  ޚިދުމަތް  އަވސަް  ރނަގަޅު  ފނެްވަރު 

 ފޯރުކށޮްދނިުން 
  ޚިދުމތަްތައް ފޯރުކށޮްދނިުމުގައި މުވައްޒަފުންގުޅިގެން މަސައްކތަްކުރުން  ➢
 ނަޒާޙތަްތެރިކަމާއެކު ހަމަހަމަކަމާއެކު ހާމަކަން ބޮޑުގޮތެއްގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން   ➢
  ޚދިުމަތް ދނިުންޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އައި ތަރުތީބަށް އިސްކނަްދގީެން ➢
ޚިދުމަތްކުރައްވާފައިވާ   ➢ ގނިަދުވަހު  ރށަަށް  ދަޢލުަތާއި  އިސްރައްވހެިނންާއި،  އނަްނަ  ހޯދުމަށް  ޚިދުމަތް 

ސމަާލުކަމެއްދީ  ފަރތާްތަކާއި ޙާއްޞަ  ދިނުމުގައި  ޚިދުމަތް  ފަރާތްތަކަށް  ބނޭުންވާ  އހެީތެރިކަން  ޚާއްޞަ 
 އިޙްތިރާމް އަދާކުރުން 

މުޢާމލަާތް  ➢ ވާހަކަ ފނޯުންކުރާ  ރިވެތިބަހުން  އަދަބުވެރިކަމާއެކު  މަޑުމައިތިރިކަމާއި  އަޑަކުން  އުފާވެރި  ތަކުގައި 
 .ދެއްކުން

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 

 ޚިދުމތަުގެ ފެންވަރާއި މުއދްަތު  ޚިދުމތަްތައް  #
 އފޮީހުގެ ފނޯަށް އަންނަ ފޯންކޯލތްަކަށް ޖަވާބު ދިނުން 

 
 
 
 
1 

 
 
 
 

ފޯންކލޯްތަކަށް ޖަވާބު  އފޮީހުގެ ފނޯަށް އނަްނަ
 ދނިުން 

  14.00  ންއި  8.00  ހެނދުނު   ދުވަސްދުވަހު  ރަސްމީ ➢
ފަރާތތްަކަށް   ޚދިުމަތް  އަށް ކައުންސިލަށްގުޅުއްވާ  ހޯދަން 

 ޚިދުމތަް ލިބިވަޑައިގނަްނވަާނެ 
ފޯނުކލޯުތަކަށް    ➢ އނަްނަ  ރަސްމީފނޯަށް  ކައުންސިލްގެ 

 ރނިްގުން ޖަވާބު ދވެޭނެ 5ލަސްވެގެން 
ތެއް އޮޅުން ޚިދުމަތް ހޯދަން ގުޅިފަރތާުން ބޭނުންވާ ޚިދުމަ ➢

ކޯލް  ފިލުވައި، މުވައްޒފަަށް  ބެހޭ  ޚިދުމަތާ  ބޭނުންވާ 
ގޅުިގެން ދނޭްޖެހޭ ޖަވާބެއް  ޕާސްކުރނުް، ނުވަތަ އެކަމަކާ

 .ދވެޭނެ
 

 .އެންޓްރީކުރުމާއި، ޢނާްމުފަރާތތްަކުން ހުށަހަޅާ ސޓިީތަކަށް ޖަވާބުދރާވީުން 
 
 
 
 
 
2 

 
 
 
 
 

ކުރުމާއި، ޢާންމފުަރާތތްަކުން   އެނޓްްރީ 
 .ސޓިތީަކަށް ޖަވާބުދާރީވުން ހށުަހަޅާ

 ދުވަހުގެ  1  ރަސްމީ   ލިޔެކިޔނުްތައް  ލިބޭ  އޮފހީަށް ➢
ސެކްޝނަަށް  ތެރޭގައި ކަމާގުޅޭ  އނެްޓްރީކޮށް 

 ފޯރުކށޮްދވެޭނެ 
މުއައްސަސާއަކުން  ➢ ދައުލަތުގެ  މައްސަލތަަކާއި،  އުސޫލީ 

ނުޖެހޭ   މަޢލުޫމާތު ގނިަވެގެން ހދޯަން  މައްސލަަތަކށަް، 
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ  3ރަސްމީ މަސައްކަތު 

މަސައްކަތު   ➢ ޖަވާބު    3ރަސްމީ  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
ސަބަބު   ނުދެވނޭަމަ، ލަސްވާ  ޖަވާބދުިނުން 

ވަގުތީ ނުވަތަ  ރަސްމީ  އޮޅުނފްިލުވައިދެވނޭެ،  ޖަވާބެއް 
 ނެ ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދެވޭ 3މަސައްކަތު 

މަޢލުޫމާތު   ➢ މުއައްސަސާއަކުން  އހެެން  ދައލުަތުގެ 
ޖަވާބު ރަސްމީ  ހޯދައިގެން  މައްސލަަތަކށަް،  ދެވޭނެ 

ތެރޭގައި  3މަސައްކަތު   މައްސަލައަކާއި  ދުވަހުގެ  އެ 
އެ  ހށުަހަޅައި،  މުއައްސަސާއަކަށް   ގުޅނުްހުރި 

ދުވަހުގެ    3މުއައްސަސާއަކުން ޖަވާބު ލިބުމުން ރަސްމީ  
 .ޅި ފަރތާަށް ޖަވާބު ދވެޭނެހށުަހެ ތެރޭގައި

 
 އެޕޮއިނޓްްމަނޓްަށް އެދި ހށުަހެޅުން 

 
 
 
3 

 
 
 

 އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަށް އެދި ހށުަހެޅުން 

 އެދި   ބައދްަލުކުރުމަށް  ވެރިއަކާ  އފޮީހުގެ ➢
ކުރައްވާ  އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަކަށް ބައްދަލު  އެދިފައވިާނަމަ، 

މތަިން ގޮތެއްގެ  ނިންމަވާ  އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަށް   ވެރިޔަކު 
މަސައްކަތު   ރަސްމީ  ގނިަވެގެން  ފަރތާްތަކށަް،   1އެދޭ 



 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ  3ދުވަހާއި 
ވެރިއަކާއި   ➢ ދުރުވެ  އޮފހީަށް  ތަކުގައި  ދުވަސް  ރަސްމީ 

ނަން   ބައދްަލުކުރުމަށް ވެރިން  އެވަގުތަކީ  އެދިއްޖެނަމަ 
ވނާަމަ ވަގުތަކަށް  ޞަތު  އެފުރު ބައްދަލުކުރެވޭނެ 

 .ހޯދައިދވެޭނެ
 
 އައި.ޑީ.ކާޑު ހދެުން 

 
 
 
 
 
 
4 

 
 
 
 
 
 

 އައި.ޑީ.ކާޑު ހދެުން

  އެދޭފޯމު   ހދެުމަށް  ކާޑު  އނަްގައިދޭ  ދިވެހިރައްޔތިެއްކަން ➢
ށް  އަ  13.00އިން    8.30ދުވަހެއްގެ   ރަސްމީ  ކނޮްމެ

ކައުނޓްަރުން އިދާރާގެ  ދޫކޮށް   ކައުންސިލް 
އީމެއިލްގެ   ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.   ޒަރީޢާއނިްވެސް 

ހށުަހަޅާނީ  ފޯމް  މެދުވެރިކޮށް  އީމެއިލް    ހުށަހެޅިދާނެއެވެ. 
info@dhevvadhoocouncil.gov.mv  .ެއަށެވ

ކައނުްޓަރނުްނާއި އަދި ޑީ.އެން.އާރު  ކައުންސިލް އިދާރާގެ
 ހުންނާނެއެވެ  ގެ ވެބްސައޓިުން ފޯމުލިބެން

ރަސްމީ    ➢ ފޯމުލިބޭތާ  އިދާރާއަށް   2ކައުންސިލް 
ލިޔެކިއުމާއި  ސްތެރޭގައި،ދުވަ ބނޭުންވާ  ކާޑހުެދުމަށް 

ފުރިހަމަކުރުމަށފްަހު، ހޯދައި  އައި.ޑީ.ކާޑު  މަޢލުޫމާތު 
 ހދެުމަށޓްަކައި ޑީ.އެން.އާރަށް ފޮނުވޭނެއެވެ

އައި.ޑީކާޑުތަޑީއެން  ➢ ނިމިފައިހުރި  އނިް،    އްއާރ 
ލިބުމާއި ކާޑު  އެ ކައުންސލިަށް  ވެރިފަރތާަށް  ކު 

އަންގާ  ލިބިފައިވާ ދުވަސްތެރޭގައި  03ރަސްމީ  ކަން 
 .ތައް ޙަވާލުކުރެވނޭެއެވެވެރފިަރާތާ އެކާޑު

 
 އަހަރު ފުރމުުން ޕެންޝަނށަް ފޯމު ފޮނވުުން  65
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ޕެނޝްނަަށް  65 ފުރމުުން  ފޯމު  އަހަރު 

 ފޮނވުުން 

 މީހނުްގެ   ހމިެނޭ  ރަޖިސޓްްރީގައި  ރށަްވެހނިްގެ  ރަށުގެ ➢
ފަރާ 65 އުމުރުން  ތެރެއިން   65  ށްތަކަތްއަހަރުފުރޭ 

ފުރުމުގެ   ކުރިން  15އަހަރު  ކައުންސިލް   ދުވަސް 
 އިދާރާއިން އެކަން އނެްގޭނެއެވެ

ދުވަހެއްގެ    ➢ ރަސްމީ  ކޮންމެ  ފޯމް،  އެދޭ  ޕނެްޝނަަށް 
އިދާރާއިން   އަށް  14.00އިން    8.00 ކައުންސިލް 

 ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  
ރަސްމީ    ގެކައުންސިލް ➢ ލިބޭތާ  ފޯމު    3އިދާރާއަށް 

ތެރޭގައި، ލިޔެކިއނުްތައް   ދުވަހުގެ  ބޭނުންވާ 
 ފނޮުވޭނެއެވެ  ހަމަކުރުމށަްފަހު ޕނެްޝަން އފޮީހަށް

ފނޮުވާ   ➢ އިދާރާއިން  ކައުންސިލް  އޮފހީަށް  ޕެނޝްަން 



ލިބޭ ރަސްމީ   ފޯމތުަކަށް  މޢަުލޫމތާު،   1ޖަވާބުތަކާއި 
 .ޞާކުރެވޭނެއެވެޙިއް ދުވހަުގެތެރޭގައި އެފަރތާްތަކާ

 
 އެކނަިވެރިމައިންގެ ފޯމު ފނޮުވުން 
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 އެކަނިވެރިމައިންގެ ފޯމު ފޮނވުުން 

 ބލަަހައޓްާ   ދަރިން  އކެަނި  ދިރިއުޅޭ،   ޙލާަތުގައި  ފަޤީރު ➢
އެދި   ނުވަތަ  މައިން އެހީއަށް  މާލީ  ދެވޭ  ބަފައނިްނަށް 

އިން    08.30ދުވަހެއްގެ   ހށުަހަޅާ ފޯމު، ކޮންމެ ރަސްމީ
ކައނުްޓަރނުްނާއި   އަށް  14.00 އިދާރާގެ   ކައުންސިލް 

 .އީމެއިލްގެ ޒަރޢީާއިން ދޫކޮށް ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ
އިދާރާއަށް   ➢ ކައުންސިލް  ފޯމު  އެކަނިވެރިމައިން/ބަފައިންގެ 

ރަސްމީ ބނޭުންވާ   3 ލިބޭތާ  ދުވަހގުެތެރޭގައި، 
ހދޯުމަށްފަހު، މަޢލުޫމާތު  ކުރުމާއި  ލިޔެކިއުމާއި  ދަފުތަރު 

 . އށަް ފނޮުވޭނެއެވެއިދނިުމށަް އެންސްޕާ ހަމަޖައްސައެހީ
ފޮނުވާ  އެ ➢ އިދާރާއިން  ކައުންސިލް  ންސްޕާއަށް 

  1ޖަވާބުތަކާއި މަޢލުޫމާތު ރަސްމީ   ފޯމުތަކާގުޅިގެން ލިބޭ
 .ޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެފަރތާްތަކާ

 
 ނުކުޅެދުނތްެރިކަން ހުންނަ ފަރތާްތަކުގެ ފޯމު ފޮނވުުން 
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ހނުްނަ ފޯމު  ނުކުޅެދނުްތެރިކަން  ފަރާތްތަކުގެ 
 ފޮނވުުން 

ދފަުތަރުގައި ނު ➢ މހީުން  ހނުްނަ  ކުޅެދނުްތެރިކަން 
މާލީ ކޮންމެ  ހިމެނުމާއި  އެދފޭޯމް،  އހެީތެރިކަމަށް 

 އަށް  14.00އިން    08.30ރަސްމީދުވަހެއްގެ  
ޢީމެއިލްގެ   ނުވަތަ  ކައނުްޓަރުން  އިދާރާގެ  ކައުންސިލް 

 .ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ ޒަރީޢާއނިް ދޫކޮށް،
ދުވަހުގެ   3ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ފޯމު ލިބޭތާ ރަސްމީ   ➢

ހޯދައި،   ތެރޭގައި، މަޢލުޫމާތު  ލިޔެކިއުމާއި  ބޭނުންވާ 
އެހީ މާލީ  އެންސްޕާ  ހަމަޖެއްސު ދފަްތަރުކުރުމާއި،  މަށް 

 . އށަް ފނޮުވޭނެއެވ
ފނޮުވާ    ➢ އިދާރާއިން  ކައުންސިލް  އެންސްޕާއަށް 

  1ޖަވާބުތަކާއި މަޢލުޫމާތު ރަސްމީ   ފޯމުތަކާގުޅިގެން ލިބޭ
 .ޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެފަރތާްތަކާ

 
 ކަށުކަމާކެމީގެ ކަންކަން ހަމަޖެއްސުން 

 
8 

 
 ހަމަޖެއްސުން ކަށުކަމާކެމީގެ ކނަްކަން

ކަށުކަމާކެމީގެ  ހށުަހެޅމުުން،  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލް  މަރުފޯމު 
ފޯކަލްޕޮއިނޓްަށް އނިްތިޒާމް   ކނަްކަން ކަނޑައަޅާފައިވާ  ކުރުމަށް 

ލިބމުުން ކނަްކަން    1 މަރުފޯމު  ޖަނާޒާގެ  އިރުތެރޭގައި  ގަޑި 
ބޭނނުްވާގޮތަކަށް ހަމަޖެއްސުމަށް  އެއާއިލާއަކުން  ކނަްކަން  ޖަނާޒާ 



 .އަށެވެ 7549988ނަމްބަރު  ގުޅުއްވާނީ ކައުންސިލްގެ ހޓޮލައިން
 

 ން އުނިކުރުން ރީ މހީުން ރަށްވެހނިްގެ ރަޖިސޓްް މަރުވާ  
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ރަޖިސޓްްރީ އިން  މަރުވާ މހީުން ރށަްވެހނިްގެ
 އުނިކުރުނ

 ރުފޯމް ހށުަހެޅުން މަ ➢
ބނަްދނުޫން   ➢ ކައުންސިލްގެ    3ރަސްމީ  ތެރޭގައި  ދުވަސް 

ނިޔާވެފައިވާކަމުގެ   ރަޖިސޓްްރީން ފަހު،  އުނިކުރުމަށް 
ރަޖިސްޓްރޝޭަން  ނޝޭަނަލް  އޮފް  ޑިޕޓާްމނަްޓް  ލިޔުން 

 ފޮނވުުން އަށް 
"ރށަްވެހނީްގެ   ➢ ރށަްވެހިވފެައިވާ  މީހާ  މަރުވި 

ގެ ގޭގެ  ދުވަސްތެރޭގައި   3އަސލްު   ރަޖިސްޓްރީ" 
 ކައުންސިލާ ހަވާލުކުރުން. 

އުނިކުރުމަށް  އަދި ➢ އިން  ރަޖިސޓްްރީ  ނަން  މަރުވިމީހާގެ 
އަނބުރާ ގޭގެ ވެރިފަރާތާ ރަޖިސޓްްރީ   ފަހު ހަމަ އެދުވަހު
 .ހަވާލުކުރެވޭނެއެވެ

 
)އަލަށް    ން އަދި ރަށްވެއްސެއްގެ ގޮތުގައި ރަޖިސްޓްރީކުރުން އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓް ހެދު   އުފަންދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ، 

 އުފަންވާ ކދުިނގްެ( 
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ރަޖިސްޓްރީ އުފނަްދުވަހުގެ   ،އުފނަްދުވަހުގެ 
ހދެުން ރަށްވެއްސެއްގެ އަދި ސޓެްފިކެޓް   

 ގޮތުގައި ރަޖިސްޓްރީކުރުން

 ސޓެްފިކޓެް   އފުނަްދުވަހުގެ/    ރަޖިސްޓްރީ  އުފނަްދުވަހުގެ ➢
 .ރަށްވެއްސަކަށް ވުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން އަދި

އުފނަްދުވަހުގެ   ➢  / ރަޖިސޓްްރީ  ކުދިންގެ  އފުަންވާ  އލަަށް 
މަތީގައިވާ ފޯމް ހުށަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ސޓެްފިކެޓް  

 ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހެޅުން 
  ނަން ފާސްކުރާ ފޯމް  -
ކައިވެނީގެ    - ކޮޕީ،  އައިޑީކރާޑް  ބައްޕަގެ  މނަްމައާއި 

 .ނުވަތަ ވަރީގެ ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީ ސޓެްފިކޓެް ކޮޕީ
 
 އނެްޓަރ   ފޫޅުމާފޯމް  ސިއްޙީމރަުކަޒުން  ނުވަތަ  ހޮސްޕޓިަލް

ބަނދްުނޫން   ރަސްމީ  ތެރޭ ސޓެްފިކޓެް   3ކށޮްފައިވނާަމަ،   ދުވަސް 
 . ހައްދައިދވެޭނެ

 ރަށްވެއްސެއްގެ  ތެރޭގައި،  ދުވަހުގެ  90  އުފނަްވާތާ ➢
ނަމަ   ގޮތުގައި ހށުަނާޅައިފި  އެދި  ރަޖިސްޓްރީވުމަށް 

 .ޖޫރމިަނާ ކުރެވޭނެއެވެ ކަނޑައެޅިފައިވާ އުޞލޫުން
 
 
 
 



 ) އަލަށް އފުަންވާ ކުދިން ނޫން ) އުފަންދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓް ހެދުން  
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ހެދުން ސޓެްފިކެޓް  އލަަށް  ( އުފނަްދުވަހުގެ 
 ) އފުަންވާ ކުދިން ނޫން

 ސޓެްފިކޓެް   އފުނަްދުވަހުގެ/    ރަޖިސްޓްރީ  އުފނަްދުވަހުގެ ➢
 ރަށްވެއްސަކަށް ވުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން  އަދި

ތިރީގައިމިވާ   ➢ ހށުަހަޅުއވްާއިރު  ފޯމް  މަތީގައިވާ 
 ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހެޅުން 

 ސޓެފްިކެޓް ހަދާ ފަރާތުގެ އައިޑީކާރޑް ކޕޮީ  -  
ދުވަސް   3ބނަްދނުޫން    ފެށގިެން   ތާރީޚުން  ހށުަހަޅާ  ފޯމް ➢

 ހައްދައިދވެޭނެ ސޓެްފިކެޓް  ތެރޭ
 
ރަޖިސްޓްރީ   އަދި  ސޓެްފިކެޓް  އުފނަްދުވަހުގެ  ނޓޯް: 

ނުވަތަ ނަމަ   ގެއލްިގެން  ހައްދާ  ހަލާކުވެގެން 
 .ކުރެވޭނެއެވެ ކަނޑައެޅިފައިވާ އުޞލޫުން ޖޫރމިަނާ

 
 ރަށްވެއްސެއްގެ ގޮތުގައި ރަޖިސޓްްރީވެފައިވާ އެޑްރެސް ބދަަލުކުރުން 
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މހީުން ރަށްވހެިންގެ    ރަޖިސޓްްރީގައި 
 ރަޖިސްޓްރީކުރުނ

އަހަރުން މަތީ މީހެއް ނަމަ ރަޖިސޓްްރީ ބަދަލވުާން  18 ➢
ނަމަ    18ފަރތާް،   އެދޭ ކުއްޖެއް  ދަށުގެ  އަހަރުން 

 .ބެލެނިވެރިޔާ ސޓިީއަކުން ހށުަހެޅުން /ބަލަދުވެރިޔާ
އެޑްރެސް   ➢ އެޑްރެހާއި  ބޭނނުްވާ  ބަދލަުވާން  މިސިޓީގައި 

އެޑްރެސް ބޭނނުްވާ ބދަަލުކުރަން ނަމާއި  މީހުންގެ   
 އައިޑީކާރޑް ކޮޕީ ހށުަހެޅުން  ހމިަނުއްވައި އެ އނެްމނެްގެ

ނުކުރާ  ➢ އޢިުތިރާޟް  ވެރފިަރާތުން  ގޭގެ  އެދޭ  ބަދލަުވާން 
 .ސޓިީ ހށުަހެޅުން ކަމުގެ

ބަނދްުނޫން   ➢ ފށެިގެން  ތާރީޚުން  ހށުަހަޅާ   7ސިޓީ 
 .ރަޖިސޓްްރީ ކުރވެޭނެ ދުވަސްތެރޭ

 
 ކުރުން ރަށްވެހިކަން ބަދަލު  
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 ރށަްވެހިކަން ބަދަލު ކުރުން 

އަހަރުން މަތީ މީހެއް ނަމަ ރަޖިސޓްްރީ ބަދަލވުާން  18 ➢
ނަމަ    18ފަރތާް،   އެދޭ ކުއްޖެއް  ދަށުގެ  އަހަރުން 

 .ބެލެނިވެރިޔާ ފޯމު ހށުަހެޅުން /ބަލަދުވެރިޔާ
ތިރީގައިމިވާ   ➢ ހށުަހަޅުއވްާއިރު  ފޯމް  މަތީގައިވާ 

 .ހށުަހެޅުން ލިޔެކިއނުްތައް
ބަދލަުވާން އެދޭ މީހާ ނުވަތަ މހީުންގެ އައިޑީކާރޑް     -
 .ހށުަހެޅުން ކޮޕީ

ހށުަހަޅާތާ   ➢ ފަރާތުގެ   7ފޯމު  ހށުަހަޅާ  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
ރށަަށް  މަޢލުޫމާތު ރަޖިސްޓްރީވެފައިވާ  ހދޯުމަށޓްަކައި 
 .ފޮނވުޭނެ



ލިބޭ  ➢ ޖަވާބު  ރށަަކުން  އޮތް  ރަޖިސޓްްރީ  އެމީހެއްގެ 
ފެ ރަށް   7ބަންދނުޫން   ށގިެންތާރީޚުން  ތެރޭ  ދުވަސް 

 .ވެހިކަން ބަދަލުކށޮްދެވޭނެ
 

 ރައްވހެިކަން ބަދަލުވާން ބނޭުންވާ މީހުން ރަޖިސޓްްރީން އުނިކުރުން 
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ބޭނުންވާ ބަދަލުވާން  މހީުން   ރައްވެހިކަން 

 ރަޖިސޓްްރީން އުނިކުރުން

ކައުންސލިުން  ➢ ރަށެއްގެ  އެދޭ  ބަދލަުވާން  އެމީހަކު 
ސޓިީއަކުން  މިކައުންސލިަށް ނުވަތަ  މެސެޖަކުން 

ބަންދނުޫން   ދުވަސްތެރޭގައި  3އނެްގެވުމުން 
 .ރަޖިސްޓްރީން އުނިކށޮްދވެޭނެ

 
 ) އަހަރނުް މަތި   10) ނަން ބަދަލުކުރުން  
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 ) މަތި އހަަރުން 10 )ނަން ބދަަލުކުރުން 

އެދޭ  ➢ އެކަމަށް  ފަރތާުން  އެދޭ  ބަދަލުކުރުމަށް  ނަން 
ފޯމް ފުރިހަމަކޮށް ހށުަހެޅުން. (ޤާނޫނީ   ސޓިީއާއި ޤނާޫނީ

މަސް  އެކެއް  ދޫކުރިތާ  ކުރިން   ފޯމް  ހަމަވުމުގެ 
ހުށަހަޅާތާ  ކައުންސލިަށް ގެނައނުް) މި ފޯމް ފުރހިަމަކޮށް

ބަދލަުކޮށް   3ރަސްމީ   ނަން  ތެރޭގއަި   ދުވަހުގެ 
ރަޖިސޓްްރީ  ސޓެްފިކެޓާއި  އުފނަްދުވަހުގެ 

 .ހައްދައދިެވޭނެއެވެ
ތިރީގައިމިވާ  މަ ➢ ހށުަހަޅުއވްާއިރު  ފޯމް  ތީގައިވާ 

 .ހށުަހެޅުން ލިޔެކިއނުްތައް
 އައިޑީކާރޑްގެ އޞަްލ  -
 އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓްގެ އަޞްލ -
 އުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސޓްްރީގެ އޞަްލ -
 

 ނަން ބދަަލުކޮށް އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓާއި ރަޖިސްޓްރީ ➢
ފނޮުވައި   މަޢލުޫމާތު  އަށް  ޑީ.އެން.އާރ.  ހެއްދުމށަްފަހު 

ލިބޭ ބނަްދނުޫން   ޖަވާބު  ފށެިގެން  ދުވަސް   3ތާރީޚުން 
 .އޞިްލާޙްކުރެވނޭެއެވެ ތެރޭ ރަޖިސްޓްރީ

 
 )އަހަރުން ދަށް  10) ނަން ބަދަލުކުރުން  
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 )އހަަރުން ދަށް 10)ނަން ބަދަލުކުރުން 

ފޯމާއި   ➢ އެދޭ  ބަދަލުކުރުމަށް  ފޯމުގައިވާ  ނަން 
 .ހށުަހެޅުން ލިޔެކިއނުްތަކާއެކު

ތިރީގައިމިވާ   ➢ ހށުަހަޅުއވްާއިރު  ފޯމް  މަތީގައިވާ 
 .ހށުަހެޅުން ލިޔެކިއނުްތައް

 އައިޑީކާރޑްގެ އޞަްލު   -
  އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެފްިކެޓްގެ އޞަްލު  -      



 އުފނަްދުވަހުގެ ރަޖސިޓްްރީގެ އޞަްލ -       
 

 ގެ ސޓެްފިކެޓާއި ރަޖިސްޓްރީނަން ބދަަލުކޮށް އުފނަްދުވަހު ➢
ފނޮުވައި   މަޢލުޫމާތު  އަށް  ޑީ.އެން.އާރ.  ހެއްދުމށަްފަހު 

ލިބޭ ބނަްދނުޫން   ޖަވާބު  ފށެިގެން  ދުވަސް   3ތާރީޚުން 
 .އޞިްލާޙްކުރެވނޭެއެވެ ތެރޭ ރަޖިސްޓްރީ

 
 ހުކުރު، އީދު އަދި ކޭތަ ނަމާދު ކުރުމަށް އިމާމުން ހަމަޖެއްސުން 
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އަދި   އީދު  ކުރުމަށް  ހުކުރު،  ނަމދާު  ކޭތަ 
 އިމާމުން ހަމަޖެއްސުން

މިނިސްޓްރީއޮފް  ➢ ކުރުމަށް  ކތޭަނަމާދު  އަދި  ޢީދު  ހުކުރު، 
ފަރާތެއްގެ   އިސްލާމިކު ދީފައިވާ  ހުއްދަ  އެފެއާޒުން 

އިދާރާއަށް ކައުންސިލް  ލަސްވެގެން   'ހުއްދަ'    1ލިބޭތާ 
އނޮްނަ އިދާރާގައި  ކައުންސިލް  ތެރޭގައި   ދުވަހުގެ 

 .ރަޖިސޓްްރީ ކުރުންދފަްތަރުގައި 
އިމމާުން،މުދިމުން ހަމަޖެއްސުމުގައި ޖަމާއަތުގައި ހުކުރު،   ➢

އަދި ހުއްދަ  އީދު  ނަމާދުކުރުމަށް  ކޭތަ 
މެދުގައި ބޭފުޅނުްގެ  ހަމަހަމަ   ލިބިވަޑައިގެންފައިވާ 

ކުރުމަށް  ނަމާދު  ހުކުރު  ކޭތައަދި  އދީު،  ވާގތޮަށް 
 ޙަވާލުކުރުނ

އިމާ ➢ ނަމާދަށް  ކޭތަ  އަދި  ،އީދު  މުން ހުކުރު 
ރަސްމީ  ކރުިން   ހަމަޖެއްސުމަށް  އެއްދުވަސް 

 .އިމމާުން،މުދިމުން ނަށް އަންގާ ސޮއިކުރެވޭނެއެވެ
 

 ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހެޅުން 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ދީފައިވާ  ➢ އޢިުލާނުގައި  ހށުަހެޅުމަށް  ފޯމު  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް 
އެދޭ   މުއދްަތުގެ ވަޒީފާއަށް  ފަރާތތްަކުން ތެރޭގައި، 

ފޯމާއެކު އެ  ފޯމާއި،  ހށުަހަޅނަްޖެހޭ    ހށުަހަޅާ 
އިދާގައި މި  އނިްތިޒާމު  ބަލައިގަތުމުގެ   ލިޔެކިޔނުްތައް 

 .ހަމަޖެހފިައިވާނެއެވެ
ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރތާުން ހުށަހަޅަނީ ރނަގަޅު ފޯމު ކަން   ➢

 .އިދާރާއިން ކަށަވަރުކުރެވޭނެއެވެ މި
ފޯމާއެކު   ➢ އެދޭ  ލިޔެކިޔނުްތައް ވަޒީފާއަށް  ހށުަހަޅާ 

ތާރީޚާއި މުވައްޒަފުގެ  ބަލައިގަތް  ބަލައިގަތް  އަދި  ގަޑި 
ރަޖިސްޓްރީ ފުރިހަމަކޮށް  އަދި   މަޢލުޫމާތު  ކުރެވޭނެއެވެ. 

ސްކްރީނނިްގ  ނަމަ،  ފުރިހަމނަުވާ   މަޢލުޫމާތު 
އެދިފައިވާ   ވަޒީފާއަށް  ފހާަގަކޮށް  ކަން  އެ  މަރުޙަލާގައި 

އަ ފަރތާަށް ކަން  އެ  ފޯމް ލިޔުމުން  ރނަގަޅު  ންގައި، 
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 ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހެޅުން 

މުއދްަތުގައި   48ހށުަހެޅުމަށް   މި  ދެވޭނެއެވެ.  ގަޑިއިރު 
ހށުަހަޅާފައނިުވނާަމަ އެ ހށުަހެޅުމެއް ބލަާނީ   ރަގަޅު ފޯމު

ފުރިހަމނަުވާ އަދި   ޝަރުޠު  ގޮތުގައެވެ.  ހށުަހެޅުމެއްގެ 
އެދޭ ވަޒީފާއަށް  އިތުރުން  ފޯމާއެކު   މީގެ 

ލިޔުން ހށުަހެޅޭ  ތެރެއިން އެއްކަރުދާސްކުރުމަށް   ތަކުގެ 
ސނުްގަޑި   ލިޔުމެއް  އެއްވެސް  ތަޖުރިބާގެ  ތަޢުލީމާއި 

 .ބަލައި ނުގަނެވޭނެއެވެ ހަމަވުމުގެ ފހަުން
ގވަާއިދު   ➢ ސަރވސިްގެ  ސިވިލް    78ގެ    2014ދިވެހި 

މާއްދާގެ ނަންބަރުގައި   11އަދި    ވަނަ  ވަނަ 
 9ގެ    )ހ(،  6،  3،  2،  1 ބަޔާންކށޮްފައިވާ

އައްޔަންކުރު ވަޒީފާއަށް  ވަޒީފާއަށް  ޝަރޠުތުަކާއި،  މުގެ 
އަސާސީ   އެދި މަޤާމުގެ  އޢިުލނާްކޮށްފައިވާ  ހށުަހެޅުމަށް 

ބަލައި ޝަރޠުތުަކަށް ނުފެތޭ   ޝަރޠުުތައް ފުރިހަމަ ވޭތޯ 
މި  ހށުަހެޅނުްތައް އަދި  ވަކިކުރެވޭނެއެވެ.  ސްކްރނީްކޮށް 

ވަކިކުރެވޭ ޝަރުޠު  ގތޮަށް  ބލަާނީ  ހށުަހެޅުންތައް 
 .ކަމުގައެވެ ޅނުްތަކެއްފުރހިަމަނުވާ ހށުަހެ

  އނިްޓަވިއު މަރުޙަލާ ފެށުމުގެ ކުރިން ލިޔމުުން އެ ކަން، ➢
ޝަރޠުު   މަޤާމުގެ  މަރުޙަލާގައި  ސްކްރީންކުރުމުގެ 

ފަރާތުގެ   ހަމނަުވާކަމަށް އެ  ފަރާތތްަކަށް  ކަނޑައަޅާ 
ސަބަބު އނެްގޭނެއެވެ. މި ގޮތުން   ހށުަހެޅުން ހޮވިފައނިުވާ 

ސްކްރީންކުރުމުގެ ހަމތަަކަށް  އެ ފަރާތތްަކަށް އެންގުމުގައި
 .ކުރެވޭނެއެވެ ރިޢާޔތަްކޮށް ތަފޞްީލުކޮށް ބަޔާން 

އެދި   ➢ ގނިައިން    10ވަޒީފާއަށް  ފަރތާަށްވުރެ 
އަދި   ހށުަހަޅާފައިވނާަމަ، ކުރެވޭނެއެވެ.  ޝޯޓްލިސްޓް 

 .އެކަން އނެްގޭނެއެވެ ޝޓޯްލިސޓްް ނުކުރެވޭ ފަރތާްތަކަށް
ކުރެވޭ   ➢ އަދި  ޝޓޯްލިސްޓް  އިނޓްަރވިއު  ފަރާތތްަކަށް 

މުއދްަތު    އެސެސމްެނޓްާޢި އޮނންާނެ  ޕްރެޒެނޓްޭޝަން 
އަދި މާކްސް  އނެްގޭނެއެވެ.  އިންޓަރވިއުއށަްފަހު 
 .ޢާއްމުކުރެވޭއެވެ ލިބނުުގތޮުގެ ތަފޞްީލް

އެއްވެސް   ➢ މުއްދަތުގައި  ޢާޢްމުކުރެވިފާ  މާކޝްީޓް 
ވނާަމަ،  ފަރތާުން ޝަކުވާއެއް ލިބފިައިނު  ކެންޑިޑޭޓެއްގެ

މާކްސް މތަިން  ވަޒީފާ   އެންމެ  ފަރތާަށް  ލިބުނު 
ވިއުގަރ އެސް  ސީ.  މެދުވެރިކޮށް   ހަމަޖެއްސުމަށޓްަކައި 

 .ސިވިލް ސާރވިސް އަށް ފޮނވުޭނއެެވެ
 
 



 .އެސޓްިމޭޓާއި، ބލީަން ހުށަހެޅުން 
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 .އެސޓްިމޓޭާއި، ބލީަން ހުށަހެޅުން

ޕްރޮޕޯޒަލް   ➢ ނުވަތަ  ބލީަންތަކާއި  އިޢލުާނުކުރާ  އާންމުކޮށް 
ހށުަހެޅުމަށް   ހށުަހެޅުމުގެ ބލީަން  ގުޅިގެން  ދޢަުވަތާ 

ގަވާއިދާ މާލިއްޔަތުގެ  މަދުވގެެން  ދައލުަތުގެ  އެއްގތޮަށް 
 .ދުވަސް ދވެޭނެ 7ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ބލީަންތަކުގެ ޝަރޠުު    2ބލީަން ލިބޭތާ   ➢
 .ހަމަވޭތޯ ބލެޭނެ

ބލީަން ފޯމް މިކައުންސލިުން ލިބެން ހނުްނާނެއެވެ. އަދި  ➢
ސާފުކުރެއްވުމށަް މިއިދާރާގެ ނަންބަރ  އިތުރު މައލުޫމާތު

ގުޅުއވްައގިެން  6820023 މައލުޫމާތު  އަށް 
 .ސާފުކުރެވޭނެއެވެ

އިވެލުއޝޭަން   ➢ ބީލނަްތަކުގެ  ހަމަވާ  ދުވަހުގެ   5ޝަރުޠު 
 ތެރޭގައި ހދެުން 

ނިމޭތާ    ބީލަމުގެ ➢ ތެރޭގައި    2އިވެލުއޝޭަން  ދުވަހުގެ 
ގޮތެއް މެދު  ކޮމޓިީއަށް  ބީލަމާ  ބިޑު  ނނިްމުމަށް 

 .ހށުަހެޅޭނެ
މތަިން   ➢ ގޮތެއްގެ  ނިންމާ  ކޮމޓިީން  ބިޑު  ގުޅިގެން  ބީލަމާ 

ފަރާތަށް   ބލީަން ދުވަހުގެ   7ނުވަތަ    5ކާމިޔާބުކުރާ 
 ހަވާލުކުރެވޭނެ. މަސައްކަތާ ހަވާލުވާ ތެރޭގައި މަސައްކަތް

ދައްކނަްޖެހޭ ދައުލތަަށް  ވނާަމަ،  ފަރތާުން  ޓެކުހެއް 
ދައްކައި  ޓެކްސް  ކުރިން   އެއްބަސްވުމުގައި ސޮއިކުރުމުގެ 

 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދވެޭނެ 5މި އފޮީހަށް އނެްގުމަށް 
ބީލަމާ ގުޅޭ ގތޮުން ބިޑު ކޮމޓިީން ގޮތެއް ނނިްމމުުން،    ➢

ގޮތް ނިންމި  ތެރޭގައި    5ރަސްމީ   އެ  ދުވަހުގެ 
އަދިބލީަން އނެްގޭނެއެވެ.  ޝަކުވާއެއް   ވެރނިްނަށް 

ރަސްމީ   ހުށަހަޅަން  އެކަމެއް  ދުވަހުގެ   5އޮތންަމަ، 
 ދެވޭނެއެވެ މުއްދަތެއް

ބީލަމަކާ ގުޅިގެން ޝަކުވާއެއް ހުށަހަޅައިފނިަމަ، ރަސްމީ  ➢
 ތެރޭގައި އެޝަކުވާއަކަށް ޖަވާބދުެވޭނެއެވެ  ދުވަހުގެ 2
ލިބޭ    ➢ ގުޅިގެން  ޖަވާޝަބީލަމާ  ބުދނިުމށަްފަހު  ކުވތާަކަށް 

ބލީަން ކާމިޔާބު ކުރާ ފަރތާަށް ބލީަން   ދުވަހުގެ ތެރޭގައ5ި
ލިޔުން ކަމުގެ  ކުރި  ބީލަމުގައި   ކާމިޔާބު  އަދި  ފޮނުވުން 

 އނެްގޭނެއެވެ ނުހޮވޭ ފަރތާްތަކށަް ނުހޮވޭކަން ލިޔމުުން
ހދެުން  ➢ އެގްރިމނެްޓް  އެކު  ކުރިފަރާތާއި  ކާމިޔާބު  ބލީަން 

  ކުރުން އަދި އެޕްރޫވް
 .ބލީަން ހަވާލުކުރުމށަްފަހު މަސައްކަތް ފެށގިެނދްާނެއެވެ  ➢



 ފައިސާ ބަލައިގތަުން 
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 ފައިސާ ބަލައިގތަުން 

ހނެދުނު   ➢ ދުވަހެއްގެ  އަށް   12.00އިން  08.30ކޮންމެ 
ކުރިޔަށް  ފައިސާ ކނަްކަން  އނެްމެހައި  ބަލައިގަތުމުގެ 
 .ދާނެއެވެ

 
 ކުރުން  ހިންގާ ފަރާތްތައް "ރަށުގެ ވިޔަފާރި ހިންގާ ފަރާތތްަކުގެ ދަފްތަރު" ގައި ރަޖިސްޓްރީ ފަރުދުންގެ ވިޔަފާރި ފިހާރަ  
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ފަރުދުންގެ ވިޔަފާރި ފިހާރަ ހިނގްާ ފަރތާްތައް 
ފަރތާްތަކުގެ  ހިންގާ  ވިޔަފާރި  "ރަށުގެ 

 ކުރނުް ދފަްތަރު" ގައި ރަޖިސްޓްރީ

ޑިވެލޮޕްމނަްޓް އިން ދޫކުރާ މިނިސޓްްރީ އޮފް އިކނޮިމިކް   ➢
ރަސްމީ   ވިޔަފާރި ލިބޭތާ  އެފަރތާަށް    5ރަޖިސޓްްރީ 

ރަޖިސްޓްރީގެ ތެރޭގައި  ކައުންސިލްގެ   ދުވަހުގެ  ކޮޕީ 
އަށް އިދާރާ  ކައުންސިލް  ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.   އިދާރާއަށް 

މަސައްކަތު   ރަސްމީ  ތެރޭގައި   2ހށުަހަޅާތާ  ދުވަހުގެ 
"ރަށުގެ   ކައުންސިލްގައި ހނިްގާ  އނޮްނަ  ވިޔަފާރި 

އފެަރާތް ގައި  ދފަްތަރު"  ރަޖިސްޓްރީ  ފަރތާްތަކުގެ 
 .ކުރެވޭނެއެވެ

 
ގިނަ   ގައި ބޔަާންކށޮްފައިވާ ގޮތަށް ދެ ފުރޮޅަށްވުރެ )ރ(  ވަނަ މާއްދާގެ    4އެއްގަމު އުޅނަދު ރަޖިސްޓްރީ ކުރުމުގެ ޤަވާޢިދުގެ  

 .އުޅަނދެއް ބޭއްވުމށަް ކަނޑައަޅާ ގަރާޖް ހއުްދަ ދޫކުރުން ފުރޮޅު ލީ އުޅނަދު ރަޖިސްޓްރީ ކށޮްދިނުމުގެ ކުރިން އެ  
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ކުރުމުގެ   ރަޖިސޓްރްީ  އުޅަނދު  އެއްގަމު 
މާއްދާގެ    4ޤަވާޢިދުގެ   ގައި  )ރ(  ވަނަ 

ގިނަ  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގތޮަށް ދެ ފުރޮޅަށްވުރެ
ފުރޮޅު ލީ އުޅަނދު ރަޖިސޓްްރީ ކށޮްދިނުމުގެ  

އުޅަނދެއް   އެ  ކަނޑައަޅާ  ކުރިން  ބޭއްވުމަށް 
 .ގަރާޖް ހުއްދަ ދޫކުރުން

ފަރާތނުް،   ➢ އެދޭ  ގިނަ   3ޚިދުމތަަށް  އެއަށްވުރެ  ނުވަތަ 
އުޅަނދު ރަޖސިޓްަރީ ކރުުމަށް ބނޭުންވާ ގަރާޖް  ފުރޮޅުލީ

ލިޔުން ސޓިީއަކުން  އޮތްކަމުގެ  ލިބުމަށްއެދި 
 .ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ

ލިއެކިއުމެއް ➢ ހުރިހާ  ހށުަހަޅނަްޖެހޭ    ސިޓީއާއެކު 
 .ކަށަވަރުކުރވެޭނެއެވެ ހށުަހަޅފާައިވާކަން

ފޯމްތައް  ➢ ހށުަހަޅާ  އދެި  ހޯދުމަށް  ހުއްދަ  ގަރާޖް 
ތާރީޚުން  ޗެކްކުރުމަށފްަހު ހށުަހަޅާ  ހަމަވނާަމަ،  ޝަރުތު 

ރަސްމީ   ހުއްދަ  ދުވަސް  3ފށެިގެން  ތެރޭގައި 
ނަމަވެސް  ހަމަނުވާ  ޝަރުތު  އަދި   ދޫކުރެވޭނެއެވެ. 

ރަސްމީ   އެކަން ދުވަސް    3އެފަރތާަށް  ތެރޭގައި 
 .އނެްގޭނެއެވެ

ބޭނުން   ➢ ބޠާިލްކުރަން  ހުއްދައއެް  ދޫކުރެވިފައިވާ  ގަރާޖަށް 
 .ލިއމުުން ކައުންސިލަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ ވެއްޖނެަމަ،

 
 ކަނޑު އުޅނަދުފަހަރުގެ ސލަާމަތީ ހެއްދުން 

 
 
 

 
 
 

އަދި   ފޯމް ހށުަހެޅުންކަނޑު އުޅަނދުގެ ސާރވޭއަށް އދެޭ   ➢
ކަނޑައެޅިފައިވާ ހަމަވެފައިވނާަމަ،   މުއދްަތު.  ފީ ދެއްކުން

 ގޮތުގެ މތަީން ޖޫރިމަނާ ކުރވެޭނެއެވެ.
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 ކަނޑު އުޅނަދފުަހަރުގެ ސލަާމަތީ ހެއދްުން

 ފޯމު ޗެކްކުރުމާއި ބަލައިގތަުން އަދި އނެްޓްރީކުރުން ➢
 ފޯމު ގުޅނުްހުރި ސެކޝްަނާ ހަވާލުކުރުން ➢
 ފޯމު އަދި ފޯމާ އެކުގައިވަ ލިޔނުްތައް ޗެކްކުރުން ➢
ސާރވޭ  ފޯމު   ➢ އުޅަނދު  ގުޅައިގެން  ފަރތާަށް  ހށުަހެޅި 

 ދުވަހަކާއި ގަޑި ހަމަޖެއްސުން ކުރަނދްާނެ
 ސާރވޭކުރުމަށް ދިއުން ➢
ރސަްމީ   ➢ ކުރުމށަްފަހު  ތެރޭގައި    3ސާވޭ  ދުވަހުގެ 

 ސޓެްފިކެޓް ދޫކުރުން ސލަާމަތީ
 

 ކަނޑު އުޅަނދު ސާވޭކުރުން 
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 ކަނޑު އުޅަނދު ސާވޭކުރުން 

އުޅނަދފުަހަރުގެ ކަނޑު   ➢ ކުރާ  ދަތުރފުަތުރު 
އަދި   ހށުަހެޅުން  ކނަްކަމަށް އެދޭ ފޯމު ރަޖިސޓްްރީއާއިބެހޭ

 . ފީ ދެއްކުން
 ފޯމު ޗެކްކުރުމާއި ބަލައިގތަުން އަދި އނެްޓްރީކުރުން ➢
 ފޯމު ގުޅނުްހުރި ސެކޝްަނާ ހަވާލުކުރުން ➢
 ފޯމު އަދި ފޯމާ އެކުގައިވަ ލިޔނުްތައް ޗެކްކުރުން ➢
ސާރވޭ  ފޯމު   ➢ އުޅަނދު  ގުޅައިގެން  ފަރތާަށް  ހށުަހެޅި 

 ދުވަހަކާއި ގަޑި ހަމަޖެއްސުން ކުރަނދްާނެ
 ސާރވޭކުރުމަށް ދިއުން ➢
ކަނޑު އުޅަނދު ރަޖިސޓްްރީ ކުރމުަށް ސަރވޭކޮށް ދޫކުރާ   ➢

 ދޫކުރުން ލިޔުން
 

 ގޯތީގެ އިންވަކިކުރުން 
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 ގޯތީގެ އިންވަކިކުރުން

ގޯތީގެ ފައުންޑޝޭަން   ➢ އެޅުމާއި،  ކނަްމުޑި  ޗެކްކުރުމާއި، 
 ދނިުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން  އނިްވަކިކޮށް

ލިބިފައިވާ   ➢ ކުރައްވައިގެން  ޙުކުމް  ޝަރީޢތަުން 
ޝަރޢީަތް ކޮޕީ  ގޯއްޗެއންަމަ،  ރިޕޯޓްގެ  ނިމުނުގޮތުގެ 

 ހށުަހެޅުން 
 ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން ➢
ވެރިފަރތާަށް   ➢ ކައުންސިލްގެ  ގޯތީގެ  ގަޑިޔަށް  އނަްގާފައިވާ 

 .ޙާޟިރުވެ ޚިދމުތަް ފޯރުކށޮްދނިުން އިދާރާގެ ފަރތާުން
ގޯތި  ➢ ފުރހިަމަވެ،  ފޯމް  ހށުަހަޅާފައިވާ  އެދި  ޚިދުމތަަށް 

ރަސްމީ   ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ، ހުށަހަޅތާާ،   03ފޯމް 
 .ވާނެއެވެ ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކޮށދްޭން

ގޯ ➢ ޗެކްކުރާއިރު  ގޯތި  ގޯތި  ސާފކުށޮްފައނިުވނާަމަ،  ތި 
 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދނިުން  10ސާފުކުރުމަށް 



ގޯތި    ➢ މުއްދަތުގައި  އނެްގި  ސާފުކުރުމަށް  ގޯތި 
ގޯތި  ސާފުކށޮްފައިނުވުމުގެ  ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، 

ދެވނެްނތެްކަމަށް ފޯރުކޮށް  ޚިދުމަތް  ލިޔުމުން   ސަބަބުން 
 .ޖަވާބު ދނިުން

 
 ދުން ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީ ހެއް 
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 ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީ ހެއދްުން

 ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން  ➢
 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން ➢
ޙަވލާުވުމަށް  ➢ ރަޖިސްޓަރީއާއި  ފަރތާަށް  އެދޭ  ޚިދުމތަަށް 

ބަދަލުގައި  ކައުންސިލްގެ ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ،  އިދާރާއަށް 
ޙަވލާުވުމަށް ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  ރަޖިސްޓަރީއާއި  ފޯމްގައި 

 ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުން
ކުރިން  ➢ ގޯއްޗަށް  ހށުަހަޅާފައިވާ  ހެއްދުމަށް  ރަޖިސޓްަރީ 

ހައްދާފައިވނާަމަ، ކުރީގެ ރަޖިސޓްަރީގެ   ރަޖިސޓްަރީ އެއް
 އޞަްލު ހށުަހެޅުން 

ހެ ➢ އލަުން  ގެއްލގިެން  ރަޖިސޓްަރީ  އްދުމަށް ގޯތީގެ 
ރަޖިސޓްަރީގެ އަޞްލު ހށުަހަޅާކަށް   ހށުަހަޅާފައި ވނާަމަ، 

 . ނުޖހެޭނެއެވެ
ގޯތި  ➢ ފުރހިަމަވެ،  ފޯމް  ހށުަހަޅާފައިވާ  އެދި  ޚިދުމތަަށް 

ކނަްމުޑި ހުށަހަޅާތާ،   ސާފުކޮށް  ފޯމް  އަޅާފައިވނާަމަ، 
ޚދިުމަތް  05ރަސްމީ   ތެރޭގައި  ފޯރުކށޮްދޭން  ދުވަހުގެ 
 ވާނެއެވެ

ޗެކްކުރާއި ➢ ނުވަތަ  ގޯތި  ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ،  ގޯތި  ރު 
އަޅާފައި ނުވަތަ  ކނަްމުޑި  ސާފުކުރުމަށް  ގތޯި  ނުވާނަމަ 
 މުއްދަތެއް ދނިުން  ދުވަހުގެ 10ކނަްމުޑި އެޅުމަށް 

ގޯތި   ➢ މުއްދަތުގައި  އނެްގި  ސާފުކުރުމަށް  ގޯތި 
ނުވަތަ އަޅާފައނިުވާނަމަ  ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ،  ކަންމުޑި 
ނުކުރުމުގެ   ސާފު  ނުވަތަގޯތި  ކަންމުޑި  ސަބަބުން 

ފޯރުކޮށް  ޚިދުމަތް  ސަބަބުން  ނުވުމުގެ  އަޅާފައި 
 .ލިޔުމުން ޖަވާބު ދނިުން ދެވނެްނތެްކަމަށް

 
 )ރަޖިސޓްަރީ ގެއްލިގނެް ނޫން ގތޮަކަށް ހައްދނާަމަ ) ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީ ހެއްދުން 

 
 
 
 

 
 
 
 

ފޯމް   ➢ އެދޭ  ހެއްދުމަށް  ރަޖިސްޓަރީ  ގޯތީގެ  ޢިމާރާތާއި 
 ހށުަހެޅުން 

 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން ➢
ފަރތާަށް   ➢ އެދޭ  ޙަވލާުވުމަށް ޚިދުމތަަށް  ރަޖިސްޓަރީއާއި 
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ހެއްދުން   ރަޖިސްޓަރީ  ގޯތީގެ  ޢިމާރާތާއި 

ގތޮަކަށް ) ނނޫް  ގެއލްިގެން  ރަޖިސޓްަރީ 
 )ހައްދނާަމަ

ބަދަލުގައި  ކައުންސިލްގެ ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ،  އިދާރާއަށް 
ޙަވލާުވުމަށް ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  ރަޖިސްޓަރީއާއި  ފޯމްގައި 

 ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުން
ކުރައް ➢ ޙުކުމް  ލިބިފައިވާ  ޝަރީޢތަުން  ވައިގެން 

ގޮތުގެ   ނިމުނު  ޝަރޢީަތް  ރިޕޓޯް  ގޯއްޗެއންަމަ، 
 ހށުަހެޅުން. 

ރަޖިސޓްަރީ ހެއްދުމަށް އެދިފައިވާ ގޯއްޗަށް ކުރިން ގޯތީގެ  ➢
ނުވަތަ ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީއެއް   ރަޖިސޓްަރީއެއް

އެ އަޞްލު   ހައްދާފައިވނާަމަ،  ރަޖިސްޓަރީއެއްގެ 
 .ހށުަހެޅުން

ގޯތީގެ  ➢ ފުރހިަމަވެ،  ފޯމް  ހށުަހަޅާފައިވާ  އެދި   ޚިދުމތަަށް 
ރަސްމީ  އިންވަކިކށޮްފަ ހށުަހަޅތާާ،  ފޯމް    05އިވނާަމަ، 

 .ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ ދުވހަުގެ ތެރޭގައި
ނުވނާަމަ   ➢ އނިްވަކިކޮށްފައި  ގޯތީގެ  ޗެކްކުރާއިރު  ގޯތި 

 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދނިުން  10ކުރުމަށް  ގޯތީގެ އިންވަކި
ނުވނާަމަ،   ➢ އނިްވަކިކޮށްފައި  ގޯތީގެ  މުއްދަތުގައި 

ފޯރުކޮށް   ނުވުމުގެ  އިންވަކިކށޮްފައި ޚިދުމަތް  ސަބަބުން 
 .ދވެެނންެތްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވާބު ދނިުން

 
 )ރަޖިސްޓަރީ ގެއލްިގެން އަލުން ހެއްދުމށަް ހުށަހެޅުން ) އިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހއެްދުން 
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ހެއްދުން  ރަޖިސޓްަރީ  ގޯތީގެ  އިމާރާތާއި 
އލަުން  ) ގެއލްިގެން  ހެއދްުމަށް ރަޖިސޓްަރީ 

 )ހށުަހެޅުން

ފޯމް   ➢ އެދޭ  ހެއްދުމަށް  ރަޖިސޓްަރީ  ގޯތީގެ  އިމާރާތާއި 
 ހށުަހެޅުން 

 
 
 
 
 

 

 


