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 ސަރވިސް ޗާޓަރ 

 ؛ތަޢާރަފް 

ޚިދުމަތް ލިބިގަންނަ ފަރތާްތަކަށް ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރާނޭ ގޮތްތަކާއި،   މއާެނބޫދޫ ސްކޫލްގެ އިދާރީމއިީ، 
ޚިދުމަތުގެ ފެނވްަރާއި ކަނޑައަޅާފއަިވާ އުޞޫލުތަކާ އެއްގޮތަށް ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރުމަށްޓަކައި  

 އެކުލަވާލާފއަިވާ ސަރވިސް ޗާޓަރވެެ. 

 

 ؛ވިޝަން 

ޤާފަތަށް ލޯބިކުރާ ޤާބިލު ދރަިންތަކއެް ބިނާކުރާ، ވަށާޖެހޭތަޢުލީމު ފޯރުކޮށްދޭ  އިސްލާމްދީނާއި ދވިެހި ބަހަށާއި ޘަ
 ރއާްޖޭގެ ނަމޫނާ ސްކޫލަކަށްވުން.

 

 ؛މިޝަން 

ދަރިވަރުންގެ ހިތްތަކުގައި އިސްލާމްދީނާއި ދވިެހިޘަޤާފަތަށް ލބޯިޖެއްސުމަށްޓަކައި އެންމެން ގުޅިގެން  
ވަށާޖެހޭތަޢުލީމެއް ފޯރުކޮށްދިނުމަށްޓަކައި އެންމެފަހުގެ ވަޞީލަތްތއަް ބޭނުންކޮށްގެން މަސައްކަތްކުރުމާއި،  

ދަރިވަރުންގެ ހުނަރާއި އުފެއްދުންތެރިކަން އިތުރުކުރުމއާި، ދިރއިުޅުމަށް ތއަްޔާރުވުމަށް ހިތްވަރާއެކު މަސައްކަތްކުރާ  
 ކާމިޔާބު ދަރވިަރަކު ބިނާކުރުން. 

 

 

 ދިނުމުގައި ހިފަހައްޓާނެ މއަިގަނޑު އަސާސްތައް ޚިދުމަތް  

 ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އަންނަ ފަރތާްތަކަށް ހިނިތުނވްުމާއެކު މަރުޙަބކާިޔައި، އިޙްތިރާމާއެކު މުޢާމަލާތްކުރުން. ▪
ޚިދުމަތެއް   ▪ އަވަސް  ރަނގަޅު  ފެންވަރު  އަޑުއަހއަި،  ބޭނުންތައް  ފަރާތްތަކުގެ  އަންނަ  ހޯދުމަށް  ޚިދުމަތް 

 ފޯރުކޮށްދިނުން.
 ޚިދުމަތްތައް ފޯރުކޮށްދިނުމުގައި މވުއަޒްަފުންގުޅިގެން މަސއަްކަތްކުރުން ▪
 ނޒަާޙަތްތެރިކަމާއެކު ހަމަހަމަކަމާއެކު ހާމަކަން ބޮޑުގޮތެއްގައި ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށްދިނުން.  ▪
 ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އައި ތަރުތީބށަް އިސްކަންދީގެން ޚިދުމަތް ދިނުން. ▪
ލާތްތަކުގައި އުފވާެރި އޑަަކުން މަޑުމައިތިރިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއެކު ރިވެތިބަހުން ވާހަކަ ފޯނުންކުރާ މުޢާމަ ▪

 ދއެްކުން. 



 މއާެނބޫދޫ ސްކލޫް 
 

 

 ޚިދުމތަުގެ ފނެްވަރާއި މުއދްަތު ޚިދުމތަްތައް #

 އެކަޑަމިކް ސެކްޝަން  
 އފޮީހުގެ ފނޯަށް އަންނަ ފޯންކޯލތްަކަށް ޖަވާބު ދިނުން 

1 
އފޮީހުގެ ފނޯަށް އަންނަ  
 ފޯންކލޯްތަކަށް ޖަވާބު ދނިުން 

އަށް  ޚދިުމަތް  14:00ން  8:00ރަސްމީ ދުވަސދްުވަހު ހނެދުނު  •
 ޅުއްވާ ފަރާތތްަކަށް ޚިދުމތަް ލިބިވަޑައިގނަްނވަާނެ. ގުހޯދަން 

ދަރިވަރނުްނާއިގުޅޭ ކަންކަމުގައި ހނެދުނު ސްކޫލުގެ ކިޔެވުންއނޮްނަ  •
ގައި 6:45އާންމުކށޮް ހނެދުނު ވަސްތަކުގައި ޝޝެަން ފެށުމުން ) ދު

ފަރާތތްަކަށް ޚިދުމަތް  ވާއްގުޅު ށް( ސްކޫލު އފޮީހަ
 ލިބިވަޑައގިަނންަވާނެއެވެ. 

އޮޅނުްފިލުވައި،  • ޚިދުމަތެއް  ބނޭުންވާ  ގުޅިފަރތާުން   ހޯދަން  ޚިދުމަތް 
ބނޭުންވާ ޚިދުމަތާ ބެހޭ މުވައްޒަފަށް ކޯލް ޕާސްކުރނުް، ނުވަތަ އެކަމަކާ 

 ޖަވާބެއް ދވެޭނެ.ގުޅިގެން ދނޭްޖެހޭ 
 6760608/  7952919ސްކލޫަށް ގުޅޭނެ ފޯނނުަމްބަރު:  •

 ޢާންމުފަރތާްތަކުން ހުށަހަޅާ ސޓިތީަކަށް ޖަވާބުދާރވީުން. 

2 
ޢާންމުފަރތާްތަކުން ހުށަހަޅާ  
 ސޓިީތަކަށް ޖަވާބުދާރވީުން. 

ދުވަހާ ދެމެދުގެ މުއްދަތެއްގެ ތޭރޭގައި   3ދުވަހާއި    1ރަސްމީ މަސައްކަތު   •
 ޖަވާބު ދވެޭނެ. 

ދުވަހު ގެތރެޭގައި ޖަވާބު ނުދެވނޭަމަ، ޖަވާބުދނިުން    3  ރަސްމީމަސައްކަތު •
ރަސްމީ    ލަސްވާ ސަބަބު އޮޅުނފްިލުވައިދެވނޭެ، ނުވަތަ ވަގުތީ ޖަވާބެއް 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ.  3މަސައްކަތު 
ދައލުަތުގެ އހެެން މުއައްސަސާއަކނުް މަޢލުޫމާތު ހޯދައިގެން ޖަވާބު ދވެޭނެ  •

ދުވަހާ ދެމެދުގެ   15ދުވހަާއި،    3މައްސލަަތަކށަް، ރަސްމީ މަސައްކަތު  
 ޖަވާބު ދވެޭނެ. މުއްދތަެއްގެ ތެރޭގައި

 އެޕޮއިނޓްްމަނޓްަށް އެދި ހށުަހެޅުން 

3 
އެޕޮއިނޓްްމަނޓްަށް އެދި  

 ހުށަހެޅުން 

ބައްދަލު   • ޕްރިންސިޕަލާއި  ސްކޫލްގެ  ގުޅިގެން  ކަމަކާއި  ދަރިވަރެއްގެ 
ކރުައްވާ  ބައްދަލު  ޓީޗަރނުްނާއި  ލީޑނިްގް  އދެިލައްވާނަމަ  ކުރެއްވުމަށް 

 ނުވަތަ ގުޅުއްވައިގެން އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަށް ހުށަހެޅޭނެ. 
ބައްދަލުކުރެއްވުމަށް  • ޕްރިންސިޕަލާއި  ސްކޫލްގެ  ކަންކަމުގައި  އހެެނހިެން 

އިދާރީ މުވައްޒފަުންގެ އެހީގައި ސްކޫލްގެ އިދާރާއށަް ދުރުވެ  ދިލައްވާނަމަ  އެ
 އެޕޮއިނޓްްމނެްޓް ހަމަޖެހިގނެްދާނެ. 

ދަރިވަރުންގެ ކަމަކާގުޅިގެން ލީޑިންގ ޓީޗަރުނންަށް އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަށް އެދި  •
ކޫލުގެ އިދާރާއަށް ގުޅުމުން ނވުަތަ ކުލާސް ޓީޗަރު މެދުވެރިކޮށް ނުވަތަ ސު

ރަސްމީ  އީމެއި އެދުމނުް  މެދުވެރިކޮށް  ތެރޭގައި   1ލް  ދުވސަް 
 މނަްޓް ހަމަޖެހިގނެްދާނެ އެޕޮއިނޓްް

 އީމެއިލް މެދުވެރިކޮށްވެސް އެޕޮއނިޓްމްަނޓްަށް ހށުަހެޅދިާނެ.  •
admin@maaenboodhooschool.edu.mv 



 

 މާއެނބޫދޫ ސްކޫލް

ބއަްދަލުކުރުމަށް އެދި އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަކަށް    ސްކޫލްގެ ޕްރިންސިޕަލް އާއި •
ގޮތެއްގެ މތަިން އެޕޮއިނޓްްމަނޓްަށް    ޕްރިންސިޕަލް ނނިްމަވާއެދިފައިވނާަމަ،  

ދުވަހުގެ   3ދުވަހާއި    1އެދޭ ފަރތާްތަކށަް، ގނިަވެގެން ރަސްމީ މަސައްކަތު  
 ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ. 

 
 ކުރުން ދަރިވަރުން ސްކޫލްގައި ރެޖިސޓްަރ  

5 
ދަރިވަރުން ސްކޫލްގައި  

 ރެޖިސޓްަރ ކުރުން 

ކޮންމެ އަހަރެއްގެ ދިރާސީ އަހަރު ފެށުމުގެ ކުރިން އލަަށް  •
ސްކލޫަށް ވައދްަންބޭނނުްވާ ދަރިވަރުނންަށް އެކަމަށް ފުރުސަތު 

 ހުޅުވާލވެޭނެ

ސްކޫލށަްވެއްދޭނީ އެކަމަށް އެދި ބެލެނިވެރިޔާ ސުކލޫަށް  ދަރިވަރުން •
 އިންރެޖިސޓްްރޭޝަން ފޯރމް ޅާ ހަހުށަ

 ރެޖިސޓްްރޭޝަން ފޯމް ސްކޫލުގެ އިދާރާއިން ލިބެން ހުންނާނެ.  •

.  ރެޖިސޓްަރ ކުރުން ނަންބަރު ދިނުމާއިއިންޑެކްސް ދަރިވަރުގެ  •
ބެލެނިވެރިޔާއާއި އަދި ރެޖިސޓްަރ ކުރެވފިައިވާކަން އަންގާ ލިޔުން 

 ހަވާލުކުރުން.

 އހެެން ސްކޫލެއްގައި ކިޔަވަމުންދާ ދަރިވަރުން

ދިރާސީ އަހަރުގެ ތެރޭގައި އހެެން ސްކޫލެއްގައި ކިޔަވަމުންދާ   •
ސްކލޫުން  ދަރިވަރެއް މި ސްކލޫަށް ވައދްަން އެދޭ ބލެެނިވެރިން 

ޖާގައޮތްކަމަށް ކަށަވަރުކުރުމށަްޓަކައި ސިޓީއަކުން ސްކލޫަށް 
 ވާނެ އދެެން

  3-1އަދި ސްކޫލުގައި ޖާގަ އތޮްކަން ނުވތަަ ނނޫްކަށް ރަސްމީ  •
 ލިޔުމނުް އަނގްާނެދުވަހާ ދޭތެރޭ ބެލެނިވެރިޔާއަށް 

ސްކލޫުން " މީމިސް ޕޯޓަލް" މެދުވެރިކޮށް އެދަރިވަރު ކިޔަވަމުންދާ  •
މި ސްކލޫަށް ޓްރާންސްފާރ ކުރމުުން، އެ ދަރިވަރު މި ސްކލޫުން 

 ކޮށް "އެޕްރޫވް" ކުރވެޭނެ. "މީމިސް ޕޓޯަލް" މެދުވެރި

  .ރެޖިސޓްަރ ކުރުން ނަންބަރު ދިނުމާއިއިންޑެކްސް ވަރުގެ ދަރި •
އަދި ރެޖިސޓްަރ ކުރެވފިައިވާކަން އަންގާ ލިޔުން ބެލެނިވެރިޔާއާއި 

 ހަވާލުކުރުން.

 ބެލެނިވެރނިްނާއި މަޢުލޫމާތު ޙިއްސާކުރުން •

  ޓްރާންސްފަރވުންދަރިވަރުން ސްކލޫުން ވަކިވުން ނުވަތަ 

6 
ދަރިވަރުން ސްކލޫުން  
ވަކިވުން ނުވަތަ  
  ޓްރާންސްފަރވުން

ދަރިވަރުން ސްކލޫުން ވަކިވުމަށް ނުވަތަ ޓްރާންސްފަރ ވުމަށް   •
 . ހށުަހެޅުން



 މއާެނބޫދޫ ސްކލޫް 
 

ސްކލޫުން ވަކިވުމަށް ނުވަތަ ޓްރާންސްފަރ ވުމަށް އެދި ހށުަހަޅާ  •
 ފޯމް ސްކޫލުގެ އިދާރާއިން ލިބެން ހުނންާނެ. 

އިދާރާއަށް ދުރުވެ ނުވަތަ އީމެއިލް މެދުވެރިކޮށްވެސް ފޯމް   •
 ހށުަހެޅދިާނެ. 

އނެްމެހައި ލިޔެކިޔނުްތައް ހަމަކުރުމަށފްަހު ދަރިވަރު ސްކލޫުން  •
މަށް އެދުމުން ނުވަތަ ޓްރާންސްފަރ ކުރުއެދުމުން  ންވަކިކުރަ
 ދުވަސް ތރެޭގައި ހަމަޖހެޭނެ 3ދުވަހާ  1ރަސްމީ 

ވަރނުްގެ މަޢލުޫމާތު މިނިސްޓްރީ އޮފް ރާއްޖެއިން ބޭރށަްދާ ދަރި •
 އެޑިޔުކޝޭަނށަް އެނގްުން

 ޅުންހެގ ސޓެްފިކޓެަށް އެދި ހުށަ ލވީިން
މަށް ކިވި ދަރިވަރުން "ލީވިންގ ސޓެްފިކޓެް" އަށް އެދުސްކލޫުން ވަ •

އެކަމަށް އެދި "ލީވިންގ ސޓެްފިކޓެަށް އެދި ހުށައަޅާ ފޯމް" 
 ޅަނވްާނެ ހަހުށަ

ޅާ ފޯމް ސްކޫލު އޮފހީުން ލިބެން ހަސޓެްފިކޓެަށް އެދި ހުށަ ލީވިންގ  •
 ހުނންާނެ 

ދުވަހާ ދޭތެރޭ ލީވިންގ  3ދުވަހާ  1ޅާތާ ރަސްމީ ހަފޯމް ހުށަ •
 ނެ ސޓެްފިކޓެް ލިބޭ

•  
 ދަރިވަރުންގެ ތައުލީމީ ރެކޯރޑްތައް ބލެެހެއޓްުން 

7 
ދަރިވަރުންގެ ތައުލީމީ  
 ރެކޯރޑްތައް ބލެެހެއޓްުން 

ދަރިވަރުންގެ ރެކޯރޑްތައް )ކނޮްމެ ޓަރމެއް ވަކނިް( މީމިސްގައި އދަާ ހަމަ  •
 .ކުރެވޭނެއެވެ

 ބަޖެޓް ސެކްޝަން  
 ޑްކުރެވޭ މަސައްކތަްތަކާއި ޚިދމުަތްތަކަށް އޢިުލާން ކުރުން ބި 

8 

ބިޑްކުރެވޭ މަސައްކތަްތަކާއި  
ޚިދުމތަްތަކަށް އޢިުލާން  
ކުރނުް )ސެކިއުރިޓީ  

މަރާމާތާއި  އޓްުން،  ބލެެހެ 
 ތަކެތި ހދޯުން ފަދަ ކަންކނަް( 

 

އިޢލުާން ގެޒޓެްކުރނުް، ނނަްނޯޓް ކުރުމަށް މުއްދަތު ދނިުން، އެކަމަކަށް  •
 މޢަްލޫމތާުތައް އެއްކށޮް ލިޔުމުން އފެަރާތތްަކަށް ދނިުން 

 ނނަްނޓޯް ކުރާ ޝޓީް ތައްޔާރުކުރުން •
 ކުރުން މޢަްލޫމތާަށް އނަްނަ ފަރާތތްައް ނަނންޯޓްކުރާ ޝޓީް ތައްޔާރު •
 ބިޑް ފޮތް ތައްޔާރުކުރުން •
 ފަރތާްތަކުގެ ނނަްނޓޯް ކުރާ ޝޓީް ތައްޔާރުކުރުން ތު ގނެްދެވިމޢަްލޫމާ •
 މޢަުލޫމތާު ގެންދެވި ފަރާތތްައް ނަންނޓޯް ކުރާ ޝީޓްގައި ސޮއި ކުރުން •
 ޝޓީްގެ ކޮޕީ ހާޒިރުވީ ފަރާތތްަކަށް ދނިުން  •
އިވެލުއޭޓް ކުރުމަށފްަހު ހޮވޭ ހށުަހަޅާފައިވާ ބިޑތްައް، ބިޑް ކޮމިޓީއިން  •

 ފަރާތާއި މަސައްކަތް ހަވާލުކުރުން.
 އަހަރީ ބަޖޓެް ތައްޔާރުކުރުން 

9 
ފައިސާބަލައިގތަުން )ޓެބލްެޓް  
ނުވަތަ އެސެޓެއް ގެއލްިގެން  

އިނވްެނޓްްރީ ބަލަހައްޓާ ބެލެނިވެރިޔާ ކްލާސްޓީޗަރަށް، ރިޕޓޯްކުރނުް،  •
 މުވައްޒަފށަް އެނގްުން. 



 

 މާއެނބޫދޫ ސްކޫލް

ނުވަތަ އހިުމާލުން  
 ހަލާކުވެގެން ދައްކާފައިސާ( 

ބެލެނިވެރިޔާ  ޕޮލިސް • ސިޓީ  ބަޔނާްކޮށް  ކނަްހނިގިގޮތް  ރޕިޓޯްއާއިއެކު   
 .ސްކޫލް އފޮީހށަް ހށުަހެޅުން

ބަނޑޭރި ޕޯޓަލް މެދުވެރިކޮށް ފައިސާ ދެއްކުމަށް   ދުވަސް ތެރޭގައި •
 ބެލެނިވެރިޔާއށަް އެނގްުން. 

 .އިމާރާތާއިތަކެތި ކުއްޔަށް ދޫކުރުން 

10 
އިމާރާތާއިތަކެތި ކުއްޔަށް  

 .ދޫކުރުން 

ސަރުކާރު ސްކލޫްތަކުގެ ތަނތްަނާއި ތަކެތި ކުއްޔަށް ހިފުމަށް އެދޭ ފޯމް  •
ލިބެން   ފޯމް  އިދާރާއިން  ސްކޫލްގެ  ހށުަހެޅުން.  ސްކލޫަށް  މެދުވެރިކޮށް 

 ހުނންާނެ. 
 .އތޮްކަން ނުވަތަ ނނޫްކަން އެފަރތާަކަށް އެނގްުންތަނާއި ތަކެތި ދޫކުރެވެން   •
ދުވަހާ ދެމެދުގެ މުއްދަތެއްގެ   3  ދުވަހާއި  1ހަޅާ ތާރީޚުން ފެށގިެންހުށަ  ފޯމް •

 ތެރޭގައި ޖަވާބެއް ދެވޭނެ. 

 ފަދަ ތަކެއްތި ގެއްލި ނުވަތަ ހަލާކުވުމުން ދައްކާ ފައިސާ ބަލއަިގަތުން  ,ބެޖް 

11 
ގެއްލި  ފަދަ ތަކެއްތި   ,ބެޖް 

ނުވަތަ ހަލާކުވުމުން ދައްކާ  
 ފައިސާ ބަލައިގތަުން 

ގެއްލި ނުވަތަ ހަލާކުވެއްޖެނަމަ ބެލެނިވެރިޔާ ކްލާސޓްީޗަރަށް ރިޕޓޯްކުރނުް،  •
 އެއަށފްަހު ފައިސާ ދެއްކުމށަް އެނގްުން 

 .ބަނޑޭރި ޕޓޯަލް މެދުވެރިކޮށް ފައސިާ ދެއްކުމަށް ބެލެނިވެރިޔާއަށް އނެގްުން •
 bandeyripay.finance.gov.mvޕޓޯަލް ލިންކް:.ބަނޑޭރި  •

 ލީވިންގ ސޓެްފިކެޓް އަށް ފައިސާ ދެއްކުން 

12 
ލީވިންގ ސޓެްފިކެޓް އަށް  

 ފައިސާ ދެއްކުން 

ސކްލޫަށް  • ބެލެނިވެރޔާ  ރެޖިސޓްަރ  އެދި  އަށް  ސޓެްފިކެޓް  ލީވިންގ 
 އެނގްުން ހށުަހެޅނުް، ސޓްޫޑނެްޓް އެފެއަރޒް އިން ބަޖޓެް ސެކްޝނަަށް 

  ބަނޑޭރި ޕޓޯަލް މެދުވެރިކޮށް ފައސިާ ދެއްކުމަށް ބެލެނިވެރިޔާއަށް އނެގްުން  •
 ޔނުީފޯމް ފަދަ ތަކެއްޗަށް ފައިސާ ބަލައިގތަުން ،  ކޭމްޕް

13 
ޔނުީފޯމް ފަދަ  ،  ކޭމްޕް

ތަކެއްޗަށް ފައިސާ  
 ބލަައިގަތުން 

 ލީޑިންގ ޓީޗަރ މެދުވެރިކޮށް ބެލނެިވެރިނންަށް ސްލިޕް ދނިުން  •
ބަޖޓެް ސެކްޝނަުން ހަވާލުވެ ހުންނަ މުވައްޒަފަކާއި ހަވާލުކުރުން  •

)ދެވިފައިސާ ޝީޓް ނުވތަަ ލިސްޓްގައި ބލަައިގަތް މީހަކާއި ފައިސާ 
 ދެއްކި މީހަކު ސޮއިކުރުން 

ސާ ދެއްކުމަށް ދެވޭ މުއްދަތު  ސްލިޕްގައި ފައިސާގެ އަދަދާއި ފއަި •
 އނެގެން އތޮުން 

 ހިއުމަން ރިސޯސް ސެކްޝަން 

 .އްޒފަުން ބޭނުންވާ މަޤާމތްަކަށް އިއުލާންކުރުން މުވަ 

14 
މުވައްޒފަުން ބޭނުންވާ  
 .މަޤާމްތަކަށް އިއލުާންކުރުން 

  ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤަވައިދާއި އެއްގތޮަށް އިއލުާން ގެޒޓެްކުރުން. •
ޅނަްޖެހޭ ލިޔނުްތަކާއި، އެޕްލިކޭޝނަް ފޯމްގެ ލނިްކް،  ހަހުށަ •

ޅަންވީ ހަލިންކް އަދި އެޕލްިކޭޝަން ފޯމް ހުށައައްޔަންކުރުމުގެ އުސޫލުގެ 
 ނެއެވެ.ހިމނަާފައިވާއޢިުލާނުގައި މެއިލް 

 .ވަޒފީާއަށްއެދި ހުށައަޅާ ފޯމްތައް ބލަައިގަތުން 



 މއާެނބޫދޫ ސްކލޫް 
 

15 
ވަޒފީާއަށްއެދި ހުށައަޅާ  
 .ފޯމްތައް ބަލައިގތަުން 

ޅިފައިވާ ފޯމްތައް ޗެކްކޮށް ރަސްމީ  ހެއީމެއިލް މެދުވެރިކޮށް ހުށަ •
ދުވަހުގެތެރޭގައި އިދާރާއަށް ފޯމް ބލަައިގަތްކަމުގެ ސްލިޕް  1ބނަްދނުޫން 

  އީމެއިލްގެ ޛަރީއާއިން އެފަރތާަށް ފޮނވުުން.
ޅޭ ފޯމް ބލަައިގަތުމށަް ކަނޑައެޅިފައިވާ ހެއިދާރާގެ ކައނުްޓަރަށް ހުށަ •

ބަލައގިަނވެޭނެ އނިްތިޒާމް ހަމަޖެއްސުން އަދި ފޯމް ހުރިހާ ގަޑިއެއްގައި 
ޗެކްކުރުމަށފްަހު އިދާރާއަށް ފޯމް ބލަައިގަތްކަމުގެ ސްލިޕް ވަގތުުން 

  އެފަރތާަށް ހަވާލުކުރުން.
ކނޮްމހެެން ބޭނުންވާ ލިޔނުްތައް ހަމނަުވނާަމަ އިއލުާންގެ މުއްދަތު   •

 ހަމަވުމުގެކުރނިް އެނގްުން. 
 މަރުހަލާ ސްކްރނީިންގ  

16 
 

 ސްކްރނީިންގ މަރުހަލާ 
 

ޅާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ވަޒީއަށް ޝަރތުުހަމަވާ ހަވަޒީފާއަށްއެދި ހުށަ •
ނޓޯިސްބޯޑު   ފަރތާްތަކާއި ޝަރުތު ހަމަނުވާ ފަރތާްތައް ވަކިކޮށް އިދާރާގެ

  .ވެބްސައިޓްގައި ނުވަތަ ގެޒެޓްގައި އާއްމުކުރުން އަދި
ހުށަ • އެދި  ހަމަނުވާ ހަވަޒީފާއަށް  ޝަރުތު  ތެރެއިން  ފަރތާްތަކުގެ  ޅާ 

ފަރތާްތަކާއި އަދި ޝޓޯްލިސްޓް ނުކުރެވޭ ފަރތާްތަކށަް، ސަބަބު ބަޔނާްކޮށް 
 ގުން ) އިނޓްަރވިއު ބޭއްވުމުގެކުރނިް (ލިޔުމނުް އެން

 އިންޓަރވިއު ބޭއވްުން 

 އިންޓަރވިއު ބޭއވްުން  17

ފަރތާްތައް  • ކުރެވިފައިވާ  ޝޓޯްލިސްޓް  އނިްޓަރވިއުއަށް  ވަޒީފާގެ 
ބާއްވާނޭ  އިނޓްަރވިއު  އެކުލަވާލައި  ޕެނެލް  އިނޓްަރވިއު  ކަނޑައެޅުމުން 
ޕްރެކޓްިކަލްއަށް  އަދި  އަދި ތަން ކެނޑިޑޓޭަށް އނެްގުން.  ތާރީޚާއި ގަޑި 

 . ގޮތުގެ މައލުޫމާތު ކެންޑިޑޓޭށަް އެނގްުންތައްޔާރުވނާްޖެހޭ
 އޓޭޫ ޝީޓް އާއްމުކުރުމާއި ޝަކުވާ ހުށައެޅުން 

18 
އޓޭޫ ޝީޓް އާއްމުކުރުމާއި  

 ޝަކުވާ ހުށައެޅުން 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  3ނޫން  އިނޓްަރވިއު ބޭއްވުމަށފްަހު ރަސްމީ ބނަްދު •
ގެޒެޓްގައި އާއްމުކޮށް ގެ ވެބްސައިޓްގައި ނުވަތަ އޓޭޫ ޝޓީް އިދާރާ

ކޮންމެ ކެނޑޓިޭކަށް އެކެނޑިޑޭޓެއްގެ ނަންބަރ އެނގްުން އަދި  
  ޅުމށަް ތނިް ދުވަހުގެ މުއްދަތެއްހެ ވނާަމަ އެކަން ހުށަ ޝަކުވާއެއް

  ދނިުން.
ޅޭ ޝަކުވާތައް ހެޅުމަށް ދެވިފައިވާ މުއްދަތުގައި ހުށަހެޝަކުވާ ހުށަ •

ޅި ފަރތާަށް އނެްގުން. އަދި ހެބެލުމށަްފަހު އެކަން ލިޔުމނުް ޝަކުވާ ހުށަ
 ޅޭ ޝަކުވާއާއި ގުޅިގެން އޓޭޫ ޝޓީަށް ބަދަލެއް އައިސްފނިަމަހެހުށަ

އި އިސލްާހުކޮށް އލަުން އިދާރާގެ ވެބްސައިޓްގައި ނުވަތަ ގެޒޓެްގަ
 އާއްމުކުރުން.

 .ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުން   

ހުށަ • .ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުން  19 ޝޓީަށް  ހުށަހެޝަކުވހާުށަޅޭ  ހެއޭޓޫ  މުއްދަތުގައި  ޅޭ ހެޅުމުގެ 
ޝޓީުން    އފެަރާތްތަކަށް  ބަލާ  ޝަކުވާތައް އޭޓޫ  ދނިުމަށްފަހު  ޖަވާބު 



 

 މާއެނބޫދޫ ސްކޫލް

ލިޔނުްތައް  އަންގައި  އެކަން  ފަރތާަށް  ލިބުނު  މާރކްސް  އނެްމެމތަިން 
 .ފުރހިަމަކޮށް ވަޒިފާ ހަމަޖެއްސުމަށޓްަކައި ފޮނވުުން

 އަންގައިދޭ ލިޔުމަށް އދެުން ހިދުމަތުގެ މުއްދަތު  

20 
މުއްދަތު   ހިދުމަތުގެ 
 އަންގައިދޭ ލިޔުމަށް އދެުން 

މުއްދަތު  • ހިދުމަތުގެ  ފަރާތތްަކުން  އަދާކޮށްފައިވާ  ވަޒީފާ  ސްކޫލުގައި  މި 
ހށުަހަޅާ ހެޅުމުން  އަންގައިދޭ ލިޔުމަށް އެދި ސްކޫލްގެ އިދާރާއަށް ސިޓީ ހުށަ

ދުވަހާ ދެމެދުގެ މުއްދަތެއްގެ ތެރޭގައި   3  ދުވަހާއި  1ތާރީޚުން ފެށގިެން
 ހުށަހަޅާ ފަރާތާއި ލިޔނުް ހަވާލު ކުރެވޭނެއެވެ.

ހިދުމަތުގެ މުއްދަތު އަންގައިދޭ ލިޔުމަށް އެދި އީމެއިލް މެދުވެރކިޮށްވެސް  •
 ހށުަހެޅޭނެއެވެ. 

 

  ޚިދުމތަގުެ ފެނވްަރު ރަނގަޅު ކުރުމާއި، ފޑާުކިޔުން ހުށހަޅެުން 

ޚދިުމަތަކާ ގުޅޭގޮތނުް، ނުވަތަ ޚިދުމަތުގެ ފނެްވަރު ރަނގަޅު ކުރުމަށް ނުވަތަ ޚިދުމތަަކަށް ފާޑުކިޔުމުގެ  އޮފހީުން ދޭ   
  08:00މި ސްކޫލްގެ ރަސްމީ މަސައްކަތު ގަޑިއަކީ ހނެދުނު    ގތޮުން ހުށަހަޅާ ހށުަހެޅނުްތަކަށް މަރުޙަބާ ކިޔަމުއެވެ.

ގައިވާ ފޯނު ނަމްބަރުން ނުވަތަ މި ސްކލޫަށް ހާޟިރުވެ ނުވަތަ އެވެ. މިގަޑިތަކުގައި ތިރީ  14:00އިން މނެްދުރުފަހު  
އަދި ހށުަހެޅޭނެއެވެ.  ޝަކުވާ  އަދި  ގުޅޭނެ  ސކްޫލާއި  މި  މެދުވެރިކޮށް  އިސްބޭފުޅަކަށް   އީމެއިލް  އޮފީހުގެ 

ރަސްމީ    ހށުަހެޅުން ހށުަހަޅާ ފަރާތތްަކަށް ލަސްވގެެންވެސް ޝަކުވާ ހުށަހެޅިދާނެއެވެ.  އެޑްރެސްކޮށްފައި ސޓިީއަކުން
ވަގތުުން ރަނގަޅުކުރެވެން ހުރި  ،  މިފަދަ ހށުަހެޅުންތައް ބަލައގިަނެ  ޖަވާބދުެވޭނެއެވެ.ދުވަހުގެ ތެރޭގައި    5މަސައްކަތު  

 ކނަްކަން ރނަގަޅުކށޮް، ޚިދުމތަަށް ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދަލުތައް ގނެެވޭނެއެވެ.
 

  :ގުޅއުްވމުަށް 

 7952919  ފޯނު ނމަްބަރު: 
 6760608  ހޮޓްލއަިން: 

 admin@maaenboodhooschool.edu.mvމއެިލް: - އީ 

 

 

 މއާެނބޫދޫ ސްކލޫް، ދ.މއާނެބދޫޫ / ދިވހެރިާއްޖެ 


