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 ކައުންސިލް އިދާރާގެ ސަރވިސް ޗާޓަރމާޅޮސްމަޑުލު އުތުރުބުރީ ހުޅުދުއފްާރު 

 :ފް ތަޢާރަ 

އިދާރއާިންމިއީ،   ކައުންސިލް  ހުޅުދުއްފާރު  އުތުރުބުރީ  ފަރާތްތަކަށް   މާޅޮސްމަޑުލު  ލިބިގނަްނަ  ޚިދުމަތް 

ޚިދުމތަްދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރާނޭ ގޮތތްަކާއި، ޚިދުމަތުގެ ފެންވަރާއި، ކަނޑައަޅާފައިވާ އސުލޫުތަކާ އއެްގތޮަށް ޚިދުމތަްދިނުމުގައި 

 ޢަމަލުކުރުމށަްޓަކައި އެކުލަވައިލައިފައިވާ ސަރވިސް ޗާޓަރެވެ. 

  

 : ވިޝަން 

ޤަވާޢިދުތަކަށް މާޅޮސްމަޑުލު   ޤނާޫނާއި  ދިވެހިރާއްޖޭގެ  އިސލްާމްދނީަށާއި  ހުޅުދއުްފާރަކީ  އުތުރުބުރީ 

ދައްކާ،  ނަމޫނާ  ޖލީަށް  އނަްނނަްއޮތް  އަދި  އެއްބައިވނަްތަ  ފދުުނތްެރި،  ދުޅަހެޔޮ،  ފަނންީ،  ތަޢލުީމީ،  ހުރުމަތތްެރިކޮށހްިތާ، 

ތިޞދާީ، އިޖްތިމާއީ އަދި ޢުމްރނާީގތޮުން ތިމާވެއްޓާއި ރައޓްެހި އަމިއްލަ ނަފްސު ތަރައްޤީކުރާ ރއަްޔިތެއް ދިރިއުޅޭ އަދި އިޤް

 އަދި ދެމެހެއޓްނެިވި ގޮތެއްގައި ކުރިއަރަމނުްދާ، އމަާން އަދި ފެހި ރށަަކަށވްުން. 

  

 : މިޝަން 

ފޯރކުޮށްދީ ރައް ޚިދުމަތް  ގތާުން  ހަމަހަމަކަމާއިއެކު  ތފަާތުކުރުމެއންެތި  އިތުބާރުހުރިގޮތެއްގައި  ޔތިުނންަށް 

 ހެއޓްެނިވި ތަރައްޤީ ރައްޔިތނުްނށަް ހޯދދަިނުން. ދެމެ
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 ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި ހފިަހައޓްާނެ މައގިަނޑު އަސާސްތައް 

 ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރތާްތަކަށް ހިނތިުންވުމާއެކު މަރުޙަބާކިޔައި، އިޙްތިރާމާއެކު މޢުާމަލތާްކުރުން. ▪
އނަްނަ   ▪ ހޯދުމަށް  އަޑުއަހައި،ޚިދުމަތް  ބނޭުންތައް  ރނަގަޅު  ފަރތާްތަކުގެ  ޚިދުމަތެއް    ފނެްވަރު  އަވަސް 

 ފޯރުކށޮްދނިުން. 
 ޚިދުމތަްތައް ފޯރުކށޮްދނިުމުގައި މުވައްޒަފުންގުޅިގެން މަސައްކތަްކުރުން ▪
 ނަޒާޙތަްތެރިކަމާއެކު ހަމަހަމަކަމާއެކު ހާމަކަން ބޮޑުގޮތެއްގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން.  ▪
 .މަށް އައި ތަރުތީބަށް އިސްކނަްދީގެން ޚދިުމަތް ދނިުންޚިދުމތަް ހޯދު ▪
ފަރތާްތަކާ ▪ ޚިދުމަތްކުރައްވާފައިވާ  ގނިަދުވަހު  ރަށަށް  ދަޢުލަތާއި  އިސްރައްވހެިނންާއި،  އނަްނަ  ހޯދުމަށް  އި ޚިދުމަތް 

 މް އަދާކުރުން.އިޙްތިރާ ސަމާލުކަމެއްދީޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ޙާއްޞަ ޚާއްޞަ އހެީތެރިކަން ބޭނނުްވާ ފަރާތތްަކަށް 
 ވާހަކަ ދެއްކުން. ރިވެތިބހަުންފނޯުންކުރާ މޢުާމަލތާްތަކުގައި އުފާވެރި އަޑަކުން މަޑުމައިތިރިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއެކު  ▪

 

 ޚިދުމތަގުެ ފނެވްަރއާި މުއްދތަު ޚިދުމތަްތއަް  #
 އފޮީހުގެ ފނޯަށް އަންނަ ފޯންކޯލތްަކަށް ޖަވާބު ދިނުން 

1 
އަންނަ  އފޮީހުގެ ފނޯަށް  

 ފޯންކލޯްތަކަށް ޖަވާބު ދނިުން 

ޚދިުމަތް   އަށް 14:00ން  8:00ރަސްމީ ދުވަސދްުވަހު ހނެދުނު  •
 ލިބިވަޑައިގނަްނަވާނެ.ފަރާތތްަކަށް ޚިދުމަތް  ޅުއްވާގުކައުންސލިަށްހޯދަން 

ރަސްމީފނޯަށް • ލަސްވެގެން    ކައުންސިލްގެ  ފޯނުކލޯުތަކަށް   10އނަްނަ 
 ރނިްގުން ޖަވާބު ދވެޭނެ. 

ފލިުވައި،   • އޮޅުން  ޚިދުމަތެއް  ބނޭުންވާ  ގުޅިފަރތާުން   ހޯދަން  ޚިދުމަތް 
އެކަމަކާ   ނުވަތަ  ޕާސްކުރނުް،  ކޯލް  މުވައްޒފަަށް  ބެހޭ  ޚިދުމަތާ  ބނޭުންވާ 

 ގުޅިގެން ދނޭްޖެހޭ ޖަވާބެއް ދވެޭނެ.
 ފަރާތތްަކުން ހުށަހަޅާ ސޓިީތަކަށް ޖަވާބުދރާވީުން. ޢނާްމުއެންޓްރީކުރުމާއި،  

2 
އެންޓްރީ ކުރުމާއި،  

ޢާންމުފަރތާްތަކުން ހުށަހަޅާ  
 ސޓިީތަކަށް ޖަވާބުދާރވީުން. 

ލިޔެކިޔނުްތައް   • ލިބޭ  ތެރޭގައި   2ރަސްމީ  އޮފހީަށް  ދުވަހުގެ 
 އެނޓްްރީކޮށް ކަމާގުޅޭ ސެކޝްަނށަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ. 

މޢަުލމޫާތު  • މުއައްސަސާއަކުން  ދައުލތަުގެ  މައްސަލތަަކާއި،  އުސޫލީ 
މަސައްކަތު   ރަސްމީ  ގނިަވެގެން  މައްސލަަތަކށަް،  ނުޖެހޭ   3ހޯދަން 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ. 
މަސައްކަތު   • ނުދެވޭނަމަ،    3ރަސްމީ  ޖަވާބު  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

ވަގުތީ  ނުވަތަ  އޮޅުނފްިލުވައިދެވނޭެ،  ސަބަބު  ލަސްވާ  ޖަވާބުދނިުން 
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ދވެޭނެ.  3ޖަވާބެއް ރަސްމީ މަސައްކަތު 

ޖަވާބު  • ހޯދައިގެން  މަޢލުޫމާތު  މުއައްސަސާއަކުން  އހެެން  ދައލުަތުގެ 
ދވުަހާ   15ދުވހަާއި،    3ތު  ދެވޭނެ މައްސލަަތަކށަް، ރަސްމީ މަސައްކަ

 ދެމެދުގެ މުއްދަތެއްގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ. 
 

 އެޕޮއިނޓްްމަނޓްަށް އެދި ހށުަހެޅުން 
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 އެޕޮއިނޓްްމަނޓްަށް އެދި ހށުަހެޅުން  3

އޕެޮއިނޓްމްަނޓްަކަށް   • އެދި  ބައްދަލުކުރުމަށް  ވެރިއަކާ  އޮފީހުގެ 
މތަިން  ގޮތެއްގެ  ނިންމަވާ  ވެރިޔަކު  ކުރައްވާ  ބައްދަލު  އެދިފައިވނާަމަ، 

އެދޭ ފަރތާްތަކށަް، ގނިަވެގެން ރަސްމީ މަސއަްކަތު    1އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަށް 
 ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ.  ދުވަހުގެ

 ހެދުން އައި.ޑީ.ކާޑު  

 އައި.ޑީ.ކާޑު ހދެުން  4

ރަސމްީ   • ކޮންމެ  އެދޭފޯމު  ހެދުމަށް  ކާޑު  އަންގައިދޭ  ދިވެހިރައްޔިތެއްކަން 
ކައނުްޓަރުން    13:00އިން    8:30ދުވަހެއްގެ   އިދާރާގެ  ކައުންސިލް  ށް 

ހށުަހެޅދިާނެއެވެ.  ފޯމު  ޒަރީޢާއނިްވެސް  އީމެއިލްގެ  ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. 
ކައނުްޓަރނުްސިލް  ކައުން ވެބސްައޓިުން   އިދާރާގެ  ގެ  ޑީ.އެން.އާރު  އަދި 

 ފޯމުލިބެން ހުނންާނެއެވެ.  
 

އިދާރާއަށް • ރަސްމީ    ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ  ކައުންސިލް   2ފޯމުލިބޭތާ 
ބޭ  ދުވަސްތެރޭގައި މަޢލުޫމާތު،  ކާޑހުެދުމަށް  ލިޔެކިއުމާއި  ނުންވާ 

 ޑީ.އެން.އާރށަް ފނޮުވޭނެއެވެ. 
 
އަންގާ  • މަޢލުޫމާތު  ކާޑުތަކުގެ  އައި.ޑީ  ނިމިފައިހުރި  އަތޮޅުކައުންސިލނުް، 

ރަސްމީ   ފށެިގެން  ކާޑު  2ދުވހަުން  ކާޑުގެ  ދުވަސްތެރޭގައި  ގެނެސް، 
 އެވެ. އއަުމށަް އެނގްޭނެވެރިފަރތާަށް ކާޑާއި ޙަވލާުވާން 

 އހަަރު ފުރމުުން ޕނެޝްަނަށް ފޯމު ފޮނވުނުް  65

5 
ފުރމުުން ޕެންޝނަަށް  އަހަރު    65

 ފޯމު ފޮނވުުން 

ޢުމުރުން   • ތެރެއިން  މހީުންގެ  ހިމެނޭ  ރަޖިސޓްްރީގައި  އަހަރު   65ރަށުގެ 
ފަރތާްތަކށަް،   ފުރުމުގެ    65ފުރޭ  ކައނުްސިލް   30އަހަރު  ދުވސަްކުރިން 

 އިދާރާއިން އެފަރތާަށް އެކަން އނެްގޭނެއެވެ. 
 

ށް   13:00ން    8:30ޕނެްޝނަަށް އެދޭ ފޯމް، ކޮންމެ ރަސްމީ ދުވަހެއްގެ   •
ރީޢާއނިްވެސް ފޯމު  ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. އީމެއިލްގެ ޒަކައުންސިލް އިދާރާއިން  

 ހށުަހެޅދިާނެއެވެ. 
 
އިދާރާއަށް ފޯމު   • ދުވަހުގެ   3ފުރިހަމަކޮށް ހށުަހަޅާތާ ރަސްމީ  ކައުންސިލް 

 ޕެނޝްަން އޮފހީަށް ފޮނުވޭނެއެވެ.ތެރޭގައި 
 

އިދާރާއި ކައުންސިލް  އޮފހީަށް  ލިބޭ ޕެނޝްަން  ފޯމތުަކަށް  ފޮނުވާ  ން 
ރަސްމީ   މޢަުލޫމތާު،  އެފަރތާްތަކާ   1ޖަވާބުތަކާއި  ދުވހަުގެތެރޭގައި 

 ޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ.
 އެކަނިވެރިމައިންގެ ފޯމު ފޮނވުުން 

 އެކނަިވެރިމައިންގެ ފޯމު ފނޮުވުން  6
ނުވަތަ  • މައިން  ބލަަހައްޓާ  ދަރިން  އެކަނި  ދިރިއުޅޭ،  ޙާލަތުގައި  ފަޤީރު 

ރަސްމީ   ކޮންމެ  ފޯމު،  ހށުަހަޅާ  އެދި  އހެީއަށް  މާލީ  ދެވޭ  ބަފައނިްނަށް 
ށް ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކައުނޓްަރނުްނާއި   13:00ން    8:30ދުވަހެއްގެ  
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 އީމެއިލްގެ ޒަރީޢާއިން ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.
 

ކޮށްފައިވާ  އެކަނިވެރިމައިން/ބަފައިންގެ   • ކައުންސިލް ފުރިހަމަ  ފޯމު 
ލި ރަސްމީ  އިދާރާއަށް  އެހީ    ދުވހަުގެތެރޭގައި  3ބޭތާ  ކުރުމއާި  ދފަުތަރު 

 ހަމަޖައްސައިދނިުމށަް އެންސްޕާ އށަް ފނޮުވޭނެއެވެ. 
ލިބޭ  • ފޯމުތަކާގުޅގިެން  ފޮނުވާ  އިދރާާއިން  ކައުންސިލް  އެންސްޕާއަށް 

ރަސްމީ   މޢަުލޫމާތު  އެފަރތާްތަކާ   1ޖަވާބުތަކާއި  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
 ނެއެވެ.ޙިއްޞާކުރެވޭ

 ނުކުޅދެުނތްެރިކަން ހނުްނަ ފަރާތްތަކުގެ ފޯމލުުން 

7 
ނުކުޅެދުނތްެރިކަން ހުންނަ  

 ފަރާތްތަކުގެ ފޯމުލުން 

މާލީ  • ހިމެނުމާއި  ދފަުތަރުގައި  މީހުން  ހުންނަ  ނުކުޅެދނުްތެރިކަން 
ށް   13:00ން    8:30އހެީތެރިކަމަށް އެދފޭޯމް، ކޮންމެ ރަސްމީދުވަހެއްގެ  

ޒރަީޢާއިން ކައުންސިލް   ޢީމެއިލްގެ  ނުވަތަ  ކއަނުްޓަރުން  އިދާރާގެ 
 ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. 

ދުވަހުގެ   3ފޯމު ލިބޭތާ ރަސްމީ    ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ  ކައުންސިލް އިދާރާއަށް •
އަށް    ،ދފަްތަރުކުރުމާއި  ތެރޭގައި އެންސޕްާ  ހަމަޖެއްސުމަށް  އެހީ  މާލީ 

 ފނޮުވޭނެއެވެ. 
 
ކައުންސިލް   • ލިބޭ އެންސްޕާއަށް  ފޯމުތަކާގުޅގިެން  ފޮނުވާ  އިދރާާއިން 

ރަސްމީ   މޢަުލޫމާތު  އެފަރތާްތަކާ   1ޖަވާބުތަކާއި  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
 ޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ.

 ކަށުކަމާކމެީގެ ކަންކނަް ހަމޖައެްސުން 

8 
ކަށުކަމާކެމީގެ ކަންކަން  

 ހަމަޖެއްސުން 

އިދާރާއަށް    މަރުފޯމު • އިރުތެރޭގައި   1މުން،  ހށުަހެޅުކައުންސިލް  ގަޑި 
ހަމަޖައްސައިދނިުމަށް  ބޭނނުްވާގތޮަކަށް  އެއާއިލާއަކނުް  ކނަްކަން  ޖަނާޒާގެ 

 މަގުފަހިކށޮްދވެޭނެ އެވެ. 
 

 އުނިކުރުން ރަށްވެހނިްގެ ރަޖިސޓްްރީ އިން    މަރުވާ މހީުން  

9 
ރަށްވހެިނގްެ    މަރުވާ މީހުން  

 އުނިކރުުން ރޖަސިްޓްރީ އިން  

  3ރަސްމީ ހެޅުމނުް، ހުށަ ހުށައަޅނަްޖެހޭ ލިޔެކިޔނުްތައްމަރުފޯމާއި އެކު  •
ދުވަސް ތެރޭގައި ކައުންސިލްގެ ރޖަިސްޓްރނީް އުނިކުރުމށަް ފހަު،  
ނިޔާވެފައިވާކަމުގެ ލިޔުން )މަރފުޯމް( ޑިޕޓާމްަނޓްް އޮފް ނޭޝނަަލް 

 ރަޖިސްޓްރޝޭަން އަށް ފޮނވުުން. 

 ދުވަސް  2ރަސްމީ  މަރުވިމީހާގެ ނަން ރަޖިސޓްްރީ އިން އުނިކުރުމަށް ފަހު   •
 ކުރެވޭނެއެވެ.އަނބުރާ ގޭގެ ވެރފިަރާތާ ރަޖިސޓްްރީ ހަވާލު ތެރޭގައި
 

 އުފަންދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ ހދެުން އަދި އފުަންދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް ހެދުން ) އލަަށް އުފަންވާ ކުދިންގެ ( 

10 
އުފަންދުވހަުގެ ރޖަސިްޓްރީ ހެދުން  
އަދި އުފަންދވުަހގުެ ސެޓފްިކޓެް  

 ހެދުން ) އަލަށް އފުަންވާ ކދުިންގެ ( 

އުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ / އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް އަދި  •
 ރަށްވެއްސަކަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން.
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 ހށުަހެޅުން. މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް •

 ނަން ފާސްކުރާ ފޯމް -

މނަްމައާއި ބައްޕަގެ އައިޑކީާރޑް ކޮޕީ، ކައިވެނީގެ ސޓެްފިކޓެް ކޮޕީ  -   
 ނުވަތަ ވަރީގެ ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީ.

ކށޮްފައިވނާަމަ،   އެނޓްަރ  ފޫޅުމާފޯމް  ސިއްޙީމަރުކަޒުން  ނުވަތަ  ހޮސްޕޓިަލް 
 ހައްދައިދވެޭނެ. ދުވަސް ތެރޭ ސޓެްފކިެޓް  3ރަސްމީ 

 އުފަންދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓް ހދެުން ) އަލަށް އފުަންވާ ކުދިން ނނޫް ( 

11 
އުފަންދުވހަުގެ ސެޓްފކިެޓް ހެދުން )  

 އަލަށް އުފަންވާ ކދުިން ނޫން ( 

އުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ / އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް އަދި  •
 ހށުަހެޅުން.ރަށްވެއްސަކަށް އެދޭ ފޯމް 

 މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހެޅުން. •

 ސޓެފްިކެޓް ހަދާ ފަރާތުގެ އައިޑީކާރޑް ކޕޮީ  -

ފެށގިެން • ތާރީޚުން  ހށުަހަޅާ  ސޓެްފިކެޓް    3  ރަސްމީ   ފޯމް  ތެރޭ  ދުވަސް 
 ހައްދައިދވެޭނެ. 

 ރަޖިސްޓްރީކުރުން ރަށްވެހނިްގެ ރަޖިސޓްްރީގައި މހީުން  

12 
ރަށްވެހނިްގެ ރޖަސިްޓްރގީއަި މީހުން  

 ރޖަސިްޓްރީކުރނުް 

 ރަޖިސޓްްރީ ވުމަށް އދެުން. ރައްވެއްސަކަށް ވުމަށް އެދޭ ފމޯުން •
އައިޑީކާރޑް ކޕޮީ  ވެއްސަކަށް ވުމށަްއެދޭ ފޯމާއިއެކު އެދޭފަރާތުގެ ރަށް •

 ހށުަހެޅުން. 
ދުވަސްތެރޭ ރަޖިސޓްރްީ  7 ރަސްމީފޯމް ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފށެިގެން   •

 ކުރވެޭނެ.
 

 ރަށްވެހިކަން ބަދަލު ކުރުން 

 ރަށްވެހކިަން ބދަަލު ކުރުން  13

 ޚިދުމތަަށް އދެުން.  ރށަްވެހިކަން ބަދަލުކުރުމށަްއެދޭ ފޯމުން •
 ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހެޅުން.މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ  •

 ބަދަލވުާން އެދޭ މހީާ، ނުވަތަ މީހނުްގެ އައިޑީކާރޑް ކޮޕީ ހށުަހެޅުން. -

ބޭ ތާރީޚުން ފެށިގެން ޖަވާބު ލިއެމީހެއްގެ ރަޖިސޓްްރީ އޮތް ރަށކަުން  •
 ދުވަސް ތެރޭ ރށަްވެހިކަން ބަދަލުކށޮްދވެޭނެ.  7 ރަސްމީ
 

 ރައްވހެިކަން ބަދަލުވާން ބނޭުންވާ މީހުން ރަޖިސޓްްރީން އުނިކުރުން 

14 
ރއަްވެހިކނަް ބަދލަުވނާް ބޭނުނވްާ  
 މީހުން ރޖަސިްޓްރީން އުނކިުރުން 

މިކައުންސލިަށް  • ކައުންސލިުން  ރށަެއްގެ  އެދޭ  ބަދލަުވާން  އެމީހަކު 
ދުވަސްތެރޭގައި   3  ރަސްމީމެސެޖަކުން ނުވަތަ ސޓިީއަކުން އނެްގެވުމުން  

 ރަޖިސްޓްރީން އުނިކށޮްދވެޭނެ. 
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 އަހަރުން މަތި (   10ނަން ބަދަލުކުރުން )  

15 
އަހަރުން    10ނަން ބަދލަުކުރނުް )  
 މަތި ( 

ބދަަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމާއި ފޯމުގައިވާ ލިޔެކިއުނތްަކާއި، ޤާނޫނީ ފޯމް ނަން  •
މަސްދުވަސް ހމަަވުމުގެ  1ފުރައގިެން ހށުަހެޅުން. ) ޤާނޫނީ ފޯމް ދޫކުރިތާ 

 ކުރިން ކައުންސިލށަް ގެނައނުް (. 
 މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހެޅުން. •

   އައިޑީކާރޑް -

 އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް  -

• DNR    ުޖަވާބ ފނޮުވުމށަްފަހު  ރަސްމީއަށް  ފށެިގެން  ތާރީޚުން    3  ލިބޭ 
 ދުވަސް ތެރޭ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ.

 އަހަރުން ދަށް (   10ނަން ބަދަލުކުރުން )  

16 
އަހަރުން    10ނަން ބަދލަުކުރނުް )  
 ދަށް ( 

 ފޯމުގައިވާ ލިޔެކިއނުްތަކާއެކު ހށުަހެޅުން.ނަން ބދަަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމާއި   •
 މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހެޅުން. •

 އައިޑީކާރޑް   -

 އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް  -

DNR  ި2  ބޭ ތާރީޚުން ފށެިގެން ރަސްމީ އަށް ފނޮުވުމށަްފަހު ޖަވާބު ލ  
 ދުވަސް ތެރޭ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ.

 ހކުުރު،އީދު އަދި ކޭތަ ނަމދާު ކުރުމަށް އިމމާުން ހމަަޖއެސްުން 

17 

ހުކުރު،އީދު އަދި ކޭތަ ނަމާދު 
ކޭތަ  • ކުރުމަށް އިމާމުން ހަމަޖެއްސުން އަދި  ހުކުރު،އީދު  ޖަމާއަތުގައި  ހަމަޖެއްސުމުގައި  އިމމާުން،މުދިމުން 

ކައުންސލިުން  ބޭފުޅެއްތޯ  ލިބިވަޑައިގެންފައިވާ  ހުއްދަ  ނަމާދުކުރުމަށް 
 ކަށަވަރުކުރުން.

ރަސްމީ   • ހަމަޖެއްސުމަށް  އިމާމުން  ނަމާދަށް  ކޭތަ  އަދި  ،އީދު  ހުކުރު 
 ކުރެވޭނެއެވެ.ނަށް އަންގާ ސޮއިދުވަސް ކުރިން އިމމާުން،މުދމިުންއެއް

 ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހޅެުން 

 ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހޅެުން  18

މުއްދަތުގެ  • ދީފައިވާ  އޢިުލާނުގައި  ހުށަހެޅުމަށް  ފޯމު  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް 
ފޯމާއެކު  އެ  ފޯމާއި،  ހށުަހަޅާ  ފަރާތތްަކުން  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް  ތެރޭގައި، 

އދިާ މި  އނިްތިޒާމު  ބަލައިގަތުމުގެ  ލިޔެކިޔނުްތައް  ގައި ރާހށުަހަޅނަްޖެހޭ 
 ހަމަޖެހފިައިވާނެއެވެ. 

އިދާރާއިން  • މި  ކަން  ފޯމު  ރނަގަޅު  ހށުަހަޅަނީ  ފަރތާުން  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް 
 ކަށަވަރުކުރެވޭނެއެވެ.
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ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާއެކު ހށުަހަޅާ ލިޔެކިޔނުްތައް ބަލައިގަތް ތާރީޚާއި ގަޑި  •
ރަޖިސްޓްރީ   ފުރިހަމަކޮށް  މަޢލުޫމާތު  މުވައްޒަފުގެ  ބަލައިގަތް  އަދި 

ސްކރްނީިންގ ކުރެވޭ ފުރިހަމނަުވނާަމަ،   މަޢލުޫމާތު  އަދި  ނެއެވެ. 
އެ ކަން ފހާަގަކޮށް ވަޒީފާއަށް   އެދިފައިވާ ފަރާތަށް ލިޔުމުން މަރުޙަލާގައި 

ދވެޭނެއެވެ.   48ކަން އނަްގައި،  ރނަގަޅު ފމޯް ހށުަހެޅުމަށް  އެ ގަޑިއިރު 
އެ ހުށަހެޅުމެ ބލަާނީ  މި މުއްދަތުގައި ރަގަޅު ފޯމު ހށުަހަޅާފައނިުވާނަމަ  އް 

އތިުރުން    މީގެ  އަދި  ގޮތުގައެވެ.  ހށުަހެޅުމެއްގެ  ފުރހިަމަނުވާ  ޝަރުޠު 
ލިޔނުްތަކުގެ  ހށުަހެޅޭ  އެއްކަރުދާސްކުރުމަށް  ފޯމާއެކު  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް 
ހމަަވުމުގެ  ސނުްގަޑި  ލިޔުމެއް  އެއްވެސް  ތަޖުރިބާގެ  ތަޢުލީމާއި  ތެރެއިން 

 ފހަުން ބަލައި ނުގަނެވޭނެއެވެ. 
ގަވއާިދު  ދިވެހި ސިވި • ވަނަ މާއްދާގެ   78ގެ      2014ލް ސަރވިސްގެ 

ވަނަ ނަންބަރުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ    11އަދި    1،2،3،6،9  )ހ( ގެ    
ހށުަހެޅުމަށް  އެދި  ވަޒީފާއަށް  ޝރަޠުތުަކާއި،  އައްޔަންކުރުމުގެ  ވަޒީފާއަށް 

މަ ފުރިހައޢިުލނާްކޮށްފައިވާ  ޝަރޠުުތައް  އަސާސީ  ބަލައި  ޤާމުގެ  މަވޭތޯ 
ތަކަށް ނފުެތޭ ހށުަހެޅުންތައް ސްކްރނީްކޮށް ވަކިކރުެވޭނެއެވެ.  އދަި  ޝަރޠުު

ފުރިހަމަނުވާ  ޝަރުޠު  ބލަާނީ  ހށުަހެޅނުްތައް  ވަކިކުރެވޭ  ގތޮަށް  މި 
 ހށުަހެޅނުްތަކެއް ކަމުގައެވެ.  

މަރުޙަ • އެކަންއނިްޓަވިއު  ލިޔުމުން  ފެށުމުގެކުރިން  ސްކްރީނކްުރުމުގެ ،  ލާ 
ކަނޑައަޅާ ފަރތާްތަކަށް  އެ މަރުޙަލާގައި މަޤާމުގެ ޝަރުޠު ހަމނަުވާކަމަށް  

ތުގެ ހށުަހެޅުން  ހޮވިފައިނުވާ ސަބަބު އނެްގޭނެއެވެ.  މި ގތޮުން އެ ފަރާ
ރިޢާޔތަްކޮށް  ހަމތަަކަށް  ސްކްރީންކުރުމުގެ  އެންގުމުގައި  ފަރާތތްަކަށް 

 . ތަފޞްީލުކޮށް ބަޔާން ކުރެވޭނެއެވެ 
އެދި   • ހށުަހަޅާފައިވނާަމަ،   10ވަޒީފާއަށް  ގނިައިން  ފަރތާަށްވުރެ 

ފަރާތތްަކަށް   ނުކުރެވޭ  ޝޓޯްލިސްޓް  އަދި  ކުރެވޭނެއެވެ.  ޝޓޯްލިސްޓް 
 އެކަން އނެްގޭނެއެވެ.

އެސެސމްެނޓްާޢި   • އަދި  އިނޓްަރވިއު  ފަރތާްތަކަށް  ކުރެވޭ  ޝޓޯްލިސްޓް 
އނެްގޭނެއެވެ މުއްދަތު  އޮނންާނެ  އަދި  ޕްރެޒެނޓްޝޭަން   .
 އެވެ.ނެ އނިްޓަރވިއުއަށފްަހު މާކްސް ލިބުނުގޮތުގެ ތަފޞްީލް ޢާއްމުކުރެވޭ

މުކުރެވިފާ މުއދްަތުގައި އެއްވެސް ކެންޑިޑޭޓެއްގެ ފަރތާުން އްޝީޓް ޢާސްމާކް •
ފަރތާަށް   ލިބުނު  މާކްސް  މތަިން  އެންމެ  ލިބިފައނިުވނާަމަ،  ޝަކުވާއެއް 

ހަމަޖެ ވިއުގަވަޒީފާ  އެސް  ސީ.  ސިވިލް   އްސުމަށޓްަކައި  މެދުވެރިކށޮް 
 ސާރވިސް އށަް ފނޮުވޭނެއެވެ.

 

 . އަދކާުރުން   އގަު   ޚިދމުަތގުެ  ، އޮފީހަށް ގނަްނަ ތކައެްޗާއި، ހޯދާ ޚިދުމތައާި 

19 
އޮފީހަށް ގނަްނަ ތކައެްޗއާި، ހދޯާ  

  އަގު   ޚިދމުަތގުެ  ، ޚިދމުަތއާި 
 . އަދާކުރުން 

ދުވހަުގެ ތެރގޭއަި ބލިަށް ފއަސިާ     10 އޮފީހަށް ބިލއެް ލިބޭތާ ރސަމްީ މސައަްކަތު •
 ދއެްކމުަށްޓކައަި ވިޔަ މޮޑއިުލް މދެުވރެިކޮށް ކުރއިަށް ގެނދްވެޭނެ. 

 ބލީަން ހުށހަޅެުން.   އެސްޓިމޭޓއާި، 
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 އެސްޓިމޓޭާއި،ބީލަން ހުށަހެޅުން.  20

ހށުަހެޅުމުގެ އްޢާ      • ޕްރޮޕޯޒަލް  ނުވަތަ  ބީލނަްތަކާއި  އިޢލުާނުކުރާ  މުކޮށް 
ހުށަހެޅު ބލީަން  ގުޅިގެން  މާލިއްޔަތުގެ  ދޢަުވަތާ  ދައލުަތުގެ  ވާއިދާ ޤަމަށް 

 ދުވަސް ދވެޭނެ. 7އެއްގތޮަށް މަދުވގެެން ރަސްމީ 
ލިބޭތާ     • ހަމަވޭތޯ    2ބލީަން  ޝަރޠުު  ބލީަންތަކުގެ  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

 ބލެޭނެ. 
 ދުން ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ހެ 7ޝަރުޠު ހަމަވާ ބީލނަްތަކުގެ އިވެލުއޝޭަން  •
އެކަމަށް  • ސާފުކުރނަްޖެހނޭަމަ،  މަޢލުޫމާތު  އިތުރު  ގުޅިގެން   ބީލަމަކާ 

 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދވެޭނެ. 7ނުވަތަ  3
ނިމޭތާ           • އިވެލުއޝޭަން  މެދު   2ބީލަމުގެ  ބީލަމާ  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

 ގތޮެއް ނނިްމުމަށް ބިޑު ކޮމޓިީއަށް ހށުަހެޅޭނެ. 
ކޮމޓިީ          • ބިޑު  ގުޅިގެން  ބލީަން  ބީލަމާ  މަތިން  ގޮތެއްގެ  ނިންމާ  ން 

ފަރތާަށް   މަސައްކަތް   7ނުވަތަ    5ކާމިޔާބުކުރާ  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
ދައްކނަްޖެހޭ  ދައުލތަަށް  ފަރތާުން  ހަވާލުވާ  މަސައްކަތާ  ހަވާލުކުރެވޭނެ. 
ދައްކައި   ކުރިން ޓެކްސް  ޓެކުހެއް ވނާަމަ، އެއްބަސްވުމުގައި ސޮއިކުރުމުގެ 

 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދވެޭނެ. 5 ރަސްމީ މި އފޮީހަށް އނެްގުމަށް
ގޮތް  • ނިންމި  އެ  ނިންމމުުން،  ގޮތެއް  ކޮމޓިީން  ބިޑު  ގޮތުން  ގުޅޭ    ބީލަމާ 

އެނގްޭނެ    2ރަސްމީ   ބީލނަްވެރިނންަށް  ތެރޭގއަި  އަދި  އެވެދުވަހުގެ   .
ހށުަހަޅަން   އެކަމެއް  އޮތންަމަ،  ދުވަހުގެ   5ރަސްމީ    ޝަކުވާއެއް 

 .އެވެމުއްދަތެއް ދވެޭނެ
ދުވަހުގެ  5ރަސްމީ ބީލަމަކާ ގުޅިގނެް ޝަކުވާއެއް ހށުަހަޅައިފނިަމަ،          •

 އެޝަކުވާއަކަށް ޖަވާބދުެވޭނެއެވެ. ތެރޭގައި
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި 5ކުވާތަކަށް ޖަވާބުދނިުމށަްފަހު  މާ ގުޅިގެން ލިބޭ ޝަބީލަ •

ލިޔުން  ކަމުގެ  ކުރި  ކާމިޔާބު  ބލީަން  ފަރާތަށް  ކުރާ  ކާމިޔާބު  ބލީަން 
ނުހޮވޭކަން   ފަރާތތްަކަށް  ނުހޮވޭ  ބީލަމުގައި  އަދި  ލިޔމުުން   ފނޮުވުން 

 ނެއެވެ.އނެްގޭ
 ރޫވް ކުރުންއެކު އެގްރމިެނޓްް ހދެުން އަދި އެޕްބލީަން ކާމިޔާބު ކުރިފަރާތާއި •
 މަސައްކަތް ފެށގިެނދްާނެއެވެ.  މށަްފަހު ބލީަން ހަވާލުކުރު •

ހޮޓާ، ގެސްޓް ހައުސް، ހޯމްސޓްޭކޮޓަރި، އަދި މޫދުކޓޮަރި )ވޯޓަރވލިާރޫމްތައް(، "ރށަު ފަތުރުވެރިކަމުގެ ދަފްތަރު"  
 ގައި ރަޖިސޓްްރީ ކުރުން 

21 

ހޮޓާ، ގެސޓްް ހައުސް،  
މޫދުކޓޮަރި  ހޯމްސްޓޭކޮޓަރި، އަދި  

)ވޯޓަރވިލާރޫމްތައް(، "ރަށު  
ފަތުރުވެރިކަމުގެ ދފަްތަރު" ގައި  

 ރަޖިސޓްްރީ ކުރުން 

ފަތުރުވެރިކަމަށްއަމާޒުކޮށް،ހޓޮަލެއް/ގެސޓްްހައުސްއެއް/ހޯމްސޓްޭކޮޓަރިއެއް  •
ޓްރީ ސްއަދި މޫދުކޓޮަރި އެއް ހިންގުމުގެ ހުއްދަ ބނޭުންވާ ފަރާތތްަކުން މިނި

މަށް ކނަޑައަޅާފައިވާ ފޯމު ތަކުން އެމނިިސޓްްރީ އޮފް ޓުއަރިޒަމް އިން އެކަ
 އށަް ހށުަހެޅުން 

ޓްރީ އޮފް ޓުއަރިޒަމް އަށް ސްމި އިން ކަމަކަށް ބނޭުންވާ ފަރާތަކުން މިނި •
ހށުަހެޅުމުން އމެިނިސޓްްރީ ކައުންސލިަށް ފޮނުވާ ޗެކް ލިސޓްް ލިބޭތާ 
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ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެލިސްޓްގައި ހިމނެޭކަން ހުރީ  2ރަސްމީ މަސައްކަތު 
ފުރިހިމަވފެަތޯ ކަށަވަރުކޮށް ކައުންސލިުން މިނިސޓްްރީ އަށް ޖަވާބު 

 ފޮނވުުން 
ލިބޭ   ންޓްރީ އޮފް ޓުއަރިޒަމު ސްފަރާތކަަށް މިނި  މި އިން ކަމަކަށް ބޭނނުްވާ •

މސަައކްަތު    ،ހުއްދަ ރަސްމީ  ހށުަހަޅާތާ  އށަް  އިދާރާ    2ކައުންސިލް 
އނޮްނަ  ދުވަހުގެ   ކައުންސިލްގައި  ފަތުރުވެރިކަމުގެ ތެރޭގައި  "ރަށު 

ހމިެނުމަށް އެފަރާތް  ގައި  ކުރެވިއްޖެދފަްތަރު"  ރަޖިސޓްްރީ  އަދި ފަހު  ކަން 
ވިޔަ ގުޅޭ  ސަރަހައްދުގައި ކަމާއި  ހިމެނޭ  އިޚތްިޞާޞް  ކައުންސލިް  ފާރި 

 ލިބިގނެްދާނެއެވެ.ކުރުމުގެ ހުއްދަ ލިއމުުން
•  

 ފަރުދުންގެ ވިޔަފާރި ފިހާރަ ހިންގާ ފަރާތްތައް "ރަށުގެ ވިޔަފާރި ހިންގާ ފަރާތތްަކުގެ ދަފްތަރު" ގައި ރަޖިސޓްްރީ ކުރުން 
 

22 

ފަރުދުންގެ ވިޔަފާރި ފިހާރަ ހިންގާ  
ފަރާތްތައް "ރަށުގެ ވިޔަފާރި  

ހިންގާ ފަރތާްތަކުގެ ދަފްތަރު" ގައި  
 ރަޖިސޓްްރީ ކުރުން 

ފަރުދުންގެ ވިޔަފާރި ފިހާރަ ހނިްގުމަށް ބނޭުންވާ ފަރާތތްަކުން މިނިސޓްްރީ  •
އޮފް އިކނޮިމިކް ޑިވެލޮޕްމނަްޓް އިން އެކަމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ފޯމު ތަކުން  

 އމެިނިސޓްްރީ އށަް ހށުަހެޅުން 
މިކް ޑިވެލޮޕމްަނޓްަށް ރާތަކުން މިނިސޓްްރީ އޮފް އިކޮނޮކަމަށް ބނޭުންވާ ފަމި •

އމެިނިސްޓްރީ ލިބޭތާ    ންހށުަހެޅުމުން  ލިސޓްް  ޗެކް  ފޮނުވާ  ކައުންސލިަށް 
މަސައްކަތު   ހިމނެޭކަން  2ރަސްމީ  އެލިސްޓްގައި  ތެރޭގައި   ކަންދުވަހުގެ 

ޖަވާބު  އށަް  މިނިސޓްްރީ  ކައުންސލިުން  ކަށަވަރުކޮށް  ފުރިހިމަވފެަތޯ  ހުރީ 
 ފޮނވުުން 

މިކް ޑިވެލޮޕމްަނޓްް ރތާަކަށް މިނިސޓްްރީ އޮފް އިކޮނޮމި ކަމަށް ބޭނުންވާ ފަ •
ހށުަހަޅާތާ  އަށް  އިދާރާ  ކައުންސިލް  ރަޖިސޓްރްީ  ވިޔަފާރި  ދޫކުރާ  އިން 

އުންސިލްގައި އނޮްނަ "ރަށުގެ ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ކަ  2ރަސްމީ މަސައްކަތު  
ހމިެނު އެފަރާތް  ގައި  ދފަްތަރު"  ފަރތާްތަކުގެ  ހިންގާ  މަށފްަހު  ވިޔަފާރި 

ކުރެވިއްޖެ ހުއްދަ ރަޖިސޓްްރީ  ކުރުމުގެ  ވިޔަފާރި  ގުޅޭ  ކަމާއި  އަދި  ކަން 
 ލިބިވަޑައގިަނންަވާނެއެވެ. ލިއމުުން

 
ވަނަ މއާްދގާެ )ރ( ގއަި ބަޔާންކށޮްފއަިވާ ގޮތށަް ދެ ފރުޮޅަށްވުރެ ގިނަ    4ޤވަާޢދިގުެ  އެއްގމަު އޅުަނދު ރޖަސިްޓްރީ ކުރމުގުެ  

 ފުރޮޅު ލީ އޅުަނދު ރޖަސިްޓްރީ ކޮށދްިނމުުގެ ކުރިން އެ އޅުަނދއެް ބއޭްވމުަށް ކަނޑއަަޅާ ގަރާޖް ހއުދްަ ދކޫރުުން. 

23 

އެއްގމަު އޅުަނދު ރޖަސިްޓްރީ  
ވަނަ މއާްދާގެ    4ކުރމުުގެ ޤަވޢާިދގުެ  

)ރ( ގއަި ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ ގތޮަށް ދެ  
ފުރޮޅަށްވރުެ ގނިަ ފުރޮޅު ލީ އޅުަނދު  
ރޖަސިްޓްރީ ކށޮްދިނމުގުެ ކރުިން އެ  
އޅުަނދއެް ބއޭްވމުަށް ކަނޑއަަޅާ  

 ގަރާޖް ހއުްދަ ދކޫުރުން. 

ގިނަ  2 • އުޅަ  ފުރޮޅަށްވުރެ  ހދޯުމަށޓްަކައި ނދުފުރޮޅުލީ  ހުއްދަ  ގަރާޖު  ގެ 
 ހށުަހެޅނުް.އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ  އުޅނަދުގެ ވެރިފަރތާުން ސިޓީއާއިއެކު

ކަމާގުޅޭ    ދުވަހުގެ ތެރޭގައި   02ރަސްމީ  ލިބުމަށފްަހު    ސޓިީކައުންސލިަށް   •
 ޔުނޓިށަް ފނޮުވޭނެއެވެ. 

ޝަރުތު   ޗެކްކުރުމަށފްަހު   ޅުމނުް، ގަރާޖުހޯދުމަށް އެދި ހުށހަެ  ގަރާޖް ހުއްދަ •
ރަސްމީ   ފށެިގެން  ތާރީޚުން  ހށުަހަޅާ  ތެރޭގައި   3ހަމަވނާަމަ،  ދުވަސް 

ހުއްދަ ދޫކުރެވޭނެއެވެ. އަދި ޝަރުތު ހަމނަުވނާަމަވެސް އެފަރތާަށް ރަސްމީ  
 ދުވަސް ތެރޭގައި އެކނަް އެނގްޭނެއެވެ.  3
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 ވެއްޖެނަމަ، ލިއމުުންއްދައެއް ބޠާިލްކުރަން ބނޭުންގަރާޖަށް ދޫކުރެވިފައިވާ ހު •
 ކައުންސިލަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. 

•  
 ކަނޑު އުޅަނދފުހަަރގުެ ސލަާމަތީ ހެއްދނުް 

24 
  އުޅަނދުފަހަރުގެ   ކަނޑު 

 ހެއްދުން   ސަލާމަތީ 

  ހުށަހެޅުން (  MS-1)  ފމޯް   އެދޭ   ސާރވއޭަށް   އުޅަނދުގެ ކަނޑު    •

  މުއްދަތު   .(ރ250  ސެޓްފިކެޓަކަށް )   ދެއްކުން   ފީ   އަދި 

  ރ 1000  ގޮތުގައި   ނާގެ މަ ޖޫރި   ސެޓްފިކެޓަކަށް   ކޮންމެ ،  ހަމަވެފައިވާނަމަ 

 ދެއްކުން 
 އެންޓްރީކުރުން  އަދި  ބަލައިގަތުން  ޗެކްކުރުމާއި  ފމޯު  •

 ހަވާލުކުރުން  ފމޯު  ސެކްޝަނާ  ގުޅުންހުރި  •
 ޗެކްކުރުން  ލިޔުންތައް  އެކުގައިވަ  ފމޯާ  އަދި  ފމޯު  •

 ގަޑި  ކުރަންދާނެ  ސާރވޭ  އުޅަނދު  ގުޅައިގެން  ފަރާތަށް  ހުށަހެޅި  ފމޯު  •

 ހަމަޖެއްސުން 

 ދިއުން  ސާރވކޭުރުމަށް  •

ތަކެތި  • ހުންނަންޖެހޭ  ސަލާމަތީގޮތުން  ސާރވކޭުރުމަށްފަހު 

ރަސްމީ   ހުރިނަމަ  އަށް  ަަ  ސަލާމަތީ ދުވަސްތެރޭގައި    3ފުރިހަމަ

 ދޫކުރުން  ސެޓްފިކެޓް 
 ކަނޑު އުޅަނދު ސާވޭކުރުން 

 

 ސާވކޭުރުން   އުޅަނދު   ކަނޑު  25

  ރަޖިސްޓްރީއާއިބެހޭ   އުޅަނދުފަހަރުގެ   ފަތުރުކުރާ   ކަނޑުދަތުރު  •

 -  ދެއްކުން   ފީ   އަދި   ހުށަހެޅުން (  MR-1)  ފމޯް   އެދޭ   ކަންކަމަށް 

 ރ250
 އެންޓްރީކުރުން  އަދި  ބަލައިގަތުން  ޗެކްކުރުމާއި  ފމޯު  •

 ހަވާލުކުރުން  ސެކްޝަނާ  ގުޅުންހުރި  ފމޯު  •
 ޗެކްކުރުން  ލިޔުންތައް  އެކުގައިވާ  ފމޯާ  އަދި  ފމޯު  •

  ކުރަންދާނެ   ސާރވޭ   އުޅަނދު   ގުޅައިގެން   ފަރާތަށް   ހުށަހެޅި   ފމޯު  •

 ހަމަޖެއްސުން  ގަޑި  ދުވަހަކާއި 
 ދިއުން  ސާރވކޭުރުމަށް  •
    ލިޔުން   ދޫކުރާ   ސަރވކޭޮށް   ކުރުމަށް   ރަޖިސްޓްރީ   އުޅަނދު   ކަނޑު  •

(MR-2)  ީދޫކުރުން ދުވަހުގެތެރޭގައި  2ރަސްމ 

 ކުރނުް ގތޯގީެ ކަންމޑުި އެޅުމއާި ކނަްވއަް

26 
ކަންމުޑި އެޅުމާއި  ގޯތީގެ  

 ކނަްވަށްކުރުން 

އނިްވަކިކޮށް  • ގޯތީގެ  އެޅުމާއި،  ކނަްމުޑި  ޗެކްކުރުމާއި،  ފައުންޑޝޭަން 
 ދނިުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން 

 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން •
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 ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( •
 ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުންފޯމް  -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ސާފުކށޮްފައިތޯ ކނަްމުޑި - ރަނގަޅަށް  އޮތީ  ގޯތީ  އެދިފައިވާ  އެޅުމަށް   

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޗެކްކުރުން.  2ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ރަސްމީ 
ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ - ރަނގަޅަށް  އެޅުމަށް،  ގޯތި  ގޯތީގެ ޓަކައި  ކނަްމުޑި 

ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ފޯމުގައި  ގނެްދނަްޖހެޭނެކަމަށް  ވެރިފަރތާުން 
ތަކެއްޗާއިއެކު ގޯތި އޮތް ތނަަށް ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި ގތޯީގެ 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެނގްުން. 2ވެރި ފަރތާަށް ރަސްމީ 
އިދާރާގެ  - ކައުންސިލްގެ  ގަޑިޔަށް  އނަްގާފައިވާ  ވެރިފަރތާަށް  ގޯތީގެ 

 ން ޙާޟިރުވެ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން.  ފަރާތު

ތަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރހިަމަވެ، ގޯތި ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ، ޚިދުމަ •
ރަސްމީ   ހށުަހަޅތާާ،  ފޯރކުށޮްދޭން   03ފޯމް  ޚިދުމަތް  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

 ވާނެއެވެ. 

ސާފުކުރުމަށް   • ގޯތި  ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ،  ގޯތި  ޗެކްކުރާއިރު   05ގޯތި 
 ވަހުގެ މުއދްަތެއް ލިޔުމުން ދިނުންދު

ކައުންސިލްގެ  - ސާފުކޮށް  ގޯތި  ތާރީޚަށް  އަންގާ  ސާފުކުރުމަށް  ގޯތި 
)މަތީގައިވާ  މަރުޙަލާތައް  ޚިދމުަތުގެ  އނެްގުމުން  އިދާރާއަށް 
ކުރޔިަށް  ޚިދުމަތް  މިގތޮަށް  ގނެްދިޔުން.  ކުރިޔަށް  ގތޮުގެމަތނިް( 

ބަދަލު ދުވަހުގެ  ހުށަހެޅި  ފޯމް  މުއްދަތު ގނެްދނާަމަ،  ޚިދުމަތުގެ  ގައި 
އނެްގި  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ  ސާފުކުރުމށަްފަހު  ގޯތި  ގނުާނީ 

 ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ. 
ސާފުކށޮްފައިނުވުމުގެ  • ގޯތި  ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ،  ގޯތި  އެމުއްދަތުގައި 

 ސަބަބުން ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވެނންެތްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވާބު ދިނުން. 

 ގޯތގީެ އިންވަކކިުރުން 

 ގޯތީގެ އިންވަކިކުރުން  27

އނިްވަކިކޮށް  • ގޯތީގެ  އެޅުމާއި،  ކނަްމުޑި  ޗެކްކުރުމާއި،  ފައުންޑޝޭަން 
 ދނިުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން 

 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން •

ޙާޟިރުވުމަށް  • ބަދަލުގައި  ނުވެވނޭަމަ،  ޙާޟިރު  ފަރތާަށް  އެދޭ  ޚިދުމތަަށް 
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 ފޯމްގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުން

ޝަރޢީަތް  • ގޯއްޗެއންަމަ،  ލިބިފައިވާ  ކުރައްވައިގެން  ޙުކުމް  ޝަރީޢތަުން 
 ނިމނުުގޮތުގެ ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން

 ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް •
 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ސފާުކޮށްފައިތޯ  - ރަނގަޅަށް  އޮތީ  ގޯތީ  އެދިފައިވާ  އިންވަކިކުރުމަށް 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޗެކްކުރުން.  3ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ރަސްމީ 
ސާފުކށޮްފައިވާނަމަ، އނިްވަކި ކުރުމަށް ޓަކައި ގޯތީގެ ގޯތި ރަނގަޅަށް   -

ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ފޯމުގައި  ގނެްދނަްޖހެޭނެކަމަށް  ވެރިފަރތާުން 
ތަކެއްޗާއިއެކު ގޯތި އޮތް ތނަަށް ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި ގތޯީގެ 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެނގްުން. 2ވެރި ފަރތާަށް ރަސްމީ 

ފައިވާ ގަޑިޔަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ފަރތާުން  ގޯތީގެ ވެރިފަރތާަށް އނަްގާ •
 ޙާޟިރުވެ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން.

ތަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރހިަމަވެ، ގޯތި ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ، ޚިދުމަ •
ރަސްމީ   ހށުަހަޅތާާ،  ފޯރކުށޮްދޭން   03ފޯމް  ޚިދުމަތް  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

 ވާނެއެވެ.

ސާ • ގޯތި  ޗެކްކުރާއިރު  ސާފުކުރުމަށް  ގޯތި  ގޯތި   05ފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، 
 ދުވަހުގެ މުއދްަތެއް ލިޔުމުން ދިނުން 

ކައުންސިލްގެ  - ސާފުކޮށް  ގޯތި  ތާރީޚަށް  އެންގި  ސާފުކުރުމަށް  ގޯތި 
)މަތީގައިވާ  މަރުޙަލާތައް  ޚިދމުަތުގެ  އނެްގުމުން  އިދާރާއަށް 

ކުރޔިަ ޚިދުމަތް  މިގތޮަށް  ގނެްދިޔުން.  ކުރިޔަށް  ށް ގތޮުގެމަތނިް( 
މުއްދަތު  ޚިދުމަތުގެ  ބަދަލުގައި  ދުވަހުގެ  ހުށަހެޅި  ފޯމް  ގނެްދނާަމަ، 
އނެްގި  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ  ސާފުކުރުމށަްފަހު  ގޯތި  ގނުާނީ 

 ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ. 
ސާފުކށޮްފައިނުވުމުގެ  • ގޯތި  ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ،  ގޯތި  މުއްދަތުގައި  އެ 

 ދެވެނންެތްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވާބު ދިނުން. ސަބަބުން ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް 

 ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުން 
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 ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުން  28

 ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން  •

 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން -

 ގޯތީގެ ނަން ފާސްކުރި ލިޔުން -

އެދޭ   • ކައުންސިލްގެ ޚިދުމތަަށް  ޙަވލާުވުމަށް  ރަޖިސްޓަރީއާއި  ފަރާތަށް 
ޙަވލާުވުމަށް  ރަޖިސްޓަރީއާއި  ބަދަލުގައި  ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ،  އިދާރާއަށް 
ކޕޮީ   ކާޑުގެ  އައި.ޑީ  ފަރާތުގެ  ދީފައިވާ  އެޓަރނީ  އޮފް  ޕަވަރ  ފޯމްގައި 

 ހށުަހެޅުން 

ރަޖިސޓްަ • ކުރިން  ގޯއްޗަށް  ހށުަހަޅާފައިވާ  ހެއްދުމަށް  އެއް ރަޖިސޓްަރީ  ރީ 
އަޞްލު.   ރަޖިސޓްަރީގެ  ކުރީގެ  ރޖަިސްޓަރީ ހައްދާފައިވނާަމަ،  ގޯތީގެ 

ހށުަހަޅާ ގެއލްިގެން   ރަޖިސްޓްރީގެއްލގިެން  ހުށަހަޅާނަމަ  ހެއްދުމަށް  އލަުން 
   ފޯމު ހށުަހެޅުން

 ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( •
 ކުރުންފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކް -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ސާފކުޮށް  - ރަނގަޅަށް  އޮތީ  ގޯތީ  އެދިފައިވާ  ހެއްދުމަށް  ރަޖިސޓްަރީ 

 2ކނަްމުޑި އަޅާފައިތޯ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ލަސްވެގެން ރަސްމީ  
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޗެކްކުރުން.

އަޅާފައިވނާަމަ،   - ކނަްމުޑި  ސާފުކޮށް  ރަނގަޅަށް  ރަޖިސޓްަރީއާއި ގޯތި 
ގޑަި  ތާރީޚާއި  ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ  ޙަވލާުވުމަށް 
ގޯތީގެ ވެރި ފަރތާަށް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތަށް 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެނގްުން. 3ފޯމް ހށުަހަޅތާާ ލަސްވގެެން ރަސްމީ 
ރަސްމީ   - ލަސްވެގެން  ހށުަހަޅާތާ  ތެ  3ފޯމް  ގޯތި ދުވަހުގެ  ރޭގައި 

އތޮްތނަަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ފަރތާުން ޙާޟިރުވެ ގޯތީގެ މނިްތައް 
ފަރާތުގެ  ދީފައިވާ  އެޓަރނީ  އޮފް  ޕަވަރ  ނުވަތަ  ވެރިފަރާތް  )ގޯތީގެ 

 ޙާޟިރުގައި( ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރނުް.

ކނަްމުޑި  ޚިދުމަ • ސާފުކޮށް  ގޯތި  ފުރހިަމަވެ،  ފޯމް  ހށުަހަޅާފައިވާ  އެދި  ތަށް 
ރަސްމީ  އަޅާފައި ހށުަހަޅާތާ،  ފޯމް  ޚދިުމަތް   3ވނާަމަ،  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

 ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ. 
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އަޅާފައި   • ކނަްމުޑި  ނުވަތަ  ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ،  ގޯތި  ޗެކްކުރާއިރު  ގޯތި 
އެޅުމަށް   ކނަްމުޑި  ނުވަތަ  ސާފުކުރުމަށް  ގޯތި  ދުވަހުގެ   5ނުވާނަމަ 

 މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދނިުން  

ސްލިޕްގއަިވާ  - އެންގި  އެޅުމަށް  ކަންމުޑި  ނުވަތަ  ސާފުކުރުމަށް  ގޯތި 
ކައުންސިލގްެ އެކނަްކޮށް  ޚިދމުަތުގެ   ތާރީޚަށް  އނެްގުމުން  އިދާރާއަށް 

މަރުޙަލާތައް )މަތީގައިވާ ގޮތުގެމަތނިް( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގޮތަށް 
ބަދަލުގައި  ދުވަހުގެ  ހށުަހެޅި  ފޯމް  ގނެްދނާަމަ،  ކުރިޔަށް  ޚިދުމަތް 
ކަނމްުޑި  ނުވަތަ  ސާފުކުރުމަށް  ގތޯި  ގނުާނީ  މުއްދަތު  ޚިދުމަތުގެ 

 ދާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށިގނެްނެވެ.އެޅުމަށފްަހު ކައުންސިލްގެ އި

ކނަްމުޑި  • ނުވަތަ  ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ،  ގޯތި  މުއްދަތުގައި  އެ 
އަޅާފައނިުވާނަމަ ގޯތި ސާފު ނުކރުުމުގެ ސަބަބުން ނުވަތަ ކނަްމުޑި އަޅާފައި  
ޖަވާބު   ލިޔުމުން  ދެވނެްނތެްކަމަށް  ފޯރުކޮށް  ޚިދުމަތް  ސަބަބުން  ނުވުމުގެ 

 ދނިުން. 

 އި ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީ ހެއްދުން )ރަޖިސޓްަރީ ގެއްލިގނެް ނޫން ގތޮަކަށް ހައދްާނމަަ( ޢިމާރާތާ 

29 
ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީ  

ހެއްދުން )ރަޖިސްޓަރީ ގެއލްިގެން  
 ނޫން ގތޮަކަށް ހައދްާނމަަ( 

 ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން  •

 ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުންޚިދުމތަަށް އެދޭ  •

ކައުންސިލްގެ  • ޙަވލާުވުމަށް  ރަޖިސްޓަރީއާއި  ފަރާތަށް  އެދޭ  ޚިދުމތަަށް 
ޙަވލާުވުމަށް  ރަޖިސްޓަރީއާއި  ބަދަލުގައި  ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ،  އިދާރާއަށް 
އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ   ފޯމްގައި ޕަވަރ އޮފް 

 ންކޮޕީ ހށުަހެޅު

ޝަރޢީަތް  • ގޯއްޗެއންަމަ،  ލިބިފައިވާ  ކުރައްވައިގެން  ޙުކުމް  ޝަރީޢތަުން 
 ނިމނުުގޮތުގެ ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން.

ރަޖިސޓްަރީ ހެއްދުމަށް އެދިފައިވާ ގޯއްޗަށް ކުރިން ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީއެއް   •
އެ  ހައްދާފައިވނާަމަ،  ރަޖިސްޓަރީއެއް  ގޯތީގެ  ޢިމާރާތާއި  ނުވަތަ 

 ގެ އޞަްލު ހށުަހެޅުން.ރަޖިސޓްަރީއެއް

 ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( •
 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
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 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
އނިްވަކިކޮށްފައިތޯ  - އޮތީ  ގޯތީ  އެދިފައިވާ  ހެއްދުމަށް  ރަޖިސޓްަރީ 

ރަސްމީ   ލަސްވެގެން  އިދާރާއިން  ދުވހަުގެތެރޭގައި   2ކައުންސިލްގެ 
ޕަވަރ  ނުވަތަ  ވެރިފަރާތް  ގޯތީގެ  އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ،  ޗެކްކށޮް، 
އޮފް އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގައި ގޯތީގެ މނިްތައް ޗެކްކޮށް 

 ނޯޓް ކުރުން. 
ޙަވލާުވުމަށް  - ރަޖިސްޓަރީއާއި  ކުރުމަށްފަހު  ނޯޓް  މނިްތައް  ގޯތީގެ 

ގޯތީގެ ވެރި ކައުންސިލްގެ   އިދާރާއަށް ޙާޟިރވުނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި 
ފޯމް  ފަރތާަށް  ދީފައިވާ  އެޓަރނީ  އޮފް  ޕަވަރ  ނުވަތަ  ފަރތާަށް 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެނގްުން. 3ހށުަހަޅތާާ ލަސްވގެެން ރަސްމީ 

ގޯތީގެ ޚިދުމަ • ފުރިހަމަވެ،  ފޯމް  ހށުަހަޅާފައިވާ  ތަށްއެދި 
ހުށަ ފޯމް  ރަސްމީ  އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ،  ތެރޭގައި    05ހަޅތާާ،  ދުވަހުގެ 

 ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ.

އނިްވަކި  • ގޯތީގެ  ނުވާނަމަ  އިންވަކިކޮށްފައި  ގޯތީގެ  ޗެކްކުރާއިރު  ގޯތި 
 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދނިުން  5ކުރުމަށް 

އެކނަްކޮށް  - ތާރީޚަށް  ދީފައިވާ ސްލިޕްގައިވާ  ކުރުމަށް  އނިްވަކި  ގޯތީގެ 
އިދާ މަރުޙަލާތައް ކައުންސިލްގެ  ޚިދުމަތުގެ  އނެްގުމުން  ރާއަށް 

ޚދިުމަތް  މިގތޮަށް  ގނެްދިޔުން.  ކުރިޔަށް  ގތޮުގެމަތނިް(  )މަތީގައިވާ 
ޚިދުމތަުގެ  ބަދަލުގައި  ދުވަހުގެ  ހށުަހެޅި  ފޯމް  ގނެްދނާަމަ،  ކުރިޔަށް 
ކައުންސިލްގެ  ކުރުމށަްފަހު  އނިްވަކި  ގޯތީގެ  ގނުާނީ  މުއްދަތުގެ 

 ޚުން ފެށގިެނންެވެ. އިދާރާއަށް އެންގި ތާރީ

އނިްވަކިކޮށްފައި  • ނުވނާަމަ،  އިންވަކިކޮށްފައި  ގޯތީގެ  މުއްދަތުގައި  އެ 
ޖަވާބު   ލިޔުމުން  ދެވނެްނތެްކަމަށް  ފޯރުކޮށް  ޚިދުމަތް  ސަބަބުން  ނުވުމުގެ 

 ދނިުން. 

 ހުށަހެޅނުް( އިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހއެްދުން )ރަޖިސްޓަރީ ގެއލްިގެން އަލުން ހެއްދުމަށް  

30 

އިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީ  
ހެއްދުން )ރަޖިސްޓަރީ ގެއލްިގެން  

 އަލުން ހެއްދުމށަް ހުށަހެޅނުް( 

 އިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން  •

 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން •

ކައުންސިލްގެ  • ޙަވލާުވުމަށް  ރަޖިސްޓަރީއާއި  ފަރާތަށް  އެދޭ  ޚިދުމތަަށް 
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ޙަވލާުވުމަށް  ރަޖިސްޓަރީއާއި  ބަދަލުގައި  ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ،  އިދާރާއަށް 
އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ   ފޯމްގައި ޕަވަރ އޮފް 

 ކޮޕީ ހށުަހެޅުން

ސޓްަރީއާއިބެހޭ މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރާ  ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހށުަހެޅުން )ރަޖި •
 ފމޯް(

 ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( •
 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ނުވަތަ  - ވެރިފަރާތާއި  ގޯތީގެ  ފުރުމަށްޓަކައި  ފޯމް  ކްލެރިފިކޝޭަން 

 ހށުަހެޅި ފަރާތާއި ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން.އެޕލްިކޭޝަން ފޯމް 
ބެލުމަށް  - ފަރތާެއްވޭތޯ  ލިބިފައިވާ  މޢަުލޫމާތެއް  ރަޖިސޓްަރީއާއިބެހޭ 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ދވިެހި ސަރުކާރުގެ ގެޒެޓްގައި ރސަްމީ    3ރަސްމީ  
 ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ޢާއްމު އިޢލުާނެއް ކުރުން. 07

ޅުމނުް، ފޯމްގައި ރަޖިސްޓަރީ ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ފުރހިަމަކޮށް ހށުަހެ -
ނވުާނަމަ،  ބަޔނާްކޮށްފައި  ފަރތާަކުން  އެއްވެސް  ރަޙުނުކށޮްފައިވާކަމަށް 

ގުޅގިެން   07އަދި   އޢިުލާނާއި  ކޮށްފައިވާ  މުއްދތަަށް  ދުވަހުގެ 
މަޢލުޫމާތެއް  ރަޖިސޓްަރީއާއިބެހޭ  އެ  ފަރތާަކުން  އެއްވެސް 

ޚދިުމަތު އނަްގާފައިނވުާނަމަ،  ކުރިޔަށް ލިބިފައިވާކަމަށް  މަރުޙަލާތައް  ގެ 
 ގނެްދިޔުން. 

ހށުަހަޅާތާ  - ފޯމް  ކުލެރިފިކޝޭަން  އަދި  ހަމަވެ،  މުއްދަތު  އިޢލުާނުގެ 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ރޖަިސޓްަރީ ހެއްދުމަށް އެދިފައިވާ ގޯތީ   3ރަސްމީ  

ޗެކްކށޮް،   އިދާރާއިން  ކައުންސިލްގެ  އިންވަކިކށޮްފައިތޯ  އޮތީ 
ގޯތީގެ   އޮފް އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ،  ޕަވަރ  ނުވަތަ  ވެރިފަރާތް 

ޗެކްކޮށް  މނިްތައް  ގޯތީގެ  ޙާޟިރުގައި  ފަރާތުގެ  ދީފައިވާ  އެޓަރނީ 
 ނޯޓް ކުރުން. 

ޙަވލާުވުމަށް  - ރަޖިސްޓަރީއާއި  ކުރުމަށްފަހު  ނޯޓް  މނިްތައް  ގޯތީގެ 
ގޯތީގެ ވެރި  އިދާރާއަށް ޙާޟިރވުނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި  ކައުންސިލްގެ 

އޮފް ޕަވަރ  ނުވަތަ  ޢާއްމު ފަރތާަށް  ފަރތާަށް  ދީފައިވާ  އެޓަރނީ   
ފޯމް  ކުލެރިފިކޝޭަން  ހަމަވެފައިވނާަމަ،  މުއްދަތު  އިޢލުާންގެ 

ރަސްމީ   ލަސްވެގެން  އނެްގުން.   3ހށުަހަޅތާާ،  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
ފޯމް  ކުލެރިފިކޝޭަން  ކުރިން  ހަމަވުމުގެ  މުއްދަތު  އިޢލުާންގެ  ޢާއްމު 

ހށުަހަޅައިފނިަމަ ކުރުމށަްފަހު  ރަޖިސޓްަރީއާއި  ފުރިހަމަ   ،
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ތާރީޚާއި   ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ  ޙަވާލުވުމށަްވުމަށް 
ރަސްމީ   ހަމަވާތާ،  މުއްދަތު  އިޢުލާންގެ  ޢާއްމު  އނަްގާނީ   3ގަޑި 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައެވެ. 

މުއްދަތު ޚިދުމަ • އޢިުލނާުގެ  ފުރހިަމަވެ،  ފޯމް  ހށުަހަޅާފައިވާ  އެދި  ތަށް 
ފޯމް ހށުަހަޅާ އަދި ގޯތީގެ އިންވަކިކށޮްފއަިވނާަމަ،   ހަމަވެ، ކްލެރިފިކޝޭަން

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޚދިުމތަް ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ.  05ރަސްމީ 

އނިްވަކި  • ގޯތީގެ  ނުވާނަމަ  އިންވަކިކޮށްފައި  ގޯތީގެ  ޗެކްކުރާއިރު  ގޯތި 
 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދނިުން  5ކުރުމަށް 

ދީފައިވާ ސްލިޕް - ކުރުމަށް  އނިްވަކި  އެކނަްކޮށް ގޯތީގެ  ތާރީޚަށް  ގައިވާ 
މަރުޙަލާތައް  ޚިދުމަތުގެ  އނެްގުމުން  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ 
ޚދިުމަތް  މިގތޮަށް  ގނެްދިޔުން.  ކުރިޔަށް  ގތޮުގެމަތނިް(  )މަތީގައިވާ 
ކުލެރިފިކޝޭަން  ހަމަވެ،  މުއްދަތު  އޢިުލނާުގެ  ގނެްދނާަމަ،  ކުރިޔަށް 

ގެ މުއްދަތުގެ ގނުާނީ ގޯތީގެ ފޯމް ހށުަހެޅި ތާރީޚުގެ ބަދަލުގައި ޚދިުމަތު
ތާރީޚުން  އެންގި  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ  ކުރުމށަްފަހު  އނިްވަކި 

 ފެށގިެނންެވެ. 

އނިްވަކިކޮށްފައި  • ނުވނާަމަ،  އިންވަކިކޮށްފައި  ގޯތީގެ  މުއްދަތުގައި  އެ 
ޖަވާބު   ލިޔުމުން  ދެވނެްނތެްކަމަށް  ފޯރުކޮށް  ޚިދުމަތް  ސަބަބުން  ނުވުމުގެ 

 ދނިުން. 

ގުޅިގެން ރަޖިސޓްަ • އޢިުލާނާއި  ކުރި  ހޯދުމަށް  މަޢލުޫމާތު  ބެހޭ  ރީއާއި 
ލިބިފައިވާކަމަށް  މަޢލުޫމާތު  ރަޖިސޓްަރީގެ  ފަރތާަކުން  އެއްވެސް 
ރޖަިސްޓަރީ  ފޯމުގައި  ކުލެރިފިކޝޭަން  ނުވަތަ  ހށުަހަޅާފނިަމަ، 
ބަޔާންކޮށްފައިވނާަމަ،   އިދާރާއަކުން  މާލީ  އެއްވެސް  ރހަުނުކށޮްފައިވނާަމަ، 

ޖިސޓްަރީ ހައްދައިދވެެން ނތެްކަމާއި، ރަޖިސްޓަރީއާއި ގުޅޭ ގތޮުން އލަުން ރަ
 ހޯދާފައިވާ މޢަުލޫމތާު ގޯތީގެ ވެރިފަރާތަށް ލިޔުމުން ފޯރުކޮށް ދިނުން.

 މަގު ބނަްދުކުރުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން 

31 
މަގު ބަންދުކުރުމުގެ ހުއްދަ  

 ދޫކުރުން 

ބަންދުކުރުމަށް ބޭނނުްވާ ދުވަހުގެ މަގު ބަންދުކުރުމުގެ ހުއްދައަށް އެދި މަގު   •
ދުވަހުގެ ކުރިން ޚިދުމތަަށް އެދި ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ފޯމް   3ރަސްމީ  
 ހށުަހެޅުން. 
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 ހުއްދަ/ބޯޑު ދޫކުރުމަށޓްަކައި ބޭނުންވާ ފީ ދެއްކުން •

ބަންދުކުރާ  • މަގު  ކުރުމށަްފަހު  ސޮއި  ނަމއާި  ޝީޓްގައި  ޙަވާލުވާ  ބޯޑާއި 
 ހަވާލވުުންހުއްދަ/ ބޯޑާއި 

ސަރަޙައްދު   • ހަމަވުމުން  ވަގުތު  ދެވިފައިވާ  ހުއްދަ  ބަންދުކުރުމަށް  މަގު 
 ސާފުކޮށް ހުއްދަ ބޯޑު ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ޙަވާލުކުރުން

 މަގު ކޮނުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން 

 މަގު ކޮނުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން  32

 2މަގު ކޮނުމުގެ ހުއްދައަށް އެދި މަގު ކނޮުމަށް ބޭނުންވާ ދުވަހުގެ ރަސްމީ   •
 ދުވަހުގެ ކުރިން ޚިދުމތަަށް އެދި ކައުންސިލް އިދާރާއށަް ފޯމް ހށުަހެޅުން.

ސަބަބު   • ހށުަހަޅާފައިވާ  ދޫކުރުމަށް  ހުއްދަ  ހުއްދަ ބެލުމަގުކޮނުމުގެ  މަށްފަހު 
 ދޫކުރުން

ކޮ • ހުއްދައިގެ  ދޫކުރާ  ޚދިުމަތްދޭ މަގުކނޮުމަށް  ކޭބަލްޓީވީގެ  އނިްޖނީުގެ،  ޕީ 
 ފަރތާްތަކށަް ލިޔމުުން ޙަވާލުކުރުން

 ދަނޑުވެރިކަމަށް ބނިްދޫކުރުން 

 ދަނޑުވެރިކަމަށް ބނިްދޫކުރުން  33
 މަށް އިޢލުާން ކުރމުުން އެކަމށަްއެދި ހށުަހެޅުން ދަނޑުވެރިކަމަށް ބިން ދޫކުރު •
ލިބިއްޖެނަމަ،   • ބިން  ފަރތާަށް  އެއްބަސވްުމުގައި ހށުަހަޅާ  ޙަވާލުވެ  ބިމާއި 

 ސޮއިކުރުން

 ކުނި ނަގާ އުކާލަދނިުމުގެ ޚިދުމަތް ދިނުން 

34 
ކުނި ނަގާ އުކާލަދނިުމުގެ ޚިދުމަތް  

 ދިނުން 

 ކުނި ނެގުމަށް ބޭނުންވާ ފަރތާްތަކުން އެކަމށަްއެދި ހށުަހެޅުން  •
 އެއްބަސްވުމުގައި ސޮއިކުރނުްކުނީގެ  •
 ކުނި އުކލާުމަށް ދައްކނަްޖެހޭ ފީ ދެއްކުން •
 ކުނި އުކާލުމުގެޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން  •

ދަށުން މަޢލުޫމތާު    1/ 2014ނޫނު ނނަްބރަު  ޤާ  )މަޢުލމޫާތު ހޯދއަި ލބިގިތަުމގުެ ޙައްޤގުެ ޤާނނޫު( ގެ 
 ދނިނުް. ހޯދުމަށް އެދި ހުށހަަޅާ ފމޯުތކަަށް ޖަވބާު  

35 

  1/ 2014ޤާނޫނު ނަންބރަު  
)މަޢުލމޫާތު ހދޯައި ލިބގިަތމުުގެ  
ޙއަްޤުގެ ޤނާޫނު( ގެ ދަށުން  

މަޢުލމޫާތު ހދޯުމަށް އެދި ހުށަހަޅާ  
 ފމޯުތަކަށް ޖވަާބު ދނިުން. 

ދށަުން އެކލުަވއަލިައިފއަިވާ ގވައާިދގުއަި ކަނޑއަަޅާފއަިވާ މއުްދަތުގެ   • އެ ޤާނޫނުގެ 
 ދެވޭނެ. ތެރޭގއަި ޖވަާބު  
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  ޚިދުމތަގުެ ފެނވްަރު ރަނގަޅު ކުރުމާއި، ފޑާުކިޔުން ހުށހަޅެުން 

ޚިދުމތަަކަށް  • ނުވަތަ  ކުރުމަށް  ރނަގަޅު  ފެންވަރު  ޚިދުމަތުގެ  ނުވަތަ  ގުޅޭގޮތނުް،  ޚދިުމަތަކާ  ދޭ  އޮފހީުން 
ކޔިަމުއެވެ.   މަރުޙަބާ  ހށުަހެޅުނތްަކަށް  ހށުަހަޅާ  ގތޮުން  ހށުަހެޅނުްތައް ފާޑުކިޔުމުގެ 

އީ   udhuffaaru.gov.mvhinfo@hul ފޮނވުާނީ، މެސެޖުގެ  GOV.MV މެއލިަށާއި،-މި 
ހށުަހަޅާ  ޒަރީއާއިނންެވެ. ހށުަހެޅުން  ސިޓީއަކނުްނެވެ.  އެޑްރެސްކޮށްފައި  އިސްބޭފުޅަކަށް  އފޮީހުގެ  ނުވަތަ 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އނެްގޭނެއެވެ. 5ހެޅުން ލިބުނުކަން ލަސްވގެެން ރަސްމީ މަސައކްަތު ފަރާތތްަކަށް އެ ހުށަ
 އަށް ގުޅައިގނެްވެސް ހށުަހެޅޭނެއެވެ. 6580069މީގެއިތުރށަް، އފޮީހުގެ ފނޯު ނަންބަރު ކަމުގައިވާ  •
ށް، ޚިދުމތަަށް ގނެްނނަްޖެހޭ  ވަގތުުން ރނަގަޅުކުރެވެން ހުރި ކނަްކަން ރނަގަޅުކޮ ،މިފަދަ ހށުަހެޅނުްތައް ބަލައގިަނެ •

 ބދަަލުތައް ގނެެވޭނެއެވެ. 

  :ގޅުއުްވމުަށް 
 - ވެބސްއަިޓް:  info@hulhudhuffaaru.gov.mv މއެިލް:-އީ 6580069ފޯން ނަންބރަު:  

 ދވިެހިރއާޖްެ.، އމަީނމީަގު، ހުޅުދުއްފރާު، ހޅުުދއުްފާރު ކއަުނސްލިްގެ އދިާރާ 
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